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ROMANIA 1
JUDETUL HUNEDOARA PROIECT nr_ 5 ¢ /2000 7/
MUNICIPIUL DEYV A | | e
CONSILIUL LOCAL

Ty

HOTARAREA Nr. /2021 -
privind aprobarea organigramei, statului de functii si Regulamentului de Organizare si Functionare
~ pentru Directia Publica Locald de Evidenta Persoanelor si Stare Civila Deva S

s Consiliul local al municipiului Deva,
- Judetul Hunedoara '

Avand in vedere Referatul de aprobare prezentat de Primarul municipiului Deva, domnul _
Nicolae - Florin Oancea, din care reiese necesitatea i oportunitatea adoptarii unei hotarari privind =
aprobatea organigramei, statului de functii si Regulamentului de Organizare si Functionare peniru . :

- Directia Publici Locala de Evidenta Persoanelor si Stare Civili Deva, =~ . S
. in temeiul prevederilor art. 129 alin. (2) lit. “a”, alin. (3) lit. “ ¢ si art. 139 alin. (1) din
- Ordonanta de urgenti nr. 57 / 2019 privind Codul adminisirativ, cu -médiﬁgérii_e_gi_ completarile
ulterioare, Rttt iy SETRET A R R

 HOTARASTE:

Art. 1. - Aproba Regulamqptﬁl de Organizare si F uncgior'lare', orgaﬁigfalna si statﬁl_ de ﬁmctu pentru :: :
“Directia Publics Locala de Evidenja Pers_oanelor si Stare Civila Deva conform _Anexei __-ji;;:_t__lfc_ face -

parte integrant din prezenta hotdrdre.

Art.2, - Prezenta hotirre poate fi atacatd potrivit prevederilor Legii contenciosului administrativar.
+ 354/ 2004, cu medificarile si completarile ulterioare . D TR

Art. 3. - Prezenta hotiirdre se comunica :
- Institufiei Prefectului judefului Hunedoara ;
- = Primarului municipiului Deva ;
- = Serviciului resurse umane ; L
- Directiei Publice Locale de Evidenta Persoanelor si Stare Civili Deva -

: : ?)eva, _ ' 2021

~ INITIATOR,  AVIZEAZA,

| Primar, . _ Secretar general, .
. Nicolae - Florin Oangg ' Sirbu .




Anexa la H.C.L. nr. /2021

REGULAMENTUL
DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE A a ' o o
DIRECTIEI PUBLICE LOCALE DE EVIDENTA PERSOANELOR SI STARE CIVILA L
_ AL MUNICIPIULUI DEVA R

| CAPi*rOLUL I
DISPOZITII GENERALE

Art. 1 - Directia Publica Localé de Evidenta Persoanelor sl Stare C1v1la al Mun101p1u1u1 DeV _este o
. serviciul public comunitar local de evidentd a persoaneior al municipiului Deva’ care se organizeaza in.
-:subordmea Consiliului Local al mumcipluluz Deva, in temeiul art. 1 alin, (1) dm"Ordonanfa:”_-lf-.':j"i
- Guvernului nr, 84/2001 privind infiintareq, organizareaq §i funcﬁonarea servzcnlor.publzc G
de evidentd u persoanelor, aprobala cu modlﬁcan §1 completan prm Leg nr,

; modiﬁcanle §i completaule ulterioare, - & S RS
~Art, 2 - (1) Serviciul pubhc comumtar local de ev:denta a persoanelor al mummpxulul Deva denumit R
- n continuare Directia Publica Locala de Evaden}a Persoanelor si Stare Civils al _Mumclpmim Deva"[':r o
g este consutuzt in conformitate cu plevedenle art. 25 alin. (1), din Ordonan;a Guvernului nr. 84/2001, 1
: 2 Directia Publica Locald de Ev1den§a Persoanelor si Stare Civilz al Mummpiuiul Deva se o
. constztme fiard personalitate juridici, prin hotarire a consiliului local, = . RN
Art. 3 - (1) Scopul Dlrecua Publici Locali de Ewden;a Persoanelor si Stare lea ai Mumapzului_ s
~ Deva este acela de a exercita competen;ele ce ii sunt conferite prin lege pentru punerea in aplicarea -
- prevederilor aotelor normative care reglementeaza activitatea de ewden;a a persoanelor in mstem de R
ghigeu unic. L : : e
_ (@) Actwltatea dlrecpel se desfésoaré in mteresul persoanel si al comunltatu in Spl‘ijilﬂ.ll PR
_-mstltu;nlor statului, exclusiv pe baza si n executarea legii, . o
Art. 4 - Activitatea directiei este coordonatd §i controlati metodologlc, in mod umtar de D;rectxa o
pentm Evidenfa Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date, denumiti in continuare D.E.P.A.B.D. o
si de Direciia Publici Comunitard de Ewden}a a Persoaneior al jude{ulul Hunedoara denumﬁa in .
continuare D.P.C.E.P, Hupedoara. - B
Art, 5~ (1) Direcpa Publicd Locala de EVidenya Persoanelor gz Stare Cwﬁé al Mumcxpmlm Deva o
- asigurd intocmirea, péstrarea, ev1den1a si eliberarea actelor de stare cmla a cértllor de 1dentltate a
car;ﬂor electromce de identitate si a cartilor de alegator. . (RN
Lot S 2) In Vederea mdephmru prerogativelor cu care este investit, d1rec11a colaboreaza cu
Co celelaltc structuri ale ‘primdriei, ale Ministerului Administratiei si Internelor si coopereazi cu . - :
- autoritafile publice, precum si cu persoane fizice §i persoane Jumdlce pe probieme de mteres comun, i
' :potrlvn prevederllor actelor normative in wgoare ET L

CAPIT()LUL 11

ORGANIZAREA DIREC'[IEI PUBLICE LOCALE DE EVIDENTA PERSOANELOR si
. STARE CIVILA AL MUNICIPIULUL DEVA ney EhENSAE

- Art 6 (1) Structura organlzaterlca statui de func;n $1 reguiamentul de. orgamzare 51 functionare ale_ b :
“directiei se stabilesc prin hotirire a consiliului local al ;nummpmlm Deva, cu av1zu1 prealabll al__ 5
D.E.P.AB.D i al Agentiei Nauonale aF unctlonarllor Publici. it : IO

- (2) Organigrama directiei este prevazutd in anexa nr. 1 la prezentul regulament. Sy LA
- - (3) Statul de functii al directiei este previzut in anexa nr. 2 la prezentul regulament i
CArt, 7 - Directia Publica Localé de EwdenIa Persoanelor $I Stare Civild al Munlmpluiul Deva are_
atributii pe linie de: _ : T
-a)-evidentd a persoanelor §1 ehberare a actelor de 1dent1tate
3-'b) starecwﬂa, s BRI R




' _ direcgle si are in componen;a un serviciu si compammente. _

- OULG. nr, 63/2010 aprobatd cu modificari si completar prin Legea nr. 13/2011, si structuri de jur;dacwonteucms, fi nanczqr, asxgurare___ o

B cuprinsul art. 10 alin {2) din Reguiament.

c¢) - informatici;
d) - analizd - sinteza, secretariat-arhivi si relatii publice.!
Art. 8 — (1) Direcfia Publica Locald de Evidenga Persoanelor s1 Stare Civild al Municipiului Deva
exercitd atribufiile ce-i sunt conferite de lege pentru solutionarea cererllor cetatenllor care au -
domiciliul sau  regedinta pe raza de competenta.
_ (2) In vederea atingerii obiectivelor stabilite, activitatea directiei are Ia bazi rela;n de .
‘autoritate (ierarhice, functionale), de cooperare, de comdonare st de control potrmt atrlbumlor__ o
stabilite pentru fiecare structurd componenti in parte. =

(3) Relafiile de autoritate ierarhice se stabilesc intre conducerea dlrecl;lel st structunle
subordonate acestuia in scopul meninerii, pastririi si perfectiondrii starii de funcuonahtate a.
serviciului. Acelasi tip de relatii se stabilesc intre sef si personalul subordonat acestula e -
Art, 9 - (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor este orgamzat la mve} de

_ (2). La nivelul dlrecpel, activitatea de control $1 coordonare esie atnbutul con ucern _51' " :
_reahzeaza prln intermediul directorului executiv. De asemenea, in activitatea de control, ‘pe. Tinii - :
& __spes:lﬁce de munca, _dlrectorui execunv poate angrena gx alt personal spec:lahzat din cadrul structunlor i

e B3 in cadrul compartlmentulul unde nu sunt prevézute func;n de conducere, se stabilesc
"_‘relaw de auforitate fmlcponale intre personalul cu funci,ia cea mai mare si restul personalulul acestor -
: ?__..structun in vederea 1ndruméru 51 imbindrii in mod unitar a activitatii acestora, a echlhbréru sarcinilor. .
i a armonizirii efortunlor necesare pentru a31gi,ifarea umté;n de acpune in vederea mdephmm__.

obiectivelor ; propuse. ge
“Art. 10 - (1) Directia Pubhca Locala de Ewden;a Persoanelor §1 Stare Clvﬂa al Mumclpmlm Deva -
rlmeste si solutioneaza cererile cetdjenilor pe probleme specnﬁce de ev1den;a a persoanelor dm
'mummp;ui Deva, in care funcponeaza serviciul. S
: (2) Directia Publicii Locali de. Ewdema Persoanelor si Stare lea al Munlmplu}ui Deva__. e
- primeste §i solufioneazd cererile ceté;enllor pe probleme speclﬁce de ev1den];a a_persoanelor din ..
comunele arondate acestui serviciu respectlv, Bmm;ca, Certeju de Sus, C‘ ryttt Harau, ,Sozmug, Vetel b
la care nu s-au constituit incé servicii publice comunitare locale. E SRR
- (3) Modificarea arondarii actuale a directiel se stabllegte prm hotarare a conSIhulm
Judegean la propunerea servicinlui public comunitar judetean, cu av;zul prcaIablf al Dlrecpel pentru -
Evidenta Persoanelor si Administrare a Bazelor de Date, 3 : S : : RSN
Art, 11 - (1) Conducerea directiei este asigurata de d1rectoru1 executw B R
o (2) Dlrectorul executiv al directiel este numit sau eliberat din funcpe prin hotarare a
-consiliului local, in conditiile legii, cu avizul prealabil al Directiei pentru Evidenfa Persoaneior st
- Administrare a Bazelor de Date in conformitate cu prevederile art. 9 alin. (2) din Metodologia privind .-
criteriile de dimensionare a numarului de functii din aparatul serviciilor pubhce comunitare de. .-
~evidentd a persoanelor, constituirea patrimoniului $i managementul resurselor umane, financiare si
materiale, aprobata prm Hotararea Guvernuiux nr. 2104/2004 cu modiﬁcarlle §i compIetaere: o
- ulterioare. - L o
' '_Art 12 - ( 1) Directorul cxacutiv reprezmté direc;xa in relapﬂe cu. seﬁl celorlalte structun dln cadrul_. Vi
. primdriei, cu gefii (comandan;u) unitatilor din Ministerul Admmlstrai;tel si Internelor, cu ms‘atutule $to
-'orgamsmele din . afara smtemuiu; Mlmsterulw Adm1n1stra;161 si internelor potrlvn: competen;elor L

legale .....

(2) in aplzcarea ordmelor i 1nstruc11umlor de nxvel supenor dlrectoru} executlv emite_ S
dlspozmz obhgatorn pentru tot personaiui din subordme in confonmtate cu prevederﬂe legale N

in sﬂuana in care sunt necesare, §i pol fi sustinute dm pamcs de vedere ﬁnanuar-fogtsnc pot fi constatuxte, o respectarea dlspozmdor e

B tehnico-materiald, In masura tn care activitaite specifice nu sunt asigurate de-structuri specializate din cadru] primériel, . S
2 In cazul care nu sunt deservite si local itai apamnand altor umta];t admmnstrauv teritor ;a!e acest fapt Erebuae s se reﬂecte n S

-3 Retine azengla faptul ci rearondarea unor localitifi se realizeazd in condifiiic art. 25 alin. (2} i (3) din O G nr. 84/2001 T
modificirile si completarile ulierloarc, in wn31derarea znleresulm comumtﬁtu (prcstarea serwc:u!ul public de catre autor:tatea cea .

. _mal apropxaté)




(3) In condifiile legii si reglementirilor specifice, directorul executiv al directiei poate
- delega unele atributii din competenta sa altor persoane din subordine.
Art. 13 ~ (1) Directorul executiv al directiei raspunde in fata consiliuluj Iocal de intreaga acuvnate pe
care o desfagoard, potrivit prevederilor fisei postului.
(2) Personalul directiei raSpunde de intreaga activitate pe care o desfisoard, in fata
dlrecmmlui executzv ' . o IR sy e

| CAPIT{)LUL I

ATRIBUTHLE DIRECTIEI PUBLICE LOCALE DE EVIDENTA PERSOANELOR SI STARE i
CIVILA AL MUNICIPIULUI DEVA R .

Art, 14 Duecpa Publica Locala de Ev1denta Persoanelor §1 Stare Cmié ai Munlmpxulul Deva are___r-
urmétoarele atribuii prmmpale : . Fiin
a) _'miocme§te line emdenta si ehbereaza certlﬁcatele de. stare cwﬂa, Er R i
“b) inregistreaza actele i faptele de stare civild, precum si menpumle 51 modlﬁcarﬂe mtervenzte m
o statutul civil, in domiciliul si resedinta. persoanei, in conditiile legii; SRS
Loe) 'mtocmeste §i pastreazi registrele de stare ciyila, in condapds legii; SR 5
o) mtocmeste completeazi, rectificd, anuleaza sau reconstltme actele de stare c1v11a §1 once mentium FE
. efectuate pe actele de stare civild, in condlpile legii; ) e
_.e) constati desfacerea casétorlel prm divorf pe cale admmxstratwa daca sotu sunt de__acord cu _'_*.ﬂ -
REATE dworgul $i nu au copii minori, nascuti din ciisatorie sau adoptatl : S S
D) actualizeaza Reg:strul Judetean de Ewden;a a Persoane!or, cu. datele de 1dent1ﬁcare §1 adreseIe o
- cetétenilor care au domzcﬂlul sau regedinta in raza de competend terltorlala a dlrecpez - e
g) utilizeaza si valorifics Registrul Nafional de Evidentd a Persoanelor; = T S
“h) furnizeaza, in cadrul Sistemului national informatic de evidenti a populapel dcnumn: in contmuare IR
" SN.LE.P,, date necesare pentru actualizarea Registrului Nagional de Ewdenté, a Persoanelor; .
i) furmzeaza, in conditiile legii, datele de identificare i de adresi ale persoanei catre autonté;lie 51_ i
ey '-mstnujmie publice centrale, judefene si locale, agentii econom1c1 si clitre cetiifeni; R
J) - primeste, in sistem de ghiseu unic, cererile .sz documenteIe necesare in vederea ehberarn car;rlor de AT
- identitate, cirtilor de alegiitor, SRR
k) primeste de la structuuie competente cartlle de 1den11tate, carple de alegator pe care le ehbereaza L
~solicitantilor; ST T
1) fine regisirele de ewden;a pentru ﬁecale categorle de documente ehberate, TR
m) constatd ﬁontravenpﬂe si aplicd sanctiuni, in conditiile legii; o LR -
n) indeplineste si alte atr1butu specifice act1v1ta§u de ewden;é a persoanelor regiementate prm acte R
-normanve R S . : c : : o

Secpunea 1

ATRIBUTII PE LINIE DE EVIDENTA A PERSOANELOR R
- SIELIBERARE A ACTELORDEIDENTITATE =~

Art 15 - In domemui ewden;ex persoaneior §1 ehberarn actelor de identltate, direcgza are urmatoarele S
- _atrlbupz prmczpafe : =
&) ‘primeste, analizeaza §1 soiuponeaza cererlle pentru ehberarea actelor de ;dentitate, car;nlor de
g alegdtor, stabilirea domiciliului, inscrierea in actul de 1dent1tate a menpunu prxvmd stabihrea :
- resedingei §1 inmaneazi solicitantilor documentele in cauzd; ; S
b) primeste si soluponeaza cererile de eliberare a actelor de 1dent1tate pentm persoanele care 1$1__-:-'__:-}
. schimba domiciliul din striinitate in Romania; B
c) prnne§te si soluponeazé cererlle pentru eliberarea actelor de 1dent1tate ale persoanelor mternate in i
- unitdti sanitare si de protectie socials, precum si ale celor aflate in locurile de refinere si de arest -
: preventlv din cadrul unititilor de politie sau in pemtencxar dm zona de reSponsabzl;tate $1.
mmaneaza documente}e soixcuate ' : = I




d) inregistreazii toate cererile, In registrele corespunzitoare fiecirei categorii de lucrari, in
conformitate cu prevederile metodologiei de lucru;
¢) rispunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare si inscrise in formularele -
necesare eliberdrii actelor de identitate; T R
1) desfisoari activitati de distribyire a cdrfilor de alegitor; T
g) desfisoara activitafi de primire, examinare si rezolvare a petifiilor cetatenilor; o
#) fumizeazs, in conditiile legii, datele de identificare si de adress ale persoanei cétre autoritatile si
instituiile publice centrale, judefene si locale, agentii economici §i ctre cetdfeni; .~ .. - R
1) efectueaza verificari in Registrul National de Evidenfd a Persoanelor cy privire la schimbarea
- numelui pe cale administrativa, in conditiile in care lucrdtorul de stare civild nu are posibilitatea de . .
a le efectua; : . R R AR R R
j) identifici — pe baza menfiunilor operative — elementele urmarite u
- anumite localitafi etc, si anunts u ' derea Ju
k) colaboreazi cu unitagile _ zate de acestea la
-+ locurile de cazare in_comun, hoteluri, moteluri, campinguri §i alte unitati de cazare turistics, in .
. vederea identificarii persoanelor nepuse in legalitate pe linie de eviden( a pe; oanel cum '

- celor urmarite in temejul legii, precum si cu polifia localz potrivit atributiilor ce le revin pe linjede
1) asigura colaborarea gi schimbul permanent de informatii cu unitatile operative ale M.A.L, in scopul
m) solutioneaza cererile formatiunilor operative din M.A L, S.R.L, S.P.P., Justifie, Parchet, M. ApN,

- privind verificarea i identificarea punctuald a persoanelor fizice;

1) acordi sprijin n vederea identificarii operative a persoanelor internate In unitdfi sanitare gi de . L

.. protecfie sociald, ce nu poseds asupra lor acte de identitate; - S
~.0) formuleaza propuneri pentru imbunatigirea muncii, modificarca metodologiilor de Iucru etc.; - =
~p) intocmeste situatiile Statistice si analizele activitailor desfasurate lunar, trimestrial si anual fn - -

-cadrul directiei; o i e DA A TR .
. 9) asigurd gestiunea carfilor de identitate provizorii si intocmegte procesele-verbale de scidere din o
o oogestiune; R R S
1) réspunde de activitdtile de selecionare, creare, folosire §i pastrare a arhivei specifice; 0
8) oOrganizeaza, asi gura conservarea si utilizeaz3, in procesul muncii, evidentele locale manuale;

) asigurd protectia datelor cuy caracter personal si a infonna;iilor_clasiﬁcate, pre_cj,__x_m__ $i securitatea

- ~documentelor serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale; : R R L
u) ses'izeaz_é_:dispa_r'itia, in alb, a tipizatelor inseriate pe linie de evidentd a persoanelor si raporteazi

' dispari;ia_acestor_ape cale ierarhics; - L I I SR T

V) rispunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor si ;in_s_trug:;iunil_or.__c_arc L
B reg}gmcnt_éazé_activi_ta_tea pe linia regimului de evidend a persoanelor; oo
" W) constati contraventiile i aplica sanctiuni, in condifiile legii; o |
x) indeplineste si alte atributii specifice activitatii de evidentd a persoanelor, reglemc_n_tat_e_prir_i acte -

~ ATRIBUTII PE LINIE DESTARECIVILA

~Art, 16 — Pe linie de stare civila, directia are urmatoarele atributii principale: = R P T
‘a) intocmeste, 1a cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de casatorie si de deces, in dublu -
exemplar si elibereazi persoanelor fizice indreptafite certificate doveditoare, privind actele si faptele - -

 de stare civila inregistrate; SR R Sl
'b) inscrie mentiuni pe ‘marginea actelor de Stare civild aflate in pésirare si trimite comuniciri de

“--mentiuni pentru inscriere in registrele de stare civila exemplarul 1 say, dupi caz, exemplarulﬂ i




- nominale pentry néscutii vii,
~al cetafenilor romdni; actele de identitate ale persoanelor decedat

Instituiului Nafional de Statistica, pe care le trimit, pénd la data de 5 a lunii
_ -Diréé;ia_ﬂude;gan_ﬁ de"_Stat_isti_cé; el B A I AT
. :i)__-__difsp_u_'n_e__rriésufi_te_n_ec_es_are pastrarii registrelor si certificatelor de stare civila in_condifii care 53 - N
'asiguré__évitafea_dg:_i_e_:'_riorérii sau a disparifiei acestora si asigurd spafiul necesar destinat desfasurarii =
activiagii de stare civilg, 0 0 e e
- j) atribuje _codurile numerice personale, - denumite in -continuare ‘C.N.P,, din listele de coduri - L
. precalculate, pe care le pastreaza §i arhiveaza in conditii de deplina securitate; - R
k) propune necesarul de registre, certificate de stare civild, formulare, imprimate auxiliare §i cerneali :
-~ speciald, pentru anul urmitor, si il comunicy, anual, structurii de stare civila din cadrul D.P.CEP, -
1) reconstituie registrele de stare civils pierdute ori distruse - partial sau total -, prin copierea textuluj -
din exemplarul existent, certificAnd exactitatea datelor fnscrise prin semnare §i aplicarea sigililui i
- -m) primeste cererile de schimbarea numelui pe cale administrativa si documcntﬁl_eprﬁz_ﬁimate in o
- motivare, pentru a fi transmise, spre verificare, serviciuluj public comunitar local de evidens a -

- persoanelor la care este arondati unitatea acim_inistrativ~teritorialéi; ST S s i i EE I
1) primeste cererile de inscriere de mentiuni cy privire la _modiﬁcérﬂ_e_intcrvenite in strainitate, in .

-~ statutul civil al persoanei, determinate de divort, adopie, schimbare de nume si/sau prenume, precum
s docum_e_n:_tgie_ ce sustin _Ce_reril_e_respective, pe care le _ina_intca;zé_ _D_.E.P._A._B_.D.,_ in ved i

- Insoite de actele ce le susfin, intocmesc referatul cu propunere de apr
- de transcriere pe care il fnainteazi, impreuns cu intreaga documentaie
~ decitre D.P.CEP, Hunedoara:
D) primeste cererile de rectificare a actelor de star a i efectueazy veri
- exactitate 2 erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civila say a menfiuni

Intocmeste documentatia §i referatul cu propunere de aprobare sau réspingere si Io inainteazs, pentr

dtre primarul -

© . aviz prealabil, in vederea emiterii dispozitiei de aprobarc/respinge

o unitagii z_é_dminis_tra'_t_i_vc-t_eritori_alc competente; R M R
q)_ primeste cererile de reconstituire §i fntocmire ulterioard a actelor de stare civils, Intocmeste -
“documentatia i referatul prin care se propune primarului unitatii administrativ-teritoriale emiterea
-~ dispozitiei de aprobare sau respingere, cu avizul prealabi al D.P.CEP. Hunedoara.; = S

1) inscrie in regisirele de stare civila, de indata, menfiunile privind dobandirea, 1

stare civila din cadrul D.P.C.E.P, Hunedoara;

~8) _{ransmite, dupj Inscrierea mentiunii coresp 0 comunicare cu privirela -
‘schimbarea numelui Directiei pentry Evidenta Persoanelor $1 Administrarea Bazelor :c_lﬁ::__D_a_tq,_ Directiei e

. Generale de Pasapoarte din cadrul Ministerului Administrafiei si Internclor, Directiei Cazier Judiciar,
Statisticd si Evidente Operative din cadrul Inspectoratului General al Politiei Roméne §i Directiei




Generale a Finantelor Publice judetene din cadrul Agentiei Nationale de Administrare Fiscala, de 1a
locul de domiciliy al solicitantului;

uj) sesizeazi imediat D.P.C.E.p. Hunedoara, in cazul pierderii sau furtuluj unor documente de Stare .-
v) elibereazi, la cererea persoanelor fizice indreptafite, certificate care s3 ateste componenta familiei, .
necesare reintregirii familiei aflate in strdinitate; R R _
w) efectueazi verificirile necesare avizrii cererilor de reconstituire si de intocmire ulterioars aactelor .

~de stare civils pentry celdfenii romdni i persoanele fird cetifenie domiciliate in Roménia; - 0

[

X) efectueaza verificari $1 Intocmeste referate cu propuneri in vederea avizirii
- Hunedoara a cererilor de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civila eliberage
- striine, precum sia_cererilor de rectificare a actelor de stare civilg; |
) efectueaza verificari si Intocmeste referate cy propuneri in dosarele avand drept obiect an
_completarea, modificarea pe ca Ci 3 t :

ar le judecitoreascs a actelor de stare civila i a mentiunilor existente pe

marginea acestora, declararea Judecitoreascs a disparitiei si a morfii unei ‘persoane
- 2) efectueaza verificar

st conmile areu privite la cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa; =~
aa) primeste cererile de divorf pe cale administrativa, semnate personal de catre ambii sofi, in fafa

- ofiferulyi delegat de Ja primiria care are in pastrare actul de casatorie sau pe taza careia se afld ultima .~

locuingi comuns a sotilor, inregistreazs cererile de divorf pe cale administrativs, in Registrul de

| ;in_t_r_arg%-_ie_g'i_rﬁ:__i_al_ c_e_reril_or_j_c‘ig_.diyor; $i acordd sofilor un termen de 30 de zile calendaristice, pentry e
(Cventualaretragere a acestora; . oo oende o R TR

~constituie dosarul de divort; = L e e T
ac) constatd desfacerea casatoriei prin acordul sotilor, in conditiile Metodologiei cu privire la aplicarea

‘unitard a dispozitiilor in materie de stare civild, aprobata prin H.G. nr.64/2011, elibereaza cettificatul - -

de divort care va fi inménat fostilor sofi intr-un termen maxim de 5 zile lucritoare;

- ad) solicita, prin intermediul structurii de stare civild din cadrul serviciuluj public comunitar judetean = o
de evidents .4 persoanglor, '_alocarea,_din_ Reg_is_trul__unic_ al certificatelor de divor, _. ?--numéruiui.; -
certificatului de divory, care urmeaz a fi inscris pe acesta; oo CVOrh 2. mumdralui

ac) tnregistreazs, in R.N,E.P., menfiunile referitoare la desfacerea casitoriei pe cale administrativa, in

baza comunicarilor fransmise de . citre primﬁ_r_iil_e_.up_ité;_ilor.admini_str_a_'tiv-;-teritq;‘iale_ -care _are in e
Pastrare actul de casitorie, de primariile unitdtilor administratiy — teritoriale de la domiciliul sofijor . L
care nu are in pastrare actul de césitorie, de notarii publici; .. Ghviiaais
af) colaboreazs ¢y autoritdfile de sindtate publica judefenc .si cy maternitatile pentru ‘prevenirea

cazurilor de internare a gravidelor fard acte -dé"id:ehtitat_e"a"supfa: lor say a clror identitate nu este

“‘cunoscuti si a cazurilor de pardsire a copiilor nou-nascufi §i nefnregistrafi la starea civils; - R
ag) .c_oiaborégzé cu unitdtile sanitare, Institufiile de protecfie sociald $i unitifile de politie, dupa caz,

 benlri cunoasterca permanents a situaiei numerice §i nominale a persoanelor cu situafie neclars pe -

- linie de stare civilj si de evidents a persoanelor, a demersurilor ce se fac pentru punerea acestor in -

- legalitate, pana_la rezolvarea “flecdrui . caz in parte, precum si pentru_ clarificarea situafiei .

- persoanelor/cadavrelor cu identitate necunoscuti; S R L
-+ ah) transmite, lunar, I3 D.P.CEP, Hunedoara situatia indicatorilor specifici;

- ac) transmite, semestrial, Ia D.P.C.E.P. Hunedoara situafia casatoriilor mixte; - SUEHE
ai) desfisoary act_i_yité;i_de primire, examinare, evidenta si rezolvare a petitiilor cetatenilor;

aj) asigura colaborares si schimbul _pern';an_ezf;‘_{ de ';'n'fo_rr:na;ii cu unitatile operative aleMAI, __ifl__g__:pplil_. S

- Tealizéirii operative gi de calitate a sarcinilor comune ce-i revin in temeiul legii;

~ak) fo_n_nuiea_zé_pmpuneri_ pentruy Imbunititirea mungii, modificarea metodologiilor 'd_e_::!_uér'u' etc.;

- al) rispunde de activitatile de selectionare, creare, folosire si pistrare a arhivei; S

o6 B




necunoscutd, precum si a paringilor copiilor abandonati; R R R
ao) raspunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor si instructiunilor care .
reglementeazi activitateg pe linia regimului de stare civild a persoanelor; T

Art. 17 - Pe linie informaticé, _'direéﬁa are tiifrﬁétoar_é_lc _ziti‘_ibu;ii__ _;.j_rjx_.lcipai_e': B
) it R

5 W,

o

ey
e) nal de

- cdrtilor de identitate provizorii; - S e s R R SR
clarifica -neconcordaniele . dintre ‘homenclatorul arterelor de circulatie ;s_i:_:s_i_t_u_a;_ia din teren,

9
b
)
i)

k)

'_1)_

- m) formuleaz propuneri pentru imbunatatirea muncii, modificarea metodologiilor delucruetc.:

1)

Art. 18 - In domeniul analizi-sintezy, secretariat si relatii -cu_publicul, directia are urmitoarele
atribugii principale: o e P oo R
a) primeste, Inregistreaza si fine evidenta ordinglor, di pozitiilor, instructiunilor, _re_gu_lamentelo_r,_ e
. stampilelor si sigiliilor, asigurand repartizarca lor in cadrul directiel; . - . Logminininn S
- b) verifici modul in care se aplica dispozifiile legale cu privire Ia aprarea secretului de stat gi de. -
*serviciu, modul de manipulare i de pastrare a documentelor secréte; o Rt

-baza comunicarilor Inaintate de ministere si alte au

 evidentd a persoanelor, utilizand aplicafiile informatice puse 1a dispozitie de D.E.P.A B,

e Sec;iunea 1

~ ATRIBUTH PELINIE INFORMATICA

actualizeazi Registrul National de Evidenia a Persoanclor cu datele pri

locale, precum si a documentelor

preia in Registrul Najional de Evidenfa a Perspanolgy datele privind persoans fizicd, in baza

- -comunicarilor nominale pentru_ndscufii Vil, cetdfeni roméni, ori cu privire la ‘modificarile

persoanele decedate;

respectiv din docum_ente_le cetdtenilor;

asigurd protectia _dat_elor_si_.inforiﬁa;ii_lor._gestlonat_e_ si_ia masuri de 'prc_vc:_ni:_r;:'-'a:_-' 'c__urgerii_.d¢

indeplineste si alte atribugi privind actualizarea Registrylui Nafional de Evidenfs aPersoaneior’
reglementate prin acte ormative, - T TR R
C Sewan
ATRIBUTH PE LINIE DE ANALIZA-SINTEZX,
- SECRETARIAT SI RELATII CUPUBLICUL

intervenite in statytu] ¢ivil al persoanelor in varsta de 0-14 ani, precum si datel privind -




special destinate; o
1) asiguri primirea si inregistrarea petitiilor gi urméreste rezolvarea acestora in termenul legal;
-g) organizeazi si desfisoard activitatea de pnmlre in aud;en;ﬁ a ceta;emlor de cétre dlrectorul u
executiv si seful serviciului; : .
h) cenirahzeaza principalii indicatori realizafi, Verlﬁca modul de indeplinire a sarcmllor propuse 51

intocmeste sintezele, situatiile comparative $l analizele activitailor desﬁigurate perlodlc, T

1) transmite D.P.C.E.P. Hunedoara, sintezele si analizele intocmite; .
Jj) asigurd constituirea fondulux arhmst:c neoperanv al darecpei dm documentele rezultate dm__._-__'j__-
- actmtaiea de profi AR : L : et SR

CAPITOLUL V

DISPOZITII FiNALE

execufle sunt prevazute in ﬁsele postunlor. S . :
' (2) in raport de modlﬁcarlle mtervemte in structura sau actmtatea a dll‘eclilel,

- -postunlor pana la funcila de §ef semmu, lncIusw vor fi reactuahzate cu aprobarea dlrectoruim B

- executlv

Cogal, BT CITRRY, oxeetin va £ reactual

0 (4) Pe baza extraselor dm prezentul regulament dzrectorul executw 1ntocme§te ﬁ;;ele_ S
- posturilor pentru toate func;uie din structuré pe care le aproba prlmarul mummpmlu: Deva R R

3Art. 20 - Personalul dlrecpel va ﬁ mcadrat in grupa de muncd corespunzatoare, conform_ o

reglementirilor in vigoare, - o
- Art, 21 - Personalyl directiei este obhgat 58 cunoasca §1 S8 aphce mtocmal prevedenle prezentulux_ S

__reguiament in parple ce-l prlvesc

"DE_EV_a, R _2021

Imhatox R RIS T s Avizeazd, .
| Primar . Scoctargeneral
--Nicolae Flonn Oancea ;:\ T I L TR I R TS AN E - Laura Sarbu
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CONSILIUL LOCAL DEVA

Anexant. 2 Iz Regulamentu! ge organiza_re s_i funcﬁ_onare

D!RECIIA PUBLICA LOCALA DE EVIDENTA PERSOANELOR $ISTARE CIVILADEVA .

STAT DE FUNCTIP
| Functia publica _ 5 Funclia cortractuals ;u?” 5
g e _ . 8 2 § 3 g & .§ 3
= Structurs - ) o g8 | & ] i <} o
F e conducere de execujie o G5 ] E e a ] 3
| SR 212l 8| ¢ |53
: . z_ g - G o z
1 DErector executiv Lo i 8 G
L : Serviciul evidenta persoanefor ’
2 R sefserwc:u i IR S Ry
> Compammem informat:cé R e e pera i
3. eni i {Consitier .- 1| superior | S
i - JConsifier” ] Ly o superior |
s o e e  Consilier SEE supenor i)
: Compa_rtamentghlseu unic o G S
R L T “{Consilier SAp s&périar- Y
S " [Consifier - o1 superior] S .
B Consilier - 0 superior] S
9 Consilier 1| principal | 5
40 “{Consitier <o ] asistent ] S
o Compartrmentstare civila o T
ETH {Consilier juridic ] superior] '8
12 +Consllier juridic ] 1 . | superior | §
13 “TConsilier jundlc' 179 principal | S
14 Consitier -~ ' 1 supetior| 8
15 Consilier i supérior | §
16 1Consilier H superior| 8§
17 {Consilier - I superior] g
1 18 ' Consuzer I ! principal| §

[NR TOTAL r-uncw PUBL!CE

"[FUNCTH PUBLICE DE CONDUCERE 2
FUNCTII PUBLICE DE EXECUTIE 16 -

INR. TOTAL FUNCTIi CONTRACTUALE 0

|FUNCTR CONTRACTUALE DE CONDUCERE 0
FUNCTII CONTRACTUALE DE EXECUTIE

'NR TOTAL POSTURI R : 18

neva, 2021
' ini;ratcr, S 14;?\\

Pﬂmar ol
&icotae-f-‘lorm Oancea

Avizeazs,
_ Secretar general ..

'!.aura__;érbu




. Consiliului local nr. 245 /2013, c:_u_"mod_iﬁcﬁrile §_i;_compl_ctér_ii_c_:_.u]__t_eriqarc e

ROMANIA .
JUDETUL HUNEDOARA S
MUNICIPIUL DEVA - NR. 34 / Jo
PRIMARUL o L TE
REFERAT DE APROBARF :
privind aprobarea organigramei, statului de functii si Regulamentuluj de Organizare si F unctionare .- ..
pentru Directia Publici Locala de Evidenta Persoaneior sl Stare Civild Deva R

PRIMARUL MUNICIPIULUI DEVA B

. In prezent organigrama, statyl de functnst Regu}_ame_ﬁuﬂ_de_()_rgariizat;ﬁ__si_l? uncgfonare pentru i

Direcfia Publics Locala de Evidenta Persoanelor si Stare Civila Deva sunt aprobate prin ‘Hotardrea

- modificari si completari, prin aceastd hotarare fiind apr. ate st |

© multe institufii publice din subordinea Consiliului Local Deva, oo R
. Considerand c4 noul Consiliu Local al municipiului Deva trebuie sa cunoascd, la inceput de -~
mandat, situatia 'o_rganizatOr'_icﬁi.peptru toate institutiile publice care functioneazi in subordinea sasi .

pentru a facilita urmérirea tuturor modificarilor care vor aparea in structurile acestor institugii, o

I
|
. hotérari fiind modificari ale Hotirar Consiliului local nr, 245 /2013 . SRR ]
. Prin projectul de hotardre supus atenfiei Consiliului local nu se modifica in niciun fel structura - - g
deja aprobata a Directiei Publice Locale d_e Evidenta Persoanelor si Stare Civila Deva, scopul fiind ~ . g
acela de a adopta o hotarare doar pentru aceasta institutie, independent de celelalte _iz_l_sti_tut_ii_p'ublice: e

care functioneaza in subordinea Consiliului local Deva, - S

35_.75_7/11.05.202_0_,' kS R L U A T T L
- in temeiul prevederilor art. 129 alin, (2) lit. “a™, alin. (3) Iit. *¢”, art, 139 alin. (1), art. 409 din -
Ordonanta de urgenta nr, 57 / 2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completirile .
i Propun Consiliului Local Deva adoptarea hotérérii in forma prezentati.




- dnstitugii, o

MUNICIPIUL DEV A
PRIMARIA MUNICIPIULUI DEV A
- SERVICIUL RESURSE UMANE
Nr. 6880 /22.01.202] '

RAPORT DE SPECIALITATE

la pro'iectuI de hotirére privind aprobarea organigramei, statuluj de functii $i Regulaménfulﬁi de
- ‘Organizare i F unclionare pentru Direcfia Publica Local de Evidenta Persoanelor gi Stare Civila -
a S - o Deva e R

243 -a lungul timpului numeroase

T modifions cat Hotardrea Consiliului Local nr, 245 /2013 a suportat de-a lun
- modificari si completari, prin aceasta hotirare -j-ﬁind_.aprob_at_e_sjtructurile_ organizatorice

institui publice din subordinea Consiliului Local Deva,

mplepbunein sbrogarea Hotirdrea Consilului Local 245 2013, cu modificaile 5

completarile ulterioare cy modificarile si completarile ulteriogre s1 adoptarea unor noi hotéirdri prin

_care sa fie aprobate Organigrama, statul de functij si Regulamentul de Organizare §i_£l_l;1_¢1{0___?{¢ e

A

pentru fiecare institufie publica inparte. .
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Prin adresa nr, 4141 / 06.05.2020, inregistrats la Primaria municipiluj Deva sub numary]
o0 Intemeiul prevederilor art, 129 alin. (2) lit. “a”, alin, (3) lit. e art, 139 alin, (1), art. ‘409 din
- Ordonanta de wrgena nr. 57/ 2019 privind Codyl administrativ,”cu modiﬁ_qér__ii_e_;;’i__pomplgtéri_l_f_:__._
_ ~Supunem spre aprobare Consiliului Local a] municipiului Deva proiectul de hotardre i
i prezentats . R ‘) e T

 SEFSERVICIU RESURSE\UMANE, = o _DIRECT_QRExEC_UTiVJjQJ,A;P,L.__',f’_ e
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