JUDETUL HUNEDOARA
CONSILIUL LOCAL AL MUNICIPIULUI DEVA

HOTARAREA Nr58/2021

privind aprobarea organigramei, statului de functii si Regulamentului de Organizare si
Functionare pentru Direc_’gia publica localé de evidenta persoanelor si stare civila Deva

. Consiliul local al munlclplaluz Deva,
" Judetui Hunedoara  _ EIRLEcN

Avand in vedere pro:ectui de hotarare nr56/2021 Referatul de aprobare nr54/2021

' _prezentat de Primarul munwlpzulul Deva, domnul Nlcolae - Florin Oancea, din care reiese =~ =
necesitatea si_oportunitatea adoptirii unei hotirri pnvmd aprobarea organigramei, statului de S
functii si Regulamentulm de Organizare §1 F unctmnare pentru Dlrecgla pubhca loca]a de ewden;a R

Persoanelor si stare civild Deva,
* ‘Raportul Serviciului resurse umane nr. 68 80/22 01 2021

In baza avizului Comlsm pentru_administratie publica . iocala ;ur;dlca apararea ordmu_ PR

pﬁtbhce, respectarea drepturilor si a libertatilor cetitenilor, agrlcultura nr.93/82281/26.01.2021,
~In temeiul prevederilor art.129 alin.] lit.“a”, alin.3 lit.“c” si art.139 alin.! din Ordonanta

de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 puvmd Codul admlmstranv, cu modlficarlle §1 completarxle :

ulterioare, L

" HOTARASTE:

Art.l. - Aprobd Regulamentul de Organizare si Functionare, organigrama si statul de
functii pentru Directia publicd localad de evidenfa persoanelor si stare cmla Deva, conform
Anexel care face parte integrantd din prezenta hotirére. |

Art.2. - Prezenta hotdrdre poate fi atacatd potrivit prevederilor Legii contenmosulm_
admxmstratlv nr.554/2004, cu modificérile si completarlie uEterloare : '

- Art.3. - Prezenta hotiirire se comunici:

- Institutiei Prefectului judetului Hunedoara;

- Primarului municipiului Deva; '

- Serviciulul resurse umane;

- D1rectlez pubi:ce locale de ewdenta persoaneior si stare civild Deva.

:Deva,zsjijﬂﬁagazuz1 DRI
&, CONTRASEMNEAZA,

' Secretar general, .

Laura Sirbu -

_PRESEDIN TE ]}E 5 DINTA
Consilier, |
- Nicu Sav

Total consiliert locali: 21
Prezenti:20

Pentru:20

impotrivi:0

Abtineri:0




.' .-Guvernulw . 84/200] pnvmd mf mfarea
de evzden}a a persoanelor .apr'obat

Anexa la H.C.L. nr. S& /2021

REGULAMENTUL
DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE A
DIRECTIEI PUBLICE LOCALE DE EVIDENTA PERSOANELOR I STARE CIVILA o
AL MUNICIPIULUI DEVA : .

o - CAPITOLUL I
o })ISPOZITII GENERALE

: Art. 1- Dlrectza Pubhcé Locala de Ev1den§a' Pf_:rsoaneior s Stare Clvﬂa al Mummpiulu: Deva es‘ﬁe SR

Lol

R (2) Dlrecha Pubhca Locala de Ev;den;a Persoaneior st Stare Civﬂé al Mun1c1p' lu1 Deva se L
- '.'constitule fara personalitate juridicd, prin hotirire a consiliului. Jogal. - TR SRR
Art, 3 (1) Scopul Du‘ecgia Publica Locala de Ev1den;a Persoanclor §i Stare Cmié al Mumcxplulm_ -

‘Deva este acela de a exercita competen;ele ce 11 sunt conferit¢ prin lege pentru punerea in aplicare a

_prevedenlor actelor normatlve care reglementeazé activitatea de. ev1c§en;[é a persoanelor in 51stem de
gh1§eu umc EIRREEE :

' 2) Act1v1tatea dlrectlex se desfégoara in mteresul persoane1 §1 al comumté;u, m sprl_unul .

'_ institutiilor statului, exclusiv pe baza si in executarea legii,
Art. 4 — Activitatea directiei este coordonats §i controlatd metodologlc, in mod umtar de Dlrecpa

3 pentru Evzden;a Persoanelor gi Administrarea Bazelor de Date, denumitii in continuare D.E.P.A.B.D., :
si de Directia Publica Comunitard de. vadenta a Persoanelor al Judetulux Hunedoara, denum1ta fn .o

_ connnua.re D.P.C.E.P. Hunedoara. ~ - .
Art.’5 — (1) Directia Publicd Locals de Ev1den1& Persoaneior s1 Stare lea aI Mummplulul Deva ‘

asigurd intocmirea, pistrarea, evzden;a si eliberarea actelor de stare cmla a cér;zlor de 1dent1tate a__ S

‘ carplor electromce de identitate si acar;zlor de alegétor T P N DT
) In vederea 1ndephmrn prerogativelor cu care este mvestlt dxrecpa coiaboreaza cu

-;celelalte structuri ale pnmérlez, ale Ministerului -Administratiei si Internelor §i coopereazi cu _
autoritifile publice, precum gi cu persoane fizice §i persoane Jurldzce, pe probleme de mteres comun,_ S
.'potrmt prevederﬂor acteior normatwe mwgoare o ‘ P L

CAPITOLUL II

ORGANIZAREA DIRECTIEI PUBLICE LOCALE DE EVIDENTA PERSOANELOR SI L
STARE CIVILA AL MUNICIPIULUI DEVA Sl

Art 6 (1) Structura orgamzatonca statul de func;n si regulamenml de orgamzare sl ﬁmc;lona:re ale
 directiei se stabilese ptin hotiréire a consiliului local al municipiului- Deva, cu. av1zu1 prealabll al o
DE. P.AB. D sial Agem,‘xel Naponale a Func;mnarzlor Pubhc1 b S L

' (2) Organigrama directiei este previizutd in anexa nr, lla prezentul regulament. Coe

" (3) Statul de functii al diréctiei este prevazut in anexa nr. 2 la prezentul regulament S

“Art, 7 - Directia Publici Localé de EVIdenga Persoanelor i Stare Civild al Mummplulul Deva are ST
. atributii pe linie de; o : o - S

~a) - evidentd a persoa.nelor si ehberare a actelor de 1dent1tate,

‘_'b) stare cmla :

L S e e




' f;';spemﬁce de mun dlrector_.:_

¢) - informatica;
d) - analizd - sinteza, secretariat-arhivi si relatii publice.!
Art. 8 — (1) Directia Publicd Locala de Evidenfa Persoanelor $i Stare Civild al Municipiului Deva
exercitd afribufiile ce-i sunt conferite de lege pentru solufionarea cererilor cetdfenilor care au
domiciliul sau resedinta pe raza de competenta.

2) In vederea atingerii obiectivelor stablhf;e activitatea directiei are la bazd relafii de
autoritate (ierarhice, funcfionale), de .cooperare, de coordonare §1 de controI potnv;t atrlbutnlor

- stabilite pentru fiecare structurd componenti In parte.
(3) Relatiile de autoritate ierarhice se stabilesc intre conducerea dlrecpel §i structunle

subordonate acestuia in scopul mentinerii, pastrarn si perfectiondrii starii de funcglenahtate a -

serviciului. Acelasi tip de relafii se stabilesc intre sef si personalul subordonat acestuia.

CArt, 9 - (1) Serviciul public comunitar local de- evidenid a persoanelor este orgamzat la mvel de._' S

: dlrecpe siare 1n componenta_ un servmw si compartlmente. siis
- ',reahzeazé prln inter

- proprn

(3) Z{n cadrul compartlmentulm unde nu sunt prevazute ﬁmcm de conducere, 56 stabﬂesc L

xelafii de autoritate functionale intre personalul cu functia cea mai mare 51 restul personalului acestor -

" structuri, in vederea mdrumém §1 1mb1narn in mod unitar a activitafii acestora, a echilibrarii sarcinilor

;,Art 10 - (1) Directia Pﬁbhca Locala de Evzdenta Persoaneior si Stare Cwilé al Mun1c1p1u1u1 Deva .' _
_-.prlmeg;te i soluponeaza cererile cetafenilor pe probleme spemﬁce de ev;den;a a persoanelor dm. =

mumuplul Deva, in care functwneaza serviciul, o T
{2) Dll‘éCIIa Publicd Locald de Ev1den}a Persoanelor si Staue vazla al Mummplulux Deva_

: pnmeste §i solutioneazy cerenle ceta}emlor pe_probleme specifice de. evidentd a persoanelor din
g comunele arondate acestui servicin respectw, Brinisca, Certqu de Sus, (&7 rjm, Harau, §'mmus, Ve;el -
1a care nu s-au constituit Inca servicii publice comunitare locale.’ Lo :

sl a armonizarii efOﬂUfﬂor nec;esare pentru amgararea umtagn de acpune in Vederea mdeplmwu_
"-qobxectwelor propuse. : e

S (3). Mod1ﬁcarea arondarii actuale a directiei se stabileste prin hotérare a. consﬂmlul S
“judetean, la propunerea servmlufm pubhc comumta:r Jude;ean, cu. avzzui preaiabxl al D1rec§161 pentru

. Evidenta Persoanelor si Admzmstrare a Bazelor de Date. 3 _
‘Art 11 (1) Conducerea dlrec;‘lel este asigurati de dlrectorul executlv :
e 2 Dlreotorul executiv al directiei este numit sau cliberat din funcjue prm hotarare a o
consﬂzuluz local, In conditiile 1eg11, ‘cu avizul prealab;l al Dlrecgzez pentru Evidenta Persoanelor. $i

Admlms‘trare a Bazelor de Date in conformitate cu prevederile art. 9 alin. (2) din’ Metodologia perHld

“eriteriile de. d1men31onare a numarului de functii din aparatul serviciilor pubhce comunitare de -

'ewdenta ¥:! persoanelor constltmrea patnmomului sl managementul resurselor umane, ﬁnanc1are §i

'_'matenale aprobaté prln Hotararea Guvernulm ar. 2104/2004 cu modlﬁcanie §i completanie_ L )

_ulterioare. :
. Art. 12 - (1) Dn‘ectorul executzv reprezmté direcpa in rela;uie cu §€ﬁ1 ce}orlalte structun dm cadml

i pnmanel cu gefii (comandantn) umtéplor din Ministerul Adm1n1strape1 sl Intemelor cu 1nst1tu§1ﬂe 5 S
_orgamsmele din afara smtemuim Mlmsterulul Adm1mstraglel §1 Internelor, potrmt competen;elor__ SRS

',legale D R e

@) In aphcarea ordmelor §1 mstruc;mmlor de nivel supenor dlrectorul executzv emfte L
- chspozzgn obhgatom pentru fot personalul dm subordme, in conformztate cu prevedemle iegale o EH

- Lin sitvatia in care sunt necesare, si pot fi sustinute din punct de vedere finariciar-logistic, pot fi constituite, cu respectarea dispozifiilor. .
~ 0.U.G. nr. 63/2010 aprobati cu modificari §i completari prin Legea nr. 13/2011, “si structuri de juridic-contencios, financiar, asigurare .. -
- 'tehn:co-materlala, in mdsura In care activitdfile specifice nit sunt asigurate de structuri specializate din cadrul primériel. R
2 in cazul care nu sunt deservite §i localitati apar;me‘md altor umtét; admmxsi:ranv teritoriale, acest fapt trebu:e sA se reﬂectc in
cuprinsil art. 10 afin .(2) din Regulament,
3. Retine aten;xa faptal i ‘rearondarea unor localitdi s¢ realizeazi in “conditiile art. 25 alin. (2) § (3) din 0.G. nr. 84!2{}01 cu
. modxﬁcanle si completanlc ulterloa.re in con51derarea mteresuiu: comumté\;n (prestarea scmcuzlui pubhc de citre autcntatea cea

;mai apropzata)




(3) In conditiile legii si reglementirilor specifice, directorul executiv al directiei poate
delega unele atributii din competenta sa altor persoane din subordine.
Art, 13 — (1) Directorul executiv al directiei rispunde in fata consiliului local de intreaga activitate pe

care o destisoard, potrivit prevederilor figei postului.
(2) Personalul dlrecpe; raspunde de mtreaga activitate pe care © desfa;;oara ln fa;a

dlrectorulm executw

CAPITOLUL I

ATRIBUTIILE DIRECTIEI PUBLICE LOCALE DE EVIDENTA PERSOANELOR SI STARE -
' CIVILA AL MUNICIPIULUI DEVA N

Art, 14 - Dxrec;xa Pubhcé Locala de Ev1den§a Persoanelor $1 Stare Cwﬂa al Mumc:pmlm Deva are o

urmitoarele atnbu;u prmczpale SRS e
a) ..mtocme;:te, ;me eviden: a'§_1 ehbereaza.certlﬁcatele de stare clvﬂa, B

_:_ mreglstreaza actele si faptele de stare ¢

‘nascufi din Casatorie sau adoptap

2

' dwor;ul §i nu au copii minori

'Ivzié precum §1 men;xu:nxle 51 modlficanle mtervemte in f: _' -_'j'::-';

»e) desfacerea casatonez | pnn dlvor‘;'pe cale admzmstratlva, dacé’i so;n sunt de acord cu

o “actualizeaza Registrul Judetean de Evidentd a Persoanelor, cu datéle de 1dent1ﬁcare §1 adresele.._{]" a

-

- cetdfent
_ g _utzhzeaza st Vaiomﬁcé Regxstrul Naponal de Ev;den;é a Persoanelor e :
- h) fumizeazd, in cadrul Sistemului nafional informatic de evidenfii a popuial;iel denum1t in contlnuare_ L
SN.LE.P., date necesare pentru actualizarea Regmtru}m National de’ Ewden;a a Persoanelor; :

ilor care au domiciliul sau resedinta in raza de competentd tentenala a d1rec§:ez o Z_- S

1) fumzzeaza in cond11111e legii,” datele de identificare si de adresa ale persoane1 catre autontapie §1 o

- institufiile pubhce centrale, _}ude;ene si locale, agentii economici si catre cetdfeni; -

) primeste, in sistem. de. ghigeu unic, cererile si documente}.e necesare m vederea ehberarn car;ﬂor de, o

' identitate, cartilor de alegitor.

. -k) primeste de la structunle competente caljule de 1dent1tate, car;ﬂe de alegator pe care le ehbereaza o -:'

B ohcﬂan;ﬂor : AR
1) {ine registrele de ev1den§a pentru ﬁecare categorle de documente ehberate, R

~m) constatd contraventnle si aplicd sanctium, in conditiile legii; . :
B ) mdephnege §1 a}te atr;bu;u spe<:1ﬁce actmta;u de evxdem}a a persoanelor reglementaie prm acte_ S

. -nommative.
Sec;auneal

ATRIBUTII PE LINIE DE EVIDENTA A PERSOANELOR
SI ELIBERARE A ACTELOR DE IDEN TITATE

| Art IS In domemul evzdenjpel persoanelor :51 ehberam acteior de 1dent1tate, ,chrec;ia are urmétoareie'_ G

atributii pnncxpale

E a) primeste, anahzeazé 51 soluponeazé cererﬂe pentru ehberarea actelor de 1dent1tate, cémior de_ o

alegitor, stabilirea domiciliului, inscrierea in actul de 1dent1tate a menpum prmnd stablhrea.__ L .

| 're§ed1n§e; st inmaneaza sohcztanulor documentele in cauzi;

b) primeste i solufioneazi cererile .de- cliberare ‘a -actelor de 1dent1tate pentru persoanele care 1§1

.schimba domicilivl din stramatate in Romama,

, c) primeste §i solu;xoneaza cererxle pentru ehberarea actelor de xdenutate ale perseanelor 1ntemate m_ e

unitifi sanitare si de protectie sociala, precum si ale celor aflate in locurile de refinere si de arest

. preventzv din cadrul unitatilor. de poht;e sau in pemtenmar dm zona de responsablhtate si AP

_1mnaneaza documentele sohc:ltate, :




d) inregistreaza toate cererile, in registrele corespunzitoare fiecirei categorii de lucrdr, in
conformitate cu prevederile metodologiei de lucru;

¢) raspunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare §1 inscrise in formularei
necesare eliberarii actelor de identitate; : -

f) desfasoard activitati de distribuire a car;zlor de alegat()r :

g) desfasoara actmta;z de primire, examinare §i rezolvare a petitiilor ceta;emlor

f) furnizeaza, in conditiile legii, datele de identificare si de adres# ale persoanei ciifre autorita;ﬁe si

~ institutiile publice centrale, judetene si locale, ageniii economici §i cétre cetatem

1) efectueazd verificri in Registrul National de Evidentd a Persoanclor cu privire la schimbarea

numelui pe cale admmlstratwa in conch;uie in care lucratorul de stare civild nu are pombzhtatea de _

ale efectua;

) ldentlﬁcé pe baza menmumlor operatwe = elementele urmarite, cele cu m’cerdm;za prezen;ez‘ in oo

k)_

: ewden;a_ | persoanelor

D asigurd colaborarea §l schzmbul permanent de 1nforma;u cu umtaple operatwe ale__M..A I m scopul m

| m) .s;.olut'lo_ ‘a'zé cererﬂe forma;mmlor operatwe dm M A; I S RI S. P P Justme Parchet M Ap N
privind. afenﬁcarea si identificaréa punctuala a persoanclor fizice; =~ .

.om) acordd -sprijin in vederea ldentzﬁcém operative a persoanelor mtemate in umtap Samtare §1 de L

e pmtecpe sociald, ce nu posedé asupra lor acte de identitate;

“0) formuleazd _propuneri pentru 1mbunataprea muncii, m0d1ﬁcarea metodolognlor de lucru etc ;

p) intocmeste situagiile statlstlce §1 anahzele actmtap}or desiﬁsurate Iunar, tmmestmal §1 anual in

~ cadrul directiei;

q) asxgura gestlunea carplor de 1denutate prowzoru §1 mtocmegte procesele—verbale de scadere dm
" gestiune; EREEN A

r). raspunde de actmta;lie de selecgionare, creare f01051re si pastrare a arhlvei speclﬁce _

) orgamzeaza, asigurd conservarea §i utilizeazs, in procesul muncii, evidentele locale manuale;

t) asigurd protecfia: datelor cu caracter personal si a informatiilor clas1ﬁcate precum $1 secuntatea
; documentelor serwmuiuz in conformitate cu dispozitiile legale; '

u) sesizeazil Ispar1§1a in alb, a uplzatelor mseriate pe linie de evidenfi a persoanelor §1 raporteaza o

disparn;ia cestora pe cale 1erarhlca, E

) raspunde . de aphcarea intocmai a dlspozmﬂor iegale, a ordmelor §1 1nstruc§1uml(_)_r_ _care RS

-reglementeaza activitatea pe linia regimului de evidenfda persoanelor

) w) constatd contraventule si aplica sancpum in conditiile legii; :
X) .mdephnegte si alte atnbujcu specnﬁce actmta;n de ev1denga a persoanelor reglementate prm acte

normatwe
Sectiunea H
ATRIBUTII PE LINIE DE STARE CIVILA

_-Art 16 Pe hme de stare cwﬂa, dxrec;za are unnatoarele atnbu;n prmczpale
-a) mtocmeste Ia cerere sau din oficiy, potrivit legil, acte de nagtere, de casdtorie $i de deces, in dubkz

. exempiar §i elibereazi persoaneior ﬁz1ce mdrepta;lte cemﬁcate dovedztoare prmnd actele §1 faptele D

- destare c1v1la mreglstrate, L
b) inserie mentiuni pe marginea. actelor de stare cwﬂa aﬁate in pastrare 5i tnmlte comunicéri de

menpum pentru nscriere in. reglstreie de stare ¢ivild exemplarul 1 sau, dupi caz, exemplarul IL, in
conditiile metodologiei cu privire la aplicarea unitard a dispozitiilor in materie de stare civild; S
¢) elibereaza, gratult la cererea autonta;ﬂor publice, extrase pentm uz oficial de pe actele de stare

civila, precum gi fotocopii ale documentelor aflate In arhiva proprie, cu respectarea prevederilor Legii

nr, 16/1996 a Athivelor Naglonaie precum si ale Legn nr. 677/2001 pentru protec;za persoanelor cuk

] pr1v1re la prelucrarea datelor cu caracter personaI si libera mroula;le a acestor date;




d) elibereazs, la cererea persoanelor fizice, dovezi privind inregistrarea unui act de stare civilg;
dovezile cuprind, dupd caz, precizari referitoare la mentiunile existente pe marginea actului de stare
civila:

e) trimite, structurilor de eviden{d a persoanelor din cadrul serviciului public comunitar local de
evidenta a persoanelor, la care este arondati unitatea administrativ-teritoriala, in termen de 10 zile de
la data intocmirii actului de stare civild sau a modificarilor intervenite in statutul civil, comuniciti -
nominale pentru ndscufii vii, cetafeni roméni, ori cu privire la modificarile intervenite in statutul civil
al cetdfenilor romani; actele de identitate ale persoanelor decedate ori declaratiile din care rezultd ci
persoanele decedate nu au avut act de identitate se trimit la structura de evidentd a persoanelor din
cadrul serviciului public comunitar local de evidents a persoanelor de la ultimul loc de domiciliy; '

f) trimite centrelor militare pand la data de 5 a lunii urmitoare inregistrarii decesulm, documentu} de_ e

evidentd: mliztara aflat asupra ceté;emlor mcorporablh sau recrufilor;

2) frimite, structurﬂor e stare civila din._cadrul serviciul public comumtar IocaI de ev1den§é a_ : ey
‘persoanelor, la care este: arondata umta‘tea adm1n1strat1v~ter1tor1ala, pané la da‘za_de‘ a lunii’ urmatoare

certlﬁcateie.anulat la. oomplet

actmta;ild Stare cmlﬁ SR ERTIRNPIIE ¢ L
R atrxbuie codunie numerlce perso:aale, denumite An contmuare CNP., dm 11stele de codun_ S

precalculate, pé care le pastreaza si arhiveazi n condqu de dephnfi securltate, !
k) propune necesarul de reglstre, certiﬁcate de stare civila, formulare, imprimate aux1lzare §1 cemeaia

‘speciali, pentru anul urmﬁtor sidl comumcé anual structurn de stare cmla dm cadml D P C EP o

‘Hunedoara;
1) reconstituie registrele de stare c1V1Ia pzerdute ori d1struse pan}xal sau total -, prin copzerea textuim

din exemplarui ex1stent certlﬁcand exactltatea datelor inscrise prln semnare §1 aphcarea Szgﬂmlm §1 S

parafei; - :
m) pnmegte cerenle de. schlmbarea numelm pe caIe admimstratzva sl documentele prezentate in

motivare, pentru a fi transmise, spre verificare, serviciului public comumtar locaI de ev1den;é a

o persoanelor la care este arondati unitatea admxmstranv-tentoriaia,
n) . pmmege cerenle de 1 Inscriere de mentiuni ¢n privire la modificarile intervenite in stramatate in

statutul civil.al ‘persoanei, determmate de dwort, adop;ze, schimbare de nume 51/’3321 prenume, precum
i document@le «c¢ sustin, cerenle respectlve pe care le mamteaza D.EP.AB. D 1n Vederea avazaru_ .
~inscrierii mentlumlor corespunzatoare sau, dupa caz, a emiterii aprobém RN S
L 0) prlme§te cererile de {ranscriere a certlﬁcatelor si extraseior de stare civila procurate dm strﬁmétate

msoilte de. actele e le suspn, mtocmesc referatul cu proptmere de aprobare sau respmgere a. cerern
de transcrlere pe care 11 mamteaza 1mpreuna cu 1ntreaga documenta;m in vederea av1zar11 | i

~de catre D.P.C.EP, Hunedoara,
- p) pnme§te cerenle de rectlﬁcare a actelor de stare cmla §1 efectueaza venﬁcam pentru stablhrea cu

'_-awz prealabﬂ m vederea ermtérn dzspozmel de aprobare/respmgere de rec’uﬁcarc de éﬁtre"'nmaml__:, __ e

' umta;n adm1mstrat1ve-tentonale competente _
'q) primeste cererile de reconstltuzre st mtocmlre ulterloaré a actelor de stare cmla 1ntocme§te o

= documenta§1a si referatul prm care se propune prlmaruluz unitdtii admnxstratzv-tentonale mlterea__ K e

' 'dzsp021§1el de aprobare sau respmgere cu avzzul prealabﬂ alD.P.CEP, Hunedoara IR _
“1) inscrie in registrele de . stare civild, de. ‘indata, menfiunile privind- dobandxrea, redobandzrea sau_
renuntarea la cetdfenia roménd, in baza comumcarﬂor prnmte de la D E P A B D prm structura de -
stare civila din.cadrul D.P.C.E.P, Hunedoara, : P '
s) transmlte dupa mscnerea men;zuxm corespunzatoare n actui de na$tere 0 comumcare cu prmre la .
‘schimbarea numelui Directiei’ pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date, Directiei

. Generale de Pasapoarte din ¢adrul Ministerulud Administratiei si Internelor, Directiei Cazier Judiciar, - G
'Statlstzca §1 vaden;e Operatlve din cadml Inspectoratulm General al Pohpm Romane $i Dzrecpex RS




Generale a Finanfelor Publice judetene din cadrul Agentiei Nagionale de Administrare Fiscals, de la
locul de domiciliu al solicitantului;

t) inainteazd D.P.C.L.P. Hunedoara exemplarul II al registrelor de stare civila, in termen de 30 de
zile de la data cdnd toate filele din registru au fost completate, dupd ce au fost operate toate mentiunile
din registrul de stare civild - exemplarul I; :

u) sesizeazd imediat D.P,C.EP. Hunedoara In cazul pierderii sau furtuluz unor documente de stare
civild cu regim special; ‘

v) elibereazi, la cererea persoanelor fizice mdreptagxte, cemﬁcate care sd ateste componenia fazmhel

- necesare reintregirii familiei aflate In striindtate; -
w) efectueazd verificarile necesare avizirii cererilor de reconstituire si de intocmire ulterma;a a actelor
de stare civild pentru ceta;eml roméni si persoanele fird cetdfenie domiciliate in Romania; .

X) efectueazé verificari si intocmeste referate cu propuneri in vederea avizirii de cétre D.P.C EP

Hunedoara a oerenior de transcriere a cemﬁcatelor/extrasefor de stare cwﬂa ehberate de utarué;ﬂe Ay

151
_ '_ry) efectueazé venﬁcan §1
_ fcompletarea,_ |

'_oﬁterulm delega de: .ia pnmana care are in pastra,re actul de césatone sau pe razar cdreia se.: ﬂa'ultlma”]_ e

“locuinta comuna a. sotilor, mreglstreaza cererile de. divorf pe cale administrativd, in R

egistrul de.

1ntrare-1e§1re-,a1_cererﬂor de dzvort §1 acordé so;ﬂor un termen de 30 de zﬂe calendarisnce, pentru_.__i, e

~eventuala retragere a acestora, T

‘ '.ab) confrunti documentele cu Café se face dovada 1dent1ta§u sohcuanuior (cerenle de dzvor; pe. cale_ S

admimstratwa cert;ﬁcatele de nastere, certxﬁcatul de cdsdtorie. §1 acteIe de 1dent1tate ;u dupd caz,

: 'declarata m este aceea§1 cu domlcﬂlul sau re§edm§a ambxlor 5011 mscrzs/a m acteie de zdentztate) §1_ i

‘constituie dosarul de- divort; - Fii _
ac) constata desfacerea césatoriel prm acordul sogﬂor in conch;nie Metodologlex cu pnwre la aphcarea

unitard.a dispozifiilor in materie de stare civils, aprobatd prin H.G. nr.64/2011, elibereaza certlﬁcatull. S

~de dlvor; care va fi inménat fog:tﬂor soti Intr-un termen maxim de 5 zile luc:mtoare
o ad) sohclta ‘prin intermediul structurii de. stare cwﬂa dm cadrul serviciului pubhc comunitar gudegean _
de eVIdenta 'persoanelor, alocarea, din Regxstml unic al cerﬁﬁcatelor de leOI’L 8 numarulm
certificatului dworg, care urmeazi a fi inscris pe agesta; o IR
.ae) 1nreglstreaz_a, In RN EP., menpumie referztoare la desfacerea casatonel pe: cale admmzstratxva, in
~baza comunicirilor transmise. de¢ catre pr1mamle unitailor admmxstratzv - teritoriale care are in

,pastrare actul de. casatorie, de prlmarule unitifilor administrativ — tentonaie de la dommlhul so}ﬂor_ R

“care nu are in pastrare actul de céisatorie, de notarii pubhcx, N _

~ah) co!aboreaza cu autori a;ile de sanatate pubhcé jude];ene §1 cu- matenntatﬂe pentruf_:prevemrea_

: cazurﬂor de mtemare a, grawdelor fard acte de,_ldentltate asupra lor sau.a caror 1dent1tate ny este. L
cunosculs st a cazurilor de pardsire a copnlor nou-" 'ascuj;l $i nemreglstragz Ia starea civild; - L

. oag) colaboreaza cu umta;ale samtare mst;tu;ule de‘ protec;m sociald si umtéple de polmé, .dupa caz S
pentry. cunoagterea permanenté a situafiei numerice §i nominale a persoan elor cu sﬁuape neclard, pe BRI

~linie de stare c1v1§é $ide. ev1den§a a persoanelor, a demersunlor ce se fac pentru punerea acestora in
f-legahta’se, pind la rezolvarea fiecarui caz . in parte, precum §1 pentru ciarlficarea sﬂuapel E,
Persoanelor/cadavrelor cu 1dent§tate necunoscuta ‘ P T TR
- ah) transmite, Iunar, 1a D.P.C.E.P, Hunedoara sﬂua;za mdicatorﬁor spec>1ﬁc1
- -ac) transmite, semestrlal ld D.P.C. E.P. Hunedoara s1tua§1a casatomlor nuxte, y
ai) desfa§oara activitati de primire, examinare, evidentd si rezolvare a petitiilor cetatenzlor
‘a]) asigurd colaborarea si schimbul permanent de informatii cu unitafile operatzve aIe M A I m scopul :
- realizirii operative side calitate a sarcinilor ¢ comune ce-i revin in temeiul legii; _ -
- ak) formuleaza propuneri pentm 1mbunataprea muncii, modificarea metodologiilor de lucru etc 5 S
o al) raspunde de acthté;ile de seiecjuonare creare folosue §1 pastrare a arh1ve1 - T AT




am}) executd actiuni si controale cu personalul propriu sau fn colaborare cu formatiunile de ordine
publicd, in unitdtile sanitare §i de protectie sociald, in vederea depistirii persoanelor a cdror nagtere nu
a fost nregistratd In registrele de stare civila si a persoanelor cu identitate necunoscuti;
an) colaboreazi cu formapumle de politie pentru identificarea unor cadavre $i persoane cu 1dent1tate
Tecunoscutd, precum si a parintilor copiilor abandonati; ‘ '
ao) rispunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor §i instructiunilor care
~reglementeazd activitatea pe linia regimului de stare ¢ivili a persoanelor;

ap) mdephne;te si alte atrzbu§11 spemﬁce act1v1ta1n de stare civild; reglementate prm acte normative

_ - Secpunea III SRR

ATRIBUTII PE. LINIE INF ORMATICA

Art. 17 - Pe Imie mformaticé dlrecya ar_e urmétoarele atrlbum prlncxpale

mtervemte in. statutul 01v11 al persoanelor m varsta de 0- 14 ani, precum §1 datele prlvmd_ S
L persoanele decedate R S
'd) preia in sistem’ 1nformatlzat 1mag1nca ceta;emlor care sohcﬁé ehbera:rea actelor de 1dent1tate sau_- e
-~ care sehc:lta inscrierea mentiunii de stabilire a resedintei in buletinul de Idenntate, R '
) opereazé in Regzstrul Na;zonal de EVlden;a a Persoanelor data 1nmanam cérgzlor de ldentltate ;;1 a
-~ cartilor de identitate provizorii; . '
). clarifici: neconcordanteie dmtre nomenciatoml arterelor de cn‘culatxe §1 sﬁuagla dm teren _
S respectw din. documentele ceta;emlor, : '
_ g) opereaza corectii asupra . neconcordan;elor mreglstrate in Reglstrul Na;zonal de EVlden;a a
" Persoanelor (constatate cu ocazia unor verificiri sau semnalate de alti utilizatori); - oo
"h) colaboreaza cu. primarul iocahta;u in vederea actualizirii listele electorale permanente,
1) executd aclivitafi pentru intrefinerea preventwa a echxpamentelor din dotare S _
%)) ev1den11azé incidentele de aplicatie $ipe cele referztoare la hardware $1 in SIStemul de operare $1 R
. sei-au mésuri pentru eliminarea lor; o
k) -partmpa la operatii de mstalare a smtemelor de operare a software—ului de baza §1 de aphca;xe pe N
.ecthamentele de ‘caleul - care compun s1stemul mformanc Iocal, 1mpreuna cu spemahgtu R
- BJABDEP; ' : : o
‘311) asigurd. protecpa datelor §1 informagnlor gestlonate §1 1a mﬁsurl de prevemre a scurgem de_ .
-+~ informatii clasificate si secrete de serviciu; . SR
- m) formuleazd propunen pentru imbunatatiréa muncii, modiﬁcarea metodologulor de lucru etc _
n) mdephnﬁste si alte atribugn prmnd actuahzarea Reglstru}m Naponal de Ewden;a a Persoanelor, o
reglementate prln acte normatlve : : : : - S e

Secpunea IV

ATRIBUT}LI PE LINIE DE ANALIZA-SINTEZA
SECRETARIAT SI RELATII CU PUBLICUL

Art 18 - In domemul anahza smteza secretanat §1 reiapx cu pubhcul direcpa are. uﬁnétoareie
- atributii pr1nc1pale :
- 4) primeste, 1nreg15treazé si Ime ewden;a ordmelor dzspozn;nior 1nst1'ucizmnlor, regulamente}or _
-~ stampilelor si sigiliilor, asigurand repamzarea lor in cadrul directiei; - R
b) verificd modul in care se aphca dlspomplle legaie cu privire la apérarea secretului de stat §;1 de SR
Serv1c:1u, modul de mampulare ;}1 de pastrare a documentelor secrete B A




¢) organizeazd si asigurd Intretinerea, exploatarea si selectionarea fondului arhivistic neoperativ
constituit Ia nivelul directiei, in conformitate cu dispozitiile legale in materie;
d) asigurd imegistrarea intririi/iesirii tuturor documentelor si clasarea acestora in vederea arhivérii;

¢) repartizeazd si expediazi corespondenta dupa executarea opera\;iumlor de mreglstrare in registrele

spemal destinate;
1) a51gura pmmzrea st Tnregistrarea petifiilor gi urmarege rezeivarea acestora in termenul legal
g) orgamzeaza si desfagoard activitatea de pnmlre in audientd a ceta;emior de catre dzreciorul_
executiv si seful serviciului;
h) centralizeazd principalii indicatori realizafi, verlﬁcé modul de indeplinire a sarcinilor propuse §1
- Intocmeste sintezele, situatiile comparative $1 analizele activitafilor desfﬁsurate perlodzc, o
1) transmite D.P.C.E.P, Hunedoara, sintezele §i analizele intocmite; -

i) asigurd constituirea fondului arhxv:stlc neoperauv al chrec;;el, dm documentele rezultate dm Sy

: acthtatea de proﬁl

| 'CAPITOLU’LV i

DISPOZITH F INALE

Art 19 - (1) Atrzbu;nie d1rectorulu1 executxv a sef servmuhu $1 ale personalulul cu func;n de_

execuge sunt previzute in fisele posturilor.

: (2) - In raport de modificirile 1ntervemte in structura sau acilwtatea a dn’ec;iel ﬁ§ele
o 3postunlor péna la funcgia de §ef serwczu, 1nclusw vor fi reactuahzate, cu aprobarea directomiuz___

' executw

local,
{4) Pe baza extraselor din prezentui reguiament directorul executlv intocmegte ﬁsele _

' 'posturxlor pentru toate funcguie dm structurd, pe care le aproba pnmarul mumc1p1u1u1 Deva

Art 20 - Personaiul directici va ﬁ mcadrat in grupa de muncd corespunzatoare, conform‘ -
reglementdrilor in vigoare. -

3) F1§a postulm directorulm executlv va ﬁ reactuahzata numai cu aprobarea Consﬂluluz_ v

Art, 21 - Personalul direcfiei este obhgat sd cunoascd 51 sé aphce intocmal, prevederﬂe prezentulm S

- reguiament in parple ce- lprlvesc

Deva, 28 ianuarie 2021

 CONTRASEMNEAZA,
Secretar general, SRR
Laura Sau

PRESEDIN TE DE SEDIN’IA
: Consﬂler,
‘Nicu Sav |}
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Anexa nr. 2 la Regulamentul de organizare si functionare

CONSILIUL LOCAL DEVA

DIRECTIA PUBLICA LOCALA DE EV[DENTA PERSCANELOR $i STARE CIVILA DEVA
STAT DE FUNCTH
Functia publica _ 5 Funciia contractualad 'g 5
: ' we |8 o ‘3 B
E. Structura % § 2 % § % ‘f‘:“} %
=z de conducere de execufie (4] 3 -“0-3 = B o a =
' . g2 18 8 > B g
4 L4 © @ Z
1 Director executiv i S
_ S ‘Serviciul evidenta persoanelor :
R o gefserview | - R R N | {
' Compamment informatica LT
R K o “Consilier. ] 2l superior | °8
|4y o “iConstier - ] supenor' 8.
R R ARt “consilier = " f ) ] superior | -8
" ICompartiment ghigeu unic e
J o oy {Consiligr. 1 superior | 5
7 Consllier = I} superior| S
8 {Consiier " 1 superior] S
8. “{Conslier - P4 1 principal{ '8
10 ' Consmer' B R asnstent: S .
RS Comparhment stare cmlé
191 Consilier juridic | 1 ] superior{ 'S
12 “1Consitier juridic ! superior | 'S
13 Consilier Jurzdlc { principal | 8
14 " |Consilier ! superior{ 8
15 1Consilier ! superior | S
16 Consilier 1 superior| S
17 “{Consilier I superior | $
18 “Constier | principai | S
NR. TOTAL FUNGTH PUBLIGE 18
FUNCTH PUBLICE DE CONDUCERE 2
FUNCTH PUBLICE DE EXECUTIE - 16
NR. TOTAL FUNCTI CONTRACTUALE 6
JEUNGTH CONTRACTUALE DE CONDUCERE 0
IFUNCTI CONTRACTUALE DE EXECUTIE 0
INR, TOTAL POSTURI j ) 18
. Deva, 28 ianuarie 2021
'PRESEDINTE DE SEDINTA < S S ;CONTRASEMN_E__A_ZA,
. Consilier, e - ~ Secretar general, -
Laura Sdrbu -

_ _Nlc_u Sav




