Anexa nr. ﬁ la Hotidrarea Consiliului local nr. { %[2 /2026

REGULAMENTUL DE ORGANIZARE §I FUNCTIONARE
AL APARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI MUNICIPIULUI DEVA

CAPITOLUL I
DISPOZITII GENERALE

Art. 1. Administratia publici locald din unitifile administrativ-teritoriale se organizeazi §i
functioneazi in temeiul principiilor generale previzute in Legea nr. 199/ 1997 pentru ratificarea
Cartei_europene a autonomiei locale, adoptatd la Strasbourg la 15 octombrie 1985, a principiilor
generale ale administratiei publice, respectiv :

a) principiul legalitéii;

b) principiul competentei;

c) principiul performantei;

d) principiul eficientei si eficacitétii;

e) principiul impartialititii si obiectivitéii;

f) principiul transparentei;

g) principiul responsabilititii, in conformitate cu prevederile legale;

h) principiul orientérii citre cetdfean;

i) principiul stabilitatii in exercitarea functiei publice;

j) principiul bunei-credinte, in sensul respectirii drepturilor §i indeplinirii ‘obligatiilor

reciproce;
.~ k) principiul subordonirii ierarhice.
precum si a urmétoarelor principii specifice :
a) principiul descentralizarii;
b) principiul autonomiei locale;
¢) principiul consultirii cetéfenilor in solufionarea problemelor de interes local deosebit;
d) principiul eligibilitatii autorititilor administratiei publice locale;
e) principiul ¢poperarii;
f) principiul responsabilitatii;

. g) principiul constrangerii bugetare.
Art, 2. Primiria Municipiului Deva, constituitd din: primar, viceprimari, administratorul public,
persoanele incadrate la cabinetul primarului/ viceprimarului si aparatul de specialitate al primarului,
se organizeazi si functioneazi ca o structurd functionald fir3 personalitate juridica si fard capacitate

procesuald, cu activitate permanentd, care duce la indeplinire hotarérile autoritdtii deliberative si

dispozitiile autorititii executive, solutionind problemele curente ale colectivitatii locale .
Piata Unirii nr. 4, telefon 0254/ 21.85.79, fax

Art. 3. a) Sediul Primériei este in municipiul Deva,

0254/ 226.176, e-mail: primar@primariadeva.ro.

b) in afara sediului principal, activitatea institutiei se desfigoard in urmitoarele locatii din

municipiul Deva:
- Piaa Unirii nr. 16 — Serviciul Cadastru, Fond Funciar; Serviciul Administrare Domeniu Public si

Privat;
- Str. 1 Decembrie 1918 nr. 12 — Directia Publici Locald de Evidenta Persoanelor i Stare Civila

Deva;

- Str. 1 Decembrie 1918 nr. 16 A — Directia Impozite i Taxe Locale; Compartimentul registru
agricol; Compartimentul autorizatii de functionare; Compartiment control; Compartiment audit
public intern;

- Str. Avram Iancu Bl. H3 mezanin - Direcfia programe dezvoltare;

- Str. L. L. Caragiale nr. 6 — Direcfia Politia Locald;

- Serviciul baze agrement:

- Complex Aqualand Deva — str. Axente Sever nr. 34;
- Strand Municipal Deva — Calea Zarandului;




- Patinoar amplasat sezonier in Parcul Cetétii Deva;

- Sala sporturilor Deva — str. Mérasti, nr. 30.
Art. 4. Structura aparatului de specialitate al Primarului municipiului Deva i numarul de personal
sunt stabilite in concordanta cu specificul institutiei, in limita mijloacelor financiare de care dispune
si cu respectarea dispozitiilor legale.

Art. 5. Primarul este seful administratiei publice locale §i raspunde de buna organizare si

functionare a acesteia, prin compartimentele aparatului de specialitate al Primarului municipiului

Deva. in exercitarea atributiilor ce-i revin, Primarul emite dispozitii, care devin executorii dupd ce
au fost aduse la cunostinta publicd sau dupa ce au fost comunicate persoanelor interesate. O parte
dintre atributiile Primarului sunt exercitate de cétre Viceprimari si Administratorul public, in baza
unor delegari de competente stabilite prin dispozitie.
Art. 6. Numirea si eliberarea din functie a personalului din aparatul de specialitate al Primarului
municipiului Deva se face de cétre Primar, in conditiile legii.

Art. 7. Consiliul local aprobi regulamentul de organizare si de functionare al aparatului de
specialitate in conditiile prevazute de lege.
Art. 8. Conditiile privind numirea, angajarea, promovarea, sanctionarea si eliberarea din funcie,
drepturile si obligatiile personalului din aparatul de specialitate al Primarului municipiului Deva
sunt stabilite prin legi si regulamente.
Art. 9. Functionarii publici din aparatul de specialitate al Primarului municipiului Deva se bucurd
de stabilitate in functie si se supun prevederilor Statutului functionarului public.

Art. 10. Conducitorii compartimentelor de specialitate din aparatul de specialitate al Primarului
municipiului Deva vor colabora permanent in vederea indeplinirii, la timp i in mod corespunzitor,
a atributiilor ce le revin din legi, hotéréri, dispozitii precum si din alte acte normative.

Art. 11. Conducitorii compartimentelor de specialitate prezinta Primarului, ori de céte ori este
nevoie, rapoarte asupra activitaii compartimentului. Odatd cu prezentarea rapoartelor, sefii
compartimentelor vor evidentia masurile ce se propun a se lua in vederea imbunitatirii activitatii.
Art. 12. Instruirea personalului din cadrul aparatului de specialitate in probleme profesionale se
face prin participarea la cursuri de perfectionare.
Art. 13. Compartimentele functionale din cadrul aparatului de specialitate al Primarului
municipiului Deva pot fi infiintate, restructurate sau desfiintate prin hotararea Consiliului local, in
functie de necesititi si de specificul activitatii, in limita mijloacelor financiare de care dispune.

Art. 14. Actele adoptate de Consiliul Local vor fi contrasemnate de Secretarul general.

Art. 15. Compartimentele functionale din aparatul de specialitate al Primarului municipiului Deva
isi desfasoard activitatea pe teritoriul municipiului Deva, potrivit competentelor stabilite prin
prezentul regulament si prin actele normative ce reglementeazi activitatea din administratia publica
locald.

Art. 16. Structura organizatoricd si numdrul de posturi din aparatul de specialitate al Primarului
municipiului Deva sunt previzute in Organigrama si Statul de functii.

Art. 17. (1) Conducerea institutiei este asiguratd de Primar, Viceprimari, Secretar general si
Administrator public;

(2) Conducerea fiecirei directii este asigur

servicii, conform organigramei.
Art. 18. Directorii si sefii de servicii, pe langa activitatea profesionala, organizeazd, coordoneaza gi

controleaza realizarea sarcinilor de citre subordonatii din compartimentele respective in care sens
indeplinesc urmdtoarele atribufii:

- primesc corespondenfa repartizata de catre conducerea primiriei §i o transmit
semnaturd personalului din subordine in vederea solutiondrii, in termenul legal;

- urmiresc respectarea termenelor legale si modul de rezolvare a corespondentei.
- informeazi ori de cite ori este nevoie conducerea Primdriei asupra activitdtii desfasurate in

cadrul compartimentului, precum §i despre problemele din activitatea institutiilor si agentilor

atd de un director executiv care are in subordine sefi de

pe baza de

economici de interes local;
- participa la sedintele Consiliului Local;
- asiguri rezolvarea problemelor curente;
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unoaste legislagia in vigoare, utilizeaza deplin timpul de

- se asigurd cé personalul din subordine ¢
de calitate a

lucru in vederea cresterii aportului fiecarui functionar la rezolvarea cu competentd §i
tuturor atributiilor incredintate prin fisa postului, in raport de pregtirea profesionald si cu cerinfele
si responsabilitatile postului ocupat;

- urmiresc respectarea precum §i pun

hotararilor adoptate de consiliu local;
- asigura conditiile necesare rezolvarii in termen a cererilor, sesizirilor i scrisorilor p

erea in aplicare a dispozitiilor emise de Primar §i a
rimite de la

cetateni,;
- asiguri elaborarea proiectelor de hotarari si dispozitii;

- elaboreazi rapoarte de specialitate in vederea adoptarii proiectelor de hotaréri si dispozifii;

. controleaza modul in care sunt aplicate hotararile de consiliul si dispozitiile emise de Primar,
date in competenta de rezolvare a serviciilor din subordine;

- realizeazii colaborarea si conlucrarea pentru rezolvarea pro
directii de specialitate ale consiliului local;

- intocmesc fisele postului pentru personalul din subordine;

- intocmesc programele de activitate ale compartimentelor pe care le conduc si le prezintd spre
aprobare sefului ierarhic superior;

- stabilesc misurile necesare in ve

de activitate;
- coordoneaza si raspund de elaborarea corespunzitoare a lucrarilor si finalizarea in termenele

legale a actiunilor din programele de activitate sau dispuse de conducere;

- asigura respectarea disciplinei in munca de citre personalul din subordine, a prevederilor din
Regulamentul Intern, ludnd mésurile ce se impun;
- in limita competentelor stabilite, reprezintd compartimentele pe care le conduc in relatiile cu alte
compartimente de specialitate, directii ale consiliului local, agenti economici, institutii publice si
persoane fizice;
- coordoneazi si controleazi activitatea profesionala a lucritorilor din cadrul compartimentelor pe
care le conduc, ii indruma si sprijind in scopul sporirii operativitatii, capacitafii si competentei lor in

indeplinirea sarcinilor incredintate;
- asigurd respectarea reglementdrilor legale specifice domeniului de activitate, organizeazd §i

controleazi documentarea de specialitate a personalului din subordine;
repartizeazi pe salariati sarcinile si corespondenta, dind indrumdrile corespunzitoare pentru

solutionarea acestora;
. verifici, semneazi sau avizeazd dupd caz, potrivit compete
corespondenta efectuati de personalul din subordine;

- raspund de respectarea normelor de conduiti si deontologice de cétre personalul din subordine in
raport cu cetdfenii orasului;

- intocmesc fisele de evaluare individuald pentru personalul din subordine,

- raspund de buna organizare §i desfasurare a activitatii de primire si solutionare a petitiilor
repartizate compartimentului;

- indeplinesc orice alte sarcini

activitate.
Art. 19. Programul de lucru al personalului din cadrul aparatului de specialitate al Primarului

municipiului Deva este stabilit prin Regulament Intern.
Art. 20. Functionarii publici, precum si personalul contractual din aparatul de specialitate al

Primarului municipiului Deva raspund dupa caz, disciplinar, administrativ, material, civil, sau penal

pentru faptele savérsite in exercitarea atributiilor ce le revin.
Art. 21. Conducerea Primiriei va putea stabili si alte sarcini decét cele prevdzute in

regulament .

blemelor complexe cu celelalte

derea indeplinirii in bune conditii a obiectivelor din programele

ntelor stabilite, lucrdrile si

dispuse de conducerea executiva i deliberativa in domeniul siu de

prezentul
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CAPITOLUL II
ATRIBUTII SPECIFICE
Art. 22. Structura organizatorici a aparatului de specialitate al Primarului municipiului Deva
cuprinde directii, servicii, compartimente functionale a caror subordonare ierarhici este evidenfiatd

in organigrama institutiei.
A. DIRECTIA JURIDICA SI ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA

Directia Juridica i Administratie Publica Locali este structura de lucru a aparatului de
specialitate al Primarului municipiului Deva care indruma activitatea de cunoastere a prevederilor
din actele normative, asigurd respectarea legilor si hotararilor Guvernului Roméniei, hotérarile
Consiliului Local, dispozitiile Primarului si a oricaror acte cu caracter normativ.

Directia Juridici si Administratie Publica Locali este condusi de un Director executiv si isi

desfasoara activitatea prin urmétoarele compartimente functionale:

A 1 SERVICIUL JURIDIC, GUVERNANTA CORPORATIVA cu urmitoarele compartimente:

» A 1.1 Compartimentul juridic
> A 1.2 Compartimentul guvernanta corporativa

A2 COMPARTIMENTUL ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA
A3 COMPARTIMENTUL CENTRUL DE INFORMARE A CETATENILOR

A 1 SERVICIUL JURIDIC, GUVERNANTA CORPORATIVA are in subordine urmétoarele
compartimente:

A 1.1 - COMPARTIMENTUL JURIDIC cu urmatoarele atribufii:
- reprezintd Consiliul Local, Primarul, Primaria, Comisia locald pentru aplicarea prevederilor

Legii nr. 18/ 1991, in fafa instantelor judecatoresti (Judecitorii; Tribunale; Curti de Apel si Inalta
Curte de Casatie si Justitie) precum si a altor institutii, pe bazd de delegatie, asigurnd totodatad
conceptia si redactarea tuturor actelor necesare in acest sens, dupd consultarea cu compartimentele

de specialitate, in functie de specificul litigiului;
- urmireste §i asigurd exercitarea cilor ordinare sau extraordinare de atac impotriva hotérérilor

judecitoresti, atunci cand se impune;
- urmdreste si asigurd executarea hotérarilor judecitoresti, pe cale amiabild sau pe calea executdrii
silite;

- colabore
Primar;

. avizeazs referatele sau rapoartele care stau la baza proiectelor actelor

citre Consiliul local sau Primar;
- colaboreazi la intocmirea contractelor incheiate de cétre autoritatile locale, §i asigurd avizarea

acestora;
- fintocmeste si colaboreazi la intocmirea oricaror alte acte cu caracter juridi

azi la intocmirea proiectelor actelor administrative emise de catre Consiliul local sau

administrative emise de

¢, asigurdnd totodatd

avizarea acestora,

- consiliazd compartimentele de specialitate
municipiului Deva si al serviciilor publice su
Dispozitiile Primarului;

- informeaza sefii ierarhici cu privire
Romaniei - partea I, care privesc activitatea autoritatilor locale;

- rezolva orice alte lucrdri cu caracter juridic, repartizate acestora, asigurand totodata rezolvarea in

termen legal a scrisorilor, sesizérilor i corespondentei repartizate;
- asigura asistenta §i colaboreaza la rezolvarea oricaror alte lucriri cu caracter juridic, repartizate

altor compartimente, in functie de repartizarea stabilita prin Dispozitiile Primarului;

din cadrul aparatului de specialitate al Primarului
bordonate, in functie de repartizarea stabilitd prin

la noile acte normative publicate in Monitorul Oficial al
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- colaboreaza cu personalul de specialitate din cadrul compartimentului informatic, in vederea
informatizarii treptate a evidentelor si utilizérii programelor existente in domeniul propriu de
activitate;

- participd, in calitate de membru, in diversele comisii de licitatie,
pentru ocuparea posturilor etc., constituite prin Dispozitiile Primaru
Consiliului local;

- participi la sedintele ordinare i extraordinare ale Consiliului local;

- informeazi in scris compartimentele de specialitate implicate in solutionarea cauzelor asupra
obligatiilor ce le revin referitor la dispozitiile instanelor odaté cu introducerea unei actiuni;

solicita in scris informatii despre cauzele aflate pe rol tuturor compartimentelor care au legaturd

achizitii publice, concursuri
lui sau prin Hotarari ale

cu o cauzi;

- comunicd in co
in solutionarea cauzelor;

- indeplineste si alte atributii stabilite
municipiului Deva;
- in cazul in care, pe parcursul desfasurarii activitatii compartimentului, se impune contractarea
unui serviciu/ produs/ lucrare, compartimentul Inainteaza ,,Compartimentului achizitii” caietul de
sarcini necesar achizitiei respective, caiet care va cuprinde toate datele necesare achizifiei;

- ulterior achizitiei, dupa obtinerea unei copii a contractului de achizitie publici, compartimentul
va urmari derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un Proces-verbal de
receptie la finalizarea contractului, Proces-verbal din care si rezulte cd produsul a fost livrat,
respectiv serviciul a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozifie a

Primarului.

A 1.2 - COMPARTIMENTUL GUVERNANTA CORPORATIVA isi desfisoard activitatea in

conformitate cu:

a) Ordonanta de urgentd nr. 109/2011 privind guvernanta corporativé a intreprinderilor publice, cu
modificdrile si completirile ulterioare;

b) LEGEA nr. 111/ 2016 pentru aprobarea Or
privind guvernanta corporativad a intreprinderilor publice

¢) Legea nr. 31/ 1990 privind societtile, republicatd, cu modificarile i completarile ulterioare;

d) Codul administrativ aprobat prin O.U.G. nr. 57/ 2019, cu modificarile si completarile ulterioare;
¢) Legea nr. 141/ 2025 privind unele masuri fiscal-bugetare;
f) Legea nr. 544/ 2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;
g) Legea nr. 52/ 2003 privind transparenfa decizionald in administratia publicd, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;
Compartimentul exercita atribufii privind societdtile comerciale
teritoriala este actionar sau asociat:
- asiguri aplicarea si monitorizarea cadrului legal privind guvernanta corporativa;
- coordoneaz3 relafia autoritdtii publice tutelare cu intreprinderile publice;
- elaboreazi politici si proceduri in domeniu;
- monitorizeazi performanta economica si manageriald a Intreprinderilor publice;
- intocmeste rapoarte citre conducerea institutiei si consiliul local.
- organizeaza si deruleazi procedurile de selectie pentru membrii consiliilor de administratie/
supraveghere, in conformitate cu legislatia in vigoare.
- asigurd transparenfa si publicitatea procedurilor.
- intocmeste documentatiile necesare numirii administratorilor.
- urmireste indeplinirea indicatorilor de performant3 financiari si nefinanciari.
- analizeazi rapoartele trimestriale si anuale ale intreprinderilor publice.
- propune misuri pentru imbunatéirea performantei.
- elaboreaz3 rapoarte de monitorizare citre primar si consiliul local.
- centralizeaza date si informatii privind activitatea intreprinderilor publice.
- asigurd raportirile citre autoritdfile competente, conform legii.
- publici informatiile previzute de lege privind guvernanta corporativa.

pie sentintele civile definitive i irevocabile tuturor compartimentelor implicate

de catre Primarul municipiului Deva sau Consiliul local al

donantei de urgentd a Guvernului nr. 109/ 2011

la care unitatea administrativ-
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- asigura accesul la informatiile de interes public;

- participi la elaborarea bugetelor de venituri si cheltuieli ale intreprinderilor publice;
- urmireste respectarea contractelor de mandat;

- sprijina evaluarea administratorilor;

- propune politici de dezvoltare si restructurare;

. colaboreazi cu alte compartimente i institutii, relatiile externe se desfasoard cu respectarea
competentelor legale;

- respecti legislatia i normele interne;

- asigura confidentialitatea datelor;

- exercita atributiile cu profesionalism si impartialitate;

- evitd conflictele de interese.

A 2 - COMPARTIMENTUL ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA are urmétoarele atributii
— asigur3 convocarea Consiliului local al municipiului Deva pentru sedintele de consiliu;

— asiguri redactarea ordinii de zi cu problemele supuse dezbaterii in sedintele Consiliului local;

— asigurd transmiterea, in format electronic, consilierilor locali, a proiectelor de hotdrédre ce
urmeazi a fi supuse dezbaterii Consiliului local; '

— pregiteste mapele de lucru ale Primarului, Secretarului general
public;

— verificd proiectele de hotdrére supuse dezbaterii in sedintele Consiliului local;

— intocmeste proiecte de hotaréare cind este cazul;

— intocmeste si pune la dispozifia comisiilor de specialitate formularele tip pentru avizarea
rapoartelor si proiectelor de hotédréri din ordinea de zi; sprijinirea consilierilor locali in clarificarea

problemelor supuse dezbaterii;
— fintocmeste sintezele proceselo

consiliului local;
— fintocmeste indrumarul privind desfagurarea sedintelor de consiliu;

intocmeste minutele sedintelor de consiliu si asigurd publicarea acestora pe site-ul propriu;
asigura pregitirea §i desfasurarea in bune conditii a sedintelor consiliului local;

intocmirea buletinelor de vot, in cazul proiectelor de hotérare care au necesitat vot secret;

— urmireste intocmirea la timp de catre serviciile de specialitate a materialelor privind problemele
ce urmeazi si fie supuse dezbaterii in cadrul sedintelor de consiliu;

— asigurd aducerea la cunostinfa tuturor compartimentelor care au pregatit materiale pentru
sedintele de consiliu, asupra orei si datei desfasurarii sedintelor de comisii;

— intocmeste graficul si fine evidenta prezentei consilierilor in cadrul comisiilor de specialitate si in
sedintele de consiliu;
— asigura aducerea la cunostinta publica prin afisarea la sediul Consiliului local si publicarea pe

site -ul propriu a tuturor proiectelor de hotarare de interes public;
— intocmeste graficul si evidenta prezentei consilierilor locali in cadrul comisiilor de specialitate si

in sedintele de consiliu;
— redacteazi hotiirarile Consiliului local;
— urmdreste si verifica intocmirea exactd a proceselor-verbale pentru sedintele Consiliului local;

— comunici Institutiei Prefectului judetului Hunedoara, in termenul previzut de lege, in vederea
exercitirii controlului de legalitate, a hotirérilor Consiliului local insotite de procesul verbal de
sedintd si restul actelor care au stat la baza adoptdrii hotérarilor;

— tine evidenta in registre speciale a hotararilor consiliului local, a proiectelor de hotarére, precum
si comunicarea acestora in vederea exercitirii controlului de legalitate catre Institutia Prefectului;

— aducerea la cunosting publicd a hotararilor Consiliului local cu caracter normativ prin afisarea
acestora la sediu, pe site-ul primariei sau prin intermediul mass-media;

— distribuie compartimentelor functionale precum si persoanelor juridice sau fizice interesate

hotirarile Consiliului local;
- scaneazi hotirarile de consiliu adoptate si dispozitiile emise de primar si le afiseaza, in vederea

consultarii lor, intr-un registru electronic cu acces la toate compartimentele din primérie;
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— primeste de la compartimentele functionale si tine evidenta dispozitiilor primarului, intr-un

registru special;
. comunicd catre Instituia Prefectului judetului Hunedoara, in termenul prevazut de lege, in
vederea exercitarii controlului de legalitate, dispozitiile Primarului municipiului Deva;

— comunici compartimentelor functionale precum si persoanelor interesate dispozitiile primarului;
— 1inchide dosarele sedintelor, operatie care constd in numerotarea, sigilarea si parafarea dosarelor
inchiderea dosarelor cu dispozitiile emise de Primarul municipiului Deva;

respective precum si
or care se adopti si se emit sau care se pastreaza la acest

— 1indosarierea, potrivit legii, a documentel
serviciu si transmiterea spre arhivare;

— asigurd consultarea dosarelor de sedintd de catre personalul
primarului ori de cate ori au solicitat aceasta;

— Intocmeste Regulamentul de organizare si functionare a Consiliului local;

- asigurd afigarea §i intocmirea proceselor-verbale de afisare la sediul consiliului local a tuturor
publicatiilor de vénzare si a citatiilor trimise in acest scop de instantele judecatoresti;

_ finainteazi dovada afisarii publicatiilor de vanzare si a citatiilor la solicitarea instanelor
judecitoresti sau executorilor judecatoresti;

— se ocupd de toate activitdfile privind organizarea §i desfasurarea alegerilor locale, camerei
deputatilor, senatului, presedintelui si referendumului national sau local;

— fintocmeste lista privind delimitarea sectiilor de votare;

— fintocmeste lista privind stabilirea locurilor speciale de afisaj electoral;

— asigur3 predarea cétre presedintii sectiilor de votare a copiilor de pe listele electorale, precum si
a celorlalte materiale necesare procesului de votare;

primeste si raspunde in termen la adresele interne si externe repartizate prin registratura.

— fintocmeste anual un raport privind accesul la informatiile de interes public;

— intocmeste anual un raport privind transparenta decizional3;

— indeplineste si alte atributii incredintate de conducere;

— in cazul in care, pe parcursul desfasurdrii activitatii compartimentului, se impune
unui serviciw/ produs/ lucrare, compartimentul inainteaza ,,Compartimentului achizitii” caietul de
sarcini necesar achizitiei respective, caiet care va cuprinde toate datele necesare achizitiei;

— ulterior achizitiei, dupd obtinerea unei copii a contractului de achizitie publicd, compartimentul
va urmiri derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un Proces-verbal de
receptie la finalizarea contractului, Proces-verbal din care si rezulte ca produsul a fost livrat,
respectiv serviciul a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozitie a

Primarului.

din aparatul de specialitate al

contractarea

A 3 - COMPARTIMENTUL CENTRUL DE INFORMARE A CETATENILOR
Activitatea Centrului pentru Informarea Cetiteanului presupune:
a) asigurd relatia front-office intre institutie si cetdteni prin oferirea de consultantd in vederea
rezolvarii problemelor a ciror competentd o are Primiria Municipiului Deva si Consiliul Local;

b) oferd consultanti cetdfenilor ~pentru depunerea documentelor in vederea obtinerii
avizelor/acordurilor eliberate de Priméria Municipiului Deva;

¢) primeste periodic informatii de la directiile/ serviciile/ compart
in vederea informdrii corecte a cetitenilor;
d) ofera fluturasi informativi si pune la dispozitia cetéfenilor formulare specifice eliberdrii unor acte
emise in competenta Primdriei, atat direct cat si prin portalul de servicii on-line;

e) oferd informatii despre starea actelor aflate in procesul de rezolvare, la solicitarea cetétenilor;

f) asigurd inregistrarea actelor — petitii, sesizéri, reclamatii, solicitiri de informatii publice in baza
Legii 544/ 2001, oferte, rapoarte, cereri pentru autorizafii etc si elibereaza bon de registratura cu
specificarea numdrului si termenului de rezolvare a documentului;

g) asigurd intocmirea borderourilor de predare a actelor inre
Autorizatii de functionare; elibereaza acte specifice Compartimentului Autorizatii de functionare

h) asigurd intocmirea borderourilor de predare a actelor inregistrate catre Directia Urbanism,
intocmirea notelor de plata si eliberarea actelor specifice Directiei Urbanism;
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i) asigurd inregistrarea actelor interne emise de catre directii/ servicii/ compartimente aflate in

subordinea Consiliului Local si Priméariei Municipiului Deva;

j) asigurd operarea electronica §i scanarea cererilor/ documentelor
probleme ce intrd in sfera de competentd a Consiliului Local si a Primériei primite din partea
cetiteniilor direct prin ghiseu, a celor sosite prin posta electronica, posta SRI, fax si curieri, listarea
borderourilor si predarea acestora cétre conducerea institutiei pentru a fi repartizate spre

compartimentele de specialitate;

k) verifici indeplinirea conditiilor de formd a acte
stampild);

1) realizeazi organizarea si functionarea punctelor de informare-documentare;

m) raspunde de confidentialitatea continutului documentelor gestionate;

n) returneazi periodic pe bazd de borderou cétre compartimentele de specialitate emitente, al celui
de-al doilea exemplar al documentelor eliberate impreuna cu documentatiile aferente si a actelor

neridicate de catre cetiiteni in termenul de valabilitate;

0) intocmeste anual raportul de activitate al compartimentului;

p) expediazi si ridica zilnic corespondenta efectuatd prin oficiul postal si posta SR

q) preluarea corespondentei de la factorul postal, agentul procedural, precum §i a coletelor destinate
activitafii institutiei aduse de catre firmele de curierat;

1) afisarea la sediile persoanelor fizice/juridice a diferitelor ingtiingari;

s) eliberarea citre cetidfeni a plicurilor retur de la executori judecitoresti/instante pe baza de dovada
de instiintare si act de identitate;
t) distribuirea internd §i externd a hotararilor Consiliului Local, a dispozifiilor primarului, a
corespondentei si a notelor interne, pe baza de registre de corespondenta si borderouri;

u) comunicarea propunerilor de buget cu privire la cheltuielile aferente expedierii documentelor;

v) gestionarea cheltuielilor legate de expedierea documentelor;

w)asigurarea intocmirii nomenclatorului arhivistic cu aprobarea conducerii Primériei Municipiului
Deva si a Serviciului Judetean al Arhivelor Nationale — Hunedoara;

x) asigurarea depozitdrii unitatilor arhivistice in spatii destinate pastrarii acestora conform
instructiunilor Legii arhivelor nationale 16/1996;
y) preluarea documentelor spre pastrare in depozitul de arhiva al institutiei de la compartimentele
de specialitate in baza proceselor verbale de predare-primire §i a inventarelor;

z) evidentierea In registrul de evidentd curentd a intrarilor-iesirilor unitatilor arhivistice;

aa) asigurarea selectionarea documentelor din depozitul de arhivd conform termenelor de pastrare
previzute in nomenclatorul institutiei;

bb) ofera spre consultare interna dosare din depozitul de arhiva;

cc) eliberarea copiilor certificate ale documentelor din depozitul de arhivd emise de citre Priméria
Municipiului Deva si Consiliul Local si emiterea notelor de plati reprezentdnd contravaloarea

copiilor xerox a documentelor;
dd) pune la dispozitie pentru cercetare si co

interesafi.

anexate necesare rezolvirii unor

lor expediate (antet, numdr, semnaturd si

nsultare documente din depozitul de arhiva cetéfenilor

B. DIRECTIA ECONOMICA

Cadrul legal si temeiul juridic

(1) Prezentul Regulament de organizare §i functionare (ROF) al Directiei economice se elaboreaza

in temeiul Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr. 57/ 2019 privind Codul administrativ,
republicatd, cu modificérile §i completarile ulterioare, al Legii nr. 82/1991 a contabilitatii,
republicati, cu modificarile si completérile ulterioare (forma consolidatd valabild la data de 20
martie 2026), al Legii nr. 273/2006 privind finanfele publice locale, cu modificarile si completarile

ulterioare, al Ordinului ministrului finantelor publice nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor

metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi

pentru institugiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificérile i completdrile
ulterioare, al Ordinului ministrului finantelor publice nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri
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aferente unor module care fac parte din procedura de funcfionare a sistemului national de raportare -
FOREXEBUG, cu modificarile si completérile ulterioare, si al celorlalte acte normative incidente.
(2) Prezentul ROF se aprobd prin hotarére a Consiliului local al municipiului Deva.

Statutul si subordonarea
(1) Directia economicd este structura de specialitate din cadrul aparatului de specialitate al

Primarului municipiului Deva, care rispunde de aplicarea prevederilor legale referitoare la
activitatea economica, financiar-contabild, bugetara si patrimoniald a institutiei.

(2) Directia economica asigurd indrumarea metodologica si verificarea structuri
cadrul serviciilor publice si institutiilor subordonate Consiliului local, precum si din unitdtile de
invatamant preuniversitar de stat de pe raza municipiului Deva.

(3) Directia economica indeplineste atributiile previzute de legislatia in vigoare privind:
gestionarea resurselor financiare si patrimoniale ale Municipiului Deva;

organizarea §i conducerea contabilitifii institutiei si a entitatilor subordonate;

elaborarea, executia si raportarea bugetului local;

administrarea sistemelor informatice i a bazelor de date;

evidenta patrimoniului public si privat al municipiului;

asigurarea conformitdfii cu reglementirile privind protectia datelor cu caracter personal si
securitatea informatiilor.

Conducerea
(1) Directia economic este condusd de un director executiv, functie publicd de conducere.

(2) Directorul executiv raspunde de organizarea, coordonarea si controlul activitafii directiei in fafa

Primarului municipiului Deva.
Structura organizatorica
Directia economica are in componenta:

a) Serviciul financiar, contabilitate — condus de un sef serviciu, functie publica de conducere;

b) Serviciul informatica, bancd de date — condus de un sef serviciu, functie publicd de conducere,
care coordoneaza Compartimentul informatica si Compartimentul patrimoniu, bancd de date.
Principii contabile aplicabile

(1) Intreaga activitate financiar-cont

lor similare din

abila a Municipiului Deva se desfigoard cu respectarea
principiilor previzute de Legea nr. 82/1991 si Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1917/2005:
continuitatea activititii; permanenta metodelor; prudenta; contabilitatea pe baza de angajamente;
evaluarea separati a elementelor de activ si datorii; intangibilitatea; necompensarea;
comparabilitatea informatiilor; pragul de semnificatie; prevalenta economicului asupra juridicului.

(2) Contabilitatea se tine in limba romand si in moneda nationald. Contabilitatea operatiunilor
efectuate in valuti se tine atit in moneda nationald, cat §i in valutd, potrivit reglementrilor

contabile aplicabile.
(3) Orice operatiune economico-financiard e
un document care sti la baza inregistrarilor in ¢

justificativ.
(4) Registrele de contabilitate obligatorii §i documentele justificative care stau la baza inregistrarilor

in contabilitatea financiard se pastreazi in arhiva institutiei timp de 5 ani calculati de la data de 1
iulie a anului urmitor celui incheierii exercitiului financiar in care au fost intocmite, conform art. 25

din Legea nr. 82/1991.
(5) Situatiile financiare se pastreaza timp de
82/1991.

fectuatd se consemneaza in momentul efectudrii ei intr-
ontabilitate, dobandind astfel calitatea de document

10 ani, conform art. 28 alin. (21) din Legea nr.

B1. SERVICIUL FINANCIAR, CONTABILITATE

Sectiunea 1. Organizare si obiect
Serviciul financiar, contabilitate este condus de un sef serviciu, functie publica de conducere, care

raspunde de organizarea §i desfasurarea intregii activititi financiar-contabile si bugetare a
Municipiului Deva. Contabilitatea se tine in partidd dubla, cu ajutorul sistemului informatic de

prelucrare automati a datelor.
Sectiunea 2. Atributii principale
Serviciul financiar, contabilitate are urmétoarele atributii principale:
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a) Evidenta contabili:

e Tine registrele contabile obligatorii: Registrul-jurnal, Registrul-inventar si Cartea Mare;

e Organizeazd si conduce evidenta activelor fixe necorporale (cheltuieli de dezvoltare,
concesiuni, brevete, licente, marci, drepturi similare, alte active necorporale, avansuri si active fixe
necorporale in curs), asigurand recunoasterea, evaluarea initiald, amortizarea §i, dupa caz, ajustarile
pentru depreciere, potrivit OMFP nr. 1917/2005;

e Organizeazi si conduce evidenta activelor fixe corporale (terenuri, constructii, instalafii
tehnice, mijloace de transport, mobilier, aparatura birotica, echipamente de protectie, alte active,
avansuri §i active in curs), asigurdnd amortizarea liniara, ajustarile pentru depreciere, reevaluarea si
scoaterea din functiune, in conditiile OMFP nr. 1917/2005 si a Catalogului privind duratele normale
de utilizare aprobat prin hotarare a Guvernului;

e Organizeazd evidenta stocurilor (materii prime, materiale consumabile, materiale de natura
obiectelor de inventar, produse, marfuri, ambalaje, bunuri confiscate si alte categorii de stocuri),
asigurand evaluarea la intrare si la iesire, inventarierea si constituirea ajustdrilor pentru depreciere,
conform OMFP nr. 1917/2005;

e Organizeazi evidenta decontarilor cu terti, conform reglementarilor in vigoare;

o Asigurd evidenta furnizorilor, clientilor, creditorilor si debitorilor §i urméreste incasarea
creantelor si achitarea datoriilor in termenele legale;

e Intocmeste si transmite extrase de cont pentru confirmarea soldurilor cu furnizorii si debitorii;

e Organizeazi evidenta veniturilor pe categorii (venituri fiscale, nefiscale, cote defalcate din
impozitul pe venit, subventii, donafii i sponsoriziri, fonduri europene) si asigurd inregistrarea
acestora conform principiului contabilititii de angajamente;

e Organizeazi evidenfa cheltuielilor pe destinatii (cheltuieli de personal, bunuri si servicii,
dobanzi, subventii, transferuri, proiecte cu finanfare externa, investitii) si asigurd incadrarea in

creditele bugetare aprobate;
e Asigurd inventarierea anu
nr. 2861/2009;

b) Elaborarea si executia bugetului:

e Elaboreazi proiectul bugetului general anual si pe perspectiva pentru urmétorii 3 ani;

e Publica proiectul pe site-ul institutiei si il supune dezbaterii publice;

e Elaboreaza documentatia pentru rectificarile bugetare si virdrile de credite;

e Repartizeazi bugetul aprobat pe trimestre si il comunica ordonatorilor terfiari;

¢) Deschiderea si gestiunea creditelor bugetare:

e fintocmeste cererile de deschidere de credite si dispozitii bugetare de repartizare/retragere;

e Verifici incadrarea in prevederile bugetare pentru instituiile subordonate;

e Depune documentatia la Trezoreria operativa in termenele legale;

d) Executia cheltuielilor bugetare - ALOP:

e Asigurd angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare;

¢ Tine evidenfa angajamentelor bugetare si legale in conturi extrabilantiere;

o Intocmeste situatii privind executia cheltuielilor bugetare angajate;

e fintocmeste, verifica si transmite ordinele de platd pentru Trezoreria Statului (OPT) sau ordinele
de plata bancare, In functie de tipul contului beneficiarului, asigurdnd incadrarea in creditele
bugetare disponibile si respectarea ordinii de plata previzute de art. 6 alin. (2) din Ordonanta de
urgentd a Guvernului nr. 146/2002 (salarii, obligatii bugetare, apoi alte datorii);

e Asigurs, ca reguld generald, efectuarea platilor prin virament bancar, platile in numerar fiind
strict limitate la situatiile previzute de art. 5 alin. (6) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.

146/2002 si de Legea nr. 70/2015;

e) Raportare financiari:
o fintocmeste situatiile financiare trimestriale i anuale, care se semneazi de ordonatorul de credite

si de conductorul compartimentului financiar-contabil, conform art. 28 alin. (14) din Legea nr.

82/1991;
e Transmite raportarile lunare, trimestriale si anuale prin Sistemul national de raportare -

FOREXEBUG, in conformitate cu procedurile aprobate prin OMFP nr. 517/2016;
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e Depune situatiile financiare anuale la institutiile ierarhic superioare in termen de 40 de zile de la
incheierea exercitiului financiar, conform art. 36 alin. (10) din Legea nr. 82/1991;

e Raporteazi lunar situatia platilor restante si arieratelor la AJFP Hunedoara;

e Asigurd pstrarea §i arhivarea pe suport electronic sau hartie a formularelor cu semnaturd
electronica calificatd transmise in sistemul FOREXEBUG, a recipiselor aferente acestora, precum si
a tuturor rapoartelor generate de sistem, pe durata prevazuti de legislafia in vigoare;

f) Casierie si operatiuni in numerar:

e Deruleazi operatiuni de incasari §i plati prin casieria centrala si casieriile subordonate;

e Asiguri controlul inopinat al casieriei cel putin o datd pe luna;
e Asigura evidenta garantiilor materiale constituite de gestionari (in numerar sau alte forme
previazute de lege), refinute si péstrate in conturi distincte, separate de veniturile institutiei, si
urmireste restituirea sau executarea acestora in conditiile stabilite prin dispozitiile legale si
procedurile interne aprobate de ordonatorul de credite, in concordantd cu OMFP nr. 1917/2005;

g) Controlul financiar preventiv propriu:

e Organizeazi si raspunde de exercitarea CF PP co
republicati;

e Vizeazi operatiunile supuse CFPP conform listei aprobate de conducatorul entitafii;

h) Salarii si drepturi de personal:

o Intocmeste statele de salarii lunare pe baza documentelor justificative;

e Asiguri plata drepturilor salariale prin card sau in numerar;

e Vireazi contributiile sociale §i impozitul pe venit in termenele legale;

i) Deplasiri interne §i externe:

e Proceseazi avansurile si deconturile pentru deplaséri, conform reglementarilor in vigoare;

j) Monitorizarea datoriei publice locale si a finantarilor:

e Tine Registrul datoriei publice locale si Registrul garantiilor locale;

e Asiguri raportarea lunara la Ministerul F inantelor;

e Monitorizeazi rambursarea imprumuturilor contractate;

k) Finantiri nerambursabile si sprijin financiar:

e Asiguri procedura de acordare a finantarilor nerambursabile conform Legii nr. 350/2005;

e Proceseazd sprijinul financiar pentru unitafile de cult conform Ordonantei Guvernului nr.

82/2001;

1) Relatii cu furnizorii, prestatorii si executantii:

e Verifica documentele justificative primite de la furnizori (facturi, facturi simplificate, situafii de
lucrdri, procese-verbale de receptie) si le inregistreaz cronologic si sistematic in evidenta

contabild;
e Urmireste respectarea termenelor de platd prevazute in contracte §

combaterea Intarzierii in efectuarea plafilor;
e fintocmeste ordinele de plata catre furnizori, prestatori si executanti dupd parcurgerea tuturor

fazelor ALOP;
e Efectueaza plati, ca reguld, in conturi deschise la Trezoreria Statului pe numele operatorilor
economici, conform art. 6 alin. (1) din Ordonanfa de urgen{d a Guvernului nr. 146/2002, cu

exceptiile legale;
e Monitorizeazi cesiunile de creantd comunicate de furnizori §i operatori economici, aplica

procedura previzutd de art. 61 din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 146/2002 si vireaza
sumele cesionate numai dupi verificarea inexistentei obligatiilor fiscale ale cedentului;

m) Administrarea veniturilor bugetare:

e Asiguri evidenta si urmdrirea veniturilor bugetare estimate si realizate,
bugetare;

e Monitorizeaza incasarea veniturilor proprii
patrimoniului, prestari servicii) si raporteaz3 lunar gradul de realizare;

e Asiguri evidenta cotelor defalcate din impozitul pe venit §i a sumelor defalcate din TVA pentru

drumuri;
e Evidentiaza distinct veniturile sectiunii de functionare si ale sectiunii de dezvoltare;
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e Urmireste incasarea donatiilor si sponsorizdrilor si utilizarea acestora conform destinatiilor
stabilite de donatori;

n) Gestionarea creantelor si debitorilor:

e Organizeazi evidenta creantelor bugetare (sume
juridice) si urméreste recuperarea acestora;

e Intocmeste documentele necesare pentru recuperarea creante
executare silitd;

e Colaboreazi cu compartimentele de specialitate pentru actualizarea ev
pentru intreprinderea masurilor de recuperare;

0) Controlul si supravegherea cheltuielilor:

e Verifici existenta creditelor bugetare disponibile inaintea angajarii oricdrei cheltuieli;

e Asigurd incadrarea cheltuielilor efectuate in prevederile bugetare aprobate pe capitole,
subcapitole, titluri, articole si alineate;

e Monitorizeaza gradul de realizare a cheltuielilor si propune misuri de redimensionare in raport

cu veniturile incasate; ‘
e Asigurd respectarea disciplinei financiar-contabile si a legalitatii operatiunilor economico-

financiare;
p) Evidenta garantiilor de buni executie si a contractelor cu impact financiar:

e Organizeaza evidenta garantiilor de bund executie constituite de contractanti (scrisoare de

garantie bancard sau emisd de institutie financiard nebancari, polita de asigurare de garantie,

onduri de garantare, numerar sau refineri succesive din plaile

instrument de garantare emis de f
partiale cuvenite contractantului), conform art. 154-1542 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile

publice;
e Inregistreazi garantiile in numerar si retinerile succesive in conturi de datorii fata de terti
(conturi de garantii), separate de veniturile sau cheltuielile bugetare;

e Tine registrul garantiilor de buna executie, cu urmatoarele elemente: numar si datd contract,
denumire contractant, tip garantie (scrisoare de garantie, politd de asigurare, instrument de
garantare, numerar, refineri succesive), valoare garantie, perioadd de valabilitate, conditii de
restituire/executare;
e Urmireste termenele de restituire a garantiilor: 14 zile de la data indeplinirii obligatiilor
contractuale (receptie finald) sau de la expirarea perioadei de garantie de bund executie, in functie
de tipul contractului (furnizare bunuri, prestari servicii, lucrari de execufie), conform art. 154 alin.

(3) din Legea nr. 98/2016;
e Restituie sau executd garantiile 1

contabilitate;
e Monitorizeaza termenele de plati previzute in contracte, aplicarea clauzelor de ajustare de pret si
lui nr. 146/2002 privind formarea si

respectarea prevederilor Ordonantei de urgentd a Guvernu
utilizarea resurselor derulate prin trezoreria statului;

e Colaboreazi cu compartimentele de specialitate pentru actualizarea permanentd a registrului
contractelor §i pentru asigurarea conformitaii cu prevederile Ordinului ministrului finantelor
publice nr. 517/2016 privind sistemul national de raportare FOREXEBUG.
Sectiunea 3. Angajarea cheltuielilor bugetare

(1) Angajarea cheltuielilor se inifiazd de compartimentul de specialitate
fundamentare previzut la Anexa 1 a Ordinului ministrului finantelor nr. 1140/2025.

(2) Serviciul financiar, contabilitate verifici existenta creditelor disponibile si completeazd
sectiunea B a documentului de fundamentare prin persoanele desemnate prin Dispozitia Primarului
municipiului Deva.

(3) Proiectul angajamentului legal se supune Vv
aprobarii Primarului.

Sectiunea 4. Sistemul RO e-Factura
(1) Municipiul Deva primeste, descarcad si prelucreazi facturile electronice prin sistemul RO e-

Factura, administrat de Ministerul Finanfelor prin CNIF, conform Ordonantei de urgentd a
Guvernului nr. 120/2021.

de incasat de la debitori, persoane fizice i
lor prin proceduri amiabile sau

identei debitorilor si

n conditiile legale, inregistrdnd corespunzator operatiunile in

prin Documentul de

izei controlului financiar preventiv propriu si
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(2) Municipiul Deva efectueaza pléfi bugetare numai daci factura a fost transmisa prin RO e-

Factura.

Sectiunea 5. Arhivare si exercitiul financiar
(1) Registrele de contabilitate obligatorii si documentele justificative se pastreazi in arhiva timp de
5 ani, calculati de la data de 1 julie a anului urmitor celui in care au fost intocmite, conform Legii

nr. 82/1991, cu modificarile ulterioare.

(2) Situatiile financiare se pastreazd timp de 10 ani.
(3) Exercitiul financiar este de 12 luni, de la 1 ianuarie la 31 decembrie.

B2. COMPARTIMENT INFORMATICA are urmitoarele atributii principale:

a) Infrastructuri IT si suport tehnic:

e Asiguri instalarea si configurarea sistemelor de operare si aplicatiilor software;

e Realizeazi i administreazi reteaua locald de calculatoare si asigura conectivitate
e Creeazi si administreaza conturile de utilizator si adresele de e-mail in domeniul institutiei;

e Asigura suport tehnic utilizatorilor pentru rezolvarea problemelor de functionare
echipamentelor si aplicatiilor;

e Efectueazi backup-urile periodice ale datelor si testeaza procedurile de restaurare;

e Asiguri securitatea sistemelor informatice si protectia impotriva amenintérilor cibernetice;

b) Site, aplicatii publice si protectia datelor:
o Actualizeazi continuu site-ul www.primaria
public.

o Administreazi portalul de servicii e

cu cetatenii.
o Asigura suport tehnic pentru conturile online create de cetateni, inclusiv verificiri ale integrérii
cu aplicatiile interne si platforme externe (ex. www.ghiseul.ro).

o Indeplineste atributiile de responsabil cu protectia datelor, conform Regulamentului (UE)

2016/679 (GDPR).
e Gestioneaza certificatele de semndturd e
(STS) si asigurd accesul la functionalititile sistemului nationa

conform OMFP nr. 517/2016.
e Depune cereri pentru inrolarea, modificarea sau revocarea accesu

FOREXEBUG pentru persoanele autorizate din institutie.
e Monitorizeazi conformitatea prelucrdrilor de date cu caracter personal si informeaza conducerea

cu privire la riscuri.

¢) Achizitii IT si patrimoniu echipamente:

e Participd in comisiile de achizitii publice pentru produse si servicii IT.

« Elaboreazi caietele de sarcini si specificatiile tehnice pentru achizitiile de echipamente si licente
software.

o Avizeazi tehnic produsele informatice achizifionate.
Tine evidenta mijloacelor fixe §i a obiectelor de inventar aferente echipamentelor IT si

a la internet;

a

deva.ro si aplicaia Deva24 cu informatii de interes

lectronice si asigura functionarea aplicatiilor de interactiune

lectronica prin Sistemul de Transmitere Securizatd
1 de raportare FOREXEBUG,

lui la functionalitdtile

licentelor

software.
o Urmireste termenele de garan
o Asigura suport tehnic pentru organizarea sedintelor de consiliu local (sono

conversie sunet in text etc.).
o Asigurd manipularea multifunctionalului de mari dimensiuni (plotter) pentru intreg personalul

institutiei (scanare, copiere, imprimare).
d) Continut digital §si RO e-Factura:

e Descarca, inregistreazd si predd zilnic
compartimentelor beneficiare, in conformitate cu prevederile Ord

nr. 120/2021;
o Asigura sonorizarea sedintelor Consiliului local §i furnizeazd inregistrarile audio pentru

transparenta decizionald;
e Asigura suportul tehnic pentru intalnirile si sedintele online (platforme de videoconferin{d);

¢) Monitorul Oficial Local:

tie si de valabilitate ale contractelor de service si licentiere.
rizare, inregistrri,

facturile electronice din portalul ANAF (RO e-Factura)
onantei de urgentd a Guvernului
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¢ Organizeazi Monitorul Oficial Local al Municipiului Deva si asigurd publicarea in format

electronic conform prevederilor Codului administrativ;
f) Aplicarea reglementirilor privind finantirile nerambursabile:
e Asigura aplicarea la nivel local a prevederilor Legii nr. 350/2005 privind regimul finantérilor

nerambursabile din fonduri publice alocate pentru activitati nonprofit de interes general, cu

modificarile si completdrile ulterioare;

e Asigurd suportul IT pentru depunerea proiectelor europene si nationale pe platformele online.

B3. COMPARTIMENT PATRIMONIU, BANCA DE DATE are urmitoarele atributii
principale:
e Conduce evidenta operativd a bunurilor

PATRIMONIU;
e Organizeazi si efectueazi inventarierea anuald a patrimoniului conform Ordinului mi

finantelor publice nr. 2861/2009;

o Elaboreazi documentatiile pentru proiectele de
si privat al municipiului;

e Participa la actiunile de actualizare, administrare si conservare a domeniului public i privat;
e intocmeste referatele, notele si documentele specifice activitatii de evidentd patrimoniald;

de natura terenurilor si constructiilor in baza de date

nistrului

hotarare privind administrarea domeniului public

RELATII FUNCTIONALE $I COLABORARE
(1) Directia economicé colaboreazi cu toate directiile, serviciile §i compartimentele din aparatul de

specialitate al Primarului, cu directiile si serviciile publice din subordinea Consiliului local, cu
unititile de invafimant preuniversitar de stat, cu Trezoreria operativd a Municipiului Deva, cu AJFP
Hunedoara, cu Curtea de Conturi a Romaniei, Camera de Conturi Hunedoara, cu Ministerul
Finantelor si cu celelalte autoritafi §i institutii publice competente.

(2) Directia economica asigurd indrumarea metodologica si verificarea activitdfii economico-
financiare a institutiilor si serviciilor publice subordonate Consiliului local.

(3) Directia economica asigurd relafia cu institutiile de control, audit i inspectie, avand urmitoarele
obligatii:

e colaboreazi cu Curtea de Conturi a Romaniei prin structuri
extern financiar si de performants, punand la dispozitie documente
implementand masurile dispuse prin deciziile si rapoartele de audit;

e asigurd raportarea citre AJFP Hunedoara a situatiilor financiare, executiei bugetare, platilor
restante, arieratelor si a celorlalte date solicitate prin legislatia in vigoare, in termenele prevazute de

art. 36 alin. (10) din Legea nr. 82/1991;

e colaboreazi cu Ministerul Finantelor pentru autorizarea
datoriei publice locale si utilizarea sistemului national de raportare
nr. 517/2016;

e transmite formularele din sfera raportdrii situatiilor financiare in Sistemul national de raportare,
cu respectarea termenelor: luna 20 pentru raportirile lunare §i trimestriale, respectiv luna 30 pentru
raportirile anuale privind incheierea exercitiului financiar, conform art. 36 alin. (12) din Legea nr.

82/1991;
e asiguri comunicarea cu Agenia Nationald de Integritate in

interese ale personalului din institutie;

e raspunde solicitdrilor de informatii din partea Directiei Generale Anticoruptie, Directiei
Nationale Anticoruptie si altor organisme abilitate prin lege;

e pune la dispozitia auditorilor interni si externi documentele si informatiile necesare misiunilor de
audit si control, in conditiile legii;

e asigurd conformitatea cu prevederile
organizare si conducere a contabilitatii, su
aceeasi lege.

le teritoriale la actiunile de audit
le si informatiile solicitate i

imprumuturilor locale, raportarea
FOREXEBUG conform OMFP

legatura cu declaratiile de avere §i de

art. 41 din Legea nr. 82/1991 privind obligatiile de
b sanctiunea contraventiilor previzute de art. 42 din

C. DIRECTIA TEHNICA
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Directia tehnica este directia din cadrul aparatului de specialitate al Primarului municipiului

Deva care are atributii cu privire la:
- realizarea programelor de investitii de retele e

altor lucriri publice;
- realizarea achizitiilor publice;
- organizarea, coordonarea §i verificarca realizarii lucrarilor de reparafii curente la
constructiile aflate In administrarea unitatilor de invajimant;
- organizarea, coordonarea §i verificarea realizarii lucrarilor de reparatii curente la drumurile

publice/ domeniul public al municipiului Deva;
Directia este condusd de un Director executiv i

compartimente functionale :

C1 COMPARTIMENT ACHIZITII

C2 SERVICIUL INVESTITII, REPARATII PUBLICE
C 2.1. COMPARTIMENT INVESTITII

C 2.2. COMPARTIMENT REPARATII PUBLICE

C3 SERVICIUL BAZE AGREMENT
C4 COMPARTIMENT INVESTITORI, RELATII EXTERNE

dilitare, de drumuri, constructii de locuinte sia

are in componen{d urmétoarele

C 1 - COMPARTIMENT ACHIZITII are urmétoarele atribufii:
« La solicitarea compartimentelor de specialitate, in baza caietelor de sarcini intocmite de acestea si
tinand cont de referatele de necesitate, in conformitate cu prevederile legale in vigoare in materia
achizitiilor publice, intocmeste toate documentatiile necesare pentru organizarea si desfasurarea
procedurilor de achizitii publice, inclusiv a achizitiilor directe, specifice activitatii serviciulului,
precum si a contractelor de concesiune, furnizare produse, servicii si lucrari, incheiate In urma
acestor proceduri/ achizitii directe, finanfate din bugetul local, credite interne/ externe si fonduri
nerambursabile, in conformitate cu prevederile legale;

e In cazul formulirii unor contestatii in ceea ce priveste proce
achizitie publica, elaboreaza Punctul de vedere, impreund cu persoanele d
specialitate si se transmite la CNSC;

« Este responsabil de derularea procedurii de achizitie public#/achiziti
intermediul SEAP sau offline, conform legislatiei in vigoare
« Elaboreaza contractele de achiziii publice in colaborare cu
si derularea acestora;

« Transmite o copie a contractelor de achizitie public
care a solicitat contractul;

« Publicd in SEAP anunurile de atribuire a contractelor de achizitie publica.

« in baza referatelor de necesitate intocmite de catre compartimentele de specialitate §i aprob
catre Primar, incheie acte aditionale la contractele de achizitie publici;

« Elibereaza garantia de participare conform legislatiei in vigoare;

« Participa la evaluarea ofertelor in comisiile numite prin Dispozitia Primarului;
« Intocmeste procesele verbale intermediare si procesele verbale finale (conform modelelor aprobate

prin Ordin 1170/06.09.2021)

o Solicita si verificd garantia de bund execufie, incheiatd dupd se
executant/prestator/furnizor

« Participi la evaluarea ofertelor in comisiile numite prin Dispozitia Primarului;

« Intocmeste PAAP si il actualizeaza ori de cate ori este necesar, in conformitate cu prevederile
legale;

o Intocmeste Strategia Anuala de Achizifii Publice, in conformitate cu prevederile legale;

« intocmeste procedurile operationale aferente serviciului i le actualizeaza ori de cate ori este

necesar, in conformitate cu prevederile legale;

« Intocmeste registrul de riscuri aferent serviciului, in conformitate cu prevederile legale;
« Participi la intocmirea si pregatirea Cererilor de Finantare — sectiunea Achizitii Publice ;

durile de atribuire a contractelor de
in compartimentele de

a directs efectuatd online prin
persoanele care raspund de incheierea

4 atribuite citre compartimentul de specialitate

ate de

mnarea contractului de cétre
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o Participa la sesiunile de instruire referitoare la cerintele de implementare a proiectelor pentru care

au fost semnate contracte de finantare;

« Face parte din echipele de implementare a proiectelor finantate din fonduri nerambursabile;

« Face propuneri pentru imbunitétirea activitatii serviciulului ;

 Completarea si actualizarea formularului de integritate, de la publicarea in SEAP a documentatiei
de atribuire, pe tot parcursul deruldrii procedurii de achizitie si pana la publicarea anuntului de
atribuire a contractelor de achizitie publica.
o Ffectuarea modificarilor in cadrul formularului de integritate, dacd la momentul completérii
acestuia comisia de evaluare nu a fost desemnatd sau daca au intervenit modificari cu privire la
datele transmise, dupd completarea acestuia, in termen de maxim 2 zile de la desemnarea comisiei
de evaluare sau de la intervenirea modificarilor, dar nu mai tarziu de momentul deschiderii

ofertelor.

« Completarea sectiunii a 1I-a a formularulu
ofertelor in cadrul procedurii de achizitie pub
a a formularului de integritate in termenul de 5 zil

autoritatea contractanta si citre A.N.IL
« Operarea modificarilor si completarilor necesare, in cadrul formularului de integritate in termen de

3 zile de la dispunerea masurilor de inlaturare a potentialului conflict de interese, in urma primirii

avertismentului de integritate.

« Comunicarea inspectorului de integritate, in termen
integritate in S.E.A.P., documente justificative din care r
in avertismentul de integritate nu sunt actuale.

« Transmiterea, de indatd, a avertismentului de integritate,
de potentialul conflict de interese precum si conducatorului autoritatii contractante.

» Respectarea, la completarea i actualizarea formularului de integritate, a tuturor etapelor prevazute
de Legea 184/2016 privind instituirea unui mecanism de prevenire a conflictului de interese in

procedura de atribuire a contractelor de achizitie publica.
te pe toate actele, intocmite si semnate, specifice

o Raspunde de numerele de inregistrare trecu
activititii serviciulului.

« Pastreaza discretia si confidentialitatea datelor pe care le detine;

« Respecti programul de lucru stabilit;

o Asiguri arhivarea documentelor pe care le intocmeste si instrumenteaza;
« Constituie si pastreazi dosarul achizitiei.
« Colaboreazi cu alte institufii cum ar

Autoritatea de management, etc.;
« Indeplineste si alte sarcini stabilite prin lege, HCL, Dispozitii ale Primarului si sefii ierarhici;

i de integritate in termen de 5 zile de la deschiderea
lics. In cazul in care nu se completeazi, secfiunea a II
e, S.E.A.P. genereazd simultan o alertd cétre

de 3 zile de la publicarea avertismentului de
ezulti ci datele si informatiile mentionate

dupa primirea acestuia, persoanei vizate

fi ANAP, CNSC, Consiliul Concurentei, ADR Vest,

C 2 - SERVICIUL INVESTITII, REPARATII PUBLICE este condus de un Sef serviciu si este
compus din 2 compartimente cu urmitoarele atributii:

C 2.1. COMPARTIMENT INVESTITII

a) Urmirirea contractelor de achizitii publice privind executi
si a furnizirii de produse:

- urmdreste periodic stadiul de realizare a contractelor de ac
investitii atat cantitativ, calitativ cat si valoric;

- colaboreaza cu Serviciul financiar, contabilitate din cadrul ap
in ceea ce priveste transmitearea actelor justifcative in vederea ac
livrate, a serviciilor prestate sau a lucrarilor executate precum si pentru inregistrarea corectd in

evidentele contabile;
- colaboreaza cu Directia Programe Dezvoltare din cadrul aparatului de specialitate al primarului,
din punct de vedere tehnic, in ceea ce priveste scrierea cererilor de finantare si implementarea

proiectelor cu fonduri nerambursabile.
b) Receptia produselor, serviciilor si lucririlor privind realizarea investitiilor in Municipiul

Deva
- participa in comisiile de receptie a lucrarilor, produselor i serviciilor;

a de lucriri, prestirii de servicii
hizitii publice privind realizarea unor

aratului de specialitate al Primarului
hitirii contravalorii bunurilor
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documentatiilor tehnice §i economice;

- intocmeste procesele verbale de receptie a
bunurilor si serviciilor achizitionate pentru desfasurarea

- intocmeste procesele verbale de receptie a
in bune conditii a activitatii compartimentului;

- intocmeste procesele verbale de receptie a lucrérilor de investitii partiale, la te
si procesele verbale de receptie finala ;

- pentru receptia produselor, serviciilor si lucrd
numi o comisie prin dispozitia primarului;
-urméreste derularea executiei lucrdrilor si respectarea preve
responsabilitatea directd asupra calitatii lucrarilor, aceasta revenind executant
santier. :

- raspunde si prezintd comisiei de receptie proiectul, cartea tehnicd a constructiei;

- verifici existenta cartii tehnice a contructiei , pentru obiecte de investitii noi;

- completeazi cartea tehnicd a constructiei , pentru lucrari de reparafi la constructiile existente;

- dupd receptia la terminarea ‘Jucrarilor predd cartea tehnicd a constructiei, dupd caz,
administratorului acestuia care trebuie si o completeze corespunzator pe toatd durata de viafad a
constructiei;

- dupa receptia finald la un obiectiv de investitie, elibereazi garantia de bund executie;

- persoana din compartimentul urmdrire care acordi viza de ,,bun de plata” pe situatiile de lucrari/
facturile fiscale va transmite un exemplar al procesului verbal de receptie la terminarea lucrdrilor
precum cel la receptia finald catre _Serviciul Financiar, Contabilitate” §i/ sau alte servicii sau

compartimente dupa caz;

¢) Vizarea facturilor

- se preia factura de la registraturd;

- se identifica carei achizitii ii corespunde respectiva factura;
- se verifica daca a fost efectuatd o receptie calitativa si cantitativd pentru produsul, serviciul sau
lucrarea a cirei contravaloare se regaseste pe factura si dacd nu se realizeaz3 respectiva receptie;

. se verifici daci contravaloarea acelei facturi se regaseste in contractul pentru respectiva

achizitie ; in acest sens se intocmeste un tabel in care se inscriu valorile facturilor anterioare sia

celei prezente. Totalul acestora se compard cu suma din contract, urmarindu-se si nu se depageasca

valorile din contract;

- se urmdreste ca sum
sumi cu diferenta dintre suma prinsd in
pozitie bugetard;

. se avizeazi factura cu stampila «Bun de plata»
s-a ocupat de urmdrirea si execufia achizitiei respective, rispunzan
informatiilor;

- se trece factura in Registrul pentru facturi al compartimentului.

d) Alte atributii:

- intocmeste Lista de investitii anexa la bugetul local;
- elaboreazi proiecte de hotrdri in vederea aprobdrii obiectivelor de investitii de catre Consiliul

Local;

-transmite Compartimentului achzitii obiectivele de investitii impreund
cuprinderea acestora in PAAP;

- colaboreazi cu Compartimentu
municipiului Deva ;

- solicitda Compartimentului achizitii atribuirea contractelor de produse, servicii si lucrari ;

- intocmeste referate, note justificative, teme de proiectare, note conceptuale;

- elaboreazi caietele de sarcini pentru atribuirea contractelor solicitate cu exceptia celor de lucrari

care sunt elaborate de citre proiectant,
- inainte de solicitarea ficutdi Compartimentului ac
asiguratd §i ca amplasamentul pe care se doreste realizarea obiectivului

public al municipiului Deva ;
- urmireste implementarea §i decontarea lucrarilor la obiectivele de investitii in colaborare cu

compartimentele functionale implicate;

rminarea lucrarilor

rilor aferente investitiilor din Municipiul Deva se va

derilor contractuale, fard a avea
ului si dirigintelui de

a din respectiva factura sa fie prinsa in bugetul local, comparéndu-se aceasta
buget si platile efectuate pand in acel moment de la acea

si semnatura persoanei din compartimentul care
d pentru corectitudinea

cu valorile estimate pentru

1 achizitii pentru buna desfagurare a investitiilor publice ale

hizitii, se asigurd ca sursa de finanfare este
propus este in domeniul
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- urmireste executia bugetara a capitolului investitii ;

- verifica, din punct de vedere tehnic de specialitate, ofertele de lucrari si prestari servicii;
- urmdreste derularea executiei lucrérilor de investitii in teren ;

- verifici situatiile de lucrdri executate §i propune acceptarea la plata a
confirmarea lor de citre executant si dirigintele de santier;

- urmdrirea respectirii contractelor de achizitii publice din punct
termenelor, confirmarea realitatii regularitaii si legalitatii platilor aferente contractelor
de compartimentele care au propus si solicitat achizitia publica respectiva.
- coordoneazi activitatea de investitii pe obiective si surse de finantare, at
ale Serviciilor aflate sub autoritatea Primariei ;

- asigurd, impreund cu Serviciul financiar, contabilitate, obfinerea vize
drept si deschiderea finantérii pentru obiectivele de investitii aprobate ;
- asigurd pregitirea documentatiilor pentru avizarea si aprobarea indicatorilor tehnico-economici

pentru fiecare obiectiv de investiii ;

- intocmeste referate pe domeniile de specialitate ;

- face demersurile necesare pentru transferul, suplimentarea sau diminuarea sumelor alocate pentru
impreuna cu serviciul financiar,

investitii pe capitole si obiective in timpul execufiei bugetare,
contabilitate ;

- pregiteste si asigurd receptia lucrarilor de investitii, sau receptia
vigoare;
- se asigurd cd a fost intocmitd si completatd cartea tehnicd a constructiei de catre factorii
responsabili si asigura preluarea si pastrarea acesteia;

- asigurd intocmirea cértii tehnice a constructiei pentru obiectivele de constructii;

- propune studii de fezabilitate pe care le supune aprobdrii autoritafii locale pentru lucrri de
investitii pe raza municipiului Deva ;

- prezint3 trimestrial, sau ori de céte ori este nevoie,
cadrul serviciului;

- participd la intocmirea documentatiilor pentru obtinerea de fondu
internationale;

- solicita, analizeaza si tine evidenta ofertelor de pref;

- participa in comisiile de evaluare a licitatiilor publice;

urmareste si asigurd rezolvarea solicitdrilor, petitiilor, cererilor cetafenilor
€conomici;

- respectd prevederile legale privind pastr
securitatii acestora;

- urmdreste executarea contractelor de ac
incalciri ale clauzelor contractuale;

- colaboreazi cu celelalte compartimente functional
programelor anuale de achizifii publice.

- controleazi in colaborare cu celelalte compart
obiectelor de inventar in evidentele contabile.

- solutioneazi in termenul prevézut de lege corespondenta repartizata.

- periodic va face analiza privind comunicarea la termen a raspunsu

primite pentru solutionare.
- alte sarcini stabilite prin lege, hotarari ale Consiliului local.

acestora, numai dupd

de vedere al respectrii valorilor si
facandu-se

at cele proprii cat si cele

lor necesare de la organele in

serviciilor conform legislatiei in

rapoarte cu privire la activitatea desfasurata in

ri de la institutii financiare

si ale agentilor

area confidentialititii documentelor de licitatii si a
hizitii si informeaza sefii ierarhici ori de céte cate ori apar
e din cadrul Primiriei la fundamentarea

imente functionale, inregistrarea mijloacelor fixe si

lui la cererile sau sesizarile

C 2.2. - COMPARTIMENT REPARATII PUBLICE cu urmiitoarele atributii:

- propune strategia pe anul bugetar a lucrarilor de reparafii;
- solicita Serviciului financiar, contabilitate cuprinderea in Buget a sumelor prevdzute pentru

atribuirea contractelor de achizitii publice pe care intenfioneaza a le solicita;
- solicitda Compartimentului achizitii cuprinderea in P.A.A.P. a achizitiilor ce urmeaza a fi

intr-un an bugetar,
- intocmeste referate, note justific

solicitate

ative, teme de proiectare, note conceptuale, caiete de sarcini;
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- soliciti Compartimentului achizitii atribuirea contractelor de furnizare produse, prestiri de servicii

sau executie lucrari;
- face parte din comisiile de evaluare oferte in vedere

solicitate;
- semneaza contractele de achizitii publice solicitate;

- dupa constituirea garantiei de buna executie, emite comenzi in ve
prestarii serviciilor sau executie a lucrérilor;

- verifica graficele de furnizare/prestare/executie aga cum sunt prevazute in contracte;

- urmireste periodic stadiul de realizare a contractelor de achizitii publice mentionate mai sus atat
cantitativ, calitativ cat si valoric;
- urmireste implementarea si decontarea lucrarilor la obiectivele de investitii si la reparatii in
colaborare cu compartimentele functionale implicate;

- participa in comisiile de receptic a lucrarilor de reparatii, servicii
stabilite in baza unor dispozitii emise de Primar;

- intocmeste procesele verbale de receptie a pro

sunt previzute in contracte;
- raspunde de calitatea lucrarilor de reparatii executate, pana la receptia finali a lucrérii;

- urméreste derularea executiei lucrarilor si respectarea prevederilor contractuale, fard a avea
responsabilitatea directa asupra calitatii lucrarilor, aceasta revenind executantului si dirigintelui de

santier.

- raspunde de eliberarea garantiei
- verifica toate documentele care stau la baza receptiei prod
le urmareste;
- verifica daca contravaloarea facturii emise se regaseste in contractul pentru respectiva achizitie;

- avizeaza facturile cu stampila «Bun de platd/ Certificat in privinta realitiii, regularitatii i
legalitatii» §i semnatura persoanei din compartiment care s-a ocupat de urmarirea §i executia
achizitiei respective, raspunzand pentru corectitudinea informatiilor ;

- transmite facturile impreund cu toate documentele privind receptia bunurilor/serviciilor/lucrarilor
Serviciului financiar, contabilitate in vederea efectudrii platii acesteia;

- inregistreazi in Registrul de facturi toate facturile primite §i le transmite Se

contabilitate;
- urmireste modul de decontare a tuturor fact

in Buget;
- elaboreazi Proiecte de H.C.L. pentru activitatea compartimentului ;
- colaboreazi cu compartimentul achizitii pentru buna desfasurare a proced

solicitate ;
- verificd, din punct de vedere tehnic, ofertele de lucrari, furnizare de produse si prestéri servicii;

- urmireste derularea executiei Jucrarilor de reparatii in teren ;

- predd pe bazd de Proces verbal la SPIGM produsele achizitionate, si emite comenzi acestui
serviciu pentru montarea indicatoarelor de circulatie, limitatoarelor de viteza, dupd obtinerea
avizului politiei rutiere (dupd caz) si trasarea strazilor/parcérilor/trecerilor de pietoni/statii de taxi pe

raza UAT Municipiul Deva;
- implementeazi instituirea de strizi cu Sens unic

aprobarea acestora prin HCL;
- intocmeste graficele de reparafii a strazilor/trotuarelor/al

acestora din municipiul Deva;
- prezintad trimestrial, sau ori de céte ori este nevoie, rapoarte cu privire la activitatea desfasurata;

- emite autorizatii de spargere si avize de principiu pentru lucrérile edilitare de alimentare cu apa,
canalizare, alimentare cu energie electrica, telefonie, gaze, etc. care se executd pe teritoriul

municipiului Deva de citre teri;
 verifica refacerea domeniului public afectat de lucrérile prevazute in autorizatiile de spargere sau a

bransamentelor/racordurilor executate de citre terti;
- rezolva cererile, sesizarile si reclamatiile cetdfenilor cu privire la activitatea d

circulatie rutierd si pietonald, etc.;

a atribuirii contractelor de achizitii publice

derea furnizirii produselor,

lor si produselor, comisii ce sunt

duselor/ serviciilor/ lucrdrilor solicitate agsa cum

de buni executie solicitata in contractele de achizitii publice;
uselor, serviciilor sau lucrérilor pe care

rviciului financiar,

urilor, asigurAndu-se cd sunt cuprinse sumele de bani

urilor de achizitii publice

dupa obtinerea avizului Polifiei rutiere si

eilor/parcirilor, precum si de marcare a

e reparatii drumuri,
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- colaboreazi cu Directia Programe Dezvoltare din cadrul aparatului de specialitate al Primarului

privind accesarea §i implementarea proiectelor cu fonduri nerambursabile;
- colaboreaza cu toate directiile/serviciile din cadrul Primériei Municipiului Deva.

C 3 - SERVICIUL BAZE AGREMENT este condusd de un Sef serviciu si indeplineste

urmitoarele atributii:
a) Administreazi obiectivul Complex Aqualand Deva;
. Efectueazi activititile de interventii in timp, de natura lucririlor de mentenants, intretinere i

reparatii necesare exploatirii eficiente si functiondrii conform cerintelor esentiale ale elementelor de
constructie si infrastructurd, instalatiilor si echipamentelor aflate in patrimoniul sau;

- Asigura disponibilitatea echipamentelor pe termen lung;

- Urmdreste realizarea programului anual de investitii, reparatii capitale, reparatii curente
intretinere si dezvoltare patrimoniu si ISCIR;

- Asigura indeplinirea conditiilor tehnice si a tuturor sarcinilor previzute de dispozitiile legale in
vigoare in legitura cu buna exploatare a constructiilor si instalatiilor;

Asigura baza de materiale necesara pentru desfasurarea in bune conditii a activitatii specifice;

- Efectueaza lunar inventarul stocului de marfd/produse/substante, asigurd gestiunea fizicd a
stocului de marfd/produse/substante;

- Efectueazi receptia fizicd a marfii la intrarea in spatiul de stocare (magazie), cu respectarea
legislatiei de gestiune a stocurilor;

. Introduce marfa in stoc in baza documentelor de intrare

- Intocmeste raportul de gestiune, receptiile si bonurile de consum;

- Opereazi in stoc migcérile de marfa/produse/substante;

Respecti instructiunile privind substantelele periculoase la utilizarea acestora,

Asigura curdtenia, functionalitatea si intretinerea zilnicd din cadrul Aqualand Deva (toalete,

spatii comune etc);
- Asigura intocmirea justificarilor tehnico-economice pentru lucrdri de investitii, reparatii capitale,
reparatii curente precum si obfinerea avizelor prealabile pentru executarea acestor lucrari;

- Rispunde din punct de vedere tehnic, de lucrarile de constructii, planificate a se realiza in regie
proprie, precum si de realizarea lor in conformitate cu documentatia. Urmareste ca materialele §i
mijloacele banesti alocate pentru executarea lor si fie folosite cit mai judicios in scopul reducerii
pretului de cost a lucrérii si a urmdririi eficientei investitiei;

Intocmeste note de fundamentare pentru aprobarea tarifelor de intrare la Aqualand Deva;

- Tine evidenta cheltuielilor de intretinere, utilitdti (ap3, energie electrica, gaz) ludnd mdsuri
tehnice pentru evitarea pierderilor si eficientizarea consumurilor;

- Solicita ”Serviciului administrativ, parc auto” aprovizionarea cu materiale necesare pentru
desfasurarea in bune conditii a activitatii specifice, completarea stocurilor de utilizare a pieselor de

schimb si a materialelor;
- Urmireste realizarea programului anual de investitii, reparaf
intreginere si dezvoltare patrimoniu si ISCIR;
- Urmdireste si receptioneazd interventiile
controlului ISCIR;
- Executd lucrdril
standardelor de calitate;

- Verificd in permanenta spatiile aflate in dotare, efectueaza
intretinere;

- Raspunde de executarea lucrarilor de la aceste obiectiv

asigurand organizarea eficienta a muncii;
- Indeplineste activitatile specifice de intretinerea complexului (tencuieli, zugriveli, reparafii

mobilier, curdtenie etc), de verificare a stirii de functionare a instalaiilor sanitare, a dotérilor
complexului, de intrefinere a spatiilor interioare si exterioare;
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ii capitale, reparafii curente
la serviciile de intrefinere a echipamentelor supuse

e de reparatii curente si intrefinere in termenul stabilit si cu respectarea

lucrari de igienizare, reparatie si

e la termenele stabilite si de buna calitate,



- Localizeaza si analizeaza defectele aparute, propune solutii de remediere a acestora,

- Executd pornirea, supravegherea si oprirea tuturor instalatiilor din dotare dupd instructiunile
afisate si/sau primite de la sefii ierarhici, verifica zilnic# instalatiile din dotare;

- Participi la inventarierea mijloacelor fixe, a obiectelor de inventar, a materialelor si pieselor de
schimb, a carburantilor, lubrifiantilor si a altor valori materiale aflate in dotare;

- Organizeazi si controleazi modul de tinere a evidentei operative de catre gestionari si ia
masurile necesare pentru asigurarea conditiilor legale de gestionare;

- Respects instructiunile privind substantelele chimice si periculoase la utilizarea acestora.

- Respecta cu strictete S.S.M. si normele S.U. la locul de munca;

- Monitorizeaza permanent bugetul consumat astfel incat sa se incadreze in prevederile bugetare;

- elibereaza carduri electronice de acces personalizate pentru persoanele care fac parte din
categoriile stabilite prin art. 2 al H.C.L. nr. 321 /2018, cu modificarile si completarile ulterioare, pe
baza documentelor justificative care si dovedeasca dreptul persoanei la acordarea acestor facilitati .

b) Administreazi obiectivul $trand Municipal Deva si Patinoar;

- Efectueaza activititile de interventii in timp, de natura lucrarilor de mentenants, Intretinere §i
intelor esentiale ale elementelor de

reparatii necesare exploatirii eficiente si functionarii conform cert
constructie si infrastructurd, instalatiilor si echipamentelor aflate in patrimoniul sau;

- Efectueazi lunar inventarul stocului de marfd/produse/substante, asigurd gestiunea fizicd a
stocului de marfd/produse/substante;

- Efectueaza receptia fizica a marfii la intrarea in spatiul de stocare (magazie), cu respectarea
legislatiei de gestiune a stocurilor;

- Introduce marfa in stoc in baza documentelor de intrare

- Intocmeste raportul de gestiune, receptiile si bonurile de consum;

- Opereazi in stoc miscérile de marfd/produse/substante;

Respecti instructiunile privind substantelele chimice si periculoase la utilizarea acestora;

- Solicitd la nevoie “Directiei administrative” aprovizionarea cu materiale necesare pentru
desfasurarea in bune conditii a activitatii specifice, completarea stocurilor de utilizare a pieselor de

schimb si a materialelor;
- Asigurd disponibilitatea echipamentelor pe termen lung precum si functionarea corecta a

echipamentelor din cadrul compartimentului;
Executi lucriri de reparatii curente s§i intrefinere in termenul stabilit si cu respectarea

standardelor de calitate;

- Asiguri indeplinirea conditiilor tehnice si a tuturor sarcinilor prevazute de dispozitiile legale in
vigoare in legdtura cu buna exploatare a constructiilor si instalatiilor;

- Asigura intocmirea justificarilor tehnico-economice pentru lucréri de investitii, reparatii capitale,
avizelor prealabile pentru executarea acestor lucrari;

reparalii curente precum §i obtinerea
in dotare, efectueaza lucrari de igienizare, reparatie si

- Verifica in permanenta spatiile aflate
intretinere;

- Raspunde pentru realitatea, regularitatea, necesitatea si legalitatea operatiunilor ale caror
documente justificative le-au clarificat conform art. 10 (4) din Ordonanta 119/ 1999;

- Intocmeste note de fundamentare pentru aprobarea tarifelor de intrare la Strandul Municipal

Deva si Patinoarul Deva;
- Asigura paza permanenta a obiectivelor adm
exterioare;

- Raspunde de executarea lucraril

asigurand organizarea eficienta a muncii;
- Indeplineste activitatile specifice de intretinerea spatiilor aflate in administrare (tencuieli,

zugraveli, reparatii mobilier, curifenie etc), de verificare a starii de functionare a instalatiilor

sanitare, a dotarilor obiectivelor pe care le administreazi;
- Localizeazi si analizeaza defectele aparute, propune solutii de remediere a acestora;

inistrate precum si intretinerea spatiilor interioare §i

or de la aceste obiective la termenele stabilite si de buna calitate,
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- Tine evidenta mijloacelor fixe, a obiectelor de inventar, a materialelor si pieselor de schimb, a
carburantilor, lubrifiantilor si a altor valori materiale aflate 1n dotare;

- Organizeaza si controleazd modul de tinere a evidentei operative de catre gestionari si ia
misurile necesare pentru asigurarea conditiilor legale de gestionare;

. Piastreaza documentele justificative legate de stocuri;

- Executd pornirea, supravegherea si oprirea tuturor instalatiil
afisate si/sau primite de la sefii ierarhici;

- Pune in functiune patinoarul si administr
sezoniera;

- Verifica zilnic instalatiile din dotare.
- Asiguri curitenia, functionalitatea si intrefinerea zilnic din cadrul Strandului

(toalete, spatii comune etc);

- Raspunde din punct de vedere tehnic, de lucririle de constructii, planificate a se realiza in regie
proprie, precum si de realizarea lor in conformitate cu documentatia. Urmareste ca materialele si
mijloacele banesti alocate pentru executarea lor si fie folosite cat mai judicios in scopul reducerii
pretului de cost a lucrérii i a urmaririi eficientei investifiei;

- Tine evidenta cheltuielilor de intretinere, utilitati (apd, energie electricd, gaz) luAnd masuri
tehnice pentru evitarea pierderilor si eficientizarea consumurilor;

- Monitorizeaza permanent bugetul consumat astfel incat sa se incadreze in prevederile bugetare;

- Urmireste realizarea programului anual de investitii, reparatii capitale, reparafii curente
intretinere si dezvoltare patrimoniu si ISCIR;

- Urmdreste si receptioneazd interventiile la serviciile de intre
controlului ISCIR;

- Respecta cu strictete S.S.M. si normele S.U. la locul de munca;

- Participi la buna desfagurare a evenimentelor si a competitiilor organizate in incinta Salii
Sporturilor Deva, conform graficului pe luna in curs .

¢) Administreazi obiectivul Sala Sporturilor:
- Asigura administrarea §i functionarea in conditii optime a obiectivului Sala Sporturilor;

- Asigurd administrarea eficientd a Salii Sporturilor, in vederea desfasurarii in conditii optime a
activitatilor sportive si a altor evenimente;

- Organizeazi si raspunde de desfasurarea activitafi
incinta obiectivului;

- Participa si coordoneazi organizarea competitiilor sportive si a evenimentelor;
- Planifici, coordoneaza §i controleaza activitatea personalului administrativ (curatenie,

intretinere);
- Intocmeste documentele de predare

incidente;
- Colaboreaza cu institutii publice, organizatii sportive, persoane fizice si juridice pentru

or din dotare dupd instructiunile

eazd functionarea acestuia in bune conditii in perioada

Municipal Deva

tinere a echipamentelor supuse

lor sportive, culturale si de altd naturd in

-primire a spatiilor, consemnand eventualele pagube sau

organizarea de evenimente;

Asiguri promovarea activitéfilor desfasurate in cadrul Salii Sporturilor.

lor, instalatiilor si echipamentelor din dotare;
rmice etc.), inclusiv a

- Verifica permanent starea tehnicd a constructii
- Asigura functionarea in conditii optime a instalatiilor (electrice, sanitare, te
centralei termice;

. Executd sau urmireste executarea lucrarilor de intrefinere §i reparatii curente;

- Identifica defectiunile aparute si propune masuri de remediere;

intocmeste documentafia necesara pentru lucrari de reparatii, intretinere §i investifii;
- Urmareste realizarea lucrarilor si receptia acestora, conform prevederilor legale;

- Asigura gestionarea materialelor, produselor si substantelor necesare desfasurarii activitatii;

. PBfectueazi receptia, depozitarea, evidenfa si utilizarea materialelor conform legislatiei in

vigoare,
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- Tine evidenta stocurilor i efectueaza inventarierea periodicd a acestora;

[ntocmeste documentele de gestiune (rapoarte, bonuri de consum, fise de magazie etc.);
. Elaboreazi referate de necesitate si caiete de sarcini pentru achizitii;

- Intocmeste si transmite planul anual, semestrial si trimestrial de achizitii;
Monitorizeaza consumurile de utilitati si ia masuri pentru eficientizarea acestora;

- Asiguri respectarea regulamentului de functionare al Salii Sporturilor;

Informeazi conducerea asupra oricaror deficiente, incidente sau nereguli constatate;
Asiguri respectarea normelor de securitate i sanatate in munci si a normelor PSI;
Asiguri respectarea disciplinei muncii i a regulamentelor interne in cadrul obiectivului;
Intocmeste rapoarte, situatii §i informéri privind activitatea obiectivului;

- Indeplineste orice alte atributii stabilite de conducere, in conditiile legii.

d) Pe partea de Casierie atributiile sunt urmitoarele:
- incaseazi contravaloarea biletelor de intrare si a abonamentelor de acces in Strandul municipal

Deva, Patinoarul Deva si Complexul Aqualand Deva;
- Tine evidenta zilnica a instrumentelor de plati numerar si a incasdrilor, in lei, conform

documentelor justificative;

- Compara sumele inscrise in documentele de plati cu cele incasate si verificate;
- Numiri monetarul la sfarsitul zilei operative de lucru;

- Face incasirile in numerar de la clientii interni;

- Asiguri evidenta abonamentelor vandute;
Asigura informarea clientilor cu privire la serviciile, tarifele de acces, regulamentul inten ale

spatiilor de agrement ;

- Asigura scanarea si efectuarea verificérii cardurilor prezentate de clienti (elevi, pensionari,
persoane cu dizabilitati si insotitorii acestora) ;

- Asigurd depozitarea numerarului in seif la incheierea program
casieria centrald a Primiriei municipiului Deva;

- Asigurd respectarea procedurilor interne privind obiectele personale ale clientilor, blocarea

accidentala a duldpioarelor din vestiar, pierderea bréfarilor;
- Asiguri eliberarea bonurilor fiscale clentilor complexului, pornirea-oprirea sistemului, POS-ului,

casa de marcat, listarea Raportului X si listarea Raportului Z;
Asigurd participarea la efectuarea activitatilor specifice de curdfenie in cadrul complexului

ului de lucru si depunerea la

conform planificirii, daci este cazul;
- Asiguri emiterea facturilor la cererea clientilor;

- Respecta normele si procedurile interne de lucru;
Respecta cerintele ordinului O.S.G.G. 600/ 2018 actualizat pentru aprobarea controlului intern

managerial; ~
- Efectueaza operatiuni de incasari in numerar de la persoane fizice si institutii;

- Verificd, numara si impacheteaza corespunzator numerarul incasat;
Asigura zilnic transportul securizat prin prezenta Politiei Locale, a valorilor catre casieria

centralid a Primériei municipiului Deva;

- Aloci si gestioneazi plaja de numere pentru chitante ;

- Respecti disciplina operatiunilor de casa ;

- Asigura integritatea §i securitatea numerarului existent in caserie pe timpul zilei operative,
depozitarea acestuia in conditii de siguranta la finele zilei operative, si predarea acestora la finele
zilei operative;

- Asigurd pistrarea secretului de serviciu privind traseele parcurse, datele §i o
legaturd cu transporturile de numerar sau alte valori;

e) Administreazi Ascensor Cetate
- Aplica intocmai instructiunile de exploatare a ascensorului pe care lucreazd;
- Anunti RSVTI despre aparitia unor defectiuni la ascensor;
- Nu pune in funcfiune ascensorul in cazul in care constatd o defectiune.
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Urmireste folosirea ascensorului numai in scopul pentru care a fost construit si autorizat;
Urmdireste ca incarcarea cabinei ascensorului s nu depdseasca capacitatea nominald a cabinei;
Insoteste permanent cabina ascensorului, fiind interzisd incredintarea comenzilor unei persoane

neautorizate;
- Nu permite transportul de marfuri si animale in cabina ascensorului;
- Nu permite accesul in cabina ascensorului a persoanelor care sunt sub influenta bauturilor

alcoolice sau a unor substante interzise;

- Nu permite pasagerilor sa intervind la deschiderea usilor sau si pariseascd cabina cand aceasta

nu se afli in statie;

- Opreste din functiune ascensorul cand aude zgomote
cand constata alte defectiuni care pot periclita siguranta in functionare a ascensorului.

- Administreaza si rispunde de pastrarea bunurilor mobile si imobile din
Compartimentului Ascensor Cetate;

- Participa la reviziile si lucrarile efectuate in cadrul Compartimentului Ascensor Cetate;
- Asigura functionarea corectd a echipamentelor din cadrul Compartimentului Ascensor Cetate;

- Verifica in permanenti spatiile aflate in administrarea compartimentului, planifica lucrari de
igienizare, reparatii, intrefinere i curitenie;

- Administreazi si raspunde de pdstrarea
Compartimentului Ascensor Cetate;

- Intocmeste referate pentru dotarea cu bunuri pe care
- Solutioneaza in termenul previzut de lege corespondenta repartizata;

- Colaboreazi cu toate Serviciile/ Compartimentele, din cadrul Primiriei Municipiului Deva,
pentru indeplinirea atributiilor;

- Indeplineste orice alte atribufii pe parte administrativi, date in limita
conducitorul ierarhic superior;

- Asigura exploatarea ascensorului in conditii de maxima siguranta;

- Asigura paza si ingrijirea tuturor obiectelor de inventar si a mijloacelor fixe arondate si

incorporate ascensorului;

- Colecteazd §i depune sumele de bani
Municipiului Deva;

- Urmdreste realizarea programului anual de investifii,
intretinere si dezvoltare patrimoniu si ISCIR;

- Urmdreste si recepioneazi interventiile la serviciile d
ISCIR;

f) Administreazi obiectivul Cetate Medievalid Deva, dupi cum urmeaza:
- Efectueazi activititile de interventii in timp, de natura lucrarilor de mentenant3, Intretinere i

reparatii necesare exploatrii eficiente si functionarii conform cerinfelor esentiale ale elementelor de
constructie §i infrastructurd, instalaiilor i echipamentelor aflate in patrimoniul sau;

- Asigura disponibilitatea echipamentelor pe termen lung;

- Asigura indeplinirea conditiilor tehnice si a tuturor sarcinilor prevazut
vigoare in legiturd cu buna exploatare a constructiilor i instalatiilor;

- Asiguri baza de materiale necesara pentru desfisurarea in bune conditii a activitatii specifice;

- Asigurd curifenia, funcfionalitatea si intretinerea zilnicd din cadrul Cetatea Medievald Deva
(toalete, spatii comune etc);
- Intretine zonele verzi, implica activitati de ingrijire §i curdfenie pentru a mentine aspectul frumos
si sinitatea vegetatiei. Aceste activitati includ tunderea gazonului, indepartarea buruienilor, udarea,
precum si plantarea si toaletarea arborilor si arbustilor.

- Reabiliteazi si intrefine tdmplaria de lemn din constructiile de pe Cetatea Devei prin reinnoirea
stratului de lazurd, lac sau vopsea. Trateazd lemnul cu substante de protectie impotriva
intemperiilor, razelor UV si altor factori externi.

- Asiguri intocmirea justificérilor tehnico-economice pentru lucrdri de investitii, reparatii capitale,
reparafii curente precum si obfinerea avizelor prealabile pentru executarea acestor lucréri;
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anormale in timpul deplasérii cabinei sau

inventarul

bunurilor mobile §i imobile din inventarul

le inainteaza spre aprobare sefului ierarhic;

prevederilor legale, de

aferente serviciului la casieria centrald a Primiriei
reparafii capitale, reparafii curente

e intretinere a echipamentelor supuse controlului

e de dispozitiile legale in



e lucrarile de constructii, planificate a se realiza in regie
proprie, precum si de realizarea lor in conformitate cu documentatia. Urméareste ca materialele si
mijloacele binesti alocate pentru executarea lor sa fie folosite cat mai judicios in scopul reducerii
pretului de cost a lucrérii si a urmdririi eficientei investitiei;

- Tine evidenta cheltuielilor de intrefinere, utilitifi (ap3, energie electrica, gaz) luand maésuri

tehnice pentru evitarea pierderilor si eficientizarea consumurilor;
Executd lucririle de reparafii curente §i intrefinere in termenul stabilit si cu respectarea

- Raspunde din punct de vedere tehnic, d

standardelor de calitate;
- Verifica in permanentd spatiile aflate in dotare, efectueazi lucrari

intretinere;

- Riaspunde de executarea lucrérilor de
asigurand organizarea eficienta a muncii;
- Indeplineste activitaile specifice de intrefinere (tencuieli, zugraveli, reparatii mobilier, lemndrie,

curitenie etc), de verificare a stérii de functionare a instalatiilor sanitare, a dotdrilor, de intrefinere a

spatiilor interioare si exterioare;

- Localizeazi si analizeazi defectele aparute, propune solutii de remediere a acestora;

- Executd pornirea, supravegherea si oprirea tuturor instalafiilor din dotare dupd instructiunile
afisate si/sau primite de la sefii ierarhici, verificd zilnici instalatiile din dotare;

- Organizeazi gestionarea mijloacelor fixe, a obiectelor de inventar, a materialelor §i pieselor de
schimb si a altor valori materiale aflate in dotare;

- Respecti cu strictete S.S.M. si normele S.U. la locul de munci;
- Monitorizeazi permanent bugetul consumat astfel incat si se incadreze in prevederile bugetare;

de igienizare, reparatie §i

la aceste obiective la termenele stabilite si de buna calitate,

in cazul in care, pe parcursul desfasurarii activitdfii compartimentului se impune contractarea

odus/ lucrare, serviciul inainteazi compartimentului specializat in achizitii publice
de toate datele necesare

unui serviciu/ pr
caietul de sarcini necesar achizitiei respective, caiet care va cuprin

achizitiei, precum si alte documente specifice achizitiei;
- Ulterior achizitiei, dupd obfinerea unei copii a contractului de achizitie publicd, serviciul va

urmiri derularea contractului potrivit condifiilor contractuale si va fntocmi un Proces-verbal de
receptie la finalizarea contractului, Proces-verbal din care si rezulte ci produsul a fost livrat,
respectiv serviciul a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numifi prin dispozifie a
Primarului;

- Indeplineste alte atributii conform legii.

C 4 - COMPARTIMENT INVESTITORI, RELATII EXTERNE
- intocmeste proiectul programului anual de actiuni in domeniul relafiilor externe al Primariei

municipiului Deva, precum i raportul anual privind realizarea actiunilor de relafii externe, asigurd

 si prezintd spre aprobare Primarului municipiului Deva programele intalnirilor cu delegatii din tard
si striinitate, precum si deplasérile interne sau externe, in concordanti cu intelegerile avute;

- asigurd desfisurarea in bune condifii a convorbirilor cu delegatiile oficiale strdine, in colaborare

cu alte compartimente §i asigura traducerea convorbirilor cu delegatiile stréine;

- urmireste redactarea rapoartelor privind efectuarea misiunilor oficiale in strdindtate de catre

conducerea primariei, consilierii locali §i alte persoane din aparatul de specialitate §i prezentarea

acestora la sedinele consiliului local precum §i conducerii acestuia;

- sprijind realizarea actiunilor de infratire a localitagilor si unitétilor administrativ teritoriale din

municipiul Deva cu alte unitéti administrativ-teritoriale din striinatate;

- asiguri derularea programelor stabilite in baza Protocolului de Infritire dintre Municipiul Deva §i

unele localitati din stréinatate;
- propune si asigurd, impreund cu Directia Economicd, bugetul necesar sustinerii diverselor
programe si deplasdri, precum si administrarea evidentei financiare privind activitatea de promovare
a actiunilor intreprinse;

- organizeaza protocolul ocazionat de vizite

Primaria municipiului Deva;
- asigura materialele de protocol pentru delegatiile din tara si strainatate;

le delegatiilor straine sau roméne la Consiliul Local si
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- efectueaza traduceri in/din limbi de circulatie internationala, pe diferite domenii de activitate,
materiale solicitate atat de drectiile din cadrul Primariei municipiului Deva, cat si de consilierii
locali, strategii de dezvoltare, studii de fezabilitate si alte materiale necesare la redactarea
proiectelor cu finantari externe (formulare, chestionare, etc).

- intretin relatiile cu primariile oraselor infratite si cu institutii si organizatii din strainatate;

- intocmeste proiectele de hotardri, rapoartele de specialitate si expunerile de motive, in domeniul
de activitate al serviciului, in vederea promovarii lor in sedintele Consiliului Local.

- colaboreaza la organizarea de seminarii, conferinte internationale, actiuni culturale si sportive,

impreuna cu institutiile / serviciile de profil implicate

- identifici pe raza municipiului Deva spatii comerciale si terenuri
potentialilor investitori ;

- culege, prelucreazi si stocheaza informatiile necesare pentru intocmire
potentialul de investitii in municipiul Deva ;

- inlesneste accesul pe piata locala a potentialilor investitori,
lor de prospectare a pietei, cercetare si cooperare in plan economic ;

- promoveaza interesele economice ale municipiului Deva prin disem
agentilor economici deja prezenti in municipiu ;

- consolideaza relatia dintre administratia locala si investitori prin organizarea de intalniri periodice
intre reprezentantii serviciului si cei ai mediului de afaceri stimuleazi, organizeaza si prezideaza
intalniri intre reprezentanti ai mediului de afaceri si administratia locald ;

- actioneaza ca mediator intre comunitatea locald si mediul de afaceri, stimuland initiativele de
responsabilitate sociala corporativé ale companiilor care Isi desfasoara activitatea pe plan local ;

- initiaza colabordri cu o serie de institufii §i organisme abilitate: Consiliul Judetean Hunedoara,
Institutia Prefectului judetului Hunedoara, Camera de Comert si Industrie Hunedoara, Agentia de
Dezvoltare Regionald Regiunea Vest, Inspectoratul Teritorial de Munca Hunedoara, Directia
Generala a Finantelor Publice Hunedoara, Agentia Judeteani de Ocupare a Forfei de Munca
Hunedoara, Oficiul Teritorial al Registrului Comerfului, Directia Regionalda de Statisticad

Hunedoara, precum gi organisme similare internationale ;

- dezvolts, propune, sprijind si indruma proiectele de investitii si cooperare in ariile de interes
pentru municipalitate ;

- colaboreazi cu celelalte compartimente pentru stabilirea de relatii cu agenti economici din {ara si
straintate, precum §i cu unitafile administrative aflate in relatii de infritire si parteneriat cu
Priméria municipiului Deva ;

- contribuie la organizarea vizitelor ce privesc
deplaseazi in orasele infraite §i partenere;

- implementeaza §i dezvoltd parteneriate, grupuri
public-privat, inclusiv cu componentd bilaterald, cu impact asupra economiei
sectorul HoReCa );
- realizeaza documentatii aferente certificarilor si acreditarilor necesare municipalitatii, la nivel
national, pentru dezvoltarea si eficientizarea sectorului economiei locale a turismului.

care pot fi puse la dispozitia
a unei baze de date privind
indruma pe cei interesafi in activitatile

inarea de informatii de interes

domeniul relatiilor economice a delegatiilor care se

de lucru si structuri asociative prin parteneriat
locale ( in special

D. DIRECTIA PROGRAME DEZVOLTARE

Directia programe dezvoltare este directia din cadrul aparatului de specialitate al Primarului
municipiului Deva care are atributii cu privire la:
- intocmirea, impreund cu organele de specialitate, a unor programe privind refacerea si
protectia mediului inconjurator, a monumentelor istorice si a celor de cultura si artd si asigurarea

realizarii acestor programe;
- elaborarea, redactarea si depunerea cererilor de finantare pentru proiecte in vederea obtinerii

finantdrii nerambursabile interne si/sau externe din fonduri alocate de la Guvernul Roméniei si/sau

Uniunea Europeani necesare pentru realizarea investitiilor,
- asigurarea implementarii §i monitorizarea Programelor Publice ale municipiului Deva,

realizeaza proiectarea aplicafiilor, componente ale sistemului informatic al Primariei, programarea
si implementarea lor.
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Directia este condusd de un Director executiv si are in componentd urmatoarele

compartimente functionale :

D1 SERVICIUL PROGRAME DEZVOLTARE

D 1.1. COMPARTIMENT PROGRAME DEZVOLTARE
D 1.2. COMPARTIMENT IMPLEMENTARE PROIECTE
D 2 SERVICIUL EVIDENTA PROIECTE

D 1 SERVICIUL PROGRAME DEZVOLTARE este condus de un Sef serviciu cu urmétoarele
atributii:
D 1.1. COMPARTIMENT PROGRAME DEZVOLTARE

iecte in vederea obtinerii

- elaboreaza, redacteazd si depune cereri de finanfare pentru proi
finantarii nerambursabile interne si/sau externe din fonduri alocate de la Guvernul Roméniei si/sau

Uniunea Europeani necesare pentru realizarea investitiilor;
- colaboreaza cu autorititile finantatoare (ministerele/institufiile avand calitatea de Autoritéti de

Management a Programelor Operationale, agentiile/institutiile care au calitatea de Organisme
ionale, Coordonatori de reformd/ investiie, etc.) pe toatd

Intermediare a Programelor Operafi
perioada evaludrii proiectelor in vederea indeplinirii conditiilor impuse de finantator, pand la

semnarea contractelor de finantare.
- dupa semnarea contractelor de finantare asigurd implementarea proiectelor finantate din fonduri
ionale in cadrul echipelor de proiect numite prin dispozitia

nerambursabile nationale si internati
Primarului, conform specificului postului ocupat, in colaborare cu Autoritatea de Management a
conform procedurilor

Proiectelor/ Coordonatorii de reform#/investitie / Organismele Intermediare,

de implementare specifice fiecarui proiect.
- colaboreazi cu autoritatile finantatoare (ministerele/institutiile avand calitatea de Autoritati de
iile care au calitatea de Organisme

Management a Programelor Operaionale, agentiile/institufi
Intermediare a Programelor Operafionale, Coordonatori de reformd/ investitie, etc.) pentru

identificarea tuturor proiectelor la care poate aplica Municipiul Deva;

- se informeazi asupra conditiilor ce trebuiesc indeplinite in vederea obtinerii fondurilor necesare
realizarii obiectivelor de investitii locale (consultd ghidul solicitantului care cuprinde informatii
despre finanfatori, nume, adrese, directii de finantare, sume minime si maxime, termene limita,

conditii de eligibilitate etc.);
- consulti zilnic site-urile ce cuprind informatii privind sursele de finantare, programele de

finantare disponibile si selectiile publice de proiecte lansate;
- colaboreazi cu serviciile de specialitate din cadrul Consiliului Local Deva si Primdriei
Municipiului Deva pentru identificarea nevoilor comunitatii locale si posibilitatile de obtinere a
fondurilor necesare rezolvirii problemelor identificate;

- colaboreazi cu Asociatia Municipiilor din Roménia, organizatie nationa

publice locale municipale;
_ colaboreazi cu Asociatia ,Orase Energie in Romania (OER)

administratiilor publice;
anului de Dezvoltare al Municipiului Deva si Strategia

- participi la elaborarea §i actualizarea Pl
Locald de Dezvoltare Durabild in concordanti cu Planul National de Dezvoltare si Strategia
oltare si Strategia Regionald de

Nationald de Dezvoltare, precum si cu Planul Regional de Dezv

Dezvoltare;
- participd la elaborarea si actualizarea Planului de Actiune privind Clima si Energia Durabila

- participa la elaborarea si actualizarea Planului de Mobilitate Urbana Durabild

- stabileste relatii de colaborare cu mediul de afaceri, societatea civild, institufii publice, etc., in
vederea realizarii unui cadru adecvat parteneriatelor dintre administratia publicd locald i acestea
pentru derularea de proiecte in cadrul diverselor programe de finantare;

- participa la sesiunile de instruire referitoare la cerintele de implementare a proiectelor care au

semnatd cererea de finantare;
- colaboreazi cu «Compartimentul achizitii» in v
proiectelor finanfate din fonduri nerambursabile ;

13 a administratiilor

»  organizaie nationald a

ederea organizarii procedurilor de achizitii aferente
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ontractului de achizitie publica, serviciul va urmari
uale si va intocmi un Proces-verbal de receptie, la
fi numiti prin dispozitie a Primarului.

bursabild

- ulterior achizitiei, dupa obtinerea unei copii a ¢
derularea contractului potrivit condifiilor contract
finalizarea contractului. Membrii comisiei de receptie vor
- pastreazi toatd documentatia legata de implementarea proiectului prin finanfarea neram
timp de 5 ani, dupa care se depun la arhiva institutiei .
- intocmeste rapoarte de specialitate si face propuneri pentru proiecte de hotaréri din sfera proprie
de activitate, in vederea discutarii acestora in plenul consiliului local;

- indeplineste si alte sarcini stabilite prin acte normative sau incredintate de autoritat

sau deliberativa.

ea executiva

D 1.2. COMPARTIMENT IMPLEMENTARE PROIECTE

- asigura, prin personalul de specialitate, implementarea proiectelor finantate din fonduri europene
nerambursabile, pe toatd durata de implementare a proiectelor si pand la data finalizarii acestora;

- participd la gestionarea contractelor de finantare si a contractelor incheiate in vederea
implementdrii proiectelor;
- fintocmeste in mod corespunzitor si la timp documentele §i inregistrérile prevazute prin
procedurile operationale / de lucru specifice, in special a documentelor aferente procesului
investitional -Proiect tehnic de executie si autorizaiile de construire, liste cu cantititi de lucriri,
decontare lucriri - situatii de lucrdri, Santierului - documentele santierului: dispozitii de santier i
ordine de modificare, documente care compun Cartea Tehnici a Constructiei, etc. ;

- urmdreste impreund cu toti factorii implicati - Diriginte de santier, Proiectant, desfasurarea
executiei lucrdrilor in santiere §i respectarea proiectului tehnic de executie, in concordantd cu
graficele de executie aprobate si incadrarea in termenul contractual;

- verifica stadiul lucrarilor in santier si intocmeste rapoartele de progres pentru proiecte;

- verifici daci situatiile de lucrdri sunt corecte §i dacd sunt in conformitate cu oferta si
specificatiile din proiectul tehnic, pentru a putea plati contractorul in timp util;

- informeaza conducerea privind stadiul implementarii diverselor actiuni necesare pentru luarea

deciziilor;
- participa la intalnirile periodice/sedinte ale echipei de implementare;

- identifica si evalueaza gradul de risc pentru aria sa de responsabilitate §i implementarea
madsurilor necesare;

- colaboreazi eficient cu toti membrii echipei de implementare a proiectului;

- verifica proiectul tehnic de executie, caietele de sarcini, tehnologiile si procedurile prevazute
pentru realizarea constructiilor, verifica existenta autorizatiei de construire, precum si indeplinirea
conditiilor legale cu privire la incadrarea in termenul de valabilitate;

- verifica existenta documentelor de certificare a calitatii produselor pentru constructii, respectiv
corespondenta calitétii acestora cu prevederile cuprinse in proiecte;

- verifici existenta certificatelor de conformitate, a declaratiilor de conformitate sau agrementelor
tehnice, dupa caz, atagate situatiilor de lucrari;

- urmireste respectarea de cétre executant a

proiectant/de organele abilitate;
- urmireste realizarea constructiei in conformitate cu prevederile autorizatiei de construire,

proiectelor, caietelor de sarcini §i ale reglementarilor tehnice in vigoare, precum si respectarea

dispozitiilor si/sau a masurilor dispuse de

contractului;
- transmite sesizdri dirigintelui de santier sau participantilor la realizarea constructiei, privind
neconformititile constatate pe parcursul execufiei, citre proiectant;

- furnizeaza la timp informatiile solicitate de catre Organismul Intermediar sau Autoritatea de

Management;

- participa la receptia la terminarea lucrarilor si la receptia finald a investitiei;

- identifica/constatd deficientele in perioada de garantie a lucrarilor, dacd este cazul, convoacd
constructorul si urmireste remedierea deficientelor;

- participd alaturi de “Qerviciul evidentd proiecte, investitori, relafii externe
dosarului cererilor de prefinantare, cererilor de rambursare si a cererilor de platd;

» la intocmirea
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indeplineste si alte sarcini stabilite prin acte normative sau incredintate de autoritatea executiva sau
deliberativa.

D 2 COMPARTIMENT EVIDENTA PROIECTE cu urmitoarele atributii:

- pregiteste documentele/ datele necesare pentru depunerea proiectelor si colaboreazd cu
Finantatorul in procesul de evaluare;

- implementeazi proiectele i asigurd susten,

de finantare;
- realizeaza bugetele proiectelor pe baza devizelor verificate si aprobate,

prevederile ghidurilor specifice;
iar in cadrul activitaii de implementare, prin tinerea la zi a

- asigurd managementul financ
evidentei cheltuielilor cu incadrarea in capitolele bugetare, transmiterea a cererilor de prefinantare,

a cererilor de rambursare si a cererilor de plata;

- urmireste asigurarea co-finantarii proiectelor de la bugetul local;

- actualizeaza planificirile sub aspect financiar, la executia bugetelor proiect
pregitirea documentafiei necesare intocmirii cererii de prefinantare, a cererilor de rambursare sia

cererilor de platd;
- intocmeste, in colaborare cu ,, Serviciul financiar, contabilitate”, propunerile listei de investitii ce

urmeaza a fi finantate din fonduri externe nerambursabile ;
- colaboreazi cu ,,Serviciul financiar, contabilitate” pentru intocmirea situatiilor financiare si a

inregistrarilor contabile de catre serviciul de specialitate, documente necesare rambursarii/platii
cheltuielilor;
- verifici documentele pentru decontarea prod

platilor efectuate pentru acestea ;
. verifici daci situatiile de lucrdri sunt corecte si dacad sunt in conformitate cu oferta si

specificatiile din proiectul tehnic, pentru a putea plati contractorul in timp util;
- urmireste restituirea garantiilor de buna executie a tuturor contractelor incheiate cu agentii

economici pentru implementarea proiectelor;
- participi la procedura de transmitere in a

implementérii proiectelor.
- findeplineste si alte sarcini stabilite prin acte normative sau incredingate de autoritatea executivd

sau deliberativa.

E. DIRECTIA ADMINISTRAREA DOMENIULUI PUBLIC SI PRIVAT

abilitatea acestora pe perioada previzutd in contractele

in conformitate cu

elor, precum si la

uselor, serviciilor si lucrarilorsi tine evidenta

dministrare a investitiei realizate, la finalizarea

Directia administrarea domeniului public si privat este directia din cadrul aparatului de
specialitate al Primarului municipiului Deva care are atributii cu privire la:

- administrarea domeniului public i privat al Municipiului Deva;

- organizarea, coordonarea si verificarea realizarii lucrdrilor de reparatii curente, la
constructiile aflate in administrarea unitéilor de invatamant;

- urmdrirea contractelor de concesiune incheiate cu prestatorii de servicii co
utilitifi publice de pe raza municipiului Deva;

- asigurd ridicarea, transportul, depozitarea si eliberarea vehiculelor station
pe drumurile publice sau pe domeniul public sau privat al municipiului Deva

- asigurd buna functionare a piefelor de pe raza municipiului Deva aflate in administrare,
respectiv: Piaja Agroalimentard Deva, Piata Cioclovina, Piata Kogélniceanu, Piata Bejan si Piaja

Dacia;
Directia este condusd de un Director executiv i

compartimente functionale:
E 1 SERVICIUL ADMINISTRAREA DOMUNIULUI PUBLIC SI PRIVAT
E 2 SERVICIUL UNITATEA MUNICIPALA PENTRU MONITORIZAREA SERVICIILOR

COMUNITARE DE UTILITATI PUBLICE
E 3 COMPARTIMENT REPARATII PUBLICE
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E 4 COMPARTIMENT RIDICARI VEHICULE
E 5 COMPARTIMENT ADMINISTRARE PIETE

E 1 - SERVICIUL ADMINISTRAREA DOMENIULUI PUBLIC §I PRIVAT este condus de
un Sef serviciu i are urmétoarele atributii:

o Intocmeste documentatiile (proiecte de hotarari, referate) ce se prezinta in sedintele de consiliu

cu privire la probleme de patrimoniu, concesiuni, asocieri, colabordri, inchirieri, comodat;

o Intocmeste documentatia prevazutd de lege pentru organizarea licitatiilor in vederea
concesionirii bunurilor/serviciilor din domeniul public sau privat dupi caz, aprobate de Consiliul
Local sau primar in conditiile legii;
o Intocmeste documentatia previzutd de lege pentru organizarea licitatiilor in vederea inchirierii
sau instriindrii bunurilor din domeniul public sau privat, dupa caz, aprobate de Consiliul Local sau
primar in conditiile legii;
o Participa la procedura de licitatie publica privind concesiondrile si inchirierile de imobile;
o Intocmeste procesele-verbale si rapoartele de adjudecare a licitatiilor;

o Participa la negocieri privind inchirerea, vanzarea de imobile;

intocmeste contractele de inchiriere, concesiune, asociere, comodat, conform legii;

o)
Tine evidenta contractelor de concesiune, inchiriere, asociere, comodat in vederea respectarii

@

clauzelor contractuale;
o Asigurd si urmareste incasarea redeventelor, chiriilor §

incheiate;

o Sesizeazia Compartimentul Juridic in vederea rezilierii,
inchiriere, comodat, asociere sau vanzare, in situatia nerespectdrii clauz
constatirii nerespectirii dispozitiilor legale la incheierea contractelor;

e Verifici pe teren cererile de concesiune, inchiriere, vinzare, dare in administrare, dare in

folosinta gratuitd a bunurilor aparfinand Municipiului Deva;
o Administreazi, gestioneazi si tine evidenta imobilelor care fac parte din domeniul public si

privat al municipiului Deva.

o Identifici si inventariaza terenurile din domeniul public si privat,

o Actualizeaza inventarului domeniului public;

o Inscrie in Cartea Funciard bunurile imobile din domeniul public si privat si oric
adusi acestora;

o Intocmeste proiecte de hotirdre privind dezmembriri/dezlipri/comasdri de teren
documentatiilor topografice intocmite de catre un topograf autorizat;

o Administreaz situatiile juridice privind garajele, constructiile, extinderile la spafiile comerciale
sau la locuinte;

o Colaboreazi cu Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliara;

o Tine evidenta domeniului public si privat al municipiului Deva i
orice intrare sau iesire a acestora Serviciului financiar, contabilitate in vederea Inregistr

in contabilitate, potrivit normelor legale in vigoare.
o Inventariazi anual bunurile din domeniul public/privat al municipiului Deva §i comunica

Serviciului financiar, contabilitate;
o Verificd si tine in evidentd documentatiile elaborate in temeiul HG 834/1991 privind s
evaluarea unor terenuri detinute de societiile comerciale cu capital de stat;

o Ia in evidenta cererile depuse in baza Legii nr. 15/2003 privind sprijinul acordat tinerilor pentru
construirea unei locuinte proprietate personala;

o Intocmeste contractele de comodat in baza Legii nr.

pentru construirea unei locuinte proprietate personald;
o la misuri, in colaborare cu celelalte compartimente de specialitate ale Primarului cu privire la

evacuarea/desfiintarea imobilelor sau alte constructii aflate pe domeniul public/privat, amplasate
abuziv de citre persoanele fizice sau juridice;
o Avizeazi realizarea retelelor de utilitafi e

municipiului Deva;
o Administreaza, verifica si gestioneaza panourile publicitare amplasate pe domeniul public;

i a altor sume, previzute in contractele

anuldrii contractelor de concesiune,
elor contractuale sau

e modificare

uri in baza

comunicd in maxim 30 zile
Arii acestora

tabilirea si

15/2003 privind sprijinul acordat tinerilor

dilitare ce afecteazi domeniul public sau privat al
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o Verifici documentatiile pentru amplasarea de panouri publicitare temporare de tip stopper, roll-

up, stand de expunere sau alte sisteme similare;
o Intocmeste acorduri pentru ocuparea domeniului public;
o Incaseazi taxa de ocupare domeniu public pentru comertul stradal;

o Verificd ocuparea fird drept a domeniului public si privat;
o Asigura organizarea targurilor cu diverse tematici, festivaluri, manifestari sportive, culturale si

alele asemenea,
o Atribuie locuri de parcare la solicitarea cetdfenilor in

regulamentului, in care scop efectueaza urmitoarele lucrari:
- colaboreazi cu Serviciul Public de Intretinere si Gospodarire Municipald Deva in vederea

trasdrii locurilor de parcare;
- inscriptioneazi panourile cu autocolante rezervare loc de parcare;
inscriptionate numdrul locului de parcare si

- monteazi stalpii cu panourile pe care sunt 1
numérul autoturismului.
Intocmeste propuneri privind organizarea parcarilor publice si rezidentiale;
Solutioneazi sesizarile privind domeniul public;
Verificd in teren situatiile reclamate;
Raspunde in termen legal sesizarilor cetitenilor;
constatd nereguli privind utilizarea domeniului public;

propune sanctiuni conform legislatiei;

limita locurilor disponibile si conform

O 0 O O 0O O

E 2 - SERVICIUL UNITATEA MUNICIPALA PENTRU MONITORIZAREA
SERVICIILOR COMUNITARE DE UTILITATI PUBLICE este condus de un Sef serviciu si
are ca principald atribufie urmérirea contractelor de concesiune, prestiri servicii si de delegare a
gestiunii prin atribuire directd, contracte incheiate cu prestatorii de servicii comunitare de utilitati

publice de pe raza municipiului Deva, dupa cum urmeaza:
a) in domeniul MONITORIZARII SERVICIILOR COMUNITARE DE UTILITATI

PUBLICE
e pregitirea strategiilor locale pentru accelerarea dezvoltarii serviciilor comunitare de utilitdfi
publice, in colaborare cu operatorii existenti §i prezentarea acestora autorititilor administratiei

publice locale, spre aprobare;

e implementarea strategiilor locale, pentru acce
publice si monitorizarea rezultatelor fiecarui operator;

e asigurarea conformitaii clauzelor contractelor de delegare a 'gestiunii serviciilor comunitare de
utilitati publice, a contractelor de concesiune sau a celor de prestiri servicii, cu prevederile

lerarea dezvoltirii serviciilor comunitare de utilitati

legislatiei in vigoare;

o monitorizarea si controlul functiondrii serviciilor de utilitati publice In ceea ce priveste crearea,
dezvoltarea, modernizarea, administrarea si exploatarea bunurilor proprietate publicd sau privata a
unitatilor administrativ-teritoriale aferente si a sistemelor de utilitéti publice;

e prezentarea rapoartelor de activitate §i supunerea acestora spre aprobarea consiliului local;

e intocmirea notelor de fundamentare pentru cuprinderea in bugetul anual a cheltuielilor privind
asigurarea serviciilor de utilitati publice si a investitiilor aferente activitifii serviciului.

b) in domeniul ACTIVITATII DE COORDONARE $I CONTROL SERVICII PUBLICE

e participd la lucrarile comisiilor de licitatie si selectie de oferte, in vedere atribuirii contractelor de

servicii, in interesul municipiului;
o participa la lucrarile comisiilor de receptie a lucrdrilor de investifii realizate de citre serviciile

publice;
e participd, aldturi de alte institufii publice, la efectuarea de controale pe raza municipiului Deva;
e face propuneri de buget in fiecare an si le fundamenteaz pentru activitagile serviciilor de utilitagi

publice;
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e organizeazd, in colaborare cu serviciile publice specializate, activitatea de salubrizare a

municipiului Deva;

e verifica asigurarea curateniei i igienizarii domeniului public si privat al municipiului Deva;
e urmireste prevenirea §i limitarea impactului asupra mediului ce-l pot avea substantele si
deseurile de orice naturd si anuntd autoritagile teritoriale pentru protectia mediului privind
activitatile neconforme cu dispozitiile legale;

e urmdreste si introduce declaratiile de salubrizare in sistem, raspunde de avizarea i corectitudinea
datelor furnizate de cetiteni, conform HCL Nr. 429/2022 privind instituirea taxei de salubrizare
pentru toti utilizatorii serviciului, persoane fizice si juridice in municipiul Deva, cu modificarile i
completarile ulterioare;

e organizeazi si coordoneaza activitatea de ecarisaj pe teritoriul municipiului Deva;

e organizeazd si coordoneaza activitatea de deratizare, deinfectie si dezinsectie pe teritoriul
municipiului Deva;

e organizeazi §i coordoneazi modul de indeplinire a contractului privind delegarea serviciului de
iluminat public;

e monitorizeazi modul de indeplinire a activitatii serviciului public de s
activitatile de maturat, spalat si stropitul cailor publice, incusiv colectarea §i transportul deseurilor
de pamént si pietre provenite de pe cdile publice la depozitele de deseuri, precum si a deseurilor
provenite din cosurile stradale la depozitele de deseuri si/sau la instalatiile de tratare i de curatare si
transportul zipezii de pe cile publice si mentinerea in funcfiune a acestora pe timp de polei sau
inghet pe raza UAT Deva;

e monitorizeazi modul de indeplinire a serviciilor de colectare, transport, tratare si eliminare finald
a deseurilor provenite din activitafi de reamenajare §i reabilitare interioara si/sau exterioard a
or, precum si deseurilor provenite de la lucrarile de constructii abandonate pe domeniul

alubrizare, privind

locuintel
public al Municipiului Deva;

e urmireste realizarea masurilor privind planul de calitate a aerului §i 1
anual rapoarte cu privire la stadiul realizarii masurilor, pe care le supune spre aprobare consiliului

ntocmeste trimestrial si

local,
e verifici activitatea serviciilor prestate la depozitele de deseuri inchise, care se organizeaza si

efectueaza potrivit planului de paza;

e monitorizeazi modul de indeplinire a activitatii Asociatiei de Dezvoltare Intercomunitard
Serviciul judeean pentru ocrotirea animalelor fara stapan”, privind activitatea cainilor fard stapan
de pe raza UAT Municipiul Deva;

e monitorizeazi modul de indeplinire a obligatiilor §i a indicatorilor de performantd ai serviciului
de transport public local de persoane pe raza UAT Deva;

e asiguri elaborarea documentelor pentru sedintele consiliului local al municipiului Deva;

e verifici la faa locului si solufioneaza sesizarile si reclamatiile facute de cetdfeni, care se referd la

activititile de care rispunde serviciul;
e colaboreazi cu celelalte servicii functionale pentru rezolvarea atributiilor specifice;
tioneazd zilnic, sub aspect cantitativ si calitativ lucrédrile de salubritate sau

e controleaza si recep
ie/deratizare, toalete ecologice;

deszapezire, iluminat, deseuri din constructii; dezinsectie/dezinfect
e verifica respectarea normelor de protectie a mediului inconjuritor;
e asigura aplicarea prevederilor legale privind colectarea selectiva a deseurilor, reciclarea si

reintroducerea lor in circuitul productiv;
e urmireste modul de indeplinire a obligatiilor din Contractul de delegare a gestiunii prin

concesiune cu operatorul S.C. APA PROD S.A;
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e urmareste modul de administrare, exploatare, conservare si mentinere in functiune, dezvoltare

si/sau modernizare a sistemului de alimentare cu apd si canalizare ;
e asiguri relatia de colaborare cu AQUA PREST si APA PROD ;
e asigurd relatia de colaborare cu Asociatia de Dezvoltare Intercomunitard »Sistem Integrat de
Gestionare a Deseurilor” — Judetul Hunedoara, privind monitorizarea operatorului economic avand

in vedere activitatea de colectare a deseurilor menajere;

e organizeazi, in colaborare cu serviciile publice specializate, activitatea de alimentare cu apé §i

canal a municipiului Deva;

e monitorizeazi derularea Contractului de sterilizare a céinilor cu stapan ce apartin rasei comune §i a
metisilor acestora de pe raza Municipiului Deva;

e monitorizeazi activitatea serviciului de transport in regim taxi pe raza UAT Deva.

e asiguri arhivarea documentelor pe care le instrumenteaza;

e verificd in teren, soluioneazi si rispunde in termenul legal la toate adresele persoanelor fizice si
juridice (cereri, sesiziri,reclamatii, note interne, note de audienta), conform atributiilor din legislata
in vigoare;

e siptiménal, se face analiza privind comuni
primite pentru solufionare;

e in cazul in care, pe parcursul desfasurarii activititii, se impune contractarea unui serviciu /

produs / lucrare, se inainteazd ,,Compartimentului achizitii” caietul de sarcini necesar achizitiei

respective, caiet care va cuprinde toate datele necesare achizifiei;

e ulterior achizitiei, dupd obfinerea unei copii a contractului de achizitie publicd, se va urmari
derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si se va intocmi un Proces-verbal de receptie
la finalizarea contractului, Proces-verbal din care sa rezulte ci produsul a fost livrat, respectiv
serviciul a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozifie a Primarului;

¢) in domeniul ACTIVITATII DE ILUMINAT PUBLIC

e urmireste si verifici modul de realizare a contractului de concesionare a serviciului de iluminat
public, aplicdnd prevederile Legii Nr. 230 /2006, a serviciului de iluminat public cu modificrile i

carea la termen a raspunsului cererilor sau sesizérilor

completérile ulterioare;
urméreste si verifica modul de realizare a reabilitdrii si intretinerii iluminatului public;

e urmireste si verifici consumul de energie electrici aferent UAT Municipiul DEVA;
verifica, vizeaza si semneaza situatiile de lucrari si facturile aferente iluminatului public.

[
e emite avize privind iluminatul public;

e face propuneri privind extinderea retelei de iluminat public pe raza UAT Deva;

d) in domeniul MONITORIZARII SI CONTROLULUI ACTIVITATILOR DE
TRANSPORT PUBLIC LOCAL

e acordi licente de transport public local de calatori;
e primeste documente pentru inregistrarea autovehiculelor lente care circul ocazional pe drumuri

publice, elibereaza certificate de inregistrare si numere de inregistrare pentru acestea;
e elibereazi documente pentru radierea autovehiculelor;
o elibereaza autorizatii de acces tonaj pentru autovehiculele cu masd maxima autorizati mai mare

de 3,5 tone care tranziteaza Municipiul Deva;
e creeazi un sistem relational cu operatorii de transport, calitorii, alte institutii ale statului;

e asigurd tiparirea, difuzarea, controlul, gestiunea si distributia legitimatiilor de cilatorie;
e stabileste refeaua de trasee de transport public local de cilatori, precum si programele de

circulatie pentru fiecare traseu;
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e urmdreste modul de respectare si indeplinire a obligatiilor contractuale asumate de operatorii de

transport autorizati;
e stabileste modul de formare a tarifelor i modul de respectare a acestora de catre operatorii de

transport;

e urmireste modul de subventionare a transportului si a categoriilor de calétori care pot beneficia
de aceste subventii sau de gratuititi;

e intocmeste regulamentul de desfasurare a transportului public local de célatori;

e analizeazd permanent modul de indeplinire a indicatorilor de performanta de citre operatorii de

transport;
e aplica hotararile Consiliului Local cu privire la organizarea si desfasurarea transportului public

local de calatori;

e asigura urmdrirea in trafic a modului cum mijloacele de transport executa serviciul respectiv;

e urmireste indeplinirea conditiilor de protectie a mediului, de igienizare a mijloacelor de
transport si a statiilor de imbarcare/debarcare a célatorilor;

e urmdreste desfisurarea transportului public local de calatori in conditii de regularitate, confort §i
sigurantd;

e asigurd prestarea transportului public local de calitori in conditii civilizate, cu mijloace de
transport moderne i la tarifele cele mai accesibile;

e verifici indeplinirea conditiilor legale si elibereaza autorizatii de transport persoane — bunuri in
regim de taxi valabile pe o prioada nedeterminati cu respectarea conditiilor legale;

o vizeazi la fiecare 5 ani autorizatiile de transport persoane — bunuri in regim de taxi , verificand

indeplinirea conditiilor ce au stat la baza emiterii lor;
e verifici indeplinirea conditiilor legale si elibereaza autorizatii de taxi valabile 5 ani cu

respectarea conditiilor legale;
e vizeazd anual autorizatiile de taxi, verificand indeplinirea conditiilor ce au stat la baza emiterii

lor;

e asigurd desfigurarea procedurii de atribuire a autorizatiilor taxi conform Legii Nr. 38/2003,
privind transportul in regim de taxi si in regim de inchiriere, cu modificarile si completdrile
ulterioare;

e intocmeste proiectul contractului de delegare a gestiunii pe care il supune aprobarii Consiliului
Local §i urmireste semnarea contractelor de delegare cu fiecare transportator autorizat, pe baza
autorizaiei de transport §i a numérului de autorizatii taxi obtinute;

e tine evidenta autorizatiilor de taxi atribuite pe tipuri de servicii ( transport de persoane — bunuri
in regim taxi) si al contractelor de delegare a gestiunii, in registrul special de atribuire;

e verifica lipirea ecusoanelor de tip autocolant pe autoturismele autorizate;

e asigurd respectarea drepturilor si intereselor transportatorilor autorizati si accesul lor transparent
si nediscriminatoriu la piata transportului public local;

o realizeazi consultarea asociatiilor profesionale de profil conform cerintelor legale;

e propune Consiliului Local spre aprobare numarul maxim de autorizafii taxi, nivelul tarifelor de
distantd maximale, locurile de asteptare ale clientilor sau de stationare ale taxiurilor, forma
ecusonului tip autocolant si alte prevederi necesare bunei organiziri si executiri a serviciului de
transport in regim taxi;

o realizeazi controlul modului cum sunt respectrate prevederile Legii Nr. 38/2003 privind
transportul in regim de taxi si in regim de inchiriere, cu modificarile si completirile ulterioare, ale
contractelor de atribuire in gestiune a executdrii serviciilor de transport in regim taxi, precum §i
prevederile regulamentelor de organizare §i executare a serviciului de transport in regim taxi;
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e intocmeste referatul prin care propune suspendarea sau retragerea autorizatiei de transport si /

sau de taxi atunci cand se constat nerespectarea prevederilor legale;
e retine autorizatia taxi dacd la controlul efectuat nu sunt indeplinite conditiile legale care prevéd
existenta anumitor acte la bordul autovehiculului taxi;

o organizeazi baza de date privind activitatea profesionald, evidenta abaterilor de la conduita

profesionald si a sanctiunilor pentru aceste abateri ce constituie cazierul de conduita profesionala,

conform prevederilor legale;
¢) in domeniul ENERGETIC
e elaboreazi si propune spre aprobare autoritatii administratiei publice locale programul propriu de

modernizare si dezvoltare a SACET;
e urmireste realizarea obiectivelor cuprinse in programul propriu de modernizare si dezvoltare a

SACET;

e urmireste indeplinirea clauzelor contractuale in cazul gestiunii delegate;

e comunica periodic datele solicitate de autorititile de reglementare competente;

e controleaza modul de desfisurare a activitatii privind repartizarea costurilor energiei termice in
condominii;

e furnizeazi si inainteazi citre autoritatea administratiei publice locale datele preliminare necesare
fundamentarii si elaborarii strategiei de valorificare pe plan local a potentialului resurselor

energetice regenerabile;

e se verificd in teren starea punctelor termice;

e emite avize de amplasament privind retelele de termoficare.

f) in domeniul EFICIENTEI ENERGETICE SI A PROTECTIEI MEDIULUI

e Pune in aplicare prevederile LEGII nr. 121/ 2014 privind eficienta energeticd, avand ca scop
reducerea consumului de energie, prin utilizarea mai inteligenta si mai eficienti a resurselor, vizand
scaderea costurilor, imbunatitirea calitatii mediului (reducerea emisiilor de gaze cu efect de serd),
cresterea securitatii energetice §i sprijinirea tranzitiei cétre surse de energie regenerabild;

e Realizarea analizei energetice, a performantelor energetice la nivelul Municipiului Deva;

e Intocmeste programe de imbundtafire a eficentei energetice in care se includ misuri pe termen
scurt i masuri pe termen de 3-6 ani, cu respectarea prevederilor art. 6 alin. (14) lit. a) si b) din
Legea 121/2014 ;

e Intocmeste un caiet de sarcini pentru incheierea unui contract de management energ
persoana fizicd autorizatd, atestatd in conditiile legii, sau cu o persoand juridica prestatoare de
servicii energetice agreata in conditiile legii ;

e Intocmeste un program de masuri de imbundtatire a eficientei energetice;

e Urmireste gradul de eficentd al sistemului de iluminat public si propune mdsuri pentru

etic cu o

imbunéatitirea acestuia;
e Urmireste ducerea la indeplinire a obligatiilor administratiilor publice locale privind protectia

mediului si a hotdrarilor referitoare la protectia mediului emise de Consiliul Local al Municipiului

Deva;

e Elaboreazi proiectul de buget pentru investitii in domeniul protectiei mediului;

e Colaboreazi cu agentii economici subordonati administratiei publice locale in vederea prevenirii
deversarii accidentale a poluantilor sau a depozitérii necontrolate a deseurilor;

e Dezvolti sistemul integrat de gestionare a deseurilor municipale-colectare-transport-depozitare si

eliminare finald;
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e Urmireste lansarea unor programe pentru dezvoltarea durabild a municipiului Deva, in vederea
minimizarii impactului pe care dezvoltarea socio-economici a municipiului il are asupra factorilor

de mediu si a sanatatii populatiei;
e Colaboreaza cu diferite institutii si organisme care desfasoard activitati specifice in domeniul

protectiei mediului.

E 4 - COMPARTIMENT RIDICARI VEHICULE cu urmitoarele atributii :

« Asigura ridicarea, transportul, depozitarea si eliberarea vehiculelor stationate neregulamentar pe
drumurile publice sau pe domeniul public sau privat al municipiului Deva;

« Angajatii compartimentului ridicare vehicule care efectueazi operatiunile de ridicare vor completa
Fisa vehiculului ridicat de asemenea, vor efectua fotografierea locatiei §i a starii vehiculului
stationat neregulamentar. Fisa vehiculului ridicat si fotografiile vor fi stocate in baza de date si la
solicitare vor fi transmise autoritétilor competente.
o Asigurd aplicarea mdsurii tehnico - administrativi de ridicare a vehiculelor stafionate

u pe domeniul public sau privat al municipiului Deva, care

neregulamentar pe drumurile publice sa
consta in fixarea unor dispozitive mecanice la rotile vehiculului staionat neregulamentar, actionarea

macaralei pentru ridicarea si fixarea pe platforma sau pe dispozitivele de tractare;

« Asigura transportul vehiculului ridicat la spatiile special amenajate in acest sens, respectiv, in
mun. Deva, str. Depozitelor nr. 24, comunicarea la dispeceratul Politiei Locale, locul ridicarii si
numirul de inmatriculare al vehiculului;
o Asigura depozitarea vehiculelor ridicate in incinta Parcarii situate in mun. Deva, str. Depozitelor
nr. 24, iar in prezenta responsabilului de la locul de depozitare se verifica avariile stipulate in Figa
vehiculului ridicat;
o Asigurd restituirea vehiculului ridicat dupa ce se face dovada achitarii tarifului aferent
operatiunii/operatiunilor efectuate, in baza documentelor care atestd proprietatea ori definerea legald
a acestuia, printr-un proces — verbal de eliberare incheiat de cétre operator.

o Asigurd incasarea tarifului reprezentdnd contravaloarea cheltuielilor de ridicare care se poate
achita in numerar, pe loc la operatorul de ridicare in cazul prezentirii proprietarului inaintea
finalizarii operatiunii de ridicare, iar in cazul in care vehiculul este transportat la locul de
depozitare, tariful de ridicare, transport si depozitare se plateste la sediul Compartimentului ridicari

vehicule din str. Depozitelor nr. 24.
e Asigurd programul de ridicare/restituire a vehiculelor care se desfasoard de |

orele 9% - 17%;
« Incheie un contract de asigurare pentru rispundere civila cu o societate de asigurare pentru
acoperirea riscurilor in activitatea de ridicare, transport si depozitare a vehiculelor;

e Asigurd procedura conform regulamentului de ridicare, transport, depozitare si eliberare a
vehiculelor stajionate neregulamentar pe drumurile publice sau pe domeniul public sau privat al

municipiului Deva, in cazul reclamatiei de avariere a unui autovehicul in timpul operatiunii de

ridicare, transport §i depozitare;
« Tine evidenta formularelor utilizate la operatiunile de ridicare din care sa rezulte pentru fiecare
operatiune locul si ora la care s-a ficut constatarea si s-a aplicat méasura administrativa de ridicare a
autovehiculelor, orele la care s-au efectuat achitarea sumelor si eliberarea autovehiculului, agentul
constatator care a dispus masura ridicdrii, numarul de inmatriculare al autovehiculului ridicat,
persoana care a efectuat operatiunea de ridicare si/sau eliberare.

« Intocmegste caiete de sarcini pentru diferite achizitii publice de servicii, bunuri sau lucriri conform
prevederilor Legii nr. 98/ 2016 privind achizitiile publice, cu modificdrile si completdrile
ulterioare; ulterior achizitiei, dupa obtinerea unei copii a contractului de achizitie public3, va urmdri
derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un Proces-verbal de receptie la
finalizarea contractului, Proces-verbal din care sa rezulte cd produsul a fost livrat, respectiv
serviciul a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozifie a Primarului .

« Colaboreazi in exercitarea atributiilor de serviciu, cu compartimentele din aparatul de specialitate
al primarului precum si cu institutiile/ serviciile publice aflate sub autoritatea Consiliului Local.

uni pand vineri intre
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« Tine evidenta materialelor si obiectelor de inventar intrate in gestiune pe baza notelor de intrare

receptie;

E 5 - COMPARTIMENT ADMINISTRARE PIETE are urmatoarele atributii:
- Asigura buna functionare a pieelor de pe raza municipiului Deva aflate in administrare, respectiv:
Piata Agroalimentard Deva, Piata Cioclovina, Piata Kogilniceanu, Piata Bejan si Piata Dacia;
- Administreaza parcarea subterani a Pietei Agroalimentare Deva din str. Ion Creang nr. 60;
- Asigurd administrarea, gestionarea, dezvoltarea, conservarea, protectia §i asigurarea
functionalititii pietelor, implicit a sectorului agroalimentar, ce apartin sectorului public;
- Organizeazi, cu respectarea conditiilor legale, comercializarea en-gross, en-detail citre populatie a
produselor alimentare (legume, fructe, cereale, produse lactate, oud, carne §i preparate din carne,
peste si preparate din peste, conserve), a diverselor produse din agriculturé si industria de profil;
- Asigurd conditii de protectie optima a consumatorilor si de concurentd loiald intre agentii
economici cu sprijinul organelor de control specializate, abilitate prin lege;
- Asigura servicii care si faciliteze desfiasurarea activititii in condifii optime, potrivit legii,
dimensionate in functie de numdrul locurilor de vanzare si de tipul de piatd, respectiv:

a) spatii pentru depozitarea mérfurilor si a ambalajelor;

b) spatii pentru pastrarea si inchirierea cantarelor si a echipamentelor de protectie;

¢) locuri pentru amplasarea cantarelor de control;

d) bazine compartimentate pentru spélarea legumelor si fructelor;

e) birou administrativ;

f) spatii pentru pastrarea materialelor de intretinere §i de curétenie;

g) punct de colectare a deseurilor rezultate din activitatea comerciala;

h) punct cu mijloace initiale de interventie pentru P.S.L;

i) WC-uri publice.
- Asigurd respectarea prevederilor privind conditiile igienico-sanitare si de protectie a vietii,
sanatatii si intereselor economice ale consumatorilor prin amenajarea in pietele administrate a unui

punct de control sanitar — veterinar.
- Asigura impreund cu organele abilitate prin lege ordinea si disciplina publica in piete, asigurd
gratuit cAntar de control pentru verificarea de citre cumpdritori a corectitudinii cantaririlor;

- Raspunde de respectarea normelor igienico-sanitare, asigurdnd curdfenia in spatiile destinate
activitatii;

- Asigura respectarea normelor de pazd, de securitate si de prevenire si stingere a incendiilor;

- Raspunde in termen legal sesizérilor cetétenilor;

F. DIRECTIA IMPOZITE SI TAXE LOCALE

alitate al Primarului municipiului Deva care

Este directia din cadrul aparatului de speci
ele

organizeazi §i asigurd actiunea de constatare a impozitelor si taxelor locale, datorate de persoan
fizice si persoanele juridice, precum si activitatea de urmarire, executare silitd si incasare la bugetul
local a veniturilor fiscale si nefiscale neplatite in termen .
Este condusi de un Director executiv si are in componenta :
F 1 COMPARTIMENTUL CONSTATARE PERSOANE FIZICE
F 2 COMPARTIMENTUL CONSTATARE PERSOANE JURIDICE '
F 3 COMPARTIMENTUL PRELUCRARE DATE
F 4 SERVICIUL RECUPERARE IMPOZITE $I TAXE LOCALE

F 1. COMPARTIMENT CONSTATARE PERSOANE FIZICE cu urmitoarele atributii:
a) organizeazi §i asigurd actiunea de constatare a impozitelor si taxelor locale, datorate de

persoanele fizice;
b) intocmeste borderourile
acestora la organele de incasare;

de debite si scideri, urméreste operarea lor §i asigura transferarea
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¢) urmireste intocmirea si depunerea in termenele previzute de lege a declaraiilor de impunere de

citre persoanele fizice;

d) asigura gestionarea documentelor referitoare la im
e) verifica periodic persoanele fizice aflate in evidenti ca detindtoare de bunuri sau venituri supuse
impozitelor si taxelor locale si a altor impozite §i taxe ce constituie venit al bugetului local, in
legaturd cu sinceritatea declaratiilor facute, cu modificarile intervenite, operand, dupd caz,
diferentele fata de impunerile initiale §i ia masuri pentru incasarea acestora la termen;

f) aplica sanctiunile prevdzute de actele normative aflate in vigoare, tuturor contribuabililor
persoane fizice, care incalcd legislatia fiscald si ia mdsurile ce se impun pentru inldturarea

deficientelor constatate;
g) tine evidenta debitelor din impozite §i taxe si modificari

fizice;
h) inregistreazd biletele prezentate de organizatorii de spectacole persoane fizice, vizeazd si

semneazi carnetele si urmareste incasarea de la acestia a impozitului datorat;
i) analizeazi, cerceteazd si propune spre solutionare Consiliului local al municipiului

3 cu acordarea de inlesniri la plata obligatiilor fiscale citre bugetul local, precum si a
nformitate cu prevederile legale,

punerea fiecarui contribuabil persoand fizica;

le debitelor initiale pentru persoanele

Deva cererile

in legatur
cererilor referitoare la operatiunile de restituire si compensdri, in co

in cazul persoanelor fizice;
j) analizeaz3, cerceteazi si solutioneazi cererile cu privire la stabilirea impozitelor si taxelor locale,

formulate de cétre persoanele fizice, conform competentelor legale si propune primarului
modalitatea de solutionare a contestatiilor formulate impotriva actelor administrative fiscale;

k) propune, in conditiile legii, modificarea cuantumului impozitelor si taxelor locale, precum si
stabilirea de taxe speciale pet imp limitat ce urmeaza a fi aprobate de catre Consiliul Local, datorate

de catre persoanele fizice;

1) asigurd prezentarea tuturor docu
Consiliului local, in vederea Intocmirii
local;

m) asigurd arhivarea actelor;

n) colaboreazi cu celelalte servicii pentru intocmirea raportului anu

local;
0) urmireste si raspunde de respectarea si aplicarea hotdrarilor Consiliului local, dispozitiilor

primarului §i a celorlalte acte normative care reglementeazd impozitele si taxele locale si alte
impozite si taxe care constituie venit al bugetului local, datorate de persoanele fizice ;

p) indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotirri ale Consiliului local, dispozitii ale
primarului sau primite de la sefi ierarhici ;

mentelor necesare ordonatorului principal de credite §i
bugetului local, precum si a modului de executie al bugetului

al ce se prezintd Consiliului

F 2. COMPARTIMENT CONSTATARE PERSOANE JURIDICE cu urmétoarele atributii:

a) organizeazi §i asigurd actiunea de constatare a impozitelor si taxelor locale, datorate de persoane
juridice ;

b) intocmeste borderourile de debite si scaderi i urméreste operarea lor ;

¢) urmdreste intocmirea si depunerea in termenele prevazute de lege a declaratiilor de impunere de
citre persoanele juridice ;

d) asigura gestionarea documentelor referitoare la impunerea fiecarui
¢) verificd persoanele juridice aflate in evidentd ca defindtoare de bunuri sau venituri supuse
impozitelor si taxelor locale si a altor impozite si taxe ce constituie venit al bugetului local, in
legiturd cu sinceritatea declaratiilor ficute i sanctioneazi nedeclararea in termenul legal a acestor
bunuri supuse impozitarii sau taxérii ;

f) aplici sanctiunile previzute de acte
persoane juridice, care incalcad legislatia fiscald §i ia mdésurile ce s
deficientelor constatate ;

g) tine evidenta debitelor din impozite si taxe gi modificarile debitel
juridice ;

h) asigura evidenta platilor
care se completeazi cu procesele ve

contribuabil persoana juridicd;

le normative aflate in vigoare, tuturor contribuabililor
e impun pentru inldturarea

or initiale pentru persoanele

de impozite si taxe pe baza declaratiilor depuse de persoanele juridice,
rbale de control ale personalului de specialitate ;
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i) verifica modul in care agentii economici persoane juridice, calculeaza si vireazi la termenele

legale sumele cuvenite bugetului local cu titlu de impozite §i taxe ;
j) efectueaza analize §i intocmeste situatii in legaturd cu verificarea, constatarea si stabilirea taxelor
iuridice, rezultate ale actiunilor de verificare si impunere,

si impozitelor locale la persoanele ]
masurile luate pentru nerespectarea legislatiei fiscale, cauzele care genereazd fenomenele de

evaziune fiscald si propune masuri pentru intarirea legalitatii in materie de impozite si taxe ;
i de spectacole persoane juridice, vizeaza si

k) inregistreazd biletele prezentate de organizatori
semneazi cametele si urméreste incasarea de la acestia a impozitului datorat ;

1) analizeaza, cerceteazd i propune spre solutionare Consiliului local al municipiului Deva cererile
in legaturd cu acordarea de inlesniri la plata obligatiilor fiscale citre bugetul local, precum si a
cererilor referitoare la operatiunile de restituire si compensdri, in conformitate cu prevederile legale,
in cazul persoanelor juridice;
m) analizeazi, cerceteazi si solutioneazd cererile cu privire la stabilirea impozitelor si taxelor
locale, formulate de citre persoanele juridice, conform competentelor legale si propune primarului

modalitatea de solutionare a contestatiilor formulate impotriva actelor administrative fiscale;

n) propune, in conditiile legii, modificarea cuantumului impozitelor si taxelor locale, precum si
bate de citre Consiliul Local, datorate

stabilirea de taxe speciale pet imp limitat ce urmeaza a fi apro
de catre persoanele juridice;

0) asigurd prezentarea tuturor documentel
Consiliului local, in vederea intocmirii bugetu
local;

p) asigura arhivarea actelor;

q) colaboreazi cu celelalte servicii pentru intocmirea raportulu

local;
r) urmireste si raspunde de respectarea si aplicarea hotérdrilor Consiliului local, dispozitiilor

primarului si a celorlalte acte normative care reglementeazi impozitele si taxele locale si alte
impozite si taxe care constituie venit al bugetului local, datorate de persoanele juridice ;

s) indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale Consiliului local, dispozitii ale
primarului sau primite de la sefii ierarhici ;

or necesare ordonatorului principal de credite si
lui local, precum si a modului de executie al bugetului

i anual ce se prezinta Consiliului

F 3. COMPARTIMENT PRELUCRARE DATE cu urmitoarele atributii:

a) raspunde de buna desfasurare a activitatilor informatice din cadrul Serviciului ;

b) urmireste defdsurarea intregii activititi informatice privind impunerea, incasarea, urmdrirea si
executarea silitd a creantelor bugetare;

¢) raspunde de corectitudinea functiondrii modulelor privind aplicatiile de impozite §i taxe;

d) raspunde de corectitudinea informatiilor cuprinse in rapoartele editate din bazele de date
existente;
¢) sesizeazd compartimentul informatic din cadrul aparatului de specialitate al primarului de
neregulile si disfunctionalitétile aparute in programele informatice utilizate de Serviciul impozite i

taxe locale si urmiresc modul de rezolvare al acestora;

f) stabileste procedurile de asigurare a securitatii datelor, planifi
salvarea regulati pe suport extern;
g) ssigurd instruirea personalului
cadrul Serviciului impozite i taxe
h) asigura instruirea personalului cu privire la modul de intretin
informatic si controleaya modul in care aceste instructiuni sunt respectate;
i) se preocupd de schimbarea la timp a consumabilelor (tonere, riboane, ¢

acest sens necesarul trimestrial;
j) coordoneaza din punct de vedere informational, activitatile in ¢

fiscal impozite i taxe locale;

k) consiliaza conducerea Serviciului in probleme de informatic;

1) prezintd propuneri pentru introducerea in bugetul de venituri si cheltuieli a fondurilor necesare
pentru dotarea si buna desfasurare a activitatii Serviciului impozite i taxe locale;

m) elibereaza chitante privind plata impozitelor si taxelor datorate bugetului local;

cand, asigurdnd §i supraveghind

sau, dupd caz, propun efectuarea unor cursuri de pregétire in

locale privind modul de utilizare a noilor aplicatii instalate;
ere al echipamentelor de calcul

artuse, etc.) intocmind in

are este implicat Serviciul public
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