Anexanr.3laH.C.L.nr. /2022

REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE al aparatului de specialitate
al Primarului municipiului Deva - CAPITOLUL Il — ATRIBUTII SPECIFICE - Art. 22, se
completeaza in sensul ca dupa litera ” S ” se introduce litera ” T ” cu urmatorul continut :

» T. SERVICIUL BAZE AGREMENT este condus de un Sef serviciu si are in
componentd urmatoarele structuri :
BIROUL ADMINISTRARE BAZE AGREMENT
BIROUL ADMINISTRARE AQUALAND
COMPARTIMENTUL CASIERIE
COMPARTIMENTUL CENTRUL NATIONAL DE INFORMARE SI
PROMOVARE TURISTICA

T1. BIROU ADMINISTRARE BAZE AGREMENT este condus de un Sef birou si are
urmatoarele atributii principale :

- Administreaza urmatoarele obiective: Strand Municipal Deva si Patinoar Deva;

- Efectueaza activitatile de interventii in timp, de natura lucrarilor de mentenanta, intrefinere
si reparatii necesare exploatarii eficiente si functionarii conform cerintelor esentiale ale elementelor
de constructie si infrastructura, instalatiilor si echipamentelor aflate in patrimoniul sau;

- Efectueaza lunar inventarul stocului de marfa/produse/substante, asigura gestiunea fizica a
stocului de marfa/produse/substante;

- Efectueaza receptia fizica a marfii la intrarea in spatiul de stocare (magazie), cu respectarea
legislatiei de gestiune a stocurilor;

- Introduce marfa in stoc Tn baza documentelor de intrare

- Intocmeste raportul de gestiune, receptiile si bonurile de consum;

- Opereaza in stoc miscarile de marfd/produse/substante;

- Respecta instructiunile privind substantelele chimice si periculoase la utilizarea acestora;

- Solicita ”Serviciului administrativ, parc auto” aprovizionarea cu materiale necesare pentru
desfasurarea in bune conditii a activitatii specifice, completarea stocurilor de utilizare a pieselor
de schimb si a materialelor;

- Asigura disponibilitatea echipamentelor pe termen lung precum si functionarea corecta a
echipamentelor din cadrul biroului;;

- Executa lucrari de reparatii curente si Intretinere In termenul stabilit si cu respectarea
standardelor de calitate;

- Asigura indeplinirea conditiilor tehnice si a tuturor sarcinilor prevazute de dispozitiile legale
in vigoare in legatura cu buna exploatare a constructiilor si instalatiilor;

- Asigura intocmirea justificarilor tehnico-economice pentru lucrdri de investitii, reparatii
capitale, reparatii curente precum si obtinerea avizelor prealabile pentru executarea acestor lucrari;
- Verifica in permanenta spatiile aflate in dotare, efectueaza lucrari de igienizare, reparatie si
intretinere;

- Raspunde pentru realitatea, regularitatea, necesitatea si legalitatea operatiunilor ale caror
documente justificative le-au clarificat conform art. 10 (4) din Ordonanta 119/1999;

- Tntocmeste note de fundamentare pentru aprobarea tarifelor de intrare la Strandul Municipal
Deva si Patinoarul Deva;

- Asigura paza permanenta a obiectivelor administrate precum si intretinerea Spatiilor interioare
si exterioare;

- Raspunde de executarea lucrarilor de la aceste obiective la termenele stabilite si de buna
calitate, asigurand organizarea eficienta a muncii;



- Indeplineste activititile specifice de intretinerea spatiilor aflate in administrare (tencuieli,
zugraveli, reparatii mobilier, curdtenie etc), de verificare a starii de functionare a instalatiilor
sanitare, a dotarilor obiectivelor pe care le administreaza,

- Localizeaza si analizeaza defectele aparute, propune solutii de remediere a acestora;

- Tine evidenta mijloacelor fixe, a obiectelor de inventar, a materialelor si pieselor de schimb,
a carburantilor, lubrifiantilor si a altor valori materiale aflate in dotare;

- Organizeaza si controleaza modul de finere a evidentei operative de catre gestionari si ia
masurile necesare pentru asigurarea conditiilor legale de gestionare;

- Pastreaza documentele justificative legate de stocuri;

- Executa pornirea, supravegherea si oprirea tuturor instalatiilor din dotare dupa instructiunile
afisate si/sau primite de la sefii ierarhici;

- Pune in functiune patinoarul si administreaza functionarea acestuia in bune conditii in perioada
sezoniera;

- Verifica zilnic instalatiile din dotare.

- Asigura curatenia, functionalitatea si intretinerea zilnica din cadrul Strandului Municipal Deva
(toalete, spatii comune etc);

- Raspunde din punct de vedere tehnic, de lucrarile de constructii, planificate a se realiza in
regie proprie, precum si de realizarea lor in conformitate cu documentatia. Urmareste ca materialele
si mijloacele banesti alocate pentru executarea lor sa fie folosite cat mai judicios in scopul reducerii
pretului de cost a lucrarii §i a urmaririi eficientei investitiei;

- Tine evidenta cheltuielilor de intretinere, utilitati (apa, energie electrica, gaz) ludnd masuri
tehnice pentru evitarea pierderilor si eficientizarea consumurilor;

- Monitorizeaza permanent bugetul consumat astfel incat sa se incadreze in prevederile
bugetare;

- Urmareste realizarea programului anual de investitii, reparatii capitale, reparatii curente
intretinere si dezvoltare patrimoniu si ISCIR;

- Urmareste si receptioneaza interventiile la serviciile de intretinere a echipamentelor supuse
controlului ISCIR;

- Respecta cu strictete S.S.M. si normele S.U. la locul de munca;

- in cazul in care, pe parcursul desfasurarii activitatii biroului se impune contractarea unui
serviciu/produs/lucrare, biroul inainteaza compartimentului specializat in achizitii publice caietul
de sarcini necesar achizitiei respective, caiet care va cuprinde toate datele necesare achizitiei,
precum si alte documente specifice achizitiei;

- ulterior achizitiei, dupa obtinerea unei copii a contractului de achizitie publica, biroul va
urmari derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un Proces-verbal de
receptie la finalizarea contractului, Proces-verbal din care sd rezulte cd produsul a fost livrat,
respectiv serviciul a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozitie a
Primarului;

T2. BIROU ADMINISTRARE AQUALAND este condus de un Sef birou si are urmatoarele
atributii principale :
- Administreaza obiectivul Complex Aqualand Deva ;
- Efectueaza activitdtile de interventii in timp, de natura lucrarilor de mentenanta, intretinere
si reparatii necesare exploatdrii eficiente si functiondrii conform cerintelor esentiale ale elementelor
de constructie si infrastructurd, instalatiilor si echipamentelor aflate in patrimoniul sau;
- Asigura disponibilitatea echipamentelor pe termen lung;
- Urmareste realizarea programului anual de investitii, reparatii capitale, reparatii curente
intretinere si dezvoltare patrimoniu si ISCIR;
- Asigura indeplinirea conditiilor tehnice si a tuturor sarcinilor prevazute de dispozitiile legale
in vigoare in legatura cu buna exploatare a constructiilor si instalatiilor;
- Asigura baza de materiale necesara pentru desfasurarea in bune conditii a activitatii
specifice;



- Efectueaza lunar inventarul stocului de marfa/produse/substante, asigura gestiunea fizica a
stocului de marfa/produse/substante;

- Efectueaza receptia fizicd a marfii la intrarea in spatiul de stocare (magazie), cu respectarea
legislatiei de gestiune a stocurilor;

- Introduce marfa in stoc Tn baza documentelor de intrare

- Intocmeste raportul de gestiune, receptiile si bonurile de consum;

- Opereaza in stoc miscarile de marfa/produse/substante;

- Respecta instructiunile privind substantelele periculoase la utilizarea acestora;

- Asigura curatenia, functionalitatea si intretinerea zilnica din cadrul Aqualand Deva (toalete,
spatii comune etc);

- Asigura intocmirea justificarilor tehnico-economice pentru lucrari de investitii, reparatii
capitale, reparatii curente precum si obtinerea avizelor prealabile pentru executarea acestor lucrari;
- Raspunde din punct de vedere tehnic, de lucrarile de constructii, planificate a se realiza in
regie proprie, precum si de realizarea lor in conformitate cu documentatia. Urméareste ca materialele
si mijloacele banesti alocate pentru executarea lor sa fie folosite cat mai judicios in scopul reducerii
pretului de cost a lucrarii §i a urmaririi eficientei investitiei;

- Intocmeste note de fundamentare pentru aprobarea tarifelor de intrare la Aqualand Deva;

- Tine evidenta cheltuielilor de intretinere, utilitati (apa, energie electricd, gaz) ludnd masuri
tehnice pentru evitarea pierderilor si eficientizarea consumurilor;

- Solicita ’Serviciului administrativ, parc auto” aprovizionarea cu materiale necesare pentru
desfasurarea in bune conditii a activitatii specifice, completarea stocurilor de utilizare a pieselor
de schimb si a materialelor;

- Urmareste realizarea programului anual de investitii, reparatii capitale, reparatii curente
intretinere si dezvoltare patrimoniu si ISCIR;

- Urmareste si receptioneaza interventiile la serviciile de intretinere a echipamentelor supuse
controlului ISCIR;

- Executa lucrarile de reparatii curente si intretinere in termenul stabilit si cu respectarea
standardelor de calitate;

- Verifica in permanenta spatiile aflate in dotare, efectueaza lucrari de igienizare, reparatie si
intretinere;

- Raspunde de executarea lucrarilor de la aceste obiective la termenele stabilite si de buna
calitate, asigurand organizarea eficienta a muncii;

- Indeplineste activitatile specifice de intretinerea complexului (tencuieli, zugraveli, reparatii
mobilier, curatenie etc), de verificare a starii de functionare a instalatiilor sanitare, a dotarilor
complexului, de Tntretinere a spatiilor interioare si exterioare;

- Localizeaza si analizeaza defectele aparute, propune solutii de remediere a acestora,;

- Executa pornirea, supravegherea si oprirea tuturor instalatiilor din dotare dupa instructiunile
afisate si/sau primite de la sefii ierarhici, verifica zilnica instalatiile din dotare;

- Organizeaza gestionarea mijloacelor fixe, a obiectelor de inventar, a materialelor si pieselor
de schimb, a carburantilor, lubrifiantilor si a altor valori materiale aflate in dotare;

- Organizeaza si controleaza modul de tinere a evidentei operative de catre gestionari si ia
madsurile necesare pentru asigurarea conditiilor legale de gestionare;

- Respecta instructiunile privind substantelele chimice si periculoase la utilizarea acestora.

- Respecta cu strictete S.S.M. si normele S.U. la locul de munca;

- Monitorizeaza permanent bugetul consumat astfel incat sa se incadreze in prevederile
bugetare;

- in cazul in care, pe parcursul desfasurarii activitatii biroului se impune contractarea unui
serviciu/produs/lucrare, biroul inainteaza compartimentului specializat in achizitii publice caietul
de sarcini necesar achizitiei respective, caiet care va cuprinde toate datele necesare achizitiei,
precum si alte documente specifice achizitiei;

- ulterior achizitiei, dupa obtinerea unei copii a contractului de achizitie publica, biroul va
urmari derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un Proces-verbal de



receptie la finalizarea contractului, Proces-verbal din care sd rezulte cd produsul a fost livrat,
respectiv serviciul a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozitie a
Primarului;

T3. COMPARTIMENT CASIERIE

- Incaseazi contravaloarea biletelor de intrare si a abonamentelor de acces in Strandul
municipal Deva, Patinoarul Deva si Complexul Aqualand Deva;

- Tine evidenta zilnica a instrumentelor de platd numerar si a incasarilor, in lei, conform
documentelor justificative;

- Compara sumele 1nscrise in documentele de plata cu cele Incasate si verificate;

- Numara monetarul la sfarsitul zilei operative de lucru,

- Face incasarile in numerar de la clientii interni;

- Asigura evidenta abonamentelor vandute;

- Asigura informarea clientilor cu privire la serviciile, tarifele de acces, regulamentul inten ale
spatiilor de agrement ;

- Asigura scanarea si efectuarea verificarii cardurilor prezentate de clienti (elevi, pensionari,
persoane cu dizabilitati si insotitorii acestora) ;

- Asigura depozitarea numerarului in seif la incheierea programului de lucru si depunerea la
casieria centrald a Primariei municipiului Deva;

- Asigura respectarea procedurilor interne privind obiectele personale ale clientilor, blocarea
accidentala a dulapioarelor din vestiar, pierderea bratarilor;

- Asigura eliberarea bonurilor fiscale clentilor complexului, pornirea-oprirea sistemului, POS-
ului , casa de marcat, listarea Raportului X si listarea Raportului Z;

- Asigura participarea la efectuarea activitatilor specifice de curatenie in cadrul complexului
conform planificarii, daca este cazul,

- Asigurd emiterea facturilor la cererea clientilor;

- Respecta normele si procedurile interne de lucru;

- Respecta cerintele ordinului O.S.G.G. 600/2018 actualizat pentru aprobarea controlului
intern managerial;

- Efectueaza operatiuni de incasari in numerar de la persoane fizice si institutii;

- Verifica, numara si impacheteaza corespunzator numerarul incasat;

- Asigura zilnic transportul securizat prin prezenta Politiei Locale, a valorilor catre casieria
centrald a Priméariei municipiului Deva;

- Aloca si gestioneaza plaja de numere pentru chitante ;

- Respecta disciplina operatiunilor de casa ;

- Asigura integritatea si securitatea numerarului existent in caserie pe timpul zilei operative,
depozitarea acestuia in conditii de siguranta la finele zilei operative, si predarea acestora la finele
zilei operative;

- Asigura pastrarea secretului de serviciu privind traseele parcurse, datele si operatiunile in
legatura cu transporturile de numerar sau alte valori;

T4. COMPARTIMENT CENTRUL NATIONAL DE INFORMARE SI PROMOVARE
TURISTICA

- Promoveaza imaginea Cetatii Devei si implicit a orasului, atat pe plan national cat si pe plan
international;

- Pune Tn valoare potentialul zonei si cresterea vizibilitatii pentru obiectivele deja cunoscute;
- Creeaza si pune in valoare oferte turistice autentice, originale, bazata pe specificul local
(turism cultural, recreere, religios) ;

- Realizeaza retele parteneriale si pachete turistice in parteneriat cu toti factorii relevanti;

- Abordeaza sistematic a pietei si infrastructurii existente, care sa grupeze intr-un cadru
coerent, pe o baza locala si zonala, a strategiilor de dezvoltare ale tuturor actorilor publici si privati
implicati in turism;



- Identifica resursele turistice antropice si naturale, al caror grad de exploatare este scazut si
inainteaza propuneri vederea introducerii a acestora in circulatia turistica;

- Cooperecaza cu institutiile locale si regionale in domeniul turismului (autoritati ale
administratiei publice locale, Camere de Comert, Agentia pentru Dezvoltare Regionala) ;

- Coopereaza cu autoritatea publica centrala pentru turism si furnizarea de date statistice
referitoare la circulatia turistica locala si regionala, de date referitoare la evenimente cu rol in
cresterea circulatiei turistice care se realizeaza pe plan local si regional, precum si furnizarea altor
informatii referitoare la activitatile turistice si oferta turistica pe plan local si regional;

- Efectucaza activitati de cercetare de piata pe plan local si regional, de analiza, planificare,
structurare si elaborare de propuneri de dezvoltare turistica locala si regionala, de marketing turistic,
in colaborare cu autoritatile administratiei publice locale si cu autoritatea publica centrala pentru
turism;

- Instituie un model adaptat tehnologiilor moderne in ceea ce priveste promovarea in mediul
online prin intermediul website-ului, a paginilor social-media si aplicatiile mobile;

- Indeplineste si alte sarcini specific trasate de Sef Serviciu Baze Agrement.

- Promoveaza imaginea patrimoniului imobiliar, istoric si cultural al Cetatii Deva in vederea
cresterii atractivitatii municipiului Deva din punct de vedere cultural, social, economic;

- Participa la elaborarea de materiale documentare despre monumentele istorice, Cetatea si
Municipiul Deva pentru diverse publicatii sau proiecte;

- Coordoneaza activitatile conexe desfasurate in spatiile Cetatii Deva (expozitii, conferinte,
spectacole de diverse genuri) ;

- Propune noi evenimente cultural-turistice proprii sau Tn parteneriat cu alte persoane juridic;
- Intocmeste referate pentru materiale necesare bunei desfasurari a activitatii;

- in cazul in care, pe parcursul desfasurarii activitatii compartimentului se impune contractarea
unui serviciu/produs/lucrare, biroul inainteaza compartimentului specializat in achizitii publice
caietul de sarcini necesar achizitiei respective, caiet care va cuprinde toate datele necesare achizitiei,
precum si alte documente specifice achizitiei;

- ulterior achizitiei, dupa obtinerea unei copii a contractului de achizitie publica,
compartimentul va urmari derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un
Proces-verbal de receptie la finalizarea contractului, Proces-verbal din care sd rezulte ca produsul a
fost livrat, respectiv serviciul a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin
dispozitie a Primarului .”

Celelalte prevederi ale Regulamentului de Organizare si Functionare al aparatului de
specialitate al Primarului municipiului Deva aprobat prin H.C.L. nr. 232/2022, cu modificarile
ulterioare, raman neschimbate .
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