ANEXA NR.14

GHID PRIVIND DECONTAREA
CHELTUIELILOR

CADRUL GENERAL.....co ittt i e i v s s s san s sn s sannsrnsennsrannsannnrnnnees 56
1. Domeniul cultura - legislatie aplicabila, categorii de obiective, posibilitati
de decontare........ccooviiiiiiiiii i 58-69
2. Domeniul sport — legislatie aplicabila, categorii de obiective, posibilitati de
Lo L= o0 4§ - 1 o = 70-80
3. Domeniul tineret— legislatie aplicabila, categorii de obiective, posibilitati de
Lo 1= o201 4§ - 1 4 = 7 81-92
4. Domeniul social — legislatie aplicabila, categorii de obiective, posibilitati de
Lo 1= o201 4§ - 1 4 = 2 93-102
CADRUL GENERAL.:

Prezentul ghid are ca scop modul de decontare a cheltuielilor care fac obiectul
contractelor de finantare nerambursabila acordate din bugetul local al municipiului Deva
pentru activitati nonprofit de interes local, prin apeluri deschise ale proiectelor.

Legislatia aplicabila pentru finantarea proiectelor selectate se acorda in conformitate cu:

» Legea nr.350/2005 privind regimul finantarilor nerambursabile pentru activitati
nonprofit de interes general, cu modificarile si completarile ulterioare;

» Ordonanta Guvernului nr.26/2000 cu privire la asociatii $i fundatii, cu modificarile
si completarile ulterioare;

» Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile
ulterioare;

* 0.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare;

* O.U.G. nr.168/2022 privind unele masuri fiscal-bugetare, prorogarea unor
termene, precum si pentru modificarea si completarea unor acte normative;

= Legea nr.98/2016 privind achizitile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

» Hotararea Guvernului nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-
cadru din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;



» Hotararea nr.714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si
institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate, precum si in cazul
deplasarii in interesul serviciului;

» Hotararea Guvernului nr.518/1995 privind unele drepturi si obligatii ale
personalului roman trimis in strainatate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter
temporar, cu modificarile si completarile ulterioare;

* Ordonanta Guvernului nr.51/1998 privind imbunatatirea sistemului de finantare
nerambursabild a proiectelor culturale, cu modificarile si completarile ulterioare;

* Legea nr. 8/1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

» Legea nr. 186/2003 privind sustinerea si promovarea culturii scrise, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare;

= Ordinul nr.664/2018 privind finantarea din fonduri publice a proiectelor si
programelor sportive, cu modificarile si completarile ulterioare;

» H.G. nr.1447/2007 privind aprobarea Normelor financiare pentru activitatea
sportive, cu modificarile si completarile ulterioare;

» Legea nr.69/2000 a educatiei fizice si sportului, cu modificarile si completarile
ulterioare;

» L egea 350/2006 a tinerilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

» Legea nr.292/2011 a asistentei sociale, cu modificarile si completarile ulterioare;

» H.G. nr.867/2015 pentru aprobarea Nomenclatorului serviciilor sociale, precum si
a regulamentelor-cadru de organizare si functionare a serviciilor sociale;

» Legea nr. 197/2012 privind asigurarea calitatii in domeniul serviciilor sociale, cu
modificarile si completarile ulterioare;

= Legea nr.17/2000 privind asistenta sociala a persoanelor varstnice, republicata,
cu modificéarile si completarile ulterioare;

» H.C.L. nr. 19/2023 pentru aprobarea Planului anual de actiune privind serviciile
sociale administrate si finantate din bugetul Consiliului local al municipiului Deva pentru
anul 2023, la nivelul municipiului Deva.

Domeniile pentru care se aplica prezentului GHID sunt:

l. CULTURA
Il. SPORT

lI.  TINERET
V. SOCIAL



DOMENIUL CULTURA

1.TEMEIUL LEGAL

Legislatie aplicabila - finantarea proiectelor selectate se acorda in conformitate cu:
. Legea nr.350/2005 privind regimul finantarilor nerambursabile pentru activitati
nonprofit de interes general, cu modificarile si completarile ulterioare;
. Ordonanta Guvernului nr.26/2000 cu privire la asociatji $i fundatii, cu modificarile
si completarile ulterioare;
. Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile
ulterioare;
. 0.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare;
. 0O.U.G. nr.168/2022 privind unele masuri fiscal-bugetare, prorogarea unor
termene, precum si pentru modificarea si completarea unor acte normative;
" Legea nr.98/2016 privind achizitile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;
. Hotararea Guvernului nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-
cadru din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;
. Hotararea nr.714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si
institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate, precum si in cazul
deplasarii in interesul serviciului;
. Hotararea Guvernului nr.518/1995 privind unele drepturi si obligatii ale
personalului roman trimis in strainatate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter
temporar, cu modificarile si completarile ulterioare;

* Ordonanta Guvernului nr.51/1998 privind imbunatatirea sistemului de finantare
nerambursabila a proiectelor culturale, cu modificarile si completarile ulterioare;

. Legea nr. 8/1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;
. Legea nr. 186/2003 privind sustinerea si promovarea culturii scrise, republicata,

cu modificarile si completarile ulterioare.
2. CATEGORII DE OBIECTIVE PENTRU DOMENIUL CULTURA

Municipiul Deva considera importanta si oportuna sprijinirea culturii prin
finantarea unor proiecte care isi propun:

= cresterea accesului cetatenilor la actul cultural;

= formarea publicului, fie el spectator/vizitator/cititor;

= gprijinirea tinerelor talente;



organizarea unor evenimente culturale inovatoare, inedite, realizate in spatii
alternative;

promovarea cooperarii culturale la nivel local,

pastrarea si promovarea patrimoniului si traditiei culturale;

mentinerea caracterului multicultural specific municipiului Deva,;

dezvoltarea cooperarii culturale internationale;

promovarea valorilor culturale locale in circuitul cultural national, regional si
international;

cresterea gradului de consum a culturii scrise si dezvoltarea posibilitatii de auto-
exprimare;

cresterea gradului de implicare a cetatenilor in muzica, dans, teatru, arte vizuale si
arte plastice;

cresterea nivelului de informare cu privire la valorile traditiei, istoriei, stiintei si artei
locale;

facilitarea accesului la educatia permanenta a persoanelor care doresc sa
dobéndeasca noi cunostinte si capacitati in vederea adaptarii la cerintele vietii
moderne;

cresterea calitatii procesului instructiv-educativ;

facilitarea dezvoltarii personale prin dobandirea de noi cunostinte si abilitati,
cresterea posibilitatilor de exprimare a propriei personalitati si de adaptare la
conditiile de mediu social in continua schimbare.

Pentru atingerea acestor obiective, municipiul Deva a identificat urmatoarele
genuri de activitati:

organizarea de simpozioane, dezbateri si intalniri cu personalitati stiintifice si
culturale;

organizarea de expozitii de arta, de carte, istorice, numismatice, filatelice,
documentare;

punerea in scena sau prezentarea unor spectacole de teatru, muzica, dans, film,
interdisciplinare sau pluridisciplinare;

organizarea de concursuri Si recitaluri;

aniversari jubiliare sau comemorari;

manifestari culturale de arta plastica: pictura, sculptura, grafica, fotografie, arta
fotografica,etc.;

editare, lansare si publicare de carti si publicatii;

organizarea de concerte, festivaluri, alte manifestari culturale.

3. DECONTAREA CHELTUIELILOR PENTRU DOMENIUL CULTURA
Posibilitati de decontare

Pe parcursul derularii contractului, solicitantii care au primit finantare au

obligatia sa prezinte Directiei economice urmatoarele raportari:

raportari intermediare: vor fi depuse inainte de solicitarea oricarei transe

intermediare.

raportare finala: depusa in termen de maxim 30 zile de la incheierea proiectului,

dar nu mai tarziu de data de 29 noiembrie a anului in curs si va cuprinde obligatoriu



justificarea cheltuielilor la nivelul intregului proiect cuprizand atat finantarea proprie cat si
contributia autoritatii finantatoare.

Raportarile vor fi intocmite in conformitate cu Anexa nr.11 din Regulament si vor
fi transmise in format scris, inregistrate la Centrul de Informare a Cetatenilor si/sau in
format electronic pe adresa finantari.ramburs@primariadeva.ro fiind finsotite de
documentele justificative pentru cheltuielile efectuate, cu mentiunea ”conform cu
originalul” avand alaturi semnatura reprezentantului legal al organizatiei finantate.

Pentru ca o cheltuiala sa fie aprobata si validata, respectiv decontata, trebuie
sa fie o cheltuiala eligibila, aferenta unei activitati/actiuni ce s-a derulat incepand cu data
mentionata in contractul de finantare si nu mai tarziu de data de 29 noiembrie a anului
In curs.

Proiectele pentru care nu s-a depus raportarea finala in termenul stabilit prin
contract nu vor obtine decontarea transei finale si vor urma procedurile specifice de
recuperare.

Durata de implementare a contractelor de finantare nu va depasi 29 noiembrie a
anului in curs, astfel incat sa se asigure inchiderea/decontarea ultimei transe in anul
calendaristic in care s-a acordat finantarea.

Dupa efectuarea platii ultimei transe de catre autoritatea finantatoare beneficiarul
se obliga sa faca dovada platii in termen de maxim 5 zile calendaristice.

Acestea vor fi depuse cu adresa de inaintare, intocmita conform Anexei nr.10 din
Regulament, la Centrul de Informare a Cetatenilor.

In cazul operelor care se incadreaza in categoria celor prevazute de Legea nr.
8/1996 privind drepturile de autor si drepturile conexe, cu modificarile si completarile
ulterioare (de exemplu: publicati - carti, monografii, reviste, etc.; productii
audio/foto/video, etc.), la documentele justificative prezentate se va anexa un contract de
cesiune exclusiva a drepturilor de autor (Model-GHID) prin care se cesioneaza
Municipiului Deva, exclusiv si gratuit, drepturile de autor asupra operei/operelor rezultate
prin proiectul pentru care s-a solicitat finantarea.

Autoritatea finantatoare isi rezerva dreptul de a face verificari atat in perioada
derularii contractului de finantare nerambursabila, cat si ulterior validarii raportarii finale,
in scopul completarii dosarului finantarii nerambursabile, dar nu mai tarziu de 3 luni de la
expirarea termenului prevazut la art.82 din Regulament.

Finantarile nerambursabile acordate nu pot fi folosite pentru acoperirea unor
debite ale beneficiarilor sau pentru cheltuielile salariale ale persoanelor juridice de drept
public beneficiare.

Raportul final trebuie sa cuprinda, pe langa cheltuielile reprezentand valoarea
finantarii nerambursabile si cheltuieli reprezentand contributia proprie a beneficiarului
asumata de minim 10% din valoarea totala a finantarii.

Pentru a fi validata o cheltuiala se vor avea in vedere urmatoarele:

. plata este efectuata de catre beneficiar in perioada de valabilitate a contractului
de finantare;

. cheltuiala este prevazuta in bugetul de venituri si cheltuieli al proiectului, anexa la
contractul de finantare;

. documentele justificative (facturi, chitante, bonuri fiscale, ordine de plata, extrase
de cont, etc.) prezentate contin toate elementele legale, obligatorii, cum ar fi: sunt emise
pe numele beneficiarului finantarii, contin datele de identificare, au completate toate



mailto:finantari.ramburs@primariadeva.ro

campurile, calculele sunt corecte, au inscrisa denumirea exacta si detaliata a produselor
sau serviciilor achizitionate in vederea implementarii activitatilor proiectului etc;

. documentele justificative emise de furnizorii bunurilor si serviciilor din afara
granitelor Romaniei, pe numele beneficiarului/partenerilor finantarii sunt prezentate
impreuna cu dovada platii lor, insotite de traducerea in limba romana, semnate si
stampilate de catre cel ce le-a tradus. Sumele se vor deconta la cursul BNR din data
efectuarii cheltuielii respective.

4.DOCUMENTATIA PENTRU DECONTAREA CHELTUIELILOR

Pentru fiecare decontare se vor inainta urmatoarele documente:
1. Anexa 10 - Adresa de inaintare a raportului intermediar sau final;
2. Anexa 11 - Formular pentru raportari intermediare sau finale, dupa caz;

*Beneficiarul are obligativitatea de a prezenta informatii privind indicatori (fizici, de eficientd, de rezultat) si
criterii de performanté care s& permitd evaluarea rezultatelor de exemplu: numarul de participanti, numar
de exemplare editate, impactul proiectului in mass media.

3. Anexa 9 - Declaratie privind veniturile si cheltuielile proiectului (se va depune de
catre beneficiar la fiecare raportare)

4. Documentele vor respecta urmatoarele cerinte:

. vor fi indosariate in ordinea liniilor bugetare asa cum acestea sunt ordonate in
Bugetul de venituri si cheltuieli al proiectului;

. toate documentele vor fi semnate, prezentate in copie lizibila, semnata pentru
conformitate cu originalul;

. dosarul de decont va contine un numar de telefon sau e-mail al persoanei care

raspunde de intocmirea decontului;

5. in cazul documentelor redactate intr-o altd limbd decat limba romana, toate
documentele prezentate la decont vor fi traduse in limba romé&na de catre un traducator
autorizat.

6. Autoritatea finantatoare poate solicita documente in vederea completarii si
clarificarii dosarului de decontare a finantarii nerambursabila in urma unei solicitari
scrise sau online. Beneficiarul va aduce documentele solicitate in termen de maxim
5 zile lucratoare de la data comunicarii lor.

7. Dupa depunerea completarilor solicitate, dosarul de decont va fi evaluat, validat si
decontat conform documentelor depuse.
8. In cazul neprezentarii completarilor sau clarificarilor solicitate, decontul va fi

analizat, validat si decontat conform documentelor depuse initial pentru acele documente
care respecta toate cerintele prezentului ghid.

9. In cazul imposibilitati decontarii acesta va fi respins, proiectul rdmanand
nedecontat.

Documentele justificative pentru fiecare natura de cheltuiala, potrivit bugetului de
venituri si cheltuieli, anexa la contractul de finantare:
1. inchirieri:

Pentru organizarea de consfatuiri, conferinte, analize anuale, intruniri cu caracter
metodic, schimburi de experienta si alte actiuni similare, pot fi inchiriate spatii, instalatii
(de sonorizare, de traducere simultana), aparatura audio-video, calculatoare si
echipamente periferice si alte bunuri necesare desfasurarii actiunilor.



Pentru justificarea cheltuielilor, beneficiarul finantarii nerambursabile trebuie sa
prezinte autoritatii finantatoare, in copie, urmatoarele documente:
-cerere de oferta sau studiu de piata;
-contractul de inchiriere incheiat cu furnizorul de astfel de servicii in baza Legii nr. 98/2016
privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
-factura fiscalg;
-pentru virament, ordinul de plata si extrasul de cont, iar pentru numerar, chitanta din care
rezulta plata facturii si registrul de casa.

2. Onorarii:

Se incadreaza in categoria onorarii orice activitate prestata de o persoana
fizica/persoana fizica autorizata (artist, expert, lector, formator, etc.) angajata sa desfasoare
o activitate in cadrul proiectului (cu exceptia persoanelor din echipa de proiect).

Documente justificative necesare in vederea decontarii:

In cazul onorariilor pentru persoane fizice:

- nota justificativa privind necesitatea;

- contract drepturi de autor/drepturi conexe;

- act de identitate;

- stat de plata/ordin de plata/dispozitie de plata (in cazul dispozitiei de plata se va
depune si registru de casa);

- copie dupa ordinele de plata din care sa rezulte plata obligatiilor catre buget;

- copii dupa contractele de cesiune a drepturilor de autor si a drepturilor privind
respectarea prevederilor legale si in care se mentioneaza clar obiectul contractului,
modalitatea de plata, valabilitatea contractului.

In cazul onorariilor pentru persoane juridice:

- nota justificativa privind necesitatea;

- contractul intre persoana juridica si beneficiar;

- factura fiscala;

- dovada platii (pentru virament: O.P. si extras de cont; pentru numerar: chitanta si
registru de casa);

- proces-verbal de receptie/de executare a obligatiilor contractuale dintre parti.

3. Transport

Reprezentantii beneficiarului de finantare nerambursabila pot beneficia de decontarea
cheltuielilor de transport efectuate, in cazul in care acestea sunt necesare pentru ducerea
la indeplinire a obiectivelor proiectului finantat de autoritatea finantatoare:

a) pe calea ferata, pe orice tip de tren, dupa tariful clasei a ll-a;

b) cu mijloace de transport in comun auto, dupa tarifele stabilite pentru aceste

mijloace sau cu mijloacele de transport auto ale beneficiarului de finantare

nerambursabild, cu incadrarea in consumurile de combustibil, potrivit legii;

c) cu autoturismul proprietate personala, in cazul in care nu se pot utiliza mijloacele

de transport prevazute la lit. a) si b).

Daca deplasarea se face cu autoturismul apartindnd beneficiarului finantarii
nerambursabile, justificarea cheltuielilor se va face in baza foii de parcurs care trebuie sa
cuprinda urmatoarele elemente: ora plecare si sosire, data, destinatia deplasarii, distanta
in km, consumul normat de la producatorul autovehiculului sau dupa caz de pe site-ul de
specialitate, respectiv www.auto-data.net, consumul efectiv.




In cazul in care deplasarea se face cu autoturismul proprietate personala, pe
ordinul de deplasare se va face mentiunea “Se aprobéa deplasarea cu magina proprietate
personala”, iar aprobarea va fi facuta de catre persoana responsabila cu implementarea
proiectului. Posesorul autoturismului va primi in acest caz contravaloarea a 7,5 litri
combustibil la 100 km parcursi. Daca pentru aceeasi actiune se deplaseaza pana la 5
persoane, nu se va accepta deplasarea cu masina proprietate personala pentru fiecare
persoana. Contravaloarea celor 7,5 litri, conform bonului fiscal de carburant la 100 km
parcursi se va acorda unei singure persoane.

In cazul deplasarilor in strainatate se va urméri respectarea prevederilor H.G.
518/10.07.1995, pentru justificarea cheltuielilor fiind prezentate urmatoarele documente:

a) invitatia primita din partea unei organizatii sau a altor parteneri externi;

b) documente din care sa rezulte plata anumitor cheltuieli cum ar fi; costul

transportului in trafic international, cel intre localitatile din tara in care personalul isi

desfasoara activitatea precum si pe distanta dus-intors dintre aeroport sau gara si
locul de cazare;

c) costul transportului documentatiilor, materialelor sau obiectelor necesare

indeplinirii obiectivului proiectului.

Pentru justificarea cheltuielilor cu transportul, beneficiarul finantarii nerambursabile
trebuie sa prezinte autoritatii finantatoare urmatoarele documente:

1. Transportul cu avionul/trenul

- bilete de calatorie;

- tabel semnat de beneficiarul finantarii cu numele si prenumele persoanelor ce au

beneficiat de astfel de transport.

2. Transportul cu autocarul

- tabel semnat de beneficiarul finantarii cu numele si prenumele persoanelor

beneficiare ale transportului.
Documente comune:

- factura fiscala;

- chitanta pentru plata facuta cu numerar si registrul de casa sau ordin de plata si

extrasul de cont;

- foaia de parcurs/ delegatia;

- pentru cheltuielile de transport efectuate in strainatate (cheltuielile cu viza, asigurare

sanatate, taxe de drum, taxe de parcare);

- se poate realiza transportul de echipamente si materiale numai daca este necesar

pentru derularea proiectului si daca se realizeaza cu o firma specializata ce emite

factura si foaie de parcurs;

- tabelul participantilor care au beneficiat de transport - datele de identificare, adresa,

numar de telefon si semnatura;

- ordin de deplasare;

- cerere de ofertd sau dovada studiului de piata;

- nota justificativa.

Nu se deconteaza bonuri de taxi!!

4. Cazare si masa - se vor deconta din finantarea acordata doar pentru participantii
la proiect.

Cheltuielile privind cazarea vor fi decontate din finantarea acordata conform
Hotaréarii nr.714/2018 cu modificarile si completarile ulterioare.




Documente justificative necesare in vederea decontarii:
-cerere de oferta sau dovada studiului de piata;
-contract;
-factura fiscalg;
-dovada platii (pentru virament: O.P. si extras de cont; pentru numerar: chitanta si registru
de casa);
-diagrama de cazare (emisa de la unitatea de primire si va contine perioada de cazare
cat si numele persoanelor cazate).
Cheltuielile de masa aferenta persoanelor implicate in derularea proiectului, in
maxim de 85 de lei/persoana/zi. (conform art.13 alin.1 lit.b din H.G. nr.1447/2007)
Documente justificative necesare in vederea decontarii:
-cerere de oferta sau dovada studiului de piata;
-contract sau nota de comanda;
-factura fiscal;
-dovada platii (pentru virament: O.P. si extras de cont; pentru numerar: chitanta si registru
de casa);
-tabel cu persoanele care au servit masa semnat de catre beneficiari si unitatea
prestatoare de serviciu.
Nu se deconteaza sumele atribuite bauturilor alcoolice, tutun, room service si
minibar!

5. Consumabile (hartie, toner, cartus imprimanta, markere, alte furnituri de birou,
articole de catering de unica folosinta, alte consumabile oportune si justificate
proiectului).

Documente justificative necesare in vederea decontarii:

-nota justificativa privind utilitatea bunurilor achizitionate;

-cerere de oferta sau dovada studiului de piata;

-contract sau nota de comanda;

-factura fiscala;

-dovada platii (pentru virament: O.P. si extras de cont; pentru numerar: chitanta si registru
de casa);

-proces verbal de predare-primire/ aviz de insotire a marfii confirmat de primire/ nota de
receptie;

-bon de consum.

6. Echipamente — obiecte de imbracaminte, incaltaminte si accesorii necesare
pentru desfasurarea proiectului.

Decontarea cheltuielilor se va face in baza documentelor justificative:

-nota justificativa privind utilitatea bunurilor achizitionate;

-cerere de ofertd sau dovada studiului de piata;

-contract sau nota de comanda;

-factura fiscala;

-dovada platii (pentru virament: O.P. si extras de cont; pentru numerar: chitanta si registru
de casa);

-proces verbal de predare-primire/ aviz de insotire a marfii confirmat de primire/ nota de
receptie;

-bon de consum;

-in cazul in care beneficiarul finantarii acorda echipament membrilor asociatiei/fundatiei



etc. se va intocmi un tabel cu primitorii echipamentului ce va fi semnat de beneficiarul
finantarii, dar si de primitori, precum si fotografii in sustinerea acestora.

7. Servicii - traduceri, tehnoredactare, foto-video, servicii design etc.:

Documente justificative necesare in vederea decontarii:

-nota justificativa privind utilitatea serviciilor achizitionate;

-cerere de oferta sau dovada studiului de piata;

-contract sau nota de comanda;

-factura fiscalg;

-dovada platii (pentru virament: O.P. si extras de cont; pentru numerar: chitanta si registru
de casa);

-proces verbal de receptie al serviciilor.

8. Tiparituri - carti, reviste, brosuri, pliante, fluturasi, manuale, afise etc.. Se depune

cate un exemplar din materialele tiparite.

Documente justificative necesare in vederea decontarii:

-nota justificativa privind utilitatea bunurilor achizitionate;

-cerere de oferta sau dovada studiului de piata;

-contract sau nota de comanda;

-factura fiscalg;

-dovada platii (pentru virament: O.P. si extras de cont; pentru numerar: chitanta si
registru de casa);

-proces verbal de predare-primire/ aviz de insotire a marfii confirmat de primire/ nota de
receptie;

-bon de consum.

Pentru carti, reviste, brosuri, pliante, fluturasi, manuale, afise si alte bunuri
similare: va fi tiparita stema municipiului Deva, alaturi de sigla beneficiarului, se
va mentiona: “Acest material este publicat in cadrul proiectului ...... derulat de catre
....... cu sprijinul financiar al Primariei si Consiliului local al municipiului Deva, prin
programul de finantare nerambursabila in anul ......... 71

9. Publicitate - mesh, banner, roll-up, difuzari radio/tv/online, materiale personalizate

etc).

Documente justificative necesare in vederea decontarii:

-nota justificativa privind utilitatea serviciilor achizitionate;

-cerere de oferta sau dovada studiului de piata;

-contract sau nota de comand3;

-factura fiscala;

-dovada platii (pentru virament: O.P. si extras de cont; pentru numerar: chitanta si registru
de casa);

-proces verbal de predare-primire/ aviz de insotire a marfii confirmat de primire/ nota de
receptie.

Solicitantul se obliga sa respecte urmatoarele reguli de identitate vizuala:

Stema Municipiului Deva va fi amplasata alaturi de sigla beneficiarului si vor
avea aceeasi dimensiune. Se va include in afig si textul: “Proiect cofinantat de
Primaria si Consiliul local al municipiului Deva”!

In cazul difuzérilor radio/tv/online:

-nota justificativa privind utilitatea serviciilor achizitionate;
-cerere de ofertd sau dovada studiului de piata;




-contract sau nota de comanda;
-factura fiscalg;
-dovada platii (pentru virament: O.P. si extras de cont; pentru numerar: chitanta si
registru de casa);
-proces verbal de receptie al serviciilor.

in cazul unor clipuri video pregatite pentru difuzare publicd prin
televiziuni/pe caseta video/format digital se va insera stema Municipiului Deva.

Textele “Proiect cofinantat de Primaria si Consiliul local al municipiului
Deva” si “Continutul acestui material nu reprezinta in mod necesar pozitia oficiala
a Municipiului Deva” vor fi inserate/citite in mod obligatoriu in cazul clipurilor
audio/video!

10. Alte cheltuieli (ex. costuri de productie, realizarea de studii si cercetari, etc.) — se
vor nominaliza la depunerea bugetului.
1. Documente justificative necesare in vederea decontarii, in cazul in care prestatorul

este persoana juridica/PFA:
-nota justificativa privind utilitatea bunurilor/serviciilor achizitionate;
-cerere de oferta sau dovada studiului de piata;
-contract sau nota de comanda3;
-factura fiscala;
-dovada platii (pentru virament: O.P. si extras de cont; pentru numerar: chitanta si registru
de casa);
-proces verbal de predare-primire/ aviz de insotire a marfii confirmat de primire/ nota de
receptie;
-bon de consum.

2. Documente justificative necesare in vederea decontarii, in cazul in care
prestatorul este persoana fizica:
-contract;
-stat de plata si dispozitie de plata;
-ordine de plata impozit/contributii (stabilite conform Codului Fiscal);
-declaratie pe propria raspundere privind statutul prestatorului angajat/pensionar/somer,
in cazul decontarii CAS;
- proces verbal de predare-primire/ aviz de nsotire a marfii confirmat de primire/ nota de
receptie;
- dovada platii (pentru virament: O.P. si extras de cont; pentru numerar: chitanta si registru
de casa).
Atentie!
Valoarea contractului de prestari servicii pentru persoanele fizice va fi stabilita in suma
neta, cu obligatia achitéarii contributiilor si impozitului, conform legii.
In cazul avizelor, utilitatilor, taxelor (nu se incheie un contract), se va prezenta o nota
justificativa, contindnd denumirea proiectului cultural, data si locul de desfasurare.

5.LISTA DOCUMENTELOR JUSTIFICATIVE —= DOCUMENTE PENTRU DECONTARE
1. Pe fiecare copie a documentelor se va face mentiunea ,,Conform cu originalul”,
mentiune urmata de semnatura Beneficiarului.



2. Nu se deconteaza cheltuieli pentru a caror justificare se prezinta numai bonul
fiscal, neinsotit de alte documente justificative (cu exceptia cheltuielilor de transport, unde
se pot prezenta copii dupa bonurile de combustibil).

3. Toate platile ce se vor derula in legatura si in cadrul contractului de finantare,
se vor efectua prin contul Beneficiarului declarat la semnarea contractului.
4, Atunci cand, pentru Tindeplinirea obligatiilor contractuale, Beneficiarul

achizitioneaza, din sumele obtinute prin contractul de finantare nerambursabila, produse,
lucrari sau servicii, procedura de achizifie este cea prevazuta de Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

5. Facturile si chitantele emise de catre furnizori trebuie sa poarte numele si datele
de identificare ale Beneficiarului de finantare.
6. Data la care se emit facturi pe numele Beneficiarului, pentru cheltuielile prezentate

la decont, trebuie sa fie 1in concordantda cu perioada desfasurarii
actiunii/programului/proiectului prevazute in contractul de finantare.

6. MODELE DE FORMULARE NECESARE LA DECONTAREA CHELTUIELILOR

- Antet beneficiar —
TABEL
cu participantii care au beneficiat de contravaloarea transportului:
Proiectul .......cccvieiiiiiiiiee
Perioada ..........ccovevviviinennnen.

Nume/ prenume Semnatura

Semnatura responsabilului de proiect

- Antet beneficiar -

Proiectul ......cccccceeeieeennnnn.
Perioada .................
Locul de desfasurare .................
Unitatea prestatoare de ServiCii ......cccceeeeeeeeeeeiinnnnnnnn. 2
Nr. | Nume ZIUA ... | ZIUA ... | ZIUA ... ZIUA ... | ZIVA ... Semnatura

Crt. |Prenume {MIDICIMIDICIM |IDICIMIDICIM |D|C |participantilor
D D D D D




MD- mic dejun ( 20%); D- dejun (40%); C- Cina (40%)

Semnatura responsabilului de proiect al beneficiarului.................
Avizul unitatii prestatoare ...

L Prezentul tine loc de proces verbal de receptie a serviciului prestat. Semnarea lui de catre
responsabilul de proiect certifica faptul ca serviciul a fost prestat in conditiile solicitate.

2 jn situatia mesei servite. in cazul achizitiondrii de alimente nu se va trece unitatea
prestatoare de servicii iar pontajul va fi semnat doar de responsabilul de proiect

MODEL
CONTRACT DE CESIUNE EXCLUSIVA A DREPTURILOR DE AUTOR

In conformitate cu Legea nr. 8/1996 privind drepturile de autor si drepturile conexe,
cu modificarile si completarile ulterioare,

intre:
, cu domiciliul/sediul n , Str. , nr. ,ap. __,
judetul Hunedoara infiintata in baza sentintei civile nr. ___, tel. , fax. ,
e-mail: , Cod fiscal , cont bancar in lei nr. , deschis
la reprezentata prin , In calitate de reprezentant
legal, denumita in continuare Cedent,
Si

MUNICIPIUL Deva, cu sediul in Deva, Piata Unirii nr.4, judetul Hunedoara,
telefon: 0254-213435; 0254-218579; fax:0254-226176; www.primariadeva.ro; e-mail:
primar@primariadeva.ro, codul fiscal nr.4374393, avand contul
nr.RO27TREZ24A670330591100X, deschis la Trezoreria Deva, reprezentat legal de
domnul Oancea Nicolae Florin, cu functia de Primar si Stoica Claudia Maria - Director
executiv, in calitate de Cesionar pe de o parte,

s-a incheiat prezentul Contract de cesiune exclusiva a drepturilor de autor pentru
opera/operele rezultata/rezultate in urma Proiectului
Art. 1 — Obiectul contractului
1.1. Cedentul cesioneaza catre cesionar Opera sa, intitulata ,
ce reprezinta (se va mentiona tipul Operei: publicatie - carti, monografii,
reviste, etc., productie audio/foto/video, etc.), realizata prin finantare nerambursabila
obtinuta in baza Legii 350/2005, pentru anul _____.



http://www.primariadeva.ro/
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1.2. Cedentul declara prin prezenta ca este autorul operei/ detine drepturile de autor, ca
opera sa nu aduce in nici un fel atingere drepturilor de autor ale tertilor si garanteaza pe
Cesionar impotriva oricaror tulburari in exercitarea drepturilor patrimoniale transmise,
tulburari ivite din fapta sa sau din fapta tertilor.
Art. 2 - Cedentul cesioneaza exclusiv Cesionarului drepturile asupra operei mentionate la
Art. 1.
Cedentul cesioneaza cesionarului urmatoarele drepturi: dreptul de a decide daca, in ce
mod si cand va fi utilizatd Opera ce face obiectul prezentului contract; dreptul de a o
reproduce integral sau partial, sub orice forma si prin orice mijloace, precum si dreptul de
a autoriza reproducerea integrala sau partiala de catre terti, fara existenta unei limitari;
dreptul de a difuza Opera si de a autoriza difuzarea acesteia de catre terti; dreptul de a
expune si de a prezenta in mod public Opera, prin orice mijloace.
Art. 3 — Modalitati de exploatare a Operei
3.1. Dreptul de utilizare si modificarea a operei sunt cesionate pentru o durata
nedeterminata.
3.2. Cesionarul este autorizat de catre cedent sa exploateze Opera conform modalitatilor
prezentate la art. 2, precum si in orice altd modalitate, la termenele stabilite de catre
Cesionar.
Art. 4 — Pretul
Cesiunea drepturilor de autor asupra Operei mentionate la art. 1 se face cu titlu gratuit.
Art. 5 — Durata cesiunii
Cedentul cedeaza drepturile asupra Operei, mai sus mentionate pe o perioada
nedeterminata.
Art. 6 — Alte prevederi
6.1. Cele doua parti se obliga sa pastreze confidentialitatea asupra clauzelor prezentului
contract pe toata durata derularii acestuia.
6.2. Forta majora exonereaza de raspundere partea care o invoca, in conditiile dreptului
comun Tn materie.
6.3. Eventualele litigii generate de derularea prezentului contract vor fi solutionate pe cale
amiabila la sediul Cesionarului, iar in cazul in care acest lucru nu e posibil, de catre
instantele judecatoresti competente potrivit legii.

Incheiat astézi, , in 2 exemplare originale, din care doua pentru
finantator si unul pentru beneficiar.

NOTA:Contractul de cesiune se va adapta in functie de specificul Operei ce va fi cesionata.

Cedent Cesionar



DOMENIUL SPORT
1.TEMEIUL LEGAL

Temeiul legal:

Legislatie aplicabila - finantarea proiectelor selectate se acorda in conformitate cu:

. Legea nr.350/2005 privind regimul finantarilor nerambursabile pentru activitati
nonprofit de interes general, cu modificarile si completarile ulterioare;

. Ordonanta Guvernului nr.26/2000 cu privire la asociatji $i fundatii, cu modificarile
si completarile ulterioare;

. Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile
ulterioare;

" 0.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare;

. 0.U.G. nr.168/2022 privind unele masuri fiscal-bugetare, prorogarea unor
termene, precum si pentru modificarea si completarea unor acte normative;

. Legea nr.98/2016 privind achizitile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

" Hotararea Guvernului nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-
cadru din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;



. Hotararea nr.714/2018 privind drepturile si obligatile personalului autoritatilor si
institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate, precum si in cazul
deplasarii in interesul serviciului;

" Hotararea Guvernului nr.518/1995 privind unele drepturi si obligatii ale
personalului roméan trimis in strainatate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter
temporar, cu modificarile si completarile ulterioare;

" Ordinul nr.664/2018 privind finantarea din fonduri publice a proiectelor si
programelor sportive, cu modificarile si completarile ulterioare;

" H.G. nr.1447/2007 privind aprobarea Normelor financiare pentru activitatea
sportive, cu modificarile si completarile ulterioare;

. Legea nr.69/2000 legea educatiei fizice si sportului, cu modificarile si completarile
ulterioare;

2.CATEGORII DE OBIECTIVE PENTRU DOMENIUL SPORT

Municipiul Deva urmareste dezvoltarea activitatii sportive in municipiul Deva, prin
sustinerea disciplinelor si probelor sportive care au traditie la nivel local si rezultate
nationale si internationale, iar in acest sens considera importanta si oportuna sprijinirea
sportului prin finantarea unor proiecte care isi propun:

A. Promovarea sportului de performanta

Scop: valorificarea aptitudinilor individuale intr-un sistem organizat de selectie, pregatire
si competitie care sa asigure autodepasirea continua, realizarea de recorduri nationale si
internationale, precum si obtinerea victoriei.

Obiective: - evidentierea contributiei semnificative si constante a sportului de performanta
la reprezentarea si sporirea prestigiului comunitatilor locale si ale Romaniei pe plan
international, dupa caz;

-sustinerea si dezvoltarea ramurilor sportive, in functie de traditia si de gradul de
dezvoltare a fiecareia la nivel national si international, dupa caz;

-perfectionarea sistemelor de selectie, pregatire si competitionale pentru fiecare ramura
de sport;

-sustinerea sporturilor de combat, a boxului, luptelor, artelor martiale, ca forme de
activitati fizice care contribuie la educatia generala si dezvoltarea individului, dar si n
vederea amplificarii la nivel national si international a participarii tarii noastre la
competitile de mare anvergura, participarea activa a comunitatilor locale la dezvoltarea
acestui fenomen;

-sustinerea ramurilor de sport de traditie, care au adus rezultate notabile tarii noastre,
participarea activa a comunitatilor locale la dezvoltarea acestor sporturi.

B. Sportul pentru toti

Scop: mentinerea unei bune stari de sanatate si consolidarea socializarii cetatenilor prin
crearea unui cadru social si organizatoric favorizant.

Obiective: - atragerea populatiei de toate varstele in activitati de practicare a sportului
pentru sanatate si recreere;

- mentinerea si valorificarea traditiilor in domeniul sportului.

C. Sportul scolar:

Scop: practicarea sportului in invatamantul preuniversitar.

Obiective: - incurajarea practicarii activitatilor fizice si sportive, in mod continuu si




sustinut, de cat mai multi membri ai comunitatii locale;

-atragerea si stimularea tuturor categoriilor de cetateni, fara nicio discriminare, in mod
liber si voluntar, independent sau in cadru organizat, pentru practicarea activitatilor fizice
si sportive;

-incurajarea structurilor sportive sa dezvolte conceptul de fithess sub toate aspectele sale
de practicare, ca forma de intretinere a starii generale de sanatate si dezvoltare a
individului;

- initierea si organizarea de programe si actiuni de atragere a elevilor la practicarea
sportului.

3.DECONTAREA CHELTUIELILOR PENTRU DOMENIUL SPORT
Posibilitati de decontare

Pe parcursul derularii contractului, solicitantii care au primit finantare au obligatia
sa prezinte Directiei economice urmatoarele raportari:

" raportari intermediare: vor fi depuse inainte de solicitarea oricarei transe
intermediare.
o raportare finala: depusa in termen de maxim 30 zile de la incheierea proiectului,

dar nu mai tarziu de data de 29 noiembrie a anului in curs si va cuprinde obligatoriu
justificarea cheltuielilor la nivelul intregului proiect cuprizand atat finantarea proprie cat si
contributia autoritatii finantatoare.

Raportarile vor fi intocmite in conformitate cu Anexa nr.11 din Regulament si vor
fi transmise in format scris, inregistrate la Centrul de Informare a Cetatenilor si/sau n
format electronic pe adresa finantari.ramburs@primariadeva.ro fiind finsotite de
documentele justificative pentru cheltuielile efectuate, cu mentiunea ”conform cu
originalul” avand alaturi semnatura reprezentantului legal al organizatiei finantate.

Pentru ca o cheltuiala sa fie aprobata si validata, respectiv decontata, trebuie
sa fie o cheltuiala eligibila, aferenta unei activitati/actiuni ce s-a derulat incepand cu data
mentionata in contractul de finantare si nu mai tarziu de data de 29 noiembrie a anului
In curs.

Proiectele pentru care nu s-a depus raportarea finala in termenul stabilit prin
contract nu vor obtine decontarea transei finale si vor urma procedurile specifice de
recuperare.

Durata de implementare a contractelor de finantare nu va depasi 29 noiembrie a
anului in curs, astfel incat sa se asigure inchiderea/decontarea ultimei transe in anul
calendaristic in care s-a acordat finantarea.

Dupa efectuarea platii ultimei transe de catre autoritatea finantatoare beneficiarul
se obliga sa faca dovada platii in termen de maxim 5 zile calendaristice.

Acestea vor fi depuse cu adresa de inaintare, intocmita conform Anexei nr.10 din
Regulament, la Centrul de Informare a Cetatenilor.

Autoritatea finantatoare isi rezerva dreptul de a face verificari atat in perioada
derularii contractului de finantare nerambursabila, cat si ulterior validarii raportarii finale,
in scopul completarii dosarului finantarii nerambursabile, dar nu mai tarziu de 3 luni de la
expirarea termenului prevazut la art.82 din Regulament.
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Finantarile nerambursabile acordate nu pot fi folosite pentru acoperirea unor
debite ale beneficiarilor sau pentru cheltuielile salariale ale persoanelor juridice de drept
public beneficiare.

Raportul final trebuie sa cuprinda, pe langa cheltuielile reprezentand valoarea
finantarii nerambursabile si cheltuieli reprezentand contributia proprie a beneficiarului
asumata de minim 10% din valoarea totala a finantarii.

Pentru a fi validata o cheltuiala se vor avea in vedere urmatoarele:

. plata este efectuata de catre beneficiar in perioada de valabilitate a contractului
de finantare;

. cheltuiala este prevazuta in bugetul de venituri si cheltuieli al proiectului, anexa la
contractul de finantare;

" documentele justificative (facturi, chitante, bonuri fiscale, ordine de plata, extrase
de cont, etc.) prezentate contin toate elementele legale, obligatorii, cum ar fi: sunt emise
pe numele beneficiarului finantarii, contin datele de identificare, au completate toate
campurile, calculele sunt corecte, au inscrisa denumirea exacta si detaliata a produselor
sau serviciilor achizitionate in vederea implementarii activitatilor proiectului etc;

. documentele justificative emise de furnizorii bunurilor si serviciilor din afara
granitelor Romaniei, pe numele beneficiarului/partenerilor finantarii sunt prezentate
impreuna cu dovada platii lor, insotite de traducerea in limba romana, semnate si
stampilate de catre cel ce le-a tradus. Sumele se vor deconta la cursul BNR din data
efectuarii cheltuielii respective.

4.DOCUMENTATIA PENTRU DECONTAREA CHELTUIELILOR

Pentru fiecare decontare se vor inainta urmatoarele documente:

1. Anexa 10 - Adresa de Tnaintare a raportului intermediar sau final;

2. Anexa 11 - Formular pentru raportari intermediare sau finale, dupa caz;

*Beneficiarul are obligativitatea de a prezenta informatii privind indicatori (fizici, de eficienta, de rezultat)

si criterii de performanta care s& permitd evaluarea rezultatelor de exemplu: numérul de participanti,

numdr de exemplare editate, impactul proiectului in mass media.

3. Anexa 9 - Declaratie privind veniturile si cheltuielile proiectului (se va depune de
catre beneficiar la fiecare raportare)

4. Documentele vor respecta urmatoarele cerinte:

= vor fi indosariate in ordinea liniilor bugetare asa cum acestea sunt ordonate in
Bugetul de venituri si cheltuieli al proiectului;

= toate documentele vor fi semnate, prezentate in copie lizibila, semnata pentru
conformitate cu originalul;

= dosarul de decont va contine un numar de telefon sau e-mail al persoanei care
raspunde de intocmirea decontului;

5. In cazul documentelor redactate intr-o altd limba decat limba romana, toate
documentele prezentate la decont vor fi traduse in limba romana de catre un
traducator autorizat.

6. Autoritatea finantatoare poate solicita documente in vederea completarii i
clarificarii dosarului de decontare a finantarii nerambursabila in urma unei
solicitari scrise sau online. Beneficiarul va aduce documentele solicitate in
termen de maxim 5 zile lucratoare de la data comunicarii lor.

7. Dupa depunerea completarilor solicitate, dosarul de decont va fi evaluat, validat si



decontat conform documentelor depuse.

8. In cazul neprezentarii completarilor sau clarificirilor solicitate, decontul va fi
analizat, validat si decontat conform documentelor depuse initial pentru acele
documente care respecta toate cerintele prezentului ghid.

9. In cazul imposibilitati decontarii acesta va fi respins, proiectul raméanéand
nedecontat.

Documentele justificative pentru fiecare natura de cheltuiala, potrivit bugetului
de venituri si cheltuieli, anexa la contractul de finantare:

1. inchirieri:

Pentru organizarea de consfatuiri, conferinte, analize anuale, intruniri cu caracter
metodic, schimburi de experienta si alte actiuni similare, pot fi inchiriate spatii, instalatii
(de sonorizare, de traducere simultanad), aparatura audio-video, calculatoare si
echipamente periferice si alte bunuri necesare desfasurarii actiunilor.

Pentru justificarea cheltuielilor, beneficiarul finantarii nerambursabile trebuie sa
prezinte autoritatii finantatoare, in copie, urmatoarele documente:

-cerere de oferta sau studiu de piata;

-contractul de inchiriere incheiat cu furnizorul de astfel de servicii in baza Legii nr. 98/2016
privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

-factura fiscala;

-pentru virament, ordinul de plata si extrasul de cont, iar pentru numerar, chitanta din care
rezulta plata facturii si registrul de casa.

2. Onorarii:

Se incadreaza in categoria onorarii orice activitate prestatda de o persoana
fizica/persoana fizica autorizata (artist, expert, lector, formator, cheltuieli privind plata
indemnizatiei de arbitraj, etc.) angajata sa desfagoare o activitate in cadrul proiectului (cu
exceptia persoanelor din echipa de proiect).

Documente justificative necesare in vederea decontarii:

In cazul onorariilor pentru persoane fizice:

- nota justificativa privind necesitatea;

- contract drepturi de autor/drepturi conexe;

- act de identitate;

- stat de platd/ordin de plata/dispozitie de plata (in cazul dispozitiei de plata se va
depune si registru de casa);

- copie dupa ordinele de plata din care sa rezulte plata obligatiilor catre buget;

- copii dupa contractele de cesiune a drepturilor de autor si a drepturilor privind
respectarea prevederilor legale si in care se mentioneaza clar obiectul contractului,
modalitatea de plata, valabilitatea contractului.

In cazul onorariilor pentru persoane juridice:

- nota justificativa privind necesitatea;

- contractul intre persoana juridica si beneficiar;

- factura fiscala;

- dovada platii (pentru virament: O.P. si extras de cont; pentru numerar: chitanta si
registru de casa);

- proces-verbal de receptie/de executare a obligatiilor contractuale dintre parti.




3. Premii - cheltuieli ocazionate de organizarea unei actiuni care sa aiba ca finalitate
acordarea unor premii pentru participanti.

- regulament de acordare a premiilor, din care sa rezulte conditile de acordare si
cuantumul premiului pe care il va primi fiecare participant, in conformitate cu H.G.
1447/2007;

- decizia juriului;

- tabel cu personele care au beneficiat de premii, date de identificare, suma si semnatura
celor premiati;

- dovada platii contributiilor pentru premiile ce depasesc suma maxima prevazuta in
Codul fiscal.

4. Transport

Reprezentantii beneficiarului de finantare nerambursabila pot beneficia de decontarea
cheltuielilor de transport efectuate, in cazul in care acestea sunt necesare pentru ducerea
la indeplinire a obiectivelor proiectului finantat de autoritatea finantatoare:

a) pe calea ferata, pe orice tip de tren, dupa tariful clasei a ll-a;

b) cu mijloace de transport in comun auto, dupa tarifele stabilite pentru aceste

mijloace sau cu mijloacele de transport auto ale beneficiarului de finantare

nerambursabila, cu incadrarea in consumurile de combustibil, potrivit legii;

c) cu autoturismul proprietate personala, in cazul in care nu se pot utiliza mijloacele

de transport prevazute la lit. a) si b).

Daca deplasarea se face cu autoturismul apartindnd beneficiarului finantarii
nerambursabile, justificarea cheltuielilor se va face in baza foii de parcurs care trebuie sa
cuprinda urmatoarele elemente: ora plecare si sosire, data, destinatia deplasarii, distanta
in km, consumul normat de la producatorul autovehiculului sau dupa caz de pe site-ul de
specialitate, respectiv www.auto-data.net, consumul efectiv.

in cazul in care deplasarea se face cu autoturismul proprietate personald, pe ordinul
de deplasare se va face mentiunea “Se aproba deplasarea cu masina proprietate
personalad’, iar aprobarea va fi facuta de catre persoana responsabila cu implementarea
proiectului. Posesorul autoturismului va primi in acest caz contravaloarea a 7,5 litri
combustibil la 100 km parcursi. Daca pentru aceeasi actiune se deplaseaza pana la 5
persoane, nu se va accepta deplasarea cu masina proprietate personala pentru fiecare
persoana — contravaloarea celor 7,5 litri conform bonului fiscal de carburant la 100 km
parcursi se va acorda unei singure persoane.

Pentru activitatile din domeniul ,sport” se vor respecta prevederile H.G. nr. 1447/2007.

In cazul deplasérilor in straindtate se va urmdri respectarea prevederilor H.G.
518/10.07.1995, pentru justificarea cheltuielilor fiind prezentate urmatoarele documente:

a) invitatia primita din partea unei organizatii sau a altor parteneri externi;

b) documente din care sa rezulte plata anumitor cheltuieli cum ar fi: costul

transportului in trafic international, cel intre localitatile din tara in care personalul isi

desfasoara activitatea precum si pe distanta dus-intors dintre aeroport sau gara si
locul de cazare;

c) costul transportului documentatiilor, materialelor sau obiectelor necesare

indeplinirii obiectivului proiectului.

Pentru justificarea cheltuielilor cu transportul, beneficiarul finantarii nerambursabile
trebuie sa prezinte autoritatii finantatoare urmatoarele documente:

1. Transportul cu avionul/trenul



- bilete de calatorie;
- tabel semnat de beneficiarul finantarii cu numele si prenumele persoanelor ce au
beneficiat de astfel de transport.
2. Transportul cu autocarul
- tabel semnat de beneficiarul finantarii cu numele si prenumele persoanelor
beneficiare ale transportului;
Documente comune:
- factura fiscala;
- chitanta pentru plata facuta cu numerar si registrul de casa sau ordin de plata si
extrasul de cont
- foaia de parcurs/ delegatia;
- pentru cheltuielile de transport efectuate in strainatate (cheltuielile cu viza, asigurare
sanatate, taxe de drum, taxe de parcare);
- se poate realiza transportul de echipamente si materiale numai daca este necesar
pentru derularea proiectului si daca se realizeaza cu o firma specializata ce emite
factura si foaie de parcurs;
- tabelul participantilor care au beneficiat de transport - datele de identificare, adresa,
numar de telefon si semnatura;
- ordin de deplasare;
- cerere de ofertd sau dovada studiului de piata;
- nota justificativa;
Nu se deconteaza bonuri de taxi.
5. Cazare si masa - se vor deconta din finantarea acordata doar pentru participantii la
proiect.
Cheltuielile privind cazarea vor fi decontate din finantarea acordata conform
Hotararii nr.714/2018 cu modificarile si completarile ulterioare.
Documente justificative necesare in vederea decontarii:
- cerere de ofertd sau dovada studiului de piata;
- contract;
- factura fiscala;
- dovada platii (pentru virament: O.P. si extras de cont; pentru numerar: chitanta si registru
de casa);
- diagrama de cazare (emisa de la unitatea de primire si va contine perioada de cazare
cat si numele persoanelor cazate);
Cheltuielile de masa ale participantiior se deconteaza cu respectarea
prevederilor H.G. nr. 1447/2007;
Documente justificative necesare in vederea decontarii:
- cerere de ofertd sau dovada studiului de piata;
- contract sau nota de comanda;
- factura fiscalg;
- dovada platii (pentru virament: O.P. si extras de cont; pentru numerar: chitanta si registru
de casa);
- tabel cu persoanele care au servit masa semnat de catre beneficiari si unitatea
prestatoare de serviciu.
Nu se deconteaza sumele atribuite bauturilor alcoolice, tutun, room service
si minibar!



6. Consumabile (hartie, toner, cartus imprimanta, markere, alte furnituri de birou,
articole de catering de unica folosinta, alte consumabile oportune si justificate proiectului).
Documente justificative necesare in vederea decontarii:
-nota justificativa privind utilitatea bunurilor achizitionate;
-cerere de oferta sau dovada studiului de piata;
-contract sau nota de comanda;
-factura fiscala;
-dovada platii (pentru virament: O.P. si extras de cont; pentru numerar: chitanta si registru
de casa);
-proces verbal de predare-primire/ aviz de insotire a marfii confirmat de primire/ nota de
receptie;
-bon de consum.
7. Echipamente — obiecte de imbracaminte, incaltaminte si accesorii necesare pentru
desfasurarea proiectului.
Decontarea cheltuielilor se va face in baza documentelor justificative:
-nota justificativa privind utilitatea bunurilor achizitionate;
-cerere de oferta sau dovada studiului de piata;
-contract sau nota de comanda3;
-factura fiscalg;
-dovada platii (pentru virament: O.P. si extras de cont; pentru numerar: chitanta si registru
de casa);
-proces verbal de predare-primire/ aviz de insotire a marfii confirmat de primire/ nota de
receptie;
-bon de consum;
-in cazul in care beneficiarul finantarii acorda echipament membrilor asociatiei/fundatiei
etc. se va intocmi un tabel cu primitorii echipamentului ce va fi semnat de beneficiarul
finantarii, dar si de primitori, precum si fotografii in sustinerea acestora.
8. Servicii - traduceri, tehnoredactare, foto-video, servicii design etc.:
Documente justificative necesare in vederea decontarii:
-nota justificativa privind utilitatea serviciilor achizitionate;
-cerere de oferta sau dovada studiului de piata;
-contract sau nota de comanda;
-factura fiscalg;
-dovada platii (pentru virament: O.P. si extras de cont; pentru numerar: chitanta si registru
de casa);
-proces verbal de receptie al serviciilor.
9. Tiparituri - carti, reviste, brosuri, pliante, fluturasi, manuale, afise etc.. Se depune cate
un exemplar din materialele tiparite.
Documente justificative necesare in vederea decontarii:
-nota justificativa privind utilitatea bunurilor achizitionate;
-cerere de oferta sau dovada studiului de piata;
-contract sau nota de comanda;
-factura fiscalg;
-dovada platii (pentru virament: O.P. si extras de cont; pentru numerar: chitanta si
registru de casa);




-proces verbal de predare-primire/ aviz de insotire a marfii confirmat de primire/ nota de
receptie;
-bon de consum.

Pentru carti, reviste, brosuri, pliante, fluturasi, manuale, afise si alte bunuri
similare: va fi tiparita stema municipiului Deva, alaturi de sigla beneficiarului, se
va mentiona: “Acest material este publicat in cadrul proiectului ...... derulat de catre
....... cu sprijinul financiar al Primariei si Consiliului local al municipiului Deva, prin
programul de finantare nerambursabila in anul ......... 71
10. Publicitate - mesh, banner, roll-up, difuzari radio/tv/online, materiale personalizate
etc).

Documente justificative necesare in vederea decontarii:

-nota justificativa privind utilitatea serviciilor achizitionate;

-cerere de oferta sau dovada studiului de piata;

-contract sau nota de comanda;

-factura fiscala;

-dovada platii (pentru virament: O.P. si extras de cont; pentru numerar: chitanta si registru
de casa);

-proces verbal de predare-primire/ aviz de insotire a marfii confirmat de primire/ nota de
receptie.

Solicitantul se obliga sa respecte urmatoarele reguli de identitate vizuala:

Stema Municipiului Deva va fi amplasata alaturi de sigla beneficiarului si vor
avea aceeasi dimensiune. Se va include in afig si textul: “Proiect cofinantat de
Primaria si Consiliul local al municipiului Deva”!

In cazul difuzérilor radio/tv/online:

-nota justificativa privind utilitatea serviciilor achizitionate;

-cerere de oferta sau dovada studiului de piata;

-contract sau nota de comanda;

-factura fiscala;

-dovada platii (pentru virament: O.P. si extras de cont; pentru numerar: chitanta si
registru de casa);

-proces verbal de receptie al serviciilor.

in cazul unor clipuri video pregatite pentru difuzare publicd prin
televiziuni/pe caseta video/format digital se va insera stema Municipiului Deva.

Textele “Proiect cofinantat de Primaria si Consiliul local al municipiului
Deva” si “Continutul acestui material nu reprezinta in mod necesar pozitia oficiala
a Municipiului Deva” vor fi inserate/citite in mod obligatoriu in cazul clipurilor
audio/video!

11.  Alte cheltuieli (ex. costuri de productie, realizarea de studii si cercetari, etc.) — se
vor nominaliza la depunerea bugetului.

1. Documente justificative necesare in vederea decontarii, in cazul in care prestatorul
este persoana juridica/PFA:

-nota justificativa privind utilitatea bunurilor/serviciilor achizitionate;
-cerere de oferta sau dovada studiului de piata;

-contract sau nota de comanda;

-factura fiscala;




-dovada platii (pentru virament: O.P. si extras de cont; pentru numerar: chitanta si registru
de casa);
-proces verbal de predare-primire/ aviz de insotire a marfii confirmat de primire/ nota de
receptie;
-bon de consum.

2. Documente justificative necesare in vederea decontdrii, in cazul in care
prestatorul este persoana fizica:
-contract;
-stat de plata si dispozitie de plata;
-ordine de plata impozit/contributii (stabilite conform Codului Fiscal);
-declaratie pe propria raspundere privind statutul prestatorului angajat/pensionar/somer,
in cazul decontarii CAS;
- proces verbal de predare-primire/ aviz de insotire a marfii confirmat de primire/ nota de
receptie;
- dovada platii (pentru virament: O.P. si extras de cont; pentru numerar: chitanta si registru
de casa).
Atentie!
Valoarea contractului de prestari servicii pentru persoanele fizice va fi stabilita in suma
neta, cu obligatia achitarii contributiilor si impozitului, conform legii.
In cazul avizelor, utilitatilor, taxelor (nu se incheie un contract), se va prezenta o nota
justificativa, continand denumirea proiectului cultural, data si locul de desfasurare.

5.LISTA DOCUMENTELOR JUSTIFICATIVE — DOCUMENTE PENTRU DECONTARE

1. Pe fiecare copie a documentelor se va face mentiunea ,,Conform cu originalul”,
mentiune urmata de semnatura Beneficiarului.
2. Nu se deconteaza cheltuieli pentru a caror justificare se prezinta numai bonul

fiscal, neinsotit de alte documente justificative (cu exceptia cheltuielilor de transport, unde
se pot prezenta copii dupa bonurile de combustibil).

3. Toate platile ce se vor derula in legatura si in cadrul contractului de finantare,
se vor efectua prin contul Beneficiarului declarat la semnarea contractului.
4. Atunci cand, pentru Tindeplinirea obligatilor contractuale, Beneficiarul

achizitioneaza, din sumele obtinute prin contractul de finantare nerambursabila, produse,
lucrari sau servicii, procedura de achizifie este cea prevazuta de Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

5. Facturile si chitantele emise de catre furnizori trebuie sa poarte numele si datele
de identificare ale Beneficiarului de finantare.
6. Data la care se emit facturi pe numele Beneficiarului, pentru cheltuielile prezentate

la decont, trebuie sa fie 1in concordantda cu perioada desfasurarii
actiunii/programului/proiectului prevazute in contractul de finantare.

6. MODELE DE FORMULARE NECESARE LA DECONTAREA CHELTUIELILOR
Beneficiar

Proces Verbal!
Incheiat astazi  ........... cu ocazia premierii = ... la
concursul ...l organizat in cadrul proiectului .............



JURIUL FORMAT DIN:

Numele/prenumele Institutia
A DESEMNAT:
Urmatorii castigatori:
Premiul Obtinut Numele/prenumele Categorie Nr./ Seria Semnatura
(obiectul) castigatorului BI/CI
Presedintele organizatiei Responsabilul financiar al
organizatiei
(numele, prenumele si semnatura) (numele, prenumele si
semnatura)

LProcesul verbal se va adapta functie de
specificul actiunii sau poate fi inlocuit de clasamentul final al competitiei

Beneficiar
STAT DE PLATA
cu persoanele premiate cu ocazia actiunii/concursului care a avut loc
in perioada(data)
in cadrul proiectului
Nr. | Nume/Prenume Suma Impozitul | Suma neta Seria CNP Adresa |Semnatura
crt. acordata retinut primita B.l./C.I.
Presedintele organizatiei Responsabilul financiar al
organizatiei
(numele, prenumele si semnatura) (numele, prenumele si
semnatura)

- Antet beneficiar —

TABEL
cu participantii care au beneficiat de contravaloarea transportului:




Proiectul ........ccooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinns
Perioada ........ovvvviviiiiiiiiiinannns

crt. Nume/ prenume Semnatura

Semnatura responsabilului de proiect

- Antet beneficiar -

PONTAJ DE MASA!

Proiectul ........cccceeeveeennnnn.
Perioada .................
Locul de desfasurare .................
Unitatea prestatoare de ServiCii .......ccoeeeeeeeeeeeeneennnnn. 2
Nr. Nume ZIUA ... | ZIUA ... | ZIUA .. ZIUA ... | ZIUA .. Semnatura

Crt. | Prenume ([ M|D|C|M|D|C|M |D|C|M|D|C|M |[D|C | participantilor
D D D D D

MD- mic dejun (20%); D- dejun (40%); C- Cina (40%)

Semnatura responsabilului de proiect al beneficiarului.................
Avizul unitatii prestatoare ...

Y Prezentul tine loc de proces verbal de receptie a serviciului prestat. Semnarea lui de céatre
responsabilul de proiect certifica faptul ca serviciul a fost prestat in conditiile solicitate.

2 |n situatia mesei servite. In cazul achizitionarii de alimente nu se va trece unitatea prestatoare
de servicii iar pontajul va fi semnat doar de responsabilul de proiect

DOMENIUL TINERET



1.TEMEIUL LEGAL

Legislatie aplicabila - finantarea proiectelor selectate se acorda in conformitate cu:

. Legea nr.350/2005 privind regimul finantarilor nerambursabile pentru activitati
nonprofit de interes general, cu modificarile si completarile ulterioare;

" Ordonanta Guvernului nr.26/2000 cu privire la asociatii si fundatii, cu modificarile
si completarile ulterioare;

] Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile
ulterioare;

. 0.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare;

" 0.U.G. nr.168/2022 privind unele masuri fiscal-bugetare, prorogarea unor
termene, precum si pentru modificarea si completarea unor acte normative;

. Legea nr.98/2016 privind achizitile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

" Hotararea Guvernului nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-
cadru din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

. Hotararea nr.714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si
institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate, precum si in cazul
deplasarii in interesul serviciului;

. Hotararea Guvernului nr.518/1995 privind unele drepturi si obligatii ale
personalului roman trimis in strainatate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter
temporar, cu modificarile si completarile ulterioare;

. Legea 350/2006 a tinerilor, cu modificarile si completarile ulterioare.

2. CATEGORII DE OBIECTIVE PENTRU DOMENIUL TINERET

Municipiul Deva isi propune sa contribuie la realizarea urmatoarelor obiective specifice:
* 0 mai buna participare a tinerilor la viata publica, asigurand un acces sporit al
acestora la elaborarea, promovarea si realizarea politicilor publice in general si a

celor in domeniul tineretului in special,

» incurajarea cetateniei active in randul tinerilor prin implicarea in deciziile
comunitatilor locale si regionale;

» fincurajarea unui mod de viata sanatos, orientat spre atingerea obiectivelor de
dezvoltare strategica;

* implicarea tinerilor in viata economica a societatii, cat si cresterea competitivitatii
in sectorul antreprenorial prin proiecte de educatie antreprenoriala;

* implicarea tinerilor in actiuni educationale si culturale;

= promovarea si sustinerea educatiei nonformale in randul tinerilor;

* intensificarea dialogului intre tineri si factorii institutionali de decizie, dar si
armonizarea sistemului oficial de educatie la cerintele pietei muncii si incurajarea
ideii de parteneriat public privat in beneficiul educatiei tinerei generatii;

= cooperare pentru inovare si schimb de bune practice intre tineri si organizatiile
neguvernamentale nationale.



Autoritatea finantatoare considera importanta si oportuna sprijinirea tinerilor prin
finantarea unor proiecte care isi propun:

A) Incurajarea implicarii_si_participarii_active a tinerilor in viata civica si

democratica:

Proiectele de tineret eligibile sunt: concursuri, tabere, campanii, caravane, expozitii,
targuri, seminarii, simpozioane, intalniri de lucru, dezbateri, conferinte, ateliere de lucru,
schimburi de experienta nationale si internationale de tineret, reprezentari internationale.
Prioritati de finantare:

= Sustinerea si dezvoltarea de actiuni pentru promovarea participarii active a tinerilor
in viata comunitatii;

= Cresterea gradului de sensibilizare a opiniei publice cu privire la importanta
implicarii tinerilor in activitati civice;

= Dezvoltarea si valorificarea manifestarilor inovative si creative ale tinerilor in viata
civica

= Combaterea violentei impotriva tinerilor;

* Dezvoltarea solidaritatii si promovarea tolerantei intre tineri pentru consolidarea
coeziunii sociale;

* Promovarea initiativelor care vizeaza educatia civica si participarea tinerilor la viata
comunitatii: civism - drepturile si obligatiile tinerilor, leadership, dialogul
intercultural, combaterea rasismului, xenofobiei si intolerantei in randul tinerilor;
B) Educatie pentru sanatate si activitati de recreere:

Proiectele de tineret eligibile sunt: stagii/ cursuri, concursuri, tabere, festivaluri,
cinemateci/ videoteci, campanii, caravane, actiuni de constientizare (flashmob, teatru,
proiectii video etc.), expozitii, targuri, manifestari sportive si turistice, cluburi de tineret,
intalniri de lucru, dezbateri, ateliere de lucru, centre de resurse, banci de date, biblioteci
electronice, evenimente, schimburi de experienta nationale si internationale de tineret.
Prioritati de finantare:

» Realizarea de programe/ proiecte prin care se incurajeaza si promoveaza diverse
forme de exprimare ale tinerilor;

= Desfasurarea de actiuni pentru prevenirea consumului de droguri, alcool si tutun
in randul adolescentilor si tinerilor;

» Educatie pentru sanatate prin sustinerea proiectelor de imbunatatire a sanatatii
tinerilor, de prevenire a bolilor cu transmitere sexuala si atenuare a impactului
infectiei cu HIV;

» |mplicarea tinerilor cu dizabilitati in practicarea sportului;
= Dezvoltarea si diversificarea actiunilor de timp liber pentru tineri;

* Dezvoltarea si diversificarea actiunilor de promovare a patrimoniului istoric si
cultural in randul tinerilor;

= Sportul ca instrument de promovare a cetateniei active si includerii sociale a
tinerilor.

C) Educatie pentru protectia mediului:




Proiectele de tineret eligibile sunt: campanii, caravane, actiuni de voluntariat,
concursuri, tabere, expozitii, seminarii, intalniri de lucru, dezbateri, ateliere de lucru,
conferinte de presa, evenimente.

Prioritati de finantare:

. Educarea si incurajarea implicarii tinerilor pentru pastrarea si protectia mediului
natural;

. Campanii de ecologizare, colectare selectiva, impadurire;

. Activitati de imbunatatire a calitati mediului (dezvoltarea de gradini urbane,
promovarea transportului verde etc.)

. Dezvoltarea si diversificarea actiunilor de promovare a patrimoniului natural in

randul tinerilor.

D) Participare si voluntariat:
Proiectele de tineret eligibile sunt: cursuri, tabere, festivaluri, campanii, caravane,
expozitii, targuri, seminarii, simpozioane, mese rotunde, dezbateri, conferinte, ateliere de
lucru, gale, intalniri de lucru, schimburi de experienta, schimburi internationale de tineret,
reprezentari internationale.
Prioritati de finantare:

. Sustinerea de seminarii, conferinte si evenimente similare pentru promovarea ideii
de voluntariat in randul tinerilor;

. Sprijinirea de actiuni specifice de voluntariat;

. Dezvoltarea si diversificarea actiunilor privind implicarea tinerilor in viata
comunitatii;

. Actiuni de inovare in domeniul voluntariatului si de crestere a vizibilitatii
voluntariatului in comunitate;

. Cresterea gradului de sensibilizare a opiniei publice cu privire la importanta
implicarii in activitati de voluntariat;

. Activitati de educatie nonformala adresate tinerilor voluntari;

. Conectarea tinerilor la nivelul Uniunii Europene si dincolo de ea in vederea

cresterii implicarii voluntare, a incurajarii mobilitatilor de invatare, solidaritatii si intelegerii
interculturale.

E) Munca si antreprenoriat:
Proiectele de tineret eligibile sunt: stagii/ internship-uri, cursuri, concursuri, tabere,
campanii, caravane, expozitii, targuri, seminarii, mese rotunde, dezbateri, ateliere de
lucru, evenimente, schimburi de experienta, schimburi internationale de tineret;
reprezentari internationale etc.
Prioritati de finantare:

. Stimularea activitatii economice a tinerilor;

. Stimularea creativitatii tinerilor in domeniul economic si social,

. Promovarea antreprenoriatului, la toate nivelele educatiei si formarii tinerilor;

. Stimularea participarii tinerilor la activitati de dobandire a unei experiente initiale
de munca;

. Activitati de educatie nonformala adresate tinerilor;

. Facilitarea accesului tinerilor la servicii de consultantd in vederea dezvoltarii

spiritului antreprenorial;
. Cresterea gradului de informare a tinerilor cu privire la piata muncii.



3. DECONTAREA CHELTUIELILOR PENTRU DOMENIUL TINERET

Posibilitati de decontare
Pe parcursul derularii contractului, solicitantii care au primit finantare au obligatia
sa prezinte Directiei economice urmatoarele raportari:

. raportari intermediare: vor fi depuse inainte de solicitarea oricarei transe
intermediare.
o raportare finala: depusa in termen de maxim 30 zile de la incheierea proiectului,

dar nu mai tarziu de data de 29 noiembrie a anului in curs si va cuprinde obligatoriu
justificarea cheltuielilor la nivelul intregului proiect cuprizand atat finantarea proprie cat si
contributia autoritatii finantatoare.

Raportarile vor fi intocmite in conformitate cu Anexa nr.11 din Regulament si vor
fi transmise in format scris, inregistrate la Centrul de Informare a Cetéatenilor si/sau n
format electronic pe adresa finantari.ramburs@primariadeva.ro fiind finsotite de
documentele justificative pentru cheltuielile efectuate, cu mentiunea ”conform cu
originalul” avand alaturi semnatura reprezentantului legal al organizatiei finantate.

Pentru ca o cheltuiala sa fie aprobata si validata, respectiv decontatd, trebuie
sa fie o cheltuiala eligibild, aferenta unei activitati/actiuni ce s-a derulat incepand cu data
mentionata in contractul de finantare si nu mai tarziu de data de 29 noiembrie a anului
In curs.

Proiectele pentru care nu s-a depus raportarea finala in termenul stabilit prin
contract nu vor obtine decontarea transei finale si vor urma procedurile specifice de
recuperare.

Durata de implementare a contractelor de finantare nu va depasi 29 noiembrie a
anului in curs, astfel incat sa se asigure inchiderea/decontarea ultimei transe in anul
calendaristic in care s-a acordat finantarea.

Dupa efectuarea platii ultimei transe de catre autoritatea finantatoare beneficiarul
se obliga sa faca dovada platii in termen de maxim 5 zile calendaristice.

Acestea vor fi depuse cu adresa de inaintare, intocmita conform Anexei nr.10 din
Regulament, la Centrul de Informare a Cetatenilor.

Autoritatea finantatoare isi rezerva dreptul de a face verificari atat in perioada
derularii contractului de finantare nerambursabila, cat si ulterior validarii raportarii finale,
in scopul completarii dosarului finantarii nerambursabile, dar nu mai tarziu de 3 luni de la
expirarea termenului prevazut la art.82 din Regulament.

Finantarile nerambursabile acordate nu pot fi folosite pentru acoperirea unor
debite ale beneficiarilor sau pentru cheltuielile salariale ale persoanelor juridice de drept
public beneficiare.

Raportul final trebuie sa cuprinda, pe langa cheltuielile reprezentand valoarea
finantarii nerambursabile si cheltuieli reprezentand contributia proprie a beneficiarului
asumata de minim 10% din valoarea totala a finantarii.

Pentru a fi validata o cheltuiala se vor avea in vedere urmatoarele:
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" plata este efectuata de catre beneficiar in perioada de valabilitate a contractului
de finantare;

" cheltuiala este prevazuta in bugetul de venituri si cheltuieli al proiectului, anexa la
contractul de finantare;
" documentele justificative (facturi, chitante, bonuri fiscale, ordine de plata, extrase

de cont, etc.) prezentate contin toate elementele legale, obligatorii, cum ar fi: sunt emise
pe numele beneficiarului finantarii, contin datele de identificare, au completate toate
campurile, calculele sunt corecte, au inscrisa denumirea exacta si detaliata a produselor
sau serviciilor achizitionate in vederea implementarii activitatilor proiectului etc;

. documentele justificative emise de furnizorii bunurilor si serviciilor din afara
granitelor Romaniei, pe numele beneficiarului/partenerilor finantarii sunt prezentate
impreuna cu dovada platii lor, insotite de traducerea in limba romana, semnate si
stampilate de catre cel ce le-a tradus. Sumele se vor deconta la cursul BNR din data
efectuarii cheltuielii respective.

4.DOCUMENTATIA PENTRU DECONTAREA CHELTUIELILOR

Pentru fiecare decontare se vor inainta urmatoarele documente:
1. Anexa 10 - Adresa de inaintare a raportului intermediar sau final;
2. Anexa 11 - Formular pentru raportari intermediare sau finale, dupa caz;

*Beneficiarul are obligativitatea de a prezenta informatii privind indicatori (fizici, de eficientd, de
rezultat) si criterii de performanta care s permita evaluarea rezultatelor de exemplu: numaérul de
participanti, numar de exemplare editate, impactul proiectului in mass media.

3. Anexa 9 - Declaratie privind veniturile si cheltuielile proiectului (se va depune de
catre beneficiar la fiecare raportare)
4. Documentele vor respecta urmatoarele cerinte:
= vor fi indosariate in ordinea liniilor bugetare asa cum acestea sunt ordonate in
Bugetul de venituri si cheltuieli al proiectului;

» toate documentele vor fi semnate, prezentate in copie lizibila, semnata pentru
conformitate cu originalul;

» dosarul de decont va contine un numar de telefon sau e-mail al persoanei care
raspunde de intocmirea decontului;

5. In cazul documentelor redactate intr-o altd limba decat limba romana, toate
documentele prezentate la decont vor fi traduse in limba romana de catre un
traducator autorizat.

6. Autoritatea finantatoare poate solicita documente in vederea completarii i
clarificarii dosarului de decontare a finantarii nerambursabila in urma unei
solicitari scrise sau online. Beneficiarul va aduce documentele solicitate in
termen de maxim 5 zile lucratoare de la data comunicarii lor.

7. Dupa depunerea completarilor solicitate, dosarul de decont va fi evaluat, validat si
decontat conform documentelor depuse.

8. In cazul neprezentarii completarilor sau clarificarilor solicitate, decontul va fi
analizat, validat si decontat conform documentelor depuse initial pentru acele
documente care respecta toate cerintele prezentului ghid.

9. In cazul imposibilitatii decontarii acesta va fi respins, proiectul rdmanand
nedecontat.



Documentele justificative pentru fiecare natura de cheltuiala, potrivit bugetului de
venituri si cheltuieli, anexa la contractul de finantare:
1. inchirieri:

Pentru organizarea de consfatuiri, conferinte, analize anuale, intruniri cu caracter
metodic, schimburi de experienta si alte actiuni similare, pot fi inchiriate spatii, instalatii
(de sonorizare, de traducere simultana), aparatura audio-video, calculatoare si
echipamente periferice si alte bunuri necesare desfasurarii actiunilor.

Pentru justificarea cheltuielilor, beneficiarul finantarii nerambursabile trebuie sa
prezinte autoritatii finantatoare, in copie, urmatoarele documente:

-cerere de oferta sau studiu de piata;

-contractul de inchiriere incheiat cu furnizorul de astfel de servicii in baza Legii nr. 98/2016
privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

-factura fiscala;

-pentru virament, ordinul de plata si extrasul de cont, iar pentru numerar, chitanta din care
rezulta plata facturii si registrul de casa.

2. Onorarii:

Se incadreaza in categoria onorarii orice activitate prestatda de o persoana
fizica/persoana fizica autorizata (artist, expert, lector, formator, etc.) angajata sa desfasoare
o activitate in cadrul proiectului (cu exceptia persoanelor din echipa de proiect).

Documente justificative necesare in vederea decontarii:

In cazul onorariilor pentru persoane fizice:

- nota justificativa privind necesitatea;

- contract drepturi de autor/drepturi conexe;

- act de identitate;

- stat de plata/ordin de plata/dispozitie de plata (in cazul dispozitiei de plata se va
depune si registru de casa);

- copie dupa ordinele de plata din care sa rezulte plata obligatiilor catre buget;

- copii dupa contractele de cesiune a drepturilor de autor si a drepturilor privind
respectarea prevederilor legale si in care se mentioneaza clar obiectul contractului,
modalitatea de plata, valabilitatea contractului.

In cazul onorariilor pentru persoane juridice:

- nota justificativa privind necesitatea;

- contractul intre persoana juridica si beneficiar;

- factura fiscala;

- dovada platii (pentru virament: O.P. si extras de cont; pentru numerar: chitanta si
registru de casa);

- proces-verbal de receptie/de executare a obligatiilor contractuale dintre parti.

3. Transport:

Reprezentantii beneficiarului de finantare nerambursabila pot beneficia de decontarea
cheltuielilor de transport efectuate, in cazul in care acestea sunt necesare pentru ducerea
la indeplinire a obiectivelor proiectului finantat de autoritatea finantatoare:

a) pe calea ferata, pe orice tip de tren, dupa tariful clasei a ll-a;

b) cu mijloace de transport in comun auto, dupa tarifele stabilite pentru aceste

mijloace sau cu mijloacele de transport auto ale beneficiarului de finantare

nerambursabild, cu incadrarea in consumurile de combustibil, potrivit legii;

c) cu autoturismul proprietate personala, in cazul in care nu se pot utiliza mijloacele




de transport prevazute la lit. a) si b).

Daca deplasarea se face cu autoturismul apartindnd beneficiarului finantarii
nerambursabile, justificarea cheltuielilor se va face in baza foii de parcurs care trebuie sa
cuprinda urmatoarele elemente: ora plecare si sosire, data, destinatia deplasarii, distanta
in km, consumul normat de la producatorul autovehiculului sau dupa caz de pe site-ul de
specialitate, respectiv www.auto-data.net, consumul efectiv.

In cazul in care deplasarea se face cu autoturismul proprietate personala, pe
ordinul de deplasare se va face mentiunea “Se aprobéa deplasarea cu masgina proprietate
personala”, iar aprobarea va fi facuta de catre persoana responsabila cu implementarea
proiectului. Posesorul autoturismului va primi in acest caz contravaloarea a 7,5 litri
combustibil la 100 km parcursi. Daca pentru aceeasi actiune se deplaseaza pana la 5
persoane, nu se va accepta deplasarea cu masina proprietate personala pentru fiecare
persoana. Contravaloarea celor 7,5 litri, conform bonului fiscal de carburant la 100 km
parcursi se va acorda unei singure persoane.

In cazul deplasarilor in strainatate se va urmdri respectarea prevederilor H.G.
518/10.07.1995, pentru justificarea cheltuielilor fiind prezentate urmatoarele documente:

a) invitatia primita din partea unei organizatii sau a altor parteneri externi;

b) documente din care sa rezulte plata anumitor cheltuieli cum ar fi; costul

transportului in trafic international, cel intre localitatile din tara in care personalul isi

desfasoara activitatea precum si pe distanta dus-intors dintre aeroport sau gara si
locul de cazare;

c) costul transportului documentatiilor, materialelor sau obiectelor necesare

indeplinirii obiectivului proiectului.

Pentru justificarea cheltuielilor cu transportul, beneficiarul finantarii nerambursabile
trebuie sa prezinte autoritatii finantatoare urmatoarele documente:

1. Transportul cu avionul/trenul

- bilete de calatorie;

- tabel semnat de beneficiarul finantarii cu numele si prenumele persoanelor ce au

beneficiat de astfel de transport.

2. Transportul cu autocarul

- tabel semnat de beneficiarul finantarii cu numele si prenumele persoanelor

beneficiare ale transportului.

Documente comune:

- factura fiscala;

- chitanta pentru plata facuta cu numerar si registrul de casa sau ordin de plata si

extrasul de cont;

- foaia de parcurs/ delegatia;

- pentru cheltuielile de transport efectuate in strainatate (cheltuielile cu viza, asigurare

sanatate, taxe de drum, taxe de parcare);

- se poate realiza transportul de echipamente si materiale numai daca este necesar

pentru derularea proiectului si daca se realizeaza cu o firma specializata ce emite

factura si foaie de parcurs;

- tabelul participantilor care au beneficiat de transport - datele de identificare, adresa,

numar de telefon si semnatura;

- ordin de deplasare;

- cerere de ofertd sau dovada studiului de piata;




- nota justificativa;
Nu se deconteaza bonuri de taxi!!
4. Cazare si masa: - se vor deconta din finantarea acordata doar pentru participantii
la proiect.
Cheltuielile privind cazarea vor fi decontate din finantarea acordata conform
Hotararii nr.714/2018 cu modificarile si completarile ulterioare.
Documente justificative necesare in vederea decontarii:
-cerere de oferta sau dovada studiului de piata;
-contract;
-factura fiscalg;
-dovada platii (pentru virament: O.P. si extras de cont; pentru numerar: chitanta si registru
de casa);
-diagrama de cazare (emisa de la unitatea de primire si va contine perioada de cazare
cat si numele persoanelor cazate).
Cheltuielile de masa aferenta persoanelor implicate in derularea proiectului in
maxim 85 de lei/persoana/zi. (conform art.13 alin.1 lit.b din H.G. nr.1447/2007)
Documente justificative necesare in vederea decontarii:
-cerere de oferta sau dovada studiului de piata;
-contract sau nota de comanda;
-factura fiscal;
-dovada platii (pentru virament: O.P. si extras de cont; pentru numerar: chitanta si registru
de casa);
-tabel cu persoanele care au servit masa semnat de catre beneficiari si unitatea
prestatoare de serviciu.
Nu se deconteaza sumele atribuite bauturilor alcoolice, tutun, room service
si minibar!
5. Consumabile (hartie, toner, cartus imprimanta, markere, alte furnituri de birou,
articole de catering de unica folosinta, alte consumabile oportune si justificate proiectului).
Documente justificative necesare in vederea decontarii:
-nota justificativa privind utilitatea bunurilor achizitionate;
-cerere de oferta sau dovada studiului de piata;
-contract sau nota de comand3;
-factura fiscalg;
-dovada platii (pentru virament: O.P. si extras de cont; pentru numerar: chitanta si registru
de casa);
-proces verbal de predare-primire/ aviz de insotire a marfii confirmat de primire/ nota de
receptie;
-bon de consum.
6. Echipamente — obiecte de imbracaminte, incaltaminte si accesorii necesare pentru
desfasurarea proiectului.
Decontarea cheltuielilor se va face in baza documentelor justificative:
-nota justificativa privind utilitatea bunurilor achizitionate;
-cerere de oferta sau dovada studiului de piata;
-contract sau nota de comanda;
-factura fiscalg;
-dovada platii (pentru virament: O.P. si extras de cont; pentru numerar: chitanta si registru



de casa);
-proces verbal de predare-primire/ aviz de insotire a marfii confirmat de primire/ nota de
receptie;
-bon de consum;
-in cazul in care beneficiarul finantarii acorda echipament membrilor asociatiei/fundatiei
etc. se va intocmi un tabel cu primitorii echipamentului ce va fi semnat de beneficiarul
finantarii, dar gi de primitori, precum si fotografii in sustinerea acestora.
7. Servicii - traduceri, tehnoredactare, foto-video, servicii design etc.:
Documente justificative necesare in vederea decontarii:
-nota justificativa privind utilitatea serviciilor achizitionate;
-cerere de oferta sau dovada studiului de piata;
-contract sau nota de comanda;
-factura fiscala;
-dovada platii (pentru virament: O.P. si extras de cont; pentru numerar: chitanta si registru
de casa);
-proces verbal de receptie al serviciilor.
8. Tiparituri - carti, reviste, brosuri, pliante, fluturasi, manuale, afise etc.. Se depune cate
un exemplar din materialele tiparite.
Documente justificative necesare in vederea decontarii:
-nota justificativa privind utilitatea bunurilor achizitionate;
-cerere de oferta sau dovada studiului de piata;
-contract sau nota de comanda3;
-factura fiscala;
-dovada platii (pentru virament: O.P. si extras de cont; pentru numerar: chitanta si
registru de casa);
-proces verbal de predare-primire/ aviz de insotire a marfii confirmat de primire/ nota de
receptie;
-bon de consum.

Pentru carti, reviste, brosuri, pliante, fluturasi, manuale, afise si alte bunuri
similare: va fi tiparita stema municipiului Deva, alaturi de sigla beneficiarului, se
va mentiona: “Acest material este publicat in cadrul proiectului ...... derulat de catre
....... cu sprijinul financiar al Primariei si Consiliului local al municipiului Deva, prin
programul de finantare nerambursabila in anul ......... 1
9. Publicitate - mesh, banner, roll-up, difuzari radio/tv/online, materiale personalizate
etc).

Documente justificative necesare in vederea decontarii:
-nota justificativa privind utilitatea serviciilor achizitionate;
-cerere de ofertd sau dovada studiului de piata;
-contract sau nota de comanda,;
-factura fiscalg;
-dovada platii (pentru virament: O.P. si extras de cont; pentru numerar: chitanta si registru
de casa);
-proces verbal de predare-primire/ aviz de insotire a marfii confirmat de primire/ nota de
receptie.
Solicitantul se obliga sa respecte urmatoarele reguli de identitate vizuala:




Stema Municipiului Deva va fi amplasata alaturi de sigla beneficiarului si vor
avea aceeasi dimensiune. Se va include in afig si textul: “Proiect cofinantat de
Primaria si Consiliul local al municipiului Deva”!

In cazul difuzérilor radio/tv/online:

-nota justificativa privind utilitatea serviciilor achizitionate;
-cerere de oferta sau dovada studiului de piata;
-contract sau nota de comanda;
-factura fiscalg;
-dovada platii (pentru virament: O.P. si extras de cont; pentru numerar: chitanta si
registru de casa);
-proces verbal de receptie al serviciilor.
in cazul unor clipuri video pregatite pentru difuzare publicd prin
televiziuni/pe caseta video/format digital se va insera stema Municipiului Deva.
Textele “Proiect cofinantat de Primaria si Consiliul local al municipiului
Deva” si “Continutul acestui material nu reprezinta in mod necesar pozitia oficiala
a Municipiului Deva” vor fi inserate/citite in mod obligatoriu in cazul clipurilor
audiol/video!
10.  Alte cheltuieli (ex. costuri de productie, realizarea de studii si cercetari, etc.) — se
vor nominaliza la depunerea bugetului.

1. Documente justificative necesare in vederea decontarii, in cazul in care prestatorul
este persoana juridica/PFA:

-nota justificativa privind utilitatea bunurilor/serviciilor achizitionate;
-cerere de oferta sau dovada studiului de piata;
-contract sau nota de comanda3;
-factura fiscala;
-dovada platii (pentru virament: O.P. si extras de cont; pentru numerar: chitanta si registru
de casa);
-proces verbal de predare-primire/ aviz de insotire a marfii confirmat de primire/ nota de
receptie;
-bon de consum.

2. Documente justificative necesare in vederea decontarii, in cazul in care
prestatorul este persoana fizica:
-contract;
-stat de plata si dispozitie de plata;
-ordine de plata impozit/contributii (stabilite conform Codului Fiscal);
-declaratie pe propria raspundere privind statutul prestatorului angajat/pensionar/somer,
in cazul decontarii CAS;
- proces verbal de predare-primire/ aviz de nsotire a marfii confirmat de primire/ nota de
receptie;
- dovada platii (pentru virament: O.P. si extras de cont; pentru numerar: chitanta si registru
de casa).
Atentie!
Valoarea contractului de prestari servicii pentru persoanele fizice va fi stabilita in suma
neta, cu obligatia achitarii contributiilor si impozitului, conform legii.
In cazul avizelor, utilitatilor, taxelor (nu se incheie un contract), se va prezenta o nota
justificativa, contindnd denumirea proiectului cultural, data si locul de desfasurare.
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1.

2.

6.

.LISTA DOCUMENTELOR JUSTIFICATIVE - DOCUMENTE PENTRU DECONTARE
Pe fiecare copie a documentelor se va face mentiunea ,,Conform cu originalul”,
mentiune urmata de semnatura Beneficiarului.

Nu se deconteaza cheltuieli pentru a caror justificare se prezinta numai bonul fiscal,

neinsotit de alte documente justificative (cu exceptia cheltuielilor de transport, unde se

pot prezenta copii dupa bonurile de combustibil).

. Toate platile ce se vor derula in legatura si in cadrul contractului de finantare, se
vor efectua prin contul Beneficiarului declarat la semnarea contractului.

. Atunci cand, pentru indeplinirea obligatiilor contractuale, Beneficiarul achizitioneaza,
din sumele obtinute prin contractul de finantare nerambursabila, produse, lucrari sau
servicii, procedura de achizitie este cea prevazuta de Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

. Facturile si chitantele emise de catre furnizori trebuie sa poarte numele si datele de
identificare ale Beneficiarului de finantare.

. Data la care se emit facturi pe numele Beneficiarului, pentru cheltuielile prezentate la
decont, trebuie sa fie 1n concordanta cu perioada desfasurarii
actiunii/programului/proiectului prevazute in contractul de finantare.

MODELE DE FORMULARE NECESARE LA DECONTAREA CHELTUIELILOR
Antet beneficiar —

TABEL
cu participantii care au beneficiat de contravaloarea transportului:

Proiectul .......ccovviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinns
Periocada ........cvvvviviiiiiiiiininnnns

crt. Nume/ prenume Semnatura

Semnatura responsabilului de proiect

- Antet beneficiar -

Proiectul ......ccovveiein.
Perioada .................

L

ocul de desfasurare .................

Unitatea prestatoare de Servicii ........ccceceeevivveeeennen. 2



Nr.
Crt.

Nume
Prenume

ZIUA ... |ZIUA ... | ZIUA ... ZIUA ... | ZIUA ...
M D CMDCIM D MIDIC|M |D
D D D D D

Semnatura
participantilor

MD- mic dejun (20%); D- dejun (40%); C- Cina (40%)

Semnatura responsabilului de proiect al beneficiarului
Avizul unitatii prestatoare

1 Prezentul tine loc de proces verbal de receptie a serviciului prestat. Semnarea lui de catre
responsabilul de proiect certifica faptul ca serviciul a fost prestat in conditiile solicitate.

2 |n situatia mesei servite. In cazul achizitionarii de alimente nu se va trece unitatea prestatoare
de servicii iar pontajul va fi semnat doar de responsabilul de proiect.




DOMENIUL SOCIAL

1.TEMEIUL LEGAL

Legislatie aplicabila - finantarea proiectelor selectate se acorda in conformitate cu:

" Legea nr.350/2005 privind regimul finantarilor nerambursabile pentru activitati
nonprofit de interes general, cu modificarile si completarile ulterioare;

. Ordonanta Guvernului nr.26/2000 cu privire la asociatii si fundatii, cu modificarile
si completarile ulterioare;

. Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile
ulterioare;

. 0.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare;

. 0O.U.G. nr.168/2022 privind unele masuri fiscal-bugetare, prorogarea unor
termene, precum si pentru modificarea si completarea unor acte normative;

. Legea nr.98/2016 privind achizitile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

. Hotararea Guvernului nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-
cadru din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

. Hotararea nr.714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si
institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate, precum si in cazul
deplasarii in interesul serviciului;

" Hotararea Guvernului nr.518/1995 privind unele drepturi si obligatii ale
personalului roman trimis in strainatate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter
temporar, cu modificarile si completarile ulterioare;

. Legea nr.292/2011 a asistentei sociale, cu modificarile si completarile ulterioare;
. H.G. nr.867/2015 pentru aprobarea Nomenclatorului serviciilor sociale, precum si
a regulamentelor-cadru de organizare si functionare a serviciilor sociale;



" Legea nr. 197/2012 privind asigurarea calitatii in domeniul serviciilor sociale, cu
modificarile si completarile ulterioare;

. Legea nr.17/2000 privind asistenta sociala a persoanelor varstnice, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare;
" H.C.L. nr. 19/2023 pentru aprobarea Planului anual de actiune privind serviciile

sociale administrate si finantate din bugetul Consiliului local al municipiului Deva pentru
anul 2023, la nivelul municipiului Deva.

2.CATEGORII DE OBIECTIVE PENTRU DOMENIUL SOCIAL

Municipiul Deva considera importanta si oportuna sprijinirea proiectelor
sociale astfel:
A) Copii, adolescenti, tineri gi adulti supusi sau aflati in situatii de risc
B) Violenta in familie
C) Varstnici aflati in situatie de risc social.
D) Persoane (adulti si copii) cu dizabilitati sau intarzieri in dezvoltare.
E) Tineri dezinstitutionalizati.
F) Persoane toxico-dependente, pentru persoane cu diferite adictii: droguri,
alcool, alte substante toxice
Proiectele sociale se adreseaza urmatoarelor tipuri de activitati eligibile:
= acordarea de servicii sociale adaptate nevoilor identificate, in cadrul centrelor de
asistenta sociala;
= sprijinirea si acordarea de servicii sociale copiilor, adolescentilor si tinerilor aflati
in diverse situatii de risc;
= sprijinirea si acordarea de servicii sociale;
= gsprijinirea varstnicilor aflati in situatie de risc social;
= sprijinirea persoanelor (copi si adulti) cu dizabilitati;
= gsprijinirea si acordarea de servicii sociale persoane toxico-dependente, pentru
persoane cu diferite adictii: droguri, alcool, alte substante toxice.
(1)Solicitantii care pot participa la procedura de atribuire a contractului de finantare
nerambursabila sunt persoane juridice fara scop patrimonial — asociatii, fundatii sau culte
religioase recunoscute conform legii, acreditate si licentiate ca furnizori de servicii
sociale, in conformitate cu prevederile legale in vigoare.
(2) Potrivit art.8 din Legea nr.197/2012, privind asigurarea calitatii in domeniul serviciilor
sociale, cu modificarile si completarile ulterioare, furnizorii pot acorda servicii sociale
numai daca detin certificat de acreditare si serviciile sociale pot functiona pe teritoriul
Romaniei numai daca detin licenta de functionare.”
(3) Proiectele si actiunile pentru care se acorda finantare nerambursabila trebuie sa
propuna servicii din domeniul asistentei sociale clasificate conform Nomenclatorului
serviciilor sociale, aprobat prin HG nr. 867/2015, cu modificarile si completarile ulterioare
si/ sau Organizarea de campanii de constientizare gi informare a comunitatii locale,
privind necesitatea dezvoltarii si diversificarii servicilor de asistentd sociald pentru
categoriile vulnerabile enumerate, in vederea unei mai bune includeri a acestora in
comunitatj.



(4) Fiecare slicitant are obligatia de a atasa solicitarii de finantare nerambursabila
certificatul de acreditare ca furnizor de servicii sociale si licenta de fuctionare a serviciului
social.

3.DECONTAREA CHELTUIELILOR PENTRU DOMENIUL SOCIAL
Posibilitati de decontare

Pe parcursul derularii contractului, solicitantii care au primit finantare au obligatia
sa prezinte Directiei economice urmatoarele raportari:

. raportari intermediare: vor fi depuse inainte de solicitarea oricarei transe
intermediare.
o raportare finala: depusa in termen de maxim 30 zile de la incheierea proiectului,

dar nu mai tarziu de data de 29 noiembrie a anului in curs si va cuprinde obligatoriu
justificarea cheltuielilor la nivelul intregului proiect cuprizénd atat finantarea proprie cat si
contributia autoritatii finantatoare.

Raportarile vor fi intocmite in conformitate cu Anexa nr.11 din Regulament si vor
fi transmise in format scris, inregistrate la Centrul de Informare a Cetatenilor si/sau Tn
format electronic pe adresa finantari.ramburs@primariadeva.ro fiind insotite de
documentele justificative pentru cheltuielile efectuate, cu mentiunea ”conform cu
originalul” avand alaturi semnatura reprezentantului legal al organizatiei finantate.

Pentru ca o cheltuiala sa fie aprobata si validata, respectiv decontata, trebuie
sa fie o cheltuiala eligibila, aferenta unei activitati/actiuni ce s-a derulat incepand cu data
mentionata in contractul de finantare si nu mai tarziu de data de 29 noiembrie a anului
In curs.

Proiectele pentru care nu s-a depus raportarea finala in termenul stabilit prin
contract nu vor obtine decontarea transei finale si vor urma procedurile specifice de
recuperare.

Durata de implementare a contractelor de finantare nu va depasi 29 noiembrie a
anului in curs, astfel incat sa se asigure inchiderea/decontarea ultimei transe n anul
calendaristic in care s-a acordat finantarea.

Dupa efectuarea platii ultimei transe de catre autoritatea finantatoare beneficiarul
se obliga sa faca dovada platii in termen de maxim 5 zile calendaristice.

Acestea vor fi depuse cu adresa de inaintare, intocmita conform Anexei nr.10 din
Regulament, la Centrul de Informare a Cetatenilor.

Autoritatea finantatoare isi rezerva dreptul de a face verificari atat in perioada
derularii contractului de finantare nerambursabila, cat si ulterior validarii raportarii finale,
in scopul completarii dosarului finantarii nerambursabile, dar nu mai tarziu de 3 luni de la
expirarea termenului prevazut la art.82 din Regulament.

Finantarile nerambursabile acordate nu pot fi folosite pentru acoperirea unor
debite ale beneficiarilor sau pentru cheltuielile salariale ale persoanelor juridice de drept
public beneficiare.

Raportul final trebuie sa cuprinda, pe langa cheltuielile reprezentand valoarea
finantarii nerambursabile si cheltuieli reprezentand contributia proprie a beneficiarului
asumata de minim 10% din valoarea totala a finantarii.

Pentru a fi validata o cheltuiala se vor avea in vedere urmatoarele:

. plata este efectuata de catre beneficiar in perioada de valabilitate a contractului
de finantare;
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" cheltuiala este prevazuta in bugetul de venituri si cheltuieli al proiectului, anexa la
contractul de finantare;

" documentele justificative (facturi, chitante, bonuri fiscale, ordine de plata, extrase
de cont, etc.) prezentate contin toate elementele legale, obligatorii, cum ar fi: sunt emise
pe numele beneficiarului finantarii, contin datele de identificare, au completate toate
campurile, calculele sunt corecte, au inscrisa denumirea exacta si detaliata a produselor
sau serviciilor achizitionate in vederea implementarii activitatilor proiectului etc;

. documentele justificative emise de furnizorii bunurilor si serviciilor din afara
granitelor Romaniei, pe numele beneficiarului/partenerilor finantarii sunt prezentate
impreuna cu dovada platii lor, insotite de traducerea in limba romana, semnate si
stampilate de catre cel ce le-a tradus. Sumele se vor deconta la cursul BNR din data
efectuarii cheltuielii respective.

4.DOCUMENTATIA PENTRU DECONTAREA CHELTUIELILOR

Pentru fiecare decontare se vor inainta urmatoarele documente:
1. Anexa 10 - Adresa de inaintare a raportului intermediar sau final;
2. Anexa 11 - Formular pentru raportari intermediare sau finale, dupa caz;

*Beneficiarul are obligativitatea de a prezenta informatii privind indicatori (fizici, de eficientd, de
rezultat) si criterii de performanta care sé permita evaluarea rezultatelor de exemplu: numarul de
participanti, numar de exemplare editate, impactul proiectului in mass media.

3. Anexa 9 - Declaratie privind veniturile si cheltuielile proiectului (se va depune de
catre beneficiar la fiecare raportare)

4. Documentele vor respecta urmatoarele cerinte:

. vor fi indosariate in ordinea liniilor bugetare asa cum acestea sunt ordonate
in Bugetul de venituri si cheltuieli al proiectului;

. toate documentele vor fi semnate, prezentate in copie lizibila, semnata
pentru conformitate cu originalul;

. dosarul de decont va contine un numar de telefon sau e-mail al persoanei
care raspunde de intocmirea decontului;

5. In cazul documentelor redactate intr-o altd limba decat limba romana, toate
documentele prezentate la decont vor fi traduse in limba romana de catre un
traducator autorizat.

6. Autoritatea finantatoare poate solicita documente in vederea completarii si
clarificarii dosarului de decontare a finantarii nerambursabila in urma unei
solicitari scrise sau online. Beneficiarul va aduce documentele solicitate in
termen de maxim 5 zile lucratoare de la data comunicarii lor.

7. Dupa depunerea completarilor solicitate, dosarul de decont va fi evaluat, validat si
decontat conform documentelor depuse.

8. In cazul neprezentarii completarilor sau clarificarilor solicitate, decontul va fi
analizat, validat si decontat conform documentelor depuse initial pentru acele
documente care respecta toate cerintele prezentului ghid.

9. In cazul imposibilitatii decontarii acesta va fi respins, proiectul rdmanand
nedecontat.

Documentele justificative pentru fiecare natura de cheltuiala, potrivit bugetului de
venituri si cheltuieli, anexa la contractul de finantare:



1. inchirieri:

Pentru organizarea de consfatuiri, conferinte, analize anuale, intruniri cu caracter
metodic, schimburi de experienta si alte actiuni similare, pot fi inchiriate spatii, instalatii
(de sonorizare, de traducere simultana), aparatura audio-video, calculatoare si
echipamente periferice si alte bunuri necesare desfasurarii actiunilor.

Pentru justificarea cheltuielilor, beneficiarul finantarii nerambursabile trebuie sa
prezinte autoritatii finantatoare, in copie, urmatoarele documente:

-cerere de oferta sau studiu de piata;

-contractul de inchiriere incheiat cu furnizorul de astfel de servicii in baza Legii nr. 98/2016
privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

-factura fiscalg;

-pentru virament, ordinul de plata si extrasul de cont, iar pentru numerar, chitanta din care
rezulta plata facturii si registrul de casa.

2. Onorarii:

Se incadreaza in categoria onorarii orice activitate prestatda de o persoana
fizica/persoana fizica autorizata (artist, expert, lector, formator, etc.) angajata sa desfasoare
o activitate in cadrul proiectului (cu exceptia persoanelor din echipa de proiect).

Documente justificative necesare in vederea decontarii:

In cazul onorariilor pentru persoane fizice:
- nota justificativa privind necesitatea;
- contract drepturi de autor/drepturi conexe;
- act de identitate;
- stat de platd/ordin de plata/dispozitie de plata (in cazul dispozitiei de plata se va
depune si registru de casa);
- copie dupa ordinele de plata din care sa rezulte plata obligatiilor catre buget;
- copii dupa contractele de cesiune a drepturilor de autor si a drepturilor privind
respectarea prevederilor legale si in care se mentioneaza clar obiectul contractului,
modalitatea de plata, valabilitatea contractului.
In cazul onorariilor pentru persoane juridice:
- nota justificativa privind necesitatea;
- contractul intre persoana juridica si beneficiar;
- factura fiscala;
- dovada platii (pentru virament: O.P. si extras de cont; pentru numerar: chitanta si
registru de casa);
- proces-verbal de receptie/de executare a obligatiilor contractuale dintre parti.
3. Transport
Reprezentantii beneficiarului de finantare nerambursabila pot beneficia de decontarea
cheltuielilor de transport efectuate, in cazul in care acestea sunt necesare pentru ducerea
la Tndeplinire a obiectivelor proiectului finantat de autoritatea finantatoare:
a) pe calea ferata, pe orice tip de tren, dupa tariful clasei a ll-a;
b) cu mijloace de transport in comun auto, dupa tarifele stabilite pentru aceste
mijloace sau cu mijloacele de transport auto ale beneficiarului de finantare
nerambursabila, cu incadrarea in consumurile de combustibil, potrivit legii;
c) cu autoturismul proprietate personala, in cazul in care nu se pot utiliza mijloacele
de transport prevazute la lit. a) si b).




Daca deplasarea se face cu autoturismul apartindnd beneficiarului finantarii
nerambursabile, justificarea cheltuielilor se va face in baza foii de parcurs care trebuie sa
cuprinda urmatoarele elemente: ora plecare si sosire, data, destinatia deplasarii, distanta
in km, consumul normat de la producatorul autovehiculului sau dupa caz de pe site-ul de
specialitate, respectiv www.auto-data.net, consumul efectiv.

in cazul in care deplasarea se face cu autoturismul proprietate personala, pe
ordinul de deplasare se va face mentiunea “Se aproba deplasarea cu masina proprietate
personala”, iar aprobarea va fi facuta de catre persoana responsabila cu implementarea
proiectului. Posesorul autoturismului va primi in acest caz contravaloarea a 7,5 litri
combustibil la 100 km parcursi. Daca pentru aceeasi actiune se deplaseaza pana la 5
persoane, nu se va accepta deplasarea cu masina proprietate personala pentru fiecare
persoana. Contravaloarea celor 7,5 litri, conform bonului fiscal de carburant la 100 km
parcursi se va acorda unei singure persoane.

in cazul deplasarilor in strainatate se va urmadri respectarea prevederilor H.G.
518/10.07.1995, pentru justificarea cheltuielilor fiind prezentate urmatoarele documente:

a) invitatia primita din partea unei organizatii sau a altor parteneri externi;

b) documente din care sa rezulte plata anumitor cheltuieli cum ar fi: costul

transportului in trafic international, cel intre localitatile din tara in care personalul isi

desfasoara activitatea precum si pe distanta dus-intors dintre aeroport sau gara i

locul de cazare;

c) costul transportului documentatiilor, materialelor sau obiectelor necesare

indeplinirii obiectivului proiectului.

Pentru justificarea cheltuielilor cu transportul, beneficiarul finantarii nerambursabile
trebuie sa prezinte autoritatii finantatoare urmatoarele documente:

1. Transportul cu avionul/trenul

- bilete de calatorie;

- tabel semnat de beneficiarul finantarii cu numele si prenumele persoanelor ce au

beneficiat de astfel de transport.

2. Transportul cu autocarul

- tabel semnat de beneficiarul finantarii cu numele si prenumele persoanelor

beneficiare ale transportului.

Documente comune:

- factura fiscala;

- chitantd pentru plata facutd cu numerar si registrul de casa sau ordin de plata si

extrasul de cont;

- foaia de parcurs/ delegatia;

- pentru cheltuielile de transport efectuate in strainatate (cheltuielile cu viza, asigurare

sanatate, taxe de drum, taxe de parcare);

- se poate realiza transportul de echipamente si materiale numai daca este necesar

pentru derularea proiectului si daca se realizeaza cu o firma specializata ce emite

factura si foaie de parcurs;

- tabelul participantilor care au beneficiat de transport - datele de identificare, adresa,

numar de telefon si semnatura;

- ordin de deplasare;

- cerere de oferta sau dovada studiului de piata;

- nota justificativa;




Nu se deconteaza bonuri de taxi!!
4. Cazare si masa - se vor deconta din finantarea acordata doar pentru participantii la
proiect.
Cheltuielile privind cazarea vor fi decontate din finantarea acordata conform
Hotararii nr.714/2018 cu modificarile si completarile ulterioare.
Documente justificative necesare in vederea decontarii:
-cerere de oferta sau dovada studiului de piata;
-contract;
-factura fiscalg;
-dovada platii (pentru virament: O.P. si extras de cont; pentru numerar: chitanta si registru
de casa);
-diagrama de cazare (emisa de la unitatea de primire si va contine perioada de cazare
cat si numele persoanelor cazate).
Cheltuielile de masa aferenta persoanelor implicate in derularea proiectului, in
maxim 85 de lei/persoana/zi.(conform art.13 alin.1 lit.b din H.G. nr.1447/2007)
Documente justificative necesare in vederea decontarii:
-cerere de oferta sau dovada studiului de piata;
-contract sau nota de comanda3;
-factura fiscal;
-dovada platii (pentru virament: O.P. si extras de cont; pentru numerar: chitanta si registru
de casa);
-tabel cu persoanele care au servit masa semnat de catre beneficiari si unitatea
prestatoare de serviciu.
Nu se deconteaza sumele atribuite bauturilor alcoolice, tutun, room service
si minibar!
5. Consumabile (hartie, toner, cartus imprimanta, markere, alte furnituri de birou,
articole de catering de unica folosinta, alte consumabile oportune si justificate proiectului).
Documente justificative necesare in vederea decontarii:
-nota justificativa privind utilitatea bunurilor achizitionate;
-cerere de oferta sau dovada studiului de piata;
-contract sau nota de comanda;
-factura fiscala;
-dovada platii (pentru virament: O.P. si extras de cont; pentru numerar: chitanta si registru
de casa);
-proces verbal de predare-primire/ aviz de insotire a marfii confirmat de primire/ nota de
receptie;
-bon de consum.
6. Echipamente — obiecte de imbracaminte, incaltaminte si accesorii necesare pentru
desfasurarea proiectului.
Decontarea cheltuielilor se va face in baza documentelor justificative:
-nota justificativa privind utilitatea bunurilor achizitionate;
-cerere de ofertd sau dovada studiului de piata;
-contract sau nota de comanda;
-factura fiscala;
-dovada platii (pentru virament: O.P. si extras de cont; pentru numerar: chitanta si registru
de casa);



-proces verbal de predare-primire/ aviz de insotire a marfii confirmat de primire/ nota de
receptie;
-bon de consum;
-in cazul in care beneficiarul finantarii acorda echipament membrilor asociatiei/fundatiei
etc. se va intocmi un tabel cu primitorii echipamentului ce va fi semnat de beneficiarul
finantarii, dar si de primitori, precum si fotografii in sustinerea acestora.
7. Servicii - traduceri, tehnoredactare, foto-video, servicii design etc.:
Documente justificative necesare in vederea decontarii:
-nota justificativa privind utilitatea serviciilor achizitionate;
-cerere de oferta sau dovada studiului de piata;
-contract sau nota de comanda;
-factura fiscalg;
-dovada platii (pentru virament: O.P. si extras de cont; pentru numerar: chitanta si registru
de casa);
-proces verbal de receptie al serviciilor.
8. Tiparituri - carti, reviste, brosuri, pliante, fluturasi, manuale, afise etc.. Se depune cate
un exemplar din materialele tiparite.
Documente justificative necesare in vederea decontarii:
-nota justificativa privind utilitatea bunurilor achizitionate;
-cerere de oferta sau dovada studiului de piata;
-contract sau nota de comanda;
-factura fiscalg;
-dovada platii (pentru virament: O.P. si extras de cont; pentru numerar: chitanta si
registru de casa);
-proces verbal de predare-primire/ aviz de insotire a marfii confirmat de primire/ nota de
receptie;
-bon de consum.

Pentru carti, reviste, brosuri, pliante, fluturasi, manuale, afise si alte bunuri
similare: va fi tiparita stema municipiului Deva, alaturi de sigla beneficiarului, se
va mentiona: “Acest material este publicat in cadrul proiectului ...... derulat de catre
....... cu sprijinul financiar al Primariei si Consiliului local al municipiului Deva, prin
programul de finantare nerambursabila in anul ......... 71
9. Publicitate - mesh, banner, roll-up, difuzari radio/tv/online, materiale personalizate
etc).

Documente justificative necesare in vederea decontarii:
-nota justificativa privind utilitatea serviciilor achizitionate;
-cerere de oferta sau dovada studiului de piata;
-contract sau nota de comanda;
-factura fiscala;
-dovada platii (pentru virament: O.P. si extras de cont; pentru numerar: chitanta si registru
de casa);
-proces verbal de predare-primire/ aviz de insotire a marfii confirmat de primire/ nota de
receptie.
Solicitantul se obliga sa respecte urmatoarele reguli de identitate vizuala:




Stema Municipiului Deva va fi amplasata alaturi de sigla beneficiarului si vor
avea aceeasi dimensiune. Se va include in afig si textul: “Proiect cofinantat de
Primaria si Consiliul local al municipiului Deva”!

In cazul difuzérilor radio/tv/online:

-nota justificativa privind utilitatea serviciilor achizitionate;
-cerere de oferta sau dovada studiului de piata;
-contract sau nota de comanda;
-factura fiscalg;
-dovada platii (pentru virament: O.P. si extras de cont; pentru numerar: chitanta si
registru de casa);
-proces verbal de receptie al serviciilor.
in cazul unor clipuri video pregatite pentru difuzare publica prin
televiziuni/pe caseta video/format digital se va insera stema Municipiului Deva.
Textele “Proiect cofinantat de Primaria si Consiliul local al municipiului
Deva” si “Continutul acestui material nu reprezinta in mod necesar pozitia oficiala
a Municipiului Deva” vor fi inserate/citite in mod obligatoriu in cazul clipurilor
audio/video!
10.  Alte cheltuieli (ex. costuri de productie, realizarea de studii si cercetari, etc.) — se
vor nominaliza la depunerea bugetului.

1. Documente justificative necesare in vederea decontarii, in cazul in care prestatorul
este persoana juridica/PFA:

-nota justificativa privind utilitatea bunurilor/serviciilor achizitionate;
-cerere de oferta sau dovada studiului de piata;
-contract sau nota de comanda3;
-factura fiscala;
-dovada platii (pentru virament: O.P. si extras de cont; pentru numerar: chitanta si registru
de casa);
-proces verbal de predare-primire/ aviz de insotire a marfii confirmat de primire/ nota de
receptie;
-bon de consum.

2. Documente justificative necesare in vederea decontarii, in cazul in care
prestatorul este persoana fizica:
-contract;
-stat de plata si dispozitie de plata;
-ordine de plata impozit/contributii (stabilite conform Codului Fiscal);
-declaratie pe propria raspundere privind statutul prestatorului angajat/pensionar/somer,
in cazul decontarii CAS;
- proces verbal de predare-primire/ aviz de nsotire a marfii confirmat de primire/ nota de
receptie;
- dovada platii (pentru virament: O.P. si extras de cont; pentru numerar: chitanta si registru
de casa).
Atentie!
Valoarea contractului de prestari servicii pentru persoanele fizice va fi stabilita in suma
neta, cu obligatia achitarii contributiilor si impozitului, conform legii.
In cazul avizelor, utilitatilor, taxelor (nu se incheie un contract), se va prezenta o nota
justificativa, contindnd denumirea proiectului cultural, data si locul de desfasurare.




5.LISTA DOCUMENTELOR JUSTIFICATIVE — DOCUMENTE PENTRU DECONTARE

Pe fiecare copie a documentelor se va face mentiunea ,,Conform cu originalul”,
mentiune urmata de semnatura Beneficiarului.

Nu se deconteaza cheltuieli pentru a caror justificare se prezintd numai bonul
fiscal, neinsotit de alte documente justificative (cu exceptia cheltuielilor de transport, unde
se pot prezenta copii dupa bonurile de combustibil).

Toate platile ce se vor derula in legatura si in_ cadrul contractului de finantare, se
vor efectua prin contul Beneficiarului declarat la semnarea contractului.

Atunci cand, pentru Tindeplinirea obligatilor contractuale, Beneficiarul
achizitioneaza, din sumele obtinute prin contractul de finantare nerambursabila, produse,
lucrari sau servicii, procedura de achizifie este cea prevazuta de Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

Facturile si chitantele emise de catre furnizori trebuie sa poarte numele si datele
de identificare ale Beneficiarului de finantare.

Data la care se emit facturi pe numele Beneficiarului, pentru cheltuielile prezentate
la decont, trebuie sa fie 1in concordantda cu perioada desfasurarii
actiunii/programului/proiectului prevazute in contractul de finantare.

6. MODELE DE FORMULARE NECESARE LA DECONTAREA CHELTUIELILOR

- Antet beneficiar —

TABEL
cu participantii care au beneficiat de contravaloarea transportului:

Proiectul .......ccoviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinns
Perioada ........cvvvvivviiiiiiiininnns

crt. Nume/ prenume Semnatura

Semnatura responsabilului de proiect



- Antet beneficiar -

PONTAJ DE MASA?

Proiectul .....cccccceeviiiiinn,

Perioada .................

Locul de desfasurare .................

Unitatea prestatoare de ServicCii ........cceceeeevivveeeennnen. 2
Nr. Nume ZIUA ... | ZIUA ... | ZIUA ... ZIUA ... | ZIUA ... Semnatura
Crt. | Prenume |MID|CIM/DICIM |IDICIMIDICIM |D|C |participantilor

D D D D D

MD- mic dejun ( 20%); D- dejun (40%); C- Cina (40%)

Semnatura responsabilului de proiect al beneficiarului.................
Avizul unitatii prestatoare ...

L Prezentul tine loc de proces verbal de receptie a serviciului prestat. Semnarea lui de catre
responsabilul de proiect certifica faptul ca serviciul a fost prestat in conditiile solicitate.

2 jn situatia mesei servite. in cazul achizitiondrii de alimente nu se va trece unitatea
prestatoare de servicii iar pontajul va fi semnat doar de responsabilul de proiect



