Anexanr.2 laH.C.L.nr. /2023

REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE al aparatului de specialitate al
Primarului municipiului Deva - CAPITOLUL Il — ATRIBUTII SPECIFICE — Punctul C1 -
atributiile SERVICIULUI ACHIZITII se modifica si va avea urmatorul continut :

C 1 - SERVICIUL ACHIZITII este condus de un Sef serviciu si are urmdatoarele atributii:

* La solicitarea compartimentelor de specialitate, in baza caietelor de sarcini intocmite de acestea si
tinand cont de referatele de necesitate, in conformitate cu prevederile legale in vigoare In materia
achizitiilor publice, intocmeste toate documentatiile necesare pentru organizarea si desfasurarea
procedurilor de achizitii publice, inclusiv a achizitiilor directe, specifice activitatii serviciulului,
precum si a contractelor de concesiune, furnizare produse, servicii si lucrari, incheiate in urma
acestor proceduri/achizitii directe, finantate din bugetul local, credite interne/externe si fonduri
nerambursabile, n conformitate cu prevederile legale;

« In cazul formulirii unor contestatii in ceea ce priveste procedurile de atribuire a contractelor

de achizitie publica, elaboreaza Punctul de vedere, impreuna cu persoanele din compartimentele de
specialitate si se transmite la CNSC;

* Este responsabil de derularea procedurii de achizitie publicd/achizitia directa efectuatd online prin
intermediul SEAP sau offline, conform legislatiei in vigoare

* Elaboreaza contractele de achizitii publice in colaborare cu persoanele care raspund de incheierea si
derularea acestora;

* Transmite o copie a contractelor de achizitie publica atribuite catre compartimentul de specialitate
care a solicitat contractul;

* Publica in SEAP anunturile de atribuire a contractelor de achizitie publica.

« In baza referatelor de necesitate intocmite de citre compartimentele de specialitate si aprobate de
catre Primar, incheie acte aditionale la contractele de achizitie publica;

* Solicitd comprtimentului de specialitate eliberarea garantiei de participare conform legislatiei in
vigoare;

* Participa la evaluarea ofertelor in comisiile numite prin Dispozitia Primarului;

« Intocmeste PAAP si il actualizeazi ori de céte ori este necesar, in conformitate cu prevederile
legale;

« Intocmeste Strategia Anuala de Achizitii Publice, in conformitate cu prevederile legale;

« Intocmeste procedurile operationale aferente serviciului si le actualizeazi ori de cite ori este
necesar, in conformitate cu prevederile legale;

« Intocmeste registrul de riscuri aferent serviciului, in conformitate cu prevederile legale;

* Participa la intocmirea si pregatirea Cererilor de Finantare — sectiunea Achizitii Publice ;

* Participa la sesiunile de instruire referitoare la cerintele de implementare a proiectelor pentru care
au fost semnate contracte de finantare;

* Face parte din echipele de implementare a proiectelor finantate din fonduri nerambursabile;

* Face propuneri pentru imbunatatirea activitatii serviciulului ;

» Completarea si actualizarea formularului de integritate, de la publicarea in SEAP a documentatiei
de atribuire, pe tot parcursul derularii procedurii de achizitie si pand la publicarea anuntului de
atribuire a contractelor de achizitie publica.

» Efectuarea modificarilor in cadrul formularului de integritate, dacd la momentul completarii
acestuia comisia de evaluare nu a fost desemnata sau daca au intervenit modificdri cu privire la datele
transmise, dupa completarea acestuia, in termen de maxim 2 zile de la desemnarea comisiei de
evaluare sau de la intervenirea modificarilor, dar nu mai tarziu de momentul deschiderii ofertelor.

» Completarea sectiunii a II-a a formularului de integritate in termen de 5 zile de la deschiderea
ofertelor In cadrul procedurii de achizitie publica. In cazul in care nu se completeazi, sectiunea a Il a
a formularului de integritate in termenul de 5 zile, S.E.A.P. genereaza simultan o alertd catre
autoritatea contractanta si catre A.N.IL.

* Operarea modificarilor si completarilor necesare, in cadrul formularului de integritate Tn termen de
3 zile de la dispunerea masurilor de inldturare a potentialului conflict de interese, In urma primirii
avertismentului de integritate.



» Comunicarea inspectorului de integritate, in termen de 3 zile de la publicarea avertismentului de
integritate in S.E.A.P., documente justificative din care rezulta ca datele si informatiile mentionate in
avertismentul de integritate nu sunt actuale.

* Transmiterea, de indata, a avertismentului de integritate, dupa primirea acestuia, persoanei vizate de
potentialul conflict de interese precum si conducatorului autoritatii contractante.

* Respectarea, la completarea si actualizarea formularului de integritate, a tuturor etapelor prevazute
de Legea 184/2016 privind instituirea unui mecanism de prevenire a conflictului de interese n
procedura de atribuire a contractelor de achizitie publica.

* Raspunde de numerele de inregistrare trecute pe toate actele, intocmite si semnate, specifice
activitatii serviciulului.

* Pastreaza discretia si confidentialitatea datelor pe care le detine;

* Respectad programul de lucru stabilit;

* Asigura arhivarea documentelor pe care le intocmeste si instrumenteaza;

* Constituie si pastreaza dosarul achizitiei.

* Colaboreaza cu alte institutii cum ar fi ANAP, CNSC, Consiliul Concurentei, ADR Vest,
Autoritatea de management, etc.;

* Indeplineste si alte sarcini stabilite prin lege, HCL, Dispozitii ale Primarului si sefii ierarhici;

Celelalte prevederi ale Regulamentului de Organizare si Functionare al aparatului de
specialitate al Primarului municipiului Deva raman neschimbate .
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