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Nume Prenume

Visirin Florina Doris

doris.visirin@primariadeva.ro

romana
08.08.1977

feminin

2021 -prezent

Secretar General

a) avizeaza proiectele de hotarari §i contrasemneaza pentru legalitate dispozitiile
primarului, respectiv ale presedintelui consiliului judetean, hotararile consiliului
local, respectiv ale consiliului judetean, dupa caz;

b) participa la sedintele consiliului local, respectiv ale consiliului judetean;

¢) asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul
local si primar, respectiv consiliul judetean si presedintele acestuia, precum si
intre acestia si prefect;

d) coordoneaza organizarea arhivei si evidenta statistica a hotararilor consiliului
local si a dispozitiilor primarului, respectiv a hotararilor consiliului judetean si a
dispozitiilor presedintelui consiliului judetean;

e) asigura transparenta i comunicarea catre autoritatile, institutiile publice si
persoanele interesate a actelor prevazute la lit. a);

f) asigura procedurile de convocare a consiliului local, respectiv a consiliului
judetean, si efectuarea lucrarilor de secretariat, comunicarea ordinii de zi,
intocmirea procesului-verbal al sedintelor consiliului local, respectiv ale
consiliului judetean, si redactarea hotararilor consiliului local, respectiv ale
consiliului judetean;

g) asigura pregatirea lucrarilor supuse dezbaterii consiliului local, respectiv a
consiliului judetean, si comisiilor de specialitate ale acestuia;

h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr.
26/2000 cu privire la asociatii si fundatii, aprobata cu modificari si completari
prin Legea nr. 246/2005, cu modificarile si completarile ulterioare, actul
constitutiv si statutul asociatiilor de dezvoltare intercomunitara din care face parte
unitatea administrativ-teritoriald in cadrul careia functioneaza;
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1) poate propune primarului, respectiv presedintelui consiliului judetean inscrierea
unor probleme 1n proiectul ordinii de zi a sedintelor ordinare ale consiliului local,
respectiv ale consiliului judetean;

j) efectueaza apelul nominal si tine evidenta participarii la sedintele consiliului
local, respectiv ale consiliului judetean a consilierilor locali, respectiv a
consilierilor judeteni;

k) numara voturile si consemneaza rezultatul votarii, pe care il prezinta
presedintelui de sedinta, respectiv presedintelui consiliului judetean sau, dupa
caz, inlocuitorului de drept al acestuia;

1) informeaza presedintele de sedintd, respectiv presedintele consiliului judetean
sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la cvorumul si la
majoritatea necesare pentru adoptarea fiecarei hotarari a consiliului local,
respectiv a consiliului judetean;

m) asigurd intocmirea dosarelor de sedinta, legarea, numerotarea paginilor,
semnarea §i stampilarea acestora;

n) urmareste ca la deliberarea si adoptarea unor hotarari ale consiliului local,
respectiv ale consiliului judetean sa nu ia parte consilierii locali sau consilierii
judeteni care se incadreaza in dispozitiile art. 228 alin. (2); informeaza
presedintele de sedinta, sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire
la asemenea situatii si face cunoscute sanctiunile prevazute de lege in asemenea
cazuri;

o) certifica conformitatea copiei cu actele originale din arhiva
unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale;

p) alte atributii prevazute de lege sau insarcinari date prin acte administrative de
consiliul local, de primar, de consiliul judetean sau de presedintele consiliului
judetean, dupa caz.

Numele si adresa angajatorului Municipiul Deva, Piata Unirii, nr.4, Deva, judetul Hunedoara
Tipul activitatii sau sectorul de Administratie publica locala
activitate

Perioada 2021

Functia sau postul ocupat Director Executiv Directia de Asistenta Sociala
Principalele activitati si -asigurd conducerea executiva a directiei
responsabilitati -pune in aplicare hotdrarile Consiliului Local si dispozitiile Primarului

Municipiului Deva

-organizeaza, conduce, coordoneaza, indruma si controleaza activitatea directiei

Numele si adresa angajatorului Municipiul Deva, Piata Unirii, nr.4, Deva, judetul Hunedoara
Tipul activitatii sau sectorul de Administratie Publica Locala
activitate

Perioada 1999-2021

Functia sau postul ocupat -avocat
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Principalele activitati si
responsabilitati

Numele si adresa angajatorului

Tipul activitatii sau sectorul de
activitate

Educatie si formare

Perioada
Calificarea / diploma obtinuta

Domenii principale studiate /
competente dobandite

Numele si tipul institutiei de
invatamant / furnizorului de
formare

Perioada
Calificarea / diploma obtinuta

Domenii principale studiate /
competente dobandite

Numele si tipul institutiei de
invatamant / furnizorului de
formare

Perioada
Calificarea / diploma obtinuta

Domenii principale studiate /
competente dobandite
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Nume Prenume

- consultatii si cereri cu caracter juridic;

- asistenta si reprezentare juridica in fata instantelor judecatoresti, a organelor de
urmadrire penala, a autoritatilor cu atributii jurisdictionale, a notarilor publici si a
executorilor judecatoresti, a organelor administratiei publice si a institutiilor,
precum si a altor persoane juridice, in conditiile legii;

-redactarea de acte juridice, atestarea identitatii partilor, a continutului si a datei
actelor prezentate spre autentificare;

-asistarea i reprezentarea persoanelor fizice sau juridice interesate in fata altor
autoritati publice cu posibilitatea atestarii identitatii partilor, a continutului si a
datei actelor incheiate;

-apdrarea si reprezentarea cu mijloace juridice specifice a drepturilor si intereselor
legitime ale persoanelor fizice si juridice 1n raporturile acestora cu autoritatile
publice, cu institutiile si cu orice persoand romand sau straina;

-activitati de mediere;

-activitati fiduciare desfasurate in conditiile Codului civil;

-stabilirea temporara a sediului pentru societati la sediul profesional al avocatului
si Inregistrarea acestora, in numele §i pe seama clientului, a partilor de interes, a
partilor sociale sau a actiunilor societatilor astfel inregistrate;

-activitatile prevazute la lit. g) si h) se pot desfasura in temeiul unui nou contract
de asistenta juridica;

-activitdti de curateld speciala potrivit legii si Statutului profesiei de avocat;

-orice mijloace si cdi proprii exercitarii dreptului de aparare, in conditiile legii.

UNBR- Cabinet individual avocat Visirin Florina Doris

Profesie liberala, activitate de avocat

2023
Certificat absolvire curs

Manager Proiect

Biblioteca Judeteana Ovid Densusianu Deva

2022
Certificat absolvire curs

Specializare -formator

Eurotraining Solutions SRL

1995-1999

Diploma licenta Universitatea Babes Bolyai Cluj Napoca

Stiinte juridice
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Numele si tipul institutiei de
invatamant / furnizorului de
formare

Aptitudini si competente
personale

Limba materna

Limbi straine cunoscute

Autoevaluare

Nivel european

engleza

franceza

Competente si abilitati sociale

Competente si aptitudini
organizatorice

Competente si cunostinge de
utilizare a calculatorului

Permis de conducere
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Nume Prenume

Facultatea de Drept Dimitrie Cantemir Cluj Napoca

romana
Comprehensiune Vorbit Scris
Abilitati de Abilitati de Interactiune Exprimare
ascultare citire
bine bine bine bine bine
bine bine bine bine bine

® Cadrului european de referintd pentru limbi

- aptitudini de comunicare, implicare 1n activitati sociale

- capacitate de adaptare excelenta la contextul social

subordonate Consiliului local

- notiuni de baza Word, Excel

Categoria B
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