JUDETUL HUNEDOARA
CONSILIUL LOCAL AL MUNICIPIULUI DEVA

HOTARARE A Nr.283/2011°

pentru aprobarea noii organigrame, a noului stat de functii si pentru modificarea
Regulamentului de organizare si functionare pentru aparatul de specialitate al Primarului
municipiului Deva si serviciile publice fira personalitate juridicd din subordinea Consiliului
local Deva

Consiliul local al municipiului Deva,
Judetul Hunedoara

Avénd in vedere Expunerea de motive prezentatd de Primarul municipiului Deva, domnul
Mircia Muntean, din care reiese necesitatea si oportunitatea adoptdrii unei hotdrari pentru
aprobarea noii organigrame, a noului stat de functii si pentru modificarea Regulamentului de
organizare si functionare pentru aparatul de specialitate al Primarului municipiului Deva,
institutiile si serviciile publice din subordinea Consiliului local Deva, referatul Compartimentului
resurse umane, salarizare nr. 29272/2011, precum si raportul Comisiei pentru administratie
publicd locald, juridicd, apararea ordinii publice, respectarca drepturilor si a libertatilor
cetatenilor, agriculturd, »

In temeiul art.36, alin.2 lit.“a”, alin.3, lit.“b” i al art. 45 alin.l din din Legea
administratiei publice locale nr. 215/2001, republicata, cu modificérile si completarile ulterioare.

HOTARASTE:

Art.l. - Aprobd noua organigramd pentru aparatul de specialitate al Primarului
municipiului Deva si serviciile fard personalitate juridici din subordinea Consiliului local al
municipiului Deva, conform Anexei nr. 1 la prezenta hotarare.

Art.2. - Aprobd noul stat de functii pentru aparatul de specialitate al Primarului
municipiului Deva si serviciile fara personalitate juridicd din subordinea Consiliului local al
municipiului Deva, conform Anexei nr. 2 la prezenta hotarare.

Art.3. - Aprobi modificarea Regulamentului de organizare si functionare al aparatului de
specialitate al Primarului municipiului Deva, conform Anexei nr. 3 la prezenta hotarare.

Art.4. - Prezenta modificd in mod corespunzator Hotardrea Consiliului local nr.1/2011 si
Hotararea Consiliului local nr.227/2011.

Art.5. - Finantarea cheltuielilor de personal se asiguré din bugetul local si din transferuri
din bugetul de stat.

Art.6. - Compartimentul resurse umane, salarizare al aparatului de specialitate al
Primarului municipiului Deva va duce la indeplinire prezenta hotérare.

Art.7. - Prezenta hotirdre se comunica:

- Institutiei Prefectului judetului Hunedoara;
- Primarului municipiului Deva;
- Compartimentului resurse umane, salarizare.
Deva, 23.5¢p
PRESEDINTE DE SEDINTA, .~
Consili¢r, i

* Hotdrarea a fost adoptatd cu 11 voturi pentru si 7 va

mbrie 2011
- CONTRASEMNEAZA,
o Secretar,
Augustin Socol
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Anexa nr.1 la Hot

ORGANIGRAMA APARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI Si SERVICIILE PUBLICE DIN SUBORDINEA CONSILIULUI LOCAL DEVA

PRIMAR

CONSILIUL. LOCAL

PRESEDINTE DE SEDINTA,
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Secretar,
Augustin Socol

\Ghergan

-~

Florian Sand



Anexanr. 2 la HCL nre=oJj Vi1

MUNICIPIUL DEVA - PRIMARIA MUNICIPIULUI DEVA SI SERVICILE FARA PERSO

NALITATE JURIDICA DIN SUBORDINEA

CONSILIULUI LOCAL
STAT DE FUNCTII
Functia publicd - Functia contractuald "
B @ 3 g 58 2 § 3 .é
; Functia de demnitate de executie / nivel de 8 g .g -g § de " B .'673 -g §
publica de conducere salarizare® © © ‘g Z @ conducere de executie = g 2%
Primar
1 |Primar [ ]
Viceprimari
2 Viceprimar
3 Viceprimar
Administrator public
¢ | I | I I | [ | |
Secretar municipiu
5| | | [ [ | | | |
Directia administratie publica locala
Director
6 Iexecuﬁv Consilier juridic | I superior| S l
Biroul juridic, autoritate tutelara
7| fsefbirou | Consilier juridic | [ [superior] s | | | |
Compartiment juridic
8 Consilier juridic | principal] S
9 Consilier juridic | asistent| S
10 Consilier juridic | asistent | S
Compartiment autoritate tutelara
11 Consilier juridic | superior! S
12 Consilier ! principal} S
Serviciul administratie publica, registru agricol
13 | [Set serviciu [Consilier juridic | [ ['superior] s |
Compartiment centrul de informare a cetatenilor
14 Consilier | superior} S
15 Consilier | superior| S
16 |Referent Hl superior] M
17 Consilier | principal} S
18 Consilier | asistent§ S
Compartiment administratie publica locala
19 Consilier juridic I superior} S
20 Consilier juridic 1 principal}] S
21 Consilier | principal} S
Compartiment registru agricol
22 Consilier | principal] S
23 Referent [l superior | M
Compartiment arhiva, informatii publice
24 Consilier | principal| S
25 Referent H] superior} M
Total directie : 20 posturi- 20 functii publice
Directia tehnica
% | [oirector executiv |Consitier | [ [ superior| s | | | |
Biroul unitatea municipala pentru monitorizarea serviciilor comunitare de utilitati publice
7| Sefbirou  |Consilier | ! { superior| s | | |
Compartimentul salubrizare, alimentare apa, canalizare, iluminat public
28 Referent I} superior| M
29 Consilier 1 superior | S
Compartiment monitorizare si control activitati de transport public local
10 Consilier ! principal} S
3 Consilier | asistent|{ S




| l

w

|

32 iConsilier [} ! principal —
Compartiment energetic ]
33 IConsiIier E | i superiorl S ﬂ { I J_
Compartiment atribuire contracte de achizitii publice
34 Consilier ] superiori S
35 Consilier i principal| M
36 Consilier | principal{ S
37 Consilier juridic | principal| S
38 Referent de specialf il superior | SSD
Compartiment urmarire contracte de achizitii publice
39 Consilier | superior] S
40 Consilier | principal] S
41 Referent de speciali ] superior | SSD
42 Consilier l i principal| S
Total directie : 17 posturi - 17 functii publice
Directia dezvoltare
43 T IDirector executiv I I | I I S l | I |
Biroul privatizare, programe dezvoltare
a4 | |Sef birou  |Consilier | | [ superior| s | | I |
Compartiment programe dezvoltare
45 Consilier | superior] S
46 Consilier | superior] S
47 Consilier | principal| S
48 Consilier [ superior] S
49 Consilier | principal] S
50 Consilier | superior} S
51 Consilier | principal] S
Compartiment privatizare
52 Consilier | | | superior] S |
Compartiment implementare proiecte fonduri nerambursabile
53 Consilier | asistent| S
54 Consilier i principal| s
55 Referent de special] ] superior | SSD
56 Consilier | superior| S
57 Referent de speciali] il superior | SSD
Compartiment promovare imagine
58 Consilier I asistent| S
59 Referent [} principal} M

Total directie : 17 posturi - 17 functii publice

Directia urbanism, amenajarea teritoriului, autorizatii in constructii

60 | Arhitect sef | | [ | | s |
Compartiment urbanism, amenajarea teritoriului, autorizatii in constructii

61 Consilier [ superior] S

62 Referent ]l superior| M

63 Consilier | superior| S

64 Consilier | superior| S

65 Referent il principal] M

66 Referent il superior| M

67 Consilier | asistent| S

68 Consilier | principal] S

69 Referent ] asistent}] M

70 Consilier [ debutant] S

71 Consilier | superior] S

72 JReferent de speciall ] superior | SSD
Compartiment informare si consultare a publicului pentru planurile de urbanism si amenajarea teritoriului
73 | {consilier J asistent| S

74 Consilier | debutant] S
Compartiment managementul calitatii

75 | | [Consilier | [ | asistent] s |




Total directie : 16 posturi - 16 functii publice

Directia managementul resurselor economice, relatii publice

76 l IDirector executiv I I | I I S I l
Serviciul financiar, buget, contabilitate

77 | |sef serviciu [Consilier | | T'superior] S | I
Compartiment buget - contabilitate

78 Consilier | superior| S

79 Consilier I superior] S

80 Consilier I superior[ S

81 Consilier | asistent| S

82 Consilier | asistent | S

83 Referent 1 superior} M

84 Consilier | principal] S

85 Consilier | superior] S

86 Consilier ] principal| S
Compartiment administrare si finantare invatamant preuniversitar de stat

87 | |Referent [ i Tsuperior] M | |
Compartiment monitorizare rambursari imprumuturi

88 | | [Consilier | [ [ superior] s | |
Compartiment informatica, banca de date

89 Consilier | superior{ S

90 Consilier | superior| S
Compartiment relatii publice

91 Consilier | asistent| S

92 Consilier | asistent| S

Total : 17 posturi - 17 functii publice

Compartimente aflate in subordinea Primarului

Compartiment resurse umane, salarizare

93 Consilier | superior] S

94 Consilier | superior] S

05 Consilier | principal} S

Compartiment audit intern

% | {Auditor | [ { superior| S |

Serviciul administrativ, protocol

97 Sef serviciJReferent treapta IA M
98 Referent treapta 1A M
99 Muncitor califif treaptali] M; G
100 Sofer M; G
101 Sofer M; G
102 Sofer M; G
103 Sofer M; G
104 Ingrijitor treapta | M;G
105 Ingrijitor treapta | M;G
106 Inspector sped grad IA S
107 paznic treapta | M;G
108 paznic treapta ! M;G
109 paznic treapta ! MG
Compartiment Cabinetul Primarului

110 Consilier 1A S
11 Consilier 1A S
112 Consilier 1A S
113 Consilier 1A S

Total : 21 posturi - 4 functii publice, 17 posturi in regim contractual ;

Directia Politia Locala

114 | IDirector executiv |Consilier

| superior| s |

Director executiv adjunct

5 | ld"_’__“rlte‘””e““'vczmsilier

Isuperiorl S |

Compartiment relatii mass-media, activitati juridice

116 | l [Consilier juridic

Isuperiorl S |

[Compartiment registratura




117 Politist iocal | principal] S
118 Politist local | principal| S
Compartiment patrimoniu, baze de date

119 Politist local | principal} S
120 Politist local | superior| S
121 Referent I
Serviciul ordine, liniste publica, paza bunurilor

122 |sef serviciu [Consilier I [ superior] 1
Birou ordine publica

123 Sef birou Consilier ! superior| S
124 Politist local I superior] S
125 Politist local 1] superior| M
126 Politist local | principal| S
127 Politist local i asistent| M
128 Politist local 1] principal} M
129 Politist local i superior] M
130 Politist focal 1] superior| M
131 Politist local 1] superior] M
132 Politist local il asistent{ M
133 Politist local | principal{ S
134 Politist local | asistent] S
135 Politist iocal i superior| M
136 Politist local i superior] M
137 Politist local I superior| M
138 Politist local Hl asistent| M
139 Politist local | principal| S
140 Politist local i superior| M
141 Politist local ] principal ] M
142 Politist local n superior] M
143 Politist local ] superior] M
144 Politist local i asistent| M
145 Politist local ili asistent|] M
146 Referent treapta 1li M
147 Referent treapta I M
Compartiment interventie rapida, ofiteri de serviciu

148 Politist local il asistent | M
149 Politist local ] superior| M
150 Politist Jocal i superior] M
151 Politist local 1] superior| M
152 Politist local il superior] M
153 Politist local in superior| M
154 Politist local Il superior|{ M
155 Politist local | superior| S
156 Politist local | principal] S
157 Politist local | principal} S
158 Politist local Ll asistent| M
159 Politist local L} superior{ M
Compartiment dispecerat, evidenta persoanelor

160 Politist local 11} superior|] M
161 Politist local il principal ] M
162 Politist local i superior | M
163 Politist local | superior] S
164 Politist focal i superior] M
Birou circulatie rutiera

165 Sef birou Consilier | superior| S
166 Politist local | asistent] S
167 Politist local i} superior| M
168 Politist local | principal] S
169 Politist local ] superior| M
170 Politist local 1} superior| M




17 Politist local il superior| M

172 Politist local LI} superior] M

173 Polifist local m superior] M

174 Politist local Il superior] M

175 Politist focal [} principal] M

176 Politist local il superior] M

177 Politist local i superior} M

Compartiment disciplina in constructii, protectia mediului

178 | | |Consilier | [ [superior| S | | |
Compartiment activitate comerciala

179 | i |Consilier | i ['superior| s | [ |

Total directie ; 65 posturi - 5 functit publice de conducere; 58 functii publice de executie; 2 posturi in regim contractual ;

Functia publica de executie specifica de Politist local clasa | se asimileaza din punct de vedere al salariu
publica de executie specifica de Politist local clasa Il se asimileaza din punct de veder

1ui cu functia publica de executie de consilier; functia

Aparatul permanent al Consiliului Local

180

Consilier juridqgrad Il

181

Consilier juridigrad If

Total 2 posturi in regim contractual

Serviciul public comunitar local pentru evidenta persoan

elor

Sef serviciu - consilier

182 | [sef serviciu [Consilier | | [superior| s | |
Biroul evidenta persoanelor si eliberarea actelor de identitate
183 | [sef birou  [Consilier | ! ['superior| s | |
Compartiment informaticd
184 Consilier | superior| S
185 Consilier | asistent} S
186 Consilier i superior f S
Compartiment ghiseu unic
187 Consilier | superior] S
188 Consilier | asistent] S
189 Consilier | principal} S
190 Referent treapta 1A M
Biroul stare civila
191 Sef birou  |Consilier | superior! S
192 Consilier | principal] S
193 Consilier | principal] S
194 Consilier | superior| S
195 Consilier | principal{ S
196 Consilier | principal} S
197 Referent Hi asistent
Total serviciu : 16 posturi - 15 functii publice, 1 post in regim contractual ;
Serviciul voluntar pentru situatii de urgenta
Sef serviciu
198 | [sei serviciu jConsilier | [ I'superior| S | |
Compariiment prevenire
199 Referent | superior | M
200 Referent | superior | M
201 | Muncitor califif treantal | G, M

Compartiment interventie

Echipa Cristur

202 Pompier voluntar
203 Pompier voluntar
204 Pompier voluntar
Echipa Barcea Mica

205 Pompier voluntar
206 Pompier voluntar
207 Pompier voluntar
Echipa Archia

208 Pompier voluntar
209 Pompier voluntar




Echipa specializata de interventie transmisiuni - alarmare

210 Pompier voluntar
211 Pompier voluntar
212 Pompier voluntar

Echipa specializata de interventie cercetare - cautare

213 Pompier voluntar
214 Pompier voluntar
215 Pompier voluntar
Echipa specializata de interventie deblocare - salvare

216 Pompier voluntar
217 Pompier voluntar
218 Pompier voluntar
Echipa specializata de interventie sanitar - veterinara

219 Pompier voluntar
220 Pompier voluntar
221 Pompier voluntar

Echipa specializata de interventie evacuare

222 Pompier voluntar
223 Pompier voluntar
224 Pompier voluntar

Echipa specializata de interventie protectie N.B.C.

Pompier voluntar

225
226 Pompier voluntar
227 Pompier voluntar

Total serviciu : 30 posturi - 3 functii publice, 1 post in regim contractual

; 26 posturi in regim voluntar ;

TOTAL POSTURI 227

Demnitari 3
Administrator public 1
NR. TOTAL FUNCTH PUBLICE 173
NR. TOTAL FUNCTII PUBLICE DE CONDUCERE 20
NR. TOTAL FUNCT! PUBLICE DE EXECUTIE 153
NR. TOTAL FUNCTH! CONTRACTUALE DE CONDUCERE 1
NR. TOTAL FUNCTH CONTRACTUALE DE EXECUTIE 23
NR. POSTURI CU STATUT VOLUNTAR 26
NR. TOTAL FUNCTII IN INSTITUTIE 227

PRESEDINTE DE SEDINTA,

Consilier,
Florian Sandel Ghergan

i

CONTRASEMNEAZA,

Secretar,
Augustin Socol




Anexa nr. 3 le HCL nrd s LA
punciul W4, din CAPITOLUL Il - ATRIBUTII SPECIFICE al Regulamentului de Organizzi® 8l
“unctionare al Aparatului de specialitate al Drimarului municipiului Deva se modifica si veé avea
urmatorul continut :

4. - STRUCTURA ORGANIZATORICA A APARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI
MUNICIPIULUI DEVA
Art, 22. Siructura organizatorica a aparatului de specialitate al Primarului municipiului Deva cuprinde
urmatoarele compartimente functionale:
A. DIRECTIA TEHNICA

Directia tehnica este directia din cadrul aparatului de specialitate al Primarului municipiului Deva
care are atributii cu privire la :
- realizarea programelor de investitii de retele edilitare, de drumuri, constructii de locuinte si a
altor lucréri publice;
. organizarea, coordonarea si verificarea realizarii lucrérilor de reparatii curente, la construciiile
aflate in administrarea unitatilor de invatamant;
- intocmirea, impreund cu organele de specialitate, @ unor programe privind refacerea si
orotectia mediului inconjurator, a monumentelor istorice si a celor de culturd si artd si asigurarea
realizarii acestor programe;

Directia tehnicé are in subordine urmatoarele compartimente functionale :
Biroul unitatea municipala pentru monitorizarea serviciilor comunitare de utilitati publice
» Compartimentul salubrizare, alimentare apa, canalizare, iluminat public
> Compartimentul energetic
» Compartimentul monitorizare si control activitati de transport public local
Sub directa coordonare a Directorului functioneaza !
> Compartimentul atribuire contracte de achizitii publice
> Compartimentul urmarive contracte de achizitii publice

Af. BIROUL UNITATEA MUNICIPALA PENTRU MONITORIZAREA SERVICILOR COMUNITARE
DE UTILITATI PUBLICE cu urmatoarele atributii :
A 1.1. COMPARTIMENTUL SALUBRIZARE, ALIMENTARE APA, CANALIZARE, ILUMINAT PUBLIC
A)in domeniul monitorizarii serviciilor comunitare de utilitati publice

. pregatirea strategiilor locale pentru accelerarea dezvoltarii serviciilor comunitare de utilitati
publice, in colaborare cu operatorii existenti si prezentarea acestora autoritatilor administratiei publice
locale, municipaie sau judetene, spre aprobare; ‘
- implementarea strategiilor locale, municipale sau iudetene peniru accelerarea dezvoltarii
serviciilor comunitare de utilitati publice si monitorizarea rezultatelor fiecarui operator,

- asigurarea conformitatii dlauzelor atasate la coniractele de delegarea @ gestiunii serviciilor
comunitare de utilitati publice cu prevederile Strategiei nationale;

- pregatirea si trimiterea raportului sie activitate catre birourile de menitorizare de e rivel de
prefectura;

. asistarea operatorilor de interes i0C&i, municipe! sau judetean si a consiliilor locale, riunicipale
sau judetene in procesul de accesare a fondurilor pentru invastitii;

- prezentarea rapoartelor de activitate si supunerea acestora spre aprobarea consiiului local,
municipal sau judetean;

. pregatirea si supunerea spic aprobare a ajustarilor strategiei locale, municipale sau judstene

prin consultari cu autoritatile responsabile;
. administrarea relatiei cu reprezentanti ai UE, ai institutiilor financiare internationale, ai bancilor Si

ai autoritatilor administratiei publice centrale;
B) in domeniul activitatii de coordonare si control servicii publice :
- participa la lucrarile comisiilor de licitatie si selectie de oferte in vedere atribuirii de contracte de

lucrari in interesul municipiululi
- participa la lucrarile comisiilor de receptie a lucrarilor de investitii realizate de catre serviciile

publice

participa, alaturi de alte institutii publice, la efectuarea de controale pe raza municipiului Deva

constata si aplica sanctiuni contraventionale
- face propuneri de buget in fiecare an si le fundamenteaza pentru activitatile de salubrizare

stradala, ecarisaj, deszapezire si zone verzi.
- organizeaza, in colaboraré CU servicile publice specializate. activitaiea de salubrizare &

sunicipiului Deva.



—  verifica asigurarea curateniei si igienizarii dormeniului public si privat &l municipiului Deva pigtelor
agroalimentare, & malurilor apelor curgatoare, a terasamentelor de cale feraia, reteaua stradala etc.

_ controleaza buna intretinere a zonelor verzi, a bazelor de agrement si spori, terenurilor de joace
pentru copii, fantanilor arteziene, izvoarelor publice si monumentelor istorice.

~ participa la receptia lucrarilor de intretinere efectuate in parcuri si zone verzi, baze de agrement si
sport, terenuri de joaca pentru copii, fantani arteziene, izvoare publice si monumente istorice.

— urmareste prevenirea si limitarea impactului asupra mediului ce-! pot avea substantele si deseurile
de orice natura si anunta autoritatile teritoriale pentru protectia mediului privind activitatile neconforme
cu dispozitiile legale.

~ participa la organizarea si luarea masurilor de aparare impotriva fenomenelor meteorologice
periculoase si a calamitatilor naturale.

— organizeaza si coordoneaza activitatea de ecarisaj pe teritoriul municipiului Deva.

- organizeaza si coordoneaza activitatea de deratizare si dezinsectie pe teritoriul municipiului Deva.

- asigura elaborarea documentelor pentru sedintele consiliului local al municipiului Deva si Primariei,
ce privesc activitatile de care raspunde.

_ constata coniraventii si aplica sanctiunile contraventionale date in competenta prin imputernicirea
primaruiui.

— verifica la fata locului si solutioneaza sesizarile si reclamatiile facute de cetateni care se refera la
activitatile de care raspunde.

- colaboreaza cu celelaite compartimente functionale pentru rezolvarea atributiilor sppecifice.

- controleaza si receptioneaza zilnic, sub aspect cantitativ si calitativ lucrarile de salubritate sau
deszapezire.

_ verifica zilnic modul de asigurare a curateniei si ordinii pe domeniul public si privat al municipiului
Deva.

_ verifica si sanctioneaza contraventional pe cei care nu respecta normele de protectie a mediului
inconjurator.

- asigura aplicarea prevederilor legale privind colectarea selectiva a deseurilor, reciclarea si
reintroducerea lor in circuitul productiv.

- asigura intocmirea bancii de date in vederea cuprinderii in sistemul informatic a datelor fizice si
financiare ce decurg din documentele de activitate.

— asigura arhivarea documentelor pe care le instrumenteaza.

— saptaminal, se va face analiza privind comunicarea la termen a raspunsului la cererile sau
sesizarile primite pentru solutionare.

~ compartimentul executa si alte atributii stabilite prin lege sau prin alte acte normative, prin hotarari
ale consiliului local municipal, dispozitii ale primarului ori primite de la sefii ierarhici.

A 1.2. COMPARTIMENTUL MONITORIZARE Si CONTROL ACTIVITAT! DE TRANSPORT PUBLIC
LOCAL

- acorda licente de transport public local de calatori
- primeste documente pentru inmatricularea autovehiculelor lente care circula ocazional pe

drumuri publice, elibereaza certificate de inmatriculare si numere de inregistrare pentru acestea

- elibereaza documente pentru radierea autovehiculelor

- concesioneaza/ inchiriaza prin licitatie publicd mijloacele de transport si infrastructura aferente
sewviciilor de transport public local de calatori;

- creeazs un sistem relational cu operatorii de transport, calatorii, alte institutii ale statului;

- asiguré tiparirea, difuzarea, controlul, gestiunea si distributia legitimatiilor de calatorie;

- intocmeste documentatiile solicitate de consiliul local;

- stabileste reteaua de trasee de transport public local de calatori, precum §i programele de
circulatie pentru fiecare traseu,

- stabileste strategiei de dezvoltare a serviciului de transport public local de célatori in
concordant3 cu strategia si directiile de dezvoltare a transportului judetean, preconizate de Consiliul
judetean;

_ urméareste modul de respectare si indeplinire a obligatiilor contractuale asumate de operatorii
de fransport autorizati;

- stabileste modul de formare a tarifelor si modul de respectare a acestora de catre operatorii de
transport;

- urmareste modul de subventionare a transportului i a categoriilor de calatori care pot beneficia
de aceste subventii sau de gratuitati;
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- urmareste  modul cum sunt {inute evidentele contabile ale operatorilor de transport care

beneficiaza de subventi;

- controleaza operatorii de transport privind continuitatea in respectarea criteriilor pe bazd carora
s-a (ealizat autorizarea acestora, precum §i respectarea contractelor de concesiune si a caietelor de
sarcini;

- intocmeste  studile de fezabilitate privind reabilitarea, modernizarea sau extinderea
transportului local si a infrastructurii aferente;

- intocmeste regulamentul de desfasurare a transportului public local de calatori, pentru fiecare
tip de transport: auto, tramvaie, troleibuze,

- tine evidenta in registru special a mijloacelor de transport si @ inspectiilor tehnice periodice
valabile;

- analizeazd permanent a modului de indeplinire a indicatorilor de performanté de catre operatorii
de transport;

- organizeaza, monitorizeaza si controleaza activitatea operatorilor de transport public local de
calatori;

- controleaza activitatea operatorilor de transport cu privire 1a calitatea serviciului de transport
public local de célatori prestat si respectarea de ctre acestia a prevederilor caietelor de sarcini;

- aplica hotaréarile consiliului local cu privire la organizarea si desfasurarea transportului public
local de calatori cu mijloace auto, troleibuze si tramvaie;

- organizeaza concesionarea executarii transportului public local de calatori, precum si
concesionarea / inchirierea mijloacelor de transport sia infrastructurii aferente, dupa caz, operatorilor
de transport autorizati;

- asigura urmérirea in trafic a modului cum mijloacele de transport executa serviciul respectiv;

- urmareste indeplinirea conditiilor de protectie a mediului, de igienizare a mijloacelor de
transport si a statiilor de imbarcare/debarcare a calatorilor,

- urmdareste desfagurarea transportului public local de calatori in conditii de regularitate, confort si
siguranta;

- asigura prestarea transportului public local de calatori in conditii civilizate, cu mijloace de
transport moderne i la tarifele cele mai accesibile;

- verifica indeplinirea conditiilor legale si elibereaza autorizatii de transport persoane - bunuri in
regim de taxi

- vizeaza la fiecare 5 ani autorizatiile de transport persoané — bunuri in regim de taxi, verificand
infdeplinirea conditiilr ce au stat la baza emiterii autorizatiilor

- asigura desfasurarea procedurii de atribuire a autorizatiiolr taxi conform Legii nr. 38 / 2004,
modificata si completata

- intocmeste proiectul contractului de delegare a gestiunii pe care il supune aprobarii Consiliului
Local si urmareste semnarea contractelor de delegare cu fiecare transportator autorizat, pe baza
autorizatiei de transport si a numarului de autorizatii taxi obtinuta

- verifica indeplinirea conditiilor legale si elibereaza autorizatii de transport in regim de inchiriere

- verifica indeplinirea conditiilor legale si elibereaza autorizatii pentru executarea servicivlui de
in--irieri de autoturisme

- verifica indeplinirea conditiflor legale si elibereaza suterizatii pentru cispeceratele taxd

- tne evidenta autorizatiilor taxi atribuite pe tipuri de servicii { transport de perscane - buinuri i
regim taxi, transport persoanc in regim de inchiriere si serviciul de inchiriere de autoturisme ) si al
contractelor de delegare a gestiunii in registrul special de atribuire

- elibereaza si verifica lipirea ecusoanelor ¢z tip autocolant pe autoturismele AUTORIZATE

- verifica incheierea de catre transportator a asigurarii persoaneior trasnportate si a bagajelor

acestora sau a bunurilor transportate
- asigura respectarea drepturilor si intereselor transportatorilor autorizai si accesul lor transparent

si nediscriminatoriu la piata transportului public local

- realizeaza consultarea asociatiilor profesionale de profil conform cerintelor legale

- propun consiliului local spre aproare numarul maxim de autorizatii taxi, nivelul tarifelor de
distanta maximale, locurtile de asteptare a clientilor sau de statiobnare a taxiurilor, forma ecusonului tip
qutocolant si alte prevederi necesare bunei organizari se executari a serviciului de transport in regim
taxi

- realizeaza controlul modului cum sunt respectrate prevedereile Legii nr. 38 / 2004, modificata s
completata, ale contractelor de atribuire in gestiune a executarii serviciilor de transport in regim taxi,

precum si prevederile regulamentelor de organizare si executare a serviciului de transport in regim taxi
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- intocmeste referatul prin care propune suspendarea sau retragerea autorizatiei de transport si / sau
de taxi atunci cand se constata nerespectarea prevederilor legale .
- retine autorizatia taxi daca la controlul efectuat lipseste ecusoinul sdau unul din actele prevazute @ fi
la bordul autovehiculului
- organizeaza baza de date privind activitatea profesionala, evid4nta abaterilor de al conduita
profesionala si a sancitunilor pentru aceste abateri ce constituie cazierul de conduita profesionala,
conform prevederilor legale
- in cazul in care, pe parcursul desfasurarii activitatil compartimentului, se impune contractarea
uni serviciu / produs / lucrare, compartimentul inainteaza Compartimentului atribuie contracte de
achizitii publice” caietul de sarcini necesar achizitiei respective, caiet care va cuprinde toate datele
necesare achizitiei.
- ulterior achizitiei, dupa obtinerea unei copii a contractului de achizitie publica, compartimentul va
urmari derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un Proces-verbal de receptie
la finalizarea contractului, Proces-verbal din care sa rezulte ca produsul a fost livrat, respectiv serviciul
a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozitie a Primarului .
A 1.3. — COMPARTIMENTUL ENERGETIC cu urmatoarele atributii:
- elaboreaza si propune spre aprobare autoritatii administratiei publice locale programul propriu de
modernizare si dezvoltare a SACET
- identifica zonele unitare de incalzire
- elaboreaza in conformitate cui reglementarile cadru emise de ANRSC si supune spre aprobare
autoritatii administratiei publice locale urmatoarele :

- regutamenul serviciului public de alimentare cu energie termica
- caietul de sarcini pentru prestarea serviciului public de alimentare cu energie termica si pentr.
exploatarea SACET
- contractul de delegare a gestiunii serviciului public de alimentare cu energie termica, dupa caz
. urmareste realizarea obiectivelor cuprinse in programul propriu de modernizare Si dezvoltare a
SACET
- urmareste indeplinirea clauzelor contractuale in cazul gestiunii delegate
- comunica periodic datele solicitate de autoritatile de reglementare competente
controleaza modul de desfasurare a activitatii privind repartizarea costurilor energiei termice in
condominii
- furnizeaza si inainteaza catre autoritatea administratiei publice locale datele preliminare necesare
fundamentarii si elaborarii strategiei de valorificare pe plan loca a potentialului resurselor energetice
regenerabile
- propune solutii de valorificare pe plan local a potentialului resurelor energetice regenerabile
- elaboreaza si urmareste realizare aprograrmului de contorizare a SACET
- urmareste indeplinirea demersurilor pentru obtinerea de avize, acorduri, licente etc. pentru buna
functionare a Grupului de Cogenerare, respectand legislatia in vigoare
- urmareste operatiunile de deservire cu energie electrica si termica a ,Complexului Aqua Land -
bazine de inot si agrement ", la Stadionul _Cetate” Deva prin Grupul de Cogenerare, care va asigura.
alimentarea cu energie electrica si caldura, cat si transferarea la reteaua electrica a sistemului natione.
a energiei electrice produse si care nu se va utiliza pentru complexul Aqua Land, respectand legislatia

in vigoare
- intocmeste un raport anual privind functionarea in parametri normali a Grupului de Cogenerare la

Complexul Aqua Land.

in cazul in care, pe parcursul desfasurarii activitatii compartimentului, se impune contractarea uni
serviciu / produs / lucrare, compartimentul inainteaza ,Compartimentului atribuie contracte de achizitii
publice” caietul de sarcini necesar achizitiei respective, caiet care va cuprinde toate datele necesare
achizitiei.

- ulterior achizitiei, dupa obtinerea unei copii a contractului de achizitie publica, compartimentul va
yrmari derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un Proces-verbal de receptie
|a finalizarea contractului, Proces-verbal din care sa rezulte ca produsul a fost livrat, respectiv serviciul
afost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozitie a Primarului .

A2. COMPARTIMENTUL ATRIBUIRE CONTRACTE DE ACHIZITIl PUBLICE cu urmatoarele atributii:
1) Demararea procedurilor de achizitii publice :

- |a solicitarea compartimentelor de specialitate din cadrul aparatului de specialitate al Primaruiui si a
sewviciilor publice subordonate Consiliului Local Deva fara personalitate juridica, in baza caietelor de
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sarcini intocmite de acestea si tinand cont de referatele de necesitate si oportunitate, demareaza

procedurile de achizitie publica aplicand legislatia in domeniu ; -

- intocmeste Referatul de necesitate privind demararea procedurii de achizitie, in care s justifica

necesitatea achizitiei unui produs, a unui serviciu sau a unei lucrari de investitii precizind costul

estimativ al achizitiei potrivit legisiatiei in vigoare ;

- organizeaza si realizeaza achizitile publice pentru toate tipurile de contracte de achizitii, atat pentru

fondurile alocate prin bugetul focal cat si pentru fondurile nerambursabile atrase de catre

compartimentele de specialitate ;

- in cazul derularii procedurilor de achizitii pentru realizarea de investitii sau reparatii asupra bunurilor

ce apartin domeniului public sau privat al Municipiului Deva persoana responsabila cu achizitia publica

se asigura ca bunurile respective fac parte din domeniul public sau privat al Municipiului Deva si sunt
inscrise in  evidentele contabile, colaborand in acest sens CU , Serviciul Comunitar de Cadastru si

Agricultura”, precum si ,Serviciul financiar, buget contabilitate” din cadrul aparatului de specialitate al

Primarului;

- demareza procedurile de achizitii si in cazul altor tipuri de bunuri, servicii sau produse numai daca

aceasta se impune prin acte normative speciale ;

- demareaza procedura de achizitie numai in situatia in care pentru respectivul contract de prestari

senvicii , achizitie de lucrari sau achizitie de produs sunt asigurate resuse financiare in bugetul general

al municipiului Deva.

- solutioneaza toate sesizarile, petitile care privesc achizitiile publice respectand legislatia in vigoare

2) Organizarea procedurii de achizitie publica :

- in urma referatului  de necesitate elaborat de unul din compartimentele din cadrul Aparatului de

specialitate  de specialitate al Primarului municipiului Deva sau a serviciilor publice subordonate

Consiliului Local Deva fara personalitate juridica, se intocmeste o Nota Justificativa,

- in cuprinsul acestei note justificative se precizeaza categoria de produse, servicii sau lucrari care

trebuie achizitionate ;

- se identifica codul CPSA sau CPV al achizitiei ;

- se estimeaza valoarea achizitiei ;

- se precizeaza pozitia din buget unde au fost alocate fonduri pentru respectiva achizitie, precum si

suma cuprinsa ;

- ge justifica achizitia, potrivit motivatiilor exprimate in referatele de necesitate ;

- se verifica daca pana in prezent sau mai achizitionat produse, servicii, lucrari similare ;

- se fundamenigaza alegerea altei proceduri decat cea de licitatie ,

. se compara valoarea estimata a achizitiei cu pragurile valoric de la art. 124 din OG nr 34/2006

. elaborarea Dispozitiei si a Referatului aferent @ prin aceasta dispozitie se aproba organizarea
procedurii de achizitie publica care a fost aleasa prin Nota Justificativa. De asemenea prin acesta
Dispozitie se numesc membrii comisiei de evaluare a ofertelor si se fixeaza data cand trebuie
depuse ofertele si data cand are loc evaluarea ofertelor.

. Se precizeaza temeiut legal din OG nr. 34/2006 in baza caruia s desfasoara respectiva procedura
de achizitie publica precum si temeiul legal din Legea 215/2001 in baza caruia se va emite
respectiva Dispezitie;

. Elahorarea si triterea ia Monitorul Oficial a anunturilor de: intenie, participare si de atribuire ;

- se identifica achizitiile pentru care irebuie anuriuri de intentie (2 compara cu pragurile valorice

din OG . 24/2006). se elaboresza aceste anunturi si se timit spre siparire i Monitorul Oficial. Acest

anunt se intocmeste dupa modelul din OG 34/2006.

- se identifica achizitiile pentru care trebuie anunturi de participare (se compara Ccu pragurile

vaiorice din OG nr. 34/20086), se elaboreaza aceste anunturi si se trimit spre tiparire la Monitorul Cficial.

Acest anunt se intocmeste dupa modelul din OG 34/2006.

- In urma desfasurarii unei proceduri de licitatie, in maxim 30 de zile de la semnarea contractului

trebuie transmis un anunt de atribuire. Acest anunt se intocmeste dupa modelul din OG 34/2006

. Se elaboreaza “Documentatia pentru elaborarea si prezentarea ofertelor” - in cadrul acesteia se
precizeaza: informatii despre autoritatea contractanta, cerintele minime de calificare cu privire |2
eligibilitate, inregistrare, capacitatea tehnica si economica, caietul de sarcini, instructiuni privind
datele limite respectate si formalitatile care trebuie indeplinite, instructiuni privind modul de
elaborare si prezentare a propunerii financiare, criteriul aplicat pentru atribuirea contractului de
achizitie publica, precum si alte precizari. Aceasta se intocmeste de catre membri comisiei de

evaluare;



- Se publica in SEAP anunturile de intentie si participare precum si documeniatiile pentru elaborarea
si prezentarea ofertei, in conditile OG 34/2006 ;

- Se evalueaza ofertele primite prin SEAP de catre membrii comisiei de evaluare a ofertelor si se
declara oferta castigatoare, in conditiile OG 34/2006 ;

- Se intocmesc si se transmit; Comunicarile privind rezultatul procedurii de achizitie publica: in
comunicarile catre ofertantii declarati necastigatori se precizeaza motivul pentru carew oferta lor a
fost descalificata sau declarata necastigatoare si numele ofertantului castigator. in comunicarile
catre ofertantii declarati castigatori se precizeaza data dupa care sunt ivitati sa incheie contractul;

- Se incheie contractul de achizitie publica: se intocmeste un contract de achizitie publica dupa
modelele existente, care se asdapteaza la situatiile concrete pe care le avem; se transmite (prin
email, fax) un exemplar la furnizor, prestator si se cere pareréa acestuia; sa cede de comun acord
asupra clauzelor contractului; se semneaza contractul si se inregistreaza; Atunci cand este cazul se
incheie si acte aditionale in urmatoarele conditii: uneori este necesara modificarea unor clauze din
contract, deoarece intervin unele situatii neprevazute; aceste acte aditionale se incheie mai ales
dupa desfasurarea unor proceduri de negociere cu 0 singura sursa; se rtefera in principal la
modificarea termenelor contractelor si a pretrilor acestora;

- intocmeste documentele privind clasificarea finald a ofertantilor pe baza ofertelor financiare sia

calitatilor tehnice stabilite in documentele licitatiei, sau prin apreciere directd, conform actelor normative

in vigoare;

- negociazi preturile pentru achizitiile de bunuri si de servicii de la furnizorii unici;

- intocmeste si supune aprobarii documentele de negociere;

- testeaza preturile practicate pentru achizitionarea de bunuri sau de servicii cu valori mici, pentru

care ofertantii refuzd s& prezinte in scris oferte de pret, purtand semndtura si stampila acestora, le

consemneaza si le supune aprobarii conducerii Primariei municipiului Deva

- tine legatura cu furnizorii din tard pentru procurarea de oferte si testarea preturilor pentru

achizitiile de bunuri si de servicii;

- difuzeazs documentele de negociere aprobate precum i valorile de contractare pentru

produsele licitate si adjudecate;

- primirea si rezolvarea contestatiilor;

- intocrnirea rezolutiilor la contestatiile depuse;

- se respecta si se aplica toate dispozitiile legale in vigoare

3) Transmiterea contractelor de achizii caire compartimentele de specialitate

- dupa finalizarea procedurii de achizitie publica si numai dupa incheierea raportului de adjudecare

respectind legislatia in vigoare, contractele se inainteaza in vederea semnarii  directiei tehnice,

economice si juridice. Toate contractele vor purta si semnatura unei persoane din cadrul
compatimentelor de specialitate care au solicitat achizitia respectiva.

- dupa semnarea contractelor de catre toate persoanele cu atributii in acest sens, acestea se fransmit

in copie pe baza unui proces verbal de predare — primire incheiat intre persoana care a realizat

procedura de achizitie si reprezentantul compartimentului de specialitate care a solicitat achizitia
publica in vederea derularii, urmaririi si realizarii contractului respectiv.

A3. COMPARTIMENTUL URMARIRE INVESTITH ( respectiv executii de lucrari, prestart servicii
asupra bunurilor de domeniu public sau privat al municipiului Deva sau achizitii de produse
necesare intretinerii domeniului public si privat al municipiului ) cu urmatoarele atributi

a) Urmarirea contractelor de achizitii publice privind executiia de lucrari si prestarii de
servicii:

. urmareste periodic stadiul de realizare a contractelor de achizitii publice privind realizarea sau
intretinerea unor investitii atat cantitativ, calitativ cat si valoric

. colaboreaza cu Serviciul financiar, buget contabilitate din cadrul aparatului de specialitate al
primarului in ceea ce priveste transmitearea actelor justifcative in vederea achitarii contravalorii
punurilor livrate, a serviciilor prestate sau a lucrarilor executate precum si pentru inregistrarea corecta
in evidentele contabile

b) Receptia lucrarilor si serviciilor pentru bunurile ce aprtin domeniului public sau privat al
municipiului Deva sau achizitii de produse necesare intretinerii domeniului public si privat al
municipiului

- intocmeste urmatoarele tipuri de receptie

- procesele verbale de receptie a documentatiilor tehnice si economice,
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- procesele verbale de receptie a bunurilor si serviciilor schizitionate pentru desfasurarea ¥

conditii a activitatii compartimentului

- procesele verbale de receptie a lucrarilor de investti  partiale, 12 terminarea jucrarilor si

procesele verbale de receptie finala ;

pentru receptia lucrarilor si serviciilor aferente bunurilor ce apartin domeniului public sa! privat
al municipiului Deva sau achizitiei de produse necesare intretinerii domeniului public si privat al
municipiului se va numii o comisie prin dispozitia primarului;

. persoana din compartimentul urmarire care acorda viza de bun dé plata pe situatiile de lucrari /

facturile fiscale va transmite un exemplar al procesului verbal de receptie 12 terminarea lucrarilor

precum cel 1a receptia finala catre Serviciul Financiar, Buget Contabilitate” precum si catre ,Serviciul

Comunitar de Cadastru si Agricultura”.

c) Vizarea facturilor

. seiafacturadela registratura ;

. se identifica carei achizitii i corespunde respectiva factura;

. se verifica daca a fost efectuata o receptie calitativa si cantitativa pentru produsul, serviciul sau
lucrarea a carei contravaloare se regaseste pe factura si daca nu s€ realizeaza respectiva
receptie ;

- se verifica daca contravaloarea acelei facturi se regaseste in contractul pentru respectiva achizitie ;
in acest sens s€ intocmeste un tabel in care se inscriu valorile facturilor anteriare si a celei
prezente. Totalul acestora se compara cu suma din contract, yrmarindu-se sa nu se depaseasca
valorile din contract |

. se urmareste ca suma din respectiva factura sa fie prinsa in bugetul local, comparandu-sé aceasta
suma cu diferenta dintre suma prinsa in buget si platile efectuata pana in acel moment de la acea
pozitie bugetara ;

. se avizeaza factura Cu stampila « Bun de plata » si semnaitura persoanei din compartimentul care
s-a ocupat de urmarirea si executia achizitie respective

- se competeaza anexele 1 si 3, care s€ iau de la Serviciu Financiar Buget Contabilitate

. se trece factura in Registrul pentru facturi al compartimentului;

. se ataseaza la factura urmatoarele documente © - copie dupa contractul de achizitie ;

Alte atributii :

- urmareste contractarea si decontarea jucrarilor la obiectivele de investitii in colaborare cu

compartimentele functionale interesate ;

- urmareste executia bugetara a capitolului investitii ;

- verifica, din punct de vedere tehnic de specialitate, ofertele de lucrari si prestari servicii,

. urmareste derularea executiei lucrarilor de investitii §i reparatii in teren ,

- verifica situatiile de jucrari ce se executd si propune acceptarea lor la plata;

- urmarirea respectarii contractelor de achizitii publice din punct de vedere al respectaril valorilor

si termenelor, confirmarea reaiitatii regularitatii si legalitatii platilor aferente contracielor facandu-se de

compartimentele care au propus si solicitat achizitia publica respectiva.

- conduce evidenta contractelor ce au ca obiect achizitiile publice de bunuri, servicii sau! activitati.

- coordeneaza activitatea de investitii pe obiective §i surse de finantare, atit cele proprii cat $i

cele ale Sarviciiler aflate sub e toritatea Primariei ;

- intocmeste planul anual de investiti, respectiv lista obiectivelor si a dotrilor prin cenfralizarex

propunerilor facute de compartimenitele functionale ;

- asigura, impreuna cu serviciul buget — contabilitate, obtinerea vizelor necesare dée la organele in

drept si deschiderea finantarii pentru obiectivele de investiti aprobate ;

- asiguré pregatirea documentatiiior pentru avizarea si aprobare & incicatorilor tehnico-economici

pentru fiecare obiectiv de investitii ;

- intocmeste informari in domeniile de specialitate ;

- face demersurile necesare pentru transferul, suplimentarea sau diminuarea sumelor alocate

pentru investitii pe capitole si obiective in timpul executiei bugetare, impreund cu serviciul buget —

contabilitate ;

- desfasoard activitatea necesard de supraveghere tehnica si de dirigentie de santier pentru

jucrarile de investitii, reparatii silucrari de intretinere la obiectivele apartinand patrimoniului Primariei ;

- face propuneri pentru finantarea lucrarilor de reparatii la unitatile de nvatamant, asigura

repartizarea acestora pe unitati s
pregateste §i asigurd receptia lucrarilor de reparatii sau de investitii, conform standardelor in

yvigoare;



- asigura intocmirea cariii tehnice a constructiei pentru obiectivele de constructii, .
- propune si intocmeste studii pe care le supune aprobarii autoritatii locale pentru dotari cu bunurl
de utilitate publicé;

- intocmeste darile de seama statistice trimestrial i anual ;

- prezinta trimestrial, sau ori de cate ori este nevoie, rapoarte cu privire la activitatea desfagurata
in cadrul serviciului;

- participa la intocmirea documentatiilor pentru obtinerea de fonduri de la institutii financiare
internationale;

- solicitd, analizeaza si tine evidenta ofertelor de pret;

- propune componenta comisiilor de licitatii si a comisiilor de evaluare;

- urmareste si asigura rezolvarea cererilor, a scrisorilor cetatenilor si ale agentilor economici;
respectd prevederile legale privind pastrarea confidentialitétii documentelor de licitatii si a
securitatii acestora,

- urmareste executarea contractelor de achizitii si informeaza sefii ierarhici ori de cate cate ori
apar incalcari ale clauzelor contractuale.

- colaboreaza cu celelalte compartimente functionale din cadrul Primariei la fundamentarea
programelor anuale de achizitii publice.

- controleaza in colaborare cu celelalte compartimente functionale, inregistrarea mijloacelor fixe si
obiectelor de inventar in evidentele contabile.

- solutioneaza in termenul prevazut de lege corespondenta repartizata.

- saptamanal, se va face analiza privind comunicarea la termen a raspunsului la cererile sau
sesizarile primite pentru solutionare.

- _ alte sarcini stabilite prin lege, hotarari ale Consiliului

- elaboreaza propuneri pentru lucrarile si fondurile necesare administrarii, modernizarii si
intretinerea domeniului public , parcari, strazi, drumuri, trotuare ;

- elaboreaza propuneri pentru lucrarile si fondurile necesare administrarii, modernizarii si
intretinerea retelei de apa si canalizare ;

- elaboreaza propuneri pentru iucrarile de dotare si mobilare a domeniului public la parcari
publice autorizate, artere de circulatie si intersectii de artere de circulatie, de asemenea urmareste
conservarea acestor dotari, conform celor stabilite prin documentele de urbanism si amenajarea
teritoriului elaborate si avizate;

- supravegheaza si coordoneaza efectuarea lucrarilor de intretinere sau reparare a instalatiilor
luminoase de semnalizare ( semafoare )inclusiv aparatele de dirijare electronica;

- coordoneaza realizarea lucrarilor de implementare a semnelor si indicatoarelor de circulatie
precum si cele cu denumirea de strazi sau a altora de orientare menite sa asigure desfasurarea
normala a circulatiei rutiere si pietonale;

- face propuneri in vederea aprobarii traseelor de circulatie rutiera in interiorul localitatii pe
categorii de autivehicule inclusiv stabilirea locurilor de parcare sau interzicerea parcarii-dupa caz,

- asigura siguranta circulatiei rutiere si pietonale, executand marcajele rutiere si pietonale;

- participa la pavoazarea municipiului cu ocazia sarbatorilor de iarna si Paste precum si la alt»
amenajari specifice diferitelor manifestari culturale;

- actioneaza potrivit legii, pentru buna gospodarire si infrumusetarea a localitatii, stabilind
sanctiuni pentru agentii economici si persoane fizice;

- elaboreaza propuneri pentru lucrarile si fondurile necesare administrarii, modernizarii si
intretinerii domeniului public si privat finantate de la bugetul local;

- avizeaza lucrarile edilitare de alimentare cu apa, canalizare, alimentare cu energie electrica,
telefonie , gaze, etc. care se executa pe teritoriul municipiului Deva

- rezolva cererile sesizarile si reclamatiile cetatenilor cu privire la activitatea de reparatii drumuri,
circulatie rutiera si pietonald, iluminat public.

B. DIRECTIA URBANISM, AMENAJAREA TERITORIULUI, AUTORIZATII IN CONSTRUCTII

Directia urbanism, amenajarea teritoriului, autorizatii in constructii este directia din cadrul
aparatului de specialitate al Primarului municipiului Deva care stabileste orientdrile generale privind
organizarea si dezvoltarea urbanistica a municipiului Deva .

Directia este condusa de Arhitectul — sef si are in subordine ,Compartimentul urbanism,
amenajarea teritoriului, autorizatii’, ,Compartimentul informare si consultare a publicului pentru
planurile de urbanism si amenajarea teritoriului” si ,Compartimentul managementul calitatii”.

Arhitectul-sef are urmatoarele atributii :
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- asigura realizarea tuturor masuritor stabiite prin hotarari ale consiliului local al municipiulul Deva

sau prin dispozitii ale primarului, pentru aplicarea strategiilor de dezvoltare urbanistica a orasului Deva

si al teritoriului administrative.

- participa la toate actiunile consiliului local al municipiului Deva si ale Primariei municipiului care
ajarea

au drept scop dezvoltarea urbana si amenajarea spatiilor publice ale orasului, precum si amen
teritoriului administrativ al municipiului Deva.

- asigura redactarea certificatelor de urbanism, autorizatiilor de construire si autorizatiilor pentru
desfiintarea constructiilor pe baza documentatiilor tehnice prevazute de lege si le prezinta Spré
semnare persoanelor competente; fiind direct raspunzator de legalitatea acestora,

- urmareste executarea constructiilor in conformitate cu autorizatiile de constructie;
care se constata nerespectarea autorizatiei de constructie sau executarea unor lucrari neautorizate
propune deindata masurile prevazute de lege;

- organizeaza si conduce la zi evidenta certificatelor de urbanism, autorizatiilor de constructie si
autorizatiilor de demolare.

- organizeaza eliberarea ceriificatelor de urbanism si a autorizatiilor in termenele si conditiile
prevazute de legisiatia in vigoare, astfel incat sa nu devina aplicabile dispozitile OUG nr. 27/2003
privind procedura aprobarii tacite aprobata prin Legea nr. 486/2003; raspunde in conditiile QUG nr.
27/2003.

- asigura si raspunde de incasarea taxei de autorizare conform legii; la finalizarea constructiilor
stabileste si raspunde de incasarea taxei de regularizare.

- asigura intocmirea si mentinerea evidentei terenurilor fara constructii intravilan si extravilan, in
colaborare cu serviciul patrimoniu, care fac parte din patrimoniul Municipiului Deva.

- asigura s raspunde de rezolvarea in termenul legal a sesizarilor primite de la cetatenii
municipiului Deva referitoare la respectarea legalitatii in domeniul urbanismului si constructiilor, in
colaborare cu Serviciul cadastru si agricultura - Biroul de disciplina in constructii.

- asigura intocmirea si raspunde de realizarea documentelor de organizare Si dezvoltare
urbanistica a municipiului Deva precum si de amenajare a teritoriului, cu respectarea traditiei locale si
realizarea lor conform prevederilor legale.

- initiaza proiecte pe teritoriul administrativ ale municipiului Deva ce S€ executa din bugetul local
sau din alte fonduri publice ori prin parteneriat public — privat si avizeaza toate proiectele intocmite de
terti pe teritoriul administrativ al municipiului Deva.

- asigura elaborarea proiectelor de urbanism si arhitectura prin procedurile de incredintare
prevazute de lege, in colaborare cu Directia tehnica — Compartiment achizitii publice, urmarirea
proiectelor pe parcursul elaborarii, receptionarea lucrarilor de proiectare. Elaboreaza propuneri de
organizare de concursuri de arhitectura pentru proiecte de importanta deosebita

- asigura executia proiectelor de urbanism si arhitectura finantate din bugetul local prin
procedurile de incredintare prevazute de lege, in colaborare cu Directia tehnica — Compartiment
achizitii publice, si controlul urmariri executiei pe santier, receptionarea lucrarilor de executie.

- stabileste si propune primarului masuri pentru refacerea si protectia mediului inconjurator;
asigura respectarea prevederilor legale privind crotectia, restaurarea, reabilitarea si conservarea zonel
istorice protejate, a monumentelor istorice si de arhitectura, a parcurior s rezervatiilor naturale,
propune amenajarea de noi parcur: si zone de agrement pe hzza documentatiilor de urbarism st de

amenajare a teritoriului.
~ colaboreaza cu celelalte directi pentru stabilirea necesarului de fonduri in vederea etaborarit

bugetului local.

- asigura elaborarea si respectarea prevederilor planurilui urbanistic generai al crasului si @
regulamentului de urbanism si aplicarea acestuia prin planurile de urbanism zcnale si de detaliu si
conformarea autorizatiilor de construire sau de desfiintare cu prevederile documentatiilor de urbanism.
- asigura monitorizarea urmarirea starii monumentelor de arhitectura si a zonelor de rezervatii si
sonelor protejate si face propunefi pentru conservarea, repararea si punerea lor in valoare.

~ inventariaza si propune spré aprobare zonele in care trebuie luate masuri de reabilitare urbana.
- supune aprobaril consiliului local, Planul Urbanistic General si Regulamentul Local de Urbanism
al municipiului Deva, precum si celelalte documentatii de urbanism elaborate in scopul dezvoltarii
urbanistice a orasului si teritoriului administrativ.

- asigura participarea cu reprezentanti 1 lucrarile comisiei de sistematizare a circulatiei rutiere.

- asigura asistenta de specialitate pentru verificarea la fata locului a imobilelor coproprietare
privata @ primariei care fac obiectul unor procese de sistare a starii de indiviziune.

in cazul in
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- constata contraventiile la actele normative in materie si aplica sanctiunile corespunzatoare in
domeniul constructiilor si urbanismului.

- saptamanal, se va face analiza privind comunicarea la termen a raspunsului la cererile sau
sesizarile primite pentru solutionare.

- asigura participarea la comisia de stabilitate a constructiilor, ca urmare a efectelor calamitatilor
naturale.

- conduce si raspunde de organizarea evidentei lucrarilor de constructii din municipiu in vederea
punerii [a dispozitie a rezultatelor acesteia, autoritatilor administratiei publice centrale.

- indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale Consiliului local sau dispozitii ale
Primarului

B1. COMPARTIMENTUL URBANISM, AMENAJAREA TERITORIULUI, AUTORIZATII cu
urmatoarele atributii:

- asigurd fundamentarea, elaborarea, aprobarea si realizarea programelor de organizare si de
dezvoltare urbanistica a municipiului ( plan urbanistic zonal, plan urbanistic de detaliu , studii de
specialitate ),

- gestioneazd procesul emiterii  certificatelor de wurbanism si a autorizafilor de
construire/desfiintare;

- supune spre aprobare studiile si proiectele de urbanism (PUG, PUZ, PUD);

- organizeaza concursuri locale pentru elaborarea proiectelor de urbanism;

- conservarea arhitecturii fraditionale locale si promovarea principiilor de arhitectura moderna;

- elaboreazd programe si actiuni pentru imbunatatirea continua a aspectului arhitectural-
urbanistic al municipiului, pastrarea specificului local si realizarea constructiilor cu arhitectura specifica
locala;

- avizeazs documentatiile de urbanism si elibereaza certificatele de urbanism;

- face analiza operativa privind respectarea structurii si continutului documentelor depuse $i
restituirea dupad caz, a documentatilor necorespunzétoare (in termen de maximum 5 zie de la
inregistrarea cererii);

- analizeazi proiectul depus pentru autorizarea executarii lucrarilor, pentru constatarea indeplinirii
tuturor cerintelor si conditiilor cuprinse in avizele obtinute de solicitant;

- redactarea si prezentarea spre semnare a certificatelor de urbanism si autorizafilor de

construire/desfiintare;
- asigura evidenta si protectia monumentelor, ansamblurilor si siturilor istorice recunoscute ca

valoare de patrimoniu local;

- analizeaza si propune avizarea documentatiilor privind zonele de protectie a monumentelor
precum si integrarea functionala in localitati a zonelor cu valoare deosebita;

- intocmeste avizul tehnic in vedera emiterii certificatului de urbanism respectiv a autorizatiei de
construire/desfintare pentru lucrari la constructii reprezentand monumente istorice sau cele situate in
zona de protectie a acestora de catre Consiliul Judetean potrivit prevederilor legale;

- asigura banca de date specifica activitatii de urbanism,;

- fundamenteaza dezvoltarea complexa a teritoriului municipiului;

- dezvoltd unele structuri functionale — spatiale care sa permitd realizarea unui echilibru
permanent intre modul de valorificare a potentialului natural si economic si protejarea acestora in
carelare cu conceptul dezvoltérii durabile a teritoriului;

- elaboreaza conceptul general al dezvoltarii durabile a municipiului;

- coordoneaza elaborarea planului urbanistic general a municipiului si realizarea programului de
masuri pentru aplicarea sirategiei de dezvoltare a teritoriului prin obiective si optiuni ale strategiei de
dezvoltare a teritoriului municipiului, domenii prioritare ale amenajarii teritoriului prin gospodarirea
complexa a apelor, infrastructura de transport, telecomunicatii, energetica, zonele protejate si
construite, restructurarea si realizarea de activititi economico-sociale, dezvoltarea si modernizarea
municipiului, imbunatatirea nivelului de locuire, dotare si echipare,;

- elibereaza certificatele si autorizatile de construire, reconstruire, modificare, extindere sau
reparare a cladirilor de orice fel, monumentelor si ansambilurilor istorice sau de culturd, imprejmuiri,
jucrari cu caracter provizoriu;

urmareste intocmirea ,avizarea si aprobarea documentatiilor de urbanism pentru municipiu;
elibereaza avize pentru lucrérile de construire ce se autorizeaza de catre consiliul judetean;
supune aprobirii studiile si detaliile de urbanism si urmareste modul de realizare al acestora;

- urmareste imbunatatirea continud a aspectului urban si face propuneri pentru pastrarea
specificului local in materie de arhitectura;
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. urmareste si ia masuri ca reclamele si firmele s& se incadreze armonios in aspeciul

municipiului;

- colaboreaza cu unitdtile de proiectare in vederea realizarii unor proiecte care s& respecte
traditia locala si cerintele actuale de functionare;

- verifica in teren documentatile depuse si face propuneri pentru eliverarea certificatelor de
urbanism;

- asigura si ia masuri pentru amplasarea corespunzatoare a constructiilor;

- urméareste modul de executare al constructiilor, incadrarea in prevederile autorizatiilor de
construire emise;

- asigura relatii publice cu cetétenil, institutiile publice i societatile comerciale privind problemele
de specialitate; potrivit programului de lucru cu publicul;

- elibereaza certificate de notare in Cartea Funciara in ceea ce priveste imobilele situate in raza
unitatii administrati teritoriale;

- participa la incheierea procesului verbal de receptie a lucrarilor, asigurand calculul regularizarii
taxei de autorizatie de construire potrivit prevederilor legale in vigoare,

- prezinta la cererea Consiliului Local si al Primarului rapoarte Si informari privind activitatea
urbanistica;

- asigura functionarea bancii de date in format electronic in ceea ce priveste emiterea autorizatiei
de contructie si transmiterea acestora catre Consiliul Judetean si Inspectia in Constructii;

- intocmeste rapoarte si face propuneri Consiliului Local , pentru adoptarea de hotarari in
clomeniul de activitate;

- asigura punerea la dipozitie a documentelor emise, organelor de control abilitate;

- asigura arhivarea actelor pe care le instrumenteaza conform normelor in vigoare;

- organizeaza consultarea cetatenilor pentru avizarea si aprobarea proiectelor de urbanism,
prezentarea acestora in comisiile de avizare, prezentarea lor in Consiliu Local si emiterea avizelor la

aceste lucrari,
- informeaza Consiliul Local si Primarul despre masurile ce se impun pentru matetrializarea

proiectelor de urbanism;

- urmareste cu sprijinul compartimentului juridic, modul de solutionare a proceselor verbale de
contraventie, respectiv darea lor in debit sau rezolutia instantelor judecatoresti;

- indeplineste si alte atributii stabilite prin acte normative sau incredintate de autoritatea
deliberativa si executiva.

- in cazul in care, pe parcursul desfasurarii activitatii compartimentului, se impune contractarea
uni serviciu / produs / lucrare, compartimentul inainteaza _Compartimentului atribuie contracte de
achizitii publice” caietul de sarcini necesar achizitiei respective, caiet care va cuprinde toate datele
necesare achizitiei.

- ulterior achizitiei, dupa obtinerea unei copii a contractului de achizitie publica, compartimentul va
urmari derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un Proces-verbal de receptie
la finalizarea contractului, Proces-verbal din care sa rezulte ca produsul a fost livrat, respectiv serviciul
a fost prestat. Memibril comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozitie a Primaruiui .

B2. COMPARTIMENTUL INFORMARE S! CONSULTARE A PLBLICULUI PENTRU PLANURILE DE
URBANISK: 51 AMENAJAREA TERITORIULU! cu urmatoarsle atributii :

- redacteaza documentul de planificare a procesului de pz:ticipare & publicului, pe baza
Regulamentului loca! adoptat si in functie de complexitatea plantiui de urbanism sau amanajare a
teritoriuluti

- redacteaza cerintele specifice care vor fi incluse in documentele de selectare si desemnare a
elaboratorului pentru documentatiile de urbanism si amengjare a teritoriului initiate de autoritatile
administratiei publice locale

- redacteaza propunerile de cerinte specifice necesar a fiincluse in avizul prealabil de
oportunitate pentru documentatiile de urbanism initiate de investitori privati, persoane fizice sau juridice
- gestioneaza activitatile de informare si consultare a publicului pe tot parcursul documentatie,
pana la aprobare

- publica pe pagina de internet proprie Autoritatii publice locale modul, perioada, local si orarulin
care se pot consulita documentele complete ale propunerilor (etapa PUG)

. afiseaza anuntul de mai sus si propunerile insotite de explicatii succinte, scrise si desenate,
intr.-un limbaj nontehnic, pe o perioada de cel putin 30 zile si la sediul primariei

. pune la dispozitia publicului, pentru consultare, prima versiune a propunerilor pe durata a cel

putin 45 zile
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- expune materialele grafice cu explicatii, pe durata a cel putin 45 zile, intr.-un spatiu amenajat cu
posibilitatea colectarii in scris a observatiilor cetatenilor

- pregateste, organizeaza si conduce o dezbatere publica cu privire la propuneri )
- y informeaza publicul cu privire la resultatele consuitarii, in termen de 15 zile de la data dezbaterii
publice

- informeaza simultan publicul prin anunt afisat la sediul Primariei, pe pagina de internet propr ie,
prin anunturi publicate in presa locala, anunt afisat in cel putin un loc vizibil pe teritoriul zonei tratate

prin panouri, anunturi catre proprietarii din zona (etapa PUZ)

- identifica si notifica proprietarii ale caror proprietati vor fi direct afectate de propunerile PUZ

- pune la dispozitia publicului spre consultare documentele aferente propunerilor PUZ

- informeaza publicul cu privire la resultatele informarii si consultarii

- informeaza in scris proprietarii ale caror imobile sunt direct afectate de propunerile PUZ si care
au trimis opinii, cu privire la observatiile primite si raspunsul argumentat la acestea

- in etapa PUD se notifica proprietarii parcelelor vecine, privind intentia si propunerile
documentatiei de urbanism

- informeaza in scris proprietarii care au trimis opinii cu privire la observatiile primite si raspunsul
la acestea

- informarea si consultarea publicului se face conform Legii nr. 52/2003 privind transparenta
decizionala in administratia publica, cu completarile ulterioare, si conform Legii nr. 544/2001 privind
liveral acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare, Ordinal nr.
2701/30 decembrie 2010 reprezentand baza Metodologiei de informare si consultare a publicului cu
privire la elaborarea sau revizuirea planurilor de amenajare a teritoriului si de urbanism.

B3 COMPARTIMENT MANAGEMENTUL CALITATH cu urmatoarele atributii :

- urmareste modul in care sunt respectate de catre toti angajatii prevederile Manualului Calitatii in ceea
ce priveste Sistemul de Management al Callitatii, conform standardului 1SO 9001 : 2001

- vesifica daca procesele necesare sistemului de management al calitatii sunt stabile, implementate si
mentinute

- intocmeste rapoarte periodice managementului de cel mai inalt nivel despre functionarea sistemului
de management al calitatii si despre orice necesitate de imbunatatire

- in cazul in care, pe parcursul desfasurarii activitatii compartimentului, se impune contractarea uni
serviciu / produs / lucrare, compartimentul inainteaza ,Compartimentului atribuie contracte de achizitii
publice” caietul de sarcini necesar achizitiei respective, caiet care va cuprinde toate datele necesare
achizitiel. '

- ulterior achizitiei, dupa obtinerea unei copii a contractului de achizitie publica, compartimentul va
urmari derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un Proces-verbal de receptie
la finalizarea contractului, Proces-verbal din care sa rezulte ca produsul a fost livrat, respectiv serviciul
a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozitie a Primarului .

C. DIRECTIA ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA
Directia Administratie Publica locald este structura de lucru a aparatului de specialitate ..
Primarului municipiului Deva, care indruma activitatea de cunoastere a prevederilor din actele
normative, asigurd respectarea legalitatii legilor si hotararilor Guvernului Romaniei, hotararile
Consiliului Local, dispozitiile Primarului si a oricdror acte cu caracter normativ.
Directia Administratie Public Locala este condus3 de un director si isi desfagoar activitatea prin
urmatoarele compartimente functionale:
»  Serviciul administratie publica, registru agricol
>  Biroul juridic, autoritate tutelara
1. SERVICIUL ADMINISTRATIE PUBLICA, REGISTRU AGRICOL
Serviciul administratie publica, registru agricol este condus de un Sef serviciu care are in subordine
urmatoarele compartimente:
- Compartimentul administratie publica locala,
- Compartimentul registru agricol;
- Compartimentul centrul de informare al cetatenilor
- Compartimentul arhiva, informatii publice

ci.4 COMPARTIMENTUL ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA cu urmatoarele atributii
asigura convocarea Consiliului local al municipiului Deva pentru sedintele de consiliu;
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- intocmeste ordinea de zi cu problemele supuse dezbaterii in sedintele Consiliului local; ‘

_ aduce la cunostinta consilierilor municipali proiectele de hotarari inscrise pe ordinea de zi &
fiecarei sedinte, insotite de expunerile de motive ale initiatorilor precum si rapoartele de gpecialitate
intocmite de compartimentele functionale din cadrul aparatului de specialitate al Primarului municipiului
Deva, le sprijina in clarificarea problemelor supuse dezbaterii;

- intocmeste si pune la dispozitia comisiilor de specialitate formularele tip pentru avizarea
rapoartelor si proiectelor de hotarari din ordinea de zi;

- intocmeste sintezele proceselor-verbale ale sedintelor de consiliu care au fost prezentate
plenului consiliului local;

- asigura pregatirea si desfasurarea in bune conditii a sedintelor consiliului local;

- urmareste intocmirea la timp de catre serviciile de specialitate a materialelor privind problemele
ce urmeaza sa fie supuse dezbaterii in cadrul sedintelor de consiliu;

- asigura aducerea la cunostinta tuturor compartimentelor care au pregatit materiale pentru
sedintele de consiliu, asupra orei si datei desfasurarii sedintelor de comisii;

- intocmeste graficul si tine evidenta prezentei consilierilor in cadrul comisiilor de specialitate siin
sedintele de consiliy;

- asigura aducerea la cunostinta publica prin afisarea la sediul Consiliului local si publicarea pe
site -ul propriu a tuturor proiectelor de hotérare de interes public;

- intocmeste fisa de pontaj a consilierilor la sedinte;

- multiplica si pregateste materiaiele ce urmeaza a fi supuse dezbateril Consiliului local,
pregateste mapele de lucru ale consilierilor, Primarului, Viceprimarilor, Secretarului municipiului;

- redacteaza hotararile Consiliului local si tine evidenta acestora intr-un registru special;

- urméreste si verifica intocmirea exactd a proceselor-verbale pentru sedintele Consiliului local

- comunica prefectului, in termenul prevazut de lege, hotararile Consiliului jocal, in vederea
exercitarii controlului de legalitate;

- distriouie catre compartimentele functionale precum si pentru persoanele juridice sau fizice
interesate hotararile Consiliului local;

- asigura aducerea la cunostinta publica a hotararilor Consiliului local cu caracter normativ prin
intermediul mass-media;

- dup3 fiecare sedinta de consiliu inchide dosarul sedintei, operatie care consta in numerotarea,
sigilarea si parafarea dosarului respectiv;

- urmareste inregistrarea corecta pe suport magnetic a sedintelor de consiliy;

- asigura consultarea dosarelor de sedinta de catre personalui din aparatul de specialitate de
specialitate al Consiliului local ori de cate ori au solicitat aceasta;

- Intocmeste Regulamentul de organizare si functionare a Consiliului local;

- intocmeste si comunica Prefecturii jucatului Hunedoara situatia trimestriala privind hotararile
adoptate de consiliul local si dispozitile, autorizatiile, certificatele, adeverintele si alte acte emise de
primar;

- primeste de la compartimentele functionale si tine evidenta dispozitiiior primarului, intr-un
registru special;

- comunica compartimenteler functionale precum si persoanelor interzsate dispozitiile primarulu;
- comunica prefectului, in termenul prevazut de lege, dispozitile primaruli in vederes exerciiarii
controlului de legalitate;

- iine evidenta acestora intr-un registru special;

- asigura afisarea ¢i intocmirea proceselor-verbale de afisare la sediul consiliului local a tuturor
publicatiilor de vanzare si citatiilor trimise in acest scop de instantele judecatoresti;

- inainteaza dovada afisarii publicatiilor de vanzare si a citatilor la solicitarea instantelor
judecatoresti sau executorilor judecatoresti;

- asigura consultarea listelor electorale de catre cei interesati;

- comunica Serviciului Evidenta populatiei din cadrul Inspectoratului judetean de Politie,
persoanele care si-au pierdut drepturile electorale, comunicate de instantele judecatoresti;

- se ocupa de toate activitatile privind organizarea si desfasurarea alegerilor locale, camerei
deputatilor, senatului si presedintelui;

intocmeste lista privind delimitarea sectiilor de votare;

[
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- intocmeste lista privind stabilirea locurilor speciale de afisaj electoral;

- asigura efectuarea copiilor de pe listele electorale permanente pe sectii de votare, pentru

scrutinele stabilite si le preda presedintilor sectiilor de votare;

- intocmeste lista cu persoanele propuse a fi desemnate presedinti sau loctiitori la sectile de

votare in vederea inaitarii presedintelui tribunalului;

- intocmeste nomenclatorul arhivistic si propune Consiliului local aprobarea ace

confirmarea Arhivelor nationale ale statului;

- primeste, inregistreaza si raspunde in termen fa adresele interne si externe repartizate prin

registratura.

- intocmeste anual un raport privind accesul la informatiile de interes public;

- intocmeste anual un raport privind transparenta decizionala;

indeplineste si alte atributii incredintate de conducere;

~ in cazul in care, pe parcursul desfasurarii activitatii compartimentului, se impune contractarea unui
serviciu / produs / lucrare, compartimentul inainteaza ,Compartimentului atribuie contracte de
achizitii publice” caietul de sarcini necesar achizitiei respective, caiet care va cuprinde toate datele
necesare achizitiei.

_ ulterior achizitiei, dupa obtinerea unei copii a contractului de achizitie publica, compartimentul va
urmari derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un Proces-verbal de
receptie la finalizarea contractului, Proces-verbal din care sa rezulte ca produsul a fost fivrat,
respectiv serviciul a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozitie a
Primarului .

Cu privire la evidenta stampilelor, sigiliilor gi parafelor:

- tine evidenta , intr-un registru specific, a stampilelor, sigiliilor si parafelor ;

C1.2. - COMPARTIMENTUL REGISTRU AGRICOL cu urmatoarele atributi:

_ tine la zi evidenta terenurilor din municipiu, care fac obiectul legii Fondului funciar ;

- opereaza in registrul agricol terenurile, efectivele de animale, pasari si albine, urmareste

miscarea efectivelor

- transcrierea animalelor instrainate

- conduce evidenta privind arendarea terenurilor

- intocmeste lucrarile necesare aplicarii prevederilor legale privind fondul funciar si prevederile

Legii cadastrului;

- intocmeste si tine la zi registrele agricole ale municipiului si centralizatorul acestuia ;

- intocmeste situatiile statistice necesare si asigurd transmiterea lor;

- elibereaza certificate de producétor, bilete de proprietate, certificate de stare materiala,

adeverinte de somaj ;

- intocmirea documentelor necesare obtinerii subventiilor acordate gospodariilor agricole (

ingrasaminte, produse agricole, lapte, vitei, seminte etc. )

- asigurd administrarea pasunilor de pe raza municipiului si efectuarea lucrarilor de intretinere a

acestora ;

- fundamenteaza taxa de pésune pentru detinatorii de animale din localitate si din afara acesteia ,

- stabileste productiile medii obtinute in gospodariile populatiei pentru culturile agricole si sectorul

zootehnic
- indeplineste si alte atributii stabilite prin acte normative sau incredintate de autoritatea

deliberativa si executiva. A
- solutioneaza sesizarile si reclamatiile adresate Consiliului local deva referitoare la probleme ce

fac obiectul registrului agricol;

- in cazul in care, pe parcursul desfasurarii activitatii compartimentului, se impune contractarea
uni serviciu / produs / lucrare, compartimentul inainteaza ,Compartimentului atribuie contracte de
achizitii publice” caietul de sarcini necesar achizitiei respective, caiet care va cuprinde toate datele
necesare achizitiei.

- ulterior achizitiei, dupa obtinerea unei copii a contractului de achizitie publica, compartimentul va
urmari derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un Proces-verbal de receptie
|a finalizarea contractului, Proces-verbal din care sa rezulte ca produsul a fost livrat, respectiv serviciul
2 fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozitie a Primarului .

stuia cu

¢1.3. - COMPARTIMENTUL CENTRUL DE INFORMARE A CETATENILOR cu urmatoarele atributii:
Activitatea Centrului pentru Informarea Cetateanului presupune:
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a) informarea publica directd a persoanelor;

b) informarea internd a personalului;

¢) informarea inter-institutionala.
- primirea sesizarilor telefonice, inregistrarea , transmiterea lor si urmarirea modului de rez
- se preocupé de buna primire a cetatenilor si asculta solicitarile acestora,
- ofera cetdtenilor, verbal sau pe suport scris, informatiile necesare in vederea intocmirii
dosarelor pentru obtinerea documentelor solicitate,
- colaboreaza cu personalul din conducere pentru buna desfasurare a activitatii
- raspunde de confidentialitatea continutului documentelor gestionate;
- listeaza borderouri si preda actele pe baza lor compartimentelor de specialitate;
- arhiveaza borderouri;
- acordi consultantd cetatenilor in vederea rezolvarii problemelor a caror rezolvare intr4 atributiile
Primériei si ale Consiliului Local;
- intretine, actualizeaza si realizeaza postere cu cele mai importante informatii pe care le afiseaza
pe panourile din incinta centrului;
- intretine, actualizeaza, permanent bazele de date cu informatii referitoare la adrese, telefoane,
conducatori si competente ale institutiilor, societatilor si asociatilor de interes public din municipiy;
- preia mesajele, reclamatiile, sesizarile inregistrate la “elefonul cetiteanului” le prezinta
Primarului, si le transmite serviciilor de specialitate spre rezolvare informand totodata cetatenii despre
modul de rezolvare a acestora;
- furnizeaza informatii privind mediul in colaborare cu birourile de specialitate in vederea
- aplicarii dispozitiilor din Hotararea Guvernului nr.§78/2005, privind accesul publicului la
informatia privind mediul,
- intocmeste chestionare de evaluare si evalueaza satisfactia cetatenilor municipiului Deva
privind serviciile pubiice oferite de Primaria municipiului Deva;
- raspunde de aplicarea testelor si formelor de interviu realizate in ce priveste satisfactia clientilor;
- elibereaza si expediaza acte emise de Primaria Deva sau Consiliul local Deva;
- ridica si distribuie corespondenta la destinatarii locali (inclusiv ridicarea abonamentelor la ziare
si reviste) si la oficiile postale;
- primeste i expediaza corespondenta, indeplinind orice indatorire legaté de aceasts;
- prezinta conducerii Primériei actele adresate acesteia;
- distribuie compartimentelor functionale si serviciilor din subordinea Consiliului  local
corespondenta care le-a fost repartizata;
- tine evidenta repartizarii corespondentei spre solutionare precum i a raspunsurilor formulate si
expediate;
- verifica indeplinirea conditilor de forma a actelor expediate (antet, numar, semnaturd Si
stampila),
- gestioneaza cheltuielile legate de expedierea documentelor;
- asigurd ca monitoarele oficiale s ajunga la serviciile abonate,
- ridics documentele trimise cu posta secreta si le preda functionaruiui de securitate;

in cazul in care, pe parcursul desfasurarii activitatii compartimentului, se impune contractarea
uni serviciu / produs / lucrare, compe-imentul inainteaza _Compartimentului atribuic contracie de
achizitii publice” caietul de sarcini necesar achizitiei respective, caiet care va cuprindge toals datele
necesare achizitiel.
- ulterior achiz:tiei, dupa obtinerea unei copii a contractuiui de achizitie publica, compartimentul va
urmari derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un Proces-verbal de receptie
ia finalizarea contractului, Proces-verbal din care sa rezulte ca procusul a fost livrat, respectiv serviciul
a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozitie a Primarului .

olvare;

C1.4. - COMPARTIMENTUL ARHIVA, INFORMATI! PUBLICE
Atributiile Compartimentului arhiva, informatii publice :

. colaboreaza cu personalul din conducere pentru buna desfasurare a activitatii;
. raspunde de confidentialitatea continutului documentelor gestionate;
. comunica din oficiu informatiile de interes public prezentate intr-o forma accesibild si concisa care
s faciliteze contactul persoanei interesate cu autoritatea publica;
. publica si actualizeazé anual un buletin informativ care sa cuprinda

a)actele normative care reglementeazéd organizarea si functionarea autoritatii sau institutiel

publice;
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b) structura organizatoricd, atributile compartimentelor, programul de functionare, programui de

audiente al autoritatii,

¢) numele si prenumele persoanelor din conducerea autoritatii si ale functionarului public

responsabil cu difuzarea informatiilor publice;

d) denumirea , sediul, numerele de telefon, fax, adresa de e-mail si adresa paginii de Internet,

e) sursele financiare, bugetul si bilantul contabil;

f) programele si strategiile proprii;

g) lista cuprinzénd documentele de interes public;

h) lista cuprinzand categoriile de documente produse si gestionate potrivit legii;

i) modalitati de contestare a dispozitiilor si deciziilor autoritatii publice in situatia cand o persoana

se considera vatamata in privinta dreptului de acces la informatiile de interes public solicitate.
-mm%msmemeMHmeWemWMmswthammmwmﬁmmmmﬁwwbgﬂm@m
solicitantului confirmare scrisd cu data si numérul de inregistrare a cererii;
- rezolva solicitdrile privind informatiile de interes public si organizeaza functionarea punctului de
informare-documentare;
- tine evidenta raspunsurilor si a chitantelor remise de solicitanti privind plata costurilor de copiere a
materialelor solicitate;
- realizeaza organizarea si functionarea punctelor de informare-documentare, dupa cum urmeaza:

1. asigura publicarea in monitorul oficial al Romaniei a raportului de activitate al autoritatii sau

institutiei publice

2. asigura disponibilitatea n format scris ( la afisier, sub forma de brosuri sau electronic ) a
informatiilor comunicate din oficiu,

3. organizeaza in cadrul punctului de informare-documentare al institutiei accesul publicului -

informatiile furnizate din oficiu;
intocmeste anual un raport privind accesul la informatiile publice care va cuprinde :
numarul total da solicitari de informatii de interes public;
numarul total de solicitari pe domenii de activitate;
numarul de solicitari rezolvate favorabil;
numarul de solicitari respinse;
numarul de solicitari adresate in scris:

- pe suport de hartie

- pe suport electronic

numarul de solicitdri adresate de persoane fizice;
numarul de solicitari adresate de persoane juridice;
numarul de reclamatii administrative:

- rezolvate favorabil

- respinse

9. numarul de plangeri in instanta.

- rezolvate favorabil

- respinse

- in curs de solutionare
10.  costurile totale ale compartimentului de informare i relatii publice,

11.  sumele total incasate pentru serviciile de copiere a informatiilor de interes public solicitate;
12.  numdrul estimativ de vizitatori ai punctului de informare-documentare;

Acest raport va fi adresat conducatorului autoritatii si va fi facut public, dupa care va fi colectat de
autoritatile publice centrale, situatiile centralizatoare vor fi transmise Ministerului Informatiilor Publice.
. identifica si actualizeaza informatiile de interes public care sunt exceptate de la accesul liber, potrivit
legii;
- realizeaza o evaluare primara a solicitarilor primite de la cetateni stabilind dacd informatia solicitata
este 0 informatie comunicat din oficiu, furnizata la cerere sau exceptata de la liberul acces:

1. dacd informatia solicitata este deja comunicata din oficiu, informeaza solicitantul de indata dar
nu mai tarziu de 5 zile, despre acest lucru precum si sursa unde poate fi gasita;

2. daci informatia solicitatd nu este comunicata din oficiu, solicitarea se transmite
compartimentului de specialitate din cadrul autoritatii publice, pentru a verifica dacd informatia este
exceptata de la accesul liber al cetatenilor, potrivit legii;

3. daca informatia solicitata este identificata ca fiind exceptata de la accesul liber la informatie,
se asigurd in termen de 5 zile de la inregistrare , informarea solicitantului despre acest lucru ;
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4. daca informatia nu este exceptatda de la accesul liber al cetatenilor, compartimentul de
informare si relatii publice redacteaza raspunsul catre solicitant Tmpreuna cu informatia de interes
public sau cu motivatia intarzierii ori a respingerii solicitarii; raspunsul se inregistreaza si se transmite
persoanei interesate, pe suportul solicitat, in termen legal,

5. daca solicitarea nu se incadreaz3 in competentele autoritatii publice locale, Tn termen de 5 zile
de la primire compartimentul relatii publice trimite solicitarea catre institutiile sau autoritatile competente
si informeaza solicitantul despre aceasta;

- asigura listarea borderourilor si predarea actelor pe baza lor compartimentelor de specialitate,

- asigura stenodactilografierea i tehnoredactarea proceselor verbale ale sedintelor Consiliului focal;

- intocmeste nomenclatorul arhivistic, indicativul termenelor de pastrare a documentelor §i propune
emiterea dispozitiei primarului pentru aprobarea acestuia cu confirmarea Arhivelor nationale ale
statului;

- intocmeste liste de inventar pe compartimente , ani si termene de pastrare;

- preia de la compartimentele functionale, pe baza de inventar, conform nomenclatorului arhivistic,
unitatile arhivistice, legate si opisate;

- asigura ordonarea, depozitarea selectionarea, pastrarea i folosirea documentelor din arhiva,

- raspunde de selectionarea si scoaterea din arhiva a documentelor care nu mai au valoare practica si
stiintifica si in baza prevederilor legii Arhivelor nationale, procedeazd la distrugerea sau valorificarea
acestora;

- elibereaza copii, certificate , extrase i adeverinte de pe documentele din arhiva la solicitarea celor
interesati , intocmeste notele de platé ale acestor copii si tine evidenta for;

- depune la arhivele statului copii de pe listele de inventar ale documentelor cu termen de pastrarea
permanent i a celor scoase din evidenta;

- asigurd evidenta, pastrarea si conservarea documentelor secrete de uz intern si sesizeaza imediat
primarui despre cazurile de pierdere , alterare ori distrugere 2 acestora,

- procedeazé la reconstituirea documentelor distruse;

- ia masuri cu privire la predarea materialelor selectate la arhivele statului,

- elibereaza copii xerox conforme cu originalul dupd actele emise de Consiliul local, serviciile
subordconate Consiliului local, Primarului municipiului Deva si aparatului de specialitate al Primarului
municipiului Deva i care se afl3 in depozitul de arhiva al Primariei Deva.

- in cazul in care, pe parcursul desfasurarii activitatii compartimentului, se impune contractarea
uni serviciu / produs / lucrare, compartimentul inainteaza _Compartimentului atribuie contracte de
achizitii publice” caigtul de sarcini necesar achizitiei respective, caiet care va cuprinde toate datele
necesare achizitiel.

- ulterior achizitiei, dupa obtinerea unei copii a contractului de achizitie publica, compartimentul va
urmari derularea contractului potrivit conditiifor contractuale si va intocmi un Proces-verbal de receptie
la finalizarea contractuiui, Proces-verbal din care sa rezulte ca produsul a fost livrat, respectiv serviciul
a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozitie a Primarului .

£2. BIROUL JURIDIC, AUTORITATE TUTELARA este condus de un Sef birou si are in subordine
urmatoareie compartimente 5

c.2.4. - COMPARTIMENTUL AUTORITATE TUTELAR A cu urmatoarele atributii:

- intocrmeste si verifica dosarele privind darile de ceam3 anuale si generale ale ‘utorilor,
curatorilor si face propuneri de aprobare sau respingers a darilor de seama cheltuielitor privind
cheltuieliie efectuate cu intretinerea minorilor si a adultilor bolnavi;

- tine evidenta minorilor asupra carora s-au luat méasuri de ocrotire;

- intreprinde actiuni pe baza de programe aprobate, pentru depistarea minorilor, batraniior féra
ocrotire, a persoanelor cu handicap, propune modalitatile de colaborare cu institutiile de specialitate s
luarea masurilor corespunzatoare;

- intocmeste si tine evidenta lucrarilor ce revin autoritdtii tutelare privitoare la incredintarea
minorilor in actiunile de desfacere a casatoriilor la instantele judecatoresti si face propuneri referitoare
la modul de exercitare a drepturilor si @ indatoririlor parintesti in leg&tura cu persoana minorului cu
privire la reincredintarea si stabilirea modalitatii de vizitare

. tine evidenta minorilor infractori fata de care s-a luat o masura administrativa sau de alta natura
si urmareste acest lucru in temeiul art. 108 din Codul Familiei

- intocmeste anchete sociale pentru minorii care comit diferite fapte antisociale si tine legatura cu
organele de politie, parchetul si instantele judecatoresti, cu conducerile scolilor, cu circumscriptiile
medicale si cu Directia judeteand pentru protectia drepturilor copilului;
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- intocmeste anchetele sociale referitoare la persoanele care au savarsit fapte penale, in vederea

intreruperii executdrii pedepsei penale ;

- intocmeste anchetele sociale pentru batrani s adulti bolnavi cronici
internarii/fexternarii acestora la centrul de ingrijire si asistenta sociala;

- intocmeste anchetele sociale pentru copii ce urmeaza a fi dati in plasament si scoli speciale;

- intocmeste anchetele sociale pentru acordarea dispensei de vérsta in vederea casatoriei,

- intocmeste documentatia necesaré in vederea atribuirii de nume pentru copii abandonati;

- ofera consiliere juridica in domeniu;

- colaboreaza la realizarea de studii privind infiintarea unor fundatii, asociatii, cantine. cluburi,
institutii pentru ocrotirea unor categorii de minori i batrani;

- tine evidenta si urmareste actele juridice incheiate de persoanele lipsite de exercitiu sau
capacitate de exercitiu restransa, precum si a persoanelor care, desi se bucurd de capacitate de
exercitiu, datoritd unor anumite imprejurdri prevdzute de lege, nu-si pot apéra interesele in mod
corespunzétor, instituind masuri corespunzatoare

- intocmeste documentatiile si lucrdrile necesare pentru ocrotirea unor categorii de minori in
vederea reprezentarii si ocrotirii lor

- intocmeste lucrarile necesare instituirii tutelei, curatelei, plasamentului familial, luérii celorlalte
masuri de ocrotire, incuviintérii unor acte de administrare si dispozitie a bunurilor minorilor, da
instructiuni tutorilor, curatorilor, urmareste aplicarea lor si ia masurile ce se impun

- intocmeste lucrdrile ce revin autoritatii tutelare privitoare la incredintarea copiilor minori,
stabilirea, schimbarea domiciliului acestora, a felului de Tnvatatura;

- indeplineste si alte atributii stabilite prin acte normative sau incredintate de autoritatea
deliberativa si executiva.

- tine evidenta, urmareste si ofera asistenta juridica persoanelor varstnice in conformitate cu
Legea nr. 17 / 2000 la incheierea contractelor de intretinere;

- intocmeste documentatii si propuneri cu privire la ocrotirea persoanelor bolnave psihic

- intocmeste documentatii si propuneri cu privire la declararea disparitiei unor persoane sau
declararea pe cale judecatoreasca a mortii

- in cazul in care, pe parcursul desfasurarii activitatii compartimentului, se impune contractarea
uni serviciu / produs / lucrare, compartimentul inainteaza ,Compartimentului atribuie contracte de
achizitii publice” caietul de sarcini necesar achizitiei respective, caiet care va cuprinde toate datele
necesare achizitiel.

- ulterior achizitiei, dupa obtinerea unei copii a contractului de achizitie publica, compartimentul va
urmari derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un Proces-verbal de receptie
la finalizarea contractului, Proces-verbal din care sa rezulte ca produsul a fost livrat, respectiv serviciul
a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozitie a Primarului .

C 2.2. - COMPARTIMENTUL JURIDIC cu urmatoarele atributii:

- reprezintd Consiliul Local, Primarul, Primaria, Comisia locala pentru aplicarea prevederilor Legii
nr. 18/1991, in fata instantelor judecatoresti (Judecatorii; Tribunale; Curti de Apel si fnalta Curte de
Casatie si Justitie) precum si a altor institutii, pe baza de delegatie, asigurand totodatd conceptia §'
redactarea tuturor actelor necesare in acest sens, dupa consultarea cu compartimentele de
specialitate, in functie de specificul litigiului;

- urmareste si asigurad exercitarea cailor ordinare sau extraordinare de atac impotriva hotarérilor
judecatoresti, atunci cand se impune;

- urméareste si asigurd executarea hotararilor judecatoresti, pe cale amiabild sau pe calea

executarii silite;
colaboreaza la intocmirea proiectelor actelor administrative emise de catre Consiliul local sau

in vederea

Primar;
- avizeaza referatele sau rapoartele care stau la baza proiectelor actelor administrative emise de
catre Consiliul local sau Primar;

- colaboreaza la intocmirea contractelor incheiate de cétre autoritatile locale, precum i asigura
avizarea acestora,

- intocmeste si colaboreaza la intocmirea oricaror alte acte cu caracter juridic, asigurénd totodata
avizarea acestora;

- consiliazd compartimentele de specialitate din cadrul aparatului de specialitate al Primarului
municipiului Deva al municipiutui Deva si al serviciilor publice subordonate, in functie de repartizarea

stabilitd prin Dispozitiile Primarului;
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- informeaza sefii ierarhici cu privire la noile acte normative publicate in Monitorul Oficial al
Romaniei - partea |, care privesc activitatea autoritatilor locale;

- rezolva orice alte lucrari cu caracter juridic, repartizate acestora, asigurand totodata rezolvarea
in termen legal a scrisorilor, sesizérilor gi corespondentei repartizate;

- asigurd asistenta si colaboreaza la rezolvarea oricaror alte lucrari cu caracter
altor compartimente, in functie de repartizarea stabilita prin Dispozitiile Primarului;

- colaboreazd cu personalul de specialitate din cadrul compartimentului informatic, in vederea
informatizarii treptate a evidentelor si utilizérii programelor existente in domeniul propriu de activitate;

- participd, in calitate de membru, in diversele comisii de licitatie, achizitii publice, concursuri
pentru ocuparea posturilor etc., constituite prin Dispozitiile Primarului sau prin Hotéréari ale consiliului
local;

- participa la sedintele ordinare si extraordinare ale Consiliului local;

- raspund la sesizari si reclamatii privind activitatea Politiei Comunitare

- verifica dosarele si intocmeste dispoxzitii referitoare 2 Legea nr. 10/2001, privind propunerile
motivate de restituire in naturd ori acordarea despagubirilor, dupa caz,

- informeaza in scris compartimentele de specialitate implicate in solutionarea cauzelor asupra
obligatiilor ce le revin referitor la dispozitiile instantelor odata cu introducerea unei actiuni ;

- solicita in scris informatii despre cauzele aflate pe rol tuturor compartimentelor care au legatura

cu 0 cauza;
- comunica in copie sentiniele civile definitive si irevocabile tuturor compartimentelor implicate in

solutionarea cauzelor ;
- indeplineste si alte atributii stabilite de catre Primarul municipiului Deva sau Consiliul local al

municipiului Deva.

- in cazul in care, pe parcursul desfasurarii activitatii compartimentului, se impune contractarea
uni serviciu / produs / lucrare, compartimentul inainteaza _Compartimentului atribuie contracte de
achizitii publice” caietul de sarcini necesar achizitiei respective, caiet care va cuprinde toate datele
necesare achizitiei.

- ulterior achizitiei, dupa obtinerea unei copii a contractului de achizitie publica, compartimentul va
urmari derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un Proces-verbal de receptie
la finalizarea contractului, Proces-verbal din care sa rezulte ca produsul a fost livrat, respectiv serviciul
a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozitie a Primarului .

juridic, repartizate

D. DIRECTIA MANAGEMENTUL RESURSELOR ECONOMICE, RELATII PUBLICE

Directia Managementul Resurselor Economice, Relatii Publice este directia de lucru a aparatului
de specialitate al Primarului municipiului Deva care raspunde de:
- aplicarea prevederilor legale referitoare la activitatea economicd, financiar — contabila, de
indrumare si control a structurilor asemanétoare din cadrul unitatilor subordonate Consiliului Local
- crearea de baze de date, utilizarea aplicatiilor bazate pe tehnologia informatiilor si asigurarea
procedurii slectronice de acces la informatiite si serviciile publice si furnizarea acestora , precum g
asigurarea, prin mijioace clectronice, a transparentei informatiilor si serviciilor publice, imbunatatirea
accesului si furnizarii informatiilor si serviciilor publice ale consiliului loca! catre cetaten

Directia este condusa de un director executiv si are in subordine urrdtoarele comparimente:
» Serviciu! Financiar, Buget, contabilitate, condus de un sef serviciu, avand in componenta
urmatoarele compartimente:

- Compartimentul Buget, Contabilitate
- Compartimentul Finantare si Administrare a Invatamantului Preuniversitar de Stat

» Compartimentul informatic3 si Banca de Date ;

» Compartimentul relatii publice ;
» Compartimentul monitorizare rambursari imprumuturi

p1. SERVICIUL FINANCIAR, BUGET, CONTABILITATE este condus de un sef serviciu si are in

componenta urmatoarele compartimente functionale :

D1.1 COMPARTIMENTUL BUGET - CONTABILITATE cu urmatoarele atributii:

- elaboreaza proiectul bugetului local si asigura publicarea in presa locala;

- intocmeste comunicérile pentru fiecare ordonator tertiar privind bugetul anual repartizat si ori de

cate ori au loc rectificari de buget urmarind incadrarea sumelor solicitate pe capitole, subcapitole §i
itluri in volumul creditelor aprobate in buget;
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-~ intocmeste note justificative privind transferurile de la bugetul de stat;

- asigurd intrebuintarea si executarea bugetului local;

- supune spre aprobarea Consiliului Local contul de cheltuieli a exercitiului bugetar;

- intocmeste prognozele bugetare;

- tine evidenta deschiderilor de credite pe fiecare unitate de invatdmant, sanatate, asistenié
sociala, arid, culturd, gospodarie comunala, administratie locald, aparare civila, energie termica,

abonamente calatori, investitii,

- intocmeste contul de incheiere a exercitiului bugetar;

- organizeazd, controleaza §i raspunde de modul de desfisurare a activitdtii de evidenta
contabil;

- intocmeste darile de seama asupra executarii planului de cheltuieli inscrise in planurile anuale
ale bugetului local;

- intocmeste bilantul trimestrial si anual privind bugetul Primariei, precum si centralizarea
bilanturilor ordonatorilor de credite finantati din bugetul local;

- primeste si verifica extrasele de cont ale bancilor cu documentele insotitoare privind miscarea
corectd si exactitatea datelor inscrise in extrase cu cele din documentele insotitoare;

- intocmeste notele contabile atat pentru fondurile bugetare cét si pentru cele autofinantate si
fondurilor speciale legal constituite;

- organizeaza si conduce evidenta contabil;

- asigura intocmirea, circulatia si pdastrarea documentelor justificative care stau la baza
inregistrarilor contabile;

- participa la inventarierea anuald a patrimoniului;

- asigura si verifica intocmirea deconturilor privind acordarea subventiilor si decontérile pentru
diferentele de pret la energie termica;

- verificd periodic proiectele de operatiuni care fac obiectul controlului financiar preventiv din
punct de vedere al legislatiei, regularitatii si incadrarii in limitele angajamenteior bugetare la ordonatorii
secundari de credite stabilite potrivit legil in baza dispozitiilor ordonatorului de credite;

- verifica situatiile de lucrari si raspunde pentru efectuarea decontrii situatiilor de lucrari |

tine evidenta cheltuielilor efectuate; materiale, investitii, sponsorizari, fonduri speciale;

- tine evidenta furnizorilor si debitorilor;

- raspunde de modul de stabilire si retinere a datoriilor citre stat aferente salariilor i intocmeste
documentele necesare platii acestora;

- informeaza asupra situatiilor deosebite, propune masuri de solutionarea acestora si raspunde
pentru rezolvarea lor;

- asigura existenta, integritatea si pastrarea bunurilor, valorilor de orice fel afiate in patrimoniul;

- efectueaza in numerar sau prin cont incasari si plati n lei i in valuta de orice naturd, inclusiv
salariile i retinerile din acestea si alte obligatii , controleaza modul cum sunt gestionate aceste fonduri;

- efectueaza controlul in totalitate sau prin sondaj in raport cu volumul, valoarea si natura
bunurilor, posibilitatilor de sustragere, conditiilor de pastrare si gestionare, cuprinzand un num” -
reprezentativ de repere si documente care s& permitd tragerea unor concluzii temeinice asupre
respectarii actelor normative din domeniul financiar si de gestiune;

- prezinta actele de control intocmite, concluziile controlului efectuat pentru a se dispune masurile
ce trebuiesc luate in vederea iniaturarii abaterilor constatate si a tragerii 2 raspundere a persoanelor
care au savarsit nereguli sau au produs pagube materiale;

- intocmeste contul de incheiere al exercitiului bugetar,

- organizeaza si intocmeste darile de seama trimestriale si anuale asupra executarii planului de
cheltuieli inscrise in planurile anuale ale bugetului local;

- intocmeste  bilantul trimestrial si anual privind bugetul propriu, precum $i centralizarea
pilanturilor ordonatorilor de credite finantati din bugetul local;

- organizeaza §i controleaza inventarierea anuala si ocazionald a mijloacelor materiale si banesti
si face propuneri pentru imbunatatirea activitatii;

- organizeaza, controleaza si raspunde de modul de desfasurare a activitatii de evidenta
contabild ;

- organizeaza si verifica modul de gestionare a valorilor materiale, a fondurilor fixe, a decontarilor
cu debitorii si creditorii, exercita controlul periodic asupra organizarii evidentei gestionare in vederea

preveniril instrainarii. distrugerii sau aprovizionarii peste nevoile reale ale subunitatilor;
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- primeste si verificd extrasele de cont ale bancilor cu documentele insotitoare privind migcarea

corectd si exactitatea datelor inscrise in extrase cu cele din documentele insotitoare;

- organizeazd inventarierea anuald si ocazionald a mijloacelor materiald si banest

propuneri pentru imbunatatirea activitatii,

- intocmeste notele contabile atat pentru fondurile bugetare cat si pentru cele autofinantate i

fondurile speciale legal constituite;

- verificd si centralizeaza, zilnic, operatiunile ce se fac prin casieria Primariei si asigura incasarea

la timp a creantelor, lichidarea obligatiilor de platd, luandu-sé masurile ce se impun pentru stabilirea

raspunderilor materiale;

- intocmeste ordinele de plata ;

- intocmeste CEC-urile pentru ridicarea de numerar din conturile unitatii ;

- intocmeste constituirea de garantii pentru personalul incadrat conform dispozitiilor legale;

- analizeaza executia bugetului, face propuneri privind virérile de credite si modificarile de alocatii

trimestriale ;

- centralizeaza solicitarile lunare de credite ale ordonatorilor tertiari in vederea repartizarii

creditelor;

- efectueaza deschiderea lunard de credite in conformitate cu prevederile bugetului focal §i cu

normele trezoreriei;

- repartizeaza credite bugetare ordonatorilor tertiari in conformitate cu aprobérile conducerii;

~ controleaza zilnic, la trezorerie, disponibilitatile banesti in functie de care se stabilesc prioritatile

la plata;

- centralizeaza lunar, bonurile de consum primite de la magazie si intocmeste nota contabila ;

inregistreaza justificarea ordinelor de deplasare, primite de salariatii unitatii ;

- verificd borderourile de justificare a timbrelor postale si face inregistrarea consumului in

contabilitate ;

- urmareste inregistrarea in contabilitate a modificarilor intervenite in patrimoniul public ;

- asigura evidenta tehnico-operativa a bunurilor de inventar si a valorilor materiale;

- verifica periodic si pune de acord stocurile din evidenta tehnico-operativa cu evidenta contabila;

- indeplineste si alte atributii stabilite prin acte normative sau incredintate de autoritatea

deliberativa si executiva.

_ in cazul in care, pe parcursul desfasurarii activitatii compartimentului, se impune contractarea uni
serviciu / produs / lucrare, compartimentul inainteaza _Compartimentului atribuie contracte de
achizitii publice” caietul de sarcini necesar achizitiei respective, caiet care va cuprinde toate datele
necesare achizitiel.

_ ukerior achizitiei, dupa obtinerea unei copii a contractului de achizitie publica, compartimentul va
urmari derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un Proces-verbal de
receptie la finalizarea contractului, Proces-verbai din care sa rezulte ca produsul a fost livrat,
respectiv serviciul a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin cispozitic a

Prirnarului .

si face

B 1.2. COMPARTIMERTUL FINANARE S) ADMINISTRARE A INVATAMANTULL
PREUNIVERSITAR DE STAT cu urmatoerele atribuiil:

- tine evidenta unitatilor ce invatamant ¢xisiente pe raza municipiului Deva, organizeaza intainin
periodice, realizeaza parteneriate si programa comune cu acestes;

- pastreaza legatura cu unitatile de invatamant preuniversitar si comunica primarului si serviciilor
de specialitate problemele cu care s€ confrunta acestea; asigura rezolvarea acestor probleme;

- tine legatura cu inspectoratul Scolar Judetean, cu conducerea unitatilor scolare in vederea
stabilirii masurilor ce trebuiesc luate pentru imbunatatirea activitdtii in domeniile pe care acestea le
coordoneazd, in masura in care, potrivit dispozitilor legale, Consiliul local al municipiului Deva si
executivul acestuia au obligatia si posibilitatea de a-si aduce contributia.

- aduna si centralizeaza toate informatiile si solicitarile privind necesitatile si preocuparile
ingtitutiilor de invatamant pentru a fi puse la dispozitia si in discutia Consiliului local si a executivului
acestuia in vederea implicarii administratiei in realizarea obiectivelor acestor institutii

- contribuie la asigurarea conditilor necesare bunei functionari a institutiilor de invatamant.

- contribuie cu propuneri la dimensionarea bugetului alocat invatamantului.

- contribuie la dimensionarea planului anual de investitii pentru unitatile de invatamant.
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- stabileste in colaborarea cu Inspectoratul gcolar judetean, Birou! buget-contabilitate si Directia

Tehnica - Compartiment Investitii, prioritatile privind cheltuielile de invatamant

- participa la receptia sub aspect calitativ i conform cu documentele de executie a lucrarilor de

intretinere sau investitii, pentru unitatile de invatamant.

- colaboreaza cu Inspectoratul scolar judetean pentru o cat mai judicioasa structurare @ unitatilor

de invatamant, cu luarea in considerare a prevederilor Legil invatamantului si a perspectivelor de

dezvoltare economico-sociald a municipiului.

- asigura arhivarea documentelor pe care le instrumenteaza.

- saptaminal, se va face analiza privind comunicarea la termen a raspunsului la cererile sau

sesizarile primite pentru solutionare.

- executa si alte atributii stabilite prin lege sau prin alte acte normative, prin hotarari ale consiliului

local municipal, dispozitii ale primarului ori primite de la sefii ierarhici.

- colaboreaza cu celelalte compartimente functionale pentru rezolvarea atributiilor specifice.

- organizeaza intalniri periodice cu unitatile de invatamant la toate nivelurile si realizeaza

parteneriate si programe comune cu acestea,

- pastreaza legatura cu unitatile de invatamant preuniversitar si comunica consiliului local, primarului
si serviciilor de specialitate problemele cu care se confrunta acestea;

— in cazul in care, pe parcursul desfasurarii activitatii compartimentului, se impune contractarea uni
serviciu / produs / lucrare, compartimentu! inainteaza Compartimentului atribuie contracte de
achizitii publice” caietul de sarcini necesar achizitiei respective, caiet care va cuprinde toate datele
necesare achizitiet.

_ ulterior achizitiei, dupa obtinerea unei copii a contractului de achizitie publica, compartimentul v
urmari derularea contractului potrivit conditiilor contraciuale si va intocmi un Proces-verbal de
receptie la finalizarea contractului, Proces-verbal din care sa rezulte ca produsul a fost livrat,
respectiv serviciul a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozitie a
Primarului .

D2. COMPARTIMENTUL INFORMATICA SI BANCA DE DATE cu urmatoarele atributii:

- contribuie la analiza, proiectarea si exploatarea aplicatiilor, crearea de baze de date, cu
participarea celorlalte compartimente si/sau la cererea conducerii Primariei ;

- realizeaza proiectarea aplicatiilor, componente ale sistemului informatic al Primariei,
programarea i implementarea lor;

- asigurd exploatarea lucrarilor realizate in cadrul compartimentelor sau furnizate de firme
specializate in realizarea de software, colaborarea cu compartimentele beneficiare, asigurand ca
exploatarea aplicatiei sa fie corectd, integrala si la termen;

- colaboreaza cu firmele care asigurd service la calculatoare, imprimate si cu firma care asigura
accesul ia internet,

- face propuneri privind dotarea cu echipamente in domeniul de activitate s asigura instalarea si
punerea in functiune a acestora, in raport cu indicatorii hotarati;

- asigurd administrarea i realizarea retelei de calculatoare, gestionarea si Intretinerea sistemul
de operare al acesteia, precum si a calculatoarelor individuale;

- realizeazd primul nivel de interventie la echipamentele de caleul din dotare, verifica sesizarile
privind disfunctionalitatea acestora, le rezolva acolo unde este de competenta sa, apeleaza la serviciile
de garantie si post garantie, sau la serviciile firmelor specializate care trebuie sa rezolve impasul tehnic
aparut;

- asiguré administrarea si intretinerea bazelor de date;

- contribuie la perfectionarea sistemului informatic in conformitate cu necesitétile impuse de
sistemul informational existent, la buna utilizare de catre personal prin eliminarea tehnicilor de rutind si
utiizarea eficienta in conformitate cu ultimele proceduri in domeniul tehnicii de calcul si al legislatiei cu
care lucreaza compartimentele de specialitate;

- contribuie la stabilirea necesarului de aplicatii informatice, care sa raspunda cererilor necesare
desfasurarii activitatii in Primarie, proiecteazd si implementeazéd aplicatii noi la cererea expresa a
compartimentelor de specialitate din cadrul Primériei , in colaborare cu personalul de specialitate din
aceste compartimente, in timp optim si cu maxima eficienta;

- asigurd administrarea site-ului internet al Primériei si se preocupa de actualizarea acestuia;

- asigurd suport tehnic pentru de buna gospodarire si intretinerea judicioasa a tuturor resurselor
hardware si software din dotare, contribuind la utilizarea corectad a acestora;
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- informeaza asupra situatiilor deosebite, propune si ia masuri de solutionare si raspunde pentru

realizarea acestora;

- controleaza indeaproape si avizeaza activitatea de service si intretinere,

- raspunde de actualizarea continua a informatiilor continute in pagina Primariei in colaborare cu
compartimentele din cadrul institutiei;

gestioneaza sistemul de comunicatii informatice ale Primariei prin intermediul serviciilor internet;
- asigura instruire si asistenta pentru persoanele care folosesc sistemul informatic;

- avizeaza tehnic produsele informatice (programe i aparaturd) achizitionate;

- analizeaza eficienta utilizarii sistemului informatic si face propuneri pentru imbunatatirea si
modernizarea acestuia;

- colaboreaza cu directile publice din cadrul Consiliului Local pentru realizarea unui sistem
informatic integrat;

- contribuie la dezvoltarea, implementarea si administrarea sistemului informatic necesar furnizarii
de informatii i servicii publice prin mijloace electronice colaborand in acest sens cu institutiile
reglementate prin legislatia in vigoare si asigura asistenta compartimentelor din Primérie pentru
implementarea acestui sistem;

- stabileste norme si proceduri interne pe care la aduc la cunostinta personalului din cadrul
Primariei in vederea asigurrii securitatii datelor, a confidentialitatii si sigurantei in utilizare a sistemului
informatic din cadrul institutiei in scopul bunei desfasurari a activitatii interne si a procedurii glectronice;
- s@ preocupd continuu de solutiile informatice aplicate in administratia publica locala;

- indeplineste si alte atributii stabilite prin acte normative sau incredintate de autoritatea
deliberativa si executiva.

- in cazul in care, pe parcursul desfasurarii activitatil compartimentului, se impune contractarea
uni serviciu / produs / lucrare, compartimentul inainteaza _Compartimentului atribuie contracte de
achizitii publice” caietul de sarcini necesar achizitiei respective, caiet care va cuprinde toate datele

necesare achizitiel.
- ulterior achizitiei, dupa obtinerea unei copii a contractului de achizitie publica, compartimentul va

urmari derutarea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un Proces-verbal de receptie
la finalizarea contractului, Proces-verbal din care sa rezulte ca produsul! a fost livrat, respectiv serviciul

a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozitie a Primarului .

p2. COMPARTIMENTUL RELATH PUBLICE, cu urmatoarele atributii:

a) ACTIVITAT!I DE PRESA
- gestioneaza relatiile cu mass-media, rmonitorizeaza modul de prezentare a activitatii institutiei

de catre presa scrisa gi audio-vizuald si prezinta conducerii analize si sinteze gen revista presei”

- pregateste si asigura prezentarea in presa centrald si locald a informatiilor referitoare la cele

mai importante evenimente cin viata si activitatea institutie ;

- redacteaz proiecte de raspuns la materialele aparute in presa centrala si localad care vizeaza
personalul si institutia, cu aprobarea conducerii;

- organizeaza, in urma deciziei conducerii i cand situatia concretd impune acest lucry, conferints
g= briefing-uri de presa ,

- p-azinta, in numele conducerii institutiel, a pozitie! Sficiale fatd de diferitele cazuri, situatii i care
instituiia este vizata;

- transmit operativ, prin aparitii publice, & uror irformatii reale si credibile in cazul producerii uncy

evenimente deosebite;

b) RELATIA CU PUBLICUL
- programeaza cetatenii in audiente la primar , viceprimar si secretar in functie de problemele pe

care le au ;
- inregistreaza cetatenii intrati in audiente , urmareste si raspunde in termenul legal la solicitarile

ridicate in cadrul audientelor ;
- prezintd la cererea Primarului rapoarte si informéri privind activitatea desfasuratd cu ocazia

audientelor in termenul si forma solicitata ;
- pastreazé intreaga confidentialitate si discretie asupra persoanelor i documentelor cu care are

tangenta ;

- in cazul in care, pe parcursul desfasurarii activitati compartimentului, se impune contractaréea
uni serviciu / produs / lucrare, compartimentul inainteaza ,Compartimentului atribuie contracte de
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achizitii publice” caietul de sarcini necesar achizitiei respective, caiet care va cuprinde toate datele
necesare achizitiel.

- ulterior achizitiei, dupa obtinerea unei copii a contractului de achizitie publica, compartimei'l‘ful va
urmari derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un Proces-verbal de receptie
la finalizarea contractului, Proces-verbal din care sa rezulte ca produsul a fost livrat, respectiv serviciul
a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozitie a Primarului .

D4. COMPARTIMENTUL MONITORIZARE RAMBURSARI IMPRUMUTURI

cu urmétoarele atributii principale :
- tine evidenta obligatiilor de plata, interne si externe ale autoritatii administratiei publice locale,
provenind din imprumuturi contractate sau garantate de aceasta, de pe piata interna si externa de capital;
- tine evidenta dobanzilor pe fiecare imprumut contractat ( pretul folosirii temporare a capitalului
imprumutat);
- intocmeste in cazul contractérii de catre Consiliul Local Deva de noi imprumuturi, toate
documentele necesare potrivit legislatiei si le inainteaza Comisiei de Autorizare a imprumuturilor Locale
sau altor autoritati potrivit legisiatiei in vigoare
- tine evidenta tuturor fmprumuturilor contractate de Consiliul Local Deva;
- informeaza Biroul Buget-Contabilitate in vederea platii ratelor scadente sau a dobanzilor cu cel putin
5 zile Thainte de data scadenta a acestora;
- inscrie in registrul de evidentd a datoriei publice locale si respectiv, in registrul garantiilor locale
imprumuturile contractate si garantiile acordate de Autoritatea administratiei publice locale;
- fine evidenta gradului de indatorare potrivit legislatiei in vigoare
- tfine evidenta sumelor necesare achitarii contributiei Municipiului Deva aferentd programului ISPA;
- in cazul in care, pe parcursul desfasurarii activitatii compartimentului, se impune contractarea uni
senviciu / produs / lucrare, compartimentul inainteaza ,Compartimentului atribuie contracte de achizitii
publice” caietul de sarcini necesar achizitiei respective, caiet care va cuprinde toaie datele necesare
achizitiei.
- ulterior achizitiei, dupa obtinerea unei copii a contractului de achizitie publica, compartimentul va
urmari derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un Proces-verbal de receptie la
finalizarea contractului, Proces-verbal din care sa rezulte ca produsul a fost livrat, respectiv serviciul a fost
prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozitie a Primarului .

E. DIRECTIA DEZVOLTARE

Directia dezvoltare este directia de lucru a aparatului de specialitate al Primarului municipiului
Deva care elaboreaza stategiile de dezvoltare locala si implementeaza proiecte din cadrul strategiilor
prin obtinerea finantarii nerambursabile interne si/sau externe din fonduri alocate de la Guvernul
Romaniei si/sau Uniunea Europeana sau alte organisme finantatoare necesare pentru realizarea
investitiilor .

Directia dezvoltare are in subordine urmatoarele compartimente functionale :
Birou} privatizare, programe dezvoltare cu urmatoarele compartimente:
» Compartimentul Programe Dezvoltare;
» Compartimentul Privatizare;
Compartimentul implementare proiecte fonduri nerambursabile
Compartimentul promovare imagine

E 1. BIROUL PRIVATIZARE, PROGRAME DEZVOLTARE

E 1.1. COMPARTIMENTUL PROGRAME DEZVOLTARE cu urmatoarele atributii:

- elaboreazd, redacteaza si depune cereri de finantare precum si proiecte in vederea obtinerii
finantarii nerambursabile interne si/sau externe din fonduri alocate de la Guvernul Romaniei si/sau
Uniunea Europeand necesare pentru realizarea investitiilor;

- colaboreaza cu autoritatile finantatoare (ministerele avand calitatea de Autoritdti de
Management a Programelor Operationale, agentiile/institutile care au calitatea de Organisme
Intermediare a Programelor Operationale, etc.) pentru identificarea tuturor proiectelor la care poate
aplica Municipiul Deva |

- se informeaza asupra conditiilor ce trebuiesc indeplinite in vederea obtinerii fondurilor necesare
realizarii obiectivelor de investitie locale (consultd ghidul solicitantului care cuprinde informatii despre
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finantatori, nume, adrese, directii de finantare, sume minime si maxime, termene iimita, conditii de
eligibilitate etc.);

- consultd zilnic site-urile ce cuprind informatii privind sursele de finantare, programele de
finantare disponibile si selectiile publice de proiecte lansate;

- colaboreaza cu serviciile de specialitate din cadrul Consiliului Local Deva pentru i
nevoilor comunitétii locale si posibilitatile de obtinere 2 fondurilor necesaré rezolvarii problemelor
identificate;

- la obtinerea finantarii indruma si monitorizeaza derularea proiectelor, pastrand legatura intre
finantatori, echipa de implementare si institutie;

- colaboreazd cu Asociatia Municipiilor din Romania, organizatie nationald a administratiilor
publice locale municipale;

- elaboreaza, monitorizeaza §i actualizeaza Planul de Dezvoltare &l Municipiului Deva si Strategia
Locali de Dezvoltare Durabild in concordanté cu Planul National de Dezvoltare i Strategia Nationala
de Dezvoltare, precum si cu Planul Regional de Dezvoltare si Strategia Regionala de Dezvoltare;

- stabileste relatii de colaborare cu mediul de afaceri, societatea civila, institutii publice, etc., in
vederea realizarii unui cadru adecvat parteneriatelor dintre administratia publicd locald si acestea
pentru derularea de proiecte in cadrul diverselor programe de finaniare;
- asigurd aplicarea la nivel local a prevederilor Legii nr.350/2005 privind regimul finantarilor
nerambursabile din fonduri publice alocate pentru activitati nonprofit de interes general;

- participa la proiectarea, documentarea, implementarea, mentinerea si imbunatatirea Sistemului
de Management al Calitatii (SMC) in concordantd cu cerintele standardului de referinta si cu obiectivele
stabilite in cadrul compartimentului;

- asiguré elaborarea si actualizarea Procedurilor de Proces si a Procedurilor Operationale ce
functioneaza in cadrul compartimentului;

- efectueaza auditul intern &l SMC conform cerintelor SR EN 1SO 9001-2001 si a Programului de
audit anual, elaborat de reprezentantul managementului pentru calitate (RMC) al Primariei municipiului

Deva.
- indeplineste si alte sarcini stabilite prin acte normative sau incredintate de autoritatea executiva

sau deliberativa.

- in cazul in care, pe parcursul desfasurarii activitatii compartimentului, se impune contractarea
uni serviciu / produs / lucrare, compartimentul inainteaza ,,Compartimentului atribuie contracte de
achizitii publice” caietul de sarcini necesar achizitiei respective, caiet care va cuprinde toate datele
necesare achizitiei.

- ulterior achizitiei, dupa obtinerea unei copii a contractului de achizitie publica, compartimentul va
urmari derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un Proces-verbal de receptie
la finalizarea contractului, Proces-verbal din care sa rezulte ca produsul a fost livrat. respectiv serviciul
a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozitie a Primarului .

E1.2. COMPARTIMENTUL PRIVATIZARE cu urmatoarele atributii:

- analizeaza §i supune spré aprobare cererile si documentatia privinc aprobarea schimbarii
destinatiei locuintelor, precum si a spatiilor cu alts destinatie situate in cladiri colective de locuit Si
stabilirea profiluiui potrivit prevederiior Legii locuintei ni.114/1996, ¢cu modificarile si completérile
ultericare.

- analizeaza contestatiile 1a profilul de activitate aprobat pentru unele unitati comerciale, de
alimentaiie publica, prestari servicii si productie si propune spre aprobare masurile necesare conform
legislatiei in vigoare.

- analizeaza si supune spre aprobare cererile si docuraentatia privind desfasurarea de activitat!
comerciale in spatiile publice existente, precum si cele stabilite de Primaria municiniului Deva (piete,
targuri, oboare, manifestari cultural artistice) intocmind acordurile pentru desfasurarea exercitiilor
comerciale potrivit prevederilor Legii 650/2002.

- analizeaza cererile si supune spre aprobare solicitarile privind modificarea ori completarea
acordurilor pentru desfagurarea exercitiilor comerciale eliberate, ca urmare a depunerii documentatiei
suplimentare.

- asigurd corelarea datelor inscrise n acordul pentru desfasurarea exercitiului comercial cu
continutul certificatului de urbanism si al autorizatiei de construire.

- analizeaza si propune spre avizare programele de functionare a unitatilor comerciale, de
alimentatie publica, prestari servicii si productie. Propune modificarea programului de functionare n
cazul nerespectarii conditilor impuse la eliberarea acordului pentru desfasurarea activitatii sau a
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prevederilor legale Verifica reclamatiile si supune spre solutionare contestatiile privitoare la programele
de functionare aprobate.

- analizeaz si avizeaza solicitarile privind activitétile de comert stradal, colaborand in acest sens
cu serviciul de Urbanism si Serviciul comunitar pentru Cadastru si Agricultura.

- raspunde n termenul stabilt de lege la toate cererile, sesizarile, propunerile si re
referitoare la problemele legate de activitatea specific serviciului .

- colaboreaz3 cu toate compartimente de specialitate din Priméaria municipiului Deva in vederea
desfasurarii unor activitati complexe.

- intocmeste rapoarte de specialitate i face propuneri pentru proiecte de hotarari, in vederrea
discutarii acestora in plenul consiliului local;

- colaboreaza cu Oficiul Registrului Comertului, Directia Generala a Finantelor Publice, Directia
de Sanatate Publica, Politia Economica, Politia Sanitar Veterinara, Garda Financiara, Oficiul pentru
Protectia Consumatorilor, Agentia de Protectia Mediului, Pompieri, in vederea desfasurarii
corespunzatoare a activitétii unitatilor comerciale de alimentatie publica, prestari servicii si productie.

- asigurd inregistrarea corespondentei primite §i urmareste rezolvarea acesteia cu respectarea
prevederilor legale si in termenele stabilite.

- asigura evidenta inregistrarii Registrelor Unice de Control pervazuta de Legea252/2003.

- asigura arhivarea actelor pe care le instrumenteaza.

- compartimentul indeplineste i alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale consiliului local
municipal sau dispozitii ale Primarului municipiului Deva, ori primite de 12 sefii ierarhici.

- in cazul in care, pe parcursul desfasurarii activitatii compartimentului, se impune contractarea
uni serviciu / produs / lucrare, compartimentul inainteaza _Compartimentului atribuie contracte de
achizitii publice” caietul de sarcini necesar achizitiei respective, caiet care va cuprinde toate datel.
necesare achizitiel.

- ulterior achizitiei, dupa obtinerea unei copii a contractului de achizitie publica, compartimentul va
urmari derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un Proces-verbal de receptie
I3 finalizarea contractului, Proces-verbal din care sa rezulte ca produsul a fost livrat, respectiv serviciul
afost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozitie a Primarului .

E2. COMPARTIMENTUL IMPLEMENTARE PROIECTE FONDURI NERAMBURSABILE cu
urmatoarele atributii :

- participa la elaborarea, monitorizarea si evaluarea stategiei de dezvoltare locala

- asigura implementarea proiectelor finantate din granturi nationale si internationale in colaborare
cu Autoritatea de Management a Proiectelor, conform procedurilor de implementare specifice fiecarui
proiect

- completeaza, in formularyl standard ( aferent fiecarui proiect ) prevazut in contractul de
finantare, raportul privind activitatile desfasurate , stadiul realizarii indicatorilor, rezultatele obtinute (

trimestrial )
. asigura activitatea de informare si publicitate aferenta proiectelor finantate din fonduri

nerambursabile
- urmareste, monitorizeaza si acorda viza de « bun de plata » pentru toate proiectele finantate ¢

fonduri nerambursabile ;

- intocmeste cerererile de prefinantare pentru proiectele finantate din fonduri nerambursabile,
conform  anexelor  contractelor de finantare; alaturi de persoana specializata din cadrul
« Compartimentului atribuire contracte de achizitii publice »

- intocmeste cererile de rambursare pentru proiectele finantate din fonduri nerambursabile,

conform anexelor contractelor de finantare
participa la sesiunile de instruire referitoare la cerintele de implementare a proiectelor care au

semnata cererea de finantare

colaboreaza cu « Compartimentul atribuire contracte de achizitii publice » in vederea organizaril
procedurilor de achiziti aferente proiectelor finantate din fonduri nerambursabile ;

pastreaza toata documentatia _ legata de implementarea proiectului prin finantarea
nerambursabila timp de 5 ani, dupa care se depun la arhiva institutiei ;

participa la crearea si dezvoltarea de parteneriate cu alte institutii publice, organizatii non-
guvernamentale sau firme pentru implementarea proiectelor finantate din fonduri nerambursabile

colaboreaza cu conducerea si serviciile de specialitate din cadrul Primariei municipiului Deva
pentru implementarea proiectelor finantate din fonduri interne si / sau externe nerambursabile

stabileste legaturi cu fondurile nationale ( ministere, agentii, asociatii neguvernamentale,
institutii de invatamant, Ol si unitati de management a proiectelor etc. )
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- in cazul in care, pe parcursul desfasurarii activitatii compartimentului, se impune contractarea
uni serviciu / produs / lucrare, compartimentul inainteaza ,Compartimentului atribuie contracte de
achizitii publice’ caietul de sarcini necesar achizitiei respective, caiet care va cuprinde toate datele
necesare achizitiei.

- ulterior achizitiei, dupa obtinerea unei copii a contractului de achizitie publica, compartimentul va
urmari derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un Proces-verbal de receptie
la finalizarea contractului, Proces-verbal din care sa rezulte ca produsul a fost livrat, respectiv serviciul
a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozitie a Primarului .

E3. COMPARTIMENTUL PROMOVARE IMAGINE cu urmatoarele atributii :

- efectueaza traduceri in/din limbile engleza, germana si franceza, pe diferite domenii de
activitate, materiale solicitate atat de drectiile din cadrul Primariei municipiului Deva, cat si de consilierii
locali, strategii de dezvoltare, studii de fezabilitate si alte materiale necesare la redactarea proiectelor
cu finantari externe (formulare, chestionare, etc).

- intretin relatiile cu primariile oraselor infratite si cu institutii si organizatii din strainatate.

- intocmesc proiectele de hotarari, rapoartele de specialitate si expunerile de motive, in domeniul
de activitate al compartimentului, in vederea promovarii lor in sedintele Consiliului Local.

- prezinta rapoarte si informari, la cererea Consiliului Local si a Primarului.

- asigura organizarea manifestarilor ocazionate de sarbatori nationale in colaboare cu alte
institutii.

- colaboreaza la organizarea de seminarii, conferinte internationale, actiuni culturale si sportive.

- organizeaza protocolul ocazionat de vizitele delegatiilor straine sau romane la Consiliul Local si
Primaria municipiului Deva.

- asigura materialele de protocol pentru delegatiile din tara si strainatate.

- transmit scrisorile de felicitare prilejuite de diferite sarbatori crestine sau aniversari.

- justifica, catre Serviciul financiar, buget, contabilitate, in vederea decontarii, cheltuielile de
protocol efectuate cu ocazia vizitelor diferitelor delegatii straine sau romane, precum si cheltuielile
ocazionate de deplasarile in strainatate ale primarului, viceprimarilor sau desemnatilor acestora.

- in cazul in care, pe parcursul desfasurarii activitatii compartimentului, se impune contractarea
uni serviciu / produs / lucrare, compartimentul inainteaza .Compartimentului atribuie contracte de
achizitii publice” caietul de sarcini necesar achizitiei respective, caiet care va cuprinde toate datele
necesare achizitiei.

- ulterior achizitiei, dupa obtinerea unei copii a contractului de achizitie publica, compartimentul va
urmari derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un Proces-verbal de receptie
la finalizarea contractului, Proces-verbal din care sa rezulte ca produsul a fost livrat, respectiv serviciul
a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozitie a Primarului .

Celelalte puncte ale Cap. il.1 devin :

F. DIRECTIA POLITIA LOCALA DEVA

G. COMPARTIMENTUL RESURSE UMANE, SALARIZARE
H. COMPARTIMENTUL AUDIT INTERN.

I. COMPARTIMEINTUL CABIN"T PRIMAR

J. SERVICIUL ADMINISTRATIV, PROTOCOL

Deva, 23 septembrie 2011

CONTRASEMNEAZA,
Secretar,
Augustin Socol

PRESEDINTE DE SEDINTA,
Consilier,
Florian Sandel Ghergan
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