REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE AL APARATULUI DE
SPECIALITATE AL PRIMARULUI MUNICIPIULUI DEVA

CAPITOLUL I
DISPOZITII GENERALE

Art.1. Administratia publicd locala din unitatile administrativ-teritoriale se organizeaza si
functioneaza in temeiul principiilor generale prevazute in Legea nr. 199/1997 pentru ratificarea
Cartei europene a autonomiei locale, adoptata la Strasbourg la 15 octombrie 1985, a principiilor
generale ale administratiei publice, respectiv :

- Principiul legalitatii

- Principiul egalitatii

- Principiul transparentei

- Principiul proportionalitatii

- Principiul satisfacerii interesului public

- Principiul impartialitatii

- Principiul continuitatii

- Principiul adaptabilitatii
precum si a urmatoarelor principii specifice :

- principiul descentralizarii;

- principiul autonomiei locale;

- principiul consultarii cetatenilor in solutionarea problemelor de interes local deosebit;

- principiul eligibilitatii autoritatilor administratiei publice locale;

- principiul cooperarii;

- principiul responsabilitatii;

- principiul constrangerii bugetare.
Art.2. Primdria Municipiului Deva, constituitd din : primar, viceprimari, administratorul public,
persoanele incadrate la cabinetul primarului si aparatul de specialitate al primarului, se organizeaza si
functioneaza ca o structura functionald fara personalitate juridica si fard capacitate procesuald, cu
activitate permanentd, care duce la indeplinire hotararile autoritatii deliberative si dispozitiile
autoritatii executive, solutionand problemele curente ale colectivitatii locale .
Art.3. - a) Sediul Primariei este in municipiul Deva, Piata Unirii nr. 4, telefon 0254 / 21.34.35, fax
0254 /226.176, e-mail: primar@primariadeva.ro.
b) In afara sediului principal, activitatea institutiei se desfasoara in urmatoarele locatii din municipiul
Deva :

- Piata Unirii nr. 16 — Serviciul Cadastru, Fond Funciar si Serviciul Administrare
Domeniu Public si Privat

- Str. 1 Decembrie 1918 nr. 12 — Directia Publica Localda de Evidenta Persoanelor si Stare
Civild Deva

- Str. 1 Decembrie 1918 nr. 13 — Directia economica

- Str. 1 Decembrie 1918 nr. 16 A — Directia Impozite si Taxe Locale ; Serviciul monitorizare si
control urban ; Compartimentul registru agricol ; Biroul privatizare

- Str. Avram lancu Bl. H3 mezanin  — Serviciul programe dezvoltare

- Str. I. L. Caragiale nr. 6 — Directia Politia Locala

- Str. I. L. Caragiale nr. 4- la sediul Directiei de asistentd socialda Deva — Compartimentul autoritate
tutelara

Art.4. Structura aparatului de specialitate al Primarului municipiului Deva si numarul de personal
sunt stabilite in concordanta cu specificul institutiei, in limita mijloacelor financiare de care dispune
si cu respectarea dispozitiilor legale.

Art.5. Primarul este seful administratiei publice locale si raspunde de buna organizare si functionare
a acesteia, prin compartimentele aparatului de specialitate al Primarului municipiului Deva.

In exercitarea atributiilor ce-i revin, Primarul emite dispozitii, care devin executorii dupa ce au fost
aduse la cunostinta publica sau dupa ce au fost comunicate persoanelor interesate. O parte dintre



atributiile Primarului sunt exercitate de catre Viceprimari si Administratorul public, in baza unor
delegéri de competente stabilite prin dispozitie.”
Art.6. Numirea si eliberarea din functie a personalului din aparatul de specialitate al Primarului
municipiului Deva se face de catre Primar, in conditiile legii.
Art.7. Consiliul local aproba regulamentul de organizare si de functionare al aparatului de
specialitate in conditiile prevazute de lege.
Art.8. Conditiile privind numirea, angajarea, promovarea, sanctionarea si eliberarea din functie,
drepturile si obligatiile personalului din aparatul aparatul de specialitate al Primarului municipiului
Deva sunt stabilite prin legi si regulamente.
Art.9. Functionarii publici din aparatul de specialitate al Primarului municipiului Deva se bucura de
stabilitate In functie si se supun prevederilor Statutului functionarului public.
Art.10. Conducatorii compartimentelor de specialitate din aparatul de specialitate al Primarului
municipiului Deva vor colabora permanent in vederea indeplinirii, la timp si in mod corespunzator, a
atributiilor ce le revin din legi, hotarari, dispozitii precum si din alte acte normative.
Art.11. Conducatorii compartimentelor de specialitate prezintd Primarului, ori de cate ori este
nevoie, rapoarte asupra activitdfii compartimentului. Odatd cu prezentarea rapoartelor, sefi
compartimentelor vor evidentia masurile ce se propun a se lua in vederea imbunatatirii activitatii.
Art.12. Instruirea personalului din cadrul aparatului de specialitate in probleme profesionale se face
prin participarea la cursuri de perfectionare.
Art.13. Compartimentele functionale din cadrul aparatului de specialitate al Primarului municipiului
Deva pot fi infiintate, restructurate sau desfintate prin hotararea Consiliului local, in functie de
necesitati si de specificul activitatii, In limita mijloacelor financiare de care dispune.
Art.14. Actele emanate de Consiliul Local vor fi contrasemnate de Secretar.
Art.15. Compartimentele functionale din aparatul de specialitate al Primarului municipiului Deva 1si
desfagoara activitatea pe teritoriul municipiului Deva, potrivit competentelor stabilite prin prezentul
regulament si prin actele normative ce reglementeaza activitatea din administratia publica locala.
Art.16. Structura organizatoricd si numarul de posturi din aparatul de specialitate al Primarului
municipiului Deva sunt prevazute in Organigrama si Statul de functii.
Art.17. (1) - Conducerea institutiei este asigurata de Primar, Viceprimari, Secretar si Administrator
public ;

(2) - Conducerea fiecarei directii este asigurata de un director executiv care are in subordine
sefi de servicii si sefi de birouri, conform organigramei.
Art.18. Directorii, sefi de servicii §i de birouri, pe langad activitatea profesionald organizeaza,
coordoneaza si controleaza realizarea sarcinilor de catre subordonatii din compartimentele respective
in care sens Indeplinesc urmatoarele atributii:
- primesc corespondenta repartizatd de catre conducerea primariei si o transmit pe baza de
semnatura personalului din subordine in vederea solutionarii, in termenul legal;
- urmaresc respectarea termenelor legale si modul de rezolvare a corespondentei.
- informeaza ori de cate ori este nevoie conducerea Primariei asupra activitatii desfagurate in
cadrul compartimentului, precum si despre problemele din activitatea institutiilor si agentilor
economici de interes local;
- participa la sedintele Consiliului Local;
- asigurd rezolvarea problemelor curente;
- se asigurd ca personalul din subordine cunoaste legislatia in vigoare, utilizeaza deplin timpul
de lucru in vederea cresterii aportului fiecarui functionar la rezolvarea cu competenta si de calitate a
tuturor atributiilor incredintate prin fisa postului, in raport de pregatirea profesionala si cu cerintele si
responsabilitatile postului ocupat;
- urmaresc respectarea precum si punerea in aplicare a dispozitiilor emise de Primar si a
hotararilor adoptate de consiliu local;
- asigura conditiile necesare rezolvarii in termen a cererilor, sesizarilor si scrisorilor primite de
la cetateni ;
- asigura elaborarea proiectelor de hotarari si dispozitii ;
- elaboreaza rapoarte de specialitate in vederea adoptarii proiectelor de hotarari si dispozitii,
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- controleaza modul in care sunt aplicate hotararile de consiliul si dispozitiile emise de Primar,
date in competenta de rezolvare a serviciilor din subordine;
- realizeaza colaborarea si conlucrarea pentru rezolvarea problemelor complexe cu celelalte
directii de specialitate ale consiliului local;
- intocmesc fisele postului pentru personalul din subordine;
- intocmesc programele de activitate ale compartimentelor pe care le conduc si le prezinta spre
aprobare sefului ierarhic superior ;
- stabilesc masurile necesare in vederea indeplinirii in bune conditii a obiectivelor din
programele de activitate;
- coordoneaza si raspund de elaborarea corespunzatoare a lucrarilor si finalizarea in termenele
legale a actiunilor din programele de activitate sau dispuse de conducere;
- asigurd respectarea disciplinei in munca de catre personalul din subordine, a prevederilor din
Regulamentul Intern, ludnd masurile ce se impun;
- in limita competentelor stabilite, reprezinta compartimentele pe care le conduc in relatiile cu
alte compartimente de specialitate, directii ale consiliului local, agenti economici, institutii publice si
persoane fizice;
- coordoneaza si controleaza activitatea profesionala a lucratorilor din cadrul compartimentelor
pe care le conduc, 1i indruma si sprijina In scopul sporirii operativitatii, capacitatii si competentei lor
in indeplinirea sarcinilor incredintate;
- asigurd respectarea reglementarilor legale specifice domeniului de activitate, organizeaza si
controleaza documentarea de specialitate a personalului din subordine;
- repartizeaza pe salariati sarcinile si corespondenta, dand indrumarile corespunzatoare pentru
solutionarea acestora;
- verifica, semneaza sau avizeaza dupa caz, potrivit competentelor stabilite, lucrarile si
corespondenta efectuatd de personalul din subordine;
- raspund de respectarea normelor de conduitd si deontologice de cétre personalul din
subordine in raport cu cetatenii orasului;
- intocmesc fisele de evaluare individuala pentru personalul din subordine,
- raspund de buna organizare si desfasurare a activitatii de primire si solutionare a petitiilor
repartizate compartimentului;
- indeplinesc orice alte sarcini dispuse de conducerea executiva si deliberativa in domeniul sau
de activitate ;
Art. 19. Programul de lucru al personalului din cadrul aparatului de specialitate al Primariei este
stabilit prin Regulament Intern;
Art. 20. Functionarii publici, precum si personalul contractual din aparatul de specialitate al
Primarului municipiului Deva raspund dupa caz, disciplinar, administrativ, material, civil, sau penal
pentru faptele savarsite in exercitarea atributiilor ce le revin.
Art. 21. Conducerea Primariei va putea stabili si alte sarcini decat cele prevazute in prezentul
regulament .
CAPITOLUL 11
ATRIBUTII SPECIFICE

Art. 22. Structura organizatorica a aparatului de specialitate al Primarului municipiului Deva si
serviciilor publice fara personalitate juridica din subordinea Consiliului Local al municipiului Deva
cuprinde urmatoarele compartimente functionale :

A. DIRECTIA ECONOMICA
Directia economica este directia de lucru din cadrul aparatului de specialitate al Primarului
municipiului Deva care raspunde de aplicarea prevederilor legale referitoare la activitatea economica,
financiar — contabild, de Indrumare si verificare a structurilor asemanatoare din cadrul institutiilor si
serviciilor publice subordonate Consiliului Local Deva precum si din cadrul unitatilor de Invatamant
preuniversitar de stat de pe raza municipiului Deva .
Directia este condusa de un Director executiv si are in componenta :
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v" Serviciul Financiar, Contabilitate condus de un Sef serviciu
v' Compartimentul monitorizare arierate,

v Compartimentul evidenta patrimoniu,

v’ Serviciul administrativ condus de un Sef serviciu »

Al. SERVICIUL FINANCIAR, CONTABILITATE ecste condus de un Sef serviciu si are
urmatoarele atributii:

- Asigura si raspunde de buna organizare si desfasurare a activitatii financiar-contabile a institutiei,
conform actelor normative in vigoare.

- Elaboreaza proiectului bugetului general al municipiului Deva (anual, la fiecare rectificare si in
perspectiva pentru urmatorii ani), cuprinde activitatea de fundamentare si determinare a veniturilor
posibil de incasat pentru finantarea cheltuielilor necesare a se realiza in vederea oferirii serviciilor
locale ce intrd In competenta si responsabilitatea autoritatii administratiei publice locale. Bugetul
general se supune spre aprobare Consiliului local al municipiului Deva si dupa aprobarea acestuia se
repartizeaza pe trimestre si se comunica Administratiei Judetene a Finantelor Publice a judetului
Hunedoara, directiilor din cadrul Municipiului Deva si fiecarui ordonator tertiar de credite.

- Verifica si analizeaza propunerile de modificare a bugetului local, respectiv referatele si rapoartele
pentru virdri de credite, repartizarea pe trimestre, rectificari de buget, utilizarea fondului de rezerva,
pe care le supune spre aprobare Consiliului local al municipiului Deva. Opereaza in aplicatia
informatica rectificarile, schimbarile de trimestrialitate si virarile de credite.

- Executia bugetara, respectiv partea privind: deschiderile si repartizarile de credite bugetare conform
Ordinului Ministrului Finantelor Publice nr.501/2013, cu modificarile si completarile ulterioare, atat
pentru bugetul propriu, cat si pentru unitatile subordonate, verificarea ordonantarilor de plata, plata
cheltuielilor, evidenta analiticd a angajamentelor bugetare si legale, a obligatiilor de plata, plata
cheltuielilor, evidenta analiticd a angajamentelor bugetare si legale, a obligatiilor de plata si a platilor
pentru toate capitolele aprobate in buget.

a) verificarea, prezentarea pentru aprobare la unitatile teritoriale ale trezoreriei statului a
Proiectelor de angamanet legal din care rezultd cheltuieli pentru investitii publice si evidenta
acestora,

b) verificarea existentei creditelor bugetare disponibile in cazul propunerii de angajare a
cheltuielilor,
c) verificarea ordonantarilor de platd daca acestea:

- au fost emise corect, corespund cheltuielilor angajate si suma este exacta,

- cheltuiala este nscrisa la subdiviziunile corespunzatoare din bugetul aprobat,

- exista credite bugetare disponibile si completeaza ordonantarile cu disponibil Tnaintea si dupa
efecturea platii,

- documentele justificative sunt in conformitate cu reglementarile in vigoare,

- numele si datele de identificare ale creditorului sunt corecte.

d) plata cheltuielilor, dupa verificarea prealabila a respectarii urmatoarelor conditii:

- cheltuielile care urmeaza sa fie platite au fost angajate, lichidate si ordonantate,

- exista toate documentele justificative care sa justifice plata,

- semndturile de pe documentele justificative apartin ordonatorului de credite sau
persoanelordesemnate sa exercite atributiile ce decurg din procesul executarii cheltuielilor bugetare,
portivit legii,

- beneficiarul sumelor este cel indreptatit potrivit documentelor care atesta serviciul efectuat,

- suma datoratd beneficiarului este corecta,

- documentele de angajare si ordonantare au primit viza de control financiar preventiv,

- documentele sunt completate cu datele cerute de formular,

- alte conditii prevazute de lege.

e) evidenta analiticd a angajamentelor bugetare — contul 8066,
f) evidenta analitica a angajamentelor legale — contul 8067,
g) evidenta analitica a obligatiilor de plata si a platilor,

h) evidenta analitica a platilor pe fiecare contract incheiat,
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1) evidenta garantiilor retinute pe fiecare contract incheiat si deblocarea garantiilor respective si
a instrumentelor de garantare — contul 8049,
1) evidenta analitica a creditelor de angajament aprobate si a creditelor de angajament angajate —
conturile 8071, 8072.
- Intocmeste documentatia de deschidere a creditelor bugetare respective Cererea pentru deschiderea
de credite bugetare, dispozitia bugetara privind repartizarea/retragerea de credite bugetare, nota de
fundamentare atit pentru cheltuieli proprii, cit si pentru unitatile din subordinea Consiliului local
finantate integral de la bugetul local.
- Tine evidenta si urmareste cererile de deschideri de credite efectuate de catre servicii publice
conform legislatiei In vigoare si comunicate Serviciului financiar, contabilitate.
- Raportarea executiei bugetare:

- raportari lunare:

a) executia cheltuielilor efectuate pentru proiectele cu finantare din fonduri externe
nerambursabile,

b) executia cheltuielilor din finantirile rambursabile interne si executia veniturilor si
cheltuielilor evidentiate n afara bugetului local,

c) executia bugetelor institutiilor publice finantate integral sau partial din venituri proprii,

d) monitorizarea cheltuielilor de personal pentru ordonatorii tertiari si centralizarea la nivelul
ordonatorului principal de credite,

e) situatia privind finantarea rambursabila contractata direct, fara garantia statului,

f) centralizarea si verificarea corelatiilor referitoare la situatia platilor restante si a bilantului
prescurtat pentru ordonatorii tertiari de credite.

g) executia bugetelor institutiilor publice finantate integral sau partial din venituri proprii —
institutiile de invatdmant preuniversitar de stat.

h) completarea formularelor si intocmirea raportarilor conform termenelor stabilite prin Ord. nr.

517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din procedura de
functionare a sistemului national de raportare — Forexebug.
- raportari trimestriale:

a) centralizarea si verificarea corelatiilor pentru situatiile financiare anuale si trimestriale pentru

ordonatorii tertiari de credite,

b) intocmirea si verificarea situatiilor financiare anuale si trimestriale ale Municipiului Deva.
- Intocmirea rapoartelor, respectiv referatelor care stau la baza proiectelor de hotarari legate de:
bugetul general, contul de executie al bugetului general, situatiile financiare anuale ale Municipiului
Deva, sau altele pe linie de specialitate.
- Intocmirea referatelor care stau la baza Dispozitiilor Primarului municipiului Deva pe linie de
specialitate.
- Intocmirea la nevoie a referatelor de stornare pentru sumele inregistrate eronat in conturi.
- Verifica si centralizeaza Anexele 1, 2 si 3 intocmite conform O.M.F. nr.1792/2002 pentru
aprobarea Normelor medologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
institutiilor publice, precum si organizarea , evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si
legale ;
- Trimestrial intocmeste Anexa nr. 4 ”Situatia privind executia cheltuielilor bugetare angajate ;
- Intocmeste documentele necesare incasarii sumelor defalcate din TVA.
- Organizeaza, asigurd si raspunde de exercitarea, conform prevederilor legale a controlului financiar
preventiv pe toate documentele conform O.G. nr.119/1999, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare, O.M.F.P. nr.923/2014, cu modificarile si completarile ulterioare, respectiv
Dispozitia Primarului municipiului Deva.
- la masuri pentru defalcarea cheltuielilor pentru activitatea proprie si urmareste executia
cheltuielilor preconizate in bugetul local al Municipiului Deva, pe capitole, subcapitole, titluri,
articole si aliniate Tn vederea incadrarii In prevederile bugetului aprobat.
- Efectuarea si evidenta incasarilor in numerar, intocmirea foilor de varsamant si depunerea
numerarului la Trezorerie.



- Ridicarea de numerar de la trezorerie cu CEC si efectuarea platilor reprezentand avansuri spre
decontare, deconturi, restituiri, plata cheltuielilor de judecatd, executare, sau a altor cheltuieli
rezultate din titluri executorii, platd premii de fidelitate pentru cuplurile care au implinit 50 de ani de
casatorie, alte plati in numerar.
- Tine evidenta Incasarilor si platilor in numerar cu ajutorul registrului de casa, pe baza documentelor
justificative, stabilind zilnic soldul de casa si il raporteaza in ziua urmatoare.
- Intocmeste dispozitiile de platd/incasare in numerar derulate prin casieria institutiei.
- Efectueaza lunar controlul inopinant la casieria municipiului Deva prin numararea si verificarea
tuturor valorilor existente in casa coform art.nr.46 din Decretul nr.209/1976 pentru aprobarea
Regulamentului operatiilor de casa ale unitatilor socialiste.
- Depune actele la Trezorerie si banci comerciale, ori de cate ori este nevoie, ridica extrasele de cont,
verificand soldurile si actele justificative pentru sumele prevazute in extras.
- Plata cheltuielilor de judecata, executare sau a altor cheltuieli rezultate din titluri executorii prin
virament bancar.
- Colaborarea cu Directia publica locala de evidenta persoanelor si stare civild, Directia politia locala
Deva, Birou situatii de urgentd, Serviciul cadastru, fond funciar si Serviciul administrare domeniu
public si privat, pentru plata cheltuielilor materiale aferente capitolelor 54.02, 61.02, 70.02.
- Efectuarea tuturor operatiunilor cu privire la incasarile online.
- Intocmirea si verificarea deconturilor pentru deplasirile in tari si striinitate cu respectarea
prevederilor H.G. nr.1860/2006, cu modificérile si completarile ulterioare, H.G. nr.518/1995, cu
modificarile si completarile ulterioare, Decretului nr.209/1976, cu modificarile si completarile
ulterioare.
- Efectuarea operatiunilor cu privire la plata indemnizatiilor consilierilor locali, comisii de concurs,
- Asigurd aplicarea legislatiei de specialitate in vederea furnizarii informatiilor financiar contabile
privind patrimoniul public si privat, sursele de finantare, executia de casd a bugetului local pe
structura clasificatiei bugetare.
- Tine evidenta contabila a creditelor contractate de Municipiul Deva.
- Organizeaza si conduce intreaga evidenta contabild la nivelul autoritatii publice in conformitate cu
prevederile legale in vigoare pe urmatoarele sectiuni:

Conturi de capitaluri.

Conturi de active fixe.

Conturi de stocuri.

Conturi de terti.

Conturi la Trezoreria Statului si bancile comerciale.

Conturi de cheltuieli.

Conturi de venituri si finantari.

Conturi speciale.
- Asigura respectarea legalittii privind Intocmirea si valorificarea tuturor documentelor financiar-
contabile prezentate pentru aprobare ordonatorului principal de credite.
- Asigura Intocmirea, circulatia si pastrarea documentelor justificative care stau la baza inregistrarilor
in contabilitate.
- Verifica documentele justificative inaintate de catre toate compartimente din institutie si efectueaza
plati reprezentand prestari servicii, achizitii de bunuri si servicii, executie de lucrari, suportate din
bugetul local, bugetul creditelor interne, respectiv fonduri externe nermabursabile.
- Verifica incadrarea in creditele bugetare aprobate si deschise si calculeaza disponibilul ramas de
angajat Tnaintea efectudrii cheltuielilor pe fiecare subdiviziune bugetara si opereazd in modulul
angajamente si ordonantari, pentru toate capitolele de cheltuieli.
- Conduce evidenta sumelor alocate prin Hotarari ale Consiliului local al muncipiului Deva.
- Inregistreazi facturile/alte documente justificative in ordinea intrarii in contabilitate si opereaza in
aplicatia informatica pe fiecare furnizor si facturd in parte.(cronologic si sistematic)
- Se ocupa de pregatirea pentru plata a obligatiilor/datoriilor.
- Intocmeste ordinele de platd in programul informatic, semneazi ordinele de platd conform
specimenelor de semnituri. In prealabil verificd existenta propunerii de angajare a unei cheltuieli, a
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angajamentului bugetar si legal si a documentelor justificative (referatul de necesitate, comanda sau
contractul de servicii, furnizare de produse sau lucrari, nota de intrare si receptie, bon de consum,
procese verbale de receptie, etc...), obtine vizele de legalitate, realitate, regularitate pe facturi,
urmareste ca facturile sa fie completate cu datele privind numar de contract, pozitie bugetara, pozitia
din lista de investitii de la care se efectueaza plata, urmareste ca situatiile de lucrari, propunerea de
angajare a unei cheltuieli, angajamentul bugetar si legal sa fie semnate de catre persoanele autorizate.
- Intocmeste si transmite extrase de cont pentru confirmarea soldurilor cu furnizorii, debitorii,
creditorii.

- Intocmeste situatiile recapitulative pe baza datelor furnizate de Serviciul resurse umane, intocmeste
ordinele de platd cu retinerile din salarii pentru terti, restul de platd si sumele cuvenite la bugetul
statului. Efectueaza lunar notele contabile aferente salariilor si eventualele corectii aferente acestora,
apoi verifica soldurile conturilor de salarii cu situatiile recapitulative listate din softul informatic aflat
in dotarea serviciului.

- Urmareste ca statele de platd sd poarte semndturile legale, viza de control financiar preventiv,
intocmeste declaratia 112 si urméreste depunerea acesteia in termenul legal la Administratia
judeteana a Finantelor Publice a judetului Hunedoara, prin sistemul electronic.

- Efectuarea operatiunilor legate de calculul si plata drepturilor salariale personalului din cadrul
aparatului de specialitate al Primarului municipiului Deva - cap.51.02, personalului Directiei publice
locald de evidenta persoanelor si stare civila — cap.54.02, personalulului Birou situatii de urgenta —
cap.61.02., subcap. 61.02.05., personalului din cadrul Directiei politia locald — cap. 61.02,
subcap.61.02.03.04., personalului din cadrul Serviciului cadastru, fond funciar si Serviciului
administrare domeniu public si privat — cap.70.02, subcap.70.02.50.

- Intocmeste raportirile referitoare la cheltuielile de personal conform O.G. nr.48/2005 atat pentru
Primaria municipiului Deva, cat si pentru serviciile si institutiile publice sub autoritatea Consiliului
local al municipiului Deva.

- Intocmeste situatiile statistice solicitate de Institutul National de Statistici in colaborare cu
personalul care tine evidenta contabild a operatiunilor respective.

- Opereaza In modulul casa, bancd, parteneri toate platile efectuate avand ca sursa de finantare
bugetul local, credite interne, sau fonduri externe nerambursabile.

- Verificarea zilnicd a extraselor de cont primite de la Trezorerie impreund cu documentele
justificative anexate.

- Verifica, contabilizeaza Tn modulul de gestiune notele de receptie, bonurile de consum, procesele
verbale de receptie a mijloacelor fixe, primite de la toate compartimentele din institutie.

- Verificarea, contabilizarea consumurilor de materiale, obiecte de inventar pe baza bonurilor de
consum.

- Urmarirea realizarii din punct de vedere financiar-contabil a contractelor de asociere/inchiriere si
concesiune, precum si a celor de vanzare-cumparare.

- Intocmeste lunar jurnalul de vanzari si cumparari, ordinele de plati cu sumele cuvenite bugetului de
stat reprezentand TVA aferent fiecarei luni, pe baza declaratiei depuse la Administratia Judeteana a
Finantelor Publice a Judetului Hunedoara.

- Intocmirea si verificarea notelor contabile privind inregistrarea operatiunilor de incasiri si plati in
numerar, efectuarea de corectii, pe baza documentelor primite de la casieria centrald, respectiv
registre de casd impreuna cu centralizatoarele de Incasari si deconturile de plati, foi de varsamant, pe
tipuri de impozite si taxe, referate pentru restituiri de sume achitate in plus.

- Efectuarea viramentelor la bugetul local si Consilul judetean din sumele incasate pentru vehicule cu
masa totald maxima autorizata mai mare de 12 tone.

- Calcularea si inregistrarea pe cheltuieli a amortizarii activelor fixe corporale si necorporale folosind
metoda amortizarii liniare.

- Tine evidenta garantiilor pentru gestionari conform Legii nr.22/1969.

- Tine evidenta partilor sociale, respectiv actiuni detinute de Municipiul Deva la diverse societati
comerciale cu raspundere limitata, respectiva societatilor pe actiuni.

- Verifica periodic si pune de acord stocurile din evidenta tehnico-operativa cu soldurile conturilor
din balanta contabila.



- Valorificarea inventarierii bunurilor domeniului public si privat prin compararea cantitdtilor si
valorilor scriptice si faptice si inregistrarea diferentelor rezultate, conform proceselor verbale ale
comisiei de inventariere si a listelor de inventariere.

- Urmareste 1nregistrarea in contabilitate a modificarilor intervenite In patrimoniul public pe baza
HCL.

- Asigura persoanele pentru comisiile de specialitate al Consiliului local al municipiului Deva.

- Asigurd circulatia documentelor in cadrul Directiei economice si In relatie cu celelalte
directii/servicii/birouri/compartimente din cadrul Primariei municipiului Deva.

- Stabileste totalul sumelor debitoare si creditoare, precum si soldul final al fiecarui cont.

- Intocmeste lunar balanta de verificare care reflectd egalitatea intre totalul sumelor debitoare si
creditoare si totalul soldurilor debitoare si creditoare ale conturilor.

- Urmadreste listarea documentelor de evidentd contabild (balanta sinteticd si analitica de verificare,
registru jurnal, etc.)

- Verificd in aplicatia informaticd corelatiile dintre balanta de verificare si registrul jurnal, fisa de
cont, iar ulterior completeaza lunar in registru jurnal rulajele afrent lunii de raportare, precum si cel
cumulat.

- Completeaza registrul inventar.

- Participa la toate actiunile si discutiile unde se analizeazd probleme financiar-contabile.

- Asigurd aplicarea legislatiei de specialitate in vederea realizarii atributiilor Serviciului financiar,
contabilitate si rezolva corespondenta repartizata.

- Efectueaza importul de date de pe bazele aferente activitatilor economice, precum si celor specifice
de politie locala, efectudndu-se 1n acest sens balanta centralizatoare a Municipiului Deva

- Gestioneaza problemele intervenite pe parcursul utilizarii aplicatiilor informatice aflate in dotarea
serviciului.

- Pregateste, pentru predare la arhiva institutiei, documentele justificative, pe termene de pastrare si
intocmeste un proces verbal in acest sens.

- Indeplineste si alte atributii stabilite prin lege pe linie financiar-contabila, hotarari ale consiliului
local al municipiului Deva, Dispozitii ale Primarului municipiului Deva.

A2. COMPARTIMENTUL MONITORIZARE ARIERATE, iIMPRUMUTURI are
urmatoarele atributii principale :
- Intocmirea si verificarea deconturilor pentru deplasirile in tard si striinitate cu respectarea
prevederilor H.G. nr.1860/2006, cu modificarile si completarile ulterioare, H.G. nr.518/1995, cu
modificarile si completarile ulterioare, Decretului nr.209/1976, cu modificarile si completarile
ulterioare.
- Intocmeste dispozitiile de plati/incasare in numerar derulate prin casieria institutiei reprezentand
avans sau restituiri de sume radmase neutilizate rezultate din deconturile aferente deplasarilor in tara
si in strdindtate, precum si din deconturi aferente achizitiilor de materiale.

In ceea ce priveste urmirirea arieratelor :

. raporteaza catre Directia Generala a Finantelor Publice a judetului Hunedoara situatia platilor
restante si arieratelor inregistrate la nivelul bugetului general al unitatii administrativ - teritoriale, la
finele lunii precedente;
. urmareste diminuarea cu cel putin 5% a arieratelor lunii curente fata de luna anterioara;
. in cazul in care arieratele lunii precedente nu se diminueaza cu minim 5% fata de luna
anterioara, intocmeste cererea de deblocare a cotelor defalcate din impozitul pe venit si din sumele
defalcate din unele venituri ale bugetului de stat catre Directia Generala a Finantelor Publice a
judetului Hunedoara prin care ordonatorul de credite se angajeaza sa achite arierate, in care
mentioneaza beneficiarii sumelor precum si detaliile privind plata, si intocmeste documentele de
plata care achita arieratele, potrivit celor mentionate in cerere;
. in lunile aprilie, iulie, si octombrie pentru trimestrele expirate, precum si in decembrie pentru
trimestrul al patrulea, intocmeste executia bugetului atat pe sectiunea de functionare cat si pe
sectiunea de dezvoltare, astfel incat ordonatorul de credite sa o prezinte in sedinta publica, spre
analiza si aprobare de catre autoritatile deliberative, cu scopul de a redimensiona cheltuielile in raport
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cu gradul de colectare al veniturilor, prin rectificare bugetara, astfel incat la sfarsitul anului sa nu
inregistreze plati restante si diferenta dintre suma veniturilor incasate si excedentul anilor anteriori
utilizat pentru finantarea exercitiului bugetar curent, pe de o parte, si suma platilor efectuate si a
platilor restante, pe de alta parte,sa fie mai mare decat zero;

. urmareste respectarea conditiei referitoare la bugetul general consolidat al unitatii
administrativ-teritoriala, conform careia suma veniturilor incasate, a tragerilor din imprumuturile
contractate si a sumelor utilizate din excedentele bugetelor, pe de o parte, sa fie mai mare decat suma
platilor efectuate si a platilor restante, pe de alta parte;

. urmareste ca la elaborarea bugetelor sa sa prevada distinct credite bugetare destinate stingerii
platilor restante la finele anului anterior celui pentru care se intocmeste bugetul;
. urmareste respectarea conditiei ca in executia bugetului consolidat al unitatii administrative-

teritoriale sa se asigure achitarea platilor restante la finele anului anterior, precum si a platilor
restante rezultate in cursul anului curent;

. raspunde de intocmirea in termen de 30 zile calendaristice de la aprobarea bugetelor sau de la
rectificarea acestora, a situatiei de notificare a prestatorilor, executantilor si furnizorilor cu care
Municipiul Deva are contracte incheiate, referitoare la valoarea maxima in limita careia se pot
executa lucrari, prestari servicii si livra bunuri, valoare calculata ca diferenta dintre creditele bugetare
si sumele aferente platilor restante.

76. In ceea ce priveste monitorizarea rambursirii imprumuturilor:

. Intocmirea bugetului finantarilor rambursabile interne si externe, dupa caz si a listei de
investitii aferenta acestora:
. Tine evidenta obligatiilor de plata, interne si externe ale autoritatii administratiei publice

locale, provenind din imprumuturi contractate sau garantate de aceasta, de pe piata internd si externa
de capital;

. Tine evidenta dobanzilor pe fiecare Tmprumut contractat (pretul folosirii temporare a
capitalului Tmprumutat);
. Propune anual pentru capitolele de cheltuieli bugetare care se refera la rate, dobanzi si

comisioane, respectiv pentru Cap.55.02 si Cap.87.02 in vederea elaborarii proiectului de buget local
echilibrat pentru anul bugetar urmator, precum si estimarile pentru urmatorii 3 ani in baza art.37 si 38
din Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare;

. Propune pentru intocmirea corecta a bugetului general — initial — prevederile anuale cat si
trimestriale aferente capitolelor de cheltuieli reprezentandv rate, dobanzi si comisioane ( Cap.55.02-
Tranzactii privind datoria publica-pentru dobanzi si comisioane, Cap.87.02-Alte Actiuni Economice-
pentru rate), precum si propunerile de rectificare ale acestor capitole;

. Inainteaza Serviciului financiar, contabilitate, propunerile de rectificare;

. Intocmeste in cazul contractarii de catre Municipiul Deva de noi finantari rambursabile toate
documentele necesare potrivit legislatiei si le Tnainteazd Comisiei de Autorizare a imprumuturilor
Locale sau altor autoritati potrivit legislatiei in vigoare;

. Tine evidenta tuturor finantarilor rambursabile contractate de Municipiul Deva;

= Informeaza Serviciul financiar, contabilitate in vederea platii ratelor, dobanzilor si
comisioanelor cu cel putin 5 zile Tnainte de data scadentd a acestora intocmind in acest sens un
Referat;

" Tine Registrul de evidenta a datoriei publice locale si Registrul de evidenta a garantiilor
locale ale Municipiulu Deva conform Hotararii Consiliului local al municipiului Deva;
. Intocmeste lunar situatia privind finantarea rambursabila contractata direct, fara garantia

statului, sau garantata de unitatea administrativ teritoriala dupa modelul de formular din Anexa nr. 3
la Ordinul M.F.P. nr.1059/2008 privind aprobarea Normelor metodologice pentru inregistrarea si
raportarea datoriei publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare;

" Tine evidenta gradului de indatorare potrivit legislatiei in vigoare;

. Urmarirea sumelor necesare achitrii contributiei Municipiului Deva aferentd programului
ISPA; constituirea fondului de intretinere, inlocuire si dezvoltare aferent programului ISPA,
informarea Serviciului financiar, contabilitate in vederea platii acestei contributii;



. Raspunde de respectarea prevederilor cuprinse in articolul nr. 76*1 din Legea nr. 273/ 2006
privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare, coroborata cu Hotararea
Guvernului nr.9/2007privind constituirea, componenta si functionarea Comisiei de autorizare a
imprumuturilor locale, cu modificarile si completarile ulterioare.

A3. SERVICIUL ADMINISTRATIYV este condus de un Sef serviciu si are urmatoarele atributii :

- Asigura executarea contractelor pentru energie electrica, apa, gaze naturale si diverse prestari de
servicii, ia masuri pentru buna gospodarire a energiei electrice, apei, gazelor naturale, asigura
perfectarea contractelor de asigurare de bunuri.

- Raspunde de functionarea in conditii legale a instalatiilor ISCIR-izate din sediile Primariei
Municipiului Deva : centrala termica, etc.

- Urmareste functionarea in bune conditii a centralei termice pentru furnizarea apei calde si caldurii la
sediile Primariei Municipiului Deva.

- Raspunde de buna gospodarire si gestionare a bunurilor aflate Tn administrarea Consiliului Local al
Deva.

- Pastreaza 1n cele mai bune conditii rezerva de materiale din magazia proprie, precum si toate
bunurile depuse spre pastrare in aceastd magazie, raspunde material , administrativ si penal de
integritatea gestiunii sale.

- Tine evidenta tehnico-operativa a valorilor patrimoniale si a altor mijloace materiale, precum si a
cladirilor aflate in administrarea Consiliului Local.

- Raspunde de asigurarea aprovizionarii cu mijloace fixe, obiecte de inventar, rechizite si materiale
de intretinere pentru angajatii aparatului de specialitate al primarului municipiului Deva, respectiv
serviciilor fara personalitate juridica, precum si aprovizionarea tehnico-materiald cu utilaje, mijloace
si accesorii specifice combaterii incendiilor, intocmind referate de necesitate conform solicitarilor.

- Efectueaza receptia materialelor, obiectelor de inventar si a mijloacelor fixe, care apartin Primariei
Municipiului Deva, pe baza notelor de intrare — receptie.

- Tine evidenta materialelor si obiectelor de inventar intrate in gestiune pe baza notelor de intrare
receptie, in programul informatic aflat in dotarea serviciului.

- Intocmeste formele de predare-primire a bunurilor pe responsabili, pe baza bonurilor de predare,
transfer, restituire, prin introducerea de date in programul informatic din dotare si listarea acestora, la
solicitarile salariatilor sau serviciilor.

- Eticheteaza cu numar de inventar obiectele de inventar si mijloacele fixe date in folosinta.

- Intocmeste referate de disponibilizare cu titlu gratuit, procese-verbale de custodie, procese-verbale
de restituire sau procese-verbale de predare-primire a bunurilor din Primaria Municipiului Deva, care
sunt date spre folosire serviciilor publice aflate sub autoritatea Consiliului Local Deva, asociatiilor,
care au facut solicitarea.

- Tine evidenta stampilelor din cadrul institutiei intr-un registru special, cu amprenta si semnatura
persoanei care o are in dotare.

- Pastreaza stampilele, sigiliile si parafele scoase din uz si procedeaza la distrugerea acestora in baza
unui proces verbal, aprobat de conducerea primariei.

- Face propuneri si urmareste indeplinirea masurilor luate cu privire la casarea, declasarea sau
transmiterea bunurilor, intocmind documentele necesare.

- Sesizeazd pagubele aduse bunurilor aflate in administrare si propune masuri de recuperare a
acestora.

- Asigura repararea, intretinerea si folosirea rationald a cladirilor, instalatiilor, celorlalte mijloace
fixe, a obiectelor de inventar si urmareste miscarea acestora de la un loc de folosinta la altul.

- Controleazd modul de folosire a bunurilor si ia masuri pentru intretinerea si repararea acestora,
precum si scoaterea din inventar a bunurilor uzate, pe care le valorifica potrivit dispozitiilor legale.

- Face propuneri pentru planul de investitii necesare bunei functionari a serviciilor publice, privind
reparatii la imobile, instalatiile aferente si celelalte mijloace fixe aflate in administrare, urmareste
realizarea lucrdrilor respective, participad la efectuarea receptiei acestora si asigurd efectuarea
decontarilor.
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- Raspunde de pregatirea salii de sedinta si asigurarea conditiilor de desfasurare a unor evenimente
gazduite de Primaria Municipiului Deva, sedinte de consiliu, simpozioane, intalniri cu cetatenii, etc.
-Arhiveaza actele pe care le instrumenteaza.

- Raspunde de buna organizare a activitatii de telefonie.

- Efectueaza lucrarile de fotocopiere, solicitate de angajatii Primariei Municipiului Deva si ai
serviciilor publice fara personalitate juridica aflate sub autoritatea consiliului local.
- Raspunde de buna desfasurare a activitatii de Intrefinere si pastrare a curateniei n sediul institutiei
si in celelalte spatii aflate in folosinta.

- Asigura si verifica aplicarea normelor de prevenire si stingere a incendiilor din imobile.

- Intocmeste planul de evacuare a personalului si publicului, in caz de incendiu, organizeaza paza
contra incendiilor in cladiri, impreuna cu Biroul situatii de urgenta.
- Propune necesarul de fonduri pentru realizarea unor masuri de prevenire si stingere a incendiilor la
imobilele proprietatea Municipiului Deva impreuna cu Biroul situatii de urgenta.

- Organizeaza activitatea de Securitate si Sandtate in Munca ( SSM ) la nivelul institutiei ;

- Face propuneri cu privire la necesitatea si oportunitatea executdrii unor lucrdri de intretinere si
reparatii ale sediilor administrative, proprietatea Municipiului Deva, instalatiilor si altor mijloace fixe
si obiecte de inventar ce apartin acestora, iar dupa aprobare, urmareste executarea in bune conditii a
lucrarilor de intretinere si reparatii, informand asupra stadiului in care se afla lucrarile.

- Urmareste modul cum se realizeaza paza institutiei.

- Réspunde de organizarea accesului in Primarie si in incinta a salariatilor si a persoanelor din afara
institutiei .

- Intocmeste caiete de sarcini pentru diferite achizitii publice de servicii, bunuri sau lucrari conform
prevederilor Legii nr. 98 / 2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare,
in baza solicitarilor personalului din cadrul compartimentelor functionale ale Primariei municipiului
Deva ; ulterior achizitiei, dupa obtinerea unei copii a contractului de achizitie publica, va urmari
derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un Proces-verbal de receptie la
finalizarea contractului, Proces-verbal din care sa rezulte ca produsul a fost livrat, respectiv serviciul
a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozitie a Primarului .

- Colaboreaza 1n exercitarea atributiilor de serviciu, cu compartimentele din aparatul de specialitate al
primarului precum si cu institutiile / serviciile publice aflate sub autoritatea Consiliului Local.

- Indeplineste si alte atributii stabilite prin lege sau prin alte acte normative, prin hotirari ale
Consiliului Local, dispozitii ale primarului sau primite de la sefii ierarhici superiori.»

A4. COMPARTIMENT EVIDENTA PATRIMONIU cu urmatoarele atributii :

1. Efectuarea serviciilor de inventariere a elementelor de natura activelor din patrimoniu
Municipiului Deva, cu respectarea prevederilor O.M.F.P. nr. 2861/2009, cu modificarile si
completarile ulterioare.

2. Stabilirea plusurilor, lipsurilor si deprecierilor constatate la bunurile care apartin domeniului
public si privat al Primariei municipiului Deva.

3. Organizeazd evidenta mijloacelor fixe §i opereazad toate modificarile conform prevederilor

legale.

4, Instruieste toate comisiile de inventariere, intocmeste procedurile de efectuare a inventarierii
si le pune la dispozitia acestora.

5. Coordoneaza gestionarea i administrarea bunurilor ( mijloace fixe si obiecte de inventar) din

dotarea cladirilor.

6. Programeaza si efectueaza reevaluarea patrimoniului.

7. Asigura realizarea tuturor masurilor stabilite prin hotarari ale Consiliului Local sau ale

Primarului, pentru tinerea evidentiei, valorificarea si buna administrare a domeniului public si privat
al municipiului Deva, conform legii dupa inscrierea in evidentele contabile.

8. Participa la toate actiunile care vizeaza actualizarea evidentei, administrarea, exploatarea,
conservarea si intretinerea domeniului public si privat al municipiului Deva.

9. Asigura evidenta miscarilor patrimoniului apartinand primariei municipiului Deva.

10. Elaborarea de documentatii privind trecerea bunurilor din domeniul public in cel privat.
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11. Asigura elaborarea in termen a documentatiilor pentru sedintele Consiliului Local, ce privesc
activitatile de care raspunde.

12. Indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale Consiliului Local sau dispozitii ale
primarului municipiului Deva.
13. Mentine legatura cu celelalte compartimente din cadrul Primariei pentru rezolvarea

problemelor comune.

B. DIRECTIA JURIDICA SI ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA
Directia Juridica si Administratie Publica Locala este structura de lucru a aparatului de
specialitate al Primarului municipiului Deva care indruma activitatea de cunoastere a prevederilor din
actele normative, asigurd respectarea legilor si hotararilor Guvernului Romaniei, hotararile
Consiliului Local, dispozitiile Primarului si a oricaror acte cu caracter normativ.
Directia Juridica si Administratie Publica Locala este condusa de un Director executiv si isi
desfasoara activitatea prin urmatoarele compartimente functionale :

B 1 SERVICIUL JURIDIC, AUTORITATE TUTELARA cu urmatoarele compartimente:
» B 1.1 Compartimentul juridic
» B 1.2 Compartimentul autoritate tutelara
» B2 Compartimentul administratie publica locala
» B3 Compartimentul centrul de informare a cetatenilor

B1 SERVICIUL JURIDIC, AUTORITATE TUTELARA are in subordine urmatoarele
compartimente :

B 1.1 - COMPARTIMENTUL JURIDIC cu urmatoarele atributii :

- reprezintd Consiliul Local, Primarul, Primaria, Comisia locald pentru aplicarea prevederilor
Legii nr. 18/1991, in fata instantelor judecitoresti (Judecitorii; Tribunale; Curti de Apel si Inalta
Curte de Casatie si Justitie) precum si a altor institutii, pe bazd de delegatie, asigurand totodata
conceptia si redactarea tuturor actelor necesare in acest sens, dupa consultarea cu compartimentele de
specialitate, in functie de specificul litigiului;

- urmareste si asigurd exercitarea cdilor ordinare sau extraordinare de atac Tmpotriva hotararilor
judecatoresti, atunci cand se impune;

- urmdreste i asigura executarea hotararilor judecatoresti, pe cale amiabild sau pe calea
executarii silite;

- colaboreaza la intocmirea proiectelor actelor administrative emise de cdtre Consiliul local sau
Primar;

- avizeaza referatele sau rapoartele care stau la baza proiectelor actelor administrative emise de
catre Consiliul local sau Primar;

- colaboreaza la intocmirea contractelor incheiate de cétre autoritatile locale, precum si asigura
avizarea acestora;

- intocmeste si colaboreaza la Intocmirea oricaror alte acte cu caracter juridic, asigurand
totodata avizarea acestora;

- consiliazd compartimentele de specialitate din cadrul aparatului de specialitate al Primarului
municipiului Deva al municipiului Deva si al serviciilor publice subordonate, in functie de
repartizarea stabilitd prin Dispozitiile Primarului;

- informeaza sefi ierarhici cu privire la noile acte normative publicate in Monitorul Oficial al
Romaniei - partea I, care privesc activitatea autoritatilor locale;

- rezolva orice alte lucrari cu caracter juridic, repartizate acestora, asigurand totodata rezolvarea
in termen legal a scrisorilor, sesizarilor si corespondentei repartizate;

- asigurd asistenta si colaboreazad la rezolvarea oricaror alte lucrdri cu caracter juridic,
repartizate altor compartimente, in functie de repartizarea stabilita prin Dispozitiile Primarului;
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- colaboreaza cu personalul de specialitate din cadrul compartimentului informatic, in vederea
informatizarii treptate a evidentelor si utilizarii programelor existente in domeniul propriu de
activitate;

- participa, in calitate de membru, in diversele comisii de licitatie, achizitii publice, concursuri
pentru ocuparea posturilor etc., constituite prin Dispozitiile Primarului sau prin Hotarari ale
Consiliului local,;

- participa la sedintele ordinare si extraordinare ale Consiliului local,

- informeaza in scris compartimentele de specialitate implicate in solutionarea cauzelor asupra
obligatiilor ce le revin referitor la dispozitiile instantelor odata cu introducerea unei actiuni ;

- solicita in scris informatii despre cauzele aflate pe rol tuturor compartimentelor care au
legatura cu o cauza ;

- comunica in copie sentintele civile definitive si irevocabile tuturor compartimentelor
implicate in solutionarea cauzelor ;

- indeplineste si alte atributii stabilite de catre Primarul municipiului Deva sau Consiliul local
al municipiului Deva.

- in cazul in care, pe parcursul desfasurarii activitatii compartimentului, se impune contractarea
uni serviciu / produs / lucrare, compartimentul inainteaza ,,Compartimentului achizitii > caietul de
sarcini necesar achizitiei respective, caiet care va cuprinde toate datele necesare achizitiei.

- ulterior achizitiei, dupa obtinerea unei copii a contractului de achizitie publica,
compartimentul va urmari derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un
Proces-verbal de receptie la finalizarea contractului, Proces-verbal din care sa rezulte ca produsul a
fost livrat, respectiv serviciul a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozitie
a Primarului .

B 1.2 - COMPARTIMENTUL AUTORITATE TUTELARA cu urmatoarele atributii:

- intocmeste si verificd dosarele privind darile de seama anuale si generale ale tutorilor,
curatorilor si face propuneri de aprobare sau respingere a darilor de seama cheltuielilor privind
cheltuielile efectuate cu intretinerea minorilor si a adultilor bolnavi;

- tine evidenta minorilor asupra carora s-au luat masuri de ocrotire;

- intreprinde actiuni pe bazd de programe aprobate, pentru depistarea minorilor, batranilor fara
ocrotire, a persoanelor cu handicap, propune modalitatile de colaborare cu institutiile de specialitate
si luarea masurilor corespunzatoare;

- intocmeste si tine evidenta lucrarilor ce revin autoritatii tutelare privitoare la incredintarea
minorilor n actiunile de desfacere a casatoriilor la instantele judecatoresti si face propuneri
referitoare la modul de exercitare a drepturilor si a indatoririlor parintesti in legaturd cu persoana
minorului cu privire la reincredintarea si stabilirea modalitatii de vizitare

- tine evidenta minorilor infractori fata de care s-a luat o masura administrativa sau de alta
natura si urmareste acest lucru in temeiul art. 108 din Codul Familiei

- intocmeste anchete sociale pentru minorii care comit diferite fapte antisociale si tine legatura
cu organele de politie, parchetul si instantele judecatoresti, cu conducerile scolilor, cu
circumscriptiile medicale si cu Directia judeteana pentru protectia drepturilor copilului;

- intocmeste anchetele sociale referitoare la persoanele care au savarsit fapte penale, in vederea
intreruperii executarii pedepsei penale ;

- intocmeste anchetele sociale pentru batrani i adulfi bolnavi cronici in vederea
internarii/externarii acestora la centrul de ngrijire si asistenta sociala;

- intocmeste anchetele sociale pentru copii ce urmeaza a fi dati in plasament si scoli speciale;

- intocmeste anchetele sociale pentru acordarea dispensei de varstd in vederea casatoriei;

- intocmeste documentatia necesara in vederea atribuirii de nume pentru copii abandonati;

- ofera consiliere juridicd in domeniu;

- colaboreaza la realizarea de studii privind infi ntarea unor fundatii, asociatii, cantine, cluburi,
institutii pentru ocrotirea unor categorii de minori si batrani,

- tine evidenta si urmareste actele juridice incheiate de persoanele lipsite de exercitiu sau
capacitate de exercitiu restransa, precum si a persoanelor care, desi se bucurd de capacitate de
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exercitiu, datoritd unor anumite Tmprejurari prevazute de lege, nu-si pot apdra interesele in mod
corespunzdtor, instituind masuri corespunzatoare

- intocmeste documentatiile si lucrdrile necesare pentru ocrotirea unor categorii de minori in
vederea reprezentarii si ocrotirii lor

- intocmeste lucrarile necesare instituirii  tutelei, curatelei, plasamentului familial, luarii
celorlalte masuri de ocrotire, incuviintarii unor acte de administrare si dispozitie a bunurilor
minorilor, da instructiuni tutorilor, curatorilor, urmareste aplicarea lor si ia masurile ce se impun

- intocmeste lucrarile ce revin autoritatii tutelare privitoare la incredintarea copiilor minori,
stabilirea, schimbarea domiciliului acestora, a felului de invatatura;

- indeplineste si alte atributii stabilite prin acte normative sau incredintate de autoritatea
deliberativa si executiva.

- tine evidenta, urmareste si ofera asistenta juridica persoanelor varstnice in conformitate cu
Legea nr. 17/ 2000 la incheierea contractelor de intretinere;

- intocmeste documentatii si propuneri cu privire la ocrotirea persoanelor bolnave psihic

- intocmeste documentatii si propuneri cu privire la declararea disparitiei unor persoane sau
declararea pe cale judecatoreasca a mortii

- in cazul in care, pe parcursul desfasurarii activitatii compartimentului, se impune contractarea
uni serviciu / produs / lucrare, compartimentul inainteaza ,,Compartimentului achizitii ” caietul de
sarcini necesar achizitiei respective, caiet care va cuprinde toate datele necesare achizitiei.

- ulterior achizitiei, dupa obtinerea unei copii a contractului de achizitie publica,
compartimentul va urmari derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un
Proces-verbal de receptie la finalizarea contractului, Proces-verbal din care sa rezulte ca produsul a
fost livrat, respectiv serviciul a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozitie
a Primarului .

B2 - COMPARTIMENTUL ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA cu urmatoarele atributii:
- asigura convocarea Consiliului local al municipiului Deva pentru sedintele de consiliu;

- asigura redactarea ordinii de zi cu problemele supuse dezbaterii in sedintele Consiliului local;
- aduce la cunostinta consilierilor municipali proiectele de hotarari inscrise pe ordinea de zi a
fiecarei sedinte, insotite de expunerile de motive ale initiatorilor precum si rapoartele de specialitate
intocmite de compartimentele functionale din cadrul aparatului de specialitate al Primarului
municipiului Deva, le sprijina in clarificarea problemelor supuse dezbaterii;

- intocmeste si pune la dispozitia comisiilor de specialitate formularele tip pentru avizarea
rapoartelor si proiectelor de hotarari din ordinea de zi;

- intocmeste sintezele proceselor-verbale ale sedintelor de consiliu care au fost prezentate
plenului consiliului local;

- intocmeste minutele sedintelor de consiliu si asigura publicarea acestora pe site -ul propriu

- asigura pregatirea si desfasurarea in bune conditii a sedintelor consiliului local,

- urmdreste Intocmirea la timp de catre serviciile de specialitate a materialelor privind
problemele ce urmeaza sa fie supuse dezbaterii in cadrul sedintelor de consiliu;

- asigura aducerea la cunostinta tuturor compartimentelor care au pregatit materiale pentru
sedintele de consiliu, asupra orei si datei desfasurarii sedintelor de comisii;

- intocmeste graficul si tine evidenta prezentei consilierilor in cadrul comisiilor de specialitate
si in sedintele de consiliu;

- asigura aducerea la cunostinta publica prin afisarea la sediul Consiliului local si publicarea pe
site -ul propriu a tuturor proiectelor de hotarare de interes public;

- intocmeste fisa de pontaj a consilierilor la sedinte;

- pregateste materialele ce urmeaza a fi supuse dezbaterii Consiliului local, pregateste mapele
de lucru ale consilierilor, Primarului, Viceprimarilor, Secretarului municipiului;

- redacteaza hotararile Consiliului local si tine evidenta acestora intr-un registru special;

- urmareste si verifica intocmirea exactd a proceselor-verbale pentru sedintele Consiliului local
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- comunica prefectului, in termenul prevazut de lege, hotararile Consiliului local, in vederea
exercitarii controlului de legalitate;

- distribuie catre compartimentele functionale precum si pentru persoanele juridice sau fizice
interesate hotararile Consiliului local;

— asigura aducerea la cunostinta publica a hotararilor Consiliului local cu caracter normativ prin
intermediul mass-media;

- dupa fiecare sedinta de consiliu inchide dosarul sedintei, operatie care consta in numerotarea,
sigilarea si parafarea dosarului respectiv;

- asigura consultarea dosarelor de sedintd de catre personalul din aparatul de specialitate de
specialitate al Consiliului local ori de cate ori au solicitat aceasta;

- Intocmeste Regulamentul de organizare si functionare a Consiliului local;

- primeste de la compartimentele functionale si tine evidenta dispozitiilor primarului, intr-un
registru special;

- comunica compartimentelor functionale precum si persoanelor interesate dispozitiile
primarului;

- comunica prefectului, in termenul prevazut de lege, dispozitiile primarului in vederea
exercitarii controlului de legalitate;

- tine evidenta acestora intr-un registru special;

- asigura afisarea si intocmirea proceselor-verbale de afisare la sediul consiliului local a tuturor
publicatiilor de vanzare si citatiilor trimise in acest scop de instantele judecatoresti;

- inainteaza dovada afisarii publicatiilor de vanzare si a citatiilor la solicitarea instantelor
judecatoresti sau executorilor judecatoresti;

— asigura consultarea listelor electorale de catre cei interesati;

— se ocupa de toate activitatile privind organizarea si desfasurarea alegerilor locale, camerei
deputatilor, senatului, presedintelui si referendumului national sau local;

- intocmeste lista privind delimitarea sectiilor de votare;

- intocmeste lista privind stabilirea locurilor speciale de afisaj electoral;

- asigura predarea catre presedintii sectiilor de votare a copiilor de pe listele electorale, precum
si a celorlalte materiale necesare procesului de votare

- intocmeste lista cu persoanele propuse a fi desemnate presedinti sau loctiitori la sectiile de
votare in vederea inaitarii presedintelui tribunalului;

- primeste si raspunde in termen la adresele interne si externe repartizate prin registratura.

- intocmeste anual un raport privind accesul la informatiile de interes public;

- intocmeste anual un raport privind transparenta decizionala;

- indeplineste si alte atributii incredintate de conducere;

— in cazul in care, pe parcursul desfasurarii activitatii compartimentului, se impune contractarea unui
serviciu / produs / lucrare, compartimentul inainteaza ,,Compartimentului achizitii ” caietul de
sarcini necesar achizitiei respective, caiet care va cuprinde toate datele necesare achizitiei.

— ulterior achizitiei, dupa obtinerea unei copii a contractului de achizitie publica, compartimentul va
urmari derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un Proces-verbal de
receptie la finalizarea contractului, Proces-verbal din care sa rezulte ca produsul a fost livrat,
respectiv serviciul a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozitie a
Primarului .

B 3 - COMPARTIMENTUL CENTRUL DE INFORMARE A CETATENILOR cu urmatoarele
atributii:

Activitatea Centrului pentru Informarea Cetateanului presupune:

a) informarea publica directa a persoanelor;

b) informarea interna a personalului;

¢) informarea inter-institutionala.
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- primirea sesizarilor telefonice, inregistrarea, transmiterea lor si urmdrirea modului de
rezolvare;

- se preocupa de buna primire a cetatenilor si asculta solicitarile acestora;

- ofera cetatenilor, verbal sau pe suport scris, informatiile necesare in vederea intocmirii
dosarelor pentru obtinerea documentelor solicitate,

- colaboreaza cu personalul din conducere pentru buna desfasurare a activitatii;

- raspunde de confidentialitatea continutului documentelor gestionate;

- listeaza borderouri si preda actele pe baza lor compartimentelor de specialitate;

- arhiveaza borderouri;

- acordd consultantd cetatenilor in vederea rezolvarii problemelor a caror rezolvare intra
atributiile Primariei si ale Consiliului Local;

- intretine, actualizeaza si realizeaza postere cu cele mai importante informatii pe care le
afiseaza pe panourile din incinta centrului;

- intretine, actualizeaza, permanent bazele de date cu informatii referitoare la adrese, telefoane,
conducatori si competente ale institutiilor, societatilor si asociatilor de interes public din municipiu;

- preia mesajele, reclamatiile, sesizdrile Inregistrate la “telefonul cetdteanului” le prezinta
Primarului, si le transmite serviciilor de specialitate spre rezolvare informand totodatd cetatenii
despre modul de rezolvare a acestora;

- furnizeaza informatii privind mediul in colaborare cu birourile de specialitate in vederea
aplicarii dispozitiilor din Hotararea Guvernului nr.878/2005, privind accesul publicului la informatia
privind mediul;

- intocmeste chestionare de evaluare si evalueaza satisfactia cetatenilor municipiului Deva
privind serviciile publice oferite de Primaria municipiului Deva;

- raspunde de aplicarea testelor si formelor de interviu realizate in ce priveste satisfactia
clientilor;

- elibereaza si expediaza acte emise de Primaria Deva sau Consiliul local Deva;

- ridicd si distribuie corespondenta la destinatarii locali (inclusiv ridicarea abonamentelor la
ziare si reviste) si la oficiile postale;

- primeste si expediaza corespondenta, indeplinind orice indatorire legata de aceasta;

- prezinta conducerii Primariei actele adresate acesteia;

- distribuie compartimentelor functionale si serviciilor din subordinea Consiliului local
corespondenta care le-a fost repartizata;

- tine evidenta repartizarii corespondentei spre solutionare precum si a raspunsurilor formulate
si expediate;

- verificd indeplinirea conditiilor de forma a actelor expediate (antet, numar, semnaturd si
stampild);

- gestioneaza cheltuielile legate de expedierea documentelor;

- ridica documentele trimise cu posta secreta si le preda functionarului de securitate;

- in cazul in care, pe parcursul desfasurarii activitatii compartimentului, se impune contractarea
uni serviciu / produs / lucrare, compartimentul inainteaza ,,Compartimentului achizitii ” caietul de
sarcini necesar achizitiei respective, caiet care va cuprinde toate datele necesare achizitiei.

- ulterior achizitiei, dupa obtinerea unei copii a contractului de achizitie publica,
compartimentul va urmari derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un
Proces-verbal de receptie la finalizarea contractului, Proces-verbal din care sa rezulte ca produsul a
fost livrat, respectiv serviciul a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozitie
a Primarului .

- comunica din oficiu informatiile de interes public prezentate intr-o forma accesibila si concisa
care sa faciliteze contactul persoanei interesate cu autoritatea publica;

- intocmeste nomenclatorul arhivistic si propune Consiliului local aprobarea acestuia cu confirmarea
Arhivelor nationale ale statului;

- publica si actualizeaza anual un buletin informativ;

- primeste solicitdrile privind informatiile de interes public (verbal sau scris) inregistrandu-le si
eliberand solicitantului confirmare scrisa cu data si numarul de inregistrare a cererii;
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- rezolva solicitarile privind informatiile de interes public si organizeaza functionarea punctului de
informare-documentare;

- tine evidenta raspunsurilor si a chitantelor remise de solicitanti privind plata costurilor de copiere a
materialelor solicitate;

- realizeaza organizarea si functionarea punctelor de informare-documentare;

- intocmeste anual un raport privind accesul la informatiile publice

- identifica si actualizeaza informatiile de interes public care sunt exceptate de la accesul liber,
potrivit legii;

- realizeaza o evaluare primara a solicitarilor primite de la cetateni stabilind daca informatia solicitata
este o informatie comunicata din oficiu, furnizata la cerere sau exceptata de la liberul acces:

- asigura listarea borderourilor si predarea actelor pe baza lor compartimentelor de specialitate;

- asigurd stenodactilografierea si tehnoredactarea proceselor verbale ale sedintelor Consiliului local;

- intocmeste liste de inventar pe compartimente , ani si termene de pastrare;

- preia de la compartimentele functionale, pe baza de inventar, conform nomenclatorului arhivistic,
unitatile arhivistice, legate si opisate;

- asigurd ordonarea, depozitarea selectionarea, pastrarea si folosirea documentelor din arhiva;

- raspunde de selectionarea si scoaterea din arhiva a documentelor care nu mai au valoare practica si
stiintifica si in baza prevederilor legii Arhivelor nationale, procedeaza la distrugerea sau valorificarea
acestora;

- elibereaza copii, certificate, extrase si adeverinte de pe documentele din arhiva la solicitarea celor
interesati , intocmeste notele de plata ale acestor copii si tine evidenta lor;

- depune la arhivele statului copii de pe listele de inventar ale documentelor cu termen de pastrarea
permanent si a celor scoase din evidenta;

- asigura evidenta, pastrarea si conservarea documentelor secrete de uz intern §i sesizeazd imediat
primarul despre cazurile de pierdere , alterare ori distrugere a acestora;

- procedeaza la reconstituirea documentelor distruse;

- ia masuri cu privire la predarea materialelor selectate la arhivele statului;

- elibereazd copii xerox conforme cu originalul dupd actele emise de Consiliul local, serviciile
subordonate Consiliului local, Primarului municipiului Deva si aparatului de specialitate al
Primarului municipiului Deva si care se afla in depozitul de arhiva al Primariei Deva.

- in cazul in care, pe parcursul desfasurarii activitatii compartimentului, se impune contractarea
uni serviciu / produs / lucrare, compartimentul inainteaza ,,Compartimentului achizitii ” caietul de
sarcini necesar achizitiei respective, caiet care va cuprinde toate datele necesare achizitiei.

- ulterior achizitiei, dupa obtinerea unei copii a contractului de achizitie publica,
compartimentul va urmari derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un
Proces-verbal de receptie la finalizarea contractului, Proces-verbal din care sa rezulte ca produsul a
fost livrat, respectiv serviciul a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozitie
a Primarului .

C. DIRECTIA URBANISM, PRIVATIZARE
Directia urbanism, privatizare este directia din cadrul aparatului de specialitate al Primarului
municipiului Deva care stabileste orientarile generale privind organizarea si dezvoltarea urbanistica a
municipiului Deva .
Directia este condusa de Arhitectul — sef si are in subordine :

C 1 Serviciul monitorizare si control urban, condus de un sef serviciu, compus din ;
» C 1.1 Compartimentul urbanism, amenajarea teritoriului, autorizatii in constructii
» C 1.2 Biroul privatizare ;

> C 2 Compartimentul informare si consultare a publicului pentru planurile de urbanism

si amenajarea teritoriului ;
Arhitectul-sef are urmatoarele atributii :
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- asigura realizarea tuturor masurilor stabilite prin hotarari ale consiliului local al municipiului
Deva sau prin dispozitii ale primarului, pentru aplicarea strategiilor de dezvoltare urbanistica a
orasului Deva si al teritoriului administrative.

- participa la toate actiunile consiliului local al municipiului Deva si ale Primariei municipiului
care au drept scop dezvoltarea urbana si amenajarea spatiilor publice ale orasului, precum si
amenajarea teritoriului administrativ al municipiului Deva.

— asigura redactarea certificatelor de urbanism, autorizatiilor de construire si autorizatiilor
pentru desfi ntarea constructiilor pe baza documentatiilor tehnice prevazute de lege si le prezinta spre
semnare persoanelor competente; fi nd direct raspunzator de legalitatea acestora;

- urmareste executarea constructiilor in conformitate cu autorizatiile de constructie; in cazul in
care se constata nerespectarea autorizatiei de constructie sau executarea unor lucrari neautorizate
propune deindata masurile prevazute de lege;

— organizeaza si conduce la zi evidenta certificatelor de urbanism, autorizatiilor de constructie
si autorizatiilor de demolare.

- organizeaza ecliberarea certificatelor de urbanism si a autorizatiilor in termenele si conditiile
prevazute de legislatia in vigoare, astfel incat sa nu devina aplicabile dispozitiile OUG nr. 27 / 2003
privind procedura aprobarii tacite aprobata prin Legea nr. 486/2003; raspunde in conditiile OUG nr.
27/2003.

— asigura si raspunde de incasarea taxei de autorizare conform legii; la finalizarea constructiilor
stabileste si raspunde de incasarea taxei de regularizare.

— asigura intocmirea si mentinerea evidentei terenurilor fara constructii intravilan si extravilan,
in colaborare cu serviciul patrimoniu, care fac parte din patrimoniul Municipiului Deva.

- asigura si raspunde de rezolvarea in termenul legal a sesizarilor primite de la cetatenii
municipiului Deva referitoare la respectarea legalitatii in domeniul urbanismului si constructiilor, in
colaborare cu Serviciul cadastru si agricultura — Biroul de disciplina in constructii.

- asigura intocmirea si raspunde de realizarea documentelor de organizare si dezvoltare
urbanistica a municipiului Deva precum si de amenajare a teritoriului, cu respectarea traditiei locale
si realizarea lor conform prevederilor legale.

- initiaza proiecte pe teritoriul administrativ ale municipiului Deva ce se executa din bugetul
local sau din alte fonduri publice ori prin parteneriat public — privat si avizeaza toate proiectele
intocmite de terti pe teritoriul administrativ al municipiului Deva.

- asigura elaborarea proiectelor de urbanism si arhitectura prin procedurile de incredintare
prevazute de lege, in colaborare cu Directia tehnica — Compartiment achizitii publice, urmarirea
proiectelor pe parcursul elaborarii, receptionarea lucrarilor de proiectare. Elaboreaza propuneri de
organizare de concursuri de arhitectura pentru proiecte de importanta deosebita

— asigura executia proiectelor de urbanism si arhitectura finantate din bugetul local prin
procedurile de incredintare prevazute de lege, in colaborare cu Directia tehnica controlul urmaririi
executiei pe santier, receptionarea lucrarilor de executie.

- stabileste si propune primarului masuri pentru refacerea si protectia mediului inconjurator;
asigura respectarea prevederilor legale privind protectia, restaurarea, reabilitarea si conservarea zonei
istorice protejate, a monumentelor istorice si de arhitectura, a parcurilor si rezervatiilor naturale,
propune amenajarea de noi parcuri si zone de agrement pe baza documentatiilor de urbanism si de
amenajare a teritoriului.

- colaboreaza cu celelalte directii pentru stabilirea necesarului de fonduri in vederea elaborarii
bugetului local.

- asigura elaborarea si respectarea prevederilor planurilui urbanistic general al orasului si a
regulamentului de urbanism si aplicarea acestuia prin planurile de urbanism zonale si de detaliu si
conformarea autorizatiilor de construire sau de desfi ntare cu prevederile documentatiilor de
urbanism.

- asigura monitorizarea urmarirea starii monumentelor de arhitectura si a zonelor de rezervatii
si zonelor protejate si face propuneri pentru conservarea, repararea si punerea lor in valoare.

- inventariaza si propune spre aprobare zonele in care trebuie luate masuri de reabilitare urbana.
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— supune aprobarii consiliului local, Planul Urbanistic General si Regulamentul Local de
Urbanism al municipiului Deva, precum si celelalte documentatii de urbanism elaborate in scopul
dezvoltarii urbanistice a orasului si teritoriului administrativ.

- asigura participarea cu reprezentanti la lucrarile comisiei de sistematizare a circulatiei rutiere.
- asigura asistenta de specialitate pentru verificarea la fata locului a imobilelor coproprietare
privata a primariei care fac obiectul unor procese de sistare a starii de indiviziune.

- constata contraventiile la actele normative in materie si aplica sanctiunile corespunzatoare in
domeniul constructiilor si urbanismului.

- saptamanal, se va face analiza privind comunicarea la termen a raspunsului la cererile sau
sesizarile primite pentru solutionare.

- asigura participarea la comisia de stabilitate a constructiilor, ca urmare a efectelor
calamitatilor naturale.

- conduce si raspunde de organizarea evidentei lucrarilor de constructii din municipiu in
vederea punerii la dispozitie a rezultatelor acesteia, autoritatilor administratiei publice centrale.

— indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale Consiliului local sau dispozitii ale
Primdarului.

C 11 COMPARTIMENTUL URBANISM, AMENAJAREA TERITORIULUI,
AUTORIZATII IN CONSTRUCTII are urmatoarele atributii:

- elibereaza adeverinte privind adresa exacta a imobilelor si terenurilor aflate pe raza
municipiului Deva

- asigurd fundamentarea, elaborarea, aprobarea si realizarea programelor de organizare si de
dezvoltare urbanistica a municipiului ( plan urbanistic zonal, plan urbanistic de detaliu , studii de
specialitate ) ;

- gestioneaza procesul emiterii certificatelor de urbanism si a autorizatiilor de construire/desfi
ntare;

- supune spre aprobare studiile si proiectele de urbanism (PUG, PUZ, PUD) ;

- organizeaza concursuri locale pentru elaborarea proiectelor de urbanism;

- conservarea arhitecturii traditionale locale si promovarea principiilor de arhitectura moderna;
- elaboreazd programe si actiuni pentru imbunatatirea continua a aspectului arhitectural-
urbanistic al municipiului, pastrarea specificului local si realizarea constructiilor cu arhitectura
specifica locala;

- avizeaza documentatiile de urbanism si elibereaza certificatele de urbanism;

- face analiza operativa privind respectarea structurii si continutului documentelor depuse si
restituirea dupa caz, a documentatiilor necorespunzatoare (in termen de maximum 5 zile de la
inregistrarea cererii);

- analizeazd proiectul depus pentru autorizarea executdrii lucrarilor, pentru constatarea
indeplinirii tuturor cerintelor si conditiilor cuprinse in avizele obtinute de solicitant;

- redactarea §i prezentarea spre semnare a certificatelor de urbanism si autorizatiilor de
construire/desfi ntare;

- asigura evidenta si protectia monumentelor, ansamblurilor si siturilor istorice recunoscute ca
valoare de patrimoniu local;

- analizeaza si propune avizarea documentatiilor privind zonele de protectie a monumentelor
precum si integrarea functionald in localitati a zonelor cu valoare deosebita;

- intocmeste avizul tehnic in vedera emiterii certificatului de urbanism respectiv a autorizatiei
de construire/desfintare pentru lucrari la constructii reprezentand monumente istorice sau cele situate
in zona de protectie a acestora de catre Consiliul Judetean potrivit prevederilor legale;

- asigura banca de date specifica activitatii de urbanism;

- fundamenteaza dezvoltarea complexa a teritoriului municipiului,

- dezvolta unele structuri functionale — spatiale care sa permita realizarea unui echilibru
permanent intre modul de valorificare a potentialului natural si economic si protejarea acestora in
corelare cu conceptul dezvoltarii durabile a teritoriului;
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- elaboreaza conceptul general al dezvoltarii durabile a municipiului;

- coordoneaza elaborarea planului urbanistic general a municipiului si realizarea programului
de masuri pentru aplicarea strategiei de dezvoltare a teritoriului prin obiective si optiuni ale strategiei
de dezvoltare a teritoriului municipiului, domenii prioritare ale amenajarii teritoriului prin
gospodarirea complexa a apelor, infrastructura de transport, telecomunicatii, energetica, zonele
protejate si construite, restructurarea si realizarea de activitdti economico-sociale, dezvoltarea si
modernizarea municipiului, imbunatatirea nivelului de locuire, dotare si echipare;

- elibercaza certificatele si autorizatiile de construire, reconstruire, modificare, extindere sau
reparare a cladirilor de orice fel, monumentelor si ansamblurilor istorice sau de culturd, imprejmuiri,
lucrari cu caracter provizoriu;

- urmareste Intocmirea, avizarea si aprobarea documentatiilor de urbanism pentru municipiu;

- elibereaza avize pentru lucrdrile de construire ce se autorizeaza de catre consiliul judetean;

- supune aprobadrii studiile si detaliile de urbanism si urmareste modul de realizare al acestora;

- urmareste imbunatafirea continud a aspectului urban si face propuneri pentru pastrarea
specificului local in materie de arhitectura;

- urmareste si ia masuri ca reclamele si firmele sda se incadreze armonios in aspectul
municipiului;

- colaboreaza cu unitatile de proiectare in vederea realizarii unor proiecte care sa respecte
traditia locala si cerintele actuale de functionare;

- verifica in teren documentatiile depuse si face propuneri pentru eliberarea certificatelor de
urbanism;

- asigurd si ia masuri pentru amplasarea corespunzatoare a constructiilor;

- urmareste modul de executare al constructiilor, incadrarea in prevederile autorizatiilor de
construire emise;

- asigurd relatii publice cu cetatenii, institutiile publice si societdtile comerciale privind
problemele de specialitate; potrivit programului de lucru cu publicul;

- elibereaza certificate de notare in Cartea Funciara in ceea ce priveste imobilele situate in raza
unitatii administrati teritoriale;

- participa la incheierea procesului verbal de receptie a lucrarilor, asigurand calculul
regularizarii taxei de autorizatie de construire potrivit prevederilor legale in vigoare;

- prezinta la cererea Consiliului Local si al Primarului rapoarte si informari privind activitatea
urbanistica;

- asigura functionarea bancii de date in format electronic in ceea ce priveste emiterea
autorizatiei de contructie si transmiterea acestora catre Consiliul Judetean si Inspectia in Constructii;

- intocmeste rapoarte si face propuneri Consiliului Local , pentru adoptarea de hotarari in
domeniul de activitate;

- asigura punerea la dipozitie a documentelor emise, organelor de control abilitate;

- asigura arhivarea actelor pe care le instrumenteaza conform normelor in vigoare;

- organizeaza consultarea cetatenilor pentru avizarea si aprobarea proiectelor de urbanism,
prezentarea acestora in comisiile de avizare, prezentarea lor in Consiliu Local si emiterea avizelor la
aceste lucrari;

- informeaza Consiliul Local si Primarul despre masurile ce se impun pentru matetrializarea
proiectelor de urbanism;

- urmareste cu sprijinul compartimentului juridic, modul de solutionare a proceselor verbale de
contraventie, respectiv darea lor in debit sau rezolutia instantelor judecatoresti;

- indeplineste si alte atributii stabilite prin acte normative sau incredintate de autoritatea
deliberativa si executiva.

- in cazul in care, pe parcursul desfasurarii activitatii compartimentului, se impune contractarea
uni serviciu / produs / lucrare, compartimentul inainteaza ,,Compartimentului achizitii ” caietul de
sarcini necesar achizitiei respective, caiet care va cuprinde toate datele necesare achizitiei.

- ulterior achizitiei, dupa obtinerea unei copii a contractului de achizitie publica,
compartimentul va urmari derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un
Proces-verbal de receptie la finalizarea contractului, Proces-verbal din care sa rezulte ca produsul a
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fost livrat, respectiv serviciul a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozitie
a Primarului .

C 1.2 BIROUL PRIVATIZARE este condus de un sef birou si are urmatoarele atributii:

— analizeaza si supune spre aprobare cererile si documentatia privind aprobarea schimbarii
destinatiei locuintelor, precum si a spatiilor cu alta destinatie situate in cladiri colective de locuit si
stabilirea profilului potrivit prevederilor Legii locuintei nr.114/1996, cu modificarile si completarile
ulterioare.

— analizeaza si supune spre aprobare cererile si documentatia privind desfasurarea de activitati
comerciale in spatiile publice existente, precum si cele stabilite de Primaria municipiului Deva (piete,
targuri, oboare, manifestari cultural artistice) intocmind autorizatiile/acordurile pentru desfasurarea
exercitiilor comerciale potrivit prevederilor Ordonantei 99/2000 republicata privind comercializarea
serviciilor si produselor de piata.

— asigurd corelarea datelor inscrise in acordul pentru desfasurarea exercitiului comercial cu
continutul certificatului de urbanism si al autorizatiei de construire.

— analizeazd si propune spre avizare programele de functionare a unitatilor comerciale, de
alimentatie publica, prestari servicii si productie. Propune modificarea programului de functionare in
cazul nerespectarii conditiilor impuse la eliberarea acordului pentru desfasurarea activititii sau a
prevederilor legale.

— analizeaza si avizeaza solicitarile privind activitatile de comert stradal, colaborand in acest sens
cu structura de urbanism si structura care administreaza domeniul public si privat al municipiului
Deva ;

— raspunde in termenul stabilit de lege la toate cererile, sesizarile, propunerile si reclamatiile
referitoare la problemele legate de activitatea specifica serviciului .

— colaboreaza cu toate compartimente de specialitate din Primaria municipiului Deva in vederea
desfasurarii unor activitati complexe.

— intocmeste rapoarte de specialitate si face propuneri pentru proiecte de hotarari, in vederea
discutarii acestora in plenul consiliului local,

— colaboreaza cu Oficiul Registrului Comerfului, Directia Generald a Finantelor Publice, Directia
de Sanatate Publica, Politia Economica, Politia Sanitar Veterinard, Garda Financiara, Oficiul pentru
Protectia Consumatorilor, Agentia de Protectia Mediului, Pompieri, In vederea desfasurarii
corespunzatoare a activitatii unitatilor comerciale de alimentatie publica, prestari servicii si productie.
— asigurd inregistrarea corespondentei primite si urmadreste rezolvarea acesteia cu respectarea
prevederilor legale si In termenele stabilite.

— asigurd arhivarea actelor pe care le instrumenteaza.

— compartimentul indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale consiliului local
municipal sau dispozitii ale Primarului municipiului Deva, ori primite de la sefi ierarhici.

— in cazul in care, pe parcursul desfasurarii activitatii compartimentului, se impune contractarea uni
serviciu / produs / lucrare, compartimentul inainteaza ,,Compartimentului achizitii * caietul de
sarcini necesar achizitiei respective, caiet care va cuprinde toate datele necesare achizitiei.

— ulterior achizitiei, dupa obtinerea unei copii a contractului de achizitie publica, compartimentul
va urmari derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un Proces-verbal de
receptie la finalizarea contractului, Proces-verbal din care sa rezulte ca produsul a fost livrat,
respectiv serviciul a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozitie a
Primarului .

C 2. COMPARTIMENTUL INFORMARE SI CONSULTARE A PUBLICULUI PENTRU
PLANURILE DE URBANISM SI AMENAJAREA TERITORIULUI cu urmatoarele atributii :

- redacteaza documentul de planificare a procesului de participare a publicului, pe baza
Regulamentului local adoptat si in functie de complexitatea planului de urbanism sau amenajare a
teritoriului
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- gestioneaza activitatile de informare si consultare a publicului pe tot parcursul documentatiei,
pana la aprobare

- publica pe pagina de internet proprie Autoritatii publice locale modul, perioada, local si orarul
in care se pot consulta documentele complete ale propunerilor (etapa PUG)

- afiseaza anuntul de mai sus si propunerile insotite de explicatii succinte, scrise si desenate,
intr.-un limbaj nontehnic, pe o perioada de cel putin 30 zile si la sediul primariei

- pune la dispozitia publicului, pentru consultare, prima versiune a propunerilor pe durata a cel
putin 45 zile ;

- expune materialele grafice cu explicatii, pe durata a cel putin 45 zile, intr-un spatiu amenajat
cu posibilitatea colectarii in scris a observatiilor cetatenilor ;

- pregateste, organizeaza si conduce o dezbatere publica cu privire la propuneri;

- informeaza publicul cu privire la resultatele consultarii, in termen de 15 zile de la data
dezbaterii publice ;

- informeaza simultan publicul prin anunt afisat la sediul Primariei, pe pagina de internet
proprie, prin anunturi publicate in presa locala, anunt afisat in cel putin un loc vizibil pe teritoriul
zonel tratate prin panouri, anunturi catre proprietarii din zona (etapa PUZ) ;

- identifica si notifica proprietarii ale caror proprietati vor fi direct afectate de propunerile PUZ
- pune la dispozitia publicului spre consultare documentele aferente propunerilor PUZ

- informeaza publicul cu privire la resultatele informarii si consultarii

- informeaza in scris proprietarii ale caror imobile sunt direct afectate de propunerile PUZ si
care au trimis opinii, cu privire la observatiile primite si raspunsul argumentat la acestea

- in etapa PUD se notifica proprietarii parcelelor vecine, privind intentia si propunerile
documentatiei de urbanism

- informeaza in scris proprietarii care au trimis opinii cu privire la observatiile primite si
raspunsul la acestea

- informarea si consultarea publicului se face conform Legii nr. 52/2003 privind transparenta
decizionala in administratia publica, cu completarile ulterioare, si conform Legii nr. 544/2001 privind
liberal acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare, Ordinului nr.
2701/30 decembrie 2010 reprezentand baza Metodologiei de informare si consultare a publicului cu
privire la elaborarea sau revizuirea planurilor de amenajare a teritoriului si de urbanism.

D. DIRECTIA DEVA 2020

Directia Deva 2020 este directia din cadrul aparatului de specialitate al Primarului
municipiului Deva care are atributii cu privire la :
- realizarea programelor de investitii de retele edilitare, de drumuri, constructii de locuinte si a
altor lucrari publice;
- organizarea, coordonarea §i verificarea realizarii lucrarilor de reparatii curente, la constructiile
aflate in administrarea unitatilor de invatamant;
- intocmirea, Tmpreund cu organele de specialitate, a unor programe privind refacerea si
protectia mediului Inconjurator, a monumentelor istorice si a celor de culturd si artd si asigurarea
realizarii acestor programe;
- elaboreaza, redacteaza si depune cereri de finantare pentru proiecte in vederea obtinerii
finantarii nerambursabile interne si/sau externe din fonduri alocate de la Guvernul Romaniei si/sau
Uniunea Europeana necesare pentru realizarea investitiilor,
- asigurd implementarea $i monitorizarea Programelor Publice ale municipiului Deva,
realizeaza proiectarea aplicatiilor, componente ale sistemului informatic al Primariei, programarea si
implementarea lor .
- asigura aplicarea strategiilor informatice si a politicilor de securitate informatica, asigura
depunerea proiectelor europene pe platforme online ;
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Directia este condusa de un Director executiv si de un Director executiv adjunct si are in
componentd urmatoarele compartimente functionale :

D 1 Serviciul achizitii
D 2 Serviciul investitii, reparatii publice
D 3 Serviciul unitatea municipala pentru monitorizarea serviciilor comunitare de utilitati
publice
D 4 Serviciul programe dezvoltare
D 5 Serviciul informatica
D 6 Serviciul cadastru, fond funciar
D 7 Serviciul administrarea domeniului public si privat
D 8 Compartimentul eficienta energetica
Directorului executiv adjunct i se subordoneaza Serviciul achizitii, Serviciul investitii,
reparatii publice, Serviciul unitatea municipala pentru monitorizarea serviciilor comunitare de
utilitati publice si Compartimentul eficienta energetica .

D 1- SERVICIUL ACHIZITII este condus de un Sef serviciu si are urmatoarele atributii:

- Intreprinde demersurile necesare pentru inregistrarea/reinnoirea/recuperarea Inregistrarii autoritatii
contractante in SEAP sau recuperarea certificatului digital, daca este cazul,

- elaboreaza/actualizeaza/modifica sau completeaza, pe baza necesitatilor transmise de catre directiile
si serviciile din cadrul aparatului de specialitate al Primarului si de citre serviciile publice fara
personalitate juridica subordonate Consiliului Local Deva, Programul anual al achizitiilor publice si,
daca este cazul, Strategia anuala de achizitii;

- tine evidenta achizitiilor directe de produse, servicii §i lucrari, ca Anexa la programul anual al
achizitiilor publice;

- publica semestrial in SEAP extrase din Programul anual al achizitiilor publice, precum si orice
modificare, extrase care se refera la: contractele/acordurile-cadru de produse si/sau servicii a caror
valoare estimata este mai mare sau egald cu pragurile prevazute la art. 7 alin. (1) din Legea 98/2016;
contractele/acordurile-cadru de lucrari a caror valoare estimatd este mai mare sau egald cu pragurile
prevazute la art. 7 alin. (5) din Legea 98/2016;

- transmite trimestrial In SEAP o notificare cu privire la achizitiile directe, grupate pe necesitate, care
s cuprinda cel putin obiectul, cantitatea achizitionata, valoarea si codul CPV;

- realizeaza achizitia directd. Achizitia directd se poate realiza prin intermediul SEAP sau in afara
SEAP-ului (online sau offline);

- constituie si pastreaza dosarul achizitiei;

- colaboreaza cu Serviciul Programe Dezvoltare din cadrul aparatului de specialitate al primarului in
ceea ce priveste scrierea cererilor de finantare si implementarea proiectelor cu fonduri
nerambursabile;

- la solicitarea compartimentelor de specialitate, in baza caietelor de sarcini Intocmite de acestea si
tindnd cont de referatele de necesitate si oportunitate, organizeazd si realizeazd procedurile de
achizitie publica aplicand legislatia Tn domeniu in vederea atribuirii contractelor de achizitie publica
de furnizare de produse, servicii si lucrari cat si a contractelor de concesiune de servicii si lucrari,
indiferent de sursa de finantare;

Organizarea si demararea procedurii de achizitie publica.

- elaboreaza Referatul pentru emiterea unei Dispozitii privind aprobarea procedurii de achizitie si
numirea comisiei de evaluare ;

- elaboreaza Notele justificative privind estimarea valorii, de alegere a procedurii (daca este cazul),
pentru stabilirea criteriillor de calificare privind capacitatea economico-financiara si tehnico-
profesionale (aceste criterii se stabilesc Tmpreuna cu reprezentantul compartimentului de specialitate
care solicitd achizifia) si a criteriului de atribuire (in cazul in care acesta este oferta cea mai
avantajoasa din punct de vedere economic);
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- elaboreaza documentatia de atribuire impreuna cu reprezentantul compartimentului de specialitate
care solicita achizitia;
- se publica in sistemul de achizitii publice SEAP anuntul de intentie (daca este cazul), anuntul de
participare sau invitatia de participare;
- raspunde solicitarilor de clarificari — impreuna cu reprezentantii compartimentelor de specialitate
daca este cazul;
- intocmeste declaratiile de confidentialitate si impartialitate pentru membrii comisiei de evaluare;
- intocmeste procesul verbal de deschidere a ofertelor;
- evalueaza ofertele din punct de vedere a documentelor de calificare si selectie, a propunerii tehnice
si a propunerii financiare - daca este cazul se solicita clarificari pentru acestea;
- elaboreaza Raportul de atribuire sau anulare a procedurii si il Tnainteaza Primarului pentru a fi
aprobat;
- transmite comunicarile privind rezultatul procedurii;
- In cazul unor Contestatii se elaboreaza Punctul de vedere, impreunda cu persoanele din
compartimentele de specialitate si se transmite la CNSC;
- se Incheie contractul de achizitie publica sau concesiune.
- se transmite la ANRMAP incheierea contractului de achizitie publicd/concesiune;
- restituirea garantiilor de participare ofertantilor;
- se transmite o copie dupad contractul de achizitie publicd/concesiune compartimentului de
specialitate care a solicitat aceasta achizitie;
- se publica in SEAP anuntul de atribuire a contractului respectiv.
Dupa finalizarea acestui proces privind procedura de atribuire a contractului de achizitie
publicd/concesiune, acest compartiment mai are urmatoarele atibutii:
- in baza Procesului verbal de receptie primit de la compartimentul de specialitate, elibereaza
garantia de buna executie a contratului conform legislatiei in vigoare;
- transmite la ANRMAP certificatul constatator intermediar sau/si final, dupa caz;
- pe baza referatelor de necesitate intocmite de catre compartimentele de specialitate si
aprobate de catre Primar, incheie acte aditionale la contractele solicitate;
- raspunde de legalitatea tuturor actelor Intocmite
- tine o stricta evidenta a contractelor incheiate;
- informeaza sefii ierarhici in cazul 1n care apar incalcari a unor clauze contractuale;
- colaboreaza cu toate comparimentele de specialitate privind atribuirea contractelor de achizitii
publice /concesiuni,
- colaboreaza cu alte institutii cum ar fi ANRMAP, CNSC, Consiliul concurentei, institutul de
politici publice, ADR Vest, Autoritatea de management, etc.;
- Indeplineste si alte sarcini stabilite prin lege, HCL, Dispozitii ale primarului si sefii ierarhici.

D 2 - SERVICIUL INVESTITII, REPARATII PUBLICE este condus de un Sef serviciu si are
urmatoarele atributii:

Urmarirea contractelor de achizitii publice privind executia de lucrari si prestarii de servicii:

- urmareste periodic stadiul de realizare a contractelor de achizitii publice privind realizarea sau
intretinerea unor investitii atat cantitativ, calitativ cat si valoric

- colaboreaza cu Serviciul financiar, buget contabilitate din cadrul aparatului de specialitate al
primarului in ceea ce priveste transmitearea actelor justifcative in vederea achitarii contravalorii
bunurilor livrate, a serviciilor prestate sau a lucrarilor executate precum si pentru inregistrarea
corecta in evidentele contabile

- colaboreaza cu Serviciul Programe Dezvoltare din cadrul aparatului de specialitate al primarului,
din punct de vedere tehnic, in ceea ce priveste scrierea cererilor de finantare si implementarea
proiectelor cu fonduri nerambursabile .

a) Receptia lucrarilor si serviciilor pentru bunurile ce apartin domeniului public sau privat al
municipiului Deva sau achizitii de produse necesare intretinerii domeniului public si privat al
municipiului

- participa in comisiile de receptie a lucrarilor, serviciilor;
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- intocmeste procesele verbale de receptie a documentatiilor tehnice si economice,

- intocmeste procesele verbale de receptie a bunurilor si serviciilor achizitionate pentru desfasurarea
in bune conditii a activitatii compartimentului

- intocmeste procesele verbale de receptie a lucrarilor de investitii partiale, la terminarea lucrarilor si
procesele verbale de receptie finala ;

- pentru receptia lucrarilor si serviciilor aferente bunurilor ce apartin domeniului public sau privat al
municipiului Deva sau achizitiei de produse necesare intretinerii domeniului public si privat al
municipiului se va numii o comisie prin dispozitia primarului;

- raspunde de calitatea lucrarilor executate, pana la receptia finala a lucrari

raspunde si prezinta comisiei de receptie proiectul, cartea tehnica a construtiei

- verifica existenta cartii tehnice a contructiei , pentru obiecte de investiti noi

completeaza cartea tehnica a constructiei , pentru lucrari de reparati la constructiile existente

dupa receptia la terminarea lucrarilor preda cartea tehnica a constructiei, dupa caz, administratorului
acestuia care trebuie sa o completeze corespunzator pe toata durata de viata a constructiei

- dupa receptia finala la un obiectiv de investitie, elibereaza garantia de buna executie

- persoana din compartimentul urmarire care acorda viza de ,,bun de plata” pe situatiile de lucrari /
facturile fiscale va transmite un exemplar al procesului verbal de receptie la terminarea lucrarilor
precum cel la receptia finala catre ,,Serviciul Financiar, Buget Contabilitate”, ,,Compartimentul
evidenta patrimoniu ” , ,,Serviciul Comunitar de Cadastru si Agricultura” si/sau alte servicii sau
compartimente dupa caz

b) Urmarirea contractelor de achizitii publice privind reparatiile drumurilor publice, marcarea
acestora precum si montarea indicatoarelor de circulatie de pe raza municipiului Deva si a
satelor apartiniatoare acestuia

- urmareste periodic stadiul de realizare a contractelor de achizitii publice mentionate mai sus atat
cantitativ, calitativ cat si valoric;

- colaboreaza cu Directia Politiei locale;

- colaboreaza cu Biroul rutier al politiei municipiului Deva.

¢) Vizarea facturilor

- seia factura de la registratura ;

- se identifica carei achizitii ii corespunde respectiva factura ;

- se verifica daca a fost efectuata o receptie calitativa si cantitativa pentru produsul, serviciul sau
lucrarea a carei contravaloare se regaseste pe factura si daca nu se realizeaza respectiva receptie ;

- se verifica daca contravaloarea acelei facturi se regaseste in contractul pentru respectiva
achizitie ; in acest sens se intocmeste un tabel in care se inscriu valorile facturilor anterioare si a celei
prezente. Totalul acestora se compara cu suma din contract, urmarindu-se sa nu se depaseasca
valorile din contract ;

- se urmareste ca suma din respectiva factura sa fie prinsa in bugetul local, comparandu-se aceasta
suma cu diferenta dintre suma prinsa in buget si platile efectuata pana in acel moment de la acea
pozitie bugetara;

- se avizeaza factura cu stampila « Bun de plata » si semnatura persoanei din compartimentul care
s-a ocupat de urmarirea si executia achizitie respective, raspunzand pentru corectitudinea
informatiilor

- se trece factura in Registrul pentru facturi al compartimentului;

- se ataseaza la factura urmatoarele documente dupa contractul de achizitie si actelor aditionale, iar
daca este cazul si alte documente

d) Alte atributii :

- colaboreaza cu compartimentul achizitii pentru buna desfasurare a investitiilor publice ale
municipiului Deva ;

- solicitd compartimentului achizitii publice atribuirea contractelor de produse, servicii si lucrari ;

- elaboreaza caietele de sarcini pentru atribuirea contractelor solicitate cu exceptia celor de lucrari
care sunt elaborate de catre proiectant,

25



- nainte de solicitarea facutd compartimentului achizitii, se asigurd cd este sursa de finantare
asiguratd si cd amplasamentul pe care se doreste realizarea obiectivului propus este in domeniul
public al municipiului Deva ;

- urmareste implementarea si decontarea lucrarilor la obiectivele de investitii si la reparatii in
colaborare cu compartimentele functionale implicate;

- urmareste executia bugetard a capitolului investitii ;

- verificd, din punct de vedere tehnic de specialitate, ofertele de lucrari si prestari servicii,

- urmareste derularea executiei lucrarilor de investitii si reparatii in teren ;

- verifica situatiile de lucrari ce se executa si propune acceptarea lor la plata;

- urmarirea respectarii contractelor de achizitii publice din punct de vedere al respectarii valorilor si
termenelor, confirmarea realitatii regularitatii si legalitatii platilor aferente contractelor facandu-se de
compartimentele care au propus si solicitat achizitia publica respectiva.

- coordoneaza activitatea de investitii pe obiective si surse de finantare, atat cele proprii cat si cele ale
Serviciilor aflate sub autoritatea Primariei ;

- asigura, impreund cu serviciul buget — contabilitate, obtinerea vizelor necesare de la organele in
drept si deschiderea finantarii pentru obiectivele de investitii aprobate ;

- asigura pregatirea documentatiilor pentru avizarea si aprobare a indicatorilor tehnico-economici
pentru fiecare obiectiv de investifii ;

- intocmeste referate pe domeniile de specialitate ;

- face demersurile necesare pentru transferul, suplimentarea sau diminuarea sumelor alocate pentru
investitii pe capitole si obiective in timpul executiei bugetare, impreund cu serviciul buget —
contabilitate ;

- desfasoara activitatea necesara de supraveghere tehnica, de specialitate pentru lucrarile de investitii,
reparatii si lucrari de intretinere la obiectivele apartinand patrimoniului Primariei

- ia act de propunerile facute de biroul ,,Administrare unitati de invatamant” pentru finantarea
lucrarilor de reparatii la unitatile de invatamant, asigura repartizarea acestora pe unitdti impreuna cu
biroul de resort in functie de prevederile bugetare alocate;

- pregateste si asigurd receptia lucrdrilor investifii, reparatii sau receptia serviciilor conform
legislatiei in vigoare;

- asigurd intocmirea cartii tehnice a constructiei pentru obiectivele de constructii;

- propune studii de fezabilitate pe care le supune aprobarii autoritatii locale pentru lucrari de
investitii pe raza municipiului Deva ;

- prezinta trimestrial, sau ori de cate ori este nevoie, rapoarte cu privire la activitatea desfasurata in
cadrul serviciului;

- participad la intocmirea documentatiilor pentru obtinerea de fonduri de la institutii financiare
internationale;

- solicita, analizeaza si tine evidenta ofertelor de pret;

- participa in comisiile de evaluare a licitatiilor publice;

- urmareste si asigurd rezolvarea solicitarilor, petitiilor, cererilor, cetatenilor si ale agentilor
€conomici;

- respectd prevederile legale privind pastrarea confidentialitatii documentelor de licitatii si a
securitatii acestora;

- urmareste executarea contractelor de achizitii si informeaza sefii ierarhici ori de cate cate ori apar
incalcari ale clauzelor contractuale.

- colaboreaza cu celelalte compartimente functionale din cadrul Primariei la fundamentarea
programelor anuale de achizitii publice.

- controleaza in colaborare cu celelalte compartimente functionale, inregistrarea mijloacelor fixe si
obiectelor de inventar in evidentele contabile.

- solutioneaza in termenul prevazut de lege corespondenta repartizata.

- periodic va face analiza privind comunicarea la termen a raspunsului la cererile sau sesizarile
primite pentru solutionare.

- alte sarcini stabilite prin lege, hotarari ale Consiliului
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- elaboreaza propuneri pentru lucrari in functie de fondurile necesare administrarii, modernizarii si
intretinerea domeniului public, parcari, strazi, drumuri, trotuare ;

- elaboreaza propuneri pentru lucrarile functie de fondurile necesare administrarii, modernizarii si
intretinerea retelei de apa si canalizare ;

- elaboreaza propuneri pentru lucrarile de dotare si mobilare a domeniului public la parcari publice
autorizate, artere de circulatie si intersectii de artere de circulatie, de asemenea urmareste conservarea
acestor dotari, conform celor stabilite prin documentele de urbanism si amenajarea teritoriului
elaborate si avizate;

- supravegheaza si coordoneaza efectuarea lucrarilor de intretinere sau reparare a instalatiilor
luminoase de semnalizare ( semafoare )inclusiv aparatele de dirijare electronica;

- coordoneaza realizarea lucrarilor de implementare a semnelor si indicatoarelor de circulatie sau a
altora de orientare menite sa asigure desfasurarea normala a circulatiei rutiere si pietonale;

- face propuneri in vederea aprobarii traseelor de circulatie rutiera in interiorul localitatii pe categorii
de autivehicule inclusiv stabilirea locurilor de parcare sau interzicerea parcarii-dupa caz;

- asigura siguranta circulatiei rutiere si pietonale, executand marcajele rutiere si pietonale;

- elaboreaza propuneri pentru lucrarile si fondurile necesare administrarii, modernizarii si intretinerii
domeniului public si privat finantate de la bugetul local;

- emite autorizatii de spargere si avize de principiu pentru lucrarile edilitare de alimentare cu apa,
canalizare, alimentare cu energie electrica, telefonie , gaze, etc. care se executa pe teritoriul
municipiului Deva de catre terti.

- rezolva cererile, sesizarile si reclamatiile cetatenilor cu privire la activitatea de reparatii drumuri,
circulatie rutiera si pietonala.

- indeplineste si alte sarcini stabilite prin lege, H.C.L., Dispozitii ale primarului si sefii ierarhici.

D 3 - SERVICIUL UNITATEA MUNICIPALA PENTRU MONITORIZAREA
SERVICIILOR COMUNITARE DE UTILITATI PUBLICE este condus de un Sef serviciu si are
ca principala atributie urmarirea contractelor de concesiune incheiate cu prestatorii de servicii
comunitare de utilitati publice de pe raza municipiului Deva dupa cum urmeaza :

D 3.1) in domeniul MONITORIZARII SERVICIILOR COMUNITARE DE
UTILITATI PUBLICE
- pregatirea strategiilor locale pentru accelerarea dezvoltarii serviciilor comunitare de utilitati
publice, in colaborare cu operatorii existenti si prezentarea acestora autoritatilor administratiei
publice locale, municipale sau judetene, spre aprobare; -  implementarea strategiilor locale,
municipale sau judetene pentru accelerarea dezvoltarii serviciilor comunitare de utilitati publice si
monitorizarea rezultatelor fiecarui operator;

- asigurarea conformitatii clauzelor atasate la contractele de delegarea a gestiunii serviciilor
comunitare de utilitati publice cu prevederile Strategiei nationale;

- pregatirea si trimiterea raportului de activitate catre birourile de monitorizare de la nivel de
prefectura;

- asistarea operatorilor de interes local, municipal sau judetean si a consiliilor locale,
municipale sau judetene in procesul de accesare a fondurilor pentru investitii;

- prezentarea rapoartelor de activitate si supunerea acestora spre aprobarea consiliului local,
municipal sau judetean;

- pregatirea si supunerea spre aprobare a ajustarilor strategiei locale, municipale sau judetene
prin consultari cu autoritatile responsabile;

- administrarea relatiei cu reprezentanti ai UE, ai institutiilor financiare internationale, ai
bancilor si ai autoritatilor administratiei publice centrale;

D 3.2) in domeniul ACTIVITATII DE COORDONARE SI CONTROL SERVICII
PUBLICE :

O participa la lucrarile comisiilor de licitatie si selectie de oferte in vedere atribuirii de contracte
de lucrari in interesul municipiululi

O participa la lucrarile comisiilor de receptie a lucrarilor de investitii realizate de catre serviciile
publice

27



O participa, alaturi de alte institutii publice, la efectuarea de controale pe raza municipiului
Deva

O constata si aplica sanctiuni contraventionale

O face propuneri de buget in fiecare an si le fundamenteaza pentru activitatile de salubrizare
stradala, ecarisaj, deszapezire si zone verzi.

O organizeaza, in colaborare cu serviciile publice specializate, activitatea de salubrizare a
municipiului Deva.

O verifica asigurarea curateniei si igienizarii domeniului public si privat al municipiului Deva

pietelor agroalimentare, a malurilor apelor curgatoare, a terasamentelor de cale ferata, reteaua
stradala etc.

O controleaza buna intretinere a zonelor verzi, a bazelor de agrement si sport, terenurilor de
joaca pentru copii, fantanilor arteziene, izvoarelor publice si monumentelor istorice.
O participa la receptia lucrarilor de intretinere efectuate in parcuri si zone verzi, baze de

agrement si sport, terenuri de joaca pentru copii, fantani arteziene, izvoare publice si monumente
istorice.

O urmareste prevenirea si limitarea impactului asupra mediului ce-l1 pot avea substantele si
deseurile de orice natura si anunta autoritatile teritoriale pentru protectia mediului privind activitatile
neconforme cu dispozitiile legale.

O participa la organizarea si luarea masurilor de aparare impotriva fenomenelor meteorologice
periculoase si a calamitatilor naturale.

O organizeaza si coordoneaza activitatea de ecarisaj pe teritoriul municipiului Deva.

O organizeaza si coordoneaza activitatea de deratizare si dezinsectie pe teritoriul municipiului
Deva.

O asigura elaborarea documentelor pentru sedintele consiliului local al municipiului Deva si
Primariei, ce privesc activitatile de care raspunde.

O constata contraventii si aplica sanctiunile contraventionale date in competenta prin
imputernicirea primarului.

O verifica la fata locului si solutioneaza sesizarile si reclamatiile facute de cetateni care se refera
la activitatile de care raspunde.

O colaboreaza cu celelalte compartimente functionale pentru rezolvarea atributiilor sppecifice.

O controleaza si receptioneaza zilnic, sub aspect cantitativ si calitativ lucrarile de salubritate sau
deszapezire.

O verifica zilnic modul de asigurare a curateniei si ordinii pe domeniul public si privat al
municipiului Deva.

O verifica si sanctioneaza contraventional pe cei care nu respecta normele de protectic a
mediului inconjurator.

O asigura aplicarea prevederilor legale privind colectarea selectiva a deseurilor, reciclarea si
reintroducerea lor in circuitul productiv.

0 asigura intocmirea bancii de date in vederea cuprinderii in sistemul informatic a datelor fizice

si financiare ce decurg din documentele de activitate.

« - urmareste modul de indeplinire a obligatiilor din Contractul de delegare a gestiunii cu S.C. APA
PROD S.A.

- urmareste modul de administrare, exploatare, conservare si mentinere in functiune, dezvoltare si/sau
modernizare a sistemului de alimentare cu apa si canalizare ;

- asigura relatia de colaborare cu AQUA PREST si APA PROD ;

- organizeaza, In colaborare cu serviciile publice specializate, activitatea de alimentare cu apa si canal
a municipiului Deva » .

O asigura arhivarea documentelor pe care le instrumenteaza.

O saptaminal, se va face analiza privind comunicarea la termen a raspunsului la cererile sau
sesizarile primite pentru solutionare.

O compartimentul executa si alte atributii stabilite prin lege sau prin alte acte normative, prin

hotarari ale consiliului local municipal, dispozitii ale primarului ori primite de la sefii ierarhici.
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D 3.3) in domeniul ACTIVITATII DE ILUMINAT PUBLIC :
O urmdreste si verifica modul de realizare a contractului de concesionare a serviciului de
iluminat public, aplicAnd prevederile Legii 230/ 2006 a serviciului de iluminat public cu modificarile
si completarile ulterioare;

O urmareste si verifica modul de realizare a reabilitarii si intretinerii iluminatului public;
O urmareste si verificd consumul de energie electrica aferent iluminatului public;
O verifica, vizeaza si semneaza situatiile de lucrari si facturile aferente iluminatului public.

D 3.4 ) in domeniul MONITORIZARII SI CONTROLULUI ACTIVITATILOR DE
TRANSPORT PUBLIC LOCAL :
- acorda licente de transport public local de calatori
- primeste documente pentru inmatricularea autovehiculelor lente care circula ocazional pe
drumuri publice, elibereaza certificate de inmatriculare si numere de inregistrare pentru acestea
- elibereaza documente pentru radierea autovehiculelor
- elibereaza autorizatii de acces tonaj pentru autovehicolele cu masa maxima autorizatd mai
mare de 3,5 tone care tranziteazd Municipiul Deva;

O creeaza un sistem relational cu operatorii de transport, calatorii, alte institutii ale statului;

O asigura tiparirea, difuzarea, controlul, gestiunea si distributia legitimatiilor de calatorie;

O intocmeste documentatiile solicitate de consiliul local;

O stabileste reteaua de trasee de transport public local de calatori, precum si programele de
circulatie pentru fiecare traseu;

O stabileste strategiei de dezvoltare a serviciului de transport public local de calatori in

concordanta cu strategia si directiile de dezvoltare a transportului judetean, preconizate de Consiliul
judetean;

O urmareste modul de respectare si indeplinire a obligatiilor contractuale asumate de operatorii
de transport autorizati;

O stabileste modul de formare a tarifelor si modul de respectare a acestora de catre operatorii de
transport;

O urmdreste modul de subventionare a transportului si a categoriilor de céldtori care pot
beneficia de aceste subventii sau de gratuitati;

O controleaza operatorii de transport privind continuitatea in respectarea criteriilor pe baza

carora s-a realizat autorizarea acestora, precum si respectarea contractelor de concesiune si a
caietelor de sarcini;

O intocmeste studiile de fezabilitate privind reabilitarea, modernizarea sau extinderea
transportului local si a infrastructurii aferente;

O intocmeste regulamentul de desfasurare a transportului public local de calatori, pentru fiecare
tip de transport: auto, tramvaie, troleibuze;

O tine evidenta in registru special a mijloacelor de transport si a inspectiilor tehnice periodice
valabile;

O analizeaza permanent a modului de indeplinire a indicatorilor de performantd de catre
operatorii de transport;

O organizeaza, monitorizeaza si controleaza activitatea operatorilor de transport public local de
calatori;

O controleaza activitatea operatorilor de transport cu privire la calitatea serviciului de transport
public local de calatori prestat si respectarea de catre acestia a prevederilor caietelor de sarcini;

O aplica hotararile Consiliului Local cu privire la organizarea si desfasurarea transportului
public local de célatori cu mijloace auto, troleibuze si tramvaie;

O organizeaza concesionarea executdrii transportului public local de calatori, precum si
concesionarea / Inchirierea mijloacelor de transport si a infrastructurii aferente, dupa caz, operatorilor
de transport autorizati;

O asigurd urmarirea 1n trafic a modului cum mijloacele de transport executa serviciul respectiv;
O urmdreste indeplinirea conditiilor de protectiec a mediului, de igienizare a mijloacelor de
transport si a statiilor de imbarcare/debarcare a calatorilor,
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O urmdreste desfasurarea transportului public local de céldtori in conditii de regularitate,
confort si siguranta;
O asigurd prestarea transportului public local de célatori in conditii civilizate, cu mijloace de
transport moderne si la tarifele cele mai accesibile;
verifica indeplinirea conditiilor legale si elibereaza autorizatii de transport persoane — bunuri in regim
de taxi valabile pe o prioada nedeterminata cu respectarea conditiilor legale;
vizeaza la fiecare 5 ani autorizatiile de transport persoane — bunuri in regim de taxi , verificand
indeplinirea conditiilor ce au stat la baza emiterii lor;
verifica indeplinirea conditiilor legale si elibereaza autorizatii de taxi valabile 5 ani cu respectarea
conditiilor legale;
vizeaza anual autorizatiile de taxi, verificand indeplinirea conditiilor ce au stat la baza emiterii lor;
asigura desfasurarea procedurii de atribuire a autorizatiiolr taxi conform Legii 38/ 2003, acualizata,
modificata si completata;
intocmeste proiectul contractului de delegare a gestiunii pe care il supune aprobarii Consiliului Local
si urmareste semnarea contractelor de delegare cu fiecare transportator autorizat, pe baza autorizatiei
de transport si a numarului de autorizatii taxi obtinuta;
verifica indeplinirea conditiilor legale si elibereaza autorizatii pentru executarea serviciului de
inchirieri de autoturisme;
tine evidenta autorizatiilor taxi atribuite pe tipuri de servicii ( transport de persoane — bunuri in regim
taxi, transport persoane in regim de inchiriere) si al contractelor de delegare a gestiunii in registrul
special de atribuire;
verifica lipirea ecusoanelor de tip autocolant pe autoturismele autorizate;
asigura respectarea drepturilor si intereselor transportatorilor autorizati si accesul lor transparent si
nediscriminatoriu la piata transportului public local;
realizeaza consultarea asociatiilor profesionale de profil conform cerintelor legale;
propun Consiliului Local spre aprobare numarul maxim de autorizatii taxi, nivelul tarifelor de
distanta maximale, locurile de asteptare ale clientilor sau de stationare ale taxiurilor, forma
ecusonului tip autocolant si alte prevederi necesare bunei organizari se executari a serviciului de
transport in regim taxi;,
realizeaza controlul modului cum sunt respectrate prevederile Legii 38 / 2003 actualizata, modificata
si completata, ale contractelor de atribuire in gestiune a executarii serviciilor de transport in regim
taxi, precum si prevederile regulamentelor de organizare si executare a serviciului de transport in
regim taxi;
intocmeste referatul prin care propune suspendarea sau retragerea autorizatiei de transport si / sau de
taxi atunci cand se constata nerespectarea prevederilor legale;
retine autorizatia taxi daca la controlul efectuat nu sunt indeplinite conditiile legale care prevad
existenta anumitor acte la bordul autovehiculului taxi;
organizeaza baza de date privind activitatea profesionala, evidenta abaterilor de la conduita
profesionala si a sanctiunilor pentru aceste abateri ce constituie cazierul de conduita profesionala,
conform prevederilor legale;
in cazul in care, pe parcursul desfasurarii activitatii compartimentului, se impune contractarea unui
serviciu / produs / lucrare, compartimentul inainteaza ,,Compartimentului atribuie contracte de
achizitii publice” caietul de sarcini necesar achizitiei respective, caiet care va cuprinde toate datele
necesare achizitiei.
ulterior achizitiei, dupa obtinerea unei copii a contractului de achizitie publica, compartimentul va
urmari derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un Proces-verbal de
receptie la finalizarea contractului, Proces-verbal din care sa rezulte ca produsul a fost livrat,
respectiv serviciul a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozitie a
Primarului .

D 3.5) in DOMENIUL ENERGETIC
- elaboreaza si propune spre aprobare autoritatii administratiei publice locale programul propriu de
modernizare si dezvoltare a SACET
- identifica zonele unitare de incalzire
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- elaboreaza in conformitate cu reglementarile cadru emise de ANRSC si supune spre aprobare
autoritatii administratiei publice locale urmatoarele :

- regulamenul serviciului public de alimentare cu energie termica ;

- caietul de sarcini pentru prestarea serviciului public de alimentare cu energie termica si pentru
exploatarea SACET ;

- contractul de delegare a gestiunii serviciului public de alimentare cu energie termica, dupa caz ;

- urmareste realizarea obiectivelor cuprinse in programul propriu de modernizare si dezvoltare a
SACET

- urmareste indeplinirea clauzelor contractuale in cazul gestiunii delegate

- comunica periodic datele solicitate de autoritatile de reglementare competente

controleaza modul de desfasurare a activitatii privind repartizarea costurilor energiei termice in
condominii

- furnizeaza si inainteaza catre autoritatea administratiei publice locale datele preliminare necesare
fundamentarii si elaborarii strategiei de valorificare pe plan local a potentialului resurselor energetice
regenerabile

- propune solutii de valorificare pe plan local a potentialului resurelor energetice regenerabile

- elaboreaza si urmareste realizare a programului de contorizare a SACET

- in cazul in care, pe parcursul desfasurarii activitatii compartimentului, se impune contractarea unui
serviciu / produs / lucrare, compartimentul inainteaza ,,Compartimentului atribuie contracte de
achizitii publice” caietul de sarcini necesar achizitiei respective, caiet care va cuprinde toate datele
necesare achizitiei.

- ulterior achizitiei, dupa obtinerea unei copii a contractului de achizitie publica, compartimentul va
urmari derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un Proces-verbal de
receptie la finalizarea contractului, Proces-verbal din care sa rezulte ca produsul a fost livrat,
respectiv serviciul a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozitie a
Primarului .

D4 . SERVICIUL PROGRAME DEZVOLTARE condus de un Sef serviciu, compus din Birou
programe dezvoltare si Compartimentul evidentd financiara proiecte cu urmatoarele atributii :

D 4.1 BIROUL PROGRAME DEZVOLTARE

- elaboreaza, redacteaza si depune cereri de finantare pentru proiecte in vederea obfinerii
finantarii nerambursabile interne si/sau externe din fonduri alocate de la Guvernul Romaniei si/sau
Uniunea Europeana necesare pentru realizarea investitiilor;

- colaboreaza cu autoritatile finantatoare (ministerele avand calitatea de Autoritati de
Management a Programelor Operationale, agentiile/institutiile care au calitatea de Organisme
Intermediare a Programelor Operationale, etc.) pe toata perioada evaluarii proiectelor in vederea
indeplinirii conditiilor impuse de finantator, pana la semnarea contracelor de finantare.

- dupa semnarea contractelor de finantare asigura implementarea proiectelor finantate din fonduri
nerambursabile nationale si internationale in cadrul echipelor de proiect numite prin dispozitia
Primarului, conform specificului postului ocupat, in colaborare cu Autoritatea de Management a
Proiectelor, conform procedurilor de implementare specifice fiecarui proiect.

- colaboreaza cu autoritatile finantatoare (ministerele avand calitatea de Autoritati de
Management a Programelor Operationale, agentiile/institutiile care au calitatea de Organisme
Intermediare a Programelor Operationale, etc.) pentru identificarea tuturor proiectelor la care poate
aplica Municipiul Deva ;

- se informeaza asupra conditiilor ce trebuiesc indeplinite in vederea obtinerii fondurilor
necesare realizarii obiectivelor de investitie locale (consultd ghidul solicitantului care cuprinde
informatii despre finantatori, nume, adrese, directii de finantare, sume minime si maxime, termene
limita, conditii de eligibilitate etc.);

- consultd zilnic site-urile ce cuprind informatii privind sursele de finantare, programele de
finantare disponibile si selectiile publice de proiecte lansate;
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— colaboreaza cu serviciile de specialitate din cadrul Consiliului Local Deva pentru identificarea
identificate;

- colaboreaza cu Asociatia Municipiilor din Romaénia, organizatie nationala a administratiilor
publice locale municipale;

- participa la elaborarea, monitorizeaza si actualizeaza Planul de Dezvoltare al Municipiului
Deva si Strategia Locald de Dezvoltare Durabild in concordantd cu Planul National de Dezvoltare si
Strategia Nationald de Dezvoltare, precum si cu Planul Regional de Dezvoltare si Strategia Regionala
de Dezvoltare;

- stabileste relatii de colaborare cu mediul de afaceri, societatea civila, institutii publice, etc., in
vederea realizarii unui cadru adecvat parteneriatelor dintre administratia publica locala si acestea
pentru derularea de proiecte in cadrul diverselor programe de finantare;

- participa la sesiunile de instruire referitoare la cerintele de implementare a proiectelor care au
semnata cererea de finantare

- colaboreaza cu « Compartimentul achizitii » in vederea organizarii procedurilor de achizitii
aferente proiectelor finantate din fonduri nerambursabile ;

- ulterior achizitiei, dupa obtinerea unei copii a contractului de achizitie publica,
compartimentul va urmari derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un
Proces-verbal de receptie la finalizarea contractului, Proces-verbal din care sa rezulte ca produsul a
fost livrat, respectiv serviciul a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozitie
a Primarului .

- indeplineste si alte sarcini stabilite prin acte normative sau incredinfate de autoritatea
executiva sau deliberativa.

- pastreaza toata documentatia legata de implementarea proiectului prin finantarea nerambursabila
timp de 5 ani, dupa care se depun la arhiva institutiei .

- intocmeste rapoarte de specialitate si face propuneri pentru proiecte de hotarari din sfera proprie de
activitate, in vederea discutarii acestora in plenul consiliului local;

D 4.2. COMPARTIMENTUL EVIDENTA FINANCIARA PROIECTE cu urmitoarele atributii :
Realizarea bugetelor proiectelor pe baza devizelor aprobate si in conformitate cu ghidurile specifice ;
- Asigurarea managementului financiar in cadrul activitdtii de implementare , pe perioada de
implementare, prin tinerea la zi a evidentei chestuielilor cu incadrarea in capitolele bugetare,
transmiterea cererilor de rambursare, a dcererilor de plata ;

- Intocmirea situatiilor financiare, raportirilor privind proiectele in implementare si cele aflate
in perioada de monitorizare ;

- Realizarea inregistrarilor contabile, conform legislatiei in vigoare, in colaborare cu ,, Serviciul
financiar, contabilitate ,, ;

- Intocmirea, in colaborare cu ,, Serviciul financiar, contabilitate”, a propunerilor listei de
investitii ce urmeaza a fi finantate din fonduri externe nerambursabile ;

D 5. SERVICIUL INFORMATICA este condus de un Sef serviciu si are urmatoarele atributii :

- realizeazd proiectarea aplicatiilor, componente ale sistemului informatic al Primariei,
programarea si implementarea lor;

- asigurd exploatarea lucrdrilor realizate in cadrul compartimentelor sau furnizate de firme
specializate in realizarea de software, colaborarea cu compartimentele beneficiare, asigurand ca
exploatarea aplicatiei sa fie corectd, integrala si la termen;

- colaboreaza cu firmele care asigura service la calculatoare, imprimate si cu firma care asigura
accesul la internet,

- face propuneri privind dotarea cu echipamente in domeniul de activitate si asigura instalarea
si punerea 1n functiune a acestora, in raport cu indicatorii hotarati;

- asigurda administrarea si realizarea retelei de calculatoare, gestionarea si intretinerea
sistemului de operare al acesteia, precum si a calculatoarelor individuale;
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- realizeaza primul nivel de interventie la echipamentele de calcul din dotare, verifica
sesizarile privind disfunctionalitatea acestora, le rezolva acolo unde este de competenta sa, apeleaza
la serviciile de garantie §i post garantie, sau la serviciile firmelor specializate care trebuie sa rezolve
impasul tehnic aparut;

— asigurd administrarea si intretinerea bazelor de date;

- contribuie la analiza, proiectarea §i exploatarea aplicatiilor, crearea de baze de date, cu
participarea celorlalte compartimente si/sau la cererea conducerii Primariei ;

- contribuie la perfectionarea sistemului informatic in conformitate cu necesitatile impuse de
sistemul informational existent, la buna utilizare de catre personal prin eliminarea tehnicilor de rutina
si utilizarea eficientd In conformitate cu ultimele proceduri in domeniul tehnicii de calcul si al
legislatiei cu care lucreazd compartimentele de specialitate;

- contribuie la stabilirea necesarului de aplicatii informatice, care sa raspundad cererilor
necesare desfasurarii activitatii in Primarie, proiecteaza si implementeaza aplicatii noi la cererea
expresa a compartimentelor de specialitate din cadrul Primariei , in colaborare cu personalul de
specialitate din aceste compartimente, in timp optim si cu maxima eficienta;

- asigurd administrarea site-ului internet al Primariei si se preocupa de actualizarea acestuia;

— asigura suport tehnic pentru de buna gospodarire si intretinerea judicioasa a tuturor resurselor
hardware si software din dotare, contribuind la utilizarea corecta a acestora;

- informeaza asupra situatiilor deosebite, propune si ia masuri de solutionare si raspunde pentru
realizarea acestora;

— controleaza indeaproape si avizeaza activitatea de service si intretinere;

- raspunde de actualizarea continud a informatiilor continute in pagina Primariei in colaborare
cu compartimentele din cadrul institutiei;

— gestioneaza sistemul de comunicatii informatice ale Primdriei prin intermediul serviciilor
internet;

- asigurd instruire i asistentd pentru persoanele care folosesc sistemul informatic;

- avizeaza tehnic produsele informatice (programe si aparaturd) achizitionate;

- analizeaza eficienta utilizarii sistemului informatic si face propuneri pentru Tmbunatatirea si
modernizarea acestuia;

- colaboreaza cu directiile publice din cadrul Consiliului Local pentru realizarea unui sistem
informatic integrat;

- contribuie la dezvoltarea, implementarea si administrarea sistemului informatic necesar
furnizarii de informatii §i servicii publice prin mijloace electronice colabordnd in acest sens cu
institutiile reglementate prin legislatia in vigoare si asigura asistentd compartimentelor din Primarie
pentru implementarea acestui sistem;

- stabileste norme si proceduri interne pe care la aduc la cunostinta personalului din cadrul
Primariei in vederea asigurarii securitatii datelor, a confidentialitatii si sigurantei in utilizare a
sistemului informatic din cadrul institutiei in scopul bunei desfasurari a activitatii interne si a
procedurii electronice;

- se preocupa continuu de solutiile informatice aplicate in administratia publica locala;

- - Organizeaza Monitorul Oficial Local la nivelul municipiului Deva ;

— - Pune in aplicare prevederile Anexei nr. 1 la Ordonanta de urgenta nr. 57 / 2019 privind
Codul administrativ referitoare la organizarea si publicarea monitoarelor unitatilor administrativ-
teritoriale in format electronic..

- indeplineste si alte atribufii stabilite prin acte normative sau incredintate de autoritatea
deliberativa si executiva.

- in cazul in care, pe parcursul desfasurarii activitatii compartimentului, se impune contractarea
uni serviciu / produs / lucrare, compartimentul inainteaza ,,Compartimentului achizitii ” caietul de
sarcini necesar achizitiei respective, caiet care va cuprinde toate datele necesare achizitiei.

- ulterior achizitiei, dupa obtinerea unei copii a contractului de achizitie publica,
compartimentul va urmari derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un
Proces-verbal de receptie la finalizarea contractului, Proces-verbal din care sa rezulte ca produsul a
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fost livrat, respectiv serviciul a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozitie
a Primarului .

D. 6. SERVICIUL CADASTRU, FOND FUNCIAR este condus de un Sef serviciu si este compus
din COMPARTIMENTUL FOND FUNCIAR si COMPARTIMENTUL REGISTRU
AGRICOL :

D 6.1 COMPARTIMENT FOND FUNCIAR are urmatoarele atributii :

* Analizeaza si coordoneaza activitatea privind aplicarea Legii nr. 10 /2001.

* Analizeaza notificdrile formulate in baza Legii nr. 10/ 2001.

* Pregatesc dosarele pentru a fi discutate in sedintele Comisiei de aplicare a Legii nr. 10/2001.

« Intocmesc referate pentru fiecare notificare in parte.

* Analizeaza cererile formulate pentru reconstituirea dreptului de proprietate asupra terenului facand
propuneri pentru rezolvarea lor in conformitate cu prevederile Legii fondului funciar si Tnaintarea lor
spre validare Prefecturii.

» Completeaza planurile cadastrale si registrul cadastral cu terenurile redobandite prin sentinte
judecatoresti, prin dispozitiile Primarului si prin titlurile de proprietate obtinute in baza legilor
fondului funciar.

« Participa la expertize tehnice ale instantelor judecatoresti atunci cand exista solicitare.

« Intocmeste procese-verbale de punere in posesie.

* Identifica, masoara terenurile si pune in posesie proprietarii acestor terenuri;

« Intocmeste liste cu persoanele indreptitite sa li se atribuie teren conform legilor fondului funciar;

« Inainteaza Comisiei judetene contestatiile si referatele comisiei locale cu privire la modul de
aplicare a legilor fondului funciar;

« In urma validarii cererilor de catre Prefectura participa impreund cu membrii comisiei la punerea in
posesie a persoanelor indreptatite sa primeasca terenuri,

+ Identifica bunurile imobile care ar putea face obiectul Legii nr. 10 /2001;

* la in evidenta cererile persoanelor care beneficiaza de prevederile Legii nr. 42 / 1990, Legii nr.
despagubiri;

» Participa la receptia lucrarii de introducere a cadastrului imobiliar-edilitar i constituirea bancii de
date urbane in municipiul Deva

* Raspunde in termen legal sesizarilor cetatenilor;

* Participa la audientele tinute de primar, viceprimari;

« Intocmeste referate de specialitate si colaboreazd cu compartimentul juridic in vederea elaborarii
proiectelor de dispozitii ale Primarului si de hotarari ale Consiliului Local specifice activitatii
biroului.

D 6.2. COMPARTIMENTUL REGISTRU AGRICOL cu urmatoarele atributii:

o Tine la zi evidenta terenurilor din municipiu, care fac obiectul legii Fondului funciar;

o opereaza in registrul agricol terenurile, efectivele de animale, pasari si albine,
urmareste miscarea efectivelor

. transcrierea animalelor instrainate

. conduce evidenta privind arendarea terenurilor

. intocmeste lucrarile necesare aplicdrii prevederilor legale privind fondul funciar si
prevederile Legii cadastrului;

o intocmeste si tine la zi registrele agricole ale municipiului i centralizatorul acestuia ;
. intocmeste situatiile statistice necesare si asigura transmiterea lor ;

. elibereaza certificate de producator, bilete de proprietate, certificate de stare materiala,
adeverinte de somaj ;

o intocmirea documentelor necesare obtinerii subventiilor acordate gospodariilor

agricole ( ingrasaminte, produse agricole, lapte, vitei, seminte etc. )
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. stabileste productiile medii obtinute in gospodariile populatiei pentru culturile agricole
si sectorul zootehnic

o indeplineste si alte atributii stabilite prin acte normative sau incredintate de autoritatea
deliberativa si executiva.

. solutioneaza sesizarile si reclamatiile adresate Consiliului local Deva referitoare la
probleme ce fac obiectul registrului agricol;

o in cazul in care, pe parcursul desfasurarii activitatii compartimentului, se impune
contractarea uni serviciu / produs / lucrare, compartimentul inainteaza ,,Compartimentului
achizitii ” caietul de sarcini necesar achizitiei respective, caiet care va cuprinde toate datele
necesare achizitiei.

o ulterior achizitiei, dupa obtinerea unei copii a contractului de achizitie publica,
compartimentul va urmari derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi
un Proces-verbal de receptie la finalizarea contractului, Proces-verbal din care sa rezulte ca
produsul a fost livrat, respectiv serviciul a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi
numiti prin dispozitie a Primarului .

D 7. - SERVICIUL ADMINISTRARE DOMENIU PUBLIC SI PRIVAT este condus de un Sef
serviciu si este compus din COMPARTIMENTUL ADMINISTRAREA DOMENIULUI
PUBLIC SI PRIVAT, COMPARTIMENTUL ADMINISTRARE PIETE si BIROUL
RIDICARI VEHICULE

D 7.1. COMPARTIMENTUL ADMINISTRAREA DOMENIULUI PUBLIC SI PRIVAT

« Intocmeste documentatiile (proiecte de hotaréri, referate) ce se prezinti in sedintele de consiliu cu
privire la probleme de patrimoniu, concesiuni, asocieri, colaborari, inchirieri, comodat;

« Intocmeste documentatia prevazuta de lege pentru organizarea licitatiilor in vederea concesionarii
bunurilor/serviciilor din domeniul public sau privat dupa caz, aprobate de Consiliul Local sau
primar in conditiile legii;

« Intocmeste documentatia previazuta de lege pentru organizarea licitatiilor in vederea inchirierii sau
instraindrii bunurilor din domeniul public sau privat, dupa caz, aprobate de Consiliul Local sau
primar in conditiile legii;

« Intocmeste contracte de concesiune in urma adjudecirii licitatiilor publice, inclusiv procesele-
verbale si rapoartele de adjudecare a licitatiilor;

« Intocmeste contractele de inchiriere, asociere, concesiune, conform legii;

*Tine evidenta contractelor de concesiune, inchiriere, asociere si vanzare, comodat;

» Asigurd si urmareste Incasarea redeventelor, chiriilor si a altor sume, prevazute in contractele
incheiate;

* Monitorizeaza si controleaza respectarea tuturor clauzelor din contractele de delegare a gestiunii
serviciilor publice;

» Sesizeaza Compartimentul Juridic in vederea rezilierii, anularii contractelor de concesiune,
inchiriere sau vanzare, in situatia nerespectarii clauzelor contractuale sau constatarii nerespectarii
dispozitiilor legale la incheierea contractelor;

* Verifica pe teren cererile de concesiune, inchiriere, vanzare sau dare in administrare a bunurilor
apartinand Municipiului Deva;

* Tine evidenta domeniului public si privat al municipiului Deva si comunica in maxim 30 zile orice
intrare sau iesire a acestora Serviciul financiar, contabilitate in vederea inregistrarii acestora in
contabilitate, potrivit normelor legale 1n vigoare.

* Inventariaza anual bunurile din domeniul public/privat al municipiului Deva §i o comunica
Serviciul financiar, contabilitate;

* Verifica si tine n evidenta documentatii elaborate in temeiul HG 834/1991;

« Incaseaza taxa ocupare domeniu public pentru comertul stradal;

* la in evidenta cererile depuse in baza Legii nr. 15/2003;

« Intocmeste contractele de comodat in baza Legii nr. 15/2003;
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* [a masuri, in colaborare cu celelalte compartimente de specialitate ale Primarului cu privire la
evacuarea/desfiintarea imobilelor aflate pe domeniul public/privat, amplasate abuziv de catre
persoanele fizice sau juridice;

» Avizeaza realizarea retelelor de utilitati edilitare ce afecteazd domeniul public sau privat al
municipiului Deva;

« Atribuie locuri de parcare la solicitarea cetatenilor in limita locurilor disponibile si conform
regulamentului, in care scop efectueaza urmatoarele lucrari :

- traseaza locurile de parcare ;

- inscriptioneaza panourile cu autocolante rezervare loc de parcare ;

- monteaza stalpii cu panourile pe care sunt inscriptionate numarul locului de parcare $i numarul
autoturismului » .

*Raspunde in termen legal sesizarilor cetatenilor;

D 7.2. BIROUL RIDICARI VEHICULE
 Asigura ridicarea, transportul, depozitarea si eliberarea vehiculelor stationate neregulamentar pe
drumurile publice sau pe domeniul public sau privat al municipiului Deva;
* Angajatii biroului ridicare vehicule care efectueaza operatiunile de ridicare va completa Fisa
vehiculului ridicat de asemenea, va efectua fotografierea locatiei si a starii vehiculului stationat
neregulamentar. Fisa vehiculului ridicat si fotografiile vor fi stocate In baza de date si la solicitare vor
fi transmise autoritatilor competente.
* Asigura aplicarea masurii tehnico - administrativd de ridicare a vehiculelor stationate
neregulamentar pe drumurile publice sau pe domeniul public sau privat al municipiului Deva, care
consta in fixarea unor dispozitive mecanice la rotile vehiculului stationat neregulamentar, actionarea
macaralei pentru ridicarea si fixarea pe platforma sau pe dispozitivele de tractare;
» Asigura transportul vehiculul ridicat la spatiile special amenajate in acest sens, respectiv, in
Parcarea din mun. Deva, str. M Eminescu, langa Piata Bejan si comunicarea, la dispeceratul Politiei
Locale, locul ridicérii si numarul de Inmatriculare al vehiculului;
* Asigura depozitarea vehiculelor ridicate in incinta Parcarii situate in mun. Deva, str. M Eminescu,
langa Piata Bejan, iar in prezenta responsabilului de la locul de depozitare se verificd avariile
stipulate in Fisa vehiculului ridicat;
» Asigura restituirea vehicolului ridicat dupa ce se face dovada achitarii tarifului aferent
operatiunii/operatiunilor efectuate, in baza documentelor care atestd proprietatea ori detinerea legala
a acestuia, printr-un proces — verbal de eliberare Incheiat de catre operator
* Asigura incasarea tariful reprezentand contravaloarea cheltuielilor de ridicare care se poate achita in
numerar pe loc la operatorul de ridicare in cazul prezentdrii proprietarului inaintea finalizarii a
operatiunii de ridicare, iar in cazul in care vehiculul este transportat la locul de depozitare, tariful de
ridicare, transport si depozitare se plateste la casieria operatorului din mun. Deva, Piata Unirii nr. 16;
* Asigura programul de ridicare/restituire a vehiculelor care se desfasoard de luni pana vineri intre
orele 9°° - 17°;
* Incheie un contract de asigurare pentru raspundere civild cu o societate de asigurare pentru
acoperirea riscurilor in activitatea de ridicare, transport si depozitare a vehiculelor;
* Asigura procedura conform regulamentului de ridicare, transport, depozitare si eliberare a
vehiculelor stationate neregulamentar pe drumurile publice sau pe domeniul public sau privat al
municipiului Deva, in cazul reclamatiei de avariere a unui autovehicul in timpul operatiunii de
ridicare, transport si depozitare;
* Tine evidenta formularelor utilizate la operatiunile de ridicare din care sd rezulte pentru fiecare
operatiune locul si ora la care s-a facut constatarea si s-a aplicat masura administrativa de ridicare a
autovehiculelor, orele la care s-au efectuat achitarea sumelor si eliberarea autovehiculului, agentul
constatator care a dispus masura ridicarii, numarul de Tnmatriculare al autovehiculului ridicat,
persoana care a efectuat operatiunea de ridicare si/sau eliberare.
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D 7.3 - COMPARTIMENTUL ADMINISTRARE PIETE

* Asigura buna functionare a pietelor aflate in administrare
* Organizarea in cele mai bune conditii a evenimentelor (targuri, expozitii, festivale)
* Asigura organizarea si desfasurarea in cele mai bune conditii a pietelor volante
administrarea, gestionarea, dezvoltarea, conservarea, protectia si asigurarea functionalitatii pietelor,
implicit a sectorului agroalimentar, ce apartin sectorului public;
* Organizeaza, cu respectarea conditiilor legale, comercializarea en-gross, en-detail catre populatie a
produselor alimentare (legume, fructe, cereale, produse lactate, oua, carne si preparate din carne,
peste si preparate din peste, conserve), a diverselor produse din agricultura si industria de profil;
* Asigura conditii de protectie optima a consumatorilor si de concurenta loiala intre agentii economici
cu sprijinul organelor de control specializate, abilitate prin lege;
* Asigura incasarea taxelor zilnice si a taxelor pentru participarea la diverse evenimente organizate de
catre Municipiul Deva stabilite prin Hotarare a Consiliului Local al Municipiului Deva;
» Asigura servicii care sa faciliteze desfasurarea activitatii in conditii optime, potrivit legii,
dimensionate in functie de numarul locurilor de vanzare si de tipul de piata, respectiv:

a) spatii pentru depozitarea marfurilor si a ambalajelor;

b) spatii pentru pastrarea si inchirierea cantarelor si a echipamentelor de protectie;

¢) locuri pentru amplasarea cantarelor de control;

d) bazine compartimentate pentru spalarea legumelor si fructelor;

e) birou administrativ;

f) spatii pentru pastrarea materialelor de intretinere si de curatenie;

g) punct de colectare a deseurilor rezultate din activitatea comerciala;

g) punct cu mijloace initiale de interventie pentru P.S.L;

1) WC-uri publice.
* Asigura respectarea prevederilor privind conditiile igienico-sanitare si de protectie a vietii, sanatatii
si intereselor economice ale consumatorilor prin amenajarea in pietele administrate a unui punct de
control sanitar - veterinar
» Asigura impreuna cu organele abilitate prin lege, ordinea si disciplina publica in piete asigura
gratuit cantar de control pentru verificarea de catre cumparatori a corectitudinii cantaririlor;
* Raspunde de respectarea normelor igienico-sanitare, asigurdnd curatenia In spatiile destinate
activitatii;
* Asigura respectarea normelor de paza, de securitate si de prevenire si stingere a incendiilor;
*Raspunde in termen legal sesizarilor cetatenilor;
al autovehiculului ridicat, persoana care a efectuat operatiunea de ridicare si/sau eliberare.

D 8. - COMPARTIMENT EFICIENTA ENERGETICA

Pune in aplicare prevederile LEGII nr. 121 / 2014 privind eficienta energetica, in care scop :
- intocmeste un plan de eficenta energetica, de sine statator care sa contina obiective si actiuni
specifice privind economia de energie si eficenta energetica, in vederea respectarii rolului de
exemplu al cladirilor administratiei publice locale ;
- identifica si propune colaborarea cu societati energetice si contracte de performanta energetica
pentru a finanta si a implementa planurile de mentinere sau de imbunatatire a eficentei energetice pe
termen lung ;
- intocmeste programme de imbunatatire a eficentei energetice in care includ masuri pe termen scurt
si masuri pe termen de 3-6 ani, cu respectarea prevederilor art.6 alin.(14)lit.a) si b) din Legea
121/2014 ;
- intocmeste un caiet de sarcini pentru incheierea unui contract de management energetic cu o
persoana fizica autorizata, atestata in conditiile legii, sau cu o persoana juridica prestatoare de servicii
enrgetice agreata in conditiile legii ;
- elaboreaza programe de informare si de motivare a consumatorilor mici de energie,inclusiv
casnici,pentru a utiliza eficent energia ;
- evalueaza potentialul de punere in aplicare a cogenerarii de inalta eficenta si a termoficarii si racirii
centralizate eficiente pe intreg teritoriul municipiului Deva ;
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- identifica masuri de eficenta energetica la nivelul municipiului Deva ;

- intocmeste un program de masuri de imbunatatire a eficientei energetice ;

- urmareste gradul de eficenta al sistemului de iluminat public si propune masuri pentru
imbunatatirea acestuia ;

- Urmareste ducerea la indeplinire a obligatiilor administratiilor publice locale privind protectia
mediului si a hotararilor referitoare la protectia mediului emise de Consiliul Local al Deva

- elaboreazd proiectul de buget pentru investitii in domeniul protectiei mediului si activitati de
educatie ecologica la nivelul municipiului Deva .

- Intocmeste teme de proiectare si caiete de sarcini pentru obiectivele de investitii privind protectia
mediului .

- Colaboreaza cu agenti economici subordonati administratiei publice locale in vederea prevenirii
deversarii accidentale a poluantilor sau a depozitarii necontrolate a deseurilor.

- Dezvolta sistemul integrat de gestionare a deseurilor municipale-colectare-transport-depozitare.

- Promoveaza o atitudine corespunzatoare fatd de comunitate in legaturd cu importanta protectiei
mediului.

- Verifica pe teren ,solutioneaza si raspunde in termenul legal la toate adresele persoanelor fizice si
juridice (cereri, sesizari,reclamatii, note interne, note de audientd), conform atributiilor din legislata
in vigoare.

- Urmareste lansarea unor programe pentru dezvoltarea durabild a municipiului Deva, in vederea
minimizarii impactului pe care dezvoltarea socio-economica a municipiului il are asupra factorilor de
mediu si a sanatatii populatiei.

- Colaboreaza cu diferite institutii si organisme care desfisoard activitati specifice in domeniul
protectiei mediului.

E. DIRECTIA IMPOZITE SI TAXE LOCALE

Este directia din cadrul aparatului de specialitate al Primarului municipiului Deva care
organizeaza si asigurd actiunea de constatare a impozitelor si taxelor locale, datorate de persoanele
fizice si persoanele juridice, precum si activitatea de urmarire, executare silita si incasare la bugetul
local a veniturilor fiscale si nefiscale neplatite in termen .

Este condusa de un Director executiv si are in componenta :

e Compartimentul constatare persoane fizice ;

e Compartimentul constatare persoane juridice ;
e Compartimentul prelucrare date ;

e Serviciul recuperare impozite si taxe locale

E 1. Compartiment constatare persoane fizice

a). organizeazd §i asigurd actiunea de constatare a impozitelor si taxelor locale, datorate de
persoanele fizice;

b). intocmeste borderourile de debite si scaderi, urmareste operarea lor si asigurd transferarea
acestora la organele de incasare;

¢). urmdreste intocmirea si depunerea 1n termenele prevazute de lege a declaratiilor de impunere
de catre persoanele fizice;

d). asigurd gestionarea documentelor referitoare la impunerea fiecarui contribuabil persoana
fizica;

e). verifica periodic persoanele fizice aflate in evidentd ca detinatoare de bunuri sau venituri
supuse impozitelor si taxelor locale si a altor impozite si taxe ce constituie venit al bugetului local, in
legétura cu sinceritatea declaratiilor facute, cu modificarile intervenite, operand, dupa caz, diferentele
fatd de impunerile initiale si ia masuri pentru incasarea acestora la termen;

f). aplicd sanctiunile prevazute de actele normative aflate in vigoare, tuturor contribuabililor
persoane fizice, care incalcd legislatia fiscald si ia masurile ce se impun pentru Inlaturarea
deficientelor constatate;

g). tine evidenta debitelor din impozite si taxe si modificarile debitelor initiale pentru persoanele
fizice;
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h). inregistreaza biletele prezentate de organizatorii de spectacole persoane fizice, vizeaza si
semneaza carnetele si urmareste incasarea de la acestia a impozitului datorat;

1). analizeaza, cerceteaza si propune spre solutionare Consiliului local al municipiului Deva
cererile in legatura cu acordarea de inlesniri la plata obligatiilor fiscale catre bugetul local, precum si
a cererilor referitoare la operatiunile de restituire i compensari, in conformitate cu prevederile legale,
in cazul persoanelor fizice;

j). analizeaza, cerceteazd si solutioneaza cererile cu privire la stabilirea impozitelor si taxelor
locale, formulate de catre persoanele fizice, conform competentelor legale si propune primarului
modalitatea de solutionare a contestatiilor formulate impotriva actelor administrative fiscale;

k). propune, in conditiile legii, modificarea cuantumului impozitelor si taxelor locale, precum si
stabilirea de taxe speciale pet imp limitat ce urmeaza a fi aprobate de catre Consiliul Local, datorate
de catre persoanele fizice;

1). asigura prezentarea tuturor documentelor necesare ordonatorului principal de credite si
Consiliului local, In vederea intocmirii bugetului local, precum si a modului de executie al bugetului
local;

m). asigurd arhivarea actelor;

n). colaboreaza cu celelalte servicii pentru intocmirea raportului anual ce se prezintd Consiliului
local;

0). urmareste si raspunde de respectarea si aplicarea hotararilor Consiliului local, dispozitiilor
primarului si a celorlalte acte normative care reglementeazd impozitele si taxele locale si alte
impozite si taxe care constituie venit al bugetului local, datorate de persoanele fizice ;

p). indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale Consiliului local, dispozitii ale
primarului sau primite de la sefi ierarhici ;

E 2. Compartiment constatare persoane juridice

a). organizeazd si asigurd actiunea de constatare a impozitelor si taxelor locale, datorate de
persoane juridice ;

b). intocmeste borderourile de debite si scaderi si urmareste operarea lor ;

¢). urmareste Intocmirea §i depunerea in termenele prevazute de lege a declaratiilor de
impunere de catre persoanele juridice ;

d). asigurad gestionarea documentelor referitoare la impunerea fiecarui contribuabil persoana
juridica ;

e). verifica persoanele juridice aflate in evidenta ca detinatoare de bunuri sau venituri supuse
impozitelor si taxelor locale si a altor impozite si taxe ce constituie venit al bugetului local, in
legatura cu sinceritatea declaratiilor facute si sanctioneaza nedeclararea in termenul legal a acestor
bunuri supuse impozitarii sau taxarii ;

f). aplica sanctiunile prevazute de actele normative aflate in vigoare, tuturor contribuabililor
persoane juridice, care incalca legislatia fiscald si ia masurile ce se impun pentru inldturarea
deficientelor constatate ;

g). tine evidenta debitelor din impozite si taxe si modificdrile debitelor initiale pentru
persoanele juridice ;

h). asigura evidenta platilor de impozite si taxe pe baza declaratiilor depuse de persoanele
juridice, care se completeaza cu procesele verbale de control ale personalului de specialitate ;

1). verifica modul in care agentii economici persoane juridice, calculeazd si vireaza la
termenele legale sumele cuvenite bugetului local cu titlu de impozite si taxe ;

j). efectueaza analize si intocmeste situatii in legatura cu verificarea, constatarea si stabilirea
taxelor si impozitelor locale la persoanele juridice, rezultate ale actiunilor de verificare si impunere,
masurile luate pentru nerespectarea legislatiei fiscale, cauzele care genereaza fenomenele de evaziune
fiscald si propune masuri pentru Intarirea legalitatii Tn materie de impozite §i taxe ;

k). inregistreaza biletele prezentate de organizatorii de spectacole persoane juridice, vizeaza si
semneaza carnetele si urmareste incasarea de la acestia a impozitului datorat ;

1). analizeaza, cerceteaza si propune spre solutionare Consiliului local al municipiului Deva
cererile in legatura cu acordarea de inlesniri la plata obligatiilor fiscale catre bugetul local, precum si
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a cererilor referitoare la operatiunile de restituire $i compensari, in conformitate cu prevederile legale,
in cazul persoanelor juridice;

m). analizeaza, cerceteaza si solutioneaza cererile cu privire la stabilirea impozitelor si taxelor
locale, formulate de catre persoanele juridice, conform competentelor legale si propune primarului
modalitatea de solutionare a contestatiilor formulate impotriva actelor administrative fiscale;

n). propune, in conditiile legii, modificarea cuantumului impozitelor si taxelor locale, precum
si stabilirea de taxe speciale pet imp limitat ce urmeaza a fi aprobate de catre Consiliul Local,
datorate de catre persoanele juridice;

0). asigurd prezentarea tuturor documentelor necesare ordonatorului principal de credite si
Consiliului local, In vederea intocmirii bugetului local, precum si a modului de executie al bugetului
local;

p). asigurd arhivarea actelor;

r). colaboreazd cu celelalte servicii pentru intocmirea raportului anual ce se prezinta
Consiliului local;

s). urmareste si raspunde de respectarea si aplicarea hotararilor Consiliului local, dispozitiilor
primarului si a celorlalte acte normative care reglementeazd impozitele si taxele locale si alte
impozite si taxe care constituie venit al bugetului local, datorate de persoanele juridice ;

t). indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale Consiliului local, dispozitii ale
primarului sau primite de la sefi ierarhici ;

E 3. Compartimentul prelucrare date

a). raspunde de buna desfasurare a activitdtilor informatice din cadrul Serviciului ;

b). urmdreste defasurarea intregii activitdti informatice privind impunerea, Incasarea,
urmadrirea i executarea silitd a creantelor bugetare;

¢). raspunde de corectitudinea functionarii modulelor privind aplicatiile de impozite si taxe;

d). raspunde de corectitudinea informatiilor cuprinse in rapoartele editate din bazele de date
existente;

e). Sesizeaza compartimentul informatic din cadrul aparatului de specialitate al primarului de
neregulile si disfunctionalitatile aparute in programele informatice utilizate de Serviciul impozite si
taxe locale si urmaresc modul de rezolvare al acestora;

f). Stabileste procedurile de asigurare a securitatii datelor, planificand, asigurand si
supraveghind salvarea regulatd pe suport extern;

g). Asigura instruirea personalului sau, dupa caz, propun efectuarea unor cursuri de pregatire
in cadrul Serviciului impozite si taxe locale privind modul de utilizare a noilor aplicatii instalate;

h). Asigurd instruirea personalului cu privire la modul de intretinere al echipamentelor de
calcul informatic si controleaya modul in care aceste instructiuni sunt respectate;

1). Se preocupa de schimbarea la timp a consumabilelor (tonere, riboane, cartuse, etc.)
intocmind in acest sens necesarul trimestrial;

). Coordoneaza din punct de vedere informational, activitatile In care este implicat Serviciul
public fiscal impozite si taxe locale;

k). Consiliaza conducerea Serviciului in probleme de informatica;

1). Prezintd propuneri pentru introducerea in bugetul de venituri si cheltuieli a fondurilor
necesare pentru dotarea si buna desfasurare a activitatii Serviciului impozite si taxe locale;

m). Elibereaza chitante privind plata impozitelor si taxelor datorate bugetului local;

n). asigurd arhivarea actelor;

0). indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale Consiliului local, dispozitii ale
primarului sau primite de la sefi ierarhici ;

E 4. SERVICIUL RECUPERARE IMPOZITE SI TAXE LOCALE este condus de un sef
serviciu si are urmatoarele atributii :

a). organizeaza si asigurd desfasurarea activitatii de urmarire, executare silitd si incasare la
bugetul local a veniturilor fiscale si nefiscale neplatite in termen ;
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b). Inregistreazd si urmareste debitele neplatite in termen, primite spre urmarire si executare de
la alte institutii i servicii publice si asigurd respectarea prevederilor legale privind identificarea
debitelor si confirmarea acestora ;

c).verifica incasarea debitelor ca urmare a efectudrii procedurii de urmarire si executare silite

d). intocmeste documentatia cu privire la cererile referitoare la operatiunile de restituire si
compensare, in conformitate cu prevederile legale, in cazul persoanelor fizice ;

e). organizeaza, desfasoara si asigurd conform competentei legale, activitatea de executare silitd
a bunurilor si veniturilor persoanelor fizice si juridice pentru neachitarea in termen a creantelor
bugetului local ;

f). Intocmeste si asigurd respectarea conditiilor de infintare a popririlor pe veniturile si
infintate si stabileste, dupa caz, masurile legale pentru executarea acestora ;

g). evidentiaza si urmareste debitele restante primite spre executare silitd si face propuneri
pentru compensarea plusurilor cu sumele restante pentru lichidarea pozitiilor de rol ;

h). intocmeste dosare pentru debitele primite spre executare de la alte institutii si servicii
publice si asigurd respectarea prevederilor legale privind identificarea debitelor, confirmarea si
executarea acestora ;

1) transmite sau restituie catre alte institutii dosarele de executare silita pentru debitorii
care nu se mai afla in raza de competenta, conform prevederilor legale ;

j). urmdreste incasarea veniturilor fiscale si nefiscale in termenul de prescriptie si stabileste
masuri de recuperare a debitelor prescrise din culpa organelor de executare si incasare ;

k) colaboreaza cu autoritatile publice, institutiile publice sau de interes public in vderea
obtinerii de informatii necesare desfasurarii procedurii de executare silita ;

1). intocmeste si verificd documentatiile si propunerile privind debitorii insolvabili si daca le
gaseste intemeiate solicitd declansarea procedurii de insolventa sau insolvabilitate in conformitate cu
prevederile legale ;

m) intocmeste si verifica documentatia pentru transformarea amenzilor contraventionale,
ale debitorilor declarati insolvabili, in munca in folosul comunitatii ;

n). primeste i rezolvd corespondenta cu privire la urmarirea, executarea silitd si incasarea
debitelor neachitate in termen ;

0). intocmeste si Tnainteazd conducerii Serviciului centralizatorul listelor de ramasite si
suprasolviri pe feluri de impozite si taxe ;

p). aplicd sechestru asupra bunurilor mobile si imobile a persoanelor fizice si juridice si
procedeaza la valorificarea acestora in cazul in care debitorul nu isi achitd debitul in termenul
prevazut de lege ;

r). organizeaza licitatii in vederea valorificarii bunurilor sechestrate ;

s). repartizeazad sumele realizate din valorificarea bunurilor sechestrate, potrivit ordinii
prevazute de lege, in cazul in care la executarea silita participd mai multi creditori;

t). efectueaza procedura de executare silita prin alte modalitati prevazute de lege;

u). colaboreaza cu celelalte servicii pentru intocmirea raportului anual ce se prezinta
Consiliului local,;

v). asigurd arhivarea actelor;

w). urmareste si raspunde de respectarea si aplicarea hotararilor Consiliului local, dispozitiilor
primarului si a celorlalte acte normative care reglementeaza impozitele si taxele locale si alte
impozite si taxe care constituie venit al bugetului local, datorate de persoanele fizice si juridice ;

x). Indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale Consiliului local, dispozitii ale
primarului sau primite de la sefi ierarhici ;

F. DIRECTIA POLITIA LOCALA

DISPOZITII GENERALE
Art. 1. - ,Directia Politie Locala Deva”, denumita in prezentul regulament ,,Politia Localda”,
functioneaza ca si structurd in cadrul aparatului de specialiate al Primarului municipiului Deva.
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Durata de functionare a Directiei Politie Locald este nelimitatd. Organizarea, functionarea si
atributiile Politiei Locale sunt prevazute de Legea nr. 155 / 2010 a politiei locale, republicata, cu
modificarile si completdrile ulterioare, Hotdrarea Guvernului nr. 1332 / 2010 privind aprobarea
Regulamentului-cadru de organizare si functionare a Politiei Locale, precum si de prevederile
prezentului Regulament.

Art. 2. - Directia este condusa de un director executiv, functionar public de conducere, numit in
functie prin dispozitia primarului, Tn urma unui concurs organizat conform legii. Salariatii Directiei
Politiei Locale sunt functionari publici §i angajati cu contract individual de munca, numiti prin
dispozitia primarului In baza unui concurs organizat conform legii.

Art. 3.- Politia Locala este directie de lucru a aparatului de specialitate al Primarului municipiului
Deva.

Art. 4. - Activitatea Politiei Locale se desfasoara in interesul comunitatii locale, exclusiv pe baza si
executarea legii si a actelor autoritatii deliberative si a celei executive din cadrul administratiei
publice locale, precum si in conformitate cu reglementarile specifice fiecarui domeniu de activitate
stabilite prin acte administrative ale autoritatilor administratiei centrale si locale.

Art. 5. - Politia Locald 1si desfasoard activitatea pe baza principiilor legalitdtii, Increderii,
previzibilitatii, proximitatii §i proportionalitatii, deschiderii si transparentei, eficientei si eficacitatii,
Art. 6. - In exercitarea atributiilor ce ii revin, Politia Locald coopereazi cu structurile teritoriale ale
Politiei Romane, ale Jandarmeriei Romane si ale Inspectoratului General pentru Situatii de urgenta,
cu celelalte institutii si autoritafi ale administratiei publice centrale si locale si colaboreaza cu
organizatii neguvernamentale precum si cu persoane fizice si juridice, in conditiile legii.

Art. 7. - Functionarii publici de conducere au obligatia de a stabili sarcini de serviciu pentru
personalul din subordine, in vederea desfasurarii in bune conditii a activitatii si de a lua masuri
corespunzatoare pentru imbunatatirea si perfectionarea acesteia.

STRUCTURA ORGANIZATORICA
Art. 8. - Conducerea Politiei Locale Deva este asigurata de un director executiv.
Activitatea Politiei Locale Deva se desfagoara pe urmatoarea structura organizatorica
Serviciul ordine si liniste publica, paza bunurilor, compus din urméatoarele compartimente :
» Sef serviciu — 1 post
» Compartiment ordine si liniste publica — 23 posturi
» Compartiment ofiteri de serviciu — 5 posturi
» Compartiment evidenta persoanelor — 2 posturi
» Birou paza bunurilor — Sef birou 1 post, Referent 5 posturi
Serviciul circulatie pe drumurile publice, compus din doud compartimente:
» Sef serviciu — 1 post
» Compartiment fluidizare trafic rutier — 7 posturi
» Compartiment ridicari vehicule abandonate — 4 posturi

Serviciul disciplina in constructii, activitate comerciala, protectia mediului, compus din
urmatoarele compartimente:

» Sef serviciu — 1 post

» Compartimentul disciplina in constructii si afisajul stradal — 2 posturi

» Compartimentul activitate comerciald — 3 posturi

» Compartimentul protectia mediului — 2 posturi
Serviciul monitorizare video si trafic, compus din doua compartimente:

» Sef serviciu — 1 post

» Compartiment dispeceri supervizori — 5 posturi

» Compartiment operatori trafic — supraveghere — 10 posturi
Compartimentul baze de date — 1 post
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Art. 9. Personalul Politiei Locale Deva este compus din functionari publici care ocupa functii publice
specifice de politist local, functionari publici care ocupa functii publice generale de conducere de Sef
serviciu si personal contractual.

Atributiile si raspunderile functiilor din structura Politiei Locale se stabilesc prin fisele
posturilor, elaborate in baza dispozitiilor legale si a prezentului Regulament.

ATRIBUTIILE PERSONALULUI POLITIEI LOCALE DEVA
Art. 10. - Directorul Executiv al Politiei Locale Deva isi indeplineste atributiile in mod nemijlocit
sub autoritatea si controlul primarului si are urmatoarele atributii :
a) organizeaza, planifica si conduce intreaga activitate a politiei locale;
b) intreprinde masurile necesare pentru incadrarea cu personal corespunzator;
c) asigurd cunoasterea si aplicarea intocmai de catre Intregul personal a prevederilor legale;
d) raspunde de pregatirea profesionald continua a personalului din subordine;
e) aproba planurile de paza intocmite pentru obiectivele din competenta;
f) studiaza si propune unitatilor beneficiare de paza introducerea amenajarilor tehnice si a sistemelor
de alarmare Tmpotriva efractiei;
g) analizeaza trimestrial activitatea politiei locale si indicatorii de performanta stabiliti de comisia
locala de ordine publica;
h) asigura informarea operativa a consiliului local, a structurii teritoriale corespunzatoare a Politiei
Romane precum si a Jandarmeriei Roméane despre evenimentele deosebite ce au avut loc in cadrul
activitatii politiei locale;
1) reprezintd politia locald in relatiile cu alte institutii ale statului, cu celelalte autoritdti ale
administratiei publice centrale si locale si colaboreaza cu organizatii neguvernamentale, precum si cu
persoane fizice si juridice pentru indeplinirea atributiilor stabilite de lege;
j) asigurd ordinea interioard si disciplina n randul personalului din subordine, avand dreptul sa
propuna acordarea de recompense si aplicarea de sanctiuni in conditiile legii;
k) propune primarului adoptarea de masuri pentru eficientizarea activitatii,
1) asigurd masurile pentru rezolvarea operativa a cererilor, a sesizarilor si a reclamatiilor cetatenilor,
in conformitate cu prevederile legale;
m) organizeaza si participa la audientele cu cetatenii;
n) intocmeste sau aproba aprecierile de serviciu ale personalului, potrivit competentei;
0) coordoneaza activitatea de evidenta, aprovizionare, de repartizare, de Intrefinere si de pastrare, in
conditii de siguranta, a armamentului si a munitiei din dotare;
p) urmareste modul de echipare a personalului cu uniforme si insemnele distinctive de ierarhizare,
repartizarea si utilizarea corespunzatoare a acestora;
q) intreprinde masuri de aprovizionare si menginere in stare de functionare a aparaturii de paza si
alarmare, radiocomunicatii si a celorlalte amenajari destinate serviciului de paza si ordine;
r) mentine legdtura permanentd cu beneficiarii privind modul in care se desfasoara activitatea de
paza, semnaleaza neregulile referitoare la indeplinirea obligatiilor contractuale si propune masurile
necesare pentru cresterea eficientei pazei;
s) analizeaza contributia functionarilor publici din politia locala la mentinerea ordinii si linistii
publice, la constatarea contraventiilor in domeniile prevazute de lege si ia masuri de organizare si
imbunatatire a acesteia;
§) organizeaza si executd controale tematice §i inopinate asupra modului in care sunt indeplinite
atributiile de serviciu de catre functionarii publici din politia locala;
t) organizeaza sistemul de alarmare a personalului in cazuri deosebite;
t) organizeaza activitatile de protectie a muncii, de prevenire si stingere a incendiilor;
u) indeplineste orice alte atributii stabilite prin lege.

Art. 11. — Seful serviciului ordine si liniste publica, paza bunurilor se subordoneaza Directorului

executiv i are urmatoarele atributii principale:
a) primeste, analizeaza, transmite, prelucreaza si asigura executarea dispozitiilor conducerii;
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b) organizeazd, planificd, conduce si controleaza activitatea personalului din subordine privind
asigurarea pazei bunurilor, participarea la apararea ordinii si linistii publice, a vietii si integritatii
persoanelor;

¢) intocmeste planurile de paza, asigura cunoasterea prevederilor acestora si punerea lor in practica,
mentindnd legatura permanentd cu beneficiarii, urmdrind modul de desfasurare a activitatilor
specifice si ia masuri de remediere a neregulilor constatate;

d) asigurd cunoasterea si aplicarea Intocmai de catre personalul din subordine a prevederilor legale ce
reglementeaza activitatea de paza, mentinerea ordinii si a linistii publice, regulile de convietuire
sociala si integritatea corporala a persoanelor ;

e) constata contraventiile date iTn competenta, aplica sanctiunile potrivit legii si {ine evidenta acestora;
f) conduce pregatirea de specialitate a personalului din subordine, in conformitate cu tematica
stabilita;

g) informeaza, de indatd, conducerea Politiei Locale despre toate evenimentele deosebite inregistrate
in activitatea de paza si aparare a ordinii publice si tine evidenta acestora;

h) analizeaza lunar activitatea personalului din subordine;

1) Intreprinde masuri eficiente pentru ca intregul personal sa execute corespunzator sarcinile ce-i
revin, sd aibd o comportare civilizatd, sd respecte regulile disciplinare stabilite, propunand
recompense §i sanctiuni corespunzatoare;

j) sesizeazd de indatd sefii ierarhci si structurile Inspectoratului General al Politiei Romane
competente, potrivit legii, despre cazurile de pierdere, deteriorare, distrugere sau folosire a
armamentului din dotare sau pierderea documentelor de legitimare;

k) organizeazd si conduce intreaga activitate a serviciului in scopul indeplinirii ireprosabile a
obligatiilor asumate prin lege;

1) raspunde de starea de operativitate a personalului din subordine, precum si de materialul din
dotare;

m) organizeaza, planifica si controleazd modul de executare a serviciului de catre personalul din
subordine;

n) organizeaza si conduce procesul de pregatire profesionala a subordonatilor in scopul indeplinirii cu
profesionalism a sarcinilor de serviciu;

0) repartizeaza si analizeaza indeplinirea sarcinilor profesionale de catre personalul din subordine;

p) executa zilnic sau ori de cate ori este nevoie instruirea intregului personal asupra misiunilor ce
urmeaza a fi indeplinite;

r) asigurd Insotirea si protectia reprezentantilor Primariei la executarea unor controale sau actiuni
specifice;

s) participa la asigurarea masurilor de ordine publicd cu ocazia adunarilor publice, mitingurilor,
manifestarilor cultural- artistice si sportive organizate la nivel local;

s) intervine, impreund cu organele abilitate, la solicitarile cetatenilor pentru aplanarea starilor
conflictuale, prinderea unor faptuitori si rezolvarea unor cazuri sociale;

t) actioneaza, Impreund cu institutiile abilitate, pentru salvarea §i evacuarea persoanelor si a
bunurilor periclitate de incendii, explozii, accidente, calamitati naturale;

t) asigura supravegherea parcarilor auto, a unitatilor scolare, a zonelor comerciale i de agrement, a
pietelor si a altor locuri stabilite prin planurile de paza si ordine publica;

u) aplica si respectad intocmai normele interne dispuse de conducere;

v) respectd consemnul particular si general, Regulamentul intern, normele de protectia muncii;

X) respecta normele referitoare la regimul armelor i munitiilor;

z) respecta finuta si conduita la locul de munca;

aa) evalueaza stadiul de pregatire profesionald teoretica si practica a functionarilor din subordine.

bb) intocmeste zilnic nota cu principalele evenimente si o prezinta sefului politiei locale;

Art. 12. In executarea atributiilor previzute de lege in domeniul ordinii si linistii publice, politistii
locali din cadrul Compartimentului ordine si liniste publica desfasoara urmatoarele activitati:
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a) actioneaza in zona de competenta stabilitd prin planul de ordine si sigurantd publicd al unitatii
administrativ-teritoriale pentru prevenirea si combaterea faptelor antisociale, precum si pentru
mentinerea ordinii si linistii publice sau curdteniei localitatii;

b) intervin la solicitérile dispeceratului la evenimentele semnalate prin Serviciul de urgenta 112, pe
principiul "cel mai apropiat politist de locul evenimentului intervine", in functie de specificul
atributiilor de serviciu stabilite prin lege si In limita competentei teritoriale;

c) actioneaza, in conditiile art. 6 lit. k) din Legea nr. 155/2010, pentru depistarea persoanelor si a
bunurilor urmarite in temeiul legii;

d) participa la executarea masurilor stabilite in situatii de urgenta;

e) in cazul constatdrii In flagrant a unei fapte penale, imobilizeaza faptuitorul, iau masuri pentru
conservarea locului faptei, identificd martorii oculari, sesizeaza imediat organele competente si
predau faptuitorul structurii Politiei Romane competente teritorial, pe baza de proces-verbal, in
vederea continudrii cercetarilor;

f) conduc la sediul politiei locale/structurii Politiei Romane competente persoanele suspecte a caror
identitate nu a putut fi stabilita, in vederea luarii masurilor ce se impun;

g) verifica si solutioneazd sesizarile si reclamatiile primite din partea cetatenilor
unitdtilor/subdiviziunilor administrativ-teritoriale, legate de problemele specifice compartimentului.
h) indeplinesc orice alte atributii stabilite prin lege.

Art. 13 - Compartimentul ofiteri de serviciu cu urmatoarele atributii :

a) supravegheaza desfasurarea activitatii in afara programului normal de lucru zilnic, sambata si
duminica precum si in zilele declarate nelucratoare, informand permanent sefii serviciilor (ordine si
liniste publica, paza bunurilor si circulatie pe drumurile publice) de evenimentele deosebite
inregistrate Tn activitate cat si de masurile luate;

b) preda armamentul si munitia aferentd, pe baza de tichet, politistilor care intra in serviciu si preia
de la acestia, la terminarea programului, respectivul echipament;

c) sd constate contraventiile date In competentd si sd aplice sanctiunile potrivit legii;

d) sa facd uz de armamentul din dotare numai cu respectarea strictd a prevederilor legale.

e) actioneazd in zona de competentd stabilitd prin planul de ordine si sigurantd publica al
municipiului Deva, pentru prevenirea si combaterea faptelor antisociale, cat i pentru mentinerea
ordinii si linistii publice;

f) intervin la solicitarile dispeceratului la evenimentele semnalate prin Serviciul de Urgenta 112, pe
principiul »cel ~mai  apropiat politist de locul evenimentului  intervine”, 1In
functie de specificul atributiilor de serviciu stabilite prin lege si in limita competentei teritoriale;
g) actioneaza pentru depistarea persoanelor si a bunurilor urmarite n temeiul legii;

h) participa la executarea masurilor stabilite in situatii de urgenta,

1) in cazul constatarii in flagrant a unei fapte penale, procedeazd conform dispozitiilor art. 293 din
Legea nr. 135/2010 privind Codul de procedura penala, cu modificarile si completarile ulterioare.

j) conduc la sediul politiei locale/structurii Politiei Romane competente persoanele suspecte
identificate pe timpul patruldrii, in vederea ludrii masurilor ce se impun;

k) executd mandatele de aducere emise de organele de urmarire penald si instantele judecatoresti;

1) acorda sprijin operativ Politistilor locali in cazul legitimarii si luarea masurilor legale impotriva
persoanelor care au comis fapte antisociale  sau contraventionale, Intocmindu-se cu
aceastd ocazie proces verbal de constatare cu activitatile executate i masurile luate;

m) acordd sprijin operativ celorlalte forte de ordine publicdi 1n gestionarea situatiilor de
urgenta, ce necesitd interventia operativa a fortelor de ordine publica, pentru identificarea si prinderea
infractorilor periculosi, urmaritilor si al altor infractori sau suspecti ce se sustrag urmaririi penale;

n) participa la sedintele de pregatire fizica, de protectie si autoaparare;

0) participa la masurile de ordine cu ocazia manifestarilor cultural artistice, sportive si religioase;

p) indeplineste orice alte atributii stabilite prin lege.

r) cunoaste temeinic prevederile Planului de alarmare si verifica functionalitatea sistemului tehnic de
alarmare ;
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s) asigura distribuirea, cu aprobarea Directorului Executiv (inlocuitorul legal), a armamentului
cadrelor pe baza tichetelor instituite in acest scop ;

s) intocmeste zilnic raportul cu principalele evenimente si o prezinta Directorului Executiv al Politiei
Locale ( sau inlocuitorului legal ) ;

t) sd primeascd, sa verifice si sd transmitd operativ directorului executiv datele si informatiile
care au legatura cu producerea unor evenimente sau incalcari ale procedurilor prin raport scris ;

t) sa verifice punerea in aplicare si respectarea procedurilor, normelor si dispozitiilor care
reglementeaza activitatile specifice ;

u) sa ia In primire serviciul cu toate sistemele 1n stare de functionare, informandu-se asupra
evenimentelor petrecute n obiectiv ;

v) sa consemneze in registrele adecvate evenimentele petrecute in timpul serviciului sau ;

x) sa aducd imediat la cunostintd orice incident semnificativ petrecut in zonele supravegheate, care
este de naturd a pune in pericol activitatea de baza a obiectivului sau zonele supravegheate ;

z) Indeplineste orice alte sarcini dispuse de conducerea serviciului.

Art. 14. Compartimentul evidenta persoanelor cu urméitoarele atributii:

a) coopereaza in vederea verificarii datelor cu caracter personal cu autoritatile administratiei publice
centrale si locale competente, cu respectarea prevederilor Legii nr. 677/2001 pentru protectia
persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date, cu
modificarile si completarile ulterioare;

b) constata contraventiile date in competenta si aplicd sanctiunile, potrivit legii;

c) verificd si solutioneazd sesizarile si reclamatiile primite din partea cetatenilor, legate de
problemele specifice compartimentului.

d) colaboreaza cu Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta Persoanelor Deva in vederea
transportarii actelor de identitate, pentru punerea in legalitate a persoanelor cu acte de identitate
expirate si a minorilor cu varsta peste 14 ani, care nu au acte de identitate.

Art. 15. Seful biroului paza bunurilor se subordoneaza Sefului ,,Serviciului ordine si liniste
publica, paza bunurilor” si are urmatoarele atributii principale:

a) organizeaza, planificd, conduce si controleazd nemijlocit activitatea biroului paza bunurilor,
planuri de paza, protectia muncii si P.S.I. (paza si stingerea incendiilor);

b) participa la intocmirea planurilor de paza, asigurd insusirea prevederilor si aplicarea acestora de
catre personalul subordonat;

¢) urmareste ca, in planurile de paza sa se prevada toate punctele favorabile patrunderii ilegale in
obiectiv, amenajarile tehnice necesare si sistemele de alarmare Tmpotriva efractiei;

d) informeaza, de indata, seful ,,Serviciului ordine si liniste publicd, paza bunurilor” despre toate
evenimentele deosebite Tnregistrate in activitatea de paza si tine evidenta acestora;

e) analizeaza, lunar, activitatea personalului din cadrul biroului;

f) analizeaza situatiile operative si propune masurile ce se impun pentru sporirea securitatii
obiectivelor aflate In responsabilitate;

g) verifica existenta documentelor specifice biroului la obiective, modul de intocmire si completare;
h) ia toate masurile ce se impun pentru indeplinirea dispozitiilor primite pe cale ierarhica de la
conducere;

1) Intocmeste fisele posturilor pentru personalul din subordine;

j) indeplineste orice alte atributii prevazute de reglementarile in vigoare sau dispuse de conducerea
Directiei;

k) intocmeste planul anual de pregatire profesionala si de specialitate a personalului si organizeaza
indeplinirea acestuia;

1) verifica, trimestrial si anual, stadiul pregatirii profesionale si de specialitate a personalului prin
testari scrise, analizeaza rezultatele obtinute si intreprinde masuri pentru Tmbunatatirea procesului de
instruire;

m) sesizeazd, de indatd, directorul si organele de politie despre cazurile de pierdere, deteriorare,
distrugere sau folosire a armamentului din dotare;
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n) este obligat sd cunoasca dispunerea sistemului de securitate instituit la obiectivele luate in paza,
precum si modul de interventie in diverse situatii, ludnd masuri pentru adaptarea pregatirii
personalului la situatiile specifice;

0) in raport de evenimentele deosebite intervenite la obiectivele aflate in paza prezintd, periodic,
sefului serviciului propuneri de masuri in vederea eliminarii deficientelor constatate;

p) controleaza echiparea corespunzatoare a personalului cu atributii de paza, pe timpul serviciului;

Art. 16. Personalul contractual din cadrul Biroului paza bunurilor, care executa activitati de paza,
are urmatoarele atributii specifice:

a) verifica, in timpul serviciului, locurile si punctele vulnerabile, existenta si starea incuietorilor, a
amenajarilor tehnice si a sistemelor de paza si alarmare si ia, in caz de nevoie, masurile care se
impun;

b) cunoaste prevederile legale privind accesul in obiective si regulile stabilite in planurile de paza;

c) supravegheaza ca persoanele carora li s-a permis accesul in incintd, pe baza documentelor
stabilite, s se deplaseze numai in locurile pentru care au primit permisiunea de acces;

d) nu paraseste postul incredintat decat in situatiile si conditiile prevazute in consemnul postului;

e) verifica obiectivul incredintat spre paza, cu privire la existenta unor surse care ar putea produce
incendii, explozii sau alte evenimente grave. In cazul in care acestea s-au produs, ia primele masuri
de salvare a persoanelor si a bunurilor, precum si pentru limitarea consecintelor acestor evenimente si
sesizeaza organele competente;

f) in cazul savarsirii unei infractiuni flagrante, ia masuri de predare a faptuitorului structurilor
Politiei Romane competente potrivit legii. Daca faptuitorul a disparut, asigurd paza bunurilor, nu
permite patrunderea in campul infractional a altor persoane i anunta unitatea de politie competenta,
intocmind totodata proces-verbal cu cele constatate;

g) face uz de armamentul din dotare numai cu respectarea stricta a prevederilor legale.

Art. 17. Seful Serviciului circulatie pe drumurile publice se subordoneaza Directorului executiv
al politiei locale si are urmatoarele atributii specifice, in functie de responsabilitatile incredintate:

a) stabileste, in colaborare cu seful serviciului rutier, respectiv al Brigazii Rutiere din cadrul Politiei
Romane, itinerarele de patrulare si intervalele orare de patrulare in zonele de competenta;

b) organizeaza, planifica, conduce si controleaza activitatea personalului din subordine cu atributii
in domeniul circulatiei pe drumurile publice;

c) asigura continuitatea dispozitivului rutier in zona de competenta, pe baza de grafice de control,
intocmite 1n colaborare cu seful serviciului rutier, respectiv al Brigdzii Rutiere din cadrul Politiei
Romane;

d) coordoneaza activitatea personalului din subordine la actiuni proprii si participa, conform
solicitarii, la actiunile organizate de unitatile/structurile teritoriale ale Politiei Roméane sau de catre
administratorul drumului public;

e) propune sefului serviciului rutier, respectiv al Brigdzii Rutiere din cadrul Politiei Romane, in
situatii deosebite, luarea unor masuri de reglementare, cum ar fi inchidere, restrictionare pentru
anumite categorii de participanti la trafic a circulatiei, in anumite zone sau sectoare ale drumului
public;

f) asigurd cunoasterea si aplicarea intocmai de catre personalul din subordine a prevederilor
legislatiei rutiere;

g) asigurd instruirea zilnica a politistilor locali cu privire la cunoasterea situatiei operative din zona
de competenta si periodic instruieste personalul din subordine cu privire la cunoasterea si respectarea
regulilor de circulatie si, cu precadere, cu privire la modul de pozitionare pe partea carosabila si la
semnalele pe care trebuie sa le adreseze participantilor la trafic;

h) ia masuri pentru ca in exercitarea atributiilor ce le revin politistii locali care executa activitati in
domeniul circulatiei pe drumurile publice sd poarte uniforma specifica cu Inscrisuri §i insemne
distinctive, conform prevederilor legale;
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1) tine evidenta proceselor-verbale de constatare a contraventiilor intocmite de personalul din
subordine si monitorizeaza punerea In executare a amenzilor contraventionale, cu respectarea
prevederilor legale in domeniu;

j) organizeaza si executa controale asupra activitatii desfasurate de efectivele din subordine;

k) analizeaza lunar activitatea desfasuratd de personalul din subordine in domeniul circulatiei pe
drumurile publice;

1) ia masuri pentru ca personalul din subordine sd execute sarcinile ce ii revin in conformitate cu
prevederile legale, sd aibd un comportament civilizat, sd respecte regulile disciplinare stabilite,
propunand recompense sau, dupa caz, sanctiuni corespunzatoare;

m) Intocmeste zilnic nota cu principalele evenimente si o prezinta sefului politiei locale.

(2) In exercitarea atributiilor ce le revin, politistii locali care desfisoard activititi in domeniul
circulatiei pe drumurile publice sunt obligati:

a) sa poarte peste uniforma specifica, in functiec de anotimp, vestd sau scurtd cu elemente
reflectorizante, pe care este imprimati emblema "POLITIA LOCALA ";

b) sa poarte cascheta cu coafa alba;

c) sa efectueze semnalele adresate participantilor la trafic, potrivit dispozitiilor legale care
reglementeaza circulatia pe drumurile publice.

Art. 18. Politistii  locali din cadrul “Compartimentului fluidizare trafic rutier” si
“Compartimentului ridiciri vehicule abandonate”, care desfiasoard activititi in domeniul
circulatiei pe drumurile publice, au urmatoarele atributii:

a) asigura fluenta circulatiei pe drumurile publice din raza teritoriald de competenta, avand dreptul
de a efectua semnale regulamentare de oprire a conducatorilor de autovehicul exclusiv pentru
indeplinirea atributiilor conferite de prezenta lege in domeniul circulatiei pe drumurile publice;

b) verificd integritatea mijloacelor de semnalizare rutierd si sesizeaza nereguli constatate privind
functionarea semafoarelor, starea indicatoarelor si a marcajelor rutiere si acorda asistentd in zonele
unde se aplica marcaje rutiere;

¢) participa la actiuni comune cu administratorul drumului pentru inlaturarea efectelor fenomenelor
naturale, cum sunt: ninsoare abundenta, viscol, vant puternic, ploaie torentiala, grindina, polei si alte
asemenea fenomene, pe drumurile publice;

d) participd, impreund cu unitatile/structurile teritoriale ale Politiei Roméne, la asigurarea
masurilor de circulatie ocazionate de adunari publice, mitinguri, marsuri, demonstratii, procesiuni,
actiuni de pichetare, actiuni comerciale promotionale, manifestari cultural-artistice, sportive,
religioase sau comemorative, dupa caz, precum si de alte activitati care se desfasoard pe drumul
public si implicd aglomerari de persoane;

e) sprijina unitatile/structurile teritoriale ale Polifiei Roméane in asigurarea masurilor de circulatie
in cazul transporturilor speciale si al celor agabaritice pe raza teritoriala de competenta;

f) acorda sprijin unitatilor/structurilor teritoriale ale Polifiei Romane in luarea masurilor pentru
asigurarea fluentei si sigurantei traficului;

g) asigurd, in cazul accidentelor soldate cu victime, paza locului acestor accidente si ia primele
masuri ce se impun pentru conservarea urmelor, identificarea martorilor si a faptuitorilor si, daca se
impune, transportul victimelor la cea mai apropiatd unitate sanitara;

h) constatd contraventii si aplicd sanctiuni pentru incdlcarea normelor legale privind oprirea,
stationarea, parcarea autovehiculelor si accesul interzis, avand dreptul de a dispune masuri de ridicare
a autovehiculelor stationate neregulamentar;

1) constata contraventii si aplica sanctiuni pentru incalcarea normelor legale privind masa maxima
admisa si accesul pe anumite sectoare de drum, avand dreptul de a efectua semnale de oprire a
conducatorilor acestor vehicule;

j) constatd contraventii si aplicd sanctiuni pentru incalcarea normelor rutiere de catre pietoni,
biciclisti, conducatori de mopede si vehicule cu tractiune animala;

k) constata contraventii si aplicd sanctiuni pentru nerespectarea prevederilor legale referitoare la
circulatia in zona pietonald, in zona rezidentiald, In parcuri si zone de agrement, precum si pe locurile
de parcare adaptate, rezervate si semnalizate prin semnul international pentru persoanele cu handicap;
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1) aplica prevederile legale privind regimul juridic al vehiculelor fara stapan sau abandonate pe
terenuri apartinand domeniului public sau privat al statului ori al unitatilor/subdiviziunilor
administrativ-teritoriale;

m) coopereazd cu unitdtile/structurile teritoriale ale Politiei Romane pentru identificarea
detindtorului/utilizatorului autovehiculului ridicat ca urmare a stationdrii neregulamentare sau al
autovehiculelor abandonate pe domeniul public.

(2) In exercitarea atributiilor ce le revin, politistii locali care desfisoard activititi in domeniul
circulatiei pe drumurile publice sunt obligati:

a) sa poarte peste uniforma specifica, in functiec de anotimp, vestd sau scurtd cu elemente
reflectorizante, pe care este imprimati emblema "POLITIA LOCALA ";

b) sa poarte caschetad cu coafa alba;

c) sd efectueze semnalele adresate participantilor la trafic, potrivit dispozitiilor legale care
reglementeaza circulatia pe drumurile publice.

Art. 19. Seful Serviciului disciplina in constructii, activitate comerciala, protectia mediului se
subordoneaza Directorului executiv si are urmatoarele atributii specifice:

A. In domeniul disciplinei in constructii si afisajului stradal:

a) organizeaza, planifica, conduce si controleaza activitatea personalului politiei locale cu atributii
in verificarea si mentinerea disciplinei In constructii, respectiv in verificarea respectarii normelor
legale privind afisajul stradal;

b) asigurd cunoasterea si aplicarea intocmai de catre subordonati a prevederilor legale ce
reglementeaza activitatea compartimentului;

c) asigura pregatirea de specialitate a personalului din subordine, In conformitate cu tematica
stabilita;

d) asigura si raspunde de utilizarea tehnicii aflate in dotarea compartimentului;

e) gestioneaza si asigura circulatia si operarea documentelor, inclusiv arhivarea acestora;

f) informeaza de indatd conducerea politiei locale despre toate evenimentele survenite in
activitatea compartimentului si {ine evidenta acestora;

g) analizeaza lunar activitatea personalului din subordine;

h) desfasoara activitati pentru ca intregul personal sa execute corespunzator sarcinile ce 1i revin, sa
aibd o comportare civilizatd, sa respecte regulile disciplinare stabilite, propunand recompense si
sanctiuni corespunzatoare;

1) intocmeste zilnic nota cu principalele evenimente si o prezintd sefului politiei locale.

B. In domeniul protectiei mediului:
a) organizeaza, planifica, conduce si controleaza activitatea personalului politiei locale cu atributii in
verificarea si asigurarea respectarii legii iIn domeniul protectiei mediului, conform atributiilor
prevazute de lege;

b) asigura cunoasterea si aplicarea intocmai de catre subordonati a prevederilor legale ce
reglementeaza activitatea compartimentului;

c) asigurd pregatirea de specialitate a personalului din subordine, in conformitate cu tematica
stabilita;

d) tine evidenta sanctiunilor contraventionale aplicate de personalul din subordine;

e) stabileste masurile referitoare la utilizarea tehnicii aflate in dotarea compartimentului si
raspunde de modul de indeplinire a acestora;

f) gestioneaza si asigura circulatia si operarea documentelor, inclusiv arhivarea acestora;

g) informeaza de indatd conducerea politiei locale despre toate evenimentele survenite in
activitatea compartimentului si {ine evidenta acestora;

h) analizeaza lunar activitatea personalului din subordine;

1) desfagoara activitati pentru ca intregul personal sa execute corespunzator sarcinile ce i revin, sa
aiba o comportare civilizata, sa respecte regulile disciplinare stabilite, propunand recompense si
sanctiuni corespunzatoare;
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j) Intocmeste zilnic nota cu principalele evenimente §i o prezinta sefului politiei locale.

C. In domeniul activitdtii comerciale:
a) organizeaza, planifica, conduce si controleaza activitatea personalului politiei locale cu atributii in
verificarea activitatii comerciale;

b) asigurd cunoasterea si aplicarea intocmai de catre subordonati a prevederilor legale ce
reglementeaza activitatea compartimentului;

c) asigurd pregatirea de specialitate a personalului din subordine, in conformitate cu tematica
stabilita;

d) tine evidenta sanctiunilor contraventionale aplicate de personalul din subordine;

e) stabileste masurile referitoare la utilizarea tehnicii aflate in dotarea compartimentului si
raspunde de modul de indeplinire a acestora;

f) gestioneaza si asigura circulatia si operarea documentelor, inclusiv arhivarea acestora;

g) informeaza de indata conducerea politiei locale despre toate evenimentele survenite in
activitatea compartimentului si fine evidenta acestora;

h) analizeaza lunar activitatea personalului din subordine;

1) desfagoara activitati pentru ca intregul personal sa execute corespunzator sarcinile ce i revin, sa
aiba o comportare civilizata, sa respecte regulile disciplinare stabilite, propunand recompense si
sanctiuni corespunzatoare;

j) intocmeste zilnic nota cu principalele evenimente si o prezintd sefului politiei locale.

Art. 20. Politistii locali cu atributii in domeniul disciplinei in constructii si afisajului stradal
desfasoara urmatoarele activitati:
a) constata contraventii in cazul nerespectarii normelor privind executarea lucrarilor de constructii si
stabilesc masurile necesare intrarii n legalitate, in conditiile legii;

b) verifica existenta autorizatiei de construire i respectarea documentatiei tehnice autorizate
pentru lucrarile de constructii;

c) verifica legalitatea amplasarii materialelor publicitare;

d) verifica si identifica imobilele si imprejmuirile aflate in stadiu avansat de degradare;

e) verifica si solutioneaza sesizarile si reclamatiile primite din partea cetatenilor, legate de
problemele specifice compartimentului.
f) propune actionarea in justitie in vederea desfiintarii lucrarilor sau de aducere la starea initiald a
terenurilor si constructiilor pentru care nu s-au emis autorizatii de construire sau nu au fost respectate
prevederile legale;
g) urmareste ducerea la indeplinire a hotararilor judecatoresti si a dispozitiilor Primarului, precum si
a hotararilor de consiliu privind desfiintarea constructiilor neautorizate;
h) constatd contraventii la normele privind amplasarea si autorizarea constructiilor si a altor lucrari
potrivit dispozitiilor in vigoare;
1) asigurd verificarea reclamatiilor cu privire la respectarea disciplinei 1n activitatea de urbanism,
calitatea lucrarilor de constructii, protectia teritoriului si propune masuri de solutionare a problemelor
verificate;

Art. 21. Politistii locali cu atributii in domeniul protectiei mediului desfisoard urmatoarele
activitati:

a) verifica respectarea programului de lucrari privind asigurarea curateniei stradale de catre firmele
de salubritate;

b) verificd respectarea masurilor de transportare a resturilor vegetale rezultate de la toaletarea
spatiilor verzi, de catre firmele abilitate;

c) verificd respectarea obligatiilor privind intretinerea curateniei de catre institutiile publice,
operatorii economici, persoanele fizice si juridice, respectiv curatenia fatadelor, a locurilor de
depozitare a diferitelor materiale, a anexelor gospodaresti, a terenurilor aferente imobilelor pe care le
detin sau in care functioneaza, a trotuarelor, a rigolelor, a cailor de acces, a parcarilor, a terenurilor
din apropierea garajelor si a spatiilor verzi;
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d) verifica respectarea normelor privind pastrarea curateniei in locurile publice;

e) vegheaza la respectarea standardelor si a normelor privind nivelul de zgomot si poluarea sonora;

f) verifica respectarea normelor privind pastrarea curateniei albiilor raurilor si a cursurilor de ape
ce traverseaza unitatea/subdiviziunea administrativ-teritoriala;

g) vegheaza la respectarea normelor privind protejarea si conservarea spatiilor verzi;

h) vegheaza la aplicarea legislatiei in vigoare privind deversarea reziduurilor lichide si solide pe
domeniul public, in ape curgatoare si in lacuri;

1) verificad respectarea prevederilor legale de mediu de catre operatorii economici, in limita
competentelor specifice autoritatilor administratiei publice locale;

j) constata contraventii si aplica sanctiuni contraventionale pentru incalcarea prevederilor lit. a)-i).

Art. 22. Politistii locali cu atributii In domeniul activitatii comerciale desfasoara urmatoarele
activitati:

a) constata contraventii si aplica sanctiuni contraventionale pentru Incélcarea regulilor de comert
stabilite prin lege, in limita competentelor specifice autoritatilor administratiei publice locale;

b) urmaresc dezvoltarea ordonatd a comertului si desfasurarea activitatilor comerciale in locuri
autorizate de primar in vederea eliminarii oricarei forme privind comerful ambulant neautorizat;

¢) controleaza respectarea normelor legale privind comercializarea produselor agroalimentare si
industriale 1n piete, in targuri si in oboare;

d) colaboreaza cu organele de control sanitare, sanitarveterinare si de protectie a consumatorilor, in
exercitarea atributiilor de serviciu;

e) controleaza modul de respectare a obligatiilor ce revin operatorilor economici cu privire la
afisarea preturilor;

f) verifica daca in incinta unitatilor de invatdmant, a caminelor si a locurilor de cazare pentru elevi
si studenti, precum si pe aleile de acces in aceste institutii se comercializeaza sau se expun spre
vanzare bauturi alcoolice, tutun;

g) verificd modul de respectare a normelor legale privind amplasarea materialelor publicitare la
tutun si bauturi alcoolice;

h) verifica si solutioneaza sesizarile si reclamatiile primite din partea cetatenilor, legate de
problemele specifice compartimentului.

i) controleazd modul in care sunt aplicate hotararile Consiliului local al municipiului Deva in
domeniul comertului, alimentatiei publice, prestarilor de servicii si productie, exercitarea acestor
activitati numai in locurile autorizate

Art. 23. Compartimentul baze de date subordonat Directorului executiv al Politiei Locale are
urmatoarele atributii :

a) Intocmirea §i gestionarea unei baze de date reale si actualizate, inclusiv in format electronic, in
domeniul sdu de activitate;

b) participarea in comisiile de inventariere a patrimoniului Directiei Politiei Locale Deva;

c) organizarea gestiunilor (magaziilor) de bunuri materiale;

d) evidenta, urmarirea, gestionarea si pastrarea obiectelor de inventar si a mijloacelor fixe;

e) intocmirea documentatiilor privind casarea obiectelor de inventar si a mijloacelor fixe;

f) intocmirea si gestionarea documentelor specifice (note de intrare-receptie, fise de magazie, avize
de insotire a marfii, ordine de transfer, procese verbale de predare-primire, bonuri de miscare),

g) marfa confiscatd in temeiul proceselor-verbale de contraventie se va inscrie intr-un registru special
( baza de date electronica ), situatia intrarilor si iesirilor marfurilor fiind comunicata in termen de 5
zile Serviciului financiar, contabilitate ;

h) tinerea evidentei operative a echipamentului distribuit;

1) Intocmirea referatelor privind necesarul de aprovizionare cu echipament potrivit normativelor
legale;
J) tinerea evidentei pe fise de gestiune a tuturor obiectelor de inventar, respectiv a echipamentului.

k) Inregistreaza procesele verbale de constatare a contraventiei, atét in registrul pentru

evidenta PVCC, cat si in baza de date electronice a Serviciului;
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1) Actualizeaza zilnic “Harta criminogena” pe calculator

Art. 24, Seful Serviciului monitorizare video si trafic se subordoneaza directorului executiv si are
urmatoarele atributii specifice in functie de responsabilitatile incredintate:

a) organizeaza, planificd, conduce §i controleaza activitatea personalului politiei locale cu atributii pe
linie de monitorizare video si trafic;

b) intocmeste planurile de actiune din competenta pe care le prezinta conducerii pentru aprobare;

c) asigurd cunoasterea si aplicarea intocmai de catre personalul din subordine, a prevederilor legale
ce reglementeaza mentinerea ordinii si a linistii publice, regulile de convietuire sociald si integritatea
corporala a persoanelor;

d) conduce pregatirea de specialitate a personalului din subordine, in conformitate cu tematica
stabilita;

e) informeaza de indata conducerea politiei locale despre toate evenimentele deosebite inregistrate in
activitatea de dispecerat si monitorizare video si trafic si tine evidenta acestora;

f) analizeaza lunar, trimestrial si anual activitatea personalului din subordine;

g) intreprinde masuri eficiente pentru ca Intregul personal sd execute corespunzator sarcinile ce 1i
revin, sa aibd o comportare civilizatd, sd respecte regulile disciplinare stabilite, propunand
recompense §i sanctiuni corespunzatoare;

h) participa, alaturi de conducerea politiei locale, la intocmirea sau reactualizarea planului de ordine
si siguranta publica al municipiului;

1) semnaleaza conducerii institugiei orice probleme deosebite legate de activitatea Serviciului sau
institutiei In general;

1) organizeaza si planifica activitatea dispecerilor i operatorilor de la centrul de monitorizare video si
trafic pe ture, pentru desfasurarea optima a activitatii;

m) ia masuri pentru asigurarea confidentialitatii datelor gestionate potrivit prevederilor legale si
procedurilor interne aprobate;

Art. 25. Personalul Serviciului monitorizare video si trafic are urmatoarele atributii:

a) opereaza prin Ofiterii de serviciu, operatorii tehnici i operatorii centrului de supraveghere video
aparatura si tehnica din dotare asigurand buna functionare a acesteia;

b) cunoaste si actualizeaza permanent situatia privind raspandirea personalului in teren, potrivit
graficelor de lucru/buletinelor posturilor, depuse 1n copie la dispecerat, prin grija sefilor
serviciilor/birourilor, misiunile ordonate si stadiul lor de executare, situatia operativa, fortele si
mijloacele angajate in actiuni;

¢) urmareste plecarea la timp 1n misiuni, realizarea dispozitivelor de ordine publicd si primirea
rapoartelor de la sefii de dispozitiv, comunica operativ factorilor de decizie disfunctiunile constatate;
d) transmite imediat conducerii Directiei Politiei Locale datele si informatiile obtinute cu privire la
sesizarea de catre elementele din dispozitivul de ordine publica a unor factori de risc ce ar putea pune
in pericol linistea si ordinea publica;

e) asigura legdtura radio sau telefonica permanenta cu efectivele aflate Tn misiunile de asigurare a
ordinii publice si cu fortele sau structurile cu care se coopereaza in zona de responsabilitate;

f) coordoneaza activitatea patrulelor auto de interventie rapida la evenimentele sesizate de polifistii
locali aflati in teren;

g) asigura legdtura permanenta cu serviciile institutiei, primeste rapoartele operative de la acestea si
urmareste solutionarea lor;

1) raporteaza imediat conducerii Directiei Politiei Locale evenimentele deosebite despre care a fost
sesizat sau s-a autosesizat si ia masuri pentru aplicarea procedurilor de lucru stabilite in caz de
calamitate, catastrofe, avarii tehnologice,incendii de mari proportii sau alte situatii deosebite produse
pe raza de competentd a Serviciului de politie locala sau la sediul acesteia, consemnandu-le in
registrul de evenimente sau In raportul de eveniment, dupa caz;

j) transmite si urmareste executarea ordinelor si dispozitiilor conducerii Directiei Politiei Locale de
catre efectivele aflate In misiune;
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k) transmite, la ordin, catre elementele din dispozitivul de ordine publica, informatii privind
schimbarile intervenite in situatia operativa din teren si de pe itinerariile de patrulare;

1) in afara orelor programului normal de lucru, dispune primele masuri privind organizarea si
executarea misiunilor incredintate politiei locale, raportandu-le imediat conducerii Directiei Politiei
Locale;

m) deserveste centrala telefonicd i asigurd comunicarea operativa cu si intre compartimentele
functionale ale Directiei Politiei Locale; efectueaza pentru compartimente legaturi telefonice in
exteriorul unitatii, in interes de serviciu, potrivit procedurilor de lucru aprobate;

n) Inregistreazd si urmareste solutionarea sesizarilor privind persoanele urmarite, bunurile si
autoturismele declarate sustrase, comunicand elementelor din dispozitivul de ordine publica
semnalmentele si datele de identificare cunoscute;

p) monitorizeaza activitatea politistilor locali care executa 1in teren misiuni de control pe linie de
taxi, auto abandonate, transport in comun, protectia mediului §i urbanism, directionand in sprijin, la
nevoie, elementele de dispozitiv cele mai apropiate;

r) monitorizeazd solicitdrile compartimentelor functionale/operative pentru deplasarile cu
autovehiculele directiei si informeza operativ conducerea Directiei Politiei Locale despre
disfunctiunile constatate;

s) preia sesizarile cetdtenilor atat telefonic cat si la ghiseu si le inregistreaza in registrul unic, deschis
cu aceasta destinatie la Ofiterul de serviciu;

t) procedeaza la identificarea de persoane si autovehicule in baza locala si nationald de date,
inregistrarea acestora si comunicarea celor interesati, exclusiv in interesul serviciului si cu
respectarea normelor legale si a procedurilor de lucru stabilite;

u) foloseste tehnica de supraveghere, alarmare si dispozitivele de stins incendiul din dispecerat si
centrul de monitorizare video conform normelor si procedurilor de lucru;

v) completeaza si utilizeaza potrivit procedurilor de lucru in vigoare documentele si registrele din
dotarea postului;

w) anunta seful serviciului daca in timpul serviciului intervine indisponibilitatea fizica de a continua
serviciul si sa execute masurile dispuse;

(1) Personalul de serviciu — Ofiterii de serviciu (operatorii supervizori), operatorii tehnici si
operatorii centrului de supraveghere video si trafic au urmatoarele atributii:

1.1. Ofiterul de serviciu( operator supervizor):

a) asigurd paza si ordinea in incinta §i zona de intrare a sediului Directiei, potrivit planului de paza si
ordine a acestui obiectiv si desfagsoara activitati specifice pentru realizarea atributiilor
compartimentului;

b) cunoaste si participd la punerea in aplicare a Planului de alarmare a Directiei, desfagsurand
activitatile specifice, potrivit respectivului plan;

¢) cunoaste si participa la punerea in aplicare a Planului de alarmare, evacuare si interventie in caz de
situatii de urgenta la sediul Directiei;

d) asigura paza si securitatea armamentului i munitiei aflate in incinta dispeceratului, precum si
distribuirea armamentului politistilor aflagi in serviciu, pe baza de tichet sau prin semnatura in
registrul de armament, respectdnd intocmai regulile privind operatiunile cu armament, potrivit
prezentului Regulament si procedurilor de lucru aprobate;

e) ia In primire serviciul cu toate sistemele in stare de functionare, informandu-se de la schimbul
precedent asupra evenimentelor petrecute in obiective si pe linie de ordine publicd pe raza de
competentd, precum si in legaturd cu misiunile politistilor locali aflate in derulare si stadiul
desfasurarii acestora;

f) verifica obligatoriu, la intrarea in serviciu, starea legaturilor de comunicatie cu personalul aflat in
serviciu;

g) cunoaste si este Tn masurd permanent sa raporteze conducerii Directiei misiunile primite si/sau in
curs de desfasurare ale politistilor aflati in serviciu;
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h) primeste informatiile transmise de politistii locali aflati in serviciu cu privire la evenimentele
produse si participa la solutionarea acestora prin mijloace specifice (alarmeaza organele abilitate sa
intervind, efectueza verificari ale persoanelor, verificari ale autovehiculelor, motivate exclusiv de
interese de serviciu etc.);

1) alerteaza imediat, dupa edificare pe baza informatiilor primite de la polifistii din teren ori de la
cetateni, institugiile abilitate sd intervind pentru rezolvarea situatiilor create (polifie, pompieri si
protectie civild, ambulantd, S.R.I. — grupa antiterorista etc.);

j) primeste, verifica si transmite imediat conducerii Directiei datele i informatiile care au legatura cu
producerea unor incidente sau incalcari ale procedurilor de catre politisti, prin raport verbal, urmat
de intocmirea unui raport scris;

k) supravegheaza (verifica) periodic functionarea normald a sistemelor de comunicatii voce, video, a
transmisiilor de date si sistemelor informatice deservite;

1) supravegheaza (verificd) periodic functionarea normald a sistemului de alarmare antiefractie,
sistemului video, cel de detectie a incendiilor si pentru evacuarea personalului in situatii de urgenta
instalate la sediul Directiei;

m) raporteaza conducerii serviciului si solicita sprijin pentru remedierea unor defecte constatate in
functionarea echipamentelor de monitorizare, comunicatii si informatica;

n) verifica zilnic, la terminarea programului, Tncuierea si sigilarea Incdperilor in care este depozitata
munitia si armamentul, tine evidenta cheilor de la birouri si a cutiilor cu chei;

0) vegheazd permanent ca pe holurile sediului Directiei sd se mentind ordinea si curdtenia si sa
limiteze accesul persoanelor striaine, potrivit reglemetarilor interne

p) verificd punerea in aplicare si respectarea procedurilor de lucru, normelor si dispozitiilor care
reglementeaza activitatile specifice;

q) primeste date si informatii de la operatorii centrului de supraveghere video si le valorifica potrivit
procedurilor de lucru aprobate;

r) gestioneaza dublurile tuturor cheilor din cadrul compartimentelor si le elibereza, in afara orelor de
program si in zilele de sarbatori legale doar cu aprobarea conducerii Directiei sau a sefului de
serviciu/birou, pentru incaperile apartinand structurilor conduse de acestia, precum si, fara aprobare,
echipelor tehnice sau de salvare, in cazul producerii unor avarii, incendii sau calamitati, informand
despre aceasta conducerea;

s) solicita aprobarea conducerii Directiei Politiei Locale pentru distribuirea cheilor de la tablourile
electrice; anuntd in toate birourile iminenta oprire a alimentdrii cu energie electricd; urmareste
incuierea tablourilor electrice;

t) consemneaza in registrele operative, deschise cu aceastd destinatie, evenimentele petrecute in
timpul serviciului sdu;

u) respecta normele tehnice de utilizare a aparaturii pe care opereaza;

v) intocmeste zilnic sinteza cu principalele evenimente si o prezintd conducerii Directiei Politiei
Locale;

w) permite accesul in dispecerat numai pentru persoanele autorizate sa-si desfasoare activitatea in
acest compartiment ori in relatie cu acesta;

1.2. Operatorii centrului de supraveghere video si trafic :

a) supravegheaza cu atentie monitoarele date in primire si aplica procedurile de lucru aprobate;

b) sesiseaza imediat Ofiterul de serviciu cu privire la orice incident semnificativ petrecut in zonele
supravegheate, care este de naturd a pune in pericol viata, integritatea cetatenilor, bunurile acestora
sau domeniului public, ordinea si linistea publica, fluenta circulatiei, buna desfasurare a activitatilor
umane din zonele supravegheate etc;

¢) nu pardsesc centrul de supraveghere decat cu aprobarea sefului de serviciu (inlocuitorului)

d) se abtin de la desfasurarea unor activitati ce le-ar putea distrage atentia si vigilenta in desfasurarea
serviciului;

e) respecta normele tehnice de utilizare a aparaturii pe care opereaza;

f) permit accesul in dispecerat si biroul de supraveghere video numai pentru persoanele autorizate sa-
si desfagoare activitatea in acest compartiment ori in relatie cu acesta;
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1.3. Operatorul tehnic

a) coordoneaza si indruma, din punct de vedere informatic, personalul din cadrul serviciului
b) asigurd managementul proiectelor IT

¢) raspunde de receptionarea aplicatiilor noi

d) coordoneaza crearea, utilizarea, intretinerea, protectia, arhivarea bazelor de date specifice
e) asigurd securitatea accesului la serviciile electronice

f) asigura asistenta tehnica pentru utilizatorii echipamentelor si produselor software

g) asigurd coordonarea utilizatorilor in vederea exploatdrii cu maximum de eficientd a resurselor
informatice

h) instruieste utilizatorii pentru exploatarea corespunzatoare a produselor software

1) asigura asistenta de specialitate in vederea intocmirii de rapoarte, statistici, prognoze

1.4. Dispecerii supervizori au urmatoarele atribufii:
a) cunoasterea permanenta a misiunilor care au fost executate sau sunt in curs de executare, situatia
operativa, fortele si mijloacele angajate in actiuni
b) mentin legatura permanentd cu efectivele aflate in misiunile de asigurare a ordinii publice
si cu fortele sau structurile cu care se coopereaza;
¢) transmit si urmaresc executarea ordinelor si dispozitiillor Directorului Executiv, primesc
rapoartele operative de la serviciile operative si urmaresc solutionarea lor;
d) raporteazd evenimentele deosebite si aplicarea masurilor stabilite in caz de calamitate, catastrofe,
incendii de mari proportii sau alte situatii deosebite;
e) asigura mentinerea legaturii neintrerupte cu serviciile institutiei, precum si cu fortele cu care
coopereaza 1n zona de responsabilitate;
f) cunosc si actualizeaza zilnic situatia cu raspandirea personalului, organizand si
planificand activitatea dispecerilor  pe ture, pentru desfasurarea optima a activitatii;
g) sd permita accesul persoanelor autorizate sa-si desfasoare activitatea in dispecerat;
h) s& supravegheze (verifice) functionarea normald a sistemelor de comunicatii si
informatice;
1) sa verifice, la intrarea in serviciu, legaturile cu celelalte dispecerate si calitatea acestora;
j) sd asigure comunicarea operativa cu celelalte compartimente ale Politiei Locale;
k) sa urmareasca plecarea la timp in misiuni, realizarea dispozitivelor si primirea rapoartelor;
1) sd monitorizeze solicitdrile de autovehicule;
m) sd comunice operativ factorilor de decizie disfunctiunile constatate prin monitorizare;
n)sd transmitd laordin  elementelor din dispozitiv informatii privind schimbarile
intervenite in situatia operativa din teren si de pe itinerariile de deplasare;
0) sa transmitd directorului executiv datele si informatiile obtinute cu privire la sesizarea de catre
elementele din dispozitiv a unor factori de risc ce ar putea pune in pericol linistea si ordinea publica;
p) sa urmareasca daca elementele de dispozitiv respectd indicatiile privind transmiterea codificata a
mesajelor, itinerariul si viteza de deplasare;
r) sa tind legatura — radio sau telefonic — cu grupa de interventie;
s) sa foloseasca tehnica de supraveghere, alarmare si dispozitivele de stins incendiul din dispecerat
conform normelor;
s) s& se preocupe de perfectionarea continud a pregatirii personale participand la sedintele de
pregatire organizate si studiind cu rdspundere materialele bibliografice necesare;
t) inregistrarea persoanelor urmarite, a obiectelor sia autoturismelor sustrase In temeiul legii;
t) preluarea sesizarilor telefonice care se inregistreaza in registrul unic de la ofiterul de serviciu;
u) monitorizarea timpului de pauza transmis de lucratorii din teren;
v) identificarea de persoane in baza locald si nationala de

date, inregistrarea acestora si comunicarea celor interesati;
X) preluarea apelurilor prin statia de emisie — receptie de la politistii locali i personalul contractual,
cu ocazia primirii —predarii postului.
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NORME DE INZESTRARE SI CONSUM MATERIALE
Art. 26. In conformitate cu prevederile Legii nr. 155 / 2010 privind Politia Locala, aceasta poate
detine, in conditiile legii, imobile, mijloace de transport personalizate si dotate cu dispozitive de
avertizare sonore si luminoase de culoare albastra, armament, munitie, echipamente si aparatura
tehnica specifica.

1.1 Arme letale cu glont:

- 28 de arme letale marca Carpati calibru 9 mm

- 15 arme letale marca CZ75-P07 calibru 9 mm

- 6 arme letale marca GLOCK calibru 9 mm
1.2 Mijloace de transport:

- autovehicul special Renault Trafic

- autovehicul special Dacia Dokker

- autovehicul special Dacia Logan

- 2 autovehicule speciale Dacia Logan MCV

- 3 autovehicule speciale Dacia Duster

- autovehicul special Renault Scenic
Art. 27. Consumul lunar de combustibil pentru autoturismele aflate in dotarea Politiei Locale este de
250 litri/luna/autoutilitara stabilit prin Hotararea Consiliului Local Deva nr. 306 / 2012.
Art. 28. Anexele 1, 2 si 3 fac parte integranta din prezentul Regulament .

DISPOZITII FINALE

Art. 29. In indeplinirea atributiilor de serviciu previzute de prezentul regulament, personalul

Politiei Locale isi exercita competenta exclusiv pe raza municipiului Deva.

Art. 30. Toate compartimentele si personalul din cadrul Politiei Locale au obligatia:

- sd asigure realizarea la timp si de calitate a tuturor sarcinilor stabilite de conducerea Politiei

Locale;

- sd manifeste fermitate n aplicarea legilor si solicitudine fatd de organele centrale sau
locale cu care colaboreaza sau care cer sprijin in rezolvarea unor probleme din domeniile de
activitate ale Politiei Locale;

- sd manifeste solicitudine fatd de toti cetdtenii care se adreseaza Politiei Locale prin

audiente, cereri, sesizdri sau reclamatii in vederea rezolvarii acestora potrivit dispozitiilor legale in

vigoare;

- sa nu divulge datele sau informatiile la care a avut acces decat in conditiile legii.

Art. 31. Pentru reprezentarea propriilor interese in relatiile cu administratia publica si

institutiile/autoritatile statului, functionarii publici si personalul contractual se pot asocia in conditiile

legii.

Art. 32. Atributiile stabilite prin prezentul Regulament de organizare si functionare al Politiei

Locale se detaliaza pentru fiecare post din structura organizatorica prin Fisa postului.

Obligativitatea intocmirii fiselor de post revine conducatorilor ierarhici ai structurilor pe care
acestia le coordoneaza.

Art. 33. Prevederile prezentului Regulament se completeaza cu orice alte dispozitii legale care

privesc organizarea, functionarea si atributiile Politiei Locale.

Art. 34. Conducdtorii compartimentelor din cadrul Politiei Locale sunt obligati sd asigure

cunoasterea si insusirea de catre intregul personal din subordine a prezentului Regulament .
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In directa subordonare a Primarului municipiului Deva fisi desfisoara activitatea
urmatoarele structuri functionale :

G. COMPARTIMENTUL CABINET PRIMAR cu urmatoarele atributii :
- raspunde de orice sesizare, reclamatie, contestatic sau propunere venita din partea cetatenilor
municipiului Deva ( inclusiv satele apartinatoare - Archia, Barcea Mica, Cristur si localitatea
componenta Santuhalm ) de la organele locale si judetene ale administratiei publice locale sau
reprezentantul in teritoriu al guvernului;
- participa la audientele programate sdptamanal ale Primarului, Viceprimarilor sau Secretarului;
- solicita punctul de vedere al serviciilor de specialitate in problemele sesizate;
- programeaza cetdtenii in audiente la primar, viceprimar §i secretar in functie de problemele pe
care le au ;
- inregistreaza cetatenii intrati in audiente, urmadreste si raspunde 1n termenul legal la
solicitarile ridicate in cadrul audientelor ;
- fiecare persoana incadrata in Cabinetul Primarului are atributiile stabilite prin dispozitie a
Primarului municipiului Deva ;
- in cazul in care, pe parcursul desfasurarii activitatii compartimentului, se impune contractarea uni
serviciu / produs / lucrare, compartimentul inainteaza ,,Compartimentului achizitii * caietul de
sarcini necesar achizitiei respective, caiet care va cuprinde toate datele necesare achizitiei.
- ulterior achizitiei, dupa obtinerea unei copii a contractului de achizitie publica, compartimentul va
urmari derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un Proces-verbal de
receptie la finalizarea contractului, Proces-verbal din care sa rezulte ca produsul a fost livrat,
respectiv serviciul a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozitie a
Primarului .

H. SERVICIUL CONTROL

Indeplineste, potrivit prevederilor legale, atributii de verificare si control, fiind condus de un
sef de serviciu si are urmatoarele atributii :

Activitate de control - efectueaza activitatea de verificare si control in baza ordinului de serviciu
semnat de catre primarul municipiului Deva.

Institutiile publice si serviciile publice infiintate si organizate prin hotarari ale consiliului
local (denumite in continuare institufii si servicii publice de interes local), precum si societatile
comerciale infiintate sau reorganizate prin hotdrari ale consiliului local ( denumite in continuare
societati comerciale de interes local ) sunt obligate sa transmitd, la cererea Serviciului Control,
documentele, datele si informatiile solicitate, la termenele stabilite, si sd asigure, In conditiile legii,
accesul neingradit al persoanelor care exercita activitatea de control, in sediile lor si in orice spatii
care le apartin.

Serviciul Control are competenta s constate orice incalcare a prevederilor actelor normative
in vigoare de catre structurile constituite la nivelul aparatului de specialitate al primarului, institutiile
si serviciile publice de interes local, precum si de catre societdtile comerciale de interes local.
Serviciul Control nu are competenta in ce priveste asociatiile de dezvoltare intercomunitara,
asociatiile, fundatiile si federatiile recunoscute sau nu ca fi nd de utilitate publica sau alte organizatii
neguvernamentale.

In vederea realizarii atributiilor, Serviciul Control va putea solicita in cadrul activitatii de
verificare si control, cu aprobarea primarului, persoane specializate din cadrul aparatului de
specialitate al primarului sau a institutiilor si serviciilor publice de interes local, precum si a
societatilor comerciale de interes local.

In urma activitatilor de verificare si control efectuate, Serviciul Control intocmeste rapoarte
de control, procese-verbale de control, note de constatare sau alte documente, prin care propune
recomandari, solutii, masuri de remediere si pe care le Tnainteaza primarului. De asemenea, Serviciul
Control urmareste masurile luate.

Serviciul Control indeplineste urmatoarele atributii:
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a ) elaboreaza proiectul planului anual de control care urmeaza a fi aprobat de primar;
b ) controleaza activitatea institutiilor si serviciilor publice de interes local, precum si activitatea
societatilor comerciale de interes local, dupa cum urmeaza:
- verificd modul de organizare si de desfasurare a procedurilor de achizitie publica de bunuri,
servicii si lucrari;
- verificd modul cum se utilizeaza resursele financiare, materiale si umane, pentru indeplinirea
obiectivelor si obtinerea rezultatelor stabilite;
- verifica respectarea prevederilor legale Tn materia obiectului de activitate a entitatii controlate,
respectarea prevederilor, metodologiilor, metodelor si tehnicilor adecvate pentru fundamentarea
deciziilor luate;
- verifica sistemul contabil, modul de organizare a evidentei contabile, modul de organizare a
evidentelor tehnico -operative, modul de gestionare a bunurilor §i aprovizionarea tehnico —
materiald (documente justificative);
- efectueaza verificari si controale in baza petitiilor, reclamatiilor comunicate, cu privire la
desfagurarea activitatii in cadrul acestora sau cu privire la activitatea desfasuratd de
conducatorii acestora;
- in urma controlului efectuat intocmeste un raport de control al activitafii institutiei sau
serviciului public/societatii comerciale care a fost verificata si propune recomandari, solutii,
masuri de remediere;
- urmareste masurile luate de catre aceste institugii si servicii publice/societati comerciale ca
urmare a controlului efectuat.
¢ ) controleaza realizarea activitatilor de investitii si reabilitare a infrastructurii ;
d ) solutioneaza reclamatii si scrisori avand ca obiect activitatea structurilor constituite la nivelul
aparatului de specialitate al primarului, a institutiilor si serviciilor publice de interes local, precum si
a societatilor comerciale de interes local, repartizate de catre primar ;
e ) efectueaza punctual lucrari de verificare la unele activitati desfasurate de institutii sau servicii
publice de interes local/societati comerciale de interes local sau de structurile constituite la nivelul
aparatului de specialitate, pentru a informa primarul asupra unor aspecte, situatii, etc.;
f ) prezinta propuneri pentru dotarea si buna desfasurare a activitatii serviciului si asigura pastrarea si
arhivarea documentelor pe care le administreaza ;
g ) colaboreaza cu autoritatile publice, institutiile de orice naturd, precum si cu orice persoana
juridicd sau fizicd, in vederea obtinerii de informatii necesare desfasurdrii activitatii si asigura
reprezentarea institutiei in fata acestora ;
h ) verifica sesizdrile adresate primarului in care solutionarea problemelor implica un grad ridicat de
dificultate ;
i) prin activitatea sa din cadrul institutiei contribuie la colectarea de venituri la bugetul local si de
asemenea contribuie la administrarea si gestionare creantelor fiscale locale conform prevederilor
Legii nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala actualizata cu modificarile si completarile
ulterioare;
j) verifica si solutioneaza alte lucrari repartizate de primar ;
k) studiaza legislatia in vigoare si materialele de specialitate ;
1) indeplineste si alte atributii prevazute de lege sau stabilite de catre Primar .
m) contribuie activ la implementarea la nivelul Primariei municipiului Deva a Strategiei Nationale
Anticoruptie 2016 / 2020 in conformitate cu prevederile HOTARARII nr. 583 / 2016 privind
aprobarea Strategiei nationale anticoruptie pe perioada 2016-2020, a seturilor de indicatori de
performanta, a riscurilor asociate obiectivelor si masurilor din strategie si a surselor de verificare, a
inventarului masurilor de transparenta institutionala §i de prevenire a coruptiei, a indicatorilor de
evaluare, precum si a standardelor de publicare a informatiilor de interes public .
Implementare a sistemului de control intern managerial
a ) contribuie activ la implementarea si dezvoltarea sistemului de control intern managerial din
cadrul institutiei in conformitate cu prevederile ORDINULUI nr. 600 / 2018 privind aprobarea
Codului controlului intern managerial al entitatilor publice ;

58



b ) efectueazd inventarul privind masurile preventive obligatorii, indicatorii de performanta asociati,
structura standard a planului de actiune, mecanismul de coordonare si monitorizare.

e in cazul in care, pe parcursul desfasurarii activitatii serviciului, se impune contractarea unui
serviciu / produs / lucrare, compartimentul inainteaza compartimentului specializat in achizitii
publice caietul de sarcini necesar achizitiei respective, caiet care va cuprinde toate datele
necesare achizitiei.

e ulterior achizitiei, dupa obtinerea unei copii a contractului de achizitie publica, serviciul va
urmari derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un Proces-verbal
de receptie la finalizarea contractului, Proces-verbal din care sa rezulte ca produsul a fost
livrat, respectiv serviciul a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin
dispozitie a Primarului .

I. SERVICIUL RESURSE UMANE este condus de un Sef serviciu si are urmatoarele atributii:

- gestioneaza resursele umane, functiile publice si personalul contractual, atat pentru aparatul
de specialitate cat si pentru serviciile publice fara personalitate juridica din subordinea consiliului
local ;

- aplica reglementarile legale in vigoare cu privire la incadrarea, detasarea, delegarea,
transferarea personalului din aparatul de specialitate si din serviciile publice fara personalitate
juridica din subordinea consiliului local precum si pentru incetarea raporturilor de munca ;

- organizeaza examenele si a concursurile pentru Incadrarea si promovarea In munca ;

- aplica reglementarile legale 1n vigoare in ceea ce priveste salarizarea personalului din aparatul
de specialitate ( stabilirea salariilor de baza, a indemnizatiilor si sporurilor ) si pentru personalul din
cadrul serviciilor publice fara personalitate juridica ;

- intocmeste foile colective de prezentd si statele de personal lunare pentru personalul din
aparatul de specialitate si personalul din cadrul serviciilor publice fara personalitate juridica;

- intocmeste, in colaborare cu directorii executivi, sefii de servicii si sefii de birouri, proiectul
Regulamentului de Organizare si Functionare pentru aparatul de specialitate si pentru serviciile
publice fara personalitate juridica din subordinea consiliului local si il supune aprobarii Consiliului
local;

- intocmeste si actualizeaza dosarul profesional pentru functionarii publici din cadrul aparatului
de specialitate si din serviciile publice fara personalitate juridica din subordinea consiliului local;

- intocmeste si actualizeaza dosarul personal pentru salariatii angajati in regim contractual din
aparatul de specialitate si din serviciile publice fara personalitate juridica din subordinea consiliului
local;

- intocmeste, pastreaza si tine la zi registrul general de evidentd al salariatilor in format
electronic, registrul declaratiilor de interese si registrul declaratiilor de avere pentru salariati

- pastreaza la dosarele personalului figsele posturilor si fisele de evaluare a performantelor
profesionale Intocmite de sefii de compartimente functionale;

- elibereaza la cerere copii de pe actele existente la dosarul personal, cu pastrarea secretului in
probleme de personal si salarizare ;

- organizeaza activitatea de perfectionare si de pregatire profesionald a personalului din
aparatul de specialitate ;

- gestioneaza voucherele de vacantd acordate personalului din aparatul de specialitate al
Primarului municipiului Deva si serviciile fara personalitate juridica din subordinea Consiliului local
al municipiului Deva ;

- gestioneaza declaratiile de avere si de interese pentru personalul din aparatul de specialitate al
Primarului municipiului Deva si serviciile fara personalitate juridica din subordinea Consiliului local
al municipiului Deva ;

- tine evidenta prezentei la serviciu a angajatilor pe baza condicilor de prezenta, cererilor de
concediu, ordinelor de deplasare;

- intocmeste in colaborare cu directorii executivi, sefii de servicii si sefii de birouri planificarea
concediilor de odihna, calculeaza drepturile de concediu aferente fiecarui salariat si tine evidenta
efectudrii acestora ;
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- calculeaza vechimea in munca, in functie de care se acorda sporul la salarii pentru vechimea
in munca si numarul de zile de concediu de odihna;

- elibereaza, la cerere, adeverinte de salarizare / incadrare clibereaza adeverinte referitoare la
activitatea / salarizarea personalului din cadrul institutiei sau a fostilor angajati ai institutiei ;

- intocmeste la propunerea primarului organigrama si statul de functii, le supune spre aprobare
Consiliului local, conform prevederilor legale;

- propune, conform rezultatelor evaluarii performantelor individuale si pe baza indeplinirii
tuturor celorlalte conditii, personalul ce urmeaza a fi promovat in treaptd profesionala / grad
profesional / clasa ;

- determina, in colaborare cu “Compartimentul informatica” fondul de premiere si intocmeste
documentatia necesara pentru premierea personalului;

- realizeaza legatura cu Agentia Nationala a Functionarilor Publici ;

- intocmeste situatiile statistice semestriale privind numarul de personal si fondul de salarii pe
care le transmite Directiei Generale a Finantelor Publice a judetului Hunedoara ;

- intocmeste situatia trimestriala privind ancheta locurilor de munca vacante pe care o
inainteaza Directiei Judetene de Statistica ;

- raspunde de consilierea etica si de monitorizarea respectarii normelor de conduita ;

- intocmeste si tine evidenta ordinelor de deplasare ( delegatii ) pentru angajatii din aparatul de
specialitate al Primarului municipiului Deva si serviciile fara personalitate juridica din subordinea
Consiliului local al municipiului Deva, opereaza in aplicatia ordinelor de deplasare (delegatie)

- efectueaza lucrarile de arhivare a documentelor ce rezulta din activitatea serviciului ;

- opereaza in registratura electronica orice acte ii sunt distribuite spre consultare / rezolvare;

- genereaza numere din aplicatia Infocet pentru actele alocate in aplicatie Serviciului Resurse
Umane si pentru alte acte specifice;

- prezinta ori de cate ori este nevoie, rapoarte privind realizarea atributiilor;

- in cazul in care, pe parcursul desfasurarii activitatii compartimentului, se impune contractarea
unui serviciu / produs / lucrare, compartimentul inainteaza ,,Serviciului achizitii ™ caietul de sarcini
necesar achizitiei respective, caiet care va cuprinde toate datele necesare achizitiei.

- ulterior achizitiei, dupa obtinerea unei copii a contractului de achizitie publica,
compartimentul va urmari derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un
Proces-verbal de receptie la finalizarea contractului, Proces-verbal din care sa rezulte ca produsul a
fost livrat, respectiv serviciul a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozitie
a Primarului .

- indeplineste si alte atributii stabilite prin acte normative sau incredintate de autoritatea
deliberativa si executiva ;

J. - SERVICIUL ADMINISTRARE UNITATI INVATAMANT, COMUNICARE,
PROMOVARE IMAGINE
Serviciul este condus de un Sef serviciu si are in componenta :
e BIROUL ADMINISTRARE UNITATI DE INVATAMANT,
o COMPARTIMENTUL COMUNICARE, PROMOVARE IMAGINE

J.1. BIROUL ADMINISTRARE UNITATI DE INVATAMANT
Conducerea biroului este asiguratd de un sef de birou care coordoneaza intreaga activitate .
Biroul administrare unitati de invatamant functioneaza si este organizat in conformitate cu
legislatia romana in vigoare si cu prezentul Regulament de organizare si functionare, avand rolul de a
administra unitatile de invatamant finantate din bugetul local al municipiului Deva .
Biroul administrare unitati de invatamant are urmatoarele atributii :
- asigura activitatea de administrare a invatamantului preuniversitar de stat de pe raza municipiului
Deva ;
- centralizeaza anual si transmite Serviciului Financiar, Contabilitate Nota de Fundamentare privind
propunerea bugetara totala pentru capitolul 65.02 ” Invatamant ” avand ca surse de finantare alocatii
bugetare si venituri proprii , pe toate tilturile de cheltuieli ( personal, bunuri si servicii, burse,
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investitii ), in vederea elaborarii proiectului de buget general pentru anul bugetar urmator precum si
estimarile pentru urmatorii 3 ani in baza art. 37 si 38 din Legea nr.273 / 2006 privind finantele
publice locale actualizata cu modificarile si completarile ulterioare .

Nota de Fundamentare va fi insotita de Anexa in care va fi prezentat in detaliu bugetul pe
fiecare dintre cele 12 unitati de invatamant preuniversitar de stat aflate in subordinea Consiliului
local al municipiului si aflate pe raza municipiului Deva

La intocmirea proiectului bugetului general initial si ori de cate ori este necesara rectificarea
bugetara, centralizeaza si transmite Serviciul Financiar,Contabilitate, propunerea bugetara totala
aferenta capitolului de cheltuiala 65.02 ” Invatamant ” , atat pe alocatii bugetare cat si pe venituri
proprii , pe toate titlurile de cheltuieli ( personal , bunuri si servicii, burse, investitii ), cu
respectarea prevederilor Legii nr.273/2006 privind finantele publice locale , actualizata .

- Intocmeste comunicarile catre fiecare Ordonator Tertiar de Credite si anume catre cele 12 unitati de
invatamant preuniversitar de stat , privind bugetul anual aprobat si repartizat pe trimestre, si ori de
cate ori au loc rectificari de buget, bugetele rectificate ale acestora ,urmarind incadrarea sumelor
solicitate pe titluri de cheltuieli in volumul creditelor aprobate in bugetul fiecarei unitati de
invatamant
- participa la receptia sub aspect calitativ si cantitativ conform cu documentele de executie a
lucrarilor de intretinere sau investitii pentru cele 12 unitati de invatamant preuniversitar de stat aflat
in subordinea Consiliului local al municipiului Deva ;
- urmareste executia bugetului unitatilor de invatamant ;
- stabileste si urmareste lucrarile de reparatii, a lucrarilor de investitii pentru buna desfasurare a
activitatii in unitatile scolare ;
- stabileste in colaborarea cu Inspectoratul scolar judetean, Serviciul Financiar Contabilitate si
Serviciul Investitii, prioritatile privind cheltuielile de invatamant ;
- colaboreaza cu Inspectoratul scolar judetean pentru o cat mai judicioasa structurare a unitatilor de
invatdmant, cu luarea in considerare a prevederilor Legii educatiei nationale si a perspectivelor de
dezvoltare economico-sociald a municipiului,cat si a cheltuielilor privind utilitatile ;
- saptamanal, se va face analiza privind comunicarea la termen a raspunsului la cererile sau sesizarile
primite pentru solutionare ;
- in cazul in care, pe parcursul desfasurarii activitatii compartimentului, se impune contractarea unui
serviciu / produs / lucrare, necesar desfasurarii activitatii compartimentului .acesta inainteaza
,Compartimentului achizitii” referatul de necesitate pentru inceperea procedurii de achiziitie publica
.Referatul de necesitate va cuprinde valoarea estimativa , capitolul si titlul de cheltuiala bugetara
unde exista prevedere bugetara pentru inceperea procedurii de achizitie publica respective ;
- ulterior achizitiei, dupa obtinerea unei copii a contractului de achizitie publica, compartimentul va
urmari derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un Proces-verbal de
receptie la finalizarea contractului, Proces-verbal din care sa rezulte ca produsul a fost livrat,
respectiv serviciul a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin Dispozitie a
Primarului ;
- prezinta actele de control intocmite, concluziile controlului efectuat pentru a se dispune masurile ce
trebuiesc luate in vederea inlaturarii abaterilor constatate si a tragerii la raspundere a persoanelor care
au sdvarsit nereguli sau au produs pagube materiale;
- informeaza asupra situatiilor deosebite, propune masuri de solutionarea acestora si raspunde pentru
rezolvarea lor ;
- indeplineste si alte atributii stabilite prin acte normative sau incredintate de Primar sau Consiliul
Local Deva ;
- asigura aplicarea la nivel local a prevederilor Legii nr. 350 / 2005 privind regimul finantarilor
nerambursabile din fonduri publice alocate pentru activitati nonprofit de interes general ;
in domeniul intrarilor la Complex Aqua Land Deva

Pune la dispozitia conducatorilor unitatilor de invatamant de pe raza municipiului Deva carduri
electronice de acces in cadrul bazei sportive Complex Aqua Land Deva pentru copiii — scolari —
prescolari, care frecventeaza unitatile de invatamant de pe raza municipiului Deva, potrivit
solicitarilor inaintate de catre acestia ;
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Preda pe baza de proces verbal de predare-primire, carduri electronice de acces la baza sportiva
Complex Aqua Land Deva incarcate automat cu 10 intrari/ luna/ copil, avand contravaloarea de 20
lei/ intrare/ copil/ 3 ore, conducatorilor unitatilor de invatamant potrivit solicitarilor acestora ;

Elibereaza carduri electronice de acces in cadrul bazei sportive Complex Aqua Land Deva
incarcate cu 10 intrari/ luna/ persoana/ 3 ore avand contravaloarea de 15 lei/ intrare/ persoana, pe
baza solicitarilor scrise primite de la urmatoarele categorii de persoane
a. persoana adulta cu handicap grav din municipiul Deva ;

b. asistent personal/ insotitor al persoanei cu handicap grav din municipiul Deva ;

c. copil cu handicap grav/ accentuat din municipiul Deva ;

d. asistent personal/ insotitor copil cu handicap grav/ accentuat din municipiul Deva ;
e. pensionari cu venituri de pana la 1.000 lei/luna din municipiul Deva ;

Urmareste, verifica si vizeaza de Bun de plata decontarea intrarilor la baza sportiva Complex
Aqua Land Deva pentru urmatoarele categorii de persoane : copiii — scolari — prescolari, care
frecventeaza unitatile de invatamant de pe raza municipiului Deva, persoana adulta cu handicap grav
din municipiul Deva, asistent personal/ insotitor al persoanei cu handicap grav din municipiul Deva,
copil cu handicap grav/ accentuat din municipiul Deva, asistent personal/ insotitor copil cu handicap
grav/ accentuat din municipiul Deva, pensionari cu venituri de pana la 1.000 lei/luna din municipiul
Deva, angajatilor Primariei Municipiului Deva ( functionar/ personal contractual din cadrul
aparatului de specialitate al primarului municipiului Deva, seviciilor/ institutiilor publice din
subordinea Consiliului local al Municipilui Deva ), sustinute din bugetul local, respectand Hotararea
Consiliului Local precum si Dispozitia Primarului ;

Raspunde de incarcarea automata a cardurilor electronice valide utilizate pentru accesul la
baza sportiva Complex Aqua Land Deva pentru scolari — prescolari, care frecventeaza unitatile de
invatdmant de pe raza municipiului Deva potrivit Hotararii Consiliului Local Deva
-in cazul in care, pe parcursul desfasurarii activitatii compartimentului, se impune contractarea unui
serviciu / produs / lucrare, necesar desfasurarii activitatii compartimentulu, acesta inainteaza
,Compartimentului achizitii” referatul de necesitate pentru inceperea procedurii de achiziitie publica
.Referatul de necesitate va cuprinde valoarea estimativa , capitolul si titlul de cheltuiala bugetara
unde exista prevedere bugetara pentru inceperea procedurii de achizitie publica respective ;

-ulterior achizitiei, dupa obtinerea unei copii a contractului de achizitie publica, compartimentul va
urmari derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un Proces-verbal de
receptie la finalizarea contractului, Proces-verbal din care sa rezulte ca produsul a fost livrat,
respectiv serviciul a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin Dispozitie a
Primarului ;

-prezinta actele de control intocmite, concluziile controlului efectuat pentru a se dispune masurile ce
trebuiesc luate In vederea Inldturarii abaterilor constatate si a tragerii la raspundere a persoanelor care
au savarsit nereguli sau au produs pagube materiale;

-informeaza asupra situatiilor deosebite, propune masuri de solutionarea acestora si raspunde pentru
rezolvarea lor; indeplineste si alte atributii stabilite prin acte normative sau incredinta .

J.2. COMPARTIMENTUL COMUNICARE, PROMOVARE IMAGINE
- intocmeste proiectele de hotarari, rapoartele de specialitate si expunerile de motive, in domeniul de
activitate al compartimentului, in vederea promovarii lor in sedintele Consiliului Local.

- gestioneaza relatiile cu mass-media, monitorizeazd modul de prezentare a activitatii institutiei de
catre presa scrisa si audio-vizuala si prezinta conducerii analize si sinteze gen ,,revista presei”

- pregdateste si asigurd prezentarea In presa centrald si locald a informatiilor referitoare la cele mai
importante evenimente din viata §i activitatea institutiei ;

- redacteaza proiecte de raspuns la materialele aparute in presa centrald si locald care vizeaza
personalul si institutia, cu aprobarea conducerii;

- organizeaza, in urma deciziei conducerii §i cand situatia concretd impune acest lucru, conferinte
sau briefing-uri de presa ;

- prezinta, In numele conducerii institutiei, a pozitiei oficiale fatd de diferitele cazuri, situatii in
care institutia este vizata;
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- transmit operativ, prin aparitii publice, a unor informatii reale si credibile in cazul producerii unor
evenimente deosebite;
- prezintd la cererea Primarului rapoarte si informari privind activitatea desfasuratd cu ocazia
audientelor n termenul i forma solicitata ;
- pastreaza intreaga confidentialitate si discretie asupra persoanelor si documentelor cu care are
tangenta ;
- promoveazad imaginea municipiului Deva in presa locala si straind dupa caz ;
- propune si asigura, impreund cu Directia Economicd, bugetul necesar sustinerii diverselor
activitati de promovare imagine precum si administrarea evidentei financiare privind activitatea de
promovare a actiunilor intreprinse;
- asigura organizarea manifestarilor ocazionate de sarbatori nationale / locale, in colaboare cu
alte institutii.
- colaboreaza la organizarea de seminarii, conferinte internationale, actiuni culturale si sportive
- transmit scrisorile de felicitare prilejuite de diferite sarbatori crestine sau aniversari ;
- asigurd conditii necesare pentru organizarea si desfasurarea activitatilor stiintifice, cultural-
artistice, sportive si de tineret, de nivel local ;
- in cazul in care, pe parcursul desfasurarii activitatii compartimentului, se impune contractarea
unui serviciu / produs / lucrare, compartimentul inainteaza compartimentului specializat in achizitii
publice caietul de sarcini necesar achizitiei respective, caiet care va cuprinde toate datele necesare
achizitiei ;
- ulterior achizitiei, dupa obtinerea unei copii a contractului de achizitie publica,
compartimentul va urmari derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un
Proces-verbal de receptie la finalizarea contractului, Proces-verbal din care sa rezulte ca produsul a
fost livrat, respectiv serviciul a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozitie
a Primarului .

K. COMPARTIMENTUL LOCAL PENTRU ROMI
isi desfasoara activitatea in conformitate cu prevederile HOTARARII nr. 18 / 2015 pentru
aprobarea Strategiei Guvernului Romaniei de incluziune a cetatenilor romdni apartindnd minoritatii
rome pentru perioada 2015-2020

Expertii locali pentru romi au un rol esential in procesul de facilitare comunitarda si
organizeazd, la nivel local, Grupul de initiativa locala (GIL) si Grupul de lucru local (GLL).

Grupul de initiativd locala (GIL) este format din reprezentanti ai cetatenilor romani
apartinand minoritatii rome.

Expertul local pentru romi propune componenta GIL care va fi agreatd de catre Grupul de
lucru local. Rolul GIL este de a identifica, In baza procesului de facilitare comunitard organizat de
expertul local pentru romi, principalele nevoi si prioritati la nivelul comunitatii, conform directiilor
de actiune ale Strategiei si de a face propuneri care vor fi discutate in cadrul GLL.

Grupul de lucru local (GLL) este format din expertul local pentru romi, reprezentanti ai
institutiilor publice locale, membri ai consiliului local (inclusiv consilieri apartinand minoritatii
rome), membri ai organizatiilor neguvernamentale si un delegat al comunitatii locale a cetdtenilor
romani apartindnd minoritatii rome din cadrul GIL. GLL va fi infiintat prin hotarare a consiliului
local.

Grupul de lucru local (GLL) are ca atributii:

- Elaborarea planului local de masuri privind incluziunea cetatenilor romani apartinand minoritatii
rome prin armonizarea principalelor nevoi identificate prin procesul de facilitare comunitara in cadrul
GIL sau identificate de catre autoritatile publice locale, cu masurile prevazute in Strategie. Planul de
actiune va fi asumat de catre consiliul local prin hotarare.

- Fiecare membru al GLL va fi responsabil pentru implementarea masurilor din aria sa de
activitate, cuprinse in planul local de actiune.

e Introducerea planului local de actiune privind incluziunea romilor in strategia de dezvoltare a
localitatii.

e Transmiterea planului local de actiune catre BJR in vederea introducerii in planul judetean de
masuri.
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e Monitorizarea implementarii masurilor din planul de actiune locala si formularea de propuneri in
vederea imbunatatirii acestora.

e intocmirea rapoartelor semestriale de monitorizare a progresului inregistrat in implementarea
planului de actiune locala si transmiterea lor catre primar, BJR si ANR.

L. COMPARTIMENTUL AUDIT PUBLIC INTERN

Auditul intern se exercita asupra tuturor activitatilor desfasurate intr-o entitate publica,
inclusiv asupra activitatilor entitatilor subordonate, cu privire la formarea si utilizarea fondurilor
publice, precum si la administrarea patrimoniului public.

Compartimentul de audit public intern auditeaza, cel putin o data la trei ani, fara a se limita la
acestea, urmatoarele:

a).- angajamentele bugetare si legale din care deriva direct sau indirect obligatii de
plata,inclusiv din fondurile comunitare;

b).-platile asumate prin angajamente bugetare si legale, inclusiv din fondurile comunitare;

c).-vanzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul public al
statului ori al unitatilor administrativ-teritoriale;

d).-concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul public al statului ori al unitatilor
administrativ teritoriale;

e).-constituirea veniturilor publice, respectiv modul de autorizare si stabilire a titlurilor de
creanta , precum si a facilitatilor acordate la incasarea acestora;

f).-alocarea creditelor bugetare;

g).-sistemul contabil si fiabilitatea acestuia;

h).-sistemul de luare a deciziilor;

1). -sistemele de conducere si control precum si riscurile asociate unor astfel de sisteme;

j). -sistemele informatice;

Misiunile de audit public intern se realizeaza pe baza de plan. Proiectul planului de audit public
intern se elaboreaza de catre compartimentul de audit public intern, pe baza evaluarii riscului asociat
diferitelor structuri, activitati, programe, proiecte sau operatiuni, precum si prin consultare cu
entitatile publice ierarhic superioare, tinand seama de recomandarile Curtii de Conturi.

Conducatorul entitatii publice aproba anual proiectul planului de audit public intern.
Auditorul intern desfasoara audituri ad-hoc respectiv misiuni de audit public intern cu
caracter exceptional,necuprinse in planul anual de audit public intern.

In realizarea misiunilor de audit, auditorii interni isi desfasoara activitatea pe baza de ordin de
serviciu, care prevede in mod explicit scopul, obiectivele, tipul si durata auditului public intern
precum si nominalizarea echipei de auditare.

Misiunile de audit public intern pot avea ca obiective principale:

— asigurarea conformitatii procedurilor si operatiunilor cu normele, regulamentele si legile-auditul
de regularitate;

— evaluarea de profunzime a sistemelor de conducere si de control intern in scopul inlaturarii
eventualelor nereguli si deficiente din cadrul entitatii publice —auditul de sistem;

— examinarea impactului efectiv al atingerii obiectivelor si calitatii dorite stabilite de entitatea
publica in conditiile utilizarii criteriilor de economicitate,eficienta si eficacitate-auditul
performantei

Atributiile compartimentului de audit public intern sunt:

- Elaboreaza proiectul planului multianual de audit public intern, de regula pe o perioada de 3

ani si pe baza acestuia, proiectul planului anual de audit public intern ;

- Efectueaza activitati de audit public intern pentru a evalua dacd sistemele de management

financiar si control ale entitdtilor publice sunt transparente si sunt conforme cu normele de legalitate,

regularitate, economicitate, eficienta si eficacitate ;

— elaboreaza norme metodologice specifice entitatii publice in care isi desfasoara activitatea

cu avizul UCAAPI,

— elaboreaza proiectul planului anual de audit public intern;
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— informeaza UCAAPI despre recomandarile neinsusite de catre conducatorul entitatii publice
auditate, precum si despre consecintele acestuia;

— raporteaza periodic asupra constatarilor, concluziilor si recomandarilor rezultate din activitatile
sale de audit;

— elaboreaza raportul anual al activitatii de audit public intern;

— in cazul identificarii unor iregularitati sau posibile prejudicii, raporteaza imediat conducatorului
entitatii publice si structurii de control intern abilitate.

Auditorii interni trebuie sa respecte prevederile Codului privind conduita etica a auditorului
intern. Auditorii au obligatia perfectionarii cunostintelor profesionale(minim 15 zile pe an).

Auditorii interni nu trebuie implicati in vreun fel in indeplinirea activitatilor pe care in mod
potential le pot audita si nici in elaborarea si implementarea sistemelor de control intern al entitatilor
publice. Raspunderea pentru masurile luate in urma analizarii recomandarilor prezentate in rapoartele
de audit apartine conducerii entitatii publice.

In realizarea sarcinilor sub auditul intern poate colabora cu compartimentele de audit din
cadrul Administratiei Financiare Deva, D.G.F.P.CFS.Deva si Consiliul Judetean Deva .

Auditul intern prezinta propuneri pentru dotarea si buna desfasurare a activitatii
compartimentului si asigura arhivarea actelor pe care le administreaza.

- in cazul in care, pe parcursul desfasurarii activitatii compartimentului, se impune contractarea
unui serviciu / produs / lucrare, compartimentul inainteaza compartimentului specializat in
achizitii publice caietul de sarcini necesar achizitiei respective, caiet care va cuprinde toate
datele necesare achizitiei.

- ulterior achizitiei, dupa obtinerea unei copii a contractului de achizitie publica,
compartimentul va urmari derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi
un Proces-verbal de receptie la finalizarea contractului, Proces-verbal din care sa rezulte ca
produsul a fost livrat, respectiv serviciul a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi
numiti prin dispozitie a Primarului .

M. BIROUL SITUATII DE URGENTA

La nivelul municipiului Deva, Serviciul Voluntar pentru Situatii de Urgenta functioneaza
ca serviciu de tip V1, avand doud componente :
- Biroul situatii de urgenta din cadrul aparatului de specialitate al Primarului municipiului Deva —
cu personal propriu angajat ;
- Echipele specializate de interventie — formate din voluntari .

Personalul voluntar isi desfasoara activitatea in baza Legii nr. 78 / 2014 privind reglementarea
activitatii de voluntariat in Romdnia si a HOTARARII nr. 1.579 / 2005 pentru aprobarea Statutului
personalului voluntar din serviciile de urgenta voluntare si a urmatoarelor :

- Contract de voluntariat ( Anexa nr. 5 la Regulamentul de Organizare si Functionare ) ;

- Act aditional la Contractul de voluntariar ( Anexa nr. 6 la Regulamentul de Organizare si
Functionare ) ;

- Fisa de evidenta a participariii voluntarilor la pregatirea practica / profesionala si evaluare ( Anexa
nr. 7 la Regulamentul de Organizare si Functionare ) ;

- Structura organizatorica ( Anexa nr. 8 la Regulamentul de Organizare si Functionare ) ;

"Biroul Situatii de Urgenta" indeplineste atributiile in conditiile legii intr-un sector de
competentd ce reprezintd teritoriul unitatii administrativ-teritoriale a municipiului Deva, stabilit cu
acordul Inspectoratului pentru Situatii de Urgentd ,,lancu de Hunedoara" al judetului Hunedoara, in
scopul managementului situatiilor de urgenta pe tipuri de risc.

“Biroul Situatii de Urgentd" se constituie si functioneazd in scopul asigurdrii acoperirii
riscurilor potentiale din sectorul de competenta, atat din punct de vedere preventiv, cat si din punct de
vedere operational. Activitatea serviciului se desfasoara in domeniul apararii vietii, bunurilor si
mediului Tmpotriva incendiilor si dezastrelor, precum si pentru realizarea masurilor de protectie civila
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si gestionarea situatiilor de urgentd, in colaborare cu Inspectoratul Situatii de Urgenta ,,lancu de
Hunedoara" al judetului Hunedoara, cu sediul in Deva, str. George Cosbuc nr. 26.

Constituirea si dimensionarea structurii *’Biroului Situatii de Urgentd’” este conceputd pe baza
urmatoarelor criterii:

- numarul de locuitori din sectorul de competenta ;

- dotarea echipajelor / grupelor de interventie ;

- masurile stabilite in Planul de analiza si acoperire a riscurilor, Planul de interventie (de
raspuns) in functie de riscurile identificate in sectorul de competenta, planul de cooperare; Planul de
evacuare in caz de urgenta .

Conducerea biroului este exercitatda de catre seful biroului, iar a echipelor de interventie de
catre sefii de echipa.

Echipele de interventie sunt organizate in fiecare sat apartindtor : Cristur, Barcea Mica si
Archia si participa, cu mijloacele din dotare, in situatiile de urgentd. De asemenea seful biroului
desfasoara activitdti de informare si instruire a cetdtenilor privind cunoasterea si respectarea regulilor
de P.S.I. si de comportare in situatii de urgenta.

Echipele specializate de interventie sunt organizate pe urmatoarele domenii principale :

a) Stingere incendii — 3 voluntari

b) Avertizare-alarmare-ciutare-deblocare-salvare-evacuare (pentru toate tipurile de
risc) — 3 voluntari

Controalele se executd pe baza graficului controalelor la gospodariile populatiei, iar
deficientele se consemneaza 1n carnetele cu constatarile rezultate din controale;

Echipele de interventie desfasoarda activitati de interventie in functie de natura situatiei de
urgentad in sectorul de competenta stabilit, sub conducerea nemijlocita a sefului serviciului;

Atributiile specifice in domeniul protectiei civile in cadrul biroului, conform art. 3 din
Legea nr. 481 / 2004, a protectiei civile, sunt urmatoarele:
a) identificarea si gestionarea tipurilor de riscuri generatoare de dezastre naturale si tehnologice de pe
teritoriul Romaniei;
b) culegerea, prelucrarea, stocarea, studierea si analizarea datelor si informatiilor referitoare la
protectia civila;
¢) informarea si pregatirea preventiva a populatiei cu privire la pericolele la care este expusa,
masurile de autoprotectie ce trebuie indeplinite, mijloacele de protectie puse la dispozitie, obligatiile
ce 1i revin si modul de actiune pe timpul situatiei de urgenta;
d) organizarea si asigurarea starii de operativitate si a capacitatii de interventie optime a serviciilor
pentru situatii de urgenta si a celorlalte organisme specializate cu atributii in domeniu;
e) instiintarea autoritatilor publice si alarmarea populatiei in situatii de protectie civila;
f) protectia populatiei, a bunurilor materiale, a valorilor culturale si arhivistice, precum si a mediului
impotriva efectelor dezastrelor si ale conflictelor armate;
g) asigurarea conditiilor de supravietuire a populatiei in situatii de protectie civila;
h) organizarea si executarea interventiei operative pentru reducerea pierderilor de vieti omenesti,
limitarea si inlaturarea efectelor calamitatilor naturale si a celorlalte situatii de protectie civila;
i) asanarea si neutralizarea teritoriului de munitia ramasa neexplodata din timpul conflictelor militare;
j) participarea la misiuni internationale specifice;
k) constituirea rezervelor de resurse financiare si tehnico-materiale specifice.

Alte atributii ale Biroului situatii de urgenta :
- desfasoara activitati de informare si instruire privind cunoasterea si respectarea regulilor i masurilor
de aparare impotriva incendiilor;
- atentioneaza cetatenii asupra unor masuri preventive specifice in sezoanele de primavara si toamna in
perioadele caniculare, sau cand se Inregistreaza secetd prelungita;
- supravegheaza unele activitdti cu public numeros de naturd religioasda, cultural sportivd sau
distractiva, sarbatori traditionale si altele;
- verifica sursele de alimentare cu apa;
- verificd la gospodariile particulare modul de aplicare a normelor, dispozitiilor i masurilor care
privesc apararea impotriva incendiilor;
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-intervin la stingerea incendiilor produse la unitatile din subordinea primadriei, la unitdti de interes
local, la locuinte, anexele acestora, paduri, plantatii si culturi agricole precum si in caz de alte urgente
publice;

- executd actiuni pentru salvarea, acordarea primului ajutor si protectia persoanelor si a bunurilor
periclitate de incendii;

- acorda ajutor 1n conditiile legii persoanelor a caror viatad este pusa in pericol, in caz de explozie,
inundatii, alunecari de teren, accidente precum si in caz de dezastre;

- aducerea personalului din Biroul Situatii de Urgentd al municipiului DEVA, a Comitetului Local,
precum si a fortelor de sprijin, daca este cazul cu mijloacele de care dispun pentru a lua masurile ce se
impun;

- participa la instruirea in domeniul situatiilor de urgenta conform reglementarilor specifice;

- participd la  instructajul introductiv general, specific locului de munca si periodic organizat in
domeniul situatiilor de urgenta, conform reglementarilor specifice;

- activitatea de prevenire in domeniul protectiei civile si/sau a interventiei operative se asigura prin
structuri specializate , in conformitate cu competentele si atributiile stabilite potrivit reglementarilor in
vigoare.

- in cazul in care, pe parcursul desfasurarii activitatii serviciului, se impune contractarea uni serviciu
/ produs / lucrare, serviciul inainteaza ,,Compartimentului achizitii  caietul de sarcini necesar
achizitiei respective, caiet care va cuprinde toate datele necesare achizitiei.

- ulterior achizitiei, dupa obtinerea unei copii a contractului de achizitie publica, serviciul va urmari
derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un Proces-verbal de receptie la
finalizarea contractului, Proces-verbal din care sa rezulte ca produsul a fost livrat, respectiv serviciul
a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozitie a Primarului .

Seful Biroului Situatii de Urgenta al municipiului DEVA raspunde de pregatirea, capacitatea
de interventie, disciplina si de Intreaga activitate a serviciului,
-ia masuri pentru asigurarea conditilor de supravietuire a populatiei afectate de urmarile
situatiilor de urgenta;
- organizeazd activitatea de control asupra respectdrii normelor pentru prevenirea situatiilor de
urgenta la gospodariile cetatenesti, centralizeaza constatarile si prezintd periodic concluziile in fata
consiliului local;
- asigurd instruirea membrilor serviciului privind cunoasterea si indeplinirea atributiilor ce le revin;
- in functie de constatarile facute si/sau primite cu ocazia controalelor de prevenire face propuneri
primarului pentru sanctionarea persoanelor care nu respectd regulile de P.S.I. si nu respecta
reglementdrile in vigoare pe linie de adaposire la constructiile noi;
- organizeaza anunfarea si alarmarea membrilor biroului in caz de urgentd publicd coordoneaza
activitatea de interventie si solicita interventia Inspectoratului pentru Situatii de Urgentd ,,lancu de
Hunedoara" al judetului Hunedoara ca raspuns a situatiei create;
- intocmeste planificarea si stabileste obiectivele controalelor ce se executd la gospodariile
cetatenesti;
- constituie i gestioneaza baza de date cu privire la situatiile de urgenta
- asigurd informarea operativa a Inspectoratului pentru Situatii de Urgenta ,,lancu de Hunedoara" al
judetului Hunedoara si a institutiilor abilitate asupra starilor potential generatoare de situatiide
urgentd sau asupra producerii situatiilor de urgentd in zona de competentd, printr-un sistem
informational propriu;
- executd controale la celulele de urgenta de la operatorii economici;
- participd la instructaje, convocari, antrenamente de specialitate conduse de Inspectoratul pentru

Situatii de Urgenta ,,Jancu de Hunedoara" al judetului Hunedoara;

- initierea, calificarea, perfectionarea sau specializarea sefului serviciului de urgenta se realizeaza
prin cursuri sau convocari si se desfagoara la Centrul National de pregatire pentru Managementul

Situatiilor de Urgenta in conformitate cu art. 34 (1) din Legea protectiei civile nr. 481/2004 ;

- instruirea personalului din Biroul Situatii de Urgenta al municipiului DEVA in domeniul situatiilor
de urgentd, conform reglementarilor specifice;
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-ila masuri §i controleazd modul de intrefinere a spatiilor de adapostire colective de catre
administratorul acestora;
- raspunde de tehnica din dotare.
-.propune Primarului si Consiliului Local masuri de imbunatatire a activitatii biroului, in functie de
nevoile aparute pe parcurs
- raspunde de organizarea si desfasurarea tuturor activitatilor de aparare impotriva incendiilor si
protectie civila, potrivit prevederilor legii, regulamentelor, instructiunilor si ordinelor in vigoare;
-executd activitati de indrumare si control 1n sectorul de competentd, in scopul prevenirii
riscurilor producerii unor situatii de urgenta;
-elaboreaza si aduce la indeplinire planurile privind activitatile de aparare impotriva incendiilor
anuale si lunare;
- intocmeste documentatii si situatii pe linia  apdarararii impotriva incendiilor si in domeniul
protectiei civile;
- raspunde de asigurarea masurilor de protectie a populatiei, bunurilor materiale, valorilor culturale si
mediului inconjurator, in domeniul situatiilor de urgenta;
- prezintd informari cu privire la realizarea masurilor pe linia aparararii mpotriva incendiilor, a
pregatirii si alte probleme specifice;
- acorda asistenta tehnica de specialitate institutiilor si obiectivelor economice subordonate primariei
(unitati de nvatamant, unitati sanitare, cimine culturale) si verifica indeplinirea masurilor stabilite.
Seful echipei / echipei specializate de interventie:
- organizeaza activitatea de interventie a echipei pe care o conduce;
- urmareste prezenta permanenta in sectorul de competentd a unui nr. minim de voluntari pentru
asigurarea interventiei in caz de urgenta publica;
- conduce activitatea echipei pe timpul interventiilor;
- informeaza imediat sefijl serviciului voluntar in legatura cu situatiile deosebite constatate;
- urmdreste impreuna cu cetdtenii asigurarea permanenta in localitate a cdilor de acces pentru situatii
de urgenta publica;
- incheie dupa terminarea operatiunilor de interventie, documentele stabilite
potrivit reglementari lor in vigoare;
- efectueaza instructajul specific riscului la echipa pe care o conduce.
Membrii echipelor / echipelor specializate de interventie
- se subordoneaza sefului serviciului si sefului de grupa/echipa;
- intervin cu mijloacele din dotare pentru scoaterea apei din gospodarii la producerea
inundatiilor, precum si 1n alte situatii de urgenta;
-desfasoara activitafi de informare si instruire a cetdtenilor privind cunoasterea §i respectarea
regulilor de P.S.1. si de comportare in situatii de urgenta;
- acorda ajutor persoanelor a caror viata este pusad in pericol in caz de explozie, inundatii, accident
grav pe cdile de comunicatii, precum si in caz de dezastre;
- participa la instruirea Tn domeniul situatiilor de urgenta, conform reglementarilor specifice;
- desfasoard activitati de cercetare - observare, instintare - alarmare, addpostire, evacuare, asigurare
logistica,
- se specializeaza n interventia pentru normalizare a activitatiilor economico - sociale;

Coordonarea controlului si indrumarea Biroului pentru Situatii de Urgenta al
municipiului DEVA
- activitatea biroului este coordonatd de Primar in conformitate cu art.27, lit. f) din Legea
nr. 481/2004, a protectiei civile si O.U.G. 25 /2004 ;
- Primarul  gestioneaza, depoziteaza, intretine §i conserva tehnica, aparatura si materialele de
protectie civild si P.S.1. prin Biroul Situatii de Urgenta al municipiului DEVA;
- Primarul stabileste masurile necesare acordarii asistentei pentru prevenirea situatiilor de
urgentd la gospodariile populatiei, asigurd pregatirea profesionala lunar si anual prin instruire initiala
si instruire permanenta, antrenarea si perfectionarea personalului din Biroul Situatii de Urgenta al
municipiului DEVA, organizeazd si conduce aplicatii §i exercitii pentru verificarea viabilitatii
planificarii interventiei si a resurselor, conduce activitatile de pregatire privind protectia civila;
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- exercita controlul aplicarii masurilor de protectie civila in plan local,
- coordoneaza nemijlocit evacuarea populatiei din zonele afectate;
- analizeaza periodic in sedinta consiliului local, activitatea serviciului si  vor stabili masuri
privind imbunatatirea capacitatii de raspuns in situatii de urgenta.
Biroul Situatii de Urgenta al municipiului DEVA :
- colaboreaza cu celelalte compartimente din Primarie, cu Consiliul Local si alte  institugii si
structurii din judet pentru Indeplinirea sarcinilor de serviciu,
- coopereaza cu alte structuri abilitate si O.N.G. pentru salvarea oamenilor, protectia bunurilor
materiale si valorilor din patrimoniul cultural, precum si a factorilor de mediu;
- solicita sprijinul altor forte pentru interventii in sectorul de competenta;
Gestionarea patrimoniului Biroului Situatii de Urgenta al municipiului DEVA
- echipele specializate de interventie gestioneazd mijloace initiale, aparatura, echipament de protectie,
uniformd cu insemne distictive specifice, mijloace de alarmare, echipament §i aparaturd de
transmisiuni, de informatica , accesorii, substante si alte materiale tehnice specifice tipului de risc,
conform normelor de inzestrare si dotare elaborate de ISU si aprobate de ministrul administratiei si
internelor;
- Consiliul Local va prevede in proiectul bugetului propriu resursele necesare in vederea organizarii,
inzestrarii, functionarii si Indeplinirii atributiilor legale de catre Biroul Situatii de Urgenta al
municipiului DEVA si va exercita controlul folosirii acestuia;
- finantarea  cheltuielilor  curente si  de capital  aferente activitatii ~ Biroului
Situatii de Urgenta al municipiului DEVA se asigura din bugetul local;
- resursele bugetare prevazute mai sus se completeaza cu venituri extrabugetare, donatii, sponsorizari
si alte surse potrivit legii;
- evidenta inzestrarii §i dotarii serviciului cu tehnica, aparatura si materiale specifice se {ine pe baza
tabelului Intocmit n acest scop;
- dotarea serviciului se asigura de cétre consiliul local si se realizeaza pe masura asigurarii resurselor
umane, materiale si financiare;
- mijloacele de stingere a incendiilor ce pot fi folosite sunt: stingdtoare de diferite tipuri si
capacitati, materialele din posturile fixe de incendiu, lopeti, cazmale, maturoaie, galeti, accesoriile
din dotarea hidrantilor subterani dupa caz;
- mijloacele de stingere a incendiilor se amplaseaza la gospodariile voluntarilor in asa fel incat sa se
asigure interventia operativa la incendiu sau in alte locuri accesibile;
- locurile de amplasare a mijloacelor de prima interventie vor fi indicate prin marcaje sau
panouri de semnalizare vizibile de la distanta;
- tehnica, aparatura si materiale specifice se depoziteaza in spatiile puse la dispozitie In acest scop;
- in fiecare localitate se va institui fluxul informational de anuntare a personalului voluntar si de
alarmare a cetatenilor in caz de situatie de urgenta - clopot, sirend, portavoce, telefon dupa caz.
Pregatirea personalului Biroului Situatii de Urgenta al municipiului DEVA
- personalul voluntar trebuie sd corespundad cerintelor de pregatire fizica si psihica si s aiba
aptitudinile necesare in vederea Indeplinirii atributiilor;
- pregdtirea profesionald a serviciului de urgenta si a altor forte cu care se coopereaza se realizeaza
pe baza programelor de pregétire anuala si lunard intocmit pe teme si exercitii de alarmare publica;
- planul de pregatire cuprinde atat teme de prevenire si stingere cat si teme de protectie civild in
functie de riscul existent in sectorul de competenta si activitatea echipelor specializate;
- la incadrare si anual personalul serviciului voluntar este supus controlului medical, in conditiile
legii;
DEVA executa exercitii si aplicatii de interventie pe baza de planificare intocmita de seful
serviciului;
- personalul voluntar are dreptul la compensatii in bani pentru timpul efectiv de lucru la interventii si
la celelalte activitati prevazute in programul serviciului; cuantumurile orare ale compensatiei se
stabilesc si se acorda de catre Consiliul Local ;
Dispozitii finale
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Prezentul regulament se aplica la toate actiunile si activitdtile efectuate de catre Biroul
Situatii de Urgenta si echipajele din satele apartinitoare.

Prevederile regulamentului vor fi aduse la cunostinta membrilor Biroului Situatii de Urgenta
al municipiului DEVA si a tuturor locuitorilor localitatii.

N. SERVICIUL INVESTITORI, RELATII EXTERNE condus de un Sef serviciu si are
urmatoarele atributii :

- intocmeste proiectul programului anual de actiuni in domeniul relatiilor externe al Primariei
municipiului Deva, precum si raportul anual privind realizarea actiunilor de relatii

externe, asigurd si prezintd spre aprobare Primarului municipiului Deva programele intalnirilor cu
delegatii din tard si straindtate, precum si deplasarile interne sau externe, in concordantd cu
intelegerile avute;

- asigurd desfasurarea in bune conditii a convorbirilor cu delegatiile oficiale strdine, in
colaborare cu alte compartimente si asigura traducerea convorbirilor cu delegatiile straine;

- asigurd si organizeaza activitati de protocol (cocteiluri, receptii, mese festive), de primire a
invitatilor/delegatiilor din tara strainatate;

- urmareste redactarea rapoartelor privind efectuarea misiunilor oficiale in strainatate de catre
conducerea primariei, consilierii locali si alte persoane din aparatul de specialitate §i prezentarea
acestora la sedintele consiliului local precum si conducerii acestuia;

- sprijind realizarea actiunilor de infrétire a localitatilor si unitatilor administrativ teritoriale din
municipiul Deva cu alte unitdti administrativ-teritoriale din strainatate;

- asigurd derularea programelor stabilite in baza Protocolului de Infritire dintre Municipiul
Deva si unele localitati din strainatate;

- propune i asigurd, impreund cu Directia Economica, bugetul necesar sustinerii diverselor
programe si deplasari, precum si administrarea evidentei financiare privind activitatea de promovare
a actiunilor intreprinse;

- organizeaza protocolul ocazionat de vizitele delegatiilor straine sau romane la Consiliul Local
si Primaria municipiului Deva;

- asigura materialele de protocol pentru delegatiile din tara si strainatate;

- efectueaza traduceri in/din limbi de circulatie internationala, pe diferite domenii de activitate,
materiale solicitate atat de drectiile din cadrul Primariei municipiului Deva, cat si de consilierii locali,
strategii de dezvoltare, studii de fezabilitate si alte materiale necesare la redactarea proiectelor cu
finantari externe (formulare, chestionare, etc).

- intretin relatiile cu primariile oraselor infratite si cu institutii si organizatii din strainatate;

- justifica, catre serviciul financiar, contabilitate, in vederea decontarii, cheltuielile de protocol
efectuate cu ocazia vizitelor diferitelor delegatii straine sau romane, precum si cheltuielile ocazionate
de deplasarile in strainatate ale primarului, viceprimarilor sau desemnatilor acestora.

- intocmeste proiectele de hotarari, rapoartele de specialitate si expunerile de motive, in domeniul de
activitate al serviciului, in vederea promovarii lor in sedintele Consiliului Local.

- prezintd la cererea Primarului rapoarte si informari privind activitatea desfasuratd cu ocazia
audientelor n termenul i forma solicitata ;

- pastreaza intreaga confidentialitate si discretie asupra persoanelor si documentelor cu care are
tangenta ;

- colaboreaza la organizarea de seminarii, conferinte internationale, actiuni culturale si sportive,
impreuna cu institutiile / serviciile de profil implicate

- in cazul in care, pe parcursul desfasurarii activitatii serviciului, se impune contractarea unui
serviciu / produs / lucrare, compartimentul inainteaza compartimentului specializat in achizitii
publice caietul de sarcini necesar achizitiei respective, caiet care va cuprinde toate datele necesare
achizitiei.

- ulterior achizitiei, dupa obtinerea unei copii a contractului de achizitie publica, compartimentul va
urmari derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un Proces-verbal de
receptie la finalizarea contractului, Proces-verbal din care sa rezulte ca produsul a fost livrat,
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respectiv serviciul a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozitie a
Primarului .

- identificd pe raza municipiului Deva spatii comerciale si terenuri care pot fi puse la dispozitia
potentialilor investitori ;

- culege, prelucreaza si stocheaza informatiile necesare pentru intocmirea unei baze de date privind
potentialul de investitii Tn municipiul Deva ;

- inlesneste accesul pe piata locala a potentialilor investitori, indruma pe cei interesati in activitatile
lor de prospectare a pietei, cercetare si cooperare in plan economic ;

- promoveaza interesele economice ale municipiului Deva prin diseminarea de informatii de interes
agentilor economici deja prezenti in municipiu ;

- consolideaza relatia dintre administratia locala si investitori prin organizarea de intalniri periodice
intre reprezentantii serviciului si cei ai mediului de afaceri stimuleaza, organizeaza si prezideaza
intalniri intre reprezentanti ai mediului de afaceri si administratia locala ;

- actioneaza ca mediator intre comunitatea locala si mediul de afaceri, stimuland initiativele de
responsabilitate sociald corporativa ale companiilor care isi desfasoara activitatea pe plan local ;

- in colaborare cu Directia de Taxe si Impozite analizeaza si propune limite ale impozitelor pentru
anumite categorii de investitii ;

- initiaza colaborari cu o serie de institutii §i organisme abilitate :  Consiliul Judetean Hunedoara,
Institutia Prefectului judetului Hunedoara, Camera de Comert si Industrie Hunedoara, Agentia de
Dezvoltare Regionala Regiunea Vest, Inspectoratul Teritorial de Munca Hunedoara,  Directia
Generald a Finantelor Publice Hunedoara, Agentia Judeteand de Ocupare a Fortei de Munca
Hunedoara, Oficiul Teritorial al Registrului Comertului, Directia Regionala de Statistica Hunedoara,
precum si organisme similare internationale ;

- dezvoltd, propune, sprijind si Indruma proiectele de investitii si cooperare in ariile de interes pentru
municipalitate ;

- colaboreaza cu celelalte compartimente pentru stabilirea de relatii cu agenti economici din tara si
straindtate, precum si cu unitatile administrative aflate in relatii de infratire si parteneriat cu Primaria
municipiului Deva ;

- contribuie la organizarea vizitelor ce privesc domeniul relatiilor economice a delegatiilor care se
deplaseaza 1n orasele infratite si partenere .

0. SERVICIUL ADMINISTRARE PARC AUTO, condus de un Sef serviciu, are urmatoarele
atributii principale:

- Asigura intretinerea si gararea masinilor la garajele Primariei Municipiului Deva.

- Asigurd deplasarile personalului Primariei Municipiului Deva, la solicitarea acestora, in diverse
delegatii.

- Organizeaza activitatea de exploatare, intretinere si reparare a mijloacelor de transport auto din
dotare, asigura verificarea starii tehnice a acestora si ia masuri operative de remediere a deficientelor
constatate.

- Raspunde de asigurarea transportului si buna functionare a autoturismelor din parcul auto al
Primariei Municipiului Deva .

- Tine evidenta si propune efectuarea pentru masinile din parcul auto a asigurarilor obligatorii,
Casco, rovignetelor pentru circulatia pe drumurile nationale.

- Pune la dispozitie cardurile de alimentare soferilor care conduc masinile din parcul auto al Primariei
Municipiului Deva, tinand totodatd evidenta lunard si cumulata a consumului de combustibil, astfel
incat sa nu fie depasita cota stabilita prin Hotararea Consiliului local al municipiului Deva.

- Zilnic elibereaza si calculeaza foile de parcurs pentru autoturismele din dotare, potrivit
reglementarilor in vigoare.

- Intocmeste lunar fisa activitatii zilnice, pentru autovehiculele care apartin parcului auto al Primariei
Municipiului Deva.

- Intocmeste caiete de sarcini pentru diferite achizitii publice de servicii, bunuri sau lucrari conform
prevederilor Legii nr. 98 / 2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare
ulterior achizitiei, dupa obtinerea unei copii a contractului de achizitie publica, va urmari derularea
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contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un Proces-verbal de receptie la finalizarea
contractului, Proces-verbal din care sa rezulte ca produsul a fost livrat, respectiv serviciul a fost
prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozitie a Primarului .

- Colaboreaza in exercitarea atributiilor de serviciu, cu compartimentele din aparatul de specialitate al
primarului precum si cu institutiile / serviciile publice aflate sub autoritatea Consiliului Local.

- Pastreaza 1n cele mai bune conditii rezerva de materiale din magazia proprie, precum si toate
bunurile depuse spre pastrare in aceasta magazie ;

- Efectueaza receptia materialelor, obiectelor de inventar si a mijloacelor fixe pe baza notelor de
intrare — receptie ;

- Tine evidenta materialelor si obiectelor de inventar intrate in gestiune pe baza notelor de intrare
receptie, in programul informatic aflat in dotarea serviciului ;

- Face propuneri si urmareste indeplinirea masurilor luate cu privire la casarea, declasarea sau
transmiterea bunurilor, intocmind documentele necesare ;

- Controleaza modul de folosire a bunurilor §i ia masuri pentru intretinerea si repararea acestora,
precum si scoaterea din inventar a bunurilor uzate ;

- Arhiveaza actele pe care le instrumenteaza ;

- Indeplineste si alte atributii stabilite prin lege sau prin alte acte normative, prin hotirari ale
Consiliului Local, dispozitii ale primarului sau primite de la sefii ierarhici superiori.

CAPITOLUL AL ITI-LEA DISPOZITII FINALE

Art. 23. “Asistenta de specialitate in indeplinirea atributiilor de catre aparatul de specialitate al
Primarului municipiului Deva si a serviciilor publice fara personalitate juridica, controlul asupra
activitatii desfasurate In domeniile de activitate aferente, cat si perfectionarea pregatirii profesionale
se asigura de catre Primar, Viceprimari, Administrator public si Secretarul municipiului.

Art. 24. Functionarii publici si personalul angajat cu contract individual de munca sunt in serviciul
colectivitatii locale si asigura satisfacerea cerintelor cetdtenilor prin aplicarea corectd a legilor, a
oricaror acte normative, inclusiv a hotararilor Consiliului Local si dispozitiilor Primarului, cu
respectarea normelor de conduitd prevazute de legislatia in vigoare.

Art. 25. Atributiile aparatului de specialitate al Primarului municipiului Deva si ale serviciilor
publice fara personalitate juridica se realizeazd prin compartimentele din structura organizatorica
repartizandu-se, prin fisele postului, sarcinile concrete ce-i revin fiecarui post. Repartizarea sarcinilor
pe post se efectueaza de catre sefii de compartimente.
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Anexa nr. 1 la REGULAMENTUL DE ORGANIZARE $I FUNCTIONARE

Articolele din care se compune uniforma politistilor locali si a
personalului contractual cu atributii in domeniul pazei bunurilor
si a obiectivelor de interes local si durata maxima de uzura

Nr. Denumirea articolului Durata maxima de
crt. uzurd
-an -
1 Costum de vara 2
2 Costum de iarna 3
3 Sapca pentru costum de vara 2
4 Sapca pentru costum de iarna 3
5 Basc 2
6 Sepcutd cu cozoroc 2
7 Palarie (femei) 2
8 Caciula 3
9 Cravata 1
10 Fular 3
11 Camasa 1/2
12 Camasa-bluza 1
13 Scurta de vant 2
14 Pulover 2
15 Costum de interventii de vara 2
16 Costum de interventii de iarna 2
17 Pelerina de ploaie 3
18 Geaca/Scurta imblanita 3
19 Mainusi din piele 3
20 Pantofi de vard de culoare neagra 1
21 Pantofi de iarnd de culoare neagra 2
22 Ghete/Bocanci din piele de culoare neagra 2
23 Centura din piele 6
24 Curea din piele 6
25 Portcarnet 6
26 Portbaston din piele 6
27 Emblema pentru sapca, basc, caciula,
palarie si sepcuta 1
28 Ecuson 1
29 Insignad pentru piept 1
30 Epoleti
31 Portcatuse din piele 6
32 Fes 1
33 Vesta 1
34 Tricou 1/2

1. Insemnele distinctive se asigura pentru fiecare articol
de echipament ( haind, cimasa-bluza, scurta de vant,

scurta Tmblanita, pulover, pelerina de ploaie ).

2. Dupa expirarea duratei de uzura sau dupa incetarea
raporturilor de munca, articolele de uniforma nu pot fi

instrainate.
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Anexa nr. 2 la REGULAMENTUL DE ORGANIZARE ST FUNCTIONARE

Descrierea uniformei de serviciu, a legitimatiei de serviciu si a insemnelor distinctive de ierarhizare
ale politistilor locali si ale personalului contractual cu atributii in domeniul pazei bunurilor si a
obiectivelor de interes local

A. Uniforma de serviciu

Uniforma de serviciu pentru personalul politiei locale este confectionatd in varianta vara-iarna si se
compune din:

1, 2. Haina/Sacoul se confectioneaza din stofa/tergal de culoare neagra, in varianta de vara,
respectiv iarna.

Croiala este dreapta, putin cambrata 1n talie (pentru a acoperi in intregime bazinul). Se incheie la
un rand de nasturi.

Spatele hainei se confectioneaza din doud bucati, avand cusatura pe mijloc, fara slit. Are in partea
inferioara, lateral, doud buzunare ascunse, prevazute cu clapa.

Haina/Sacoul este prevazuta/prevazut pe umeri cu platca pentru epoleti. Haina/Sacoul se poarta cu
camasa de culoare bleu si cravatd de culoare neagra.

Pantalonul, in varianta vara-iarna, se confectioneaza din aceleasi materiale ca si haina, fiind de
culoare neagrd, cu vipuscd de culoare gri inclusd In cusdaturd. Are croiala dreaptd, fard manseta,
lungimea poate ajunge pana la partea superioard a tocului Incaltamintei, iar largimea ei este intre 210-
250 mm, in raport cu talia.

Pantalonul este prevazut cu doud buzunare laterale si un buzunar la spate, inchis cu clapd si
nasture.

Pantalonul se confectioneaza cu betelie obisnuita si este prevazut cu 4 gaici lungi de 70 mm si late
de 20 mm, prinse in partea superioara prin cusatura beteliei, iar In partea inferioara prinse cu nasture
de format mic, astfel incat pantalonul sa permita portul centurii a carei latime este de 50 mm.

Fusta, in varianta de vara, se confectioneaza, din acelasi material ca si haina, fiind de culoare
neagrd. Croiala este dreapta, largimea stabilindu-se in raport cu talia, iar lungimea este de 50
milimetri sub rotula genunchiului. Se poarta in locul pantalonului numai la costumul de vara.

3.4. Sapca se confectioneaza din acelasi material cu costumul de vara sau de iarna, dupa caz.

Calota sepcii este de forma ovald, cu distanta de 20 mm 1intre diametrul latimii si diametrul
lungimii, este intinsa cu ajutorul unei sarme din otel, pentru a-si mentine forma.

Banda are diametrul ce rezultd din marimea sepcii si se confectioneaza din carton tare.

Pe partea exterioara a benzii se aplicd o banda de culoare gri tesuta cu frunze de stejar. Sapca este
captusita cu tesatura de culoare asortata calotei.

Cozorocul este de culoare neagra, de forma ovalizata, si se fixeaza la sapca, inclinat.

Sapca este prevazutd deasupra cozorocului cu un snur dublu de culoare neagra. Capetele snurului
sunt prinse pe linia colturilor cozorocului cu cate un buton de culoare galbena. Sapca are aplicata, in
fata - la centru - pe banda, emblema.

Cozorocul de la sapca sefului politiei locale este prevazut cu 3 randuri de frunze de stejar, pentru
sefii de servicii cu doud randuri de frunze de stejar, pentru sefii de birouri §i compartimente cu un
rand de frunze de stejar, iar pentru functionarii publici de executie acesta este simplu.

Frunzele de stejar se confectioneaza din metal de culoare gri-argintiu.

5. Bascul se confectioneaza din stofa tip postav, este de culoare neagrd, iar in lateral, pe partea
stanga, se aplica emblema.

6. Sepcuta cu cozoroc se confectioneazad din tesaturd tip bumbac (tercot) de culoare neagra. Calota
se confectioneazi in clini si are inscriptionat pe mijlocul ei "POLITIA LOCALA".

La spate este prevazutd cu un sistem reglabil de strangere.

In fata, sub inscriptia "POLITIA LOCALA", este aplicatid emblema pentru coifura.

7. Palaria pentru persoanele de sex feminin se confectioneaza din material textil (fetru) de culoare
neagra; deasupra borului se monteaza o banda pe care se aplicd emblema specifica.
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8. Caciula este de culoare neagra, confectionatd din stofd tip postav, prevazuta cu doud clape din
blana naturala de ovine.

Clapa din fatd este rotunjitd, iar cea din spate formeaza doud urechi laterale, prevazute cu doi
nasturi si o bentifa pentru incheierea acestora deasupra capului sau sub barbie.

La mijlocul clapei din fata se aplica emblema.

Caciula este captusita cu tesatura, asortata la culoarea calotei.

Pentru seful politiei locale, blana de la caciula este din astrahan (caracul).

9. Cravata se confectioneaza din tesatura tip matase si este de culoare neagra.

10. Fularul se confectioneaza din fire acrilice tip 14na, de culoare neagra.

11. Camasa se confectioneaza din tesatura tip bumbac (poplin sau tercot) de culoare bleu; méaneca
este scurtd sau lunga.

Se poarta cu cravata sub veston sau scurta de vant.

12. Camasa-bluza se confectioneaza din fesatura tip bumbac (poplin sau tercot) de culoare bleu,
inchisa la gat si incheiatd cu 5 nasturi; in partea superioara are doud buzunare cu burduf si clape care
se Incheie cu cate un nasture de format mic.

Camasa este prevazuta pe umeri cu platca pentru epoleti.

Céamasa-bluza se poartd deschisa la gt (sau cu cravata), cu partea inferioarad introdusa in pantaloni
sau in fustd. Poate fi purtata si sub haind, cu cravata.

13. Scurta de vant se confectioneaza din tercot impermeabilizat, de culoare neagra.

Se poartd deschisd la gat, putand fi purtatd si inchisd datoritd croiului cu revere rasfrante; se
incheie cu fermoar pe interior si la 4 nasturi pe exterior.

In partea de jos si la méaneci este previzuti cu elastic.

Scurta de vant este prevazutd cu doua buzunare oblice ascunse, care se incheie cu fermoar, iar
deasupra acestora, in partea superioard, sunt prevazute cu banda reflectorizanta de 10 mm. Pe
interior, in partea dreaptd, este prevazuta cu un buzunar care se incheie cu un nasture.

Scurta de vant este prevazutd pe umeri cu platca pentru epoleti.

Spatele este confectionat din 3 parti, una in partea de sus si doud in partea de jos, prevazute cu
pense.

Lungimea trebuie sa depaseasca talia cu 100-120 mm.

14. Puloverul se confectioneaza din fire acrilice tip 1and, de culoare neagrd cu anchior, cu sau fara
maneci.

Pe spatele manecii sunt prevazute cotiere din acelasi material. La 5 cm de umeri pe maneca se
aplica ecusonul "POLITIA LOCALA".

15,16. Costumul de interventie vard/iarna este compus din bluzon si pantalon si se confectioneaza
din material textil (tercot), de culoare neagra.

Bluzonul este confectionat la partea superioara a spatelui si pieptilor cu platcd matlasata si se
incheie cu fermoar. Este prevazut cu doud buzunare cu clapa pe partile superioare ale pieptilor.

Gulerul este tip tunica.

Maneca este prevazuta cu manseta si bazoane de protectie in dreptul coatelor. Pe maneca dreapta
se aplica un buzunar cu clapa.

Bluzonul este prevazut cu epoleti din material fond, fixati la un capat in cusatura de imbinare
maneca - umar.

Pantalonul are croiald dreapta, iar la partea inferioara este prevazut cu sistem de ajustare pentru a fi
purtat in ghete/bocanci. In regiunea genunchilor si la partea superioara a reperelor spate este prevazut
cu bazoane. Pe betelie sunt aplicate gaici pentru centura.

Costumul de interventie pentru iarna este dublat cu material netesut, termoizolant.

17. Pelerina de ploaie are croiala tip raglan si este deschisa la gat, cu posibilitatea de a fi purtata si
inchisa.

Se incheie in fatd la un rand cu 4 nasturi ascunsi, iar ajustarea in talie se face cu ajutorul unui
cordon cu doud catarame din metal sau inlocuitori.

Maneca are croiala raglan. Pelerina este prevazutd cu doud buzunare asezate oblic (ascunse) cu
nasturi (de 170-180 mm lungime si de 40 mm latime) sub guler si se prinde cu 3 nasturi mici.

Gluga este confectionata din acelasi material.
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Pelerina de ploaie este de culoare neagra si se confectioneaza din material textil impermeabil.

In partea stinga sus are o bentitd cusuti in exterior (lungd de 100 mm si lata de 30 mm) si prinsa
cu un nasture sub rever, pe care se aplica tresele pentru ierarhizare.

18. Scurta imblanitd se confectioneazd din tercot impermeabilizat, de culoare neagrd, usor
matlasata, cu mesada detasabila, de culoare asortata cu fata scurtei.

Modelul este tip sport, se incheie cu fermoar in interior si cu butoni in exterior, are guler pe gat,
prevazut cu snur ascuns.

In talie si in partea de jos, pentru ajustare pe corp, este previzuti tot cu snur ascuns. Lateral
(stanga-dreapta), In partea de jos, sunt dispuse doud buzunare aplicate, drepte, cu clape care se
incheie cu nasturi. In partea de sus (stinga-dreapta) va fi previazuti cu buzunare drepte cu clape care
se inchid cu nasturi.

Pe clapa buzunarului de sus, din partea stanga, este prevazuta o bentitd (100 mm lungime si 30 mm
latime) cusuta in partea dinspre umar §i prinsa cu un nasture in partea interioara, pe care se aplica
tresele de ierarhizare.

Scurta Tmblanita este prevazuta cu platcd pentru epoleti.

Largimea scurtei imblanite se stabileste in raport cu talia, acoperind in intregime bazinul.

19. Méanusile sunt din piele de culoare neagra.

20, 21. Pantofii sunt din piele de culoare neagra, prevazuti cu bombeuri, fard ornamentatie, i se
incheie cu sireturi. Pentru sezonul de vard se pot confectiona pantofi perforati, iar pentru femei
acestia pot avea decupaj.

22. Bocancii sau ghetele sunt din piele de culoare neagra, prevazuti cu bombeuri, au talpa si tocuri
din cauciuc si se Incheie cu sireturi sau cu fermoar.

23. Centura este de culoare neagra, fara diagonald, are latimea de 50 mm si se incheie cu o
catarama din metal de culoare argintie. Pentru cei din domeniul rutier centura este de culoare alba,
fara diagonala, are latimea de 50 de mm si se incheie cu o catarama din metal de culoare argintie.

24. Cureaua este din piele de culoare neagra.

25. Portcarnetul se confectioneaza din piele sau din Inlocuitori, de culoare neagra, si se compune
din doua fete prinse printr-un burduf. Partea din spate se rabateaza sub forma de capac si se incheie in
fata printr-un buton sau tic-tuc. Se poarta fixat pe centura prin doua gaici.

26. Portbaston din piele

27. Emblema se aplica pe articole de coifura de catre personalul politiei locale cu drept de a purta
uniforma. Se confectioneazad din metal de culoare argintie sau material textil pe fond bleu, de forma
ovala, cu diametrul de 40 de mm, la mijloc avand stema Romaniei, incadrata cu frunze de stejar.

Pentru seful politiei locale, adjunctul si sefii de servicii emblema este incadratd cu 3 randuri de
frunze de stejar, este bombata, avand in centrul sdu stema Romaniei, si are imprimata in relief, in
partea superioard, inscriptia de culoare albd "ROMANIA", iar in partea inferioarda "POLITIA
LOCALA".

28. Ecusonul pentru maneca se confectioneaza din material textil, pe fond de culoare bleu, avand
in partea superioara inscriptia "POLITIA LOCALA", sub care este trecut numele localititii, la mijloc
stema Romaniei, Incadratd cu un rand de lauri, iar in partea inferioard se scrie "ROMANTIA". Se
poarta pe bratul stang de catre intregul personal cu drept de uniforma si se aplica la 5 cm de cusatura
umarului.

29. Insigna pentru piept se confectioneazd din metal, pe fond de culoare bleu, avand in partea
superioara inscriptia "POLITIA LOCALA", sub care este trecut numele localititii, la mijloc stema
Romaniei, incadratd cu un rand de lauri, iar in partea inferioara se inscriu numarul matricol si
inscriptia "ROMANIA".

30. Epoletii sunt confectionati din material textil, de culoare neagra, cu margine gri-argintiu, pe
care sunt aplicate gradele profesionale.

31. Portcatuse din piele

32. Fesul se confectioneaza din fire acrilice de culoare neagra.

33. Vesta multifunctionala se confectioneaza din material textil de culoare neagra.

34. Tricoul se confectioneaza din tricot de bumbac de culoare neagra. Croiala este cu guler sau la
baza gatului, are maneca scurta si este prevazut pe umeri cu epoleti din material fond.
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B. Legitimatia de serviciu

Legitimatia de serviciu se confectioneazad din imitatie de piele (ecologicd), cu dimensiunile de 200
x 80 mm, cu deschidere pe verticald, cuprinzand urmatoarele mentiuni:

a) randul Intéi central - tricolorul Romaniei, incadrat intr-un chenar dreptunghiular cu dimensiunile
de 5 x 65 mm;

b) in partea de sus central, randul al doilea - ROMANIA, sub denumirea tarii - JUDETUL;

¢) randul al treilea - COMUNA/ORASUL/MUNICIPIUL/ SECTORUL;

d) randul al patrulea, aliniat stinga - POLITIA LOCALA;

e) randul al patrulea, aliniat stanga LEGITIMATIE;

f) randul al cincilea categoria de personal din care face parte detindtorul (POLITIST
LOCAL/FUNCTIONAR PUBLIC/PERSONAL CONTRACTUAL);

g) randul al saselea aliniat stinga - numarul legitimatiei;

h) dupa aceasta se inscriu, unele sub altele, numele si prenumele detinatorului, numarul matricol,
data emiterii legitimatiei, semnatura sefului politiei locale din care face parte detinatorul si stampila
structurii;

1) in coltul din dreapta jos va fi aplicatd fotografia detinatorului;

j) In partea inferioard a legitimatiei se aloca 6 spatii orizontale pentru aplicarea vizelor anuale care
se semneaza de catre seful politiei locale.

Fotografia titularului utilizatd are dimensiunile de 3 cm x 4 cm si este executata color (in uniforma
de serviciu/sau intr-o tinutd decentd, pentru persoanele incadrate in politia locald care nu poarta
uniforma).

C. Insemnele distinctive de ierarhizare

In raport cu functiile indeplinite, insemnele distinctive de ierarhizare au urmitoarele forme si
marimi:

a) seful politiei locale - 3 stele tip octogon metalice sau textile, cu latimea de 25 mm, de culoare
gri-argintiu, asezate pe epolet;

b) adjunctul sefului - doua stele tip octogon metalice sau textile, cu latimea de 25 mm, de culoare
gri-argintiu, asezate pe epolet;

c) seful de serviciu - o stea tip octogon metalica sau textila, cu latimea de 25 mm, de culoare gri-
argintiu, asezata pe epolet;

d) seful de birou sau compartiment - 3 trese din metal sau textil, de culoare gri-argintiu, in forma
de V, cu latimea de 5 mm, asezate paralel pe epolet, avand intre ele o distanta de 3 mm;

e) functionarul public superior - doua trese din metal sau textil, de culoare gri-argintiu, in forma de
V, cu latimea de 5 mm, agezate paralel pe epolet, avand intre ele o distanta de 3 mm,;

f) functionarul public principal - o tresa din metal sau textil, de culoare gri-argintiu, in forma de V,
cu latimea de 5 mm, asezata pe epolet;

g) functionarul public asistent - epolet fara tresa.

77



Anexa nr. 3 la REGULAMENTUL DE ORGANIZARE ST FUNCTIONARE

Norme de dotare cu armament §i mijloace specifice de protectie
a politistilor locali si a personalului contractual cu atributii
in domeniul pazei bunurilor §i a obiectivelor de interes local

Nr.| Denumirea materialelor | U/M Criterii de dotare si mod de repartizare
crt.
1. Pistol Cpl. Cate unul pentru fiecare politist local cu
atributii in domeniul asigurarii ordinii si
linistii publice si fiecare personal
contractual care desfasoara activitati de
paza
2. Pistol cu munitie Cpl. Cate unul pentru 40-60 % din efectivele de
neletala politisti locali cu atributii In domeniul
asigurarii ordinii $i linistii publice si
fiecare personal contractual care
desfasoara activitati de paza, ce executa
misiuni cu un grad scazut de risc
3. Cartus pentru pistol | Buc. Céte 24 pentru fiecare pistol
4. | Cartus pentru pistolul
cu gaze Buc. Cate 30 pentru fiecare pistol cu gaze
S. Baston pentru Buc. Cate unul pentru fiecare politist local
autoaparare cu atributii in domeniul asigurarii ordinii
si linistii publice si fiecare personal
contractual care desfasoara activitati de
paza
6. | Baston cu soc electric | Buc. Cate unul pentru 40-60 % din efectivele de
politisti locali cu atributii In domeniul
asigurarii ordinii si linistii publice si
fiecare personal contractual care desfasoara
activitati de paza, ce executd misiuni cu un
grad scazut de risc
7. Portbaston Buc. Cate unul pentru fiecare baston din cauciuc
8. Catusa pentru maini | Buc. Cate unul pentru fiecare politist local cu
atributii in domeniul asigurarii ordinii si
linistii publice
0. Portcatuse Buc. Cate unul pentru fiecare catusa
10.| Pulverizator de mana |Buc. Cate unul pentru fiecare politist local
cu substanta cu atributii in domeniul asigurarii ordinii
iritant-lacrimogena si linistii publice, politist local cu
atributii in domeniul circulatiei pe drumu-
rile publice si fiecare personal contrac-
tual care desfigoara activitati de paza
11. Vesta (ham) cu Buc. Cate unul pentru fiecare politist local
elemente cu atributii in domeniul circulatiei pe
reflectorizante drumurile publice
12. Costum (bluza + Cpl. Cate unul pentru fiecare politist local

pantaloni) de
protectie impotriva

cu atributii in domeniul circulatiei pe
drumurile publice
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ploii, cu elemente
reflectorizante

13| Costum de protectiec | Cpl. Cate unul pentru fiecare politist local
pentru iarna (scurta cu atributii in domeniul ordinii si
matlasata si linistii publice, precum si in domeniul
pantaloni) mediului, care executd misiuni in teren
14| Costum de protectiec | Cpl.
pentru vara (bluza +
pantaloni)
15. Manusi albe Per. Cate unul pentru fiecare politist local cu
atributii Tn domeniul circulatiei pe
drumurile publice
16.| Scurta reflectorizanta | Buc. Cate unul pentru fiecare politist local cu
atributii Tn domeniul circulatiei pe
drumurile publice
17.| Vesta pentru protectie |Buc. Cate unul pentru fiecare politist local
impotriva frigului cu atributii in domeniul circulatiei pe
drumurile publice care executa misiuni in
teren
18. Fluier Buc. Cate unul pentru fiecare politist local cu
atributii In domeniul ordinii si linistii
publice, al circulatiei pe drumurile
publice, precum si in domeniul pazei
bunurilor care executd misiuni in teren
19. Radiotelefon portabil | Cpl. Cate unul pentru fiecare politist local cu
atributii in domeniul ordinii si linistii
publice, al circulatiei pe drumurile
publice/personal contractual cu atributii in
domeniul pazei bunurilor si obiectivelor de
interes local care executa misiuni
20. Portcarnet Buc. Cate unul pentru fiecare politist local/per-
sonal contractual cu atributii in domeniul
pazei bunurilor si obiectivelor de interes
local care executd misiuni in teren
21.| Uniforma de serviciu | Cpl. Cate unul pentru fiecare politist local/per-

sonal contractual cu atributii in domeniul
pazei bunurilor si obiectivelor de interes
local

79




Anexa nr. 4 la REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE

REGULAMENT DE ORGANIZARE ST FUNCTIONARE A PIETELOR SI TARGURILOR
AFLATE IN ADMINISTRAREA PRIMARIEI MUNICIPIULUI DEVA

A. PIATA AGROALIMENTARA CICLOVINA
CADRU LEGISLATIV
- Legea 650 /2002 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr. 99/2000 privind comercializarea
produselor si serviciilor de piata,
- Legea 252/2003 privind registrul unic de control
- Ordinul 99/2004 al Autoritatii Nationale Sanitar-Veterinare
- Lege nr. 312/2003 republicata 2007, legea privind producerea si valorificarea legumelor
- H.G. Nr. 348 din 18 martie 2004 privind exercitarea comertului cu produse si servicii de piata in
unele zone publice
- H.G. Nr. 954 din 18 august 2005 privind aprobarea Regulilor specifice de igiena pentru alimente de
origine animala
- Legea nr. 145/2014 pentru stabilirea unor masuri de reglementare a pietei produselor din sectorul
agricol
-Ordonanta nr. 42/2004 privind organizarea activitatii sanitar-veterinare s$i pentru siguranta
alimentelor
- Ordinul presedintelui ANSVSA nr. 111 din 16 decembrie 2008 privind aprobarea Normei
sanitare veterinare §i pentru siguranta alimentelor privind procedura de Inregistrare sanitara
veterinara si pentru siguranta alimentelor a activitatilor de obtinere si de vanzare directa si/sau cu
amdnuntul a produselor alimentare de origine animala sau nonanimald, precum si a
activitatilor de productie, procesare, depozitare, transport si comercializare a produselor
alimentare de origine nonanimald, publicat in M.O. nr. 895 din 30 decembrie 2008, cu
modificarile si completarile ulterioare;

CAPITOLUL I

Prevederi generale

Art. 1 Denumirea pietei: Piata Agroalimentara Cioclovina

Art. 2 Sediul pietei: Deva, Aleea Cioclovina, Micro 15.

Art. 3 Denumirea administratorului pietei: PRIMARIA MUNICIPIULUI DEVA - SERVICIUL
ADMINISTRAREA DOMENIULUI PUBLIC SI PRIVAT

Art.4 Autorizatia de functionare eliberata de Primaria Municipiului.

CAPITOLUL 11

Tipul pietei si categoria de marfuri comercializate

Art. 5 Tipul pietei: agroalimentara

Art. 6 Natura produselor si serviciilor de piata care se comercializeaza este urmatoarea: legume,
fructe, lapte si produse lactate, oua si produse agroalimentare sezoniere.
Art. 7 Piata are un caracter permanent diurn.

Art. 8 Orarul de functionare:

- In perioada noiembrie — aprilie :

luni- sambata: 07: 00-18 :00

duminica: 07: 00-14: 00

- In perioada mai-octombrie:

luni- sambata: 06:00-20:00

duminica: 07:00-14:00

Art. 9 Program de aprovizionare cu marfa in piata:

-In perioada noiembrie — aprilie :

07:00- 09:00

15:00-18:00
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-In perioada noiembrie — aprilie :
06:00- 08 :00
19:00-20:00

CAPITOLUL 111
Descrierea ansamblului pietei
Art. 10 Suprafata totala a pietei-300 mp.
Art. 11 Suprafata desfasurata a pietei -250 mp.
Art. 12 Platoul descoperit al pietei este asfaltat in intregime. Toate aceste suprafete sunt usor de
curatat si de spalat.
Art. 13 (1) Comercializarea produselor agricole se realizeaza pe mese din material pal cu suprafata de
depozitare, situata sub blatul mesei.

(2) In boxa de produse lactate, mesele sunt din aluminiu, produsele fiind protejate cu vitrina.
Art. 14 (1) Piata este sectorizata pe produse specifice.

(2) Respectarea sectorizarii pietei este absolut obligatorie pentru toti utilizatorii pietei.

CAPITOLUL 1V
Serviciile prestate utilizatorilor pietei
Art. 15 PRIMARIA MUNICIPIULUI DEVA - SERVICIUL ADMINISTRAREA DOMENIULUI
PUBLIC SI PRIVAT asigura buna functionare a acesteia, cu respectarea tuturor normativelor legale
in vigoare.
Art. 16 Pentru verificarea cantitatilor achizitionate, piata dispune de un cantar de control electronic,
care poate fi folosit gratuit de catre orice cumparator.
Art. 17 La sediul PRIMARIEI MUNICIPIULUI DEVA - SERVICIUL ADMINISTRAREA
DOMENIULUI PUBLIC SI PRIVAT, utilizatorii pietei pot obtine toate informatiile legate de
activitatea pietei, pe care le solicita, pot depune cereri pentru obtinerea unui loc de vanzare in piata,
pot achita taxele zilnice pentru folosirea locurilor din piata, isi pot rezolva majoritatea problemelor
legate de activitatea din piata.
Art. 18 In piata functioneaza un grup sanitar (cu cabine separate pentru barbati si femei).
Art. 19 Langa cantarul de control se afla condica de sugesti si reclamatii, pusa la dispozitia
utilizatorilor pietei.
Art. 20 Pentru P.S.1. piata are doi hidranti amplasati in cadrul pietei.
Art. 21 (1) O persoana desemnata de conducerea serviciului asigura efectuarea si intretinerea
curateniei in piata, colectarea gunoiului rezultat la rampa special amenajata fiind realizata de
operatprul de salubritate .

(2) Utilizatorii pietei au la dispozitie spatii pentru depozitarea gunoiului din piata, separat pe
categorii de gunoi.
Art. 22 Utilizatorii pietei au la dispozitie un bazin pentru spalarea si improspatarea produselor. Apa
de la robinet este potabila.
Art. 23 Piata este racordata la reteaua electrica, la reteaua de apa si canalizare.

CAPITOLUL V

Organizarea comertului in Piata Agroalimentara Cioclovina

Art. 24 Utilizatorii au dreptul la folosirea locurilor publice de desfacere depunind in acest sens o
cerere, 1nsotitd de copii dupa documentele necesare. Cererea se va depune cu maxim 30 de zile
inainte de data de la care se solicita locul de vanzare, iar raspunsul se va comunica solicitantului in
timp util, dupa verificarea documentelor depuse si in limita numarului de locuri disponibile existente
pe piata in sectorul respectiv.

Art. 25 Activitatea comerciala prestata de utilizatori in Piata Agroalimentara se poate desfasura
numai avand la baza urmatoarele documentele legale - buletin/carte identitate, atestat de producator,
carnetul de comercializare a produselor agricole, buletin de verificare metrologic a cantarului,
autorizatii, avize specifice, dupa caz. Activitatile de comert se realizeaza numai in spatiile sectorizate.
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Comercializarea se face numai cu aprobarea conducerii PRIMARIEI MUNICIPIULUI DEVA -
SERVICIUL ADMINISTRAREA DOMENIULUI PUBLIC SI PRIVAT.

Art. 26 Locurile de vanzare se atribuie in ordinea solicitarilor.

Art. 27 Producatorii sunt responsabili in fata consumatorilor si a organelor de control pentru calitatea
produselor oferite la vanzare si raspund pentru respectarea normelor de igiena, producere, prelucrare
si comercializare a produselor.

Art. 28 Utilizatorii au obligatia de a folosi numai mesele puse la dispozitie de PRIMARIA
MUNICIPIULUI DEVA - SERVICIUL ADMINISTRAREA DOMENIULUI PUBLIC SI PRIVAT.
Art. 29 Amplasarea altor tipuri de suprafete de expunere care nu sunt proprietatea pietei este
interzisa.

Art. 30 Este interzisd vanzarea in piatd a substantelor toxice, inflamabile sau explozive, a armelor de
foc si a munitiei, precum si a oricaror produse si marfuri interzise prin lege si prin prezentul
regulament.

CAPITOLUL VI

Drepturile si obligatiile utilizatorilor pietei

Art. 31 Drepturi:

a) Sa aiba acces la toate serviciile care le ofera administratia pietei;

b) Sa poata practica preturile pe care le considera optime pentru produsele pe care le comercializeaza;
¢) Sa fie informat asupra perioadei si orarului de functionare al pietei;

d) Sa utilizeze bazinul pentru improspatarea produselor agricole;

e) Sa aiba acces gratuit la cantarul de control;

f) Sa se poata informa facil asupra tarifelor practicate in piata.

Art. 32 Obligatii:

a) Se interzice comercializarea in piete fara documente legale;

b) Sa respecte sectorizarea pietei;

c¢) Sa respecta legislatia in vigoare, in domeniul comercializarii produselor, precum si in domeniul
protectiei consumatorului;

d) Sa achite pentru locul ocupat in piata tarifele pentru folosirea de catre persoanele fizice si juridice
a meselor/spatiilor in vederea vanzarii de produse in pietele aflate in administrarea PRIMARIEI
MUNICIPIULUI DEVA - SERVICIUL ADMINISTRAREA DOMENIULUI PUBLIC SI PRIVAT,
aprobate de Consiliul Local al municipiului Deva.

e) Sa afiseze la locul de vanzare eticheta de produs, care contine informatii cu privire la denumirea
produsului, localitatea de origine, data obtinerii produsului si pretul de vanzare la loc vizibil si orice
alte informatii stipulate de alte acte normative.

f) Sa elibereze bon fiscal fiecarui cumparator.

g) Sa respecte intocmai legislatia in vigoare, referitoare la desfacerea produselor;

h) Sa respecta programul de functionare si cel de aprovizionare;

1) Sa foloseasca pentru aprovizionare punctul special amenajat in acest scop;

j) Sa nu foloseasca alt tip de mobilier, decat cel acceptat de conducerea pietei;

k) Sa nu foloseasca lazi sau alte ambalaje in jurul spatiului de vanzare;

1) Se interzice producatorilor si reprezentantilor societatilor comerciale, persoanelor fizice,
asociatiilor familiale amplasarea meselor particulare pe trotuare si platoul pietei, fara acordul
conducerii pietei,

m) Sa asigure expunerea estetica a produselor;

n) Sa respecte suprafata alocata pentru expunerea marfii pe taraba;

0) Sa respecte suprafata de alocata pentru depozitarea marfii sub blatul tarabei;

p) Sa pastreze curatenia in perimetrul spatiului inchiriat, in caz contrar urmand ca la trei atentionari
scrise sa piarda dreptul de a mai desfasura activitatea in piata;

q) Se interzice comercializarea produselor agroalimentare in afara spatiului de vanzare;

r) Sa efectueze cantarirea produselor intr-un loc vizibil, pe suprafete orizontale, fara obiecte care sa
vicieze rezultatele masuratorilor, indicatia masuratorii trebuie sa fie vizibila pentru cumparatori;
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s) Sa verifice existenta marcii metrologice de verificare de pe mijloacele de masurare inchiriate sau
proprii, sa nu accepte decat mijloace de masurare legale;

t) Sa efectueze reglajul la zero al cantarului la locul de vanzare;

u) Sa pastreze talerul de greutati si/sau tasul fara sarcina, astfel incat cumparatorul sa poata observa
corecta echilibrare a cantarului.

v) Persoanele care dispun de mijloace de cantarire personale le este interzisa folosirea acestora fara a
avea buletin de verificare in termenul de valabilitate;

w) Sa efectueze comert ambulant ;

x) Sa nu ofere spre vanzare marfuri a caror comercializare pe piata este interzisa ;

y) Sa aiba un comportament civilizat in raport cu cumparatorii, cu personalul

administratiei pietelor, cu organele de control;

z) Se interzice fumatul in incinta pietei;

aa) Este interzisa utilizarea aparatelor electrice, electrocasnice si electronice, cu

exceptia cantarelor si caselor de marcat;

ab) Este interzisa comercializarea produselor agroalimentare si nealimentare pe trotuare, cai de acces
sau pe spatiile dintre randurile de tabere;

ac) Este interzisa mutarea, modificarea, degradarea sau distrugerea mijloacelor fixe sau obiectelor de
inventar care apartin pietei;

ad) Sa respecte alte obligatii stabilite de catre PRIMARIA MUNICIPIULUI DEVA - SERVICIUL
ADMINISTRAREA DOMENIULUI PUBLIC SI PRIVAT si Consiliul Local Deva .

CAPITOLUL VII

Drepturile si  obligatile PRIMARIEI MUNICIPIULUI DEVA - SERVICIUL
ADMINISTRAREA DOMENIULUI PUBLIC SI PRIVAT -

Art. 33 PRIMARIA MUNICIPIULUI DEVA - SERVICIUL ADMINISTRAREA DOMENIULUI
PUBLIC SI PRIVAT - are urmatoarele drepturi si obligatii:

a) Verifica daca utilizatorii pietei au calitatea de producator agricol/comerciant autorizat si nu
permite accesul la locurile de vanzare altor persoane;

b) Afiseaza la loc vizibil si in mod lizibil regulamentul pietei, orarul de functionare, precum si
tarifele practicate in piata;

¢) Sprijina organele de control autorizate;

d) Nu admite in piata un numar mai mare de utilizatori, decat limita locurilor de vanzare existente in
sectorul de piata destinat desfacerii produselor oferite de acestia;

e) Stabileste sectorizarea pietei;

f) Asigura evidenta locurilor de vanzare si asigura atribuirea acestora producatorilor agricoli si
comerciantilor in ordinea solicitarilor ;

g) Asigura gratuit cantar de control pentru verificarea de catre cumparatori a corectitudinii
cantaririlor;

h) Asigura locuri de comercializare a produselor admise in piata si urmareste incasarea zilnica a
taxelor de folosire a acestora;

1) Asigura salubrizarea zilnica a pietei si ori de cate ori este necesar;

J) Asigura aplicarea masurilor dispuse de organele de control;

k) Modifica sectorizarea pietei ori de cate ori este cazul, fie permanent pentru o mai buna organizare,
fie temporar cu ocazia unor sarbatori legale sau a unor evenimente, orice modificare de acest gen va
fi adusa la cunostinta Politiei Locale

1) Monitorizarea a pietei si interventia in cazul incidentelor.

CAPITOLUL VIII

Sanctiuni

Art. 34 In incinta pietei este interzis :

a)  Nerespectarea sectorizarii pietei ;

b) Expunerea si vanzarea de marfuri in afara locului de vanzare alocat, precum si direct pe
paviment sau din autovehicule ;
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¢) Expunerea la vanzare a produselor murdare, precum si sortarea/spalarea acestora in incinta pietei
in locuri neamenajate ;

d) Nerespectarea curateniei la locul de vanzare si in jurul acestuia, neevacuarea gunoiului la
sfarsitul zilei in locurile special amenajate, depozitarea de ambalaje pe caile de acces si in alte locuri
decat cele stabilite ;

e) Oferirea spre vanzare a produselor a caror comercializare este interzisa pe teritoriul pietei;

f) Fumatul, consumul de seminte si de bauturi alcoolice in incinta pietei ;

g) Practicarea comertului ambulant;

h) Ocuparea abuziva a zonelor din incinta pietei sau ocuparea unei suprafete suplimentare ;

1) Practicarea cersetoriei, a jocurilor de noroc, a vagabondajului si altor activitati de acest fel;

j) Subinchirierea tarabelor

k) Refuzul de a achita taxa pentru ocuparea locului de vanzare din piata ;

1) Fortarea barierelor pentru a intra cu mijloacele de transport pe teritoriul pietei in afara programului
de aprovizionare ;

Art. 35 Repetarea abaterilor de mai mult de trei ori duce la interzicerea desfasurarii de acte de comert
pe teritoriul pietei de catre comerciantul in cauza.

Art. 36 Constatarea si sanctionarea contraventiilor prevazute de art. 34 se realizeaza de catre organele
abilitate.

Art. 37 Nerespectarea celorlalte obligatii ale utilizatorilor pietei se sanctioneaza de catre organele de
specialitate abilitate conform legislatiei specifice in vigoare.

CAPITOLUL IX

Dispozitii finale

Art. 38 Prevederile prezentului regulament se completeaza cu alte dispozitii cuprinse in acte
normative specifice, in vigoare.

Art. 39 Prezentul Regulament va putea fi modificat, cat si/sau completat prin Hotararea Consiliului
Local Deva.

B. PIATA BEJAN
CADRU LEGISLATIV
-- Hotararii Guvernului nr. 348/2004, privind exercitarea comertului cu produse si servicii de piata in
unele zone publice, modificata si completata.
- Ordonanta nr. 71/2002 privind organizarea si functionarea serviciilor publice de administrare a
domeniului public si privat de interes local
- H.G. nr. 955/2004 pentru aprobarea reglementarilor-cadru de aplicare a Ordonanta nr. 71/2002
privind organizarea si functionarea serviciilor publice de administrare a domeniului public si privat
de interes local.

CAPITOLUL 1

Prevederi generale

Art. 1 Denumirea pietei: Piata Bejan

Art. 2 Sediul pietei: Deva, str. Mihai Eminescu, langa Parcul Bejan

Art. 3 Denumirea administratorului pietei: PRIMARIA MUNICIPIULUI DEVA - SERVICIUL
ADMINISTRAREA DOMENIULUI PUBLIC SI PRIVAT.

CAPITOLUL 11

Tipul pietei si categoria de marfuri comercializate

Art. 4 Tipul pietei: talcioc

Art. 5 Piata este destinata vanzarii obiectelor personale ale persoanelor fizice cat si a produselor noi
Art. 6 Piata are un caracter saptamanal, in ziua de Duminica.

Art. 7 Orarul de functionare:

-Intre orele 7-14;

- Accesul utilizatorilor in piata se face incepand cu ora 05:30
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CAPITOLUL III

Descrierea ansamblului pietei

Art. 8 Suprafata totala a pietei — 5275 mp.

Art. 9 Piata este dotata cu toalete ecologice.

Art. 10 Depozitarea deseurilor se face in spatiul special amenajat si colectarea acestora fiind realizata
de catre operatorul de salubritate .

CAPITOLUL IV.

Drepturile si obligatiile utilizatorilor pietei

Art. 11 Drepturi:

a) Sa fie informati asupra perioadei si orarului de functionare al pietei;

b) Sa aiba acces la toate serviciile care le ofera administratia pietei;

c¢) Sa practice preturile pe care le considera optime pentru marfurile pe care le comercilaizeaza.

Art. 12 Obligatii:

a) Sa achite pentru locul ocupat 1n piata tarifele pentru folosirea de catre persoanele fizice si juridice
a meselor/spatiilor in vederea vanzarii de produse in pietele aflate in administrarea PRIMARIEI
MUNICIPIULUI DEVA - SERVICIUL ADMINISTRAREA DOMENIULUI PUBLIC SI PRIVAT,
aprobate de Consiliul Local al municipiului Deva.

b) Afisarea preturilor pentru produsele oferite la vanzare conform prevederilor legale.

c¢) Respectarea legislatiei privitoare la desfacerea produselor.

d) Mentinerea permanenta a curateniei la locul de vanzare si in jurul acestuia si transportatrea
gunoiului la locurile special amenajate in cadrul pietei, ori de cate ori este cazul.

e) Sa nu expuna marfurile in afara locurilor de vanzare alocat.

f) Sa nu practice comertul ambulant.

g) Sa nu ofere spre vanzare produse inainte de deschiderea pietei si dupa inchiderea acesteia.

h) Sa paraseasca piata dupa ora inchiderii in maxim lora;

1) Sa respecte alte obligatii stabilite de catre Consiliul Local.

CAPITOLUL V.

Drepturile si obligatiile PRIMARIEI MUNICIPIULUI DEVA - SERVICIUL
ADMINISTRAREA DOMENIULUI PUBLIC SI PRIVAT -

Art. 13 PRIMARIA MUNICIPIULUI DEVA - SERVICIUL ADMINISTRAREA DOMENIULUI
PUBLIC SI PRIVAT - are urmatoarele drepturi si obligatii:

a) Elaboreaza regulamentul pentru functionarea pietei;

b) Afiseaza la loc vizibil si in mod lizibil regulamentul pietei, orarul de functionare.

¢) Sprijina organele de control autorizate;

d) Nu admite in piata un numar mai mare de utilizatori, decat limita locurilor de vanzare existente in
sectorul de piata destinat desfacerii produselor oferite de acestia;

e) Asigura evidenta locurilor de vanzare si asigura atribuirea acestora in ordinea solicitarilor

CAPITOLUL VI

Sanctiuni

Art. 14 In incinta pietei este interzis :

a) Expunerea si vanzarea de marfuri in afara locului de vanzare alocat.

b) Nerespectarea curateniei la locul de vanzare si in jurul acestuia, neevacuarea gunoiului la
sfarsitul zilei in locurile special amenajate, depozitarea de ambalaje pe caile de acces si in alte locuri
decat cele stabilite ;

c) Oferirea spre vanzare a produselor a caror comercializare este interzisa pe teritoriul pietei

d) Practicarea comertului ambulant;

e) Ocuparea abuziva a zonelor din incinta pietei sau ocuparea unei suprafete suplimentare;
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f) Practicarea cersetoriei, a jocurilor de noroc, a vagabondajului si altor activitati de acest fel;

g) Subinchirierea spatiului alocat.

h) Refuzul de a achita taxa pentru ocuparea locului de vanzare din piata ;

Art. 15 Repetarea abaterilor de mai mult de trei ori duce la interzicerea desfasurarii de acte de comert
pe teritoriul pietei de catre comerciantul in cauza.

Art. 16 Constatarea si sanctionarea contraventiilor prevazute de art. 14 se realizeaza de catre organele
abilitate.

Art. 17 Nerespectarea celorlalte obligatii ale utilizatorilor pietei se sanctioneaza de catre organele de
specialitate abilitate conform legislatiei specifice in vigoare.

CAPITOLUL VII

Dispozitii finale

Art. 18 Prevederile prezentului regulament se completeaza cu alte dispozitii cuprinse in acte
normative specifice, in vigoare.

Art. 19 Prezentul Regulament va putea fi modificat, cat si/sau completat prin Hotararea Consiliului
Local Deva.

C. PIATA VOLANTA ORGANIZATA IN PIATA UNIRII

CADRU LEGISLATIV

- Legea 650 /2002 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr. 99/2000 privind comercializarea
produselor si serviciilor de piata,

- Legea 252/2003 privind registrul unic de control

- Ordinul 99/2004 al Autoritatii Nationale Sanitar-Veterinare

- Lege nr. 312/2003 republicata 2007, legea privind producerea si valorificarea legumelor

- H.G. Nr. 348 din 18 martie 2004 privind exercitarea comertului cu produse si servicii de piata in
unele zone publice

- H.G. Nr. 954 din 18 august 2005 privind aprobarea Regulilor specifice de igiena pentru alimente de
origine animala

- Legea nr. 145/2014 pentru stabilirea unor masuri de reglementare a pietei produselor din sectorul
agricol

- Ordonanta nr. 42/2004 privind organizarea activitdtii sanitar-veterinare §i pentru siguranta
alimentelor

- Ordinul presedintelui ANSVSA nr. 111 din 16 decembrie 2008 privind aprobarea Normei

sanitare veterinare §i pentru siguranta alimentelor privind procedura de Inregistrare sanitara
veterinara i pentru siguranta alimentelor a activitatilor de obtinere si de vanzare directa si/sau

cu amanuntul a produselor alimentare de origine animald sau nonanimald, precum si a

activitatilor de productie, procesare, depozitare, transport si comercializare a produselor

alimentare de origine nonanimald, publicat in M.O. nr. 895 din 30 decembrie 2008, cu

modificarile si completarile ulterioare;

CAPITOLUL 1

Scop, definitii, documente

Art. 1 Prezentul regulament stabileste modalitatea de organizare si functionare a comertului din
piatavolanta organizata in Piata Unirii, stabileste conditiile de protectie optima a consumatorilor si de
concurenta loiala intre utilizatori si regulile generale de functionare a pietei.

Art. 2 Piata volante este structura de vanzare amplasata dupa nevoile locale, care se organizeaza, de
regula, cu orar de functionare limitat.

Art. 3 Scopul infiintarii pietei volante este valorificare si desfacerea produselor agricole, si
agroalimentare locale/traditionale, la pret de producator si stimularea producatorilor in
comercializarea, vanzarea directa a produselor reuzltate din ferma/gospodarie proprie.
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Art. 4 (1) Utilizatorii pietei sunt producatorii agricoli individuali sau asociatiile acestora care isi
comercializeaza propriile produse.

(2) Documentele legale sunt cele care atesta calitatea de utilizator sunt producatori agricoli -
atestat de producator, vizat trimestrial, emis de primariile locale insotit de actul de identitate iar
pentru produsele traditionale se va prezenta si certificatul de atestare conform caruia acestea sunt
inregistrate la Ministerul Agriculturii si Dezvoltarii Rurale;

(3) Beneficiarii sunt cumparatorii, consumatorii finali ai produselor autohtone comercializate.

(4) Reprezentantii PRIMARIEI MUNICIPIULUI DEVA - SERVICIUL ADMINISTRAREA
DOMENIULUI PUBLIC SI PRIVAT pot refuza accesul in piata al utilizatorilor care nu prezinta
suficiente garantii in ceea ce priveste originea produselor.

Art. 5 Activitatea de comercializare si prestari servicii in piata se realizeaza numai in spatiile si
structurile de vanzare destinate comercializarii.

Art. 6 Utilizatorii pietei sunt obligati sa respecte legislatia in vigoare in domeniul comercializarii
produselor agroalimentatare si serviciilor de piata precum si in domeniul protectiei consumatorilor si
a protectiei mediului inconjurator.

Art. 7 - 1.Denumirea pietei: Piata volante

2. Amplasarea pietei: Piata Unirii, municipiului Deva

3.Administratorul pietei: PRIMARIA MUNICIPIULUI DEVA - SERVICIUL ADMINISTRAREA
DOMENIULUI PUBLIC SI PRIVAT -.

4. Categoria de marfuri comercializate:

. Produse din carne

. Produse lactate

. Paine si produse panificatie

. Siropuri

. Dulciuri

. Produse apicole

. Conserve legume - fructe (zacusca, muraturi, dulceturi, gemuri, compoturi etc.)
. Alte produse alimentare (traditionale si bio/ecologice/organice)

5. Periodicitatea pietei: vineri si sambata, in situatii exceptionale si duminica

CAPITOLUL 11

Serviciile prestate utilizatorilor pietei

Art. 8 Tipul serviciului oferit de administratorul pietei: cu taxa de ocupare a mesei aprobata prin
Hotarare a Consiliului Local al municipiului Deva

Art. 9 Servicii care faciliteaza desfasurarea activitatii in cadrul pietei:

- mese acoperite

- locuri de parcare

- punct de colectare deseuri

- toaleta ecologica

- servicii de salubrizare a platoului pietei dupa incheierea programului de functionare

- servicii de informare, consigliere, sprijin pentru imbunatatirea activitatii producatorilor si a
pietei volante

Art. 10 Este interzisa comercializarea in piata volanta a produselor provenite din import sau a
produselor care nu sunt cuprinse in obiectul de activitate al pietei.

CAPITOLUL III
Drepturi si obligatii
Art. 11 Drepturile utilizatorilor pietei

1. sa aiba acces in piata

2. sa primeasca in folosinta pe perioada de desfasurare a mesei acoperite

3. sa poata practica preturile pe care le considera optime pentru produsele pe care le
comercializeaza

4. sa aiba acces la toate serviciile oferite de administratia pietei
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5. sa fie informat asupra perioadei si orarului de functionare

6. alte drepturi oferite de administratorul pietei
Art. 12 Obligatiile utilizatorilor pietei
1. sa achite contravaloarea “taxei unice piete volante si targuri organizate” de PRIMARIA

MUNICIPIULUI DEVA - SERVICIUL ADMINISTRAREA DOMENIULUI PUBLIC SI PRIVAT,
cea instituita conform Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal si aprobata de Consiliul Local al
Municipiului Deva.

2. afisarea datelor de identificare a marfurilor si a preturilor pentru produsele oferite la vanzare
conform prevederilor legale

3. respectarea legislatiei privitoare la desfacerea produselor

4. expozantul se obliga sa participe la piata volanta cu echipamentele proprii aferente depozitarii

si expunerii produselor (vitrine frigorifice, suprafete corespunzatoare depozitarii si expunerii
produselor alimentare etc.) respectand cerintele impuse de legislatia in vigoare, aplicabile
echipamentelor:

a. - sa fie bine curatate, igienizate si dupa caz, sa fie dezinfectate. Curatarea si dezinfectia
trebuie sa aiba loc cu o frecventa suficient de mare pentru a se evita orice risc de contaminare;

b. - constructia, materialele si intretinerea sa fie de asa natura incat sa reduca la minimum orice
risc de contaminare;

c. - sa fie instalate in asa fel incat sa permita curatarea adecvata a echipamentelor si a zonei
adiacente.

5. etalarea documentelor de masura verificate din punct de vedere metrologic

6. mentinerea permanenta a curateniei la locul de vanzare si in jurul acestuia si transportarea
gunoiului la locurile special amenajate

7. sa nu ofere spre vanzare marurile din mers

8. sa nu expuna marfurile in afara locului de vanzare alocat

9. evacuarea marfii si a ambalajelor zilnic la sfarsitul programului de functionare a pietei

10.  interzicerea stationarii autovehiculelor in parcarile limitrofe pietei cu scopul comercializarii
produselor direct din acestea

11.  interzicerea expunerii spre comercializare a produselor murdare, alterate sau degradate

(legume, fructe)
Art. 13 Drepturile si obligatiile administratorului pietei:

1. verifica daca utilizatorii pietei au calitatea de producator, conform prevederilor legale, si nu
permite accesul altor persoane

2. sprijina organele de control autorizate

3. nu admite in piata un numar de utilizatori mai mare decat limita locurilor de vanzare existente
4. asigura evidenta solicitarilor locurilor de vanzare si asigura atribuirea acestora producatorilor
agricoli in ordinea solicitarilor si in masura locurilor libere existente

5. constata nerespectarea de catre utilizatori a normelor de functionare a acesteia si ia masuri de

evacuare ori solicita organelor competente aplicarea sanctiunilor contraventionale de la caz la caz

CAPITOLUL IV

Contraventii, abateri, sanctiuni

Art. 14 Nerespectarea de catre utilizatorii pietei a prevederilor prezentului regulament de organizare
si functionare atrage dupa sine evacuarea din piata a persoanelor in cauza.

Art. 15 Constatarea incalcarii dispozitiilor prevazute in regulament se face de catre
reprezentantii administratorului pietei care va lua masurile necesare pentru inlaturarea de piata a
persoanelor in cauza.

Art. 16 Obtinerea unui nou loc de vanzare se va face in limita disponibilitatilor existente la
momentul solicitarii.

Art. 17 Constituie contraventie si se sanctioneaza cu amenda si interzicerea dreptului de a
comercializa produse in piata volanta pe termen de 6 luni:

1. comercializarea in piata a produelor provenite din import sau a produselor care nu sunt
cuprinse in prezentul regulament
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2. comercializarea de produse fara sa aiba acte doveditoare legale care sa ateste calitatea de
comerciant/producator agricol si document de inregistrare sanitar-veterinara si pentru siguranta
alimentelor/document de inregistrare pentru siguranta alimentelor, conform Ordinului presedintelui
ANSVSA nr. 111/2008 cu modificarile si completarile ulterioare sau autorizatie sanitar veterinara,
conform prevederilor legale, emise de Directiile Sanitar Veterinare si pentru Siguranta Alimentelor
judetene sau a municipiului Bucuresti

3. utilizarea de mijloace de masurare si cantarire neverificate metrologic

Art. 18 Sanctionarea contraventilor prevazute in prezentul regulament se face de catre institutiile cu
atributii de control competente, conform legislatiei in vigoare.

CAPITOLUL YV - Dispozitii finale

Art.19 Prevederile prezentului regulament se completeaza cu alte dispozitii cuprinse in acte
normative specifice, in vigoare.

Art.20 Prezentul Regulament va putea fi modificat, cat si/sau completat ori de cate ori este nevoie
prin Hotararea Consiliului Local Deva, cu respectarea procedurii.

D. PIATA DACIA
CADRU LEGISLATIV
- Legea 650 /2002 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr. 99/2000 privind comercializarea
produselor si serviciilor de piata,
- Legea 252/2003 privind registrul unic de control
- Ordinul 99/2004 al Autoritatii Nationale Sanitar-Veterinare
- Lege nr. 312/2003 republicata 2007, legea privind producerea si valorificarea legumelor
- H.G. Nr. 348 din 18 martie 2004 privind exercitarea comertului cu produse si servicii de piata in
unele zone publice
- H.G. Nr. 954 din 18 august 2005 privind aprobarea Regulilor specifice de igiena pentru alimente de
origine animala
- Legea nr. 145/2014 pentru stabilirea unor masuri de reglementare a pietei produselor din sectorul
agricol
-Ordonanta nr. 42/2004 privind organizarea activitafii sanitar-veterinare s$i pentru siguranta
alimentelor
- Ordinul presedintelui ANSVSA nr. 111 din 16 decembrie 2008 privind aprobarea Normei
sanitare veterinare §i pentru siguranta alimentelor privind procedura de Inregistrare sanitara
veterinara si pentru siguranta alimentelor a activitatilor de obtinere si de vanzare directa si/sau cu
amanuntul a produselor alimentare de origine animala sau nonanimald, precum si a
activitatilor de productie, procesare, depozitare, transport si comercializare a produselor
alimentare de origine nonanimald, publicat in M.O. nr. 895 din 30 decembrie 2008, cu
modificarile si completarile ulterioare;

CAPITOLULI

Prevederi generale

Art. 1 Denumirea pietei: Piata Dacia

Art. 2 Sediul pietei: Deva, Aleea Plopilor Nr. 1.

Art. 3 Denumirea administratorului pietei : PRIMARIA MUNICIPIULUI DEVA - SERVICIUL
ADMINISTRAREA DOMENIULUI PUBLIC SI PRIVAT

Art.4 Autorizatia de functionare eliberata de Primaria Municipiului.

CAPITOLUL 11

Tipul pietei si categoria de marfuri comercializate

Art. 5 Tipul pietei: agroalimentara

Art. 6 Natura produselor si serviciilor de piata care se comercializeaza este urmatoarea: legume,
fructe, lapte si produse lactate, oua si produse agroalimentare sezoniere.
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Art. 7 Piata are un caracter permanent diurn.
Art. 8 Orarul de functionare:

- In perioada noiembrie — aprilie :

luni- sambata: 07: 00-18 :00

duminica: 07: 00-14: 00

- In perioada mai-octombrie:

luni- sambata: 06:00-20:00

duminica: 07:00-14:00

Art. 9 Program de aprovizionare cu marfa in piata:
-In perioada noiembrie — aprilie :

07:00- 09:00

15:00-18:00

-In perioada noiembrie — aprilie :

06:00- 08 :00

19:00-20:00

CAPITOLUL III
Descrierea ansamblului pietei
Art. 10 Suprafata totala a pietei-275 mp.
Art. 11 Suprafata desfasurata a pietei -275 mp.
Art. 12 Platoul descoperit al pietei este asfaltat in intregime. Toate aceste suprafete sunt usor de
curatat si de spalat.
Art. 13 (1) Comercializarea produselor agricole se realizeaza pe mese din material pal cu suprafata de
depozitare, situata sub blatul mesei.

(2) In boxa de produse lactate, mesele sunt din aluminiu, produsele fiind protejate cu vitrina.
Art. 14 (1) Piata este sectorizata pe produse specifice.

(2) Respectarea sectorizarii pietei este absolut obligatorie pentru toti utilizatorii pietei.

CAPITOLUL 1V
Serviciile prestate utilizatorilor pietei
Art. 15 PRIMARIA MUNICIPIULUI DEVA - SERVICIUL ADMINISTRAREA DOMENIULUI
PUBLIC SI PRIVAT asigura buna functionare a acesteia, cu respectarea tuturor normativelor legale
in vigoare.
Art. 16 Pentru verificarea cantitatilor achizitionate, piata dispune de un cantar de control electronic,
care poate fi folosit gratuit de catre orice cumparator.
Art. 17 La sediul PRIMARIEI MUNICIPIULUI DEVA - SERVICIUL ADMINISTRAREA
DOMENIULUI PUBLIC SI PRIVAT , utilizatorii pietei pot obtine toate informatiile legate de
activitatea pietei, pe care le solicita, pot depune cereri pentru obtinerea unui loc de vanzare in piata,
pot achita taxele zilnice pentru folosirea locurilor din piata, isi pot rezolva majoritatea problemelor
legate de activitatea din piata.
Art. 18 In piata functioneaza un grup sanitar (cu cabine separate pentru barbati si femei).
Art. 19 Langa cantarul de control se afla condica de sugesti si reclamatii, pusa la dispozitia
utilizatorilor pietei.
Art. 20 Pentru P.S.1. piata are doi hidranti amplasati in cadrul pietei.
Art. 21 (1) O persoana desemnata de conducerea biroului asigura efectuarea si intretinerea curateniei
in piata, colectarea gunoiului rezultat la rampa special amenajata fiind realizata de operatorul de
salubritate .

(2) Utilizatorii pietei au la dispozitie spatii pentru depozitarea gunoiului din piata, separat pe
categorii de gunoi.
Art. 22 Utilizatorii pietei au la dispozitie un bazin pentru spalarea si improspatarea produselor. Apa
de la robinet este potabila.
Art. 23 Piata este racordata la reteaua electrica, la reteaua de apa si canalizare.
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CAPITOLUL V

Organizarea comertului in Piata Dacia

Art. 24 Utilizatorii au dreptul la folosirea locurilor publice de desfacere depunind in acest sens o
cerere, 1nsotitd de copii dupa documentele necesare. Cererea se va depune cu maxim 30 de zile
inainte de data de la care se solicita locul de vanzare, iar raspunsul se va comunica solicitantului in
timp util, dupa verificarea documentelor depuse si in limita numarului de locuri disponibile existente
pe piata in sectorul respectiv.

Art. 25 Activitatea comerciala prestata de utilizatori in Piata Agroalimentara se poate desfasura
numai avand la baza urmatoarele documentele legale - buletin/carte identitate, atestat de producator,
carnetul de comercializare a produselor agricole, buletin de verificare metrologic a cantarului,
autorizatii, avize specifice, dupa caz. Activitatile de comert se realizeaza numai in spatiile sectorizate.
Comercializarea se face numai cu aprobarea conducerii PRIMARIEI MUNICIPIULUI DEVA -
SERVICIUL ADMINISTRAREA DOMENIULUI PUBLIC SI PRIVAT .

Art. 26 Locurile de vanzare se atribuie in ordinea solicitarilor.

Art. 27 Producatorii sunt responsabili in fata consumatorilor si a organelor de control pentru calitatea
produselor oferite la vanzare si raspund pentru respectarea normelor de igiena, producere, prelucrare
si comercializare a produselor.

Art. 28 Utilizatorii au obligatia de a folosi numai mesele puse la dispozitie de PRIMARIA
MUNICIPIULUI DEVA - SERVICIUL ADMINISTRAREA DOMENIULUI PUBLIC SI PRIVAT
Art. 29 Amplasarea altor tipuri de suprafete de expunere care nu sunt proprictatea pietei este
interzisa.

Art. 30 Este interzisa vanzarea 1n piata a substantelor toxice, inflamabile sau explozive, a armelor de
foc si a munitiei, precum si a oricaror produse si marfuri interzise prin lege si prin prezentul
regulament.

CAPITOLUL VI

Drepturile si obligatiile utilizatorilor pietei

Art. 31 Drepturi:

a) Sa aiba acces la toate serviciile care le ofera administratia pietei;

b) Sa poata practica preturile pe care le considera optime pentru produsele pe care le comercializeaza;
¢) Sa fie informat asupra perioadei si orarului de functionare al pietei;

d) Sa utilizeze bazinul pentru improspatarea produselor agricole;

e) Sa aiba acces gratuit la cantarul de control;

f) Sa se poata informa facil asupra tarifelor practicate in piata.

Art. 32 Obligatii:

a) Se interzice comercializarea in piete fara documente legale;

b) Sa respecte sectorizarea pietei;

c¢) Sa respecta legislatia in vigoare, in domeniul comercializarii produselor, precum si in domeniul
protectiei consumatorului;

d) Sa achite pentru locul ocupat in piata tarifele pentru folosirea de catre persoanele fizice si juridice
a meselor/spatiilor in vederea vanzarii de produse in pietele aflate in administrarea PRIMARIEI
MUNICIPIULUI DEVA - SERVICIUL ADMINISTRAREA DOMENIULUI PUBLIC SI PRIVAT,
aprobate de Consiliul Local al municipiului Deva.

e) Sa afiseze la locul de vanzare eticheta de produs, care contine informatii cu privire la denumirea
produsului, localitatea de origine, data obtinerii produsului si pretul de vanzare la loc vizibil si orice
alte informatii stipulate de alte acte normative.

f) Sa elibereze bon fiscal fiecarui cumparator.

g) Sa respecte intocmai legislatia in vigoare, referitoare la desfacerea produselor;

h) Sa respecta programul de functionare si cel de aprovizionare;

1) Sa foloseasca pentru aprovizionare punctul special amenajat in acest scop;

j) Sa nu foloseasca alt tip de mobilier, decat cel acceptat de conducerea pietei;

k) Sa nu foloseasca lazi sau alte ambalaje in jurul spatiului de vanzare;
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1) Se interzice producatorilor si reprezentantilor societatilor comerciale, persoanelor fizice,
asociatiilor familiale amplasarea meselor particulare pe trotuare si platoul pietei, fara acordul
conducerii pietei,

m) Sa asigure expunerea estetica a produselor;

n) Sa respecte suprafata alocata pentru expunerea marfii pe taraba;

0) Sa respecte suprafata de alocata pentru depozitarea marfii sub blatul tarabei;

p) Sa pastreze curatenia in perimetrul spatiului inchiriat, in caz contrar urmand ca la trei atentionari
scrise sa piarda dreptul de a mai desfasura activitatea in piata;

q) Se interzice comercializarea produselor agroalimentare in afara spatiului de vanzare;

r) Sa efectueze cantarirea produselor intr-un loc vizibil, pe suprafete orizontale, fara obiecte care sa
vicieze rezultatele masuratorilor, indicatia masuratorii trebuie sa fie vizibila pentru cumparatori;

s) Sa verifice existenta marcii metrologice de verificare de pe mijloacele de masurare inchiriate sau
proprii, sa nu accepte decat mijloace de masurare legale;

t) Sa efectueze reglajul la zero al cantarului la locul de vanzare;

u) Sa pastreze talerul de greutati si/sau tasul fara sarcina, astfel incat cumparatorul sa poata observa
corecta echilibrare a cantarului.

v) Persoanele care dispun de mijloace de cantarire personale le este interzisa folosirea acestora fara a
avea buletin de verificare in termenul de valabilitate;

w) Sa efectueze comert ambulant ;

x) Sa nu ofere spre vanzare marfuri a caror comercializare pe piata este interzisa ;

y) Sa aiba un comportament civilizat in raport cu cumparatorii, cu personalul

administratiei pietelor, cu organele de control;

z) Se interzice fumatul in incinta pietei,

aa) Este interzisa utilizarea aparatelor electrice, electrocasnice si electronice, cu

exceptia cantarelor si caselor de marcat;

ab) Este interzisa comercializarea produselor agroalimentare si nealimentare pe trotuare, cai de acces
sau pe spatiile dintre randurile de tabere;

ac) Este interzisa mutarea, modificarea, degradarea sau distrugerea mijloacelor fixe sau obiectelor de
inventar care apartin pietei;

ad) Sa respecte alte obligatii stabilite de catre PRIMARIA MUNICIPIULUI DEVA SI Consiliul
Local.

CAPITOLUL VII

Drepturile si  obligatiile PRIMARIEI MUNICIPIULUI DEVA - SERVICIUL
ADMINISTRAREA DOMENIULUI PUBLIC SI PRIVAT -

Art. 33 PRIMARIA MUNICIPIULUI DEVA - SERVICIUL ADMINISTRAREA DOMENIULUI
PUBLIC SI PRIVAT - are urmatoarele drepturi si obligatii:

a) Verifica daca utilizatorii pietei au calitatea de producator agricol/comerciant autorizat si nu
permite accesul la locurile de vanzare altor persoane;

b) Afiseaza la loc vizibil si in mod lizibil regulamentul pietei, orarul de functionare, precum si
tarifele practicate in piata;

¢) Sprijina organele de control autorizate;

d) Nu admite in piata un numar mai mare de utilizatori, decat limita locurilor de vanzare existente in
sectorul de piata destinat desfacerii produselor oferite de acestia;

e) Stabileste sectorizarea pietei;

f) Asigura evidenta locurilor de vanzare si asigura atribuirea acestora producatorilor agricoli si
comerciantilor in ordinea solicitarilor ;

g) Asigura gratuit cantar de control pentru verificarea de catre cumparatori a corectitudinii
cantaririlor;

h) Asigura locuri de comercializare a produselor admise in piata si urmareste incasarea zilnica a
taxelor de folosire a acestora;

1) Asigura salubrizarea zilnica a pietei si ori de cate ori este necesar;

j) Asigura aplicarea masurilor dispuse de organele de control;
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k) Modifica sectorizarea pietei ori de cate ori este cazul, fie permanent pentru o mai buna organizare,
fie temporar cu ocazia unor sarbatori legale sau a unor evenimente, orice modificare de acest gen va
fi adusa la cunostinta Politiei Locale

1) Monitorizarea a pietei si interventia in cazul incidentelor.

CAPITOLUL VIII

Sanctiuni

Art. 34 In incinta pietei este interzis :

a)  Nerespectarea sectorizarii pietei ;

b) Expunerea si vanzarea de marfuri in afara locului de vanzare alocat, precum si direct pe
paviment sau din autovehicule ;

¢) Expunerea la vanzare a produselor murdare, precum si sortarea/spalarea acestora in incinta pietei
in locuri neamenajate ;

d) Nerespectarea curateniei la locul de vanzare si in jurul acestuia, neevacuarea gunoiului la
sfarsitul zilei in locurile special amenajate, depozitarea de ambalaje pe caile de acces si in alte locuri
decat cele stabilite ;

e) Oferirea spre vanzare a produselor a caror comercializare este interzisa pe teritoriul pietei;

f) Fumatul, consumul de seminte si de bauturi alcoolice in incinta pietei ;

g) Practicarea comertului ambulant;

h) Ocuparea abuziva a zonelor din incinta pietei sau ocuparea unei suprafete suplimentare ;

1) Practicarea cersetoriei, a jocurilor de noroc, a vagabondajului si altor activitati de acest fel;
j) Subinchirierea tarabelor

k) Refuzul de a achita taxa pentru ocuparea locului de vanzare din piata ;

1) Fortarea barierelor pentru a intra cu mijloacele de transport pe teritoriul pietei in afara programului
de aprovizionare ;

Art. 35 Repetarea abaterilor de mai mult de trei ori duce la interzicerea desfasurarii de acte de comert
pe teritoriul pietei de catre comerciantul in cauza.

Art. 36 Constatarea si sanctionarea contraventiilor prevazute de art. 34 se realizeaza de catre organele
abilitate.

Art. 37 Nerespectarea celorlalte obligatii ale utilizatorilor pietei se sanctioneaza de catre organele de
specialitate abilitate conform legislatiei specifice in vigoare.

CAPITOLUL IX

Dispozitii finale

Art. 38 Prevederile prezentului regulament se completeaza cu alte dispozitii cuprinse in acte
normative specifice, in vigoare.

Art. 39 Prezentul Regulament va putea fi modificat, cat si/sau completat prin Hotararea Consiliului
Local Deva.

E. TARGURI ORGANIZATE DE PRIMARIA DEVA

CADRU LEGISLATIV

- Legea 650 /2002 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr. 99/2000 privind comercializarea
produselor si serviciilor de piata,

- Legea 227/2015 privind Codul fisca

- Legea 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare

- Legea 252/2003 privind registrul unic de control

- Ordinul 99/2004 al Autoritatii Nationale Sanitar-Veterinare

- Lege nr. 312/2003 republicata 2007, legea privind producerea si valorificarea legumelor

- H.G. Nr. 348 din 18 martie 2004 privind exercitarea comertului cu produse si servicii de piata in
unele zone publice
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- H.G. Nr. 954 din 18 august 2005 privind aprobarea Regulilor specifice de igiena pentru alimente de
origine animala

- Legea nr. 145/2014 pentru stabilirea unor masuri de reglementare a pietei produselor din sectorul
agricol

- Ordonanta nr. 42/2004 privind organizarea activitatii sanitar-veterinare si pentru siguranta
alimentelor

- Ordinul presedintelui ANSVSA nr. 111 din 16 decembrie 2008 privind aprobarea Normei

sanitare veterinare §i pentru siguranta alimentelor privind procedura de Inregistrare sanitara
veterinara i pentru siguranta alimentelor a activitatilor de obtinere si de vanzare directa si/sau

cu amanuntul a produselor alimentare de origine animala sau nonanimala, precum si a activitatilor de
productie, procesare, depozitare, transport si comercializare a produselor alimentare de origine
nonanimald, publicat in M.O. nr. 895 din 30 decembrie 2008, cu modificarile si completarile
ulterioare;

CAPITOLUL 1
Dispozitii generale
Art. 1 Prezentul regulament stabileste modalitatea de organizare si functionare a comertului in
targurile organizate de PRIMARIA MUNICIPIULUI DEVA - SERVICIUL ADMINISTRAREA
DOMENIULUI PUBLIC SI PRIVAT, stabileste conditiile de protectie optima a consumatorilor si de
concurenta loiala intre utilizatori si regulile generale de functionare a targului.
Art. 2 a) Targurile sunt structuri de vanzare destinate comercializarii legumelor, fructelor, animalelor
vii, inclusiv a articolelor necesare acestora, lanii, furajelor, cerealelor, semintelor, produselor
artizanale i mestesugaresti, produselor industriale si a materialelor de constructii;
b) Targurile pot fi :
. generale - cuprinzand alaturi de grupe de produse specifice agroalimentare si o gama
diversificata de produse industriale;
. specializate - oferind spre vanzare o diversitate de produse din sectorul industrial sau
organizate pentru o grupd de produse individualizatd, cum ar fi: tArgul de animale, targul de masini
auto, targul de ceramica, targul de animale de companie etc.
Art. 3 (1) In zonele publice isi poate/pot desfasura activitatea:

a) orice persoana juridica care desfasoara activitate de comercializare cu amanuntul a produselor;

b) asociatiile familiale, precum si persoanele fizice autorizate, inclusiv mestesugarii;

¢) producatorii agricoli individuali i asociatiile acestora, care 1si comercializeaza propriile produse
agricole si agroalimentare;

d) persoanele fizice care isi vand ocazional bunurile proprii in piete organizate in acest scop.

(2) Cei care isi desfasoara activitatea in zone publice, prevazuti la alin. (1), sunt denumiti in
continuare Participanti.
Art. 4 Activitatea de comercializare si prestari servicii in piata se realizeaza numai in spatiile si
structurile de vanzare destinate comercializarii.
Art. 5 Participantii la targuri sunt obligati sa respecte legislatia in vigoare in domeniul comercializarii
produselor agroalimentatare si serviciilor de piata precum si in domeniul protectiei consumatorilor si
a protectiei mediului inconjurator.

CAPITOLUL 11

Serviciile prestate de Organizator

Art. 6 Tipul serviciului oferit de Organizator: cu taxa speciala, instituita conform Legii 227/2015
privind Codul Fiscal si aprobata de Consiliul Local al municipiului Deva.

Art. 7 Servicii care faciliteaza desfasurarea activitatii in cadrul targurilor organizate de PRIMARIA
MUNICIPIULUI DEVA - SERVICIUL ADMINISTRAREA DOMENIULUI PUBLIC SI PRIVAT :
- mese acoperite/casute/pavilioane, altele dupa caz

- puncte de colectare deseuri

- toaleta ecologica

- servicii de salubrizare a zonei dupa incheierea programului de functionare
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- altele, dupa caz

Art. 8 Infrastructura va fi montata de catre organizator in zonele stabilite, cu cel putin 24 ore inainte
de deschiderea oficiala a Targului.

Art. 9 Participantii au obligatia de a preda infrastructura pusa la dispozitie (casute de
lemn/mese/pavilioane, etc., dupa caz) in starea in care le-au preluat, pe baza de proces verbal.

CAPITOLUL 111

Amplasamentul si perioada de desfasurare a Targului

Art. 10 Targurile se vor desfasura pe domeniul public al municipiului Deva, in zonele stabilite de
Organizator

Art. 11 Targurile se vor desfasura in perioadele stabilite de Organizator conform unui calendar
annual de desfasurare a evenimentelor.

CAPITOLUL IV

Durata si valoarea Contractului si criterii de eligibilitate

Art. 12 In urma selectiei cererilor depuse se va incheia contract de participare intre Participant si
Organizator, care va respecta prevederile prezentului regulament.

Art. 13 Participantii selectati au obligatia de a obtine pand la data inceperii Targului actele necesare
desfasurarii activitatii. Obtinerea actelor necesare impuse de lege pentru desfasurarea activitatilor
specifice reprezinta obligatia exclusiva a Participantilor.

Art. 14 Fara obtinerea unuia dintre avizele specificate in prezentul regulament si fard dovada platii
taxei datorate, contractul se rezilieaza de drept.

Art. 15 Valoarea “taxei unice piete volante si targuri organizate de PRIMARIA MUNICIPIULUI
DEVA - SERVICIUL ADMINISTRAREA DOMENIULUI PUBLIC SI PRIVAT” este cea instituita
conform Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal si aprobata de Consiliul Local al Municipiului Deva.
Art. 16 Valoarea contractului se calculeaza in baza valorii taxei de la Art. 15. si va fi achitata la
preluarea amplasamentului.

Art. 17 Selectia cererilor de participare va fi realizata de catre PRIMARIA MUNICIPIULUI DEVA -
SERVICIUL ADMINISTRAREA DOMENIULUI PUBLIC SI PRIVAT, in functie de data
inregistrarii cererii de participare, specificul targului si limita numarului de locuri disponibile.

Art. 18 In procesul de selectie a cererilor pentru participantii la Targ, se va urmari ca documentatia
inregistratd de catre participanti sd contina:

. cererea de participare la Targ;

. lista produselor comercializate/activitatilor desfasurate;

. dovada faptului ca solicitantul este constituit Intr-una din modalitatile prevazute de lege in
vederea desfasurarii de activitati cu scop lucrativ.

. calitatea si specificitatea produselor comercializate (certificat de calitate sau orice alt

document care atesta acest lucru)

CAPITOLUL V
Drepturi si obligatii
Art. 19 Drepturile Participantilor la targ

. sa se poata informa facil asupra tarifelor practicate in targ

. sa poata practica preturile pe care le considera optime pentru produsele pe care le
comercializeaza

. sa aiba acces la toate serviciile oferite de Organizator

. sa fie informat asupra perioadei si orarului de functionare

. alte drepturi prevazute de lege

Art. 20 Obligatiile Participantilor la targ

. sd asigure echipament adecvat pentru personalul de servire.

. sa se incadreze 1n orarul de functionare stabilit de Organizator pentru fiecare eveniment.

. fiecare participant va respecta normele P.S.I. in vigoare
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. fiecare participant care foloseste echipamente electrice (pentru incalzire, gatit, vitrine
frigorifice, etc.) va anunta la incheierea contractului tipul si puterea echipamentului

. data deschiderii Targului anuntatd de Organizator va trebui respectata de participanti

. participantii au obligatia sa aprovizioneze corespunzator si sa respecte orarul de functionare a
Targului.

. afisarea preturilor produselor se va face in mod obligatoriu lizibil, in limba romana si in
moneda nationala.

. sa detina autorizatii si/sau avize specifice activitatii practicate

. sa detina case de marcat fiscal pentru fiecare spatiu commercial in parte

. producatorii agricoli sa posede atesta de producator conform Legii nr. 145/2014

. sa respecte zonarea targului, in conformitate cu planul intocmit de organizator

. sa respecte prevederile legale rezultate din normativele igienico-sanitare si sanitar-veterinare

. sa pastreze si sa prezinte la control chitantele de plata a taxei

. afisarea datelor de identificare a marfurilor si a preturilor pentru produsele oferite la vanzare
conform prevederilor legale

. respectarea legislatiei privitoare la desfacerea produselor

. echipamentele proprii aferente depozitarii si expunerii produselor (vitrine frigorifice,

suprafete corespunzatoare depozitarii si expunerii produselor alimentare etc.) sa respecte cerintele
impuse de legislatia in vigoare, aplicabile echipamentelor:

a. - sa fie bine curatate, igienizate si dupa caz, sa fie dezinfectate. Curatarea si dezinfectia
trebuie sa aiba loc cu o frecventa suficient de mare pentru a se evita orice risc de contaminare;

b. - constructia, materialele si intretinerea sa fie de asa natura incat sa reduca la minimum orice
risc de contaminare;

c. - sa fie instalate in asa fel incat sa permita curatarea adecvata a echipamentelor si a zonei
adiacente.

. etalarea documentelor de masura verificate din punct de vedere metrologic

. mentinerea permanenta a curateniei la locul de vanzare si in jurul acestuia si transportarea
gunoiului la locurile special amenajate

. sa nu ofere spre vanzare marfurile din mers

. sa nu expuna marfurile in afara locului de vanzare alocat

. evacuarea marfii si a ambalajelor zilnic la sfarsitul programului de functionare a pietei

. interzicerea stationarii autovehiculelor in parcarile limitrofe cu scopul comercializarii
produselor direct din acestea

. interzicerea expunerii spre comercializare a produselor murdare, alterate sau degradate

(legume, fructe)

Art. 21 Drepturile si obligatiile Organizatorului:

. verifica daca participantii detin autorizatii si/sau avize specifice activitatii practicate

. verifica daca se respecta zonarea targului, in conformitate cu planul intocmit

. sprijina organele de control autorizate

. asigura evidenta solicitarilor locurilor de vanzare si asigura atribuirea acestora solicitantilor in
conformitate cu art. 18

. constata nerespectarea de catre participanti a regulamentului de organizare si functionare si ia

masuri de evacuare ori solicita organelor competente aplicarea sanctiunilor contraventionale de la caz
la caz

CAPITOLUL VI
Contraventii, abateri, sanctiuni
Art. 22 Nerespectarea de catre participanti a prevederilor prezentului regulament de organizare si
functionare atrage dupa sine evacuarea din piata a persoanelor in cauza.

Art. 23 Constatarea incalcarii dispozitiilor prevazute in regulament se face de catre
reprezentantii organizatorului care va lua masurile necesare.
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Art. 24 Sanctionarea contraventilor prevazute in prezentul regulament se face de catre institutiile cu
atributii de control competente, conform legislatiei in vigoare.

CAPITOLUL VI Dispozitii finale

Art.25 Prevederile prezentului regulament se completeaza cu alte dispozitii cuprinse in acte
normative specifice, in vigoare.

Art.26 Prezentul Regulament va putea fi modificat, cat si/sau completat ori de cate ori este nevoie
prin Hotararea Consiliului Local Deva, cu respectarea procedurii.

F. PIATA AGROALIMENTARA KOGALNICEANU
CADRU LEGISLATIV
- Legea 650 /2002 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr. 99/2000 privind comercializarea
produselor si serviciilor de piata,
- Ordinul 99/2004 al Autoritatii Nationale Sanitar-Veterinare
- Legea nr. 312/2003 republicata 2007, legea privind producerea si valorificarea legumelor
- H.G. Nr. 348 din 18 martie 2004 privind exercitarea comertului cu produse si servicii de piata in
unele zone publice
- H.G. Nr. 954 din 18 august 2005 privind aprobarea Regulilor specifice de igiena pentru alimente de
origine animala
- Legea nr. 145/2014 pentru stabilirea unor masuri de reglementare a pietei produselor din sectorul
agricol
-Ordonanta nr. 42/2004 privind organizarea activitatii veterinare
- Ordinul presedintelui ANSVSA nr. 111 din 16 decembrie 2008 privind aprobarea Normei
sanitare veterinare §i pentru siguranta alimentelor privind procedura de Inregistrare sanitara
veterinara si pentru siguranta alimentelor a activitatilor de obtinere si de vanzare directa si/sau cu
amdnuntul a produselor alimentare de origine animala sau nonanimald, precum si a
activitatilor de productie, procesare, depozitare, transport si comercializare a produselor
alimentare de origine nonanimald, publicat in M.O. nr. 895 din 30 decembrie 2008, cu
modificarile si completarile ulterioare;
- Legea 252/2003 privind registrul unic de control

CAPITOLUL I

Prevederi generale

Art. 1 Denumirea pietei: Piata Agroalimentara Kogalniceanu

Art. 2 Sediul pietei: Deva, b-dul Kogalniceanu, FN.

Art. 3 Denumirea administratorului pietei: PRIMARIEI MUNICIPIULUI DEVA - SERVICIUL
ADMINISTRAREA DOMENIULUI PUBLIC SI PRIVAT

Art. 4 Autorizatia de functionare eliberata de Primaria Municipiului Deva.

CAPITOLUL 11

Tipul pietei si categoria de marfuri comercializate

Art. 5 Tipul pietei: agroalimentara;

Art. 6 Natura produselor si serviciilor de piata care se comercializeaza este urmatoarea: legume,
fructe, lapte si produse lactate, oua si produse agroalimentare sezoniere ;
Art. 7 Piata are un caracter permanent diurn ;

Art. 8 Orarul de functionare:

In perioada noiembrie — aprilie :

luni- sambata: 07:00-18:00

duminica: 07:00-14:00

In perioada mai-octombrie:

luni- sambata: 06:00-20:00
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duminica: 07:00-14:00

Art. 9 Program de aprovizionare cu marfa in piata:
-In perioada noiembrie — aprilie :

07:00- 09: 00

15:00-18:00

-In perioada noiembrie — aprilie :

06:00- 08: 00

19:00-20:00

CAPITOLUL III

Descrierea ansamblului pietei

Art. 10 Suprafata totala a pietei-127 mp.

Art. 11 Suprafata construita a pietei -68 mp.

Art. 12 Platoul descoperit al pietei este asfaltat in intregime. Toate aceste suprafete sunt usor de
curatat si de spalat.

Art. 13 Comercializarea produselor agricole se realizeaza pe mese.

Art. 14 (1) Piata este sectorizata pe produse specifice.

(2) Respectarea sectorizarii pietei este absolut obligatorie pentru toti utilizatorii pietei.

CAPITOLUL 1V
Serviciile prestate utilizatorilor pietei
Art. 15 PRIMARIA MUNICIPIULUI DEVA - SERVICIUL ADMINISTRAREA DOMENIULUI
PUBLIC SI PRIVAT asigura buna functionare a acesteia, cu respectarea tuturor normativelor legale
in vigoare.
Art. 16 Pentru verificarea cantitatilor achizitionate, piata dispune de un cantar de control electronic,
care poate fi folosit gratuit de catre orice cumparator.
Art. 17 La sediu PRIMARIEI MUNICIPIULUI DEVA - SERVICIUL ADMINISTRAREA
DOMENIULUI PUBLIC SI PRIVAT - , utilizatorii pietei pot obtine toate informatiile legate de
activitatea pietei, pe care le solicita, pot depune cereri pentru obtinerea unui loc de vanzare in piata,
pot achita taxele zilnice pentru folosirea locurilor din piata, isi pot rezolva majoritatea problemelor
legate de activitatea din piata.
Art. 18 In piata functioneaza un grup sanitar (cu cabine separate pentru barbati si femei).
Art. 19 Langa cantarul de control se afla condica de sugesti si reclamatii, pusa la dispozitia
utilizatorilor pietei.
Art. 20 Pentru P.S.1. piata este dotata cu doua stingatoare P6.
Art. 21 (1) O persoana desemnata de conducerea biroului asigura efectuarea si intretinerea
curateniei in piata, colectarea gunoiului rezultat la rampa special amenajata fiind realizata de
operatorul de salubritate .

(2) Utilizatorii pietei au la dispozitie spatii pentru depozitarea gunoiului din piata, separat pe
categorii de gunoi.
Art. 22 Utilizatorii pietei au la dispozitie un bazin pentru spalarea si improspatarea produselor.
Art. 23 Piata este racordata la reteaua electrica, la reteaua de apa si canalizare.

CAPITOLUL V

Organizarea comertului in Piata Agroalimentara Kogalniceanu

Art. 24 Utilizatorii au dreptul la folosirea locurilor publice de desfacere depunind in acest sens o
cerere, 1nsotitd de copii dupa documentele necesare. Cererea se va depune cu maxim 30 de zile
inainte de data de la care se solicita locul de vanzare, iar raspunsul se va comunica solicitantului in
timp util, dupa verificarea documentelor depuse si in limita numarului de locuri disponibile existente
pe piata in sectorul respectiv.

Art. 25 Activitatea comerciala prestata de utilizatori in Piata Agroalimentara se poate desfasura
numai avand la baza urmatoarele documentele legale : - buletin/carte identitate, atestat de
producator, carnetul de comercializare a produselor agricole, buletin de verificare metrologic a
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cantarului, autorizatii, avize specifice, dupa caz. Activitatile de comert se realizeaza numai in spatiile
sectorizate. Comercializarea se face numai cu aprobarea conducerii PRIMARIEI MUNICIPIULUI
DEVA - SERVICIUL ADMINISTRAREA DOMENIULUI PUBLIC SI PRIVAT

Art. 26 Locurile de vanzare se atribuie in ordinea solicitarilor.

Art. 27 Producatorii sunt responsabili in fata consumatorilor si a organelor de  control pentru
calitatea produselor oferite la vanzare si raspund pentru respectarea normelor de igiena, producere,
prelucrare si comercializare a produselor.

Art. 28 Utilizatorii au obligatia de a folosi numai mesele puse la dispozitie de PRIMARIA
MUNICIPIULUI DEVA - SERVICIUL ADMINISTRAREA DOMENIULUI PUBLIC SI PRIVAT.
Art. 29 Amplasarea altor tipuri de suprafete de expunere care nu sunt proprietatea pietei este
interzisa.

Art. 30 Este interzisa vanzarea 1n piata a substantelor toxice, inflamabile sau explozive, a armelor de
foc si a munitiei, precum si a oricaror produse si marfuri interzise prin lege si prin prezentul
regulament.

CAPITOLUL VI
Drepturile si obligatiile utilizatorilor pietei
Art. 31 Drepturi:

a) Sa aiba acces la toate serviciile care le ofera administratia pietei;

b) Sa poata practica preturile pe care le considera optime pentru produsele pe care le
comercializeaza;

c) Sa fie informat asupra perioadei si orarului de functionare al pietei;

d) Sa utilizeze bazinul pentru improspatarea produselor agricole;

e) Sa aiba acces gratuit la cantarul de control,

f) Sa se poata informa facil asupra tarifelor pentru folosirea de catre persoanele fizice si

juridice a meselor/spatiului in vederea vanzarii de produse in pietele aflate in administrarea
PRIMARIEI MUNICIPIULUI DEVA - SERVICIUL ADMINISTRAREA DOMENIULUI PUBLIC
SI PRIVAT, aprobate de Consiliul Local al municipiului Deva.

Art. 32 Obligatii:

a) Se interzice comercializarea in piete fara documente legale;

b) Sa respecte sectorizarea pietei,

c) Sa respecta legislatia in vigoare, in domeniul comercializarii produselor, precum si in
domeniul protectiei consumatorului;

d) Sa achite pentru locul ocupat in piatd tarifele pentru folosirea de catre persoanele fizice si

juridice a meselor/spatiilor in vederea vanzarii de produse in pietele aflate in administrarea
PRIMARIEI MUNICIPIULUI DEVA - SERVICIUL ADMINISTRAREA DOMENIULUI PUBLIC
SI PRIVAT, aprobate de Consiliul Local al municipiului Deva.

e) Sa afiseze la locul de vanzare eticheta de produs, care contine informatii cu privire la
denumirea produsului, localitatea de origine, data obtinerii produsului si pretul de vanzare la loc
vizibil si orice alte informatii stipulate de alte acte normative.

f) Sa elibereze bon fiscal fiecarui cumparator.

2) Sa respecte intocmai legislatia in vigoare, referitoare la desfacerea produselor;

h) Sa respecta programul de functionare si cel de aprovizionare;

1) Sa foloseasca pentru aprovizionare punctul special amenajat in acest scop;

1) Sa nu foloseasca alt tip de mobilier, decat cel acceptat de conducerea pietei;

k) Sa nu foloseasca lazi sau alte ambalaje in jurul spatiului de vanzare;

1) Se interzice producatorilor si reprezentantilor societatilor comerciale, persoanelor fizice,

asociatiilor familiale amplasarea meselor particulare pe trotuare si platoul pietei, fara acordul
conducerii pietei;

m) Sa asigure expunerea estetica a produselor;
n) Sa respecte suprafata alocata pentru expunerea marfii pe taraba;
0) Sa respecte suprafata de alocata pentru depozitarea marfii sub blatul tarabei,
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P) Sa pastreze curatenia in perimetrul spatiului inchiriat, in caz contrar urmand ca la trei
atentionari scrise sa piarda dreptul de a mai desfasura activitatea in piata;

q) Se interzice comercializarea produselor agroalimentare in afara spatiului de vanzare;

r) Sa efectueze cantarirea produselor intr-un loc vizibil, pe suprafete orizontale, fara obiecte care
sa vicieze rezultatele masuratorilor, indicatia masuratorii trebuie sa fie vizibila pentru cumparatori;

s) Sa verifice existenta marcii metrologice de verificare de pe mijloacele de masurare inchiriate
sau proprii, sa nu accepte decat mijloace de masurare legale;

t) Sa efectueze reglajul la zero al cantarului la locul de vanzare;

u) Sa pastreze talerul de greutati si/sau tasul fara sarcina, astfel incat cumparatorul sa poata
observa corecta echilibrare a cantarului.

V) Persoanele care dispun de mijloace de cantarire personale le este interzisa folosirea acestora
fara a avea buletin de verificare in termenul de valabilitate;

W) Sa nu efectueze comert ambulant ;

X) Sa nu ofere spre vanzare marfuri a caror comercializare pe piata este interzisa

y) Sa aiba un comportament civilizat in raport cu cumparatorii, cu personalul

z) administratiei pietelor, cu organele de control;

aa) Se interzice fumatul in incinta pietei;

bb)  Este interzisa utilizarea aparatelor electrice, electrocasnice si electronice, cu

cc) exceptia cantarelor si caselor de marcat;

dd)  ab) Este interzisa comercializarea produselor agroalimentare si nealimentare pe trotuare, cai
de acces sau pe spatiile dintre randurile de tabere;

ee) ac) Este interzisa mutarea, modificarea, degradarea sau distrugerea mijloacelor fixe sau
obiectelor de inventar care apartin pietei;

ff) ad) Sa respecte alte obligatii stabilite de catre Consiliul Local.

CAPITOLUL VII

Drepturile si obligatile PRIMARIEI MUNICIPIULUI DEVA - SERVICIUL
ADMINISTRAREA DOMENIULUI PUBLIC SI PRIVAT

Art. 33 PRIMARIA MUNICIPIULUI DEVA - SERVICIUL ADMINISTRAREA DOMENIULUI
PUBLIC SI PRIVAT - are urmatoarele drepturi si obligatii:

a) Verifica daca utilizatorii pietei au calitatea de producator agricol/comerciant autorizat si nu
permite accesul la locurile de vanzare altor persoane;

b) Afiseaza la loc vizibil si in mod lizibil regulamentul pietei, orarul de functionare, precum si
tarifele practicate in piata;

c) Sprijina organele de control autorizate;

d) Nu admite in piata un numar mai mare de utilizatori, decat limita locurilor de vanzare
existente in sectorul de piata destinat desfacerii produselor oferite de acestia;

e) Stabileste sectorizarea pietei;

f) Asigura evidenta locurilor de vanzare si asigura atribuirea acestora producatorilor agricoli si
comerciantilor in ordinea solicitarilor ;

g) Asigura gratuit cantar de control pentru verificarea de catre cumparatori a corectitudinii
cantaririlor;

h) Asigura locuri de comercializare a produselor admise in piata si urmareste incasarea zilnica a
taxelor de folosire a acestora;

1) Asigura salubrizarea zilnica a pietei si ori de cate ori este necesar;

1) Asigura aplicarea masurilor dispuse de organele de control,

k) Modifica sectorizarea pietei ori de cate ori este cazul, fie permanent pentru o mai buna

organizare, fie temporar cu ocazia unor sarbatori legale sau a unor evenimente,orice modificare de
acest gen va fi adusa la cunostinta Politiei Locale
1) Monitorizarea pietei si interventia in cazul incidentelor.

CAPITOLUL VIII
Sanctiuni

100



Art. 34 In incinta pietei este interzis :

a) Nerespectarea sectorizarii pietei ;

b) Expunerea si vanzarea de marfuri in afara locului de vanzare alocat, precum si direct pe
paviment sau din autovehicule ;

c) Expunerea la vanzare a produselor murdare, precum si sortarea/spalarea acestora in incinta
pietei in locuri neamenajate ;

d) Nerespectarea curateniei la locul de vanzare si in jurul acestuia, neevacuarea gunoiului la

sfarsitul zilei in locurile special amenajate, depozitarea de ambalaje pe caile de acces si in alte locuri
decat cele stabilite ;

e) Oferirea spre vanzare a produselor a caror comercializare este interzisa pe teritoriul pietei ;

f) Fumatul, consumul de seminte si de bauturi alcoolice in incinta pietei ;

2) Practicarea comertului ambulant;

h) Ocuparea abuziva a zonelor din incinta pietei sau ocuparea unei suprafete suplimentare ;

1) Practicarea cersetoriei, a jocurilor de noroc, a vagabondajului si altor activitati de acest fel ;

j) Subinchirierea tarabelor

k) Refuzul de a achita tarifele pentru folosirea de catre persoanele fizice si juridice a

meselor/spatiului in vederea vanzarii de produse in pietele aflate in administrarca PRIMARIEI
MUNICIPIULUI DEVA - SERVICIUL ADMINISTRAREA DOMENIULUI PUBLIC SI PRIVAT ,
aprobate de Consiliul Local al municipiului Deva.

1) Intrarea cu mijloacele de transport pe teritoriul pietei in afara programului de aprovizionare ;
Art. 36 Repetarea abaterilor de mai mult de trei ori duce la interzicerea desfasurarii de acte de comert
pe teritoriul pietei de catre comerciantul in cauza.

Art. 37 Constatarea si sanctionarea contraventiilor prevazute de art. 34 se realizeaza de catre organele
abilitate.

Art. 38 Nerespectarea celorlalte obligatii ale utilizatorilor pietei se sanctioneaza de catre organele de
specialitate abilitate conform legislatiei specifice in vigoare.
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Anexa nr. 5 la Regulamentul de Organizare si Functionare

CONTRACT DE VOLUNTARIAT
Nr. , Incheiat astazi

A.PARTILE CONTRACTULUI
1.1. Beneficiarul contractului: Municipiul Deva, cu sediul in Deva, reprezentat prin domnul
.................................................................. , In calitate de Primar.

1.2. Voluntar: Domnul/DOamna .......ccccevvveeeiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeiiieeeeee e eeennns , hdscut/nascuta in anul
.............. , luna ...., ziua ...., in comuna/orasul ................., judetul .................., domiciliat/domiciliata in
.............................................................. , Jud.................., posesor/posesoare al/a buletinului/cartii de
identitate seria .......... IS 1) R ST , eliberat/eliberata de .........ccccevvvvvnnninnnnnnn. , la data de
........................... , cod numeric personal.............c.cceeecveeveeneennnns, Studii................., angajat/angajata la

B. OBIECTUL CONTRACTULUI
Prestarea de activitati in domeniul situatiilor de urgentd, conform Statutului personalului voluntar
din serviciile de urgenta voluntare.
C. DURATA CONTRACTULUI
Prezentul contract se incheie pentru o perioadd de 5 ani, cu posibilitatea prelungirii, In conditiile
Statutului personalului voluntar din serviciile de urgenta voluntare;
Dacad nici una dintre parti nu isi exprima in scris intentia de denuntare a contractului cu 15 zile
inainte de expirarea termenului pe care a fost incheiat, contractul de voluntariat se reinnoieste tacit.
D. ZONA DE DESFASURARE A ACTIVITATII
In zona de competenta a biroului pentru situatii de urgenta;
Pe teritoriul localitatilor invecinate, in baza contractelor de interventie incheiate intre consiliile
locale.
E. ATRIBUTIILE POSTULUI
Cele mentionate in fisa postului, anexa la contractul de voluntariat.
F. CONDITII DE ACTIVITATE
Activitatea se desfagoara in conformitate cu legislatia in vigoare, conform conditiilor specifice.
G. DURATA ACTIVITATII
Activitatea este nenormata.
H. DREPTURI SI OBLIGATII GENERALE ALE PARTILOR
8.1. Voluntarul
8.1.1. Drepturi:
a) sa participe activ la elaborarea si derularea programelor in domeniul situatiilor de urgenta;
b) sa fie repartizat intr-o echipa de interventie specializatd conform pregatirii voluntarului;
¢) sa beneficieze de masuri de securitate si sanatate a muncii;
d) sa beneficieze de formare profesionala;
e) sa beneficieze de compensatii sub diferite forme pentru interventiile la care au participat;
f) sa beneficieze de gratuitati pe mijloacele de transport in comun din localitate, apartinand unitatilor
din subordinea consiliului local;
g) eliberarea la solicitarea voluntarului, de catre beneficiarul voluntariatului a unui certificat nominal
care sd ateste calitatea de voluntar in serviciul de urgentd voluntar;
h) drepturi de deplasare, cazare si diurna pe timpul cat se afld la cursuri de pregitire si concursuri
profesionale organizate in afara localitatii in care functioneaza serviciul de urgenta voluntar, acordate
de beneficiarul voluntariatului, conform legii;
1) pastrarea locului de munca si a drepturilor salariale la institutia/ operatorul economic la care este
angajat, pe perioada la care este angajat, pe perioada in care participd la interventii, cursuri de
pregatire sau concursuri profesionale;
k) alte drepturi in conformitate cu prevederile legale;
8.1.2. Obligatii:
a) indeplinirea atributiilor conform Statutului personalului voluntar din serviciile de urgenta
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voluntare;
b) sa fie disciplinat si sd dovedeasca probitate profesionald si morala in intreaga activitate;
¢) sa participe la orele de pregatire (4 h/lund) constand in antrenamente si aplicatii;
d) respectarea masurilor de securitate si sdnatate a muncii;
e) pastrarea secretului de serviciu,
f) portul in mod corespunzator al uniformei si utilizarea, potrivit prescriptiilor tehnice specifice, a
tehnicii de interventie, a echipamentului de protectie, a aparaturii $i mijloacelor de instiintare;
g) participarea la cursurile de pregatire si specializare profesionale;
h) sa respecte cu strictete clauzele contractului de voluntariat;
1) sd respecte timpul de prezentare n caz de alerta la locul stabilit de beneficiarul voluntariatului;
k) sa returneze documentele si echipamentele asigurate de catre beneficiar la incetarea contractului;
1) alte obligatii;
8.2. Beneficiarul voluntariatului
8.2.1. Drepturi:
a) sa dea dispozitii cu caracter obligatoriu pentru voluntar;
b) sa exercite controlul asupra modului de indeplinire a sarcinilor de serviciu;
¢) alte drepturi;
8.2.2. Obligatii:
a) sa acorde voluntarului toate drepturile ce decurg din contractul de voluntariat;
b) sa asigure permanent conditiile tehnice si organizatorice pentru desfasurarea activitatilor specifice;
¢) sa informeze voluntarul asupra conditiilor si relatiilor de muncd ce privesc desfasurarea
activitatilor specifice;
d) sa elibereze, la cerere, documente care atesta calitatea voluntarului;
e) sa asigure confidentialitatea datelor cu caracter personal ale voluntarului;
f) beneficiarul voluntariatului are obligatia sa finalizeze prin teste si verificari practice perioada de
proba a contractului de voluntariat.
g) alte obligatii;
I. CLAUZE
Prezentul contract inceteaza in urmatoarele situatii:
a) la expirarea termenului pentru care este incheiat;
b) prin acordul partilor;
¢) prin denuntarea unilaterala a contractului de voluntariat care are loc din initiativa voluntarului sau
a beneficiarului voluntariatului, cu un preaviz de 15 zile, cu obligatia prezentarii motivelor;
d) in caz de nepromovare a testelor si verificarilor practice, se reziliaza de plin drept;
e) in caz de neindeplinire a obligatiilor ce decurg din neprezentarea repetatd si nemotivatd la 5
antrenamente, exercitii, aplicatii §i interventii fard motive intemeiate, atrage dupd sine anularea
prezentului contract.
10. DISPOZITII FINALE

Prevederile prezentului contract de voluntariat se completeaza cu dispozitiile Statutului personalului
voluntar din serviciile de urgenta voluntare.

In executarea contractului de voluntariat, voluntarul se subordoneazi conducerii beneficiarului
voluntariatului cu care a incheiat contractul.

Modificarea contractului de voluntariat se poate face la cererea scrisa a uneia dintre par{i, formulata
in termen de 15 zile de la data la care a intervenit situatia de naturd a duce la modificarile
contractuale.

Prezentul contract individual de voluntariat s-a incheiat i1n doud exemplare originale, cate unul
pentru fiecare parte.

Presedintele Comitetului Local
pentru Situatii de Urgenta Sef BSU
PRIMAR, e

VOLUNTAR,
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Anexa nr. 6 la Regulamentul de Organizare si Functionare
ROMANIA
JUDETUL HUNEDOARA
PRIMARIA MUNICIPIULUI DEVA
Biroul Situatii de Urgenta

ACT ADITIONAL nr. ........ 1a
CONTRACTUL de VOLUNTARIAT nr. ......cccoocveniiennnne

A. Prezentul act aditional la Contractul de Voluntariat se incheie intre:

1. Beneficiar: ... ,cusediul in ................... , reprezentat prin
domnul .......oooiii , In calitate de Primar.

2. Voluntar: domnul/doamna .............................. , fiul/fica lui........... si al/a............... ,
nascut/nascutd in anul ......... , luna ...., ziua ..., in comuna/oras .................. , judetul ................. ,
domiciliat/domiciliata 0o T PSR RRRRRRPRP , judetul.................. ,
posesor/posesoare al/a buletinului/cartii de identitate seria......., Nr................. , cliberat/eliberatd de
............................. , la data de .................., cod numeric personal ................c..cccuveenneeen.n., absolvent
al/absolventd al .......cccoooviiiiiiiiiiiiiieieeee, , de profesie ......ccccccoriiiniieinnns , cu vechime de

.................... , angajat/angajatd la ............ccceeeeee

B. Punctul 1.2. Obligatii din Contractul de Voluntariat se completeaza astfel:
Membrului voluntar i se atribuie activitatea de prevenire la institutiile, gospodariile si locuintele din
mediul rural/urban conform O.M.A.I. 718/30.05.2005 Art. 13, lit. a,b,c. modificat cu O.M.A.L
195/20.04.2007 pentru aprobarea criteriilor de performanta privind structura organizatorica si dotarea
serviciilor voluntare pentru situatii de urgenta.
Durata contractului se va prelungi pentru o perioadd de 5 ani, cu posibilitatea unei noi prelungiri, in
conditiile Statutului personalului voluntar din serviciile de urgenta voluntare.

C. Prezentul act aditional intrd 1n vigoare incepand cu data inregistrarii lui in sistemul
informatic INFOCET al ........ccccovvieniniiniiicieeeeeeeee,

Presedintele Comitetului Local
pentru Situatii de Urgenta Sef BSU
PRIMAR, Mihaiescu Mircea

104



Anexa nr. 7 la Regulamentul de Organizare si Functionare
Primaria municipiului Deva
Biroul situatii de urgenta

FISA de evidentd a participarii voluntarilor S.V.S.U. la pregatirea practica /
profesionald si evaluare

Nr.
crt. . = Calificative evaluare
Numele si =
prenumele £
— — =] — L Y = S e S
= £ 8 & & & § 2 2 5 9° o )
S22 22 2338z8 Obs
Echipa stingere incendii
G
1 3.
2
3
Echipa avertizare-alarmare-cautare-deblocare-salvare-evacuare cu
atributii la toate tipurile de risc identificate
_____________ i
1 4 .8
g
Q
_____________ :
) =
£
Q
%
_____________ :
3 =
£
Q
%




