Anexanr, 9 laHC.L.nor. 60 /2019

Regulamentul de Orgamzare si Functionare al aparatului de spec:lahtate al Prlmarulul
municipiului Deva se modifica si se completeazi dupa cum urmeazi -

In cuprinsul Regulamentului de Organizare si Functionare, denumu‘ea Secretar al
munmplu}ul Deva se mlocu1este cu Secretar geraeral al mumczpluful Deva . - - IS

Art 1. se modlﬁca $i se compieteaza §1 va avea urmatorul conpnut

“Administratia publicd locald din unitatile administrativ-teritoriale se organizeaza si funcponeazé in
temeiul principiilor generale previzute in Legea nr. 199/1997 pentru ratificarea Cartei europene a

- autonomiel Jocale, adoptaid. Ia Stra?bourg la 15 octombrze 1985 a prmmpnior-generale ale
_admmlstra;iei publice, respectlv ' : :

;_Prlnmplul Iegahtatn

_ = :'Prmmplul 1mpar§xahté;11
.~ Principiul continuitifii -

Deva

- :CAPITOLUL - ATRIBUTII SPECIFICE Art 22 dupa cum urmeazd :

e 'Pnnczplul adaptablhta;u

_precum si 2 urmatoarelor principii spemﬁce

e 'prlnc;p;ul descentrahzarn
- principiul autonomiei locale; - :
- -_prmc:plul consultiirii cetatenilor in solutlonarea problemelor de interes local deoseblt
- principiul el:giblhtam autorltaplor admxmstranel publice locale, ' SRR
-~ principiul cooperdrii; .
- -principiul responsabilitifii;
. principiul constrangerii bugetare

' _5Art 2 se modific si se completeaza siva avea .urmaioml con;mut L
,.Primaria Municipiului Deva, constituitd din : primar, viceprimari, adm1mstratoru1 pubhc persoaneie

incadrate la cabinetul primarului si aparatul de specialitate al pnmaruhu se organizeaza si

- functioneazi ca o structurd functionala fara personalitate juridica si fard capacitate procesuaié cu
~ activitate permanentd, care duce la indeplinire hotiririle autoritatii dehberatlve §1 dxspozmﬂe .
- autoritafii executive, soluponand problemele curente ale colectlvztapl locale e I T

Art.3. lit. b) “se completeaza dupa cum urmeaz3 : :
In afara sediului pnnc:lpal act1v1tatea mst1tu§1e1 se desfasoara in urmatoareie Iocam dln mumczplul o

---------------------------------------------------

=S L L Caragmle nr. 4 la Sedlul Dlrccpel de as1stenta soc;ala Deva Compartlmentul autoritate .-
-tutelara : : o = . : R AT

Se mochﬁca §i se compieteaza a‘mbu;nle compammentelor funcpona]e prevézute ia_.___-'-__: o

....................................

.B 2- COMPARTIMENTUL ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA cu urmatoareie atnbutn ;-
- a31gura convocarea Consiliului local al municipiului Deva pentru sedintele de consiliu;

—. ' asigura redactarea ordinii de zi cu problemele supuse dezbaterii in sedintele Consiliului local;
- aduce la cunostinta consilierilor municipali proiectele de hotarari inscrise pe ordinea de zi a
fiecaret sedinte, insotite de expunerile de motive ale initiatorilor precum si rapoartele de specialitate
intocmite de compartlmentele functionale din cadrul aparatului de spec1ahtate ai anarulul
mummpmluz Deva le spnjma in clarificarea problemeior supuse dezbaterxt, N




= - Intocmeste Regulamentui de organizare si functionare aCons1hqu1 local T
_ e prlmeste de la compartlmentele ﬁmctlonale sz tme ev1denta dxspozztulor pnmarulul, 1ntr~un
' _registru special - Ty ; CuiiraTin
e i comumca compartlmentelor ﬁ,lnctlonale precum si perseanelor mteresate dlspozuule_

- intocmeste si pune la dispozitia comisiilor de specialitate formularele tip pentru avzzarea
rapoartelor si proiectelor de hotarari din ordinea de zi;

- intfocmeste sintezele proceselor»verbale ale sedmtelor de consmu care au fost prezentate
plenului consiliului local; : o

- intocmeste mmutele sedintelor de consiliu si asigura pubhcarea acestora pe site -ul proprlu S

~ ... asigura pregatirea si desfasurarea in bune conditii a sedintelor consiliului local;

— . urmireste intocmirea la timp de catre serviciile de specialitate a matenalelor pnvmd -

problemele ce urmeaza sa fie supuse dezbateru in cadrul scdmtelor de con5111u, -

- i lasigura aducerea la cunostinta_tuturor compammentelor care au pregatxt materlale pentru P

sedmtele de consiliu, asupra orei si datel desfasurarii sedintelor de comisii;

- intocmeste graﬁcul si nne ev1denta prezentel con5111er110r m cadruI cormsulor de spemahtate o
: sz in sedmieie de consﬁ;u, o : e Lo .

- dupa ﬁecare @edln;é de cons;hu mchlde dosarul sed1nte1 operatxe care consta in numerotarea, Nl

szgllarea si parafarea dosarulul Tespectiv;

i - asigura consultarea, dosarelor de sedmta de catre personalul dm aparatul de Specmlltate de.__ '_ R

speczahtate al Consiliului local ori de cate ori au sollcﬁat aceasta;

prlmamlul

— ' comunica prefectulm, in termenul prevazut de iege, chspozxtnle prlmarulux in vederea Lo
. exercitarii controlului de legalitate; = SRR D
= tlne evidenta acestora intr-un registru speczai _ R i : TOEY _ _
= . asigura; aﬁsarea si intocmirea proceseiorwerbale de aﬁsare la sedlul conszllulul local a tuturor S
o ]”pubhcatuior de vanzare si citatiilor trimise in acest scop. de mstan;eie judecatoresti; \ SRR
= inainteaza dovada afisarii pubhcatnlor de vanzare sia c;tatnlor ia sohcxtarea msiantelor__.
.judecatorest{ sau executorilor 3udecatorest1 s : SO ok
e a51gura consultarea hstelor clectora}e de catre cel mteresan B
S se ocupa de toate act1v1tatlle pnvmd organizarea si desfasuraxea alegerzlor iocale camere1 SR
-deputatilor, senatulul presedmtelm si referendumulul natlonal sau local; ' T :

~ " intocmeste lista privind dehmltarea sectnlor de Votare

'~ intocmeste lista privind stabilirea locurilor speciale de afisaj electoral TR -
=~ ‘asigura predarea catre presedlntu sectiilor de votare a copulor de pe. hstele electorale precum RERC

sia celorlalte materiale necesare procesului de votare

- intocmeste lista cu persoanele propuse a fi. desemnate presedlnti sau loctntorl la sectnle de B

Votare in vederea inaitarii presedintelui tribunalului;

- pnmeste si raspunde in termen la adreseie interne si externe repartlzate prln reglstratura RN




preveder:ior iegale

o _ referltoare la problemele Iegate de activitatea specificd servictului .

o= asigurd e arhxvarea actelor pe: care le mstrumenteaza

intocmeste anual un raport privind accesul la informatiile de interes pubhc,
o intocmeste anual un raport privind transparenta decizionala; .
indeplineste si alte atributii incredintate de conducere;
in cazul in care, pe parcursul desfasurarii activitatii compartimentului, se impune contractarea unui
serviciu / produs / lucrare, comparnmentul inainteaza ,,Compartimentului achizitii ” caietul de
~sarcini necesar achizitiei respective, caiet care va cuprinde toate datele necesare achIZmei -
- ulter;or ach121t1e1 dupa ( obtmerea unel copu a contractulm de achmme pubhca compar‘tlmentul va.

i

-

_receptle Ia ﬁnahzarea contractulul Proces verbal dm care sa rezulte ca produsui a fost hvrat respectlv' =
--serwczul a fost prestat Membru comlslel de recept;e vor ﬁ numltl prln diSpOthle a Pr;mamluz -

S .ahmentatle publica prestarl servu:n §31 produc;ae Propune modlﬁcarea program _lui_de func;mnare'__i’f' i

in cazul nerespectarn condquior unpuse 1a ehberarea acordulm pentru desf&wrarea actw;ta;u saua o

= analizeazd §i avizeaza sohc1té.r1ie prlvmd actzvata;ﬂe de comer; stradal colaborand in acest sens_j__'f

el structura de urbamsm :51 structura care admmistreaza domemui pubhc §1 pn
“Deva; ‘ g

aI mumclpml 1__ S

i raspunde in. termenu} stabﬂlt de 1ege 1a toate cererile, sesmanle propunerlle §1 'reclamagule:_'_

- — colaboreaza cu toate compammente de spec;ahtate dln Prlrnaria mumczpluiul Deva m_vederea_ o

= 'desfag;urarn unor activitifi complexe. -

-~ intocmeste rapoarte de. spec1ahtate s face propunen pentru prozecte de hotararl, 1n vederea__.: 33_"

R -dlscutarn acestora in plenul consilinlui local; .

= colaboreazé cu Oﬁczul Reglstrulul Comertulul Difec;aa Generala a Fman;elor Pubhc&, Dlrecpa_'__' =

de Sanatate Publica, Pohpa Economica, Pohpa Sanjtar Vetermara, Garda Financiara, Oﬁcml;pentru L 5

N _Protectla Consumatorllor Agenpa “de  Protectia ‘Mediului, Parnplen in vederea {3ist s
o corespunzatoare a actmta;n umta;zlor comerciale de ahmentatle pubhca, prestan servicii $1 producgie

- asugura mreglstrarea coresponden;el pmmte §1 urmaregte rezolvarea acestexa cu respectarea RS

= prevedenior legaie siin termenele stabﬂlte

compammentui 1ndephne§te §1- alte atrlbutu stablhte prlﬁ lege hotaran ale consﬂlulul_ local. k ;.'3'._:

mumcxpal sau dzspozm; ale Primarului mummplulm Deva ori primite. de la §eﬁ 1erarh101

'~ in cazul in care, pe parcursul desfasurarii activitatii compammentulul se impune contractarea uni

-9.5

~-serviciu / produs / ducrare, compartlmentul 1na1nteaza ,,Compartlmentulul achlzml

. sarcini necesar achlzmex respectwe caiet care va cuprmde toate datele necesare aChIZIt161 _

-+ = ulterior achizitiei, dupa obtinerea unei copii a contractului de achizitie pubhca, compartlmentui
“va urmari derularea contractului potrivit. condltulor contractuale si va intocmi un Proces-verbal de
“receptie la finalizarea contractului, Proces- verbal din care sarezulte ca produsul a fost livrat, respectzv _
. :ser\ncml a fost prestat Membrn comisnﬂ de receptle vor fi numm pnn dlspozme a anaruiui i

caletul de_ L




o - constltule si pastreazé dosarul achlzmei i N
s - colaboreaza cu Servxclul Programe Dezvoltare dm cadrul aparatulul de spemahtate al prlma_rulm m ey

-----------------------------------------------------

D 1- SERVICIUL ACHIZITII

este condus de un Sef serviciu si are unmatoarele atributii:

- intreprinde demersurile necesare peniru inregistrarea/reinnoirea/recuperarea inregistrarii antoritagii
contractante in SEAP sau recuperarea certificatului digital, dacé este cazul; S
- ¢laboreazd/actualizeazd/modificd sau completeazd, pe baza necesité;iior transmise de cétre directiile

“§1 serviciile din cadrul aparatului de specialitate al Primarului si de cétre serv1cule publice fard
personalitate juridica subordonate Consiliului Local Deva, Programul anual al ach1z1;uior publlce §1, _

dacd este cazul, Strategia anuala de achizitii;

.~ tine evidenta achizitiilor dlrecte de produse, servmu s;.l lucrarl ca Anexa la programul anual al o

: achlzltnlor publice;

o ; _- pubhca semestrzal in SEAP extrase dm Programul anual al achlmulor pubhc_e__ precum 'uz once'__':-__:.. B

-la sohmtarea compartimentelor de specxahtate in baza caletelor de sar01m mtocrmte de acestea §1 L i

~tindnd. cont de referatele de necesitate si. oportumtate, orgamzeazé si realizeazi procedurﬂe de

achmne pubhca aphcand legxslatla in domemu in vederea atribuirii contractelor de achlzme pubixca

_ mdlferent de sursa de ﬁnan}are """
_ Orgamzarea si demararea proceduru de achmtle pubhca

- eiaboreazé Referatul pentru emiterea unel stpozr;u prlvmd aprobarea procedurn de achletle §1_ __: _:: _: 'Z_

j 'nurmrea comisieide evaluare; 0 00
- elaboreazd Notele _]uStlﬁC&the prmnd esnmarea valorn de alegere a procedum (daca este cazul)

~ pentru stablhrea criteriilor de calificare pnvmd capa01tatea economico-financiard si tehnico- -
_ profesmnale (aceste criterii se stabilesc 1 impreund cu reprezentaﬂtul compammentulm de. specuahtate L
care solicita achizifia) si a criterinlui_de atnbuzre (m cazul m care acesta este oferta cea, ma1 S

avanta;oasa din punct de vedere economlc),

- elaboreaza documentapa de atnbulre 1mpreuna cu reprezentantu] compartimentului de spec1a11tate_ : : St

care solicitd achizitia;

- se. pubhca in sistemul de achlzlpl pubhce SEAP anun;ul de mten;le (daca este cazul), anun’;ul de S

partlclpare sau mvata;xa de pammpare S
-~ raspunde. sohcﬁanlor de clarlficarl - 1mpreuna cu reprezentan;u compammentelor de specmhtate

P 'daca este cazul

- 1ntocme§te declarag.ule de conﬁdenpahtate si 1mpar;1ahtate pentru membrn comlslel de evainare, '_

- intocmeste procesul verbal de deschidere a ofertelor;

- evalueaza ofertele din punct de vedere a documentelor de cahﬁcare s selecpe a propuneru tehmce > -

si a propunerii financiare - dacd este cazui se solicitd clarificari pentru acestea;

- elaboreaza Raportul de atnbmre sau anulare a procedurn §1 il mamteaza Prlmarulm pentru a ﬁ R

- aprobat; : :
~ transmite comumcarile prlvmd rezultatui procedum

- in cazul unor Contestafii se elaboreazid Punctul de vedere, 1mpreuna cu persoanele dm S

compartimentele de specialitate si se transmite Ja CNSC;
o -8e incheie Qontractu} de_ _a_chl_zme publicd sau concesiune.




- s¢ transmite ]Ja ANRMAP incheierea contractului de achizitie publicd/concesiune;
- restituirea garantiilor de participare ofertantilor;
- Se transmite o copie dupd contractul de achtzme_ publicé/concesi_une compartimentului de
specialitate care a solicitat aceasta achizifie; : S T
- se publici in SEAP anunful de atribuire a contractului respectiv. - o
Dupi finalizarea acestui proces prlvmd procedura de atribuire a contractuiul dc achlzlpe__
: pubhca/conceszune acest compamment mai are urmétoarele atibugn XK >
.= inbaza Procesului verbal de receptie primit de la compartlmentul de specxahtate ehbereazé .
S garanyla de buni execuie a contratulm conform legislapel in vigoare; _ i o
- transmite la ANRMAP. ceruﬁcatul constatator intermediar sau/§1 final, dupa caz; : R
- pebaza referatelor de necesitate intocmite de catre ‘compartimentele de specaahtate si aprobate SRR
'.de catre ana,r, mchele-acte adltxonale la' ONLr; ctele solicitate; . L

a ‘politici pubhce ADR Vest Auloritatea de management, 'etc ,' :
__.':_:___:-___'-"__md phnegte §1 alte sarcml stab;l:te prm lege HCL stpozx;n ale pnmaruI 151 sefii ierarhici,

D 2 SERVICI{JL IN VESTITII REPARATII PUBLICE este condus de un Se serviciu siare . i
' urmatoarele atributii; R
' 'Urmarirea contractelor de achlth!l publlce prwmd executla de iucrarl si pre__ arii de servxcu. PR
= _urmareste perlodzc stadlu} de reahzare a contractelor de’ achmtn publzce pr:vmd reahzarea'sau Ll
_mtrennerea unor investitii atat cantitativ, calitativ -cat si valoric Rt : G
s colaboreaza cu Serviciul financiar, buget contabilitate din cadrul aparatu}m de spec:lal;tate al
prlmarulm in ceea ce pnveste transmltearea actelor 3usnfcat1ve in vederea achltam contravalom PSR
- bunurilor livrate, a serviciilor prestate sau a Iucranlor executate precum si pentru 1nreg1_s_tr_area co _eCta”_' SN
_in evidentele contabile . R : S
- coIaboreaza cu Servxcml Programe Dezvoltare dln cadrul aparatulul de specxahtate al pnmamlul i
din punct de vedere tehruc in ceea . ce prlveste scr;erea cerenlor de ﬁnantare si 1mp1ementa.rea_
~proiectelor cu fonduri nerambursablle L o : Ty
. a). Receptla lucrarilor si. servnculor pentru bununle ce apartm domemulm publ:c sau prfvat al oo
mumcnpmlm Deva sau achrzntu de produse necesare mtretmern domenlulm publlc 51 pr'vat al_ SR
- pammpé in comisiile de recepne aiucranlor, serviciilor; .
- intocmeste procesé}e verbale de receptie a documentatiilor tehnice si economzce, e T
. - intocmeste procesele verbale de receptie a bunurilor si servxculor achlzltlonate pen desfasurarea . .
-:m bune condxtu aactlvztam compartlmentuiui R R
‘- intocmeste procese}e verbale de recepne a Iucranlor de mvestltu paruale la term ea lucrari
8l procesele verbale de receptle finala; L e S
' - pentru receptia lucrarilor si serwcnlor aferente bunur:lor ce apartm domemulu:l pubhc sau pnvat al
- municipiulyi Deva sau. achlzltlel de produse necesare mtretznern domemulul pubhc s1 przvat al R
- municipiului se va numii o comisie prin dlspozma primarului; = - T R N T IR
- taspunde de cahtatea lucrarilor executate, pana la receptia finala a lucrarl TR
- raspunde si prezinta comisiei de receptie proiectul, cartea tehnica a construtiei _‘ :
- verifica existenta cartii tehnice a contructiei , pentru obigcte de investitinoi - - S
- compieteaza cartea tehnica a constructiei pentru lucrari de reparati la constructnie ex1stente SR _
- dupa receptia la terminarea lucrarilor preda cartea tehnica a constructiei, dupa caz, admlmstratorulul R
acestuia care trebuie sa o completeze corespunzator pe toata durata de viata a constructiei Lk
- dupa recepna finala la un oblecuv dei mvestme ehbereaza garantla de buna executie '




b '_f'pozme bugetara

: -': : colaborare cu compamrnentele functionaie imphcate,

- persoana din comparumentul urmarire care acorda viza de ,,bun de plata” pe situatiile de lucrari

/ facturile fiscale va transmite un exemplar al procesului verbal de receptie la terminarea lucrarilor
precum cel la receptza finala catre ,;Serviciul Financiar, Buget Contabilitate”, ,,Compartimentul
evidenta patrimoniu ” , ,,Serviciul Comumtar de Cadastru Si Agncultura” 51/sau alte servicii sau .

- compartimente dupa caz R : R T
b) Urmarirea contractelor de achmtu pubhce prlvmd reparatule dmmunlor publice, marcarea__ o
acestora precum st montarea mdlcatoarelor de c:rculatle de pe raza mlllllClpllillll De_va_ §1 a. L

_ satelor apartinitoare acestuia e T,

- urmareste periodic stadiul de realizare a contractelor de achlzltn pubhce men}mnate rnal sus atat_ -

'canutativ cahtatw cat si valoric; SRERE e _ R

~ colaboreazi cu Directia Polifici locale; - R

s colaboreaza cu_Blroul rut:er al polmel mumc:plului Deva i

G '_contract g : : - - :
- ose urmareste ca suma, dm respectwa factura sa ﬁe prmsa in bugetul local comparandu se aceasta_:' R
' suma cu chferenta dmtre suma pnnsa in buget si platlie efectuata pana 1n acel moment de laacea .- -

.= 8¢ avizeaza factura cu stamplla « Bun de plata » si semnatura persoanei dm compammentui care . o
. s-a ocupat de urmarlrea 51 executia : achlzltle respecnve raspunzand pentru corectltudmea_
~informatiilor ' Eh R, 4
S se trece factura in Regxstrul pentru factun aI compartimentu]ul e _
-lke ataseaza la factura urmatoarele docurnente dupa contractul de aChIZItle gz actelor adl}lonaie L
iar daca este cazul 31 alte documente TS : : AR

5 ._:-_'_id) Alteatnbutu. S S i : : DR
o colaboreaza cu compartlmentul achzzltu pentru buna desﬁisurare a 1nvest111110r pubhce ale___. SN

s elaboreaza ca1etele de sarcuu pentru atnbulrea contractelor sohcltate cu exceptla celor de lucrarl__ e

~care sunt elaborate de catre proiectant, : : : - SRR

-~ -inainte de sohcltarea fﬁcuta compammentulul achxzm: se a31gura ca este sursa de ﬁnan;are as1gurata EURT
5 sz ci amplasamentul pe care se dore§te reahzarea oblectwulul propus este m domemul pubhc al L
' mun101p1u1u1 Deva’; S R A
- urmdreste, 1mplementarea §1 decontarea iucranlor ia ob1ectwele de 1nvest11u $1 la repara;u m_

- urmireste executia bugetars a capitolului investifii ; Z: R A T T
= Verlﬁca, din punct de vedere tehnic de spemahtate, ofertele de }ucran $1 prestan servmu,
: urmareste deruiarea execu;w; lucrarﬂor de mvestl;n $i. repara;n in teren ; § i
- verifica situatiile de Tucriri ce se executd §i propune acceptarea lor la platd; - o
- urmarirea respectarii contractelor de achizitii publice din punct de vedere al respectarn valorzlor SLooo
termenelor, confirmarea realitatii regularltatu si legalitatii platilor aferente contractelor facandu-se de_ S
o _compammentele care au propus si solicitat achizitia publ:ca respectiva, T A T S T
.+ = coordoneaza activitatea de i mvestx;n pe oblectwe §1 surse de ﬁnan;are atat cele propru cat 51 cele ale S
. Semculor aﬂate sub autoritatea Prlmanei = v
- aszgura impreund cu servmmi buget — contabzhtate, obtmerea vxzelor necesare de la organeie in
- drept st deschxderea ﬁnan;aru pentm oblectwele de 1nvest1111 aprobate R SR




e "ieglslatze_ i in vigoare;

- asigurdl pregitirea documentatiilor pentru avizarea §i aprobare a mdlcatorzior tehmco economm

pentru fiecare obiectiv de investi{ii ;

- intocmeste referate pe domeniile de specialitate ;

- face demersurile necesare pentru transferul, suplimentarea sau diminuarea sumelor alocate pentru

investitii pe capitole sz obiective In timpul executiei bugetare, lmpreuna cu serv1c1u1 buget -
contabilitate ; :

- desf‘éwara act1v1tatea necesard de supraveghere tehmca, de spe(:iahtate pentru lucrarﬂe de 1nvest1§n

' repara;n si lucrari de intretinere la obicctivele aparfindnd patrimoniuiui Primériei
- ia act de propunerile facute de biroul ,,Administrare unitati de invatamant” pentru ﬁnan;area

Tucrdrilor de repara;u la unitafile de invatamant, asigurd repartlzarea acestora pe umta‘;l xmpreuna - |

‘biroul de resort in functie de prevederile bugetare alocate;
RAT pregéte&e §1 amgura receppa lucranlor mvestl;n,

i cad ) servxcmiul

. internationale; _
. - solicita, anahzeaza si tine evzden;a ofertelor de pret, o
- partlmpa m comlsule de evaluare a licitatiilor pubhce, :

repara;n sau recep;ua servmulorrconform_.

—"pamc:ipﬁ la mtocmlrea documenta;nlor pentru obpnerea de fondun de la 1nst1tu111 'ﬁnanc;are D ';_

- urmdreste §i aSIgura rezoivarea sohcxtanlor petltnlor cererllor, ceta];emlor $1 ale agengllor R

L -economml

- respecté prevedenle iegale pr1v1nd pastrarea conﬁdenpahta];u documentefor de hcna;n §1 a: e

| :Securitagn acestora;

- urmareste executarea contractelor de aChiZItll si 1nformeaza seﬁl ierarhlm ori de cate cate on apar_ L

'1ncaEcar1 ale clauzelor contractuale.

- colaboreaza cu celelalte - compartlmente functmnale dm cadrui anarlel la ﬁmdamentarea L

: programelor anuale de achlzztu pubhce

- .oblectelor de inventar in evidentele contabﬂe _ R
~. - solutioneaza in termenul prevazut de lege corespondenta repamzata ST

- perlodlc va face anahza perlnd comumcarea la termen a raspunsulm la cerenle sau seswanle prnmte IR

pentm solutlonare _ SRR IRRET \
- alte sarcini stabilite prm iege hotararl ale Consﬂlulul - L
- eiaboreaza propuneri pentru lucrari in functie de fondurile necesare admmlstram, modemxzaru si
1ntretmerea domeniului pubhc parcan strazi, drumun, trotuare 1. ' L

- elaboreaza propuneri pentru lucrarile functie de fondunie necesare achmmstrarn modemxzam si e

1ntretmerea retelel de apa si canalizare ;

- elaboreaza propuneri pentru lucrarlie de ciotafe sl mobﬂare a domenmlm pubhc la parcarl pubhce

' autorizate artere de mrculatie si 1ntersect11 de artere de cxrculatie de asemenea urmareste conservarea

~acestor dotari, conform celor stablhte pnn documentele de urbamsm si amena_]area tentonuluz R

elaborate si av1zate,

- supravegheaza si coordoneaza efectuarea Iucranior de mtretmere sau reparare a mstalatnlor_ o

luminoase de semnalizare ( semafoare )inclusiv aparatele de dm_]are electronica;
- coordoneaza realizarea lucrarilor de implementare a senmelor si indicatoarelor de c1rculane saua
altora de orlentare ‘menite sa asigure desfasurarea normala a mrculatlel rutiere si pietonale;

- face propuneri in vederea aprobarii traseelor de circulatie rutiera in interiorul localitatii pe categom R

de autivehicule inclusiv stabilirea locurilor de parcare sau interzicerea parcarn~dupa caz;
- asigura siguranta circulatiei rutiere si pletonale executand marcajele rutiere si pietonale;

- elaboreaza propunerl pentru lucrarile si fondurile necesare adminlstrarn modemizaru s1 mtrennern .

domenlulm public s prwat ﬁnantate dela bugetu] locaI




RS local ;

o 'cadrul serﬂcnior pubhce fara personahtate _]undlca g

- - emite autorizatii de spargere si avize de principiu pentru Jucrarile edilitare de alimentare cu apa,
canalizare, alimentare cu energie electrica, telefonie , gaze, etc. care se executa pe teritoriul
“municipiului Deva de citre terfi. -
- rezolva cererile, sesizarile si reclamatnle cetatemlor cu pr1v1re la act1v1tatea de repara}n drumun,
circulatie rutierd si pietonala. '
- indeplinegte si alte sarcini stablhie prm lege, H.C. L Dzspozmi aIe pnmarulul 51 $6ﬁl 1erarhlcl

u-uu........--..-._-u._..o-.u.._---_._._.-u-.u_n ..........................................................

[ A SERVICIUL RESURSE UMANE
-este condus de un Sef serviciu si are urmatoare}e atnbum SRR L : _ |
- - gestioneazi resursele umane, functiile publice si personalul contractual atat pentm aparatul_ o
. de Specmhtate cat sn pentru semcuie pubhce fara personahtate Jurldlca dm subordmea consiliulyi

> legale Vlgo'are in ceea ce pr "este salan area p "‘_sonai ui ¢ 1n aparatul
arnlor de baza, a 1ndemmza;nior_ §1 sporurilor ) si TS

: S mtocmeﬂe foile colectlve de . preze_n;a si statele 'de personal lunare pentru ers onalul dm
& aparatul de spec1a11tate si personaiul din cadrul semcnlor publzce fara personal_lt i

e 1ntocme§te in colaborare cu directorii executivi, sefii de servicii si sefii de | bxrourz prmectul._-______

- local;

- efectudrii acestora ;

Regulamentuiul de Orgamzare si Func;xonare pentru aparatul de spe01a11tate 51 pentru serviciile .- :
pubhce fara personahtate Jurzdma dm subordlnea consﬂlulul iocai i 11 supune aprébaru Consxhulul_ R

e mtocmeste si actuahzeaza dosarul profeswnal pentru functlonaru pubhm dm cad,ml_ _aparatulux L
_ .-de spec:ahtate si din serwcnle pubhce fara personalitate Juridica din subordmea consﬂlulm local; - -
=" . intocmeste si actualzzeazé dosarul personal pentru salaria;u angajati in regim contractual dm R
_ 'aparatul de specuahtate 51 dm servzcule pubhce fara personalxtate Jundwa dm subordmea cons;lmlul G
: locai SR S D
e mtocmeste pastreaza si ;me la zi reglstrul general de ewden;é al saIana;ﬂor in jformat L
' 'eiectromc registrul declaratiilor de interese si registrul declaratiilor de avere pentru salariati "
- pésireazé la dosarele. personalulw hil sele posturilor si ﬁ§ele de evaluare a performan;eior_ RN
"profesmnale intocmite de sefii de compartimente functionale; = SRR
- elibereaza la cerere copii de pe actele ex1stente la dosarul personal cu pastrarea secretulul m_ S
- probleme de personal si salarizare ; AR
s orga.mzeaza actmtatea de perfecponare 51 de pregaure profesmnalaa personalulul dm aparatui__ ST
de spec1alztate Ly S
- oo gestioneazi voucherele de vacan}'é acordate personalulm dll‘l aparatul de spemalztate al S
anaru]m mummp;ulul Deva si servmule fara personahtate }undica dm subordlnea Consﬂml i Iocal B
ol mummplulm Deva; = : ' B
o gestioneazi declara;nle de avere §1 de 1nterese pentru personalul dm aparatul de speczahtate_ T
al Przmaruluz mumczplulm Deva si servwnie fara personahtate Jurlcixca dzn subordmea Conszhulm_.-_ L
local al municipiului Deva ; iy e
- 'tine evidenta prezen;ez la semcm a angajatzlor pe baza condzc:llor de prezen;a, cererﬂor de RS
concediu, ordinelor de deplasare; “ o
- mtocme§te in colaborare cu dlrectorn executm Seﬁi de servicii s seﬁl de b1rour1 piamﬁcarea F
concediilor de odihna, calculeaza dreptun}e de concedxu aferente ﬁecarui salarzat 51 ;xne ev1den;a BRI

- . calculeaz vechimea in muncd, in funcge de care se acorda sporul la salarn pentru vechlmea_ _
In munca sl numarul de zile de concedm de odihng; L S L




- elibereaza, la cerere, adeverinfe de salarizare / incadrare elibereazi adeverinte referitoare la
activitatea / salarizarea personalului din cadrul institutiei sau a fostilor angajati ai institutiei ;

- TIntocmeste la propunerea primarului organigrama si statul de func;u le supune spre aprobare
Consiliului local, conform prevederilor legale;

. propune, conform rezultatelor evaluarii performanelor individuale §i pe baza indeplinirii :
tuturor celorlalte conditii, personalul ce urmeazd a fi promovat in treapté profesmnalﬁ / grad L
-profesional / clasa ; - R

~ = .determind, in colaborare cu “Compammentul mformatxca” fondul df: premzere ;n 1ntocme§te_ R
_ documenta;za necesard pentru premierea personalului; S REa: : Sy
- - realizeaza legatura cu Agentia NanonalaaFuncponanIor Publzm _ SN _
- mtocmegte situatiile statistice semestriale privind numarul de personai s1 fondul de salam pe o

. care le transmite, Birectlel Generale a Fmantelor Publice a _;udetului Hunedoara_ PR, ' .
=~ intocmeste situatia trimestriala- pr;vmd ancheta iocur;lor de munca acant: pe 'car 'o

g mmnteaza Dlrectiei Judetene de Statxshca

Ty rdmelor de deplasare(. elegatii ) pent al _
e _spemahtate a} Przmarulu mummplu!m Deva si serviciile fara. personahtate juridxca__ in subordmea
Conszhuhu local al munic:lpzulul Deva, opereaza in aphcapa ordmelor de deplasare -(de}egagle)
~orooefectueaza lucranie de arhivare a documentelor ce. rezulta din activzta' e __
. -' : '_ opereaza in reglstratura electromcé orice acte ii sunt dlstrlbuxte spre consultare/ rezolvare Poierhag
SR genereaza numere din aphcapa Infocet pentru actele aI_Qcate m aphcagle Serviciului Resurse_ e
' Umane §i pentru alte acte sp_ecaﬁce Lo -
R prezmta ori de cate ori este nevoie, rapoarte pI‘lViIld reahzarea atnbutulor _____ :
= .. incazul in care, pe parcursul desfasurarii activitatii compartimentului, se 1mpune contractarea S
' unul serwc:u/ ‘produs / lucrare, compartzmentui inainteaza »Serviciului -achizitii * caletul de sarcum R
necesar achlz1t1e1 respective, caiet care va cuprmde toate datele necesare achlzltzex i R
-5 ulterior achizitiei, dupa obtinerea unei. copii a contractulul de - achlzlne pubhca
_ compartzmentui va urmari derularea contractu}ul potrivit conditiilor contractuale slvaintocmiun o:
- Proces-verbal de recepne la finalizarea contractului, Proces- -verbal din care sa rezulte ca produsuI a S
- fost livrat, respecnv servu:wl a fost prestat Membru comlslel de recepne vor ﬁ numxtl prm dlspozme R
- aanaru]ul e : S,
- mdephnegte $i alte atnbu;u stabﬂlte prln acte normatlve sau mcredm;ate de autorltatea R
'_dehberatlva s executlva R S

Ceielalte preveden aie Reguiamentulul de Orgamzare 51 Func;mnare pentru apa.ratui de. _5';-
. spemahtate aiPrlmarulm mumcxpzulul Deva ramén neschimbate : A SRR R

FEHSS : i ) Deva, 20 august 2019
’ i | eﬁ “l e e P .
_ PRES%DIN TE DE SEDINIA /%‘“ ° C ONTRASEMNEAZA SRR
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