Anexane 3l HOL wrJH /-

CAPITOLUL 1 - ATRIBUTII SPECIFICE ~ Art. 22 din Hegulamentul de Organizare s
Puncfionare al aparatulyi de specialitate al Primarciul municipiulul Deva se modifics $1 s¢ completeaza
duplt cum urmenzd

DDIRECTEA DEVA 2620

Prrectia este conduss de un Direcior executiv st de un DHrector exeeutiy adjunet si are in
campunentd urmaoarele compartimente funciionale - o -
D1 Serviciul achizitis
D2 Serviciul investiti, reparati publice
B 3 Serviciul uniiates municipala pentru monitorizares serviciilor comuniare de wiilitat
publice e L - B T
13 4 Serviclul programe dezvoitare
D5 Servietal informaties '
36 Serviciul cadastry, fond fanciar
17 Serviciul adminisirares domeniului public si privat
b8 Compartimentuf eficien{d energeticgd

Drirectorulul exeouriv adjunct i se subordonears Serviciul achizitii, Serviciul investitij . Feparati;
publice, Serviciul unitatea municipala pentru monitorizaren serviciilor comunitare de utilitati publice
st Compartimentul eficientd energeticl | SRR

D1~ SERVICIVL ACHIZITI PUBLICE este condus de un Sef servicie si are urmatoarcle
afributii:
' iz’ziacmeﬁc Programul Anual al Achiziilor Publice pe baza propuneriior fAcute de cidtre

ic Promarului stz serviciilor publice

}

directitle i servicille din cadrul aparatulul de specialitate a
subordonate Consiliulul Local Deva fara personaliare furidica:

La solicitarea compartimentelor de specialitate, in baza caictelor de sarcini intocmite de acesten
st tnand cont de  referatcle de necesitate si opertunitate, organizeaza s realizears procedurile de
achizitie publics aplicand legislatia in domeniv in vederea atribuirii contractelor de achizifie publica
de furnizare de produse, servicii 1 lucrdnd odt §i s contractelor de copcesiune de servicii st luerdrd,
indiferent de sursa de finanjare ; '

Colaboreara cu Serviciul Programe Dezvoltare din cadrul aparatului de specialitate al primarului
in ceea oo priveste serierca cererilor de finantare si implementarea profectelor cu fonduri
nerambursabile ' I
Urganizares st demarares procedurii de achizitie publici.

- claboreazd Referatal pentru emiteres unei Dispozifii privind aprobarea procedurdi de achizitie s
numirea comisiel de evaluare | ' e

- claborcaza Notele justificative privind estimarea valoril, de alegere a procedurii {daca este cazul},
pemiry stabilirea criterilor de  calificare privind capacitates economoco-financiar st tehnico-
profesionale (aceste oriteril se stabilese impreund cu reprezentantul compartimentulul de  specialitate
care solichti achiziia) stoa criteninlud de atribuire {n cazul in care acesta este ofera cea mal
avantgjoask din punct de vedere economicy; X T S T
- elaboreazd documentatia de amibuire impreund cu reprezentantul compartimentului de . specialitate
care solicitd achizitia: '

- s¢ public in sistemul de achizifii publice SICAP anunjul de intentic (dacs eswe cazulj, aounpul de
participare sau invitajia de participare; '

- rdspunde solicirifor de clarifican Impreund cu reprezentangii compartimentelor de specialitate
dacd este cazul;

- intocmeste declaratiile de confidengialitate §t immpartialitate peniru membrii comisicl de eval are;




ntecmeste procesul verhal de deschide e o oferielor
. ,

- evalucaza ofertele din punct de vedere 2 docume enielor de calificare & selecyie, o propuneri iehnice

B

a propunerii financiare - daca este cazul se solioita o clarticarn pentru acestea:
- claboreazd Raportud de atribuire saw snulare a provedunt s i inainieazd Primaruiu penfry a i1
“pronat;
- iransmite comunicdriie privind rezultatal proceduri;
- mocozud ounor Contestath se elaboreass Punctl de vedere, fpreund cu parsoanele  din
compartimentele de specialitate i se tmnsimite fa CNSO:
« s incheie contractut de achiz tie publicd sav concesiunc,
se transmite la ANRMAD Incheieres contractulul de achizifie publici/concesiune;
- restitufrea garaniiilor de participare ofertantiion;
=8¢ transmite o copie dup¥ contraciul de achiziie publick/concesiune compartimentulul de specialitate
cire a solicital dwmu &chmgm ' o -
- ¢ publicd in SICAP anunjul de atribuire a contractului respectiv,
Dupa ﬁ{‘;}fi?ﬁi‘ul acestur proces privind procedura de atribuire a contractidui de achizijic
public/concesiune, ncest compartiment maj are urmittoarelc atdbuii
- in baza Procesulud verbal de receptie primit de fa conpartin ia‘ spectalate, elibereaza
garaniia de bund executic a coniraiulul conform legiglatiof In vigoare;
- bansmite la ANRMAP certificans! constatator infermediar saw ‘si final, dupd caz;
- pe baza referatelor de necesiate fntoemite de catre compartimentele de specialitate si aprobate
de catre Primar, incheie acte aditionale la comtractele soficitate; L R
-+ raspunde de fegalitates wivror actelor intocmite
line ¢ strictd evidenia a contractelor incheiate;
informenzit seffi ierarhicl fn cazul tn care apar incdlcin a unor clauze contraciuale:
- eolaboreazd cu wate comparimentele de specialitate privind atribuirea contractelor de achizi]

H

publice /concesiuni:

- fransmie Raportul anual in $1CAP g}mmd contractele Inchietate fn anul anterior:

= volaboreazd cu a?m mstitagi cum ar {1 ANRMAP, ONSC, Consiliul concurental, mstituiul de
politict publice, ADR Vest, Autoriatea de m anagement, ete.;

- Indeplineste s ¢t§§& sarcind stabilite prin iuL& HCL, Dispozitit ale primarulul st sefii ierarhict,

i 6. KE %i%’E{ §?€ E CADASTRU, FOND FUNCIAR este condus de un Sef serviciu st este compus
din COMPARTIMENTUL %&%EE FUNCIAR, BIROUL ADMINISTRARE ;%/%XL 5%*@&%%%%

BE AGREMENRT st COMPARTIMENTUL REGISTRU AGRICOL .

B 6.1 COMPARTIMENT FOND FUNCIAR are urmatoarcle atribufii

* Analizeazd §i coordoneazd activitatea privind aplicarea Legii nr, 10/2001,

= Analizeaza notificdrile formulate in bazy | jegitnr, 1072001

* Pregitesc dosarele pentru a £ discutate in sediniele Comisicl de aplicare 2 Legii ne, 104200

 Intocmese referate pentry flecare notificare in parte,

» Analizeazd cererile formulate pentru reconstituires dreptulu de (:spmmf; asupra ferenuii
fchnd propuneri pontry rezolvarea lor in conformitate cu prevederile Lepii fonduhd funciar &
inaintarca lor spre vaiidare Prefecturi, '

* Completeazd planurile cadasirale si registrul cadastral cu terenurile redobdndite prin sentinge
judecdtoresti, prin dispozitiile Primarului si { prin titturile de proprietate obiinute In baza icgifor fondulu
funciar

= Participd la expertize tehnice ale H“\E;Eﬁﬁg or Judecitoresti atuncl ednd exisia solicitare.

« Intocmesie & procese-verbale de punere in posesie. :

@ Identifica, masoard terenurife si pune in posesie proprietaril acestor terenuri;




= Intocmueste Hste cu parsoanele indreptatite s& 1 se awibuie teren conlorm le egthor fendulu

Turciar:
« Inaisteard Comisiel judetene contestafitie st referatele comisicl lovale cu privive fa modul de

aplicare a legilor fondulul funciar:
« In wma validari cerer rilor de cafre Prefecus g:uzuw:a impreund cu membrli comisiel Ia

prifierea i posesic a persoanclor Indreptatioc $a primeasel ferenuri
= ldenuficd bunurile imobile care ar patea face objectul ng;a nr. VSO0 T
* lain evidenta cererile persoanclor care bepeficiazs de prevederile Logll nr, 42/1990, Leoii
471994 unmdnd s3 fie analizaie in funcfic de disponibiliviile de teren say in vederea acordirii

despagubiri;

* Participd la recepiia fuesiirii de inwoducere a cac Emmnug imebiliar-ed; Ezma sl constituires
baneii de date wrbane in municipiol Deva ' R

 Raspunde in tormen feeal sesizarilor cetdjenilor

¢ Participh in audientele tinure de primar, vicepri gmn, .

e Intoemegte referate de speciahitate sl colaho e compartimentul juridic in vederea
claboririi proje ctelor de dzxpw;gu ale Primarolul < {%c‘f imi:a”z_;z%;a‘é ale Consilinlu Local %;& ecifice
activitagi ia;waim ' ' : L

iy 6.2 E%Jiﬁ%{}%}& ADMINISTRARE BAZE SPORTIVE bBE AGEEMENT are wmitoatrele
atriburii ' : : S
& cAsigura baza de materiale necesary uwiammm in bune conditii & activiiati la Biroul
Administrare Baze sportive si de agrement
¢ Raspunde de executarea luerarifor de ia ae:esw obiective la termencle stabilite si de buma
calitate, asigurand organizarea eficienta a muncii
& Participarea ba reviziile sl luerarile efectuate in cadrml ¢ exploaarii Bazelor sportive si de
Agrement
¢ Sa \i;?ii;é)if respectares repulamentelor de functionare s Bazelor sportive precum si eelor de
agrement aflate in administrarea Municipivlul Deva;
@ bha asigure sigurania si functionarea coreeia a cchipamentelor din Bazele Sportive si de
. agrement; ' '
e Sa verifice in permanenta spatiile aflate in adminisirares broulul, sa planifice Jucrari de
lgienizare, reparaiil si intretinere; '
@ Sa informeze consumatorii cu privire la denumires spatitlor, datele de identificare ale
exploatantului, numerele de elefon in caz de ur wenta ;
¢ Sa asigure paza st ing prifirea tuturor obicetivelor arondate si incorporate  patrimoniul
Municipluiui Deva;
€ . Sa verifice asmzmmz curateniel, intretineres drumurilor si aleilor, w?c;mm $1 immg ortal
guncaigior; o ' : - S c

B 6.3, COMPARTIMENTUL REGISTRU AGRICOL cu winatoarcle alributii:
# Tinelazi evidenta terenustlor din municipiv, care fac ohiectul I legii Fondubul funciar
& opereaza in regisirul agricol terenurile, efectivele de anim ale, pasari si albine, urmareste
miscares efectivelor RN : SR T
€ rgascrierea anumalelor instrainate
& conduce evidenta privind arendarea rerenurilor
¢ aplicdri prevederiior legale privind fondul funeiar $i pre xs_m,zm

&

¢ intocmeste lucrdrile nece
Legil cadastruluf; '
e intocmeste $i {ine la 21 registrele agricole ale municipiuhul st centralizatorul [ acestuila ;
intocme gswi.zcﬁ ile statistice necesare st asigurd tansmite erea lor ; '




¢ ehboreard cortificate de produciitor, bilewe de propricture. cortifieate doe stare materials,
adeverge de soma) -

o iptocrairea documentelor necesare obtinerti subventiifor acordate wospodatiilor agricole
( ingrasaminte, produse agricele, lapte, vitel, senminte ele. }

¢ stabileste productiile medit obtnute in gospodariile populaticl peniru culturile agricole s
sectorul zootehnic

e ndeplinegte ¢i alie atribuffi stubillie prin acie normative sau Incredinjate de aworitaiea
deltberativa sl executivil,

e solutoncasa sesizarile sireclamatile adresate Constliabul local Deva referitoare b problense ce
fae obiectul registrulu a;g’m,u”

e an cazul in care, pe parcursud destasurani actvitatii compartimentulul, se impune contractarcs
uni serviciu / pmdu\; /tuerare, compartimentu!l inginteaza Compartimentului  achiziti
valetw! de sarcind necesar &LJ ;mzm respective, caiet care va cuprinde toate dutele necesare
achizitiet, e

& ulterior ;ﬂyhzz {éz,h Gupa oblmerca unet copit a cordractulul de achizitie publics, compartimentul
va urmart dervlares contractulul p&im it condititior contractuale si va intocmi un Proces-verbal
de receptie la f“ inalizarea contractului, é*mm;»wi‘%}aﬁ din care sa rezulte ca produsul & fost Hvray

f10 5

respectiv serviciul a fost prestat, Membri comisiet de yeceptie vor [ numit prin dispozitic a
Prim gmiim S S

D7 SERVICIUL ADMINISTRARE DOMENIU PUBLIC 8 PRIVAT ewie condus de un Sef
serviciu si este compus din COMPARTIMENTUL ADMINISTRAREA DOMENIULLE §.?E_?,E§§J§(I

SEPRIVAT 51 BIROUL RIDICARI VEHICULE .

D71 COMPARTIMENTUL ADMIRISTRAREA DOMENIULUL PUBLIC SI PRIVATY

« %i}%QCH‘Iaﬁf;‘{a} documentatiie (projecte de hot@rdrt, referate) co se prezintd in sedingele de
consihiv eu privire Ia probleme de patrimoniy, concesiuni, asociery, colabordni, fnchirieri, comodat;

« Intoemeste documentatia previzatd de lege peatru  organizarea lcitatiilor in vederea
concesiondrit bununilor/servicnior din domeninl public sau privat  dupd caz, aprobate de Consiliul
PLocal say primar in conditiile legii;

¢ Ezsémma;& documentatia previzotd de  lege pentru organizarca lHeitatiller in vederea
inchirierii sau Instrdindrit bunwrilor din domeniul public sau privat, dupd caz, aprobate de Consilivl
Loval sau primar In condifitle legil;

e fhmmexu confracte  de  concesiune  in urma adiudecirin  iciiagiilor publice,  inclusly
procesele-verbale si rapoartele de adjudecare a licitagitlor; o

s Emmma, ste contractele de fnchiriere, asociere, concestune, conform legl;

<Tine evidenta contractelor de concesiune, inchiricre, asociore st vanzare, comodat;

»“mzwm 4 si urmareste incasarca redevengelor, chirtilor $i g altor sume, prevazute in contractele

4

incheiate;
« Monitorizeazd g controleazd respectares tutwror clauzelor din contractele de delegare a
gestiunii serviciilor publice;
v Sesizeazd Compartimentu! Juridic In vedores reziliont,
sau vinzare, In situapia nerespectini clavzelor contractuale sau constaticll nerespectins |

anuldnt contracietor de concesiune,
inchiriere
dispozifitlor legale Ia incheierea conlractelon

« Verificd pe teren cererile de concesiune, inchirigre, vénzare sau
bunurilor gpargindnd Musnicipioll Deva,

s Tine evidenia domeriulut public st privat of municipiuhyr Deva gt comunich In maxam 30 ziie
orice intrare sau iosire a acestora Serviciu! financiar, contabilitate in vederen Toregistrani acestora in

dare  in administrase a

contabilitate, polrivil normelor legale In vigoars,




* Inventarinzd anual bunwile din domeniul public/privat al municipiclui Deva si o comunicd
Servicil nnanciar, contabilitaze;
« Verifiog si t?;m nevidentd documentatii claborate in temein] HG 8347 GO L

e lne PR ANG !m‘upm‘a domeniu public pentit come il siradal;
e 1 %"z.dc-n a cererile depuse in baza Legli nr. 15/7 ﬁi}'%
s Int ,suna:;";%c contractele de comodat n bave Legli nr. 1577003

= la magurl. in colaborare cu celelalic cor npartimente de specia izsmt ale Primarudui cu privire Ia
cvacuarea/destiinfarea imobilelor aflate pe domeniul pubic/prival, amplasate abuziv de cioe
perseancie fzice sau juridice;
* Avizeazd realizarca refelelor de utilitdyl edilitare ce afccieast domeniul public sau privat al
munieipivhel Deva;
» Atribie locurt de parcare {a whué;um cetdentlor in Hmita locurilor dis ponibile ¢ §1 confonn
regulamentulul _ R
¢ Asigura buna functionare a pietelor aflate in administrare
*Urganizarea in cele mal bune conditii a evenimentelor {targuri, expozitil, festivale)
* Astgura organizarea st desfasurares in cele mai bune conditii a pietelor volante
é'ﬁ.dmiﬁihiicimu? gestionaren, dezveliarsa, conservares, pmium si asigurarea functionaliialii pictelor,
impiic;&z a sectorului agroatimentar, ¢ apartio sectorulul public; '
« Organizeaza, cu respectarea conditilor legale, comercializarea cn-gross, en-detail catre
p@ ulatic a produselor alimeniare {lepume, frucie, cereale, produse lactate, oua, carne si preparate din
carne, peste si preparate din peste, conserve). a diverselor Qmémx, din amuzimm stindustria de pr mf“;L
¢ Asigura conditii de protectic optima 2 consumatorilor si de concurenta loiala mire agentii
ceononuet cu sprifimil organelor de control ypecializaie, ahiliate prin lege;
¢ Asigura incasaren taxelor zilnice sb a taxelor pentru partic z;mmz fa diverse evenimente
i’.‘éf‘gaﬁ‘ééﬁli de catre Muni u,muz Peva stabiliie prin Hotarare o Consilivlui Local al \‘izm;upm}m Deva,
* Asigura servicli care sa faciliteze desfasurarea activiinil in conditi] optime, potrivit legil,
dimensionate in functic de prusaryd imw;ie}s de vanzare si de tipul de plata, respective
a) spatil pentru depozitarea marfurilor si a v atnbalaiclor;
b} spatil pentru pastrarea si inchirierea cantarelor si a echipamentelor de protectie
¢} locuwrt peatry amplasarea cantarelor de control:
) bazine compartimentate pentru spalarca E‘gﬂii}lui@i st fructeior;
€} birou administrativ;
1) spatii pentru pd%iuﬁ‘aﬁ materialelor de intretinere st de curatenie;
- g) punct de colectare a deseurilor rezultate din activitatea come reiphi
g'} punct cu mijloace initizle de interventie pentru P.8.1;
i WCurt g’szsbgzca
. zimg,um respectarea prevederitor privind conditille igienico-sanitare si de profectic 8 viel,
sanatatil sl interesclor economice ale consumatorilor prin zmczm;{zm in pietele administrate 2 unui
punct de control sanitar - veterinar
* Asigura impreuna cu organele abilitate prin fege, ¢ }z‘{fineai st discipling publica in piete asigurd
gratuit céntar de control peniru verificarea de oiire cum pardtort a corectitudinii ofnwdririlor
* Raspunde de respectarea normelor igienico -sanitare, asigurdnd curdlenia in spatitle destinaie
activitati; '
« Asigurdi respectarea mrﬁ ”j‘i}‘f de pazd, de securitate §i de prevenire si stingere a incendiilor;
«Rspunde in termen legal sesiziiciior cetdlenifor ' o '

7.2, BIROU RIDICARI VEHICULE
* Asigura ridicares, transportul, depozitarea si eliberarea vehicul
pe drumurile paz%?c sau pe domeniul public sau pm“x al mundcipiuhii Deva
¢« Angajatit biroulul ridicare vehicule care efectucaza operaiunile de ridicare va complesa Figa
vehiealolul ridicat de aseriencs, va efectua fotogralicrea locajicl st a stdrii vebicululul staionar

izlor stationate neregulameniar




neregulamentar. Fiss vehicululul ridicar si fotografiile vor (1 stocate Tn bava de date $1 la soliciare vor
i1 ransmise autoritdilor competenie.,

+ Asigura aplicarea misurii tehnico - admimistrativa de ridicare a veh iculeler siationaie
gulamentar pe drumurile publice sau pe domeniul public sau g‘?i‘i\"zif al muneipaha Deva, care
i fixarea unor dispozitive mecanice la rotile vehicululul stafronal nereg mz.mméz.zr, actisnarcs

nere
LONSIE
ncaraiel pentry ridicarea si fixarea pe platforma sau pe dispozitivele de tractare

* Asigura ansportol vehiculul ridicat la spatiile agm,mi amen zdit inacest sens, respectiv, in
Papcarea din mun. Deva, str. M Eminescu, langa Praia Bejan st comunicarca, la dispeceratul Politics
Locale, locud nidiclni ¢ numiirel de Tnmairiculare al vehicuiuh thii;

» Asigura depozitarea vehiculelor ridicaic  in ineinia Paresirii situate in mun, Prova, str. M
bvinesceu, ms}g& Piata Bejan, i in prezenia ;Lkg‘xmz«,aimaﬁizgz de la Em.u (fe Ea,g%immm s¢ umlm_
' wm;ifc stipulate in Fisa vehicululyl ridicat - '

Asigura restituirea vehicolului ridicat dupd v se face dovada achitarii muivi‘ ioaferent

Qg_f:i;;‘;a_%;zmms}p ratiunilor efectuate, in baza documentelor care atests p;ikpmwiw ari d;,‘gmuu i } B
- acestula, prinir-un proces — verbal ﬁ_E\,e tiberave inchelat de citre operator

* Asigura incasarea tarifyl reprezentind contravaloarea cheltielilor de ridicare care se poate

achita in numerar pe loc la operatorul de ridicare I cazyl prezentisii proprictaruiul inaintea finalivani

a operatiunii de ridicare, lar in cazul i care vehiculul este transportat la locul de zja;}ozgmmﬂ tariful de

ridicare, transport §i depozitare so plitesie la casieria oparatorulul din mun. De eva, Piata Unirdl oy, 16;
* Asigura programl de rzz:@;&,,awn_xmuiig a vehiculelor care se de afmmm m Ezm paf; vz’.s'n;ff‘j

intre ﬁia;k; A
' ¢ Incheie un contract de asigurare pentru raspundere civild cu o societate de asigurare peniry
aﬁ{}?ti‘ifé‘ﬁ riscurilor In activitatea de ridicare, transport si depozitare a vehiculelor: o

Asigura procedurs ¢conform ng\ihzs watuln de ridicare. wansport, depozitare s c%%%}e‘:ms‘c &

‘whicule im stationate nercgulamentar pe aﬁiumuné’ publice sau pe domeniul public sau privat al

nmmu;midg Dreva, in cazul reclamatic érs pricre a unut antovehicul In dmpul operatiunii de f;gizmzz_c,
%mmpam si depozitare; ' '

s Tine uzda,ﬂgg termularelor utilizate 12 operapiunile de ridicare din care si rerulie pentry
s~ aplicat mésura administraiiva de
sumelor §i cliberarea autovehicululol,

ridicare a autovehicule }mr. orele la care s-au efectuat achitare
nmatriculare al awtovehiculului ridicat,

agentul constatator care 2 dispus miswa ridiclial, numarn] de
persoana care a efecluat operatiunea de ridicare si/say eliberare,

ficcare operatiune locu! s ora la care s-a fHcut consiataresa si
é

i

iy

D 8. - COMPARTIMENT EFICIENT A ENERGETICA
Pune in aplicare prevederile LEGIH nr. 1217 2814 privind eficienta encrgeticd, in care scop

- mocmeste un plan de eficenta ::zmwma de sine statator care sa conting obiective si actium

x%unw privied economia de energie si Qmmm snergetica, in udu i rospectarti roluiul de exernplu

al cladirilor administeatiel publice locale

- identifica si propune colaborarea cu amnmil energetice si contracte de performanta energe

& finania st a implementa planurile de mentiners ‘,.;z_a; ¢ H“zi%rmmmiirc a ehoentel ene ;gmw

tica pentru
pe fermen

tung :
~ intocimeste programume do imbunaiative a eficented energetice in care includ masuri pe tenmen seurt s
masuri pe termen de 3-6 ani, cu respectarea prevederilor art.6 ali n{ldjlitay sibydin L g 5“52 B4 ;
- intogmeste v caiet de sarcind peatry inchelerea unui contract i management encr ;: +O perseana
fizica auorizata, atestata in condititle legii, sau cu o perscana juridica presiatoare de servici enrgetice
agreata i condititle legii ;
- elaboreaza programe de informare si de motivare a consumatorilor mict de energieinclusiy
nich,pentru a uttliza eficent ener 'fia :
- evalueaza potendalul de punere in 2
ceniralizaie eficiente pe intreg terftoriul municipinlui Deva ;

- dentifica masun de eficenta encrgetica la nivelul municipiulul Deva

sphicare a cogenerarti de inalta effcenta si a termoficari si rae mi




- intoemests un gm W de masurt de i i .ai ire a ehicientel enorgetics

5 i

L4
~ urnareste gradut de eficents ol sistomulul de luminat public & propune mastel pentru imbunatatives
Litera J a Regulumentalui de Orpanivzare s Functionare va aven urmiitonu COnjinug

4. - SERVICIUL  ADMINISTRARE  UNITATE  INVATAMANT, COMUNICARE,
PROMOVARE IMAGINE A :
Serviciul este condus de un Sef serviciu si are in componenti ;
e BIROUL ADMINISTRARE UNITATI DE INVATAMANT,
o COMPARTIMENTUL € ﬁ“%EE KICARE, PROMOY iE%% IMAGINE

1 BIROUL ADMINISTRARE UNITATE DE INVATAMANT

Conducerca bivoulul este asiguratd de up sef de birou care coordonears intreags activitate |

Biroul administrare unitati de invatamant funclioneazd si este organizat in conformitate cu
tepisiatio romdnd in vigoare st cu prezentul Regulament de organizare si funcionare, avénd rolul de a

administra unitatife de invatamant finantate din bugetul local g ;‘zmﬁmpmiui Deva . R

Biroul adminisirare unitati de invatamant are urmatoarele atributii ;

- asigura activitates de administrare s invatamantulu preuniversitar de stat de pe raza municipiulul
Preva :

- centralizeaza anual si fransmite Serviciuvlul Financiar, Comabilitate Nota de Fundumentare privind
propunerea bugetara immﬁ pentru capitolul 65.02 7 Invatamant 7 avend ca surse de finantare alocatis
bugetare si venituri proprii , pe ate tilwrile de cheliuieli { personal. bunurl & servicii, burse, investid)
J, i vederea claboran pmmuuiu ¢ de buget general pentra anul bugetar urmator precurm st estimarile
pentru urmatoris 3 and in baza art, 37 51 38 din Legea nr273 7 2006 privind finantele publice Jocale
actualizaia cu modificarile si mmgﬁéﬁmﬂﬁ ulterionre .

Notw de Fundamentare va i1 insotita de Anexa in care va 0 prezentat in detaliu bugew! pe
ficcare dintre cele 12 unitat de invatmmant preuniversitar de stat aflate in subordines Consiliviul local
al municipiului st aflate pe raza municipiulul Deva

La intoemirea profectului bugetlul genersl initial si ori de cate ori este necesara rectificares
bugetara, centralizeazs si trapsmite Serviciul Financiar, { ‘ontabilitate, propunerea bugetara  totala
aferenta capitolului de cheltuiala 65.02 7 Invaiamant ™ | aiar pe alocatii bu getare cal 81 pe venitur
proprin, pe toate tithurile de chelwieli { personal , bunust si servicii, burse, investitii ), cu respectarea
prevedertor Legli mr.273/2006 privind finantele publice locale | actualizata
- Intocmmeste comunicdrile catre ficcare Ordonator Tertiar de Credite si anume catre cele 12 wmzzéi de
wmvatamant preuniversitar de stat , privind  bugetul anual aprobat si repartizat ;’m zmmaém Lo de
céie on au loc rectificlinn de bugetl, bugetele rectificate ale acestora urmidrind incadrarea at ietor
soliciiate pe (iturl de cheltiell In vohamul oreditelor aprobate in bugeral mumi unitati de 11%%’32&&1&3}2
- g:}:;zrfécipa la n:ceptia sub aspect calitativ st cantitativ conform cu documentele de executic a hmumfor
de intretinere sauv investlll pentru cele 12 unitat de imv dmizi&iii prouniversitar eé m it
%meén C wmimiuz local al municipiuiul Deva ; : :
- urmaresie executia bugetulud unitatilor de invatamant
- stablieste si urmareste fucrarile de reparatii, a lucrarilor de investitii pentru buna desfasurare @
activitatii in unitatile scolare ;

« stabileste In colaborares cu EEES{}EQ%GE&{”E seolar judefean, Servicivl Financiar Contabilitaie s
Servictul Investith, prioritagife privind chelwielile de invEiimént ;

~ colaboreazd cu Inspectoratul scolar judefean pentry o cft mad judicions¥ structurare a onittilor de
invfifimant, cu huarea in considerare a prevederiior Legll educatiol natfonale i a '\mpum glor de
dezvoltare economico-sociald a municipiuluicat si a chelticlilor privind utilitatile




- saptamanal, se va tace unaliza privind comunicarca s termen a raspunsulul fa corerife sau sesizariie
mm*!‘ PR SO janare

- cazud in care, pe parcursul desfasurarii activitdi compartimentulud, se in npune contractsres Loyl
serviciu 4 produs / lucrare, necesar desfasurani activiadl compartimentuelul Lacesfa inainteaza
__.,i,ffs"anmariAmuyt-iw achizitll” referatdd de necesitate pentry | ‘ncepcz*eas procedurii de achiziitic publica
Referatul de necesiate va cuprinde valoares estimativa , capitolul st ttlud de cheltuiala bugetara unde
exista prevedere buge mn{:mm inceperen proceduril de achizitie publica respective |

- ulterior achizitiel, dupa obtinerea unel u‘aim a contractuiul de achizitic publica, companimentul va
wrmart derulerca contractigdui ;wmm conditiilor contractuale i va intoemi un Proces-verbal de
receptic la finalizarea contractulud, Proves-verbal din care sa rezulte ca produsel a fost Hveat, respectis
serviciul a fost prestal. Membril comisiel de receptic vor 11 numiti prin Dispozitie a Primarului

e oprezintd actele de conwrol Intocmite, concluziile controlulys cia,mu% pentru 2 so dispune misur i
trebuiese huate In vederea Inldturiri {éh‘iiuﬁﬁ}; constatate §i a tagerii la rasp liizdua a pe mmmi

au savirsit nereguli suu au produs pagube materiale: AR A

- informeszd asupra si tuafiior deosebiie, propune misur] de mizs;mﬂm ea. auestora sl r;“ls_gr;faﬁdc g‘:f:mm_

Va3
\
1t

R4}

Cres zolvarea bor ; .

- mﬁwzimebg st alie %grzbuzh stabilite ;mﬁ acte normative sau Incredintate de Primar sau Consiliul
Local Deva ; : R
~ asigurd aplicarea la nivel local a prevederiior Leghh nr. 350 7 2 5 Aivifm? regimul fipantariior
ﬁ swmn‘gbmwbw* z:%m fonduri pui:ém, alocate g}u}? u activitdft nonprofit de interes general | R

En domeniuf intrarilor In {f{}i’ﬁgﬁéﬁﬁ; Agua Land Beva

Pune le dispozitia conducatorilor unitatilor de invatamant de pe raza municipiviul Deva cardurd
clectronice de acees in cadrul bazel sportive Complex Ague Land Deva penutru copiili — seolar -
prescokan, care frecventeara uniiatile de invatamant de pe raza municiplului Deva, potrivit solicitaniior
ipaintate de catre acestia : N '

Preda pe baza de proces verbal de predare-primire, carduri electronice de moces la basa sportiva
Complex Aqua Land Deva incarcate automat cu 10 infrari/ luna/ copil, avand contravaloares de 20 1
wtrare/ copil/ 3 ore, conducatoriior unitatilor de invatamant potrivit solicitariior acestors -

Elibercaza carduri electronice d{. _aoees i cadru! bazel sportive Complex Aam Land Deva
incarcate cu 10 inrari/ luna/ persoana/ 3 ore avand contravaloaren de 15 loi/ intrase/ ;m SO, p k}cmi_
solichiarilor serise primite de fa vrmatoarele categorii de persoane S
& persoana adulla cu handicap grav din municipiul Deva ;

b. asistent personal/ insotiior &l persoanet cu handicap grav din mmzc‘pm: Deva:
¢. copil ey handicap grav/ accentuar din municipinl Deva
d. asistent ;;auwmi isotitor copil cu handicap grav/ acceniual din municipiul Deva ;
¢ pensionari cu veniturd de pana ta 1.000 leihuna din municiptul Deva ;
Urmareste, verifica si vizeaza de Bun de plata decontaren s;zimz"zh}r ta baza sportiva Complex
Aqua Land Deva pentru wrnmatoarele categorii de persoane @ coplii - seolari — prescolari, care
frecventeaza unitatile de invatamant de pe raza municipiulul Dova, perscana adulia cu %mm;%ic*zp arav
din municipivl Deva, asistent personal/ insotitor al persounsi cu handieap grav din municipiul Deva,
coptl cu handicap grav/ acceniuat din n zumugmi Deva, asistent personal/ insotitor copil cu imzémzzp
grav/ accentuat din municipinl Deva, pensionari cu venituri de pana la 1.000 leiffuna din micipid
Beva, angajatilor Primariel Municipiului Deva ( functionar/ personal contractua! din cadrul aparatulul
Cde speeisilisie al primarviul municipiulul Deva, seviciilor/ institutiilor publice din suhordinea
Consiliului focal al Municipilui Deva ), sustinute din bugetu! Jocal, respectand Hotararea @Lg,mzhmé :
Local precum st Dispozitia Primarului ; ' '
Raspunde de Incdrearea sutomatd a cardurilor electronice valide utilizate pentru accesul Ia bava
sportiva Complex Agua Land Deva pentru scolar - ;“‘?‘u}auidiﬂ care frecventeaza m wpile de
invijamant de pe raza municipiulut Deva potrivit Hotararii Consiliutui Local Deva B L




3 activitati compartimentuion, se impune contren SHHY

-y vazul e care, pe parcursul &
sfasuranit activimat x.m*kpm imentulu, acesta inainieazs

serviciu /o orodus / lucrare,

‘,i“"mp’-‘i"?}.‘“"EafﬂiElg it achizitd” referated de necesiteie pentru inceperea procedurti de achiziite pubiica
{‘;gmm de necesiinie va cuprinde valoarea estimativa | mgnmh;g st tithal de ohe h ulatn bugetara unde
exista prevedere bugetars penfry inceperea pro cedurii de achizitie publica respective

~ulterior ;zatf‘zs:f.%iéai, dupa obtinerea unel copii 2 contractulul de achizitie pub Ef , compartimenty] va
wimart deralaren contractulul potrivit conditiflor co m:;muazic siova intoomi un Preces-verbal de
ch:;')m la finalizarea contractului. Proces-verbal din care sa revulte ea produsul a fost Hvrat, respectiv
serviciul & fost prestar, Membrii comisiel de s fecep] ie vor [l numitd prin Dispozitie a Primarulu

-prezinté actele de control Intocmite, concluzitle conirolulul clectuat pentru @ se dispune mdsurile oo
irebuesc luate In vederea inlatuari abaterilor constalale sia ragerii la raspundere a persoanclor care

av sivirglt neregull sau au produs pagube materiale;
~iformeazi asupra mﬁua;nim deosebite, propune misurt de solufionarea acestora gi raspuie pentny

rezofvarea lor; Indepl m%en sialle »zélib{liii BH saifﬁii{: prin acle pormative sau Incred mg@ .

J.2.C é?%i?%%ﬂﬁ’%ﬁi‘ﬁ TUL COMUNICARE, PROMOVARE IMAGINE

« intoemeste proiectele de botardr, rapoartele de s;mz,miitma st expuneriie de maotive, in domentul de
activitate al compartimentulul, in vederea promovari for in sedintele Consiliulul Local.

- gestioneazd re ag;x ¢ o mass-media, za‘muiu‘rmmm maodul de prezentare a actuvitli jnstitutiel de

f;':fzf'c. presa serisd ¢ sudio-vizuald si pﬁtﬁf’mhl conducerii analize i sinteze gen rovisia presei”

- pregdiesie s asigurd ;wczwiarm in presa centrall g locald a informagiilor referitoare fa cele mai

;mg‘;m{’mi’a evenimente din viaga gl activitatea instinutiol ;
redacieazd g}m;cﬁ“ de rdspuns fa materislele ap? ir ute in opresa centrald si locald care vizeazd

personalul st institutia, cu aprobares conduceril;

- orgamizeaza, in urma deciziel conducerii §i cand situatia cone

sau briefing-uri de presd
- preziota In numele conduceril fnstituticd, a pozigiel oficiale faid de diferitele fe cazugl, situagi in care

retd smpune acest {uere, conferinge

instilufia este vizath;

- Wansmit operativ, prin aparijii publice, & unor informagii reale $i credibile in cazul producerii unor

evenimenie deosebite;

- oprezintd la cererca Primarulul rapoarte s

avdientelor In lermenul i forma selicitath |
pistreazi imn,a&m confidentialitate si discretic asupra persoanclor i documentelor ¢u care are

miormirt privind activitatea desfisuratd cu ocazia

tangenid ;
- promeveazd imaginea municipiolul Deva in presa locali st siriing dupa o
propune  si akamm m}pmmm cu Dhrectiz Economich, bugetul necesar :;Liséinc:i'éi diver

activitdfi de promovare imagine precum gt administrarea evidentei financisre privind activitatea de

promovare actiunilor intrepringe;

selor

- asigura organizarea manifestarilor ocazionate de sabatori nationale / locale, in colaboare cu
alie instiwitii, '

colaboreaza o organizares de seminarii, e{fsnibz‘s'rf internationale, actives culturale st sportiv

- transmit serisorile de felicitare prilejuite de diferite s ’bzzmm crestine sau aniversari

asigurd condifii necesare pentru organizares si LE csilisurarea mifﬂiia; Hor  stiingifice, cultural-
artistice, . sportive st de tineret, de nivel local ; o o
- in cazul in care, pe parcursul desfasurarli activitatii compartimentulu, se impune contracta
wmit serviciu / produs / luerare, compartimentul inainlcaza compartimentulul specializat in achizitii
publice caietl de sarcini pecesar achizitiel respective, calet care va cuprinde toate .e:f;?zmcf necesare
achizitiel ;
itict, dupa obtinerea unei copii a contractulul de achizitie publica, compartimentu!

uiterior achizi L
va urmant dervlarea contractulul potrivit condititlor contractuale si va intocimi un Pr sees-verbal de

[t




i %’*m?;’z*az'cu cmwacm%\ai f"’r‘&“'\;‘“‘ \“u§ al dry care suorezalQ oo ; O }uw% a [ost fiveat, respectny

serviciuf a fost presian

N SERVICHIL INVESTITORL, RELATH ENTERNE condus de un Sell SERVICIU siwe
wrmdtoarele atribugii
- mtocmeste protectul programulul anual de acfioni in domeniul rc%ez{i%%m' externe al Primarie
municipiviul Deva, precun st raporiu] anual privind realizarca o ctiunnieyr do relaii

Xterne, asigur §i prezintd spre aprobare Primaruhid mun ncipivlu Deva programele fntdlnirilor cu

delegatii din jard ¢l striinatate, precum si deplasinle interne sau externe, in concorduntd cu Ingelegerile

svile;
- 7 asigurd desfagsurarea In bune condifii a comvorbirilor cu delegatitle oficiale sipdime, In
colaborare cu alte compartimente si asigurd traducerea convorbisiler cu dej legatiile strdine; '
- asigurd g1 organizeazd activitali de protocol (cocteilur, receptil, mese ﬁc\fzw} de primire 2
mvitag Hor/dele; gaiiilor din a3 siriindate;

- urmareste redactarea zﬁ«tp{witioz privind efectuares misiunilor oficiale in striindtate de clme

- eonduceren primariel, consilieri locall s alte persoane din dgmzaw de specialitale si prezentarea
acestora la gedingele constlivlui local precum s conducertt acesiuia;

- apf; find realizares acfiumilor de Infifjire a localitatiior s unititilor administrativ teritoriale din
sunicipiut Deva cu alte unitiyl administrativ-teritariale din straindtate;

- asigurd dervlarea programelor stabilite in baza Protocolulul de Infraire dintre Municipiu! Deva
st unele localltall din sirfindlate;

- propune st asigurd, Impreund cu Qiiu{zd Heopomicd, bugend necesar susginerti diverselor
programe g1 deplasid, precum s administiarca evidentel financiare p rving activitaiea de promovare @
«.!b)iiﬁl?ﬂﬁﬁ" intreprinse;

- organizeaza protocolul ocazionat de vizitele delegatiilor straine sau roméne fa Consiliul Local

st Primaria municipiului Deva;

- asigura materialele de protocol pentru delegatiile din tara si strainataie:

- efectucaza traduceri in/din limbi de circulatic internationala, pe diferite domenti de activitage,
materiake soliciate atdt de drectiile din cadru) Prmariel municipiulul Deva, ¢t st de consilieni] Jocali,
strategil de dezvoltare, studii do fezabiliiate si alte muteriale necesare la redactaren proiecielor ¢
Hnantari extemne (formulare, chestionare, ete).

- intretin refatitle cu primariile oraselor infratite si cu institutii sf organizatii din strainatate;
- justifica, catre serviciol financiar, contabifitate, in vederea decontarii, cheltuiclile de protocol

efectuate cu ocazia vizitelor diferitelor delegatii straine sau romiane, precum si cheltuielile ocazionate
de deplasarite in strainatate ale primarului, viceprimarilor sau desemnatilor acestora.

intocmeste proieciele de hotardr, rapoartele de specialitate si expunerile de motive, in domeniu] de
activitate al serviciulul, in vederea promovarii lor in sedintele Consilinlui Local, .
- prezintd la cererea Primarulul rapoarte st informari privind activitatea destdguratd cu ocazia
audienjelor In termenal i forma soliciad | '
- phstreazd Intreaga conlidentialitate i discregie asupra persoanclor st documentelor cu care are
tangenti ; ' - - -
- colaboreaza la orgapizarea de seminarii, conferinte internationale, actiuni culturale si sporiive,
impreuna cu imz-iiim%iéc /serviciile de profil implicate -

in cazul in can ; parcursul desfasurarii activitai L;‘*rviciz,ééaz; S¢ HMpUNe contractarea unui

serviciu / produs / tucrare, compartimentul inainteaza compartimentulul specializat in achizitii publice
caictul de sarcini necesar Mzmnef zm;mm-e« calet care va cuprinde toate datele necesare achizitiet,
- ulterior achizitiel, dupa obtinerea unei copii 4 contractului de achizitie publica , compartimeniul va

L

urman derularea contractulul potrivit conditiilor contractuale si va intoemi un Proces- urmi de




receptie la finadizarea contractulul. Proces-verbal din care sa rezulie co produsul o fost Hvrat, respectis
serviciul a fost prestal. Membni comisict de receptic vor 11 numiti prin dispozitie a Primaruiul |

- whentificd pe raza municipichul Deva spatil comerciale si ferenurl care pot i puse la dispozitia
potentialilor investiton |

- culege, prelucreazd st stockeazd informatiile necesare pentru intocmirea unet baze de date privind
;@Lm?& ful de tnvestifii In municipial Deva

- infesneyte accesul pe piate focal a potentiatilor investitort, indruma pe cel interesatd n activitatile lor
de prospectare @ pia:is:g cercetare i cam;wz'am in plan economic ;

- promoveaza interesele  economice ale municipiului Deva prin diseminarea de informalii de interes
agenfifor economict deja prezentt In municipiu |

«gonsolideaza relatia dintre adn"zéném‘a;i& localit gi investitort prin organizarea de intdlniri periodice
intre reprezentanitl serviciului g coi al medivlul de alacert stimuleaza, amﬁ&mxm}.m 51 pi‘»m%cgms
intdlnin Inlre reprezentanti ol medivlul de alacer st administrafia locald ; Lo

- actioneaza ca medialor intre comunitaten locald ¢ medind de a:f.ﬁ_a,eri; stimuland inijatvele de
responsabilitate sociald corporativa ale commpaniilor care fyi desfiisoard activitatea pe plan local

- i colaborare cu Directia de Taxe si Impozite analizeara si propune E;zmz ale impozitelor pentry
anumite categorii de investitii ;- Co _ I
« indtiaza colabordri cu o serte de institujil st i:;;fgemismg abilitate - Consilinl Judeiean Hunedoars,
Institutia Prefectulul judetulul Hunedosra, Camera de Comert §i Industrie Hunedoars,  Agentia de
Dezvolare Regionald Repiunea Vest, Inspectoratul Teritorial de Muncd Hunedoara,  Directia
CGenerald a Finanfelor Publice Hunedoara,  Agengia Judeteani de Ocupare a Fortei de Munci
Hunedoara, Uliciul Terttorial al Registrubud Comertulud, Directia Regionald éu ‘%t&tz@{;c& Hupedoars,
preciin §i organisme similare intemnationale ;

- dezvoltd, propune, sprijind gt indrumd prmw:sia& de investifi si cooperare in arlile de interes pentru
municipalitate ; '

- colaboreazd cu celelalie {:{}mpzzrtén*mm peniru stabilirea de relall cu agenti economici din tary 51
strdinditate, precum si v uniafile administrative aflate in relatii de infragire st parteneriat cu Primiria
ﬂmﬁiaimuhm Beva |

~ contribuig la organizarea vizitelor ce privese do“z\“mu% relatiilor economice a dek gkz;;z;im care se

deplaseazd in orasele infrajite §1 partenere .

Celefalte prevederi ale Regulamentubui de Organizare si Emmmmm al apa aratului de
specialifate al Primarulu ixmmmgmhn Dreva ramdn neschimbate . o D
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