Anexanr. 3 la H.C.L. or, SQ./ 2021

REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
AL APARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI MUNICIPIULUI DEVA E

CAPITOLUL I
DISPOZITII GENERALE

Artl Admlmstrapa publicd locala dm unitifile administrativ-teritoriale se organizeazi si
_funcponeaza in temeiul principiilor generale previzute in Legea nr. 199/1997 pentru ratificarea

Cartei europene a autonomiei locale, adoptatd la Srrasbaurg la 15 octombrze 1983 a prmmpnior_._- )

generale ale adminisiraiei publice, respectw
5 _‘_-'_-PﬂnClplul Iegahtém L

______________________

e :Prmcap:lui proportlonahté;u LR
‘= Principiul satisfacerii interesului pubhc
= Principiul Impama,hta;n RN
= Principiul continuitatii
Y Prmcxpml adaptabﬂltatu
s precum si a urmitoarelor principii spemﬁce
Ry prmcxplul descentrahzaru, SO
- . principiul autonomiei locale;
- - principiul consultarii cetitenilor in solu§10narea problemelor de mteres local deoseb.tt
- principiul ehgibﬂltatu autoritégzlor adm1mstrauel pubhce loca}e, - B
- prmc;plul cooperam : PSRNl e

.....

B 'pnnmpzul constrangern bugetare : - : : e 5 :
'_.ArtZ Primiria Municipiulni Deva, constltmté dm prlmar Vzceprlmarx admmzstratorul pubhc

- persoanele incadrate la cabinetul primarului si aparatul de spec>1ahtate al prlmarului se orgamzeaza si o X
_.quncponeaza ¢a 0 structurd funcponaia fara personalitate Jur_ldlca si fara capacitate procesualé cu-
activitate permanents, care duce la mdeplmzre ‘hotardrile autoritafii dehberauve 51 dlspozq;iﬂe__ SR

autonta}n executive, solu;xonand problemele curente ale colectivitatii locale .

~ Art3. - a) Sediul Primériei este in municipiul Deva, Piaja Unirii or. 4, teiefoh 0254 / 21 34 35 fax | o

0254/ 0254 /226.176, e-mail: pri rimariadeva.ro.

e :};b) in afara sedzulul pnncxpal actmtatea msumtlei sc destﬁsoara in urmétoarele loca;n dln mummpmi IR
~.Deva: 2 _ :

- Piata Unirii nr. 16 s I Servxcmi Cadastru Fond Func;ar 3 Serv1c:u1 Admzmstrare S
Domeniu Public si vaat Compamment evidenfd patrimoniu; . : RN

= St lDecembme 1918 nr. 12 B Dlrectla Pubhcé Locala de Ewdenga Persoanelor §1 Stare
'_Cwﬂa Deva; L
-Sir. 1 Decembrle 1918 nr, 16 A o Dlrecgla Impozne si Taxe Locale Compartlmentul reglstru_ it

agncol Biroul privatizare ; Serviciul control ; Cor_npartlmentul autoritate tutelara S

= Str. Avram lancu BL H3 mez_a_mn . — Serviciul programe dezvoltare .
- Str LL. Caragxale or. 6 - lerecpa Polifia Locala ;

Art, Artd. Structura aparaiulul de spec1ahtate al Primarului mumczpmlul Deva si numarul de personal e
sunt stabﬁite in concordanta cu spec1ﬁcu1 mstztutlez, in hmita nnﬁoacelor ﬁnanc:lare de care dlspune R

sicu respectarea dISpOthllIOi‘ legale,

- ArtS5. Primarul este seful admlmstraﬁel pubhce 100316 si raSpunde de buna orgamzare §l funcponare ._ E

a acesteia, prin compartlmentele aparatuiuz de specialitate al Primarului municipiului Deva..
in exercitarea atributiilor ce-i revin, Primarul emite dispozitii, care devin executorii dupi ce au fost

aduse la cunogtinta publicd sau dupa ce au fost comunicate persoanelor interesate. O parte dintre e
atributiile Primarului sunt exercitate de citre Vlceprlmarl §1 Admmlstratorul pubhc, m baza unor_

'delegan de competen;e stabﬂlte prm dlspozme ERE RN




- :_ CArt.14. Actele emanate de Consiliul Local vor fi contrasenmnate de Secretar

Art.6. Numirea si eliberarea din functie a personalului din aparatul de specialitate al Primarului
municipiului Deva se face de citre Primar, in conditiile legii.

Art.7. Consiliul local aprobi regulamentul de organizare si de funcfionare al aparatului de
specialitate in conditiile previzute de lege.

ArtS8. Condltnle privind numirea, angajarea, promovarea, sanctionarea si eliberarea din functie,
_dreptunle s obhga‘gnle personalului din -aparatul aparatul de spemahtate al anaruiul mumc:1p1ulu1_
Deva sunt stabilite prin legi si regulamente. .

Art.9. Functionarii pubhcx din aparatul de specialitate al Prnnarulm municipiului Deva se bucuré de_ - :

stabilitate in funcie si se supun prevederilor Statutului functionarului public.
Art.10. Conducitorii compartimentelor de specialitate din aparatul de spemahtate al Primarului

mumclplulm Deva vor colabora permanent in vederea mdephmru, la timp si in mod corespunzator a .

atributiilor ce le revin din legi, hotaréri, dlspozml precum si din alte acte normatlve.- e

o Artdd, Conducatom compartlmentelor de spemahtate prezmta anarulm, k e _cate 01‘1 estc"_
-_nev"@i SRaEE _

' 'Art 13 Compartimentele functxonale dln ;:adi'ul aparatulm de speclahtate al anarulux munlczpmluz_ % S

: .Deva pot fi infiinfate, restructurate sau.desfintate prin hotirarea. Consﬂluluz local ‘in fun 1e'de_.-_'-

X necesititi si de Spemﬁcul activitatii, in hmlta ml_]loacelor financiare de care dlspune

A Art15. Compartimentele functionale din aparatul de specialitate al anaruiul munmlpmlul Deva 1§1. L "
o -desfﬁgoara activitatea pe feritoriul munlcxpmlui Deva, potrivit competen;elor stabilite prin prczcn_tul_____’_ e

o 'regulament si prin actele normative ce reglementeaza activitatea din admmlstrapa publlca locali,
- Art.16. Structura. orgamzatorlcé §1 numirul de posturi din aparatul de spemahtate al PnrnaruIm .
- mun1c1p1u1u1 Deva sunt previizute in Orgamgrama si Statul de functii, ' B

Art.17. (1) - Conducerea institutiei este asxgurata de anar Vlceprlman, Secretar §1 Admmlstrator - S

._ pubhc

§eﬁ de servicii si sefi de b1rour1, conform organigramei,
Art.18. Directorii, sefi de servicii st de ‘birouri, pe langa act1v1tatea profesmnalé orgamzeaza :
coordoneaza si controleaza realizarea sarcinilor. de citre subordonatn dm compartlmentele res,pective e
in care sens mdephnesc urmitoarele atribufii; EERE : ol O
- primesc corespondenta repartizati de citre conducerea prlmarler §i 0. transmlt pe ba.za de_ R
g _'_semnatura personalulm din subordine in vederea solutionirii, in termenul legal; : ARSI
- urmaéresc respectarea termenelor Iegale si modul de rezolvare a corespondentei. -
~ . informeazi ori de cAte ori este nevoie conducerea Primériel asupra activitatii desfﬁgurate in

) - Conducerea ﬁecarel dlrecpx este amguraté de un director executiv care are 1n subordme_ R

~ cadrul compammentulm _precum §1 despre problemele dzn act1v1tatea mstltupllor §1 agenplor PR
- .. economici de interes local; : S - TR

e part101pa la §edm}ele Consﬂmlux Local
- asigura rezolvarea problemelor curente;

- se asigurd c& personalul din subordine cunoaste Iegxslaua in v1g0are, utzhzeaza dephn tlmpul__ S
de lucru in vederea cresterii aportulm ﬁecarul functionar la rezolvarea cu competenta si de calitate a. . [
tuturor atributiilor 1ncredm§ate prm ﬁsa postuluz in raport de pregatlrea profesxonala 51 cu cermtele 31 S

: responsabzhtatzle postuhu ocupat; - c
-= .. urmdresc respectarea precum si punerea in aphcare a dlspozx;ulor emlse de Prlmar §1 a_

hotérarilor adoptate de consiliu local;

- amgura condltnle necesare rezolvam 1n termen a cererilor sesxzarﬂor sl scrlsorlior prlrmte de._. o

la ceta;em S
- asigurd . eIaborarea prmectelor de hotéran §1 dlspozml
= elaboreazéi rapoarte de specialitate in vederea adoptarii prmectelor de hotaran s dlspozltu
- - controleaza modul in care sunt aplicate hotiirdrile de consiliul §1 dlspozltuie emzse de Prlmar, _

date in competenga de rezolvare a serv:cnlor dm subordme




- realizeazd colaborarea si conlucrarea pentru rezolvarea problemelor complexe cu celelalte
directii de specialitate ale consiliului local;
- intocmesc figele postului pentru personalul din subordine;

- intocmesc programele de activitate ale compartimentelor pe care le conduc sile prezmta spre

aprobare sefului ierarhic superior ;

- stabilesc masurile necesare in vederea 1ndephmru in bune conch;n a. obzectlvelor din

programele de activitate;

- coordoneaza i rispund de elaborarea corespunzitoare a lucririlor §i finalizarea in termene}e _

legale a ac;mmlor din programele de activitate sau dispuse de conducere;

- asigurd respectarea disciplinei in munca de citre personalul din subordxne a prevedenior din

" Regulamentu] Intern, ludnd masurile ce se impun;

- . “in limita competen;elor stabilite, reprezint compartlmentele pe care. Ie conduc in relatnie cu.

~alte compartlmente de specnahtate, du‘ec];u ale COIlSth]Ul local agen‘;l economlm -mstltu;n

] _persoane fizice;
e coordoneaza si controieaza actzvﬁatea profesmnalé a Eucrétonlor dln cadrul co__ 1

ublicesi -

. pe care le conduc, 1 mdruma s spnglna m scopul sponrn operauvzta;u, capamta;u si comp en;el Eor' L

:-m mdephmrea sarczmlor mcredm;ate

L “asigurd respectarea reglementanior legale spemﬁce domemulu; de actmtate orgamzeaza §1 i

s ';conlroleaza documentarea de specialitate a personalului din subordme,

EAN repartxzeaza pe salanatl sarcmlle 51 coresponden}a, dand 1ndrum§r1le corespunzatoare pentru__

o soluponarea acestora; -

- verificd, semneazi sau av1zeazé dupa caz, potrmt competen‘gelor stabihte lucrarlle §1 R

' corespondenta efectuats de personalul din subordine;

- ‘rAspund -de respectarea ‘normelor. de conduita 51 deontologlce de catre personaiui dm__ o

subordine in raport cu cetéfenii oragului;
- - intocmesc fisele de evaluare individuald pentru personalui d1n subordlne

- raspund de buna orgamzare si desfé;surare a actmta;zl de prumre si soiuponare a petlpﬂer_ o

' _repartxzate compammentulm

- . Indeplinesc orlce alte sarmm dlspuse de conducerea executwé 51 dehberatzva n domenlul sau e

“de actmtate o

Art. 19, Programul de lucru al personaluluz dm cadrul aparatulm de specxalxtate al anane; este R

- stabilit prin Regulament Intern; .
Art. 20, ‘Functionarii .publici, precum 51 personalui contractual dxn aparatul de spemahtate al

Primarului municipiului Deva rispund dupi caz, dlsmphnar, admmlstratw mater:al cml sau penal_ o

- '-pentru faptele sdvérsite in exercitarea atributiilor ce le revin.

- Art, 21, Conducerea Prlmancl va putea stabzh §1 aIte sarcim decat cele prevazute m prezentul _

- regulament
' CAPITOLUL 1T

ATRIBUTII SPECIFICE' |

A[_t__gg_ Structura orgamzatonca a aparatuluz de Speczalltate al Prlmaruiui mumc:lpluiul Deva 31__-_;
serviciilor publice fara personahtate juridica din, su_bordlnea Consxhulm LocaI al mun1c:1p1uiu1 Deva R

cuprmde urmatoarele compartlmente functzonale

AL DIRECTIA ECONOMICA

Dlrectla economica este directia de 1uéru din cadrul aparatulm de spemalitate aI.anarulm_ .

mun1c1p1ulu1 Deva care raspunde de aphcarea prevederilor legale ) referitoare la activitatea economica, :
financiar — contabild, de indrumare si verificare a structurilor aseminatoare din cadrul mstltu;nior si

| 'serv101110r pubhce subordonate Con51hulu1 Local Deva precum si dm cadrul unltanior de mva;émam L

preumversnar de stat de pe raza municipiului Deva .
D1rec;1a este condusd de un Director executiv i are in componen;a
v_ Serviciul financiar, contabilitate condus de un Sef serwcm
V’ Compartlmentul momtonzare anerate 1mprumutun L

3 -




v' Compartimentul evidenta patrimoniu

v Compartimentul administrativ ;
AI SERVICIUL FINANCIAR, CONTABILITATE este condus de un Sef serviciu si are
urmatoarele atributii:
- Asigurd si rispunde de buna orgamzare 8 desfésurare a ac‘uwtagu ﬁnanmar-contabﬂe a msututlm
conform actelor normative in vigoare, : -
- Elaboreazi proiectului bugetului general al municipiului Deva (anual, la fiecare rectificare si in
perspectivd pentru urmatorii ani), cuprinde activitatea de fundamentare si determinare a veniturilor
~posibil de incasat pentru ﬁnamarea cheltuielilor necesare a se realiza in vederea oferirii serviciilor
locale ce intrd in competenta i responsabilitatea autorititii admlmstrapel publice locale. Bugetul .-
general se supune spre aprobare Consiliului local al municipiului Deva si dupa aprobarea acestuia se -

repartizeazd pe trimestre si se comunicl Administratiei Judetene a Finantelor Publice a Jude;ulm

_Hunedoara dzrec;uier din cadrul Mumczpzuful Deva si. ﬁecaruz ordonator temar de cred;te

= Verifica si analizeaza propune;rale de modificare a bugetului local, respectiv referatele si rapomﬁte_ie_"-_'j'; "
'pentru Vlrérl de credlte, repart_izarea pe trimestre, rectificari de buget, utilizarea _ndulm de rezerva, -

pe care le supune spre. “aprobare Consilivlui local al mummpmiuz Deva. Opereazi in aphcagla'
informatica rectificdrile, schimbarile de trimestrialitate si virdrile de credite.

- Execuia bugefara, respectiv partea privind: desoh1der11e i repar'tlzarﬂe de credlte bugetare conform .-~
~Ordinului Ministrului Fman;eior Publice nr.501/2013, cu modificarile si completénle ulterioare, atdt e

- pentru bugetul propriu, ¢t §i pentry umta;lle subordonate, verificarea ordonan;anlor de plati, plata -

cheltuielilor, evidenta analitica a angajamenteior bugetare 51 legaie, a obligaiilor de. plata plata

i 'cheltmehlor evidenta anahtlca a anga}amentelor bugetare si legaie, a obhgai;nlor de plata 51 a piagllor__ L

“pentru toate capitolele aprobate in buget.

@) - verificarea, prezentarea pentru aprobare Ia umta!:ﬂe terztorlale ale trezorenm statulul a _
- Proiectelor de angamanet Iegal dm care rezulta cheltuleh pentru mvesn;n pubhce s; eVIdenta_ S
acestora, T
by Ver:zﬁcarea ex;lsten;ex credxtelor bugetare dlspombﬂe in cazul propunern de angajare a_ -
- cheltuielilor, : N L S A,
) verificarea ordanantarﬂor de platé daca acestea

- " au fost emise corect, corespund cheltuielilor angaj ate §i suma este exactl,
- cheltuiala este inscrisa la subdiviziunile corespunzittoare din bugetul aprobat,

- existd credlte bugetare dlspomblle §1 completeaza ordonan;arzle cu dlspombzl maintea §1 dupa _. S

efecturea platii, ~
= “documentele Justlﬁcattve sunt in conforrmtate cu regIementarﬂe m v1goare
= numele si datele de identificare ale creditorului sunt corecte. .
~d) -~ plata cheltuielilor, dupa verificarea prealabila a respectérii urmatoarelor condx;n

- cheltuielile care urmeaza s fie plétite au fost angajate, lichidate i ordonantate i L

ERRE R existi foate documentele j‘dSEifiCﬁthB care s# justifice plata, :
N semnaturile “de - pe . documentele Justlﬁcauve aparfin erdonatorulw de credxte “sau
: persoanelordesemnate sd exermte atrzbutnle ce decurg dln procesul executaru cheltulehior bugetare,

' portht legii,

- _beneﬁc:larul sumelor estc cel 1ndrepta§1t potnwt documentelor care atest& serwcml efectuat o b

- sumadatoratd beneficiarului este corects,

- documentele de angajare si ordonantare au primit viza de control ﬁnanczar preventiv 3_' = Rt

. -documentele sunt completate cu datele cerute de formular
- _ alte conditii prevéizute de lege. =
¢)  evidenta analitic3 a angajamentelor bugetare contul 8066
~ ) - evidenta analitici a angajamentelor legale -contul 8067,
g} evidenta analiticd a obligatiilor de plata si a platilor,
o h) evidenta analiticd a platilor pe fiecare contract incheiat, )
) evidenta garantulor refinute pe fiecare contract mchezat §;1 deblocarea garan;nlor respective §1_ L

a mstrumentelor de garantare contul 8049




B evidenta analiticd a creditelor de angajament aprobate si a creditelor de angajament angajate —
conturile 8071, 8072.

- Intocmeste documentaga de deschidere a creditelor bugetare respective Cererea pentru deschiderea
de credite bugetare, dispozitia bugetarii privind repamzarea/retragerea de credite bugetare, nota de
fundamentare atat pentru cheltuieli proprii, ¢t si pentru unitafile din subordinea Consiliului local
finantate integral de la bugetul local,

- Tine evidenfa si urmareste cererile de deschideri de credite efectuate de ciitre servicii pubhce
conform legislatiei in vigoare si comunicate Serviciului ﬁnanc;ar, contabzhtate -

- Raportarea executiei bugetare : - '

: - raportiri lunare; o -

a) - execufia cheltmelﬂor efectuate pentru prmectele cu ﬁnantare dm fondun exteme_ _—

' nerambursabﬂe _____

~'b).execuia éheltulehlor dm ﬁnantarlle rambursablle mteme §I execu;aa Vemturﬂor §1

' cheltulehlor ﬂvxdenglate in afara bugetuluz local,

€)' executia bugetelor institutiilor publice ﬁnan;ate mtegral sau par;lal dln vemturl propru, Ly
d) . monitorizarea cheltuielilor de personal pcntru ordonatoru teman §1 centrahzarea la mvelui L

Ordonatorulw principal de credite,
o) ~situatia prlvmd finantarea rambursabllé contracta’ca dzrect f“éra garaﬂpa statuim

- f)_ - centralizarea si verificarea corelatiilor refemtoare 1& mtuapa pEﬁ;zIor restante §1 a bllanguhu o

' .prescurtat pentru ordonatom terparl de credite.

."':.g) . executia bugetelor mstltu;nlor pubhce ﬁnan;ate mtegral sau parpal dzn vemturl pmpru — 

mstztupﬂe de Invatimant preumversnar de stat.
-h) completarea fonnularelor si intocmirea raportarllor conform termeneior stab111te prm Ord nr,
: _517/2016 pentru aprobarea de_proceduri. aferente Unor module care fac parte dm procedura de
- func}zonare a sistemului najzonal de raporiare — Forexebug - L ST
- : - raportan trimestriale: : : .
a) centralizarea si verificarea corela;ulor pentru sﬂuatnle ﬁnanc;are anuaie §1 tnmestnale pentru o
~ordonatorii terparl de credite, - K
b) mtocmlrea si Ver;ﬁcarea sxtuatlﬂor ﬁnanclare anuale §1 trzmestrlale ale Mummpiulm Deva .
- Intocmirea rapoarteior respectiv referatelor care stau la baza prmectelor de hotérri legate de:

"-bugetul general, contul de executie al bugetuhn general sxtuatuie ﬁnancxare anuale ale Mummpmlm .

. Deva, sau altele pe linie de specialitate. - _
e Intocmlrea referatelor care, stau Ia baza Dlspomgulor Prlmarulul munmlpzuluz Deva pe lmxe de .
_'spemahtate S S
<.+ - Intocmirea la nevoie a referatelor de stornare pentru sumele mreg;strate cronat in contun
- Verifica si centralizeaza Anexele 1, 2 si 3 intocmite conform - O.M/F. nr. 1792/2002 pentru
- aprobarea Normelor medologlce prwmd angajarea, hchldarea ordonantarea si plata cheltulehlor

institutiilor pubhce, precum si orgamzarea 3 ewdenta 31 raportarea ang@]amentelor bugetare 51 .

- legale ;

- Trnnestnai mtocmeste Anexa nr, 4 ”Sztuatla prlvmd executza cheltuiehior bugetare angaj ate
- Intocmeste documentele necesare incasarii sumelor defalcate din TVA. T

- Orgamzeaza, as.lgura si raspunde de exercitarea, conform prevederilor Iegale a controluhu ﬁnanmar
“preventiv. ‘pe_toate “documentele conform .O. G. nr.119/1999, republicatd, cu. m0d1ﬁcarﬂe i

_completanle ulterioare, O.M.E.P, r. 923/2014 cu mochﬁcarﬂe §1 completénle ultenoare respecnv_ R
. Dispozitia Primarului mummpluiul Deva, : il

- Ja masuri pentm defalcarea cheltuielilor pentru act1v1tatea propne §1 urmareste execu;za

cheltuielilor precomzate in bugetul local al Municipiului Deva, pe capitole, subcapltole t1tlur1 e

- articole si allmate in vederea incadririi in prevederlle bugetului aprobat.

- Efectuarea si evidenta mcasanlor m numerar, zntocrmrea foﬂor de vérsamant §1 depunerea o

- numerarului la Trezorerie. :
- Ridicarea de numerar de la trezorerle cu CEC si efectuarea p}a;ﬂor reprezentand avansuri spre

_decontare decontun resﬁtum piata cheitulehior de Judecata executare sau a altor cheltuzeh___.




rezultate din titluri executorii, platd premii de fidelitate pentru cuplurile care au fmplinit 50 de ani de
casatorie, alte plati in numerar.

- Tine evidenta Incasirilor i platilor in numerar cu ajutorul registrului de casé, pe baza documenteior
justificative, stabilind zilnic soldul de cas# si il raporteazi in ziva urmatoare.

- Intocmeste dispozitiile de platd/incasare in numerar derulate prin casieria institutiei.,

- Efectueaza lunar controlul inopinant la casieria municipiului Deva prin numararea si verificarea

tuturor valorilor existente in casa coform art.nr.46 din Decretul nr709/ 1976 pentm aprobarea _

Regulamentului operatiilor de casa ale unitatilor socialiste.
- Depune actele la Trezorerie si banci comerciale, ori de cte ori este nevoie, ndica extrasele de cont,

verificdnd soldurile §i actele justificative pentru sumele previizute in extras.

- Plata cheltuielilor de Judecata executare sau a altor cheituleh rezultate dm t1tlur1 executom prm

virament bancar

- Colaborarea cu. D1rec1:1a pubhcé locala de evxdenga persoanelor st stare cmla, Du‘ecpa polma loca}a_ -_ L
Deva, Blrou sﬂua;n de urgents, Serviciul cadastru, fond funmar si Serviciul ‘administrare domemu PR

: pubhc sl priva,t ‘pentru plata cheltuzehlor materiale aferente capxtoleior 54 02 61 02, 70.02. =
- Efectuarea tuturor operatiunilor cu  privire la incasarile online, L

- Intocmirea si verificarea deconturilor pentri depiasarﬂe in fard si str%’unﬁtate cu T .Spectarea o

 prevederilor H.G. nr. }860/2006 ‘cu modificarile §i compietanle uiterloare H.G. nr. 518/1995 [
modificarile si completarﬂe ulienoare Decretulm nr209/1976 cu modxﬁcﬁrﬂe §I completarﬂe

o oulterioare. _
i Efectuarea operatlumlor cu prmre la plata mdemmza;ulor conszherﬂor locah COmISIl de concurs

g ‘Asigura aplicarea Ieglslanez de specialitate in vederea furnizarii mfonnatuior financiar contabﬂe SIS
privind patrimoniul pubhc sl pr:vat sursele de ﬁnan;are execugza de casa a bugetulm iocai pe_

 structura clasificatiei bugetare,
- Tine evzden;a contabili a creditelor contractate de Municipiul Deva.

- - Organizeazi si conduce intreaga evidend contabild la nivelul autorzta;u pubhce in confonmtate cu o

prevedenle legale in vigoare pe urmatoarele secglum
- Conturi de capztalurl : :
--Contur_l_de active fixe.
“Conturi de stocuri.
Conturi de terti. .
“'Conturi la Trezoreria Statulul si bancﬂe comermale
Conturi de cheltuieli. S
-_Contun de venituri si ﬁnan;au _ _ -
"Contunspema}e S ' SRR R A R

' contabﬂe prezentate pentru aprobare ordonatorului prmmpal de credite.

S As1gura respectarea legalitafii prwmd mtocrmrea si valorlﬁcarea tuturor documentelor ﬁnancmr- RIS

- Asigurd mtocmxrea czrculagla si pastrarea documentelor justlﬁcatwe care stau la baz,a mreglstranlor_ _;' :

v in contabzhtate

-~ Verifica documentele Justlﬁcatlve mamtate de cétre toate compartzmente dm 1nstxtupe si efectueaza R

plati reprezentdnd prestari servicii, achlzml de bunuri si servicii, executie de 1ucrar1 suportate dm_ 0 e

bugetul local, bugetul creditelor interne, respectiv fonduri externe nermabursabile.

- Verifica incadrarea in creditele bugetare aprobate si deschise si calculeaza dzspombllul rﬁmas de o

. 'angajat inaintea efectuarii cheltuielilor pe fiecare subdmzxune bugetara 31 opereaza 1n modulul :

angajamente si 0rd0nan1ar1 pentru toate capltolele de cheltuieli,
- Conduce evidenta sumelor alocate prin Hotarari ale Consﬂm}uz local al munczp:ulm Deva

B Inregzstreaza facturile/alte documente Justzﬁcative in ordinea intrarii in contabllltate 31 opefeaZa 1n_ o -'f

aplicatia mformatlca pe ﬁecare furmzor si facturd In parte. (cronologzc st smtematzc)
- Se ocupd de pregitirea pentru plati a obhga;uior/datornlor

- Intocmeste ordinele de platd in programul informatic, semneazi ordmele de plata conform_ e
‘specimenelor de semnaturi, In preaiabli verificdt existenta propunerii de angajare a unei cheltuieli, a
angajamentului bugetar si legal si a documentelor justificative (referatul de necesitate, comanda sau .
_ comractul de servzcn, furmzare de produse sau lucrarl nota de mtrare §1 receptle bon de consum,




procese verbale de receptie, etc...), obtine vizele de legalitate, realitate, regularitate pe facturi,

urmareste ca facturile s fie completate cu datele privind numar de contract, pozitie bugetars, pozifia

din lista de investitii de la care se efectueazi piata urmdreste ca situatiile de luerdri, propunerea de

angajare a unei cheltuieli, angajamentul bugetar si legal sii fie semnate de citre persoanele autorizate.

- Intocmeste i transmte extrase de. cont pentru conﬁrmarea soldumlor cu fumlzorn debztorn

creditorii, : : '

~ - Intocmeste situatiile recapitulative pe baza datelor furnizate de Serviciul resurse umane, intocme§te
ordinele de platd cu retinerile din salarii pentru terti, restul de platd si sumele cuvenite la bugetul
statului. Efectueaza lunar notele contabile aferente salariilor si eventualele corectii aferente acestora,

' ap01 verificd soldurile conturilor de salarn cu s&tua}nle recapxtulatwe hs’cate din softui mformatlc aﬂat
in dotarea serviciului. - » - '

= Urmireste ca statele de pIata si poarte semnaturﬂe legale viza de control ﬁnanmar preventlv__:_' e

- mtocmege declarapa 112 si -urmireste depunerea acesteia in termenul legal 3a Admmzstra;ia_
: Jude;eana a Fmangelor Pubhce a Jude;uiul Hunedoara, prm szstemul elect_romc A L

cap 61 02 .- subcap 61 02 05 personalulm dm cadrui DlrecpeI pohpa locala
. subcap 61.02.03.04., personaluiul din. cadru} Serv;clulul cadastru, fond funmar__g
o admmzstrare domemu public si privat —cap. 70.02, subcap 70.02.50, - : [

S hltocmeste raportarﬂe referitoare. la cheltmelzle de personal conform O G n:r 48/2005 atat pentru | _.
Prlména mummpmlm Deva, cat §1 peniru servwnle §1 mstztu;nle pubhce sub autorztatea Consﬂlului _

Iocal al mummpiului Deva, :
- Intocmeste sﬂua;nie statlsuce sohc1tate de Instztutul Natmnal de Statlstzca in, colaborare cu o

‘personalul care tine eVIden;a contabili a operatzumlor respectlve T T T e

- Opereazii in modulul casd, banca, parteneri toate platile efectuate avand ca sursd de ﬁnantare o
-bugetul local, credite mterne sau fonduri externe nerambursabile. T T T S o
= Verificarea zﬁmca a extraselor de cont pr:mzte de la Trezorene 1mpreuna cu documente}e o
_ 3ust1ﬁcat1ve anexate. : Ll S
. = Verifica, contabihzeazé. in modului de gestlune noteie de receppe, bonunle de consum proceseie_ ’
verbaie de receppe a mxﬂoacelor fixe, prlmlte de la toate compartimentele din institutie, RO RN _
- Verlﬁcarea contab1hzarea consumurilor de materzale, oblecte de mventar pe baza bonunlor de S
Conswn . : . : . . L . A
- Urmarlrea reahzarn dm punct de vedere ﬁnanczar-contabﬂ a contracteior de asocmre/mchlriere sz .
o concesmne, precum si a celor de vénzare- cumpérare RIS S o

o lntocme§te lunar Jumaiul de vanzari $i cumpardri, ordinele de plata cy sumele cuvemte bugetulm de :
stat reprezentand TVA aferen’t fiecarei lum pe | baza declaratzel depuse la Admmistra;la Jude;eana a .- e
Finantelor Publice a Judetului Hunedoara, - % : EERNRE S
- Intocmlrea si verificarea notelor contabzle pnwnd 1nreglstrarea operanunﬁor de incasari §1 playl in o
numerar efectuarea de corec;n pe baza documentelor przmlte de la. casmna centrala, respectlv o

- tipuri de zmpozﬂe si taxe, referate pentru resutuln de sume acmtate in plus : .
- - Bfectuarea Vzramentelor la bugetul local si € Consilul Judetean dm surnele mcasate pentru Vehmuie cu_ ; B
'masa totali maximd autorizata mai mare de 12 tone, ' ' RN
~ - Calcularea si mreglstrarea pe cheltuieh a amornzarn actlvelor ﬁxe corporale §1 necorporale folosmd_ s
" metoda amortizarii liniare, R EAS AT
- Tine evidenta garantiilor pentru gestlonarl conform Legn nr, 22/ 1969
- - Tine evidenta pértilor sociale, respectiv actiuni detinute de. Municipiul Deva la dlverse someta; R
: comercrale cu raspundere limitata, respectiva SOCletatllor pe actiuni. o S
- Verifica periodic si pune de acord stocurﬂe dln ev1den;a tehmco-operatwa cu soIdurﬂe contunlor_

dzn balanta contabzlé




- Valorificarea inventarierii bunurilor domeniului public si privat prin compararea cantititilor si
valorilor scriptice si faptlce si inregistrarea diferenfelor rezultate, conform proceselor verbale ale
comisiei de inventariere i a listelor de inventariere. _
- Urmareste Inregistrarea in contabilitate a modlﬁcarﬂor intervenite in patnmomui public pe baza
HCL. AR
- Asigurd persoanele pentru comisiile de specialitate al Consiliului local al mumc:iplulul Deva.
- ‘Asigurd circulafia documentelor in cadrul Directiei economice si in relatie cu celelaiie
directii/servicii/birouri/compartimente din cadrul Primériei mumclpluim Deva. ' DR
- Stabilegte totalul sumelor debitoare si creditoare, precum si soldul final al fiecirui cont.
- Intocmege lunar balanfa de verificare care reflectd egalitatea Intre totaluI sumelor debltoare §1
creditoare si totalul soldurilor debitoare si creditoare ale conturilor. - -
- Urmireste listarea documentelor de ewdenga contablla (balanta smtencé §1 anahtlcé de venﬁcare
= .reglstrujumal ete.) o T TN P
= Verificd in aphca’;za 1nformat1ca corela;ule dmtre balanga de venﬁcare §1 reglstrul Jurnal ﬁ;a de R
cont iar. ultenor completeaza lunar in reglstru ]umal rulajele afrent lmm de: raportar ‘precum si cel___ S
. cumulat _ SRR e _ o ;
. Cornpleteaza regzstrul mventar ) : e
s Participi la toate activnile si discufiile unde se anahzeaza probleme ﬁnanmar-contabﬂe el
- Asigurd aphcarea legislatiei de specialitate in vederea reahzarn atnbu;nlor Servwluim ﬁnanc:lar, o
o 'contab;htate si rezolya corespondenia repartizata. 3 B
- - Efectueaza 1mportu1 de date de pe bazele aferente actlvnagﬂor economlce, precam .<;.1 celor spec;ﬁce T
_ 'de politie locala efectuandu~se in acest sens balanta centralizatoare aMumc1p1u1u1 Deva . L
- Gesnoneaza problemeie mtervenlte pe parcursui utlhzam aphca;nlor mfonnance aﬂate in dotarea_ o
serviciului. - A
- Pregateste, pentru predare la arhlva mstltu;lel, documentele 5ust1ﬁcat1ve pe termene de pastrare 51 A
intocmeste un proces verbal in acestsens. .. - E
- Indeplineste si alte atributii stabilite prin iege pe linie ﬁnancmr-contabxla, hotararl ale consﬂmlm o
- loccﬂ al mumapmlm Deva, Dispozmx ale Prlmarulul mummpmlm Deva T A

AZ COMPARTIMENTUL MONITORIZARE ARIERATE IMPRUMUTURI are i
' urmatoarele atnbu;n principale ; - o S
s In’mcmn*ea si Verlﬁcarea deconturﬁor pentru depiasarﬂe in. ;ara Sl stralnatate cu respectarea S
. prevederllor H.G. nr.1860/2006, cu modificirile si completirile. ulterioare, H.G. nr.518/1995, cu _
‘modificdrile si completérﬂe Lﬂtenoare, Decretuhn m209/1976 cu modlﬁcarﬂe i completarﬂe R
‘ ulterloare ' - : E
Intocmeste dzspozzgule de plata/mcasare in numerar derulate prm casieria 111st1tut1@1 reprezentand S
avans sau restituiri de sume rimase neutilizate rezultate din deconturile. aferente deplasanlor in ;ara R
si m stra:natate, precum si din decontun aferente achlzlgnlor de matenale U AR R
- in ceea ce prlve§te urmiirirea arleratelor s ' - A
RO raporteaza catre Directia Generala a Finantelor Publice a judetulm Hunedoara s;tuatza planlor_ SR
'restante si arieratelor mreglstrate la mvelul bugetulm general al umtatn admmxstratzv tentona}e la_ R
finele lunu precedente; - : - | A
L . urmareste dlmmuarea cu cel putln 5% a aneratelor lurm curente fata de luna anterxoara e
= in cazul in care arieratele lunii precedente nu sc diminucaza cu minim 5% fata de hma
anterloara intocmeste cererea de deblocare a cotelor. defalcate din 1mp021tu1 pe venit si dm sumele L
- defalcate din unele venituri ale bugetului de stat catre Dlrectza ‘Generala a Finantelor Publice a
_ 3udetu1u1 Hunedoara prin care ordonatorul de credite se angajeaza sa_achite .arierate, in care .. o
mentloneaza beneficiarii sumelor precum si detalnie pnvmd plata si mtocmesie documentele de R
_ plata care achita arieratele, potnvst celor mentionate in cerere; - ; o R
s in lunile aprilie, iulie, si octombrie pentru trimestrele expirate, precum st in decembne pentru_
trimestrul al patrulea, intocmeste executia bugetului atat pe sectiunea de functlonare cat si pe
sectiunea de dezvoltare, astfel incat ordonatorul de credite sa o prezinte in sedinta pubhca, spre :
_ anahza si aprobare de catre autoritatﬂe dehberatwe cu scopui de a redlmenswna cheltuiehle in raport R




i jnvestltn aferenta acestora:

cu gradul de colectare al veniturilor, prin rectificare bugetara, astfel incat la sfarsitul anului sa nu
inregistreze plati restante si diferenta dintre suma veniturilor incasate si excedentul anilor anteriori
utilizat pentru finantarea exercitiului bugetar curent, pe de o parte si suma p}atﬁor efectuate s a.
'planior restante, pe de alta parte,sa fie mai mare decat zero; '

*  urmareste respectarea conditiei referitoare la bugetul general consohdat al unitatii
administrativ-teritoriala, conform caréia suma veniturilor incasate, a tragerilor din imprumuturile _
~ contractate si a sumelor utilizate din excedentele bugetelor, pe de 0 parte sa ﬂe mai mare decat suma .
~ platilor efectuate si a platilor restante, pe de alta parte; : o

. urmareste ca la elaborarea bugetelor sa sa prevada dlstinct credlte bugetare destmate stzngem o
- platilor restante la finele anului anterior celui pentru care se intocmeste bugetul; :
= . urmareste respectarea conditiei ca in executia bugetului consolidat al umtatn admmistrati_ve-.

teriforiale sa se asigure achitarea platllor restan’se la ﬂnele anulm anterzor ‘precum si a_platllor R
_”-restante rezu}tate in cursul anulm surent \ :
CE raspunde de intocmirea in termen de 30 zale calendanstlce de 1a aprobar' ‘bugetelor sau de la
'--rectlﬁcarea acestora' a situatiei de ‘notificare a prestatonlor executaﬁtﬂor si
-Mumcnpml ‘Deva_are. contracte mchezate, referitoare la valoarea maxima in limit
- executa lucran, prestan servicii si livia bunun, valoare calculata ca d;feren _dm € Cr
81 sumele aferente platﬂor restante, - g L PR
276, In ceea ce. priveste momturlzarea rambursarn 1mprumutunlor - R
8.0 Intocmirea bugetuluz ﬁnantarﬂor rambursabﬂe mteme 51 extemeg dupa caz si a hstei de_

"= . Tine evidenta obhga}‘nlor de plata 1nterne 51 externe ale autorlté;’n adrmmstraj;zel pubhce_i S
) _*1003.16 provemnd din 1mprumutur1 contractate sau garantate de aceasta de pe plaga_mtern siexternd .
decapital, ; o
-8 - Tine evzden;a dobanzﬁor pe. ﬁecare 1mpmmut contractat (pre;ul foioslrn temporare a._ SPEn
capztalulm imprumutat); o
* - Propune ‘anual pentru capxtolele de cheituxeh bugetare care se refera la rate, dobanzi st
‘comisioane, respectiv pentru Cap,55.02 si Cap 87.02 in vederea elaborarii proaectulul de buget local -
echilibrat pentru anul bugetar urmator, precum si es’nmarlle pentru urmatorii 3 ani in baza art.37.si38 -
din Legea nr,273/2006 prmnd ﬁnantele pubhce locale, cu modlﬁcanle si compietarﬂe uitemoare, SRR
= Propune pentru intocmirea corecta a bugetulm general ~ initial — prevedenie anugle ¢at si
trimestriale aferente cap1tole£or de cheltuieli reprezentandv rate, dobanzi si comisioane ( Cap 55.02- L
- Tranzactii privind datoria publica-pentru dobanzi si comisioane, Cap.87. 02-A1te Actmm ECOHOIIIICC-_ ERE
- -pentru rate), precum si propunerile de rectificare ale acestor capitole; - o 3
. ‘Inainteaza Serviciului ﬁnanmar, contablhtate propunerile de rectlﬁcare, R
S Intocmegte in cazul contractarii de citre Mumc1p1ul Deva de noi finantari rambursabﬂe toate RN
*documentele necesare potrivit. leg1sla;161 sile mamteaza COIIllSlel de Autonzare a 1mprumutur110r:
~ Locale sau altor autoritati potrivit legislatiei in vigoare; - : : S
‘= . Tine evidenta tuturor finantarilor rambursabile contractate de Mun1c1p1ul Deva, ST
® Informeaza Serwcml ﬁnancmr, contabﬂztate in vederea pla;n ratelor, dobanmlor 51 AR
: comlsmanelor cu cel pu;m 5 zile mamte de data scadenta a acestora mtocmmd in _acest sens x;n ST
Referat; . : ' R SR
com o Tme Regzstrul de evuienta a datonel pubhce locale si Reg1stru1 de ev1denta a garantuior__ e
: .locale ale Mumcxpiulu Deva conform Hotarrii Consiliului local al mun101p1u1u1 Deva;, SR
. ® ' Intocmeste lunar situatia privind finantarea rambursabila contractata direct __.fara garantla
statuiuz sau garantata de unitatea administrativ teritoriala dupa. modelul de formular din Anexanr. 3 -
Ia Ordinul M.F.P. nr.1059/2008 privind aprobarea Normelor . metodologme pentm 1nreg1strarea SI_ B
' raportarea datoriei publice locale, cu modificérile si completarile ulterioare; T
- ® “Tine evidenta gradului de indatorare potrivit legislatiei in vigoare; %
= Urmarirea sumelor necesare achitdrii contributiei Municipinlui Deva. aferenta programului :
ISPA; constituirea fondului de intretinere, inlocuire si dezvoltare aferent programuiui ISPA
informarea Serviciului ﬁnanmar, contabzhtate in vederea platii acestei contrlbutn L R




| dotarea clédmlor

= Raspunde de respectarea prevederilor cuprinse in articolul nr, 76" din Legea nr. 273/ 2006
privind finantele publice locale, cu modificarile si completirile ulterioare, coroborata cu Hotararea
Guvernului nr.9/2007privind constituirca, componenta si funcfionarea C0m131el de autorzzare a
1mpr‘umuturﬂor loca}e cu modlﬂcanle st completarlle ulterioare. SR

A3._ COMPARTIMENT EVIDENTA PATRIMONIU cu urmatoarele atributii :
- - '@ Efectuarea serviciilor de inventariere a elementelor de natura activelor din patrimoniu
Municipiului Deva, cu respectarea prevedenior OMFP. nor. 2861/2009, cu modzﬁcénle si

completarile ulterioare,
e Stabilirea plusurilor, lipsurilor si deprec;erﬂor constatate Ia bunurﬂe care apamn domemulm_

pubhc si privat al Primarie] municipiului Deva.

'Iegale

' _$1 le pune 1a dxspozzpa acestora

- .af Programeaza si efectueaza reevaiuarea patnmomulul N .
e ASIgura realizarea tuturor masurilor stabilite prin_ hotaram ale Consﬂlulm Locai sau ale oy

Orgamzeaza ewdenta mljioaceior ﬁxe §1 opereaza toate modlﬁcarzle conform _.prevedenlor__

Instrmeg.te toate comlszlie de mventarlere, mtocme§te procedurlle de efecmare a mventariern ':_;

‘Primarului, pentru tinerea evidentiei, valorificarea si buna administrare a domemulm pubhc si pnvat_ SR

al mumclplulm Deva, conform legii dupa inscrierea in ev1dentele contabile. _
Pammpa 1a toate actiunile care vizeaza actuahzarea ewdentel, admmistrarea exploatarea,
: conservarea si intretinerea domeniului pubhc si privat al mumcipzuluz Deva, o :
) A51gura ev1denta miscarilor patnmomulul apartinind primariei munlczpmiul Deva
. ‘Elaborarea de documentatn privind trecerea bunurilor din domeniul public in cel prwat

Amgura ¢laborarea in termen a documentatnlor pentru sedmtele Consﬂmlul Local e privesc o

actmtatﬂe de care raspunde L
Indephneste si.alte atributii stabilite prm lege hotaran ale Consﬂmiul Local sau. dxspozrtn ale

pr1maru1u1 mummpiului Deva.

e ‘Mentine legatura cu. celelalte compammente dm cadrul Prlmarlez pcntru rezolvarea_ _

5 probiemelor comune.

A4 COMPARTIMENTUL ADMINISTRATIV are urmatoarele atnbutu
- As;gura executarea contractelor pentru energie electricd, apd, gaze naturale si diverse prestan de
. servicii, ia mdsuri pentru buna gospoddrire a energlel electnce ape1 gazelor naturale a51gura
perfectarea contractelor de a31gurare de bunuri. :

- Réspunde . ‘de funcponarea in condltu_iegale a mstala;ulor ISCIR~1zate dm sednle Przmanel .

Mumcipluluz Deva centrala termicd, etc.
- Urméreste funcglonarea in bune condz];u a centraiel ternnce peniru fum1zarea ape; calde §1 caldum la

sediile Primariei Mumc1p1ulu1 Deva, = :
- Raspunde de buna gospodanre §1 gestionare a bununlor aﬂate in admmlstrarea Consﬂzuiui Local ai_ _

Deva, :
- Pastreaza m cele ‘mai bune condz;u rezerva de matenaie dm magama proprle precum §1 toate_

. bunurile depuse spre. péstrare in aceastd magazze raspu.nde matenal admzmstrativ 51 penal de_ - 'Z

~integritatea gestiunii sale. __
- Tine evidenia tehnico- operatwa a vaior;lor patrzmomaie sz a altor mgloace matenaie precum sz a .

- cladirilor aflate in admlmstrarea Consiliului Local,

= Raspunde de aszgurarea aproviziondrii cu mleoace fixe, ob;ecte de mventar, rech121te 51 matenale
de intretinere pentru angajatii aparatului de spemahtate al primarului municipiului Deva, respectiv -
serviciilor fard personalitate juridicd, precum si aprovizionarea tehnico-materiald cu utilaje, mijloace

si accesorii specifice combaterii incendiilor, intocmind referate de necesitate conform solicitarilor.

S0




- Efectueaza receptia materialelor, obiectelor de inventar si a mijloacelor fixe, care aparfin Primariei
Mumicipiului Deva, pe baza notelor de intrare — receptie.
- Tine evzden;a materialelor si obiectelor de inventar intrate in gestiune pe baza notefor de intrare
receptie, in programul informatic aflat in dotarea serviciului.
- Intocmeste formele de predare-primire a bunurilor pe responsabili, pe baza bonurilor de predare,
transfer, restituire, prin introducerea de date in programul informatic dm dotare si hstarea acestora la
- solicitérile salariatilor sau serviciilor. Lo e
- Eticheteazd cu numir de inventar obiectele de inventar si mijloacele fixe date in folosint.
- Intocmesgte referate de disponibilizare cu titlu gratuit, procese-verbale de custodie, procese-verbale
de restituire sau procese-verbale de predare-primire a bunurilor din Primiaria Municipiului Deva, care
sunt date spre folosire serviciilor pubhce aﬂate sub autorztatea Conszhulul Loca} Deva asomatulor
~care au f#cut solicitarea. - : : n L i G
- Tine. ev1den§a gtampﬂelor dln cadrul 1nstltu1;1@1 mtr-un reglstru Speczal cu ampmnta §1 semnatura
5 persoemel care o are in dotare
-~ Pastreazi §tampllele, s:gﬂnle :;,1 parafele scoase dm uz §1 procedeaza la dzstrugerea acesto a, 111 baza
" unui proces verbal, aprobat de conducerea primdriei. : '
--Face propuneri si- unnéregte 1ndep11n1rea masurﬂor Iuate cu prmre ia casarea,
'-transmlterea bunurzlor, intocmind. documentele necesare. : S
- Ses1zeaza pagubeie aduse bununlor aﬂate m admmlsirare ,_$1 propune masun

‘acestora.

:decla"sétre:a' .sau e

s Amguré répararea, mtrepnerea §1 foloszrea raponala a clad;rﬂor mstala;uior "celorlalte mij ace__. S

fixe, a obiectelor de inventar si urmare§te migcarea acestora dela un loc de folosm];a la altui

B Controleaza modui «de folosire a bunurilor . §i ia masuri pentru intrefinerea §i repararea acestora,_ - :j

' '_'precum $i, scoaterea din inventar a bunurilor uzate, pe care le valorificd potrivit dispozitiilor legale
-~ Face propuneri pentru planul de 1nvest1t11 necesare bunei functionri a serviciilor pubhce pnvmd
reparatii la imobile, instalatiile aferente si celelalte mljloace fixe aﬂate in adm1mstrare urmireste

‘realizarea lucrarilor respectlve part1c1pa Ia efectuarea receppez acestora si a51gura _efectuarea_.

decontirilor.
- Riispunde de pregatlrea saln de sedlnta §1 a31gurarea condn;nlor de desfﬁsurare a unor evemmente _

gazduite de Prlmarza Mummpluiul Deva, §ed1nje de consﬂxu, s1mpozaoane 1ntaimr1 cu ceta;emx, _etc R

-Arhiveazi actele pe care le instrumenteazi. _

- Raspunde de buna orgamzare a actmtagu de telefome. _ W ;

- Bfectueaza lucririle de fotocopiere, solicitate de angajatii Pr1mar1e1 Mummpluiul Deva §1 ai
serviciilor pubhce fard personahtate juridica aflate - sub autoritatea - consiliului :local,

e Raspunde de buna desfégurare a actmtatn de mtre;mere $l pastrare a cura;emel m sedlul ms‘utuizez g S

st in celelalte spafii aflate in folosinfa.
- Amgura si verifica aphcarea normelor de prevenlre §i stmgere a mcendnlor chn 1m0b1le

- Intocme:ste planui de evacuare a personalulul §1 pubhculm 1in caz de mcendm, orgamzeaza paza_ s

contra - incendiilor ~ in cladm Impreund - cu  Biroul sﬂua;u cide. U urgentd,

- Propune necesaruI de fonduri pentru reahzarea unor masuri de prevenire si stmgere a mcenduior la__ SR

imobilele proprietatea Municipiului Deva 1mpreuna cu Biroul situatii de urgentd, -
- Orgamzeazé activitatea de Securitate si Sanatate in Munc (SSM ) la nivelul mstltupez

- Face propuneri cu privire la necesitatea si oportunitatea executrii unor ucrari de. mtre;mere §;1_ SR
- repara;u ale sediilor admmlstratwe, proprletatea Municipiului, Deva, mstala;nlor $1. altor mijloace fixe .

i obiecte de inventar ce apartin acestora, iar dupi aprobare, urmireste executarea in bune conch;u a. o
~ lucrarilor de intretinere §i reparafii, informand asupra stadiului in care s¢ afla lucrarlle LT PP
- Urmireste modul cum se realizeazd paza mstztupez L '

e Raspunde de orgamzarea accesuluz in anarle $1 in mcmta a saiana;ﬂor §1 a persoanelor dm afara o

institutiei ,
-. Urmareste deruiarea contracteior 1nche1ate de Compammentui ammzstratlv potrmt condlgnlor N

contractuale ; :
- Intocmeste caicte de sarcini pentru difente achizitii publice de servicii, bunurl sau Iucrari conform

- prevederilor Legii nr. 98 / 2016 privind achizifiile publice, cu modificdrile i _compl_et_c_r_ilee_ ?’Zﬁ?_’fw{?i”?, L :

11




in baza solicitarilor personalului din cadrul compartlmenteior functionale ale Primériei municipiului
Deva ; ulterior achizitiei, dupa obtinerea unei copii a contractului de achizitie publica, va urmari
derularea contractulul potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un Proces-verbal de receptie la

finalizarea contractului, Proces-verbal din care sa rezulte ca produsul a fost livrat, respectzv servmlul _

a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozitie a Primarului .
- Colaboreazi in exercitarea atributiilor de serviciu, cu compartimentele din aparatul de specialitate al
primarului precum si cu institutiile / serviciile publice aflate sub autoritatea Consiliului Local.

- Indephnegte si alte atribufii stabilite prin lege sau prin alte acte normative, prin hotaran ale_ e

Consiliului Local, dlSpOZilﬁll ale primarului sau pmmte de la sefii ierarhici superlom

‘B, DIRECTIA JURIDICA Sl ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA

- Directia Juridica §i Administratie Publicd Locald este structura de Iucru a aparatﬁlm de -
specialitate al Prlmarulm municipiului | Deva care mdruma activitatea de Cunoastere ; _prev' denler din o

aclele normauve, ‘asigura - respectarea | legllor s hotaranlor ‘Guvernului . Romanlel,
» Consmulm Local disp@mtnle Pmmarulm §1 a orzcaror acte cu caracter norrnatlv

E 'j B 1 SERVICIUL J URIDIC AUTORI'I‘ATE TUTELARA cu urmatoarele comparumente
T S » Bl Compammentul Jur1d1c AT S
> B 1 2 Compartlmentul autorltate tutelara

B 2 COMPARTIMENTUL ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA

B3 COMPARTIMENTUL CENTRUL DE INFORMARE A CETA’_I_‘ENILOR RN

B 4 COMPARTIMENTUL RELA}‘H CU CONSILIU LOCAL

"B 1 SERVICIUL JURIDIC AUTORITATE TUTELARA are in subordme urmatoarele_ -_: o

: compammente

B1.1- COMPARTIMENTUL JURIDIC cu urmatoarele atrlbutn

- v reprezintd Consiliul Local, Primarul, Primaria, Comisia locala pentru aphcarea prevedenior R

- Legii nr, 18/1991, in fafa mstan;elor Judecatore§t1 (Judecatorn Tribunale; Curti de Apel i fnalta -
Curte de Casatie si. Justifie) . precum si a altor institufii, pe bazi de delegape asigurdnd totodatd =~
- conceplia si redactarea tuturor actelor necesare in acest sens, dupa consultarea cu compartlmentele de_ R

 specialitate, in functie de specificul litigiului;

- “urmdreste si asigura exercitarea cailor ordznare sau extraordlnare de atac 1mp0tr1va hotararﬂor__ NS

+ - Judecatoresti, atuncz cénd se impune;

- lurmireste $i as;guré executarea hotararﬂor Judecatoregu pe cale am1ab11a sau pe calea_ . e

: cxecutam silite;

= colaboreazi la i mtocmmaa prmectelor actelor adm1mstrat1ve ennse de catre Consﬂlul Iocal sau_

. ._Prlmar’_' _ R . RN :
- avizeazd referatele sau rapoaﬁele care stau la baza prmectelor actelor admmlstranve ermse de i

. cltre Con51hu1 local sau anar, SERBLINA

LR colaboreaza la mtocmzrea contractelor mchezate de catre autonta;ﬂe locaie, precum ;;1 asxgura

_avizarea acestora;

- mtocmegte si coiaboreazé. la 1ntocm1rea oncaror alte acte cu caracter Jurlchc, a51gura.nd_ SRR

totodata av;zar ca acestor a.

B consﬂiaza compartunenteie de specmhtatc din cadrul aparatuluz de spe01a11tate al anarulm_ o
municipiului Deva. al municipiului Deva si al serviciilor pubhce subordonate in func;le de. B

' repartzzarea stabilitd prin Dispozifiile Primarului;

- 'informeaza gefi ierarhici cu privire la noile acte normative pubhcate in Momtorul OﬁCIaI ai

Romamel partea L care prxvesc act1v1tatea autontépior Iocale




o _Iegatura cu Q. cauza

L 1mpl1cate mn soluuonarea cauzelor ;

- rezolvi orice alte fucréri cu caracter juridic, repartizate acestora, asigurdnd totodata rezolvares

in termen legal a scrisorilor, sesizarilor si corespondentei repartizate;

- asigurd asistenfa si colaboreaza la rezolvarea oriciror alte lucriri cu caracter juridic,

repartizate altor compartimente, in functie de repartizarea stabilitd prin Dispozitiile Primarului;

- colaboreazi cu personalul de speczahtate din cadrul compartimentului informatic, tn vederea -

mfomiatmam treptate a ev;den;elor s utxhzaru programelor exzstente in domeniui proprlu de ...

activitate;

- participa, in calitate de membru, in diversele comisii de licitatie, achm;n pubhce concursuri

pentru ocuparea posturilor etc constituite prin Dispozifiile Primarului sau prin Hotarfri ale

Consiliului local R S

- - participi la sedinfele ordinare §i extraordinare ale Consiliului local; :

= . informeaza in scris compartimentele de spemahtate nnphcate in soiuuonarea cauzelor asupra R

~obligatiilor ce le ; revin referitor la dispozitiile instantelor odata cu introducerea unei actiuni; SR
L sohcita in, scrls mformatn despre cauzele aﬂate pe rol tuturor compartzmentelor care_au

=cocomunicain - cople sentmteie cmie deﬁmtlve sz 1revocabﬂe taturor compartzmentelor By

e mdephnegte st alte atrxbu;u stabihte de catre Primarui mun101p1uiu1 Deva .sau Conszhui Iocal. : o

ol mumcxpmlm Deva. _ E _
ioeon cazul in care, pe parcursul desfasuram acuwtatn compartunentulul, se 1mpune contractarea_ S
- uni semcm / produs / lucrare, compartlmentul inainteaza ,,Compartlmentulm achizitii cazetui de T

s sarcini necesar achizitiei respectwe caiet eare va cuprmde toate datele necesare aChlZItlel

cu . organele de pohpe, ‘parchetul si instantele - 3udecatorest1 ‘cu conducerile - gcohior cu_

S ~ ulterior - achmtm, dupa obtinerea unei copii a -contractului de achlzrue pubhca o
'compartlmentul va urmari derularea contractului potrivit conditiilor. contractuale si va intocmi un
~ Proces-verbal de receptie la finalizarea contractului, Proces-verbal din care sa rezulte ca produsul a

fost Livrat, respectiv servzcml a fost prestat Membm comlslez de receptxe vor ﬁ numm prm dlsp021tle .
aPrimaru}ui SN : : I R R

: B 1 2- COMPARTIMENTUL AUTORIT ATE TU’I‘ELARA cu urmatoarele atnbutn _
- mtocme@te i venﬁcé dosarele pr1v1nd dirile de seamd anuale si generale ale tutorllor _
curatorilor i face propuneri de _aprobare sau respingere a darilor de seama cheltulehlor prmnd DR
cheituzehle efectuate cu intrefinerea minorilor ;szaadulplor bolnavi; R LIiE - VN L
- ~fine eVIden}La minorilor asupra cirora s-au luat misuri de ocrotire; _ -
= intreprinde acpum pe bazi de programe aprobate, pentru depistarea mmorﬂor batramior fﬁr& R
‘ocrotire, a persoanelor cu hanchcap, propune modahta;ﬂe de colaborare cu msﬂtu}ule de specxahtate R
$1 luarea mésurilor corespunzatoare _ : - o
S 1ntocme§te si fine ev1denta lucranlor ce revin autorltax;u tutelare pr1v1toare }a mcredmtarea
-_mmorlior in actiunile -de desfacere a cisatoriilor la instantele 3udecatore$t1 sl face propuneri . -
referitoare la modul de exercitare a drepturﬂor sia indatoririlor pannte§t1 m Iegatura cu persoana
.mmoruluz Ccu privire ] la remcredmtarea si stabilirea modahtatu de vizitare =~ " e
e : tin¢ evidenta minorilor, 1nﬁactor1 fata de care s-a luat o masura admlmstratlva sau de alta S
natura si urmareste acest lucru in tememlart 108 din Codal Familiei = : i S
e mtocmegte anchete somale pentru minorii care comit diferite fapte antasomale §1 pne iegatura B

mrcumscrlp;nle medicale si cu Directia Jude;eana pentru protectia drepturilor copllulul
. mtocmeste anchetele sociale referitoare la persoanele care au sévarslt fapte penale in vederea_ o

_-'-mtrerupern executaru pedepsez penale L SR
. = intocmeste ‘anchetele sociale. pentru bétram §1 adulp boinaw cromcx m vederea

Jinterniiril/externarii acestora la centmi de Ingrijire i asistenta sociali;

- ‘intocmeste anchetele sociale pentru copii ce urmeazi a fi dafi in pIasament §1 scoh speczale
- intocmeste anchetele sociale pentru ; acordarea dispensei de varsts in vederea césdtoriei;

- . intocmeste documentatia necesars in vederea atnbuzrn de nume pentru COpn abandona;z
. ' ofera consuhere Jundxca in domemu, s ST

J3 R




i dehberatzva i executiva..

- colaboreazi la realizarea de studii privind infi nfarea unor fundatii, asociatii, cantine, cluburi,
institutil pentru ocrotirea unor categorii de minori gi batrini;

- tine evidenfa si urmareste actele juridice incheiate de persoanele lipsite de exercitiu sau
- capacitate de exercijiu restrinsa, precum si a persoanclor care, deg.i se bucurd de capacitate de
exercifiu, datoritd unor anumite Imprejurdri previzute de lege, nu-§z pot apara mteresele in mod
corespunzator, instituind masuri corespunzatoare '

- intocmeste documenta’;ule sl lucrarlie necesare pentru ocrotirea wnor categorli de minori in
vederea reprezentarii si ocrotirii lor :

- intocmeste lucrdrile necesare institwirii  tutelei, curatelei, plasamemului familial, ludrii
celorlalte masuri de ocrotire, incuviingirii unor acte de administrare si dispozifie a bunurilor
minorilor, da instructiuni tutorilor, curatorilor, urmareste aplicarea lor si ia masurile ce se impun

- intocmeste lucrdrile ce revin autoritdfii tutelare prlvxtoare la mcredmtarea copnlor mmon_ L

-stablhrea schimbarea domlclliulul acestora, afelulm de Invatdturg, oo

R mdeplmegte 5l alte atnbu];n Stablllte prm acte normatlve sau. 1ncredm'ate:_ de autorltatea '-:3': .5:':- ;'

e tine ev1denta, urmareste si ofera amsienta jurldlca persoanelor Varstnxce n_ conformxtate cu__ R

' Legea nr, 17/ 2000 la incheierea contractelor de zntretmere, T :
- intocmeste documentatu si propunerl cu pnwre 1a ocrotirea persoanelor bolnave p31h1c :

- intocmeste documentatii si propuneri cu prlwre Ia declararea dlspamlel unor persoane sau o

' declararea pe cale Judecatoreasca a mortii

G -in cazul in care, pe. parcursul desfasurarn actmtatu compartxmentuluz se 1mpune contractarea . .
e .um servmu / produs / lucrare, compartlmentui inainteaza ,,Compartlmentulm achlzltn caletul de N
- sarcini necesar achizitiei respective, caiet care va cuprlnde toate datele necesare achizitiei., SN

- ulterior - achizitiei, dupa - obtinerea - unei copii a contractului de . achlzme pubhca
_ compartlmentul va urmari derularea contractului potrivit cond1t1110r contractuale si va intocmi un .
Proces-verbal de recepne la finalizarea contractului, Proces-verbal din care sa rezulte ca produsui a. -’

fost livrat, respectiv Ser\ucml a fost prestat Membm com1s1e1 de receptie vor ﬁ numm prm dzspozme L

a anarului

B2 - COMPARTIMEN TUL ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA cu urmatoarele atnbu_tn o O

o~ asigura convocarea Consilivlui local al mummplulm Deva pentru. sedmtelc de consﬂm,

= asigura redactarea ordinii de zi cu problemele supuse dezbateru in §edmtele Cons;huim local; -
— asigurd transmlterea, in format electronic, consmenior locah a prmecteior de hotarare ce
-urmeazaaﬁ supuse dezbaterii Consﬂm]w local; = ; : 0x SRR

-~ pregatxrea rnapele de lucru ale Prlmarulm Secretarulm mumclplulul Admmzstratorulul . 8

. - public; .
- verlﬁcarea prozectelor de hotarare supuse dezbateru in §ed1m;ele Consﬂmlul 1ocal

~  fintocmire prozecte de hotirdre cand este cazul,

s .mtocme@te si pune la dlspoz1§1a cormsnlor de spec1a11tate formuiarele t1p pentru av1zarea -

- '_rapoar‘ielor si prmectelor de hotiirari din ordinea de zi;
- sprijinirea consilierilor locali in clarificarea problemelor SUpuse. dez‘oateru

'~ intocmeste sintezele proceselor-verba}e ale sedmtelor de consﬂm care au fost prezentate S

'plenulul consﬂmlm Tocal; - R
— m’socmlrea mdrumarulm prlvmd desfégurarea sedmgelor de consﬂlu

. : 1ntocme§te mmutele sedmjcelor de consiliu si asigurd pubhcarea acestoi‘a pe svte-ul propnu PRERRE

— . asigura pregatlrea si desfasurarea in bune conditii a sedintelor consiliului local;

- Intocmirea buletinelor de vot, in cazul proiectelor de hotarare care au necesitat vot secret
. urmareste mtocmlrea la. tlmp de catre servwnle de specmhtate a matenaleior prwmd_
problemele ce urmeaza sa fie supuse dezbatern in cadrul sedintelor de consiliu; o R
~ " asigura aducerea la cunostinta tuturor compartimentelor care au pregatlt matenale pentru_ o
sedmtele de cons1hu asupra orei si datel desfasurarn sedlnteior de comisii; I




intocmeste graficul si tine evidenta prezentei consilierilor in cadrul comisiilor de specialitate

si in sedintele de consiliu;

asigura aducerea la cunostinta publica prin afisarea la sediul Consiliului local si publicarea pe

site -ul propriu a tuturor proiectelor de hotirare de interes public;

Tegistru special;

{inerea ev;den;el In registre Spemale a hotararilor consiliului local, a pro1ectelor de hotérare i
precum si com_umcarea acestora in vederea exercnam conirolulul de legahtate catre Insﬁtupa SAOERD

'Prefectuiul

- afisarea acestora la sediu, pe site-ul primdriei sau prm lntermedlul mass-medi :
_ - distribuie ciitre compartlmenteie functlonale precum §1 pentru persoanele juridice sau ﬁzme
N mteresate hotaranle Consiliuluj local;

intocmirea graficului i evidentei prezentei conmhenlor locali in cadrul comxsulor de

specialitate si in sedinfele de consiliu; : _ . o

redacteazi hotarérile Consiliului local;

urmareste §1 verificd intocmirea exacti a proceselor-verbale pentru sedinfele Consiliului Jocal;
comunicarea citre Institugia Prefectului judefului Hunedoara, in termenul previzut de lege, in
vederea exercitirii controlului de legalitate, a hotararilor Consiliului local m.sc;lte de procesui

verbal de sedinia si restul actelor care au stat la baza adoptarii hotdrarilor; - oot T

aducerea’ la. éimogtm;a pubhca a hotérarﬂor Consxhulul Iocal cu 'qar te

~scanarea hotirérilor de consﬂm adoptate §1 a dlSpOZl}illOl‘ emise de pnmar §1 aﬁgarea in
vederea consultaru lor mtr—un reglstru clectromc cu, .acces Ia toate compartlmentele dm_.

prxmarze S
' primeste de la compa.mmentela ﬁmcponale s tlne evxdenta dlspozqulor pnmarulul 1ntr-un_ IR

comunic citre Insutu;za Prefectulm Jude;uluz Hunedoara in termenul prevazut de lege 1n RS T
~ vederea, exercitdrii controfului de legalitate, a dispozitiilor Primarului mumczpiulux Deva; = oo
comunici compartimentelor funcyonale precum $l persoanelor mteresate dlspozltnle__ .

' primarulul

- Inchiderea dosarelor §edm§elor, operatu care constau in numerotarea 31gxlarea §1 parafarea -
“dosarelor respective precum si mchlderea dosarelor cu dlspozlnﬂe emise de ana:rul__-._ PN

mummpzulm Deva;

. indosarierea pe problerne potrmt Iegu a documente!or care se adopté 51 se em1t sau care se PR
. pastreaza la acest serviciu i transmiterea spre arhivare; SRR
a51gura consultarea dosarelor de sedints de catre personaiul dm aparatul de spemahtate al__ S

i pnmarulul ori de cate ori au solicitat aceasta;

Intocmeste Regulamentul de orgamzare si functzonare a Conszllulux local _ R
asigura afisarea si intocmirea proceselorﬁverbaie de afisare la sedzul c0n51hulu1 Iocal a tuturor_ AR

“publicatiilor de vanzare si citatiilor trimise in acest scop de mstan;ele judecatorestz

: mamteaza dovada afisarii pubhcatnlor de vanzare 51 a mtatnlor ia sohc1tarea mstantelor_

. Judecatoresu sau executorilor judecatoresu

$i a celorlalte matenaie necesare procesului de votare;

| deputatﬂor senatulu, presedintelui si referendumului national sau locai
i mtocmegte lista prlwnd dehmltarea sectiilor de votare; .

‘intocmeste anual un raport privind accesul la informatiile de interes pubhc, B R
‘intocmeste anual un raport privind transparenta decizionala; R

'se ocupd de toate activitatile prxvmd orgamzarea si desfasmarea alegenlor Iocale camerel I

“ntocmeste lista pr1v1nd stabilirea locurilor spemale de aﬁsa_} eIectoraI _ R
aSigura predarea citre pre§ed1ntu sectiilor. de votare a copulor de pe 11steie electoraie, precum LT

pnme§te §1 raspunde in termen la adresele mterné si exteme reparnzate prm registratura

indeplineste si alte atributii incredintate de conducere; : __
a51gura implementarea, mentmerea §1 1mbun5tat1rea S1stemuiu1 de Management aI Cahtatn in -

propr;a actmtate,




— incazul in care, pe parcursul desfasurarii activitatij compartimentului, se impune contractarea unui
serviciu / produs / lucrare, compartimentul inainteaza ,Compartimentului achizitii caietul de
sarcinl necesar achizitiei respective, caiet care va cuprinde toate datele necesare achizitiei.

— -ulterior achizitiei, dupa obtinerea unei copii a contractului de achizitie publica, compartimentul va
urmari derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un Proces-verbal de
receptie la finalizarea contractului, Proces-verbal din care sa rezulte ca produsul a fost livrat,

respectiv serviciul a fost prestat Membrii comlslm de recep‘ae vor ﬁ numlu prm dlspozme a

-Primaru}ui

B3.- COMPARTIMEN TUL CENTRUL DE INF ORMARE A CETAIENILOR cu urmatoareie

- atributii: _ B R U A

~Activitatea_Centrului pentru Informarea Ceta;ean‘ulm presupune o
a) informarea publica directi apersoanelor, SR PR . S
b) informarea interni a personalulm, s

-'c) mformarea mter-mstltutlonalé

- primirea sesxzarﬂor telefomce, mreglstrarea transmlterea lor 31 urmarzrea modulul de__

X rezolvare, S o
= .S€ preocupd. de buna prln’ure a cetatemlor §1 ascuIta sohcltﬁrﬂe acestora

-. . oferd cetitenilor, verbal sau pe. suport scrls 1nf01ma;nie necesare m vederea mtocmlm_ RS

= 3»'-;.dosareior pentru obpnerea documentelor sohcxtate, R e
: ‘colaboreaza cu personalul din conducere pentru buna desfasurare a actmtatn ERTRN N

raspunde de conﬁdenpahtatea conpnuiuluz documentelor gestlonate

- '_ ' arhweazé borderoun R T S D R e

.atnbu;ule Primariei si ale Consiliului Local;

- listeaza borderour] si preda actele pe baza Lor compartlmente}or de specxahtate, RN RN

acorda consultan;a ceta;emlor in vederea rezolvam probiemelor a caror rezolvare mtra__

- intretine, actuahzeaza si reahzeaza postere cu ceIe mai importante mforma;u pe care le

aﬁg;eaza pe panounle din incinta centrului;

RN mtreyne actualizeazs, permanent bazele de date cu mformai;u referltoare la adrese, telefoane _

conducatorl si competente ale institufiilor, someta;llor i asomaplor de interes public din municipiy; .
= preia. mesajele, reclamatiile, ‘sesizirile inregistrate la “telefonul ceta;eanulul e prezmté

-Pr1marulm si le transmite serviciilor de specmhtate spre rezoIvare znformand totoda‘ta ceté;enu_ L

: despre modul de rezolvare a acestora; :
= .- furnizeaza informatij privind mediul in coIaborare cu blrounie de spec;ahtate in vederea

- '.'3aphcam dlspozﬁulor dm Hotararea Guvemuiu: nr. 878/2005 przvmd accesul pubhculm la mformatla L |

' '.f'pnvmd mediul;

- “intocmeste chestionare de evaluare si evaIueaza satisfacpa cetatemlor mummplulu; Deva

privind serviciile publice oferite de Primiiria mumczpzulm Deva,

S raspunde de aphcarea testelor i forme}or de 1nterv1u reahzate in ce pnveste satisfactla S

«clientilor; : e
- ehbereaza si expedlaza acte emise de Prlména Deva sau Consmul }ocal Deva,

el ridica si distribuie coresponden;a la destmatam Iocah (mclusw ridicarea abonamentelor la___- S

. ziare §i rewste) sila oficiile postale; _
o= . primeste si expedlaza coresponden;a, mdephmnd orlce mdatonre Iegata de aceasta

Co- ‘prezintd conducerii Primiriei actele adresate acestela,

- dlStI‘ibuie compartxmentelor funcponafe §1 serwculor dm subordmea Consﬂmluz local_

' corespondenta care le-a fost repartizata;

- -tine ewdenta repart;zaru coresponden‘gel spre soluptonare precum 51 a raspunsunlor formuiate R

sl expediate;

- venﬁcé 1ndephmrea conditulor de forma a actelor expedlate (antet numér semnatura §1

stampila); _
- gestioneaza cheItulehle legate de expedxerea documenteior,
- rldlca docmnentele trlmlse cu pogta secreta sile preda ﬁmcuonarulul de secuntate
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- in cazul in care, pe parcursul desfasurarii activitatii compartimentului, se impune contractarea
uni serviciu / produs / lucrare, compartimentul inainteaza ~Compartimentului achizitii ” caietul de
sarcini necesar achizitiei respective, caiet care va cuprinde toate datele necesare achizitiei,

- ulterior achizitiei, dupa obtinerea unei copii a contractului de achizitie publica,
compartimentul va urmari derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un
Proces-verbal de receptie la finalizarea contractului, Proces-verbal din care sa rezulte ca produsul a
fost livrat, respectzv serviciul a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prm dispozitie
-a Primarului .

- ‘comunici din oficiu informatiile de interes public prezentate intr-o forma accesibila gi concisd
care si faciliteze contactul persoanei interesate cu autoritatea publici;

- intocmeste nomenclatorul arhivistic si propune Consxhuim Iocai aprobarea acestLua cu confirmarea _
Arhivelor nationale ale statului; -~ : SANLI RS .
e pubhca si actualizeazi anual un buletin mformatlv

- - primeste solicitarile : przvmd mforma;nle de. interes f)iibhc (Verbal sau scrls) mreglstrandu-le §1 . i

eliberand solicitanfului confirmare serisd cu data si numsrul de mregastrare a cererii;

“ » rezolva solicitarile. prmnd 1nforma§ule de mteres pubhc §1 orgamzeaza func:ponarea punctuim_ de__-_ '-

; mfonnare»documentare

- jine ev1den§a raspunsurlidr ga a ch;tantelor rem1se de sohc1tan1;1 prwmd plata costurllor de copxere a__ SRS

o materaaleler sohcltate, 5
it realizeaza orgamzarea si functlonarea punctelor de mformare-documentare,
e mtocme;;te anual un raport privind accesul la mformapﬂe publice

© - identificd i actualzzeaza mfoxma;ule de mteres pubhc care sunt éxceptate de Ia accesul hber, R

: "_potrmt legii;
- - realizeazii o f:valuare pnmara a sohcnarllor prlmlte de la cetatem stabzhnd dacé mformapa solicztata o

‘este o mformape comunicati din oficiu, furnizati la cerere sau exceptati de la liberul acces:

- asxgura listarea borderourilor si predarea actelor pe. baza lor cempammenteior de spemahtate,

- asigurd stenodact:lograﬁerea si tehnoredactarea proceselor verbale ale sedintelor Consﬂlulul local

= mtocme§te hste de inventar pe compammente ‘ani §i termene de péstrare; . :

- preiade la compartlmentele func;xonale, pe. baza de mventan conform nomenclatomluz aI‘hIVIStIC, -
~ unitatile arhivistice, legate si opisate; : R BN

- asigurd ordonarea, dep021tarea selecnonarea pastrarea $1 foiosuea documentelor dm arhwa, Rt

- rdspunde de selectionarea §i scoaterea din arhivi a documentelor care nu maj au valoare practica si

- gmm;iﬁca siin baza prevedenlor iegu Arhivelor na;zonaie procedeaza Ia d1strugerea sau Valorlﬁcarea

0 acestora; i :
- elibereaza copu, cemﬁcate extrase si. adevenn;e de pe docwnentele din arhwa la sohcztarea celor e

“.interesati , intocmeste notele de piata ale acestor copii §i {ine evidenta lor; :
- depune la arhivele statuhu copii de pe hstele de mventar ale documentelor cu termen de pastrarea R

‘permanent si a celor scoase dm ev1den1a,

- asigurd ev1denta pﬁstrarea si conservarea documenteior secrete de uz 1ntern §1 se51zeaza 1med1at__ SR

. pnmarul despre cazurile de pierdere , alterare ori dlstrugere a acestora,
- procedeaza la reconstituirea documentelor distruse;
= la mésuri cu pn\flre la predarea mateualelor selectate la arhivele statuluz

- -elibereaza copii xerox conforme cu. orlglna}ul dupi actele emise de Con31huI Iocal serkule_ L

d

. subordonate Consﬂmiui local, anarulul ‘municipiului ‘Deva si aparatulm de specxahta cal

3 _'Pmmarulm mum(:lpmlui Deva si care se afld in depozitul de arhiva al Primiriei Deva, ‘. o
- in cazul in care, pe parcursul desfasuram actwnatn compartzmentulm se 1mpune contractarea_ L
Cuni servzcm / produs / 3ucrare, comparnmentul mamteaza ,,Compartlmenmlm achizitii ** Caletui de_ L
S&rmm necesar achizitiei respective, caiet care va cuprlnde toate datele necesare aChIZItleI o
-, ylterior ~achizitiei, dupa - obtinerea ‘unci .copli a. contractului -de - achlzztle pubhca,

comparumentui va urmari derularea contractului potrivit condltulor contractuale si va intocmi un . -

Proces-verbal de receptie la finalizarca contractului, Proces-verbal din care sa rezulte ca produsul a

fost livrat, respectiv serv,icml a fost prestat Membm comzsxel de recepne vor ﬁ numiti prm dlspozme R

a Prlmamlul o




o obiectul Legunr 176/2010; -

£ sifsau. catre comisiile de specmhtate ale Consﬂmhn Local, spre anahza, .

B 4. COMPARTIMENTUL RELATII CU CONSILIUL LOCAL, cu urmitoarele atributii :
- primeste, inregistreazi declaraiile de avere si declaratiile de interese ale alesilor locali (la inceput
de mandat, anual pana la data de 15 iunie, incetare de mandat ) ;
- evidenfiazd declaratiile de avere si declara;uie de interese in registre speciale cu caracter pubhc '
denumite Registrul declaragulor de avere si Registrul declarainlor de interese; -
- asigurd afigarea si menpnerea declara{ulor de avere si ale deciarapiior de interese, pe pagma de
internet a institufiei; ;
~ - transmite catre Agentia Nagionala de Integmate copn certificate ale deciara;ulor de avere si aie B i
declaratiilor de interese depuse de citre alesii locali si céte o copie certificatd a registrelor speciale;
- intocmeste raspunsuri, transmite inscrisuri si documente solicitate catre Agentia Nationala de =
Integritate, la termenul stabilit de lege, in vederea solutionarii lucrarilor avand ca obiect valuarea__, e
respectarii regimului juridic al conﬂictelor de mterese sia mc:ompahb}htatllor persoanelor care fac. 7

- pnme§te 81 mreglstreaza Rapoartele anuaie de act1v1tate aie alesﬂor locail §1 a51gur5_ aﬁgarea

_ acestora pe pagina de internet a mstltupel, B : :
_nsohclta compartamenteior de resort 53 raspunda Hl scns la mtelpelariie formulate in lenul sedmtelo g

$ mterpelarea : - _ R e
- transmite cererile adresate Consﬂluluz Local si amgura comumcarea acestora catre CO!

- ~transmite solicitarile consxlaerﬂor locah catre compartlmentele de resort 11'1 vederea i
b 'raspunsulm T

- transmite. pi*opunenle de prmecte de hotaran 1mtiate de con31her11 locali sau de' caire cetatem catre' B

- primar - spre informare si catre comparumentele de resort in vederea . intocmirii . raportulm de R
~. - specialitate, ulterior transmitand si catre comisiile de specxahtate spre analiza si avizare ; S
- ;ma ev1denga solicitérilor adresate Consﬂ:ulul Local de citre cetatenii mun1c1p1ulu1 Deva
- sprijind consilierii Iocah pentru organizarea audzen;elor si pésireazi reglstrul de audzen;e
- realizeazd comunicarea dintre Consiliul Local Deva si institufiile de pe raza municipiului Deva ; N
- transmite sollcltarile Consxhulm Local Deva de partlczpare la §ed1nge reprezentantllor mstltu;uior T
invitate ; : -
- asigurd transparenta §1 comumcarea catre autorita;ﬂe ms‘utupale pubhce si persoanele mteresate a o
' diSpOZitni()r przmaruiui gsz ahotararllor conszhu}uz Eocal m conrh;ule Legn nr. 544 / 2001 R

C DIRECTIA URBANISM PRIVATIZARE

3 Dlrecpa urbamsm, prlvauzare este dlrectla dm cadrul aparatuiux de speczahtate al anaru}m : : ':- f
municipiului Deva care stabﬂegte orlentarlle generale prwmd orgamzarea 51 dezvoltarea urbanzsuca a oo

' ._mummpmlul Deva.
Dn‘ec;la este condusa de Arhltectul §ef §1 are m subordme

S » C 1 1 Compartlmentul urbamsm, amena;area terltormlm, autonzatu m constructn ! S
> C1 2 Blroul pr!vatlzare 3o : R,

amenajarea tent(}nulm § i :

Arhitectul - §ef are urmatoarele atrlbupi _ 5
- a51gura realizarea tuturor masurilor stabﬂJtc prin hotaran ale consﬂlulul local al munmlplulm S
-+ Deva sau. prin dlspozltu ale. prlmarulm, pentru aphcarea strategnior de dezvoltare urbamstlca a0
orasului Deva si al teritoriului administrative. e
— - participa la toate actiunile consiliului local al mummpiu}uz Deva si aIe Przmarlei mumc;plulm
care au drept scop dezvoltarea urbana si amenajarea spatnlor pubhee ale orasuhu precum 51 i
amenajarea teritoriului admamstranv al mummpzulm Deva . N

s




- asigura redactarea certificatelor de urbanism, autorizatiilor de construire si autorizatiilor
pentru desfi ntarea consiructiilor pe baza documentatiilor tehnice prevazute de lege si le prezinta spre
semnare persoanclor competente; fi nd direct raspunzator de legalitatea acestora;
- urmareste executarea constructiilor in conformitate cu autorizatiile de constructie; in cazul in
care se constata nerespectarea autorizaticl de constructie sau executarea unor lucrarl neautorlzate_
propune deindata masurile prevazute de lege; - - S
—  organizeaza si conduce la zi evidenta certiﬁcatelor de urbamsm autorlzatulor de constructle
si autorizatiilor de demolare, : a
- organizeaza eliberarea certificatelor de urbanism si a autorizatiilor in ter:menele si conchtule
prevazute de legislatia in vigoare, astfel incat sa nu devina aplicabile dispozitiile OUG nr. 27 / 2003
privind procedura apmbarn tacxte aprobala prm Legea nr. 486/2003 raspunde in condituie OUG nr. o

2772003,

o m colaborare cu servzcml patnmomu, care fac parte din patnmomui Mumcxpmlm Deva,

Rt colaborare cu Serviciul cadastru si agriculiura — Biroul de dlSClpllna in.constructii.

Ao amgura si raspunde de incasarea taxei de autonzare conform Iegu Ia ﬁnahzarea constmctulor SRS
o stabﬂeste 1 raSpunde de incasarea taxei de regularlzare. U S = SR
i :— amgura mtocmlrea 3} mentlnerea ewdentez tercnunlor fara constructu mtrav_ﬂan si extravﬂan - _ﬁ' L

— . asigura si raspunde de rezolvarea in termenul legal a sesizarilor: primit de la _.cetatenn_:_ o

-.mummplulm Deva referitoare Ia, respectarea legalitatii in domeniul urbanismului. Si constructnlor m_ PR

i = . asigura intocmirea si. raspunde de realizarea documentelor de organzzare s dezvoltare
' urbamstlca a mun1c1p1ulu1 Deva precum si de amena_]are a terztormlm cu respectarea tradztlm Iocale Ll

sl reahzarea lor conform prevedenlor legale, i :
~ . initiaza proiecte pe teritoriul adlmmstratlv aie mummpmlm Deva ce se executa dm bugetul

local sau din alte fonduri publice ori prin parteneriat public — privat 51 av1zeaza toate prmectele '
mtocmzte de terti pe teritoriul administrativ al municipiului Deva. : L
= asxgura elaborarea proiectelor de urbanism si arhitectura prin procedurlie de mcredfntare I

prevazute de lege in colaborare cu Directla tehnlca o Compartlment achizitii publice, urmamraa =

orgamzare de concursun de arhztectura pentru prcuecte de 1mportanta deosebita _ _
o= - asigura executia proiectelor de urbanism si arhztectura finantate - d1n bugetul iocal prm

= -.proceciurﬂe de incredintare prevazute de lege, in colaborare cu Dlrecua tehmca controlu] urmar1r11 .
' -executiei pe santxer, receptlonarea lucrarilor de executie. T R

- stabﬂeste si_propune primarului masuri pentru refacerea si protectia medmlul mconjurator v

- asigura respectarea prevederilor legale privind protectia, restaurarea, reabilitarea si conservarea zonei .- -

. istorice protejate a monumentelor istorice si de arhitectura, a parcurlior si rezervatufor naturale,

-propune amenajarea de noi parcuri si zone de agrement pe baza documentatnlor de urbamsm si de_. o _

: '-'amenajare a feritorivlui, = - 5 B
S colaboreaza cu celelalte dlrectu pentru stablhrea necesarulul de fondurz in vederea elaboram o

- bugetulm locai : o
— .. asigura. elaborarea si respectarea prevederﬂor planurﬂuz urbamstlc general al erasa_i;u sia

regulamentului de urbanism si aplicarea acestuia prin planurile de urbanism zonale si de detaliu si .

ati Ior de -

- conformarea autonzatnior de construlre sau de desﬁ ntare cl prevederlle docum'
-urbamsm. s ; R . _ e

- aszgura momtorlzarea urmamrea stam monumentelor de arh1tectura sia zoneior de. rezervatn IREEI

s zonelor protejate si face propunerl pentru conservarea, repararea si punerea lor in valoare. -
= " inventariaza si propune spre aprobare zonele in care trebuie luate masuri de reablhtare urbana L
= supune aprobaru consiliului iocal Planul . Urbanistic GeneraI si. Regulamentul Local de
~ Urbanism al municipiului Deva, precum si celelalte documentatii de urbamsm elaborate in scopuI o
dezvoltarii urbanistice a orasului si teritoriufui administrativ. - S - S

- asigura partlcnparea cu reprezentan‘ti Ia lucrarlie comisiei de szstematlzare a mrculatm rutlere B
™ aSIgura asistenta de specialitate pentru verificarea la fata locului a 1mobllelor coproprletare_ R
privata a pnmanez care fac oblectul unor procese de smtare a stam de 1nd1v121une S




PR :spemahtate} S S
.= . organizeazi concursuri locale pentru elaborarea prmectelor de urbamsm,

N spemﬁca locala;

- constata contraventiile la actele normative in materie si aplica sanctiunile corespunzatoare in
domeniul constructiilor st urbanismului.

- saptamanal, se va face analiza privind comunicarea la termen a raspunsului la cererile sau
sesizarile primite pentru solutionare.

- asigura participarea la comisia de stabilitate a constructiilor, ca u_rmare a _efectelor o
«calamitatilor naturale. . : : : T

- conduce si raspunde de organizarea evxdentei lucrarilor de constructii din municipiu in
vederea punerii la dispozitie a rezultatelor acesteia, autoritatilor administratiei publice centrale.

- indeplineste si alte atributit stabﬂrte prm lege, hotarari ale Consﬂluhn local sau chspoznu ale R
Prlmdarulul : : : : : SRR

C.1 1 COMPARTIMENTUL - URBANISM, AMENAJAREA TERITORIULUI
= AUTORIZA’TII IN CONSTRUCTII are urmatoarele atrlbutu ; : RER
= clibereaza 'f-adevennte pmvmd adresa exacta a. 1mob11elor i terenunlor_ aﬂate e
.mummplulm Deva - R
e U asigurd fundamentarea elaborarea aprobarea si. reahzarea programelor de |

' 3.dezvoltare urbanistlca a mumc1p1u1u1 ( pian urbanlstlc zonal plan urbanlstzc de detallu

| 'Supune Spre aprobare studnle $1 prmectele de urbamsm (PUG PUZ PUD) ;. e

- .. .conservarea arhltecturn tradzponale locale si promovarea pnnmpuior de arhztectura moderna,
- ‘claboreazd programe si actiuni. pentru Imbunataprea continua a aspectuhu arhitectural- -
_-urbamsnc al mummpmlux pastrarea spemﬁculm local sz reahzarea construc}ulor cu. arhltectura o

- . avizeazd documeniaplle de urbamsm §1 ehbereazé cemﬁcatele de urbamsm _ S
- . face analiza operativa privind respectarea structurii §i continutului documentelor depuse sioo
restituirea dupa caz, a documenta;nlor necorespunzatoare (m termen de maxxmum 5 z1ie de la S
lnregistrarea cererii); - . SETDIOEE P
-+ analizeazd proxectui depus pentru autorizarea executarn lucrénior pentru constatarea_ B
B mdephnirn tuturor cenn;eior si condlguior cuprinse in av1zele obtinute de sohcitant B PN A SR
< redactarea si prezentarea spre semnare a certlﬁcateior de urbamsrn §1 autonza;ulor de_. L
'construlre/desfi njare; : e T
- " asigura evidenta si protecpa monumentelor ansamblunior si 51tur110r 1stor1ce recunoscute ca_ SR
o '_Vanare de patnmomu local; - e R : R
- analizeaza §i propune awzaxea documenta;nlor prlvmd zonele de protecpe a rnonumentelor _ _:
_ precum si mtegrarea functionala in localitii a zonelor cu valoare deosebita; AR SR
RN “intocmeste avizul tehnic in vedera emiterii certificatului de urbanism respectw a. autormaﬂel LA
o de construxre/desﬁntare pentru lucrari 1a constructii reprezentand monumente istorice sau cele 51tuate_ R
- in zona de protectze a acestora de catre Consiliul Judetean potnvn; prcvederilor iegale R
- " asigura banca de date speaﬁca aCtivitélii de urbanism; o D
" _-_ fundamenteaza dezvoltarea complexa a tentorluluz mumc1p1u£u1, ' S,
- “dezvoltd unele structuri funcfionale — _spatiale care sa perrmté reahzarea unm BChlhbﬂl_ .
' -permanent intre modu} de valorificare a potenpalulul natural sa econormc si protejarea acestora zn___
corelare cu conceptui dezvoltarii durabile a teritoriului; ERaRhs I T T e T
e elaboreazi conceptul general al dezvoltarii durabile a mumc1p1ulu1, _ .
- coordoneaz:a claborarea planului- urbanistic general a mumapluluz si reahzarea programulul -
'-de masuri pcntru aphcarea strateglel de dezvoltare a teritoriului prin oblectzve si op};lum ale strategle1_ s
“de dezvoltare a teritoriuluj - mun101p1u1u1, domenn prioritare ale amena_;arn tentormlui prin
: gospodarlrea complexa a apelor mfrastructura de transport, telecomunicatii, ‘energetica, zonele
protejate si construite, restructurarea si realizarea de activitdfi economico- somale, dezvoltarea si
_ .modermzarea mumclpiulul 1mbunatajurea mveluim de locuu‘e, dotare si echlpare B R




I aSIgura §1 1a masur1 pentru amplasarea corespunzatoare a constmcpllor e 5 RS
e unnare:;;‘te modul de executare al constructiﬂor mcadrarea in prevederﬂe autonza;nlor de_ Y

- clibereazi certificatele si autorizatiile de construire, reconstruire, modificare, extindere sau
reparare a clidirilor de orice fel, monumentelor si ansamblurilor istorice sau de culturd, i Imprejmuiri,
lucrari cu caracter provizoriu;

- urmareste intocmirea, avizarea si aprobarea documentatiilor de urbanism pentru municipiu;

- elibereazd avize pentru lucririle de construire ce se autorizeazi de cétre consiliul judetean;

- supune aprobarii studiile si detaliile de urbanism si urmadregte modul de realizare al acestora;

- urméreste imbun#titirea continui a aspectului urban si face _propuneri pentru. pastrarea

specificului local in materie de arhitecturd;

- urmdreste si ia masurl ca reclameie 51 firmele si se incadreze armonios in aspectul

- municipiului;

- colaboreaza cu unitigile de proiectare in vederea reahzéru unor prowcte care sd respecte o

1rad1§1a locala si cerm;efe actuale de func110nare

e venﬁca in teren documentapﬁe depuse §1 face propunen pentru ehberarea cemﬁcatelor de__:_-.'

: furbamsm,

'_constmlre emise;

e a&guré refatli pubhce ou ceta;eml mstltu;ule pubhce 51 socmtétlle comerc:laIe: prmnd_ o

probIemele de specialitate; potr1v1t programulul de lucru cu pubhcul

= oo elibereaza certificate de notare in Cartea Funcaara in ceea ce pr;veste nnobliele suuate m raza IRREE

. unitatii administrati teritoriale;

- parlicipa la mchemrea” procesulm verbal de recepne a lucranior amgurand calcului_ R

: "'reguiarlzam taxei de autorxzatle de construire pomwt prevederﬂor iegale in vigoare;

= prezinta la cererea Conszlxuluz Local 51 al anaru}.uz rapoarte si mformarl prwmd act1v1tatea_ ER

' urbamsﬂca . : :
- asigura functmnarea _bancu de date in format electromc in ceea ce prlveste em1terea

autorizatiei de contructie si transmiterea acestora catre Consiliul Judetean si Inspectia in Constructn

- " intocmeste rapoarte si face propunerl Consﬂluim Local pentru adoptarea de hotararz m SR

domeniul de activitate;
- amgura punerea la dxpoz:tle a documentelor ennse organelor de control abzhtate

- : aSIgura arhivarea actelor pe care le instrumenteaza conform normeior In vigoare;
-~ organizeaza. censultarea cetatenilor pentru avizarea si aprobarea proxectelor de urbamsm

_ prezentarea acestora in comlsnle de av1za1'e, prezentarea lor in Consﬂlu Local si emlterea av1zelor la
_» aceste lucrari; ' SO 3 :

i mformeaza Consﬂml Local si anarul deSpre masurﬂe ce se lmpun pentru matemahzarea RPN

' -"'prowcielor de urbanism;

- .. ‘urmareste cu sprljnml compartlmentulm Jurldw, modui de squtzonare a proceselor verbale de L

-contravenne, respectiv darea lor in debit sau rezolutia instantelor judecatoresti;

e mdephne.ste st alte atnbu}u stabzhte prln acte normatlve sau mcredmtate de automtatea

_ dehberatlva si executivi,

_'-—_— - in cazul in care, pe parcursu} desfasuram actmtatu comparnmentulul se 1mpune contractarea'_ e
uni serviciu / produs / lucrare, compartlmentul inainteaza ,,Compartlmentulul “achizitij cazetul de RN

......

_sarcini necesar achizitiei respecuve caiet care va cupnnde toate datele necesare. achlzmez

~ - ylterior . aChIZItlel dupa, Obtxnerea ‘unei . copii & contractului de achzzltxe Pubhca R

compammentul va urmari derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intoemi un
Proces-verbal de receptie la finalizarea contractului, Proces-verbal din care sa rezuite ca produsul a

fost livrat, respectiv servmtul a fost prestat Membm com1s1el de receptxe vOr fi num1t1 prln dzspozme RS i

a Prlmarulm

C 1 2 BIROUL PRIVATIZARE este condus de un sef buou si are unnatoarele atrlbutn
~ analizeaza sl supune spre aprobare cererile si documentagia privind aprobarea schimbarii

. destmapm Iocuzn;elor precum §1 a spatn}or cu al‘ta destma;ze srcuate in cladiri colectxve de iocult §1__




it . D@Vﬁﬁ e PR
L referltoare la problemele iegate de activitatea spec1ﬁca serviciului :

. .'-'_-.;'desfa§uraru unor actmtap complexe.

I anarulm

o _PLANURILE DE URBANISM SI AMENAJAREA TERITORIULUI cu urmatoarele atnbutn

stabilirea profilului potrivit prevederilor Legii locuintei nr.114/1996, cu modificarile si completarile
ulterioare.
— analizeazd §i supune spre aprobare cererile si documentatia privind desfisurarea de activitati
comerciale in spatiile publice existente, precum si cele stabilite de Primaria municipiului Deva (piete,
targuri, oboare, manifestiri cultural artistice) intocmind autorizatiile/acordurile pentru desfisurarea
- exercifiilor comerciale potrivit prevedenior Ordonantei 99/2000 repubhcata prlvm_d_ comermahzarea
serviciilor si produselor de piata.
— asigurd corelarea datelor inscrise in acordul pentru desfasurarea exercqlului comercxal cu
confinutul certificatului de urbanism si al autorizatiei de construire, . S
- — -analizeazd i propune spre avizare programele de functionare a unitatilor comerczale de
alimentatie publicé, prestari servicii §i productie. Propune modificarea programului de funcponare in . .-
~cazul nerespectarii conch;nior 1mpuse la ehberarea acordulul pent;m desﬁgurarea actwlt ];11 sau a__- AT
prevedenlor legale, - o : : N
. = analizeazs st avizeaza sohmt&rﬂe przvmd actmta;lie de comer; stradai colabmand n aces_ sens IR
Vi cu. structura de urbamsm §1 structura care admzmstreaza domemul pubhc s1 prwat al mummpn,ﬂm__-__':

- raspunde in. termenul stabiht de Iege ia toate cererﬁe, sesmauie propunerﬂe s 'reclama;nle_.:__-'-'_"-

ShE. colaboreazﬁ cu toate. compart:mente de spemahtate dm anarza mumclplulm Deva in ved__

mtocme§te rapoa.r:te de spemalltate si face propunerl pentru prolecte de hotararl 1n vederea o
-dlscutarn acestora in plenul consilivlui local; : R

- colaboreazé cu Oficinl Registrulm Comer;ulm Dn‘ecpa Generala a Fman;elor Pubhce Dlrecgza_ _
~de Sinatate Publica, Politia Economic3, Politia Sanitar Veterinars, Garda Financiari, _Oﬁcml pentru -

'-Protecpa Consumatomlor, ‘Agentia de . Protecpa Mediului, Pompieri, in vederea desfasurarn_;_-'

corespunzatoare a activitatii unititilor comerciale de ahmentape pubhca prestir servieii si producue R
-~ asigurd mregistrarea coresponden;el, prlmlte $1 urmare§te rezoivarea acesteza cu respectarea_ ST
: prevederﬂor legale §i in termenele stabilite, - SRR . N e L R
*— asigurd arhivarea actelor pe care le :nstrumenteaza TR o _
- compartxmentul mdephnegte si alte atributii Stablhte prln lege, hotararl aIe conszhuluz local_ o]
' mummpa! sau dlsposz ale Primaruluj mummplulul Deva, ori primite de la §eﬁ 1erarhlci REMIAR
- = in cazul in care, pe parcursul desfasuram activitatii compammentuim se lmpune contractarea unz
_ ;serwcm / produs / lucrare, compartimentul inainteaza ,,Compartlmentulm achizitii _cazetul de_ R
- sarcini necesar achizitiei respectlve caiet care va cuprmde toate datele necesare. achizitiei. S

= ulterlor achizitiei, dupa obtinerea unei copii a confractului de achizitie pubhca, compartzmentui : SR
~-va urmari derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un Proces-verbal de -~

L recept;e Ia ﬁnahzarea contractulul, Proces-verbal dm care sa rezuite ca produsuI a fost ilvrat o
. Tespectiv . servwlul a fost prestat Membm com151e1 de receptle vor ﬁ num1t1 prm dlspozme_ a SR

C2. COMPARTIMENTUL INFORMARE SI CONSULTARE A PUBLICULUI PENTRU:_:-.:.:-:}:;_' o

- redacteaza ‘documentul de planificare a. ‘procesului de ‘participare ‘a pubhculm pe. baza_

: -Regulameatulm local adoptat s: in funcue de complexnatea pIa_n_ulm de urbamsm sau amenajare 8

- teritorfului S
= . gestioneaza actlvnatlle de mformare sz consultare a pubhcuiul pe tot parcursui docmnentatiel L

'.'_panalaaprobare i : SR

~ . publica pe pagina de mtemet propne Autorltatn pubhce Iocaie modui perzoada local 31 orarul__ L

in care se pot consulta documentele complete ale propunerilor (etapa PUG) - B

- afiseaza anuntul de mai sus si propunerile insotite de explicatii succinte, scnse 51 desenate EEERER I
intr, -un hm‘oaj nontehmc pe o permada de cel putm 30 zﬂe si }a sedml pr1mar1e1 L IR T




S ;_documentatlel de urbanism _ |
e mformeaza m scns propnetarn care au tnrms opmn cu prmre la observatule primi

- pune la dispozitia publicului, pentru consultare, prima versiune a propunerilor pe durata a cel

putin 45 zile ;

- expune materialele grafice cu explicatii, pe durata a cel putin 45 zile, intr-un spatiu amenajat__

- cu p051b1htatea colectarii in scris a observatiilor cetatenilor ; :

- Dregateste, organizeaza si conduce o dezbatere publica cu privire la propuneri; _

- informeaza publicul cu pr1v1re la resultatele consultarii, in termen de 15 zﬂe de Ia data S
dezbaterii publice ; - : o

- informeaza simultan publicul prin anunt afisat la sedmi ananex, pe pagina de internet

proprie, prin anunturi publicate in presa locala, anunt afisat in cel putin un Ioc_vlzlbil pe terltonul

zonei tratate prin panoun anunturi catre proprietarii din zona (etapa PUZ); ER

- - -identifica si notifica proprietarii ale caror proprietati vor fi direct afectate de propunenle PUZ o

= pungla dzspoz:tia pubhculul spre consultare documentele aferente propunenlor PUZ S

-0 informeaza pubhcul cu privire la resultatele mformaru si consultarii

Cm . informeaza i in scris propnetam ale caror. Jmobzle sunt dzrect afectate de propunerile PUZ 'sz p

_ 'care au trimzs opmn cu prmre la observatnie prnmte si raspunsui argmnentat 1a_ac_e ea -
= in etapa PUD 'se notlﬁca propneiarn parcelelor vecme, przvmd mtentxa si

3'.raspunsul laacestea .

7 - informarea si éonsulﬁarea pubhcuiux € face conform Legn nr., 52/2003 prlvmd tran par nta :
; '-"demzmnaia in administratia publica, cu completanle ulterioare, si conform Legii nr. 544/2001 prlvmd__ SRR

-'-.::hberal acces la mformatnie de interes public, cu modificarile si completarﬂe ultenoare Ordinului nr, 70

' 2701730 decem‘bne 2010 reprezentand baza. Metodolog161 de informare si consultare a pubhculm cu__
-pnv;re la elaborarea sau revzzmrea planunlor de amenajare a terltormlm si de urbanlsm R
D DIRECTIA DEVA 2020

Direcua Deva 2020 -este dlrecpa dm cadruI aparatulul de specmhtate ai Prlmarulm__
municipiului Deva care are atributii cu privire la : : S

e realizarea programelor de Jnvesupi de retele edlhtare, de drumur1, construc;n de Iocumte §1 a . L

_ aitor lucrari pubhce,

L= lorganizarea, coordonarea si ver:ﬁcarea realizarii lucrarﬂor de repara;u curente, ia construc}nle R

“aflate In admmzstrarea unitdfilor de invafdmant;

. =s0 0 intocmirea, impreund cu organele de specialitate, -4 unor programe prwmd refacerea 51 PRI
: -.=:'-'protecﬁxa medluIm mconjurator a monumentelor 1stonce $1 a celor de cultura §1 arta §x amgurarea__ :

-greahzam acestor programe; R
= " elaboreazi, redacteaza st depune cereri de ﬁnantare pentru proxecte in Vederea ob;mern_

ﬁnanjraru nerambursabﬂe interne si/sau externe din fondun alocate de la. Guvemui Romamei 51/sau - :

Uniunea Europeana necesare pentru realizarea mvestlpllor :
S asigurd 1mplementarea i - monitorizarea Programelor Pubhce aie mun101p1u1m Deva

.reahzeaza prmectarea aphca;ulor componente aie smtemului mfomlatlc al Primarzel, programarea $1_ S

g .1mplementarea lor..

ceho gsigura aphcarea strategulor 1nformatlce sia pohticﬂor de secuntate mfonnatlca asugur&_

B -depuﬁerea prmectelor europene pe platfonnc onhne

o Dlrec‘;za este condusa dc un Dxrector executzv si de un Dlrector execuuv adjunct si are in ..o
: -componen;a urmatoarele compartlmente func;:onale. L 3 iR
D1 Servxcml achlzitn '

D2 Servxc;ul mvestltu, reparatu publlce -
D3 Servxclul umtatea mumcxpala pentru momtonzarea serv:cnlor comumtare de utnhtatx_. .

publice
D 4 Serv:cml programe dezvoltare :
‘D 5 Serviciul informatici | ) R B AR




s ;fondurl nerambursablle, in conforrmtate cu prevedenle lega}e,

D 6 Serviciul cadastru, fond funciar

D 7 Serviciul administrarea domeniuluj public si privat

D 8 Compartimentul eficienti energetlca

_ Directorului executiv adjunct i se subordoneazi Serviciul achizitii, Serviciul investitii,
teparafii publice, Serviciul unitatea municipala pentru monitorizarea servmnlor comumtare de_ SR
utilitati pubhce si Compartlmentui eﬁcuenia energeticd . : : : IR

D 1- SERVICIUL ACHIZITII este condus de un Sef serviciu si are urmatoarele atributii:
* - La solicitarca compartimentelor de spemahtate in baza caietelor de sarcini intocmite de
acestea si tindnd cont de referatele de necesitate, in conformitate cu prevederile legale in vigoare in

materia  achizitiilor publice, intocmegte toate documentatiile necesare pentry organizarea i -
_desfasurarea procedurlior de aChiZlIIl pubhce, inclusiv a achizitiilor - directe, spemﬁce actwlté;u__.j_

- serviciulului, precum si a contractelor de concesiune, fum;zare produse, servicii si 1ucrér1, inc helate
~in urma acestor procedurllachizlm dzrecte ﬁnantate din’ bugetul Jocal credxt -

¢ In cazul formularii unor contesta;u in ceea ce pmveste procedumle de atri UL a c actelor__'

i de achzzme pubhca, elaboreaza Punctul_ de. vedere zmpreuna cu persoanele dm compammentefe de i o

L '-spemahtate §1 se transmite Ia CNSC;: o
-+ Este responsabil de derularea procedum de achjzme pubhca/achzzma directa efectuata onli

-'prm mtermedxui SEAP sau offline, conform legislatiei in vigoare ;

e Elaboreaza contractele de ach121t11 pubhce in colaborare cu persoanele care. raspund de_ o
'.-}'_'-,;1nchezerea si derularea acestora; SN
R Transmite 0 cople a contractelor de achlzlpe publzca atr:bu;.te catre compartxmentui de__ Y
specialitate care a solicitat contractul; e : i
'+ - Publici in SEAP anun;unie de atribuire a contracteior de achlzltle pubhca _
*. . In baza referatelor de necesitate intocmite de catre compartlmen‘teie de. specxahtate $1 aprobate -

de catre Primar, incheie acte adifionale la contractele de achizitie publica;

+ooIn baza documentului constatator JAncheiat de compartlmentul de specnahate Ia ﬂnahzarea: o
contractuiuz de achlzltze pubhca ehbereazé. garanpa de buné execupe a contractulul conform: o

leglsiapel in vigoare;

e Participd 1a evaluarea ofertelor in comlsule numzte prln Dlspozma anarulux B

Looe Intocmeste PAAP 51 1I actualxzeaza or1 de cate ori este necesar in confonmtate cu prevedenle S
~legale; : e
.* . Intocmeste Strategla Anuala de Achizztu Pubhce, in confonmtate cu prevederﬂe legaie _

iy ~Intocmeste procedunle operauonale aferente serv1czuiu1 si le actuahzeaza ori de cate 0r1 este_ R
necesar, in conformitate cu prevederile legale; : - S

s “Intocmeste registrul de riscuri aferent serv1c1ulu1 in conform1tate cu prevederﬂe legale LA
s Participa la intocmirea si pregatlrea Cererilor de Finantare ~ - sectiunea Achizitii Publice ; . .

. ‘Participi la sesiunile de instruire refentoare la cermgele de 1mplementare a prmectelor pentru B
. care au fost semnate contracte de finangare; -~ - R
< s " Face parte din echlpele de implementare a prmectelor ﬁnan;ate d1n fondun nerambursablle, S

¢ . Face propuneri pentru 1mbunéta‘;1rea activitatii serviciulului ; 3o g

e - Completarea §i actualizarea formularului de - integritate, de la pubhcarea in SEAP a0
3 documentapel de. atnbuzre pe tot. parcursul deruIarn procedurn de ﬂChIthle §1 pana la pubhcarea. R

' anun;uluz de atribuire a contracteior de achizitie pubhca ;

s Efectuarea modificarilor in cadrul formularului de mtegntate daca ia momentul compietarn_ _ o
- acestuia comisia de evaluare nu a fost desemnaté sau dacd au intervinit modzﬁcan cu pnwre la datele S
‘transmise, dupi compietarca acestuia, in termen de maxim 2 zile de la desennarea comisiel de_ TR

- _evaluare sau de la intervenirea modlﬁcarilor dar nu mai tarziu de momentul deschiderii ofertelor.

~.* . Completarea sectiunii a II-a a formularului de integritate in termen de 5 zile de la deschlderea
ofertelor In cadrul procedurii de achizitie publici. In cazul in care nu se cempleteaza, sectiunea a Il a _
‘a formuiamiul de mtegrltate in termenul de 5 z1le . E A. P genereaza s1multan Q. alerta catre e
:'autontatea contractanta B catreANI . T
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- municipiului Deva sau achnz:tn de produse necesare :ntretmern domemulm pubhc _s: prlvat al_ PRt
mumc1p1ulu1 : . S . _ : NS

* municipiului se va numii o comisie prin d1spozzt1a primarului;

. Operarea modificarilor gi completirilor necesare, in cadrul formularului de integritate in
termen de 3 zile de la dispunerea masurilor de inldturare a potentialului conflict de interese, In urma
primirii avertismentului de integritate.

. Comunicarea inspectorului de integritate, in termen de 3 zile de la pubhcarea avertismentului
“de integritate in S.E.A.P., documente justificative din care rezuita cd datele si mformagnle mennonate_ _
in avertismentul de mtegrltate nu sunt actuale. : Sl

-+ Transmiterea, de indati, a avertlsmentului de integritate, dupa primirea acestula persoane; N
“vizate de potentialul conflict de interese precum si conducatorului autoritatii contractante, .
* - Respectarea, la completarea si actualizarea formularului de integritate, a tuturor etapelor

prevazute de l.egea 184/2016 prlvmd instituirea unui mecanism de prevenire a conﬂictuim de_ . -
interese in procedura de atribuire a contractelor de achizitie publica. N

* . Raspunde de numerele de 1nreg1stra,re irecute pe toate actele 1ntocm1te 51 semnate, spemﬂce R
-'actm,tam serviciulului, - e el o :
¢ Pastreaza chscretla si conﬁdentzahtatea datelor pe care le detlne
.+ " Respecta programul de lucrn stablht"_-:;: o e :
IR FERe As;gura arhlv ea documentelor_ pe care le mtoomeste 51 mstrumenteaza

O Z”Colaboreazé cu aite msn_tu];u cum ar ﬁ ANAP CNSC Consﬂ1ul Concuren;el

i _"Autontatea de management ete.; : S
L fi_-_ Indephneste §1 alte sarcml stabihte prln lege HCL I)1spoz11;n ale prlrnarulul 51 sefii 1erarh101_ SRR

D 2 - SERVICIUL INVESTITII, REPARATII PUBLICE este condus de un Sef servmlu §1 arc o
urmatoarele atributii: i iy
Urmanrea contractelor de achm;n pubhce prmnd executla de lucrarl si prestarn de serwcu. it -j -
“urmareste periodic stadiul de realizare a contractelor de achmtu pubhce pmvmd reahzarea sau -
: _mtretmerea unor investitii atat cantitatiy, calitatiy cat si valoric _ TR
S colaboreaza cu Servwlul financiar, buget contablhtate ‘din cadrul aparandul de specxahtate al EI
__-pﬂmarulm in ceea ce prweste transmltearea ‘actelor Jusnfcatlve in Vederea achltam contravalorn__ AT
' bunurlior hvrate a serv1cnlor prestate sau a 1ucrar1for executate precum 51 pentru 1nreglstrarea__._ o
.corecta in ev;dentele contablle o - o _
- colaboreaza cu Serviciul Programe Dezvoltare din cadrul aparatuluz de spec:aahtate al pnmarulul TR
“din punct de vedere ‘tehnic, in.ceea ce prlveste scrierea cerenlor de ﬁnantare si 1mplementarea_ T
. proiectelor cu fonduri nerambursabile . =~ v : S
o) Receptia lucrarilor si serviciilor pentru bununle ce apartm domenlulul pubhc sau pnvat al

- participd in comlsnle de receppe alucrénlor serwcnior : SRR L
- - intocmeste procesele verbale de receptie a documentatiilor tehnice si economlce, B
- intocmeste procesele verbale de receptie a bunurllor s servxcuior ach121t10nate pentru desfasurarea R

. in bune conditii a activitatii compartlmentuiul _ ' : SRR
- intocmeste procesele verbale de receptle a Iucranlor de 1nvest1t11 pamale la termmarea _iucrarﬂor 51 SR

: ':procesefe verbale de receptle ﬁnaia R - : - L T
* - pentru recep‘aa lucrarilor si serviciilor aferente bunurllor ce apamn domemuim pubhc sau prwat ai SRR
-mumczplulul Deva -sau. a,ch121t1e1 de produse necesare 1ntretmer11 domemuhu pubhc 81, prlvat al R

- - raspunde de calitatea Iucranlor executate, pana la receptia ﬁnala a lucrarl

- raspunde si prezmta comisiei de receptle prmectul carlea tehmca a construnel

-~ verifica existenta cartii tehmce a contructiei , > pentru oblecte de 1nvest1t1 noi . -

- completeaza cartea tehmca a constructiei , pentru lucrari de reparatl la constructule ex1stente L
- dupa receptia la terminarea lucrarilor preda cartea tehnica a constructiei, dupa caz, admmlstratomim BTN

‘acestuia care trebuie sa o compl&teze corespunzator pe toata durata de viata a constructiel o o B

- dupa recepua ﬁnala la un oblectlv de 1nvest1tle, ehbereaza garantza de buna executie oot
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- persoana din compartimentul urmarire care acorda viza de ,»oun de plata” pe situatiile de lucrari /
facturile fiscale va transmite un exemplar al procesului verbal de receptie la terminarea lucrarilor
precum cel la recep‘ua finala catre , Serviciul Financiar, Buget Contabilitate”, »Compartimentul

evidenta patrimoniu > , ,,Serv1c1ul Comunitar de Cadastru si Agricultura”  si/sau aIte servmu sau . .

compartimente dupa caz
b) Urmarirea contractelor de achlzltn publice privind reparatiile drumurilor pubhce, marcarea
acestora precum §i montarea md:catoarelor de c:rculatle de pe raza municipiului Deva si a
- satelor apartiniitoare acestuia ' ey
- wrmareste periodic stadiul de realizare a contractelor de achizitii publice mentionate mai sus atat
cantitativ, calitativ cat si valoric; : 2 _ L R
- colaboreaza cu Directia Politiei locale;
“. = colaboreazi cu Biroul muer al poh;ae; mumc1p1ulu1 Deva
Ce) Vizarea facturxlor S :

= seiafactura de la rﬁglstratura o :
e ise 1dent1ﬁca carei achizitii ii corespunde respectlva factura RO R

S se verzﬁca daca a fost efectuata 0 rebeji)tze calitativa si cantztatlva pentru produsul servwzul sau

E:Iucrarea acarel contravanare se regaseste pe factura si daca nu se realizeaza respectiva receptze i

=se venﬁca daca contravaloarea -acelei ' facturi se regaseste in contractu] - ~pentru respectlva L
. ‘achizitie ; in acest sens se intocmeste yn tabel in care se inscriu valorile facturilor : anterioare siacelei .~
_prezente. Totalul acestora se compara cu suma dm contract unnarmdu-se sa_nu se _-depaseasca R

-+ valorile din coniract ;
© - 'se urmareste ¢a suma dm respectlva factura sa f e prmsa in bugetul iocaI comparandu~se aceasta

suma cu - dlferenta dmtre suma prmsa in buget si platiie efectuata pana in acel moment de la acea .

_ pozme bugetara, S
= se avizeaza factura cu sta.mpzla « Bun de plata » si semnatura persoanel din compammentul care

8-a ocupat de urmarzrea 51 executla achlzme respectwe, raspunzand pentru corectltudmea_ R

informatiilor . :
- seirece factura in Reglstrul pentru factun al comparumentulm i RN _
- - se ataseaza la factura urmatoarele documente dupa contractul de aChIZﬂZle 51 actelor ad1§10nale, iar

' daca este cazuI si alte documente

'_d) Alte atributii ; AR B ik
colaboreaza cu compartlmentul achizqn pentru buna desfé;;urare a mvestltuior pubhce ale_ SE

- sohczta compammentufm achizlpl pubhce atnbmrea contractelor de produse serwcu si Iucrarl

. - elaboreazi caietele de sarcini pentru atribuirea contractelor sohc:tate cu excep;fa celor de }ucrari LR

"~ care sunt elaborate de ctre proiectant, : _
- inainte de sohcxtarea facuty compammentulm achlzlpx se aSIgura ci este sursa de ﬁnantare
‘asigurati 5; ¢i amplasamentu] pe care se doregte reahzarea oblectxvulm prepus este m domemul _

pubhc al mumc1p1uhu Deva ;

- urméreste. 1mplementarea §1 decontarea lucrénlor la. oblectlvele .de mves_t_ip_i_ §1 :l__a :_rep_a:aﬁ_i_.in_ o N

.colaborare cu. compartlmentele funcponale xmphcate, L
- umlareste executia bugetara a capitolului investifii ; ST
- verificd, din punct de vedere tehnic de. specialitate, ofertele de iucrarl §1 prestarl servmn'
- 'unnareste deruiarea executiei Iucrarllor dei mvestltn §i repara;u in teren ;
= verifica sﬁua;nle de lucrdri ce se executd si propune acceptarea lor la plata, S

- - urmarirea respectarii contractelor de achizitii publice din punct de vedere al respectaru valorlior si i
“termenelor, confirmarea reahtatn regularltatn si legalitatii plaufor aferente contractelor facandwse de S

_ compartxmentele care au propus si solicitat achlzma publica respectiva. - : SRR
- coordoneazi activitatea de investitii pe oblectlve $1 surse de ﬁnan;are, atat cele pI‘Gplli cat 51 cele ale R

Semcnler aflate sub autoritatea Primériei ;
- aSLgura, impreuni cu serviciul buget ~ contablhtate obpnerea v1zeior necesare de Ia organele in

. .drept si deschzderea ﬁnan;énl pentm oblectlvele de mvestz;n aprobate ;
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L _cadrul SﬁI‘ViCluhH, :

fieas alte sarcini stabﬂlte prln legé hotarar; ale Consﬂluiul

- asigurdl pregitirea documentatiilor pentru avizarea $1 aprobare a indicatorilor tehmco -economici
pentru fiecare obiectiv de investitii ; :

- intocmeste referate pe domeniile de specialitate ;

- face demersurile necesare pentru transferul, suplimentarea sau diminuarea sumelor alocate pentru
investitii pe capitole §1 oblectwe in timpul executiei bugetare 1mpreuné cu serwcml buget =
contabilitate ;

- desﬁ@oara activitatea necesard de supraveghere tehmca de spemahtate pentru lucranle de mvestxtu o

repaza;n si lucriiri de intrefinere la obiectivele apartinind patrimoniului Primariei :
- ia act de propunerile facute de biroul »Administrare unitati de invatamant” 'pentru finantarea

lucrarilor de repara;u la unitatile de invitimant, asigurd repartizarea acestora pe umtap 1mpreuna U

biroul de resort in functie de prevederile bugetare alocate;

- pregiteste $i asigurd receptla Iucranlor mvestﬂ;zi, repara;n sau receptza serwculor conform_ T

' legzslatlex in v1goare o
- asi gura mtocmlrea cartii tehm(':é' g constructlel pentru oblectlvele de construcm

ok propune - studii de fezablhtate pe care’ le supune aprobam autontatn locaie “pentm Tucrdri de . '

o mvesutn pe raza mumclpiuim Deva ; :
- - prezinti Inmestnal ‘sau ori de cate 0r1 este ﬂevoxe rapoarte cu pnv;,re Ia act1v1tatea_desfé$urat in

e partlc:lpa la mtocmlrea documenta;ulor pem:ru ob;merea de fondurl de la nlstmx;n ﬂn '
mterna;mnale N S : TR ; 5
- = solicita, anahzeaza 51 tlne ewden;a ofertelor de pret
= participd in cormsnle de evaluare a hcltamlor pubhce

- urméregte 5l 351gura rezolvarea sohcltamior petitulor cerenlor cetag;emlor §1 ale agenpior_

- economiici; |

|- respecti pi*evederzle legale prmnd pastrarea conﬁdentlahta;u documentelor de hcﬁa;u .51 a . :

seczmta;n acestora, : . S
- urmareste executarea contractelor de ach121t11 si mformeaza sefn 1erarh1c1 01"1 de cate cate ori apar_ _

~incalcari. ale cIauzelor contractua}e

- colaboreaza cu celelalte compartimente functlona!e dm cadrul anamei la fundamentarea___ NS

- programelor anuale de achizitii publice. oo ' : R

- controleaza in colaborare cu.celelalte compartl_mente functlonale 1nreglstrarea_m1310acelor ﬁxe s1___ SE

obiectelor de inventar in evidentele contabile.
- solutloneaza in termenul prevazut de lege coreSpondenta repartlzata

- periodic va face anahza prlvmd comumcarea la termen a raspunsulw la cerenle sau seszzanie R

~primite pentru solutlonare

* - elaboreaza propuneri pentru lucrari in functie de fondurile necesare admlmstram modermzarn 31__ BN

- intretinerea domenluluz public, parcari, strazi, drumuri, trotuare ; -
- ¢laboreaza propunerl pentru lucranle functze de fondurﬂe necesare admxmstram modemlzarlt 51_. o

intretinerea retelei de : apa. sicanalizare iR R B

- elaboreaza . propuneri pentru. lucrarlle de dotare si mobllare a domemulm pubhc ia_parcan_ pubhce SR
: -_autorlzate artere de circulatie si intersectii de artere de circulatie, de asemenea_, urmareste conservarea - S
acestor dotari, conform celor stablhte prm documentele de urbamsm si amena_]area tentormlul_ SRR

~elaborate si avizate;

- supravegheaza s1, coordoneaza efectuarea lucrarﬂoz de mtretmere sau reparare a mstalatulor_.;

-luminoase de semnalizare ( semafoare )1ncluszv aparatele de dlrxgare electromca, SRR VRN

- coordoneaza realizarea lucranlor de 1mp}ementare a semnelor si 1nd1catoarelor de. c1rculatze sau a_. SRR

altora de orientare menite sa asi gure desfasurarea normala a circulatiei rutiere si pletonale

- face propuneri in vederea aprobarii traseelor de cuculatle rutiera in mtenorul locahtatn pe categoru Y

de autivehicule inclusiv stabilirea locurilor de parcare sau interzicerea parcarii- dupa caz;
- asigura 51guranta c1rculatzex rutiere si p1etona1e executand marcajele rutiere si pietonale,

- elaboreaza propuneri pentru lucrarile si fondurile necesare adm1n1straru modemlzarn si mtretmem ERAL

' domemulm public si pmvat ﬁnantate de la bugetul local




s momt{)rizarea rezultatclor fiecarui operator

E comumtare de utilitati publice cu prevederﬂe Strategzel natzonale, '

- emite autorizatii de spargere si avize de principiu pentru lucrarile edilitare de alimentare cu apa,
canalizare, alimentare cu energie electrica, telefonie , gaze, efc. care se executa pe teritoriul
municipiului Deva de catre ‘rerp '

- rezolva cererile, sesizarile si reclamatiile cetatenilor cu privire la activitatea de repara;ii drum_uri, o

circulatie rutierd si pietonala.
- 1ndep1me§;te si alte sarcini stabilite prm Iege H. C L., Dlspozx;n ale prnnaruluz 51 §eﬁ1 1erar11101

D 3 - SERVICIUL UNITATEA MUNICIPALA PENTRU MONITORIZAREA
- SERVICHLOR COMUNITARE DE UTILITATI PUBLICE este condus de un Sef serviciu si are
- .ca principala atributie urmarirea contractelor de concesiune incheiate cu prestatom de serwcu
_ comumtare de uuhtati pubhce de pe raza mumcxplulm Deva dupa cum urimeazi : e

Rt D 3. 1) in’ domemul M(}NITORIZARII SERVICIILOR CG _NITARE_ 'DE S

s _UTILITATI PUBLICE ' ' i

e pregatlrea strategnlor iocaIe pentru accelerarea dezvoltam servaculor comumta:re deu .ht&tl_:.'
pubhce in colaborare cu operatorii existenti ‘i prezentarea acestora . autorltatilor admlmstranez_ ;
_publice locale, mun101paie sau judetene, spre aprobare w 1mplementarea strategulo < locale,
“municipale sau judetene pentru. accelerarca dezvoltarn servzcnior comumfare _d 5 utlirtau pubhce si .'_:r:f o

s - asigurarea conformitatii clauzelor atasate la’ contractele de deiegarea a_-ge'tzunu serv1c11lor. S

i pregatirea si tr:mzterea raportulul de actlvztate catre birourﬂe de momtonzare de ia mvel de P
ﬁ'prefecmra ' . R
- asxstarea operatonlor de mteres 1ocai mummpal sau Judetean si a consﬂnlor locale R
o mumcxpale sau judetene in procesul de accesare a fondurilor pentru investitii; ' RS
- prezentarea rapoartelor de actmtate si supunerca acestora spre aprobarea consﬂiuiui locai R

'mumcipal sau judetean; B
- pregatirea si supunerea spre aprobare a ajustarllor strategm locale mummpale sau _}udetene_. PR

prin consuhari cu autoritatile responsabile;

.= administrarea relatiel cu reprezentanti ai UE, ai mstitutnior ﬁﬂ&nmare mternatlonale al o
: -bancﬂor smlautontatxior admmzstraue:l pubhce centraie, S S L T

s




e stradaia etc

iy xstorlce

D 3.2) in domeniul ACTIVITATII DE COORDONARE SI CONTROL SERVICII
PUBLICE :

U participa la lucrariie comisiilor de licitatie si selectie de oferte in vedere atribuirii de contracte

de lucrari in interesul municipiululi

{ participa la lucranie comisiilor de receptie a lucrarilor de mvestlm reahzate de catre servn:nle _

publice :

[ participa, alaturi de alte mst:tutu pubhce la efectuarea de controale pe raza mummplulm
"Deva : T co

L constata si aphca sanctiuni contraventionale

0 face propunerl de buget in fiecare an si le fundamenteaza pentm act1v1tdnie de salubmzare

stradala, eCﬁl‘iS&j, deszapeare si zone verzi.

0 orgamzeaza in. colaborare cu semcufe pubhce spemalmate actwnatea de salubrxzare a .

' -_mummpmlm Deva.
0 . verifica amgurarea curatemel si. 1gzemzam domemului pubhc si. prlvat al ] umc1p1ulu1 Deva '

’ 'pletelor agroahmentare, a malunlor apelor cargatoare, i terasamentelor de ' ale ferata, reteaua

. controieaza buna mtretlnere 2 zoncior verzi, a bazelor de agrement si sport terenurﬂor de_

. Joaca pentru copii, fantamlor artezwne: 1zvoarelor pubhce si monumentelor 1stor1ce

=0 parnmpa la receptia Iucrarilor de intretinere efectuate in - parcun si zone verzi, -baze de - -

ag1ement si sport terenurz de JO&CEI pentru copu fantam artezlene 1zvoare pubhce st monumente: o

o unnareste prevemrea 51 hmztarea 1mpactulu1 asupra medmlul ce—l pot avea substantele s

i deseunle de orice natura si anunta autoritatile tentorlale pentru protec‘ua medmlm_ rwmd act1v1tat1Ie
: neconfonne cu dlspozntule legale : :

SN pammpa la organizarea si 1uarea masurlior de aparare 1mpotr1va fenomenelor meteorologwe R
'Penculoase si a calamitatilor naturale. : : T
00 organizeaza si coordoneaza actlvﬁatea de ecarisaj pe: temtomul mun1<:1p1ulu1 Deva
[ orgamzeaza sx coordoneaza actmtatea de deratzzare s; dezmsectle pe tentonul mumcszulm_ L
: Dev& B 3 :
gy asagura elaborarea documentelor pentru sedmtele consmulm local al mun1c:1p1u1u1 Deva s1_ P
Primariei, ce privese activitatile de care raspunde. ' SRR
RS N constata contraventu s1 aphca sanctzunile contraventlonale date m competenta prm_ .
= lmputernmxrea primarului, : : AT
.- verifica la fata locului si soiutzoneaza sesxzarlle si reclamatnie facute de cetatem care se refera__ S

" laactivitatile de care raspunde. -

"~ PRODS.A. -

O colaboreaza cu celelalte compammente ﬁmctxonale pentru rezolvarea atrzbutnlor sppemﬁce

e controleaza si receptloneaza zﬂnm, sub aspect cantitatlv si cahtatlv lucrarlle de salubmate sau_ IR
-deszapemre : : R ' R
ED venﬁca zﬂmc ::nodul de asxgurare a curatemel 51 ordmn pe domemui pubhc 51 prlvat ai R

_mun101p1ulu1 Deva.

5 verifica si sanctzoneaza contravennonal pe cel care nu respecta normele de protectle a -

o medmlm mconjurator

0 aszgura aphcarea prevederﬂor Iegale pﬂvmd colectarea selectlva a deseurllor, recwiarqa sx_ ST

remtroducerea lori in circuitul productiv. .

o a31gura mtocmirea bancii de date in vederea cuprmdem in smtemul 1nformat1c a datelor ﬁzzce_ : S
- .si financiare ce decurg din documentele de activitate, R 2

« - urmare§te modul de mdephmre a obhga;ulor dm ContractuI de delegare a gestlunu cu S C APA ;

- urmdreste modui de admlmstrare exploatare, conservare §1 men;mere m funct:une, dezvoltare §1/sau . :

- modemizare a smtemuluz de alimentare cu apd si canalizare ;
- asigurd relatla de colaborare cu AQUA PREST si APA PROD - : _
- organizeaza, in colaborare cu serviciile pubhce specmhzate actmtatea de ahmentare cu apa sz canal T

g mummp;uiul Deva » . L :




“= o elibereaza documente pentru radlema autovehzculelor

. mare de 3,5 tone care tranziteaza Mumcxpml Deva;

[ asigura arhivarea documentelor pe care le instrumenteaza.

0 saptaminal, se va face analiza privind comunicarea la termen a raspunsului la cererile sau
sesizarile primite pentru solutionare.
7 compartimentul executa si alte atributii stabilite prin lege sau prin alte acte normative, prm __

hotarari ale consiliului local mumapal dlspozltu ale pnmaruluz ori pnmlte de la seﬁz ;erarhwz o

D 3.3 ) in domeniul ACTIVITATII DE ILUMINAT PUBLIC :
N urmdireste si verificd modul de realizare a contractului de concesionare a servwiului de
iluminat public, aplicdnd prevederile Legu 230/ 2006 a servzcmlul de ﬂummat pubhc cu modzﬁcanle
si completarile ulterioare; FRRET
L urmireste $1 verificd modul de reahzare a reab1htar11 si mtrctmern ﬂummatulm pubhc, e
S uzmareste §1 venﬁcé consumul de energw electnca aferent zlumlnatulm pubhc, [ H T b

o P - .
i drumun pubhce ehbereaza certzﬁcate de mmatncuiare si numere de mreglstrare pentru acestea

= . elibereaza. autorzza;u de :acces tonaj pentru autovehacolele cu masa max1ma autonzata mm T

0o _-creeaza un sistem rela;aonal cu operatorii de transport caIaiorn alte mstltu;u ale statuluz L
Co0 . asigurd t;pﬁnrea, difuzarea, controlul, gestiunea si dlstnbupa legltzma;ulor de calatorxe
.0 - fintocmeste documentatiile solicitate de consiliul local; _
-0 - stabileste refeaua de trasee de transport pubhc locai de calaton precum ;;1 programele de C
_circulatie pentru fiecare traseu; - '-
{l stabileste strateglel de dezvoltare a sew101u1u1 de 1ransp0rt pubhc iocal_ _de calatorl inoo
concordantd cu. strategxa si dn‘ecgnie de dezvoltare a transportulw 3ude§ean, preconlzate de Consﬂ;ul e
Jude’gean, R : : Vi SO
L1 urmareste. modul de respectare §1 1ndephn1re a eblzgapﬂor contractuale asumate de operatorn_ o
de transport autorizafi; o : : S
o0 stabileste rnodul de formare a tarlfelor si modui de respectare a acestora de ca’tre opa_ra_tor_n de L
o lransport; Lo : : - PR
S urmareste modul de. subvenylonare a transportului §1 a categornlor de calatorl care pot RERAS
- beneficia de aceste subventii sau de gratuitafi; : : S R
g controleaza operatorn de transport prlvmd contmuztatea in respectarea cnternlor pe baza_ =

- cérora - s-a reahzat autorlzarea acestora, precum §1 respectarea contractelor de concesmne §I a___-

-:_'__calet_elor de sarcini; o
AN mtocmeste studnie de fezab;htate prlvmd reab;htarea modemzzarea sau extmderea_ S

-0 : 1ntocmeste regulamentui de desf‘ésurare a transportulul pubhc Ioca} de calaton pentru ﬁecare
- tip de transport: auto, tramvaie, troleibuze; RO
20 §1ne evzden;a in reglstru spemal a n‘ujloacelor de transport s1 a mspecmlor tehnlce penodice_ R
Cvalabile; N
0 analizeaza permanent a moduhn de mdephmre a 1nd1cator110r de perfomnam;a de catre_ N

B operatori de transport _ : L
0 orgamzeaza, momtorlzeaza 51 controleazé actw;tatea operatonlor de transport pubho local de e

calaton Lo _
oo controleaza actmtatea operatorzlor de transport cu prmre la cahtatea serv101u1u1 de transport o
public local de célatori prestat si respectarea de cétre acestia a prevederﬂor caietelor de sarcini; RS

11 . aplica hotarfrile Consiliului Local cu prmre la organizarea si desf‘ésurarea transportulw i
_ pubhc local de calaton cu mlﬂoace auto, troielbuze sz tramvme R SR




