ROMANIA
JUDETUL HUNEDOARA

CONSILIUL LOCAL AL MUNICIPIULUI DEVA

HOTARAREA

privind reorganizarea aparatului de specialitate al Primarului municipiului Deva, cu modificarea
organigrame, statului de functii si Regulamentului de organizare si functionare

Analizand temeiurile juridice, respectiv:

Art.129 alin.2 lit"a", alin.3 lit."c" din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare,

Luand act de;

Proiectul de hotdrare nr.162/2023, Referatul de aprobare nr.162/2023 prezentat de Primarul
municipiului Deva, domnul Nicolae - Florin Oancea, din care reiese necesitatea $i oportunitatea
adoptarii unei hotérari privind reorganizarea aparatului de specialitate al Primarului municipiului
Deva, cu modificarea organigramei, statului de functii si Regulamentului de organizare si functionare,

Raportul Serviciului resurse umane nr.33322/24.03.2023,

Avizul Comisiei pentru administratie publici locals, juridica, apdrarea ordinii publice, respectarea
drepturilor si a libertatilor cetatenilor, agricultura nr.1078/82281/29.03.2023, precum si de avizul
Comisiei de studii, prognoze economico-sociale, buget-finante nr.779/82285/29.03.2023,

in temeiul prevederilor art. 139 alin. (1) coroborat cu art. 196 alin. (1) lit. a) din Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare,

CONSILIUL LOCAL AL MUNICIPIULUI DEVA

intrunit in sedinta ordinard, adopta prezenta hotirare:

Art.1. -(1) Aproba reorganizarea aparatului de specialitate al Primarului municipiului Deva, cu
modificarea organigramei, statului de functii si Regulamentului de organizare si functionare conform
Anexelor nr.1, 2 si 3, care fac parte integranta din prezenta hotdrare.

(2) Aproba preluarea, de catre Centrul Cultural Drigan Muntean Deva, a posturilor din cadrul
Compartimentului Centrul National de Informare si Promovare Turisticd al Serviciului administrare baze
agrement din aparatul de specialitate al Primarului municipiului Deva si a personalului aferent, incepand
cu data de 1 aprilie 2023.

(3) Prezenta hotdrére intra in vigoare la data de 1 aprilie 2023.

Art.2. - Prezenta hotdrare modificd in mod corespunzitor Hotirarea Consiliului local nr.52/2021, cu
modificarile ulterioare.

Art.3. - Serviciul resurse umane va duce la indeplinire prezenta hotarare.

Art4. - Prezenta hotdrdre poate fi atacatd potrivit prevederilor Legii contenciosului administrativ
nr.554/2004, cu modificrile si completdrile ulterioare.




Art.5. - Prezenta hotarare se comunica:

- Institutiei Prefectului judetului Hunedoara;
- Primarului municipiului Deva;

- Serviciului resurse umane.

PRESEDINTE DE SEDINTA, - CONTRASEMNATA PENTRU LEGALITATE:
calin-Constantin MORARU - < "SECRETARUL GENERAL AL MUNJCIPIULUI DEVA,
LN g Florina-Doris VASIRIN
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Anexa nr. 2 la H.C.L. nr. 4 ‘1‘7’/ 2023

MUNICIPIUL DEVA - PRIMARIA MUNICIPIULU! DEVA

STAT DE FUNCTH

Functia publica - g Functia contractuala =~ ,__‘q
z de conducere de executie o 1G] '§‘- % con::cere de executie é & .g
-4 -3
Primar
T Iprimar [ - 51 [
Viceprimari
2 |Viceprimar S
3 |Viceprimar S
Administrator public
4 | | | | | Administrator public R
Compartiment cabinetul primarului
5 Consilier 1A S
6 Consilier IA S
7 Consilier 1A S
8 Consilier iA S
9 Consilier 1A S
10 Consilier 1A S
Compartiment cabinetul viceprimarului
11 ] | ! ! ! | {Consilier A | s
APARATUL DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI MUNICIPIULUI DEVA
Secretar general al unitatii administrativ - teritoriale
12 |Secretar general al municipiului Deva | 1 ]'s | | |
Directia juridicé gi administratie publica locald
13 {Director executiv ! 1 1 ] | s ] | |
Serviciul juridic, autoritate tutelara
14 |Sef serviciu | 1 o] os | | |
Compartiment juridic
15 Consilier juridic | superior S
16 Consilier juridic | superior | S
17 Consilier juridic | superior S
18 Consilier juridic | asistent S
19 Consilier juridic | superior S
20 Consitier juridic | superior S
21 Consilier juridic | superior S
Compartiment autoritate tutelara
22 Consilier juridic | superior S
23 Consilier { superior S
24 Consilier | superior S
Compartimentul centrul de informare a cetatenilor
25 Consilier ] asistent S
26 Consilier i superior S
27 Consilier | superior S
28 Consilier 1 principal S
29 Consilier | asistent S
30 Consilier | asistent S
31 Inspector specialitate 1A S
Compartiment administratie publica locala
32 Consilier juridic | superior S
33 Consilier juridic | superior S
34 Consilier | superior S
35 Consilier i superior S
36 Consilier juridic | superior S
37 Inspector specialitate 1A S
Directia economica
38 _|Director executiv | o un s | | |
Serviciul financiar, contabilitate
39 |Sefserviciu | 1l S
40 Consilier | superior S
41 Consilier | superior S
42 Consilier | superior S
43 Consilier | superior S
44 Consilier 1 superior S
45 Consilier | superior S
46 Consilier | superior S
47 Consilier | superior S
48 Consilier | superior S
49 Consilier i superior S
50 Consilier | superior S
51 Consilier ] superior S
52 Consilier | superior S




53 ] ] ] | Inspector specialitate A S

Compartiment evidenta patrimoniu

54 Consilier juridic ! superior | S
55 Consilier ! superior S
56 Consilier ] superior S
Directia tehnica
57 _|Director executiv | [ s |

Serviciul achizitii

58 |$ef serviciu 1]

59 Consilier achizitii publice | superior S
60 Consilier achizitii publice 1 superior S
61 Consilier achizitii publice | superior S
62 Consilier achizitii publice | superior S
63 Consilier achizitii publice ! superior S
64 Consilier achizitii publice | superior S
65 Consilier achizitii publice 1 superior S
66 Consilier achizitii publice | superior S

Serviciul investitii

67 |Sef serviciu H

68 Consilier | superior S
69 Consilier 1 superior S
70 Consitier | superior S
71 Consilier | superior S
72 Consilier { superior S
73 Consilier ! superior S
74 Consilier ! superior S
75 Consilier 1 superior S
76 Referent de specialitate 1] superior | SSD
Serviciul programe dezvoltare
77 |Sef serviciu [ [ ] u T s | |
Biroul programe dezvoltare
78 |$ef birou | 1l S
79 Consilier | superior S
80 Consilier 1 superior S
81 Consilier | superior S
82 Consilier | superior S
83 Consilier | superior S
84 Consilier | superior S
85 Consilier | superior S
86 Consilier | superior S
87 Consilier | principal S
88 Consilier | superior S
89 Consilier | superior S
90 Consilier | superior S
91 Consilier ! superior S
92 Consilier | superior S
93 Referent de specialitate ! superior | SSD
94 Inspector specialitate 1A S
95 Inspector specialitate 1A S
Compartiment evidenta financiara proiecte
96 Consilier | superior S
97 Consilier I superior S
98 Consilier | superior S
99 Consilier i superior S
100 Consilier 1 superior'| S
Compartiment implementare proiecte
101 Inspector specialitate A S
102 Inspector specialitate 1A S
103 Inspector specialitate 1A S
104 Inspector specialitate 1A S
105 inspector specialitate A S
106 Inspector specialitate 1A S
107 Inspector specialitate IA S
108 Inspector specialitate 1A S
109 Inspector specialitate 1A S
110 Inspector specialitate 1A S
R Directia administrarea domeniului public si privat
111 |Director executiv | [ ] | s ] | | |
Serviciul administrarea domeniului public si privat
112 |Sef serviciu i 1 S
113 Consilier juridic J principal S
114 Consilier | superior S
115 Consilier 1 superior S
116 Consilier 1 superior )
117 Consilier 1 superior S
118 Consilier | superior S
119 Consilier | superior S
120 Consilier | superior S
121 Consilier | principal S




122 Consilier | superior S
123 Consiier | principal S
124 Consilier | principal S
125 Consilier 1 principal S
126 Consilier 1 asistent S
127 Consilier | asistent S
128 Muncitor calificat | M.G
129 Referent 1A M
130 Muncitor necalificat | M;G

Serviciul cadastru, fond funciar
131 |Sef serviciu | [+ ] n Ts] | | [

Compartiment cadastru, Fond Funciar

132 Consilier | superior S
133 Consilier 1 superior | S
134 Consilier | superior S
135 Consilier | istent S
136 Inspector specialitate IA S
137 Inspector specialitate 1A S

Compartiment registru agricol
138 Consilier | superior S
139 Consilier ! superior S
140 Consilier | superior S
141 Inspector specialitate 1A S

Serviciul unitatea municipala pentru monitorizarea servicillor comunitare de utilitati publice
142 |Sef serviciu I} S
143 Consilier | istent S
144 Consilier 1 superior S
145 Consilier | superior S
146 Consilier | superior S
147 Consilier | superior S
148 Referent de specialitate 1l superior | SSD
149 Referent i superior | M
150 Consilier | superior S
161 Consilier I superior S
Compartiment urmdrire reparatii publice

152 Consilier [ superior S
153 Consilier | superior S

Directia impozite si taxe locale
154 |Director executlv | | v | o | s | ]

Compartiment constatare persoane fizice
166 Consilier 1 superior S
156 Consilier | superior S
167 Consilier | superior S
158 Consitier I superior S
159 Consilier | superior S
160 Consilier ] principal S
161 Consilier | asistent S
162 Consilier ! asistent S
163 Referent L] superior M
Compartiment constatare persoane juridice

164 Consilier 1 superior S
165 Consilier 1 superior S
166 Consilier ! superior S
167 Consilier | principal S

Compartiment prelucrare date
168 Consilier i superior S
169 Consilier 1 superior S
170 Consifier i superior S
171 Consilier | superior S
172 Consilier ] superior | S
173 Consilier 1 superior S

Serviciul recuperare impozite si taxe locale

174 |Sef serviciu 1 il S
175 Consilier juridic 1 superior S
176 Consilier juridic [ superior S
177 Consilier juridic ! superior S
178 Consilier juridic [ superior | S
179 Consilier juridic | superior S
180 Consilier i superior S
181 Consilier | superior | S
182 Consilier | superior S
183 Consilier ! superior S
184 Consilier 1 superior S
185 Consilier | superior S
186 Consilier ) superior S
187 Consilier I principal | S
188 Referent UL superior M
189 Referent I superior M
190 Referent i superior M




191 | [Consilier [ 1 Jasistent [ 5 | | ] |

Directia urbanism

192 |Arhitect-sef | [ v n Ts] | | |
Serviciul urbanism
193 |Sef serviciu l [T v T s | i |
Compartiment autorizatii §i receptii, banca de date urbani
194 Consilier | superior | S
195 Consilier | superior | S
196 Consilier | asistent S
197 Consilier | superior | S
198 Consilier i principal S
199 Consilier | superior S
200 Referent de specialitate il superior | SSD
Compartiment investitori, relatii externe
201 Consilier | superior S
202 Consilier | superior S
203 Consilier | principal S
204 Consilier | superior S
205 Referent n superior M
206 Inspector de specialitate 1A S
Compartiment dezvoltare urbana
207 Consilier | superior S
208 Consilier 1 superior S

Compartimente functionale din subordinea Primarului

Serviciul resurse umane

209 |Sef serviciu i I S
210 Consilier | superior S
211 Consilier | superior S
212 Consilier | superior S
213 Consilier | superior S
214 Consilier | superior S
215 Consilier [ superior S
216 Consilier ! superior S

Serviciul control
217 |Sef serviciu i 1] S
218 Consilier i superior S
219 Consilier ! superior S
220 Consilier | superior S
221 Consilier | superior S
222 Consilier | superior S
223 Consilier | superior S
224 Consilier 1 superior S

Serviciul informatica
225 {Sef serviciu | i} S
226 Consilier ) superior S
227 Consilier | asistent S
228 Consilier | debutant | S
229 Consilier I principal S
230 Consilier | principal S
231 Consilier { asistent S
232 Consitier I debutant S
Serviciul administrare unitati de invatamant, comunicare, promovare imagine
233 |Sef serviciu | | I T
Biroul administrare unitati de invatamant
234 |Sef birou 1}
235 Consilier | superior S
236 Consilier t superior S
237 Consilier | principal S
238 Referent i} superior M
239 Consilier | asistent S
Compartiment comunicare, promovare imagine
240 Consilier [ superior S
241 Consilier | principai S
Compartiment local pentru romi
242 | |Consilier | 1 | superior | s | { ]
Compartiment audit public intern
243 Auditor | superior S
244 Auditor 1 superior S
Serviciul administrare piete

245 Sef serviciu Il S
246 inspector specialitate 1A S
247 Inspector specialitate 1A S
248 Inspector specialitate Il S
249 Casier M;G
250 Referent 1A M
251 Inspector specialitate A S
252 Inspector specialitate 1A S
253 Referent 1A GM
254 Muncitor calificat | GM




255_| I | [ [ [ [Ingrijitor ] | M6
Serviciul administrativ, parc auto
256 | | | ! | | Sef serviciu| | n | s
Compartiment administrare parc auto
257 Inspector specialitate I S
258 Inspector specialitate IA S
259 Inspector specialitate 1A S
260 Referent A M
261 Sofer ) MG
262 Sofer | M,G
263 Sofer | M,G
264 Muncitor calificat [ MG
Birou ridicari vehicule
265 Sef birou 1 S
266 Inspector specialitate A S
267 Casier M,G
268 Muncitor calificat | M,G
269 Sofer | M;G
270 Muncitor calificat | GM
Compartiment administrativ
271 Inspector specialitate 1A S
272 Inspector specialitate 1A S
273 Inspector specialitate 1A S
274 Muncitor calificat | M.G
275 Ingrijitor M,G
276 ingrijitor M;G
277 Ingrijitor MG
Compartiment autorizatii de functionare

278 Consilier | superior S

279 Consilier ! superior S

280 Consilier ! superior S

281 Consilier ! superior | S

282 Consilier | superior S

283 Consilier | superior S

Compartimentul protectie civil3

284 Inspector de protectie civila ] superior [ M

285 Consilier | superior S

286 Consilier | superior S

287 inspector specialitate 1A S

Serviciul baze agrement
288 | | | | ] |Sef serviciu | [ n | s
Biroul administrare Aqualand
289 Sef Birou 11 S
290 Inspector speciafitate 1A S
291 Inspector specialitate 1A S
292 Inspector specialitate 1A S
293 Referent 1A M
294 Inspector specialitate 1A S
295 inspector specialitate 1A S
296 Inspector specialitate il S
297 Referent IA M
298 Muncitor calificat | M;G
299 Ingrijitor M.G
300 Ingrijitor M,G
301 . Ingrijitor M,G
302 Subinginer 1A SSD
303 Referent 1A M
304 Referent 1A M
305 Muncitor calificat ! M;G
306 Muncitor calificat | M;G
307 Muncitor calificat | M;G
308 Muncitor calificat | M,G
309 Muncitor calificat | M.G
310 Muncitor calificat | M.G
Biroul administrare baze agrement
311 Sef Birou i S
312 Muncitor calificat | M,G
313 Muncitor calificat I M,G
314 Muncitor calificat | M,G
315 Muncitor calificat 1 M,G
316 Muncitor calificat | M.G
317 Muncitor necalificat | M,G
318 Inspector de specialitate 1A S
319 Referent 1A M
320 Muncitor calificat | M,G
321 Muncitor calificat ih M,G
322 Administrator | M,G
Compartiment casierie
323 l I ] ] l I Casier M.G




324 Casier M,G
325 Casier M;G
326 Casier M,G
327 Referent 1A M
328 Inspector de specialitate 1A S
Directia Politia Locala
329 |Director executiv | [ v 1w | s ] | | [
Compartiment baze de date
330 | |Palifist local [ 1 ] superior | s | | i |
Serviciul ordine si linigte public3, paza bunurilor
331 [Sef serviciu | T w1 s | [ |
Compartiment ordine si linigte publici
332 Polifist local | superior S
333 Polifist local i asistent M
334 Politist local | superior S
335 Polifist local 1 superior S
336 Politist local | debutant | S
337 Politist local | principal S
338 Polifist local 11} superior M
339 Politist ocal i superior | M
340 Polifist local . 1 superior M
341 Politist local il superior | M
342 Politist local ] asistent M
343 Politist local | principal S
344 Politist locai i superior M
345 Polifist local Il superior M
346 Politist local it superior | M
347 Polifist local | asistent S
348 Politist local I} superior | M
349 Politist local 1] superior M
350 Politist local 1] superior | M
Compartiment ofiteri de serviciu

351 Politist local | superior S
352 Politist locat | principal S
353 Polifist local | superior S
354 Politist local 1L} superior M

Compartiment evidenta persoanelor
355 Politist local ! superior S
356 Politist local H superior M

Birou paza bunurilor
357 Sef birou 1l S
358 Referent 1A M
359 Referent 1A M
360 Referent 1A M
361 Referent 1A M
362 Referent 1A M
Serviciul circulatie pe drumurile publice

363 |Sef serviciu | v ] s ] | |

Compartiment fluidizare trafic rutier
364 Poli{ist local | superior S
365 Politist local n superior | M
366 Poliist local 1) superior M
367 Politist local i superior M
368 Politist local i superior M
369 Politist locai il superior M
370 Polifist local i superior M
371 Polifist iocal I} asistent M

Compartiment ridicdri vehicule abandonate
372 Polifist local il superior { M
373 Polifist local il superior M
374 Politist local il superior M
375 Politist local 1] superior M
Serviciul disciplina in constructii, activitate comerciala, protectia mediului
376 }Sef serviciu | | l ] s | | |
Compartiment disciplina in constructii i afigajul stradal

377 Politist locai [ superior S
378 Polifist local | superior S
379 Politist local | superior S

Compartiment activitate comerciala
380 Politist local I superior S
381 Politist local 1] asistent M
382 Polifist local | superior S

Compartiment protectia mediului

383 Politist local | superior S
384 Politist local | superior S
385 Polifist local 1 superior M
386 Polifist local ] superior M

Serviciul monitorizare video gi trafic
387 [Sefserviciu | Pl o s | |




Compartiment dispeceri supervizori

388 Polifist local | superior S
389 Politist local I superior S
390 Politist iocal | superior S
391 Politist local ] superior M
392 Polifist local 11} superior M
Compartiment operatori trafic - supraveghere
393 Politist local | superior S
394 Politist local ! superior S
395 Politist local | superior S
396 Poligist local 1 superior S
397 Politist local L] superior M
398 Palitist local 1] superior M
399 Politist local Hi superior M
400 Politist local ] asistent M
401 Politist local | superior S
402 Polifist local | superior S
403 Politist local 1} superior { M
404 Politist focal 1L asistent M

gL IC
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SECRETAR GENERAL NICIPIU

FUNCTII PUBLICE DE CONDUCERE 27
FUNCTH PUBLICE DE EXECUTIE din care : 262
FUNCTII PUBLICE DE EXECUTIE generale 196

66

FUNCTI! PUBLICE DE EXECUTIE specifice

NR. TOTAL FUNCTII CONTRACTUALE DE CONDUCERE

NR. TOTAL FUNCTIH CONTRACTUALE DE

Deva, la 30 martie 2023

Presedinte de sedinti
Consilier,
Cilin ConstantiF ewxoraru

Contrasemne
Secretar gen
Florina Dorig
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Anexa nr. 3 la H.C.L. nr. [k} 12023

REGULAMENTUL DE ORGANIZARE $1 FUNCTIONARE
AL APARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI MUNICIPIULUI DEVA

CAPITOLULI
DISPOZITII GENERALE

Art.l. Administratia publica locala din unitéfile administrativ-teritoriale se organizeaza si
functioneaza in temeiul principiilor generale prevdzute in Legea nr. 199/1997 pentru ratificarea
Cartei europene a autonomiei locale, adoptatd la Strasbourg la 15 octombrie 1985, a principiilor
generale ale administraiei publice, respectiv :

- Principiul legalitaii

- Principiul egalitatii

- Principiul transparentei

- Principiul proportionalitéii

- Principiul satisfacerii interesului public

- Principiul impartialitaii

- Principiul continuitatii

- Principiul adaptabilitafii
precum si a urméatoarelor principii specifice :

- principiul descentralizarii;

- principiul autonomiei locale;

- principiul consultarii cetdenilor in solutionarea problemelor de interes local deosebit;

- principiul eligibilitatii autoritatilor administratiei publice locale;

- principiul cooperdrii;

- principiul responsabilitaiii;

- principiul constrangerii bugetare.
Art.2. Primaria Municipiului Deva, constituitd din : primar, viceprimari, administratorul public,
persoancle incadrate la cabinetul primarului si aparatul de specialitate al primarului, se organizeaza i
functioneaza ca o structurd functionala fara personalitate juridicd si fard capacitate procesuald, cu
activitate permanentd, care duce la indeplinire hotdrarile autoritatii deliberative si dispozifiiie
autoritatii executive, solutionand problemele curente ale colectivitatii locale .
Art.3. - a) Sediul Primariei este in municipiul Deva, Piata Unirii nr. 4, telefon 0254 / 21.34.35, fax
0254 / 226.176, e-mail: primar@primariadeva.ro.
b) In afara sediului principal, activitatea institutiei se desfasoara in urmitoarele locatii din municipiul

Deva :

- Pjata Unirii nr. 16 — Serviciul Cadastru, Fond Funciar ; Serviciul Administrare
Domeniu Public si Privat ; Compartiment evidenta patrimoniu ;

- Str. 1 Decembrie 1918 nr. 12 — Directia Publicd Locald de Evidenta Persoanelor si Stare
Civila Deva ;

- Str. 1 Decembrie 1918 nr. 16 A — Directia Impozite i Taxe Locale ; Compartimentul registru

agricol ; Compartimentul autorizatii de functionare ; Serviciul control ; Compartimentul autoritate
tutelara ; Compartiment audit public intern ;

- Str. Avram lancu Bl H3 mezanin - Serviciul programe dezvoltare ;
- Str. . L. Caragiale nr. 6 - Directia Politia Locala ;

- Serviciul baze agrement :
- Complex Aqualand Deva - str. Axente Sever nr. 34 ;
- Strand Municipal Deva - Calea Zarandului ;
- Patinoar amplasat sezonier in Parcul Cetatii Deva ;
- Sala sporturilor Deva — str. Marésti, nr. 30.




Art.4. Structura aparatului de specialitate al Primarului municipiului Deva §i numarul de personal
sunt stabilite in concordanté cu specificul institutiei, in limita mijloacelor financiare de care dispune
si cu respectarea dispozitiilor legale.
Art.5. Primarul este seful administrafiei publice locale si raspunde de buna organizare si functionare
a acesteia, prin compartimentele aparatului de specialitate al Primarului municipiului Deva.
{n exercitarea atributiilor ce-i revin, Primarul emite dispozitii, care devin executorii dupa ce au fost
aduse la cunostinta publica sau dupd ce au fost comunicate persoanelor interesate. O parte dintre
atributiile Primarului sunt exercitate de catre Viceprimari si Administratorul public, in baza unor
delegari de competente stabilite prin dispozitie.”
Art.6. Numirea si eliberarea din functie a personalului din aparatul de specialitate al Primarului
municipiului Deva se face de catre Primar, in conditiile legii.
Art.7. Consiliul local aproba regulamentul de organizare si de functionare al aparatului de
specialitate in conditiile prevazute de lege.
Art.8. Conditiile privind numirea, angajarea, promovarea, sanctionarea si eliberarea din funcfie,
drepturile si obligatiile personalului din aparatul de specialitate al Primarului municipiului Deva sunt
stabilite prin legi si regulamente.
Art.9. Functionarii publici din aparatul de specialitate al Primarului municipiului Deva se bucurd de
stabilitate in functie si se supun prevederilor Statutului functionarului public.
Art.10. Conducatorii compartimentelor de specialitate din aparatul de specialitate al Primarului
municipiului Deva vor colabora permanent in vederea indeplinirii, la timp si in mod corespunzator, a
atributiilor ce le revin din legi, hotaréri, dispozitii precum si din alte acte normative.
Art.11. Conducitorii compartimentelor de specialitate prezintd Primarului, ori de céte ori este
nevoie, rapoarte asupra activitdfii compartimentului. Odatad cu prezentarea rapoartelor, sefii
compartimentelor vor evidentia masurile ce se propun a se lua in vederea fmbunatatirii activitatii.
Art.12. Instruirea personalului din cadrul aparatului de specialitate in probleme profesionale se face
prin participarea la cursuri de perfectionare.
Art.13. Compartimentele functionale din cadrul aparatului de specialitate al Primarului municipiului
Deva pot {1 infiingate, restructurate sau desfiintate prin hotédrarea Consiliului local, in functie de
necesitafi si de specificul activitagii, in limita mijloacelor financiare de care dispune.
Art.14. Actele adoptate de Consiliul Local vor fi contrasemnate de Secretarul general .
Art.15. Compartimentele functionale din aparatul de specialitate al Primarului municipiului Deva fsi
desfasoara activitatea pe teritoriul municipiului Deva, potrivit competenielor stabilite prin prezentul
regulament si prin actele normative ce reglementeaza activitatea din administratia publica locala.
- Art.16. Structura organizatorica §i numarul de posturi din aparatul de specialitate al Primarului
. municipiului Deva sunt prevazute in Organigrama si Statul de functii.
Art.17. (1) - Conducerea institutiel este asiguratd de Primar, Viceprimari, Secretar general si
Administrator public ;

(2) - Conducerea fiecdrel directii este asigurata de un director executiv care are in subordine
sefi de servicii si sefi de birouri, conform organigramei.
Art.18. Directorii, sefii de servicii si de birouri, pe langa activitatea profesionala, organizeaza,
coordoneaza si controleaza realizarea sarcinilor de catre subordonatii din compartimentele respective
in care sens indeplinesc urmdtoarele atribufii:
- primesc corespondenta repartizatd de catre conducerea primiriei §i o transmit pe baza de
semnaturd personalului din subordine in vederea solutiondrii, in termenul legal;
- urmaresc respectarea termenelor legale si modul de rezolvare a corespondentei.

informeaza ori de céte ori este nevoie conducerea Primariei asupra activitatii desfdsurate in
cadrul compartimentului, precum i despre problemele din activitatea institugiilor §i agentilor
economici de interes local;
- participa la sedintele Consiliului Local;
- asigura rezolvarea problemelor curente;
- se asigura cd personalul din subordine cunoaste legislatia in vigoare, utilizeaza deplin timpul
de lucru in vederea cresterii aportului fiecarui funcrionar la rezolvarea cu competentd si de calitate a
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tuturor atributiilor incredintate prin fisa postului, in raport de pregatirea profesionald si cu cerinfele si
responsabilitatile postului ocupat;
- urmiresc respectarea precum si punerea in aplicare a dispozitiilor emise de Primar s1 a
hotararilor adoptate de consiliu local;
- asigurd conditiile necesare rezolvarii in termen a cererilor, sesizarilor si scrisorilor primite de
la cetdteni ;
- asigura elaborarea proiectelor de hotarari si dispozitii ;
- claboreaza rapoarte de specialitate in vederea adoptarii proiectelor de hotdréri si dispozitii;
- controleaza modul in care sunt aplicate hotararile de consiliul si dispozitiile emise de Primar,
date in competenta de rezolvare a serviciilor din subordine;
- realizeaza colaborarea si conlucrarea pentru rezolvarea problemelor complexe cu celelalte
directii de specialitate ale consiliului local;
- intocmesc figele postului pentru personalul din subordine;
- intocmesc programele de activitate ale compartimentelor pe care le conduc si le prezintd spi¢
aprobare sefului ierarhic superior ;
- stabilesc masurile necesare in vederea indepliniril in bune conditii a obiectivelor din
programele de activitate;
- coordoneaza si raspund de elaborarea corespunzdtoare a lucrarilor si finalizarea in termenele
legale a actiunilor din programele de activitate sau dispuse de conducere;
- asiguré respectarea disciplinei In munca de catre personalul din subordine, a prevederilor din
Regulamentul Intern, ludnd masurile ce se impun;
- in limita competentelor stabilite, reprezinta compartimentele pe care le conduc in relatiile cu
alte compartimente de specialitate, directii ale consiliului local, agenti economici, institutii publice i
persoane fizice;
- coordoneaza si controleaza activitatea profesionald a lucratorilor din cadrul compartimentelor
pe care le conduc, ii indruma si sprijin in scopul sporirii operativitagii, capacitdfii §i competentei lor
in indeplinirea sarcinilor incredintate;
- asigura respectarea reglementarilor legale specifice domeniului de activitate, organizeaza si
controleazi documentarea de specialitate a personalului din subordine;
- repartizeazd pe salariafl sarcinile si corespondenta, dand indrumdrile corespunzitoare pentru
solugionarea acestora;
- verifica, semneazd sau avizeazd dupa caz, potrivit competentelor stabilite, lucrarile si
corespondenta efectuatd de personalul din subordine;
-. . raspund de respectarea normelor de conduitd si deontologice de catre personalul din
subordine in raport cu cetétenii orasului;
- intocmesc fisele de evaluare individuala pentru personalul din subordine,
- raspund de buna organizare si desfasurare a activitafii de primire si solufionare a petitiilor
repartizate compartimentului;
- indeplinesc orice alte sarcini dispuse de conducerea executiv si deliberativa in domeniul sdu
de activitate ;
Art. 19. Programul de lucru al personalului din cadrul aparatului de specialitate al Primarului
municipiului Deva este stabilit prin Regulament Intern;
Art. 20. Functionarii publici, precum si personalul contractual din aparatul de specialitate al
Primarului municipiului Deva raspund dupa caz, disciplinar, administrativ, material, civil, sau penal
pentru faptele sivérsite in exercitarea atributiilor ce le revin.
Art. 21. Conducerea Primdriei va putea stabili si alte sarcini decét cele previzute in prezentul
regulament .
CAPITOLUL 11
ATRIBUTII SPECIFICE

Art. 22. Structura organizatoricd a aparatului de specialitate al Primarului municipiului Deva
cuprinde directii, servicii, birouri, compartimente functionale a caror subordonare ierarhicd este

evidentiatd in organigrama institutiei .
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A. DIRECTIA JURIDICA SI ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA
Directia Juridica si Administrafie Publica Locala este structura de lucru a aparatului de
specialitate al Primarului municipiului Deva care indrumd activitatea de cunoastere a prevederilor din
actele normative, asigurd respectarea legilor si hotdrarilor Guvernului Romaniei, hotdrarile
Consiliului Local, dispozitiile Primarului si a oricéror acte cu caracter normativ. '
Directia Juridica si Administratie Publicd Locala este condusa de un Director executiv si 1si
desfasoard activitatea prin urmitoarele compartimente functionale :

A 1 SERVICIUL JURIDIC, AUTORITATE TUTELARA cu urmitoarele compartimente:
> A 1.1 Compartimentul juridic
» A 1.2 Compartimentul autoritate tutelara

A2 COMPARTIMENTUL ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA
A3 COMPARTIMENTUL CENTRUL DE INFORMARE A CETATENILOR

Al SERVICIUL JURIDIC, AUTORITATE TUTELARA are in subordine urmatoarele
compartimente :

A 1.1 - COMPARTIMENTUL JURIDIC cu urmitoarele atributii :
- reprezintd Consiliul Local, Primarul, Priméria, Comisia locald pentru aplicarea prevederilor
~Legii nr. 18/1991, in fata instantelor judecatoresti (Judecatorii; Tribunale; Curi de Apel si Inalta
Curte de Casatie si Justifie) precum si a altor institutii, pe bazd de delegatie, asigurand totodata
conceptia si redactarea tuturor actelor necesare in acest sens, dupd consultarea cu compartimentele de
specialitate. in functie de specificul litigiului;
- urmareste si asigurd exercitarea cailor ordinare sau extraordinare de atac impotriva hotararilor
judecatoresti, atunci cand se impune;
- urmareste $i asigurd executarea hotararilor judecatoresti, pe cale amiabild sau pe calea
exccutarii silite;
- colaboreaza la intocmirea proiecielor actelor administrative emise de catre Consiliul local sau
Primar;
- avizeaza referatele sau rapoartele care stau la baza proiectelor actelor administrative emise de
catre Consiliul local sau Primar;
- colaboreazi la intocmirea contractelor incheiate de catre autoritatile locale, si asigurd avizarea
acestora;
- ntocmeste §i colaboreazd la intocmirea oriciror alte acte cu caracter juridic, asigurand
totodatd avizarea acestora;
- consiliaza compartimentele de specialitate din cadrul aparatului de specialitate al Primarului
municipiului Deva si al serviciilor publice subordonate, in functie de repartizarea stabilitd prin
Dispozitiile Primarului;
- informeaza sefii ierarhici cu privire la noile acte normative publicate in Monitorul Oficial al
Roméniei - partea , care privesc activitatea autoritatilor locale;
rezolva orice alte lucrari cu caracter juridic, repartizate acestora, asigurand totodata rezolvarea
in termen legal a scrisorilor, sesizdrilor si corespondentel repartizate;
- asigura asistenfa si colaboreaza la rezolvarea oricdror alte lucrdri cu caracter juridic,
repartizate altor compartimente, in functie de repartizarea stabilitd prin Dispozitiile Primarului;
- colaboreazd cu personalul de specialitate din cadrul compartimentului informatic, in vederea
informatizarii treptate a evidenielor si utilizarii programelor existente in domeniul propriu de
activitate;
- participd. In calitate de membru, Tn diversele comisii de licitatie, achizitii publice, concursuri
peniru ocuparea posturilor etc., constituite prin Dispozitiile Primarului sau prin Hotardri ale
Consiliului local;
- participd la sedinfele ordinare si extraordinare ale Consiliului local;
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- informeaza in scris compartimentele de specialitate implicate in solutionarea cauzelor asupra
obligatiilor ce le revin referitor la dispozitiile instantelor odatd cu introducerea unei actiuni ;

- solicitd in scris informatii despre cauzele aflate pe rol tuturor compartimentelor care au
legatura cu o cauza ;

- comunicd in copie sentintele civile definitive si irevocabile tuturor compartimentelor
implicate in solutionarea cauzelor ;

- indeplineste si alte atribufii stabilite de citre Primarul municipiului Deva sau Consiliul local
al municipiului Deva.

- in cazul in care, pe parcursul desfasurarii activitatii compartimentului, se impune contractarea
unui serviciu / produs / lucrare, compartimentul inainteaza .Serviciului achizitii ” caietul de sarcini
necesar achizitiei respective, caiet care va cuprinde toate datele necesare achizitiei.

- ulterior achizitiei, dupd obtinerea unei copii a contractului de achizifie publica,
compartimentul va urmari derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un
Proces-verbal de receptie la finalizarea contractului, Proces-verbal din care s rezulte ci produsul a
fost livrat, respectiv serviciul a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numifi prin dispozitie
a Primarului .

A 1.2 - COMPARTIMENTUL AUTORITATE TUTELARA cu urmitoarele atributii:

- intocmeste si verifica dosarele privind darile de seama anuale si generale ale tutorilor,
curatorilor si face propuneri de aprobare sau respingere a darilor de seama privind cheltuielile
efectuate cu intrefinerea minorilor i a adultilor bolnavi;

- {ine evidenta minorilor asupra carora s-au luat masuri de ocrotire;

- intreprinde actiuni, pe bazd de programe aprobate, pentru depistarea minorilor, batranilor fard
ocrotire, a persoanelor cu handicap, propune modalititile de colaborare cu institutiile de specialitate
si luarea masurilor corespunzatoare:

- intocmeste si {ine evidenta lucrarilor ce revin autoritafii tutelare privitoare la incredintarea
minorilor in actiunile de desfacere a casatoriilor la instantele judecatoresti si face propuneri
referitoare la modul de exercitare a drepturilor si a Indatoririlor parintesti in legdturd cu persoana
minorului cu privire la reincredintarea si stabilirea modalitatii de vizitare;

- tine evidenta minorilor infractori fatd de care s-a luat o masurad administrativa sau de alta
naturd si urméareste acest lucru in temeiul art. 108 din Codul Familiei;

- intocmeste anchete sociale pentru minorii care comit diferite fapte antisociale si tine legdtura
cu organele de politie, parchetul si instantele judecatoresti, cu conducerile scolilor, cu
circumscriptiile medicale si cu Directia judeteand pentru protectia drepturilor copilului;

- intocmegte anchetele sociale referitoare la persoanele care au savarsit fapte penale, in vederea
intreruperii executdrii pedepsel penale ;

- intocmeste anchetele sociale pentru batrani si adulfi bolnavi cronici in vederea
internirii/externdrii acestora la centrul de ingrijire si asistentd sociald;

- intocmeste anchetele sociale pentru copiii ce urmeaza a fi dafi in plasament si scoli speciale;

- intocmeste anchetele sociale pentru acordarea dispensei de varsta in vederea cisatoriei;

- intocmeste documentatia necesara in vederea atribuirii de nume pentru copiil abandonati;

- ofera consiliere juridicd in domeniu;

- colaboreaza la realizarea de studii privind infiintarea unor fundatii, asociatii, cantine, cluburi,
institutii pentru ocrotirea unor categorii de minori §i batrani;

- tine evidenta si urmareste actele juridice incheiate de persoanele lipsite de exercifiu sau
capacitate de exercifiu restrinsd, precum si a persoanelor care, desi se bucurd de capacitate de
exercitiu, datoritd unor anumite imprejurdri prevazute de lege, nu-si pot apdra interesele in mod
corespunzator, instituind masuri corespunzatoare;

- intocmeste documentatiile si lucrdrile necesare pentru ocrotirea unor categorii de minori in
vederea reprezentdrii si ocrotirii lor;

- intocmeste lucrdrile necesare instituirii  tutelei, curatelei, plasamentului familial, luarii
celorlalte masuri de ocrotire, incuviintarii unor acte de administrare si dispozitie a bunurilor
minorilor, da instructiuni tutorilor, curatorilor, urmdreste aplicarea lor si ia misurile ce se impun;
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- intocmeste lucrérile ce revin autoritatii tutelare privitoare la incredintarea copiilor minori,
stabilirea, schimbarea domiciliului acestora, a felului de invatatura;

- indeplineste §i alte atributii stabilite prin acte normative sau incredinfate de autoritatea
deliberativa si executiva.

- tine evidenta, urmareste si oferd asistenta juridicd persoanelor varstnice in conformitate cu
Legea nr. 17 /2000 la incheierea contractelor de intretinere;

- intocmeste documentatii si propuneri cu privire la ocrotirea persoanelor bolnave psihic;

- intocmeste documentatii i propuneri cu privire la declararea disparitiei unor persoan¢ sau

declararea pe cale judecétoreascd a mortii;

- in cazul in care, pe parcursul desfasurarii activitatii compartimentului, se impune contractarea
uni serviciu / produs / lucrare, compartimentul inainteaza _Serviciului achizitii ” caietul de sarcini
necesar achizitiei respective, caiet care va cuprinde toate datele necesare achizitiei.

- ulterior achizitiei, dupd obtinerea unei copii a contractului de achizitie publicd,
compartimentul va urmdri derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un
Proces-verbal de receptie la finalizarea contractului, Proces-verbal din care sé rezulte ca produsul a
fost livrat, respectiv serviciul a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozitie

a Primarului .

A2 - COMPARTIMENTUL ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA are urmitoarele

atributii:

- asigurd convocarea Consiliului local al municipiului Deva pentru sedintele de consiliu;

- asigurd redactarea ordinii de zi cu problemele supuse dezbaterii in sedintele Consiliului local;

- asigurd transmiterea, in format electronic, consilierilor locali, a proiectelor de hotarére ce

urmeaza a {1 supuse dezbateril Consiliului Jocal;

- pregateste mapele de lucru ale Primarului, Secretarului general al municipiului,
Administratorului public;

verifica proiectele de hotarére supuse dezbaterii in sedintele Consiliului local;

- intocmeste proiecte de hotarére cand este cazul;

- intocmeste si pune la dispozitia comisiilor de specialitate formularele tip pentru avizarea

rapoartelor si proiectelor de hotirari din ordinea de zi; sprijinirea consilierilor locali in clarificarea

problemelor supuse dezbateril;

- intocmeste sintezele proceselor-verbale ale sedintelor de consiliu care au fost prezentate

plenului consiliului local;

- intocmeste indrumarul privind desfasurarea sedintelor de consiliu;

- intocmeste minutele sedintelor de consiliu si asigurd publicarea acestora pe site-ul propriu;

- asigurd pregatirea si desfasurarea in bune conditii a sedintelor consiliului local; intocmirea

buletinelor de vot, in cazul proiectelor de hotarare care au necesitat vot secret;

- urmareste intocmirea la timp de catre serviciile de specialitate a materialelor privind

problemele ce urmeaza sa fie supuse dezbaterii in cadrul sedintelor de consiliu;

- asigurd aducerea la cunostinta tuturor compartimentelor care au pregatit materiale pentru

sedintele de consiliu, asupra orei si datei desfasurarii sedintelor de comisii;

— intocmeste graficul §i tine evidenta prezentei consilierilor in cadrul comisiilor de specialitate

si in sedintele de consiliu;

- asigura aducerca la cunostinta publica prin afisarca la sediul Consiliului local si publicarea pe

site -ul propriu a tuturor proiectelor de hotarére de interes public;

- intocmeste graficul si evidenta prezentei consilierilor locali in cadrul comisiilor de specialitate
si in sedintele de consiliu;

- redacteaza hotararile Consiliului local;

- urmireste si verificd Intocmirea exactd a proceselor-verbale pentru sedintele Consiliului local;

- comunica Institutiei Prefectului judefului Hunedoara, in termenul previzut de lege, in vederea
exercitarii controlului de legalitate, a hotararilor Consiliului local insotite de procesul verbal
de sedinta si restul actelor care au stat la baza adoptirii hotararilor;
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- fine evidenfa in registre speciale a hotararilor consiliului local, a proiectelor de hotarére,
precum si comunicarea acestora in vederea exercitarii controlului de legalitate catre Institutia
Prefectului;

- aducerea la cunostinid publicd a hotdrérilor Consiliului local cu caracter normativ prin
afisarea acestora la sediu, pe site-ul primariei sau prin intermediul mass-media;

- distribuie compartimentelor functionale precum si persoanelor juridice sau fizice interesate

hotarérile Consiliului local;

- scancaza hotararile de consiliu adoptate si dispozitiile emise de primar si le afigeazd, in
vederea consultarii lor, intr-un registru electronic cu acces la toate compartimentele din
primdrie;

- primeste de la compartimentele functionale si tine evidenta dispozitiilor primarului, intr-un

registru special;

- comunica catre Institutia Prefectului judefului Hunedoara, in termenul prevazut de lege, in
vederea exercitarii controlului de legalitate, dispozitiile Primarului municipiului Deva;

- comunicd compartimentelor functionale precum si persoanelor interesate dispozitiile

primarului;

- tnchide dosarele sedintelor, operafie care constd in numerotarea, sigilarea si parafarea
dosarelor respective precum si inchiderea dosarelor cu dispozitiile emise de Primarul
municipiului Deva;

- indosarierea. potrivit legii, a documentelor care se adoptd si se emit sau care se pistreaza la
acest serviciu si transmiterea spre arhivare;

- asigura consultarea dosarelor de sedinta de catre personalul din aparatul de specialitate al

primarului ori de cate ori au solicitat aceasta,

- Intocmeste Regulamentul de organizare si functionare a Consiliului local;

- asigura afisarea si intocmirea proceselor-verbale de afisare la sediul consiliului local a tuturor

publicatiilor de vanzare si a citatiilor trimise in acest scop de instantele judecatoresti;

- inainteaza dovada afisarii publicatiilor de vénzare si a citatiilor la solicitarea instantelor

judecitoresti sau executorilor judecatoresti;

- se ocupd de toate activitatile privind organizarea si desfasurarea alegerilor locale, camerei

deputatilor. senatului, presedintelui si referendumului national sau local;

- intocmeste lista privind delimitarea sectiilor de votare;

- intocmeste lista privind stabilirea locurilor speciale de afisaj electoral;

- asigurd predarea catre presedintii sectiilor de votare a copiilor de pe listele electorale, precum

si a celorlalte materiale necesare procesului de votare;

primeste si raspunde in termen la adresele interne si externe repartizate prin registratura.

intocmeste anual un raport privind accesul la informatiile de interes public;

- intocmeste anual un raport privind transparenta decizionald;

- indeplineste si alte atributii incredintate de conducere;

- in cazul in care, pe parcursul desfasurdrii activitatii compartimentului, se impune contractarea

unui serviciu / produs / lucrare, compartimentul inainteaza ,Serviciului achizitii ” caietul de sarcini

necesar achizitiei respective, caiet care va cuprinde toate datele necesare achizitiel.

- ulterior achizitiei, dupa obtinerea unei copii a contractului de achizitie publica, compartimentul va

urmari derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un Proces-verbal de

receptie la finalizarea contractului, Proces-verbal din care sa rezulte ca produsul a fost livrat,

respectiv serviciul a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozitie a

Primarului .

A 3 - COMPARTIMENTUL CENTRUL DE INFORMARE A CETATENILOR
Activitatea Centrului pentru Informarea Cetateanului presupune :
a) informarea publicd directd a persoanelor;
b) informarea interna a personalului;
¢) informarea inter-institugionala.
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Compartimentul centrul de informare a cetatenilor are urmétoarele atributii:

- primeste sesizarile telefonice, inregistreazd, transmite si urmareste modul de rezolvare;
- se preocupd de buna primire a cetatenilor si ascultd solicitarile acestora;
- oferd cetatenilor, verbal sau pe suport scris, informatiile necesare in vederea Intocmirii
dosarelor pentru obfinerea documentelor solicitate,
- colaboreazi cu personalul din conducere pentru buna desfisurare a activitatii;
- raspunde de confidentialitatea continutului documentelor gestionate;
- listeaza borderouri si preda actele pe baza lor compartimentelor de specialitate;
- arhiveaza borderouri,
- acordd consultantd cetdfenilor in vederea rezolvarii problemelor a caror rezolvare intrd in
atributiile Primariei §i ale Consiliului Local;
- intretine, actualizeaza si realizeaza postere cu cele mai importante informatii pe care le
afiseaza pe panourile din incinta centrului;
- intrefine si actualizeaza, permanent, bazele de date cu informatii referitoare la adrese,
telefoane, conducatori si competente ale institutiilor, societatilor si asociatiilor de interes public din
municipiu;
- preia mesajele, reclamatiile, sesizarile inregistrate la “telefonul cetiteanului” le prezintd
Primarului, si le transmite serviciilor de specialitate spre rezolvare informénd totodatd cetétenii
despre modul de rezolvare a acestora;
- furnizeazd informatii privind mediul, in colaborare cu birourile de specialitate, n vederea
aplicarii dispozitiilor din Hotararea Guvernului nr. 878/2005, privind accesul publicului la informatia
privind mediul;
- intocmeste chestionare de evaluare si evalueazi satisfacia cetdtenilor municipiului Deva
privind serviciile publice oferite de Priméria municipiului Deva;
- elibereaza si expediazi actele emise de Primaria Deva sau Consiliul local Deva;
- ridica si distribuie corespondenta la destinatarii locali (inclusiv ridicarea abonamentelor la
ziare si reviste) si la oficiile postale;
- primeste si expediaza corespondenta, indeplinind orice indatorire legata de aceasta;
- prezintd conducerii Primariei actele adresate acesteia;
- distribuie compartimentelor functionale §i serviciilor din subordinea Consiliului local
corespondenta care le-a fost repartizatd,
- tine evidenta repartizarii corespondentei spre solutionare precum si a raspunsurilor formulate
si expediate;

- verifica indeplinirea conditiilor de forma a actelor expediate (antet, numdr, semnaturd si
stampild);
- gestioneaza cheltuielile legate de expedierea documentelor;
- ridica documentele trimise cu posta secreta si le preda functionarului de securitate;
- 1n cazul in care, pe parcursul desfagurarii activitatii compartimentului, se impune contractarea
uni serviciu / produs / lucrare, compartimentul Inainteaza ,, Serviciului achizitii * caietul de sarcini
necesar achizitiei respective, caiet care va cuprinde toate datele necesare achizitiei.
- ulterior achizitiei, dupd obtinerea unel copii a contractului de achizitie publica,
compartimentul va urméri derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un
Proces-verbal de receptie la finalizarea contractului, Proces-verbal din care sd rezulte ca produsul a
fost livrat, respectiv serviciul a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozitie
a Primarului .
- comunica din oficiu informatiile de interes public prezentate intr-o form accesibild si concisa
care si faciliteze contactul persoanei interesate cu autoritatea publicd;
- intocmeste nomenclatorul arhivistic g1 propune Consiliului local aprobarea acestuia cu
confirmarea Arhivelor nationale ale statului;
- publica si actualizeaza anual un buletin informativ;
- primeste solicitarile privind informatiile de interes public (verbal sau scris) inregistrandu-le si
cliberand solicitantului confirmare scrisa cu data s numarul de inregistrare a cererii;
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- rezolva solicitarile privind informatiile de interes public si organizeaza funcfionarea punctului
de informare-documentare,

- realizeaza organizarea si functionarea punctelor de informare-documentare;

- intocmeste anual un raport privind accesul la informatiile publice ;

- identifica si actualizeaza informaiile de interes public care sunt exceptate de la accesul liber,
potrivit legii;

- realizeaza o evaluare primard a solicitarilor primite de la cetdteni stabilind dacd informatia
solicitata este o informatie comunicaté din oficiu, furnizata la cerere sau exceptatd de la liberul acces:
- asigura listarea borderourilor si predarea actelor pe baza lor compartimentelor de specialitate;
- asigura stenodactilografierea si tehnoredactarea proceselor verbale ale sedintelor Consiliului
local;

- intocmeste liste de inventar pe compartimente , ani si termene de pastrare;

- preia de la compartimentele functionale, pe bazd de inventar, conform nomenclatorului
arhivistic, unitatile arhivistice, legate si opisate;

- asigurd ordonarea, depozitarea, selectionarea, pastrarea si folosirea documentelor din arhiva;

- raspunde de selectionarea i scoaterea din arhiva a documentelor care nu mai au valoare practica
si stiintifica si in baza prevederilor legii Arhivelor nationale, procedeazd la distrugerea sau
valorificarea acestora;

- elibereazd copii, certificate, extrase s adeverinte de pe documentele din arhiva la solicitarea
celor interesafi ;

- depune la arhivele statului copii de pe listele de inventar ale documentelor cu termen de pastrare
permanent §i a celor scoase din evidentd;

- asigura cvidenta, pastrarea §i conservarea documentelor secrete de uz intern si sesizeazd imediat
primarul despre cazurile de pierdere , alterare ori distrugere a acestora;

- ia masuri cu privire la predarea materialelor selectate la arhivele statului;

- elibereaza copii xerox conforme cu originalul dupd actele emise de Consiliul local, serviciile
subordonate Consiliului local, Primarului municipiului Deva si aparatului de specialitate al
Primarului municipiului Deva si care se afld in depozitul de arhiva al Primériei Deva.

- in cazul in care, pe parcursul destasurarii activitatii compartimentului, se impune contractarea
uni serviciu / produs / lucrare, compartimentul inainteaza ,, Serviciului achizitii > caietul de sarcini
necesar achizitiei respective, caiet care va cuprinde toate datele necesare achizitiei.

- ulterior achizitiei, dupd obtinerea unei copii a contractului de achizitie publica,
compartimentul va urmari derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un
‘Proces-verbal de receptie la finalizarea contractului, Proces-verbal din care si rezulte cd produsul a
fost livrat, respectiv serviciul a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numi(i prin dispozitie
a Primarului .

B. DIRECTIA ECONOMICA
Directia economic este directia de lucru din cadrul aparatului de specialitate al Primarului
municipiului Deva care rdspunde de aplicarea prevederilor legale referitoare la activitatea economica,
financiar — contabild, de indrumare si verificare a structurilor asemandtoare din cadrul instituiilor si
serviciilor publice subordonate Consiliului Local Deva precum si din cadrul unititilor de inva{dmant
preuniversitar de stat de pe raza municipiului Deva .
Directia este condusa de un Director executiv si are In componenta :
v Serviciul financiar, contabilitate condus de un Sef serviciu ;
v Compartimentul evidenta patrimoniu ;
Bl. SERVICIUL FINANCIAR, CONTABILITATE este condus de un Sef serviciu si are
urmatoarele atributii:
- Asigurd si raspunde de buna organizare si desfasurare a activitatil financiar-contabile a instituie,
conform actelor normative in vigoare.
- Elaboreazd proicctul bugetului general al municipiului Deva (anual, la fiecare rectificare si in
perspectiva pentru urmatorii ani), cuprinde activitatea de fundamentare si determinare a veniturilor
posibil de incasat pentru finantarea cheltuielilor necesare a se realiza in vederea oferirii serviciilor
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locale ce intra in competenta si responsabilitatea autoritatii administratiei publice locale. Bugetul
general se supune spre aprobare Consiliului local al municipiului Deva si dupa aprobarea acestuia se
repartizeaza pe trimestre si se comunicd Administratiei Judetene a Finantelor Publice a judetului
Hunedoara, directiilor din cadrul Primariei Municipiului Deva si fiecarui ordonator tertiar de credite.

- Verifica si analizeazd propunerile de modificare a bugetului local, respectiv referatele si rapoartele
pentru virdri de credite, repartizarea pe trimestre, rectificari de buget, utilizarea fondului de rezerva,
pe care le supune spre aprobare Consiliului local al municipiului Deva. Opereaza in aplicatia
informatica rectificarile, schimbarile de trimestrialitate si virdrile de credite.

- Executia bugetard, respectiv partea privind: deschiderile si repartizarile de credite bugetare conform
Ordinului Ministrului Finantelor Publice nr.501/2013, cu modificarile si completarile ulterioare, atat
pentru bugetul propriu, cét si pentru unitatile subordonate, verificarea ordonantarilor de platd, plata
cheltuielilor, evidenta analitica a angajamentelor bugetare si legale, a obligatiilor de platd si a
platilor pentru toate capitolele aprobate in buget.

a) Verificarea si prezentarea pentru aprobare la unitatile teritoriale ale trezoreriei statului a
Proiectelor de angamanet legal din care rezultd cheltuieli pentru investitii publice §i evidenta

acestora,

b) verificarea existentei creditelor bugetare disponibile in cazul propunerii de angajare a
cheltuielilor,
c) verificarea ordonantarilor de platd daca acestea:

- au fost emise corect, corespund cheltuielilor angajate si suma este exacta,

- cheltuiala este inscrisa la subdiviziunile corespunzatoare din bugetul aprobat,

- exista credite bugetare disponibile si completeaza ordonantdrile cu disponibil inainte i dupd
efecturea platii,

- documentele justificative sunt in conformitate cu reglementdrile in vigoare,

- numele si datele de identificare ale creditorului sunt corecte.

d) plata cheltuielilor, dupa verificarea prealabild a respectarii urmitoarelor conditii:

- cheltuielile care urmeaza sa fie platite au fost angajate, lichidate si ordonantate,

- existi toate documentele justificative care s justifice plata,

- semnaturile de pe documentele justificative apartin ordonatorului de credite sau persoanelor
desemnate sa exercite atributiile ce decurg din procesul executdrii cheltuielilor bugetare, potrivit
legii,

- beneficiarul sumelor este cel indreptatit potrivit documentelor care atesta serviciul efectuat,

- suma datoratd beneficiarului este corecta,

- documentele de angajare si ordonantare au primit viza de control financiar preventiv,

- documentele sunt completate cu datele cerute de formular,

- alte conditii prevazute de lege.

¢) evidenta analitica a angajamentelor bugetare — contul 8066,

) evidenta analitica a angajamentelor legale — contul 8067,

g) evidenta analitica a obligatiilor de plata si a platilor,

h) evidenta analitica a platilor pe fiecare contract incheiat,

)] evidenta garantiilor retinute pe fiecare contract incheiat si deblocarea garantiilor respective si
a instrumentelor de garantare — contul 8049,

1) evidenta analitica a creditelor de angajament aprobate si a creditelor de angajament angajate —

conturile 8071, 8072.
- Intocmeste documentatia de deschidere a creditelor bugetare respective Cererea pentru deschiderea

de credite bugetare, dispozitia bugetara privind repartizarea/retragerea de credite bugetare, nota de
fundamentare atat pentru cheltuieli proprii, cét si pentru institutiile din subordinea Consiliului local

finantate integral de la bugetul local.
- Tine evidenta si urmareste cererile de deschideri de credite efectuate de catre servicii publice

conform legislatiei in vigoare si comunicate Serviciului financiar, contabilitate.
- Raportarea executiei bugetare:
- raportari lunare:
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a) executia cheltuielilor efectuate pentru proiectele cu finantare din fonduri externe
nerambursabile,

b) executia cheltuielilor din finantarile rambursabile interne si execufia veniturilor s
cheltuielilor evidentiate in afara bugetului local,

c) executia bugetelor institutiilor publice finantate integral sau partial din venituri proprii,

d) monitorizarea cheltuielilor de personal pentru ordonatorii tertiari si centralizarea la nivelul
ordonatorului principal de credite,

e) situatia privind finantarea rambursabild contractata direct, fard garantia statului,

1) centralizarea si verificarea corelatiilor referitoare la situatia platilor restante si a bilantului
prescurtat pentru ordonatorii tertiari de credite.

g) executia bugetelor instituiilor publice finantate integral sau partial din venituri proprii —
institutiile de invatdmant preuniversitar de stat.

h) completarea formularelor si intocmirea raportarilor conform termenelor stabilite prin Ord. nr.

517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din procedura de
funcjionare a sistemului national de raportare — Forexebug.
- raportiri trimestriale:
a) centralizarea si verificarea corelatiilor pentru situatiile financiare anuale si trimestriale pentru
ordonatorii tertiari de credite,
b) intocmirea si verificarea situatiilor financiare anuale si trimestriale ale Municipiului Deva.

- Intocmirea rapoartelor, respectiv referatelor care stau la baza proiectelor de hotdréri legate de:
“bugetul general, contul de executie al bugetului general, situatiile financiare anuale ale Municipiului
Deva, sau altele pe linie de specialitate.

- Intocmirea referatelor care stau la baza Dispozitiilor Primarului municipiului Deva pe linie de

specialitate.

- Intocmirea la nevoie a referatelor de stornare pentru sumele inregistrate eronat in conturi.

- Verifica si centralizeaza Anexele 1, 2 si 3 intocmite conform O.M.F. nr.1792/2002 pentru

aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor

institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si
legale;

- Trimestria) intocmeste Anexa nr. 4 “Situatia privind executia cheltuielilor bugetare angajate ;

- Intocmeste documentele necesare incasarii sumelor defalcate din TVA.

- Organizeaza, asigurd si raspunde dc exercitarea, conform prevederilor legale a controlului financiar

preventiv pe toate documentele conform O.G. nr.119/1999, republicatd, cu modificarile si

‘completirile ulterioare, O.M.F.P. nr.923/2014, cu modificarile si completdrile ulterioare, respectiv
Dispozitia Primarulul municipiului Deva.

- la masuri pentru defalcarea cheltuielilor pentru activitatea proprie si urmdreste execufia
cheltuiclilor preconizate in bugetul local al Municipiului Deva, pe capitole, subcapitole, titluri,
articole si aliniate in vederea incadrarii in prevederile bugetului aprobat.

. Bfectuarea si evidenta incasdrilor in numerar, intocmirea foilor de virsimant si depunerea
numerarului la Trezorerie.

. Ridicarea de numerar de la trezorerie cu CEC si efectuarea platilor reprezentind avansuri spre
decontare, deconturi, restituiri, plata cheltuielilor de judecata, executare, sau a altor cheltuieli
rezultate din titluri executorii, plata premii de fidelitate pentru cuplurile care au implinit 50 de ani de
casatorie, alte plati in numerar.

- Tine evidenta incasarilor si platilor in numerar cu ajutorul registrului de casa, pe baza documentelor
justificative, stabilind zilnic soldul de casa si il raporteaza in ziua urmatoare.

- Intocmeste dispozitiile de platd/incasare in numerar derulate prin casieria instituiei.

- Efectueaza lunar controlul inopinant la casieria municipiului Deva prin numararea si verificarea
tuturor valorilor existente in casa coform art.nr.46 din Decretul nr.209/1976 pentru aprobarea
Regulamentului operatiilor de casa ale unitatilor socialiste.

- Depune actele la T rezorerie si banci comerciale, ori de cate ori este nevoie, ridica extrasele de cont,

verificand soldurile si actele justificative pentru sumele prevazute in extras.
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- Plata cheltuielilor de judecatd, executare sau a altor cheltuieli rezultate din titluri executorii prin
virament bancar.
- Colaborarea cu Directia publica locald de evidenta persoanelor si stare civila, Directia politia locala
Deva, Birou situatii de urgentd, Serviciul cadastru, fond funciar si Serviciul administrare domeniu
public si privat, pentru plata cheltuielilor materiale aferente capitolelor 54.02, 61.02, 70.02.
- Efectuarea tuturor operatiunilor cu privire la incasdrile online.
- Intocmirea si verificarea deconturilor pentru deplasarile in tard si strdinatate cu respectarea
prevederilor H.G. nr.1860/2006, cu modificarile si completdrile ulterioare, H.G. nr.518/1995, cu
modificarile si completarile ulterioare, Decretului nr.209/1976, cu modificérile si completarile
ulterioare.
- Efectuarea operatiunilor cu privire la plata indemnizatiilor consilierilor locali, comisii de concurs,
- Asigura aplicarea legislatiei de specialitate in vederea furnizarii informatiilor financiar contabile
privind patrimoniul public si privat, sursele de finantare, executia de casd a bugetului local pe
structura clasificatiei bugetare.
- Tine evidenta contabild a creditelor contractate de Municipiul Deva.
- Organizeaza si conduce intreaga evidenta contabila la nivelul autoritatii publice in conformitate cu
prevederile legale In vigoare pe urmatoarele sectiuni:

Conturi de capitaluri.

Conturi de active fixe.

Conturi de stocurl.

Conturi de terti.

Conturi la Trezoreria Statului si bancile comerciale.

Conturi de cheltuieli.

Conturi de venituri si finantari.

Conturi speciale.
- Asigura respectarea legalitatii privind intocmirea si valorificarea tuturor documentelor financiar-
contabile prezentate pentru aprobare ordonatorului principal de credite.
- Asigurd intocmirea, circulatia si pastrarea documentelor justificative care stau la baza nregistrarilor
in contabilitate.
- Verifica documentele justificative inaintate de catre toate compartimente din institufie si efectueazd
plati reprezentand prestari servicii, achizitii de bunuri si servieii, executie de lucrari, suportate din
bugetul local, bugetul creditelor interne, respectiv fonduri externe nermabursabile.
- Verifica incadrarea in creditele bugetare aprobate si deschise si calculeaza disponibilul rdmas de
- angajat inaintea efectuarii cheltuielilor pe fiecare subdiviziune bugetard si opereazd in modulul
angajamente si ordonantari, pentru toate capitolele de cheltuieli.
- Conduce evidenta sumelor alocate prin Hotarari ale Consiliului local al muncipiului Deva.
- Inregistreaza facturile/alte documente justificative in ordinea intrérii in contabilitate si opereaza in
aplicatia informatica pe fiecare furnizor si facturd in parte.(cronologic si sistematic)
- Se ocupa de pregatirea pentru platd a obligatiilor/datoriilor.
- Intocmeste ordinele de platda n programul informatic, semneazi ordinele de platd conform
specimenelor de semnaturi. In prealabil verificd existenfa propunerii de angajare a unei cheltuieli, a
angajamentului bugetar si legal si a documentelor justificative (referatul de necesitate, comanda sau
contractul de servicii, furnizare de produse sau lucrari, nota de intrare i receptie, bon de consum,
procese verbale de receplie, etc...), obtine vizele de legalitate, realitate, regularitate pe facturi,
urmareste ca facturile s fie completate cu datele privind numar de contract, pozitie bugetard, pozitia
din lista de investitii de la care se efectueaza plata, urmdreste ca situatiile de lucréri, propunerea de
angajare a unei cheltuieli, angajamentul bugetar si legal sd fie semnate de catre persoanele autorizate.
- Intocmeste si transmite extrase de cont pentru confirmarea soldurilor cu furnizorii, debitorii,
creditorii.
- Intocmeste situatiile recapitulative pe baza datelor furnizate de Serviciul resurse umane, intocmeste
ordinele de plata cu retinerile din salarii pentru terti, restul de plata si sumele cuvenite la bugetul
statului. Efectueaza lunar notele contabile aferente salariilor si eventualele corectii aferente acestora,
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apoi verifica soldurile conturilor de salarii cu situatiile recapitulative listate din softul informatic aflat

in dotarea serviciului.

- Urmireste ca statele de platd sa poarte semniturile legale, viza de control financiar preventiv,
intocmeste declaratia 112 si urmdreste depunerea acesteia in termenul legal la Administratia
judeteand a Finantelor Publice a judetului Hunedoara, prin sistemul electronic.

- Efectuarea operatiunilor legate de calculul si plata drepturilor salariale personalului din cadrul
aparatului de specialitate al Primarului municipiului Deva - cap.51.02, personalului Directiei publice
locald de evidenta persoanelor si stare civild — cap.54.02, personalulului Birou situatii de urgenta —
cap.61.02., subcap. 61.02.05., personalului din cadrul Directiei politia locald — cap. 61.02,
subcap.61.02.03.04., personalului din cadrul Serviciului cadastru, fond funciar §i Serviciului
administrare domeniu public si privat — cap.70.02, subcap.70.02.50.

- Intocmeste raportarile referitoare la cheltuielile de personal conform O.G. nr.48/2005 atat pentru
Primaria municipiului Deva, cat si pentru serviciile si institutiile publice sub autoritatea Consiliului
local al municipiului Deva.

- Intocmeste situatiile statistice solicitate de Institutul National de Statisticd in colaborare cu
personalul care {ine evidenta contabila a operatiunilor respective.

- Opereazd in modulul casd, banca, parteneri toate platile efectuate avand ca sursd de finantare
bugetul local, credite interne, sau fonduri externe nerambursabile.

_ Verificarea zilnica a extraselor de cont primite de la Trezorerie impreund cu documentele
justificative anexate.

_ Verificd, contabilizeaza in modulul de gestiune notele de receptie, bonurile de consum, proceseie
verbale de receptie a mijloacelor fixe, primite de la toate compartimentele din institutie.

- Verificarea, contabilizarea consumurilor de materiale, obiecte de inventar pe baza bonurilor de
consum.

- Urmarirea realizarii din punct de vedere financiar-contabil a contractelor de asociere/inchiriere si
concesiune, precum si a celor de vanzare-cumparare.

- Intocmeste lunar jurnalul de vanzari si cumpérari, ordinele de plata cu sumele cuvenite bugetului de
stat reprezentdnd TVA aferent fiecarei luni, pe baza declaratiei depuse la Administratia Judefeand a
Finantelor Publice a Judetului Hunedoara.

- Tntocmirea si verificarea notelor contabile privind Inregistrarea operatiunilor de incasari si plati in
numerar, efectuarea de corectii, pe baza documentelor primite de la casieria centrald, respectiv
registre de casd impreuna cu centralizatoarele de incaséri si deconturile de plati, foi de varsamant, pe
tipuri de impozite si taxe, referate pentru restituiri de sume achitate in plus.

- Efectuarea viramentelor la bugetul local si Consilul judetean din sumele incasate pentru vehicule cu
masa totald maxima autorizata mai mare de 12 tone.

- Calcularea si inregistrarea pe cheltuieli a amortizarii activelor fixe corporale si necorporale folosind
metoda amortizarii liniare.

- Tine evidenta garantiilor pentru gestionari conform Legii nr.22/1969.

- Tine evidenta partilor sociale, respectiv actiuni detinute de Municipiul Deva la diverse societéati
comerciale cu raspundere limitatd, respectiva societdtilor pe actiuni.

- Verificd periodic §i pune de acord stocurile din evidenta tehnico-operativa cu soldurile conturilor
din balanta contabila.

- Valorificarea inventarierii bunurilor domeniului public si privat prin compararea cantitatilor si
valorilor scriptice si faptice si inregistrarea diferentelor rezultate, conform proceselor verbale ale
comisiei de inventariere si a listelor de inventariere.

- Urmdreste inregistrarea in contabilitate a modificarilor intervenite in patrimoniul public pe baza
HCL.

- Asigura persoanele pentru comisiile de specialitate al Consiliului local al municipiului Deva.

- Asigura circulatia documentelor in cadrul Directiei economice si in relatie cu celelalte
directii/servicii/birouri/compartimente din cadrul Primariei municipiului Deva.

- Stabileste totalul sumelor debitoare si creditoare, precum si soldul final al fiecarui cont.

- Intocmeste lunar balanta de verificare care reflecta egalitatea intre totalul sumelor debitoare si

creditoare si totalul soldurilor debitoare i creditoare ale conturilor.
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- Urmareste listarca documentelor de evidentd contabild (balanta sinteticd si analitica de verificare,
registru jurnal, etc.)

- Verifica in aplicatia informaticé corelatiile dintre balanta de verificare si registrul jurnal, fisa de
cont, iar ulterior completeaz lunar in registru jurnal rulajele aferent lunii de raportare, precum si cel
cumulat.

- Completeaza registrul inventar.

- Participa la toate actiunile si discutiile unde se analizeaza probleme financiar-contabile.

- Asigura aplicarea legislatiei de specialitate in vederea realizarii atributiilor Serviciului financiar,
contabilitate si rezolva corespondenta repartizata.

- Efectueaza importul de date de pe bazele aferente activititilor economice, a celor specifice de
politie locald, precum si a celor de pe bazele de proiecte finantate din fonduri externe
nerambursabile, efectudndu-se in acest sens balanta centralizatoare a Municipiului Deva

- Gestioneaza problemele intervenite pe parcursul utilizarii aplicatiilor informatice aflate in dotarea
serviciului.

- Pregateste, pentru predare la arhiva institutiei, documentele justificative, pe termene de pastrare si
intocmeste un proces verbal in acest sens.

- Indeplineste si alte atributii stabilite prin lege pe linie financiar-contabila, hotarari ale consiliului
local al municipiului Deva, Dispozitii ale Primarului municipiului Deva.

- Intocmeste si verifica deconturilor pentru deplasdrile in tard si strdinatate cu respectarea
‘prevederilor H.G. nr.1860/2006, cu modificarile si completarile ulterioare, H.G. nr.518/1995, cu
modificarile si completarile ulterioare, Decretului nr.209/1976, cu modificarile si completérile
ulterioare.

- Intocmeste dispozitiile de plata/incasare in numerar derulate prin casieria institutiei reprezentand
avans sau restituiri de sume rdmase neutilizate rezultate din deconturile aferente deplasrilor in fard
si in striinatate, precum si din deconturi aferente achizitiilor de materiale.

In ceea ce priveste urmarirea arieratelor:

" raportcazd catre Directia Generald a Finantelor Publice a judetului Hunedoara situatia platilor
restame si arieratelor inregistrate la nivelul bugetului general al unitatii administrativ - teritoriale, la
finele lunii precedente;

" urméreste diminuarea cu cel putin 5% a arieratelor lunil curente fata de luna anterioard;

. in cazul in care arieratele lunii precedente nu se diminueaza cu minim 5% fatd de luna
anterioard, intocmeste cererea de deblocare a cotelor defalcate din impozitul pe venit si din sumele
defalcate din unele venituri ale bugetului de stat catre Directia Generald a Finantelor Publice a
‘judetului Hunedoara prin care ordonatorul de credite se angajeaza sa achite arierate, in care
“mentioneazd beneficiarii sumelor precum si detaliile privind plata, si intocmeste documentele de
plata care achita arieratele, potrivit celor mentionate in cerere;

= in lunile aprilie, iulie, §i octombrie pentru trimestrele expirate, precum sl in decembrie pentru
trimestrul al patrulea, intocmeste executia bugetului atat pe sectiunea de functionare cat si pe
sectiunea de dezvoltare, astfel incat ordonatorul de credite sa o prezinte in sedinta publicd, spre
analiza si aprobare de catre autoritatile deliberative, cu scopul de a redimensiona cheltuielile in raport
cu gradul de colectare al veniturilor, prin rectificare bugetard, astfel incat la sfarsitul anului s& nu
inregistreze plati restante si diferenta dintre suma veniturilor incasate si excedentul anilor anteriori
utilizat pentru finantarea exercitiului bugetar curent, pe de o parte, si suma plailor efectuate si a
pltilor restante, pe de altd parte, sa fie mai mare decat zero;

s urmireste respectarea conditiei referitoare la bugetul general consolidat al unitatii
administrativ-teritoriale, conform céreia suma veniturilor incasate, a tragerilor din imprumuturile
contractate si a sumelor utilizate din excedentele bugetelor, pe de o parte, sa fie mai mare decat suma
platilor efectuate si a platilor restante, pe de alté parte;

" urmareste ca la elaborarea bugetelor sa se prevada distinct credite bugetare destinate stingeril
platilor restante la finele anului anterior celui pentru care se intocmeste bugetul;
. urmireste respectarea conditiel ca in executia bugetului consolidat al unitatii administrativ-

teritoriale si se asigure achitarea platilor restante la finele anului anterior, precum $i a platilor
restante rezultate in cursul anului curent;
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. raspunde de intocmirea in termen de 30 zile calendaristice de la aprobarea bugetelor sau de la
rectificarea acestora, a situatiei de notificare a prestatorilor, executantilor si furnizorilor cu care
Municipiul Deva are contracte incheiate, referitoare la valoarea maxima in limita careia se pot
executa lucrdri, prestari servicii §i livra bunuri, valoare calculata ca diferenta dintre creditele bugetare
si sumele aferente plailor restante.

In ceea ce priveste monitorizarea rambursirii imprumuturilor:

. intocmirea bugetului finantdrilor rambursabile interne si externe, dupd caz si a listei de
investitii aferenta acestora:
. Tine evidenta obligatiilor de plata, interne §i externe ale autoritdfii administratiei publice

locale, provenind din imprumuturi contractate sau garantate de aceasta, de pe piata internd i externd
de capital;

. Tine evidenta dobénzilor pe fiecare imprumut contractat (preful folosirii temporare a
capitalului imprumutat);
" Propune anual pentru capitolele de cheltuieli bugetare care se referd la rate, dobénzi si

comisioane, respectiv pentru Cap.55.02 si Cap.87.02 in vederea elaborarii proiectului de buget local
echilibrat pentru anul bugetar urmator, precum si estimdrile pentru urmdtorii 3 ani in baza art.37 si 38
din Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare;

. Propune pentru intocmirea corectd a bugetului general — initial — prevederile anuale cat si
trimestriale aferente capitolelor de cheltuieli reprezentand rate, dobanzi si comisioane ( Cap.55.02-
Tranzactii privind datoria publicé-pentru dobanzi si comisioane, Cap.87.02-Alte Actiuni Economice-
pentru rate), precum si propunerile de rectificare ale acestor capitole;

. Intocmeste in cazul contractdril de catre Municipiul Deva de noi finantari rambursabile toate
documentele necesare potrivit legislatiei si le inainteaza Comisiei de Autorizare a imprumuturilor

Locale sau altor autoritati potrivit legislatiei in vigoare;

" Tine evidenta tuturor finantarilor rambursabile contractate de Municipiul Deva;
. Tine Registrul de evidenta a datoriei publice locale si Registrul de evidentd a garantiilor
locale ale Municipiulu Deva conform Hotararii Consiliului local al municipiului Deva;
. intocmeste lunar situatia privind finantarea rambursabild contractatd direct, fara garantia

statului, sau garantatd de unitatea administrativ teritoriala dupd modelul de formular din Anexa nr. 3
la Ordinul M.I*.P. nr.1059/2008 privind aprobarea Normelor metodologice pentru inregistrarea si
raportarea datoriei publice locale, cu modificérile si completarile ulterioare;

. Tine evidenta gradului de indatorare potrivit legislatiei in vigoare;

- Urmareste sumele necesare achitérii contributiei Municipiului Deva aferenta programului
ISPA; constituirea fondului de intretinere, tnlocuire si dezvoltare aferent programului ISPA;

»  Raspunde de respectarea prevederilor cuprinse in articolul nr. 76”1 din Legea nr. 273/ 2006

privind finantele publice locale, cu modificirile si completarile ulterioare, coroboratd cu Hotérarea
Guvernului nr.9/2007 privind constituirea, componenta si functionarea Comisiei de autorizare a

imprumuturilor locale, cu modificarile si completarile ulterioare.

n Asigura aplicarea la nivel local a prevederilor Legii nr. 350/2005 privind regimul finanjdrilor
nerambursabile din fonduri publice alocate peniru activitdfi nonprofit de interes general, cu
modificarile si completdrile ulterioare .

. Asigura aplicarea la nivel local a prevederilor Ordonantei nr. 82/2001 privind stabilirea unor
forme de sprijin financiar pentru unitdfile de cull apar{indnd cultelor religioase recunoscute din
Romdnia, republicatd, cu modificarile i completarile ulterioare .

B 2. COMPARTIMENT EVIDENTA PATRIMONIU cu urmitoarele atribufii :

o [Efectuarea serviciilor de inventariere a elementelor de natura activelor din patrimoniu
Municipiului Deva, cu respectarca prevederilor O.M.F.P. nr. 2861/2009. cu modificarile si
completarile ulterioare,

e Stabilirea plusurilor, lipsurilor i deprecierilor constatate la bunurile care apartin domeniului
public si privat al Primariei municipiului Deva.

o Organizeaza evidenta mijloacelor fixe §i opereaza toate modificarile conform prevederilor
legale.
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o Instruieste toate comisiile de inventariere, intocmeste procedurile de efectuare a inventarierii
si le pune la dispozitia acestora.

o Coordoneaza gestionarea si administrarea bunurilor ( mijloace fixe i obiecte de inventar) din
dotarea cladirilor.

e Programeaza si efectueaza reevaluarea patrimoniului.

o Asigura realizarea tuturor masurilor stabilite prin hotaréri ale Consiliului Local sau dispozitii
ale Primarului, pentru tinerea evidenfel, valorificarea si buna administrare a domeniului public si
privat al municipiului Deva, conform legii, dupa inscrierea in evidentele contabile. )

e Participa la toate actiunile care vizeaza actualizarea evidentei, administrarea, exploatarea,
conservarea si intretinerea domeniului public si privat al municipiului Deva.

e Asigura evidenta miscarilor patrimoniului apartinénd Primariei municipiului Deva.

e Elaborarea de documentatii privind trecerea bunurilor din domeniul public in cel privat.

e Asigurd elaborarea in termen a documentatiilor pentru sedintele Consiliului Local, ce privesc
activitatile de care raspunde.

o indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale Consiliului Local sau dispozitii ale
Primarului municipiului Deva.

e Mentine legatura cu celelalte compartimente din cadrul Primdriei pentru rezolvarea
problemelor comune.

. Asigura aplicarea la nivel local a prevederilor Legii nr. 350/2005 privind regimul finantdrilor
nerambursabile din fonduri publice alocate peniru activitdti nonprofit de interes general, cu
modificdrile si compleidrile ulterioare .

C. DIRECTIA TEHNICA

Directia tehnica este directia din cadrul aparatului de specialitate al Primarului municipiului
Deva care are atributii cu privire la :

- realizarca programelor de investitii de retele edilitare, de drumuri, constructii de locuinte sia
altor lucrari publice;

- realizarea achizitiilor publice;

- organizarea, coordonarea si verificarea realizarii lucrarilor de reparatii curente la constructiile
aflate in administrarea unitagilor de invagmant;

- intocmirea, impreuna cu organele de specialitate, a unor programe privind refacerea si
protectia mediului inconjurdtor, a monumentelor istorice si a celor de culturd si artd §i asigurarea
realizarii acestor programe;

- elaborarea, redactarea si depunerea cererilor de finantare pentru proiecte in vederea obtinerii
finantarii nerambursabile interne si/sau externe din fonduri alocate de la Guvernul Roméniei si/sau
Uniunea Europeand necesare pentru realizarea investitiilor,

- asigurarea implementarii i monitorizarea Programelor Publice ale municipiului Deva,
realizeaza proiectarea aplicatiilor, componente ale sistemului informatic al Primdriei, programarea si
implementarea lor .

Directia este condusd de un Director executiv si are in componentd urmatoarele
compartimente functionale : :
C 1 SERVICIUL ACHIZITHI
C 2 SERVICIUL INVESTITI
C 3 SERVICIUL PROGRAME DEZVOLTARE

C1-SERVICIUL ACHIZITII este condus de un Sef serviciu si are urmatoarele atributii:
« La solicitarea compartimentelor de specialitate, in baza caietelor de sarcini intocmite de acestea si
tinand cont de referatele de necesitate, in conformitate cu prevederile legale in vigoare in materia

achizitiilor publice, intocmeste toate documentatiile necesare pentru organizarea si desfasurarea

procedurilor de achizitii publice, inclusiv a achizitiilor directe, specifice activitatii serviciulului,

precum §i a contractelor de concesiune, furnizare produse, servicii si lucrdri, incheiate in urma
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acestor proceduri/achizitii directe, finantate din bugetul local, credite interne/externe si fonduri
ngrambursabile, in conformitate cu prevederile legale;

« In cazul formularii unor contestatii in ceea ce priveste procedurile de atribuire a contractelor

de achizitie publica, elaboreaza Punctul de vedere, Impreund cu persoanele din compartimentele de
specialitate si se transmite la CNSC;

« Este responsabil de derularea procedurii de achizitie publicd/achizitia directd efectuata online prin
intermediul SEAP sau offline, conform legislatiei in vigoare

« Elaboreaza contractele de achizitii publice in colaborare cu persoanele care raspund de incheierea si
derularea acestora;

« Transmite o copie a contractelor de achizitie publicd atribuite catre compartimentul de specialitate
care a solicitat contractul;

* Publica in SEAP anunturile de atribuire a contractelor de achizitie publica.

« in baza referatelor de necesitate intocmite de catre compartimentele de specialitate si aprobate de
catre Primar, incheie acte aditionale la contractele de achizitie publica;

« Solicita comprtimentului de specialitate eliberarea garantiei de participare conform legislatiei in
vigoare;

» Participa la evaluarea ofertelor in comisiile numite prin Dispozitia Primarului;

o intocmeste PAAP si il actualizeaza ori de cate ori este necesar, in conformitate cu prevederile
legale;

. iptocmeste Strategia Anuala de Achizitii Publice, in conformitate cu prevederile legale;

o intocmeste procedurile operationale aferente serviciului si le actualizeazd ori de cite ori este
necesar. in conformitate cu prevederile legale:

« Intocmeste registrul de riscuri aferent serviciului, In conformitate cu prevederile legale;

« Participa la intocmirea i pregitirea Cererilor de Finantare - secfiunca Achizitii Publice ;

« Participa Ja sesiunile de instruire referitoare la cerinfele de implementare a proiectelor pentru care
au fost semnate contracte de finanfare;

« Face parte din echipele de implementare a proiectelor finangate din fonduri nerambursabile;

s Face propuneri pentru imbunatatirea activitdiii serviciulului ;

« Completarea §i actualizarea formularului de integritate, de la publicarea in SEAP a documentatiei
de atribuire, pe tot parcursul derularii procedurii de achiziie si pana la publicarea anunfului de
atribuire a contractelor de achizitie publica.

« Efectuarea modificarilor in cadrul formularului de integritate, daca la momentul completérii
acestuia comisia de evaluare nu a fost desemnati sau dacd au intervenit modificari cu privire la datele
transmise, dupd completarea acestuia, in termen de maxim 2 zile de la desemnarea comisiei de
evaluare sau de la intervenirea modificarilor, dar nu mai tarziu de momentul deschiderii ofertelor.

« Completarca sectivnii a Il-a a formularului de integritate in termen de 5 zile de la deschiderea
ofertelor in cadrul procedurii de achizitie publica. in cazul in care nu se completeaza, sectiunea a ITa
a formularului de integritate in termenul de 5 zile, S.E.A.P. genereazd simultan o alertd catre
autoritatea contractanta si catre A.N.L

« Operarea modificarilor si completdrilor necesare, in cadrul formularului de integritate in termen de
3 zile de la dispunerea masurilor de inlaturare a potentialului conflict de interese, in urma primirii
avertismentului de integritate.

« Comunicarea inspectorului de integritate, in termen de 3 zile de la publicarea avertismentului de
integritate in S.E.A.P., documente justificative din care rezulta ca datele si informatiile mentionate in
avertismentul de integritate nu sunt actuale.

« Transmiterea, de indatd, a avertismentului de integritate, dupa primirea acestuia, persoanei vizate de
potentialul conflict de interese precum si conducatorului autoritétii contractante.

« Respectarea, la completarea si actualizarea formularului de integritate, a tuturor etapelor prevazute
de Legea 184/2016 privind instituirea unui mecanism de prevenire a conflictului de interese in
procedura de atribuire a contractelor de achizitie publica.

« Rispunde de numerele de nregistrare trecute pe toate actele, intocmite si semnate, specifice
activitatii serviciulului.

. Pastreaza discretia si confidentialitatea datelor pe care le detine;
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» Respect programul de lucru stabilit;

« Asiguri arhivarea documentelor pe care le intocmeste si instrumenteaza;

« Constituie §i pastreaza dosarul achizitiel.

« Colaboreaza cu alte institutii cum ar fi ANAP, CNSC, Consiliul Concurentei, ADR Vest,
Autoritatea de management, etc.;

« Indeplineste si alte sarcini stabilite prin lege, HCL, Dispozitii ale Primarului si sefii ierarhici;

C 2 - SERVICIUL INVESTITII este condus de un Sef serviciu si are urmatoarele atributii:
Urmirirea contractelor de achizitii publice privind executia de lucrdri, prestirii de servicii si a
furnizirii de produse:

- urmdreste periodic stadiul de realizare a contractelor de achizitii publice privind realizarea unor
investitii atat cantitativ. calitativ catsi valoric;

- colaboreaza cu Serviciul financiar, contabilitate din cadrul aparatului de specialitate al Primarului In
ceea ce priveste transmitearea actelor justifcative in vederea achitirii contravalorii bunurilor livrate, a
serviciilor prestate sau a lucrarilor executate precum si pentru Inregistrarea corectd in evidentele
contabile;

- colaboreaza cu Serviciul Programe Dezvoltare din cadrul aparatului de specialitate al primarului,
din punct de vedere tehnic, in ceea ce priveste scrierea cererilor de finantare i implementarea
proiectelor cu fonduri nerambursabile .

a) Receptia produselor, serviciilor si lucrarilor privind realizarea investitiilor in Municipiul
Deva

- participd In comisiile de receptie a lucrarilor, produselor si serviciilor;

- intocmeste procesele verbale de receptie a documentatiilor tehnice si economice;

- intocmeste procesele verbale de receptie a bunurilor si serviciilor achizitionate pentru desfasurarca
in bune conditii a activititii compartimentului;

- intocmeste procesele verbale de receptie a lucrérilor de investiii partiale, la terminarea lucrarilor si
procesele verbale de receptic finala ;

- pentru receptia produselor, serviciilor si lucrarilor aferente investitiilor din Municipiul Deva se va
numii o comisie prin dispozitia primarului;

- raspunde de calitatea lucrérilor executate, pand la receptia finald a lucrarii;

- raspunde si prezintd comisiei de receptie proiectul, cartea tehnica a constructiei;

- verifica existenta cartii tehnice a contructiei , pentru obiecte de investitii noi;

completeazi cartea tehnicd a constructiei , pentru lucréri de reparafi la constructiile existente;

dupi receptia la terminarea Jucrarilor preda cartea tehnica a constructiei, dupa caz, administratorului
acestuia care trebuie s o completeze corespunzator pe toata durata de viatd a constructiei;

- dupa receptia finald la un obiectiv de investitie, elibereaza garantia de bund executie ;

- persoana din compartimentul urmdrire care acordd viza de ,,bun de plata” pe situatiile de lucréri /
facturile fiscale va transmite un exemplar al procesului verbal de receptie la terminarea lucrérilor
precum cel la receptia finala cétre ,.Serviciul Financiar, Contabilitate”, ,,Compartimentul evidenta
patrimoniu . si/sau alie servicii sau compartimente dupa caz;

¢) Vizarea facturilor

- seia factura de la registratura ;

. se identifica carei achizitii i corespunde respectiva factura ;

- se verifica daca a fost efectuatd o receptie calitativd si cantitativd pentru produsul, serviciul sau
lucrarea a carei contravaloare se regaseste pe factura si dacd nu se realizeaza respectiva receptie ;

. se verifici dacd contravaloarea acelei facturi se regaseste in contractul pentru respectiva
achizitie ; In acest sens s¢ intocmeste un tabel in care se inscriu valorile facturilor anterioare si a celei
prezente. Totalul acestora se compard cu suma din contract, urmirindu-se si nu se depdseasca
valorile din contract ;

- se urmarestc ca suma din respectiva facturd sé fic prinsd in bugetul local, comparandu-se aceasta
suma cu diferenta dintre suma prinsd in buget si platile efectuate péna in acel moment de la acea
pozitie bugetara;

t
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- se avizeazd factura cu stampila « Bun de platd » si semndtura persoanei din compartimentul care
s-a ocupat de urmirirea si execufia  achizitiei respective, rispunzdnd pentru corectitudinea
informatiilor;

- se trece factura in Registrul pentru facturi al compartimentului;

d) Alte atributii :

- intocmeste Lista de investitii anexa la bugetul local;

- elaboreaza proiecte de hotarari n vederea aprobdrii obiectivelor de investiii de catre Consiliul
Local;

_transmite serviciului Achzitii obiectivele de investitii impreund cu valorile estimate pentru
cuprinderea acestora in PAAP;

- colaboreaza cu Serviciul Achizifii pentru buna desfdsurare a investitiilor publice ale municipiului
Deva ;

- solicita compartimentului achizitii atribuirea contractelor de produse, servicii si lucrari ;

- elaboreaza caietele de sarcini pentru atribuirea contractelor solicitate cu exceptia celor de lucrari
care sunt elaborate de catre proiectant,

- inainte de solicitarea facutd Serviciului achizitii, se asigura ca este sursa de finantare asigurat si ci
amplasamentul pe care se doreste realizarea obiectivului propus este in domeniul public al
municipiului Deva ;

- urmdreste implementarea si decontarea lucrarilor la obiectivele de investifii in colaborare cu
‘compartimentiele functionale implicate;

- urmareste exccujia bugetard a capitolului investifii ;
- verificd. din punct de vedere tehnic de specialitate, ofertele de lucriri si prestari servicii;

- urmareste derularea executiei lucrarilor de investi{ii in teren ;

- verificd situatiile de lucrdiri ce se executd si propune acceptarea lor la plata;

- urmirirea respectdrii contractelor de achizitii publice din punct de vedere al respectarii valorilor i
termenelor. confirmarca realitatii regularitatii si legalitatii platilor aferente contractelor facandu-se de
compartimenicle care au propus si solicitat achizitia publica respectiva.

- coordoneaza activitatea de investitii pe obiective si surse de finantare, atat cele proprii cat si cele ale
Serviciilor aflate sub autoritatea Primdriei ;

- asigurd, Impreund cu serviciul financiar, contabilitate, obtinerea vizelor necesare de la organele in
drept si deschiderea finanfdrii pentru obiectivele de investitii aprobate ;

- asigurd pregitirca documentatiilor pentru avizarea si aprobarea indicatorilor tehnico-economici
pentru fiecare obiectiv de investitii ;

- intocmeste referate pe domeniile de specialitate ;
- face demersurile necesare pentru transferul, suplimentarea sau diminuarea sumelor alocate pentru
investitii pe capitole i obiective in timpul execuliei bugetare, impreund cu serviciul financiar,
contabilitate ;

- pregateste i asigurd receplia lucrarilor de investifii, sau receptia serviciilor conform legislatiei in
vigoare,

- asigura intocmirea cartii tehnice a constructiei pentru obiectivele de constructii;

- propune studii de fezabilitate pe care le supune aprobdrii autoritd{ii locale pentru lucrari de
investi{ii pe raza municipiului Deva ;

- prezinta trimestrial, sau ori de cate ori este nevoie, rapoarte cu privire la activitatea desfagurata in
cadrul serviciului;

- participd la intocmirea documentatiilor pentru obfinerea de fonduri de la institutii financiare
internationale;

- solicits, analizeaza si tine evidenta ofertelor de pref;

- participa in comisiile de evaluare a licitatiilor publice;

- urmareste si asigurd rezolvarea solicitarilor, petitiilor, cererilor cetdtenilor si ale agentilor
economici;

- respectd prevederile legale privind péstrarea confidentialitatii documentelor de licitatii §i a
securitdii acestora;
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- urmireste executarea contractelor de achizitii si informeaza sefii ierarhici ori de céte cate orl apar
incalcari ale clauzelor contractuale.

- colaboreazi cu celelalte compartimente functionale din cadrul Primariei la fundamentarea
programelor anuale de achizitii publice.

- controleazd in colaborare cu celelalte compartimente functionale, inregistrarea mijloacelor fixe si
obiectelor de inventar in evidentele contabile.

- solutioneaza in termenul prevazut de lege corespondenta repartizatd,

- periodic va face analiza privind comunicarea la termen a raspunsului la cererile sau sesizarile
primite pentru solutionare.

- alte sarcini stabilite prin lege, hotdréri ale Consiliului local.

C3. SERVICIUL PROGRAME DEZVOLTARE este condus de un Sef serviciu si compus din
Biroul programe dezvoltare si Compartimentul evidenta financiard proiecte; totodata Seful serviciului
coordoneaza si activitatea Compartimentului implementare proiecte.

C 3.1 BIROUL PROGRAME DEZVOLTARE

- elaboreazi, redacteaza si depune cereri de finantare pentru proiecte in vederea obfinerii finantarii
nerambursabile interne si/sau externe din fonduri alocate de la Guvernul Romaniei si/sau Uniunea
Europeana necesare pentru realizarea investitiilor;

- colaboreaza cu autoritagile finangatoare (ministerele/institutiile avand calitatea de Autoritdti de
Management a Programelor Operationale, agentiile/institutiile care au calitatea de Organisme
Intermediare a Programelor Operationale, etc.) pe toata perioada evaludrii proiectelor in vederea
indeplinirii conditiilor impuse de finantator, péna la semnarea contractelor de finantare.

- dupa semnarea contractelor de finantare asigura implementarea proiectelor finantate din fonduri
nerambursabile nationale si internationale in cadrul echipelor de proiect numite prin dispozitia
Primarului, conform specificului postului ocupat, in colaborare cu Autoritatea de Management a
Proiectelor, conform procedurilor de implementare specifice fiecarui proiect.

- colaboreazd cu autoritifile finanfatoare (ministerele/institutiile avand calitatea de Autoritdti de
Management a Programelor Operationale, agentiile/institutiile care au calitatea de Organisme
Intermediare a Programelor Operationale, etc.) pentru identificarea tuturor proiectelor la care poate
aplica Municipiul Deva;

- s¢ informeaza asupra conditiilor ce trebuiesc indeplinite in vederea obinerii fondurilor necesare
realizarii obiectivelor de investitii locale (consultd ghidul solicitantului care cuprinde informatii
despre finantatori, nume, adrese, directii de finantare, sume minime si maxime, termene limita,
conditii de eligibilitate etc.):

- consulta zilnic site-urile ce cuprind informafii privind sursele de finantare, programele de finanfare
disponibile si selectiile publice de proiecte lansate;

- colaboreaza cu serviciile de specialitate din cadrul Consiliului Local Deva si Primariei Municipiului
Deva pentru identificarea nevoilor comunitatii locale si posibilitfile de obtinere a fondurilor
necesare rezolvarii problemelor identificate;

- colaboreaza cu Asociatia Municipiilor din Roménia, organizatie nationald a administratiilor publice
locale municipale;

- colaboreaza cu Asociafia ,,Orage Energie in Romania (OER) ”, organizafie nationalda a
administratiilor publice; '

- participa la elaborarea si actualizarea Planului de Dezvoltare al Municipiului Deva si Strategia
Locala de Dezvoltare Durabild in concordanta cu Planul National de Dezvoltare si Strategia
Nationald de Dezvoltare, precum §i cu Planul Regional de Dezvoltare si Strategia Regionald de
Dezvoltare;

- participa la claborarea si actualizarea Planului de Actiune privind Clima si Energia Durabild

- participa la elaborarca si actualizarea Planului de Mobilitate Urbana Durabila

- stabileste relatii de colaborare cu mediul de afaceri, societatea civila, institutii publice, etc., in
vederea realizarii unui cadru adecvat parteneriatelor dintre administratia publica locald si acestea
pentru derularea de proiecte in cadrul diverselor programe de finantare;
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- participa la sesiunile de instruire referitoare la cerinfele de implementare a proiectelor care au
semnatd cererea de finantare;

- colaboreazd cu « Serviciul achizitii» in vederea organizdrii procedurilor de achizifii aferente

proiectelor finantate din fonduri nerambursabile ;

- ulterior achizitiei. dupa obtinerea unei copii a contractului de achizitie publicd, biroul va urmari

derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un Proces-verbal de receptie, la

finalizarea contractului. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozitie a Primarului.

- pastreaza toatd documentatia legatd de implementarea proiectului prin finanfarea nerambursabild

timp de 5 ani, dupa care se depun la arhiva institutiei .

- intocmeste rapoarte de specialitate §i face propuneri pentru proiecte de hotdrari din sfera proprie de

activitate, in vederea discutdrii acestora in plenul consiliului local;

- indeplineste si alte sarcini stabilite prin acte normative sau incredintate de autoritatea executiva sau

deliberativa.

C 3. 2. COMPARTIMENTUL EVIDENTA FINANCIARA PROIECTE cu urmitoarele atributii:

- pregateste documentele/ datele necesare depunerii si evaluarii proiectelor; implementeaza proiectele
si asigura sustenabilitatea acestora pe perioada prevazutd in contractele de finantare;

- realizeazd bugetele proiectelor pe baza devizelor verificate si aprobate, in conformitate cu
prevederile ghidurilor specifice;

- asigura managementul financiar in cadrul activitagii de implementare, prin {inerea la zi a evidentel
cheltuiclilor cu incadrarca in capitolele bugetare, transmiterea a cererilor de prefinantare, a cererilor
de rambursare si a cererilor de platé;

- urmdreste asigurarea co-finantarii proiectelor de la bugetul local;

- actualizeaza planificarile sub aspect financiar, la execufia bugetelor proiectelor, precum si la
pregitirea documentatiei necesare intocmirii cererii de prefinantare, a cererilor de rambursare si a
cererilor de plata;

- intocmeste, in colaborare cu ,, Serviciul financiar, contabilitate”, propunerile listei de investifii ce
urmeaza a i {inantate din fonduri externe nerambursabile ;

- colaboreazd cu ..Serviciul financiar, contabilitate” pentru intocmirea situatiilor financiare si a
inregistrarilor contabile de catre serviciul de specialitate, documente necesare rambursarii/platii
cheltuielilor;

- urmdareste restituirea garantiilor de bund executie a tuturor contractelor incheiate cu agentii
economici pentru implementarea proiectelor;

- participa la procedura de transmitere in administrare a investitiei realizate, la finalizarea
implementarii proiectelor.

- indeplineste si alte sarcini swabilite prin acte normative sau incredintate de autoritatea executiva sau
deliberativi.

C3.3. COMPARTIMENTUL IMPLEMENTARE PROIECTE

- asigurd, prin personalul de specialitate, implementarea proiectelor finantate din fonduri

europene nerambursabile, pe toatd durata de implementare a proiectelor si pana la data finalizérii

acestora;

- participa la gestionarea contractelor de finantare si a contractelor incheiate in vederea

implementarii proiectelor ;

- intocmeste in mod corespunzator si la timp documentele si inregistrarile prevazute prin

procedurile operationale / de lucru specifice, in special a documentelor aferente procesului

investitional -Proiect tehnic de executie si autorizatiile de construire, liste cu cantitdi de lucrdri,
decontare lucrari - situatii de lucrari, Santierului - documentele santierului: dispozitii de santier si
ordine de modificare, documente care compun Cartea Tehnicd a Constructiei, etc. ;

- urmdreste mpreuna cu toti factorii implicati - Diriginte de santier, Proiectant, desfasurarea

executiei lucrdrilor in santiere $i respectarea proiectului tehnic de executie, in concordantd cu

graficele de executic aprobate si incadrarea In termenul contractual;

- verifica stadiul lucrdrilor in santier si intocmeste rapoartele de progres pentru proiecte;

- verifica daca situatiile de lucrdri sunt corecte si dacd sunt in conformitate cu oferta si

specificatiile din proiectul tehnic, pentru a putea plati contractorul in timp util;
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- informeaza conducerea privind stadiul implementarii diverselor actiuni necesare pentru luarea
deciziilor;

- participa la intdlnirile periodice/sedinte ale echipei de implementare;

- identifica si evalueaza gradul de risc pentru aria sa de responsabilitate si implementarea
masurilor necesare;

- colaboreaza eficient cu toti membrii echipei de implementare a proiectului;

- verifica proiectul tehnic de executie, caietele de sarcini, tehnologiile si procedurile prevazute
pentru realizarea constructiilor, verificd existenta autorizatiei de construire, precum si indeplinirea
conditiilor legale cu privire la tncadrarea in termenul de valabilitate;

- verifica existenta documentelor de certificare a calititii produselor pentru constructii,
respectiv corespondenta calitatii acestora cu prevederile cuprinse in proiecte;

- verifica  existenta certificatelor de conformitate, a declaratiilor de conformitate sau
agrementelor tehnice, dupa caz, atasate situatiilor de lucrari;

- urmareste respectarea de catre executant a dispozitiilor si/sau a masurilor dispuse de
proiectant/de organele abilitate;

- urmireste realizarea constructiei in conformitate cu prevederile autorizatiel de construire,
proiectelor. caictelor de sarcini si ale reglementarilor tehnice in vigoare, precum §i respectarca
contractului:

- transmite sesizari dirigintelul de santier sau participantilor la realizarea constructiei, privind
neconformitiyile constatate pe parcursul executiel, catre proiectant,

- furnizeaza la timp informaiile solicitate de catre Organismul Intermediar sau Autoritatea de
Management;

- participé la receptia la terminarea lucrarilor si la receptia finala a investitiel;

- identificd/constata deficientele In perioada de garantie a lucrdrilor, daca este cazul, convoacd
constructorul si urmareste remedierea deficientelor;

- participa aldturi de “Compartimentul evidenta financiard proiecte” la intocmirea dosarului
cererilor de prefinantare, cererilor de rambursare si a cererilor de plata;

indeplineste yi alte sarcini stabilite prin acte normative sau incredintate de autoritatea executiva sau

deliberativa.

D. DIRECTIA ADMINISTRAREA DOMENIULUI PUBLIC SI PRIVAT

Directia adminisirarea domeniului public si privat este directia din cadrul aparatului de
specialitate al Primarului municipiului Deva care are atributii cu privire la:
- Administrarea domeniului public si privat al Municipiului Deva;
- Activitati privind aplicarea Legii nr. 10/2001;
- organizarea, coordonarea si verificarea realizarii lucrarilor de reparatii curente, la constructiile
~ aflate in administrarea unitatilor de invatamant;
- urmarirea contractelor de concesiune incheiate cu prestatorii de servicii comunitare de utilitéti
publice de pe raza municipiului Deva ;

Directia este condusd de un Director executiv si are in componentd urmatoarele

compartimente functionale :
D 1 SERVICIUL UNITATEA MUNICIPALA PENTRU MONITORIZAREA SERVICHLOR
COMUNITARE DE U TILITATI PUBLICE
D 2 COMPARTIMENT URMARIRE REPARATII PUBLICE
D 3 SERVICIUL ADMINISTRAREA DOMUNIULUI PUBLIC SI PRIVAT
D 4 SERVICIUL CADASTRU, FOND FUNCIAR

D 1- SERVICIUL unitatea municipald pentru monitorizarea serviciilor comunitare de
utilititi publice este condus de un Sef serviciu si are ca principala atributie urmarirea contractelor
de concesiune incheiate cu prestatorii de servicii comunitare de utilitati publice de pe raza

municipiului Deva dupa cum urmeaza ! 3
D 1.1) in domeniul MONITORIZARII SERVICHLOR COMUNITARE DE

UTILITATI PUBLICE
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- pregitirea strategiilor locale pentru accelerarea dezvoltdrii serviciilor comunitare de utilitati
publice, in colaborare cu operatorii existenti si prezentarea acestora autoritatilor administratiei
publice locale, municipale sau judetene, spre aprobare; - implementarea strategiilor locale,
municipale sau judetene pentru accelerarea dezvoltarii serviciilor comunitare de utilitdti publice si
monitorizarea rezultatelor fiecarui operator;
- asigurarea conformitatii clauzelor atasate la contractele de delegarea a gestiunii serviciilor
comunitare de utilitati publice cu prevederile Strategiei nationale;
- pregitirea si trimiterea raportului de activitate catre birourile de monitorizare de la nivel de
prefecturd;
- asistarea operatorilor de interes local, municipal sau judetean si a consiliilor locale sau
judetene in procesul de accesare a fondurilor pentru investitii;
- prezentarea rapoartelor de activitate si supunerea acestora spre aprobarea consiliului local sau
judetean,
- pregitirea si supunerea spre aprobare a ajustarilor strategiei locale sau judetene prin consultari
cu autorititile responsabile;
- administrarea relatiei cu reprezentanti ai UE, ai institutiilor financiare internationale, ai
bancilor si ai autoritatilor administratiei publice centrale;

D 1.2) in domeniul ACTIVITATII DE COORDONARE S§I CONTROL SERVICII
PUBLICE :

& participa la lucrarile comisiilor de licitatie si selectie de oferte in vedere atribuirii de contracte
de lucrdri in interesul municipiului

O participd la lucrarile comisiilor de receptic a lucrarilor de investitii realizate de cétre serviciile
publice

O participa, alaturi de alte institutii publice, la efectuarea de controale pe raza municipiului
Deva

O constata si aplica sanctiuni contraventionale

[ face propuneri de buget in fiecare an si le fundamenteaza pentru activititile de salubrizare
stradald, ecarisaj, deszapezire $i zone verzi.

(] organizeazd. in colaborare cu serviciile publice specializate, activitatea de salubrizare a

municipiulut Deva,
£ verilica asigurarea curdteniei si igienizarii domeniului public si privat al municipiului Deva,

pietelor agroalimentare, « malurilor apelor curgatoare, a terasamentelor de cale feratd, reteaua
stradala etc.

{1 controleaza buna intretinere a zonelor verzi, a bazelor de agrement si sport, terenurilor de
joacd pentru copii, fantanilor arteziene, izvoarelor publice si monumentelor istorice.

il participd la receptia lucrérilor de intretinere efectuate in parcuri si zone verzi, baze de
agrement si sport, terenuri de joacd pentru copii, fantani arteziene, izvoare publice si monumente
istorice.

N urmdreste prevenirea si limitarea impactului asupra mediului ce-l pot avea substantele si
deseurile de orice natura si anuntd autoritatile teritoriale pentru protectia mediului privind activitatile
neconforme cu dispozitiile legale.

o participd la organizarea si luarea misurilor de apérare impotriva fenomenelor meteorologice
periculoase si a calamitatilor naturale.
] organizeaza si coordoneaza activitatea de ecarisaj pe teritoriul municipiului Deva.

L] organizeazd si coordoneaza activitatea de deratizare si dezinsectie pe teritoriul municipiului
Deva.

[ asigura elaborarea documentelor pentru sedintele consiliului local al municipiului Deva.

O constati conlraventii si aplicd sanciiunile contraventionale date in competen{a prin

imputernicirea primarului.

0 verifica la fata locului si solufioneaza sesizdrile si reclamatiile facute de cetateni care se referd
la activitatile de care raspunde.
O colaboreaza cu celelalte compartimente functionale pentru rezolvarea atributiilor specifice.
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O controleaza si receptioneaza zilnic, sub aspect cantitativ si calitativ lucrarile de salubritate sau

deszapezire.

L verifici zilnic modul de asigurare a curédfeniei si ordinil pe domeniul public si privat al
municipiului Deva.

O verificd si sanctioneazd contravenfional pe cei care nu respectd normele de protectie a
mediului inconjurdtor.

O asigurd aplicarea prevederilor legale privind colectarea selectiva a deseurilor, reciclarea si
reintroducerea lor in circuitul productiv.

O asigura intocmirea béncii de date in vederea cuprinderii in sistemul informatic a datelor fizice

si financiare ce decurg din documentele de activitate.

« - urmareste modul de indeplinire a obligatiilor din Contractul de delegare a gestiunii cu S.C. APA
PROD S.A.

- urmdreste modul de administrare, exploatare, conservare si mentinere in functiune, dezvoltare si/sau
modernizare a sistemului de alimentare cu apa si canalizare ;

- asigura relatia de colaborare cu AQUA PREST si APA PROD ;

- organizeaza. in colaborare cu serviciile publice specializate, activitatea de alimentare cu apd si canal
a municipiului Deva » .

] asigura arhivarea documentelor pe care le instrumenteaza.

L] saptaminal, se va face analiza privind comunicarea la termen a raspunsului la cererile sau

sesizarile primite pentru solutionare.

D 1.3 ) in domeniul ACTIVITATII DE ILUMINAT PUBLIC :
O urmireste si verificd modul de realizare a contractului de concesionare a serviciului de
iluminat public, aplicdnd prevederile Legii 230 / 2006 a serviciului de iluminat public cu modificarile
si completarile ulterioare;
Ui urmareste si veriticd modul de realizare a reabilitdrii si intreginerii iluminatului public;
L urmareste si veriticad consumul de energie electrica aferent iluminatului public;
[ verifici. vizeaza si semneaza situaiile de lucrdri si facturile aferente iluminatului public.

D 1.4 )} o domeniul MONITORIZARII SI CONTROLULUI ACTIVITATILOR DE
TRANSPOURT PUBLIC LLOCAL :
- acorda licente de transport public local de calatori.
- primeste documente pentru inmatricularea autovehiculelor lente care circula ocazional pe
drumuri publice. clibereaza certilicate de inmatriculare si numere de inregistrare pentru acestea.
- elibereaza documente pentru radierea autovehiculelor.
- elibereazd autorizatii de acces tonaj pentru autovehiculele cu masd maxima autorizatd mai
mare de 3,5 wone care tranziteaza Municipiul Deva;
[ crecaza un sistem relational cu operatorii de transport, calatorii, alte institutii ale statului;
1 asigurd tiparirea, difuzarea, controlul, gestiunea si distribugia legitimatiilor de cildtorie;
‘ intocmeste documentatiile solicitate de consiliul local;
} stabileste refeaua de trasee de transport public local de cdldtori, precum si programele ce

sl nil

el

circulatie pentru fiecare traseu;

[ stabileste strategia de dezvoltare a serviciului de transport public local de cédlatori In
concordan{d cu strategia si direcfia de dezvoltare a transportului judetean, preconizate de Consiliul
judetean;

O urmireste modul de respectare §i indeplinire a obligatiilor contractuale asumate de operatorii

de transport autorizagi:

(] stabileste modu! de formare a tarifelor si modul de respectare a acestora de catre operatorii de
transport.
(] urmireste modul de subventionare a transportului §i a categoriilor de calatori care pot

beneficia de aceste subventii sau de gratuitdti;
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O controleazd operatorii de transport privind continuitatea in respectarea criteriilor pe baza
cirora s-a realizal autorizarea acestora, precum si respectarea contractelor de concesiune si a

caietelor de sarcini;

O intocmeste studiile de fezabilitate privind reabilitarea, modernizarea sau extinderea
transportului local si a infrastructurii aferente;

O intocmeste regulamentul de desfasurare a transportului public local de calatori;

O {ine evidenfa in registru special a mijloacelor de transport §i a inspectiilor tehnice periodice
valabile;

O analizeazd permanent modul de indeplinire a indicatorilor de performania de catre operatorii
de transport: '
O organizeaza, monitorizeaza si controleazi activitatea operatorilor de transport public local de
calétori;

O controleaza activitatea operatorilor de transport cu privire la calitatea serviciului de transport
public local de calatori prestat si respectarea de cétre acestia a prevederilor caietelor de sarcini;

[l aplica hotdrarile Consiliului Local cu privire la organizarea si desfasurarea transportului
public local de calatori;

O organizeaza concesionarea executarii transportului public local de calatori, precum si

concesionarca / inchirierea mijloacelor de transport §i a infrastructurii aferente, dupd caz, operatorilor
de transport autorizai;

O asigurd urmdrirea in trafic a modului cum mijloacele de transport executd serviciul respectiv;
urmireste indeplinirea condigiilor de protectie a mediului, de igienizare a mijloacelor de transport si
a statiilor de Imbarcare/debarcare a calatorilor,

urmireste desfisurarea transportului public local de caldtori in conditii de regularitate, confort si
sigurania;

asigurd prestarca gransportului public local de cilatori in conditii civilizate, cu mijloace de transport
moderne i la tarifele cele mai accesibile;

verificd indeplinirea conditiilor legale si elibereaza autorizatii de transport persoane — bunuri in regim
de taxi valabile pe o prioadd nedeterminata cu respectarea conditiilor legale;

vizeazd la ficcare 5 ani autorizatiile de transport persoane — bunuri in regim de taxi , verificAnd
indeplinirea conditiilor ce au stat la baza emiterii lor;

verifica indeplinirea conditiilor legale si clibereaza autorizatii de taxi valabile 5 ani cu respectarea
conditiilor legale:

vizeaza anuul autorizatiile de taxi, verificand indeplinirea conditiilor ce au stat la baza emiterii lor;
asigurd desfisurarea proceduril de atribuire a autorizatiilor taxi conform Legii 38/ 2003, acualizata,
modificaté si completatd;

intocmeste proiectul contractului de delegare a gestiunii pe care il supune aprobarii Consiliului Local
sl urméreste semnarea contractelor de delegare cu fiecare transportator autorizat, pe baza autorizafiei
de transport si a numarului de autorizatii taxi obfinute;

verifica indeplinirea conditiilor legale si elibereaza autorizatii pentru executarea serviciului de
inchirieri dc¢ autoturisme;

fine evidentu autorizatiilor taxi atribuite pe tipuri de servicii ( transport de persoane — bunuri in regim
taxi, transport persoane in regim de inchiriere) si al contractelor de delegare a gestiunii in registrul
special de atribuire;

verifica lipirea ecusoanelor de tip autocolant pe autoturismele autorizate;

asigura respectarea drepturilor si intereselor transportatorilor autorizai si accesul lor transparent si
nediscriminatoriu la piata transportului public local;

realizeaza consuliarea asociatiilor profesionale de profil conform cerintelor legale;

propune Consiliului Local spre aprobare numdrul maxim de autorizatii taxi, nivelul tarifelor de
distantd maximale, locurile de asteptare ale clientilor sau de stationare ale taxiurilor, forma
ecusonului tip autocolant si alte prevederi necesare bunei organiziri se executdri a serviciului de
transport In regim taxi;

realizeaza controlul modului cum sunt respectrate prevederile Legii 38 /2003 actualizatd, modificata
si completaia, ale contractelor de atribuire in gestiune a executarii serviciilor de transport in regim
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taxi, precum si prevederile regulamentelor de organizare si executare a serviciului de transport in
regim taxi;

intocmeste referatul prin care propune suspendarea sau retragerea autorizatiei de transport i / sau de
taxi atunci cand se constatd nerespectarea prevederilor legale;

refine autorizatia taxi daca la controlul efectuat nu sunt indeplinite conditiile legale care prevad
existenta anumitor acte la bordul autovehiculului taxi;

organizeaza baza de date privind activitatea profesionald, evidenta abaterilor de la conduita
profesionala si a sanctiunilor pentru aceste abateri ce constituie cazierul de conduitd profesionald,
conform prevederilor legale;

in cazul in care, pe parcursul desfdsurarii activitdtii, se impune coniractarea unui serviciu / produs /
lucrare, se inainteaza .Serviciului achizitii” caietul de sarcini necesar achizitiei respective, caiet care
va cuprinde 1oate datele necesare achiziiel.

ulterior achizitiei, dupa obtinerea unei copii a contractului de achizitie publica, se va urmdri derularca
contractului potrivit conditiilor contractuale si se va intocmi un Proces-verbal de receptie la
finalizarea contractului, Proces-verbal din care sa rezulte cd produsul a fost livrat, respectiv serviciul
a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozitie a Primarului .

D 1.5. in DOMENIUL ENERGETIC
- elaboreazii si propune spre aprobare autoritafii administratiei publice locale programul propriu de
modernizare si dezvoltare a SACET
- identifica zonele unitare de incilzire
- elaboreazi in conformitate cu reglementarile cadru emise de ANRSC si supune spre aprobare
autoritatii administratiei publice locale urmétoarele :
- regulamenul serviciului public de alimentare cu energie termicd ;
- caietul do sarcini pentru prestarea serviciului public de alimentare cu energie termica si pentru
exploatarca SACLT
- contractul de delegare a gestiunii serviciului public de alimentare cu energie termicd, dupd caz;
- urmdreste realizarca obiectivelor cuprinse in programul propriu de modernizare si dezvoltare a
SACET
- urmdreste indeplinirea clauzelor contractuale in cazul gestiunii delegate
- comunica periodic datele solicitate de autorititile de reglementare competente
- controleazd modul de desfasurare a activitatii privind repartizarea costurilor energiei termice in
condominii
- furnizeaza si inaintcaza catre autoritatea administratiei publice locale datele preliminare necesare
fundamentiirii si elaborarii strategiei de valorificare pe plan local a potentialului resurselor energetice
regenerabile
- propune solutii de valorificare pe plan local a potentialului resurelor energetice regenerabile
- elaboreaza si urmareste realizarea programului de contorizare a SACET
- n cazul in care. pe parcursul desfasurarii activitdtii, se impune contractarea unui serviciu / produs /
lucrare, se fnaintcazd ..Serviciului achizitii” caietul de sarcini necesar achizitiei respective, caiet care
va cuprinde toate datele necesare achizitiel.
- ulterior achizitiei, dupa obtinerea unei copil a contractului de achizitie publicd, se va urmdri
derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si se va intocmi un Proces-verbal de receptie la
finalizarea contractului, Proces-verbal din care s rezulte ca produsul a fost livrat, respectiv serviciul
a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozitie a Primarului .

D 1. 6. in domeniul EFICIENTED ENERGETICE

Pune in aplicare prevederile LEGI nr. 121/ 2014 privind eficienfa energeticd, in care SCop :
- intocmeste un plan de eficentd energetica, de sine statator care s contind obiective si actiuni
specifice privind economia de energie si eficenta energeticd, in vederea respectdrii rolului de
exemplu al cladirilor administratiei publice locale ;
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- identificd si propune colaborarea cu societati energetice si contracte de performantd energeticd
pentru a finanta si a implementa planurile de mentinere sau de imbunatatire a eficentei energetice pe
termen lung .

- Intocmeste programe de imbunétatire a eficentei energetice in care includ masuri pe termen scurt i
masuri pe termen de 3-6 ani, cu respectarea prevederilor art.6 alin.(14)lit.a) si b) din Legea
121/2014 ;

- intocmestc un caiet de sarcini pentru incheierea unui contract de management energetic cu 0
persoana fizica autorizata, atestatd in conditiile legii, sau cu o persoand juridica prestatoare de servicii
enrgetice agreatd in conditiile legii ;

- elaboreaza programe de informare 1 de motivare a consumatorilor mici de energie,inclusiv casnici,
pentru a utilizu eficent energia ;

- identifica masuri de eficenta energetica la nivelul municipiului Deva ;

- intocmeste un program de masuri de imbunatitire a eficientei energetice ;

- urmarestc gradul de eficenta al sistemului de iluminat public si propune masuri pentru
imbunatitirea acestuia ; ,
- urmireste ducerea la Indeplinire a obligatiilor administrafiilor publice locale privind protectia
mediului si a hotdrarilor referitoare la protectia mediului emise de Consiliul Local al Deva

- elaboreaza proiectul de buget pentru investitii in domeniul protectiei mediului si activitagi de
educatie ecologica la nivelul municipiului Deva .

- intocmeste teme de proiectare i caiete de sarcini pentru obiectivele de investitii privind protectia
mediului .

- colaboreazi cu agen{i economici subordonati administratiei publice locale in vederea prevenirii
deversarii accidentale a poluantilor sau a depozitérii necontrolate a deseurilor.

- dezvolta sistemul integrat de gestionare a deseurilor municipale-coIectare—transport-depozitare.

- promoveard o atitudine corespunzatoare faa de comunitate in legiturd cu importan{a protectiei
mediului.

- verificd pe teren, solufioneaza si raspunde in termenul legal la toate adresele persoanelor fizice ji
juridice {cereri. sesizari.reclamatii, note interne, note de audientd), conform atribuiilor din legislata
in vigoare.

- urmireste lansarea unor programe pentru dezvoltarea durabild a municipiului Deva, in vederea
minimizarii impactului pe care dezvoltarea socio-economicd a municipiului il are asupra factorilor de
mediu si a sandtagii populatici.

- colaboreaza cu diferite institufii §i organisme care desfasoard activitéti specifice in domeniul
‘protectiei mediului.

D 2 COMPARTIMENT URMARIRE REPARATII PUBLICE are urmitoarele atributii:

- elaboreaza strategia pe anul bugetar a lucrarilor de reparatii
- solicita Serviciul financiar, contabilitate cuprinderea in Buget a sumelor prevazute pentru atribuirea
contractelor de achizitii publice pe care intentioneaza a le solicita;

- solicita Serviciului achizigii cuprinderea in P A.A.P. a achizitiilor ce urmeazi a fi solicitate intr un
an bugetar
- intocmeste referate, note justificative, caiete de sarcini
- solicita Serviciului achizitii atribuirea contractelor de furnizare produse, prestédri de servicii sau
executie lucrdui
- face parte din comisiile de evaluare oferte in vederea atribuiril contractelor de achizitii publice
solicitate
- semneaza contractele de achizitii publice solicitate
- dupa constituirea garantiel de bund executie, emite comenzi in vederea furnizarii produselor,
prestérii serviciilor sau executie a lucrdrilor
- verifica graficele de furnizare/ prestare/execufie aga cum sunt previzute in contracte
- urmareste periodic stadiul de realizare a contractelor de achizitii publice mentionate mai sus atat
cantitativ, calitativ ¢t si valoric:
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- urmireste implementarea si decontarea lucrarilor la obiectivele de investifii §i la reparafii in
colaborare cu compartimentele functionale implicate;

- participa in comisiile de receptie a Jucrarilor de reparatii, serviciilor si produselor, comisii ce sunt
stabilite in baza unor dispozitii emise de Primar;

- intocmeste procesele verbale de receptie a produselor/serviciilor/lucrarilor solicitate aga cum sunt
prevédzute in contracte

- raspunde de calitatea lucrérilor de reparatii executate, pAnd la receptia final4 a lucrérii

- raspunde de eliberarea garantiei de buna executie solicitatd in contractele de achizitii publice

- verificd toate documentele care stau la baza receptiei produselor, serviciilor sau lucrdrilor pe care le
urmareste

- verifica daca contravaloarea facturii emise se regéseste in contractul pentru respectiva achizitie

- avizeazi facturile cu stampila « Bun de platd/Certificat in privina realitatii, regularitatii si
legalitatii » si semnatura persoanei din compartiment care s-a ocupat de urmdrirea si execufia
achizitiei respective, raspunzénd pentru corectitudinea informatiilor

_ transmite facturile mpreund cu toate documentele privind receptia bunurilor/serviciilor/lucrarilor
Serviciului financiar, contabilitate in vederea efectudrii platii acesteia

- inregistreaza in Registrul de facturi toate facturile primite si le transmite Serviciului financiar,
contabilitate

- urmireste modul de decontare a tuturor facturilor asigurdndu-se cé sunt cuprinse sumele de bani in
Buget

- elaboreazi Proiecte de H.C.L. pentru activitatea compartimentului

- colaboreazi cu compartimentul achizifii pentru buna desfasurare a procedurilor de achizitii publice
solicitate ;

- verificd, din punct de vedere tehnic, ofertele de lucrari, furnizare de produse §i prestari servicii;

- urmdreste deralarea exccutiei lucrarilor de reparatii in teren ;

- preda pe bazi de Proces verbal la SPIGM produsele achizitionate, si emite comenzi acestui serviciu
pentru monarea indicatoarelor de circulatie, limitatoarelor de viteza, dupa obtinerea avizului politiei
rutiere (dupd caz) si trasarea strazilor/parcarilor/trecerilor de pietoni/statii de taxi pe raza UAT
Municipiul Deva

- implementeaza instituirea de strizi cu Sens unic dupd obtinerea avizului Politiei rutiere $i
aprobarea accstora prin HCL

- intocmeste graficele de reparatii a strazilor/trotuarelor/aleilor/parcarilor, precum si de marcare a
acestora din municipiul Deva

- prezintd trimestrial, sau ori de cate ori este nevoie, rapoarte cu privire la activitatea desfasurata;

- emite autorizatii de spargere si avize de principiu pentru lucrérile edilitare de alimentare cu apa,
canalizare. alimentare cu energie electrica, telefonie, gaze, etc. care s¢ executd pe teritoriul
municipiului Deva de catre terfl.

- verifica relucerea domeniului public afectat de lucrarile prevazute in autorizatiile de spargere sau a
bransamenteior/racordurilor executate de catre terti

- rezolva cererile, sesizarile si reclamatiile cetédtenilor cu privire la activitatea de reparatii drumuri,
circulaie ruticra si pietonald, etc.

- colaboreazi cu Serviciul Programe Dezvoltare din cadrul aparatului de specialitate al Primarului
privind accesarea §i implementarea proiectelor cu fonduri nerambursabile

_ colaboreaza cu toate directiile/serviciile/birourile din cadrul Priméariei Municipiului Deva.

D 3 SERVICIUL ADMINISTRARE DOMENIU PUBLIC SI PRIVAT este condus de un Sef
serviciu si are urmatoarele atributii:

o fntocmeste documentatiile (proiecte de hotarari, referate) ce se prezintd in sedintele de
consiliu cu privire la probleme de patrimoniu, concesiuni, asocieri, colaboriri, inchirier, comodat;
o Intocmeste  documentafia prevazutd de lege pentru organizarea licitatiilor in vederea

concesiondrii bunurilor/serviciilor din domeniul public sau privat dupd caz, aprobate de Consiliul
Local sau primar in condifiile legii;
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o) intocmeste documentatia prevdzutd de lege pentru organizarea licitatiilor in vederea
inchirierii sau instraindrii bunurilor din domeniul public sau privat, dupa caz, aprobate de Consiliul
Local sau primar in condifiile legii;

o {ntocmeste contracte de concesiune in urma adjudecarii licitaiilor publice, inclusiv
procesele-verbale si rapoartele de adjudecare a licitatiilor;

o Intocmeste contractele de inchiriere, asociere, concesiune, conform legii;

. Tine cvidenta contractelor de concesiune, inchiriere, asociere si vAnzare, comodat;

o Asigurd si urmareste incasarea redeventelor, chiriilor si a altor sume, prevazute in contractele
incheiate;

o Monitorizeaza si controleaza respectarea tuturor clauzelor din contractele de delegare a
gestiunii serviciilor publice;

o Sesizeaza Compartimentul Juridic in vederea rezilierii, anuldrii contractelor de concesiune,

inchiriere sau vanzare, in situaia nerespectarii clauzelor contractuale sau constatdrii nerespectarii
dispozifiilor legale la Incheierea contractelor;

. Verifica pe teren cererile de concesiune, inchiriere, vanzare sau dare in administrare a
bunurilor apartinind Municipiului Deva;
o Tine evidenta domeniului public si privat al municipiului Deva si comunica In maxim 30 zile

orice intrare sau iesire a acestora Serviciului financiar, contabilitate in vederea inregistraril acestora
in contabilitate. potrivit normelor legale in vigoare.

o Inventariaza anual bunurile din domeniul public/privat al municipiului Deva §i comunica
Serviciului financiar, contabilitate;

o Veritics si tine In evidenta documentatii elaborate in temeiul HG 834/1991;

o ncaseaza taxa de ocupare domeniu public pentru comertul stradal;

o la T evidenta cererile depuse Tn baza Legii nr. 15/2003;

o} Tntocineste contractele de comodat in baza Legii nr. 15/2003;

© la 1eisuri. in colaborare cu celelalte compartimente de specialitate ale Primarului cu privire la

evacuarca/desiiinfarea imobilelor aflate pe domeniul public/privat, amplasate abuziv de catre
persoanele {izice sau juridice:

o Avivzeaza realizarea retelelor de utilitafi edilitare ce afecteazd domeniul public sau privat al
municipiului Deva;,

. Atribuie locuri de parcare la solicitarea cetatenilor in limita locurilor disponibile si conform
regulamentului. in care scop efectucaza urmatoarele lucréri :

. traseaza locurile de parcare ;

. inscriptioneazd panourile cu autocolante rezervare loc de parcare ;

. monieuzd stalpii cu panourile pe care sunt inscriptionate numdérul locului de parcare si
numarul autcturismului

° Raspunde in termen legal sesizarilor cetatenilor;

. Organizeaza evenimente pe domeniul public precum si targuri si piete volante in conformitate

cu prevederile Anexei ar. 4 l& prezentul regulament

D 4 Serviciul cadastru, fond funciar este condus de un Sef serviciu si este compus din
COMPARTIMENTUL CADASTRU, FOND F UNCIAR si COMPARTIMENTUL REGISTRU

AGRICOL. .

D 4.1 COMPFARTIMENT CADASTRU, FOND FUNCIAR are urmitoarele atributii :

« Analizeazi si coordoncaza activitatea privind aplicarea Legii nr. 10/2001.

« Analizeazd notificarile formuiate in baza Legii nr. 10/2001.

« Pregitesc dosarele pentru a fi discutate in sedintele Comisiei de aplicare a Legii nr. 10/2001.

« intocmesc referate pentru fiecare notiticare in parte.

« Analizeazd cererile formulate pentru reconstituirea dreptului de proprietate asupra terenului facand
propuneri pentru rezolvarea lor in conformiiate cu prevederile Legil fondului funciar si inaintarea lor
spre validare Prefecturil,
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« Completeaza planurile cadastrale si registrul cadastral cu terenurile redobandite prin sentinfe
judecdtoresti. prin dispozitiile Primarului si prin titlurile de proprietate obtinute in baza legilor
fondului funciar.

. Participé lu expertizele tehnice ale instantelor judecatoresti atunci cand existd solicitare.

« Intocmeste procese-verbale de punere in posesie.

AIdentiﬁcé. misoard terenurile si pune in posesie proprietarii acestor terenuri;

intocmeste liste cu persoanele indreptatite sa i se atribuie teren conform legilor fondului funciar;
fnainteaza Comisiei judetene contestatiile si referatele comisiei locale cu privire la modul de
aplicare a legilor fondului funciar;

« In urma validarii cererilor de catre Prefecturd, participd impreuna cu membrii comisiei la punerea in
posesie a persoanelor indreptatite sd primeasca terenuri;

« Identifica bunurile imobile care ar putea face obiectul Legii nr. 10/2001;

e Ja in evidentd cererile persoanelor care beneficiaza de prevederile Legii nr. 42 / 1990, Legii nr.
44/1994 urmind sa fie analizate in functie de disponibilitatile de teren sau in vederea acordarii de
despagubiri;

« Participa la receptia lucrdrii de introducere a cadastrului imobiliar-edilitar i constituirea bancii de
date urbane i municipiul Deva

+ Raspunde in termen legal sesizarilor cetatenilor;

« Participd lu audientele {inute de primar, viceprimari;

« Intocmeste referate de specialitate si colaboreazi cu compartimentul juridic in vederea elabordrii
proiectelor dv dispozifii ale Primarului si de hotéréri ale Consiliului Local specifice activitatil
biroului.

D 4.2 COMPARTIMENTUL REGISTRU AGRICOL cu urmétoarele atributii:

. {ine lu zi evidenta terenurilor din municipiu, care fac obiectul legii Fondului funciar;

° opercazi in registrul agricol terenurile. efectivele de animale, pasari si albine, urmareste
miscarca efectivelor

o {ranscrierea animalelor instrainate

. conduce evidenta privind arendarea terenurilor

e . intocmeste lucrdrile necesare aplicarii prevederilor legale privind fondul funciar si prevederile
Legii cadastrului;

. intocmeste i tine la zi registrele agricole ale municipiului i centralizatorul acestuia ;

. intocmeste situaiile statistice necesare si asigura transmiterea lor ;

. elibereaza certificate de producdtor, bilete de proprietate, certificate de stare materiala,
adeverinte de somaj ;

. intocinirca documentelor necesare obtineril subventiilor acordate gospodariilor agricole (
ingrasaminte. produse agricole, lapte. vitel, seminte etc. )

. stabileste productiile medii obtinute in gospodariile populatiel pentru culturile agricole si
sectorul zootehnic

. indeplinestc si alte atribuil stabilite prin acte normative sau incredintate de autoritatea
deliberativd si executivi.

° solutivncaza sesizarile si reclamatiile adresate Consiliulul local Deva referitoare la probleme
ce fac obiectul registrului agricol;

. 1n cazul in care. pe parcursul desfasurdrii activitatii compartimentului, se impune contractarea

unui serviciu / produs / lucrare, compartimentul inainteaza _Serviciului achizitii  caietul de sarcini
necesar achiziliei respective, caiet care va cuprinde toate datele necesare achizitiei.

. ulterior achizitiei, dupd obtinerea unei copii a contractului de achizitie publica,
compartimentul va urméri derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un
Proces-verbal de receptie la finalizarea contractului, Proces-verbal din care sa rezulte ¢a produsul a
fost livrat, respectiv serviciul a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozitie
a Primarului .
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E. DIRECTIA IMPOZITE $1 TAXE LOCALE
Este dircctia din cadrul aparatului de specialitate al Primarului municipiului Deva care
organizeazi yi asigurd acfiunea de constatare a impozitelor si taxelor locale, datorate de persoanele
fizice si persoanele juridice, precum si activitatea de urmarire, executare silitd si incasare la bugetul
local a veniturilor fiscale si nefiscale neplatite in termen .
Este condusa de un Director executiv si are in componentd :
e (Compartimentul prelucrare date ;
¢ Compartimentul constatare persoane fizice ;
e Compartimentul constatare persoane juridice ;
e Scrviciul recuperare impozite si taxe locale;

E1. COMPARTIMENT PRELUCRARE DATE

a). raspunde de buna desfagurare a activitatilor informatice din cadrul Serviciului ;

b). urmareste defasurarea intregii activitati informatice privind impunerea, incasarea, urmarirea
si executarea silita a creangelor bugetare;

¢). raspunde de corectitudinea functionarii modulelor privind aplicatiile de impozite si taxe;

d). raspunde de corectitudinea informatiilor cuprinse in rapoartele editate din bazele de date
existente;

e). Sesizcaza compartimentul informatic din cadrul aparatului de specialitate al primarului de
neregulile i aisfuncionalitajile aparute in programele informatice utilizate de Serviciul impozite si
taxe locale si urmaresc modul de rezolvare al acestora;

f). Stabileste procedurile de asigurare a securitatii datelor, planificand, asigurdnd  si
supraveghind salvarea regulata pe suport extern;

g). Asigura instruirea personalului sau, dupa caz, propun efectuarea unor cursuri de pregétire in
cadrul Serviciului impozite si taxe locale privind modul de utilizare a noilor aplicatii instalate;

h). Asigura instruirea personalului cu privire la modul de intrefinere al echipamentelor de calcul
informatic si controleayd modul In care aceste instrucfiuni sunt respectate;

). Se preocupd de schimbarea la timp a consumabilelor (tonere, riboane, cartuse, etc.) intocmind
in acest sens necesarul trimestrial;

i). Coordoneaza din punct de vedere informational, activitdfile in care este implicat Serviciul
public fiscal impozite si taxe locale:

k). Consiliaza conducerea Serviciului in probleme de informatica;

1). Prezintd propuneri pentru introducerea in bugetul de venituri si cheltuieli a fondurilor
necesare pentru dotarea gi buna destasurare a activitatii Serviciului impozite si taxe locale;

m). Elibereazi chitanje privind plata impozitelor si taxelor datorate bugetului local;

n). asigurd arhivarea actelor:

0). indeplineste si alte atribuii stabilite prin lege, hotdrari ale Consiliului local, dispoziii ale
primarului suu primite de la seli ierarhici ;

E 2. COMPARTIMENT CONSTATARE PERSOANE FIZICE

a). organizeazd §i asigurd actiunea de constatare a impozitelor si taxelor locale, datorate de
persoanele fizice;

b). intocnieste borderourile de debite si scaderi, urméareste operarea lor si asigurd transferarea
acestora la orvanele de incasare;

¢). urmareste intocmirea s depunerea in termenele prevazute de lege a declaratiilor de impunere
de catre persoancle fizice;

d). asipura gestionarea documentelor referitoare la impunerea fiecdrui contribuabil persoana
fizica;

e). verifica periodic persoanele fizice aflate in evidentd ca definitoare de bunuri sau venituri
supuse impovitelor si taxelor locale si a altor impozite i taxe ce constituie venit al bugetului local, n
legatura cu sinceritatea declaraitlor ficute. cu modificarile intervenite, operdnd, dupa caz, diferentele
fata de impuncrile inigiale si ia masuri pentru Incasarea acestora la termen;
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f). aplica sanctiunile prevazute de actele normative aflate in vigoare, tuturor contribuabililor
persoane fizice, care ncalca legislatia fiscala si 1a masurile ce se impun pentru inlaturarea
deficientelor constatate:

g). fine cvidenta debitelor din impozite si taxe sl modificarile debitelor inifiale pentru persoanele
fizice,

h). inregistreaza biletele prezentate de organizatorii de spectacole persoane fizice, vizeaza §i
semneaza carnetele si urméreste incasarea de la acestia a impozitului datorat;

i). analizeazd, cerceteaza si propune spre solutionare Consiliului local al municipiului Deva
cererile in leuiturd cu acordarea de inlesniri la plata obligatiilor fiscale catre bugetul local, precum si
a cererilor referitoare la operatiunile de restituire i compensdri, in conformitate cu prevederile legale,
in cazul persoanelor fizice:

j). analizcaza, cerceteaza si solutioneaza cererile cu privire la stabilirea impozitelor i taxelor
locale, formulate de catre persoancle fizice, conform competenelor legale §i propune primarului
modalitatea de solutionare a contestatiilor formulate impotriva actelor administrative fiscale;

k). propune, in condiiile legii, modificarea cuantumului impozitelor si taxelor locale, precum §i
stabilirea de taxe speciale pet imp limitat ce urmeaza a fi aprobate de catre Consiliul Local, datorate
de catre persoanele fizice;

). asigurda prezentarea tuturor documentelor necesare ordonatorului principal de credite sl
Consiliului lucal. in vederea intocmirii bugetului local, precum si a modului de executie al bugetului
local;

m). asigura arhivarea actelor;

n). colaboreaza cu celelalte servicii pentru intocmirea raportului anual ce se prezinta Consiliului
local;

o). unmareste §i raspunde de respectarea si aplicarea hotararilor Consiliului local, dispozitiilor
primaruiui si @ celorlalie acte normative care reglementeaza impozitele si taxele locale si alte
impozite si Lo care constituie venit al bugetului local, datorate de persoanele fizice ;

p). indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale Consiliului local, dispozitii ale
primarului sau primite de la gefi ierarhici;

£ 3. COMPARTIMENT CONSTATARE PERSOANE JURIDICE

a). orgunizeaza gi asigura acfiunea de constatare a impozitelor si taxelor locale, datorate de
persoane juridice :

b). intuemeste borderourile de debite si scaderi i urmareste operarea lor ;

¢). armdreste intocmirea si depunerea in termencle prevazute de lege a declaratiilor de
~ impunere de catre persoanele juridice ;

d). asipurd gestionarea documentelor referitoare la impunerea fiecarui contribuabil persoand
juridica ;

¢). verilica persoancle juridice aflate in evidenid ca detinatoare de bunuri sau venituri supuse
impozitelor ;i taxclor locale si a allor impozite §i taxe ce constituie venit al bugetului local, in
legatura cu sinceritatea declaratiilor facute $i sanctioneaza nedeclararea in termenul legal a acestor
bunuri supusy impozitaril sau taxarii ;

f). aplica sanciiunile prevazute de actele normative aflate in vigoare, tuturor contribuabililor
persoane juridice, care incalca legislatia fiscald si ia masurile ce se impun pentru inlaturarea
deficientelor constatate ;

g). tine evidenia debitelor din impozite §i taxe si modificarile debitelor initiale pentru
persoanele juridice :

h). asipurd evidenga plagilor de impozite si taxe pe baza declaratiilor depuse de persoanele
juridice. care se completeaza cu procesele verbale de control ale personalului de specialitate ;

i). verilicd modul in care agen{ii economici persoane juridice, calculeazd si vireaza la
termenele lcgale sumele cuvenite bugetului local cu titlu de impozite §i taxe ;

1), efcotueaza analize si intocmeste situatii in legatura cu verificarea, constatarea i stabilirea

)/
taxelor i impozitelor locale la persoanele juridice, rezultate ale actiunilor de verificare si impunere,
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masurile luate pentru nerespectarea legislagiel fiscale, cauzele care genereazi fenomenele de evaziune
fiscala si propune masuri pentru intarirea legalitatii in materie de impozite si taxe ;

k). fnregistreazd biletele prezentate de organizatorii de spectacole persoane juridice, vizeaza i
semneaza carnctele si urmireste incasarea de la acestia a impozitului datorat ;

1). analizeaza, cerceteazd i propune spre solutionare Consiliului local al municipiului Deva
cererile in legaturd cu acordarea de inlesniri la plata obligatiilor fiscale catre bugetul local, precum si
a cererilor referitoare la operatiunile de restituire si compensdri, in conformitate cu prevederile legale,
in cazul persoanelor juridice;

m). analizeazi, cerceteaza si solufioneaza cererile cu privire la stabilirea impozitelor si taxelor
locale, formulate de catre persoanele juridice, conform competentelor legale si propune primarului
modalitatea de solutionare a contestatiilor formulate impotriva actelor administrative fiscale;

n). propune, in conditiile legii, modificarea cuantumului impozitelor si taxelor locale, precum
si stabilirea de taxe speciale pet imp limitat ce urmeaza a fi aprobate de citre Consiliul Local,
datorate de catre persoanele juridice;

0). asipurd prezentarea tuturor documentelor necesare ordonatorului principal de credite si
Consiliului local. in vederea intocmirii bugetului local, precum si a modului de executie al bugetului
local;

p). asigura arhivarea actelor;

r). colaboreaza cu celelalte servicii pentru intocmirea raportului anual ce se prezinta
Consiliului local;

s). urmdreste si raspunde de respectarea si aplicarea hotararilor Consiliului local, dispozitiilor
primarului si = celorialte acte normative care reglementeazd impozitele si taxele locale si alte
impozite si taxc care constituie venit al bugetului local, datorate de persoanele juridice ;

1). indeplineste i alte atributii stabilite prin lege, hotérari ale Consiliului local, dispozitii ale
primarului sau primite de la sefii ierarhici ;

E 4. SERVICIUL RECUPERARE IMPOZITE $SI TAXE LOCALE este condus de un sef
serviciu si are urmatoareie atributii :

a). organizeaza si asigura desfasurarea activitatii de urmarire, executare silita si incasare la
bugetul local u veniturilor fiscale i nefiscale neplatite in termen ;

b). inregisireaza si urmareste debitele neplitite In termen, primite spre urmdrire si executare de
Ja alte instituiii si servicii publice si asigura respectarca prevederilor legale privind identificarea
debitelor si conlirmarea acestora ;

¢).verilica incasarca debitelor ca urmare a efectudrii procedurii de urmarire gi executare silite

d). intocmieste documentatia cu privire la cererile referitoare la operatiunile de restituire si
compensare. 11 conformitate cu prevederile legale, in cazul persoanelor fizice ;

e). organizeaza, dustasoard §i asigurd conform competentei legale, activitatea de executare silita
a bunurilor si veniturilor persoanclor fizice si juridice pentru neachitarea in termen a creantelor
bugetului local ;

f). intocmeste $i asigurd respectarea conditiilor de infintare a popririlor pe veniturile si
disponibilitd{ilor banesti realizate de debitorii bugetului local, urmareste respectarca popririlor
infintate si stabileste, dupa caz, masurile legale pentru executarea acestora ;

g). evidenfiaza i urmdreste debitele restante primite spre executare silita si face propuneri
pentru compensarea plusurilor cu sumele restante pentru lichidarea pozitiilor de rol ;

h). fntocmeste dosare pentru debitele primite spre executare de la alte institutii si servicii publice
si asigurd respectarea prevederilor Jegale privind identificarea debitelor, confirmarea §i executarea
acestora :

i) transmite sau restituie catre alte institutii dosarele de executare silitd pentru debitorii care nu
se mai afla in raza de competenta, conform prevederilor legale ;

j). urmireste Tncasarea veniturilor fiscale §i nefiscale in termenul de prescriptie si stabileste
masuri de recuperare a debitelor prescrise din culpa organelor de executare $i incasare ;

k) coluboreaza cu autoritatile publice, institutiile publice sau de interes public in vderea
obtinerii J¢ informati necesare desfasuririi procedurii de executare silita ;
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D). intociieste si verifica documentatiile si propunerile privind debitoril insolvabili si dacd le
gaseste ntemeiate solicitd declangarea procedurii de insolventa sau insolvabilitate in conformitate cu
prevederile Jegale :

m) intocmeste si verifica documentatia pentru transformarea amenzilor contraventionale, ale
debitorilor declarati insolvabili, in munca in folosul comunitatii ;

n). primeste si rezolva corespondenta cu privire la urmdrirea, executarea silitd §i Incasarea
debitelor neachitate in termen ;

0). intocmeste §1 inainteaza conducerii Serviciului centralizatorul listelor de rimasite si
suprasolviri pe feluri de impozite i taxe ;

p). aplica sechestru asupra bunurilor mobile si imobile a persoanelor fizice si juridice si
procedeaza la valorificarea acestora in cazul in care debitorul nu 1si achitd debitul in termenul
prevazut de lege ;

r). organizeaza licitagii in vederea valorificarii bunurilor sechestrate ;

8). repartizeaza sumele realizate din valorificarea bunurilor sechestrate, potrivit ordinii prevazute
de lege. in cazul Tn care la executarea silita participd mai multi creditori;

1). electuenzd procedura de executare silita prin alte modalitafi prevazute de lege;

w). colaboreazi cu celelalte servicil pentru intocmirea raportului anual ce se prezinta Consiliului
local;

v). asigurd arhivarea actelor;

w). urmareste i raspunde de respectarea si aplicarea hotérarilor Consiliului local, dispozitiilor
primarului $i a celorialte acte normative care reglementeazd impozitele si taxele locale si alte
impozite si taxe care constituie venit al bugetului local, datorate de persoanele fizice si juridice ;

x). indeplineste si alte atribugii stabilite prin lege, hotarari ale Consiliului local, dispozitii ale
primarului sau primite de la gefi ierarhici ; :

F. DIRECTIA URBANISM

Ditecjia urbanism este directia din cadrul aparatului de specialitate al Primarului municipiului
Deva carc stabileste orientarile generale privind organizarea $i dezvoltarea urbanisticad a municipiului
Deva .

Dircctia este condusa de Arhitectul -~ sef si are in subordine :

F1 SERVICIUL URBANISM, condus de un gef serviciu, compus din ;
> F 1.1 COMPARTIMENTUL AUTORIZATIL $I RECEPTII, BANCA DE DATE
UREANA
> F 10 COMPARTIMENTUL INVESTITORI, RELATH EXTERNE
F 2 COMPARTIMENTUL DEZVOLTARE URBANA

ARHITECTUL - SEF are urmatoarele atributii :

- asigurd realizarea tuturor masurilor stabilite prin hotéréri ale consiliului local al municipiului
Deva sau prin dispozitii ale primarului, pentru aplicarea strategiilor de dezvoltare urbanisticd a
orasului Deva si al teritoriulul administrativ;
- participi la toate actiunile consiliului local al municipiului Deva si ale Primariei municipiului
care au dicpt scop dezvoltarea urband si amenajarea spatiilor publice ale orasului, precum si
amenajarca (eritorfulul administrativ al municiptului Deva;
- asipurd redactarea certificatelor de urbanism, autorizatiilor de construire si autorizatiilor
pentru destiintarea constructiilor pe baza documentatiilor tehnice prevazute de lege si le prezintd spre
semnare persoanclor competente fiind direct raspunzator de legalitatea acestora;
- urmireste execularea constructiilor in conformitate cu autorizatiile de constructie; in cazul In
care se constuld nerespectarea autorizatiel de constructie sau executarea unor lucrari neautorizate
propune d¢ hduld masurile prevazuate de lege;
- orgnnizeaza si conduce la zi evidenta certificatelor de urbanism, autorizatiilor de constructie
si autorizatiilor de demolare;
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- organizeaza eliberarea certificatelor de urbanism si a autorizatiilor in termenele si conditiile
prevazute de legislatia in vigoare, astfel incdt sa nu devina aplicabile dispozitiile OUG nr. 27 /2003
privind procedura aprobarii tacite aprobata prin Legea nr. 486/2003; raspunde in conditiile OUG nr.
27/2003; "
- asigurd si raspunde de incasarea taxei de autorizare conform legii; la finalizarea constructiilor
stabileste si raspunde de incasarea taxei de regularizare;

- asigurd intocmirea $i mentinerea evidentei terenurilor fard constructii intravilan si extravilan,
in colaborare cu serviciul patrimoniu, care fac parte din patrimoniul Municipiului Deva;

- asigurd si raspunde de rezolvarea in termenul legal a sesizdrilor primite de la cetitenii
municipiului Deva referitoare la respectarea legalitdtii in domeniul urbanismului si constructiilor, in
colaborare cu Biroul de disciplina In constructii;

- asigura intocmirea $i raspunde de realizarea documentelor de organizare si dezvoltare
urbanisticd a municipiului Deva precum si de amenajare a teritoriului, cu respectarea traditiei locale
si realizarca lor conform prevederilor legale;

- initiaza proiecte pe teritoriul administrativ ale municipiului Deva ce se executd din bugetul
local sau din alie fonduri publice ori prin parteneriat public — privat si avizeaza toate proiectele
Intocmite de terti pe teritoriul administrativ al municipiului Deva;

- asigura elaborarea proiectelor de urbanism si arhitecturd prin procedurile de incredintare
prevazute de lege, in colaborare cu Directia tehnicad — Serviciul achizitii, urmdrirea proiectelor pe
parcursul claborarii, receptionarea lucrarilor de proiectare. Elaboreaza propuneri de organizare de
concursuri de arhitectura pentru proiecte de importan{a deosebitd;

- asigurd executia proiectelor de urbanism si arhitecturd finantate din bugetul local prin
procedurile de incredintare prevazute de lege, in colaborare cu Directia tehnica, controlul urmaririi
executiei pe santicr, recepfionarea lucrarilor de executie;

- stabileste si propune primarului masuri pentru refacerea si protectia mediului inconjurator;
asigura respoctarea prevederilor legale privind protectia, restaurarea, reabilitarea si conservarea zonel
istorice protejute, a monumentelor istorice si de arhitecturd, a parcurilor si rezervatiilor naturale,
propune amenajarea de noi parcuri si zone de agrement pe baza documentatiilor de urbanism si de
amenajarc u teriteriului

- coliboceara cu celelalte directii pentru stabilirea necesarului de fonduri in vederea elaborarii
bugetului focal:

- asigura elaborarea g1 respectarea prevederilor planului urbanistic general al orasului si a
regulamentului de urbanism si aplicarea acestuia prin planurile de urbanism zonale si de detaliu si
conformarcs autorizatiilor de construire sau de desfiintare cu prevederile documentatiilor de
urbanism: ’

- asigticl monitorizarea stérii monumentelor de arhitectura si a zonelor de rezervatii si zonelor
protejate si face propuneri pentru conservarea, repararea si punerea lor in valoare;

- finventariaza si propune spre aprobare sonele in care trebuie luate masuri de reabilitare urban?;
- supunc aprobarii consiliului Jocal, Planul Urbanistic General si Regulamentul Local de
Urbanism al municipiului Deva, precum si celelalte documentatii de urbanism elaborate in scopul
dezvoltarii urbanistice a orasului si teritoriului administrativ;

- asigurd asistenta de specialitate pentru verificarea la fata locului a imobilelor coproprietare
privata a primarici care tac obiectul unor procese de sistare a stérii de indiviziune;

- constata contraventiile la actele normative in materie si aplica sanctiunile corespunzatoare in
domeniul constructiilor si urbanismului;

- saptamdnal, se va face analiza privind comunicarea la termen a raspunsului la cererile sau
sesizarile primite pentru solutionare;

- asigurd parliciparea la comisia de stabilitate a constructiilor, ca urmare a efectelor
calamitiilor naturale;

- conduce si raspunde de organizarea evidentei lucrarilor de constructii din municipiu in
vederea puncrii la dispozitic a rezultatelor acesteia, autoritatilor administratiel publice centrale;
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- indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotérari ale Consiliului local sau dispozitii ale
Primarului.

F 1.1 COMPARTIMENTUL AUTORIZATII §1 RECEPTII, BANCA DE DATE URBANA are
urmatoarele atributii:

- elibereaza adeverinte privind adresa exacta a imobilelor si terenurilor aflate pe raza
municipiului Deva; :
- gestioneazd  procesul emiterii  certificatelor de urbanism i a autorizatiilor de
construire/desfiintare:;

- face analiza operativa privind respectarea structurii si continutului documentelor depuse si
restituirea dupd caz, a documentatiilor necorespunzitoare (in termen de maximum 5 zile de la
inregistrarca cereril);

- analizecaza proiectul depus pentru autorizarea executdrii lucrdrilor, pentru constatarea
indeplinirii tuturor cerinjelor i condifiilor cuprinse in avizele obfinute de solicitant;

- redaciarea i prezentarea spre semnare a certificatelor de urbanism si autorizaiilor de
construire/destiintare:

- asigura banca de date specifica activitatii de urbanism;

- Ia recuctarea certificatelor de urbanism consulta datele detinute de la furnizorii de utilitdti in
banca de date urbane si solicita avizele necesare pentru realizarea obiectivului de investitie;

- clibereazi certificatele si autorizatiile de construire, reconstruire, modificare, extindere sau
‘repararc a cladirilor de orice fel, monumentelor gi ansamblurilor istorice sau de culturd, imprejmuiri,
lucréri cu caracter provizoriu;

- elibercaza avize pentru lucrdrile de construire ce se autorizeaza de catre consiliul judetean;

- supune aprobarii studiile i detaliile de urbanism si urméreste modul de realizare al acestora;

- urmareste imbunatagirea continud a aspectului urban si face propuneri pentru pastrarea
specificului local in materie de arhitectura;

- urmiteste si ia mdisuri ca reclamele si firmele sa se incadreze armonios in aspectul
municipivlut

- colaboresra cu unitagile de proiectare in vederea realizdrii unor proiecte care sa respecte
traditia focala si cerinjele actuale de functionare;

- verifici 1n teren documentaiiile depuse si face propuneri pentru eliberarea certificatelor de
urbanism:

- asiourd sl ia masuri pentru amplasarea corespunzatoare a constructiilor;

- urmdreste modul de executare al constructiilor, incadrarea in prevederile autorizafiilor de
construire emise;

- asigurd relagii publice cu cetifenii, institutiile publice si societafile comerciale privind
problemele de specialitate; potrivit programului de lucru cu publicul;

- clibereaza certificate de notare in Cartea Funciara in ceea ce priveste imobilele situate in raza
unitatii administrati teritoriale;

- participa la inchelerea procesului verbal de receptie a lucrarilor, asigurand calculul
regularizarii taxei de autorizatie de construire potrivit prevederilor legale in vigoare;

- prevzinta la cererea Consiliului Local si al Primarului rapoarte si informari privind activitatea
urbanisticu:

- asigura functionarea bancii de date in format electronic in ceea ce priveste emiterea
autorizatici de contructic si transmitcrea acestora catre Consiliul Judetean si Inspectia in Constructii;

- inlocmeste rapoarte si face propuneri Consiliului Local , pentru adoptarea de hotarari in
domeniul! de activitate;

- asivura punerea la dipozitic a documentelor emise, organelor de control abilitate;

- asigura arhivarea actelor pe care le instrumenteaza conform normelor in vigoare;

- orvanizeaza consultarea cetatenilor pentru avizarea si aprobarea proiectelor de urbanism,
prezentarca acestora in comisiile de avizare, prezentarea lor in Consiliu Local si emiterea avizelor la

aceste lucrari;
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- informeaza Consiliul Local si Primarul despre masurile ce se impun pentru matetrializarea
proiectelor de urbanism:

- urmareste cu sprijinul compartimentului juridic, modul de solutionare a proceselor verbale de
contraventie, mspectsv darea lor in debit sau rezolutia instantelor judecatoresti;

- indeplineste si alte atribufii stabilite prin acte normative sau incredinfate de autoritatea
deliberativi si executivi;

— in cazul in care. pe parcursul desfasurarii activitatii compartimentului, se impune contractarea
unui serviciu / produs / lucrare. compartimentul inainteaza ,,Compartimentului achizitii” caietul de
sarcini necesar achizitiei respective, caiet care va cuprinde toate datele necesare achizitiei;

— - ulterior achizitiei, dupa obtinerea unei copii a contractului de achizitie publica,
compartimentul va urmari derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un
Proces-verbal de receptie la finalizarea contractului, Proces-verbal din care sa rezulte ca produsul a
fost livrat. respectiv serviciul a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozitie
a Primarului:

- analizeazd si supune spre aprobare cererile si documentatia privind aprobarea schimbarii

destinatiei locuinfelor, precum si a spatiilor cu altd destinatie situate in cladiri colective de locuit s
“stabilirea profilului potrivit prevederilor Legii locuinfei nr.114/1996, cu modificarile §i completarile
ulterioare;

- raspunde in termenul stabilit de lege la toate cererile, sesizérile, propunerile i reclamatiile
referitoare la problemele legate de activitatea speciﬁcé serviciului;

- colaboreaza cu toate compartimente de specialitate din Primaria municipiului Deva in vederea
desfagurarii unor activitaji complexe;

- intocmeste rapoarte de specialitate i face propuneri pentru proiecte de hotérari, in vederea
discutaril acestora in plenul consiliului local;

- asigurd inregistrarea corespondentel primite i urmareste rezolvarca acesteia cu respectarea
prevederilor legale si in termenele stabilite;

- asigurd arhivarea actelor pe care le instrumenteaza;

-- asigurd preluarea cererilor si documentelor de la cetateni atat de la registratura institutici cat si
pe cele trimise pe email-ul oficial al institutie;

- verificd respectarea continutului-cadru al documentelor preluate de la cetéteni;

- compartimentul indeplineste si alte atribufii stabilite prin lege, hotdrari ale consiliului local
‘municipal sau dispozitii ale Primarului municipiului Deva, ori primite de la sefi ierarhici.

» F 1.2 COMPARTIMENTUL INVESTITORIL RELATII EXTERNE
- intocmeste proiectul programului anual de actiuni in domeniul relatiilor externe al Primariei
municipiului Deva, precum  si raportul anual privind realizarea actiunilor de relafii externe, asigurd i
prezinta spre aprobare Primarului municipiului Deva programele intalnirilor cu delegatii din {ard §i
strindtate. precum si deplasarile interne sau externe, in concordania cu infelegerile avute;
- asigurd desfdsurarea in bune condifii a convorbirilor cu delegatiile oficiale strdine, in
colaborare cu alte compartimente si asigurd traducerea convorbirilor cu delegatiile straine;
- asigurd si organizeazd activititi de protocol (cocteiluri, receptii, mese festive), de primire a
invitatilor/delegatiilor din tard striinatate;
- urmareste redactarea rapoartelor privind efectuarea misiunilor oficiale in strdinatate de cétre
conducerea primariei, consilierii locali i alte persoane din aparatul de specialitate 1 prezentarea
acestora la sedinjele consiliului local precum i conducerii acestuia;
- sprijina realizarea actiunilor de infragire a localitatilor si unitatilor administrativ teritoriale din
mummplui Deva cu alte unititi administrativ-teritoriale din straindtate;
- asigurd derularea programelor stabilite In baza Protocolului de Infraire dintre Municipiul
Deva si unele localitafi din strainatate;
- ropune  si asigurd. Impreund cu Directia Economica, bugetul necesar sustinerii diverselor
programe si deplasiri. precum §i administrarea evidengei financiare privind activitatea de promovare
a actiunilor Tntreprinse;
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- organizeaza protocolul ocazionat de vizitele delegatiilor straine sau romane la Consiliul Local
si Primaria municiptului Deva:

- asigura materialele de protocol pentru delegatiile din tara si strainatate;

- efectucaza traduceri in/din limbi de circulatie internationala, pe diferite domenii de activitate,
materiale solicitate atat de drectiile din cadrul Primariei municipiului Deva, cét si de consilierii locali,
strategii de dezvoltare, studii de fezabilitate si alte materiale necesare la redactarea proiectelor cu
finantari externe (formulare, chestionare, etc).

- intretin relatiile cu primariile oraselor infratite si cu institutii si organizatii din strainatate;

- justifica, catre serviciul financiar, contabilitate, in vederea decontarii, cheltuielile de protocol
efectuate cu ocazia vizitelor diferitelor delegatii straine sau roméane, precum si cheltuielile ocazionate
de deplasarile in strainatate ale primarului, viceprimarilor sau desemnatilor acestora.

- intocmeste proiectele de hotardri, rapoartele de specialitate si expunerile de motive, in domeniul de
activitate al serviciului, in vederea promovarii lor in sedintele Consiliului Local.

- prezintd la cererea Primarului rapoarte si informari privind activitatea desfasurata cu ocazia
audientelor in termenul si forma solicitata ;

- pistreaza inireaga confidentialitate si discrefie asupra persoanelor i documentelor cu care are
tangenta :

- colaboreaza la organizarea de seminarii, conferinte internationale, actiuni culturale si sportive.
impreuna cu institutiile / sevviciile de profil implicate

- in cazul in care, pe parcursul desfasurarii activitatii serviciului, se impune contractarea unui
serviciu / produs / lucrare. compartimentul inainteaza compartimentului specializat in achizitii
publice caietul de sarcini necesar achizitiei respective, caiet care va cuprinde toate datele necesare
achizitiel.

- ulterior achizitiei, dupa obtinerea unei copii a contractului de achizitie publica, compartimentul va
urmari derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un Proces-verbal de
receptic la finalizarea contractului, Proces-verbal din care sa rezulte ca produsul a fost livrat,
respectiv serviciul a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozitie a
Primarului .

- identificd pe raza municipiului Deva spatii comerciale si terenuri care pot fi puse la dispoziia
potentialilor investitori ;

- culege, prelucreazi si stocheaza informatiile necesare pentru intocmirea unei baze de date privind
potentialul de investifii in municipiul Deva ;

- inlesneste accesul pe piata locald a potentialilor investitori, indrumd pe cei interesati in activitatile
lor de prospectare a pietei, cercetare si cooperare in plan economic ;

- promoveaza interesele economice ale municipiului Deva prin diseminarea de informatii de interes
agentilor economici deja prezenti in municipiu ;

- consolideaza relafia dintre administratia locald §i investitori prin organizarea de intlniri periodice
intre reprezentantii serviciului si cei ai mediului de afaceri stimuleaza, organizeaza si prezideaza
intalniri intre reprezentanti ai mediului de afaceri $i administragia locala ;

- actioneaza ca mediator intre comunitatea locali si mediul de afaceri, stimuland inifiativele de
responsabilitate sociald corporativa ale companiilor care isi desfagoara activitatea pe plan local ;

- in colaborare cu Directia de Taxe si Impozite analizeaza si propune limite ale impozitelor pentru
anumite categorii de investitii ;

- initiaza colabordri cu o serie de institutii si organisme abilitate :  Consiliul Judefean Hunedoara,
Institutia Prefectului judetului Hunedoara, Camera de Comert si Industrie Hunedoara, ~Agentia de
Dezvoltare Regionali Regiunea Vest, Inspectoratul Teritorial de Muncad Hunedoara.  Directia
Generala a Finanfelor Publice Hunedoara. Agengia Judeteand de Ocupare a Forfei de Munca
Hunedoara, Oficiul Teritorial al Registrului Comertului, Directia Regionald de Statistica Hunedoara,
precum si organisme similare internationale ;

- dezvolta. propune, sprijina si indruma proiectele de investifii §i cooperare in ariile de interes pentru
municipalitate ;
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- colaboreazi cu celelalie compartimente pentru siabilirea de relatii cu agenti economici din {ara i
strainatate, precum si cu unitafile administrative aflate in relatii de infrafire si parteneriat cu Primaria
municipiului Deva ;

- contribuie la organizarea vizitelor ce privesc domeniul relatiilor economice a delegatiilor care se
“deplaseaza in oragele infrafite i partenere .

F 2 COMPARTIMENTUL DEZVOLTARE URBANA

- asigurd fundamentarea, elaborarea, aprobarea si realizarea programelor de organizare si de
dezvoltare urbanistica a municipiului ( plan urbanistic zonal, plan urbanistic de detaliu , studii de
specialitate );

- wmireste intocmirea, avizarea si aprobarea documentatiilor de urbanism pentru municipiu;

- stabileste si propune arhitectului sef masuri pentru refacerea si protectia mediului
inconjuritor; asigurd respectarea prevederilor legale privind protectia, restaurarea, reabilitarea si
conservarea zonei istorice protejate, a monumentelor istorice si de arhitecturd, a parcurilor si
rezervatiilor naturale, propune amenajarea de noi parcuri si zone de agrement pe baza
documentatiilor de urbanism si de amenajare a teritoriului;

- asigura elaborarea si respectarea prevederilor planului urbanistic general al orasului $i a
regulamentului de urbanism si aplicarea acestuia prin planurile de urbanism zonale si de detaliu si
conformarea autorizatiilor de construire sau de desfiintare cu prevederile documentatiilor de
urbanism:

- asigura monitorizarea stirii monumentelor de arhitectura si a zonelor de rezervatii si zonelor
protejate si face propuneri pentru conservarea, repararea si punerea lor In valoare;

- inventariaza si propune spre aprobare zonele in care trebuie luate masuri de reabilitare urbana;
- gestioneazd si coordoneazi elaborarea Planul Urbanistic General si Regulamentul Local de
Urbanism al municipiului Deva precum si celelalte documentatii de urbanism elaborate in scopul
dezvoltirii urbanistice a orasului si teritoriului administrativ;

- organizeazi concursuri locale pentru elaborarea proiectelor de urbanism;

- conservarea arhitecturii traditionale locale si promovarea principiilor de arhitectura moderna;
- elaboreazi programe si actiuni pentru Imbundtfirea continua a aspectului arhitectural-
urbanistic al municipialui, pastrarea specificului local si realizarea constructiilor cu arhitectura
specifica locala;

- asigura evidenta si protectia monumentelor. ansamblurilor si siturilor istorice recunoscute ca
valoare de patrimoniu local;

- analizeaza si propune avizarea documentatiilor privind zonele de protectie a monumentelor
precum si integrarea functionald in localitati a zonelor cu valoare deosebita;

- fundamentenza dezvoltarea complexa a teritoriulul municipiului;
- dezvolta unele structuri functionale — spatiale care sa permitd realizarea unui echilibru
permanent inire modul de valorificare a potengialului natural si economic si protejarea acestora in
corelare cu conceptul dezvoltasii durabile a teritoriului;

- elaboreazi conceptul general al dezvoltarii durabile a municipiului;

- coordoneaza claborarea planului urbanistic general a municipiului si realizarea programului
de masuri pentru aplicarea strategiei de dezvoltare a teritoriului prin obiective si op{iuni ale strategiel
de dezvoltare a teritoriului municipiului, domenii prioritare ale amenajérii teritoriului prin
gospodarirea complexa a apelor, infrastructura de transport, telecomunicatii, energetica, zoncle
protejate si construite, restructurarea si realizarea de activitafi economico-sociale, dezvoltarea si
modernizarea municipiului, imbunatifirea nivelului de locuire, dotare si echipare;

- redacteaza documentul de planificare a procesului de participare a publicului, pe baza
Regulamentului local adoptat si in functie de complexitaiea planului de urbanism sau amenajare a
teritoriului;

- gestioneaza activitatile de informare si consultare a publicului pe tot parcursul documentatiei.
pana la aprobare;

- publica pe pagina de internet proprie Autoritatii publice locale modul. perioada, locul si orarul
in care se pot consulta documentele complete ale propunerilor (etapa PU G);
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- afiseaza anuntul de mai sus si propunerile insotite de explicatii succinte, scrise si desenate,
intr.-un limbaj nontehnic, pe o perioada de cel putin 30 zile si la sediul primariei;

- pune la dispozitia publicnlui, pentru consultare. prima versiune a propunerilor pe durata a cel
putin 45 zile;

- expune materialele grafice cu explicatii. pe durata a cel putin 45 zile, intr-un spatiu amenajat
cu posibilitatea colectarii in scris a observatiilor cetatenilor;

- pregateste, organizeaza si conduce o dezbatere publica cu privire la propuneri;

- informeaza publicul cu privire la restltatele consultarii, in termen de 15 zile de la data
dezbaterii publice;

- informeaza simuitan publicul prin anunt afisat la sediul Primariei, pe pagina de internet
proprie, prin anunturi publicate in presa locala, anunt afisat in cel putin un loc vizibil pe teritoriul
zonei tratate prin panouri, anunturi catre proprietarii din zona (etapa PUZ);

- identifica si notifica proprietarii ale caror proprietati vor fi direct afectate de propunerile PUZ;
- pune la dispozitia publicului spre consultare documentele aferente propunerilor PUZ;
informeaza publicul cu privire la rezultatele informari si consultarii;

- informeaza in scris proprietarii ale caror imobile sunt direct afectate de propunerile PUZ si
care au trimis opinii, cu privire la observatiile primite si raspunsul argumentat la acestea;

- in eapa PUD se notifica proprietarii parcelelor vecine, privind intentia si propunerile
documentatiei de urbz’mism’

- informeaza in scris proprietarii care au (rimis opinii cu privire la observatiile primite si
raspunsul la acestea

- informarea si consultarea publicului s¢ face conform Legii nr. 52/2003 privind transparenta
decizionala in administratia publica, cu completarile ulterioare, si conform Legii nr. 544/2001 privind
liberal acces la informatiile de interes public, cu modificariie si completarile ulterioare, Ordinului nr.
2701/30 devcmbrie 2010 reprezmtamd baza Metodologie! de informare si consultare a publicului cu
privire la elaborarea sau revizuirea planurilor de amenajare a teritoriului si de urbanism;

- dupd ce dou mientatia de urbanism este completd — pérti scrise, parti desenate, avize si
acorduri — in maxim 45 de zile de la inaintarea acesteia de catre beneficiar spre aprobare, se
intocmesc actele necesare in vederea aprobirii acesteia in Consiliul Local al Municipiului Deva;

- compartimentul indeplineste si alte atribufii stabilite prin lege, hotarari ale consiliului local
municipal sau dispozitii ale Primarului municipiului Deva, ori primite de la sefi ierarhicl.

G. DIRECTIA POLITIA LOCALA
DISPOZITII GENERALE

Art. 1. - .Directia Polifia Locald Deva”, denumitd in prezentul regulament ,Polifia Locala”,
functioneazii ca si structurd in cadrul aparatuiui de specialiate al Primarului municipiului Deva.
Durata dc functionare a Directiei Polifia Locald este nelimitatd. Organizarea, functionarea si
atributiile Politici Locale sunt previizute de Legea nr. 155 / 2010 a polijiei locale, republicatd, cu
modificirile si completirile ulterioare, Hotararea Guvernului nr. 1332 / 2010 privind aprobarea
Regu/cmwnlzf!zvfi—»cadr‘n de organizare si funcfionare a Polifiei Locale, precum si de prevederile
prezentulm Legulament.

Art. 2. - Directia esie condusd de un director executiv, functienar public de conducere, numit in
functie prin dispozitia primarului, in urma unui concurs organizat conform legii. Salanalu Directiet
Politiei Locale sunt funcjionari publici si anéa jaji cu contract individual 1 de muncd, numifl prin
dispozitia pri nuruiuz in baza unui concurs organizat conform legii.

Art. 3.- Politia i este directie de lueru a aparatului de specialitate al Primarului municipiului
Deva.

Art. 4. - Activitatea Politiei Locale se desfasoara in interesul comunitatii locale, exclusiv pe baza si
executarea legii si a actelor autoritdtii deliberative i a celei executive din cadrul administratiei
publice locale, precum si in conformitate cu reglementirile specifice fiecarui domeniu de activitate
stabilite prin acte administrative ale autoritafilor administratiei centrale si locale.
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Art. 5. - Politia Locala 1si desfasoara activitatea pe baza principiilor legalitafii, increderii,

previzibilitafii, proximita{ii i proportionalitagii, deschiderii i transparentei. eficienfei §i eficacitatii,

rispunderii si responsabilita(ii, impartialitatii si nediscrimindrii.

Art. 6. - In exercitarea atributiilor ce i revin, Polifia Locald coopereaza cu structurile teritoriale ale
Politiei Romane, ale Jandarmerici Roméne si ale Inspectoratului General pentru Situatii de urgenia,

cu celelalte institutii si autoritdfi ale administrafiei publice centrale si locale si colaboreazd cu

organizatii neguvernamentale precum si cu persoane fizice si juridice, in condiiile legii.

Art. 7. - Vunctionarii publici de conducere au obligatia de a stabili sarcini de serviciu pentru

personalu! din subardine, n vederea desfasurdrii in bune conditii a activitafii si de a lua masuri

corespunzitoare pentru imbunatatirea si perfecfionarea acesteia.

STRUCTURA ORGANIZATORICA

Art. 8. - Conducerea Politiei LLocale Deva este asiguratd de un Director executiv .
Activitatea Politiei Locale Deva se destasoara conform urmdtoarei structuri organizatorice :

G 1| SERVICIUL ORDINE SI LINISTE PUBLICA, PAZA BUNURILOR, compus din
urmatoarele compartimente :
#  Sef serviciu— 1 post
Corapartiment ordine si liniste publici — 20 posturi
Compartiment ofiteri de serviciu — 4 posturt
Compartiment evidenia persoanelor — 2 posturi
Birou paza bunurilor — Sef birou 1 post, Referent 5 posturt

v

A A ¢

G 2 SERVICIUL CIRCULATIE PE DRUMURILE PUBLICE, compus din doud compartimente:
w o Sef serviciu - | post
»  Compartiment fluidizare trafic rutier — 8 posturi
# Compartirnent  ridicdri vehicule abandonate - 4 posturi

G 3 SERVICIUL  DISCIPLINA IN CONSTRUCTII, ACTIVITATE COMERCIALA,
PROTECTIA MEDIULUI, compus din urmatoarele compartimente:

»  Sef'serviciu -1 post

» Compartimentul disciplina in constructii si afisajul stradal — 3 posturi
Compartimentul activitate comerciald — 3 posturi
Corapartimentul proteciia mediului — 4 posturi

.

G 4 SERVICIUL MONITORIZARE VIDEO S1 TRAFIC, compus din doud compartimente:
»  Sef serviciu-—1 post
»  Compartiment dispeceri supervizori — 5 posturi
» Compartiment operatori trafic - supraveghere — 11 posturi

G 5COMPARTIMENTUL BAZE DE DATE - 1 post

Art. 9. Personalul Politiei Locale Deva este compus din functionari publici care ocupa functii publice
specifice de politist focal, functionari publici care ocupd functii publice generale de conducere de
Director executiv si Sef servicin si personal contractual .

Atributiile si riispunderile functiilor din structura Polifiei Locale  se stabilesc prin figele
posturilor, elaborate in baza dispozitiilor legale i a prezentului Regulament.

ATRIBUTHILE PERSONALULUI POLITIEI LOCALE DEVA

Art. 10. - Directorul Executiv al Politici Locale Deva isi indeplineste atribugiile in mod nemijlocit
sub autoritatea si controlul primarului §i are urmatoarele atribufii :
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a) organizeazi, planificd st conduce intreaga activitate a politiei locale;

b) intreprinde misurile necesare pentru incadrarea cu personal corespunzator;

¢) asigurd cunoasterea si aplicarea intocmai de cétre intregul personal a prevederilor legale;

d) raspunde de pregatirea profesionald continud a personalului din subordine;

¢) aproba planurile de paza ntoemite pentru obiectivele din competena;

f) studiaza si propune unitatilor beneficiare de pazé introducerea amenajarilor tehnice si a sistemelor
de alarmare impotriva efraciici;

¢) analizeaza frimestrial activitatea politiei locale si indicatorii de performanta stabiliti de comisia
locald de ordine publici:

h) asigura informarea operativd a consiliului local, a structurii teritoriale corespunzitoare a Poliiei
Romane precum si a Jandarmeriei Roméne despre evenimentele deosebite ce au avut loc¢ in cadrul
activitatii politiei locale:

i) reprezintd politia locald in relapiile cu alte institugii ale statului, cu celelalte autoritdfi ale
administratici publice centrale si locale si colaboreazi cu organizafii neguvernamentale, precum si cu
persoane fizice gi juridice pentru indeplinirea atributiilor stabilite de lege;

j) asigurd ordinea interioard i disciplina in randul personalului din subordine, avand dreptul sa
propund acordarea de recompense si aplicarea de sanctiuni in conditiile legii;

k) propune primarului adoptarea de masuri pentru ¢ficientizarea activitafii;

1) asigura misurile pentru rezolvarea operativa a cererilor, a sesizirilor si a reclamatiilor cetatenilor,
in conformitate cu prevedertle legale;

m) organizeazi si participa la audientele cu cetdfenii:

1) intocmeste sau aprobd aprecierile de serviciu ale personalului, potrivit competentei;

0) coordoncaza activitatea de evidentd, aprovizionare, de repartizare, de intrefinere si de pastrare, in
conditii de siguran{d. a armamentului $i a munitiet din dotare:

p) urmireste modul de echipare a personalului cu uniforme i insemnele distinctive de ierarhizare,
repartizarea si utilizarea corespunzatoare a acestora;

q) intreprinde misuri de aprovizionare si mentinere in stare de functionare a aparaturii de pazi si
alarmare, radiocomunicatii si a celorlalie amenajari destinate serviciului de pazd si ordine;

1) mentine legatura permanentd cu beneficiarii privind modul in care se desfisoard activitatea de
pazi, semnaicazi nercgulile referitoare la indeplinirea obligatiilor contractuale $i propune masurile
necesare pentru cresterea cicieniel pazei:

s) analizeazi contributia functionarilor publici din polifia locald la mentinerea ordinii §i linistii
publice, la constatarea contraventiilor in domeniile prevazute de lege si ia masuri de organizare si
imbunatatire a acesteia;

- g) organizeazii si cxecutd controale tematice si inopinate asupra modului in care sunt indeplinite
~atributiile de serviciu de céitre functionarii publici din politia locald;

t) organizeaza sistenul de alarmare a personalului tn cazurt deosebite;

{) organizeaza activitdtile de protectie a muncii, de prevenire si stingere a incendiilor;

u) indeplineste orice alte atributii stabilite prin lege.

Sull

Art. 11. — Seful serviciului ordine si liniste publicd, paza bunurilor se subordoneazi Directorului
executiv §i are urmdtoarele atributii principale:

a) primeste, analizeazi. transmile, prelucreaza §i asigura executarca dispozitiilor conducerii;

b) organizeazi, planificd, conduce si controleazd activitatea personalului din subordine privind
asigurarea pazei bunurilor. participarea la apararea ordinit si linistii publice, a viefii §i integritatii
persoanelor;

¢) intocmeste planurile de pazd, asigura cunoagterea prevederilor acestora si punerea lor in practica.
mentindnd legatura permanentd cu beneficiarii, urmirind modul de desfasurare a activitatilor
specifice si 1a masuri de remediere a neregulilor constatate;

d) asigurd cunoasterea si aplicarea intocmai de cétre personaltul din subordine a prevederilor legale ce
reglementeaza activitatea de pazad, menfinerea ordinii §1 a linistii publice, regulile de convietuire
sociald si integritatea corporald a persoanelor ;

e) constatd contraveniiile date in competen{d, aplicd sanctiunile potrivit legii si {ine evidenta acestora;
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f) conduce pregitirea de specialitate a personalului din subordine, in conformitate cu tematica
stabilita;

g) informeazi. de indati, conducerea Politiei Locale despre toate evenimentele deosebite inregistrate
in activitatea de pazi si aparare a ordinii publice i {ine evidenta acestora;

h) analizeaza lunar activitatea personalului din subordine;

i) intreprinde misuri eficicnte pentru ca intregul personal sd execute corespunzator sarcinile ce-i
revin, si aibi o comportare civilizatd, sa respecte regulile disciplinare stabilite, propunand
recompense $i sunctiuni corespunzatoare;

j) sesizeaza de indatd sefii ierarhci si structurile Inspectoratului General al Politiei Romane
competente, potrivit legii, despre cazurile de pierdere, deteriorare, distrugere sau folosire a
armamentului din dotare sau pierderea documentelor de legitimare;

k) organizeazi si conduce intreaga activitate a serviciului fn scopul indeplinirii ireprosabile a
obligatitlor asumate prin lege:

1) raspunde de starea de operativitate a personalului din subordine, precum si de materialul din
dotare;

m) organizeaza, planifica §i controleaza modul de executare a serviciulul de catre personalul din

subordine;
n) organizeaza si conduce procesul de pregatire profesionala a subordonatilor in scopul indeplinirii cu
profesionalism a sarcinilor de serviciu;
0) repartizeazd si analizeaza ndcp}mm a sarcinilor pmfesioxnie de catre personalul din subordine;
p) executd zilnic sau ori de cate ori esle nevoie insiruirea intregulul personal asupra misiunilor ce
©urmeaza a fi indeplinite;
1) asigurd insotirea si proteclia reprezentantilor Primdriei la executarea unor controale sau actiuni
specifice;
s) participd la asigurarea masurilor de ordine publicd cu ocazia adunarilor publice, mitingurilor,
manifestarilor cultural- artistice si sportive organizate la nivel local;
s) intervine. fmpreunid cu organele abilitate, la solicitarile cetatenilor pentru aplanarea stérilor
conflictuale, prinderea unor fiptuitort i rezolvarea unor cazuri sociale;
t) actioncazdl, impreund cu institugiile abilitate, pentru salvarea si evacuarea persoanelor si a
bunurilor periclitate de incendii, explozii, accidente, calamitéi naturale;
{) asigurd supravegherea parcarilor auto, a unitafilor scolare, a zonelor comerciale si de agrement, a
pietelor si a altor locuri stabilite prin planm‘i[e de paza i ordine publicd;
u) aplicd si respectd intocmai normele interne dispuse de conducere;
v) respecta consemnul particular si general, Regulamentul intern, normele de protectia muncii;
/X) respecta normele referitoars la regimul armelor i munifiilor;
- Z) respecté finuta si conduita la focul de muncé;
_aa) evalueazi stadiul de pregitire profesionald teorctica i practicd a functionarilor din subordine.
bb) intoecmeste zilnic nota cu principalele evenimente si o prezinta sefului polifiei locale;

Art. 12. In executarea atributiilor previzute de lege in domeniul ordinii si linistii publice, politistii
locali din cadrul Compartimentului ordine si liniste publica desfasoard urmatoarele activitati:

a) actioneazi in zona de competentd stabilitd prin planul de ordine si sigurantd publicad al unitatil
administrativ-teritoriaie pentru prevenirea si combaterea faptelor antisociale, precum si pentru
mentinerea ordinii si linistii publice sau curateniei localitaii;

b) intervin la solicitirile dispeceratului la evenimentele semnalate prin Serviciul de urgentd 112, pe
principiul "cel mai apropiat politist de locul evenimentului intervine". in functie de specificul
atributiilor de serviciu stabilite prin lege si in limita competeniei teritoriale;

¢) actioneaza, in cumbmlc art. 6 1it. k) din Legea nr. 155/2010, pentru depistarea persoanelor si a
bunurilor urmarite n temeiul legii;

d) participa la executarea mésurilor stabilite In situafii de urgenta;

e) in cazul constatarii in flagrant a unei fapte penale, imobilizeaza faptuitorul, iau masuri pentru
conservarea locului faptei. identifica martorii ocalari, sesizeazd imediat organele competente i
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predau faptuitorul structurii Polifiei Romédne competente teritorial, pe baza de proces-verbal,
vederea continudrii cercetarilor;

f) conduc la sediul politiei locale/structurii Poliiei Roméne competente persoanele suspecte a caror
identitate nu a putut fi stabilitd, in vederea ludrii mésurilor ce se impun;

g) verificd i solufioncaza sesizirile si reclamatiile primite din  partea cetatenilor
unitatilor/subdiviziunilor administrativ-teritoriale. legate de problemele specifice compartimentului.
h) indeplinesc orice alte atributii stabilite prin lege.

Art. 13 - Compartimentul ofiferi de serviciu cu urmatoarele atribufii :

a) supxavwhmbg desfagurarea activitatii in afara programului normal de lucru zilnic, sdmbita si
duminica precum si in zilele declarate nelucritoare, informénd permanent sefii serviciilor (ordine si
liniste publica, paza bunurilor si circulafie pe drumurile publice) de evenimentele deosebite
inregistrate in activitate cét $i de mésurile huate,

b) predd armamentul si muniia aferentd, pe bazi de tichet, politistilor care intrd in serviciu i preia
de la acestia. la terminarea programului. respectivul wthament

c)sd constate cortraventiile date in competenia i sa aplice sanctiunile potrivit legii;

d) si faca uz de armamentul din dotare numai cu respectarea strictd a prevederilor legale.

) acfioneazi in zona de competenid stabilitd prin planul de ordine si siguran{d publica al
municipiului Deva, pentru prevenirea si combaterea {apiclor antisociale, cat si pentru mentinerea
ordinii si iinistii publice

f) intervin la solicitirile dispeceratului la evenimentele semnalate prin Serviciul de Urgentd 112, pe
principiul ~cel mai apropiat politist de locul evenimentului  intervine”,  in
functic de specificul atributitlor de serviciu stabilite prin lege si n limita competentei teritoriale;
g) actioneazd pentru depistarea persoanelor si a bunurilor urmdrite in temeiul legii;

h) participi la executarca masurilor stabilite In situafii de urgenta;

i) in cazul constatirii in flagrant a unei {apte penale, procedeaza conform dispozifiilor art. 293 din
Legea nr. 135/2016 pz‘ivind Codul de procedurd penald, cu modificarile si completérile ulterioare.

j) conduc la sediul politiei locale/structurii  Politiei Romane competente persoanele suspecte
identificate pe timpul patrularii, n vederea Tuarii masurilor ce se impun;

k) executd mandatcle de aducere emise de organele de urmarire penala si instantele judecatoresti;

1) acordd sprijir operativ Poligistilor locali in cazul legitimarii si luarea masurilor legale tmpotriva
persoanelor  care  au comis f(apte antisociale  sau contraventionale, intocmindu-se cu
aceasti ocazie proces verbal de constatare cu activitafile executate si masurile luate;

m) acordd sprijin operativ celorlalte forte de ordine publicd in gestionarea situatiilor de
urgenta, ce necesita interven(ia operativ a fortelor de ordine publica, pentru identificarea si prinderea
“infractorilor periculosi, urmaritilor si al altor infractor] sau suspecti ce se sustrag urmaririi penale;

. n) participd la yedinfele de pregitire fizicd. de protectie s1 autoapérare;

0) participa la masurile de ordine cu ocazia manifestarilor cultural artistice, sportive si religioase;

p) indeplineste orice alte atribufii stabilite prin lege.

r) cunoaste temeinic prevederile Planului de alarmare si verifica functionalitatea sistemului tehnic de

alarmare ;

s) asigura distribuirea, cu aprobarea Directorului Executiv (inlocuitorul legal), a armamentului
cadrelor pe baza tichetelor instituite in acest scop :

$) intocrnesie zilnic raportul cu principalele evenimente si il prezintd Directorului Executiv al Politiei
Locale ( sau inlocuitorului legal )

{) s primecasca. sa verifice gi sa transmita operativ directorului executiv datele g1 informatiile
care au legat‘um cu producerea unor evenimente sau incaledri ale procedurilor prin raport seris ;

{) sd verifice punerea in aplicare §i respectarca procedurilor, normelor i dispozifiilor care
reglementeaza activitdile specifice :

w) 3 ia in primire serviciul cu toate sistemele in stare de functionare, informéndu-se asupra
evenimentelor petrecute in obiectiv g

v) si consemneze in registrele adecvate evenimentele petrecute In timpul serviciului sau ;
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X) si aducd imediat la cunostingd orice incident semmificativ petrecut in zonele supravegheate, care
este de naturd a pune in pericol activitatea de baza a obicctivului sau zonele supravegheate ;
z) indeplineste orice alte sarcini dispuse de conducerea serviciulul.

Art. 14, Compartimentul eviden(a persoanelor cu urmatoarele atribufii:

a) coopexca/a in vederea verificarii datelor cu caracter personal cu autoritdfile administratiei publice
centrale si locale competente, cu respectarea prevederilor Legii nr. 677/2001 pentru protectia
-persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal i libera circulatie a acestor date, cu
modificirile si completarile ulterioare:

b) constata contraventiile date in competenta si aplica sanc{iunile, potrivit legii:

c) verificia si solufioneaza sesizirile si reclamafiile primite din partea cetatenilor, legate de
problemele specifice compartimentulul.

d) colaboreaza cu Serviciul Public Comunitar Local de Evidenfa Persoanelor Deva in vederea
transportirii actelor de identitate, pentru punerea in legalitate a persoanelor cu acte de identitate
expirate i a minorilor cu varsta peste 14 ani, care nu au acte de identitate.

Art. 15. Seful birounlui paza bunurilor se subordoneazd Sefului ,.Serviciului ordine si liniste
publici. paza bunurilor” si are urmatoarele atributii principale:
a) organizeazd, planificd. cm‘rduce Sa contmlca?éi nemijloeit activitatea biroului paza bunurilor,
planuri de paza. protectia muncii si P.8.1 (paza si stingerea incendiilor);
b) participa la intocmirea phnuulor dv pazi, asigura insugirea prevederilor si aplicarea acestora de
catre personalul suberdonat;
¢) urmareste ca, in planurile de paza si se prevada toate punctele favorabile patrunderii ilegale in
obiectiv, amenajirile iehnice necesare gi sistemele de alarmare Tmpotriva efractiet;
d) informeazi, de indatd, seful ,.Serviciului ordine si liniste publica, paza bunurilor” despre toate
evenimentele deosebiie inregistrate in activitatea de pazé gi {ine evidenta acestora;
e) analizeaza, lunar, activilalea pvr:omlubu din cadrul biroulut;
f) analizeazi siwuatiile operative §i propune masurile ce se impun pentru sporirea securitafii
obiectivelor aflate in responsabilitate;
@) verifici existenia documentelor specifice biroulut Ja obiective, modul de intocmire i completare;
h) ia wate masurile ce se impun pentru indeplinirea dispozifiilor primite pe cale ierarhica de la
conducere:
i) intocmeste figele posturilor pmh u personalul din subordineg;
j) indeplineste orice alte atribufii prevazute de reglementérile in vigoare sau dispuse de conducerea
Directiei;
k) intocmeste planul anual de pregatire profesionald st de specialitate a personalului $i organizeaza
indeplinirea acestuia;
) verifica. trimestrial gi anual. stadiul pregatirii profesionale si de specialitate a personalului prin
testiri scrise, analizeazd rezultatele obtinute si intreprinde mésuri pentru imbunatafirea procesului de
instruire;
m) sesizeazd, de indatd, divectorul si organcle de politie despre cazurile de pierdere, deteriorare,
distrugere sau folosire a armamentului din dotare;
n) este obligat 3 cunouscd dispunerea sistemului de securitate instituit la obiectivele luate in paza,
precura si modul de interventic in diverse situafii, ludnd masuri pentru adaptarea pregatirii
personalului la situatiile specifice;
o) in raport de evenimentele deosebite intervenite la obiectivele atlate in paza prezinta, periodic,
sefului serviciului propuneri de masuri in vederea climinarii deficientelor constatate;

p) controleazi echiparea corespunzatoare a personafului cu atribufit de paza, pe timpul serviciului;

Art. 16. Personalul contractual din cadrul Biroului paza bunurilor, care executd activitdfi de paza,
are urmitoarele atribuiit specifice:
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a) verifica, in timpul serviciutul, locurile si punctele vulnerabile, existenta si starea incuietorilor, a
amenajarilor tehnice si a sistemelor de paza gi alarmare si ia, in caz de nevoie, masurile care se
impun:

b) cunoagte prevederile legale privind accesul in obiective i regulile stabilite in planurile de paza;

¢) supravegheaza ca persoanele cdrora li s-a permis accesul in incintd, pe baza documentelor
stabilite, sa se deplaseze numai in Jocurile pentru care au primit permisiunea de acces;

d) nu piraseste postul incredintat decat in situatiile si conditiile prevazute in consemnul postului;

e} verifici obiectivul incredintat spre pazi, cu privire la existenta unor surse care ar putea produce
incendii, explozii sau alte evenimente grave. In cazul in care acestea s-au produs, ia primele masuri
de salvare a persoaneior si a bunurilor, precum si pentru limitarea consecinjelor acestor evenimente $i
sesizeazd organele competente:

) in cazul savirsirii unei infractiuni flagrante. ia masuri de predare a faptuitorului structurilor
Polifiei Roméne competente potrivit legii. Dacd {aptuitorul a disparut, asigurd paza bunurilor, nu
permite patrunderea in cAmpul infractional a altor persoane si anun{a unitatea de polifie competenta,
intocmind totodati proces-verbal cu cele constatate:

¢) face uz de armamentul din dotare numai cu respectarea strictd a prevederilor legale.

Art. 17. Seful  Serviciului circulatie pe drumurile publice se subordoneaza Directorului executiv
al politiei iocale si are urmitoarele atribufii specifice, in functie de responsabilitatile incredintate:

a) stabileste, in colaborare cu seful serviciului rutier, respectiv al Brigizii Rutiere din cadrul Politiei

Romdne. itinerarele de patrulare i intervalele crare !i patrulare in zonele de competenta;

b) organizeazi. planificd, conduce gi controleaza activitatea personalului din subordine cu atributii
in domeniul circulatiei pe drumurile publice:

¢) asigurd continuitatea dtxpontwu}uz rutier in zova de competentd, pe bazd de grafice de control,
intocmite in colaborare cu seful serviciului rutier, respectiv al Brigdzii Rutiere din cadrul Poliiei
Romane;

d) coordoneazd activitatea persunalului din subordine la acfiuni proprii i participa, conform
solicitdrii, la actiunile vrganizate de unitifile/structurile teritoriale ale Politiei Roméne sau de cétre
administratorul drumului public;

¢) propune sefului serviciului rutier. respectiv al Brigazii Rutiere din cadrul Politiei Roméne, in
situatii deosebite, luarca unor midsuri de reglementare, cum ar fi inchidere. restrictionare pentru
anumite categorii de participany la trafic a circulafiel. in anumite zone sau sectoare ale drumului
public;

f) asigurd cuncasterea si apiicarea intocmal de citre personalul din subordine a prevederilor
legislatiel ruticre;

g) asigurd instruirea zilnica a po!izi;\?‘timf Jocali cu privire la cunoagterea situatiei operative din zona
de competenti si pericdic instruieste personalul din subordine cu privire la cunoagterea si respectarea
regulilor de circulajie si, cu precadere, cu privire 'a modul de pozifionare pe partea carosabild si la
semnalele pe care trebule a le adreseze participangilor la trafic;

h) ia masuri pentru ca in exercitarea atributiilor ce le revin polifistii locali care executd activitai in
domeniul circulatiei pe dramurile publice sd poarte uniforma specificd cu inscrisuri §i insemne
distinctive. conform prevederilor legale;

i) tine evidenta procesclor-verbale de constatare a contraventiilor intocmite de personalul din
subordine si monitorizeard punerca in executare a amenzilor contraventionale, cu respectarea
prevederilor legale in domeniu;

1)) oz‘s;amz cazi si executd controzle asupra activita(ii desfagurate de efectivele din subordine;

desfisurata de personalul din subordine in domeniul circulatiei pe

k) analizeaza lunar activitate:
drumurile publice;

1) ia masuri pentru ca personalul din subordine sii execute sarcinile ce 1i revin in conformitate cu
prevederile legale, sd aibd un comportament civilizat, sd respecte regulile disciplinare stabilite,
propunand recompense saw. dupa caz, sancfiuni corespunzatoare;

m) intocmeste zilnic nota cu principalele evenimente §i o prezinta sefului politiei locale.
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(2) In exercitarea atributiiior ce l¢ revin, polifisii locali care destasoard activitafi in domeniul
circulatiei pe drumurile publice sunt o[mwdgi:

a) si poarie pesic uniforma specifica, in funcfie de anotimp, vesta sau scurtd cu elemente
reflectorizante. pe care este imprimatd emblema "POLITIA L OCALA ",

b) si poarie cascheta cu coafa alba;

¢) sa efectueze semnalele adresate participan{ilor la trafic. potrivit dispozifiilor legale care
reglementeazd circulatia pe drumurile publice

Art. 18, Politistit locali din  cadrul  “Compartimentulai fluidizare trafic rutier” i
“Compartimentului ridiciri vehicule abandonate”, care desfasoara activitdfi in domeniul
circulatiei pe drumurile publice, au urmatoarele atribufii:

a) asiguri fluenta circulatiei pe drumurile publice din raza teritoriald de competentd, avand dreptul
de a efectua semnale regulamentare de oprire a conducdtorilor de autovehicul exclusiv pentru
indeplinirea atributiilor conferite de prezenta lege in domeniul circulagiei pe drumurile publice;

b) verifici integ ”"ée!tfea n"ijioaceim de semnalizare rutierd si sesizeazd nereguli constatate privind
functionarca semaloareior, starea indicatoarelor i a marcajelor rutiere si acorda asisten{d in zonele
unde se aplicd marcaje mhﬁti“e;

¢) participa la actiuni comune cu administratorul drumului pentru inlaturarea efectelor fenomenelor
naturale, cum sunt: pinsoare abundentd, viscol, vant puternic, ploaie torentiald, grindind, polei si alte
asemenea fenomene, pe drumurile publice;

d) participd. fupreund cu nniiaile/structurile teritoriale ale Polifiei Romaéne, la asigurarea
masurilor de circulatie ocazionate de adundri publice, mitinguri. marsuri, demonstrafii, procesiuni,
actiuni de pichetare, ac{iuni comerciale promotionale, manifestari cultural-artistice, sportive,
rchg,mdxg sau comemorative, dupid caz, precum si de alte activitati care se desfagoard pe drumul
public si imaplicd aglomerari de persoane;

e) sprijing unititile/structurile teritoriale ale Polifieci Romane in asigurarca masurilor de circulatie
in cazul u‘zmspmw‘E("-r ciale si al celor agabaritice pe raza teritoriald de competenta;

) acordd sprijin unuidjitor/structurifor teritoriale ale Politiei Roméne in luarea masurilor pentru
asigurare étun;c* si giguiantel raliculuiz

g) asigurd, in cazal accidentelor soldate cu victime, paza locului acestor accidente si ia primele
mésuri ce se inpun penire conservarea urmelor, identificarea martorilor si a faptuitorilor §i, daca se
impune, transportul victimelor fa cea mai apropiatd unitate sanitard;

h) constatii contraventii §i aplicd sanctiuni pentru incdlcarea normelor legale privind oprirea.
stationarea, parcarca autovchiculelor si accesul interzis, avénd dreptul de a dispune masuri de ridicare
a autovehiculelor stationate neregulamentar;

i) constatd contraventii si aplicd sanctiuni pentru incilcarea normelor legale privind masa maxima
admisd si accesul pe anumite sectoare de drum. avénd dreptul de a efectua semnale de oprire a
conducatorilor acestor vehicule;

j) constatda contraveniil si aph( sanctiuni pentru incdlcarea normelor rutiere de citre pietont,
biciclisti, conducitori de mopede si vehicule cu traciune animald;

k) constatd a’:{}lmawm,n si aplica sanciiuni pentru nerespectarea prevederilor legale referitoare la
circulatia in zona pietonaid, n zona rezidentiald. in parcuri si zone de agrement, precum si pe locurile
de parcare addpt'vc rezervate si semnalizate prin semnul international pentru persoanele cu handicap;

1) aplica prevederile legale privind regimul juridic al vehiculelor fard stdpan sau abandonate pe
terenuri apartindnd domeniului public sau privat al statului ori al unitdfilor/subdiviziunilor
administrativ-teriioriale:

m) coopereazi cu  unitafile/structurile fteritoriale ale Polifiel Roméne pentru identificarea
detindtorului/utilizatorului autovehicutului ridicat ca urmare a stationdrii nercgulamentare sau al
autovehiculelor abandonate pe domeniul public.

(2) In exercitarea atribugiilor ce le revin, politistii locali care desfasoard activitdfi in domeniul

circulatici pe drumurile publice sunt obligati:
a) si poarte peste uniforma specificd. in funcfie de anotimp, vestd sau scurtd cu elemente
reflectorizante, pe care este imprimatd emblema "POLITIA LOCALA ™
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b) sii poarte caschetd cu coafa alba;

¢) si efectueze semnalele adresate participantilor la trafic. potrivit dispozifitlor legale care
reglementeazi circulatia pe drumurile publice.
Art. 19. Seful Serviciului d]SClplmd in constructii, activitate comerciald, protectia mediului se
subordoneaza Directorului executiv §i are urmdtoarele atribugii specifice:

A. In domeniul disciplinei in constructii si afisajului stradal:

a) organizeaza, planifica, conduce si controleaza activitatea personalului politiei locale cu atribuii
in verificarea si mentinerca disciplinei in constructii, respectiv in verificarea respectdrii normelor
legale privind afisajul stradal;

b) asigurd cunoasterea si aplicarca intocmai de cdtre subordonafi a prevederilor legale ce
reglementeaza activitatea compartimentului;

¢) asigurdl pregatirea de specialitate a personalului din subordine, in conformitate cu tematica
stabilita:

d) asigurd si rispunde de utilizarea tehnicii aflate in dotarea compartimentului;

e} gestioneaza si asigurd circulatia gi operarea documentelor, inclusiv arhivarea acestora;

f) informeazi de indatd conducerea polifiel locale despre toate evenimentele survenite in
activitatea compartimentulut si tine evidenfa acestora;

) analizeazd lunar art%vi‘tzxﬁfa personalului din subordine;

} desfigoardt activititi pentru ca ntregul personal s& execute corespunzator sarcinile ce 1i revin, sa
aibi o comportare cwxizz.azah sd respecte regulile disciplinare stabilite, propundnd recompense §i
sanctiuni corespunzatoare;

i) Intocmeste zilnic nota cu principalele evenimente si o prezintd sefului poligiei locale.

B. In domeniul protecfici mediudui.
a) organizeaza, planiticd, conduce $i controleaza activitatea personatului politiei locale cu atributii in
verificarea si asigurarca respectérii legii tn domeniul protec{iei mediului, conform atributiilor
previzute de lege:

b) asigurd cunaag
reglementeazi acuviates mmpdmnm&mm

¢) asigurd prcuamca de specialitate a personalului din subordine. in conformitate cu tematica
stabilitéi:

d) fine evidenia sanctiunilor < onuuvmii onale aplicate de personalul din subordine;

¢) stabileste misurile referitoare la utilizarea tehnicii aflate in dotarea compartimentului gi
raspunde de modul de indeplinire a acestora;

{) gestioneaza si asigurit circulajia i operarea decumentelor, inclusiv arhivarea acestora;

g) informeaza de indata conducerea poliici locale despre toate evenimentele survenite in
activitatea compartimentului §i tine evidenia acestoia;

h) analizeazi lunar activitatea personalului din subordine;

i) desfigoari activitali pentru ca intregul personal st exccule corespunzator sarcinile ce i revin, sa
aibii 0 comportare civilizatd. si respecte regulile disciplinare stabilite, propunand recompense si

sancfiunl cerespunzatoare,
) intocmeste zilnic nota cu principalele evenimente st o prezinta sefului politiet locale.

terea i aplicarea intocmai de ciitre subordonati a prevederilor legale ce

C. In domeniul activitaii comerciale:
a) organizeaza, planifici. conduce si controleaza activitatea personalului politiei locale cu atribufii in
verificarea activitafii “omcrciai'—*;

b) asigurd cunoasterea si aplicarea intocmai de citre subordonati a prevederilor legale ce
rc‘g,lf*mcntca/a activitatea con pdrtimm'xmlui:

¢) asigurd pregitirea de specialitate a personalului din subordine, in conformitate cu tematica
stabilita;

d) tine evidenta sanctiuniior contraveniionale aplicate de personalul din subordine;
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¢) stabileste masurile referitoare ia utilizarea tehnicii aflate in dotarea compartimentului i
raspunde de modul de indeplinire a acestora;

f) gestioneaza si asigurd circulatia gi operarea documentelor, inclusiv arhivarea acestora;

g) informeazi de indati conducerea politiei locale despre toate evenimentele survenite in
activitatea compartimentului i jine evidentfa acestora;

h) analizeazd lunar activitatea persenalului din subordine;

i) desfisoara activitati pentru ca intregul personal si execute corespunzator sarcinile ce 1i revin, sd
aiba o comportare civilizata. s respecte regulile disciplinare stabilite, propundnd recompense i
sancliuni corespunzatoare,

j) intoemeste zilnic nota cu principalele evenimente si o prezinta sefului polifiei locale.

Art. 20. Polifistii focali cu atributit in domeniul disciplinei in constructii si afisajului stradal
desfisoard vrmatoareie activitifi:
a) constatd contraventii in cazul nerespectirii normelor privind exceutarea lucrdrilor de constructii si
Stabik‘s‘c“ misurile necesare miriri m legalitate, in condititfe legit;

b) verificd existenta autorizatiet de construire i respectarea documentatiei tehnice autorizate
pentru muanEL de coustructii:

¢) verificd legalitatea amplasivii materialelor publicitare;

d) veritici jﬂ identificad imobilele st imprejmuirile atlate in stadiu avansat de degradare;

e} verifica si solufioneazd sesizarile si reclamatiile primite din partea cetagenilor, legate de
problemele specifice compartimentuiu,
f) propune 'wié(mag‘t:a in justitie in vederea desfiintarii fucrdrilor sau de aducere la starea inifiald a
terenurilor si constructitlor pentru care nu s-au emis autorizatii de construire sau nu au fost respectate
prevederile fegalc,
g) urmireste ducerea la indeplinire a hotararilor judecdtoresti si a dispozitiilor Primarului, precum si
a hotararilor de constbru privind ”(*&;T’“}imamzi constructitlor neautorizate;
h) conststa ce mhnwnﬁ" i1 normele privind amplasarea §i autorizarea constructiilor si a altor lucréri
potrivit dispozitith o
i) asigurd veril
calitatea lucvanior de ¢
verificate

vl pf‘i‘v’iz‘e fﬂ respectarea disciplinei in activitatea de urbanism,
ritoriului si propune masuri de solutionare a problemelor

Art. 21. Politistit locali cu atribufit In domeniul proteciei mediului desfasoard urmétoarele
activitifi:
a) verifica respectarea programuliui de lucrdrl privind asigurarea curdfeniei stradale de cétre firmele
de salubritate;
b) verificd respeclarca masurilor de transportare a resturilor vegetale rezultate de la toaletarea
spa[iilc‘)r verzl. de catre fivmele abilitate;
¢) verificd respectarce oblipafilor privind intrefinerea curdjeniei de catre institugiile publice,
opumkm; economict, persoanele fizice si juridice. respectiv curdfenia fatadelor, a locurilor de
depozitare a diteritelor materiale, a anexelor g%po«iamw t(’renurilor aferente imobilelor pe care le
detin sau in care funciioneazi, a trotuarelor, a rigolelor, a cailor de acces, a parcirilor, a terenurilor
din apropicrea garaielor gi a spatiilor verzi;
d) verificd respectarea notmelor privind péstrarea curidteniel in locurile publice;

e) vegheazd la respectares standardelor st a normelor privind nivelul de zgomot si poluarea sonord;

) verifica respectares normelor privind péstrarea f‘u-cqemu albiilor rdurilor si a cursurilor de ape
ce traverseaza unilatea/subdiviziunes administrati v-teritoriald;

g) vegheari la respeciarea normelor privind protejurca gi conservarea spatiilor verzi;

h) vegheaza la aplicarea legisiatiel in vigoare privind deversarea reziduurilor lichide si solide pe
domeniui public, in ape curgdtoare 1 in lacury;

i) verifica respectarca Df“e\fec‘im‘lor !egaic de mediu de cdtre operatorii economici, in limita
competenielor specifice autorititilor administratiel publice locale:

j) constatd confraventii si aplicd sanctiuni conuavenponale pentru incédlcarea prevederilor lit. a)-1).
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Art. 22. Polifistii locali cu atributii in domeniul activititii comerciale desfagoard urmatoarele
activititi:
a) constati contraventii si aplicd sanc{iuni contraventionale pentru incélcarea regulilor de comert
stabilite prin lege, in limita competenfelor speum autorititilor administrajiei publice locale;

b) urmirese dezvoltarea ordonatd a comertului st desfasurarea activitatilor comerciale in locun
autorizate de primar in vederea eliminarii oricarei forme privind comerful ambulant neautorizat;

¢} controleard respectarca normelor legale privind comercializarea produselor agroalimentare si
industriale in piete, in tdrgurt $i in oboare;

d) colaboreazii cu organele de control sanitare, sanitarveterinare si de proteciie a consumatorilor, in
exercitarca atribuiilor de servieiu;

e) controleazd modul de respectare a obligatiilor cc revin operatorilor economici cu privire la
afisarea prefurijor:

f) verifica daca in incinia unitagilor de invagamant, a caminelor i a locurilor de cazare pentru elevi
si studenti, prevun gi i pe aleile de acces in aceste institufii se comercializeaza sau se expun spre

vanzare bauturi alcoolice. tutun:
¢) verificd modul d‘ respectare a normelor Jegale privind amplasarea materialelor publicitare la

tutun si bautur alcoolice;
h) verifici si solufioneazi sesizarile i reclamati iile primite din partea cetifenilor, legate de
t g

problemicle specifice compartimentulul.
i) controleazi modul in care sunt aplicate hotdrérile Consiliului local al municipiului Deva in

domeniul comerfului, alimeniajiei publice, prestarilor de servicii si productie, exercitarea acestor
activitafi numai in locurile autorizate

Art. 23. Compartimentul baze de date subordonat Directorului executiv al Polifiei Locale are

urmatoareic a‘xiri?*ufii :
a) intocmurey :j nestionarsa unel baze de date reale si actualizate, inclusiv in format electronic, in

domeniul siu de activitate;

b) pariiczpamu in comistile de inventariere ¢ patrimoniului Directiei Politiet Locale Deva;

¢) organizarea gestunilor (magaziilor) de bunuri materiale;

d) eviden{a, urmdrirea, gestionarca §i pistrarca obiectelor de inventar g a mijloacelor fixe;

e) intocmirea documentagiilor privind casarea obiectelor de inventar si a mijloacelor fixe;

f) infocmirea si gestionarea documentelor specifice (note de intrare-receptie, fise de magazie, avize
de ii"zsngir”* a mirfii. ordine de transfer. procese verbale de predare-primire, bonuri de migcare),

g) marfa confiscatd in wmeiyd g}rr‘,cw;c%m‘—vazz’baie de contraventie se va inscrie intr-un registru special
( bazi de date electronicit ), sitvatia intrarilor i iegirilor mérfurilor fiind comunicata in termen de 5
zile Serviciului financiar, contabilitate

h) tinerea evideniei operative a echipamentalui distribuit;

i) intocmirea referatelor privind pecesarul de aprovizionare cu echipament potrivit normativelor
legale:
j) tinerea evidentei pe fise de gestiune a tuturor obisctelor de inventar, respectiv a echipamentului.

k) {nregistreaza procesele verbale de constatare a contraveniiei, atdt in registrul pentru evidenta
PVCC, ¢at si tn baza de date clecronice a Serviciuluis

) Actualizeazi zilnic “Harta criminogend” pe calculator

Art. 24. Seful Servicialui monitorizare video si trafie sc subordoneaza directorului executiv i are
urmittoarele atributii specifice in functie de responsabilitafile incredintate:
a) orgam/e*a/d pmmlu‘u conduce gi controleaza activitatea personalului politiei locale cu atributii pe

linie de menitorizare video si trafic:
b) intocmeste planariie de acfiune din competenta ps care le prezintd conducerii pentru aprobare;
i aplicarea intocmai de ciitre personalul din subordine, a prevederilor legale

¢) asigura cunoasteres
nerea ordinii si a linistii publice, regulile de convietuire sociald gi integritatea

ce reglementeazi ment
corporald a persoanelor

<
\
H
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d) conduce pregatiren de specialitate a personalului din subordine, in conformitate cu tematica
stabiliti;

e) informeaza de indatd conducerea politici locale despre toate evenimentele deosebite inregistrate in
activitatea de dispecerat si monttorizare video si trafic si tine evidenta acestora;

f) analizeazi lunar, trimestrial si anual activitatea personalului din subordine;

g) intreprinde masuri eficiente pentru ca Intregul personal sa execute corespunzitor sarcinile ce ii
revin, si aibd o comportare civilizatd. si respecte regulile disciplinare stabilite, propunind
recompc.n»c $1 sanctiuni corespunzatoare;

h) participa, alaturi de conducerea polifiel locale, la intocmirea sau reactualizarea planului de ordine

si sigurantd publicd al muni icipiului:

i) semnaleazi conducerii institugier orice probleme deosebite legate de activitatea Serviciului sau
institutiei in genc‘:i'aé

1) organizeaza si planifica activitatea dispecerilor si operatorilor de la centrul de monitorizare video si

trafic pe ture, pentru desfaswarea optima a activitijii;
m) i» masuri pentru asigurarca confidentialitaii datelor gestionate potrivit prevederilor legale si

procedurilor interne aprobate:

Art. 25. Personalul Serviciului monitorizare video si trafic are urmatoarele atribufii:
a) opereaza prin Ofierii de serviciu, operatoril tehnici i operatorii centrului de supraveghere video
aparatura i tehnica din dotare asigurand buna funciionare a acesteia;

b) cunoaste si actualizeaza permanent situajia privind raspandirea personalului in teren, potrivit
graficelor de  Tueru/buietinelor p‘.,ahznlor df“mse in copie la dispecerat, prin grija sefilor
serviciilor/birourilor. misiunile ordonate si stadiul lor de executare, situatia operativa, fortele si
mijloacele angajate in actiuni:
¢) urmireste plecarea la timp in misiuni, realizarca dispozitivelor de ordine publicd si primirea
rapoartelor de la geli dc' c‘%%poyiti‘v, comunici operativ factorilor de decizie disfuncfiunile constatate;
d) transmite imediai conducerii Directiel Politiel Locale datele si informafiile obfinute cu privire la
sesizarea de catre vﬁmn,nu le din dispozitivul de ordine publicd a unor factori de risc ce ar putea pune

v (i

in peticol hnig
¢) asigurd legdtura radio seu relefonicd permanendd cu efectivele aflate in misiunile de asigurare a
ordinii publice st cut ‘;;'Lcuv sau structurile cu care se coopercaza in zona de responsabilitate;

f) coordoneazi activitatea patrulelor auto de interventie rapida la evenimentele sesizate de polifistii
locali afiati n teren:

g) asigurd lepiitura permanentd cu serviciile institugiel, primeste rapoartele operative de la acestea si

urmareste soiujionarea fov

i) raporteazit imediat condacerii Directiel Politiel Locale evenimentele deosebite despre care a fost
sesizal sau s-a autosesizal § ia misuri peniru aplicarea procedurilor de lucru stabilite in caz de
calamitate. catastrofe. avarii te"moiogice incendii de mari proportii sau alte situatii deosebite produse
pe raza de compeienia a Serviciului de politie locala sau Ja sediul acesteia, consemnéndu-le in
registrul de evenimente sau in raportul de eveniment. dupé caz;

) transmite si urmireste executarea ordinelor si dispozitiilor conducerii Directiei Politiei Locale de

¢in FTHSTUNG;

catre efectivele aflal

k) transmite. la ordin, ¢f elementele din dispozitivul de ordine publica, informatii privind
schimbarile intervenite in situatia operativia din teren gi de pe itinerariile de patrulare;

1) in afara orclor progremulul normal de lucru,  dispune primele mdsuri privind organizarea si
executarea misiunilor fncredinfate polifiet locale, raportandu-ie imediat conducerii Directiei Politiei
Locale;

m) deservesie centrala telefonica si asigurd  comunicarea coperativa cu gi intre compartimentele
funcpionale ale Ihm tiei Politiei Locale; efectuesza  pentru compartimente legaturi telefonice in
exteriorul unitdtii, in interes de serviciu, potrivit procedurilor de lucru aprobate;

n) inregistreazii st urmireste solufionarea sesizirilor privind persoanele urmarite, bunurile si

i

autoturismele declarate sustrase, comunicand clementelor din dispozitivul de ordine publica
senmnalmentele si datele de identilicare cunoscuie;
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p) monitorizeazii activitatea poliyigtilor locali care executa in teren misiuni de control pe linie de
taxi. auto abandonate. transport in comun, protectia mediului si urbanism, directionand in sprijin, la
nevoie, elementele de dispozitiv cele mai apropiate:

r) monitorizeazd solicitarile  compartimentelor  functionale/operative  pentru deplasarile cu
autovehiculele  direcfici s informesi operativ conducerea Directiei  Politiei Locale despre
disfunciiunile constatate;

s) preia scsmmk u,t(m nilor atat telefonic cat si la ghiseu si le Inregistreaza in registrul unic, deschis
cu aceastd destinatic la Ofiterul de serviciu;

t) precedcaza Ea identiticarca de persoane si autovehicule in baza locald si nafionald de date,
Inregistrarea acestora §i comunicarea celor interesafi, exclusiv in interesul serviciului §i cu
respectarea normelor legale gt a procedurilor de luciu stabilite:

w) foloseste tehnica de supraveghere, alarmare §i dispozitivele de stins incendiul din dispecerat i
centrul de monitorizare video conform normelor si procedurilor de lucru;

v) completeaza si utilizeaza potrivit procedurilor de lucru in vigoare documentele si registrele din
dotarea postului;

W) anun i‘i seful serviciului dacd in tiepul serviciulul intervine indisponibilitatea fizica de a continua

serviciul si s execute masurile dispuse;

1) Personalul de serviciu — Ofiterli  de servicin (operatorii supervizort), operatorii tehnici s
operatorii centrului de supraveghere video si trafic au urmatoarele atributi:

1.1. Ofiterul de servicia( operaior SUpervizor):

a) asigurd paza si ordinea in incinta i zona de intrare a sediului Directiei, potrivit planului de paza sl
ordine a acestui obiectiv si deslisoard  activitd{i specifice pentru realizarea atribufiilor
compartimentului: ‘

by cu noa;}{«. si parficipd a punerea in aplicare a Planului de alarmare a Directiei, desfdsurand
activitifile specifice, patuvit respectivulul plan;

ch cunoaste si parm p'& ia punerca in aplicare a Planului de alarmare, evacuare si interventie in caz de
situatii de urgenfd la sedhal Directien;

d) asigura paza si Sc:‘urile:tea armamentulul si munitie! aflate in incinta dispeceratului, precum si
distribuirea armamentuiui polijisiilor aflaii n serviciu, pe bazi de tichet sau prin semnaturd in
registrul de armament, respectnd fntoemai regulile privind operatiunile cu armament, potrivit
prezentului Regulament si procedurilor de lucru aprobate:

~e) ia in primire serviciul cu toate sistemele in stare de lunctionare, informéndu-se de la schimbul
precedent asupra evenimentelor petrecute in obiective i pe linie de ordine publica pe raza de
competentd, precum st in legdiwrd cu misiunile politistilor locali aflate in derulare si stadiul
desfigurarii acestora;

f) verifica obligatariu. ia intrarca in serviciu, starea legiturilor de comunicatie cu personalul aflat in
serviciu:

g) cunoaste si este in misurd permanent si raporteze conducerii Directiei misiunile primite §i/sau in
curs de desfasurare ale politistilor aflafi in serviciu,

h) primeste informatide transmise de politistii Jocali atlafi in serviciu cu privire la evenimentele
produse si parlicipd la solutionarca acestora prin mijloace specifice (alarmeazd organele abilitate sd
intervini, efectueza vesificart ale persoanelor. verificari ale autovehiculelor, motivate exclusiv de
interese de serviciu ele. )

i) alerfeaza imediat, dupi edificare pe baza informatiilor primite de la polifistii din teren ori de la
cetdteni, nstitufiile ¢ 7i!im*-“ si intervind pentru rezolvarea situatiilor create (politie, pompieri si
protectie civild, ambulan{d. S.RI. — grupa antiteroristd etc. ;

~j) primeste, verificd si transmite 1muj at conducerii Directiet datele si informatiile care au legdturd cu
producerea unor lil(,ld\.ﬂ*”‘ sau incdledri ale procedurilor de catre politisti, prin raport verbal, urmat
de fntocmirea unui raport sCris;

k) supravegheaza (veritica) periodic tunciionarea normalé a sistemelor de comunicagii voce, video, a
transmisiilor de date si sistemelor informatice deservite.
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1) supravegheazd (veritica) periodic funciionarca normali a sisternulul de alarmare antiefractie,
sistemului video. cel de detectie a incendiilor si pentru evacuarea personalului in situatii de urgenta
instalate la sediul Directiei;

m) raporteaza conducerii serviciului si solicita sprijin - pentru remedierea unor defecte  constatate in
functionarea echipamemel@r de monitorizare, comnunicatii i informatici;

n) verificd zilnic. la terminarea programului, incuierea si sigilarea incéperilor in care este depozitatd
munitia st armamentul, ine evidenga cheilor de la birouri si a cutiilor cu chet;

0) vegheazi permanent ca pe holurile sediului Directiel sd se menfind ordinea si curdtenia §i sa
limiteze accesul persvanclor strdine, potrivit reglemetdrilor interne

p) verifica punerea in aplicare i yespectarea procedurilor de lucru, normelor si dispozitiilor care
reglementeazd activitifile specitice:

q) primeste date si informatii de la operatorii centrului de supraveghere video si le valorifica potrivit
procedurilor de Tucru aprobate:

r) gestioneazi Gublurile tuturor cheilor din cadrul compartimentelor si le eliberezd. in afara orelor de

program si In zilcie de sdarpatori e gﬂa ie doar cu aprobarea conducerii Directiei sau a sefului de
serviciu/birou, pentru incdperile apartin nd structurilor conduse de acestia, precum si, fard aprobare,
echipelor tehnice sau de salvare, In cazul producerii unor avarii, incendil sau calamitati, informand

dmpre aceasta conducerea;

s) solicita aprobarea conducert Directiei Politiei Locale pentru distribuirea cheilor de la tablourile
electrice; anunid in tw e i*i‘r’ous‘iifg.\ iminenta oprire a alimentdrii cu energie electricd; urmdéreste
incuierea tablowrtior clectrice

t) consemueazd in ,rc:gz:;uz:.ic: cperative, deschise cu aceasta destinatie, evenimentele petrecute in
timpul serviciului sdu;

u) respectd normele tehnice de utilizare a aparaturii pe care opereazd,

v) intocmeste zilnic sinteza cu principalele evenimente si o prezintd conducerii Directiei Politiel
Locale,

w) permite accesul in dispeceral nunai pentru persoanele autorizate sd-gi desfdsoare activitatea in
acest compartiment ort b celafie cu acesta;

1.2. Operatorif centruloi de supraveghere video st trafic

a) supravegheazi cu alentic monitoarele date In primire si aplicé procedurile de lucru aprobate;

b) sesiseazi imediat Ofiterul de serviciu cu privire la orice incident semnificativ petrecut in zoncle
supravegheate, care esfe de naturd a pune in pericol viafa, integritatea cetitenilor. bunurile acestora
sau domeniului public, ordinea si linistea publicd. luenfa circulatiel, buna desfagurare a activitafilor
umane din zonzle supravegheate ete;

¢) nu pardsese centrul de supraveghere decdt cu aprobarea getului de serviciu (nlocuitorului)

d) se abtin de la desfigurarea unor activiiii ce le-ar putea distrage atentia gi vigilenta in desfagurarea
serviciului;

e) respectd normele tehnice de utilizare a aparaturii pe care opercazd,

f) permit accesul in dispecerat si biroul de supraveghere video numai pentru persoancle autorizate sd-
si destisoare activitatea in acest compartiment ori in relajie cu acesta;

1.3. Dispecerii supervizori au urmatoarele atributii:

a) cunoasterea permanenti a misiunilor care au fost executate sau sunt in curs de executare, situatia
opewtivw for "‘go‘ e s mijloacele angajaie 1n acjiunt

b) mentin fegatura permanentd cu efectivele aflate in misiuvnile de asigurare a ordinii publice
si cu forfele sau struc cturile cu care se coopereasi,

¢) transmit i urmirese execuiarea  ordinelor s dispozitiflor  Directorului Executiv, primesc
rapoartele operative de la serviciile operative si urmiresc solutionarea lor;

d) raporicazi evenimentele deosebite $i aplicarea mé surzim stabilite Tn caz de calamltate catastrofe,
incendii de mari proporfi sau alte situapi deosebii

e) asigurd mentinerea legaturii peintrerupte cu &xwauic institutiel, precum si cu forjele cu care
coopereazd i zona de responsabilitate;
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f) cunose si aclualizeaza zilnic situafia cu raspandirea personalului, organizand sl

plani fzc‘and activitatea dispecertior  pe ture.  pentru desfdsurarea optima a activitafii;

g) si permild accesul persoanelor autorizate si-si desfisoare activitatea in dispecerat;

h) sa supmveghczc (veritice) functionarea normald  a  sistemelor de comunicafii = si
informatice;

i) sa verifice. laintrarea in serviciu. legiturile cu celelalte dispecerate si calitatea acestora;

j) sd asigure comunicarea operativii cu celelalte compartimente ale Politiei Locale;

k) sd urmireasca plecarea la timp in misiuni. realizarea dispozitivelor si primirea rapoartelor;

1) si monitorizeze solicitarile de avtovehicule:

m) sa comunice operativ factorilor de decizie disfunciiunile constatate prin monitorizare;

n)si transmiti laordin - clementelor  din dispozitiv informatii privind schimbarile
intervenite in situatia operativis din teren si de pe itinerariile de deplasare;

0) sa transmiti directorului executiv datele i informatiile obfinute cu privire la sesizarea de catre
elementele din dispozitiv a unor f(wnn de risc ce ar putea pune in pericol linistea si ordinea publica;
p) si urmireascd dacd clementele de dispozitiv respectit indicatiile privind transmiterea codificatd a
mesajclor, itinerarial 51 viteza de u::;:x};;z;ai‘u“

r) si {ind legatura — radio sau telefonic - rupa de intervenjie;

fai

s) si {oloseascd tehnica de supr awﬁtcm d]d ‘mare i dispozitivele de stins incendiul din dispecerat
conform normelor:

§) sd se preocupe de perfeciionarea continud a pregatirii personale participand la sedingele de
pregatire crganizate i studiind cu raspundere materialele bibliografice necesare;

1) fnregmf area persoanelor urmdrite, a obiectelor i@ autoturismelor sustrase in temeiul legii;

1) preluarea sesizirior telefonice care se inregistreazd in registrul unic de la ofiferul de serviciu;

u) monitorizaren tmpului de pauzd transmis de lucrdtorii din teren:

v) identificarea de persoane 1 bava locali si nafionala de dare, inregisirarea acestora $i comunicarea
celor interesatl |

x) prefuarea upchmk; prin statia de emisie — recepiie de le polifistil locali si personalul contractual,

cu ocazia primirii - predinit postului
NORME DHE TMZES THRARE STCOMSUM MATERIALE

Art. 26. 1o conformitate cu prevederile Legit nr. 155 / 2010 privind Polifia Locald, aceasta poate
detine: in conditiile legii, imobile, mijloace de transport personalizate si dotate cu dispozitive de
~avertizare sonore si luminoase de culoare albastrii. armament, munitie, echipamente si aparaturd
tehnicit specilica
1.1 Arme letale cu gloat ¢

- 28 de arme letae marca Carpali calibru ¥ mm

~ 15 arme letele marca CZ 7“» PO7 calibru 9 mm

- 6 arme letale marca GLOCK calibru 9 mm
1.2 Mijloace de transport :

- Tautovehicul special Renavlt Trafic

1 autovehicul spectal Dacia Dokker

‘ciL‘x{(')\"‘:"Hf"t } xpe:: ial Dacia I,ogan

- 2 autovehic pf cuE Dacia Logan MOV
- 2 autm\vemuk iale Dacia ,}m ter

-} autovehicut spm.uﬂ Renauvlt Scenic
Art. 27. Consumul Tunar de combustibil pentru aua‘aturismeﬁe aflate in dotarea Politiei Locale este de
250 Litri / luna /£ avtouiilitard stabilit prin Hotararea Cousiliului Local Deva nr. 306 / 2012 .
Art, 28. Anexele 1, 2 st 3 fac parte integrantd din mvcnu,l Regulament .




DISPOZITI FINALE

Axrt. 29, In indeplinirea atributiilor de serviciu prevézute de prezentul regulament, personalul

Politiei Locale isi exercitd competenta exclusiv pe raza municipiului Deva.

Art. 30. Toate cumpz,k.i‘l,irammd<t §i pﬁv'conulu’ din cadrul Politici Locale au obligafia :

- s& asigure realizarca la tmp si de calitate a tuturor sarcinilor stabilite de conducerea Politiei

Locale;

- si manifeste fermitate in aplicarea legilor si solicitudine fatd de organele centrale sau
Jocale cu care colaboreazd sau care cer sprijin in rezolvarea unor probleme din domeniile de
activitate ale Politiei Locale;

- si manifeste solicitudine fati de toi cetfifenii care se adreseaza Politiei Locale prin

a rezolviirii acestora potrivit dispozitiilor legale in

audiente, cereri, sesizari sau reclamatil tn veder

vigoare;

- sa nu divulge datele sau informatiile la care a avut acces decét in conditiile legil.

‘Ar‘e. 31. Peniru reprezentarea propriilor interese n relatiile cu administratia publicd s

institutiile/autoritatile statului, functionarii publici gi personalul contractual se pot asocia in condifiile

legii.

Art. 32 Atribu

Locale s¢ detalia:
Obligativitatea intoemirii figelor de post revine conducatorilor ierarhici ai structurilor pe care

acestia le coordoncaza.

Art. 33. Prevederile prezentulul Regulament se completeazd cu orice alte dispozifii  legale care

privesc organizarca, [unciionarea si atribufiile Polifiei Locale

Art. 34. Conduciitorii compartimentelor din cadrul Politiei Locale sunt obligafi sd asigure

cunoasterea $i insusirea de citre intregul personal din subordine a prezentului Regulament .

iile stabilite prin prezentul Regulament de organizare si functionare al Polifiei
© pentru fiecare post din structura organizatoried prin Fisa postului.

it

in directa subordenare a Primarufui municipiului Deva isi desfisoard activitatea
urmitoarele structuri fuactionale

H. COMPARTIMENT CABINET PRIMAR / VICEPRIMAR cu urmétoarele atributii :
- rispunde de orice sesizare. reclamatie, contestalie sau propunere venita din partea cetéfenilor
mumcmmh eva ( ncluswy saici}e apartinitoare - Archia. Barcea Mica, Cristur si localitatea
compenenta Santshali: ) de la organele locale si judefene ale administragiei publice locale sau
reprezentantul in teritoriu al guvernulut:
- participa la audientele m()ﬂf"mmte siptaimanal ale Primarului, Viceprimarilor sau Secretarului;
- solicita punctul de vedere al serviciilor de specialitate in problemele sesizate;,
- pmmanua»” cetdtenii fn audienie la primar, viceprimar si secretar in functie de problemele pe
care le au ;
- inregistreazd cetajent émragi in audiente. urmireste i rispunde in termenul legal la solicitarile
ridicate in cadrt E udientelor ;

ficcare persvana infadz’ata in Cabinetul Primarului are atributiile stabilite prin dispozitie a
Primarutui municipiulur Deva
- in cazul in care, pe parcursul desfasurarii activitatii compartimentului, se impune contractarea uni
serviciu / produs [/ lucrare. (‘DmpaNHﬂE‘l’*tLi inainteaza ,Compartimentulut achizitii ” caietul de
sarcini necesar achiziticl respective, caiet care va cuprinde toate datele necesare achizitiel.
- ulterior achizitiei. dupa obtinerea unci copii a contractulul de achizitie publica, compartimentul va
urmari derularea contractului potrzvn conditiilor contractuale si va intocmi un Proces-verbal de
receptic Ja finalizarea comtractului, Proces-verbal din care sa rezulte ca produsul a fost livrat,
respectiv serviciul a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozitie a

Primarutui .

i
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I. SERVICIUL RESURSE UMANE este condus de un Sef serviciu si are urmatoarele atributii :

- gestioneaza reswrsele umane, functiile p'ibflLG si personalul contractual, atdt pentru aparatul
de specialitate cat si pentru servicitle publice fard personalitate juridicd din subordinea consiliului
local ;

- eplicd reglementarite legale in vigoarz cu privire la incadrarea, detasarea, delegarea,
transferarea persenalului din aparatul de specialitate §i din serviciile publice fard personalitate
juridict din subordinea consiliului local precum si pentru incetarea raporturilor de muncd ;

- organizeaza examenele i concursurile pentru incadrarea si promovarea in munca ;

- aplic reglementirile legale in vigoare in cees ce priveste salarizarea personalului din aparatul
de spe::ciali!?rf'e‘ ( siabilirea salariilor de baza, a indemnizatiilor si sporurilor ) si pentru personalul din
cadrul serviciilor publice fard personalitate juridicd ;

- intocmeste foile colective de prezenid si statele de personal lunare pentru personalul din
ialitate si personalul din cadrul serviciilor publice fard personalitate juridicd;

aparatul de spee
- intocmeste. in coleborare cu directorii execurivi, sefii de servicii si sefii de birouri, proiectul
Regulamentului de Organizare $i Functionare pentru aparatul de specialitate §1 pentru serviciile
publice fird personalitate juridicd din subordinea consiliului local g1 il supune aprobirii Consiliului
local;

- ntocmeste si actualizeazs dosarul profesional pentru functionarii publici din cadrul aparatulul
de specialitate $i din serviciile publice !ar’é’\ nersonalitate juridicd din subordinea consiliului local;

- fntocmeste si actualizeaza dosarul personai pentru salariatii angajati in regim contractual din
“aparatul de specialitate si din serviciile publice [&rd personalitate juridica din subordinea consiliului
local;

- intocimeste. ;tfm’wm;f,ii si tine la zi registrul general de evidentd al salariatilor in format
electronio, resistrul declaratilor de interese gi registrul declaratiilor de avere pentru salariati.

- pdstreazi Ja dosarcle personaluiui figele posturilor si figele de evaluare a performantelor
profesionale intocriite de sefii de compartimente funciionale;

- elibereaza o corere copli de pe actele existente la dosarul personal, cu pastrarea secretului in

probleme de personal §1 salarizare |

- ‘;)z'garwww activitatea de perfectiorare si de pregitire profesionald a personalului din
aperatul de specialitate |

- pestioneazi voucherele de vacani@ acordate  personalului din aparatul de specialitate al
Primarului municipiviu Deva si serviciile fard personalitate juridica din subordinea Consiliului local

al municipiufui Deva

- gestioneaza declaratile de avere i de interese pentru personalul din aparawul de speci ialitate al
Primarului municipiulal Deva si serviciile fard personalitate juridica din subordinea Consiliului local
al municipiuiui Deva

- tine evidenia prezentei la serviciu a angajatilor pe baza condicilor de prezentd, cererilor de
concediu, ordinclor de deplasare;

- intocimeste in colaborare cu divectorii executivi, sefii de servicii si sefii de birouri planificarea
concediilor de odihng, caiwl:aza drs:p[ur;.ls de concediu aferente fiecarui salariat §i {ine evidenfa
efectudrii acestora ;

- caleuleazi vechimea in muncd, in funclic de care se acordd sporul la salarii pentru vechimea
in muncd s numérul de zile de concedia de odihng;

- ;:».1b<:§c»:.1;-’czu la cerere. adeverinte de salarizare / incedrare elibereaza adeveringe referitoare la
activitatea / salarizarca personalului din cadrul institutici sau a fostilor angajati ai institutiel ;

- intocmeste la propunerca primarulul organigrama i statul de functii. le supune spre aprobare
Consilivlui local, conform prevederilor legale;

- pmpmm conform rezuliatelor evaluirii parformantelor individuale si pe baza indeplinirii
tuturor celorlalte conditii, personalul ce urmeazid a fi promovat in treaptd profesionald / grad

profcsienai ! clasi ;
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- determind. in colaborare cu “Serviciul informatica” fondul de premiere $i intocmeste
“documentatia necesardl pentru premierea personalulut;

- realizeazi legdtu ra i Ageniia Nationald a Functionarilor Publici ;

- fatocmeste situatiile statistice semestriale privind numarul de personal si fondul de salarii pe
care le transmite Directici Generale a Finantelor Publice a judetului Hunedoara ;

- intocmeste situatia trimestriald privind ancheta locurilor de munca vacante pe care o

tnainteazi Directiel Judetene de Statisticd ;

- vaspunde de wmzlm y eticd si de monitorizarea respectarii normelor de conduitd ;

- intoemeste st tine evidenta ordinelor de deplasare ( delegatii ) pentru angajatii din aparatul de
specialitate al Primarului municipiului Deva si servicille {ard persor nalitate juridicd din subordinea
Consiliului local al municipiului Deva, opereazi in aplicatia ordinelor de deplasare (delegatie) ;

- efectucara tucrisile de arhivare a documentelor ce rezultd din activitatea serviciului ;

- opercazi n registratura ciectn’»mca orice acte 11 sunt distribuite spre consultare / rezolvare;
srereazi numere din aplicatia Infocet pertru actele alocate in aplicatie Serviciului Resurse

pentre alte a

- ¢
Umane st S
- prezintd ori de cdte ori este nevoie, ra{s«’wasﬁa privind realizarea atributiilor;

- in cazal in care. pe parcursul desfasurdrii activitétii compartimentului, se impune contractarea
unui serviciu / produs / | lucrare, wmpmu;ncmui inainteaza .Serviciului achizitii ” caietul de sarcini
necesar achizitiel respective. caict care va cuprinde toate datele necesare achizitiei.

- ulterior achizitici, <upa obtinerea unei copii a contractului de achizitie publicd,
‘omp;mmu“ml va urmdn dervlarea contractulul potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un
Proces-verhal de receptie Jn finalizarca contractului. Proces-verbal din care s rezulte ¢ produsul a
fost livrat, respectiv serviciul a fost prestal. Membrii comisiet de receptie vor fi numiti prin dispozitie
a Primarului .

- indeplineste s alte atribugii stabilite prin acte normative sau incredinfate de autoritatea
deliberativi si executivi

WIS

J. SERVICIUL CONTHOL este condus de un Sef serviciu si are urmdtoarele atributii
Activitaica de conuol potrivit competentelor serviciului, poate f1 de fond si/sau tematic,
respectiv :
- activitatea de verificare si control de fond se realizeazd in conformitate cu Planul de control anual
aprobat, in baza ordinului de serviciu semnat de cdtre Primarul Municiptulul Deva ;
- activitatea de verificare st conirol tematic se realizeazd la cererea institutiilor publice ori a
~societtilor comerciale de interes local infimtate si organizate prin hotarari ale consiliului local,
conform aprobarii solicitarilor de catre Primarul municipiulul Deva, pe bazd de delegatii nominale
aprobate pentru membyii echipei de control, desemnali in acest scop .
Serviciul indeplineste, potrivit prevederilor legale, atribufii de verificare si control, fiind condus
de un sef de serviciu si are urméatoarele atributii principale :
a) claboreasi proiectul planului anual de control care urmeazd a 11 aprobat de primar;
b ) controleaza acti ivitatea institutittor si serviciilor publice de interes local, precum si activitatea
societifilor comerciale fL interes local, dupdt cum urmeazi:
- vertfica modul de organizare si de desfagurare a proceduritor de achizitie publicd de bunuri,

servicii st lucrar,

- verificd modul cum se ulilizeaza resursele financiare, materiale si umane, pentru Indeplinirea
obiectivelor si obtinerea rezuitatelor stabilite;

- verificd respectarea prevederi io; legale in materta obiectului de activitate a entitdtii controlate,
respectarea ,:"‘W cderilor, metodologiilor, metodelor si tehaicilor adecvate pentru fundamentarea
deciztiler Tuate

- verificd sis »ie:mu‘x contabil, modul de orpanizare a evideniei contabile, modul de organizare a
evideniclor tehinico -operative, modul de gestionare a bunurilor $i aprovizionarea tehnico —

materiald (documente justificative);
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- efectucazd verificiri s controale In baza petitiilor, reclamafiilor comunicate, cu privire la
desfisuraren activiti(ii in cadrul acestora sau cu privire la activitatea desfasurata de

i
conducatorii acestora;
~in urma controlului efcctuat intocmeste un raport de control al activitdtii institufiei sau
serviciului public/societdtii comerciale care a fost verificatd §1 propune recomandari, solutii,
misuri de remediere:
- urmireste masurile luate de citre aceste institufii st servicii publice/societdfi comerciale ca
grmare a controluiui efectuat.
¢ ) controleazi realizarea activitatilor de investifii gi reabilitare a infrastructurii ;
d ) solutioneaza reclamatii si scrisori avand ca obiect activitatea structurilor constituite la nivelul
aparatului de speci: ﬂmu; al primarului. a institufitlor si serviciilor publice de interes local. precum si
a societafilor comerciale de Eﬂ'{tl:b jocal, repartizate de cdtre ¢ primar ;
e ) efectueazi punctual lucriri de verificare la unele acuvitays desfasurate de institutii sau servicii
publice de interes !OC&EVSOC:“Y Wi comerciale de interes local sau de structurile constituite la nivelul
aparatului de Qp«nc:%zmi afe. pentru a informa primarul asupra unor aspecte, situafll, ete.;
f) prezintd propunert pentru dotarea §i buna destagarare a activitagii serviciului si asigurd pastrarea si
arhivarea documenteior pe care le administreazs |
g ) colaboreazit cu autoritatile publice, ns ,‘;m; ile de orice naturd, precum §i cu orice persoand

juridica sau [izied, in vederea obfiners de infor matii necesare desldsurarii activitafii si asigurd

reprezertarca instituticl in iufs acestola |

h ) verificd scsi. *ar;?c adresate primaralui in care sclujionarea problemelor implica un grad ridicat de
dificultate :

i) prin activitatea sa din cadrul institutiei contribuie la colectarea de venituri la bugetul local si de

sitonare creantelor fiscale locale conform prevederilor

asemenea coptribuie o adnunistrarea st ge
Legii nr. 207/2015 privind Codut de pmudum fiscala actualizata cu modificarile si completarile
ulterioare:

j) verificd si solutioneaza alte luerdnt repartizate de primar

k) studiaza i cwis! wia in vigeare si materialele de specialitate

1) indeplineste s i prevazute de lege sau stablhm de cdtre Primar .

m) in cazul in care. pe ooreursul desfasurarhy activitatil serviciului, se impune contractarea unui
serviciu / produs / lucrare, compartimentul inainteaza compartimentului specializat in achizitit
publice caictul de sarcini necesar achizitici respective, caiet care va cuprinde toate datele necesare

achizitiel

n) ulterior achizitiei. dupa obtinerea unei copii a contractului de achizitie publica, serviciul va urmari
derularea contractalui potrivit condititior contractuale si va intocmi un Proces-verbal de receptie la
 finalizares contractului. Proces-verbal din cars su rezulte ca produsul a fost livrat, respectiv serviciul
a fost presiat. Membrii comisiel de receptie vor fi numiti prin dispo wzitie a Primarulul .

E‘z';stiiv*' publice si serviciile publice infiinjate §i organizate prin hotarari ale consiliului
local ( denuinite Tn continuare institufii i servicii publice de interes local ). precum si societdtile
comerciale Mnfiintate sau reorganizate prin hotdrdri ale constliului local ( denumite in continuare
societiifi comerciale de interes local ) sunt oblipate sd transmitd, la cererea Serviciului Control,
documenteie. datele gi mformatiile solicitate, i termenele stabilite, si s3 asigure, in conditiile legii,
accesul nefngradit al persoanelor care exercita activitatea de control, in sediile lor si in orice spatii

care le apar{in.

Serviciul Contrel are competenia si constate orice incleare a prevederilor actelor normative
in vigoare de citre structurile constituite lu nivelul aparatul fui de specialitate al primarului, institutiile
si serviciile publice de interes local, precum st de citre societifile comerciale de interes local.

Serviciz.kk Control nu are competenta in ce priveste asociafiile de dezvoltare intercomunitard,
asociatiile, tundatiile si tederaiiie recunoscute sau nu ca fiind de utilitate publicd sau alte organizatii
neguvernamentale.

in vederea realizirii ateibutiilor. Serviciul Control va putea solicita in cadrul activitatii de
verificare i contrel, cu aprobarea primarului, persoane specializate din cadrul aparatului de
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specialitate al primarului sau a institutiilor §i servicilor publice de interes local, precum s$i a
societat ilor comerciale de intercs local.

In urma activitatilor de verificare si contrel efectuate, Serviciul Control intocmeste rapoarte
de control. pmccm ~verbale de control, note de constatare sau alte documente, prin care propune
recomandiri. selutii, masuri de remediere §i pe care le Inainteazd primarului. De asemenea, Serviciul
Control urmidreste misurile luate,

K. SERVICIUL INFORMATICA asigurd aplicarca strategiilor informatice si a politicilor de
securitate informaticd. asigurd depunerca ph()l(.’(‘lﬁ,iu‘{ curopene pe platforme online ;

este condus de un Sef serviciu si are urmatoarele atribuii

- realize u'a prt'sicviﬂ““s aplicatiilor, componente ale sistemului informatic al Primdriei,
programarea si implementarea lor;
faurit exploatarea luerdrilor realizate in cadrul compartimentelor sau furnizate de firme

specializate Tn sc,aiu,,(.:.rv's @‘. software, colaborarea cu compartimentele beneficiare, asigurdnd ca

exploatarea aplicatier s2 fie corectd, integrala st la termen;
- colaboreazi cu flrmicle care z;zs«ngus‘a service la calculatoare, imprimate $i cu firma care asigurd
accesul ia internet,

- face propuneri privind dotarea cu echipamente in domeniul de activitate §i asigurd instalarca
si puncrea in funcliune a acestora, in mpﬁrt cu indicatorii hotérati;

- asigurd admuinistrarca si realizarea rerelef de calculatoare, gestionarea si Intretinerea
sistemului de operare sl acesteia, precum st a caleutaoarelor individuale:

—  realizeaza primul nivel de interveniie la echipamentele de calcul din dotare, verificd
sesizirile privind disfunciionalitatea acestora, le rezolvi acolo unde este de competenta sa, apeleaza
la serviciile de garantie si post garan{ie. sau la serviciile firmelor specializate care trebuie sa rezolve
impasul tehuic apirai

- asipuri adodnisiieres i intretinerea bazelor de date;

- contribuie la analiza. proiectarea §i exploatarea aplicatitlor, crearea de baze de date, cu
participares <:e:§fw:F alte compariimente s;;/s;au la cererea conducerii Primiriet ;

- contribuie la pericyionarea ‘;i%éemriiui informatic in conformitate cu necesitatile impuse de
sistemul inibrmm onal existent, la buna utilizare de cétre personal prin eliminarea tehnicilor de rutind
si utilizavea eliciema in conformitate cu ultimele proceduri in domeniul tehnicii  de caleul st al
legisiagiei cu care iz. cazd compartimentele d specialitate;

= contrbuie ?u stabilirea necesarului de aplicatit informatice. care sa raspunda cererilor
necesare desfisurarii activiiatii in Primdrie, proiccieazii si implementeazd aplicatii noi la cererea
expresd a compartimenielor de specialitate din cadrut Primdariei . in colaborare cu personalul de
specialitate din aceste compartimente. in timp optim i cu maxima eficientd;

- asigurd administrarea site-ului internet al Primdriel si se preocupd de actualizarea acestuia;

- asigurd suport tehnic pentru buna gospodérire si Tntrefinerea judicioasd a tuturor resurselor
hardware si software din dotare, contrt .bumd la utilizavea corecta a acestora:
ssupra situatitlor deosebite, propune st ia masuri de solufionare

e
{
¥
H

- informeazt si raspunde pentru
realizarca acestora;
- controleaza indeaproape si avizeazd activitaiea de service $i Intretinere;

- rispunde de actualizarea continud a informatiilor continute in pagina Primariei in colaborare
iin cadrul institugict, ~

cu compartimentele ¢

- gestioneaza sistemul de comunicait informatice ale Primdériei prin intermediul serviciilor
internct;

- asiguri instruire si asistentft neniru persoancle care folosese sistemul informatic;

- avizeazs tehnic produsele informatice (programe st aparaturd) achizifionate;

-~ analizeaza eficienta wilizdrii sistemului informatic §i face propuneri pentru Imbundtétirea si
moderntzarea acestiuia,

- colahoreaza cu direciiile publice din cadrul Consiliviui Local pentru realizarea unui sistem
informatic integrat,
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— contribuie la dezvoltarca, implementarca si administrarea sistemului informatic necesar
furnizarii de informatii si servicii publice prin raijloace ¢lectronice colabordnd in acest sens cu

2324

«

institutiile reglementate prin legislatia in vigoare i asigura asistentd compartimentelor din Primarie
pentru implementarca acestui sisien;

- stabileste norme si proceduri interne pe care le aduc Ja cunostinta personalului din cadrul
Primiriei in vederea asigurarii securitdtii datelor. a confidentialitatii si siguranfei in utilizare a
sistemului informatic din cadrul institutiei in scopul bunei desfigurdri a activitdtii interne $i a
procedurii clectroniee:

—- se preocund condnuu de solutiile informatice aplicate in adiministragia publicd locala;

- Organizeazd Monitorul Oficial Ajcal la nivelul municipiului Deva ;

- Pune in aplicare prevederile Anexci nr. 1 la Ordonanta de urgentd nr. 57/ 2019 privind Codul
adminisirativ t‘&:’ferit()as‘f: la organizarca si publicarca monitoarelor unitdfilor administrativ-teritoriale

in format electronic

- fndeplinesie si alte atribugii stabilite prin acte normative sau incredinfate de autoritatea
deliberativil si executivi

- i caral in cere. pe parcursul destisurari activitalii serviciului. se impune contractarea unui
serviciu / produs / lucrare, compartimentul Inainicaza _Serviciului achizitii 7 caietul de sarcini
necesar achizitiei respective, caiel care va cuprinde toate datele necesare achizitiel.

- ulterior achizitici, dupd obtinerea unct copii a contractului de achizifie public,
compartimentul va urmiri deruiarca Lontragwim potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un
Proces-verbai de receptie la finalizarea contractului, Proces-verbal din care sa rezulte ci produsul a
fost liveat. respectiv serviciul a fost prestat. Membrii comisiel de receptie vor {i numiti prin dispozitie

a Primarului .

L. SERVICIUL ADMINISTRARE UNITATI INVATAMANT, COMUNICARE,
PROMOVARE IMAGINE
Serviciul este condus de un Sef serviciu si are In u)mponcm,a
o BIROUL ADMINISTRARE UNITATI DE INVATAMANT,
e COMPARTIMEMTUL COMUNICARE, PROMOVARE IMAGINE

.

L.1. BIROUL ADMINISTRARE UNITATI DE INVATAMANT
Conducerea biroulul este asigurati de un Sel de birou care coordoneaza intreaga activitate.
Biroul Admimustrare Un r;‘ﬂ'i fnvatimant functioneaza si este organizat in conformitate cu
legisla Vi 1008 m'u in vigoare si cu prezentul Regulament de Organizare g1 Functionare, avand rolul de
a administia H miéant finantate din bugetu! local al municipiulut Deva .
Biroul /m minis i

wre Unitat invatimant are urmdatoarcle atribugii principale:

- Asigurd activitatea de administrare a invatiméntului preuniversitar de stat de pe raza municiptului
Deva;

- Centralizeaza anual si ransmite Serviciulul Fianciar, Contabilitate Nota de Fundamentare privind
propurerea bugelard totald  peniru capitohul 65.02 7 Invatamant ” avand ca surse de finantare alocatii
buga:‘iarc $i veniturs m um;'. pe toate tlturile de cheltuieli ( personal, bunuri si servicii, burse,
investitii ). in v:;—;w;ifm-d elaborarii proiectului de buget general pentru anul bugetar urmétor precum si
estimirile pentru uwrmdtorii 3 anj o baza art. 37 si 38 din Legea nr. 273/2006 privind finantele
publice locale, cu n‘mdiéwz‘i‘s'ii-% si completarile ulterivare. Nota de Fundamentare va fi insofitd de
Anexa in care va fi prezentar in detaliu bugetul pe fiecare dintre cele [0 unitafi de invadgmant
preuniversitar de stat aflate in subordinea Consiliului Local al Municipiului Deva si aflate pe raza
municipiului Deva;

- La intocmirea proicciuhi bugetului genersl é;’;i ial si ort de cdte ori este necesard rectificarea
bugetari. centralizeaza i ransite Serviciulul Financiar Contabilitate, propunerea bugetard  totald

aferent :




e capitolului de cheltuiald 65.02, Invatimant”, atit pe alocafii bugetare cat si pe venituri
proprii. pe toale titlurile de cheltuieli (personal, bunuri i servicii, burse, investitii), cu
respecturea prevederilor Legii nr.273/2006 privind {finantele publice locale, actualizata;

° capx tolunlui de cheltuiald 68.02 , Asiguriri si asistentd sociald” titlul 55, Alte transferuri”,

- Intoemeste comunicdvile citre fiecare Ordonator Tertiar de Credite s anume catre cele 10

unitati de invifamain p*‘mim‘ve,x sitar de stat, privind bugetul anual aprobat si repartizat pe

{rimestre, s ori de céte ori au loc rectificdri de buget, bugetele rectificate ale acestora,

urmarind incac‘irzm;, sumelor solicitate pe titluri de cheltuieli in volumul creditelor aprobate in
ctuf fiecarei unititp de vatamént;

- Participa la receptia sub aspect calitativ s cantitativ conform cu documentele de execufie a

lucririlor de fatretinere sau irvestifii pentru cele 10 unitati de invajdmant preuniversitar de stat aflat

in subordinea Consilivlui Local al ?\/Ezm’cipfu; ui Peva:

- Urmareste execujia bugetulul unititifor de invatamant;

- Stabileste si wrmareste lucririle de reparatii. a lucrarilor de investifii pentru buna desfasurare a
activitdjii in unitiile s @<:l are.,

- Stabileste in colaborare cu Inspectoratul Scolar Judetean Hunedoara, Serviciul Financiar
Contabilitate si Serviciul tnvesnti, prioritdtile privind ‘.beltuietiie de invafdmant;

- Colaboreazd cu Inspectoratul Seolar h;(? ean Hunedoara pentiu ¢ ¢t mai judicioasd structurare a
unititilor de jovEfamant. cu luarca in considerare a pres Lduzﬁor Legii educatiei nationale nr.1/2011 si
a perspectivelor de desvoltwe cconomico-sociaia a municipiutui, ct si a cheltuielilor privind
utilitatile;

- Saptamanal. face analiza privind comunicarea la termen a raspunsului la cererile sau sesizarile

primite pentru sohztgumwm:
- In cazul in care, pe parcuisul desfaguriril aciviiii compartimentului, se impune contractarea unui

P
serviciu/produs/luctare,  necesar u;:s.td_;\s;an activitdtii  compartimentului  acesta  inainteazi

,,Comparhmf‘lmﬁéfu ‘Mn, i1 referatul de necesitate pentru inceperea procedurii de achizifie publica.
Referatul de necesitate va cuprinde valoarea estimativa, capitolul i titlul de cheltuiald bugetard unde
existi prevedere bugetard pentru tneeperea procedurii de achizitie publicd respectivi;

- Informeasi asupra siteatiilor deosebite, propune masuri de solufionarea acestora si rdspunde pentru
rezoivaceu lor;

- Indeplineste si alte atributii stabilite prin acte normative sau incredinjate de Primar sau Consiliul
Local Deva

L.2. COMPARTIMENTUL COMUNICARE, PROMOVARE IMAGINE

- intocmeste projectele de hetardri, rapoartele de specialitate si expunerile de motive, in domeniul de
activitate al compartimentuiui, in vederea promovarii for in sedintele Consiliului Local;

- gestioneaza relajia cu mass-media. monitorizeazd modul de prezentare a activitatii institutiei de
citre presa scrisd si audio-vizuald gl prezintd la cerere conducerii analize i sinteze gen ,revista

presei”;

- pregiteste st m;iﬁu i prezenlarea In presa jocatd si centrald a informatiilor referitoare la cele mai
importante evenimente din «mm«;mtummmtsu a primarului, viceprimarilor;

- mddduu si prezeniarea Tn presi a informagiilor referitoare la evenimente, investitil, proiecte,
licitatii publice, anuntun de concurs pentra oc uparea posturilor vacante ete. din activitatea institutiei,
hotéréari ado ptate de Consiliul Local al Municipiului Deva si alte articole informative de interes

comunitar:

- redacteazi réspunsi’drept la replicd la materialele aparute in presa locald si centrald care vizeaza
persormlul siinstitutia. cu aprobarea conducerit,

- organizeazd, in urma dec ‘zm conducerii si cand situafia impune acest lucru, conferinte sau briefing-
uri de presi.
- prez'ntﬁ i

institutia este vizali:

- transmite operativ, prin aparifii publice. informatii reale in cazul producerii unor evenimente

deosebite

n numele conducerti institutien, pozijia oficiala faga de diferitele cazuri/situatii in care

ROF Page | 61




- prezintd la cererca Primarulul rapoarte si informari privind activitatea desfagurata;

- pistreazii intreapa conlideniialitate si discrefic asupra persoanelor gi documentelor cu care are
tangenta;

- promoveazi imaginea municipiului Deva In presa locald. regionald, centrald si strédind, dupa caz;

- propune g asipurdi, impreund cu Directia Feonomica, bugetul necesar susfinerii diverselor
activitay de promovare iriagine precum si adminisizarea evidentei financiare privind activitatea de
pringe;

promaovare & actiunilor infre
- asigurd Qrg:zgmu /promovarea  manifestarlor ocazionate de  sarbatori nationale/locale, in

colaborare cu 2l
- colaboreazd la organizarca de seminarii, conferinte, actiuni culturale, sportive etc.;
- transimite scrisorile de felicitare prilejuite de diferite sarbétori;

- asigurd condify necesare ;n;n.w organizarea si dt}Sfaé;Uddl"@a activitagilor  stiintifice, cultural-
artistice, sporiive si de tnerel, fa nivel focal. najional;

- in cazul in care. pe pascurs H desfisurarii activititii cornpartimentului se impune contractarea unui
serviciw/produs/lucrare. compartimentul inainteazd compartimentului specializat n achizitii publice
caietul de sarcini necesar achizitiel respective, caiet care va cuprinde toate datele necesare achizitiel,

precum si alte documente specifice uchizifiei:

- ulerior achizitiel, dupa obtinerea unei copii a contractului de achizitie publica, compartimentul va
urmiri derularea contractulul potrivit conditiilor confractuale ¢1 va intocmi un Proces-verbal de
receptic la finalizarca contractulul, Proces-verbal din care sa rezulte ¢d produsul a fost livrat,
respectiv serviciul a fost prestat. Membrii comizei de receptie vor fi numiti prin dispozifie a

Prirnaralus

- asigurd suport in organizarea sedinfelor de consiliu local si mediatizarea acestora si transmisie live
pe facebooic-ul Primiriei Muonicipialui Deva;

- realizare docun: a:n‘um ;sz c}wum penteu servicit de pmuucu de filme si fotografii de informare si
s Corstlivlun Locs '

promovare & acuviti Pr

1

- realizare dww-‘*r‘fc'm-:‘: si cehi 'mw nenbru servicl de
- implicare st sustinere in cvenimenie arganizale de Primarie sau evenimente i acfiuni unde Primdria

publicitaic in presa scrisa si audio-vizuala;

este partenaer |

promovarca tmaginii Municipiului Deva st a serviciilor/directiilor din cadrul Primdriei si din
subordinea Consilivhut Local pe ;uud de socializare;
! cebook Priméria Deva

- L’,’CSH’)FE?H’(’:E achivi

- punerea in executare o legiior siac Mur' normative |

- redacture « l SUPSUFT CU :‘wt'é?c jut pariiciparii primarulul st viceprimarilor la diferite evenimente social-
culturale, UQSU‘"H\(‘ st oficrale:

- monitorizeaza ermwfn%exr TV s r‘f-ldio la care au participat Primaru! Municipiului Deva, viceprimari,
administrator public, secretar general al municipiulu ete.;

- asigurd pmwdwa de i)phh«.dre ¢ anunturi in presa scrisa locald si nationald de la compartimentele
de speciatitate/birouri/servicii/directii (editare texte si procedura de publicare prin contract sau
{iv in ziare locale si nationale si procedura de achizitie

pregitire documeniatic peatiu z'u;:z"z;.y:ig,zz—: ¢
propriu-zisd, dupd caz);
- asigurd rispunsul lu solicitarile depuse Tn baza Legi ni 544/2001 privind liberul acces la informatiile

de intetes piliéﬁh”

- intocmeste Raportol arwal privind Hiberul acces 1o imformatile de interes public, precum si Raportul de
evaluare u mnpéa::rm" i Legit ‘>M 7’30‘;;

- intoemaste raportul anual o activitini de comuenicare/sromovare a imaginii institutiei;

- agigurd avizares de catxe Comisia de avizare a cererilor de organizare a adunarilor publice, conform
prevederilor Legil nr. 60/1991 privind organizarea si desfdgurarea adunarilor publice sau comunicate

catre institutiiles ’m ructuriie a evenimentelor sociale, u‘lmml artistice, sportive, oficiale etc.;
EOI“'
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- transmile presel. compartimentului informaticd si posteazd pe pagina de facebook a institutiel
il Primdriei si de directii/servicii aflate in

/

comunicatele transmise de birouri/servicit din cadl

subordinea Consiliului Local;
- colaboreazi cu birouri/servicii pentru realizare/decernare diplome din partea Primériei si a
Consiliului Local. cu diverse ocazii.

M. COMPARTIMENTUL LOCAL PE N"i RU ROMI

Compartimentul Local pentru Romi st destigoard activitatea In conformitate cu prevederile

Hotardrii Guvernului nr. 560/2022 peniru aprobarea Siraiegiel (m vernului Romdniei de incluziune a
cetdtenilor romani apartindnd minoritdlii rome penivu pericada 2022-2027.

Expertii locali pentru problemele romilor functioneazd la nivelul primariilor si sunt responsabili
principali pentru destiserarea in plan local a actiunilor de imbundtdire a situatiei romilor, reprezintd
principalii mediatori dintre autoritifile administrafici publice locale si comunitatile de romi.

Au un rol csenjial In pz‘ s facilitare comunitard si organizeaza, la nivel local, Grupul de
Inifiativii Locald (G s Gr goru Local (GLL).

Principalele .;mbuzié ale i mf“‘i pentrt romi sunt
- realizarea p:&»wéu? loval de actiune privind incluziunea romilor |

- Intocmireu pi“lsu}(!:‘ semestriale de monitorizare a psog,xcs,uiui inregistrat In implementarea

5 EI de

A

planului de actiune locald |

- zde;f:‘xtmcarca situatiilor de rise din comunitate si informarea factorilor de decizie cu privire la
acesten,

- participa la elaborarea praieciclor de dezvolrare locald a comunitifilor de romi in colaborare cu
i O.N.G.-uri si alte entitag implicate n incluziunea romilor la nivel local ;

administratia publicii loca
- participd la medierea conflictelor inter i intracomunitare .

- informeazi permanent comunitatea de romi, prin liderii formali s1 informali. precum si O.N.G.-urile
locale, cu privire la Hotirdrile Consiliului Local gi oportunitatile de rezolvare a unor probleme ale
comuniagin de roms ;

- stimuleazi pacticipares einict romilor la viata economici, sociald, educationald, culturald si politica

a societafii
- asigura conditiife pealru garantarea de sanse t; e pentru etnieii romi

- asigurd evaluarea principalelor nevol ale comunitéfii de romi si aplicarea programelor de sprijinire a
acestora

- astgurd consilic
tip ,.A doua san
- asigura consiliere peabru accesal
pentru romi;

- intocmeste evidenta privind familitle cu mat mulyi copii si lipsite de mijloace de subzistentd;

- implementeazg si consiliazd in veacrea a{:\m‘a il a programelor specifice de finantare a unor
generatoare de venit sia micilor atacert pentru familii §i comunitafi de romi;

=3

e pentru inscrierea in diferite programe pentru continuarea studiilor (programe de

» programele specifice de formare si reconversie profesionald

activitip

- implementenza programe de educatie juridicd i de prevenire a infracfionalitafii. in colaborare cu

membrii etniet tomilor st IPJ Hunedoara:

- face propuncri Cousiliulni Local privind adoptarca de masuri legislative in sprijinul romilor. i

scopul implementarii Strategiei de integrare a romilor 2022-2027, pe urmatoarele dxrectu.
cutlurd s1 promovarea patrimoniului cultural rom si a

51 intrastructura,servicit soclale,dezvoltare

educaiei,ocuparea fortei de munea,sandtate.
identitatiz cualturale rome .
comunifararesponsabilizarca  familiel  pentru ciesterea,  ingrijirea  si educarea  propriilor
copii.,mm’batcs'r*a diserimuma ’ii a discursului si atitudinijor antirome generatoare de discurs incitator la

urd saw infractiun motivate de urd. etc

N, COMPARTIMENTUL AUDIT PUBLIC INTERN
Auditul intern se exarcitd asupra tuturor activititilor desfasurate ntr-o entitate publicd, inclusiv
asupra acti \mml ;e stitatilor subo ﬂ(m ite, cu privire la formarea si utilizarea fondurilor publice,
precum si la administrarea patrimoniului public.

-
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Cornpartimentul de audit public intern auditeazi, cel putin o dard la trei ani, f3rd a se limita la

acestea, urmatoarele

“). ?I’"‘f‘,é'ijamt‘i'}""
inclusiv din fondurile eomunitare;

by).plitie asumate prin angajamente bugetare si legale, inclusiv din fondurile comunitare;

¢).vinzarcn, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul public al
statului ori al unitiiilor administrativ-teritoriale:

d).concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul public al statului ori al unitétilor

¢ bugetare si legale din care deriva direct sau indirect obligatii de platd,

administrativ teritoriale:
¢.constituirea veniturilor publice, respectiv modul de autorizare si stabilire a titlurilor de
i
la

creantii, precam gi & facilititilor acordate

1y.alocarea creditelor bugetare;

g)&atmmn contabil g1 fiabilitatea acestuia;
Y
2

h).sistemud de luare a decizatlor;
i1 sistemcle de conducere si control precum si riscurile asociate unor astfel de sisteme;
1) sistemele infc i
Mmu‘ ile de audtt zeazit pe baza de plan. Proiectul planului de audit public

intern se elaborsazd de ~m~ compat ff"m& ul de audit public intern. pe baza evaludrii risculul asociat
dlfusidm* struciu, ; . programe, prolecte sau operatiuni, precum si prin consultare cu
entltatm publics rhic superioare. {indnd scama do recomanddrile Curtii de Conturi.

Conducitorui ent mata‘ publice aprobi anual proiectul planului de audit public intern.

Auditoral intern destisoard audituri ad-hoe respectiy misiuni de audit public intern cu caracter
exce\*»mma?. mu;pmm in planul anual de audit public intern,

f i inndlor de audit, auditorii interni T3i desfasoara activitatea pe baza de ordin de
serviciu, care ptm'v‘ in mod explicit scopul, obiectivele, up-—,ﬂ, si durata auditului public intern
precun si neminalizares ce‘hép"‘i de auditare.

Misiunite de Jt!d'[ pablio inteimn pot avea ca obiective principale:
procedurilor i operatiunilor cu normele, regulamentele si legile-

- astgurarca conforsn Lm"
auditu! de reguluritate:
- evaluarca de profu

vime a sistemelor de conducere si de control intern Tn scopul inlaturdrii
itatii publice —auditu] de sisterm;

eventualelor nf—*“c;g;u“i si deficiente din ca
- sxaminarca impactului electiv al atingerii obiectivelor si calitatii dorite stabilite de entitatea
publica in conditiile utilizirii criteriilor de economicitate, eficienia si eficaciiate-auditul performantei
Atributiile compartimentului de audit public intern sunt:

- Elabereazs ;mn&::ctx\s}i planuiui mudtianual de audit public intern, de reguld pe o perioadé de 3
ani i pe baza ac ueezm 3 sroieciul planudui anual de audit public intern ;

- Flecweara activitditi de audit public jutem pentru a evalua daca sistemele de management
financiar st control ale entt arente ui sunt conforme cu normele de legalitate,
regularitate, econemicitate, eficic

wilor "}izmm: su m :‘,“a“'

- elaboreaza norme metodologice specifice en ;mm publice in cere 1si desfisoara activitatea cu
avizul UCAAPL

- elaboreazi proiectul planulut anual de audit public mtern;

~ informeasi UCAAPL despre recomandérile neinsusite de catre conducatorul entitdtii publice
auditate, precum si despre iLUi!SCCiH:LLiL;, acestuiig
for. concluzitlor si recomandarilor rezultate din

- raporteazi periodic asupra constata
activitifile sale de sudit;

- elaboreazd raportul anual al activitaii de audit public intern;
- in cazui sdomh«'”m unor  iregularitann sau posibile  prejudicii.  raporteazd imediat

conducatorului entitatii publice ¢i structurii de control intern abilitate.
A!ld}f(}!%i interni rebuie s respecte prevederile Codulut privind conduita eticd a auditorului
intern. Auditori: au obligaiia perfeciionarii cunostintelor profesionale(minim 15 zile pe an).
Auditorii interni nu wrebuie implicati in veeun tel in indeplinirea activitatilor pe care in mod
potential le pot audita si nici in elaborarea si implementarea sistemelor de contro! intern al entittilor
ROV Page | 04




publice. Raspunderea pentrim asurile luate in urma analizarii recomanddrilor prezentate In rapoartele
de audit apartine conducerii entitdtii publice.

in realizarea sarcinilor auditul intern po&&: colabora cu compartimentele de audit din cadrul
Administratiei Financiare Deva. D.G.F.P.CFS. Deva st Coansiliul Judetean Deva .

Auditul intern  prezintd  propuneri pentru dotarea si buna  desfasurare a  activitatii
compartimentulut $1 asigurd &t}uwu a actelor pe care le administreaza.
- in cazal i care, ;w parcursul desfisurdrii activitdri compartimentului. se impune contractarea unui
serviciu / produs / fucrare, compartimentul inaintcarza compartimentului specializat in achizitii
itiel respective, calet care va cuprinde toate datele necesare

SSar a4l

publice casetul de sarcini nece
achizitiei,

- ulterior achizitiei, dupd obtinerca unei copii a contractului de achizitie publicd, compartimentul va
urmari derularea contractulul potrivit condititlor contractuale si va intocrai un Proces-verbal de
receptic la finalizarcs contractulud, Proces-verbal din care si rezulte c¢d produsul a fost livrat,

. Miembrii comisiei de receptie vor 11 numiti prin dispozijie a

respectiv servicia! a fosi pr
Primarului .

O. SERVICIUL ADMIT I;Ee«; TRARE PIETE - Functioneazd in subordinea Primaruiui municipiului
Deva. este condus de un Sel serviciu si are urmétoarele atributii :

Asigura buna functionare a ;,.ls;..it:fm de pe raza municipiului Deva aflate in administrare, respectiv:
ta Kogalniceanu, Plata Bejan si Piata Dacia ;
alimentare Ue va dm str. fon Creanga nr. 60 ;

ea, prolectia si asigurarea functionalitatii

Piata Agroalunen a. Piata Cioclovina, Pi
- Administreazé parcarca subterand a Picfer Agro
- Asigurd administrarca, gestionarea, dezvoltarea, conservar

pietelor, implicit @ sectorului agroalimentar, ce apartin sectorului public

- Organizeazd, cu respectarea conditiilor legale, comercializarea en-gross, en-detail cdtre populatie a
produselor abimentare (Jewume, fructe. cereae. pr uciuv actate, oud, carne si preparate din carne,
peste si preparate din peste. caBsery ¢}, a diverselor produse din agriculturd si industria de profil;

c:{-)nsvn',iaimii-"n' st de concurenta foiald Tntre agentii economici

- Asigurd condifi de protectie optimé a
cu sprijinul organcior de contiol specializate, abilitate prin lege;
- Asigurd servicit care a0 fuetitere desfasurare: ae:tuvimm in conditii optime. potrivit legii,
dimensionate in functe de numaral locurnlor de viinzare st de tipul de piaté, respectiv:

a) spatii pentru depozitarce marturilor st a ambalajelor;

b) spatit pentru pastrarea si md“z‘mc" cantarclor si a echipamentelor de protectie;

¢) locurt gentru amplasarea camtareior de controls

d) bazine compurtimentate pentru spilarca legumetor st fructelor;

e} birou admirastratiy,

) spagu ,)m ru pastrarca materialelor de intretinere st de curdtenie;

g) punct de colectare a deseurilor rezultate din activitatea comerciala;

h) punct cu mijloace })"‘dﬁ.iafﬁ‘ de interveniie pentra PLS.L:

1) WC-urt publice.
- Asigurd respectaren prevedertlor privind conditiile igienico-sanitare si de protectie a vietii, sandtatii
St intereseior ¢ mnuxim;; ale consumatorilor prin amenajarca in pietele administrate a unui punct de

control sanitar - velerinat
ilitate prin lege ordinea si disciplina publicd in piete, asigurd

3

- Asigura "imp**"ma cl m‘gaxnciv abi

gratuit cantar de control pentru verificarea de catre cumpiriitori a corectitudinii cantdririlor;

- Raspunde de respecigrea normelor igienico-sapitere, asigurdnd curdfenia in spatiile destinate
t # ;

activitati
- Asigurd respectarea normeior de pazd, de securitate s de prevenire gi stingere a incendiilor;

- Ragpunde o termen tegal sesizarilor cetafenilor;

PLoSERVICTIUL A?? MINISTRATIV, PARC AUTO
i componenid :

Serviciu! este condus de un Sef serviciu st are |
o BIKOCU E@EB?{ ARI VEHICULE
o COMPARTIMENT ADMINISTRARE FARC AUTO




o COMPARTIMENT ADMINISTRATIY

P.1. BIROU RIDICAR]I VEHICULE

Conducerea birouiul este asiguraid de un set de birou care coordoneaza intreaga activitate .

Biroul ridicirt vehicule are urmdtoarele atributii
Asigurd ridicarea. transportul, deporitarca st eliberarea vehiculelor stationate neregulamentar pe
drumuriie publice sau pe domeniul [iU‘w sau privat al municipiului Deva;
o Angajatii biroului ridicare vehicule care efectueazd operatiunile de ridicare vor completa Fisa
vehiculului ridicat de asemenea. vor efectua fotografierea locatiei si a starii vehiculului stationat
neregulamentar. Figsa vehicululut ridicat st fotografiile vor fi stocate in baza de date si la solicitare vor

1 transnuse autoritdittior competente.

e Asigurd aplicarce  misuri {ehnico - administrativa de  ridicare a  vehiculelor stationate
nuemla nentar pe drumurile publice sau pe domeniui public sau privat al municipiului Deva, care
constd in fixarea uner dispozitive mecanice la rotile vehiculului stationat neregulamentar, actionarea
macat af i pentru vidicarca si fixaren pe platforma sau pe dispozitivele de tractare;

e Asigurd i ;"38;‘)0[‘{{1% vehicululn ricieat fa spatiiie special amenajate n acest sens, respectiv, i
Parcarea din mun. Deva, str. M Eminescu, 1anga Piata Bejan si comunicarea, la dispeceratul Poht:cl
i1 numaral de inmatriculare a \fehéczmﬂul,

a vehiculelor ridicate In incimia Parcirii situate in mun. Deva, stt. M Eminescu,
iar In pz czenia vespensabiluli de la locul de depozitare se verifica avariile

Locale. focul ndi

o Asigurd depozitare

langd Ewgt SENN

stipulate n Fisa vehicululu ridicat:

o Asigurd restituirea vehiculuiw ridicat dupd ce se face dovada achitarii tarifului  aferent
eft elor care alesta proprietatea ori definerea legald

operatiuni/operagivnilor efectuate, Tn baza docume

1

a acestuia, printr-un proces - verbal de eliberare incheiat de cdltre operator.
. Af;tgeua tncasarca tarifului reprezentand contravaloarea cheltuielilor de ridicare care se poate achita
in nunierar. pe loe le operatoru! de vidicare 1o cozul prezentdrii proprietarului inaintea finalizirii
operatiunt dé‘ ricicare, s To cazal Incare vebiculul este (ransportat la locul de depozitare | tariful de

ridicare. i ansport si cf,p witere se plitesie la sedivl Biroulul ridicdrt vehicule din strada Mihai

Eminescu,
e Asigirid prog
orele 9°¢ - 179

Incheie un contract de asigurare pentru raspundere ¢ivild cu o societate de asigurare pentru
acoperiraa riscurilor in activitatea de ridicare, transport ¢i depozitare a vehiculelor;
e /\\g;im;m, procedura conform reg uip,mwmm; i ridicare. transport., depozitare si eliberare a

fay o 3

vehiculelor sty f onate neregulomentar pe deumurne publice sau pe domeniul public sau privat al
municipuler Deva, in ﬂxmi reclamatict de evariere a unw autovehicul n timpul operatiunii de

ire @ vehicuiclor care se destasoard de luni pand vineri intre

ridicare, tran: gmu side ;am jtare;
* Tine evide g ormularelor utilizate la operatiunile de ridicare din care s rezulte pentru fiecare

operafiunc loc ora la care s-a fdcut constatarea si s-a aplicat mésura administrativa de ridicare a
autovehiculetor, mmhc fa care s-au mwu uat achitarea sumelor $1 eliberarea autovehiculului, agentul
‘ 'iiﬁ th ~.m! dﬁ: ?nma{riculare al autovehiculului ridicat,

constatator care o dispus mdsura nidi
persoana care a eiectual operajiunea d

e sarcint oy

este caielo

prevederilor ] el M 2016 privind achizifi ]

ulterior achizifici. dupd obtinerea unel copii a <,.on‘,_u»¢.tului de achizi@:ie pubiicé, va urmari derularea
contractulii potrivit condititlor confractuale ¢t va intoemi un Proces-verbal de receptie la finalizarea
-verbal din cere sa rezulie o produsul a fost livrat, respectiv serviciul a fost

ot

3

contractului, Proces
prestat. Membirii comnisiel de receptie vor T numit prin dispozitie @ Privnarului

o Colaboreara in exercitarea atribugilor de serviciy, cu compartimentele din aparatul de specialitate al
primarului precun $i cu in:;t‘ta;ijn /s v mie publice ablate sub autoritatea Consiliului Local.

¢ Tine evidenta materialelor g1 obiectelor de nventar intrate In gestiune pe baza notelor de intrare

N

recepiic;




PARC AUTO arc urmitoarcler atributii

, ; nmariel Municipudui Deva,
- /\“wu ‘z de ;m rile vciptudul Deva. la solicitarea acestora, in diverse

d&, ega

xpf«;);ﬁzm:, n“z"‘;z e f-;é reparare a mijloacclor de transport auto din
j deficientelor

e a autoturismelor din parcul auto al

magiaile din parcul auto a asigurarilor obligatori,

o I35 clor pentru circulagia pe dramurile najionale.

cordurtte de alimeniare solerilor care condue masinile din parcul auto al Primarie
ind toloo Adenta Tunard i curmilata a consumulur de combustibil, astfel

prin Hotardres Consiliuvlui tocal al municipiulut Deva.
foile de parcurs pentru autoturismele din dotare, potrivit

I 2 T
2

- LUNC

tran avtovehiculele care apartin parcuiun auto al Primariei

i it publice de servicii. bunurt sau fucrdrt conform
! zi uwzf:z(u!ef publice. et moc lificdrile si completarile ulterioare
Ci )g i @ cor ntractuiul de achizitie publica, va urmari derularea
vi intocimi un Proces-verbal de receptie la finalizarea
contractului. s produsul a fost livrat, respectiv serviciul a fost
prestat. Me mhr Hconmsicl dn* recept lL vor {1 numiti prin dispozitie a Primarului .

- Colaboreazd ! seitarea atribuiiilor de servicru, cu compartimentele din aparatul de specialitate al
prioxaruiul g';re,*(:ua'z. .;" ' mmm ¢/ servicitie publ te sub autoritatea Consilivlui Local.
Pastreazé fn oo sune conditin reverva de ;m‘u,nan, din magazia proprie, precum §1 toate
& magazie |

ulterion

contracty in pOLIvIL
i E}f'

Lare s resu

paR g

Hu mitrite in ogestiune pe baza notelor de intrare

ccinlui g

fuaste cu privire la casarea, declasarea sau
]

fsunt pestru inlrefinerea $i repararea acestora,

\ n o jege sau pris} gite acte normative, prin hotdran ale
i Lo f ] rimaruiu stu privaite de la selu lerarhict superiorti.
P. 3 { (WEF%&R”‘%M?‘ ’“%JL Aﬁ} MINISTRATIV are urmitoarele atributii
- Aszgu%a excoutarca conbracteior penine energle clectrica, apd, gaze naturale si diverse prestan de
servicii, 1a nidsur’ peptru buna gospoddrire a energlel electrice,  apel, gazelor naturale, asigurd
perfectarea contracielor de asigurare de bunuri.
Riaspunde de funciionarea T condithh legale a mstalatitlor ISCIR-izate din sediile Primariet

Municipiuiui Deva : centrala termicd, ete.

- Urmiireste functionarea in bune conditii a centralei
sedite Primidriei Municipiulul Deva,

- Réspunde de buna gospodarire si gestionare o bunuriior aflate in administrarea Consiliului Local al
Deva.

- Pastreaza 'x’n r:c:if;;? mai bune condipn vezerva de materiale din magazia proprie, precum si toate
raspunde material , administrativ si penal de

termice pentru furnizarea apei calde si caldurii la

bunurile depuse spre pdstrare In aceastd mapazie,
integritatea ge :t:Ls il sale.




- Tine evidenta tehnico-operativi a valorifor patrimoniale 51 a altor mijloace materiale, precum $i a
cladirifor aflate in administrarca Consiliului Local.
- Raspunde d:: asigurarea aprovizionidi cu mijloace fixe, obiecte de inventar, rechizite si materiale
de intrejinere pentru angajafii aparatului de specialitate al primarului municipiului Deva, respectiv
serviciilor Firi personalitate juridicd, precum si aprovizionarea tehnico-materiald cu utilaje, mijloace
si accesorii specifice combaterii iz'wcr;d”l/n" nioemind referate de necesitate conform solicitérilor.
- Efectueasi receptia materialelor, ohiectelor de inventar gi a mijloacelor fixe, care aparfin Primdriei
Municipi mmz Deva. pe baza notelor de %mmic ~peeaptie.
- Tine evidenta materialelor i obicctelor de inventar intrate in gestiune pe baza notelor de intrare
receptie. in progra Wil i}!ormim afiat tn dotarea servictului.
- Intocmests formele de predare-primire a bunuritor pe responsabili, pe baza bonurilor de predare,
e, prin t; oducerca de date in programul informatic din dotare si listarea acestora, la

transter. resti
solicitarie iatiior sau serviciilor.

- Etichetea: aumir de inventar obiectele de inventar si mijloacele fixe date in folosin{a.

- Intocmeste eferate de disponibilizare cu titlu gratuit, procese-verbale de custodie, procese-verbale
de restituire zau procese-verbale de predare-primite a bunurilor din Priméria Municipiului Deva, care
sunt date spre }L(;m:‘m serviciilor pub ice aflate sub autoritatea Consiliului Local Deva, asociatiilor,

care au facut soliciarea.
- Tine evidenta stampileior din cadrul instituties inte-un registru special, cu amprenta i semnétura

persoanel care o are in dotare.
- Pastreazd stampi Ea:%s.‘ sioiditle st parafele scoasc

ii‘l uz g1 procedeazid la distrugerea acestora in baza
unui proces verbal. aprobat de conducerea primérie
Face propuncn :;:? ux*;r:m‘@;‘w ndeplinirea masuriior luate cu privire la casarea, declasarea sau

transmiterea bunuritor, intoemind documentele necesare,

- Sesiveazi pagubele bunurilor aflate in administrare si propune mdsuri de recuperare a
acestora.

- Asigurd repararcs, iniclineres si folosivea rafionald a cladirilor, instalatiilor, celorlalte mijloace

fixe. a vbicetelor de varnar o urndireste miscarea acestora de la un loc de folosinta la altul.

- Coniroleazi modul de folosire a bunurilor si 1a médsuri pentru intretinerea si repararea acestora,
precur si scoaterca din investar a bunurilor uzate, pe care le valorifica potrivit dispoziiilor legale.

- Face propuneri peniry planul de investitil necesare bunet functiondri a serviciilor publice, privind
reparatii la imobile, mstalaiiile aterente i celelalte mijloace fixe aflate in administrare, urmdreste
realizarea lucriivilor vespective. participi la efectuarca recepiiel acestora si asigurd efectuarca

decontarilor.

- Raspunde de g‘ﬁ‘s‘ﬂ:z‘m a sahi de sedingd st asipurarea conditiilor de desfasurare a unor evenimente

gazduite de Primiria Municipiului Deva, sedinfe de consiliu, simpozioane, Tutélniri cu cetdeni, ete.

-Arhiveard aciele pe cave i o ‘*u%nunmm cazi

- Réspunde de buna organizare 2 activitatil de telefone.

- Raspunde de buna desfisurare a activititfii de ntrejiere §i pastrare a curdfeniei in sediul institufiei

si in celelalte spatii afiate n jolosimid.

- Asigura si verificd aplicarea normelor de prevenire si stingere a incendiilor din imobile.

- fntocmeste planul de evacuare a personalului st publicului, i caz de incendiu, organizeaza paza

contra incendiilor  in oladiri.  Tmpreund  cu Compartimentul  situagii  de  urgenta.

ul de fonduri penteu realizares unor miasuri de prevenire si stingere a incendiilor la

- cuCom p artimentul situatii de urgenta.

- Organizeard activitaiea de Securitate si i»gs 1itate in M med { SSM ) la nivelul institutiet ;

- Face propuneri cu privire la necesitatea i oporiunitatea executirii unor lucréri de mtre‘;inere si

reparaii ale sediilor adininistrative, proprictatea Municipiului Deva, instalatiilor si altor mijloace fixe
artin acestors, jar dupld aprobare, urmdreste executarea in bune condifii a

lucrarilor de ntrefinere si watii. informand asupra stadivlui Tn care se afla lucrdrile.

- Urmiireste modul cum se realizeagd pova institugict.

- Raspunde de orpanizarea accesului in Primdne gi in incintd a salariafilor gi a persoanelor din afara

- Propune necesa

b

! Unmu{ ut Deve

imobilete prop

_

si obiecte de mventar ¢2 ag

-
!

institutier .
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Urmidreste derularca contractelor incheiate de Compartimentul aministrativ, potrivit conditiilor
contractuale :

- Intocmeste caiete de sarcini pentru diferite achizitii publice de servicii, bunuri sau luerdri conform
prevederilor Legii nr. 98 / 2016 privind achizitiile publice. cu modificarile si completdarile ulterioare,
in baza solicitarilor p crssma}mu din cadrul compartimentelor functionale ale Primariei municipiului
Deva ; ulterior achizitiel. dupd obtinerea unei copii a contractului de achizitie publicd, va urmdri
derularea conractului ;wm\ it conditiil tor contractuale si va intoomi un Proces-verbal de receptie la
finalizarea conteactului, Proces-verbal din care sit revulte ca produsul a fost livrat, respectiv serviciul
a fost prestat. Mermbrii comisiel de receplie vor fi pumiti prin dispozitie a Primarului .

- Colaboreazd i exerc m ca alribe g”im de serviciu, cu compartimentele din aparatul de specialitate al
primaruiui precum gi cu nstitutiile / sevviciile publice 4»ﬂdi'<: sub autoritatea Consiliului Local.
indeplineste si alte m=m§f stabilite prin lege sau prin alte acte normative, prin hotdrari ale

Consiliului Local, dispozifii ale primaruiui sau primite de la sefii icrarhici superiori.

B COMPARTIMENT AUTORIZATH DE FUNCTIONARE

Pt

~ analizeazi s supune spre aprobare cererile $i documentatia privind aprobarea schimbarii

destinatici locuinjelor, precum si a spatiilor cu altd destinagie situate in cladiri colective de locuit si
23 s 13
stabilirea profilului potrivit prevederilor Legit locuiniel nr.114/1986, cu modificdrile i completarile

ulterioare

— analizeazd si supune spre aprobare cererile g documentatia privind desfasurarea de activitagi

comerciale fn spatiile publice existente, precum si cele stabilite de Primaria municipiului Deva (piete.

tArguri, oboare, manifesiart cultural artisticej intocmind autorizatile/acordurile pentru desfagurarea

exercifiilor comerciale potrivit prevederilor Ordonantei 992000 republicata privind comercializarea

serviciilor si produselor de piata.

~ asigurd corclarea datelor fnscrise In acordu! pentru desfagurarea exercifiului comercial cu
banism si al autorizatiet de construire.

- anzzl;xeaszzéx siproputie ;3»@;»’:;1}.“@ programele de [uncfionare a unitafilor comerciale, de

alimentatio publicd, prog f*)t'nf‘ucéj'* Propune modificarca programului de funcfionare in

cazul nerespectdris c:oz‘r«.u’,%;!or bupuse fa cliberarea acordului pentru desfdgurarea activitdfii sau a

prevederifor legal

— anulizeazs §b wviveasa solicitirile priviad activitagile de comert stradal. colabordnd in acest sens

cu structura de urbenism si structure care administreazd domeniul public st privat al municipiulul

Deva ;

— ypaspunde in tem

referitoare la pzuiw 1

—  colaboreazit cu toate compartimente d: spc itate din Primaria municipiuiui Deva in vederea

desfasurarii unor act w‘it:‘fv‘;é complexe.

wie de specialitaie st face propunerl pentru proiecte de hotdréri, in vederea

continutul ¢eni

i

fieatutar de

cererile. sesizivile, propunerile si reclamatiile
’E @ serviciuiul

- intocmeste wap

discutiirii ace '!' a i plenul umw'vi it focal;

— colaboreard cu ( !éu wl Registrului Comertulul, Directia Generald a Finantelor Publice, Directia
de Sanalate Publica. Politia Feononicd. Politia Sanitar Veterinard, Garda Financiard, Oficiul pentru
Proteciia Consumatorilor, Ageniia de Protectia Mediului. Pompieri, In vederea desfagurdrii
corespunzatoare a activitithi unitdtilor comerciale de alimentagie publica, prestari servicit si productie.
— asigurdl inregistrarea corespondeniet primite 31 urmireste rezolvarea acestela cu respectarea

0
i

t

prevederilor fegale i in rermencle stabilite.
— asigued arhivarea actelor pe care le instrumenteaszd,
— compartimentul indeplineste si alte anibugii stabt'ite prin lege, hotaréri ale consiliului local

municipal sau dispozifii ale Efmr‘r"'uhzi municipiului Deva.

— incazul o care, pe parcursul wdvii activitdiis compartimentului, se impune contractarea uni
serviciu / g)mdz,zt;: / lucrare, compartimentul inainieaza . Servictulut achizitii ” caietul de sarcini
necesar ac:?i ritiel respective, caiet care va cuprinde toate datele necesare achizitiel.




—ulterior achizitiel, dupa obtinerca unei copit a contractului de achizitie publica, compartimentul
va urmari derularca contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un Proces-verbal de
receptic la finalizarea contractului, Proces-verbal din care sa rezulie ca produsul a fost livrat,
respectiv. serviciul a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozitic a
Primarului .

-

S, COMPARTIMENT PROTECTIE CIVILA

Atributiile specifice in domeniul protectici civile. conform art. 3 din Legea nr. 481 /2004,
a proteciici civile, sunt srmittoarele
a) identificarea §i yestionarea tipurilor de riscuri gencratoare de dezastre naturale i tehnologice de pe
teritoriul Romai i"’;*i‘
by culegerca, preiucrarca, stocarca, studierea §i analizarea datelor si informatiilor referitoare la
protectia civili:
¢) informarea si pregatirea preventivit a popuiatiel cu privire la pericolele la care este expusa,
o do auoprotectic ce trebuie indeplinite. mijloacele de protecfie puse la dispozitie, obligatiile
ine pe timpul :1;;1511.151@ i de ua'gl;nia.,

masuril
ce i revin st modul de
dj organizarea i o
pml{n S%tuﬂm de ‘ anisme HpCf‘I hzate cu atnbu ii in domeniu;
¢) instiintarea autoritailor publice si alarmarea populatiel in sitvatil de protectie civila;
f) protectia populatiel, & bunurilor materiaie. a valonior c.uliumie si arhivistice, precum si a mediului

1mpmm/1 im telor dezesireior st ale contlictelor EH“’H&H&);

g} asigurarca conditiilor de supravietuire a populatici in situatii de protectie civild:

by organt zaea 41 executares nterventiici operative pentru reducerea pierderilor de viefi omenesti,
limitarea si infaturarea cfecte im calarmtagilor o irale si a celorlalte situatii de protectie civila;

i) asanarea si neutalizarcs teritoriului de munitia rimasd neexplodata din timpul contlictelor militare; |
§) participarea lo misivnt internationale specifice;

k) constituirea rezervelor d. ise financiare $i tehnico-materiale specitice.

Atribugiite :«;pezeéﬁm: in domeniul apirdrii impotriva incendiilor
rare Tmpotriva incendiilor la nivelul unitétii

P ECOonomCk

plicares conceptic

a) partcipd i zim, :
administrativ-ter !mz . instity n;u CHIER {T!t;’,i'éiim‘u u
b) controleazd aplicarea no irw*hn re Tmpoiriva incendiilor in domeniul specific;

¢) propune include 3 faw urilor necesare orgamizirii activitagii de dpaxaze
impotriva  incenditlor. dowa tehnice pentru apérarea impotriva  incendiilor s
echipamente de protectic specifice:

d) indrumi i.\"_SllU'(}?ff{?Z’f\ :.wiwif.eeftea%. de apirare Tmpotriva 'n'*endié!o* si analizeaza respectarea
i i ’ veluntare sau private, dupd caz. in

SEERY

i oeriteriile de copstituire o

incad
unitifite st instiww Jin care fa /au narte;

e) prezinti conducerii, sernestrial sau ot de céte ori situatia impure, raportul de evaluare a capacitatii
i1

de apérare impotriva i ne endiitor:
F) acorc 2 tehnicd de specialitate centrelor operative pentru situafii de urgenta in

indeplin

gzﬁx;mﬂ‘“%u protectio civild ¢
¢ st instre privind canoagterea i respectarea regulilor si mésurilor

- destiis gy
de apirare impotriva ineendiile
- atenjioneazi celiiienii asupra unoe misuri preventive specifice in sezoanele de primévard gi toamna in
pericadele camr‘uh-n‘c:' sai edand s nregistreazd seceld prelungitd;

- supravegheazd unele actividili cu public numeros de naturd veligioasd,  cultural sportiva sau
distractiva. savbitor tradifionale si al
- verifica sursele de alimoentare cul Hm‘ij
- verificd la gospoddride : modal de aplicare a normelor, dispozitiiior si masurilor care

privesc apararca impoelrva g cmniém‘;
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-intervin la stingerea incenditlor produse la unitdtiic din subordinea primdriei, la unita{i de interes
local, la locuinte, anexele acestora, paduri, plantafii si culturt agricole precum si 1n caz de alte urgente
publice;

- executd actiuni pentru salvarea, acordarea primulul ajutor si protectia persoanelor si a bunurilor
perichitare de ineendii:

-acordi a ;utm in con ff rile legit pe
inundatii, alunecari de tu,mh accidente precurn si in caz de dezastre;

- participd la instrairea 1o domeniul situatiilor de urgentd conform reglementarilor specifice:

- participd la  instructajul inroductiv general, specific locului de muncd si periodic organizat In
domeniul situatiifor de urgentd. conform reglementarilor specifice;

vanelor g cirer viafd este pusa in pericol, In caz de explozie,

T, SERVICHIL BAZE AGREMENT este condus de un Sef serviciu st are in componenta
urmitoareie structuri -
® BEM)%IE ADMINISTRARE BAZE AGREMENT
o BIROUL ADMINISTRARE AQUALAND
e COMPARTIMENTUL CASIERIE

3

urmitoarels atribuiil ;vsfu ale

- Admm streazd urmstoareie obilective: Strand Municipal Deva si Patinoar Deva:

uenzd acuvitdtile de interventin tn ttmp, de natura lucrarilor de mentenantd, intrefinere $i
reparafii necesare expleatdrii ef‘iricmc S0 z‘mmmaz-ié conform cerinfelor esentiale ale elementelor de
construcfic s infrasteuctugd, instalati t echipamentelor aflate in patrimoniul sau;

- i’:.if""’:PEUL.(/:f funar inventarul simui de martd/produse/substante, asigurd gestiunea fizica a
stocului de mar/produscs/substonie:
- Flectueasd

Ti. BIRCU ADMINISTRARE BAZE AGRUEMENT cste condus de un Sef birou si are

cpita izica a marty la intrarca I spatiul de stocare (magazie), cu respectarea
legislatici de gestivune a stocuriiorn
- mm»dm e rarte 1 sine in b:m pdocumentelor de intrdre
- E ntocmeste rapestel de - receptitie si bonurile de consum;

‘ s priseant rfi/produse/substante;

instructiuaile privind substanteleie chimice si periculoase la utilizarea acestora;
“serviciilul administrativ, pare sule” aprovizionarea cu materiale necesare pentru
desfasurares in bune conditil a activitatit specitice. completarea stocurilor de utilizare a pieselor de
schimb ;,g & mater z(mz“

1 dispombilitatea echipamenteior pe termen lung precum si {unctionarea corecta a

echipemzcz tetor din cadrul birouluiy

- Frecud de reparalii curente si 'f},’l‘h'C‘Linf’,['f: in termenul stabilit si cu respectarea
i 5 7 3
4

standardelor de
- Asigui
in vigoare in e

1 tuturor sarcinilor prevézute de dispozitiile legale
Hor gi instalatilor;

- {ehnice g1
a constru

:’;Lum a bum c\;)iw

- Astpuri ?HL(}CH'MI‘C‘& msuﬁcﬁriéw tshﬂic*o«F-conemice pentru lucrari de investifii, reparatii
capitale, reparalii curente precum si oblinerea avizelor prealabile pentru executarea acestor lucréri;
- Verthcd in permancnta spatitle aflate in dotare, etectucaza lucrart de igienizare, reparatie si

intretinere:

- Faspunde pentra realiiates, regu necesitdica st legalitatea operatiunilor ale caror
documente justificative te-au clarificat conform art, 10 (4) din Ordoranta 119/1999; '

- Itocmeste note de Fuadamentare pentru aprobarea tacifelor de intrare la Strandul Municipal
Deva si Patinoarul Deve

- Asigura paza permanenta a obiectivelor administrate precum si intrefinerea  spafiilor interioare

si exleroar;
- bi“.::f;ﬁ;m,xf deode executarca fucrarifor de la aceste obiective la termenele stabilite si de buna

calitate, asigurand ¢ izarea eflcienta a muncii;
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- indeplineste activitifile specifice de fnretimerca spatitfor aflate In administrare (tencuieli,
zugriaveli, reparatii mobilier. curdjenie ete). de ve rificare a starii de functionare a instalatiilor sanitare,

a dotarilor obicetivelor pe care ie ’msmu/d‘

- Localizeass caz aparute, propune solutii de remediere a acestora;
f L :
- Tine wzdc‘ntd mgh celor i Ixe. a obu, telor de inventar, a materialelor i pieselor de schimb, a

wtilor si a altor valori materiale aflate in dotare;

carburantilor. lubrifie
leazd modul de tinere a evidenfel operative de citre gestionari i ia

- Organizeaza

masurile necesare pentiu asigwarea conditilor legale de gestionare:
- P ’sh‘cwa documentele j'ﬁ..lfs"i i 1 e stocurn:
- Fxecutd §,m,mcm cupravegherea si oprirea tuturor instalatitlor din dotare dupd instructiunile

afigate ;i/sw ap e de la sefii lerhich:
- Pune in functiune patinoarul si administreaza functionarea acestuia in bune conditil in perioada

B

SeZONICTE:
- sierea zilnicd din cadrul Strandului Municipal Deva
(!(m ol \;p;;gié
- Riéspunde d1 y
proprie. precuin §
mijloacele ba
pu,wm de costu buerdr

it ¢. de luerarile de constructil, planificate a se realiza in regie
izorea lor a:m"aim‘mita  cu documentajia. Urmareste ca materialele $i
pentiy exceutarca lor st fie toiak.;te ¢at mai judicios in scopul reduceri
efic cn{c ;‘wegtw

intretinere, ulilitati fapa energie electrica, gaz) luand misuri

i

- Vine
tehnice per 2 srilor st eticientizarea coasumurilor;

- I‘v’ﬁ()i‘i]'ﬁ;eﬁ) dzeaza parmanent bugetul consumat astle! incdt sa se incadreze in prevederile bugetare;
- Urmiareste realizarea programului anual de investitii, reparatii capitale. reparafii curente
intretinere st dezvoltae p'mn winiv st ISCHRG

- Urmdreste s eceptioneazd inferventiile Ja serviciile de intretinere a echipamentelor supuse

controfuiu ISCRK:

- Fespeuta cu stivie 8.5 s nommrele S.UL Ta locul de muncay

- i cazal e ennn, g Agurari zu’tm-'n::m: biroului se impune confractarea unui
serviciu/produs/iucrne, bioul Tnainicazi compartinentului specializat in achizitii publice caietul de
sarcini necesar achizijics pee tive, caret care v Cuj frmdcu toate datele necesare achizitiei, precum si
alte documente sp: 0 VAR
- alterior achivition cfssgm obtinerca unei copil o contractulul de achizitie publicd, biroul va

urméart decular *;«..w;iesl pms,.f conditiilor contractuale gi va intocmi un Proces-verbal de

recc;:agie fa 1 Proces-verbal din care si rezulte ¢d produsul a fost livrat,

respectiv scrviciul w fost prestal. Membrit comisici de receptie vor fi numiii prin dispozitie a
Primaruiui;

- Part

Sporturilor Deva, conform graficului pe luna in curs .

sarcurst

;,‘

.

desfisurare a evenimenielor si a competitiifor organizate in incinta Salii

T2, BIROU ADMINISTRARE AQUALAND este condus de un Sef birou gi are urmatoarele
atribugti principale
- /\dnizi ‘~"~‘r<‘+z;'i} obi

de natura bueriirilor de mentenantd. intrefinere si
1 fe;n\ fionirii conform cerinelor esentiale ale elementelor de
Zipamentelor aflate in patrimoniul sau;

yamentelor pe teemen lung;

gramyuiui avual Je invesiltii, reparatii capitale, reparatii curente

reparatii nect
consirt u.gm sioindrastruc
- Astgurid 431,;
- Urmz-n"usé'c” r

MR

“}M'H“* conditiilor tehnice si w tuturor sarcinilor previzute de dispozitiile legale

- ;’,, ‘

in vigoar2 in k:wtau“ cu bung e \pi watare @ construciiitor i instalajitlor;

- Asiyuril baza de matetiale necesarn pentru Cesfasurarea  in bune conditil a activitatii
specifice:




funar inventarvl stocului de marif/produse/substante. asigurd gestiunea fzicd a

stocuku "ie marid/produse/substante;
- Ffectueazi receptia fizici a miefii la intrarca Tn spatiul de stocare (magazie), cu respectarea

legislatici de gestiune a stocurilor;

- Intraduce martz in stoc Tn baza documentelor de intrare
- [ntocmaeste rapor ME de gzcsi une. recepiiile si bonurile de consum;

irile de marfa/produse/substante;
instructivnite privind substantelels periculoase la utilizarea acestora;
i curiitenia, functionalitatea si intretinerca zilnicd din cadrul Aqualand Deva (toalete,

- Asigurit ntocmiren justificirifor tehnico-cconomice pentru lucrari de investitii, reparaii

capitale, reparaiii curenic precum si obiinerea avizelor prealabile pentru executarea acestor lucrari;

- Raspunde din punct de veders tehnic. de luerarile de constructil, planificate a se realiza in
P

regic propric. precum si de realizarea lor in conformitate cu docurnentagia. Urmdreste ca materialele
si mijloacele binesti alocate pentru execuire lor si fie folosite cat mai judicios in scopul reducerii

e

ple‘gmau de cost a lucrdsii §i a urmériri eficienie mwsrigiez;
: > de {undamentare pentru aprobarea tarifelor de intrare la Aqualand Deva;

s chelturelilor ﬂ: mt; -zw utz}ztd{; {api, energic electricd. gaz) ludnd masuri

i i L E uxl‘mih‘illiOL

o aprovizionarea cu maleriale necesare pentru

- complerarea stocurilor de utilizare a pieselor de

solicité ""E,%e:;:u.vivm?-;«% m’i;"**‘ms{"" e, }'x.u"(‘ &
deslasurares in bune conditit a activitatii speciiis
schimb st an datelor:

: anual de investitil, reparatii capitale, reparafii curente

- Upmireste st receptioneazd interventifle la serviciile de intretinere a echipamentelor supuse

controfulut 1SCH

- Executd leerdriie de reparatil curente si intretinere in termenul stabilit 31 cu respectarea
standardelor de calitare:
- Verificn in permanenta spatiile aflate in dotare, efectueaza lucrari de igienizare, reparatie si

intretinere;

- Ras [’umu de executarea hucraritor de Ja aceste ebiective la termenele stabilite si de buna

calitate, asigurand orpa i elic ““m a mincit

- fium,‘»pnx“”

mobilier, curdjen i

complexuiul. de intretinere a bp&g lor interioare 3t exterioare

- Localizeaza 5 analizeazi delec Aﬁﬁe apacuie, propune so%utii de remediere a acestora;

ghered si ufrm,a tuturor instalatiilor din dotare dupé instructiunile

; ic:;‘m‘hia:iu -¢d zilnicd instalatiile din dotare;

restionatea mijlozcelor fixe, 2 obiectelor de inventar. a materialelor i pieselor
wifor, lubritiangilor si a altor vator maleriale atlate in dotare;

f‘x}";u‘eéie:Wd modul de tinere a evideniel operative de citre gestionari §i ia

ea conditiitor legale de jmuon&r

pm, ind substanielele chimice g1 periculoase la utilizarea acestora.

U. lalocul de munca;

retineres complexului (tencuieli, zugraveli, reparafii
éc imqmnm a instalatillor sanitare, a dotérilor

-
£
"

- ""("“E L pi’i}! ot

afisate gi/sau primite de fo

ah, o carburs
- Orgamzcaza
méasurile neces
- Respecta ts::‘émy.n r

- Respecta o ML s pormele SUU

- Maonitorze wnent bugetu! consuioal astlel Incét sa se incadreze in prevederile
bugetare;
- in cazal in care, pe parcursul desisushell activititii biroului se impune contractarea unui

serviciu/produs/lucrare. biroul inainteazit compartimentului specializat in achizitii publice caietul de
sarcini necesar achizitic reweutiw catet care va cuprinde toate datele necesare achizitiei, precum i
alte documente specifice achizitien
- ulteri a.%..e:hu_;m.f.,, dupd obli
urmirt derulares {
receplic la finahizarea contractubui, Froces

19

contractului de achizitie publicd, biroul va
ale si va intoemt un Proces-verbal de
care sd rezulte c¢a produsul a fost livrat,

,.»,‘
wA




respectiv serviciol o tost prestat. Membrli comisiei de receptie vor {1 numitl prin dispozitie a

thereava cardurt electrorice de acces personalizate pentru persoancle care fac parte din
categoriile stahilite prin art. 2 al H.C.L nr. 321/ 2018, cu modificiuile 1 corp letarile ulterioare, pe

b
baza documentelor ;umﬁcat ve care si dovedeasced dreptul persoanei la acordarea acestor facilitati

T3, COMPARTIMENT CASIERIE

- Inense u‘i e‘*m‘érz'n./a,i';*m““ bilotelor de intrare si a abonamentelor de acces in Strandul
municipa E\ va. Patnoarul Deva si Complexul Agualand Deva;

- ine ‘:x«zi.,m‘q silnicd & instrumerielor de plati numerar si e Incasarilor, in lei, conform
documentelior justifics

- Compar? s documentele de plaid cu cele Tncasate §i verificate;

afgrsitul 'r'?if‘-' operative de lueri
grar de la clientil mntomni;
vandute
¥oCu pf‘i‘-«ifi Ed serviciile. tarifele de acces, regulamentul inten ale

iaree wuin_azz- cardurilor prezentate de clieni (elevi. pensionari,

P 1 oseil la incheierea programului de lucru si depunerea la

u(x,g_eiu,
accidentala xiu [y ¢H dm vestiar, prerderca brijarilor;

- Asiguril eli tw raves bmmmm fiscale “‘cn*‘}'iiw complexului, pornirea-oprirea sistemului, POS-

m ul X st Bstarca Raportulut 2

ca activititilor specifice de curafenie in cadrul complexului

ulul , casa d 2 marcat., ‘\m =

intern managoerial;
- Flectueaza opera mu de incasart it numerar de la persoane fizice siinstitutii
- Verifici. num: asa cores “imxlei numerarul incasat;
1 zilnd a Politiel Locale, a valorilor cétre casieria

Uz

r"}

catunilor de casa ;)
soritatea s; securitatea numerarului existent in caserie pe timpul zilet operative,
depon&:rcz acestuia iz‘s cmdizii de siguranta la finele zilei operative, si predarea acestora la finele

zilei opera éwm

CAPITOLUL AL HH-LEA DESPOZITH FINALE

Art. 23 Asistenia de specialitate To Indeplinirea atributilior de cétre aparatul de specialitate al
Primm‘t&?ui mwm ;pn Hut E)u 1 servicitlor !,u lice fArd personalitate juridicd, controlul asupra

crente, cit $i perfectionarea pregdtirii profesionale
irator public si Secretar general ul municipiului.
jat cu contract individual de muncd sunt in serviciul
cerintelor cetdfenilor prin aplicarea corectd a legilor, a
i dtutul Lecal st dispozititlor Primarului, cu

se as s,mm de e m~ “
Arxt. 24, Funcfionari ;.»Lz?.,«f.e;:'
colectivitatil iocals i asi
oricdror acte pormativi,
respectacea norineior de conduitéd prevazute de hgg“yiagt.r i vigoarc.
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Art. 25. Atributiile aparatulut de specialitate al Primarului municipiului Deva si ale serviciilor
publice fard personalitate juridica se realizeaza prin compartimentele din structura organizatorica
repartizandu-se. prin figele postului. sarcinile concrete ce-i revin fiecdrui post. Repartizarea sarcinilor
pe post se efectueaza de catre sefii de compartimente.

-é‘"
Deva, la 30 martie 2023
[
Presedinte de sedintd - Contrasemneazi
T Secretar géne

Consilier,
Calin Consta:xtﬂMoraru

A

e

e
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Anexa nr. I la REGULAMENTUIL DE ORGANIZARE ST FUNCTIONARE

Articolele din care se compune uniforma politistilor locali si a
personalului contractual cu atribugii in domeniul pazei bunurilor
si a obiectivelor de interes local i durata maxima de uzura

Nr. Durata maxima de
crt. Denumirea articolului uzurd
- an -
1 Costum de vard 2
2 Costum de iamé 3
3 Sapca pentru costum de vard 2
4 Sapcé pentru costum de iarnd 3
5 Basc 2
6 Sepcutd cu cozoroc 2
7 Palirie (femei) 2
8 Ciciuld 3
9 Cravatd 1
10 Fular 3
1] Camasa 1/2
12 Camaga-bluza 1
i3 Scurtd de vant 2
14 Pulover 2
15 Costum de interventii de vara 2
16 Costum de interventii de iarnd 2
17 Pelerina de ploaie 3
i 8 Geacd/Scurtd Tmblénita 3
19 Maénusi din piele 3
20 . Pantofi de vard de culcare neagra 1
21 Pantofi de iarnd de culoare neagré 2
22 Ghete/Bocanci din piele de culoare neagra 2
23 Centura din piele 6
24 Curea din piele 6
25 Portcarnet 6
26 Portbaston din picle 6
27 Emblema pentru sapci, basc, caciula,
példrie si sepeuti [
28 Ecuson 1
29 Insignd pentru piept 1
30 Epoleti
31 Portciituse din picle 6
32 Fes ]
33 Vesta i
34 Tricou 1/2
1. insemnele distinctive se asigura pentru fiecare articol de
echipament ( haind, ciimasd-bluza, scurta de vant, scurtd imblanita,
pulover, pelering de plcaie ).
2. Dup# expirarea duratei de uzurd sau dupi incetarea raporturilor de
muncd, articolele de uniforind nu pot fi nstrdinate.
Presedinte de sedinti a
Consilier, 1
Cilin Constanti{n oraru ’ " Florina isirin




Apexa ar, 2 1a REGULAMENTUL DIf ORGANIZARE ST FUNCTIONARE

Descricrea uniformei de serviciu, a legitimaliei de serviciu si a insemnelor distinctive de ierarhizare
ale poligistilor locali si ale personalului contractual cu atributii in domeniul pazei bunurilor $i a
obiectivelor de interes local

A. Uriforma de serviciu

Uniforma de serviciu pentru personalul pelitiel locale este confec{ionatd in varianta vard-iarna i se
compune din

1. 2. Haina/Sacou! se confectioneazi din stoii/tergal de culoare neagrd, in variania de vara,
respeciv iama.

Croiala este drespti, putin cambratdt in talie (pentru a acoperi in tntregime bazinul). Se incheie la
un rand de pasturt.

Spatele hainei se confectioneazd din doua %mcé‘;i‘ avand cusitura pe mijloc, fara slit. Are in partea
inferioarda, lateral, doud buzunar ; e cu clapd.

Haina/Sacoul este previzutd/pre (L/U{ pe . umeri cu platea pentru epolefi. Haina/Sacoul se poartd cu

camasi de culoare bleu si cravi

Pantalonul, in vananta vard-iard, se con \..xg.umcazé din aceleasi materiale ca si haina, fiind de
de culvare gri inclusit it cusaturd. Are croiala dreaptd, fard mangeta,
iperioard a tocufui incaliaminted, 1ar ldrgimea el este intre 210-

“culoare neagri, cu Vipuses
[un"?ﬂ'bd Do ate apunge 1anad ;Ci nartea st
) l t
P

250 mm. in raport cutaia,
Pania! mwl este prevazut cu doud buzunare laierale §i un busunar la spate. inchis cu clapd si

Lo

rasture.
Pantalonu! se confectioneasd cu bﬂwlée obisnuith si este previzut cu 4 giici lungi de 70 mm si late
de 20 . o ieo supericard prin cusitura beteliet, iar in partea inferioard prinse cu nasture

rraionul si permiti portul centurii a carei latime este de 50 mn.
3e ot 1fe qlnwaad, din acelusi material ca i haina, fiind de culoare
simea stabilindu-se in raport cu talia, lar lungimea este de 50
Se posrta in lecul panalonulul numai la costumul de vard
{loncoza din acelagi mwaerial cu costumul de vard sau de 1arna, dupa caz.
cu i stanta de 20 mm intre diametrul lajimii si diametrul
irmic din otel, pentru a-gi mentine forma.

timja are diametrul oo rezulta din miarimea sepeii $i se confectioneaza din carton tare.

Pe partea i a benzil se ml"w:;i o bandi de culoare gri fesutd cu frunze de stejar. Sapea este
captusiil cu jesdturd de culoare asorals calotel.

Cozorocul esie de culoare neagra. dgﬁ: forma ovalizaid, si se fixeazd la saped, inclinat.

Sapeca este provizad deasupra u.);t«:j::z:fscni“i cu un siour dublu de culoare neagri. Capetele §nurului
sunt p inse pe linia colfurilor cozoroculul cu cate un buton de culoare galbend. Sapcea are aplicatd, Tn
fala - la centru - pe bundd. emblema.

Cozorocul de la sapca setului politicl Jocale este previzut cu 3 rindur de frunze de stejar, pentru
sefii de servicl! cu doud randurt de frupze de stejar, pentru sefii de birouri §i compartimente cu un
jar peniva ﬂ.szaa:gmn:;m; publici e ex cecufie acesta este sumplu
gt din wetal de culoare gri-argintiu,
ul s¢ cor kiu ;mz* caza din stolf tip postav. este de culoare ncagrd, iar in lateral, pe partea

Wik

de formut mie.

Thiwto T
rusie, in

neagrd. Cro
mibmetnt sl
3.4 dapea se coule
Calota sepeii este de formd oval
Jungimii, este ininsa cu Lzmwul n

R

rand d2 frunze de sigjar
Frimn :
S. Be
stAngd, se aplica emblama,
6. Sepeufa cu cozoror se confeciion
se conferfioneari in clini §i we ing
L spate este previzutd cioun
in fuga, sub um\)m 'ui.h..? T
7. Palaria pentru persoanele o
neagri; deasupra boruh ei se monteasd o bandd pe c

7 din tesdturd up sumbac (tercot) de culoare neagrd. Calota
ionat pe mulecul ef "POLITIA LOC, ALA".
slrdngere,
st aplicativ emblema pentru coifurd.

oncaza din material textil (fetru) de culoare
¢ aplica etublema specific




§. Caciula este de ¢ »eiearf: neagei. confectionatd din stofd tip postav, prevazutd cu doud clape din
blani naturald de ovi

Clapa din faid c:»;tc: z"otm'}f%.té,n lar cea din spate formeaza doud urechi laterale, prevdzute cu doi
nasturi si o bentitd pentru Inchercrea acestora deasupra capulul sau sub bérbie.

La mijlocul (‘Ltpm u ) fald se apma cmbicx”a.

Céc iula este cEplusitd cu Le*.:zmré asortati la culoarea calotel.

Pentru seful nolitiei locale, blana de la cictuld exie din astrahan (caracul).
B i ] \ )
9. Cravata se cm‘aé’ec@:ze'.f»nmza din tesdturd tip roitase si estz de culoare neagra.

10. Fularul se c{mﬂﬂiumﬁzw;‘z din ’i‘iz'* ;ch‘iiiw tip lana. de culoare neagra.

11. Camasa se confectioneaza din {esdturd tip bumbac (poplin sau tercot) de culoare bleu; maneca
este scurtd sau fungd.

Sep oar{ Leu cravata sub v eston sau scurta de vént
asa~ f)i fé se Lunf c‘ oneaza din fesituri tip bumbac (poplin sau tercot) de culoare bleu,
partea superioard are doud buzunare cu burduf i clape care

herald cu 5 nasturi; in

inchisé la gty
se lna:l';f:i e cale un nastare de lormat nuc.
ZANE] W arnert cu plated pentou epoleti.
At (sau cu cravata), cu pariea inferioard introdusd in pantaloni
sau in fusia, Poate G purtata si sub 1, cu cravati,
13, Seurta de va (w confectione axé fin tercot hf‘*DGHJ“&b lizat. de culoare neagré.
5ol edt Tnchisa datoritd croiulul cu revere rasfrante; se

varid duschisi

putand

e pos ﬂ"i:ii dosehi

incheie cu fermoas pe intericr §ila < nas
In partea de jos st la mdnect este prevazuld cu elastic,
Scurta de vint este :

prevazutd cu doud ‘m/usm ¢ oblice ascunse, care se incheie cu fermoar, iar
deasupra acestora, in partea superioard, sunt previzute cu banda reflectorizanta de 10 mm. Pe
interior, in purtca dreapti. este previizutd eu un buzunar care s¢ incheie cu un nasture.
Scurta de viint este prevazidd pe umetd cu plated penteu epoleti.

Spatele este confectionai din 2 parti. una i partea de sus i doud in partea de jos, prevdzute cu
pense.
L uermM 1'('«‘*115(& s depd
4

y”f‘{ 4“7/\}‘ ( § A\'?V
15,16 Costunui de interve ni Cvardlarnd este compus din bluzon si pantalon si se confecfioneaza
din material textil (lereet), de culoare neagra.

fonat o partea superioma a spatelui si pieplilor cu platca matlasata si se

5
previzut cu doud buzunare cu clapd pe parile superioare ale pieptilor.

‘91: sonal esle coniy

eie cu fermour. Lete
ulerul este tip tunich.
Méneca este previzutd cu mangeld §i bazoane de proteciie in dreptul coatelor. Pe méaneca dreapté

se aplicd un buzuner cu clapd.

Bluzonu! este previvat cu epolefi din material fond, fixafi la un capat in cusitura de imbinare

méaneci - umie.

Pantalonl are croiald dreapti, iar la partea inferioard este pzcvaiut cu sistem de ajustare pentru a fi
purtat in ghete/becanc. in regiunea ge sunchilor 51 ln partea superioard a reperelor spate este prevazut
cu bazoane. |

Costumui de iaterventico |

17. Pelerina de ploaic are croiala tip
inchisa.

Se inchere in falil lo un rind cu 4 nasturl ascunsi, iar ajustarea In talic se face cu ajutorul unui

{

alie sunt aplicate gaict pentia centura.
J &
perniry izrnd este doblal cu mater rial nefesut, termol izolaut.
an st esle d( schish la gat, cu posibilitatea de a fi purtatd i

cordor cu doudi catarame din meta’ sau inlocuitor.
lering esic prevazuti cu doud buzunare agezate oblic (ascunse) cu

Méneca arc orciald vaglan. Pel
nasturi (Je 1 70-180 mm lungime ¢ ¢ 3 sub guler i se prinde cu 3 nasturi mici.

Gloga este conlection

40 ,nm fat




ﬁ%iwnm de ploaie este de culvare neagré i se confectioneazd din material textil mlpelmeabll
Angd sus are o bentitd cusutd in exterior (lungd de 100 mm si tatd de 30 mm) §i prinsd

Q

in parte:
cu un 1 .MLn suby rever. pe care se aplicd tresele pentru ierarhizare,

12, Seurta lmblamt se confectioneazd din isrcot impermeabilizat, de culoare neagrd, usor
matlasatd, cu mesada detasabild, %w.mmuv asortati cu laga scurtel,

Modelul este tip sport, se incheie cu fermoar in nterior §i cu butoni in exterior, are guler pe gat,

Prevazul Cu §rur aseuis

In talie st in mriw de jos, peatru ajustare pe corp, este previdzutd tot cu snur ascuns. Lateral
sartea de jos, sunt dispuse doud buzunare aplicate, drepte, cu clape care se
inga-dreapta) va {1 prevazutd cu buzunare drepte cu clape care

(stanga-dreapty
incheie cu nasiuz‘%. In parten
se nchid cu nasturt.

Pe clapa buzunarulul de sus. din stangd, este prevazutd o bentitd (100 mm lungime si 30 mm
lagime) cusutd in partea dinspre uwl si prinsd cu wn nasture in partea interioard, pe care se aplicd

13

tresele de jerarhizars
Scurta tmbld
Largimes seur u? b
o, f‘x/i"’n";, o sunt din p
20, 21, Pantolil sunl din nieé;:r de ¢

“ies

é xf G

incheic cu :}lif‘éil{&i'i; Pontrin sexonu
acestia pot avea decupé;.
22, Bocanci sau ghetele sunt din muu «u culoare neagrd, previizui cu bombeuri. au talpa si tocuri

din cauciue si se nehee cu s
23, Centn ©odo culoare veagri, fars diagonald. are latimea de 50 mm si se incheie cu o
cataramil din t'ne’::'a’;»ié do culoare argintie. Pentru cei din demeniul rutier centura este de culoare alba,
fard dingonala, ure lagimea de 50 de mm si se Incheie cu o cataramd din metal de culoare argintie.
24, Cureana eate din prole de "zimdfé‘ nengri.
23, Portcametul stioneazi din piele sau din infocuitori. de culoare neagrd, si se compune
din doud fefe prinse prinde-aun burduf, E' ceu'u:ez:; din spate se rabateazé sub forma de capac si se incheie in
Pt Se poactd fixat pe conturd prin doud géici.

faga printr-un buton sn
20, tort

YT ey e
27. :

uni f(m nia. Se

nlica pe articole de coifurd de catre personalul politiei locale cu drept de a purta
i din metas de culoare argintie sau material textil pe fond bleu, de forma

ovald, cu <Ez<mw rul 4%" ~;(f de nm, 2 L P ;}m avind stema Romidniel, incadratd cu frunze de stejar

Pu} ro seful poli metul st sehii de servicii emblema este incadratd cu 3 rinduri de
frunze de s_:'za;;;u; sornbatd m n centrul siv stema Romdniel, si are imprimatd in relief, in
partea ; Cripti culoore albd "ROMANIA™. {ar in partea inferioarda "POLITIA

LOCALA™
28, Heusonul pw U '2‘1&1& it se confectionenzi din material fextit. pe fond de culoare bleu. avand
in partes s pf“ i 2 "POLITIA LOCALA" sub care este trecut numele localitdii, la mijloc
stema Romdniei, \n.r:a:u:flz_»s%ﬁ cu un rand de lauri, iar in partea inferioard se scrie "ROMANIA". Se
intregui personal cu drept de uniforma si se aplicd Ja 5 cm de cusitura

"';Jr?:q oneazi din metal, pe fond de culoare bleu, avand in partea
CGICATLAY, sub care este trecut numele localitagii, la mijloc stema
;jf: laurl, far T partea inferioasii se nscriu numarul matricol i
3(}. ¢ textil, de culoare neagra, cu margine gri-argintiu, pe

care su m apmswg ele ]mw sotate.

31, Portcdtuse ¢
32 Pesul se m.a clion neagré

R}

CVesta multifunclicnald se confeclioneazi din material textil de culoare ncagra.
culoare neagrd. Crolala este cu guler sau la
cu epoleti din material fond.

L L2
e

EW‘ULE S C0n uti oneaza din iricot de bumbac d

a gatulul, arc mapeea scurtd g1 este prevazut pe amern

o
9
N

T o G
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B. Legitimatia de scrvicta

Legitimatia de serviciu se confecfioneazd din imitagie du— piele (ecologica), cu dimensiunile de 200
x 80 mm, cu deschidere pe verticald, caprinzand urmatoarels menfiuni:

a) rAndul intéi central - tricolorul Roméaniei, incadrat Intr-un chenar dreptunghiular cu dimensiunile
de 5 x 65 mn;

b) in pariea de sus central, rdndul al doilea - ROMANIA, sub denumirea tarii - JUDETUL;

¢) rindui al treilea - COMUNA/ORASUL/MUNICIPIUL/ SECTORUL;

d) rindul al patrulea, aliniat stinga - POLITIA L OCALA;

¢) randul al patrulea, aliniat st¢ mga LEGITIMATIE;

f) randul al cincilea categoria de personal din care face parte de;matorul (POLITIST
LOCAL/FUNCTIONAR PUBLIC/PERSONAL CONTRACTUAL);

g) randul al saselea aliniat stAnga - numaru) legitimatiei;

h) dupa aceasta se fnscriu, unele sub altele, numele si prenumele defindtorului, numarul matricol,
data emiterii legitimatiei, semndtura sefului politiei locale din care face parte detinatorul si stampila
structurii;

i) in colful din dreapta jos va fi aplicat fotografia definatorului;

i) in partea inferioard a legitimaiiei se aloca 6 spatii orizontale pentru aplicarea vizelor anuale care
se semmneazi de catre seful polijiei locale.

Fotografia fitularului utilizatd are dimensiunile de 3 cm x 4 cm si este executatd color (in uniforma
de serviciu/sau Tntr-o tinutid decenta, pentru persoansle incadrate in polifia locald care nu poarta
uniforma).

C. Insemnele distinctive de ierarhizare

fn raport cu functiile indeplinite, insemnele distinctive de icrarhizare au urmitoarele forme si
marimi:

a) seful politiei !nmlﬂ 3 ctele tip octogon metalice sau textile, cu latimea de 25 mm, de culoare
gri-argintin, asezate pe epolet;

b) adjunictul seiulur - doud stele tip octogon metalice sau textile, cu lajimea de 25 mm, de culoare
gri-argintiu, asezate pe epolet;

¢) seful de serviciu - o siea tip octogon metalicd sau textild, cu latimea de 25 mm, de culoare gri-
argintiu, asezata pe epolet:

d) seful de birou sau compartiment - 3 trese din metal sau textil, de culoare gri-argintiu, in forma
de V. cu lajimea de 5 mun, asezate paralel pe epolet, avénd intre ele o distan{a de 3 mm;

c) fun’\cLi-‘mami sublic superior - doud trese din metal sau textil, de culoare gri-argintiu, in forma de
V, cu latimea de 5 mny, asezate paralel pe epolet, avand intre ele o distantd de 3 mm;

) functionarul public pnncxpdl -0 tr de din metal sau textil, de culoare gri-argintiu, in forma de V,
cu lagimeza de § 1, agezati pe epolet; ' '

) functionarul public asistent - epolet fira tresa.

Deva, la 30 martie 2023
o ‘ %
Pregedinte de gedinta Contrasemneaza
Consilier, _ ) Secretar gene l '
Cilin Constﬂnt@omru FlorinaI\Do i rin
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Amexa nr. 5 la REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE

Nerme de dotare cu armament st mijloace specifice de protectie
a politistilor | tocali gi a pt‘ww alului contractual cu atribufii

¥

in domeniul pazei bunurilor i a obiectivelor de interes local

& A
k

Nr.| Denumirea materialetor [U/M Criterii de dotare si mod de repartizare

{ !éu anul pentru fiecare politist local cu
butit m A*::,muml usmumm mdmu 51

oy

,
1 tractual care destdsoard dwvﬁa{x de
_____ - | pazi
‘ Cate uaul pentru 40-60 % din efectivele de
2. Upl. politisti locali cu atributil in domeniul
: Al ug wiril ordinii si linistii publice $i
ficeare personal contractual care
: soord activitay de pazd. ce executd
i isiuni ou un grad scizat de risc
3. Bue., Cate 24 pentru fiecare pistol
4. |
Buc. i a fiecare pistol cu gaze

> unul pentru fiecare poligist focal
S. Dasten pentia HBuc. | ¢ atribugii in domeniul asigurarii ordinii
i si Jinigtii publice i fiecare personal
contractual care deslésoara activitafi de
- paza

i Cite unul pentru 40-60 % din efectivele de
6. | Baston cu soc electric TBuc, pcnw i focalt cu atribufii in domeniul
fourari ordinii gi st publice 1
¢ personal contractual care desfasoard
» de pazi, ce executd misiuni ¢i un
grad sciizut de risc

aul pentru fiecare baston din cauciuc

Cate unul perdru fiecare politist local cu
auribugii in domeniul asigurarii ocdinii §i

o - i » ) 'inistil publice
9. Porteitu 15¢ ! B, Cate unul pentru fiecare cétusd
| ! Céte unul pentru flecare poﬁfisz local
10. Bue. ; cu at rtbum i domeniul asigurdrii ordinil

inistil publice, politist local cu
domeniul circulatiei pe drumu-

rile publice sl fiecare personal contrac-

| tual care desfisoari activitati de paza

Vestd (ham) cu ! Cére unul pentra fiecare politist local

11. clemente Buc. | cu atribufii in domeniul circulatiei pe

drumurile publice

reflectort
Clostun (?ﬁ [
pantaloni} de |

sentru fiecare polifist local
i in domeniul circulajiei pe
ile publice




reflectorizante

Costum de protectic

Céate unul pentru fiecare politist local

13.]  pentrujarnd (scurtt | Cpl. | cu atributii Tn domeniul ocdinii $i
mallasata si x linistii publice, precum si Tn domeniul
pantalont) mediului, care executa misiuni in teren

Costum de protectie

14.]  pentru vara (bluzi + Cpl.
pantaloni)

Cate unul pentru fiecare poligist local cu

15. Manusi albe Per atributil in domeniul circulatiei pe

: drumurile publice
| Céte unul pentru fiecare poligist local cu
16.| Scurts reflectorizenta | Buc. | atribujii In domeniul circulatiei pe
drumurile publice
Cate unul pentru fiecare polifist Jocal
17.1 Vestd pentru protectie | Buc { cu atribufii in dorneniul circulagiet pe
impotriva frigului : drumurile publice care executd misiuni in
‘ teren
{Céte unul perdtru fiecare politist local cu
18. iluier Bue. alributii in domeniul ordinii si Jinigtii
publice. al circulatiei pe drumurile
publice, precum st in domeniul pazei
buriurilor care executd misiuni in teren
Céte unul pentru fiecare politist local cu
19.| Radioteleton portabil (l‘pl.z‘% atribufii in demeniul ordinii §i linistii
‘ prublice, al circulatiei pe drumurile
publice/personal contractual cu atributii In
domeriul pazei bunurilor si obiectivelor de
e interes local care executd misiuni
Cite unui pentru fiecare polifist local/per-
20. Portcarnet Buc sonal contractual cu atributil in domeniul
pazet bunurilor gi cbiectivelor de interes
o local care executd misiuni in teren
Cate unul pentru fiecare politist local/per-
21 Uniforma de serviciu | Cpl. sonal contractual cu atribugit in domeniul

pazet bunarilor si obiectivelor de interes

local
Deva, la 30 martie 2023 |
Presedinte de sedinta Contrasemne
Consilier, Sec.retar gene
Calin Const'xmt oraru \ Florina Poriy

wte
P




Anexanr. 4 la REGULAMENTUL DIz ORGANIZARE SIFUNCTIONARE

REGULAMENT DE ORGANIZARE SI F UNCTIONARE A FIETELOR SI TARGURILOR
AFLATE IN ADMINISTRAREA PRI MARIEI MUNICIPIULUI DEVA

A. PIATA YOLANTA ORGANIZATA iN PIATA UNIRII

CAPITOLYY. { - Scop, definitii, documente
Art. 1 - Prezentul regulament stabileste modalitaiea de organizare si functionare a comertuluj din
piata volanta organizata in Piata Unirii, stabileste conditiile de protectic optima a consumatorilor s

&)

de concurenta loiala intre utilizatori si regulile generale de functionare a pietei.

Art. 2 - Piata volantd este structura de vanzare amplasata dupa nevoile locale, care se organizeaza, de
regula, cu orar de functionare limitat.

Arxt. 3 - Scopul infiintarii pietei volante este valorificare s desfacerea produselor agricole, si
agroalimentare locale/traditionale, g pret de producator si stimularea producatorilor in
comercializarea. vanzarea directa a produselor reuzltate din ferma/gospodarie proprie.

Art. 4 - (1) Utilizatorii pieiei sunt producatorii agricoli individuali sau asociatiile acestora care isi
comercializeaza propriite produse.

(2) Documentele legale sunt cele care atesta calitatea de utilizator sunt producatori agricoli -
atestat de producator, vizat trimestrial, emis de primariile locale insotit de actul de identitate iar
pentru produsele traditionale se va prezenta si certificatul de atestare conform caruia acestea sunt
registrate la Ministerul Agriculturii si Dezvoltarii Rurale;

(3) Beneficiarii sunt cumparatorii, consumatorii finali ai produselor autohtone comercializate.

(4) Reprezentantii PRIMAR{FE] MUNICIPTULUI DEVA - SERVICTUL ADMINISTRAREA
DOMENIULUI PUBLIC 51 PRIVAT pot refuza accesul in piata al utilizatorilor care nu prezinta
suficiente garantii in ceca ce privéste originea produselor.

Art. § - Activitatea de comercializare Si prestari servicii in piata se realizeaza numaij in spatiile si
structurile de vanzaie destinate comercj alizarii.

Art. 6 - Utilizatorii piciei sunt obligati sa respecie legislatia in vigoare in domeniul comercializarii
produseior agrealimentature si serviciilor de piata precura si in domeniyl protectie: consumatorilor si
. @ protectiei medintui inconjurator.

Art. 7 - 1. Denunsires pictei : Piata volanid

2. Amplasarea pietei: Mata Unirii, nianicipiului Deva

3. Administeatorul pictei: PRIMARIA MUNICIPIULUL DEVA - SERVICIUL ADMINISTRAREA
DOMENIULUI PURLIC SIPRIVAT .

4. Categeria de morluri comercializate:

. Produse disn caine

. Produse lactaie

o Paine ¢i oroduse panificafie

. Siropur:

. Dulciun

. Produse apicole

. Conserve leguine - ifucte (zacusca, muraturi, dulceturi, gemuri, compoturi etc.)
. Alte produse alimentare (traditionale s bio/ecologice/organice)

5. Periodicitatea pietei: vined si samibata, in situatii exceptionale si duminica

CAPITOLUL I - Serviciile prestate utilizatorilor pietei

Art. 8 - Tipul serviciului oferit de administratorul pietei: cu taxa de ocupare a mesei aprobata prin
Hotarare a Consiliului Local al municipivlui Deva

Art. 9 - Servicii care faciliteaza desfasurarea activitatii in cadrul pietei:

- mese acoperite

- locust de parcare

- punct de coleciare desewvri
- toaleta ecologica
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- servicit de salubrizare a platoului pietei dupa incheicrea programuiui de functionare

- servicti de informare. consigliere, sprijin pentru imbunatatirea activitatii producatorilor sj a
pietei volante

Art. 10 - Bste inierzisa comercializarea in piata volanta a produselor provenite din import sau a
produselor care nu sunt cuprinse in obiectul de activitate af pietei.

CAPITOLUL 11 - Drepturi si obligatii

Art. 11 - Drepturile utilizatorilor pietei

1. sa aiba acces in piata

2. sa primeasca in folosinta pe perioada de desfasurare a mese; acoperite

3. & poata practica preturile pe care le considera optime pentru produsele pe care le
comercializeaza

4. sa aiba acces la toate serviciile oferite de administratia pietei

S sa fie informat asupra perioadei si orarului de funictionare

6. alte drepturi oferite de admimstratorul piete;

Art. 12 - Obligatiile vtilizatorilor pietei

1. sa achite contravaloarea “taxei unjce piete volante si targurt organizate” de PRIMARIA

MUNICIPIULUI DEVA - SERVICIUL ADMINISTRAREA DOMENIULLU] PUBLIC SI PRIVAT,
cea instituita conform Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal si aprobata de Consiliul Local al
Municipiului Deva.

2. afisarea datelor de identificare 4 marfurilor si a praturilor pentru produsele oferite la vanzare
conform prevederilor legale

3. respectarea legislatiet privitoare Ja desfacerea produselor

4. expozantul se obliga sa participe la piata volanti cu echipamentele proprii aferente depozitarii

si expunerii produselor (vitrine frigorifice, suprafete corespunzatoare depozitarii si expunerii
produselor alimentare etc.) respectand cerintele impuse de legislatia in vigoare, dplicabile
echipamentelor: ;

a. - st fie biae curalate, igienizate si dupa caz, sz fie dezinfectate. Curatarea si dezinfectia
trebuie sa aiba o ey o Free venta suficient de mare pentru a se evita orice risc de contaminare;

b. - vonstructia, materialele si intretinerea sa fie de asa natura incat sa reduca la minimum orice
risc de contamina;e:

c. - sa fie Instalate 5o asa fel incat sg permita curatarea adecvata a echipamentelor si a zonej
adiacente, :

5. clalarea documentelor de masura verilicate din punct de vedere metrologic

6. mentinerea pevmaneila a curatenici la locul de vanzare si in Jjurul acestuia si transportarea
gunoiului la locurile special amenajate

7. saniolere spre vanzare marurile din mers

8. sanu expuna marturile in afara locului de vanzare alocat

9 Cvacuarea marlis si a ambalajelor zilnic la sfarsity] programului de functionare a pietei

10. interzicerea stationarii autovehiculelor in parcarile limitrofe pietei cu scopul comercializarii
produselor direct din acestea

11. interzicerea expunerii spre. comercializare a produselor fnurdare, alterate sau degradate
(legurmie, fructe)

Art. I3 - Drepturile si obligatiile adminisiratorului pietei:

I. verifica daca utilizatorii pictel au calitatea de producator, conform prevederilor legale, si nu
permite accesul altor persoane

sprijina organele de control autorizate

2

3. i admite in piata un numar de wtilizatori ma; mare decat limita locurilor de vanzare existente
4. asigura evidenta solicitarilor locurilor de vanzare si asigura atribuirea acestora producatorilor
agricoli in ordinea solicitarilor si in masura locurilor libere existente .

5. consiata nerespectarea de catre wtilizatori a normelor de functionare a acesteja si ia masuri de

evacuare ori soliciia organelor compeiente aplicarea sanctivailor contraventionale de la caz la caz
CAPITOLUL §v - Contraventii, abateri, sanctiunj
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Art. 14 - Nesespectaiea de catre utilizatorii pietei a prevederilor prezentului regulament de
organizare si functionare atrage dupa sine evacuarea din piata a persoanelor in cauza.

Art. 15 - Constatarea incalearii dispozitiilor prevazute in regulament se face de catre reprezentantii
administratorului pietei care va lua masurile necesare pentru inlaturarea de piata a persoanelor in
cauza.

Art. 16 - Obtinerea unui nou Joc de vanzare se va face in limita disponibilitatilor existente la
momentul solicitarii.

Art. 17 - Constituie contraventie si se sanctioneaza cu amenda si interzicerea dreptului de a
comercializa preduse in piata volanta pe termen de 6 luni:

1. comercializarea in piata a produclor provenite din import sau a produselor care nu sunt
cuprinse in prezentul reguiament
2. comerciahizarea de produse fara sa ajba acte doveditoare legale care sa ateste calitatea de

comerciant/producator agricol si document de inregistrare sanitar-veterinara si pentru siguranta
alimentelor/document de inregistrare pentru siguranta alimentelor, conform Ordinului presedintelui
ANSVSA nr. 1112008 cu modificarile si completarile ulterioare sau autorizatie sanitar veterinara,
contorm prevederilor legale, emise de Directiile Sanitar Veterinare si pentru Siguranta Alimentelor
judetene sau a runicipinlui Bueurest

3. utilizarea de mijloace de masurare si cantarire neverificate metrologic

Art. 18 - Sanctionarea contraventilor prevazute in prezentul regulament se face de catre institutiile cu
atributii de controi competente, conform legislatiei in vigoare.

CAPITOLYL V - Dispozitii finale

Art. 19 - Prevederile prezentului regulament se completeaza cu alte dispozitii cuprinse in acte
normative specifice, in vigoare,

Art20 - Prezentudl Regulament va putea fi modificat / completat ori de cate ori este nevoie prin
Hotararea Consiliului Local Deva \

B. TARGURE ORGANIZATE DE PRIMARIA DEVA

CAPITOLLL T - Dispositii generale

Art. 1 - Prezentul reguiament siabileste madalitatea de organizare si functionare a comertului in
targurile organizate de PRIMARIA MUN] CIPIULUI DEVA, prin SERVICIUL ADMINISTRAREA
DOMENIULUI PURLIC §] PRIVAT, stabileste conditiile de protectie optima a consumatorilor si de
concurenta lotala intre utilizatori si regulile generale de functionare a targului.

Art. 2 - a3 Targurile sunt  structuri de vinzare destinate comercializirii legumelor, fructelor,
animalelor vii, inclusiv a artivolelor necesare acestora, lanii, furajelor, cerealelor, semintelor,
produselor ariizanale si mestegugirests, produselor industriale s1 a materialelor de constructii;

b) Téargurile pot {1

. generale - cupringdnd alaturi de grupe de produse specifice agroalimentare si 0 gami
diversificatii de produse industriale;
. specializate - oferind spre vanzare o diversitate de produse din sectorul industrial sau

organizate pentru o grupd de produse individualizatd, cum ar fi: targul de animale, targul de masini
auto, tirgul de ceramica, targul de animale de companie ete.
Art. 3 - (1) In zonele publice 15t poate/pot desfisura activitatea:

a) orice persvana juridicd care desfézoarsd activitate de comercializare cu amanuntul a produselor;

b) asociatiile familiale, precum s1 persoanele fizice autorizate, inclusiv mestesugarii;

¢) producatorii agricoli individualj si asociafiile acestora, care isi comercializeaza propriile produse
agricole si agroalimentare:

d) persoanele fizice care ist vand ocazional bunurile proprii in piefe organizate in acest scop.

(2) Cei care isi desiasoard activitatea in zone publice. previzuti la alin. (1), sunt denumiti in
continuare Pariicipanti.
Art. 4 - Activitatea de comercializare sj prestart servicii in piata se realizeaza numai in Spatiile si
structurile de vanzare destinate corercializarii,
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Art. § - Pardcipantii la targuri sunt obligati sa respecte legislatia in vigoare in domeniul
comercializarii produselor agroalimentatare si serviciitor de piata precum si in domeniul protectiei
consumatorilor si a protectiei mediului inconjurator.

CAPITOLUL 1 - Serviciile prestate de Organizator

Art. 6 - Tipul serviciului oferit de Organizator: cu taxa speciala, instituita conform Legii 227/2015
privind Codul Fiscal si aprobata de Consiliul Local al municipiului Deva.

Art. 7 - Servicii care faciliteaza desfasurarea activiiatii in cadrul targurilor organizate de PRIMARIA
MUNICIPIULUTI DEVA - SERVICIUL ADMINI STRAREA DOMENIULUI PUBLIC SIPRIVAT:

- mese acoperite/casute/pavilioane. altele dupa cax

- puncte de colectare deseuri

- toaleta ecologica

- servicii de salubrizare a zonej dupa incheierea programului de functionare

- altele, dups caz
Art. 8 - Infrastructura va fi montata de catre o rganizator in zonele stabilite, cu cel putin 24 ore inainte
de deschiderea oficiala a Tareului.

Art. 9 - Participantii au obl eatia de a preda infrastructura pusa la dispozitie (casute de
lemn/raese/pavilioane., ec.. dupa caz) in starea in care le-au preluat, pe bazi de proces verbal.
CAPITOLUL 111 - Amplasamentul si perioada de desfasurare a Targului

Art. 190 - Targurile se vor desfasura pe domenivl public al municipiului Deva, in zonele stabilite de
Organizator

Art. 11 - Targurile se vor desfasura in perioadele stabitite de Organizator conform unui calendar
annual de desiasuiare a evenimentelor.

CAPITOLUL }V - Durata si valoarea Centractuiui si criterii de eligibilitate

Art. 12 - In urma selectiei cererilor depuse se va incheia contract de participare intre Participant si
Organizator, cure va respecta prevederite prezentului regulament.

Art. 13 - Participantii selectat au obligatia de a ob{ine pana la data inceperii Targului actele necesare

iy >
desfasurarii activitatii. Ohtinerea actelor necesare impuse de lege pentru desfasurarea activitatilor
specifice represinta obligatia exclusiva a Partici pandilor.
Art. 14 - Fara objinerea unuia dinire avizele specificate Tn prezentul regulament si fara dovada platii
taxei datorate. contractui se rezilieaza de drept.
Art. 15 - Valoarea “taxei unice piete volante si targuri organizate de PRIMARIA MUNICIPIULUI
DEVA - SERVICIUL ADMINISTRAREA DOM ENIULUI PUBLIC SI PRIVAT este cea instituita
conform Legii ne. 227/2615 privind Codul fiscal si aprobata de Consiliul Local al Municipiului Deva.
Art. 16 - Valoarea contractului se calculeaza in haza valorii taxei de la Art. 15 si va fi achitata la
preluarea amplasamentului.
Art, 17 - Seleclia cererilor de participare va fi realizata de cire PRIMARIA MUNICIPIULUI
DEVA - SERVICIUL ADMINISTRAREA DOM ENIULUI PUBLIC SI PRIVAT, in functie de data
inregistrarii cererii de participare, specificul targului si limita numarului de locuri disponibile.
Art. 18 - In procesul de seleciie a cererilor pentru participantii la Targ, se va urmiri ca documentatia
Inregistrata de catre parsicipanti sa colling:

e cercrea de participare la Targ:

. lista produseior comercializate/activitatilor desfasurate;

. dovada faptului c2 solicitantul este constituit inir-una din modalitifile previzute de lege in
vederea desfisuririi de activitati cu seop lucrativ.

. cabtatea i specificitatea produselor comercializate (certificat de calitate sau orice alt

document care alesta acest Jucru)
CAPITOLUL V - Drepturi si obligatii
Art. 19 - Drepturite participantilar fa targ

. sa se pouta informa facil asupra tarifelor practicate in targ

. sa poata practica preturile pe care le considera optime pentru produsele pe care le
cormercializeaza

. sa aiba acces fa toate serviciile oferite de Crganizator

. sa fie informat asupra perioadei si orarului de functionare
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e alte drepiuri prevazute de lege
Art. 20 - Obligatiile participantilor Ia tirg

. sa asigure echipaument adecvat pentra versanalul de servire.

o s se Tncadreze in orarul de funcfionare stabilit de Organizator pentru fiecare eveniment.

° fiecare participant va respecta normele P.S.}. in vigoare

° fiecare participant care foloseste echipamente electrice (pentru incélzire, gatit, vitrine
frigorifice, etc.) va anunta la incheierea contractului tipul si puterea echiparnentului

. data deschiderii Targului anuntatad de Organizator va trebui respectatd de participanti

. participantii an obligatia sa aprovizioneze corespunzator si sa respecte orarul de functionare a
Targului.

. afisarea prefurilor produselor se va face i mod obligatoriu lizibil, in limba romana si in
moneda nafionala.

. sa detina autorizalii si/sau avize specifice activitatii practicate

. sa detina case de marcat fisca) pentru fiecare spatiu commercial in parie

. producatorii agricoli sa posede atesta de preducator conform Legii nr. 145/2014

. S respecte zonarea targului, in conforraitate cu planul intocmit de organizator

o sa respecte prevederile legale rezultate din normativele igienico-sanitare si sanitar-veterinare

. sa pastreze si sa prezinte la contro! chitantels de plata a taxei

. atisarea datelor de identificare a macfurilor si a preturilor pentru produsele oferite la vanzare
conform prevederilor legale

. respectarea iegislatiel privitoare la destacerea produselor

. echiparneniele  proprii aferente depozitarii si expunerii  produselor (vitrine . frigorifice,

suprafete corespunzatoare depozitacii si expuncrii produselor alimentare etc.) sa respecte cerintele
impuse de Jegislatio in vigoare, aplicabile echipamentelor:
sa fie bine curalate, igienizate si dupa caz, sa fie dezinfectate. Curatarea si dezinfectia

a. -
trebuie sa aiba loc cu o frecvenia tuficient de mare pentru a se evita oricé risc de contaminare;

b. - consliuetia, materialele st intretinerea sa fie de asa natura incat sa reduca la minimum orice
risc de contaminare;

c. - fa e ngalate v oasa el incat sa penmita curatarea adecvata a echipamentelor si a zonei
adiacente,

. ctalarca documentelor de masuca verificae din punct de vedere metrologic

. mentineres penmancenta a curateniei la locul de vanzare si in jurul acestuia si transportarea
gunoiului ta {ocurile special amenajate

. sa nu ofere spre vanzare marfurile din mers

. 4 nu expuna marturile in afara locului de vanzare alocat

. cvacuarea mariit si ¢ ambaiajalor zilnic ia sfarsitul programului de functionare a pietei

o inlerzicerea stationarii autovehiculelor in parcarile Iimitrofe cu scopul comercializarii

produselor direct din acestea

. interzicerea expunerii spre comercializare a produselor murdare, alterate sau degradate
(legume, fructe;

Art. 21 - Divepturile si obligatiile organizatoruiui

. verifica dacu participantii detin autorizatii si/sau avize specifice activitatii practicate

. veritica daca se respecta zonarea targului, ir: conformitate cur planul intocmit ‘

. sprijinz organele de controf autorizate

. asigura evidents solicitarilor locurilor de vanzave sj asigura atribuirea acestora solicitantilor in

conformitate cu art. (8

. constata nerespectarca de catre participanti a regulamentului de organizare si functionare si ia
masuri de evacuare ori solicita organelor competente aplicarea sanctiunilor contraventionale de la caz
la caz

CAPITOLUL V1 - Contraventit, abateri, sanctioni

Art. 22 - Nerespectarca de catre participanti a prevederilor prezentului regulament de organizare si
functionare atrage dupu sine evacuzrea din piata a persoanelor in cauza.

ROF Page | 87




Art. 23 - Censlatarea incalcaru disporititlor prevarute in regulament se face de catre reprezentantii
organizatorului care va Lua masurile necesase.

Art. 24 - Sanctionarea contraventilor prevazute in prezentul regulament se face de catre institutiile cu
atributii de control competente, conform legislatier in vigoare.

CAPITOLVL VI Dispozitii finale

Art. 25 - Prevederile prezentului regulament se completeaza cu alte dispozitii cuprinse in acte
normative specifice. 1n vigoare,

Art. 26 - Prezentul Regulament va putee fi maodificat / completat orl de cate ori este nevoie prin
Hotararea Consiliulu: Local Deva .

#
Deva, la 30 martie 2023 -
Presedinte de sedinti Contrasemnes:
Consilier, Secretar gener
Cilin Constantin Moraru Florina Dox,‘e’s Ki
~ [ AW



