ROMANIA
JUDETUL HUNEDOARA

CONSILIUL LOCAL AL MUNICIPIULUI DEVA

HOTARAREA
nr.190 din 27.06.2024

privind reorganizarea aparatului de specialitate al Primarului municipiului Deva, cu modificarea organigramei,
statului de functii si Regulamentului de organizare si functionare

Analizand temeiurile juridice, respectiv:

Legea Nnr.296/2023 privind unele masuri fiscal-bugetare pentru asigurarea sustenabilitatii financiare a
Romaniei pe termen lung, cu modificérile si completdrile ulterioare,

Art.LXIX din Ordonanta de urgentd nr.115/2023 privind unele masuri fiscal-bugetare in domeniul
cheltuielilor publice, pentru consolidare fiscald, combaterea evaziunii fiscale, pentru modificarea si
completarea unor acte normative, precum si pentru prorogarea unor termene,

Art.129 alin.2 lit."a", alin.3 lit.“c", art.409 din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completdrile ulterioare,

Ludnd act de:

Proiectul de hotarare nr.219/2024, Referatul de aprobare nr.219/2024 prezentat de Primarul municipiului
Deva, domnul Nicolae-Florin Oancea, din care reiese necesitatea si oportunitatea adoptarii unei hotarari
privind reorganizarea aparatului de specialitate al Primarului municipiului Deva, cu modificarea
organigramei, statului de functii si Regulamentului de organizare si functionare,

Raportul Serviciului resurse umane nr.65111/21.06.2024,

Avizul Comisiei pentru administratie publica locald, juridicd, apdrarea ordinii publice, respectarea
drepturilor si a libertatilor cetatenilor, agricultura nr.1588/82281/26.06.2024, precum si de avizul Comisiei
de studii, prognoze economico-sociale, buget-finante nr.1214/82285/26.06.2024,

in temeiul prevederilor art. 139 alin. (1) coroborat cu art. 196 alin. (1) lit. a) din Ordonanta de urgenta
a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completdrile ulterioare,

CONSILIUL LOCAL AL MUNICIPIULUI DEVA

intrunit in sedintd ordinard, adopta prezenta hotarare:

Art.1. - Aproba reorganizarea aparatului de specialitate al Primarului municipiului Deva, cu modificarea
organigramei, statului de functii si Regulamentului de organizare si functionare conform Anexelor nr.1, 2 si
3 care fac parte integranta din prezenta hotarare.




Art.2. - Prezenta hotdrare modificd Hotararea Consiliului local nr.52/2021, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Art.3.- Cu ducerea la indeplinire a prezentei hotdréri se imputerniceste Serviciul resurse umane din
aparatul de specialitate al Primarului municipiului Deva.

Art.4.- Prezenta hotdrdre poate fi atacatd potrivit prevederilor Legii contenciosului administrativ
nr.554/2004, cu modificarile si completdrile ulterioare.

Art.5. - Prezenta hotdrére se comunica:
- Institutiei Prefectului judetului Hunedoara;
- Primarului municipiului Deva;

- Serviciului resurse umane.
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Anexa nr. 2 la H.C.L nr. {90 12024

MUNICIPIUL DEVA - PRIMARIA MUNICIPIULUI DEVA

STAT DE FUNCTH
< Functia publica o S%_ |58 Functia contractuald w358
: — i iz |3 = il
Fd de conducere de executie o G5° |Z 2| conducere de executie 59% 3
Primar
1 |Primar | | | | [ s | | | |
Viceprimari
2 |Viceprimar S
3 |Viceprimar S
Administrator public
4| | | ] | | | Administrator public | s
Compartiment cabinetul primarului
5 Consilier 1A S
6 Consilier A | s
7 Consilier 1A S
8 Consilier 1A S
Compartiment cabinetul viceprimarului
9 | | ] | | | |Consilier Ta ] s
APARATUL DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI MUNICIPIULUI DEVA
Secretar general al unittii administrativ - teritoriale
10 ]Secretar general al municipiului Deva [ ! [ i ] S [ ] l ]
Directia juridica, administratie public# locald
11 _|Director executlv_| ! 7 [ n [ s | | ] |
Serviciul juridic, autoritate tutelara
12 |gef serviciu ] I ™+ [ o 1 s | | |
Compartiment juridic
13 Consilier juridic i superior S
14 Consilier juridic | superior S
15 Consilier juridic | superior S
16 Consilier juridic 1 asistent S
17 Consilier juridic | superior S
18 Consilier juridic 1 superior S
18 Consilier juridic ! superior S
Compartiment autoritate tutelara
20 Consilier juridic ! superior S
21 Consilier ! superior S
22 Consilier ! superior S
Compartimentul centrul de informare a cetatenilor
23 Consilier i superior S
24 Consilier { superior S
25 Consilier t principal S
26 Consilier I principal S
27 Consilier | asistent S
28 Consilier ! asistent S
29 Inspector de specialitate | 1A S
Compartiment administratie publica locala
30 Consilier juridic ] superior S
31 Consilier juridic | superior S
32 Consilier ! superior S
33 Consilier ! superior S
34 Consilier juridic I superior S
35 Inspector de specialitate 1A S
Directia economicd
36 [Director executiv ] | [ il 1 s | | |
Serviciul financiar, contabilitate
37 |Sefserviciu | i S
38 Consilier i superior S
39 Consilier | superior S
40 Consilier | superior S
41 Consilier | superior S
42 Consilier | superior S
43 Consilier | superior S
44 Consilier I superior S
45 Consilier I superior S
46 Consilier i superior S
47 Consilier 1 superior S
48 Consilier ! superior S
49 Consilier I superior S
50 Consilier | superior S
51 Inspector de specialitate | 1A S
Serviciul informatica, banca de date
52 | Sef serviciu | T 7 [ n _[s 1 | | |
Compartiment patrimoniu, banca de date
53 Consilier juridic i superior S
54 Consilier | superior S
55 Consilier I superior S
Compartiment informatica
56 Consilier | superior S
57 Consilier ! superior S
58 Consilier ! principal S




59 Consilier t asistent S
60 Consilier | asistent S
61 Consilier | superior S
62 Consilier i asistent S
Directia tehnicd
63 |Director executiv_| [ T+ v |s | | | |
Compartiment achizitii
64 Consilier achizitii publi | superior S
65 Consilier achizitii publi | superior S
66 Consilier achizitii publi | superior S
67 Consilier achizitii publi | superior S
68 Consifier achizitii publi J superior S
69 Consilier achizitii publi | superior S
Serviciul investitii, reparatil publice
70 |Sef serviciu I I T [ n sl | |
Compartiment investitii
71 Consilier | superior S
72 Consilier i superior S
73 Consilier | superior S
74 Consilier | superior S
75 Consilier | superior S
76 Consilier | superior S
77 Consilier 1 superior S
78 Referent de specialitaty 1! superior | SSD
Compartiment reparatii publice
78 Consilier i superior S
80 Inspector de specialitate 1A S

Serviciul programe dezvoitare

A T | [

-
.

81 ]$e1 serviciu

Compartiment programe dezvoltare

82 Consilier | superior S

83 Consilier ! superior S

84 Consilier | asistent S

85 Consilier i superior S

86 Consilier | superior S

87 Consilier | superior S

88 Consilier { superior S

89 Consilier | superior S

90 Referent de specialitat{ 1! superior | SSD

91 Inspector de specialitate 1A S

Compartiment implementare proiecte

92 Inspector de specialitate 1A S
93 Inspector de specialitate | 1A S
94 . inspector de specialitate 1A S
95 Inspector de specialitate 1A S
96 Inspector de specialitate 1A S
97 Inspector de specialitate 1A S
98 Inspector de specialitate 1A S
99 Inspector de specialitate 1A S
100 inspector de speciaiitate 1A S
101 inspector de specialitate 1A S

Serviciul evidenta proiecte, investitori, relatii externe

] | [ n [s] [ [ 1

102 |Sef serviciu

Compartiment evidentd prolecte

103 Consilier | superior S
104 Consilier t superior S
105 Consilier | superior S
106 Consilier | superior S
107 Consilier 1 superior S
108 Consilier i superior S
109 Inspector de specialitate 1A S

Compartiment investitori, relatii externe
110 Consilier i superior
111 Consilier ! principal
112 Referent 1] superior

Directia administrarea domeniului public §i privat

113 |Director executiv | | T ] w | s | 1 |
Serviciul administrarea domeniului public si privat
114 |Sef serviciu | i} S
115 Consilier juridic 1 principal S
116 Consilier | superior S
117 Consilier | superior S
118 Consilier | superior S
119 Consilier I superior S
120 Consilier i superior s
121 Consilier R superior S
122 Consilier { '_;ﬂwcipal S
123 Consilier ] superior S
124 Consilier i principal S
125 Consilier | principal S
126 Consilier | superior S
127 Consilier ] asistent S




128 Inspector de specialitate | 1A S
129 Referent 1A M
130 Muncitor calificat ! G:M
131 Muncitor necalificat | M;G

Serviciul cadastru, fond funciar

132_| Sef serviciu ] | T+ [ n [s | [ [
Compartiment cadastru, Fond Funciar
133 ) Consilier | superior | S
134 Consilier | superior S
135 Consilier | superior S
136 Consilier I asistent S
137 Inspector de specialitate | A S
138 inspector de specialitate | |A S
Compartiment registru agricol
139 Consilier | superior S
140 Consilier I superior S
141 Consilier i superior S
142 Inspector de specialitate | 1A S
Serviciul unitatea municipala pentru monitorizarea serviciilor comunitare de utiiitati publice
143 |Sef serviciu ] i S
144 Consilier | asistent S
145 Consilier t superior S
146 Consilier ! superior S
147 Consilier ! superior
148 Consilier i superior S
149 Referent de specialitat ] superior | SSD
150 Referent 1] superior M
151 Consilier t superior S
152 Consilier 1 superior S
153 Consilier | asistent S
Directia impozite i taxe locale
154 |Director executiv_| | T v ] o [ s | | | |
Compartiment constatare persoane fizice
155 Consilier 1 superior S
156 Consilier | superior S
157 Consilier 1 superior S
158 Consilier | asistent S
159 Consilier | superior S
160 Consilier | principal S
161 Consilier | asistent S
162 Referent Hi superior M
Compartiment constatare persoane juridice
163 Consilier | superior S
164 Consilier | superior S
165 Consilier 1 superior S
166 Consilier | principal S
Compartiment prelucrare date
167 Consitier | superior S
168 Consilier | superior S
169 Consilier | superior S
170 Consilier ] superior S
171 Consilier ] superior S
172 Consilier i superior S
Serviciul recuperare impozite si taxe locale
173 |Sef serviciu | il S
174 Consilier juridic ! superior S
175 Consilier juridic ! superior S
176 Consilier juridic | superior S
177 Consilier juridic 1 superior S
178 Consilier juridic | superior S
179 Consilier | superior S
180 Consilier 1 superior S
181 Consilier ! superior S
182 Consilier i superior S
183 Consilier | superior S
184 Consilier | superior S
185 Consilier | principal S
186 Referent Ll superior M
187 Referent Ji superior M
188 Consilier | principal S
Directia urbanism
189 |Arhitect-sef T | T | n [ s | | [
Serviclul urbanism
190 |Sef serviciu | | T+ [ u | s | [ | |
Compartiment autorizatii de construire si receptii, banca de date urbani
191 Consilier 1 superior S
192 Consilier | superior S
193 Consilier | asistent S
194 Consilier I superior S
195 Consilier I principal S
196 Consilier ! superior S

Compartiment autorizatii de functionare




197 Consilier I superior S
198 Consilier i superior
199 Consilier i superior S
Compartiment dezvoltare urbana
200 Consilier 1 superior S
201 Consilier I superior S
Serviciul administrare piete
202 Sef serviciu [ S
203 Inspector de specialitate | 1A S
204 Inspector de specialitate | 1A S
205 Inspector de specialitate | | S
206 Casier MG
207 Referent 1A M
208 Inspector de specialitate | 1A S
209 Referent de specialitate | I S
210 Inspector de specialitate | 1A S
211 Referent IA | GM
212 Muncitor calificat | G;M
213 Ingrijitor MG
Compartimente functionale din subordinea Primarului
Serviciul resurse umane, control
214 | Sefserviciu__ | | T [ o | s ] | | |
Compartiment resurse umane
215 Consilier ] superior S
216 Consilier | superior S
217 Consilier ] superior S
218 Consilier ! superior S
218 Consilier 1 superior S
220 Consilier i superior S
221 Consilier { superior | S
222 Inspector de specialitate| 1A S
Compartiment control
223 Consilier i superior S
224 Consilier 1 superior S
Compartiment administrare unitati de invatamant
225 Consilier ! superior S
226 Consilier | principal S
227 Referent 1] superior M
Compartiment comunicare, promovare imagine
228 Consilier I superior S
229 Consilier | superior
230 Consilier | superior S
Compartiment local pentru romi
231 | 1 |Consilier [T ] superior | S | | |
Compartiment audit public intern
232 Augditor I superior S
233 Auditor | superior S
Directia administrativd
234 | | i | | | T Director | I'n | s
Serviciul administrare parc auto §i ridicari vehicule
235 _| | | | | [ [Sef serviciu [wls
Compartiment administrare parc auto
236 Inspector de specialitate | 1A S
237 Referent 1A M
238 Sofer I M.G
239 Sofer | MG
240 Sofer | MG
Compartiment ridicérl vehicule
241 | Referent 1A M
242 Casier M,G
243 Muncitor calificat [ M.G
244 Sofer | M.G
245 Muncitor calificat | GM
Compartiment administrativ
246 inspector de specialitate 1A S
247 Inspector de specialitate 1A S
248 Inspector de specialitate 1A S
249 Inspector de specialitate | 1A S
250 Muncitor calificat |
251 Muncitor calificat |
252 Muncitor calificat | M;G
253 Ingrijitor M;G
254 Ingrijitor M.G
255 Ingrijitor M.G
Compartimentul protectie civila
256 Inspector de protectie ¢ 11l superior M
257 Consilier I superior S
258 Inspector de specialitate | 1A S
Directia baze agrement
259 | [ | | 1 | [pirector | Twils
Serviciul administrare Aqualand
260 | | ! | | | [Sef serviciu [u]s




261 Inspector de specialitate | 1A S
262 Inspector de specialitate | 1A S
263 Inspector de specialitate | 1A S
264 inspector de specialitate | | S
265 Inspector de specialitat | A S
266 Inspector de specialitate | 1A S
267 Subinginer 1A | SSD
268 Referent A | M
269 Referent 1A M
270 Referent A | M
271 Referent A | M
272 Muncitor calificat i | MG
273 Muncitor calificat 1| MG
274 Muncitor calificat 1| MG
275 Muncitor calificat 1 | MG
276 Muncitor calificat 1| MG
277 Muncitor calificat I | MG
278 Muncitor calificat I | MG
279 Ingrijitor M.G
280 ingrijitor M.G
281 ‘ Ingrijitor M.G
Compartiment administrare baze agrement
282 Inspector de specialitate | IA S
283 Referent 1A M
284 Muncitor calificat | M,G
285 Muncitor calificat I M.G
286 Muncitor calificat 1 M,G
287 Muncitor calificat ! MG
288 Muncitor calificat | M,G
289 Muncitor calificat H | MG
290 Administrator | M,G
291 Paznic M.G
Compartiment casierie
292 Casier M.G
293 Casier M.G
294 Casier M.G
295 Referent 1A M
Compartiment ascensor cetate
296 Muncitor calificat | MG
297 Muncitor calificat | MG
298 Muncitor calificat ! M.G
299 Muncitor necalificat | M.G
Directia Politia Locala
300 |Director executiv_| I T+ ] [ s | [ T 1
Compartiment baze de date
301 | I |Polifist local T~ 1 [ superior | S | i | |
Serviciul ordine §i linigte publicd, paza bunurilor

302 |Sef serviciu | | T+ ] v s | | | |

Compartiment ordine si liniste publica
303 Politist local | superior S
304 Politist local 1 superior M
305 Politist local | superior S
306 Politist local i superior S
307 Politist iocal | superior S
308 Politist local i superior M
309 Polifist local ] superior M
310 Politist local it superior M
311 Polifist local H superior M
312 Politist local 1 superior M
313 Politist local ! principal S
314 Politist local ] superior M
315 Politist local ] superior M
316 Politist local 1] superior M
317 Polifist local ! asistent S
318 Politist local 1] superior M
319 Politist local it superior M
320 Politist local il superior M

Compartiment ofiteri de serviciu
321 Politist local I superior S
322 Politist local | principal S
323 Politist local | superior S
324 Politist local 1} superior M
Compartiment evidenta persoanelor
325 Politist jocal | superior S
326 Politist local 1] superior M
Compartiment paza bunurilor

327 Inspector de specialitate 1A S
328 Referent 1A M
329 Referent 1A M
330 Referent 1A M
331 Referent 1A M
332 Referent 1A M

Serviciul circulatie pe drumurile publice




333 |Sef serviciu ] | 7T u s ] |

Compartiment fluidizare trafic rutier

334 Politist local | superior S
335 Politist local in superior M
336 Polifist local 1 superior M
337 Polifist local LI superior M
338 Politist local 1] superior M
338 Politist local 1] superior M
340 Poliist local 1 asistent M
341 Polijist local 1 superior | S
342 Politist local 1] superior M
Compartiment ridicéri vehicule abandonate
343 Politist local 11} superior M
344 Politist local 1] superior M
345 Politist local H superior M
346 Politist local il superior | M
Serviciul disciplina In constructil, activitate comerciald, protectia mediului
347 |Sef serviciu i 7 ] v [s} ]
Compartiment disciplina in constructii st afigajul stradal
348 Politist local | superior S
349 Politist local ! superior S
350 Polifist jocal { superior S
Compartiment activitate comerciald
351 Polifist local | superior S
352 Polifist local il i M
353 Politist local | superior S
Compartiment protectia mediului
354 Poliist local | superior S
355 Politist local | superior S
356 Politist local i superior M
357 Politist local 1] superior M
- Serviciul monitorizare video i trafic
358 |Sef serviciu | ] T v [ v [ s | |
Compartiment dispeceri supervizorl
369 Politist local ! superior S
360 Politist local | superior S
361 Politist local | superior S
362 Politist local L] superior | M
363 Politist local 11} superior M
Compartiment operatori trafic - supraveghere
364 Polifist local | superior S
365 Politist local | superior S
366 Politist local | superior S
367 Poligist local | superior S
368 Politist local 1] superior M
369 Politist local 1] superior | M
370 Politist local H superior M
3N Politist local i principal M
372 Politist local | superior S
373 Polifist local | superior S
374 Politist local 1 superior M
375 Politist jocal i asistent M
~DEMNITARI: 3
NR. TOTAL FUNCTH PUBLICE 260 |
SECRETAR GENERAL MUNICIPIU 1
FUNCTH PUBLICE DE CONDUCERE 23
FUNCTI! PUBLICE DE EXECUTIE din care : 236
FUNCTII PUBLICE DE EXECUTIE generale 170
FUNCT!! PUBLICE DE EXECUTIE specifice 66
: NR. TOTAL FUNCTH CONTRACTUALE : e 1112
NR. TOTAL FUNCTIl CONTRACTUALE DE CONDUCERE 6
NR. TOTAL FUNCTI CONTRACTUALE DE EXECUTIE
‘POSTURI IMPLEMENTARE PROIECTE
' NR,TOTALFUNCTH
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Anexa nr. 3 la H.C.L. nr. 190 /2024

REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
AL APARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI MUNICIPIULUI DEVA

CAPITOLUL 1
DISPOZITII GENERALE

Art.l. Administratia publica locald din unitatile administrativ-teritoriale se organizeaza i
functioneazd in temeiul principiilor generale prevazute in Legea nr. 199/1997 pentru ratificarea
Cartei_europene a autonomiei locale, adoptatd la Strasbourg la 15 octombrie I 985, a principiilor
generale ale administraiei publice, respectiv :

- Principiul legalitafii

- Principiul egalitafii

- Principiul transpareniei

- Principiul proportionalitaiii

- Principiul satisfaceril interesului public

- Principiul impartialitatii

- Principiul continuitafii

- Principiul adaptabilitatii
precum §i a urmatoarelor principii specifice :

- principiul descentralizarii;

- principiul autonomici locale;

- principiul consultarii cetatenilor in solutionarea problemelor de interes local deosebit;

- principiul eli gibilitatii autoritatilor administratiei publice locale;

- principiul cooperatii;

- principiul responsabilitafii;

- principiul constrangerii bugetare.
Art2. Priméria Municipiului Deva, constituitd din : primar, viceprimari, administratoru
persoanele incadrate la cabinetul primarului si aparatul de specialitate al primarului, se organize

azi ca o structura functionald fard personalitate juridica si fara capacitate procesuald, cu
iberative si dispoziiile

1 public,
aza §i

functione
activitate permanenta, care duce la indeplinire hotararile autoritatii del
autoritafii executive, solutionand problemele curente ale colectivitatii locale .
Art.3. - a) Sediul Primariei este in municipiul Deva, Piata Unirii nr. 4, telefon 0254 / 21.34.35, fax
0254 /226.176, e-mail: primar(@primariadeva.ro.

b) In afara sediului principal, activitatea institutici se desfagoard in urmitoarele locatii din municipiul
Deva :

- Piata Unirii nr. 16

_ Serviciul Cadastru, Fond Funciar ; Serviciul Administrare

Domeniu Public si Privat ; Compartiment evidenta patrimoniu ;
- Str. 1 Decembrie 1918 nr. 12 — Directia Publica Locala de Evidenta Persoanelor si Stare
Civila Deva ;
- Str. 1 Decembrie 1918 nr. 16 A — Directia Impozite si Taxe Locale ; Compartimentul registru
agricol ; Compartimentul autorizatii de functionare ; Serviciul control ; Compartimentul autoritate
tutelara ; Compartiment audit public intern ;
- Str. Avram lancu Bl. 13 mezanin - Serviciul programe dezvoltare ;
- Str. 1. L. Caragiale nr. 6 - Directia Politia Locala ;
- Serviciul baze agrement :

- Complex Aqualand Deva - str. Axente Sever nr. 34 ;

- Strand Municipal Deva — Calea Zarandului ;

- Patinoar amplasat sezonier in Parcul Cetatii Deva ;

~ Sala sporturilor Deva — str. Marasti, nr. 30.




Art.4. Structura aparatului de specialitate al Primarului municipiului Deva si numdrul de personal
sunt stabilite in concordanté cu specificul institutiei, in limita mijloacelor financiare de care dispune
si cu respectarea dispozitiilor legale.

Art.5. Primarul este seful administraiei publice locale si raspunde de buna organizare si functionare
a acesteia, prin compartimentele aparatului de specialitate al Primarului municipiului Deva.

in exercitarea atributiilor ce-i revin, Primarul emite dispozitii, care devin executorii dupa ce au fost
aduse la cunostinta publica sau dupa ce au fost comunicate persoanelor interesate. O parte dintre
atributiile Primarului sunt exercitate de catre Viceprimari i Administratorul public, in baza unor
delegari de competente stabilite prin dispozitie.”

Art.6. Numirea si eliberarea din functie a personalului din aparatul de specialitate al Primarului
municipiului Deva se face de catre Primar, in conditiile legii.

Art.]. Consiliul local aproba regulamentul de organizare si de functionare al aparatului de
specialitate in conditiile prevazute de lege.

Art.8. Conditiile privind numirea, angajarea, promovarea, sanctionarea si eliberarea din functie,
drepturile si obligatiile personalului din aparatul de specialitate al Primarului municipiului Deva sunt
stabilite prin legi si regulamente.

Art.9. Functionarii publici din aparatul de specialitate al Primarului municipiului Deva se bucurd de
stabilitate in functie si se supun prevederilor Statutului functionarului public.

Art.10. Conducitorii compartimentelor de specialitate din aparatul de specialitate al Primarulul
municipiului Deva vor colabora permanent in vederea indeplinirii, la timp §i in mod corespunzator, a
atributiilor ce le revin din legi, hotarari, dispoziii precum si din alte acte normative.

Art.11. Conducitorii compartimentelor de specialitate prezinta Primarului, ori de cite ori este
nevoie, rapoarte asupra activitatil compartimentului. Odata cu prezentarea rapoartelor, sefli
compartimentelor vor evidentia masurile ce se propun a € Jua in vederea imbunatatirii activitaii.
Art.12. Instruirea personalului din cadrul aparatului de specialitate in probleme profesionale se face
prin participarea la cursuri de perfectionare.
Art.13. Compartimentele functionale din cadrul aparatului de specialitate al Primarului municipiului
Deva pot fi infiintate, restructurate sau desfiintate prin hotarérea Consiliului local, in functie de
necesitati si de specificul activitatii, in limita mijloacelor financiare de care dispune.

Art.14. Actele adoptate de Consiliul Local vor fi contrasemnate de Secretarul general .

Art.15. Compartimentele functionale din aparatul de specialitate al Primarului municipiului Deva s

desfasoara activitatea pe teritoriul municipiului Deva, potrivit competentelor stabilite prin prezentul

regulament si prin actele normative ce reglementeaza activitatea din administrafia publicé locala.
Art.16. Structura organizatoricd si numarul de posturi din aparatul de specialitate al Primarului

municipiului Deva sunt prevazute in Organigrama si Statul de functii.
Art.17. (1) - Conducerea institutiei este asigurata de Primar, Viceprimari, Secretar general §i

Administrator public ;

(2) - Conducerea fiecarei
sefi de servicii si sefi de birouri, conform organigramel.
Art.18. Directorii, sefii de servicii si de birouri, pe
coordoneazi si controleaza realizarea sarcinilor de catre su
in care sens indeplinesc urmatoarele atribuii:
- primesc corespondenia repartizata de catre conducerea primariei si o transmit pe baza de
semnaturd personalului din subordine in vederea solutiondrii, in termenul legal;

- urmaresc respectarea termenelor legale i modul de rezolvare a corespondentel.
informeaza ori de céte ori este nevoie conducerea Primdriei asupra activitatii desfagurate in
lemele din activitatea institutiilor si agenfilor

directii este asiguratd de un director executiv care are in subordine

Janga activitatea profesionala, organizeaza,
bordonatii din compartimentele respective

cadrul compartimentului, precum si despre prob
economici de interes local;

- participd la sedintele Consiliului Local;

- asigura rezolvarea problemelor curente;

- se asigurd ca personalul din subordine cunoaste legislatia in vigoare, utilizeaza deplin timpul

de lucru in vederca cresterii aportului fiecdrui functionar la rezolvarea cu competentd si de calitate a
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tuturor atributiilor incredintate prin fisa postului, in raport de pregatirea profesionala si cu cerintele si

responsabilitatile postului ocupat;
- urmaresc respectarea precum si punerea in aplicare a dispozitiilor emise de Primar §i a

hotararilor adoptate de consiliu local;
- asigura conditiile necesare rezolvarii in termen a cererilor, sesizarilor si scrisorilor primite de

la cetateni ;

- asigura elaborarea proiectelor de hotéréri si dispozitii ;

- elaboreaza rapoarte de specialitate in vederea adoptarii proiectelor de hotarari si dispozitii;

- controleaza modul in care sunt aplicate hotararile de consiliul si dispozitiile emise de Primar,
date in competenta de rezolvare a serviciilor din subordine;

- realizeaza colaborarea si conlucrarea pentru rezolvarea problemelor comp
directii de specialitate ale consiliului local;

- intocmesc fisele postului pentru personalul din subordine;

- intocmesc programele de actjvitate ale compartimentelor pe care le conduc si le prezintd spre

aprobare sefului ierarhic superior ;
- stabilesc masurile necesare in vederea indeplinirii in bune conditii

lexe cu celelalte

a obiectivelor din

programele de activitate;
- coordoneaza si raspund de elaborarea corespunzitoare a lucrarilor si finalizarea in termenele
legale a actiunilor din programele de activitate sau dispuse de conducere;

- asigurd respectarea disciplinei in munca de catre personalul din subordine, a prevederilor din
Regulamentul Intern, Juand masurile ce se impun;

bilite, reprezintd compartimentele pe care le conduc in relatiile cu

- in limita competentelor sta
alte compartimente de specialitate, directii ale consiliului local, agenti economici, institutii publice si

persoane fizice;
- coordoneaza si controleaza activitatea profesionala a lucratorilor din cadrul compartimentelor

pe care le conduc, ii indruma si sprijind in scopul sporirii operativitatii, capacitatii si competentei lor
in indeplinirea sarcinilor incredintate;
- asigurd respectarea reglementdrilor legale specifice domeniului de activitate, organizeaza si

controleaza documentarea de specialitate a personalului din subordine;
- repartizeazd pe salariati sarcinile §i corespondenta, dand indrumirile corespunzatoare pentru

solutionarea acestora,

- verificd, semneazd sau avizeazad
corespondenta efectuatd de personalul din subordine;

- raspund de respectarea normelor de conduitd si deontologice
subordine in raport cu cetatenii orasului;

- intocmesc fisele de evaluare individuala pentru personalul din subordine,

- raspund de buna organizare si desfasurare a activitatii de primire §i solutionare a petiiilor
repartizate compartimentului;

- indeplinesc orice alte sarcini dispu

de activitate ;
Art. 19. Programul de lucru al personalului din cadrul aparatului de specialitate  al Primarului

municipiului Deva este stabilit prin Regulament Intern;
Art. 20. Functionarii publici, precum si personalul contractual din aparatul de specialitate al

Primarului municipiului Deva raspund dupa caz, disciplinar, administrativ, material, civil, sau penal

pentru faptele savarsite in exercitarea atributiilor ce le revin.
Art. 21. Conducerea Primdriei va putea stabili si alte sarcini decat cele prevazute in prezentul

regulament .

dupi caz, potrivit competentelor stabilite, lucrarile si

de citre personalul din

se de conducerea executiva i deliberativa in domeniul sau

CAPITOLUL 11
ATRIBUTIH SPECIFICE

ecialitate al Primarulul municipiului Deva

Art. 22. Structura organizatorica a aparatului de sp
tionale a caror subordonare ierarhicd este

cuprinde directii, servicii, birouri, compartimente func
evidentiatd in organigrama institutiei .
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A. DIRECTIA JURIDICA SI ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA
Directia Juridica sl Administratie Publica Locala este structura de lucru a aparatului de
specialitate al Primarului municipiului Deva care indruma activitatea de cunoagtere a prevederilor din

actele normative, asigurd respectarea legilor §i hotarérilor Guvernului Romaniei, hotararile

Consiliului Local, dispozitiile Primarului si a oricdror acte cu caracter normativ.
Directia Juridica si Administratie Publica Locala este condusa de un Director executiv si isi

desfagoara activitatea prin urmitoarele compartimente functionale :

A 1 SERVICIUL JURIDIC, AUTORITATE TUTELARA cu urmitoarele compartimente:

» A 1.1 Compartimentul juridic
5 A 1.2 Compartimentul autoritate tutelara

A2 COMPARTIMENTUL ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA
A3 COMPARTIMENTUL CENTRUL DE INFORMARE A CETATENILOR

A 1  SERVICIUL JURIDIC, AUTORITATE TUTELARA are in subordine urmatoarele
compartimente :

A 1.1 - COMPARTIMENTUL JURIDIC cu urmitoarele atributii :
- reprezinta Consiliul Local, Primarul, Priméria, Comisia locald pentru aplicarea prevederilor

Legii nr. 18/1991, in fata instantelor judecatoresti (Judecatorii; Tribunale; Curti de Apel i Inalta
Curte de Casatie si Justifie) precum si a altor institutil, pe bazd de delegatie, asigurand totodata
conceptia si redactarea tuturor actelor necesare in acest sens, dupd consultarea cu compartimentele de
specialitate, in functie de specificul litigiului;

- urmareste si asigura exercitarea cdilor ordinare sau extraor

judecatoresti, atunci cand se impune;
- urméareste §i asigurd executarea hotararilor judecatoresti, pe cale amiabild

dinare de atac impotriva hotararilor

sau pe calea

executarii silite;

- colaboreaza la intocmirea proiecte
Primar;

- avizeaza referatele sau rapoartele ca

catre Consiliul local sau Primar;
- colaboreaza la intocmirea contractelor incheiate de catre autoritatil

lor actelor administrative emise de catre Consiliul local sau
re stau la baza proiectelor actelor administrative emise de

e locale, si asigurd avizarea

acestora,
- intocmeste si colaboreaza la intocmirea oric

totodata avizarea acestora,
- consiliaza compartimentele de specialitate din cadrul aparatului de specialitate al Primarului

municipiului Deva §i al serviciilor publice subordonate, in functie de repartizarea stabilita prin
Dispozitiile Primarului;

- informeaza sefii ierarhici cu
Roméniei - partea 1, care privesc activitatea autoritatilor locale;

- rezolva orice alte lucrdri cu caracter juridic, repartizate acestora, asiguran
in termen legal a scrisorilor, sesizarilor si corespondentei repartizate;

- asigurd asistenia si colaboreaza la rezolvarea oricaror alte
repartizate altor compartimente, in functie de repartizarea stabilita prin Dispozitiile Primarului;

- colaboreaza cu personalul de specialitate din cadrul compartimentului informatic, in vederca
informatizarii treptate a evidentelor si utilizarii programelor existente in domeniul propriu de
activitate;
- participd, in calitate de membru, in diversele comisii de licitatie, achizifii publice, concursurl
pentru ocuparea posturilor etc., constituite prin Dispozifiile Primarului sau prin Hotarari ale

Consiliului local;
participa Ja sedintele ordinare i extraordinare ale Consiliului local;
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privire la noile acte normative publicate in Monitorul Oficial al

d totodata rezolvarea

Jucrari cu caracter juridic,




- informeaza in scris compartimentele de specialitate implicate in solutionarea cauzelor asupra
obligatiilor ce le revin referitor la dispozitiile instantelor odata cu introducerea unei actiuni ;

- solicita in scris informatii despre cauzele aflate pe rol tuturor compartimentelor care au
Jegaturd cu o cauzd ;

- comunica in copie sentintele civile definitive si

implicate in solutionarea cauzelor ; :
indeplineste si alte atributii stabilite de catre Primarul municipiului Deva sau Consiliul local

irevocabile tuturor compartimentelor

al municipiului Deva.
in cazul in care, pe parcursul desfasurarii activitatil compartimentului, se impune contractarea
» caietul de sarcini

unui serviciu / produs / lucrare, compartimentul inainteaza _Serviciului achizitii

necesar achizitici respective, caiet care va cuprinde toate datele necesare achizitiei.
- ulterior achizitiei, dupa obtinerea unei copil a contractului de achizitie publica,
compartimentul va urmari derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un
Proces-verbal de receptie la finalizarea contractului, Proces-verbal din care sd rezulte ca produsul a
fost livrat, respectiv serviciul a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozitie

a Primarului .

A 1.2 - COMPARTIMENTUL AUTORITATE TUTELARA cu urmitoarele atributii:

1.Intocmeste, verifica, monitorizeaza si face propuneri pentru persoanele pentru care s-a luat masura
uale si generale ale

de ocrotire a tutelei speciale, consiliere judiciara s.a. privind darile de seama an
tutorilor privind cheltuielile efectuate cu intretinerca acestora si face propuneri de aprobare sau
respingerc a acestora, conform Codului civil, Codului de procedura civila si legislatiei conexe,
acordand consilicre juridicd;

2 intocmeste, verifica, monitorizeaza si pune concluzii privin
pentru care s-au luat masuri de ocrotire si face propuneri conform
prpceduré civila si legislatiel conexe, acordand consiliere juridicd;

ifica si pune concluzii la solicitarea instantelor de judecatd cu privire la instituirea

3.Intocmeste, vert
masurii de ocrotire a curatelel pentru majorii care nu il pot reprezenta interesele in conditil

multumitoare, conform Codului civil, Codului de procedura civila si legislatiei conexe, acordand
consiliere juridicé;

4 Intocmeste, verifica si pune concluzii in vederea instit
speciale pentru persoane fara capacitate de exercitiu sau cu capacitate
solicitarea institutiilor statului sau a apartinatorilor conform Codului civil, codu
civila si legislatiei conexe, acordand consiliere juridica;

5.Tine evidenta minorilor asupra carora s-au Juat masuri de ocrotire;

6.Propune modalitatile de colaborare cu institutiile de specialitate, instante de judecata, parchete,
politie si luarca masurilor corespunzatoare, intocmeste, face propuneri si tine evidenta lucrarilor ce

utoritatii tutelare la solicitarea acestora conform legislatiei in vigoare
tantelor de judecatd privitoare la incredintarea

urilor si indatoririlor

d situatia persoanelor (minori si majori)
Codului civil, Codului de

uirii masurii de ocrotire a curatelei, curatelei
de exercitiu restrénsa, la
lui de procedurd

revin a
7.Face propuneri si pune concluzii la solicitarea ins
minorilor in actiunile de desfacere a casatoriilor, 1a modul de exercitare a drept
parintesti in legatura cu persoana minorului, cu privire la schimbarea domiciliului minorilor si
stabilirea modalitatii de vizitare a acestuia acordand consiliere juridica conform Codului Civil, a
Codului de procedura civila si a legislatiei conexe, §.a.;

8.Face propuneri si pune concluzii la solicilarea instantelor de judecatd, a birourilor notariale

privitoarc la stabilirea domiciliului minorilor in actiunile de desfacere a casatoriilor, la modul de
exercitare a autoritatii parintesti in legatura cu persoana minorului, cu privire la schimbarea
domiciliului si stabilirea modalitatii de vizitare a acestuia acordand consiliere juridica conform
Codului Civil, a Codului de procedura civila, a legislatiei conexe, $.a.;

9 La solicitarea organele de politie, parchetelor si_instantelor judecatoresti, asistd sl intocmeste
anchete sociale si lucréri pentru minorii care comit fapte antisociale conform legislatiel penale

10.La solicitarca organele de politie, parchetelor si instantelor judecatorestl, asistd si intocmeste
anchete sociale si lucrdri pentru minorii care comit fapte antisociale si fata de care s-a luat 0 masura
administrativd sau de altd naturd in temeiul hotérarilor judecatoresti §i face propuneri conform
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Codului penal si de procedura penald, acordand consiliere juridica si colaboreaza cu institutiile
susmentionate. cu conducerile scolilor, circumscriptiile medicale, cu Directiiile Generale de Asistentd
Sociala si Protectia Copilului, Directiile de Asistenta Sociala si face propuneri ;

11.La solicitarea instantelor judecatoresti intocmeste anchetele sociale si lucrdri referitoare la
persoanele care au savarsit fapte antisociale, in vederea intreruperii executaril pedepsei penale
conform Codului penal si de procedurd penald si face propuneri;

12.intocmeste anchetele sociale, lucrari si face propuneri pentru persoanc varstnice si adulti bolnavi
cronici in vederea luarii de masuri in acest sens, consiliaza din punct de vedere juridic si face
propuneri;

13.Intocmeste la solicitarea instantelor de judecata si a altor institutii anchetele sociale, lucriri si face

propuneri, acordand consiliere juridicd pentru copii pentru care urmeaza a fi luatdi o masurd de

ocrotire sau modificarea acesteia;
14. Intocmeste documentatiile si lucrarile necesare pentru ocrotirea unor categorii de minori in

vederea reprezentarii si ocrotirii lor la solicitarea instantelor judecatoresti, a birourilor notariale si

acorda consiliere juridica ;

15.Acorda consiliere juridica in domeniu;

16.Colaboreaza la realizarea de studii privind infiintarea unor fundatii, asociatii, cantine, cluburi,
institutii pentru ocrotirea unor categorii de minori si persoane varstnice

17.Tine evidenta si urmareste actele juridice incheiate de persoanele care desi se bucura de capacitate
de exercitiu deplina, datorita unor anumite imprejurari prevazute de de lege, nu-si pot apara interesele
in mod corespunzator, instituind masuri corespunzatoare la solicitarea instantelor judecatoresti si alte

organe ale statului acordand asistenta si consiliere juridica ;

18. La solicitarea instantelor judecatoresti, a birourilor notariale, a parchetului, in
liminare necesare instituiril masurilor de ocrotire de instituire a tutelei
Codului de procedur civild si a celorlalte reglementari

tocmeste §1 pune

concluzii in lucrarile pre
speciale, curatela, s.a. conform Codului Civil,

in vigoare
19. La solicitarea instantelor judecatoresti intocmeste lucrarile privind luarea unor masuri de ocrotire

pentru minori (plasament familial, plasament in regim de urgentd, etc, reintegrare in familie),
prevazute de Legea nr272/2004 cu modificarile si completirile ulterioare, adoptii prevazute de
Legea nr.273/2004 cu modificdrile si completdrile ulterioare si a celorlalte masuri de ocrotire,
incuviintarii unor acte de administrare si dispozitie a bunurilor minorilor, da instructiuni tutorilor,
curatorilor, urmareste aplicarea lor si ia masurile ce se impun ;

20.Intocmeste anchetele sociale cu privire la obtinerea indemnizatiei pentru cresterea copilului in
vérsta de pana la doi ani si a stimulemtului de insertie conform 0.U.G. 111/2010 cu modificérile si
completarile
71. Tine evidenta. consiliazd din puct de vedere juridic, urmareste si oferd asistentd persoanelor
varstnice in conformitate cu Legeanr. 17/ 2000 la incheierea contractelor de intretinere ;

27 La solicitarea instantelor de judecata intocmeste documentatii si propuneri cu privire la ocrotirea

persoanelor bolnave cu afectiuni psihice psihic ;
73 1a solicitarea instantelor de judecata intocmest

disparitiei unor persoane declararea pe cale judecatoreasca a mortii ;
24. La solicitarea instantelor de judecatd Intocmeste documentatii si face propuneri cu privire la

solicitarea de acordare a ajutorului public judiciar conform 0.U.G. nr.51/ 2008, consiliind din punct
de vedere juridic solicitantii ;

25 Orice alte acte solicitate de instantel
internelor, Justitiel, Ministerului Public;

e documentatii si propuneri cu privire la declararea

e de judecata, organele Ministerului administratiet si

A2 - COMPARTIMENTUL ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA are urmatoarele
atributii:
- asigurd convocarea Consiliului local al municipiului Deva pentru sedintele de consiliu;

dinii de zi cu problemele supuse dezbaterii in sedintele Consiliului local;

- asigura redactarea or
a proiectelor de hotarare ce

- asigura transmiterea, +n format electronic, consilierilor locali,
urmeaza a {1 supuse dezbateril Consiliului local;
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- pregiteste mapele de lucru ale Primarului, Secretarului  general al municipiulu,

Administratorului public;
~ verifica proiectele de hotarare supuse dezbaterii in sedinfele Consiliului local;
- intocmeste proiecte de hotéréare cand este cazul;
- intocmeste si pune la dispozitia comisiilor de specialitate formularele tip pentru avizarea
rapoartelor si proiectelor de hotarari din ordinea de zi; sprijinirea consilierilor locali in clarificarea

problemelor supuse dezbaterii;
- intocmeste sintezele proceselor-verbale ale sedintelor de consiliu care au fost prezentate

plenului consiliulut local;

- intocmeste indrumarul privind desfasurarea sedingelor de consiliu;

- intocmeste minutele sedintelor de consiliu si asigurd publicarea acestora pe site-ul propriu;

- asigura pregatirea si desfasurarea in bune conditii a sedintelor consiliului local; Intocmirea

buletinelor de vot, in cazul proiectelor de hotarare care au necesitat vot secret;

- urmareste intocmirea la timp de catre serviciile de specialitate a materialelor privind

problemele ce urmeaza sa fie supuse dezbaterii in cadrul sedintelor de consiliu;

- asigurd aducerca la cunostinta tuturor compartimentelor care au pregitit materiale pentru

sedintele de consiliu, asupra orei si datei desfasurdrii sedintelor de comisii;

- intocmeste graficul §i tine evidenta prezentei consilierilor in cadrul

si in sedintele de consiliu;

- asigura aducerea la cunostinta publica prin afisarea la sediul Consiliului loca

site -ul propriu a tuturor proiectelor de hotarare de interes public;

- intocmeste graficul si evidenia prezeniei consilierilor locali in cadrul comisiilor de specialitate
si in sedintele de consiliu;

- redacteaza hotararile Consiliului local;

urmareste si verificd intocmirea exacta a proceselor-verbale pentru sedintele Consiliului local;

- comunica Institutiei Prefectului judegului Hunedoara, in termenul previdzut de lege, in vederea
exercitarii controlului de legalitate, a hotararilor Consiliului local insotite de procesul verbal
de sedinta si restul actelor care au stat la baza adoptarii hotararilor;

- {ine evidenta in registre speciale a hotararilor consiliului local, a proiectelor de hotarare,
precum si comunicarea acestora in vederea exercitdrii controlului de legalitate catre Institutia
Prefectului;

- aducerca la cunostinid publicd a hotararilor Consiliului local cu caracter normativ prin
afisarea acestora la sediu, pe site-ul primariei sau prin intermediul mass-media;

- distribuie compartimentelor functionale precum si persoanelor juridice sau fizice interesate

hotararile Consiliului local;

- scancaza hotararile de consil
vederea consultarii lor, intr-un registru electronic cu acces

comisiilor de specialitate

| si publicarea pe

iu adoptate si dispozitiile emise de primar si le afiseaza, in

la toate compartimentele din
primdrie;

-~ primeste de la compartimente

registru special;
- comunica catre Institugia Prefectului judetului Hunedoara, in termenul prevazut de lege, in

vederea exercitarii controlului de legalitate, dispozitiile Primarului municipiului Deva;
- comunicd compartimentelor functionale precum si persoanelor interesate dispozitiile

le functionale si tine evidenta dispozitiilor primarului, intr-un

primarului;
- inchide dosarele sedinielor, operafie care constd in numerotarea, sigilarea §i parafarea

dosarelor respective precum si inchiderea dosarelor cu dispozitiile emise de Primarul
municipiului Deva;
- indosarierea, potrivit legii, a d

acest serviciu si transmiterea spre arhivare;
- asigura consultarea dosarelor de sedintd de catre personalul din aparatul de specialitate al

primarului ori de cate ori au solicitat aceasta;

ocumentelor care se adoptd si se emit sau care se pastreaza la

ROF Page | 7




- Intocmeste Regulamentul de organizare si functionare a Consiliului local;

- asigurd afisarea si intocmirea proceselor-verbale de afisare la sediul consiliului local a tuturor
publicatiilor de vanzare si a citatiilor trimise in acest scop de instantele judecatoresti;

- inainteaza dovada afigarii publicatiilor de vanzare si a citatiilor la solicitarea instantelor
judecatoresti sau executorilor judecatoresti;

- se ocupa de toate activitéfile privind organizarea si desfasurarea alegerilor locale, camerei
deputatilor, senatului, presedintelui si referendumului national sau local;

- intocmeste lista privind delimitarea sectiilor de votare;

- intocmeste lista privind stabilirea locurilor speciale de afisaj electoral;

- asigura predarea catre presedintii sectiilor de votare a copiilor de pe listele electorale, precum
si a celorlalte materiale necesare procesului de votare;

- primeste si raspunde in termen ]a adresele interne si externe repartizate prin registratura.

- intocmeste anual un raport privind accesul la informatiile de interes public;

- intocmeste anual un raport privind transparenta decizionald;
- indeplineste si alte atributii incredintate de conducere;

- in cazul in care, pe parcursul desfasurarii activitatil compartimentului, se impune contractarea
unui serviciu / produs / lucrare, compartimentul inainteaza ,Serviciului achizigii ” caietul de sarcini
necesar achizitiei respective, caiet care va cuprinde toate datele necesare achizitiei.

— ulterior achizitiei, dupa obtinerea unei copii a contractului de achizitie publica, compartimentul va
urmiri derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un Proces-verbal de
receptie la finalizarea contractului, Proces-verbal din care sd rezulte ca produsul a fost livrat,
respectiv serviciul a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozitie a

Primarului .

A 3 - COMPARTIMENTUL CENTRUL DE INFORMARE A CETATENILOR
Activitatca Centrului pentru Informarea Cetateanului presupune :

a) informarea publicé directd a persoanelor;
b) informarea internd a personalului;
¢) informarea inter-institutionala.

Compartimentul centrul de informare a cetdtenilor are urmatoarele atributii:
- primeste sesizarile telefonice, inregistreaza, transmite si urmareste modul de rezolvare;
- se preocupa de buna primire a cetafenilor si ascultd solicitérile acestora;
- ofera cetétenilor, verbal sau pe suport scris, informatiile necesare
dosarelor pentru obfinerea documentelor solicitate,
- colaboreaza cu personalul din conducere pentru buna desfasurare a activitatii;
- raspunde de confidentialitatea continutului documentelor gestionate;
- listeaza borderouri si preda actele pe baza lor compartimentelor de specialitate;

- arhiveaza borderouri;

- acorda consultantd cetétenilor in ved
atributiile Primdriei i ale Consiliului Local;

- intretine, actualizeaza si realizeazd postere cu ce
afiseaza pe panourile din incinta centrului;

- intretine §i actualizeaza, permanent, bazel
telefoane, conducatori si competenie ale institutiilor, societati
municipiu;

- preia mesaje
Primarului, si le transmite servicii
despre modul de rezolvare a acestora;
- furnizeaza informatii privind
aplicarii dispozitiilor din Hotararea Guvernu
privind mediul;

in vederea intocmirii

erea rezolvarii problemelor a caror rezolvare intrd in
le mai importante informafii pe care le

¢ de date cu informatii referitoare la adrese,
lor si asociatiilor de interes public din

le. reclamatiile, sesizdrile inregistrate la “telefonul cetateanului” le prezintd
lor de specialitate spre rezolvare informand totodatd cetafenii

mediul, in colaborare cu birourile de specialitate, in vederea
lui nr. 878/2005, privind accesul publicului la informatia
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- intocmeste chestionare de evaluare si evalueaza satisfactia cetatenilor municipiului Deva

privind serviciile publice oferite de Primaria municipiului Deva;

- elibereaza si expediazd actele emise de Primaria Deva sau Consiliul local Deva;

- ridica si distribuie corespondenta la destinatarii locali (inclusiv ridicarea abonamentelor la
ziare si reviste) si la oficiile postale;

- primeste si expediaza corespondenta, indeplinind orice indatorire legata de aceasta;

- prezinta conducerii Primariei actele adresate acesteia;

- distribuie compartimentelor functionale si serviciilor din subordinea Consiliului local

corespondenia care le-a fost repartizatd;
{ine evidenta repartizarii corespondentei spre solufionare precum si a raspunsurilor formulate

si expediate;

- verifica indeplinirea conditiilor de forma a actelor expediate (antet, numdr, semnaturd si
stampild);

- gestioneaza cheltuielile legate de expedierea documentelor;

- ridica documentele trimise cu posta secretd i le preda functionarului de securitate;

- in cazul in care, pe parcursul desfasurarii activitatii compartimentului, se impune contractarea
uni serviciu / produs / lucrare, compartimentul inainteaza ,, Serviciului achizitii ” caietul de sarcini
necesar achizitiei respective, caiet care va cuprinde toate datele necesare achizitiet. :
- ulterior achizitiei, dupa obtinerea unei copii a contractului de achizitie publica,

compartimentul va urmari derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un

Proces-verbal de receptie la finalizarea contractului, Proces-verbal din care sd rezulte ca produsul a
fost livrat, respectiv serviciul a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozitie
a Primarului .

- comunica din oficiu informatiile de interes public prezentate intr-0 forma acce
care sa faciliteze contactul persoanei interesate cu autoritatea publicd;

- intocmeste nomenclatorul arhivistic si propune Consiliului local aprobarea acestuia cu
confirmarea Arhivelor nationale ale statului;

- publica si actualizeaza anual un buletin informativ;

- primeste solicitarile privind informatiile de interes public (verbal sau scris) inreg
eliberand solicitantului confirmare scrisa cu data si numarul de inregistrare a cereril;

- rezolva solicitarile privind informatiile de interes public §i organizeaza functionarea punctului
de informare-documentare;

realizeaza organizarea si functionarea punctelor de informare-documentare;

intocmeste anual un raport privind accesul la informatiile publice ;
blic care sunt exceptate de la accesul liber,

sibila si concisa
istrandu-le si

- identificd si actualizeaza informatiile de interes pu
potrivit legii;

- realizeaza o evaluare primard a SO
solicitatd este o informatic comunicata din oficiu, furnizaté la c
- asigura listarea borderourilor si predarea actelor pe baza
- asigura stenodactilografierea si tehnoredactarea procese
local,;

- intocmeste liste de inventar pe compartimente , ani si termene de pastrare;

- preia de la compartimentele functionale, pe baza de inventar, conform nomenclatorului
arhivistic. unitatile arhivistice, legate si opisate;

- asigura ordonarea, depozitarea, seleciionarea, pastrarea si folosirea documentelor din arhiva;

- raspunde de selectionarea si scoaterea din arhivéd a documentelor care nu mai au valoare practica
si stiingifica si in baza prevederilor legii Arhivelor nationale, procedeazd la distrugerea sau
valorificarea acestora;

- elibereaza copii, certific
celor interesati ;

- depune la arhivele statu
permanent si a celor scoase din evidenta;

licitarilor primite de la cetateni stabilind dacd informatia
ercre sau exceptaté de la liberul acces:
lor compartimentelor de specialitate;

lor verbale ale sedintelor Consiliului

ate, extrase si adeverinfe de pe documentele din arhiva la solicitarea

lui copii de pe listele de inventar ale documentelor cu termen de pastrare
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- asigurd evidenia, pastrarca si conservarea documentelor secrete de uz intern si sesizeazd imediat
primarul despre cazurile de pierdere , alterare ori distrugere a acestora;

- ia masuri cu privire la predarea materialelor selectate la arhivele statului;

- elibereaza copii xerox conforme cu originalul dupa actele emise de Consil
subordonate Consiliului local, Primarului municipiului Deva si aparatului de specialitate al
Primarului municipiului Deva i care se afla in depozitul de arhiva al Primairiei Deva.

in cazul in care, pe parcursul desfasurarii activitatii compartimentului, se impune contractarea
» caietul de sarcini

iul local, serviciile

uni serviciu / produs / lucrare, compartimentul inainteaza ,, Serviciului achizitii

necesar achizitici respective, caiet care va cuprinde toate datele necesare achizitiei.
- ulterior achizitiei, dupa obtinerea unei copil a contractului de achizitie publica,
derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un

isarea contractului, Proces-verbal din care si rezulte c& produsul a
fi numiti prin dispozifie

compartimentul va urmari
Proces-verbal de receptie la final
fost livrat, respectiv serviciul a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor

a Primarului .

B. DIRECTIA ECONOMICA
Directia economica este directia de lucru din cadrul
municipiului Deva care raspunde de aplicarea prevederilor legale referitoare la activitatea economicé,
financiar — contabild, de indrumare si verificare a structurilor asemanatoare din cadrul institutiilor si
serviciilor publice subordonate Consiliului Local Deva precum si din cadrul unitatilor de invagamant
preuniversitar de stat de pe raza municipiului Deva .
Directia este condusa de un Director executiv si are in componenta :

v Serviciul financiar, contabilitate condus de un Sef serviciu ;

v Serviciul informatica, evidenta patrimoniu condus de un Sef serviciu ;
B1. SERVICIUL FINANCIAR, CONTABILITATE este condus de un Sef serviciu si are
urmitoarele atributii:
- Asigura si raspunde de buna organizare §i desfasurar
conform actelor normative in vigoare.
- Elaboreaza proiectul bugetului general al municipiului Deva (anual, la fiecare rectificare i in
perspectiva pentru urmatorii ani), cuprinde activitatea de fundamentare si determinare a veniturilor
posibil de incasat pentru finantarea cheltuielilor necesarc a se realiza in vederea oferiril serviciilor
locale ce intrd in competenta si responsabilitatea autoritdtii administratiel publice locale. Bugetul
general se supune spre aprobare Consiliului local al municipiului Deva si dupa aprobarea acestuia se
repartizeaza pe trimestre si se comunica Administratici Judetene a Finantelor Publice a judetului
Hunedoara, directiilor din cadrul Primariei Municipiului Deva si fiecarui ordonator tertiar de credite.

- Verifica si analizeaza propunerile de modificare a bugetului local, respectiv referatele si rapoartele

pentru virdri de credite, repartizarea pe trimestre, rectificdri de buget, utilizarea fondului de rezerva,
pe care le supune spre ap

aparatului de specialitate al Primarului

e a activitatii financiar-contabile a institutiei,

robare Consiliului local al municipiului Deva. Opereazd in aplicatia
informatica rectificarile, schimbarile de trimestrialitate si virarile de credite.

- Executia bugetara, respectiv partea privind: deschiderile si repartizarile de credite bugetare conform
Ordinului Ministrului Finantelor Publice nr.501/2013, cu modificarile si completdrile ulterioare, atat
pentru bugetul propriu, cit si pentru unitatile subordonate, verificarea ordonantarilor de plata, plata
evidenta analitica a angajamentelor bugetare si legale, a obligatiilor de platd si a

cheltuielilor,

platilor pentru toate capitolele aprobate in buget.

a) Verificarea si prezentarea pentru aprobare la unitatile teritoriale ale trezoreriei statului a
Proiectelor de angamanet legal din care rezultd cheltuieli pentru investitii publice s evidenta
acestora,

b) verificarea existentei creditelor bugetare disponibile in cazul propunerii de angajare a
cheltuielilor,

c) verificarea ordonantarilor de plata daci acestea:

- au fost emise corect, corespund cheltuielilor angajate $i suma este exactd,
- cheltuiala este inscrisa la subdiviziunile corespunzatoare din bugetul aprobat,
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- existd credite bugetare disponibile si completeazd ordonantdrile cu disponibil inainte si dupd
efecturea platii,

- documentele justificative sunt in conformitate cu reglementérile in vigoare,

- numele si datele de identificare ale creditorului sunt corecte.

d) plata cheltuielilor, dupa verificarea prealabild a respectdrii urmétoarelor conditii:

- cheltuielile care urmeaza sa fie platite au fost angajate, lichidate si ordonantate,

- exista toate documentele justificative care sa justifice plata,

- semniturile de pe documentele justificative apartin ordonatorului de credite sau persoanelor
desemnate si exercite atributiile ce decurg din procesul executarii cheltuielilor bugetare, potrivit
legii,

- beneficiarul sumelor este cel indreptatit potrivit documentelor care atestd serviciu

- suma datorata beneficiarului este corecta,
- documentele de angajare si ordonantare au primit viza de control financiar preventiv,

- documentele sunt completate cu datele cerute de formular,
- alte conditii prevazute de lege.

] efectuat,

€) evidenta analiticd a angaj amentelor bugetare — contul 8066,

1) evidenta analitica a angajamentelor legale — contul 8067,

g) evidenta analiticd a obligatiilor de plata si a platilor,

h) evidenta analiticd a platilor pe fiecare contract incheiat,

1) evidenta garantiilor retinute pe fiecare contract incheiat i deblocarea garantiilor respective §i
a instrumentelor de garantare — contul 8049,

1) evidenta analitica a creditelor de angajament aprobate si a creditelor de angajament angajate —

conturile 8071, 8072.
- Intocmeste documentatia de deschidere a creditelor bugetare respective Cererea pentru deschiderea

de credite bugetare, dispozitia bugetara privind repartizarea/retragerea de credite bugetare, nota de
fundamentare atat pentru cheltuieli proprii, ¢t si pentru institutiile din subordinea Consiliului local

finantate integral de la bugetul local.
- Tine cvidenta si urmareste cererile de deschideri de credite efectuate de citre servicii publice

conform legislatiei in vigoare si comunicate Serviciului financiar, contabilitate.

- Raportarea executici bugetare:
- raportiri lunare:
a) executia cheltuielilor efectuate pentru pro

nerambursabile,

iectele cu finantare din fonduri externe

heltuielilor din finantarile rambursabile interne si execufia veniturilor sl

b) executia ¢

cheltuielilor evidentiate in afara bugetului local,

c) executia bugetelor institutiilor publice finantate integral sau partial din venituri proprii,

d) monitorizarea cheltuielilor de personal pentru ordonatorii tertiari si centralizarea la nivelul
ordonatorului principal de credite,

e) situatia privind finantarea rambursabila contractata direct, fara garantia statulul,

) centralizarea si verificarea corelatiilor referitoare la situatia platilor restante si a bilanfului
prescurtat pentru ordonatorii tertiari de credite.

g) executia bugetelor institutiilor publice finantate integral sau partial din venituri proprii -

~

institutiile de invatamant preuniversitar de stat.
h) completarea formularelor si intocmirea raportarilor conform termenelor stabilite prin Ord. nr.

517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din procedura de

Sfunctionare da sistemului national de raportare — Forexebug.
- raportiri trimestriale:

a) centralizarea i verificarea corelatiil

ordonatorii tertiari de credite,

b) intocmirea si verificarea situatii
- intocmirea rapoartelor, respectiv referate
bugetul general. contul de executie al bugetu
Deva, sau altele pe linie de specialitate.

or pentru situatiile financiare anuale si trimestriale pentru
Jor financiare anuale si trimestriale ale Municipiului Deva.

lor care stau la baza proiectelor de hotarari legate de:
Jui general, situatiile financiare anuale ale Municipiului
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- intocmirea referatelor care stau la baza Dispozitiilor Primarului municipiului Deva pe linie de

s;zecialitate.

_ intocmirea la nevoic a referatelor de stornare pentru sumele inregistrate eronat in conturl.

- Verifica si centralizeaza Anexele 1, 2 si 3 intocmite conform O.M.F. nr.1792/2002 pentru
aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si
legale;

- Trimestrial intocmeste Anexa nr. 4 “Situatia privind executia cheltuielilor bugetare angajate ;

- Intocmeste documentele necesare incasarii sumelor defalcate din TVA.

- Organizeaz, asigura i raspunde de exercitarea, conform prevederilor legale a controlului financiar
preventiv pe toate documentele conform O.G. nr.119/ 1999, republicatd, cu modificarile si
completérile ulterioare, O.M.F.P. nr.923/2014, cu modificarile si completdrile ulterioare, respectiv
Dispozitia Primarului municipiului Deva.

- la masuri pentru defalcarea cheltuielilor pentru activitatea proprie §i urmareste executia
cheltuielilor preconizate in bugetul local al Municipiului Deva, pe capitole, subcapitole, titluri,
articole si aliniate in vederea incadrarii in prevederile bugetului aprobat.

- FEfectuarca si evidenta incasarilor in numerar, intocmirea foilor de varsamént si depunerea
numerarului la Trezorerie.

- Ridicarea de numerar de la trezorerie cu CEC si efectuarea platilor reprezentand avansuri spre
decontare, deconturi, restituiri, plata cheltuielilor de judecatd, executare, sau a altor cheltuieli
rezultate din titluri executorii, plata premii de fidelitate pentru cuplurile care au implinit 50 de ani de
casatorie, alte plati in numerar.
- Tine evidenta incasarilor si platilor in numerar cu ajutorul registrului de casd, pe baza documentelor
justificative, stabilind zilnic soldul de casa si il raporteaza in ziua urmatoare.

- intocmeste dispozitiile de platd/incasare in numerar derulate prin casieria institutiei.

- Ffectucaza lunar controlul inopinant la casieria municipiului Deva prin numararea si verificarea
tuturor valorilor existente in casa coform art.nr.46 din Decretul nr.209/1976 pentru aprobarea
Regulamentului operatiilor de casa ale unitatilor socialiste.

- Depune actele la T rezorerie si banci comerciale, ori de céte ori este nevoie, ridica extrasele de cont,

verificand soldurile si actele justificative pentru sumele prevazute in extras.
_ Plata cheltuielilor de judecata, executare sau a altor cheltuieli rezultate din titluri executorii prin

virament bancar.
- Colaborarea cu Directia publica locala de evidenta persoanelor si stare civila, Directia politia locala
Deva, Birou situatii de urgenta, Serviciul cadastru, fond funciar si Serviciul administrare domeniu
public si privat, pentru plata cheltuielilor materiale aferente capitolelor 54.02, 61.02, 70.02.
- Efectuarea tuturor operatiunilor cu privire la incasérile online.
- Intocmirea si verificarea deconturilor pentru deplasérile in fard §i strdinatate cu respectarea
prevederilor H.G. nr.1860/2006, cu modificarile si completarile ulterioare, H.G. nr.518/1995, cu
modificarile si completarile ulterioare, Decretului nr.209/1976, cu modificarile si completarile
ulterioare.
- Efectuarea operatiunilor cu privire la plata indemnizatiilor consilierilor locali, comisii de concurs,
- Asigura aplicarea legislatici de specialitate in vederea furnizarii informatiilor financiar contabile
privind patrimoniul public si privat, sursele de finantare, executia de casd a bugetului local pe
structura clasificatiel bugetare.
- Tine evidenta contabila a creditelor contractate de Municipiul Deva.
- Organizeaza si conduce intreaga evidenta contabila la nivelul autoritafii pu
prevederile legale in vigoare pe urmitoarele sectiuni:

Conturi de capitaluri.

Conturi de active fixe.

Conturi de stocuri.

Conturi de terti.

Conturi la Trezoreria Statului si bancile comerciale.

Conturi de cheltuieli.

blice in conformitate cu
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Conturi de venituri si finanfari.
Conturi speciale.
- Asigurd respectarea legalitatii privin
contabile prezentate pentru aprobare ordonatorului principal de credite.
- Asigura intocmirea, circulatia si pastrarea documentelor justificative care stau Ja baza inregistrarilor

d intocmirea si valorificarea tuturor documentelor financiar-

in contabilitate.

- Verifica documentel
plati reprezentand prestéri servicii, achizitii de bunuri s servicii, execu
bugetul local, bugetul creditelor interne, respectiv fonduri externe nermabursabile.

- Verifica incadrarea in creditele bugetare aprobate si deschise si calculeaza disponibilul ramas de

angajat inaintea efectuarii cheltuielilor pe fiecare subdiviziune bugetard §i opereaza in modulul

angajamente §i ordonantari, pentru toate capitolele de cheltuieli.

- Qonduce evidenta sumelor alocate prin Hotaréri ale Consiliului local al muncipiului Deva.

- fnregistreaza facturile/alte documente justificative in ordinea intrérii in contabilitate si opereaza in
aplicatia informaticd pe fiecare furnizor si facturd in parte.(cronologic §i sistematic)

- Se ocupa de pregatirea pentru plata a obligatiilor/datoriilor.

- Intocmeste ordinele de platd in programul informatic, semneaza ordinele de plata conform
specimenclor de semnaturi. In prealabil verifica existenta propunerii de angajare a unel cheltuieli, a

legal si a documentelor justificative (referatul de necesitate, comanda sau

angajamentului bugetar st
contractul de servicii, furnizare de produse sau Jucrari, nota de intrare §i receptie, bon de consum,

procese verbale de receptie, etc...), obtine vizele de legalitate, realitate, regularitate pe facturi,

urmareste ca facturile sa fie completate cu datele privind numér de contract, pozitie bugetara, pozitia

din lista de investitii de la care se efectueaza plata, urmareste ca situatiile de lucréri, propunerea de

angajare a unei cheltuieli, angajamentul bugetar si legal sa fie semnate de catre persoanele autorizate.

- Intocmeste si transmite extrase de cont pentru confirmarea soldurilor cu furnizorii, debitorii,
creditorii.
- Intocmeste situatiile recapitulative pe baza datelor furnizate de Serviciul resurse umane, intocmeste
ordincle de plata cu retinerile din salarii pentru terti, restul de plata si sumele cuvenite la bugetul
statului. Ffectucaza lunar notele contabile aferente salariilor si eventualele corectii aferente acestora,
apoi verifica soldurile conturilor de salarii cu situatiile recapitulative listate din softul informatic aflat

¢ justificative inaintate de citre toate compartimente din institutie si efectueaza
tie de lucrari, suportate din

in dotarea serviciului.

. Urmareste ca statele de plata sd poa
intocmeste declaratia 112 si urmareste depunerea acesteia in termenul
judeteand a Finantelor Publice a judetului Hunedoara, prin sistemul electronic.
- Efectuarea operatiunilor legate de calculul si plata drepturilor salariale personalului din cadrul
aparatului de specialitate al Primarului municipiului Deva - cap.51.02, personalului Directiei publice
Jocald de evidenta persoanelor si stare civila — cap.54.02, personalulului Birou situatii de urgentd —
cap.61.02., subcap. 61.02.05., personalului din cadrul Directiei politia locala — cap. 61.02,
subcap.61.02.03.04.. personalului din cadrul Serviciului cadastru, fond funciar si Serviciului
administrare domeniu public si privat — cap.70.02, subcap.70.02.50.

- {ntocmeste raportarile referitoare Ja cheltuiclile de personal conform 0.G. nr.48/2005 atat pentru
Primaria municipiului Deva, cat si pentru serviciile si institutiile publice sub autoritatea Consiliului
local al municipiului Deva.
- Intocmeste situatiile statistice solicitate de Institutul National de Statisticd 1n colaborare cu

personalul care tine evidenta contabild a operatiunilor respective.
- Opereaza in modulul casd, banca, parteneri toate platile efectuate avand ca sursa de finantare

bugetul local, credite interne, sau fonduri externe nerambursabile.
- Verificarea zilnicd a extraselor de cont primite de la Trezorerie impreuna Cu documentele

justificative ancxate.
_ Verifica, contabilizeaza in modulul de gestiune notele de receptie, bonurile de consum, procesele
verbale de receptie a mijloacelor fixe, primite de la toate compartimentele din institutie.

- Verificarea, contabilizarea consumurilor de materiale, obiecte de inventar pe baza bonurilor de

consun.

rte semnaturile legale, viza de control financiar preventiv,
legal la Administratia
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_ Urmarirea realizarii din punct de vedere financiar-contabil a contractelor de asociere/inchiriere §i
concesiune, precum si a celor de vanzare-cumparare.
- Intocmeste lunar jurnalul de vanzari si cumpdrdri, ordinele de platd cu sumele cuvenite bugetului de
stat reprezentand TVA aferent fiecarei luni, pe baza declaratiei depuse la Administratia Judeteana a
Fiﬂnangelor Publice a Judetului Hunedoara.

- intocmirea si verificarea notelor contabile privind inregistrarea operatiunilor de incasari si plati in
numerar, efectuarca de corectii, pe baza documentelor primite de la casieria centrald, respectiv
registre de casd impreund cu centralizatoarele de incasiri si deconturile de plati, foi de varsamant, pe
tipuri de impozite si taxe, referate pentru restituiri de sume achitate in plus.

- Ffectuarea viramentelor la bugetul local si Consilul judetean din sumele incasate pentru vehicule cu
masa totala maxima autorizatd mai mare de 12 tone.

- Calcularea si inregistrarea pe cheltuieli a amortizarii activelor fi
metoda amortizarii liniare.

- Tine evidenta garantiilor pentru gestionari conform Legii nr.22/1969.

- Tine evidenta partilor sociale, respectiv actiuni detinute de Municipiul Deva la diverse societati
comerciale cu raspundere limitatd, respectiva societdtilor pe actiuni.

- Verifica periodic si pune de acord stocurile din eviden{a tehnico-operativé cu soldurile conturilor

din balanta contabila.

- Valorificarea inventarierii bunuril
valorilor scriptice si faptice si inregistrarea
comisiei de inventariere si a listelor de inventariere.

- Urmireste inregistrarea in contabilitate a modificaril
HCL.

- Asigura persoanele pentru comisiile de specialitate al Consiliului local al municipiului Deva.

- Asigurd circulatia documentelor in cadrul Directiei economice s§i in relatie cu celelalte
directii/scrvicii/birouri/compartimenle din cadrul Primariei municipiului Deva.

- Stabileste totalul sumelor debitoare si creditoare, precum si soldul final al fiecdrui cont.

- intocmeste lunar balanta de verificare care reflectd egalitatea intre totalul sumelor debitoare si
creditoare si totalul soldurilor debitoare si creditoare ale conturilor.

- Urmarestc listarea documentelor de evidenta contabila (balanta sinte
registru jurnal. etc.)

- Verifica in aplicatia informatica corelatiile dintre balanta de verificare si registrul jurnal, fisa de
cont, iar ulterior completcaza lunar in registru jurnal rulajele aferent lunii de raportare, precum §i cel

xe corporale si necorporale folosind

or domeniului public si privat prin compararea cantitatilor si
diferentelor rezultate, conform proceselor verbale ale

or intervenite in patrimoniul public pe baza

tica si analiticd de verificare,

cumulat.

- Completeaza registrul inventar.

- Participa la toate actiunile si discutiile unde se analize
- Asigura aplicarea legislatiei de specialitate in vederea rea
contabilitate si rezolva corespondenta repartizata.

_ Efectueaza importul de date de pe bazele aferente activitatilor economice, a celor specifice de
politie locala, precum si a celor de pe bazele de proiecte finantate din fonduri externe
nerambursabile. efectudndu-se in acest sens balanta centralizatoare a Municipiului Deva

_ Gestioneazd problemele intervenite pe parcursul utilizarii aplicatiilor informatice aflate in dotarea

serviciului.

- Pregateste, pentru predare
intocmeste un proces verbal in acest sens.
- Indeplineste si alte atributii stabilite prin lege pe linie financiar-contabila, hotaréri ale consiliului
Jocal al municipiului Deva, Dispozitii ale Primarului municipiului Deva.

- Intocmeste si verifica deconturilor pentru deplasérile in tara si strdindtate cu respectarea
¢ 1.G. nr.1860/2006, cu modificarile si completarile ulterioare, H.G. nr.518/1995, cu
letirile ulterioare, Decretului nr.209/1976, cu modificarile si completarile

aza probleme financiar-contabile.
lizarii atributiilor Serviciului financiar,

la arhiva institutiei, documentele justificative, pe termene de pastrare §i

prevederilo
modificarile si comp
ulterioare.
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- Intocmeste dispozitiile de platd/incasare in numerar derulate prin casieria institufiel reprezentand
avans sau restituiri de sume ramase neutilizate rezultate din deconturile aferente deplasarilor in tara
si in straindtate, precum si din deconturi aferente achizitiilor de materiale.

in ceea ce priveste urmarirea arieratelor:
. raporteaza catre Directia Generald a Finantelor Publice a judetului Hunedoara situatia platilor
restante si arieratelor inregistrate la nivelul bugetului general al unitatii administrativ - teritoriale, la
finele lunii precedente;
. urmareste diminuarea cu cel putin 5% a arieratelor lunii curente fatd de luna anterioara;
. in cazul in care arieratele lunii precedente nu se diminueazi cu minim 5% fatd de luna
anterioard, intocmeste cererea de deblocare a cotelor defalcate din impozitul pe venit si din sumele
defalcate din unele venituri ale bugetului de stat catre Directia Generala a Finantelor Publice a
judetului Hunedoara prin care ordonatorul de credite se angajeazd si achite arierate, in care
mentioneazd beneficiarii sumelor precum si detaliile privind plata, si intocmeste documentele de
plata care achita arieratele, potrivit celor mentionate in cerere;
. in lunile aprilie, iulie, si octombrie pentru trimestrele expirate, precum i in decembrie pentru
trimestrul al patrulea, intocmeste executia bugetului atat pe sectiunea de functionare cét si pe
sectiunea de dezvoltare, astfel incat ordonatorul de credite sa o prezinte in sedinta publica, spre
analizi si aprobare de catre autoritatile deliberative, cu scopul de a redimensiona cheltuielile in raport
cu gradul de colectare al veniturilor, prin rectificare bugetard, astfel incat la sfarsitul anului sd@ nu
inregistreze plati restante si diferenta dintre suma veniturilor incasate si excedentul anilor anteriori
utilizat pentru finantarea exercitiului bugetar curent, pe de o parte, si suma platilor efectuate sia
pltilor restante, pe de alta parte, sa fie mai mare decat zero;
. urmireste respectarea conditiel referitoare la bugetul general consolidat al unitatii
administrativ-teritoriale, conform céreia suma veniturilor incasate, a tragerilor din imprumuturile
contractate si a sumelor utilizate din excedentele bugetelor, pe de o parte, s fie mai mare decét suma
platilor efectuate si a platilor restante, pe de alta parte;
. urmireste ca la elaborarea bugetelor sa se prevada distinct credite bugetare destinate stingerii
platilor restante la finele anului anterior celui pentru care se intocmeste bugetul;
. urmareste respectarca conditiei ca in executia bugetului consolidat al unitatii administrativ-

teritoriale sa se asigure achitarca platilor restante la finele anului anterior, precum si a platilor

restante rezultate in cursul anului curent;
. raspunde de intocmirea in termen de 30 zile calendaristice de la aprobarea bugetelor sau de la

rectificarea acestora, a situatiei de notificare a prestatorilor, executantilor si furnizorilor cu carc
Municipiul Deva are contracte incheiate, referitoare la valoarea maxima in limita cdreia se pot
executa lucrari, prestiri servicii si livra bunuri, valoare calculata ca diferenta dintre creditele bugetare
si sumele aferente platilor restante.

in ceea ce privesle monitorizarea rambursarii imprumuturilor:
bursabile interne si externe, dupd caz i a liste1 de

. intocmirea bugetului finantérilor ram
investitii aferentd acestora:
" Tine evidenia obligatiilor de plata, interne si externe ale autoritatii administratiei publice

locale, provenind din imprumuturi contractate sau garantate de aceasta, de pe piata internd §i externd

de capital;

" Tine evidenia dobénzilor pe fiecare imprumut contractat (preul folosirii temporare a
capitalului imprumutat);
. Propune anual pentru capitolele de cheltuieli bugetare care se refera la rate, dobanzi si

comisioane, respectiv pentru Cap.55.02 si Cap.87.02 in vederea elabordrii proiectului de buget local
echilibrat pentru anul bugetar urmator, precum si estimarile pentru urmdtorii 3 ani in baza art.37 si 38
din Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare;

. Propune pentru intocmirea corectd a bugetului general — initial — prevederile anuale cat si
trimestriale aferente capitolelor de cheltuieli reprezentand rate, dobanzi §i comisioane ( Cap.55.02-
Tranzactii privind datoria publica-pentru dobénzi si comisioane, Cap.87.02-Alte Actiuni Economice-

pentru rate), precum §i propunerile de rectificare ale acestor capitole;
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" Intocmeste in cazul contractarii de catre Municipiul Deva de noi finantari rambursabile toate
documentele necesare potrivit legislatiei si le inainteaza Comisiei de Autorizare a imprumuturilor

Locale sau altor autoritati potrivit Jegislatiei in vigoare;

. Tine evidenta tuturor finantarilor rambursabile contractate de Municipiul Deva;
. Tine Registrul de evidenta a datoriei publice locale si Registrul de evidentd a garantiilor
locale ale Municipiulu Deva conform Hotararii Consiliului local al municipiului Deva;
. Intocmeste lunar situatia privind finantarea rambursabild contractatd direct, fara garantia

statului, sau garantata de unitatea administrativ teritoriala dupa modelul de formular din Anexa nr. 3
Ja Ordinul M.F.P. nr.1059/2008 privind aprobarea Normelor metodologice pentru inregistrarea si
raportarea datoriei publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare;

. Tine evidenta gradului de indatorare potrivit legislatiei in vigoare,

. Urmareste sumele necesare achitarii contributiel Municipiului Deva aferentd programului
ISPA: constituirea fondului de intretinere, inlocuire si dezvoltare aferent programului ISPA,;

. Raspunde de respectarca prevederilor cuprinse in articolul nr. 76"1 din Legea nr. 273/ 2006
privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare, coroborata cu Hotarérea
Guvernului nr.9/2007 privind constituirea, componenta si functionarea Comisiei de autorizare a

imprumuturilor locale, cu modificarile si completérile ulterioare.
. Asigura aplicarea la nivel local a prevederilor Legii nr. 350/2005 privind regimul finantdrilor

nerambursabile din fonduri publice alocate peniru activitdti nonprofit de inleres general, cu
modificarile §i completdrile ulterioare .
- Asigura aplicarea la nivel local a prevederilor Ordonantei nr. 82/2001 privind stabilirea unor
forme de sprijin financiar peniru unitdtile de cull apartinand cultelor religioase recunoscule din

Romdnia, republicatd, cu modificarile §i completarile ulterioare .

B 2. SERVICIUL INFORMATICA, BANCA DE DATE cu urmatoarele atribuii :

e asigurd aplicarea strategiilor informatice si a politicilor de securitate informatica, asigurd

depunerea proiectelor europene pe platforme online ;
este condus de un Sef serviciu si are urmatoarele atributii :
e realizeazd proiectarea aplicatiilor, componente ale sistemului informatic al Primariei,
programarea $i implementarea lor;
e asigura exploatarea lucrarilor realizate in cadrul compartimentelor sau furnizate de firme
specializate in realizarea de software, colaborarea cu compartimentele beneficiare, asigurénd
ca exploatarea aplicatiei sa fie corecta, integrala si la termen;

e colaboreaza cu {irmele care asigura service la calculatoare, imprimate §i cu firma care asigura

accesul la internet,
e face propuneri privind dotarea cu echipamente in domeniul de activitate si asigurd instalarea

si punerea in functiune a acestora, in raport cu indicatorii hotarafi;
e asigurd administrarea si realizarea retelei de calculatoare, gestionarea §i
sistemului de operare al acesteia, precum §i a calculatoarelor individuale;
e realizeaza primul nivel de interventie la echipamentele de calcul din dotare, verifica
sesizarile privind disfunctionalitatea acestora, le rezolva acolo unde este de competenta sa,
apeleazd la serviciile de garanie i post garaniie, sau la serviciile firmelor specializate care

trebuie sa rezolve impasul tehnic aparut;

¢ asigurd administrarea si Intrefinerea bazelor de date;

e contribuic la analiza, proiectarea si exploatarca aplicatiilor, crearea
participarea celorlalte compartimente si/sau la cererca conducerii Primariel ;

e contribuie la perfectionarea sistemului informatic in conformitate cu necesitégile impuse de
sistemul informational existent, ]a buna utilizare de catre personal prin eliminarea tehnicilor
de rutina si utilizarea eficienta in conformitate cu ultimele proceduri in domeniul tehnicii de
calcul si al legislatiei cu care lucreaza compartimentele de specialitate;

e contribuiec la stabilirea necesarului de aplicafii informatice, care sa raspundad cererilor
necesare desfagurarii activitatii in Primdrie, proiecteazd §i implementeaza aplicatii noi la

Intretinerea

de baze de date, cu
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Municipiului Deva, cu respectarea preve
completdrile ulterioare.

public si privat al Primariei municipiului Deva.

legale

cererea expresd a compartimentelor de specialitate din cadrul Primariei , in colaborare cu
personalul de specialitate din aceste compartimente, in timp optim §i cu maxima eficienta;
asigurd administrarea site-ului internet al Primariei si se preocupa de actualizarea acestuia;
asigura suport tehnic pentru buna gospodarire i intretinerea judicioasa a tuturor resurselor
hardware si software din dotare, contribuind la utilizarea corectd a acestora,

informeaza asupra situatiilor deosebite, propune si ia masuri de solutionare gi raspunde pentru
realizarea acestora;

controleaza indeaproape i avizeaza activitatea de service si intrefinere;

rispunde de actualizarca continud a informatiilor continute in pagina Primariei in colaborare

cu compartimentele din cadrul institutiei;

gestioneaza sistemul de comunicafii informatice ale Primdriei prin intermediul serviciilor

internet;
asigura instruire §i asisten{a pentru persoanele care folosesc sistemul informatic;
avizeaza tehnic produsele informatice (programe si aparatura) achizifionate;
analizeaza eficienta utilizarii sistemului informatic si face propuneri pentru imbunatatirea i
modernizarea acestuia;
colaboreaza cu directiile public

informatic integrat;
contribuie la dezvoltarea, implementarea si administrarea sistemului informatic necesar

furnizarii de informatii si servicii publice prin mijloace electronice colaborénd in acest sens
cu institutiile reglementate prin legislatia in vigoare si asigura asistentd compartimentelor din
Primarie pentru implementarea acestui sistem;

stabileste norme §i proceduri interne pe care le aduc la cunostinfa personalului din cadrul
Primarici in vederca asigurarii securitatii datelor, a confidentialitatii si siguraniei in utilizare a
sistemului informatic din cadrul institutiei in scopul bunei desfagurari a activitaiii interne si a
procedurii electronice;

se preocupd continuu de solutiile informatice aplicate in administratia publica locala;
Organizeaza Monitoru] Oficial Local la nivelul municipiului Deva ;

Punc in aplicare prevederile Anexei nr. 1 la Ordonanta de urgenta nr. 57 /2019 privind Codul
administrativ referitoare la organizarea $i publicarea monitoarelor unitatilor administrativ-
teritoriale in format electronic..

indeplineste si alte atributii stabilite prin acte normative sau incredintate de autoritatea
deliberativa si executiva.
in cazul in care, pe parcursul desfasurarii activitatil serviciului, se impune contractarea unui
serviciu / produs / lucrare, compartimentul inainteaza . Serviciului achizitii 7 caietul de
sarcini necesar achizitiei respective, caiet care va cuprinde toate datele necesare achizitiei.
ulterior achizitiei, dupa obtinerea unei copil a contractului de achizitie publica,
compartimentul va urmari derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi
un Proces-verbal de receptie la finalizarea contractului, Proces-verbal din care sa rezulte ca
a fost livrat, respectiv serviciul a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi

¢ din cadrul Consiliului Local pentru realizarea unui sistem

produsul
numiti prin dispozitic a Primarului .

Efectuarea serviciilor de inventariere a elementelor de natura activelor din patrimoniu
derilor O.M.F.P. nr. 2861/2009, cu modificdrile §i

Stabilirea plusurilor, lipsurilor si deprecierilor constatate la bunurile care aparfin domeniului

Organizeaza cvidenta mijloacelor fixe si opereaza loate modificarile conform prevederilor

Instruieste toate comisiile de inventariere, intocmeste procedurile de efectuare a inventarierii

si le pune la dispozitia acestora.
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e Coordoneaza gestionarea si administrarea bunurilor ( mijloace fixe si obiecte de inventar) din

dotarea cladirilor.

e Programeaza si efectucaza reevaluarea patrimoniului.

e Asigurd realizarea tuturor masurilor stabilite prin hotarari ale Consiliului Local sau dispozitii
ale Primarului. peniru tinerea evidentei, valorificarea si buna administrare a domeniului public si
privat al municipiului Deva, conform legii, dupa inscrierea in evidentele contabile.

o Participa la toate actiunile care vizeaza actualizarea evidentei, administrarea, exploatarea,
conservarea si intretinerea domeniului public si privat al municipiului Deva.

e Asigura evidenta miscarilor patrimoniului apartindnd Primariei municipiului Deva.

e Elaborarea de documentatii privind trecerea bunurilor din domeniul public in cel privat.

e Asigura elaborarea In termen a documentatiilor pentru sedintele Consiliului Local, ce privesc
activitatile de care raspunde.

e Indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotérari ale Consiliului Local sau dispozitii ale
Primarului municipiului Deva.

e Mentine legédtura cu celelalte compartimente din cadrul Primidriei pentru rezolvarea
problemelor comune.

° Asigura aplicarea la nivel local a prevederilor Legii nr. 350/2005 privind regimul finantarilor
nerambursabile din fonduri publice alocate peniru activitdfi nonprofil de interes general, cu

modificarile §i completdrile ulterioare .
C. DIRECTIA TEHNICA

Directia tehnica este directia din cadrul aparatului de specialitate al Primarului municipiului

Deva care are atributii cu privire la :

- realizarea programelor de investifii de retel
altor lucrari publice,

- realizarea achizitiilor publice;

- organizarea, coordonarea si verificarea realizarii lucrarilor de
aflate in administrarea unitatilor de invatamant;
- intocmirea, impreund cu organele de specialitate, a unor programe privind refacerea si
protectia mediului inconjurdtor, a monumentelor istorice si a celor de cultura si arta §i asigurarea

realizarii acestor programe,
- elaborarea, redactarea si depunerea cererl
finantarii nerambursabile interne si/sau externe d
Uniunea Europeana necesare pentru realizarea investitiilor,
- asigurarea implementdrii si monitorizarea Programelor Publice ale municipiului Deva,
realizeaza proiectarea aplicagiilor, componente ale sistemului informatic al Primariei, programarea si
implementarea lor .
Directia este condusd de un Director executiv §i
compartimente functionale :
C 1 COMPARTIMENT ACHIZITII
C 2 SERVICIUL INVESTITIL, REPARATII PUBLICE
C2.1 Compartiment investitii
(2.2 Compartiment reparatii publice
C 3 SERVICIUL PROGRAME DEZVOLTARE
C 3.1.COMPARTIMENT IMPLEMENTARE PROIECTE
C 4 SERVICIUL EVIDENTA PROIECTE, INVESTITORI, RELATII EXTERNE

e edilitare, de drumuri, constructii de locuinte si a

reparatii curente la constructiile

lor de finantare pentru proiecte in vederea obtinerii
in fonduri alocate de la Guvernul Roméniei $i/sau

are in componentd urmatoarele

C 1 - COMPARTIMENT ACHIZITII are urmatoarele atributii:
« La solicitarea compartimentelor de specialitate, in baza caietelor de sarcini intocmite de acestea si

tinand cont de referatele de necesitate. in conformitate cu prevederile legale in vigoare in materia
achizitiilor publice. intocmeste toate documentatiile necesare pentru organizarea si desfasurarca
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procedurilor de achizitii publice, inclusiv a achizitiilor directe, specifice activitatii serviciulului,
precum §i a contractelor de concesiune, furnizare produse, servicii si lucréri, incheiate in urma
acestor proceduri/achizitii directe, finanfate din bugetul local, credite interne/externe si fonduri
ngrambursabile, in conformitate cu prevederile legale;

« in cazul formuldrii unor contestafil in ceea ce priveste procedurile de atribuire a contractelor

de achizitic publica, elaboreaza Punctul de vedere, impreuna cu persoanele din compartimentele de
specialitate si se transmite la CNSC;

» Este responsabil de derularea procedurii de achizitie public#/achizitia directd efectuatd online prin
intermediul SEAP sau offline, conform legislatiei in vigoare

. Elaboreaza contractele de achizitii publice in colaborare cu persoane

derularea acestora;
« Transmite o copie a contracte

care a solicitat contractul;
« Publica in SEAP anunturile de atribuire a contractelor de achizitie publica.

« in baza refcratclor de necesitate “ntocmite de citre compartimentele de specialitate
citre Primar, incheice acte aditionale la contractele de achizitie publica;

« Solicita comprtimentului de specialitate eliberarea garantiei de participare conform legislatiei in
vigoare;

. lfarticipé la evaluarea ofertelor in comisiile numite prin Dispozitia Primarului;

« intocmeste PAAP si il actualizeaza ori de cate ori este necesar, in conformitate cu prevederile
legale;

. iptocmestc Strategia Anuald de Achizitii Publice, in conformitate cu prevederile legale;

« Intocmeste procedurile operationale aferente serviciului si le actualizeazd ori de céte ori este

necesar, in conformitate cu prevederile legale;

« Intocmeste registrul de riscuri aferent serviciului, in conformitate cu prevederile legale;

« Participa la intocmirca si pregétirea Cererilor de Finantare — sectiunea Achiziii Publice ;

« Participa la sesiunile de instruire referitoare la ceringele de implementare a proiectelor pentru care
au fost semnate contracte de finanfare;

« Face parte din cchipele de implementare a proicc
« Face propuneri pentru imbunitatirea activitatii serviciulului ;

« Completarea si actualizarea formularului de integritate, de la publicarea in SEAP a documentatiei
de atribuire, pe tot parcursul derularii procedurii de achizitie si pand la publicarea anuntului de
atribuire a contractelor de achizifie publica.

. Efectuarca modificarilor in cadrul formularului de integritate, dacad la momentul completarii
acestuia comisia de cvaluare nu a fost desemnata sau daci au intervenit modificari cu privire la datele
transmisc. dupa completarea acestuia, in termen de maxim 2 zile de la desemnarea comisiel de
la intervenirea modificarilor, dar nu mai tarziu de momentul deschiderii ofertelor.
larului de integritate in termen de 5 zile de la deschiderea
lica. In cazul in care nu se completeaza, sectiunea all a
zile, S.E.A.P. genereaza simultan o alertd catre

le care raspund de incheierea si

lor de achizitie publica atribuite catre compartimentul de specialitate

si aprobate de

telor finantate din fonduri nerambursabile;

evaluare sau de
« Completarca sectiunii a [I-a a formu
ofertelor in cadrul procedurii de achizitic pub
a formularului de integritate in termenul de 5

autoritatea contractanta si catre AN.L
« Operarea modificarilor si completarilor necesare, in cadrul formularului de integritate in termen de

3 zile de la dispunerca masurilor de inlaturare a potentialului conflict de interese, in urma primirii

avertismentului de integritate.

« Comunicarea inspectorului de integritate, in termen de 3 zil
integritate in S.E.AP. documentc justificative din care rezultd ca datele si in
avertismentul de integritate nu sunt actuale.

« Transmiterea, de indata, a avertismentului de integritate, dupd primirea acestuia,
potentialul conflict de interese precum si conducatorului autoritatii contractante.

« Respectarea. la completarea si actualizarea formularului de integritate, a tuturor etapelor prevazute
de Legea 184/2016 privind instituirea unui mecanism de prevenire a conflictului de interese in

procedura de atribuire a contractelor de achizitie publica.

¢ de la publicarea avertismentului de
formatiile mentionate in

persoanei vizate de
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« Raspunde de numerele de inregistrare trecute pe toate actele, intocmite si semnate, specifice
activitatii serviciulului.

« Pastreaza discretia si confidentialitatea datelor pe care le detine;

« Respecta programul de lucru stabilit;

« Asigura arhivarea documentelor pe care le intocmeste si instrumenteaza;

« Constituie si pastreaza dosarul achizitiel.

. Colaboreazi cu alte institufii cum ar fi ANAP, CNSC, Consiliul Concurentei, ADR Vest,

Autoritatea de management, etc.;
« Indeplineste si alte sarcini stabilite prin lege, HCL, Dispozitii ale Primarului si sefii ierarhici;

C 2 - SERVICIUL INVESTITI, REPARATII PUBLICE este condus de un Sef serviciu si are in
componentd doud compartimente — Compartiment investitii si Compartiment reparatii publice

C 2.1.COMPARTIMENT INVESTITII cu urmitoarele atributii:

Urmirirea contractelor de achizitii publice privind executia de lueriri, prestirii de servicii §i a
furnizirii de produse:

- urmireste periodic stadiul de realizare a contractelor de achizitii publice privind realizarea unor
investitii att cantitativ, calitativ cat si valoric;

- colaboreaza cu Serviciul financiar, contabilitate din cadrul aparatului de specialitate al Primarului in
ceea ce priveste transmitearca actelor justifcative in vederea achitarii contravalorii bunurilor livrate, a
serviciilor prestate sau a lucrarilor cxecutate precum si pentru inregistrarea corectd in evidentele
contabile;

- colaboreaza cu Serviciul Programe Dezvoltare din cadrul aparatului de specialitate al primarului,

din punct de vedere tehnic, in ceea ce priveste scrierea cererilor de finantare si implementarea

proiectelor cu fonduri nerambursabile .

a) Receptia produselor, serviciilor si lucra
Deva

- participa in comisiile de receptie a lucrarilor, produselor si serviciilor;

- intocmeste procesele verbale de receptie a documentatiilor tehnice si economice;

- intocmeste procesele verbale de receptie a bunurilor si serviciilor achizitionate pentru desfasurarea
in bune conditii a activitatii compartimentului;

- intocmeste procescle verbale de receptie a lucr
procesele verbale de receptie finald ;

- pentru recepfia produselor, serviciilor si |
numi o comisie prin dispozitia primarului;
raspunde de calitatea Jucrarilor executate, pana Ja receptia finala a Jucrarii;

- raspunde si prezintd comisiei de receptie proiectul, cartea tehnica a constructiet;

_ verifica existenta cartii tehnice a contructiei , pentru obiecte de investitii noi;

- completeazi cartea tehnica a constructiei , pentru lucrari de reparati la constructiile existente;

- dupa receptia la terminarea lucrarilor preda cartea tehnica a constructiei, dupa caz, administratorului
acestuia care trebuie s o completeze corespunzitor pe toatd durata de viata a constructiel;

- dupa receptia finalé la un obiectiv de investitie, elibereaza garantia de bund executie ;

- persoana din compartimentul urmarire care acorda viza de ,,bun de plata” pe situatiile de lucrari /
facturile fiscale va transmitc un exemplar al procesului verbal de receptie la terminarea lucrarilor
precum cel la reccptia finala catre .Serviciul Financiar, Contabilitate”, ,,Compartimentul evidenta

patrimoniu ™', si/sau alte servicii sau compartimente dupa caz;

¢) Vizarea facturilor

- se ia factura de la registratura ;

- se identifica carei achiziii i corespunde respectiva facturd ;

_ se verifica daca a fost efectuata o receptic calitativa si cantitativa pentru produsul, serviciul sau
lucrarea a carei contravaloarc se regaseste pe facturd si daca nu se realizeazd respectiva receptie ;

. se verifica daca contravaloarea acelei facturi se regaseste in contractul pentru respectiva
achizitie ; in acest sens sc intocmegte un tabel in care se inscriu valorile facturilor anterioare $i a celei

rilor privind realizarea investitiilor in Municipiul

srilor de investitii partiale, la terminarea lucrdrilor si

ucrarilor aferente investitiilor din Municipiul Deva se va

1
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prezente. Totalul acestora s¢ compard cu suma din contract, urmarindu-se sa nu se depdseasca

valorile din contract ;

- se urmdreste ca suma din respectiva facturd sa fie prinsa in bugetul local, comparandu-se aceasta
suma cu diferenta dintre suma prinsa in buget si platile efectuate pana in acel moment de la acea
pozitie bugetara; '
e avizeaza factura cu stampila « Bun de plata » si semndtura persoanci din compartimentul care

s-a ocupal de urmdrirea si executia  achizitiei respective, raspunzand pentru corectitudinea

informatiilor;

. se trece factura in Registrul pentru facturi al compartimentului;
d) Alte atributii :

- intocmeste Lista de investitii anexa la bugetul local;

- elaboreaza proiecte de hotéréri in vederea aprobarii obiectivelor de investitii de catre Consiliul

Local;
-transmite Compartimentului ac

cuprinderea acestora in PAAP;
_ colaboreazd cu Compartimentul achizi{ii pentru buna desfasurare a investitiilor publice ale

hzitii obiectivele de investitii impreund cu valorile estimate pentru

municipiului Deva ;

- solicita Compartimentului achizitii atribuirea contractelor de produse, servicii si lucrdri ;

- elaborcaza caictele de sarcini pentru atribuirea contractelor solicitate cu excepiia celor de lucrari
care sunt elaborate de catre proiectant,
- inainte de solicitarca facutd Compartimentului achizitii, se asigurd ca@ este sursa de finantare
asiguratd si ca amplasamentul pe care se doreste realizarea obiectivului propus este in domeniul

public al municipiului Deva ;

- urmirestc implementarea $i
compartimentele functionale implicate;

- urmareste cxecutia bugetard a capitolului investitii ;

_ verifica. din punct de vedere tehnic de specialitate, ofertele de lucrari si prestéri servicii;

- urmareste derularca execuliei lucrarilor de investitii in teren ;

- verifica situatiile de lucrari ce se executa si propune acceptarea lor la plata;

- urmdrirea respectdrii contractelor de achizitii publice din punct de vedere al respectdrii valorilor si
termenelor, confirmarea realitatii regularitatii si legalitatii platilor aferente contractelor facandu-se de
compartimentele care au propus si solicitat achizitia publica respectiva.

- coordoneaza activitatea de investitii pe obiective si surse de finanfare, atat cele proprii cat si cele ale

Serviciilor aflate sub autoritatea Primdriei ;
- asigurd, impreund cu Serviciul financiar, contabil

drept si deschiderea finantarii pentru obiectivele de investifii aprobate ;
entatiilor pentru avizarea si aprobarea indicatorilor tehnico-economici

decontarea lucrarilor la obiectivele de investitii in colaborare cu

jtate, obtinerea vizelor necesare de la organele in

- asigura pregatirea docum
pentru fiecare obiectiv de investifii ;

- intocmeste referate pe domeniile de specialitate ;

- face demersurile necesare pentru transferul, suplim
investitii pe capitolc i obiective in timpul exccutiei bugetare,
contabilitate :

- pregéteste si asigurd recepii
vigoare,

- asigurd intocmirea carfii te
- propunc studii de fezabilitate pe care le supune aprobarii autoritatii
investi{ii pe raza municipiului Deva ;

- prezinta trimestrial, sau ori de cate orl ¢
cadrul serviciului;

- participa la intocmire
internationale;

- solicita, analizeaza si tine evidenta ofertelor de pret;

- participa in comisiile de evaluare a licitatiilor publice;
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- urmiarcste i asigurd rezolvarea solicitarilor, petitiilor, cererilor cetatenilor si ale agentilor

economici;

- respectd prevederile Jegale privin
securitatii acestora;

- urmdreste executarca contractelor de
incalcari ale clauzelor contractuale.

. colaboreaza cu celelalte compartimente functionale din cadrul Primariei la fundamentarea

programelor anuale de achizitii publice.
- controleaza in colaborare cu celelalte compartimente functionale, inregistrarea mijloacelor fixe si
obiectelor de inventar in evidentele contabile.

- solutioneaza in termenul prevazut de lege corespondenta repartizata.

- periodic va face analiza privind comunicarea la termen a raspunsu

primite pentru solutionare.
_ alte sarcini stabilite prin lege, hotarari ale Consiliului local.

d pdéstrarea confidentialitagii documentelor de licitafii si a

achizitii si informeaza sefli ierarhici ori de céte cate ori apar

lui la cererile sau sesizarile

C 2.2. COMPARTIMENT REPARATII PUBLICE cu urmatoarele atributii:
- elaboreaza strategia pe anul bugetar a Jucrarilor de reparatii
- solicita Serviciul financiar, contabilitate cuprinderea in Buget a sumelor prevazute pentru atribuirea

contractelor de achizitii publice pe care intentioneaza a le solicita;
_ solicita Compartimentului achizitii cuprinderea in P.A.A.P. a achizitiilor ce urmeaza a fi solicitate

intr un an bugetar
- intocmeste referate. note justificative, caiete de sarcini

- solicita Compartimentului achizitii atribuirea contractelor de furnizare produse, prestari de servicii

sau executie lucrari
- face parte din comisiile de

solicitate

- semneazi contractele de achizitii publice solicitate
- dupa constituirea garantiei de buna executie, emite comenzi in vederea furnizarii produselor,

prestarii serviciilor sau executie a lucrarilor
- verifica graficele de furnizare/prestare/executic aga cum sunt prevazute in contracte

. urmareste periodic stadiul de realizare a contractelor de achizitii publice mentionate mai sus atét

cantitativ, calitativ cat si valoric;

- urméreste implementarea si decontarca
colaborare cu compartimentele functionale implicate;
- participa in comisiile de receptie a lucrérilor de rep
stabilite in baza unor dispozitii emise de Primar;
_ intocmeste procesele verbale de receplie a pro

prevazute in contracte
- raspunde de calitatea Jucrérilor de reparatii executate, pand la receptia finald a lucrarii

- raspunde de eliberarea garantiei de buna executic solicitatd in contractele de achizitii publice

- verifica toate documentele care stau la baza receptiei produselor, serviciilor sau lucrdrilor pe care le
urmareste
_ verifica daca contravaloarea facturii emise se regaseste in contractul pentru respectiva achizitie

. avizeaza facturile cu stampila « Bun de platd/Certificat in privinta realitatii, regularitatii i
legalitatii » §i semnatura persoanci din compartiment care s-a ocupat de urmarirea si executia
achizitiei respective, raspunzand pentru corectitudinea informatiilor

- transmite facturile impreund cu toate documentele privind receptia bunurilor/serviciilor/lucrarilor

Serviciului financiar, contabilitate in vederea efectudrii platii acesteia

- inregistreaza in Registrul de facturi toate facturile primite si le transmite Serviciului financiar,
contabilitate

- urmareste modul de deconta
Buget

- elaboreaza Proiecte de H.C.L. pentru activitatea compartimentului
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- colaboreaza cu compartimentul achizifii pentru buna desfasurare a procedurilor de achizitii publice

solicitate ;

- verifica, din punct de vedere tehnic, ofertele de lucrari, furnizare de produse si prestari servicii;

- urmdreste derularea executiel lucrarilor de reparatii in teren ;

- predd pe baza de Proces verbal la SPIGM produsele achizitionate, si emite comenzi acestui serviciu
pentru monarea indicatoarelor de circulatie, limitatoarelor de viteza, dupa obtinerea avizului politiei
rutiere (dupd caz) si trasarea strazilor/parcarilor/trecerilor de pietoni/statii de taxi pe raza UAT

Municipiul Deva

- implementeazd instituirea de strazi cu Sens unic
aprobarea acestora prin HCL

- intocmeste graficele de reparatii a strizilor/trotuarelor/aleilor/parcarilor, prec
acestora din municipiul Deva
- prezintd trimestrial. sau ori de céte ori este nevoie, rapoarte cu privire la activitatea desfasuraté;

_ emite autorizalii dc spargere si avize de principiu pentru lucrarile edilitare de alimentare cu apa,
canalizare, alimentare cu energie electricd, telefonie, gaze, etc. care S€ executd pe teritoriul

municipiului Deva de catre terl.
- verifica refacerea domeniului public afectat de lucrarile prevézute in autorizatiile de spargere sau a

bransamentelor/racordurilor executate de catre terfi
- rezolva cererile, sesizarile si reclamatiile cetétenilor cu privire la activitatea de reparatii drumuri,

circulatic ruticré si pietonala, etc.
- colaboreaza cu Serviciul Programe Dezvoltare din cadrul aparatulu

privind accesarea si implementarca proiectelor cu fonduri nerambursabile
directiile/serviciile/birourile din cadrul Primariei Municipiului Deva.

dupa obtinerea avizului Politiei rutiere si

um si de marcare a

i de specialitate al Primarului

- colaboreaza cu toate

C3. SERVICIUL. PROGRAME DEZVOLTARE este condus de un Sef serviciu cu urmatoarele

atributii:
C 3.1.COMPARTIMENT PROGRAME DEZVOLTARE
_ elaboreaza, redacteaza §i depune cereri de finantare pentru proiecte in vederea obtinerii finanfaril

nerambursabile interne si/sau externe din fonduri alocate de la Guvernul Romaniei si/sau Uniunea
Europeana necesare pentru realizarea investitiilor;

- colaboreazd cu autoritatile finanfatoare (ministerele/institutiile avind calitatea de Autoritafi de
Management a Programelor Operationale, agentiile/instituiile care au calitatea de Organisme
Intermediarc a Programelor Operationale, etc.) pe toatd perioada evaludrii proiectelor in vederea
indeplinirii conditiilor impuse de finantator, pand la semnarea contractelor de finantare.

- dupa semnarea contractelor de finantare asigura implementarea proiectelor finantate din fonduri
nerambursabile nationale si internationale in cadrul echipelor de proiect numite prin dispozitia
Primarului, conform specificului postului ocupat, in colaborare cu Autoritatea de Management a
Proiectelor, conform procedurilor de implementare specifice fiecarui proiect.

- colaboreaza cu autoritdgile finantatoare (ministerele/institugiile avind calitatea de Autoritdfi de
Management a Programelor Operationale, agentiile/institutiile care au calitatea de Organisme
Intermediare a Programelor Operationale, etc.) pentru identificarea tuturor proiectelor la care poate
aplica Municipiul Deva;

_se informcaza asupra condititlor ce trebuiesc indeplinite in vederea obtinerii fondurilor necesare
realizarii obiectivelor de investitii locale (consulta ghidul solicitantului care cuprinde informaii
despre finantatori, nume, adrese, directii de finanfare, sume minime §i maxime, termenc limita,

conditii de eligibilitate etc.):
- consulta zilnic site-urile ce cuprind informatii privind sursele de finantare, programele de finantare

disponibile i selectiile publice de proiecte Jansate;
- colaboreaza cu serviciile de specialitate din cadrul Consiliului Local Deva si Primariei Municipiului

Deva pentru identificarea nevoilor comunitatii locale si posibilitatile de obtinere a fondurilor
necesare rezolvarii problemelor identificate;
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_ colaboreaza cu Asociatia Municipiilor din Romania, organizaie nationala a administratiilor publice
locale municipale;

- colaboreaza cu Asociatia .,Orase Energic in Romania (OER) »  organizajie nationalda a
administratiilor publice;

- participa la elaborarea si actualizarea Planului de Dezvoltare al Municipiului Deva si Strategia
Locald de Dezvoltare Durabild in concordanid cu Planul National de Dezvoltare si Strategia

Nationala de Dezvoltare, precum si cu Planul Regional de Dezvoltare si Strategia Regionala de
Dezvoltare;

- participa la elaborarea si actualizarea Planului de Actiune privind Clima si Energia Durabila

- participa la elaborarea si actualizarea Planului de Mobilitate Urbana Durabild

- stabileste relatii de colaborare cu mediul de afaceri, societatea civil, institutii publice, etc., in
vederea realizarii unui cadru adecvat parteneriatelor dintre administratia publica locald si acestea
pentru derularea de proiecte in cadrul diverselor programe de finantare;

- participd la sesiunile de instruire referitoare la ceringele de implementare a proiectelor care au

semnati cererea de finantare;
_ colaboreaza cu « Compartimentul achizitii» in ve

proiectelor finantate din fonduri nerambursabile ;
- ulterior achizitiei, dupd obtinerea unei copii a contractului de achizitie publicd, serviciul va urmari

derularea contractului potrivit conditiilor contractuale §i va intocmi un Proces-verbal de receptie, la
finalizarea contractului. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozitie a Primarului.
- pastreaza toatd documentatia legatd de implementarea proiectului prin finantarea nerambursabild

timp de 5 ani, dupa care s¢ depun la arhiva institutiei .

- intocmeste rapoarte de specialitate si face propuneri pentru proiecte de
activitate, in vederea discutirii acestora in plenul consiliului local;

- indeplineste si alte sarcini stabilite prin acte normative sau incredintate de autoritatea executiva sau
deliberativa.

C 3.2.COMPARTIMENT IMPLEMENTARE PROIECTE
- asigura, prin personalul de specialitate, implementarea proiectelor finantate din fonduri
europene nerambursabile. pe toatd durata de implementare a proiectelor si pand la data finalizarii
acestora,

- participa la gestionarea contracte
implementarii proiectelor ;

- intocmeste in mod corespunzator si la timp documentele si inregistrarile prevdzute prin
procedurile operationale / de lucru specifice, in special a documentelor aferente procesului
investitional -Proicct tehnic de executie si autorizatiile de construire, liste cu cantitdti de lucrari,
decontare lucrari - situatii de lucrari, Santierului - documentele santierului: dispozitii de santier si
ordine de modificare, documente care compun Cartea Tehnicd a Constructiei, etc. ; '
- urméireste impreund cu toti factorii implicafi - Diriginte de santier, Proiectant, desfasurarea

executiei lucrarilor in santiere si respectarea proiectului tehnic de executie, in concordantd cu

graficele de executie aprobate si incadrarea in termenul contractual;

- verifica stadiul lucrarilor in santier si intocmeste rapoartele de progres pentru proiecte;

- verifica daca situatiile de lucrdri sunt corecte si daca sunt in conformitate cu oferta si
specificatiile din proiectul tehnic. pentru a putea plati contractorul in timp util;

- informeaza conducerea privind stadiul implementarii diverselor acfiuni necesare pentru luarea

deciziilor;
- participd Ja intalnirile periodice/sedinte ale echipei de implementare;
- identifica si evalueaza gradul de risc pentru aria sa de responsabilitate §i implementarea

masurilor necesare;
- colaboreaza eficient cu toti membrii echipei de implementare a proiectului;

- verifica proicctul tehnic de executie, caietele de sarcini, tehnologiile si procedurile prevazute
fica existenta autorizatiei de construire, precum §i indeplinirea

derea organizarii procedurilor de achizitii aferente

hotarari din sfera proprie de

lor de finantare si a contractelor incheiate in vederea

pentru rcalizarea constructiilor, veri
conditiilor legale cu privire la incadrarea in termenul de valabilitate;
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- verificd existenta documentelor de certificare a calitafii produselor pentru constructii,

respectiv corespondenta calitafii acestora cu prevederile cuprinse in proiecte;
- verifica  existenta certificatelor de conformitate, a declaratiilor de conformitate sau

agrementelor tehnice, dupa caz, atasate situatiilor de lucréri;
- urméareste respectarea de catre executant a dispozitiilor si/sau a masurilor dispuse de

proiectant/de organcle abilitate;
- urmareste realizarca constructiei in conformitate cu prevederile autorizafiei de construire,

proiectelor, caietelor de sarcini si ale reglementarilor tehnice in vigoare, precum si respectarea

contractului;
- transmite sesizari dirigintelui de santier sau participanilor la realizarea constructiei, privind
neconformitatile constatate pe parcursul execufiei, catre proiectant;

furnizeaza la timp informatiile solicitate de catre Organismul Intermediar sau Autoritatea de

Management;
participa Ja receptia la terminarea lucrarilor si la receptia finala a investitiei;

- identificd/constata deficientele in perioada de garantie a lucrarilor, daca este cazul, convoaca

constructorul si urmareste remedierea deficientelor;

- participa aldturi de “Serviciul evidenfa proiecte,
ererilor de prefinantare, cererilor de rambursare si a cererilor de plata;

stabilite prin acte normative sau incredintate de autoritatea executiva sau

investitori, relatii externe” la intocmirea

dosarului ¢
indeplincste si alte sarcini
deliberativa.

C 4 SERVICIUL EVIDENTA PROIECTE, INVESTITORI, RELATII EXTERNE este
condus de un Sef serviciu cu urmatoarele atributii:

C 4.1.COMPARTIMENT EVIDENTA PROIECTE

- pregateste documentele/ datele necesare depunerii si evaludrii
si asigurd sustenabilitatea acestora pe perioada prevdzuta in contractele de finantare;

- realizeaza bugetele proiectelor pe baza devizelor verificate si aprobate, in conformitate cu
prevederile ghidurilor specifice;

- asigurd managementul financiar in cadrul activita(ii de implementare, prin {inerea la zi a evidentei
cheltuielilor cu incadrarea in capitolele bugetare, transmiterea a cererilor de prefinantare, a cererilor

de rambursare si a cererilor de platé;

- urméreste asigurarea co-finan{arii proiectelor de la bugetul local;
- actualizeaza planificarile sub aspect financiar. la executia bugetelor proiectelor, precum si la

pregatirca documentaiei necesare intoemirii cererii de prefinantare, a cererilor de rambursare Si a
cererilor de plata;
- intocmeste, in colaborare cu ,, Serviciul financiar, contabilitate”, propunerile listei de investifii ce
urmeaza a fi finantate din fonduri externe nerambursabile ;
- colaboreaza cu ,Serviciul financiar, contabilitate” pentru intocmirea situatiilor financiare si a
inregistrarilor contabile de catre serviciul de specialitate, documente necesare rambursarii/platii

cheltuiclilor;
- verifica documentele pentru decon
efectuate pentru acestea ;

- verifica daca situatiile de
din proiectul tehnic, pentru a putea plati contractorul in timp util;

- urmércste restituirea garantiilor de bund executie a tuturor C
economici pentru implementarca proiectelor;

- participd la procedura de transmitere in administrare a investitiel
implementarii proicctelor.

- indeplincste si alte sarcini sta
deliberativa.

proiectelor; implementeaza proiectele

tarea produsclor, serviciilor si lucrarilor si tine evidenta platilor

lucrdri sunt corecte si daca sunt in conformitate cu oferta si specificatiile
ontractelor incheiate cu agentii

realizate, la finalizarea

bilite prin acte normative sau incredintate de autoritatea executiva sau
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C 42.COMPARTIMENT INVESTITORI, RELATII EXTERNE

- intocmeste proiectul programului anual de actiuni in domeniul relatiilor externe al Primariei
municipiului Deva, precum  si raportul anual privind realizarea actiunilor de relafii externe, asigura si
prezinta spre aprobare Primarului municipiului Deva programele intalnirilor cu delegatii din tara si
strainatate, precum si deplasarile interne sau externe, in concordanti cu intelegerile avute;

- asigurd desfagurarea in bunc conditii a convorbirilor cu delegatiile oficiale straine, in
colaborare cu alte compartimente i asiguré traducerea convorbirilor cu delegatiile strdine;

- urmareste redactarca rapoartelor privind efectuarea misiunilor oficiale in strainatate de catre
conducerca primarici, consilierii locali si alte persoane din aparatul de specialitate §i prezentarea
acestora la sedintele consiliului local precum si conducerii acestuia;

- sprijina realizarea acfiunilor de infratire a localitatilor si unitagilor administrativ teritoriale din
municipiul Deva cu alte unitai administrativ-teritoriale din strainétate;

- asigura derularea programelor stabilite in baza Protocolului de infratire dintre Municipiul
Deva si uncle localititi din strainatate;
- propune si asigurd, impreuna cu Directia Economica, bugetul necesar sustinerii diverselor
programe si deplasari, precum si administrarea evidentel financiare privind activitatea de promovare
a actiunilor intreprinse;

- organizcaza protoc

si Primaria municipiului Deva;
- asigura materialele de protocol pentru delegatiile din tara si strainatate;

- efectueaza traduceri in/din limbi de circulatic internationala, pe diferite domenii de activitate,
materiale solicitate atat de drectiile din cadrul Primariei municipiului Deva, cét si de consilierii locali,
strategii de dezvoltare, studii de fezabilitate si alte materiale necesare la redactarea proiectelor cu
finantari cxterne (formulare, chestionare, etc).

- intretin relatiile cu primariile oraselor in
- intocmeste proiectele de hotarart, rapoartele de specia
activitate al serviciului. in vederea promovarii lor in sedintele Consiliului Local.

e seminarii. conferinte internationale, actiuni culturale si sportive,

olul ocazionat de vizitele delegatiilor straine sau romane Ja Consiliul Local

fratite si cu institutii si organizatii din strainatate;
litate si expunerile de motive, in domeniul de

- colaboreaza la organizarea d
impreuna cu institutiile / serviciile de profil implicate ‘
- identifica pe raza municipiului Deva spatii comerciale si terenuri care pot fi puse la dispozifia

potentialilor investitori ;
- culege. prelucreaza si stocheaza informatiile necesare pent
potentialul de investitii in municipiul Deva ;

- inlesneste accesul pe piata locald a potential

lor de prospectare a pietel, cercetare §1 cooperare in plan economic ;

- promovcaza interesele cconomice ale municipiului Deva prin diseminarea de informatii de interes
agenilor economici dcja prezenti in municipiu ;
- consolidcaza relatia dintre administratia locala si investitori prin organizarea de intalniri periodice
intre reprezentantii serviciului si cei ai mediului de afaceri stimuleaza, organizeazd si prezideaza
intalniri intre reprezentanti ai mediului de afaceri si administratia locald ;
_ actioneaza ca mediator intre comunitatea locala si mediul de afaceri, stimuland initiativele de
responsabilitate sociala corporativa ale companiilor care isi desfasoard activitatea pe plan local ;

- initiaza colaborari cu o serie de institutii §i organisme abilitate : Consiliul Judetean Hunedoara,
Institutia Prefectului judetului Hunedoara, Camera de Comert si Industrie Hunedoara, Agentia de
Dezvoltare Regionald Regiunea Vest, Inspectoratul Teritorial de Muncd Hunedoara,  Directia
Generala a Finantelor Publice Hunedoara, Agentia Judeteand de Ocupare a Fortei de Muncd
Hunedoara. Oficiul Teritorial al Registrului Comertului, Directia Regionala de Statisticd Hunedoara,

precum §i organisme similarc internationale ;
- dezvolta, propune, sprijina §i indruma proiectele de investifil §i cooperare in ariile de interes pentru

municipalitate ;

ru intocmirea unei baze de date privind

ilor investitori, indruma pe cei interesati in activitatile

ROF Page | 26



- colaboreaza cu celelalte compartimente pentru stabilirea de relatii cu agenti economici din fara i
strainatate, precum §i cu unitatile administrative aflate in relatii de infrégire si parteneriat cu Priméria

municipiului Deva ;
_ contribuie la organizarea vizitelor ce privesc domeniul relatiilor economice a delegatiilor care s€

deplaseaza in oragele infratite i partenere .

D. DIRECTIA ADMINISTRAREA DOMENIULUI PUBLIC SI PRIVAT
Directia administrarca domeniului public si privat este directia din cadrul aparatului de
specialitate al Primarului municipiului Deva care are atributii cu privire la :
- Administrarea domeniului public si privat al Municipiului Deva;
- Activitati privind aplicarea Legii nr. 10/2001;
- organizarea. coordonarea si verificarea realizarii lucrarilor de reparafii curente,
aflate in administrarea unitatilor de invatamant;
- urmirirea contractelor de concesiune incheiate cu pres
publice de pe raza municipiului Deva ;
Directia este condusa de un Director executiv si

compartimente functionale :
D 1 SERVICIUL. UNITATEA MUNICIPALA PENTRU MONITORIZAREA SERVICIILOR

COMUNITARE DE UTILITATI PUBLICE
D 2 SERVICIUL ADMINISTRAREA DOMUNIULUI PUBLIC SI PRIVAT

D 3 SERVICIUL CADASTRU, FOND FUNCIAR

la constructiile

{atorii de servicii comunitare de utilitat

are in componentd urmatoarele

D 1 - SERVICIUL unitatea municipala pentru monitorizarea serviciilor comunitare de
utilititi publice cste condus de un Sef serviciu si are ca principala atributie urmarirea contractelor
de concesiune incheiate cu prestatorii de servicii comunitare de utilitati publice de pe raza

municipiului Deva dupa cum urmeaza
D 1.1) in domeniul MONITORIZARII SERVICIILOR COMUNITARE DE

UTILITATI PUBLICE
- pregdtirea strategiilor locale pentru accelerarea dezvoltarii serviciilor comunitare de utilitati
publice, in colaborare cu operatorii existenti si prezentarea acestora autoritatilor administratiei
publice locale, municipale sau judetene, spre aprobare; - implementarea strategiilor locale,
municipale sau judetene pentru accelerarea dezvoltarii serviciilor comunitare de utilitati publice 51
monitorizarea rezultatelor fiecdrui operator;
- asigurarea conformitatii clauzelor atasate la contractele de delegarea a gestiunii serviciilor
comunitare de utilitati publice cu prevederile Strategiei nationale;

- pregatirea si trimiterea raportului de activitate catre birourile de monitorizare de la nivel de

prefecturd;

- asistarca operatorilor de interes local, municipal sau judetean si a consi
judetene in procesul de accesare a fondurilor pentru investitil;

prezentarca rapoartelor de activitate si supunerea acestora spre apro

litlor locale sau

barea consiliului local sau

judetean;

- pregétirea si supunerea spre ap
cu autorititile responsabile;

- administrarca relatici cu reprezentan

bancilor si ai autoritatilor administratiei plﬂbliCC centrale;
D 1.2) in domeniul ACTIVITATII DE COORDONARE SI CONTROL SERVICII

PUBLICE :

O participa la |
de lucrari in interesul municipiului
0 participa la lucrarile comisii

publice

robare a ajustarilor strategiei locale sau judetene prin consultari

ti ai UE, ai institutiilor financiare internationale, ai

ucrdrile comisiilor de licitatie si selectie de oferte in vedere atribuirii de contracte

lor de receptic a lucrarilor de investitii realizate de catre serviciile
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U participa, aldturi de alte institutii publice, la efectuarea de controale pe raza municipiului

Deva

O constata si aplicd sanctiuni contraventionale

U] face propuneri de buget in fiecare an si le fundamenteaza pentru activitatile de salubrizare
stradald, ccarisaj, deszapezire i zone Verzi.

O organizeazd, in colaborarc cu serviciile publice specializate, activitatea de salubrizare a
municipiului Deva.

(] verifica asigurarea curdteniei si igienizarii domeniului public si privat al municipiului Deva,

pietelor agroalimentare, a malurilor apelor curgatoare, a terasamentelor de cale ferata, refeaua

stradala etc.

[ controleaza buna intretinere a zonelor verzi, a bazelor de agrement si sport, terenurilor de
joacd pentru copil, fantanilor arteziene, izvoarelor publice si monumentelor istorice.

t participd la receptia Jucrarilor de intretinere efectuate in parcuri §1 zone verzi, baze de

agrement si sport, terenuri de joaca pentru copil, fantani arteziene, izvoare publice si monumente
istorice.

U urmdreste prevenirea si limitarea im
deseurile de orice naturd si anunta autoritatile teri
neconforme cu dispozitiile legale.

pactului asupra mediului ce-l pot avea substantele si
toriale pentru protectia mediului privind activitatile

luarea masurilor de aparare impotriva fenomenelor meteorologice

t participa la organizarea si

periculoase si a calamitatilor naturale.

tJ organizeaza si coordoncaza activitatea de ecarisaj pe teritoriul municipiului Deva.

U organizeaza si coordoncaza activitatca de deratizare si dezinsectie pe teritoriul municipiului
Deva.

U asigura elaborarea documentelor pentru sedintele consiliului local al municipiului Deva.

J constata contraventii si aplica sanctiunile contraventionale date 1in competentd prin
imputernicirea primarului.

] verifica la fata locului si solutioneaza sesizarile si reclamatiile facute de cetateni care se referd
la activitatile de care raspunde.

nte functionale pentru rezolvarea atributiilor specifice.

(J colaboreaza cu celelalte compartime

L] controleaza si receptioneaza zilnic, sub aspect cantitativ si calitativ lucrarile de salubritate sau
deszapezire.

O] verifica zilnic modul de asigurare a curateniei si ordinii pe domeniul public si privat al
municipiului Deva.

O verifica si sanctioneaza contraventional pe cei care nu respectd normele de protectie a
mediului inconjurator.

() asigura aplicarea prevederilor legale privind colectarea selectiva a deseurilor, reciclarea si
reintroducerea lor in circuitul productiv.

] asigura intocmirea bancii de date in vederea cuprinderii in sistemul informatic a datelor fizice

si financiare ce decurg din documentele de activitate.
« - urmareste modul de indeplinire a obligatiilor din Contractul de delegare a gestiunii cu S.C. APA

PROD S.A.
- urmareste modul de administrare, exp
modernizare a sistemului de alimentare cu apa si canalizare ;

- asigura relatia de colaborare cu AQUA PREST si APA PROD ;

- organizeaza, in colaborare cu serviciile publice specializate, activitatea de alimentare cu apé si canal

a municipiului Deva » .
t] asigurd arhivarea documentelor pe care le instrumenteaza.
G saptaminal, sc va face analiza privind comunicarea la termen a raspunsului la cererile sau

sesizarile primite pentru solutionare.

loatare. conscrvare si mentinere in functiune, dezvoltare si/sau

D 1.3 ) in domeniul ACTIVITATI DE ILUMINAT PUBLIC :
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0 urmireste si verificd modul de realizare a contractului de concesionare a serviciului de
iluminat public, aplicand prevederile Legii 230 /2006 a serviciului de iluminat public cu modificarile

si complctarile ulterioare;

0 urmareste si verificd modul de realizare a reabilitarii si intretinerii iluminatului public;
O urmireste si verifica consumul de energie electrica aferent iluminatului public;
O verifica, vizeaza §i semneaza situaiiile de lucrari si facturile aferente iluminatului public.

D 1.4 ) in domeniul MONITORIZARIT SI CONTROLULUI ACTIVITATILOR DE

TRANSPORT PUBLIC LOCAL :

- acorda licente de transport public Jocal de calatori.

- primeste documente pentru inmatricularea autovehiculelor lente care circu
drumuri publice, elibercaza certificate de inmatriculare si numere de inregistrare pentru acestea.
- elibereaza documente pentru radierea autovehiculelor.
- clibereaza autorizafii de acces tonaj pentru autovehiculele cu masd maxima autorizatd mai

mare de 3.5 tone care tranziteazd Municipiul Deva;

la ocazional pe

O creeazd un sistem relational cu operatorii de transport, calatorii, alte institutii ale statului;

O asigura tiparirea, difuzarea, controlul, gestiunea si distributia legitimatiilor de calatorie;

(] intocmeste documentatiile solicitate de consiliul local;

O stabileste refeaua de trasec de transport public local de calatori, precum si programele de
circulatie pentru fiecare traseu;

0 stabileste strategia de dezvoltare a serviciului de transport public local de calatori in
concordanta cu strategia si directia de dezvoltare a transportului judetean, preconizate de Consiliul
judetean;

N urmareste modul de respectare si indeplinire a obligatiilor contractuale asumate de operatorii
de transport autorizati;

0 stabileste modul de formare a tarifclor si modul de respectare a acestora de catre operatorii de
transport;

[ urméreste modul de subventionare a transportului si a categoriilor de calatori care pot
beneficia de aceste subventii sau de gratuitati;

() controleaza operatorii de transport privind continuitatea in respectarea criteriilor pe baza

carora s-a realizat autorizarea acestora, precum si respectarea contractelor de concesiune si a

caietelor de sarcini;

[ intocmeste  studiile de fezabilitate privind reabilitarea, modernizarea sau extinderea
transportului local si a infrastructurii aferente;

] intocmeste regulamentul de desfasurare a transportului public local de calatori;

O {ine evidenta in registru special a mijloacelor de transport si a inspectiilor tehnice periodice
valabile;

] analizeaza permanent modul de indeplinire a indicatorilor de performanta de catre operatorii
de transport;

0 organizeazd, monitorizeaza si controleaza activitatea operatorilor de transport public local de
calatori;

O controleaza activitatea operatorilor de transport cu privire la calitatea serviciului de transport
public local de calatori prestat si respectarea de catre acestia a prevederilor caietelor de sarcini;

t aplica hotardrile Consiliului Local cu privire la organizarea si desfagurarea transportului
public local de calatori;

O] organizeaza concesionarea executarii transportului public local de calatori, precum si

concesionarea / inchiricrea mijloacelor de transport si a infrastructurii aferente, dupi caz, operatorilor

de transport autori zall;
J asigura urmarirea in trafic a modului cu

urmidreste indeplinirea conditiilor de protec{ie a me
a statiilor de imbarcare/debarcare a célatorilor,
urmireste  desfagurarea transportului public 1
siguran{a,

m mijloacele de transport executd serviciul respectiv;
diului, de igienizare a mijloacelor de transport si

ocal de calatori in conditii de regularitate, confort si
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asigura prestarea transportului public local de calatori in conditii civilizate, cu mijloace de transport

moderne si la tarifele cele mai accesibile;
verifica indeplinirea conditiilor legale si clibereaza autorizatii de transport persoane — bunuri in regim
de taxi valabile pe o prioadd nedeterminatd cu respectarea conditiilor legale;

vizeaza la fiecare S ani autorizatiile de transport persoane — bunuri in regim de taxi , verificdnd
indeplinirea conditiilor ce au stat la baza emiterii lor; '
verifica indeplinirea conditiilor legale si elibereaza autorizatii de taxi valabile 5 ani cu respectarea
conditiilor legale:
vizeaza anual autorizatii
asigurd desfasurarca procedurii de atribuire a aut

modificata si completata;
intocmeste proiectul contractului de delegare a gestiunii pe care il supune aprobarii Consiliului Local

si urmareste semnarea contractelor de delegare cu fiecare transportator autorizat, pe baza autorizatiei
de transport si a numarului de autorizatii taxi obtinute;

verificd indeplinirea conditiilor legale si clibereaza autorizati
inchirieri de autoturisme;
tine evidenta autorizatiilor taxi atribuite pe tipuri de servicii ( transport de persoane — bunuri in regim
taxi, transport persoanc in regim de inchiriere) si al contractelor de delegare a gestiunii in registrul
special de atribuire;

verifica lipirea ecusoanclor de tip autocolant pe autoturismele autorizate;

asigura respectarca drepturilor si intereselor transportatorilor autorizaii i accesul lor transparent si
nediscriminatoriu Ja piata transportului public local;

lizeazd consultarea asociatiilor profesionale de profil conform cerintelor legale;

propune Consiliului Local spre aprobare numdrul maxim de autorizatii taxi, nivelul tarifelor de
distanta maximale. locurile de asteptare ale clientilor sau de stationare ale taxiurilor, forma
ecusonului tip autocolant si alte prevederi necesarc bunei organizari se executari a serviciului de
transport in regim taxi;
realizeaza controlul modului cum sunt respectrate prevederile Legii 38 / 2003 actualizatd, modificata
si completata, ale contractelor de atribuire in gestiune a executarii serviciilor de transport in regim
taxi, precum si prevederile regulamentelor de organizare si executare a serviciului de transport in

regim taxi;

intocmeste referatul prin
taxi atunci cand sc constata nerespectarca prevederilor legale;

refine autorizatia taxi daca la controlul efectuat nu sunt indeplinite conditiile legale care prevad
existenta anumitor acte la bordul autovehiculului taxi;

organizeaza baza de date privind activitatea profesionala, evidenta abaterilor de la conduita
profesionald si a sanctiunilor pentru aceste abateri ce constituic cazierul de conduitd profesionala,

le de taxi. verificand indeplinirea condititlor ce au stat la baza emiterii lor;
orizatiilor taxi conform Legii 38/ 2003, acualizata,

i pentru executarea serviciului de

rea

care propune suspendarca sau retragerea autorizatiei de transport i / sau de

conform prevederilor legale;
| desfasurarii activitaii, se impune contractarea unui serviciu / produs /

in cazul in care, pe parcursu
lucrare, se inainteaza .,Serviciului achizitii” caietul de sarcini necesar achizitiei respective, caiet care

va cuprinde toate datele necesare achizitiel.
ulterior achizitici, dup obtinerea unei copii a contractului de achizitie publica, se va urmiri derularea

contractului potrivit conditiilor contractuale si se va intocmi un Proces-verbal de receptie la
finalizarea contractului, Proces-verbal din care sa rezulte ca produsul a fost livrat, respectiv serviciul
a fost prestat. Membrij comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozitie a Primarului .

D 1.5. in domeniul ENERGETIC
- elaboreaza si propune spre aprobare autorititii administr
modernizare si dezvoltare a SACET
_ identifica zonele unitare de incalzire
- elaboreazad in conformitate cu reglementdrile cadru emise de ANRSC si supune spre aprobare
autoritatii administratiei publice locale urmitoarele :
- regulamenul serviciului public de alimentare cu energie termica ;
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caietul de sarcini pentru prestarea serviciului public de alimentare cu energie termica §i pentru

exploatarca SACLET ;
- contractul de delegare a gestiunii serviciului public de alimentare cu energie termicd, dupa caz;

- urmareste realizarca obiectivelor cuprinse in programul propriu de modernizare si dezvoltare a
SACET

- urméreste indeplinirea clauzelor contractuale in cazul gestiunii delegate

- comunicd periodic datele solicitate de autoritatile de reglementare competente

- controleazd modul de desfasurare a activitdtii privind repartizarea costurilor energiei termice in
condominit

- furnizeaza si inainteaza catre autoritatea administratiei publice locale datele preliminare necesare
fundamentarii si claborarii strategiei de valorificare pe plan local a potentialului resurselor energetice
regenerabile

- propune solutii de valorificare pe plan local a potentialului resurelor energetice regenerabile

- elaboreaza si urmareste realizarea programului de contorizare a SACET

- in cazul in care, pe parcursul desfasurarii activitatii, se impune contractarea unui serviciu / produs /
lucrare, se inainteaza ,.Serviciului achizitii” caietul de sarcini necesar achizitiei respective, caiet care
va cuprinde toate datele nccesare achizitiel.
- ulterior achizitiei, dupad obtincrea unei copii a contractului de achizitie publica, se va urmari
derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si se va intocmi un Proces-verbal de receptie la
finalizarca contractului. Proces-verbal din care sa rezulte ¢a produsul a fost livrat, respectiv serviciul
a fost prestat. Membris comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozitie a Primarului .

D 1. 6. in domeniul EFICIENTEI ENERGETICE
Pune in aplicare prevederile LEGII nr. 121 /2014 privind eficienta energeticd, in care scop :

- intocmeste un plan de eficenta energcticd, de sine statator care sa contina obiective si actiuni
specifice privind cconomia de energic si eficenta energeticd, in vederea respectérii rolului de
exemplu al cladirilor administratiei publice locale ;

- identificd si propune colaborarea cu societdti energetice si contracte de performanta energeticd
pentru a finanta si a implementa planurile de mentinere sau de imbunitatire a eficentei energetice pe
termen lung :
- intocmeste programe de imbunatatire a eficentei energetice in care includ masuri pe termen scurt si
masuri pe termen de 3-6 ani. cu respectarea prevederilor art.6 alin.(14)lit.a) si b) din Legea

121/2014 .

- intocmeste un caiet dc sarcini pentru inc
persoana fizicd autorizata, atestatd in conditiil
enrgetice agreata in conditiile legii ;

- elaboreazd programe de informare si
pentru a utiliza eficent cnergia ;

- identifica masuri de eficenta energetica la nivelul municipiului Deva ;

- intocmeste un program de masuri de imbunétitire a eficientet energetice ;

- urmdreste gradul de eficenta al sistemului de iluminat public §i propune mdsuri pentru

heierea unui contract de management energetic cu O
e legii, sau cu o persoand juridicd prestatoare de servicii

de motivare a consumatorilor mici de energie,inclusiv casnicli,

imbunatatirca acestuia ;
- urmareste ducerea la indeplinire a obligatiilor administratiilor publice locale privind protectia

mediului si a hotararilor referitoare la protectia mediului emise de Consiliul Local al Deva
- elaboreaza proicctul de buget pentru investitii in domeniul protectiei mediului si activitdti de

educatic ccologica la nivelul municipiului Deva .
- intocmeste teme de proiectare si caietc de sarcini pentru obiectivele de investitii privind protectia

mediului .
- colaborcaza cu agenii economici subordonati administragiei publice locale in vederea prevenirii

deversarii accidentale a poluantilor sau a depozitarii necontrolate a deseurilor.
- dezvolta sistemul integrat de gestionare a deseurilor municipale—colectare—transport-depozitare.
- promoveazd o atitudine corespunzitoare fajd de comunitate in legitura cu importania protectiei

mediului.
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- verifica pe teren, solutioneaza si raspunde in termenul legal la toate adresele persoanelor fizice i
juridice (ccreri, sesizari.reclamatii, note interne, note de audienta), conform atributiilor din legislata

in vigoare.
- urmdreste lansarea unor programe pentru dezvoltarea durabila a municipiului Deva, in vederea

minimizarii impactului pe care dezvoltarea socio-economica a municipiului il are asupra factorilor de

mediu §i a sanatd(ii populatiei.
- colaboreaza cu diferite institufii $i organisme care desfasoara activitafi specifice in domeniul

protectiei mediului.

D 2 SERVICIUL ADMINISTRARE DOMENIU PUBLIC SI PRIVAT este condus de un Sef
serviciu si are urmatoarele atributit:

o Intocmeste documentatiile (proiecte de hotarari, referate) ce se prezintd in sedintele de
consiliu cu privirc la probleme de patrimoniu, concesiuni, asocieri, colaborari, inchirieri, comodat;
o intocmeste  documentatia prevazutd de lege pentru organizarea licitatiilor in vederea

concesionarii bunurilor/serviciilor din domeniul public sau privat dupd caz, aprobate de Consiliul
Local sau primar in conditiile legii;

o) intocmeste documentatia prevazuta de lege pentru organizarea
inchirierii sau instrainarii bunurilor din domeniul public sau privat, dupd caz, aprobate de Consiliul

Local sau primar in conditiile legit;

licitatiilor in vederea

o intocmeste contracte  de concesiune  in urma adjudecarii licitatiilor publice, inclusiv
procesele-verbale si rapoartele de adjudecare a licitatiilor;

o) Intocmeste contractele de inchiricre. asocicre, concesiune, conform legii;

e Tine evidenta contractelor de concesiune, inchiriere, asociere si vanzare, comodat;

o Asigurd si urmareste incasarea redeventelor, chiriilor si a altor sume, prevazute in contractele
incheiate;

o Monitorizeaza si controleaza respectarea tuturor clauzelor din contractele de delegare a

gestiunii serviciilor publice;

o Sesizeaza Compartimentul
inchiriere sau véanzarc. in situatia nerespectdrii clauzelor contractuale sau constat
dispozitiilor legalc la incheierea contractelor;

e Verifica pe teren cererile de concesiune, inchiriere, vinzare sau dare
bunurilor apartinand Municipiului Deva;

o Tine evidenta domeniului public si privat al municipiului Deva si comunicd in maxim 30 zile
orice intrarc sau icsire a acestora Serviciului financiar, contabilitate in vederea inregistrarii acestora

in contabilitate, potrivit normelor legale in vigoare.

o Inventariazad anual bunurile din domeniul public/privat al municipiului Deva i comunica
Serviciului financiar, contabilitate;

Verifica si {ine in evidentd documentatii elaborate in temeiul HG 834/1991;

fncaseaza taxa de ocupare domeniu public pentru comertul stradal;

la in evidentd cererile depuse in baza Legii nr. 15/2003;

~

intocmeste contractele de comodat in baza Legii nr. 15/2003;
la masuri. in colaborare cu cclelalte compartimente de specialitate ale Primarului cu privire la

evacuarea/desfiinjarea imobilelor aflate pe domeniul public/privat, amplasate abuziv de catre

persoancle fizice sau juridice;
o Avizcaza realizarea refelelor de utilitai edilitare ce afecteaza domeniul public sau privat al

Juridic in vederea rezilieril, anularii contractelor de concesiune,
arii nerespectarii

in administrare a

O ¢ 0O 0O

municipiutut Deva;

° Atribuic locuri de parcare la solicitarea cetatenilor in limita locurilor disponibile si conform
regulamentului, in carc scop efectueaza urmatoarele lucrari :

° traseaza locurile de parcare ;

° inscriptioncaza panourile cu autocolante rezervare loc de parcare ;

° monteaza stalpii cu panourile pe care sunt inscriptionate numarul locului de parcare si
numarul autoturismului

e Raspunde in termen legal sesizarilor cetdtenilor;
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® Organizeaza cvenimente pe domeniul public precum si targuri si piete volante in conformitate
cu prevederile Anexeinr. 4 la prezentul regulament

D 3  Serviciul cadastru, fond funciar este condus de un Sef serviciu si este compus din
COMPARTIMENTUL CADASTRU, FOND FUNCIAR si COMPARTIMENTUL REGISTRU

AGRICOL :

D 3.1 COMPARTIMENT CADASTRU, FOND FUNCIAR are urmatoarele atributii :

« Analizeaza si coordoneaza activitatca privind aplicarea Legii nr. 10/2001.

« Analizeaza notificarile formulate in baza Legii nr. 10/2001.

« Pregitesc dosarele pentru a fi discutate in sediniele Comisiei de aplicare a Legii nr. 10/2001.
. intocmesc referate pentru fiecare notificare in parte.
« Analizeaza cererile formulate pentru reconstituirea
propuneri pentru rezolvarea lor in conformitate cu prevederile Legi fondu

dreptului de proprietate asupra terenului facand
lui funciar si inaintarea lor
spre validare Prefecturit.
« Completeaza planurile cadastrale si registrul cadastral cu terenurile redobandite prin sentinie
judecdtoresti, prin dispozitiile Primarului si prin titlurile de proprietate obtinute in baza legilor
fondului funciar.

« Participa la expertizele tehnice al
o intocmeste procese-verbale de punere in posesie.

. AIdentiﬁci masoara terenutile si pune in posesie proprietarii acestor terenuri;

« Intocmeste liste cu persoanele indreptatite sa li se atribuie teren conform legilor fondului funciar;

« naintcaza Comisici judefene contestatiile si referatele comisiel locale cu privire la modul de
aplicare a Jegilor fondului funciar;

« In urma validarii cererilor de catre Prefectura, participd impreuna cu membrii comisiei la punerea in
posesic a persoanclor indreptatite sa primeasca terenuri;

« Identifica bunurile imobile care ar putea face obiectul Legii nr. 10/2001;

« la in evidentd cererile persoanclor care beneficiaza de prevederile Legii nr. 42 /1990, Legii nr.
44/1994 urmand sa fic analizate in functie de disponibilitatile de teren sau in vederea acordarii de
despagubiri:

« Participd la receptia lucrarii
date urbanc in municipiul Deva

. Raspunde in termen legal sesizarilor cetatenilor;

« Participa la audientele inute de primar, viceprimari;
« intocmeste referate de specialitate si colaboreaza cu compartimentul juridic in vederea elabordrii
proiectelor de dispozitii ale Primarului si de hotarari ale Consiliului Local specifice activitatu

¢ instantelor judecatoresti atunci cand exista solicitare.

de introducere a cadastrului imobiliar-edilitar si constituirea bancii de

biroulul.

D 3.2 COMPARTIMENTUL REGISTRU AGRICOL cu urmitoarele atributii:

e tine la zi evidenta terenurilor din municipiu, care fac obiectul legii Fondului funciar;

° opereazd in registrul agricol terenurile, efectivele de animale, pasari si albine, urmareste
miscarea cfectivelor

° transcricrea animalelor instrainate

° conduce evidenta privind arendarea terenurilor

° intocmeste lucrarile necesare aplicarii prevederilor legale privind fondul funciar si prevederile
Legii cadastrului;

° intocmeste si {ine la zi registrele agricole ale municipiului i centralizatorul acestuia ;

o intocmeste situatiile statistice nccesare si asigura transmiterea lor;

° elibereaza certificate de producator, bilete de proprietate, certificate de stare materiala,
adeverinte de somaj :

o intocmirea documentelor necesare obtinerii subventiilor acordate gospodariilor agricole (

ingrasaminte, produse agricole, lapte, vitel, seminte etc. )
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e stabileste productiile medii obtinute in gospodariile populatiei pentru culturile agricole si
sectorul zootehnic

e indeplineste si alte atribufil stabilite prin acte normative sau incredintate de autoritatea
deliberativa si executiva.

° solutioneaza sesizdrile si reclamatiile adresate Consiliului local Deva referitoare la probleme
ce fac obiectul registrului agricol;

e in cazul in care. pe parcursul desfasurarii activitatii compartimentului, se impune contractarea

unui serviciu / produs / lucrare, compartimentul inainteaza _Serviciului achizitii ” caietul de sarcini

necesar achizitiei respective, caiet care va cuprinde toate datele necesare achizitiel.

° ulterior achizitici, dupa obtinerea unei copii a contractului de achizitie publica,
compartimentul va urmari derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un
Proces-verbal de receptie la finalizarca contractului, Proces-verbal din care sa rezulte ca produsul a
fost livrat. respectiv serviciul a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozitie

a Primarului .

E. DIRECTIA IMPOZITE S1 TAXE LLOCALE
Este directia din cadrul aparatului de specialitate al Primarului municipiului Deva care

organizeaza si asigurd actiunca de constatare a impozitelor si taxelor locale, datorate de persoanele
fizice si persoancle juridice, precum si activitatca de urmarire, executare silitd si incasare la bugetul

local a veniturilor fiscale si nefiscale neplatite in termen .
Este condusa de un Director executiv si are in componenta :
e Compartimentul prelucrare date ;
e Compartimentul constatare persoanc fizice ;
e Compartimentul constatare persoanc juridice ;
e Serviciul recuperare impozite si taxc locale;

E1. COMPARTIMENT PRELUCRARE DATE

a). raspunde dc buna desfasurare a activitatilor informatice din cadrul Serviciului ;

b). urmareste defasurarca intregii activitati informatice privind impunerea, incasarea, urmarirea
si executarea silita a creantelor bugetare;

¢). raspunde de corectitudinea functionarii mod

d). raspunde de corectitudinea informatiilor cuprins
existente;

e). Sesizeaza compartimentul informatic din ca
neregulile si disfunctionalitatile aparute in programele inform
taxe locale si urmaresc modul de rezolvare al acestora;

f). Stabileste procedurile de asigurare a securitaii
supraveghind salvarca regulata pe suport extern;

g). Asigurd instruirea personalului sau, dupa caz,
cadrul Serviciului impozite i taxe locale privind modul

h). Asigurd instruirca personalului cu privire la mo
informatic si controleayd modul in care aceste instructiuni sunt respectate;

). Se preocupa de schimbarea la timp a consumabilelor (tonere, riboane, ca
in acest sens necesarul trimestrial;

j). Coordoneaza din punct de vedere informati
public fiscal impozite si taxe locale;

k). Consiliaza conducerea Serviciului in probleme de informatica;

1). Prezinta propuneri pentru introducerea in bugetul de venituri si cheltuieli a fondurilor
necesare pentru dotarca i buna desfasurare a activitatii Serviciului impozite si taxe locale;

m). libereazi chitan{e privind plata impozitelor si taxelor datorate bugetului local;

n). asigura arhivarea actelor;

0). indeplineste §i alte atributii stabi
primarului sau primitc dc la scfi jerarhici ;
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E 2. COMPARTIMENT CONSTATARE PERSOANE FIZICE
a). organizeaza $i asigurd actiunea de constatare a impozitelor si taxelor locale, datorate de

persoancle fizice;

b). intocmeste borderourile de debite si scaderi, urmareste operarea lor si asigurd transferarea
acestora la organele de Incasare;

¢). urmareste intocmirea si depunerea in terme
de citre persoanele fizice;

d). asigurd gestionarea documente
fizica;

e). verifica periodic persoanele fizice aflate in evidenta ca definatoare de bunuri sau venituri
supuse impozitelor i taxelor locale si a altor impozite §i taxe ce constituie venit al bugetului local, in
legaturd cu sinceritatea declaratiilor facute, cu modificarile intervenite, operand, dupa caz, diferentele
faga de impunerile initiale §i ia masuri pentru incasarea acestora la termen;

f). aplica sanctiunile prevazute de actele normative aflate in vigoare, tuturor contribuabililor
persoanc lizice, care incalca legislatia fiscald si

deficientelor constatate:
g). tine evidenta debitelor din impozite §i taxe §i modificirile debitelor initiale pentru persoanele

nele prevazute de lege a declaratiilor de impunere

lor referitoare la impunerea fiecarui contribuabil persoand

ia masurile ce se impun pentru inlaturarea

fizice;
h). inregistreaza biletele prezentate de organizatorii de spectacole persoane fizice, vizeaza §i

semneaza carnetele si urmareste incasarea de la acestia a impozitului datorat;

i). analizcaza, cerceteaza si propune spre solutionare Consiliului local al municipiului Deva
cererile in legaturd cu acordarea de inlesniri la plata obligatiilor fiscale catre bugetul local, precum sl
a cererilor referitoare Ja operatiunile de restituire si compensdri, in conformitate cu prevederile legale,
in cazul persoanclor fizice;

j). analizeaza. cerccteaza si solutioneaza cererile cu privire la stabilirea impozitelor si taxelor
locale, formulate de céatre persoanele fizice, conform competenelor legale §i propune primarului
modalitatea de solutionare a contestatiilor formulate impotriva actelor administrative fiscale;

k). propune. in conditiile legii, modificarea cuantumului impozitelor si taxelor locale, precum §i
stabilirca de taxce speciale pet imp limitat cc urmeaza a fi aprobate de catre Consiliul Local, datorate
de catre persoancle fizice:

]). asigura prezentarea tuturor d
Consiliului local, in vederea intocmirii bugetului local, precum si a modului de e

ocumentelor necesare ordonatorului principal de credite s
xecutie al bugetului

local;
m). asigura arhivarea actelor;

n). colaboreaza cu cclelalte servicii pentru intocmirea raportului anual ce se prezintd Consiliului

local;
0). urmireste si raspunde de respectarea si aplicarea hotarérilor Consiliului local, dispozifiilor

primarului si a celorlalte acte normative care reglementeaza impozitele si taxele locale si alte
impozite §i taxe care constituie venit al bugetului local, datorate de persoanele fizice ;

p). indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale Consiliului local, dispozitii ale
primarului sau primite de la sefi ierarhici ;

E 3. COMPARTIMENT CONSTATARE PERSOANE JURIDICE
a). organizeaza si asigura actiunca de constatare a impozitelor si taxelor locale, datorate de

persoanc juridice :
b). intocmeste borderourile de debite si scaderi §i urmareste operarea lor;
¢). urmareste intocmirca si depuncrea in termenele prevdzute de lege a declaratiilor de
impunere de catre persoanele juridice ;

d). asigurd gestionarea documentelor referitoare la impunerea fiecarui contribuabil persoana

juridicd ;
¢). verificd persoanele juridice aflate in evidenta ca detinatoare de bunuri sau venituri supuse
impozitelor si taxclor Jocale si a altor impozite §i taxe c€ constituie venit al bugetului local, in
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legaturd cu sinceritatea declaratiilor fdcute si sancfioneaza nedeclararea in termenul legal a acestor

bunuri supuse impozitarii sau taxarii ;

f). aplica sanctiunile prevazute de acte
persoane juridice, care incalca legislatia fisca
deficientelor constatate ;

g). tine cvidenta debitelor
persoancle juridice ;

h). asigurd evidenta plailor de impozite si taxe pe baza declaratiilor depuse de persoanele
juridice, care se completeaza cu procesele verbale de control ale personalului de specialitate ;

i). verifica modul in care agenfii economici persoane juridice, calculeaza si vireaza la
termenele legale sumele cuvenite bugetului local cu titlu de impozite §i taxe ;

j). cfectueaza analize i intocmeste situaii in legaturd cu verificarea, constatarca si stabilirea
taxelor si impozitelor locale Ja persoanele juridice, rezultate ale actiunilor de verificare si impunere,
masurile luate pentru nerespectarea legislatiei fiscale, cauzele care genereaza fenomenele de evaziune
{iscala si propune masuri pentru intarirea legalitafii in materie de impozite §i taxe ;

k). inregistreaza biletele prezentate de organizatorii de spectacole persoane juridice, vizeaza si
semneaza carnetele si urmareste incasarea de la acestia a impozitului datorat ;

1). analizeazd, cerceteaza i propune spre solutionare Consiliului local al municipiului Deva
cererile in legatura cu acordarea de inlesniri la plata obligatiilor fiscale catre bugetul local, precum i
a cererilor referitoare la operatiunile de restituire si compensdri, in conformitate cu prevederile legale,
in cazul persoanclor juridice;

m). analizeaza. cercetcazd §i solujioncaza cererile cu privire la stabilirea impozitelor si taxelor
locale, formulate de cétre persoancle juridice. conform competengelor legale si propune primarului
modalitatea de solutionare a contestatiilor formulate impotriva actelor administrative fiscale;

n). propune, in conditiile legii. modificarea cuantumului impozitelor si taxelor locale, precum
si stabilirca de taxe speciale pet imp limitat cc urmeaza a fi aprobate de catre Consiliul Local,
datorate de catre persoancle juridice;

0). asigurd prezentarea tuturor documentelor
Consiliului local, in vederea intocmirii bugetului loca

local;

le normative aflate in vigoare, tuturor contribuabililor
Ja i ia masurile ce se impun pentru inlaturarea

din impozite si taxe si modificarile debitelor initiale pentru

necesare ordonatorului principal de credite §i
I, precum si a modului de executie al bugetului

p). asigurd arhivarea actelor;
r). colaborcaza cu celelalte servicii pentru intocmirea raportu

Consiliului local;
s). urmareste §i raspunde de respectarea si aplicarea hotérarilor Consiliului local, dispozitiilor

primarului si a cclorlalte acte normative care reglementeaza impozitele si taxele locale si alte
impozite si taxe care constituie venit al bugetului local, datorate de persoanele juridice ;
{). indeplincste si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale Consiliului local, dispozitii ale

primarului sau primite de la sefii ierarhici;

lui anual ce se prezintd

E 4. SERVICIUL. RECUPERARE IMPOZITE SI TAXE LOCALE este condus de un sef

serviciu si are urmatoarele atributii :

a). organizeaza §i asigurd desfasurare
bugetul local a veniturilor fiscale si nefiscale neplatite in termen ;

b). inregistrcaza si urmareste debitele neplatite in termen, primite spre urmdrire si executare de
la alte institutii si servicii publice si asigurd respcctarea prevederilor legale privind identificarea
debitelor si confirmarca acestora |

¢).verifica incasarea debitelor ca urmare a efectudrii procedurii de urmdrire i executare silite

d). intocmeste documentatia cu privire la cererile referitoare la operatiunile de restituire §i
compensare. in conformitate cu prevederile legale, in cazul persoanelor fizice ;

¢). organizcaza, desfasoara si asigura conform competentei legale. activitatea de executare silita
a bunurilor si veniturilor persoanclor fizice si juridice pentru neachitarea in termen a creanelor

bugetului local :

a activitafii de urmarire, executare silitd si incasare la
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f). intocmeste §i asigurd respectarea conditiilor de infintare a popririlor pe veniturile sl
disponibilitajilor banesti realizate de debitorii bugetului local, urmdreste respectarca popririlor
infintate si stabileste, dupa caz, masurile legale pentru executarea acestora ;

g). evidentiaza $i urmareste debitele restante primite spre executare silita si face propuneri
pentru compensarca plusurilor cu sumele restante pentru lichidarea pozitiilor de rol ;

h). intocmeste dosare pentru debitele primite spre executare de la alte institutii si servicii publice

si asigura respectarea prevederilor legale privind identificarea debitelor, confirmarea si executarea

acestora ;
i) transmite sau restituie catre alte institutii dosarele de executare silita pentru debitorii care nu

se mai afla in raza de competenta, conform prevederilor legale ;

j). urmareste incasarea veniturilor fiscale si nefiscale in termenul de prescriptie si stabileste
masuri de recuperare a debitelor prescrise din culpa organelor de executare i incasare ;

k) colaboreazd cu autoritatile publice, institutiile publice sau de interes public in vderea
obtinerii de informatii necesare desfasurarii procedurii de executare silitd ;

1). intocmeste si verifica documentatiile si propunerile privind debitorii insolvabili si dacd le
gaseste intemeiate solicita declangarea procedurii de insolventa sau insolvabilitate in conformitate cu

prevederile legale ;

m) intocmeste si verifica documentatia pe
debitorilor declarati insolvabili, in munca in folosul comunitatii ;

n). primeste §i rezolva corespondenta cu privire Ja urmdrirea, executarea silitd §i incasarea
debitelor ncachitate in termen ;

0). intocmeste si inainteaza conduceril
suprasolviri pe feluri de impozite §i taxe ;

p). aplicd scchestru asupra bunurilor mo
procedeaza la valorificarea acestora in cazul in carc de
prevazut de lege :

1). organizcaza licitatii in vederea valorificarii bunurilor sechestrate ;

s). repartizeaza sumele realizate din valorificarea bunurilor sechestrate, potrivit ordinii prevazute

de lege. in cazul in care la executarea silita participa mai mulii creditori;
t). efectucaza procedura de exccutare silita prin alte modalita{i prevazute de lege;
u). colaboreaza cu celelalte servicii pentru intocmirea raportului anual ce se prezinta Consiliului

ntru transformarea amenzilor contraventionale, ale

Serviciului centralizatorul listelor de ramasite i

bile si imobile a persoanelor fizice si juridice §i
bitorul nu isi achitd debitul in termenul

local;

v). asigura arhivarea actelor;

w). urmareste si raspunde de respeclarea si aplicarea hotararilor Consiliului local, dispozitiilor
primarului $i a celorlalte acte normative care reglementeaza impozitele si taxele locale si alte
impozite si taxc carc constituic venit al bugetului local, datorate de persoanele fizice si juridice ;

x). indeplineste si alte atributii stabilite prin lege. hotaréri ale Consiliului Jocal, dispozitii ale

primarului sau primite de la sefi ierarhici ;
F. DIRECTIA URBANISM

din cadrul aparatului de specialitate al Primarului municipiului

Directia urbanism este dircctia
le privind organizarea si dezvoltarea urbanistica a municipiului

Deva care stabilestc orientdrile genera
Deva .
Dircctia cste condusa de Arhitectul - sef si are in subordine :

F 1 SERVICIUL URBANISM, condus de un sef serviciu, compus din ;
»F 1.1 COMPARTIMENTUL AUTORIZATII DE CONSTRUIRE SI RECEPTIL,

BANCA DE DATE URBANA 3
F 2 COMPARTIMENTUL DEZVOLTARE URBANA
F3 COMPARTIMENT AUTORIZATH DE FUNCTIONARE

F 4 SERVICIUL PIETE
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ARHITECTUL - SEF are urmatoarele atributii :
- asigura realizarea tuturor masurilor stabilite prin hotarar
Deva sau prin dispozitii ale primarului, pentru aplicarea strategil
orasului Deva si al teritoriului administrativ;
- participa la toate actiunile consiliului local al municipiului Deva si ale Primariei
care au drept scop dezvoltarea urband si amenajarea spatiilor publice ale orasului, precum si
amenajarea teritoriului administrativ al municipiului Deva;
~ asigura redactarea certificatelor de urbanism, autorizatiilor de construire si autorizatiilor
pentru desfiintarca constructiilor pe baza documentatiilor tehnice prevazute de lege si le prezinta spre
semnare persoanclor competente fiind direct raspunzator de legalitatea acestora;

- urmireste executarea constructiilor +n conformitate cu autorizatiile de constructie; in cazul in

care se constatd nerespectarea autorizatiei de constructie sau executarea unor Jucrari neautorizate

propune dec indata masurile prevézute de lege;

- organizeazi si conduce la zi evidenta certificatelor de urbanism, autorizatiilor de constructie
si autorizatiilor de demolare;

- organizeaza cliberarea certificate
prevazute de legislatia in vigoare, astfel incat sa nu d
privind procedura aprobarii tacitc aprobata prin Legea nr.
27/ 2003.

- asigura si raspunde de incasarea taxei de autorizare conform legii;
stabileste si raspunde de incasarea taxei de regulanizare;

- asigura intocmirea si mentinerea evidentei terenuri
in colaborare cu serviciul patrimoniu, care fac parte din patrimoniul Municipiului Deva;

- asigura si raspunde de rezolvarea in termenul legal a sesizdrilor primite de la cetatenti
la respcctarea legalitatii in domeniul urbanismului si constructiilor, in

i ale consiliului local al municipiului
lor de dezvoltare urbanisticd a

municipiului

lor de urbanism si a autorizatiilor in termenele si conditiile
cvina aplicabile dispozitiile OUG nr. 27 /2003
486/2003; raspunde in conditiile OUG nr.

la finalizarea constructiilor

lor fard constructii intravilan si extravilan,

municipiului Deva referitoare
colaborarc cu Biroul de disciplina in constructii;
- asigura intocmirea si raspunde de realizarea documentelor de organizare §i dezvoltare
urbanistica a municipiului Deva precum si de amenajare a teritoriului, cu respectarea traditiei locale

si realizarca lor conform prevederilor legale;

- initiaza proiccte pe teritoriul administrativ a
ocal sau din alte fonduri publice ori prin parteneria
ntocmite de terti pe teritoriul administrativ al municipiului Deva;
- asigura claborarca proicctelor de urbanism si arhitectura prin procedurile de incredintare
prevazute de lege, in colaborare cu Directia tehnica - Serviciul achizitii, urmarirea proiectelor pe
parcursul elaborarii, receptionarea lucrarilor de proiectare. Elaboreaza propuneri de organizare de
concursuri de arhitectura pentru proiecte de importanta deosebita;

- asigurd executia proiectelor de urbanism si arhitecturd finantate din bugetul local prin
procedurile de incredintare previzute de lege, in colaborare cu Directia tehnicd, controlul urmaririi
executiei pe santier, receptionarea lucrarilor de executie;

— stabileste si propune primarului masuri pentru refacerea si protectia mediului inconjurator;
asigura respectarea prevederilor legale privind protectia, restaurarea, reabilitarea si conservarea zonei
istorice protejate. a monumentelor istorice si de arhitecturd, a parcurilor §i rezervatiilor naturale,
propune amenajarea de noi parcuri si zone de agrement pc baza documentatiilor de urbanism si de
amenajare a teritoriului;

- colaboreaza cu celelalte direc

bugetului Jocal;
- asigura claborarca si respectarca prevederilor planului urbanistic general al orasului sia

regulamentului de urbanism si aplicarca acestuia prin planurile de urbanism zonale si de detaliu si
lor de construire sau de desfiintare cu prevederile documentatiilor de

le municipiului Deva ce se executa din bugetul
t public — privat si avizeaza toate proiectele

U —y

tii pentru stabilirea necesarului de fonduri in vederea elaboraril

conformarca autorizatii

urbanism;
- asigurd monitorizarea starii monumente

protejate si face propuncri pentru conscrvarea. re
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- inventariaza si propune spre aprobare sonele in care trebuie luate masuri de reabilitare urbana,
- supunc aprobarii consiliului local, Planul Urbanistic General si Regulamentul Local de
Urbanism al municipiului Deva, precum si celelalte documentatii de urbanism elaborate in scopul
dezvoltarii urbanistice a orasului si teritoriului administrativ;

- asigurd asistenta de specialitate pentru verificarea la fata locului a imobilelor coproprietare
privatd a primdrici carc fac obiectul unor procese de sistare a stérii de indiviziune;

- conslatd contraventiile la actele normative in materie si aplica sanctiunile corespunzdtoare in
domeniul constructiilor si urbanismului;

- saptimanal, sc va facc analiza privind comunicarea la termen a raspunsului la cererile sau
sesizarile primite pentru solutionare;

- asigurd participarea la comisia de stabilitate a constructiilor, ca urmar¢ a efectelor

calamitatilor naturalc;
- conduce si raspunde de organizarea evidentei lucrarilor de constructii din municipiu in

vederea puncrii la dispozitic a rezultatelor acesteia. autoritatilor administratiei publice centrale;

indeplineste si alte atributil stabilite prin lege, hotarari ale Consiliului local sau dispozitii ale

Primarului.

F 1.1 COMPARTIMENTUL AUTORIZATII DE CONSTRUIRE SI RECEPTIL, BANCA DE

DATE URBANA arc urmitoarele atributii:

- clibereaza adeverinte privind adresa exacta a imobilelor si terenurilor aflate pe raza
municipiului Deva;

- gestioneaza  procesul
construire/desfiintare:

- face analiza operativa privind respe
restituireca dupa caz, a documentatiilor necorespunzatoare
inregistrarca cererii);

- analizcaza proicctul depus pentru autorizarea executaril
indeplinirii tuturor cerintelor si conditiilor cuprinse in avizele obtinute de solicitant;

- redactarca si prezentarea spre semnarc a certificatelor de urbanism si autorizatiilor de
construire/desfiintare;

- asigura banca de date specifica activitatil de urbanism;

- la redactarca certificatelor de urbanism consulta datele detinute de la furnizorii de utilitati in
banca dc date urbane si solicitd avizele necesare pentru realizarea obiectivului de investitie;
clibereaza certificatele i autorizatiile de construire, reconstruire, modificare, extindere sau
ladirilor de orice fel. monumentelor si ansamblurilor istorice sau de culturd, imprejmuiri,

emiterii  certificatelor de  urbanism si a autorizatiilor de

ctarea structurii si continutului documentelor depuse $i
(in termen de maximum 5 zile de la

lucrarilor, pentru constatarea

reparare a ¢
lucrari cu caracter provizoriu;
- elibereaza avize pentru lucrarile de construire ce se autorizeaza de catre consiliul judetean;

- supune aprobarii studiile si detaliile de urbanism si urmareste modul de realizare al acestora;

- urmareste imbunatafirea continuad 2 aspectului urban si face propuneri pentru pastrarea

specificului local in materie de arhitecturd;
- urmareste si ia masurl ca reclamele §i
municipiului;

- colaboreaza cu unitatile de proiectare

traditia locald si ceringele actuale de functionare;
- verifica in teren documentatiile depuse si face propuneri pentru eliberarea certificatelor de

urbanism;
- asigurd si ia masuri pentru amplasarea corespunzatoare a constructiilor;

- urmareste modul de executare al constructiilor, incadrarea in prevederile autorizatiilor de
construire cmisc:

- asigura relatii publice cu cetdfenii,
problemele de specialitate; potrivit programului de Jucru cu publicul;

- clibercaza certificate de notare in Cartea Funciara in ceea ce priveste imobilele situate in raza

unitatii administrati teritoriale;

firmele si se incadreze armonios in aspectul

in vederca realizarii unor proiecte care sd respecte

institutiile publice si societatile comerciale privind
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- participa la incheierca procesului verbal de receptic a lucrarilor, asigurand calculul
regularizarii taxei de autorizatie de construire potrivit prevederilor legale in vigoare;
- prezinta la cererea Consiliului Local si al Primarului rapoarte si informari privind activitatea

urbanistica;
asigura functionarea bancii de date in format electronic in ceea ce priveste emiterea

autorizatiei de contructie si transmilerea acestora catre Consiliul Judetean si Inspectia in Constructii;
- intocmeste rapoarte si face propuneri Consiliului Local , pentru adoptarea de hotarari in
domeniul de activitate;

- asigura punerea la dipozitie a documentelor emise, organelor de control abilitate;

- asigura arhivarea actelor pe care Je instrumenteaza conform normelor in vigoare;

- organizeaza consultarea cetatenilor pentru avizarea si aprobarea proiectelor de urbanism,

prezentarca acestora in comisiile de avizare, prezentarca lor in Consiliu Local si emiterea avizelor la

aceste lucrari:

- informeaza Consiliul Local si Primarul despre masurile ce se impun pentru matetrializarea
proiectelor de urbanism;
- urmareste cu sprijinul compartimentului juridic, modul de solutionare a proceselor verbale de

contraventic. respectiv darea Jor in debit sau rezolutia instantelor judecatoresti;
- indeplineste i alte atributii stabilite prin acte normative sau incredintate de autoritatea

deliberativa i exccutiva;
- in cazul in care. pe parcursul desfasurarii activitatii compartimentului, se impune contractarea
unui serviciu / produs / lucrare, compartimentul inainteaza ,,Compartimentului achizitii” caietul de
sarcini nccesar achizitici respective, caiet care va cuprinde toate datele necesare achizitiei;

- ulterior achizitiei, dupa obtinerea unei copii a contractului de achizitie publica,
compartimentul va urmari derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un
Proces-verbal de receptie la finalizarea contractului, Proces-verbal din care sa rezulte ca produsul a
fost livrat, respectiv serviciul a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozitie
a Primarului:
- analizcaza si supune spre aprobare cererile si documentafia privind aprobarea schimbarii
destinatiei locuinjclor, precum si a spatiilor cu alta destinatie situate in cladiri colective de locuit i
stabilirea profilului potrivit prevederilor I.cgii locuintei nr.1 14/1996, cu modificarile i completarile
ulterioare;

- raspunde in termenul stabilit de lege la toate cererile, sesizarile, propuneri
referitoare la problemele legate de activitatea specifica serviciului;

- colaboreaza cu toate compartimente de specialitate din Primaria municipiului Deva in vederea
desfasurarii unor activitafi complexe;
- intocmeste rapoarte de specia

discutarii acestora in plenul consiliului local;
trarca corespondentei primite si urmdreste rezolvarea acesteia cu respectarea

le si reclamatiile

litate si facc propuneri pentru proiecte de hotarari, in vederea

- asigura inrcgis

prevederilor legale si in termenele stabilite;

- asigura arhivarea actelor pe care Je instrumenteaza;

- asigura prcluarea cererilor si documentelor de la cetat

pe cele trimisc pe email-ul oficial al institutiei;

- verifica respectarca continutului-cadru al do

- compartimentul indeplineste si alte atributit stabilite prin lege, hotarari ale consiliului Jocal

munijcipal sau dispoitii ale Primarului municipiului Deva, ori primite de la sefi jerarhici.

— analizeaza i supune spre aprobare cererile si documentatia privind aprobarea schimbarii
destinatiei locuintelor, precum si a spatiilor cu alta destinatie situate in cladiri colective de locuit
si stabilirca profilului potrivit prevederilor Legii locuintei nr.114/1996,  cu modificarile §i
completarile ulterioare.

— analizeaza $i supune spre aprobare cererile si documentatia privind desfasurarea de activitali
comercialc in spatiile publice existente, precum si cele stabilite de Primdria municipiului Deva
(piete. targuri, oboare. manifestari cultural artistice) intocmind autorizatiile/acordurile pentru

eni atat de la registratura institutiei cat si

cumentelor preluate de la cetateni;
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desfasurarca cxercitiilor comerciale potrivit prevederilor Ordonantei 99/2000 republicata privind
comercializarea scrviciilor si produselor de piata.
. asigurd corclarca datelor inscrise in acordul pentru desfasurarea exercitiului comercial cu
continutul certificatului de urbanism si al autorizatiei de construire.
_ analizeazd si propune spre avizare programele de functionare a unitatilor comerciale, de
alimentatic publicd, prestari servicii si productie.  Propune modificarea programului de

functionare in cazul nerespectarii conditiilor impuse la eliberarea acordului pentru desfasurarea

activitaii sau a prevederilor legale.

— analizeazad si avizeaza solicitdrile privind activitatile de comer} stradal, colaborand in acest sens
cu structura de urbanism si structura care administreaza domeniul public si privat al municipiului
Deva

— raspundc in termenul stabilit de lege la toate cererile, sesizarile, propunerile si reclamatiile
referitoare la problemele legate de activitatea specifica serviciului .

_  colaboreaza cu toate compartimente de specialitate din Primaria municipiului Deva in vederea
desfasurarii unor activitai complexe.

— fintocmeste rapoarte de specialitate
discutarii acestora in plenul consiliului local;

_  colaboreaza cu Oficiul Registrului Comertului, Directia Generala a Finantelor Publice, Directia

de Sanatatc Publica. Politia Economica, Polifia Sanitar Veterinard, Garda Financiard, Oficiul

pentru Protectia Consumatorilor. Agentia de Protectia Mediului, Pompieri, in vederea desfasurarii
corespunzatoarc a activitaii unitatilor comerciale de alimentatic publica, prestari servicii §i

si face propuneri pentru proiecte de hotérari, in vederea

productie.

— asigurd inregistrarca corespondenici
prevederilor legale si In termenele stabilite.

- asiguré arhivarea actelor pe care le instrumenteaza.
compartimentul indeplineste si alte atribufii stabilite prin lege, hotdréri ale consiliului local
municipal sau dispozitii ale Primarului municipiului Deva.

— in cazul in carc. pc parcursul desfasurarii activitatil compartimentului,
serviciu / produs / lucrare. compartimentul inainteaza .Serviciului achizitii

necesar achizitici respective, caiet carc va cuprinde toate datele necesare achizitiei.

hizitiei, dupa obtinerca unei copii a contractului de achizitie publica, compartimentul

va urmari derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un Proces-verbal de

receptic la finalizarea contractului, Proces-verbal din care sa rezulte ca produsul a fost livrat,

fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozitie a

primite $1 urmaregte rezolvarea acesteia cu respectarea

se impune contractarea uni
» caietul de sarcini

— ulterior act

respectiv serviciul a
Primarului .

F2 COMPARTIMENTUL DEZVOLTARE URBANA
- asigurd fundamentarea, elaborarea, aprobarea si realizarea programelor de organizare si de

dezvoltare urbanistica a municipiului ( plan urbanistic zonal, plan urbanistic de detaliu , studii de
specialitate ).
- urmareste intocmirea. avizarea si aprobarea documentatiilor de urbanism pentru municipiu;

- stabileste s1 propunc arhitcctului sel masuri pentru refacerea §i protectia mediului
inconjurdtor: asigurd respectarca prevederilor legale privind protectia, restaurarea, reabilitarea $i
istorice protcjate. a monumentelor istorice si de arhitectura, a parcurilor si

conservarea 7onei
parcuri §i zone de agrement pe baza

rezervatiilor naturale, propune amenajarea de noi

documentatiilor de urbanism si de amenajare a teritoriului;
- asigura elaborarca §i respectarea prevederilor planului urbanistic general al orasului si a

regulamentului de urbanism si aplicarea acestuia prin planurile de urbanism zonale si de detaliu si
conformarca autorizatiilor de construire sau de desfiintare cu prevederile documentatiilor de
urbanism:

- asigura monitorizarca starii monumente
protejate i face propuneri pentru conservarea, t

lor de arhitectura si a zonelor de rezervatii si zonelor
cpararca §i punerca lor in valoare;

ROF Page | 41



- inventariaza si propune spre aprobare zonele in care trebuie luate masuri de reabilitare urbana;
- gestioneaza si coordoneaza claborarea Planul Urbanistic General §i Regulamentul Local de
Urbanism al municipiului Deva, precum si celelalte documentatii de urbanism elaborate in scopul
dezvoltirii urbanistice a orasului si teritoriului administrativ;

- organizcaza concursurt locale pentru claborarca proiectelor de urbanism;

- conservarea arhitecturii traditionale locale si promovarea principiilor de arhitectura moderna;
- claboreaza programe si acfiuni pentru imbunatitirea continua a aspectului arhitectural-
urbanistic al municipiului, pastrarea specificului local si realizarea constructiilor cu arhitectura
specifica locala;

- asigura evidenta si protec{ia monumentelor, ansamb

valoare de patrimoniu local;
- analizcaza si propunc avizarca documentatiilor privind zonele de protectie a monumentelor

precum si intcgrarca functionala in localitai a zonelor cu valoare deosebita;

- fundamenteaza dezvoltarea complexa a teritoriului municipiului;

- dezvolta unele structuri funcjionale - spatiale care sa permita realizarea unui echilibru
permanent intre modul de valorificare a potengialului natural si economic si protejarea acestora in
corelare cu conceptul dezvoltarii durabile a teritoriului;

- claborcaza conceptul genceral al dezvoltarii durabile a municipiului;
coordoneaza claborarea planului urbanistic general a municipiului si realizarea programului
licarca strategiei de dezvoltare a teritoriului prin obiective si optiuni ale strategiei
de dezvoltarc a teritoriului municipiului, domenii prioritare ale amenajarii teritoriului prin
gospodarirca complexa a apclor, infrastructura de transport, telecomunicatii, energetica, zonele
protejate si construite, restructurarca si realizarea de activitafi economico-sociale, dezvoltarea si
modernizarea municipiului, jmbunatétirea nivelului de locuire, dotare si echipare;

- redacteaza documentul de planificare a procesului de participare a publicului, pe baza
Regulamentului local adoptat si in functie de complexitatea planului de urbanism sau amenajare a

teritoriului:
- gestioncaza activitatile de informare si consultare a publicu

lurilor si siturilor istorice recunoscute ca

de masuri pentru ap

lui pe tot parcursul documentatiei,
pana la aprobare:
- publica pe pagina d¢ internct proprie Autoritatil publice locale modul, perioada, locul si orarul
in care se pot consulta documentele complete ale propunerilor (etapa PUG);

- afiscaza anuntul de mai sus si propunerile insotite de explicatii succinte, scrise si desenate,
intr.-un limbaj nontehnic, pc o perioada de cel putin 30 zile si la sediul primariei;

- punc la dispozitia publicului. pentru consultare, prima versiune a propunerilor pe durata a cel
putin 45 zile;

- expunc matcrialele grafice cu explicatii, pe durata a cel putin 45 zile, int
cu posibilitatea colectarii in scris a observatiilor cetatenilor;

- pregateste, organizearza si conduce o dezbatere publica cu privire la propuneri;
informeaza publicul cu privire la restltatele consultarii, in termen de 15 zi

r-un spatiu amenajat

le de la data

dezbaterii publice;
- informeaza simultan publicul prin anunt afisat la sediul Primariei, pe pagina de internet

proprie, prin anunturi publicate in presa locala, anunt afisat in cel putin un loc vizibil pe teritoriul

zonei tratate prin panouri, anunturi catre proprictarii din zona (etapa PUZ);
- identifica si notifica proprietarii ale caror proprietati vor fi direct afectate de propunerile PUZ;
punc la dispozitia publicului spre consultare documentele aferente propunerilor PUZ;

informeaza publicul cu privire la rezultatele informarii si consultarii;

bile sunt direct afectate de propunerile PUZ si
| argumentat la acestea;

ivind intentia si propunerile

- informeaza in scris proprietarii ale caror imo
care au trimis opinii. cu privire la observatiile primite si raspunsu
- in ctapa PUD sc¢ notifica proprictarii parcelelor vecine, pr

documentatici dc urbanism;,

- informeaza in scris proprietarii carc au trimis opinii cu privire la observatiile primite si

raspunsul la acestea,

ROF Page | 42




informarea si consultarea publicului se face conform Legii nr. 52/2003 privind transparenta
dministratia publica, cu completarile ulterioare, si conform Legii nr. 544/2001 privind
si completarile ulterioare, Ordinului nr.
tare a publicului cu

decizionala in a
liberal acces la informatiile de interes public, cu modificarile
2701/30 decembric 2010 reprezentand baza Metodologiei de informare si consu
privire la claborarca sau revizuirea planurilor de amenajare a teritoriului si de urbanism;

- dupd cc documentatia de urbanism este completd — parti scrise, parti desenate, avize i
acorduri - in maxim 45 de zile de la inaintarea acesteia de catre beneficiar spre aprobare, s€
intocmesc actele necesare in vederea aprobarii acesteia in Consiliul Local al Municipiului Deva;

- compartimentul indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale consiliului local

municipal sau dispoziiii alc Primarului municipiului Deva, ori primite de la sefi jerarhici.

F 3 COMPARTIMENT AUTORIZATI DE FUNCTIONARE

— analizeaza si supunc Spre aprobare cererile si documentaia privind aprobarea schimbarii
destinatiei locuinielor. precum si a spatiilor cu alta destinatie situate in cladiri colective de locuit si
stabilirea profilului potrivit prevederilor Legi Jocuintei nr.114/1996, cu modificarile si completérile
ulterioare.

— analizeaza §1 supune sprc aprobare cererile si documentatia privind desfasurarea de activitati
comerciale in spatiile publice existente, precum si cele stabilite de Priméria municipiului Deva (piefe,
targuri, oboarc. manifestari cultural artistice) intocmind autorizatiile/acordurile pentru desféasurarea

exercitiilor comerciale potrivit prevederilor Ordonantei 99/2000 republicata privind comercializarea

serviciilor si produsclor de piata.
— asigurd corclarca datelor inscrise in acordul pentru desfasurarea exercifiului comercial cu
continutul certificatului de urbanism si al autorizatiei de construire.

— analizcaza 1 propunc spre avizare programele de functionare a unitatilor comerciale, de
alimentatic publica. prestari servicii si productic. Propune modificarea programului de functionare in
cazul nerespectarii conditiilor impuse la eliberarea acordului pentru desfasurarea activitagii sau a
prevederilor lcgale.

— analizeaza §i avizeaza solicitarile privind activitégile de comer} str
cu structura de urbanism si structura care administreaza domeniul pu

adal, colabordnd in acest sens
blic si privat al municipiului

Deva ;
— raspunde in termenul stabilit de lege la toate cererile, sesizarile, propunerile si reclamatiile

referitoare la problemele legate de activitatea specifica serviciului .

_  colaboreara cu toate compartimente de specialitate din Primaria municipiului Deva in vederea
desfasurarii unor activitati complexe.
— intocmeste rapoarte de specialitate  §i face propuneri pentru proiecte de hotdrari, in vederea
discutarii acestora in plenul consiliului local;
_  colaboreaza cu Oficiul Registrului Comertului, Directia Generala a Finantelor Publice, Directia
de Sanatate Publica. Politia Iiconomicd, Politia Sanitar Veterinara, Garda Financiara, Oficiul pentru
Protectia Consumatorilor, Agentia de Protectia Mediului, Pompieri, in vederea desfasuraril
corespunzatoarc a activitatii unitatilor comerciale de alimentatie publica, prestari servicii si productie.
~ asigurd inrcgistrarca corespondentei primite si urmareste rezolvarea acesteia cu respectarca

prevederilor Icgale si in termenele stabilite.

— asigurd arhivarca actelor pe care le instrumenteaza.

— compartimentul indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotaréri ale consiliului local
municipal sau dispozifii ale Primarului municipiului Deva.

_ in cazul in carc, pe parcursul desfasurarii activitati compartimentului, se impune contractarea unt
serviciu / produs / lucrare, compartimentul inainteaza _Serviciului achizitii » caietu] de sarcini
necesar achizitiei respective, caiet care va cuprinde toate datele necesare achizitiel.

_ ulterior achizitici. dupa obtincrea unei copii a contractului de achizitie publica, compartimentul
va urmari derularca contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un Proces-verbal de

receptic la finalizarca contractului. Proces-verbal din care sa rezulte ca produsul a fost livrat,
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respectiv serviciul a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozitie a

Primarului .
F 4 SERVICIUL. ADMINISTRARE PIETE - este condus de un Sef serviciu si are urmatoarele

atributii
Asigurd buna functionare a pictelor de pe raza municipiului Deva aflate in administrare, respectiv:

Piata Agroalimentard Deva, Piata Cioclovina, Piata Kogalniceanu, Piata Bejan si Piata Dacia ;

- Administreaza parcarea subterana a Pietei Agroalimentare Deva din str. Ion Creanga nr. 60 ;

- Asigura administrarca. gestionarea, dezvoltarea. conservarea, protectia si asigurarea functionalitatii
pietelor, implicit a sectorului agroalimentar. ce apartin sectorului public;

- Organizeaza. cu respectarca conditiilor legale, comercializarea en-gross, en-detail catre populatie a
limentare (legume, fructe, cereale, produse lactate, oud, carne si preparate din carne,
diverselor produse din agricultura si industria de profil;

ilor si de concurenta loiala intre agentii economici

produselor a
peste si preparate din peste, conserve), a
- Asigura conditii de protectie optima a consumator
cu sprijinul organelor de control specializate, abilitate prin lege;
- Asigurd scrvicii care sa faciliteze desfasurarea activitatii in conditii optime, potrivit legii,
dimensionate in functic de numarul locurilor de vénzare si de tipul de piata, respectiv:

a) spatii pentru depozitarea marfurilor si a ambalajclor;

b) spatii pentru pastrarea si inchirierea cantarelor si a echipamentelor de protectie;

¢) locuri pentru amplasarea cantarelor de control;

d) bazine compartimentate pentru spalarca legumelor si fructelor;

e) birou administrativ;

f) spatii pentru pastrarea materialclor de intretinere si de curdtenie;

g) punct de colectare a deseurilor rezultate din activitatea comerciala;

h) punct cu mijloacc initiale de interventie pentru P.S.1.;

i) WC-uri publice.
- Asiguré respectarea prevederilor privind conditiile igienico-sanitare si de
si intereselor cconomice ale consumatorilor prin amenajarca in pietele ad

protectie a vietii, sanatatii
ministrate a unui punct de

control sanitar - veterinar.
- Asigura impreuna cu organcle abilitate prin lege ordinea si disciplina publicd in piete, asigurd
gratuit cantar de control pentru verificarea de catre cumpdratori a corectitudinii cantaririlor;

- Raspunde dec respectarca normelor igienico-sanitare, asigurand curdtenia in spatiile destinate
activitatii:

- Asigura respectarca normelor de paza, dec secur
- Raspundc in termen Jegal sesizarilor cetatenilor;

itate si de prevenire i stingere a incendiilor;

G. DIRECTIA POLITIA LLOCALA
DISPOZITII GENERALE

Art. 1. - .Directia Polifia Locald Deva”, denumita in prezentul regulament ,Politia Locald”,
functioneaza ca si structurd in cadrul aparatului de specialiate al Primarului municipiului Deva.
Durata de functionarc a Directici Poliia Locala este nelimitati. Organizarea, functionarea si
atribuiile Politiei Locale sunt prevazute de Legea nr. 155 / 2010 a politiei locale, republicata, cu
modificarile si completdrile ulterioare, Hotararea Guvernului nr. 1332 / 2010 privind aprobarea
Regulamentului-cadru de organizare §i functionare a Polifiei Locale, precum si de prevederile
prezentului Regulament.
Art. 2. - Dircctia cste condusa de un director exccutiv, functionar public de conducere, numit in
functie prin dispozitia primarului, in urma unui concurs organizat conform legii. Salariatii Directiei
Politiei Locale sunt funcfionari publici §i angajali cu contract individual de muncd, numiti prin

dispozitia primarului in baza unui concurs organizat conform legii.
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Art. 3.- Politia Locala cste dircctic de lucru a aparatului de specialitate al Primarului municipiului
Deva.

Art. 4. - Activitatca Politiei Locale se desfasoara in interesul comunitatii locale, exclusiv pe baza si
executarea legii si a actelor autoritaii deliberative si a celei executive din cadrul administratie
publice localc. precum si in conformitate cu reglementarile specifice fiecarui domeniu de activitate
stabilite prin acte administrative ale autoritatilor administratiel centrale si locale.

Art. S. - Politia Tocala isi deslasoard activitatea pe baza principiilor legalitatii, increderii,

previzibilitaii. proximitatii gi proportionalitagi, deschiderii si transparenel, eficientei sl eficacitatii,
raspunderii §i responsabilitais, impartialitatii si nediscriminarii.
Art. 6. - In excreitarea atributiilor ce i revin, Politia Locala coopereaza cu structurile teritoriale ale
Politiei Roméne. ale Jandarmerici Roméne si ale Inspectoratului General pentru Situatii de urgentd,
cu celelalte institutii si autoritafi ale administratiei publice centrale si locale si colaboreaza cu
organizatil neguvernamentale precum si cu persoane fizice si juridice, in conditiile legii.

Art. 7. - Functionarii publici de conducere au obligatia de a stabili sarcini de serviciu pentru
personalul din subordine, in vederea desfasurarii in bune conditii a activitatii i de a lua masuri

corespunzatoare pentru imbunitatirea si perfectionarea acesteia.

STRUCTURA ORGANIZATORICA

Art. 8. - Conducerea Poligiei locale Deva este asiguratd de un Director executiv .
Activitatea Politiei Locale Deva se desfasoara conform urmitoarei structuri organizatorice :

G 1 SERVICIUL. ORDINE §lI LINISTE PUBLICA, PAZA BUNURILOR, compus din

urmétoarelc compartimente :

» Sefserviciu - 1 post
Compartiment ordine §i liniste publica — 20 posturi
Compartiment  ofiferi de serviciu — 4 posturi
Compartiment evidenta persoanelor — 2 posturi

Birou paza bunurilor — Sef birou 1 post, Referent 5 posturi

YV VY

G 2 SERVICIUL CIRCULATIE PE DRUMURILE PUBLICE, compus din doud compartimente:
» Scfserviciu- - 1 post
» Compartiment fluidizare trafic ruticr — 8 posturi
» Compartiment ridicari vehicule abandonate — 4 posturi

G 3 SERVICIUL.  DISCIPLINA iN CONSTRUCTI, ACTIVITATE COMERCIALA,
PROTECTIA MEDIULUL, compus din urmitoarcle compartimente:
» Sef serviciu - 1 post
Compartimentul disciplina in constructii i afisajul stradal — 3 posturi

P
» Compartimentul activitate comerciald — 3 posturi
» Compartimentul protectia mediului — 4 posturi

G 4 SERVICIUL MONITORIZARE VIDEO Sl TRAFIC, compus din doua compartimente:
» Sef serviciu-- 1 post
» Compartiment dispccer supervizori — 5 posturi
» Compartiment operatori trafic - supraveghere — 11 posturi

G 5 COMPARTIMENTUL BAZE DE DATE - 1 post

Art. 9. Personalul Polifici Locale Deva este compus din functionari publici care ocupa functii publice
specifice de poliist local. functionari publici care ocupa functii publice generale de conducere de

Director executiv i Sef serviciu si personal contractual .
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Atributiile si raspunderile functiilor din structura Politiei Locale se stabilesc prin figele
posturilor. elaborate in baza dispozitiilor legale si a prezentului Regulament.

ATRIBUTILE PERSONALULUI POLITIEI LOCALE DEVA

Art. 10. - Dircctorul Exccutiv al Politiei Iocale Deva isi indeplineste atributiile in mod nemijlocit
sub autoritatea si controlul primarului si are urmatoarcle atributii :

a) organizcaza. planifica si conduce intreaga activitate a politiei locale;

b) intreprinde masurile necesare pentru incadrarea cu personal corespunzator;

¢) asigurd cunoasterca si aplicarca intocmai de catre intregul personal a prevederilor legale;

d) raspunde de pregatirca profesionala continua a personalului din subordine;

e) aprobd planurile de paza intocmite pentru obiectivele din competentd;

f) studiaza si propunc unitatilor beneficiare de paza introducerea amenajarilor tehnice si a sistemelor
de alarmarc impotriva efractiel;

g) analizeaza trimestrial activitatea po
locala de ordinc publica;

h) asigurd informareca operativa a consiliu
Roméne precum §i a Jandarmeriei Roméane
activitagii politiei locale;

i) reprezintd politia locala in relatiile cu alte institutii
administratici publice centrale §i locale si colaboreaza cu organizatil neguvernamentale, precum si cu
persoane fizice §i juridice pentru indeplinirea atribugiilor stabilite de lege;

j) asigura ordinca interioard si disciplina in randul personalului din subor
propuna acordarea de recompense si aplicarea de sanctiuni in conditiile legii;
k) propune primarulu adoptarea de masuri pentru eficientizarea activitatii;

1) asigurd masurile pentru rezolvarea operativa a cererilor, a sesizarilor si a reclamatiilor cetdtenilor,
in conformitate cu prevederile legale;

m) organizeaza $i participa la audiengele cu cetagenii;

n) intocmeste sau aproba aprecicrile de serviciu ale personalului, potrivit competentei;

0) coordoncaza aclivitatca de evidenta. aprovizionare. de repartizare, de intrefinere si de pastrare, in
condifii de siguranta. a armamentului si a munitiei din dotare;

p) urméreste modul de cchipare a personalului cu uniforme si insemnele distinctive de ierarhizare,
repartizarea si utilizarea corespunzatoare a acestora,

q) intreprinde masuri dc aprovizionare §i mentinere in stare de functionare a aparaturii de paza s
alarmare, radiocomunicatii si a celorlalte amenajari destinate serviciului de paza si ordine;

r) mentinc legatura pcrmancntd cu beneficiarii privind modul in care se desfasoard activitatea de
paza, semnalcaza nercgulile referitoare la indeplinirea obligatiilor contractuale si propune masurile
necesarc pentru cresterca cficieniei pazei;

s) analizeazd contributia functionarilor publ
publice. la constatarca contraventiilor in domenii
imbunatafire a acesteia;

s) organizcaza si exccutd controale tematice si i
atributiile de serviciu de catre functionarii publici din politia Jocala;

t) organizeaza sistemul de alarmare a personalului in cazuri deosebite;

t) organizeaza activitatile de protectie a muncii. de prevenire §i stingere a incendiilor;
u) indeplineste orice alte atributii stabilite prin lege.

litici locale si indicatorii de performanta stabiliti de comisia

Jui local, a structurii teritoriale corespunzatoare a Politiel
despre evenimentele deosebite ce au avut loc in cadrul

ale statului, cu celelalte autoritati ale

dine, avand dreptul sd

ici din polijia locala la mentinerea ordinii si linistii
le prevazute de lege si ia masuri de organizare i

nopinate asupra modului in care sunt indeplinite

Art. 11. - Seful serviciului ordine si liniste publica, paza bunurilor se subordoneaza Directorului

executiv §i arc urmatoarcle atributii principale:
a) primeste. analizeaza. {ransmitc. prelucreaza si asigura executarea dispozitiilor conducerii;

b) organizcara, planifica. conduce si controleazd activitatea personalului din subordine privind
asigurarea pazci bunurilor. participarea la apararea ordinii si linistii publice, a vietii si integritdfii

persoanclor:
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rile de paza, asigurd cunoasterea prevederilor acestora si punerea lor in practica,

¢) intocmeste planu
d modul de desfasurare a activitatilor

mentindnd legatura permanentd cu beneficiarii, urmarin

specifice i ia masuri de remediere a neregulilor constatate;
d) asigura cunoastcrea si aplicarea intocmai de catre personalul din subordine a prevederilor legale ce

reglementeaza activitatca de pazd, mentinerea ordinii si a linistii publice, regulile de conviefuire
sociald si integritatca corporala a persoanelor ;

e) constata contraventiile date in competenta. aplica sancfiunile potrivit legii si tine evidenta acestora;
f) conduce pregatirca de specialitate a personalului din subordine, in conformitate cu tematica
stabilitd;

g) informeaz4. de indata. conducerca
in activitatea de pazd si apararc a ordinii publice si {ine evidena acestora;

h) analizeaza lunar activitatea personalului din subordine;

i) intreprinde masuri cficiente pentru ca intregul personal sd execute corespunzitor sarcinile ce-
revin, sa aiba o comportare civilizata. sa respecte regulile disciplinare stabilite, propunénd

recompensc si sanciiuni corespunzatoare;

j) sesizeazd dc indatd sefii icrarhel §i structurile Inspectoratului General al Politiei Roméne
competente. potrivit legii, despre cazurile de pierdere, deteriorare, distrugere sau folosire a
armamentului din dotare sau pierderea documentelor de legitimare;

k) organizeazd si conduce intreaga activitate a serviciului in scopul indeplinirii ireprogabile -a
obligatiilor asumate prin lege;

I) raspunde dc starca de operativitate a persona
dotare;

m) organizeay.
subordinc;

n) organizcaza §i conduce procesu
profesionalism a sarcinilor de serviciu,

0) repartizcaza si analizcaza indeplinirea sarcinilor profesionale de catre personalul din subordine;

p) exccutd vilnic sau ori de catc ori este nevoie instruirea intregului personal asupra misiunilor ce

Politiei Locale despre toate evenimentele deosebite inregistrate

lului din subordine, precum si de materialul din
a. planifica i controleaza modul de executare a serviciului de catre personalul din

| de pregatire profesionala a subordonatilor in scopul indeplinirii cu

urmeaza a {i indeplinite:

r) asigurd insoirca si protectia reprezentantilor
specifice;
s) participa la asigurarea masurilor de ordine publica cu ocazia adunirilor publice, mitingurilor,
manifestarilor cultural- artistice si sportive organizate la nivel local;

s) intervine. impreund cu organele abilitate, la solicitarile cetatenilor pentru aplanarea starilor
conflictuale, prinderea unor faptuitori i rezolvarea unor cazuri sociale;

t) actioneaza. impreund cu institutiile abilitate, pentru salvarea §1 evacuarea persoanelor si a
bunurilor periclitate de incendii. explozii, accidente, calamitati naturale;

or auto, a unitatilor scolare, a zonelor comerciale §i de agrement, a

Primarici la executarea unor controale sau actiuni

t) asigurd supravegherea parcaril
pietelor si a altor locuri stabilite prin planurile de paza si ordine publica;

u) aplica si respectd intocmai normele interne dispuse de conducere;

v) respecta consemnul particular si general, Regulamentul intern, normele de protectia muncii;
x) respectd normele referitoare la regimul armelor si munitiilor;

7) respectd tinuta s} conduita la locul de munca;

aa) evalueaza stadiul de pregatire profesionala teoreticd si practicd a functionarilor din subordine.
bb) intocmeste zilnic nota cu principalele evenimente si 0 prezintd sefului politie locale;

prevazute de lege in domeniul ordinii gi linistii publice, politistii
blica desfasoara urmitoarele activitai:

dine si sigurantd publicd al unitatii
precum §i pentru

Art. 12. In exccutarca atributiilor
locali din cadrul Compartimentului ordine si liniste pu
a) actioneara in zona de competentd stabilita prin planul de or
administrativ-teritoriale  pentru prevenirea si combaterea faptelor antisociale,
men{inerca ordinii i linistii publice sau curdtenici localitaii;
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b) intervin la solicitarile dispeceratului la cvenimentele semnalate prin Serviciul de urgenta 112, pe
principiul "cel mai apropiat polifist de locul cvenimentului intervine", in functie de specificul
atributiilor de serviciu stabilite prin lege si in limita competeniei teritoriale;

¢) actioncaza. in conditiile art. 6 lit. k) din Legea nr.. 155/2010, pentru depistarea persoanelor i a
bunurilor urmarite in temeiul legii;

d) participd Ja executarca masurilor stabilite in situatii de urgenta;
¢) in cazul constatdrii in flagrant a unei fapte penale, imobilizeaza faptuitorul, iau masuri pentru
conservarea locului faptei. identifica martorii oculari, sesizeaza imediat organele competente si
predau faptuitorul structurii Politiei Roméanc competente teritorial, pe baza de proces-verbal, in
vederca continuarii cerectdrilor:

f) conduc la scdiul politici locale/structurii Polifiei Romane competente persoanele suspecte a caror
identitate nu a putut {1 stabilita. in vederea luarii masurilor ce se impun;

g) verificd i solutioncaza  sesizarile si reclamatiile primite din partea cetatenilor
unitatilor/subdiviziunilor administrativ-teritoriale, legate de problemele specifice compartimentului.
h) indeplinesc orice alte atributii stabilite prin lege.

Art. 13 - Compartimentul ofiteri de serviciu cu urmatoarele atribuiii :
a) supraveghcaza desfasurarca activitdtii in afara programului normal de lucru zilnic, sambata si
duminica precum si in zilele declarate nelucratoare. informénd permanent sefii serviciilor (ordine si
liniste publica. paza bunurilor si circulatic pe drumurile publice) de evenimentele deosebite
inregistrate in activitate cat si de masurile luate:

b) preda armamentul si munitia aferenta. pe baza
de la acestia. la terminarca programului, respectivul echipament;

¢c) sd constate contraventiile date in competentd si sa aplice sanctiunile potrivit legii;

d) si faca uz dc armamentul din dotare numai cu respectarca stricta a prevederilor legale.
etenta stabilita prin planul de ordine si sigurantd publicd al
pentru menfinerea

de tichet, politistilor care intrd in serviciu §i preia

¢) aciioneazi in zona dc comp
municipiului Deva. pentru prevenirea si combaterea faptelor antisociale, cét si
ordinii si linistii publice:
f) intervin la solicitarile dispeceratului la cvenimentele semnalate prin Serviciul de Urgenta 112, pe
principiul _cel  mai  apropiat politist de locul evenimentului  intervine”, in
functic de specificul atributiilor de serviciu stabilite prin lege si in limita competentei teritoriale;
g) actioneaza pentru depistarea persoanelor si a bunurilor urmarite in temeiul legii;

h) participa la cxccutarca masurilor stabilite in situaii de urgenta;

atarii in flagrant a unei fapte penale,  procedeaza conform dispozitiilor art. 293 din
L 0 privind Codul de procedurd penala. cu modificarile si completérile ulterioare.

j) conduc la sediul  politiei locale/structurii  Politiei Romane competente persoanele suspecte
identificate pe timpul patrularii, sn vederea luarii masurilor ce se impun;
k) executd mandatcle de aducere emise de organcle de urmirire penald si instantele judecatoresti;

1) acorda sprijin operativ Politistilor Jocali in cazul legitimarii si luarea masurilor legale iImpotriva
persoanelor ~ carc  au comis fapte antisociale  sau contraventionale, intocmindu-se cu
aceastd ocazic proces verbal de constatare cu activitatile executate i masurile luate;

m) acordd sprijin operativ  celorlalte fortc de ordine publica in gestionarea situatiilor de
urgentd, ce nceesita interventia operativa a fortelor de ordine publicé, pentru identificarea si prinderea
infractorilor periculosi. urmaritilor si al altor infractori sau suspecti ce se sustrag urmaririi penale;

n) participd la scdingele de pregatire fizicd, de protectic §i autoaparare;

0) participa la masurile de ordine cu ocazia manifestérilor cultural artistice, sportive si religioase;

p) indeplincste orice alte atributii stabilite prin lege.

r) cunoaste temeinic prevederile Planului de alarmare si verifica functionalitatea sistemului tehnic de
alarmare .

s) asigurd distribuirca. cu
cadrelor pe baza tichetelor instituite Tn acest scop .

s) intocmeste zilnic raportul cu principalele evenimente si il prezintd Directorului Executiv al Poliiei

Locale ( sau inlocuitorului Jegal ) :

i) in cazul const

aprobarea Directorului Executiv (inlocuitorul legal), a armamentului
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t) sd primeasca. sa verifice si sd transmitd operaliv directorului executiv datele si informafiile
care au legdtura cu producerea unor evenimente sau incalcari ale procedurilor prin raport scris ;

{) sa verificc puncrea in aplicare st respectarea procedurilor, normelor si dispozifiilor care
reglementeaza activitaile specifice ;

u) sd ia in primirc serviciul cu toate sistemele
evenimentelor petrecute in obiectiv

v) si consemneze in registrele adecvate evenimentele petrecute in timpul serviciului sau ;
x) si aducd imcdiat la cunostini orice incident semnificativ petrecut in zonele supravegheate, care
este de naturd a punc in pericol activitatca de baza a obiectivului sau zonele supravegheate ;

z) indeplineste orice alte sarcini dispuse de conducerea serviciulul.

in stare de functionare, informandu-se asupra

Art. 14. Compartimentul evidenta persoanelor cu urmatoarele atribufii:

a) coopercazd in vederca verificarii datelor cu caracter personal cu autoritatile administratiei publice
centrale si locale compcetente, cu respectarca prevederilor Legii_nr._677/2001 pentru protectia
lor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date, cu

persoanelor cu privire la prelucrarea date
modificarile si completarile ulterioare;

b) constata contraventiile date in competenta si aplica sanctiunile, potrivit legil;

¢) verifica si solutioncaza sesizarile si reclamatiile primite din partea cetaenilor, legate de
problemele specifice compartimentului.
d) colaborcaza cu Serviciul Public €
transportarii actclor de identitate. pentru puncrea
expirate i a minorilor cu varsta peste 14 ani, carc nu au acte de identitate.

omunitar Local de Evidenta Persoanelor Deva in vederea
in legalitate a persoanelor cu acte de identitate

Art. 15. Seful biroului paza bunurilor se subordoneaza Sefului ,Serviciului ordine si linigte
publica, paza bunurilor™ si arc urmatoarele atributii principale:

a) organizcaza. planifica. conduce si controlcaza nemijlocit activitatea biroului paza bu
planuri de paza. protectia muncii si P.S.1. (paza si stingerea incendiilor);

b) participd la intocmirca planurilor de paza. asigurd insusirea prevederilor
catre personalul subordonat;
¢) urmdareste ca. in planurilc de paza sa s¢ prevada toate punctele favorabile patrunderii ilegale in
obiectiv, amenajarile tehnice necesare si sistemele de alarmare impotriva efractiei;

d) informeazi. dc indata. scful .Serviciului ordine si linigte publica, paza bunurilor” despre toate
evenimentele deoscbite Tnregistrate in activitatea de paza i {ine eviden{a acestora;

¢) analizcazd. lunar. activitatea personalului din cadru) biroului;

f) analizeazd situaiile operative st propunc masurile ce se impun
obiectivelor aflate in responsabilitate;

g) verifica existenta documentelor specifice birou
h) ia toatc masurile ce s¢ impun pentru indepli
conducere;

i) intocmeste fisele posturilor peuatru personalul din subordine;
tributii prevazute de reglementarile in vigoare sau dispuse de conducerea

nurilor,

si aplicarea acestora de

pentru sporirea securitatil

lui la obiective, modul de intocmire si completare;,
nirea dispoziiilor primite pe cale ierarhica de la

j) indeplineste orice alte a
Directiel;

k) intocmeste
indeplinirea accstuia;

1) verifica. trimestrial si anual, stadiul pregatirii pro
testari scrisc. analizcaza rezultatele obtinute si intreprinde masuri pen
instruire;

m) sesizeaza. dc indata. dircctorul si organele de politie despre cazuri
distrugere sau folosire a armamentului din dotare;

n) estc obligat s cunoasca dispuncrea sistemulu de scc
precum §i modul de interventie in diverse situatil,
personalului la situatiile specifice;

planul anual de pregatire profesionald si de specialitate a personalului §i organizeaza

fesionale si de specialitate a personalului prin
tru imbunétatirea procesului de

le de pierdere, deteriorare,

uritate instituit la obiectivele luate in pazd,
luand masuri pentru adaptarea pregatirii
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0) in raport de cvenimentele deosebite intervenite la obiectivele aflate in paza prezintd, periodic,
sefului serviciului propuncri de mésuri in vederea elimindrii deficientelor constatate;
p) controlcaza cchiparca corespunzatoare a personalului cu atributii de paza, pe timpul serviciului;
Art. 16. Personalul contractual din cadrul Biroului paza bunurilor, care executa activitdti de paza,
are urmatoarcle atributii specifice: '
a) verificd. in timpul serviciului, locurile si punctel

amenajarilor tchnice i a sistemelor de paza si alarmare si ia,
impun;

b) cunoaste prevederile legale privind accesul in obiective si regulile stabilite in planurile de paza;

¢) supravegheaza ca persoancle cérora li s-a permis accesul in incinta, pe baza documentelor
stabilite. sa se deplaseze numai in locurile pentru care au primit permisiunea de acces;

d) nu paraseste postul incredintat decat in situatiile si conditiile prevazute in consemnul postului;

¢) verifica obicctivul incredintat spre pazd, cu privire la existen{a unor surse care ar putea produce
incendii. explozii sau altc cvenimente grave. in cazul in care acestea s-au produs, ia primele masuri
de salvare a persoanelor si a bunurilor, precum si pentru limitarea consecintelor acestor evenimente si
sesizeazi organcle competente:

f) in cazul savargirii unci infractiuni flagrante. ia masuri dc predare a faptuitorului structurilor
Politiei Romanc competente potrivit legii. Daca faptuitorul a disparut, asigura paza bunurilor, nu
permite patrunderca in campul infractional a altor persoane si anun{d unitatea de politie competenta,

intocmind totodata proces-verbal cu cele constatate;
g) face uz de armamentul din dotare numai cu respectarea strictd a prevederilor legale.

¢ vulnerabile, existenta si starea incuietorilor, a
in caz de nevoie, masurile care se

tie pe drumurile publice se subordoneaza Directorului executiv
al politiei localc i are urmitoarele atributii specifice. in functie de responsabilitaile incredintate:

a) stabileste. in colaborare cu scful serviciului rutier, respectiv al Brigazii Rutiere din cadrul Politiei
Romane. itincrarcle de patrulare gi intervalele orare de patrulare in zonele de competenta;

planifica. conduce i controleaza activitatea personalului din subordine cu atributii

Art. 17. Seful  Serviciului circula

b) organizcavza,
in domeniul circulatici pc drumurile publice;

¢) asigurd continuitatca dispozitivului rutier in zona
intocmite in colaborare cu seful serviciului rutier, res
Romaéne:

d) coordoncaza activitatea personalului din subordine la actiuni proprii $i participa, conform
o/structurile teritoriale ale Politiei Romane sau de catre

de competentd, pe baza de grafice de control,
pectiv al Brigazii Rutiere din cadrul Polifiei

solicitarii. la actiunile organizatc de unitatil
administratorul drumului public:

e) propunc scfulul serviciului rutier, respectiv al Brigdzii Rutiere din cadrul Poliiei Roméane, in
situatii deoscbite. luarca unor masuri de reglementare, cum ar fi inchidere, restrictionare pentru

anumite categorii de participanti la trafic a circulatici, in anumite zone sau sectoare ale drumului

public;

f) asigurd cunoasterea si aplicarea
legislatiei ruticre:

g) asigurd instruirca silnicd a politistilor locali cu privire la cunoagterea situatiei operative din zona
de compelenia si periodic instruicste personalul din subordine cu privire la cunoasterea si respectarea
regulilor de circulatic §i. cu precadere, cu privire la modul de pozitionare pe partea carosabila si la
semnalele pe carc trebuie sa le adreseze participantilor la trafic;

h) ia masuri pentru ca in excrcitarea atribugiilor ce le revin polifistii locali care executd activitéfi in
domeniul circulatici pe drumurile publice sa poarte uniforma specificd cu inscrisuri §i Insemne
distinctive. conform prevederilor legale;

i) tine evidenta proceselor-verbale de constatare a contraventiilor intocmite de personalul din
subordine si monitorizeaza puncrea in exccutare a amenzilor contraventionale, cu respectarea

prevederilor legale in domeniu;
j) organizcaza si executd controale asupra activitaii d

intocmai de catre personalul din subordine a prevederilor

esfasurate de efectivele din subordine;
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k) analizeazd lunar activitatca desfasurata de personalul din subordine in domeniul circulatiei pe

drumurile publicc:
1) ia masuri pentru ca personalul din subordine sa exccute sarcinile ce ii revin in conformitate cu

prevederile legale. sa aiba un comportament civilizat. sa respecte regulile disciplinare stabilite,

propunénd recompense sau, dupa caz, sanctiuni corespunzatoare;

m) intocmeste silnic nota cu principalele evenimente si o prezinta sefului politiei locale.
2) in exercitarca atributiilor ce le revin. politistii locali care desfasoara activitdfi in domeniul

circulatiei pe drumurile publice sunt obligati:
a) sd poarlc peste uniforma specifica. in functie de anotimp, vestd sau scurtd cu elemente

reflectorizante. pe care este imprimata emblema "POLITIA | JOCALA ";

b) sa poarte cascheta cu coafa albd;

¢) sa efectucze semnalele adresate participantilor la trafic, potrivit dispozitiilor legale care
reglementeaza circulaia pe drumurile publice.

Art. 18. Politistii locali din cadrul “Compartimentului fluidizare trafic rutier” si
“Compartimentului ridicari vehicule abandonate”, care desfasoara activitati in domeniul
circulatiei pe drumurile publice. au urmatoarele atribuii:

a) asigurd flucnia circulatici pe drumurile publice din raza teritoriald de competenta, avand dreptul
de a cfectua semnale regulamentare de oprirc a conducatorilor de autovehicul exclusiv pentru
indeplinirea atributiilor conferite de prezenta lege in domeniul circulatiei pe drumurile publice;

b) verifica intcgritatea mijloacclor de scmnalizare ruticrd si sesizeazd neregull constatate privind
functionarca scmaloarelor. starca indicatoarelor si a marcajclor rutiere si acorda asistentd in zonele
unde sc aplicd marcaje rutiere;

¢) participa la ac{iuni comunc cu administratoru
naturale. cum sunt: ninsoare abundenta, viscol. vant pu
asemenea fenomene. pe drumurile publice:

d) participa. impreund cu unitatile/structuri

| drumului pentru inlaturarea efectelor fenomenelor
ternic. ploaie toreniiald, grindind, polei si alte

le teritoriale ale Politiei Roméne, la asigurarea
masurilor de circulatie ocazionate de adundri publice, mitinguri, marsuri, demonstratii, procesiuni,
actiuni de pichetare. actiuni comerciale promotionale, manifestari cultural-artistice, sportive,
religioase sau comemorative, dupa caz. precum si de alte activitati care se desfagoard pe drumul
public §i implicé aglomerari dc persoane;

€) sprijind unitatile/structurile teritoriale ale Politiei Roméne in asigurarea masurilor de circulatie
in cazul transporturilor speciale si al celor agabaritice pe raza teritoriald de competentd;

f) acorda sprijin unitatilor/structurilor teritoriale ale Politici Roméne in luarea masurilor pentru
asigurarca fluenici §i siguranici traficului;

g) asigurd, in cazul accidentelor soldate cu victime, paza locului acestor accidente si ia primele
misuri ce se impun pentru conscrvarca urmelor. identificarea martorilor si a faptuitorilor si, dacé se
impune, transportul victimelor la cca mai apropiatd unitate sanitara;

h) constatd contraveniii si aplicd sanctiuni pentru incalcarea normelor legale privind oprirea,
stationarea, parcarca autovehiculelor si accesul interzis, avand dreptul de a dispune masuri de ridicare

a autovehiculelor stajionate neregulamentar;

i) constata contraventii §i aplica sanctiuni pentru i
admisd si accesul pe anumite sectoare de drum. av
conducatorilor accstor vehicule:

j) constatad contraveniii si aplica sanctiuni pentru incélcarea normelor rutiere de catre pietoni,
biciclisti, conducatori de mopede si vehicule cu tractiune animala;

k) constata contraventii si aplicd sanctiuni pentru nerespectarea prevederilor legale referitoare la
circulatia in zona pictonala. in zona rezidentiald. in parcuri si zone de agrement, precum si pe locurile
de parcarc adaptate. rezervate si scmnalizate prin semnul international pentru persoanele cu handicap;

1) aplica prevederile legale privind regimul juridic al vehiculelor fird stapan sau abandonate pe
terenuri apartinand domeniului public sau privat al statului ori al unitatilor/subdiviziunilor

administrativ-teritoriale;

1calcarea normelor legale privind masa maxima
and dreptul de a efectua semnale de oprire a
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cu unitatile/structurile  teritoriale ale Politiei Roméne pentru identificarea

m) coopercazd
tafionarii neregulamentare sau al

detinétoru]ui/uli]izatorului autovehiculului ridicat ca urmare a s
autoyehiculelor abandonate pe domeniul public.
(2) In exercitarca atributiilor ce le revin, polifistii locali care desfasoara activitdfi in domeniul
circulatiei pe drumurile publice sunt obligati:
a) si poartc peste uniforma specificd, in functie de anotimp, vestd sau scurtd cu elemente
reflectorizante. pe care este imprimata emblema "POLITIA LOCALA ";
b) si poartc caschetd cu coata albd;
¢) sa efectucze semnalele adresate participantilor la trafic, potrivit dispoziiilor legale care
reglementeaza circulatia pe drumurile publice.
Art. 19. Seful Serviciului disciplina in constructii, activitate comercialdi, protectia mediului se
subordoneaza Directorului executiv si are urmatoarele atributii specifice:

A. In domeniul disciplinei in constructii si afisajului stradal:
a) organizeaz. planifica, conduce si controleaza activitatea personalului polifiel locale cu atributii

in verificarea si mentinerea disciplinei in constructii, respectiv in verificarea respectarii normelor
legale privind afisajul stradal:

b) asigurd cunoasterca si aplicarca intocmai de catre subordonati a prevederilor legale ce
reglementeaza activitatea compartimcnmm;

¢) asigurd pregatirea de specialitate a personalu
stabilitd;

d) asigurd §i raspunde de utilizarca tchuicii aflate in dotarea compartimentului;

e) gestioneaza si asigurd circulatia i operarea documentelor, inclusiv arhivarea acestora;

f) informeaza de indata conducerea politiei locale despre toate evenimentele survenite in
activitatea compartimentului si {ine cvidenta acestora;

g) analizcaza lunar activitatca personalului din subordine;

h) desfagoard activitdgi pentru ca intregul personal sa execute corespunz
aiba o comportarc civilizatd. sa respecte regulile disciplinare stabilite, propunan

lui din subordine, in conformitate cu tematica

ator sarcinile ce 1i revin, sa
d recompense §i

sanctiuni corespunzatoare;
i) intocmeste 7ilnic nota cu principalelc cvenimente si o prezinta sefului politiei locale.

B. fn domeniul protectiei mediului:
a) organizeaza. planifica, conduce si controleaza activilatea personalului politiei locale cu atributii in

verificarea si asigurarea respectarii legi in domeniul protectiei mediului, conform atributiilor
prevazute de lege:

b) asigurd cunoasterea §i aplicarea intocmai de catre subordonati a prevederilor legale ce
reglementeaza activitatea compartimentului:

¢) asigurd pregatirca de spccialitate a persona
stabilita;

d) tine evidenta sanctiunilor contraventionale aplicate de personalul din subordine;

¢) stabileste masurile referitoare la utilizarea tehnicii aflate in dotarea compartimentului si

raspunde de modul de indeplinire a acestora;

f) gestioneaza gi asigura circulatia si operarea documentelor, inclusiv arhivarea acestora;

g) informeaza de indata conducerca politiei locale despre toate evenimentele survenite in
activitatea compartimentului i finc evidenta acestora;

h) analizeaza lunar activitatea personalului din subordine;

i) desfagoara aclivitafi pentru ca intregul personal sa execute corespunzator sarcinile ce i1 revin, s
aiba o comportarc civilizata. sa respecte regulile disciplinare stabilite, propunand recompense si
sanctiuni corespunzatoare;

j) intocmeste zilnic nota cu principalele evenimente si 0 prezinté sefului politiei locale.

lului din subordine, in conformitate cu tematica

C. fn domeniul activititii comerciale:
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a) organizeaza, planifica, conduce si controlcaza activitatea personalulut politiei locale cu atribugii in
verificarea activitafii comerciale:

b) asigurd cunoasterea i aplicarea intocmai de catre subordonati a prevederilor legale ce
reglementeaza activitatea compartimentului;

¢) asigurd pregatirea de specialitate a personalului din subordine, in conformitate cu tematica
stabilita;

d) tine evidenta sancfiunilor contraventionale aplicate de personalul din subordine;

e) stabileste masurile referitoare la utilizarea tehnicii aflate in dotarea compartimentului si

raspunde de modul de indeplinirc a acestora;
f) gestioneara §i asigurd circulatia st operarca documentelor, inclusiv arhivarea acestora;

g) informeaza dc Tndata conducerea politiei locale despre toate evenimentele survenite in

activitatea compartimentului §i {ine evidenta acestora;

h) analizeaza lunar activitatea personalului din subordine;

i) desfasoara activitafi pentru ca intregul personal sd exccute corespunzator sarcinile ce ii revin, sd
aibd o comportarc civilizata. sa respecte regulile disciplinare stabilite, propunénd recompense si
sanctiuni corespunzatoare;

j) intocmegte zilnic nota cu principalele evenimente si o prezintd sefului politiei locale.

Art. 20. Politistii locali cu atributii in domeniul disciplinei in constructii si afisajului stradal

desfasoara urmatoarele activitai:
a) constata contraventii in cazul nerespectarii normel
stabilesc masurilc necesare intrarii in legalitate, in conditiile legii;

b) verifica existenta autorizatiei de construire §i respectarea documentatiei tehnice autorizate
pentru lucrérile de constructii:

¢) verifica legalitatea amplasarii materialelor publicitare;

d) verifica si identifica imobilcle si imprejmuirile aflate in stadiu avansat de degradare;

e) verifica si solujioneaza sesizarile si reclamatiile primite din partea cetatenilor, legate de
problemele specifice compartimentului.
f) propunc acfionarea in justitic in vederea desfiintarii lucrdrilor sau de aducere la starea initiald a
terenurilor si constructiilor pentru care nu s-au emis autorizatii de construire sau nu au fost respectate

or privind executarea lucrarilor de constructii §i

prevederile Jegale:

g) urmareste ducerca la indeplinire a hotardrilor judccatoresti §1 a dispozitillor Primarului, precum i
a hotararilor de consiliu privind desfiinfarca constructiilor neautorizate;

h) constata contraventii la normele privind amplasarca si autorizarea constructiilor si a altor lucrari
potrivit dispozitiilor in vigoare;
i) asigura verilicarea reclamatiilor cu privire la respectarea disciplinei in activitatea de urbanism,
calitatea lucrarilor de constructil, protectia teritoriului si propune masuri de solutionare a problemelor

verificate;
Art. 21. Politistii locali cu atributii in domeniul protectiei mediului desfisoard urmatoarele
activitati:
a) verifica respectarea programu
de salubritate;
b) verificd respcctarea masurilor de transportarc a resturilor
spatiilor verzi. de catre firmele abilitate;
c) verifica respectarea obligatiilor privind intretincrea curdieniei de catre institutiile publice,
operatorii cconomici, persoancle fizice si juridice, respectiv curdtenia fatadelor, a locurilor de
depozitare a diferitclor materiale. a anexclor gospodaresti. a terenurilor aferente imobilelor pe care le
detin sau in carc functioneaza, a trotuarclor. a rigolelor. a cailor de acces, a parcarilor, a terenurilor
din apropicrca garajelor si a spatiilor verzi:
d) verifica respectarca normelor privind pastrarea curafeniei in locurile publice;

¢) vegheaza la respectarea standardelor si a normelor privind nivelul de zgomot si poluarea sonord;

lui de lucrari privind asigurarea curdfeniei stradale de catre firmele

vegetale rezultate de la toaletarea
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f) verifica respectarea normelor privind pastrarca curdtenici albiilor raurilor si a cursurilor de ape
ce traverscaza unitatea/subdiviziunca administrativ-teritoriala;

g) vegheaza la respectarca normelor privind protejarea §i conservarea spatiilor verzi;

h) vegheaza la aplicarea legislatiei in vigoare privind deversarea reziduurilor lichide si solide pe
domeniul public. in ape curgdtoare si in lacuri:

i) verifica respectarea prevederilor legale de mediu de citre operatorii economi
competentelor specifice autoritaiilor administratici publice locale;

j) constata contraventii si aplicd sanctiuni contraventionale pentru incél

ci, in limita
carea prevederilor lit. a)-1).

Art. 22. Politistii locali cu atributii in domeniul activititii comerciale desfasoara urmatoarele
activitafi:
a) constald contraventiii si aplica sanctiuni contraventjonale pentru incélcarea regulilor de comer{
stabilite prin lege. in limita competenielor specifice autoritatilor administratiei publice locale;

b) urmiresc dezvoltarea ordonata a comeriului si desfagurarea activitatilor comerciale in locuri
autorizate de primar in vederca eliminarii oricarei forme privind comergul ambulant neautorizat;

¢) controleaza respectarea normelor legale privind comercializarea produselor agroalimentare si
industriale in picte. in tArguri si in oboare:

d) colaboreaza cu organcle de control sanitarc. sanitarveterinare si de protecfic a consumatorilor, in
exercitarea atributiilor de serviciuz

e) controleazii modul de respectare a obligatiilor ce revin operatorilor economici cu privire la
afisarca prefurilor:

f) verificd daca in incinta unitatilor de invaiamant. a caminelor si a locurilor de cazare pentru elevi

si studenti, precum si pe aleile de acces in aceste institutii se comercializeaza sau se expun spre

vanzare bauturi alcoolice, tutun;
g) verifica modul de respectare
tutun si bauturi alcoolice:
h) verifica si solufioncaza sesizarile si reclamatiile primite din partea cetatenilor, legate de
problemele specifice compartimentului.
i) controleaza modul in care sunt aplicate hotararile Consiliului local al municipiului Deva in

domeniul comeriului, alimentatici publice. prestarilor de scrvicii si productie, exercitarea acestor

activitali numai in locurile autorizate

a normelor legale privind amplasarea materialelor publicitare la

Art. 23. Compartimentul baze de date subordonat Directorului executiv al Politiei Locale are

urmatoarcle atributii :

a) intocmirea §i gestionare
domeniul sau de activitate;
b) participarca in comisiile de inv
¢) organizarca gestiunilor (magaviilor) de bunuri matcriale;

d) evidenta. urmdrirea, geslionarea §i pastrarca obiectelor de inventar si a mijloacelor fixe;

e) intocmirea documentatiilor privind casarca obicctelor de inventar si a mijloacelor fixe;

f) intocmirea §i gestionarea documentclor specifice (note de intrare-receptie, fise de magazie, avize
de insofirec a marfii, ordinc de transfer. procese verbale de predare-primire, bonuri de miscare),
g) marfa confiscatd in temeiul proceselor-verbale de contraventic se va inscrie intr-un registru special
( baza de date clectronicd ). situatia intrarilor §i iesirilor marfurilor fiind comunicati in termen de 5
zile Serviciului financiar, contabilitate ;

h) tinerca cvideniel operative a cchipamentului distribuit;

i) fntocmirea referatclor privind necesarul de aprovizionare ¢

a unei baze de date rcale si actualizate, inclusiv in format electronic, in

entarierc a palrimoniului Directiei Politiei Locale Deva;

u echipament potrivit normativelor

legale:
j) tincrea evideniel pe fisc de gestiunc a tuturor obicctelor de inventar, respectiv a echipamentului.

k) {nregistreazd procesele verbale de constatare a contraventici, atét in registrul pentru evidenfa
PVCC. cat si in bava de date clectronice a Serviciului;

1) Actualizeaza zilnic “I1arta criminogend” pe calculator
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Art. 24. Seful Serviciului monitorizare video si trafic se subordoneaza directorului executiv si are
urmatoarcle atributii specifice in functie de responsabilitégile incredintate:

a) organizeaza, planificd, conduce si controlcaza activitatea personalului politiei locale cu atributil pe
Jinie de monitorizare video si trafic:

b) intocmegte planurile de actiunc din competenia pe care le prezintd conduceril pentru aprobare;

¢) asigurd cunoasterea si aplicarea intocmai de catre personalul din subordine, a prevederilor legale

ce reglementeaza meninerea ordinii si a linistii publice, regulile de convietuire sociala si integritatea
corporald a persoanelor;

d) conduce pregétirea dc specialitate a persona
stabilita:
e) informeaza dc indata conducerea politici locale despre toate evenimentele deosebite inregistrate in
activitatea de dispecerat §i monitorizare video si trafic si tine evidenta acestora;

f) analizeaza lunar. trimestrial si anual activitatea personalului din subordine;

g) intreprinde masurl eficiente pentru ca intregul personal sa execute corespunzdtor sarcinile ce ii
comportare civilizala, sa respecte regulile disciplinare stabilite, propunand

lului din subordine, in conformitate cu tematica

revin, sa aiba o
recompense §i sanctiuni corespunzatoarc;

h) participa. alaturi de conducerea politiei locale,
si siguranta publica al municipiujui;

1) semnaleaza conducerii institutiei orice probleme
institutici in gencral:

1) organizcaza si planifica activitatea dispecerilor
trafic pe turc, pentru desfasurarca optima a activitatii;
m) ia masuri pentru asigurarea confidentialitatii dat
procedurilor interne aprobate:

la intocmirea sau reactualizarea planului de ordine
deosebite legate de activitatea Serviciului sau
si operatorilor de la centrul de monitorizare video si

elor gestionate potrivit prevederilor legale sl

Art. 25. Personalul Serviciului monitorizare video si trafic arc urmatoarele atribufii:
a) opercaza prin Ofiterii de serviciu, operatorii tehnici §i operatorii centrului de supraveghere video
aparatura §i tchnica din dotarc asigurand buna functionare a acesteia;

b) cunoaste si aclualizeazd permanent situagia privind raspandirea personalului in teren, potrivit
graficelor de lucru/buletinclor  posturilor.  depuse in copie la dispecerat, prin grija sefilor

serviciilor/birourilor, misiunile ordonate si stadiul lor de executare, situatia operativa, fortele si

mijloacele angajate in actiuni;
¢) urmarestc plecarea la timp in misiuni. realizarea dispozitivelor de ordine publicd §i primirea
rapoartelor dc la scfii de dispozitiv. comunicé operativ factorilor de decizie disfunctiunile constatate;
d) transmite imediat conducerii Directici Politici Locale datele si informatiile obtinute cu privire la
sesizarca de catre clementele din dispozitivul de ordine publica a unor factori de risc ce ar putea pune
in pericol linigtea yi ordinca publicé;
e) asigurd lcgatura radio sau telefoni
ordinii publice i cu forfele sau structurile cu
f) coordoneaza activitatea patrulelor auto de
locali aflati in teren:

g) asigurd legatura permancnta cu serviciile institutiei. primeste rapoartele operative de la acestea i
urmareste solutionarca lor;

i) raportcaza imediat conducerii Directici Politiel 1
sesizat sau s-a autoscsizat §i ia mdsuri pentru aplicarea proce
calamitate. catastrofc, avari) tchnologice.incendii de mari proporiii
pe raza de competenid a Serviciului de politie locala sau la se
registrul de evenimente sau in raportul de eveniment, dupa caz,

j) transmite §i urmiresie exeeutarea ordinelor si dispozitiilor conducerii Directiei Politiei Locale de
catre cfectivele aflate in misiunc:

k) transmite. la ordin, citre clem
schimbarile interyvenite in situatia operativa din teren §i de pe

cd permanentd cu cfectivele aflate in misiunile de asigurare a
care se coopereaza in zona de responsabilitate;
interventic rapida la evenimentele sesizate de politistii

ocale evenimentele deosebite despre care a fost
durilor de lucru stabilite in caz de
sau alte situatii deosebite produse
diul acesteia, consemnéndu-le in

entele din dispozitivul de ordine publica, informafii privind
itinerariile de patrulare;
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lui normal dc lucru, dispunc primele masuri privind organizarea si

1) in afara orclor programu
locale, raportandu-le imediat conducerii Directiei Politiei

executarea misiunilor incredintate politiel
Locale;
m) deserveste centrala telefonicd si asigurd comunicarea operativa cu si intre compartimentele
functionale ale Directiet Politici lLocale; cfectueaza pentru compartimente legaturi telefonice in
exteriorul unittii. in interes de serviciu. potrivit procedurilor de lucru aprobate;

n) inregistreaza §i urmaresic solutionarea sesizarilor privind persoanele urmarite, bunurile §i
autoturismele  declarate  sustrase, comunicand elementelor din dispozitivul de ordine publicd
semnalmentele si datele de identificare cunoscute;

p) monitorizeaza activitatea politistilor locali care executa in teren misiuni de control pe linie de
taxi, auto abandonate, transport in comun, protectia mediului si urbanism, directionand in sprijin, la
nevoie, elementele de dispozitiv cele mai apropiate;

r) monitorizeazd solicitarile  compartimentelor functionale/operative  pe
dircetici  §i informeza operativ  conducerea Directici Politiei Locale despre

ntru deplasdrile cu

autovehiculele
disfunctiunile constatate;

s) preia sesizarile cetdtenilor atat telefonic cat si la ghiseu si le inregistreaza in registrul unic, deschis
cu aceasta destinatic la Ofiterul de serviciu;

t) proccdeazd la identificarca de persoanc §i autovehicule in baza locala
comunicarea cclor interesafi. exclusiv in interesul serviciului si cu

si nationala de date,

nregistrarca accstora si
respectarca normelor legale si a procedurilor de lucru stabilitc;
u) foloseste tehnica de supravegherc, alarmare si dispozitivele de stins incendiul din dispecerat si

centrul de monitorizare video conform normelor si procedurilor de lucru,

v) completeaza §i utilizeaza potrivit procedurilor de lucru 1in vigoare documentele si registrele din

dotarea postului:
w) anunta seful serviciului daca in timpul serviciul
serviciul i sa exceute masurile dispusc;

ui intervine indisponibilitatea fizica de a continua

(1) Personalul dc serviciu - Ofiterii  de serviciu (operatorii supervizori), operatorii tehnici si
operatorii centrului dc supraveghere video si (rafic au urmatoarele atributii:

1.1. Ofiterul de serviciu( operator supervizor):
a) asigura paza i ordinea in incinta si zona de intrare a sediului Directiei, potrivit planului de paza si
ordine a acestui obiectiv i desfasoara activitdy specifice pentru realizarea atribufiilor

compartimentului:

b) cunoaste si participa
activitatile specifice. potrivit respectivului plan:
¢) cunoastc si participa la puncrea in aplicarc a Pl
situatii de urgenta la sediul Directici:
d) asigurd paza sl sccuritatca arman
distribuirca armamentului politistilor aflafi in serviciu, pe bazd de tichet sau
respectand intocmai regulile privind operatiunile cu armament, potrivit

la punerca in aplicarc a Planului de alarmare a Directiei, desfasurard
anului de alarmare, evacuare si interventie in caz de

sentului si munitici aflate in incinta dispeceratului, precum si
prin semndturd in

registrul de armament,
prezentului Regulament gt procedurilor de lucru aprobate;

e) ia in primire serviciul cu toate sistemele in stare de funciionare, informandu-se de la schimbul
precedent asupra cvenimentelor petrecute in obiective si pe linie de ordine publica pe raza de
compctenia. precum si in legatura cu misiunile politistilor locali aflate in derulare si stadiul
desfasurarii acestora.
f) verificd obligatoriu.
serviciu:

g) cunoaste si- este in masura permanent sa raporteze conducerii Directiei misiunile
curs de desfasurarce ale poligistilor aflati in scrviciu;

h) primeste informatiile transmisc de politistii locali aflati in serviciu cu privire la evenimentele
produsc i participa la soluionarca acestora prin mijloace specifice (alarmeaza organele abilitate sd

la intrarca in serviciu. starea legaturilor de comunicaie cu personalul aflat in

primite si/sau in
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1) in afara orelor programului normal de lucru, dispune primele masuri privind organizarea s1
executarea misiunilor incredintate politiei locale, raportdndu-le imediat conducerii Directiei Politiel

Locale;
m) deserveste centrala telefonicd si asigurd comunicarea operativa cu si intre compartimentele
te legaturi telefonice in

functionale ale Directiei Politiel Locale; efectueaza pentru compartimen
exteriorul unitatii, in interes de serviciu, potrivit procedurilor de lucru aprobate;

n) inregistreazd §i urmireste  solugionarea sesizarilor privind persoanele urmarite, bunurile si
autoturismele declarate sustrase, comunicand elementelor din dispozitivul de ordine publicd
semnalmentele i datele de identificare cunoscute;

P) monitorizeaza activitatea politistilor locali care executd
taxi, auto abandonate, transport in comun, protecfia mediului si urbanism,

nevoie, elementele de dispozitiv cele mai apropiate;
1) monitorizeaza solicitarile compartimentelor functionale/operative pentru deplasarile cu

autovehiculele directiel  §1 informeza operativ conducerea Directiei Politiel Locale despre
disfunctiunile constatate;

s) preia sesizarile cetatenilor atat telefonic cat si la ghiseu §i le inregistreaza in registrul unic, deschis
cu aceast destinatic Ja Ofiterul de serviciu;

t) procedeazd la identificarea de persoanc si autovehicule in baza locala si nationald de date,
inregistrarea acestora si comunicarea celor interesati, exclusiv in interesul serviciului si cu
respectarea normelor legale sia procedurilor de lucru stabilite;

u) foloseste tehnica de supraveghere, alarmare $1 dispozitivele de stins incendiul din dispecerat §i
centrul de monitorizare video conform normelor si procedurilor de lucru;

v) completeazad si utilizeaza potrivit procedurilor de lucru in vigoare documen

in teren misiuni de control pe linie de
directionénd in sprijin, 1a

tele s registrele din

dotarea postului:
w) anunta seful serviciului dacd in tim
serviciul si sa execute masurile dispuse;

pul serviciului intervine indisponibilitatea fizica de a continua

) Personalul de serviciu — Ofiterii de serviciu (operatoril supervizori), operatorii tehnici §i
operatoril centrului de supraveghere video si trafic au urmatoarele atributii:

1.1. Ofiterul de serviciu( operator supervizor):
a) asigura paza si ordinca n incinta si zona de intrare a sediului Directiei, potrivit planului de paza si

ordine a acestul obiectiv  §i desfasoara activitagi specifice pentru realizarea atributiilor

compartimentului;

b) cunoasgte si participa la punerea in aplicare a Planului de alarmare
activitatile specifice. potrivit respectivulul plan;
¢) cunoaste si participd la punerea in aplicarc a Planului de alarmare, evacuare i interventie in caz de
situatii de urgenta la sediul Directiel;

d) asigurd paza si securitatea armamentului §i munitiei aflate in incinta dispeceratului, precum si
distribuirca armamentului politistilor aflagi in serviciu, pe bazd de tichet sau prin semniturd in
registrul de armament. respecténd intocmai regulile privind operatiunile cu armament, potrivit
prezentului Regulament st proccdurilor de lucru aprobate;

¢) ia in primire serviciul cu toate sistemele in stare de functionare, informandu-se de Ja schimbul
precedent asupra cvenimentelor petrecute in obiective st pe linie de ordine publicd pe raza de
competenid. precum st in legaturd cu misiunile politistilor locali aflate in derulare $i stadiul
desfasurarii acestora.

f) verifica obligatoriu. Ja intr
serviciu:

g) cunoasle si cste in masurd permanent sa raporteze conducerii Directiel misiunile primite si/sau in
curs de destfasurarc alc politistilor aflagi in serviciu;

h) primeste informatiile transmise de politistii locali aflati in serviciu cu privire la evenimentele
produse §i participd la solutionarea acestora prin mijloace specifice (alarmeaza organele abilitate sa

a Directiel, desfasurénd

arca in serviciu. starea legaturilor de comunicatie cu personalul aflat in
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intervina, efectueza verificéri ale persoanelor, verificari ale autovehiculelor, motivate exclusiv de

interese de serviciu etc.);

i) alerteaza imediat. dupa edificare pe baza informatiilor primite de la polifist
cetdteni, institutiile abilitate g3 intervina pentru rezolvarea situatiilor create (politie, pompieri si
protectie civila, ambulanta, S.R.I. - grupa antiterorista etc.);

j) primeste, verifica si transmite imediat conducerii Directiei datele si informatiile care au legatura cu
producerea unor incidente sau incalcari ale procedurilor de catre politisti, prin raport verbal, urmat

de intocmirea unui raport scris;
k) supravegheaza (verific) periodic functionarea normala a sistemelor de comunicafii voce, video, a

transmisiilor de date §i sistemelor informatice deservite;
1) supravegheaza (verifica) periodic functionarea normala a sistemului de alarmare antiefractie,

sistemului video, cel de detectie a incendiilor si pentru evacuarea personalului in situatii de urgentd

ii din teren ori de la

instalate la sediul Directiei;

m) raporteaza conducerii serviciului si solicita sprijin pentru remedierea unor defecte  constatate in
functionarea echipamentelor de monitorizare, comunicatii §i informatica;

n) verifica zilnic, la terminarea programului, incuierea i sigilarea incaperilor in care este depozitatd
munitia si armamentul, tine evidenta cheilor de la birouri si a cutiilor cu chei;

0) vegheaza permanent ca pe holurile sediului Directiei sa se meniind ordinea si curatenia §i s@
limiteze accesul persoanclor straine, potrivit reglemetarilor interne

p) verificd punerea in aplicare §i respectarca procedurilor de lucru, normelor si dispozigiilor care

reglementeaza activitatile specifice:

q) primeste date §i informatii de la operatorti centrului de supraveghere video si le valorifica potrivit
procedurilor de lucru aprobate;
r) gestioneaza dublurile tuturor cheilor din cadrul compartimentelor si le clibereza, in afara orelor de
atori legale doar cu aprobarea conducerii Directiei sau a sefului de
ile apartinand structurilor conduse de acestia, precum $i, fara aprobare,
in cazul producerii unor avarii, incendii sau calamitati, informéand

program §i in zilele dc sarb
serviciu/birou, pentru incaper
echipelor tehnice sau de salvare.

despre accasta conduccrea:
s) solicita aprobarca conducerii Directiei Politiei Locale pentru distribuirea cheilor de la tablourile

electrice; anunid in toate birourile iminenta oprire a alimentarii cu energie electricd; urmareste

incuierea tablourilor clectrice;
t) consemneaza in registrele 0
timpul serviciului sau:

u) respecta normele tehnice de utilizare a aparaturii pe care opereaza,
v) intocmeste zilnic sinteza cu principalele cvenimente §i 0 prezin

perative, deschise cu aceasta destinatie, evenimentele petrecute in

ta conducerii Directiei Politiei

Locale;
w) permitc accesul in dispecerat numai pentru persoanele autorizate sa-si desfagoare activitatea in

acest compartiment ori in relatie cu acesta,

1.2. Operatorii centrului de supraveghere video si trafic :

a) supravegheaza cu atentic monitoarele date in primire si aplica procedurile de lucru aprobate;

b) sesiseaza imediat Ofiterul de serviciu cu privire Ja orice incident semnificativ petrecut in zonele
supravegheate, carc esie de naturd a pune in pericol viata, integritatea cetatenilor, bunurile acestora
sau domeniului public, ordinea si linigtea publica, fluenta circulatiei, buna desfasurare a activitagilor
umane din zoncle supraveghealc cte;
¢) nu parascsc centrul de supravegher
d) se abtin de la destasurarea unor activitati ce 1
serviciului;

e) respectd normele tchnice de utilizare a aparaturii pe care opereaza;

f) permit accesul in dispecerat si biroul de supraveghere video numai pentru persoanele autorizate sa-

si desfigoare activitatea in acest compartiment ori in relatie cu acesta;

¢ decat cu aprobarea sefului de serviciu (inlocuitorului)
e-ar putea distrage atentia i vigilenia in desfasurarea

1.3. Dispecerii su pervizori au urmatoarelc atribufii:
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a) cunoasterca permanenta a misiunilor care au fost executate sau sunt in curs de executare, situatia

operativa. forfele §i mijloacele angajate in actiuni

b) mentin legatura pecrmanentd cu cfectivele aflate in misiunile de asigurare
si cu forfele sau structurile cu care se coopereaza;
c) transmit §i  urmaresc executarea ordinelor si  dispozitiilor Directorului Executiv, primesc
rapoartele operative de la serviciile operative $i urmaresc solutionarea lor;

d) raporicaza evenimentele deosebite si aplicarea masurilor stabilite in caz de calamitate, catastrofe,
incendii de mari proportii sau alte situatii deosebite;
e) asigura mentincrea lcgaturii neintrerupte cu serviciile institutiei, precum si cu fortele cu care
coopereaza in zona de responsabilitate;

f) cunosc i actualizcaza zilnic situatia cu raspandirea personalului, organizand si
planificand activitatca dispecerilor  pe ture, pentru desfasurarea optima a activitatii;

g) sd permita accesul persoanelor autorizate si-si desfagoare activitatea in dispecerat;
h)sa supraveghere (verifice) functionarea normald a sistemelor de

a ordinii publice

comunicatii  §i

informatice;
i) sa verifice, la intrarea in serviciu, legaturile cu celelalte dispecerate si calitatea acestora;

lalte compartimente ale Politiei Locale;

) sa asigure comunicarca operativa cu cele
realizarea dispozitivelor si primirea rapoartelor;

k) sa urmareascd plecarea la timp in misiuni,

1) sa monitorizeze solicitarile de autovehicule;
m) si comunice operativ factorilor de decizic disfunctiunile constatate prin monitorizare;

n)sa transmitd la ordin  clementelor  din dispozitiv informatii privind schimbirile
intervenite in situatia operativa din teren si de pe itinerariile de deplasare;

0) sa transmita dircctorului exccutiv datele si informatiile obtinute cu privire la sesizarea de catre
elementele din dispozitiv a unor factori de risc ce ar putea pune in pericol linistea i ordinea public;
p) si urmarcascé dacd clementele de dispozitiv respecta indicatiile privind transmiterea codificata a
mesajelor. itinerariul $i viteza de deplasare;

r) sa tina Icpatura radio sau telefonic - cu grupa de interventic;
s) sa foloscasca tchnica de supraveghere, alarmare si dispozitive
conform normelor:
s) sd se¢ preocupe dc perfectionarea continua a pregatirii personale participand la sedintele de
pregatire organizate si studiind cu raspunderc materialele bibliografice necesare;

t) inregistrarca persoanelor urmarite, a obiectelor sia autoturismelor sustrase in temeiul legii;

t) preluarca sesizarilor telefonice care s€ inregistreaza in registrul unic de la ofiterul de serviciu;

u) monitorizarca timpului de pauza transmis de lucratorii din teren;
v) identificarea de persoane in baza locald si nationala de date, inregistrarea acestora si comunicarea

celor interesai ;
x) preluarca apelurilor prin statia de emisic — receptie de la polifistil Jocali si personalul contractual,

cu ocazia primirtii - predarii postului.

le de stins incendiul din dispecerat

NORME DE INZESTRARE §1 CONSUM MATERIALE

Art. 26. In conformitate cu prevederile Legii nr. 155 / 2010 privind Politia Locald, aceasta poate
detine, in conditiile legii. imobile, mijloace de transport personalizate si dotate cu dispozitive de
avertizare sonorc si luminoasc de culoarc albastrd, armament, munitie, echipamente si aparatura
tehnica specifica .
1.1 Arme lctale cu glont :

- 28 de arme letale marca Carpati calibru 9 mm

15 arme letale marca CZ.75-P07 calibru 9 mm

6 arme letale marca GLOCK calibru 9 mm
1.2 Mijloace de transport:

-1 autovchicul special Renault Trafic

- 1 autovchicul special Dacia Dokker

- 3 autovehicul special Dacia Logan
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- 2 autovehicule speciale Dacia logan MCV
. 2 autovchicule speciale Dacia Duster

_ 1 autovehicul special Renault Scenic
Art. 27. Consumul lunar de combustibil pentru autoturismele aflate in dotarea Politiei Locale este de

250 litri / luna / autoutilitara stabilit prin Hotararea Consiliului Local Deva nr. 306 / 2012.
Art. 28. Anexcle 1.2 i 3 fac parte integranta din prezentul Regulament .

DISPOZITII FINALE

Art. 29. in indeplinirca atributiilor de serviciu prevazute de prezentul regulament, personalul

Politiei 1.ocale is1 exercita competenta exclusiv pe raza municipiului Deva.

Art. 30. Toatc compartimentele si personalul din cadrul Politiei Locale au obligatia :

- sa asigure realizarea la timp si de calitate a tuturor sarcinilor stabilite de conducerea Politiei

Locale;

- i manifestc fermitate in aplicarea legilor si solicitudine fata de organele centrale sau
locale cu carc colaboreaza sau care ccr sprijin in rezolvarea unor probleme din domeniile de
activitate ale Politici Localc;

- sa manifeste solicitudine fatd de toti cetatent

audientc. cercri, scsizarl sau reclamatii in vederea rezolvirii acestora potrivi

care se adreseaza Politiel Locale prin
t dispozitiilor legale in

vigoare,
- sa nu divulge
Art. 31. Pentru reprezentarca propriilor interese in relagiile cu a

institutiile/autoritaile statului, functionarii publici si personalul contractual se pot asocia in co

datele sau informatiile la care a avut acces decat in conditiile legii.
dministratia publica §i
nditiile
legil.
Art. 32. Atributiile stabilite prin prezentul Regulament d
Locale se detaliazd pentru fiecare post din structura organizatorica prin Fisa postului.

Obligativitatca intocmirii figelor de post revine conducitorilor ierarhici ai structurilor pe care

e organizare $i functionare al Politiel

acestia le coordoncaza.

Art. 33. Prevederile prezentului Regulament s¢ completeaza cu orice alte dispozitii
privesc organizarca. functionarca §i atributiile Politiei Locale.

Art. 34. Conducatorii compartimentelor din cadrul Politiei Locale sunt obligati ~sd asigure
cunoasterca §i insugirea de catre intregul personal din subordine a prezentului Regulament .

legale care

in directa subordonarc a Primarului municipiului Deva isi desfisoara activitatea

urmitoarcle structuri functionale :

H. COMPARTIMENT CABINET PRIMAR/ VICEPRIMAR cu urmatoarele atributii :
- raspunde de orice sesizare, reclamatie, contestatie sau propunere venita din partea cetafenilor
municipiului Deva ( inclusiv satele aparfinatoare - Archia, Barcea Mica, Cristur si localitatea
componenta Santuhalm ) de la organele locale si judetene ale administratiei publice locale sau
reprezentantul in teritoriu al guvernului;
- participa la audientele programate saptaménal ale Primarului, Viceprimarilor sau Secretarului;

- soljcita punctul de vedere al serviciilor de specialitate in problemele sesizate;

- programeaza cctatenii in audiente la primar, viceprimar si secretar in functie de problemele pe
care le au .

- Tnregistreaza cetatenii intragi in au
ridicate in cadrul audientelor ;

- fiecarc persoana incadrata in Cabinetul Primarului are at

Primarului municipiului Deva

- in cazul in carc. pe parcursul desfasurarii activitatii compartimentului, se im

serviciu / produs / lucrare, compartimentul inainteaza _.Compartimentului achizitii ” caietul de

sarcini necesar achizitiei respective, caiet care va cuprinde toate datele necesare achizitiei.

- ulterior achizitiei. dupa obtinerea unei copii a contractului de achizitie publica, compartimentul va

urmari derularca contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un Proces-verbal de
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Proces-verbal din care sa rezulte ca produsul a fost livrat,

receptie la finalizarca contractului,
embrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozitie a

respectiv serviciul a fost prestat. M
Primarului .

I. SERVICIUL RESURSE UMANE, CONTROLeste condus de un Sef serviciu si are urmatoarele
atributii :

I.1. COMPARTIMENT RESURSE UMANE

- gestioncaza resurscle umane, functiile publice si personalul contractual, atat pentru aparatul
de specialitatc cét §i pentru serviciile publice fara personalitate juridicd din subordinea consiliului
local ;

- aplica reglementarile legale in vigoare cu privire la
transferarca personalului din aparatul de specialitate si din serviciile publ
juridica din subordinca consiliului local precum si pentru incetarea raporturilor de munca ;
organizcaza cxamenele si concursurile pentru incadrarea si promovarea in munca ;

le legale in vigoare in ceea ce priveste salarizarea personalului din aparatul
lor ) si pentru personalul din

incadrarea, detasarea, delegarea,
jce fara personalitate

- aplica reglementar
de specialitate ( stabilirca salariilor de baza, a indemnizatiilor si sporuri
cadrul serviciilor publice fard personalitate uridicd ;

- intocmeste foile colective de prezentd si statele de personal lunar
aparatul de specialitate si personalul din cadrul serviciilor publice fara personalitate juridica;

- intocmeste, in colaborare cu directorii executivi, sefii de servicii si sefii de birouri, proiectul
Regulamentului de Organizare §i Functionare pentru aparatul de specialitate §i pentru serviciile
publice fara personalitate juridica din subordinea consiliului local si il supune aprobarii Consiliului
local;
- intocmeste si actualizeaza dosarul profesional pentru functionarii publici din cadrul aparatului
de specialitate §i din serviciile publice fara personalitate juridicd din subordinea consiliului local;

- intocmeste si actualizeaza dosarul pcrsonal pentru salariatii angajati in regim contractual din
aparatul de specialitate si din serviciile publice fara personalitate juridicé din subordinea consiliului
local;
- intocmeste. pastreazd §i tine la zi registrul general de evidenid al salariatilor in format
electronic. registrul declaratiilor de interese si registrul declaratiilor de avere pentru salariati.

- pastreaza la dosarele personalului fisele posturilor si figele de evaluare a performanielor

profesionalc intocmite de sefii de compartimente functionale;
- elibercaza la cererc copii de pe actele existente la dosarul personal, cu pastrarea secretulul in

probleme de personal §i salarizarc

- organizeaza activitatea de perfectionare si de pregatire profesionald a personalului din
aparatul de specialitate .

- gestioneaza voucherele de vacanta acordate personalului din aparatul de
Deva si scrviciile fara personalitate juridica din subordinea Consiliului local

e pentru personalul din

specialitate al

Primarului municipiului
al municipiului Deva :

- gestioneaza declaratiil
Primarului municipiului Deva si serviciile
al municipiului Deva

- tine evidenta prezentei Ja serviciu a angajatilor

concediu. ordinclor de deplasarc:
- intocmeste in colaborare cu directorii executivi, sefii de servicii si sefii de birouri planificarea

concediilor de odihna. calculeaza drepturile de concediu aferente fiecarui salariat si tine evidenia

efectuarii acestora :
- calculeaza vechimea in muncd, in functie de care se acorda sporul la salarii pentru vechimea

in munca si numarul de zile de concediu de odihna:

- elibercaza. la cerere, adeverinie de salarizare / inca
activitatca / salarizarca personalului din cadrul institutiei sau a
- intocmeste la propunerca primarului organigrama si statul de functii, le su
Consiliului local. conform prevederilor legalc;
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drare elibereazd adeverinie referitoare la
fostilor angajati ai institutiei ;
pune spre aprobare



viduale si pe baza indeplinirii

- propune, conform rezultatelor evaludrii performantelor indi
in treapta profesionald / grad

tuturor celorlalte conditii, personalul ce urmeazd a fi promovat

profesional / clasa :

- determina. in colaborare cu «Qerviciul informatica, banca de date” fondul de premiere s
intocmeste documentatia necesard pentru premierea personalului;

- realizeaza legatura cu Agentia Nationala a Functionarilor Publici ;

- intocmeste situatiile statistice semestriale privind numarul de personal si fondul de salarii pe
care le transmite Dircctiei Generale a Finantelor Publice a judetului Hunedoara ; '
- intocmeste situatia trimestriala privind ancheta locurilor de munca vacante pe care 0
inainteaza Dircctici Judetene de Statistica ;

- raspunde de consilierea ctica si de monitorizarea respectarii normelor de conduita ;

- intocmeste si tine evidenta ordinelor de deplasare ( delegatii ) pentru angajatii din aparatul de
specialitate al Primarului municipiului Deva si serviciile fara personalitate juridica din subordinea

Consiliului local al municipiului Deva, opercaza in aplicatia ordinelor de deplasare (delegatie) ;

efectucazd Jucrarile de arhivare a documentelor ce rezultd din activitatea serviciului ;
buite spre consultare / rezolvare;

licatie Serviciului Resurse

- opereaza in registratura clectronica orice acte 1i sunt distri
- genereazd numere din aplicatia Infocet pentru actele alocate in ap
Umane si pentru alte acte specifice;

- prezinta ori dc cate ori este nevoie, rapoarte privind realizarea atributiilor;

- in cazul in care. pe parcursul desfasurarii activitatii compartimentului, se impune contractarea
unui serviciu / produs / lucrare, compartimentul inainteaza _Serviciului achizitii ” caietul de sarcini
necesar achizitici respective, caiet carce va cuprinde toate datele necesare achizitiel.

- ulterior  achizitici. dupd obtinerea unei copii a contractului de achizitie publicd,
compartimentul va qrmari derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un
Proces-verbal de receptic la finalizarea contractului, Proces-verbal din care sa rezulte ca produsul a
fost livrat. respectiv serviciul a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozitie
a Primarului .

- indeplineste si alte atributii stabilite prin act

deliberativa si exceutivi

¢ normative sau incredinfate de autoritatea

1.2. COMPARTIMENTUL CONTROLI. are urmatoarele atributii :
Activitatea de control, potrivit competenielor serviciului, poate fi de fond si/sau tematic,

respectiv :
- activitatea de verificare si control de fond se realizeaza in conformitate cu Planul de control anual
aprobat. In baza ordinului de serviciu semnat de catre Primarul Municipiului Deva ;
- activitatea de verificare si control tematic se realizeaza la cererea institutiilor publice ori a
societatilor comerciale de interes local infiintate si organizate prin hotarari ale consiliului local,
conform aprobarii solicitdrilor de catre Primarul municipiului Deva, pe baza de delegatii nominale
aprobate pentru mem brii echipei de control. desemnati in acest scop .
Compartimentul indeplineste. potrivit prevederilor Jegale, atributii de verificare §i control si are
urmatoarcle atributii principale :
a) elaborcazi proicctul planului anual de control care urmeaza a fi aprobat de primar;
b ) controlcaza activitatca instituiilor i serviciilor publice de interes local, precum si activitatea
societatilor comerciale de interes local, dupa cum urmeaza:
- verificd modul de organizare si de dcsfasurare a proce
servicii $i lucrari:
_ verifica modul cum se utilizeaza resursele financiare, materiale si umane, pentru indeplinirea
obicctivelor si obtinerea rezultatelor stabilite;
- verifica respectarca prevederilor Jegalc in materia obiectului de activitate a entitatii controlate,
respectarca prevederilor, metodologiilor, metodelor si tehnicilor adecvate pentru fundamentarea

decizitlor luate:

durilor de achizitie publica de bunuri,
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- verifica sistemul contabil, modul de organizare a evidenfei contabile, modul de organizare a
evidentelor tehnico -operative, modul de gestionare a bunurilor si aprovizionarea tehnico -
materiala (documente justificative);
- efcctueaza verificari si controale in baza petititlor, reclamatiilor comunicate, cu privire la
desfasurarca activitagii in cadrul accstora sau cu privire la activitatea desfasuratd de
conducdtorii acestora;

- in urma controlului efectuat intocmeste un raport de control al activitatii 1
serviciului public/societdtil comerciale care a fost verificatd si propunce recomandari, solutii,

nstitutiei sau

masuri de remedicre;
- urmareste masurile luate de catre aceste institufii si servicii publice/societati comerciale ca
urmare a controlului efectuat.

¢ ) controleaza realizarca activitatilor de investifii si reabilitare a infrastructurii ;

clamatii si scrisori avand ca obiect activitatea structurilor constituite la nivelul

d ) solugioneaza rc
local, precum §i

aparatului dc specialitate al primarului, a institutiilor i serviciilor publice de interes
a societdtilor comerciale de interes local, repartizate de catre primar ;

e ) efectuearza punctual lucrari de verificare Ja unele activitati desfasurate de institutii sau servicii
publice de¢ interes local/socictati comerciale de interes local sau de structurile constituite la nivelul
aparatului de specialitate. pentru a informa primarul asupra unor aspecte, situatil, etc.;

f ) prezinta propuncri pentru dotarca si buna desfasurare a activitagii serviciului i asiguri pastrarea §i
arhivarea documentelor pe care le administreaza ;
g ) colaborcaza cu autoritatile publice. institutiile de orice natura, precum §i cu orice persoand
juridica sau fizicd. in vederca obtinerii de informatii necesare desfasurarii activitatii si asigurd
reprezentarca institutici in fata acestora ;

h ) verifica scsizdrile adresate primarulu in care solutionarea problemelor implica un grad ridicat de
dificultatc :
i) prin activitatea sa din cadrul institutiei contribuie la colectarea de venituri la bugetul local si de
asemenca contribuic la administrarca si gestionare creantelor fiscale locale conform prevederilor
Legii nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala actualizata cu modificarile i completarile

ulterioarc:
j) verifica gi solutioncaza alte lucrdri repartizate de primar ;
k ) studiaza legislagia in vigoare si materialele de specialitate ;
1) indeplincste §i alte atributii prevazute de lege sau stabilite de catre Primar .
m) in cazul in carc. pc parcursul desfasurarii activitatii serviciului, se impune contractarea unui
serviciu / produs / lucrare, compartimentul inainteaza compartimentului specializat in achizitii
publice caictul de sarcini necesar achizitiei respective, caiet care va cuprinde toate datele necesare
achizitiel.
n) ulterior achiitici. dupa obtinerca unei copii a contractului de achizitie publica, compartimentul va
urmari derularca contractulut potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un Proces-verbal de
receptie la finalizarca contractului. Proces-verbal din care sa rezulte ca produsul a fost livrat,
respectiv serviciul a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozitie a
Primarului .
Institutiile publice si serviciile publice infiinfate si organizate prin hotaréri ale consiliului
Jocal ( depumite in continuare institutii si servicii publice de interes local ), precum §i societdtile
comerciale infiinjate sau rcorganizate prin hotarari ale consiliului local ( denumite in continuare
societdi comerciale de interes local ) sunt obligate sa transmita, la cererea Serviciului Control,
documentele. datcle yi informatitle solicitate. la termenele stabilite, i sa asigure, in conditiile legit,
accesul neingradit al persoanelor care exercita activitatea de control, in sediile lor si in orice spafil
care le apartin.
Compartimentul control arc competenta sa constate orice incalcare a prevederilor actelor
normative in vigoare de catre structurile constituite la nivelul aparatului de specialitate al primarului,
institutiile §i serviciile publice dc interes local, precum si de catre societatile comerciale de interes

local.
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| Control nu are competena in ce priveste asociatiile de dezvoltare

Compartimentu
tiile, fundatiile §i federatiile recunoscute sau nu ca fiind de utilitate publica

intercomunitard. asocia

sau alte organivatii neguvernamentale.
in vederea realizarii atributiilor, Compartimentul control va putea solicita in cadrul activitafii

de verificarc si control, cu aprobarea Primarului, persoane specializate din cadrul aparatului de
specialitate al primarului sau a institutiilor si serviciilor publice de interes Jocal, precum §i a
societatilor comerciale de interes local.

i ivitatilor de verificare si control efectuate, Serviciul Control intocmeste rapoarte

In urma act
le de control, note de constatare sau alte documente, prin care propune

de control. procesc-verba
recomandari. solutii. masuri de remediere si pe care le fnainteaza primarului. De asemenea, Serviciul

Control urmareste masurile luate.

J. COMPARTIMENT ADMINISTRARE UNITATI DE INVATAMANT

Compartimentul Administrarc Unitati invatamant functioneaza si este organizat in conformitate
cu legislajia romana in vigoare si cu prezentul Regulament de Organizare §i Functionare, avand rolul
de a administra unitatile de tnvatamant finantate din bugetul local al municipiului Deva .

Compartimentul Administrare Unitati nvatamant are urmatoarele atributii principale:
- Asigura activitatea de administrare a invatamantului preuniversitar de stat de pe raza municipiului
Deva;
- Centralizcaza anual si transmite Serviciului Financiar, Contabilitate Nota de Fundamentare privind
propunerca bugctard totala pentru capitolul 65.02 * Invatamant ~ avand ca surse de finantare alocatil
bugetare si venituri proprii. pe toate tilturile dc cheltuieli ( personal, bunuri si servicii, burse,
investitii ). in vederca claborarii proiectului de buget general pentru anul bugetar urmator precum 51
estimarile pentru urmatorii 3 ani in baza art. 37 si 38 din Legea nr. 273/2006 privind finangele
publice locale, cu modificarile si completérile ulterioare. Nota de Fundamentare va fi insotita de
Anexa in carc va [i prezentat in detaliu bugetul pe fiecare dintre cele 10 unitai de Invagamant
preuniversitar de stat aflate in subordinea Consiliului I.ocal al Municipiului Deva si aflate pe raza
municipiului Deva:
- La intocmirca proicctului bugctului general initial si ori de céte ori este necesara rectificarea
bugetara, centralizeazd si transmite Serviciului Financiar Contabilitate, propunerea bugetard totala
aferenta :

e capitolului de cheltuiala 65.02,,Invitamant”, atat pe alocatii bugetare cat si pe venituri
proprii. pe toate titurile de cheltuicli (personal, bunuri si servicii, burse, investitil), cu
respectarca prevederilor Jegii nr.273/2006 privind finantele publice locale, actualizata,

e capitolului de cheltuiala 68.02 ,,Asiguriri si asistenta sociald” titlul 55,,Alte transferuri”,

- Intocmeste comunicdrile catre ficcare Ordonator Tertiar de Credite si anume catre cele 10
unitati de invajamant preuniversitar de stat, privind bugetul anual aprobat §i repartizat pe
trimestre. siori de cate orl au loc rectificari de buget, bugetele rectificate ale acestora,
urmarind incadrarca sumelor solicitate pe titluri de cheltuieli in volumul creditelor aprobate in
bugctul ficcarci unitaii de invagamant;
- Participd la recepiia sub aspect calitativ si cantitativ conform cu documentele de executie a
lucrarilor de¢ intrefinere sau investitii pentru cele 10 unitati de Invatamant preuniversitar de stat aflat
in subordinca Consiliulul Local al Municipiului Deva;
- Urmareste exeeutia bugetului unitagilor de invatamant;
- Stabilestc $1 urmarcste lucrarile de reparafii. a lucrari
activitagii in unitagile scolare:
- Stabilestc in colaborare cu Inspectoratul - Scolar Judetean Hunedoara, Serviciul Financiar
Contabilitate i Serviciul Investitii. prioritaile privind cheltuielile de invatamant;
- Colaboreaza cu Inspectoratul Scolar Judetean Hunedoara pentru O cAt mai judicioaséd structurare 2
unitatilor de invaiamant. cu luarea in considerare a prevederilor Legii educatiei nationale nr.1/2011 si
a perspectivelor dce devvoltare economico-sociala a municipiului, cat si a cheltuielilor privind
utilitégile:

Jor de investitii pentru buna desfasurare a
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- Saptamanal. facc analiza privind comunicarea la termen a raspunsului la cererile sau sesizarile

primite pentru solufionare:
- In cazul in carc. pe parcursul desfasurarii activitaii compartimentului, se impune contractarea unui
serviciu/produs/lucrarc.  necesar desfasurarii  activitail compartimentului ~ acesta inainteaza
,,Compartimentulu achizitii referatul de necesitate pentru inceperea procedurii de achizitie publica.
Referatul de¢ nceesitate va cuprinde valoarea cstimativa, capitolul si titlul de cheltuiald bugetara unde
existd prevedere bugetara pentru inceperea procedurii de achizitie publica respectiva, :
- Informeaza asupra situatiilor deoscbite, propune masuri de solutionarea acestora si raspunde pentru
rezolvarea lor:

- Indeplineste i alte atributii stabilitc prin a
Local Deva ;

cte normative sau incredinfate de Primar sau Consiliul

K. COMPARTIMENT COMUNICARE, PROMOVARE IMAGINE

- fntocmeste proiectele de hotarari. rapoartele de specialitate si expunerile de motive, in domeniul de

activitate al compartimentului, In vederea promovdrii lor in sedintele Consiliului Local;

- gestioneaza relatia cu mass-media, monitorizeaza modul de prezentare a activitatii institutiei de

catre presa scrisd si audio-vizuald si prezintd la cerere conducerii analize si sinteze gen ,.revista

presei”;

- pregateste si asigurd prezentarea in presa locald si centrald a informatiilor referitoare la cele mai

importante cvenimente din activitatea institutiei, a primarului, viceprimarilor;

- redactarca §i prezentarca in presd a informatiilor referitoare la evenimente, investitii, proiecte,
(uri de concurs pentru ocuparca posturilor vacante etc. din activitatea institugiei,

licitatii publice. anunt
hotarari adoptate de Consiliul I.ocal al Municipiului Deva si alte articole informative de interes

comunitar;

- redacteaza raspuns/drept la re
personalul gi institutit. cu aprobarea conducerii;

urma deciziel conducerii si cand situatia impune acest lucru, conferinte sau briefing-

plicd la materialele aparute in presa locala si centrald care vizeaza

- organizcazd. in
uri de presi:

- prezintd. in numele conducerii institutiei. poziii
institutia cste Vizatd:

- transmite operativ. prin aparitii publice, informatii reale in cazul producerii unor evenimente
deosebite:

- prezintd la cererca Primarului rapoarte i informari privind activitatea desfasuratd;

- pastreazd intrcaga confidentialitate si discrefic asupra persoanelor si documentelor cu care are
tangenta;
- promovcaza imaginea m unicipiului Deva in presa locala, regionala, centrald si straind, dupa caz;

- propunc §i asigurd. impreuna cu Directia Fconomicd, bugetul necesar sustinerii diverselor
activititi de promovarc imagine. precum §i administrarea evidentei financiare privind activitatea de

a oficiala fata de diferitele cazuri/situatii in care

promovare a actiunilor intreprinse:
- asigurd organizarca/promovarca manifestarilor ocazionate de sirbatori nationale/locale, in

colaborare cu alte institutii

- colaborcazi la orgunizarea de seminarii. conferinte, actiuni culturale, sportive etc.;
- transmite scrisorile de felicitare prilejuite de diferite sarbatori;

- asigura condi{ii nceesare pentru organizarea si desfasurarea activitatilor ~ stiingifice, cultural-
artistice, sportive si de tineret, la nivel local, national;

- in cazul in carc. pe parcursul desfasurarii activitatii compartimentului se impune contractarea unui
serviciu/produs/lucrarc. compartimentul fnainteaza compartimentului specializat in achizitii publice
caietul de sarcini necesar achizitiel respective, caiet care va cuprinde toate datele necesare achizitiel,
precum si alte documente specifice achizitiel:
_ ulterior achizitici. dupa obtinerca unei copii a contractului de achizitie publica, compartimentul va
urmari derularca contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un Proces-verbal de
receptie la finalizarca contractului. Proces-verbal din care si rezulte ca produsul a fost livrat,
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respectiv serviciul a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispozitie a

Primarului:

- asigurd suport in organizarca sedintelor de consiliu local si mediatizarea acestora si transmisie live
pe facebook-ul Primarici Municipiului Deva;

- realizarc documentatii si achizitic pentru servicii de productie de filme i fotografii de informare si
promovarc a activitatii Primarici si Consiliului Local;

- realizare documentatii si achizitie pentru servicii de publicitate in presa scrisa si audio-vizuald;

- implicare si sustinere in evenjmente organizate de Primérie sau evenimente si actiuni unde Primaria
este partencr :
- promovarca imaginii Municipiului Deva si a serviciilor/directiilor din cadrul Primariei si din
subordinea Consiliului Local pe retelele de socializare;

- gestionarca aclivitatii paginii de facebook Primaria Deva;

- punerea in exceutare d legilor i actelor normative ;
- redactare discursuri cu prilejul participarii primarul
culturale, sportive si oficiale;

_ monitorizcaza emisiunile TV si radio la care au participat Primarul Municipiului Deva, viceprimari,
administrator public. sceretar general al municipiului etc.;
- asigurd procedura de publicarc de anunturi in presa scrisa locala si nationala de la compartimentele
de specialitatc/birmn'i/scrvicii/dirccgii (cditare texte §i procedura de publicare prin contract sau
ic pentru achizitie spatiu in ziare locale si nationale i procedura de achizitie
).

ui si viceprimarilor la diferite evenimente social-

pregatire documentati
propriu-zisa. dupd caz
- asigura riaspunsul lu solicitarile depuse in baza Legii nr.
de interes public:

- intocmeste Raportul anual privind liberul acces la informatiile de interes public,
evaluare a implementarii Legii nr. 544/2001;

- fntocmeste raportul anual al activitatii de comunicare/promovare a imaginii institutiel;

- asigurd avizarca de citre Comisia de avizare a cererilor de organizare a adundrilor publice, conform
prevederilor T.egii nr. 60/1991 privind organizarea si desfasurarea adundrilor publice sau comunicate
catre institutiile/structurile a cvenimentelor sociale. cultural-artistice, sportive, oficiale etc.;

544/2001 privind liberul acces la informatiile

precum $i Raportul de

- asigurd arhivarca documentelor:

- raporteaz cheltuiclile defalcate pe programe,
- asigurd si derulcaza procedura pentru produse promotionale de promovare a municipiului Deva;
compartimentulul informatica si posteazd pe pagina de facebook a institutiei

- transmitc presci.
si de directii/servicii aflate in

comunicatcle transmise de birouri/servicii din cadrul Primariei
subordinea Consiliului fLocal;
- colaboreaza cu hirouri/servicii pentru realizare/decernare diplome din partea Primiriei §i a

Consiliului Local. cu diverse ocazil.

{.. COMPARTIMENTUL LOCAL PENTRU ROMI
Compartimentul TLocal pentru Romi isi desfagoara activitatea in conformitate cu prevederile
Hotararii Guvernului nr. 560/2022 pentru aprobarea Strategiel Guvernului Romaniei de incluziune a
cetdtenilor romani apartindnd minoritdfii rome pentru perioada 2022-2027.

Expertii locali pentru problemele romilor functioneaza la nivelul primdariilor §i sunt responsabili
principali pentru desfiasurarea in plan local a actiunilor de imbunatatire a situafiei romilor, reprezinta
principalii mediatori dintre autoritagile administrafici publice locale si comunititile de romi.

Au un rol csential in procesul de facilitare comunitard si organizeaza, la nivel local, Grupul de
Initiativa I.ocald (GI1.) si Grupul de Lucru Local (GLL).

Principalcle atributii ale expertului local pentru romi sunt :

- realizarca planului local de actiunc privind incluziunca romilor ;
- intoemirca rapoariclor semestriale de monitorizare a progresului inregistrat in implementarea
planului de actiune locald ;
- identificarca situatiilor de risc din comunitate si informarca factorilor de decizie cu privire la
acestea;
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borarca proiectelor de dezvoltare locala a comunitdtilor de romi in colaborare cu

- participa la cla
plicate in incluziunea romilor la nivel local ;

administratia publica locala, O.N.G.-uri si alte entitdti im
- participa la medicrea conflictelor inter si intracomunitare ;
- informeaza permancnt comunitatea de romi, prin liderii formali si informali, precum si O.N.G.-urile
locale, cu privire la IHotararile Consiliului Local si oportunitaile de rezolvare a unor probleme ale
comunitatii de romi

- stimuleaza participarca etnici romilor |
a societatii

- asigura conditiile pentru garantarca de sansc cgale pentru etnicii romi ;

ale comunitatii de romi si aplicarea programelor de sprijinire a

a viata economicd, sociala, educationala, culturala si politicd

- asigura cvaluarca principalelor nevoi
acestora ;

- asigurd consilicre pentru i
tip ,,A doua sansa’ et ):

- asigura consilicre pentruaccesarca programcle specific

1scrierea in diferite programe pentru continuarea studiilor (programe de

e de formare si reconversie profesionala

pentru romi:

- intocmeste evidenta privind familiile cu mai multi copii si lipsite de mijloace de subzistentd;

- implementcaza si consiliaza in vederca accesdrii a programelor specifice de finanfare a unor
activitati gencratoare de venit si a micilor afaceri pentru familii si comunitati de romi;

- implementeazd programe de cducatic juridica si de prevenire a infractionalitatii, in colaborare cu
membrii etnici romilor si [PJ Huncdoara:

- face propuncri Consiliulai Tocal privind adoptarca de masuri legislative in sprijinul romilor, n
scopul implementari Strategici de integrare a romilor 2022-2027, pe urmatoarele directii:
educatiei,ocuparca fortei de munca,sinatate.culturd si promovarca patrimoniului cultural rom si a
identitatii culturale rome Jocuire si infrastructura,servicil sociale,dezvoltare
comunitara.responsabilizarea familici pentru  cresterea. ingrijirea si educarea propriilor
copii,combatere discriminarii a discursului si atitudinilor antirome generatoare de discurs incitator la
urd sau infractiuni motivate de ura, ete. :

vi. COMPARTIMENTUL AUDIT PUBLIC INTERN
Auditul intern se exercitd asupra tuturor activitatilor desfasurate intr-0 entitate
subordonate, cu privire la formarea si utilizarea fondurilor publice,

publica, inclusiv

asupra activititilor cntitatilor
precum si la administrarca patrimoniului public.
Compartimentul de audit public intern auditeaza. cel putin o datd la trei ani, fara a se limita la

acestea, urmatoarcle:
a).angajamentele bugetare si lega

inclusiv din fondurile comunitarc:
by.platile usumate prin angajamente bugetare si legale. inclusiv din fondurile comunitare;

oajarca. concesionarca sau inchirierea de bunuri din domeniul public al

le din care deriva direct sau indirect obligatii de plata,

cl.vanzarci.
statului ori al unitatilor administrativ-teritoriale;

d).concesionarea sau inchirierca de bunuri din domeniul public al statului ori al unitatilor

administrativ teritoriale:
¢).constituirea veniturilor publice, respectiv modul de autorizare i stabilire a titlurilor de

creantd , precun sia facilitatilor acordate la incasarca acestora,
{).alocarea creditelor bugetare:
g).sistemul contabil si fiabilitatea acestuia;
h).sistemul de luare a deciziilor;
). sistemele de conducere si control precum si
J). sistemele informatice:

Misiunile de audit public intern s¢ realizcaza pe baza de plan. Proiectul planului de audit public
intern se claborcaza do catre compartimentul de audit public intern, pe baza evaludrii riscului asociat
diferitelor structuri. activitdti. programe. proiccte sau operatiuni, precum si prin consultare cu
entitatile publice ivrarhic superioare. tindnd scama de recomandarile Curtii de Conturi.

Conducatorul cntitatii publice aproba anual proicctul planului de audit public intern.

riscurile asociate unor astfel de sisteme;
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Auditorul intern desfasoard audituri ad-hoc respectiv misiuni de audit public intern cu caracter
exceptional. necuprinse in planul anual de audit public intern.

in realizarca misiunilor de audit, auditorii interni isi desfagoara activitatea pe baza de ordin de
serviciu, carc prevede in mod explicit scopul, obiectivele, tipul si durata auditului public intern
precum si nominalizarca echi pei de auditare.
Misiunile de audit public intern pot avea ca obiective principale:

asigurarca conformitatii procedurilor  si operatiunilor cu normele, regulamentele si legile-

auditul de rcgularitate:

- evaluarca de profunzime a sistemelor de conducere si de control intern in scopul inlaturdrii

eventualelor nereguli si deficiente din cadrul entitatii publice —auditul de sistem;

- examinarca impactului cfectiv al atingerii obiectivelor si calitatii dorite stabilite de entitatea

publica in conditiile utilizarii eriteriilor de economicitate, eficienta si eficacitate-auditul performantei
Atributiile compartimentului de audit public intern sunt:

- Elaborcazd proicetul planului multianual de audit public intern, de reguld pe o perioada de 3

ani si pe baza acestuia. proiectul planului anual de audit public intern ;

- Efcctucaza activitati de audit public intern pentru a evalua daca sistemele de management

financiar si control ale entitdtilor publicc sunt transparente si sunt conforme cu normele de legalitate,

regularitate. cconomicitate, eficientd si cficacitate ;

_ elaborcaza norme metodologice specifice entitatii publice in care isi

avizul UCAAPE

- elaboreaza proicetul planului anual de audit public intern;

i UCAAPI despre recomandarile ncinsusite de cétre conducitorul entitatii publice

desfasoara activitatea cu

- informeuz
auditate, precum gi despre consecintele acestuia;

- raportcazii periodic  asupra constatarilor,
activitatile sale de audit:

- elaborcazi raportul anual al activitatii de audit public intern;

- n carul identificarii unor ircgularitati - sau posibile prejudicil, raporteazd imediat
ice si structurii de control intern abilitate.

Auditorii interni trebuic sa respecte prevederile Codului privind conduita etica a auditorului
intern. Auditorii au obligatia perfectiondrii cunostintelor profesionale(minim 15 zile pe an).

Auditorii interni nu trebuie implicati in vreun fel in indeplinirea activitatilor pe care in mod
potential lc pot audita si nici in elaborarea si implementarea sistemelor de control intern al entitatilor
publice. Raspunderea pentru masurile luate in urma analizarii recomandarilor prezentate in rapoartele
de audit apartine conduccrii entitatii publice.

Tn realizarca sarcinilor auditul intern poate colabora cu compartimentele de audit din cadrul
Administratici Financiare Deva. D.G.F.P.CES.Deva si Consiliul Judetean Deva .

Auditul  intern  prezinta  propuncri - pentru dotarea si buna desfasurare a activitatii
compartimentului si asigurd arhivarea actelor pe care Je administreaza.
- An cazul n care. pe parcursul desfasurarii activitatii compartimentului, se impune contractarea unui
serviciu / produs / lucrare. compartimentul inainteaza compartimentului specializat in achizitii
publice caictul de sarcini necesar achizitici respective, caiet care va cuprinde toate datele necesare

concluziilor si recomandarilor rezultate din

conducatorului enutéatii publ

achizitiel.
- ulterior achivitici. dupa obtinerca unci copii a contractului de achizitie publica, compartimentul va
urmari derularca contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un Proces-verbal de
receptie la linalizarca contractului. Proces-verbal din care s rezulte ca produsul a fost livrat,
respectiv serviciul a fost prestat. Membrii comisici de receptie vor fi numiti prin dispozifie a

Primarului .

N. DIRECTIA ADMINISTRATIVA estc condusa de in Director executiv si are in componen{a
N.1LSERVICIUL RIDICARI VEHICULE, ADMINISTRARE PARC AUTO este condus

de un Sel serviciu i are in componenta doua compartimente:
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Ni.1. COMPARTIMENT RIDICARI VEHICULE
N1.2. COMPARTIMENT ADMINISTRARE PARC AUTO

e N.2. COMPARTIMENT ADMINISTRATIV

NI1.1. COMPARTIMENT RIDICARI VEHICULE
Compartimentul ridicari vehicule are urmitoarele atributii :
Asigura ridicarca. transportul. depozitarea si cliberarea vehiculelor stafionate neregulamentar pe
drumurile publice sau pe domeniul public sau privat al municipiului Deva;
o Angajatii compartimentului ridicare vehicule care cfectueaza operatiunile de ridicare vor completa
Fisa vehiculului ridicat de asemenca, vor efcctua fotografierea locatiei si a starii vehiculului stationat

neregulamentar. Fisa vehiculului ridicat si fotografiile vor fi stocate in baza de date si la solicitare vor

fi transmisc autorititilor competente.
e Asigurd aplicarca masurii  tchnico - administrativa de ridicare a vehiculelor stationate
slice sau pe domeniul public sau privat al municipiului Deva, care

neregulamentar po drumurile pul
consta in fixarca unor dispozitive mecanice la rotile vehiculului stationat neregulamentar, actionarea

macaralei pentru ridicarea si fixarca pe platforma sau pe dispozitivele de tractare;
o Asigurd transportul vehiculului ridicat la spatiile special amenajate in acest sens, respectiv, in
Parcarea din mun. Deva. str. M Eminescu, langa Piata Bejan si comunicarea, la dispeceratul Politiei

Locale, locul ridicarii i numarul de inmatriculare al vehiculului;
e Asigurd depozitare vchiculelor ridicate in incinta Parcarii situate in mun. Deva, str. M Eminescu,
langd Piata Bepn. i in prezenta responsabilului de la locul de depozitare se verifica avariile
stipulate in tiyit vehiculului ridicat:
o Asigurd restituirca vehiculului ridicat dupa cc se face dovada achitarii tarifului aferent
operatiunii/opcratiunilor ofcctuate. in baza documentelor care atesta proprietatea ori detinerea legala
a acestuia. printr-un proces verbal de cliberare incheiat de cétre operator.

o Asigurd invasarci fului reprezentand contravaloarca cheltuielilor de ridicare care se poate achita
in numerar. po loe fa operatorul de ridicare in cazul prezentarii proprietarului inaintea finalizarii
operatiunii Jo ridivare. ar i1 cazul in care vehiculul este transportat la locul de depozitare , tariful de
ridicare. transport i depozitare se plateste la sediul Compartimentului ridicari vehicule din strada
Mihai Emincscu. g Piata Bejan

e Asigura programul dc ridicarc/restituire a vehiculelor care s¢ desfasoard de luni pana vineri intre
orele 9% - 17"
e Incheic un contract de asigurarc pentru raspundere civila cu 0 societate de asigurare pentru
acoperirca viscurtlor in Jctivitatea de ridicare, transport si depozitare a vehiculelor;

regulamentului de ridicare, transport, depozitare si eliberare a
pe drumurile publice sau pe domeniul public sau privat al

avaricre a unui autovehicul in timpul operatiunii de

o Asigura procedur conform
vehiculelor stationate nercgulamentar
municipiulur Deva. 1o cazul reclamatici de
ridicare. transport si depozitare:

e Tine evidenia formularelor utilizate la operatiunile de ridicare din care sa rezulte pentru fiecare
operagiunc locul si oru la care s-a facut constatarca si s-a aplicat masura administrativa de ridicare a
autovehiculclor. orele la care s-au efectuat achitarca sumelor si eliberarea autovehiculului, agentul

constatator cuare a Jispus masura ridicarii. numarul de inmatriculare al autovehiculului ridicat,

persoana carc a cfectua operajiunca de ridicare si/sau cliberare.

« fntocmeste caicte de sareint pentiu diterite achizitii publice de servicii, bunuri sau lucrari conform

prevederilor | cpti or. V8 /2016 privind achizitiile publice, cu modificarile §i completdrile ulterioare ;
a unei copii a contractului de achizitie publica, va urmari derularea

ulterior achizitici. dupa obtinere
contractului potrivit conditiilor contractuale si va Intocmi un Proces-verbal de receptie la finalizarea

contractului. I'roces-verbal din carc sa rezulte ca produsul a fost livrat, respectiv serviciul a fost
prestat. Membrii comisici de receptic vor i numiti prin dispozitie a Primarului .

« Colaboreusa in excreitarea atributiilor de serviciu. cu compartimentele din aparatul de specialitate al
'serviciile publice aflate sub autoritatea Consiliului Local.

primarului precun gicu institugitle /
bicetelor de inventar intrate in gestiune pe baza notelor de intrare

 Tine evidentu materialelor st o
receptic;
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N1.2. COMPARTIMENTUL ADMINISTRARE PARC AUTO are urmatoareler atributii
principale:

- Asigura intreyinereu y1 gararea maginilor la garajele Primariei Municipiului Deva.

- Asigurd deplasarile personalului Primdriei Municipiului Deva, la solicitarea acestora, in diverse
delegatii. ,
- Organizcazd activitatea de exploatare, intrefinere §i reparare a mijloacelor de transport auto din
dotare, asiguri verificarca starii tchnice a acestora si ia masuri operative de remediere a deficientelor
constatate.

- Riaspunde de asigurarca transportului §i buna |
Primiriei Municipiului Deva .
- Tine evidenta §t propunc cfectuarea pentru masinile din parcul auto a asigurarilor obligatorii,
Casco, Inspectiilor tehnice periodice. rovignetelor pentru circulatia pe drumurile nationale.

- Pune la disporitic cardurile de alimentare solerilor care conduc masinile din parcul auto al Primariei
“1ind totodata cvidenta lunara si cumulatd a consumului de combustibil, astfel
3 cota stabilita prin Hotarérea Consiliului local al municipiului Deva.

si calculcaza foile dc parcurs pentru autoturismele din dotare, potrivit

unctionare a autoturismelor din parcul auto al

Municipiului Deva. |
incat sa nu lic depasit
- Zilnic clibercazd
reglementarilor in vigoarc.

- Intocmeste funar figa activitatii v
Municipiului Devi

- Intoemeste caicte de sarcini pentru diferitc achizitii publice de servicii, bunuri sau lucrari conform
prevederilor |.cyiinr 98 /2016 privind achizifiile publice, cu modificarile si completdrile ulterioare |
ulterior achizitici. dupa obtincrea unci copii a contractului de achizitie publica, va urmari derularea
contractului poirivit conditiilor contractuale si va intocmi un Proces-verbal de receptie la finalizarea
contractului. Proces-verbal din care sa rezulte ca produsul a fost livrat, respectiv serviciul a fost
prestat. Membrit comisici de receptic vor fi numiti prin dispozitie a Primarului .

- Colaboreaza in excreiarea atributiilor de serviciu. cu compartimentele din aparatul de specialitate al
institutiile / serviciile publice aflate sub autoritatea Consiliului Local.

i bune conditii rezerva de materiale din magazia proprie, precum si toate

nice. pentru autovchiculele care apartin parcului auto al Primariei

primarului precuin 51 cu
- Pastreazii in vole ma
bunurile depuse spre pastrare in accastd magavie

- Efectucaza reoeptin materialelor. obicctelor de inventar si a mijloacelor fixe pe baza notelor de

intrare - recepliv :

- Tine evidenta materialelor sio
receptie, in programul {formatic allat in dotarca serviciului ;

urmdreste indeplinirea masurilor luate cu privire la casarea, declasarea sau

bicetelor de inventar intrate in gestiune pe baza notelor de intrare

- Face propun.ti s
transmiterca bunurilor. ntocmind documentele necesare ;

- Controleazi modul Jc folosire a bunurilor si ia masuri pentru intretinerea §i repararea acestora,
precum §i scoutored din inventar a bunurilor uzate ;

- Arhiveara actele pe care le instrumenteaza .

- Indeplineste s alic atributii stabilite prin lege sau prin alte acte normative, prin hotarari ale
Consiliului Local. dispuzitii ale primarului sau primite de la sefii icrarhici superiori.

N.3. COMPARTIMENTUL ADMINISTRATIV are urmatoarele atributii :
- Asigurd exceutared contractelor pentru energie clectrica, apa, gaze naturale si diverse prestdri de
servicii, ja masurt pentru buna gospodarire a energiei electrice, apei, gazelor naturale, asigurd
perfectarca contractelon de asigurarc de bunuri.
- Raspunde dv funciionarca in condifii lega
Municipiului Dova s centrala termicd. cle.

- Urmdreste functionarea in bunc conditii a centralei termice pentru furnizarea apei calde si caldurii la
sediile Primarici Municipiului Deva.

- Raspunde de buna oospodarire §i gestionare
Deva.

_ Pastreazd in cole mai bune conditii rezerva de materiale din magazia prop

bunurile depusc spic pastrare in accasta magavie. raspunde material , administrativ si penal de

integritatca gesiiunii sale.

le a instalatiilor ISCIR-izate din sediile Primariei

a bunurilor aflate In administrarea Consiliului Local al

rie, precum si toate
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- Tine evidentu (chnico-operativd a valorilor patrimoniale si a altor mijloace materiale, precum sia
cladirilor aflate in administrarca Consiliului Local.

- Raspunde de asigurarea aprovizionarii cu mijloace fixe, obiecte de inventar, rechizite i materiale
de fntretincre pentru angajagii aparatului de specialitate al primarului municipiului Deva, respectiv
serviciilor fard personalitate juridica, precum si aprovizionarea tehnico-materiala cu utilaje, mijloace
si accesorii specifice combaterii incendiilor. intocmind referate de necesitate conform solicitdrilor.

- Efectueara rcceptia materialelor. obicctelor de inventar si a mijloacelor fixe, care apar{in Primariei
Municipiului Deva. pe baza notelor de intrare - recepiie.

- Tine evidenfu materialelor si obicetelor de inventar intrate 1n gestiune pe
regep{ie, in programul in formatic aflat in dotarea compartimentului.

- Intocmeste formele de predare-primire a bunurilor pe responsabili, pe baza bonurilor de predare,
transfer, restituire. prin introducerca de date in programul informatic din dotare si listarea acestora, la
solicitarile salariatilor sau serviciilor.
- Eticheteard cv qumar de inventar obicetele de inventar si mijloacele fixe date in folosinta.

- Intocmeste reterate de disponibilizare cu titlu gratuit, procese-verbale de custodie, procese-verbale
de restituire sau procese-verbale de predare-primire a bunurilor din Priméria Municipiului Deva, care
sunt date spre folosite serviciilor publice aflate sub autoritatea Consiliului Local Deva, asociatiilor,
care au facut solicitarea.

- Tine evidenti stampilelor din ca
persoanei care - are in Jdotarc.

- Pastreaza stampitele. sigilitle si paralcle scoasc din uz si procedeaza la distrugerea acestora in baza
unui proces verdal. aprobat de conducerca primarici. ‘
urmareste ndeplinirea masurilor luate cu privire la casarea, declasarea sau

baza notelor de intrare

drul institutiei intr-un registru special, cu amprenta si semnatura

- Face propuncri si
transmiterca bunurilor. intoemind documentele necesarc.

- Sesizeasa paoubele aduse bunurilor aflate in administrare si propune masuri de recuperare a

acestora.

- Asigurd repuaeuei. inwretinerea si folosirea rationald a cladirilor, instalatiilor, celorlalte mijloace
fixe, a obicctel i de i entar si urmareste miscarca acestora de 1a un loc de folosintd la altul.

- Controleaza -cdul v folosire a bunurilor si ia masuri pentru intretinerea §i repararea acestora,
precum §i scouicivil din inventar a bunurilor uzate. pe care le valorifica potrivit dispozitiilor legale.

- Face propuncri pentru planul dc investitii neccsare bunei functiondri a serviciilor publice, privind
reparafii la imobile. instalatiile aferente si celelalte mijloace fixe aflate in administrare, urmareste

realizarea lucrivilor respective, participd la efectuarea receptiei acestora si asigurd efectuarea

decontarilor.
- Raspunde de prepatirea «alii de sedingd si asigurarea conditiilor de desfagurare a unor evenimente
gazduite dc Primaria Municipiulul Deva. sedinte de consiliu, simpozioane, intalniri cu cetatenii, etc.
-Arhiveazit act. Iv po vare e instrumentcaza.

- Raspundc de runia Croanizare a activitatii de telefonie.

- Raspunde de buna des fasurarc a activitagi de intrefinere $
si in celelalte spatii allaie in folosinta.

- Asigurd gi verilicd aplicarea normelor de prevenire si stingere a incendiilor din imobile.

- Intocmeste planul de evacuare a personalului $i publicului, in caz de incendiu, organizeazd paza
contra  incenditlor in cladiri, impreund  cu Compartimentul situatii de  urgentd.
- Propunc necwsiril du fonduri pentru realizarea unor masuri de prevenire si stingere a incendiilor la
imobilele propiictateu Municipiului Deva impreuna cu Compartimentul situatii de urgenta. ‘

- Organizeaza wotiviiaea de Sceuritate si Sanatate in Munca ( SSM ) la nivelul institutiei ;

- Face propuncri <u privite la necesitatea si oportunitatea executarii unor lucrari de intretinere $i
reparatii ale scdiilor administrative. proprictatea Municipiului Deva, instalatiilor si altor mijloace fixe
si obiecte dc irventaree apartin acestora. iar dupa aprobare, urmareste executarea in bune condifii a
lucrarilor de iniretinere si reparatil. informand asupra stadiului in care se afla lucrérile.

i pastrare a curdfeniei in sediul institugiel

- Urmarestc nidul cunise realizeazd paza institutiet.
- Raspunde de orgaaizared accesului in Primdric §i in incinta a salariatilor i a persoanelor din afara
institutiei .
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- Urmareste derularea contractelor incheiate de Compartimentul aministrativ, potrivit conditiilor

contractuale :

- Intocmeste caiete de sarcini pentru diferite achizitii publice de servicii, bunuri sau lucrari conform
prevederilor Legii nr. 98 / 2016 privind achizifiile publice. cu modificarile si completarile ullerioare.
in baza solicitarilor personalului din cadrul compartimentclor functionale alc Primarie] municipiului
ulterior achizitici, dupa obtincrea unei copii a contractului de achizitic publica. va urmari
derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intoemi un Proces-verbal de receptic la
finalizarea contractului, Proces-verbal din care sa rezulte ca produsul a fost livrat. respectiv serviciul
a fost prestat. Membrii comisiei de receptie vor fi numiti prin dispoitic a Primarului .

- Colaboreaza in exercitarea atributiilor de serviciu. cu compartimentele din aparatul de specialitate al
priﬂmarului precum $i cu institutiile / serviciile publice aflate sub autoritatca Consiliului Local.

- Indeplineste si alte atributii stabilite prin lege sau prin alte acte normative. prin hotarari ale
Consiliului Local. dispozitii ale primarului sau primite de la sefii icrarhici superiori.

Deva

0. COMPARTIMENT PROTECTIE CIVILA
Atributiile specifice in domeniul protectiei civile, conform art. 3 din Legea nr. 481/ 2004.

a protecfiei civile. sunt urmdtoarele:

a) identilicarca si gestionarca tipurilor de riscuri generatoar
teritoriul Roméanici:

b) culegerea. prelucrarca. stocarca. studicrea $i
protectia civila:

¢) informarca si pregatirca preventiva a populaici cu privire la pericolele la carc cste expusa.
masurile de autoprotectic ce trebuie indeplinite, mijloacele de protectic pusc la dispozitie. obligatiile
ce ii revin si modul de actiune pe timpul situatici de urgenta:

d) organizarea §i asigurarca starii de operativitate si a capacitatii de intervent
pentru situatii de urgentad si a cclorlalte organisme specializate cu atributii in domeniu

¢) instiinjarea autoritatilor publice si alarmarca populatici in situatii de protectie civild:

f) protcctia populatici. a bunurilor materialc. a valorilor culturale si arhivistice. precum si a mediului
impotriva cfectelor dezastrelor si ale conflictelor armate:

g) asigurarca conditiilor de supravictuire a populatici in situatii de protectic civila;

h) organizarca i exccutarca interventiei operative pentru reducerca pierderilor de vieli omenesti.
limitarea si inlaturarca cfectelor calamitatilor naturalc si a celorlalte situatii de protectie civila:

i) asanarca si neutralizarca teritoriului de munitia ramasa neexplodata din timpul conflictelor militare:
i) participarea la misiuni internationale specifice:

k) constituirea rezervelor de resurse financiare §i tchnico-materiale specifice.

o de dezastre naturale si technologice de pe

analizarca datelor si informatiilor referitoarc la

ic optime a serviciilor

Atributiile specifice in domeniul aparirii impotriva incendiilor

a) participa la claborarca si aplicarca conceptici de aparare impotriva incendiilor la nivelul unitégii

administrativ-teritoriale, institutiei sau operatorului economic;
b) controleaza aplicarca normelor de aparare impotriva incendiilor in domeniul specific:
includerea in bugctele proprii a fondurilor necesare organizarii activitagii de aparare

¢) propunc
impotriva incendiilor $i

impotriva incendiilor. dotarii cu mijloace tchnice pentru apdrarea
cchipamente de protectic specifice:

d) indruma si controlcaza activitatca dc apararc
incadrarii in criteriile de constituire a serviciilor de urgenta voluntare
unitatile si institutiile din care fac/facc parte:

¢) prezinta conducerii. semestrial sau ori de cate ori situatia impune, raportul de evaluare a capacitéii
dc aparare impotriva incendiilor;

1) acorda sprijin si asistentd tchnica de specialitate centrelor operative pentru situatii de urgentd in
indeplinirca atributiilor.

Alte atributii ale Compartimentului protectie civila :

- desfasoara activitati de informare si instruire privind cunoasgterca si respectarea regulilor gi masurilor

de apararc impotriva incendiilor;

impotriva incenditlor si analizeaza respectarca
sau privatc. dupd caz. in
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- atentioncaza cctatenii asupra unor masuri preventive specifice 21 sezoancle de primavara §i toamnd in

perioadele caniculare., sau cand se inregistreaza secetd prelungita:

- supraveghcaza uncle activitati cu public numeros de natura religioasa, cultural
distractiva. sarbatori traditionale si altele:

- verifica sursele de alimentare cu apa:

- verificd la gospodariile particulare modul de aplicarc a normelor.
privesc apararea impotriva incendiilor;

Lintervin la stingerea incendiilor produse la unitatile din subordinea primdriei, la unitati de interes
local. la locuinte, ancxele accstora. paduri. plantaii si culturi agricole precum si in caz de alte urgen(e

publicc:

- executd actiuni
periclitate de incendit:
- acordad ajutor in conditiile legii persoanelor a caror viata estc pusd in pericol. in caz de explozic.
inundatii, alunecari de teren, accidente precum si in caz. dc dezastre;

- participa la instruirea in domeniul situatiilor de urgenta conform reglementarilor specifice:
criodic organizat in

sportiva sau

dispozitiilor si masurilor carc

pentru salvarea. acordarca primului ajutor si proteciia persoanclor si a bunurilor

- participd la instructajul introductiv general. specific locului de muncé s§i p
domeniul situatiilor de urgenia. conform reglementarilor specifice:

P. DIRECTIA BAZE AGREMENT cstc condus de un Director exceutiv si are in componentd
urmatoarele structuri :
e P1SERVICIUL ADMINISTRARE AQUALAND
e P2 COMPARTIMENT ADMINISTRARE BAZE AGREMENT

e P3 COMPARTIMENTUL CASIERIE
e P4 COMPARTIMENT ASCENSOR CETATE

P.1. SERVICIUL ADMINISTRARE AQUALAND ecste condus de un Sef serviciu si are

urmiatoarcle atributii principale :
- Administreaza obiectivul Complex Aqualand Deva:
- I fectucaza activitatile de interventii in timp. de natt
reparatil necesarc cxploatarii eficiente si functiondrii conform c¢
constructie si infrastructura, instalatiilor si echipamentelor aflate n patrimoniul sau;
- Asigura disponibilitatea echipamentelor pe termen lung;
- Urmareste realizarca programului anual de investitil, reparalii capitale. reparatii curente
intretinere si dezvoltare patrimoniu si ISCIR:
- Asigura indeplinirea conditiilor tehnice §i a tuturor s
in vigoare in legatura cu buna exploatare a constructiilor si instalagiilor;
- Asigura baza de materiale necesara pentru desfasurarea  in bune conditii a activitatii

ira lucrarilor de mentenanta. intretinere i
rintelor esentiale ale elementelor de

arcinilor prevazutc de dispozitiile legale

specifice;

- Efectucaza lunar inventarul stocului de marfa/produse/substante. asigurd gestiunea fizicd a
stocului de marfa/produse/substante;

- I:fectucaza receptia fizica a marfii la intrarea in sp
legislatici de gestiunc a stocurilor:

- Introduce marfa in stoc in baza documentelor de intrare

- intocmeste raportul de gestiune, receptiile si bonurile de consum;

- Opercaza in stoc miscarile de marfa/produse/substante;

- Respecta instructiunile privind substantclele periculoasc la utilizarca acestora:

- Asigurd curafenia. functionalitatea si intretinerea silnica din cadrul Aqualand Deva (toalete.

atiul dc stocarc (magavic). cu respeetarcd

spatii comunc ete):
- Asigurd intocmirca justificarilor tchnico-economice pentru lucrari de investitii. reparatil

capitalc. reparafii curente precum si obtinerea avizelor prealabile pentru exccutarea acestor Jucrari:
- Raspunde din punct de vedere tchnic. de lucrdrile de constructii, planificate a s¢ realiza in
regic propric. precum si de realizarea lor in conformitatc cu documentatia. Urmarcste ca materialele

72

ROF Page




si mijloacele banesti alocate pentru executarca lor sa fie folosite cat mai judicios in scopul reducerii

pretului de cost a lucrarii si a urmaririi eficientei investitici;

- Intocmeste note de fundamentare pentru aprobarea tarifclor de intrare la Aqualand Deva:

- Tine evidenta cheltuielilor de intretinere. utilitati (apa. energic electricd, gaz) luand masuri
tchnice pentru evitarea pierderilor i cficientizarea consumurilor:

- Solicita "Serviciului administrativ, parc auto™ aprovizionarea cu materiale necesare pentru
desfasurarea in bune conditii a activitatii specifice, completarca stocurilor de utilizarc a picsclor de
schimb si a materialelor:

- Urmareste realizarca programului
intretinere si dezvoltare patrimoniu i ISCIR:
- Urmareste si receptioncaza interventiile la serviciile de intretinere a echipamentelor supusc

controlului ISCIR;
- Executa lucrdrile de reparatii curente si intretinere in t
standardelor de calitate:

- Verifica in permanenta spatiile a

intretinere:
Raspunde de executarca lucrarilor de la aceste obiective la termenele stabilite si de buna

anual de investitii. reparatii capitale. reparatii curente

ermenul stabilit si cu respectarca

{late in dotare. cfcctucaza jucrari de igicnizare. reparatic si

calitate, asigurand organizarea cficienta a muncii;

- Indeplineste activitatile specifice de intretinerea complexului (tencuieli, zugraveli, reparatii
mobilier. curdtenie etc), de verificare a starii de funciionare a instalatiilor sanitare, a dotarilor
complexului. de intretinere a spatiilor interioare si exterioare:
- Localizcaza si analizcaza defectele aparute. propunc solutii de remedierc a acestora.

- Executd pornirea. supravegherca §i oprirca tuturor instalatiilor din dotarc dupa instruciiunile
afisate si/sau primite de la sefii ierarhici. verifica zilnica instalatiile din dotare;

- Organizeaza gestionarea mijloacelor fixe. a obicctelor de inventar, a materialelor si piesclor
de schimb. a carburantilor. Jubrifiantilor si a altor valori materiale aflate in dotare;

- Organizcazd $i controlcaza modul de tinere a cvidentei operative de catre gestionari i ia
masurile necesare pentru asigurarca conditiilor legale de gcstionare:

- Respecta instructiunile privind substantelele chimice $i periculoase la utilizarca acestora.

- Respecta cu strictete §.S.M. si normele S.U. la locul de munca;

- Monitorizeaza permanent bugetul consumat astfcl incat sa sc incadreze in prevederile
bugctare;

- in cazul in care, pe parcursul desfasurarii activitatii biroului s¢ impunc contractarca unui
serviciu/produs/lucrarc. biroul inaintcaza compartimentului specializat in achizitii publice caictul de
sarcini necesar achizitic respective, caict carc va cuprinde toatc datele nccesare achizitiel. precum sl
alte documente specifice achizitiei;
- ulterior achizitici. dupa obtinerea unei copii a contractului de achizitie publica. biroul va
urmari derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocmi un Proces-verbal dc
receptic la finalizarca contractului. Proces-verbal din carc sa rczulte ca produsul a fost livrat.
respectiv serviciul a fost prestat. Membrii comisici de receptic vor fi numiti prin dispozitic a
Primarului;
- [libercaza carduri electronice de acces personalizate pentru persoanele care fac parte din
(2 al H.C.L.. nr. 321 /2018, cu modificarile si completdrile ulterioare, pc

categoriile stabilite prin ar
tive care sa dovedeasca dreptul persoanei la acordarca acestor facilitati

baza documentelor justifica

R2. COMPARTIMENT ADMINISTRARE BAZE AGREMENT
- Administreaza urmatoarcle obiective: Strand Municipal Deva si Patinoar Deva;

- Ifectucaza activitatile de interventii in timp. dc natura lucrarilor de mentenanta, intrefinere i
reparatii necesare exploatarii eficiente si functionarii conform cerintelor esengiale ale elementelor de
constructic si infrastructura. instalaiilor si cchipamentelor aflate patrimoniul sau;

- Ifectucaza lunar inventarul stocului de mar{d/produse/substante. asigurd gestiunca fizicd a

stocului de marfa/produsc/substante:
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- Efectucaza receptia fizica a marfii la intrarea in spatiul de stocare (magazic), cu respectarea

legislatici de gestiune a stocurilor;

- [ntroduce marfa in stoc in baza documentelor de intrare

- intocmeste raportul de gestiune, receptiile si bonurile de consum;

- Opereaza in stoc miscarile de marfa/produse/substante;

- Respectd instructiunile privind substantelele chimice si periculoase la utilizarea acestora;

- Solicita “Directici administrative” aprovizionarca cu matcriale necesarc pentru desfasurarca
in bune conditii a activitatii specifice. completarea stocurilor de utilizare a pieselor de schimb si a

materialelor;
- Asigura disponibilitatea echipamentelor pe termen lung

echipamentelor din cadrul biroului;;

- Executd lucrdri de reparafii curente si intretinere in termenul stabi

standardelor de calitatc:

- Asigura indeplinirea conditiilor tchnice si a tuturor
in vigoare in legatura cu buna exploatare a constructiilor si instalaiilor;
- Asigurd intocmirea justificarilor tehnico-economice pentru Jucrari de investifil. reparatii
curente precum si obtinerea avizelor prealabile pentru executarea acestor lucrari;

le aflate in dotare. efectucaza lucrari de igienizare, reparatic si

precum i functionarea corecta a
lit si cu respectarea

sarcinilor prevazute de dispozitiile legale

capitale, reparatii
- Verifica in permanenta spatit
intretinere;

- Raspunde pentru realitatca. regularitatea, necesitatea si legalitatea operatiunilor ale caror
documente justificative le-au clarificat conform art. 10 (4) din Ordonanta 119/1999;

intocmeste note de fundamentare pentru aprobarca tarifelor de intrarc la Strandul Municipal

Deva si Patinoarul Deva:

- Asigura paza permanenta a o
si exterioare:

- Raspunde de cxccutarca lucrarilo
calitate. asigurand organizarea eficienta a muncit;

- Indeplineste activitatile specifice de intretinerca spatiilor aflatc in administrare (tencuicli.
zugraveli, reparatii mobilier. curatenic etc). de verificare a starii de functionarc a instalatiilor sanitarc.
a dotarilor obicctivelor pe care lc administreaza;

- 1.ocalizeaza si analizcaza defectele aparute, propunc solutii de remedier
- Tine cvidenta mijloacclor fixe. a obiectelor de¢ inventar. a materialelor si pieselor de schimb. a
carburantilor. lubrifiantilor si a altor valori materiale aflate in dotare;

- Organizecaza §i controleaza modul de finere a evidentei operative de catre gestionari si 1a
masurile necesare pentru asigurarea conditiilor legale de gestionarc;

- Pastreazd documentele justificative legate de stocuri;

- J:xceutd pornirea. supravegherea si oprirea tuturor insta
afisate si/sau primite de la sefii ierarhici:
- Pune in functiune patinoarul si administreaza functionarca acestuia in bune conditii in perioada
sezoniera;

- Verifica zilnic instalatiile din dotare.

- Asigurd curatenia. functionalitatea si intretinerea zilnic
(toalcte. spatii comunc etc):
- Raspunde din punct de vedere tchnic. de lucrarile de constructii. planificate a se realiza in regic
proprie. precum si de realizarca lor in conformitate cu documentatia. Urmareste ca materialcle i
mijloacele banesti alocate pentru executarea lor sa fic folosite cat mai judicios in scopul reducerii
pretului de cost a lucrdrii §i a urmaririi eficientei investitiel;

- Tine evidenta cheltuielilor de intretinere, utilitati (ap
tehnice pentru evitarea pierderilor si eficientizarea consumurilor;
- Monitorizeaza permanent bugetul consumat astfel incét sa sc incadreze in prevederile bugctare:
- Urmareste realizarea programului anual de investitii. reparatii capitale, reparafii curentc

intretinerc si dezvoltare patrimoniu si ISCIR:

bicctivelor administrate precum si intrefinerca spatiilor interioare

r de la aceste obiective ja termencle stabilite si de buna

¢ a acestora;

latiilor din dotarc dupa instructiunile

4 din cadrul Strandului Municipal Deva

4, energie electrica, gaz) luand masuri
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- Urmdreste si receptioneaza interventiile la serviciile de intretinere a echipamentelor supuse

controlului ISCIR;

- Respecta cu strictete S.8.M. si normele S.U. la locul de munca;

- in cazul in carc. pe parcursul destasurarii activitatii compartimentului se impune contractarca
unui serviciu/produs/lucrare, sc inaintcaza compartimentului specializat in achizitii publice caietul de
sarcini necesar achizitiei respective, caiet care va cuprinde toate datele necesare achizitiei, precum si
alte documente specifice achizitiei;

- ulterior achizitiei, dupd obtinerea unei copii a contractului de achizitie publica, biroul va
urmari derularea contractului potrivit conditiilor contractuale si va intocri un Proces-verbal de
receptic la finalizarca contractului. Proces-verbal din carc sa rezulte ca produsul a fost livrat,
respectiv serviciul a fost prestat. Membrii comisici de receptie vor fi numiti prin dispozitic a

Primarului;
- Participa la buna desfasurare a evenimentelor si a competitiilor organizate in incinta Salii

Sporturilor Deva. conform graficului pe luna in curs .

P3. COMPARTIMENT CASIERIE

- incascaza contravaloarea bilctelor de
municipal Deva, Patinoarul Deva si Complexul Aqualand Deva;

Tine evidenta zilnica a instrumentelor de platd numerar §i a incasarilor. in lei. conform

intrare si a abonamentelor de acces in Strandul

documentelor justificative;

- Compari sumele inscrise in documentele de plata cu cele incasate §i verificate;
- Numard monctarul la sfarsitul zilei operative de lucru:

- Face incasdrile in numerar de la clientii interni;
- Asigura evidenta abonamentelor vandute:

- Asigura informarea clientilor cu privire la serviciile. tarifele de acces, regulamentul inten ale
spatiilor de agrement

- Asigurd scanarca §i ¢
persoane cu dizabilitafi si insofitorii acestora) ;

- Asigura depozitarca numerarului in seif la incheierea programul
casieria centrald a Primarici municipiului Deva;

- Asigurd respectarea procedurilor interne p
accidentala a dulapioarelor din vestiar, pierderea bratarilor;

- Asigura eliberarea bonurilor fiscale clentilor complexului.
ului . casa de marcat. listarca Raportului X si listarea Raportului 7.
- Asigurd participarea la cfectuarca activitatilor specifice de curd
conform planificarii, daca este cazul;

- Asigura emiterea facturilor la cererea clientilor:

- Respecta normele si procedurile interne de lucru;
- Respecta cerintele ordinului 0.S.G.G. 600/2018 actualizat pentru aprobarea controlului

intern managerial:
- I:fectucaza operatiuni de incasari in numerar de la persoane fizice si institutii;

Verifica. numara si impacheteaza corespunzator numerarul incasat;
ta Politiei Locale, a valorilor cétre casieria

fectuarca verificarii cardurilor prezentate de clienti (elevi, pensionari.
ui de lucru si depunerea la

rivind obiectele personale ale clientilor. blocarca
pornjrca-oprirea sistemului. POS-

tenie in cadrul complexului

- Asigurd zilnic transportul securizat prin prezen
centrald a Primariei municipiului Deva;

- Aloca si gestioncaza plaja de numere pentru chitante .
- Respecta disciplina operatiunilor de casa ;

- Asigurd integritatca si sccuritatea numerarului existe
depozitarea acestuia in conditii de siguranta la finele zilei operativ
zilei operative:

- Asigurd pastrar
legatura cu transporturile de numerar sau alte valori:

nt in caserie pe timpul zilei operative,
e, si predarea acestora la finele

ca secrctului de serviciu privind trasecle parcurse, datele si operatiunile in

P 4 - COMPARTIMENTULUI ASCENSOR CETATE arc urmitoarele atributii:
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1

Aplica intocmai instructiunile de exploatare a ascensorului pe care lucrcaza:

Anunta RSVTT despre aparitia unor defectiuni la ascensor,
Nu pune in functiune ascensorul in cazul in care constatd o defectiune.

Urmireste folosirea ascensorului numai in scopul pentru care a fost construit si autorizat;
Urmireste ca incarcarea cabinei ascensorului sa nu depaseasca capacitatea nominala de 33
persoane;
- Insoteste permanent cabina ascensorului. fiind interzisa incredintarca comenzilor unei persoanc
neautorizate;
- Nu permite transportul de marfuri si animale in cabina ascensorului;
- Nu permite accesul in cabina ascensorului a persoanelor care sunt sub influensa bauturilor
alcoolice sau a unor substante interzise;
- Nu permite pasagerilor sa intervind la deschiderea usilor sau sd paraseasca cabina cand aceasta nu
se afld in statie;
- Opreste din functiune ascensorul cand aude zgomote anormale in timpul deplasarii cabinei sau
cand constata alte defectiuni care pot periclita siguranta in functionare a ascensorului.
- Administreaza §i raspunde de pastrarea bunurilor mobile si imobile din inventarul
Compartimentului Ascensor Cetate;
_ Participa la reviziile si lucrarile efectuate in cadrul Compartimentului Ascensor Cetate;
- Asigura functionarea corectd a echipamentelor din cadrul Compartimentului Ascensor Cetate;
- Verificd in permanentd spatiile aflate in administrarea compartimentului, planifica lucrari de
igienizare, reparatii si intretinere;
- Administrcaza si raspunde de pastrarea bunurilor mobile si imobile din inventarul
Compartimentului Ascensor Cetate:
- Intoemeste referate pentru dotarca cu bunuri pe care le inaintcaza spre aprobare sefului ierarhic;
- Solutioneaza in termenul prevazut de lege corespondenta repartizata;
- Colaborcazd cu toate Serviciile/Birourilor/Compartimentele, — din cadrul  Primariel
Municipiului Deva. peatru indeplinirea atributiilor;
- Indeplineste orice altc atributii pe parte administrativa. date in limita prevederilor legale. de
conducitorul ierarhic supcrior;
- Asigura exploatarca ascensorului in conditii de maxima siguranta:
- Asigura paza si ingrijirca tuturor obicctelor de inventar si a mijloacclor fixe arondate si incorporale

1

ascensorulul
- Colecteaza si depunc sumele de bani aferentc serviciului la casieria centrald a Primarici
Municipiului Deva;
- Indeplineste alte atributii conform legii.

CAPITOLUL AL HI-LEA DISPOZITII FINALE
Art. 23. Asistenja de specialitate in indeplinirca atributiilor dc catre aparatul de specialitate al
Primarului municipiului Deva si a serviciilor publice fara personalitate juridicd, controlul asupra
aclivitatii desfasuratc in domeniile de activitatc aferente. ct si perfecjionarea pregatirii profesionale
se asigura de cétre Primar, Viceprimari, Administrator public si Secretar general ul municipiului.
Art. 24. Functionarii publici si personalul angajat cu contract individual de munca sunt in serviciul
colectivitatii locale si asigura satisfacerea cerintelor cetafenilor prin aplicarea corecta a legilor. a
oricaror acte normative. inclusiv a hotararilor Consiliului Local si dispozitiilor Primarului. cu
respectarea normelor de conduita prevazute de legislatia in vigoare.
Art. 25. Atributiile aparatului de specialitate al Primarului municipiului Deva si ale serviciilor
publice fara personalitate juridica se realizcaza prin compartimentele din structura organizatorica
repartizandu-sc, prin fisele postului. sarcinile concrete ce-i revin fiecarui post. Repartizarea sarcinilor
pe post se efectucaza de catre scfii dc compartimente.
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Anexa nr. 1 la REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE

Articolele din care se compune uniforma politistilor locali si a
personalului contractual cu atributii in domeniul pazei bunurilor
si a obiectivelor de interes local si durata maxima de uzura

Nr. Denumirea articolului Durata maxima de
crt. uzurd
-an -
1 Costum de vard 2
2 Costum de iarnd 3
3 Sapca pentru costum de vard 2
4 Sapca pentru costum de iarna 3
S Basc 2
6 Sepcutd cu cozoroc 2
7 Palarie (femei) 2
8 Caciula 3
9 Cravatd 1
10 Fular 3 |
il Camasa 1/2
12 Camasi-bluza |
13 Scurta de vant 2
14 Pulover 2
15 Costum de interventii de vara 2
16 Costum de interventii de iarnd 2
17 Pelerind de ploaie 3
18 Geac#d/Scurtd imblanita 3
19 Manusi din piele 3
20 Pantofi de vari de culoare neagra |
21 Pantofi de iarna de culoare neagra 2
22 Ghete/Bocanci din piele de culoare neagra 2
23 Centura din piele 6
24 Curea din piele 6
25 Portcarnet 6
26 Portbaston din piele 6
27 Emblema pentru sapcd, basc, caciula,
palarie si sepcuid ]
28 Ecuson |
29 Insigna pentru piept |
30 Epoleti
31 Portcatuse din piele 6
32 Fes |
33 Vestd 1
34 Tricou 1/2
I Insemnele distinctive se asigurd pentru fiecare articol de
echipament ( haina, camaga-bluza, scurta de vént, scurtd imblanita,
pulover. pelerina de ploaie ).
2. Dupa expirarca duratci de uzurd sau dupa incetarea raporturilor de|
munca, articolele de uniforma nu pot fi instrainate.
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Anexa nr. 2 la REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE

Descricrea uniformei de serviciu, a legitimatiei de serviciu si a insemnelor distinctive de ierarhizare
ale politistilor locali si ale personalului contractual cu atributii in domeniul pazei bunurilor i a
obiectivelor de interes local

A. Uniforma de serviciu
Uniforma de serviciu pentru personalul politiei locale este confectionatd in varianta vara-iarna §i se

compune din:
1. 2. Haina/Sacoul sc confectioneaza din stofd/tergal dc culoarc neagra, in varianta de vara,

respectiv iarna.
Croiala este dreaptd, pujin cambrata in talie (pentru a acoperi in intregime bazinul). Se incheie la

un rand de nasturi.

Spatele hainei se confectioneaza din doud bucati. avand cusatura pe mijloc, fara slif. Are in partea
inferioara, lateral. doud buzunar¢ ascunsc, prevazute cu clapa.

Haina/Sacoul este prevazutd/prevazut pe umeri cu platca pentru epoleti. Haina/Sacoul se poarta cu
camasa de culoare bleu si cravata de culoare neagra.

Pantalonul, in varianta vard-iarna, s€ confectioneazd din aceleasi materiale ca si haina. fiind de
culoare neagra, cu vipuscd de culoare gri inclusa in cusatura. Arc croiala dreapta, fard manscla,
lungimea poate ajunge pana la partea superioara a tocului incalamintei, iar largimea ei este intre 210-

250 mm. in raport cu talia.

Pantalonul este prevazut cu
nasture.

Pantalonul se confectioneaza cu betelie obisnuitd
de 20 mm, prinse in partea superioara prin cusatura beteliei.
de format mic. astfel incét pantalonul s& permita portul centurii a carei latime este de 50 mm.

Fusta. in variantd dc vara. sc confectioneaza. din acclasi material ca §i haina, fiind de culoare
neagra. Croiala cste dreapta. largimea stabilindu-s¢ in raport cu talia, iar lungimea este de 50
milimetri sub rotula genunchiului. Se poarta in locul pantalonului numai la costumul de vara.

3.4. Sapca se confectioneaza din acelasi material cu costumul de vard sau de iarna, dupa caz.

Calota sepcii este de forma ovala, cu distanta de 20 mm intre diametrul lagimii si diametrul
Jungimii. este intinsa cu ajutorul unei srme din otel, pentru a-si mentine forma.

Banda are diametrul ce rezultd din marimea sepcii si sc confectioneaza din carton tare.

Pe partea exterioara a benzii se aplica o banda de culoare gri fesuta cu frunze de stejar. Sapca csic
captusita cu {esaturd dc culoare asortata calotei.

Cozorocul este de culoare neagra., de forma ovalizata, si sc fixcaza Ja sapca, inclinat.

deasupra cozorocului cu un gnur dublu de culoare neagra. Capetele snurului
Ibend. Sapea are aplicata, in

doua buzunare laterale si un buzunar la spate, inchis cu clapa si

si este prevazut cu 4 gaici lungi de 70 mm si late
jar in partea inferioara prinse cu nasture

Sapca este prevazuta
sunt prinse pe linia colturilor cozorocului cu cate un buton de culoare ga
{ata - la centru - pe banda. emblema.

Cozorocul de la sapca sefului politiei locale este prevazut cu 3
sefii de servicii cu doua randuri de frunze de stejar, pentru sefii de birouri §i ¢
rand de frunze de stejar. iar pentru functionarii publici de executic acesta este simplu.

Frunzele de stejar se confectioneaza din metal de culoare gri-argintiu.

5. Bascul se confectioncaza din stofa tip postav. este de culoare ncagra,
stangd. sc aplicd emblema.

6. Sepcuta cu cozoroc s¢ confectioneaza din {esatura tip bumbac (tercot) de culoare neagra. Calota
sc confectioneaza in clini gi are inscriptionat pe mijlocul el "POLITIA LOCALA".

I.a spate este prevazutd cu un sistem reglabil de strangerc.

fn fata. sub inscriptia "POLITIA LOCALA", cste aplicata emblema pentru coifurd.

7. Palaria pentru persoancle de sex feminin se confectioncazd din material textil (fetru) de culoare
neagra; deasupra borului se monteaza o banda pe carc s¢ aplicd emblema specifica.

8 Caciula este de culoare neagra, confectionatd din stofa tip postav, prevazuta cu doud clape din

blana naturald de ovine.

randuri de frunze de stejar, penttu
ompartimente cu up

iar in lateral, pe partea
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Clapa din fafd este rotunjita, jar cea din spate formeazd doua urechi laterale, prevazute cu doi
nasturi si o bentifa pentru +ncheierea acestora deasupra capului sau sub barbie.

La mijlocul clapei din faté se aplica emblema.

Caciula este captusitd cu fesdturd, asortatd la culoarea calotei.

Pentru seful poliiei locale, blana de la caciula este din astrahan (caracul).

9. Cravata se confectioneaza din {esaturd tip matase si este de culoare neagra.

10. Fularul se confectioneaza din fire acrilice tip 14na, de culoare neagra.

11. Camasa se confectioneaza din tesaturd tip bumbac (poplin sau tercot) de culoare bleu; méaneca

este scurtd sau lunga.

Se poartd cu cravata sub veston sau scurtd de vant.

12. Camasa-bluza se confectioneaza din tesatura tip bumbac (poplin sau tercot) de culoare bleu,
inchisd la gat si incheiatd cu 5 nasturi; in partea superioara are doua buzunare cu burduf si clape care

se incheie cu cate un nasture de format mic.
Camasa este prevazuta pe umeri cu platca pentru epoleti.
Camasa-bluza se poarta deschisa la gat (sau cu cravata), cu partea inferjoara introdusi in pantaloni
sau in fusta. Poate fi purtata si sub haina, cu cravata. '
13. Scurta de vant se confectioneaza din tercot impermeabilizat, de culoare neagra.
Se poarta deschisa la gét. putdnd fi purtatad si inchisa datoritd croiului cu revere rasfrante; se¢

incheie cu fermoar pe interior si la 4 nasturi pe exterior.

In partea de jos si la maéneci este prevdzuta cu elastic.

Scurta de vant este prevazutd cu doud buzunare oblice ascunse, care se incheie cu fermoar, iar
deasupra acestora, in partea superioard, sunt prevazute cu banda reflectorizanta de 10 mm. Pe
interior, in partea dreapta, este prevazuta cu un buzunar carc s incheie cu un nasture.

Scurta de vant este prevazuta pe umeri cu platca pentru epoleti.

Spatele este confectionat din 3 parti. una in partca dc sus si doud in partea de jos. prevazute cu
pense.

Lungimea trebuie sa depaseasca talia cu 100-120 mm.

14. Puloverul se confectioneaza din fire acrilice tip 1ana, de culoare neagra cu anchior, cu sau fara

maneci.

Pe spatele ménecii sunt prevazute cotiere din acelasi material.
aplica ecusonul "POLITIA [LOCALA".

15.16. Costumul de interventic vard/iarna este compus din bluzon
din material textil (tercot). de culoare neagra.

Bluzonul este confectionat la partea superioard a spatelui §i
incheie cu fermoar. Este prevazut cu doud buzunare cu clapa pe partile superioare ale pieptilor.

Gulerul este tip tunica.

Maneca este prevazutd cu mansetd st
se aplica un buzunar cu clapa.

Bluzonul este prevazut cu epoleti din materi

maneca - umar.
Pantalonul are croiala dreapta. iar la partea inferioara este prevazut ¢

purtat in ghete/bocanci. In regiunca genunchilor si la partea superioara
cu bazoane. Pe betelie sunt aplicate géici pentru centurd.

Costumul de interventie pentru iarna este dublat cu material netesut, termoizolant.

17. Pelerina de ploaie are croiala tip raglan si este deschisé la gat. cu posibilitatea de a fi purtatd i
inchisa.

Se incheie n faga la un rand cu 4 nasturi ascunsi,
cordon cu doud catarame din metal sau inlocuitori.

Manecea are croiala raglan. Pclerina cste prevazuta cu doud buzunare asczate oblic (ascunse) cu
nasturi (de 170-180 mm lungime si de 40 mm Jagime) sub guler si s¢ prinde cu 3 nasturi mici.

Gluga este confecfionata din acelasi material.
Pelerina de ploaie este de culoare neagra si se confectioneaza din material textil impermeabil.

l.a 5 cm de umeri pe maneca sc
si pantalon §i se confectioneaza

pieptilor cu platca matlasata si sc

bazoane de protectie in dreptul coatelor. Pe méaneca dreapla
al fond. fixati la un capdt in cusatura de imbinar

u sistem de ajustare pentru a fi
a reperelor spate este prevazut

jar ajustarca in talic se face cu ajutorul unui
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In partea stanga sus are o bentita cusuta in exterior (lunga de 100 mm si Jata de 30 mm) si prinsa
cu un nasture sub rever, pe care se aplica tresele pentru ierarhizare.

18. Scurta imblanita se confectioneaza din tercot impermeabilizat, de culoare neagra, usor
matlasatd, cu mesada detasabila, de culoare asortata cu fafa scurtei.

Modelul este tip sport. se incheie cu fermoar in interior si cu butoni in exterior, are guler pe gat.
prevazut Cu snur ascuns. ‘

in talic si in partea de jos, pentru ajustare pe corp, este prevdzuta tot cu snur ascuns. Lateral
(stanga-dreapta), in partca de jos. sunt dispuse doua buzunare aplicate. drepte, cu clape care sc¢
incheie cu nasturi. In partea de sus (stanga-dreapta) va fi prevazuta cu buzunare drepte cu clape carc
se inchid cu nasturi.

Pe clapa buzunarului de sus, din partea stangd, este previzutd o benti
latime) cusuta in partea dinspre umdr si prinsd cu un nasture in partea interioard, pe ca

ta (100 mm lungime §i 30 mm
re se aplicd

trescle de ierarhizare.
Scurta imblanita este prevazuta cu platca pentru epoleti.
Largimea scurtei imblanite se stabileste in raport cu talia, acoperind in intregime bazinul.

19. Manusile sunt din piele de culoare neagra.
20, 21. Pantofii sunt din piele de culoare neagra. prevazuii cu bombeuri, fard ornamentatie. §1 se

incheie cu sireturi. Pentru sezonul de vara se pot confectiona pantofi perforafi, iar pentru femei

acestia pot avea decupaj.
22. Bocancii sau ghete
din cauciuc si se incheie cu sireturi sau cu fermoar.
23. Centura este de culoare neagra, fara diagonala, are lajimea de 50 mm si se incheie cu o
catarama din metal dc culoare argintic. Pentru cei din domeniul ruticr centura este de culoare alba.
fara diagonala, are lajimea de 50 de mm si sc incheie cu o catarama din metal de culoare argintic.
24. Cureaua este din piele de culoare neagra.
25. Portcarnetul se confectioneaza din piele sau din inlocuitori. de culoare neagra, si se compune
din doua fete prinse printr-un burduf. Partea din spate se rabatcaza sub forma de capac si se incheie in
fata printr-un buton sau tic-tuc. Se poarta fixat pe centurd prin doua gaicl.
26. Portbaston din picle
27. 'mblema sc aplicd pe articole de coifurd de catre personalul politici locale cu drept de a purta
uniforma. Se confectioneazd din metal de culoare argintie sau material textil pe fond bleu, de forma
ovala, cu diametrul de 40 de mm, la mijloc avand stema Romaniei, incadrata cu frunze de stejar.
Pentru seful politiei locale. adjunctul si sefii de servicii emblema este incadratd cu 3 randuri de
frunze de stejar, este bombata, avand in centrul sdu stema Romaniei, si are imprimatd in relief. in
inscriptia de culoare albd "ROMANIA", iar in partea inferioard "POLITIA

le sunt din piele de culoare neagra, prevazuti cu bombeuri, au talpa i tocurl

partea superioara.
LOCALA".

28. FEcusonul pentru maneca se confectioneaza din material textil, pe fond de culoare bleu. avand
"POLITIA LOCALA". sub care este trecut numele localitafii, la mijloc
iar in partea inferioara se scric "ROMANIA". Se
lica la 5 cm de cusatura

in partea superioard inscriptia
stema Romaniei, incadrata cu un rand de lauri,
poartd pe braful stang de catre intregul personal cu drept de uniforma si se ap

umarului.
29. Insigna pentru piept se confectioneazd din metal. pe fond de culoare bleu, avand in partea

superioard inscripjia "POLITIA LLOCALA", sub care este trecut numele localitatii, la mijloc stema
Romaniei. incadrata cu un rand de lauri, iar in partea inferioard se inscriu numarul matricol si

inscriptia "ROMANIA".

30. Epoletii sunt confec
care sunt aplicate gradele profesionale.

31. Portcatuge din piele

32. Fesul se confectioncaza din fire acrilice de culoare neagra.

33. Vesta multifunctionald se confectioneaza din material textil de culoare neagra.

34 Tricoul se confectioneaza din tricot de bumbac de culoare neagra. Croiala este cu guler sau la
baza gatului. are maneca scurtd si este prevazut pe umeri cu epoleti din material fond.

B. Legitimatia de serviciu

tionati din material textil, de culoarc ncagra, cu margine gri-argintiu, pc
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Legitimatia de serviciu se confectioneaza din imitatie de piele (ecologica). cu dimensiunile de 200
x 80 mm. cu deschidere pe verticald, cuprinzdnd urmatoarele mentiuni:

a) randul intai central - tricolorul Romaniei, incadrat intr-un chenar dreptunghiular cu dimensiunile
de 5 x 65 mm;

b) in partea de sus central, rdndul al doilea - ROMANIA, sub denumirea tarii - JUDETUL;

¢) randul al treilea - COMUNA/ORASUL/MUNICIPIUL/ SECTORUL:

d) randul al patrulea, aliniat stanga - POLITIA LOCALA;

e) randul al patrulea, aliniat stdnga LEGITIMATIE;

f) randul al cincilea categoria de personal din care face parte detinatorul (POLITIST
1LOCAL/FUNCTIONAR PUBLIC/PERSONAL CONTRACTUAL);

g) randul al saselea aliniat stdnga - numarul legitimatiei;

h) dupa aceasta se inscriu, unele sub altele, numele §i prenumele detindtorului, numarul matricol,
data emiterii legitimatiei, semnatura sefului polifiei locale din care face parte detinatorul si stampila
structurii;

i) in coltul din dreapta jos va fi aplicata fotografia detinatorului;

i) in partea inferioard a legitimatiei se aloca 6 spatii orizontale pentru aplicarea vizelor anuale care
se semneazi de citre seful politiei locale.

Fotografia titularului utilizata are dimensiunile de 3 cm x 4 cm si este executatd color (in uniforma
de serviciu/sau intr-o finuta decentd. pentru persoancle incadratc in politia Jocald care nu poarta
uniforma).

C. insemnele distinctive de ierarhizare

in raport cu functiile indeplinite, insemnele distinctive de ierarhizare au urmatoarele forme si
marimi:

a) seful politiei locale - 3 stele tip octogon metalice sau textile. cu latimea de 25 mm, de culoare
gri-argintiu, asezate pe epolet;

b) adjunctul sefului ~ doua stele tip octogon metalice sau textile, cu latimea de 25 mm, de culoare
gri-argintiu, asezate pe epolet;

¢) seful de serviciu - o stea tip octogon metalica sau textila, cu latimea de 25 mm, de culoare gri-
argintiu, asezatd pe epolet;

d) seful de birou sau compartiment - 3 trese din metal sau textil, de culoare gri-argintiu, in forma
de V. cu lifimea de 5 mm, asezate paralel pe epolet, avand intre cle 0 distanta de 3 mm;

¢) functionarul public superior - doua trese din metal sau textil, de culoare gri-argintiu, in forma de
V. cu lafimea de S mm, agezate paralel pe epolet, avand intre ele o distantd de 3 mm;

f) functionarul public principal - o tresa din metal sau textil, de culoare gri-argintiu, in forma de V,
cu latimea de 5 mm, asczata pe epolet;

¢) functionarul public asistent - epolet [@ra tresa.

Deva, Ja 27 iunie 2024

Presedinte de sedinta ;{j? r Contrasemneazi
C?nsilier, ‘ Eéf “‘ Secretgl general
Auricg Liasconi § [ Y Oana Diana Mura
/ I :
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Anexa nr. 3 la REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE

Norme de dotare cu armament si mijloace specifice de protectie
a politistilor locali si a personalului contractual cu atributii

in domeniul pazei bunurilor g1 a obiectivelor de interes local

pantaloni) de
protectie impotriva
ploii. cu elemente

Nr.| Denumirea materialelor | U/M Criterii de dotare si mod de repartizare
Crt.
I. Pistol Cpl. Cate unul pentru fiecare politist local cu
atributii in domeniul asigurarii ordinii si
linistii publice i fiecare personal
contractual care desfasoara activita{i de
paza
2. Pistol cu munitie Cpl. Cate unul pentru 40-60 % din efectivele de
neletald politisti locali cu atributii in domeniul
asigurarii ordinii si linigtii publice si
fiecare personal contractual care
desfasoara activitifi de paza. ce executd
misiuni cu un grad scazut de risc
3. Cartus pentru pistol | Buc. Cate 24 pentru ficcare pistol
4. | Cartus pentru pistolul
cu gaze Buc. Cate 30 pentru ficcare pisto] cu gaze
5. Baston pentru Buc. Cate unul pentru ficcare politist local
autoaparare cu atributii in domeniul asigurarii ordinii
si linistii publice si fiecare personal
contractual care desfasoara activitafi de
paza
6. | Baston cu soc electric | Buc. Cate unul pentru 40-60 % din efectivele de
polifisti locali cu atributii in domeniul
asigurarii ordinii si linistii publice i
fiecare personal contractual care desfasoara
activitati dc paza, ce cxecuta misiuni cu un
grad scazut de risc
7. Portbaston Buc. Céte unul pentru ficcare baston din cauciuc
8. Catusa pentru maini | Buc. Cate unul pentru fiecare polifist local cu
atributii in domeniul asigurarii ordinii gi
linistii publice
0. Portcatuse Buc. Cate unul pentru fiecare catusa
10| Pulverizator de mana |Buc. Cate unul pentru ficcare poliist local
cu substanta cu atributii in domeniul asigurarii ordinii
iritant-lacrimogena si linistii publice, polifist local cu
atributii in domeniul circulatiei pe drumu-
rile publice si fiecare personal contrac-
tual care destasoard activitafi de paza
11. Vestd (ham) cu Buc. Cate unul pentru fiecare politist local
elemente cu atributii in domeniul circulatiei pe
reflectorizante drumurile publice
12. Costum (bluza + Cpl. Cate unul pentru ficcare politist local

cu atributii in domeniul circulatiei pe
drumurile publice
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reflectorizante

13.| Costum de protectie | Cpl. Cate unul pentru fiecare politist local
pentru iarnd (scurtd cu atributii in domeniul ordinii §i
matlasata si linistii publice, precum si in domeniul
pantaloni) mediului, care executd misiuni in teren
14.| Costum de protectie | Cpl.
pentru vara (bluza +
pantaloni)
15. Manusi albe Per. Cate unul pentru fiecare politist local cu
atributii in domeniul circulatiei pe
drumurile publice
16.] Scurta reflectorizantd | Buc. Céte unul pentru fiecarc politist local cu
atributii in domeniul circulaiei pe
drumurile publice
17.| Vesti pentru protectie | Buc. Cate unul pentru fiecare polifist local
impotriva frigului cu atributii in domeniul circulatiei pe
drumurile publice care executd misiuni in
teren
18. Fluier Buc. Cate unul pentru fiecare politist local cu
atributii in domeniul ordinii si linistii
publice, al circulatiei pe drumurile
publice, precum si in domeniul pazei
bunurilor care executd misiuni in teren
19.| Radiotelefon portabil | Cpl. Cate unul pentru fiecare politist local cu
atributii in domeniul ordinii si linigtii
publice, al circulatiei pe drumurile
publice/personal contractual cu atributii in
domeniul pazei bunurilor si obiectivelor de
interes local care executd misiuni
20. Portcarnet Buc. Cate unul pentru fiecare politist local/per-
sonal contractual cu atributii in domeniul
pazei bunurilor si obiectivelor de interes
local care executd misiuni in teren
21.| Uniforma de serviciu | Cpl. Cate unul pentru fiecare politist local/per-

sonal contractual cu atributii in domeniul
pazei bunurilor si obiectivelor de interes
local

Presedinte de sedinta Contrasefnneaz
Consilier, \gecreta eneral
Aurica Lisconi ‘Oana Digna Mura
o/
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ROF Page | 83




Art. 23 - Constatarea incalcarii dispozitiilor prevazute in regulament se face de catre reprezentantii

organizatorului care va lua masurile necesare.
Art. 24 - Sanctionarea contraventilor prevazute in prezentul regulament se face de catre institutiile cu

atributii de control competente, conform legislatiei in vigoare.

CAPITOLUL VI Dispozitii finale
Art. 25 - Prevederile prezentului regulament se completeaza cu alte dispozitii cuprinse in acte

normative specifice, in vigoare.
Art. 26 - Prezentul Regulament va putea fi modificat / completat ori de cate ori este nevoie prin

Hotararea Consiliului Local Deva .

Deva;hl? ’l{nie 2024

Pregedinte de sedint3 Contrasemneazi
Consilier, / R Secretal general
Aurica Liisconi { 'Oamﬂ‘ Djana Mura
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